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1. Uvodem

Vazeni uzivatelé, blahopfejeme vam, Ze jste si vybrali program
SYSLIK. Vé&fime, ze vam bude slouzit k vasi pIné spokojenosti. Jesté
nez zacnete s programem pracovat, uvédomte si, ze méate pred sebou
pouhy pocitag, ktery za vas sam nic nevymysli, ale bude pracovat
podle toho, jak je naprogramovan a podle vaSich vstupnich uddajd.
Proto pokud néco Spatné zadate, program tyto Spatné Udaje vezme
jako vstupni a samoziejmé dostanete Spatné vysledky. Pocitac
s programem je pouhy nastroj, ktery ma za ukol provadét rutinni prace,
ale tvar¢i prace stejné zlstane na vas. Proto pro UspéSnou praci
s programem se s nim nejdfive dokonale seznamte (to Ze znate
zaklady prace s pocitacem je snad samozfejmé), vyzkousSejte si jak se
chovéa v raznych situacich a pfi rlznych vstupnich hodnotach a pak
teprve s nim zacnéte pracovat. Minimalni doba pro nauceni se prace
s programem je alespori jeden mésic. Tuto pfFirucku si podrobné
prostudujte a vyzkouSejte si vSechny funkce pfimo na pocitaci.
Predejdete tak mnoha problémdm pfi vlastni praci s programem. Pro
spravné pochopeni a pouzivani programu je nutné znat alespon
zaéklady mzdového Ucetnictvi. Prostudujte si proto dudkladné vSechny
zakony a vyhlasky, které se zpracovanim personalnich a mzdovych
Udaji souvisi (pfedevSim Zakon o danich z pfijmu, Zakon o pojistném
na socialni zabezpeceni, Zadkon o vefejném zdravotnim pojisténi,
Zakonik prace a Mzdové a platové predpisy.)

Mzdovy program se sklada z nékolika €asti. Zakladni databazi je
Kmenova databaze (personalistika), kde jsou zapsany vSechny
personalni Udaje o vaSich zaméstnancich, které se pozdéji pouzivaji
jednak pfi vlastnim vypoétu mezd a jednak pfi tiscich. Déle program
obsahuje Mzdovou databéazi (tabulka pro vypocet mezd), kde jsou
uloZzeny spocitané mzdové slozky jednotlivych zaméstnancl. Z Gdajl
Kmenové i Mzdové databaze je mozné tisknout nékolik desitek
vystupnich sestav.

Vzhledem k tomu, Ze oblast zpracovani mezd je velice komplikovana a
rozmanita, bylo snahou napsat program dostatecné obecné, aby
vlastnosti definovatelnych uzivatelem. Neni tedy moZzné pfistoupit
k programu tak, Ze po nainstalovani feSi ihned vSechny vase
pozadavky. Mnohdy je nutné provést zasah do nastaveni programu
nebo zménit néktery definiéni soubor. Pokud si s nastavenim programu
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nevite rady nebo nevite zda je va$ problém feSitelny v programu,
kontaktujte distributora programu.

Veskeré programy se v soucasné dobé velmi rychle vyvijeji a proto
dokumentace velmi rychle zastaravid. NejaktualnéjSi dokumentaci
najdete vzdy v ndpovédé k programu. Vénujte dostate¢nou pozornost i
upozornénim na obrazovce, ktera se objevi v malych oknech pfi
provadéni nékterych operaci. Tato upozornéni jsou do programu
zapracovavana na zakladé provadénych Uprav a vy je dostavate
s aktualizaci programu, tj. vysSi verzi programu (upgrade).

Omlouvame se proto, Ze se program nemusi chovat vzdy pfesné tak,
jak je uvedeno v tiSténé prirucce. Priru¢ka zachycuje stav ke druhému
Ctvrtleti roku 2011.

1.1. Instalace prograni

K instalaci program @ jsou vyZzadovana administratorska prava.

Programy jsou dodavany na instalaénim CD. Pokud mate na pocitadi
zapnuty autostart program(, pak se po vlozeni CD do mechaniky
rozebéhne Gvodni okno, kde si budete moci vybrat, ktery program
chcete nainstalovat. Pokud autostart nemate zapnuty, poklepejte na
ikonu Tento pocita¢, pak na ikonu mechaniky CD a nakonec na
program SETUP.EXE.

Po spusténi instalace budete muset u nékterych programu zadat
licenéni C¢islo. Méné zkuSenym uzivatelim doporucujeme, aby
zachovali Udaje predvyplnéné instalaénim programem a prochazeli
instalaci pomoci tlagitka DalSi. Pokud se v instalaénim programu
potfebujete vratit, stisknéte tladitko Zpét. Po UspéSné instalaci se
vytvofi v menu Start nova skupina programud (Programy CSH) a v ni se
objevi nové nainstalovany program.

1) Nainstalujte program SYSLIK
2) Nainstalujte program ARCHIVACE
3) Nainstalujte program TABULKA

Pokud mate od naSi firmy vice program( pouzivajicich Archivaci a
Tabulku (Archivaci a Tabulku pouzivaji prakticky vSechny naSe
programy), sta¢i je mit na pocitaci nainstalovany pouze jednou.
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1.2. Spuséni programu

Pokud jste nastavili vSechny potfebné parametry, mulzete ucinit
rozhodujici krok a spustit program SYSLIK. Po spusténi se vas
program zepta na uZivatelské jméno a heslo. Po instalaci zna program
pouze uZivatelské jméno SYSTEM a jemu naleZejici heslo manager .

SYSLiK - piihlaseni do progra il

Usivatelské jméno |SYSTEM

xxxxxxx

Heslo I

]

Storno | Mépovéda

Pozdéji si mizete zménit heslo manager na jiné a zalozit si dalSi
uZivatelska jména s jinymi pfistupovymi pravy. Podrobnéjsi vysvétleni
je v kapitole o pristupovych pravech.

1.3. Obecné pozadavky na pidta¢

Minimalni konfigurace pocitace je dana prfedevSim pouZzitym operacnim
systémem. Samotny program nema zvlastni naroky na vykon pocitace.

Minimalni konfigurace Doporu €ena konfigurace
Operacni Win 2000, | Win Vista, [ Win 2000, L .
sr;/stém Win XP win7 | winxp | WinVista, Win7
Procesor 233 MHz 800 MHz | 300 MHz 1 GHz
Pamét 64 MB 512 MB 128 MB 1024 MB
Pevny disk 4 GB 20 GB 4 GB 20 GB
DirectX9
Graficka SVGA SVGA SVGA s WDDM, Pixel
karta 800 x 600 | 800 x 600 | 800 x 600 | Shader 2.0, 32
bitd/pix, 128 MB
opticka | cp rom | cp-ROM | CD-ROM | DVD-ROM
mechanika

Zpracovavate-li firmu s vétSim poctem zaméstnancu, je lepSi vetsi
pamét (Win 2000 — 256 MB, Win XP — 512 MB, Win Vista,7 - > 1 GB).
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2. Zafiname s programem

Nyni jiz mame program nainstalovany a spust  ény.

V jednotlivych zalozkach menu Servis vyplnte zakladni Gdaje, pfipadné
upravte prednastavena data potfebam firmy. Dale si nastavte idaje pro
vypocet mzdy v aktualnim mésici.

PokraCujte ve Kmenové databazi zalozenim  jednotlivych
zaméstnancli, kde zacnete na zaloZzce Zaméstnanec a postupné
vyplnite ostatni zalozky.

Potom zacnéte ve Mzdové databazi pocitat mzdu. Prvnim krokem je
Inicializace, kterou naleznete v nabidce menu Akce.

Nakonec provedte tisky a odvody z mezd v Hromadnych p Fikazech
k dhrad é&.

Mezi jednotlivymi okny (napf. Kmenova databaze) se mlzete prepinat
pomoci nabidky Okna na hlavni nastrojové listé

Podrobnosti najdete v jednotlivych kapitolach.

Doporucujeme si sednout k pocita¢i a krok po kroku vyzkouSet.
Podrobnéjsi vysvétleni najdete déale v pfirucce, proto zde v této kapitole
nehledejte odpovédi na vSechny vaSe zvidavé dotazy. UZzivatelé, ktefi
nemaji praxi s praci s programy ve Windows, by si méli nejprve precist
kapitolu Ovladani databazovych oken a Editacni pole.

Ovladani jednotlivych databazi i dalSich funkci pro  gramu

V hlavnim menu Kmenové i Mzdové databaze a Hromadnych
pfikazech najdete nabidku Zaznamy a Upravy Tyto slouZi k ovliadani
programu a jejich funkce vyjadrtuje jiz jejich nazev.

Dalsi funkce pro ovladani programu najdete v menu Akce.

Program mUlzete také ovladat pomoci tlagitek na nastrojovych
listach .

vlx|e| «<rlmc] B B

Osobri gisla =] | 1}|®|ﬁ| ﬁ|~f|@|§ @lﬂﬁﬂﬂ EJ

Vyznam funkci menu Akce i tlac¢itek je popsan v jednotlivych
kapitolach.

p
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3. HLAVNI MENU SYSLIKA
3.1. ZPRACOVANI

3.1.1. Kmenova databaze

Tato nejvétSi databaze slouzi k uchovani (daju o jednotlivych
zaméstnancich. Zde je nutné pfed vlastnim zpracovanim mezd zalozit
vSechny zaméstnance a vyplnit jim jednak personalni Udaje (rodné
Cislo, bydlisté, déti apod.) a mzdové Udaje (zpusob zdanéni, zakladni
mzdy, srazka apod.). Udaje se pak pouzivaji jednak pfi tisku pfrehledd a
formulard a jednak pfi vlastnim vypoctu mzdy jako stalé Gdaje. Nad
kmenovou databazi je mozné provadét rizné vybéry podle rozliénych
kritérii. Kmenovou databazi vyvolate bud v menu Zpracovani —

Kmenovéa databaze nebo tlacitkem %‘.

" 'kmenova databaze _ ||:||1|

Zaznamy Upravy Akee Tisky Napovéda
v| 2| [« wlv] i

[Priimen & men <] | i @ @] =2
Trickéni, poznémky I Rozp fpFisp. I Soc. pojigténi I Parametry mzdy I (vazek, priméry I PaLigaly I Srazhky | I Srazky Il

Prehled | Faméstranec | Adresy | Déti, student | Manzel(ka), dichody I Zaméstnani, dovolens
o wZadny= Oszobni éisle |Pfiimeniajméno |Stfedisko |02naéeni|l\k‘tiuni |;|
- Main 000 Mok Petr ; Ano
B Mowak Petr i )
0003 Movotna Marting Intain Wychoz  |Ano
]

Hovik Petr Main Dalsi H|4|r|u|+|—|A|rf|5f|('|
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AKCE
Zaktivni / zneaktivni zam éstnance

Databaze zaméstnancu je rozdélend na dvé Casti - na aktivni a
neaktivni zaméstnanci. Aktivni zaméstnanci jsou ti, se kterymi se
pocita, objevuji se na tiscich atd. Neaktivni zaméstnanci jsou napfr.
ukoncéené pracovni pomeéry, tj. odlozeni zaméstnanci, s jejichz Udaji
program vétSinou nepocita (jako by byli vymazani). Pokud vSak jejich
Udaje budete potfebovat, jsou jednoduSe k dosazeni. Zaméstnance
zneaktiviiujete vétSinou pfi jeho vystupu, protoZze mu patrné budete
chtit v budoucnu tisknout mzdovy list nebo rdzna potvrzeni, Udaje
budou potfeba pfi tisku vykazd za delSi obdobi nebo vite, Ze vdm napfr.
za tfi mésice opét nastoupi.

Zobrazeni zaméstnancu prepinate tlaCitky A, N a V (zobrazeni
Aktivnich, Neaktivnich a VSech zaméstnancd). Jméno aktivniho
zaméstnance se na stavovém fadku zobrazuje cerné, neaktivniho
Cervené. Pokud chcete aktivhiho zaméstnance zneaktivnit, najedte si
na né& a spustte funkci v menu Akce - Zaktivni/Zneaktivni
zaméstnance. Zaktivnéni provedete obdobnym zplsobem.

Dal3i pracovni pom ér
Zména DalSi/Vychozi

Pomoci této funkce muzete zalozit dalSi pracovni pomér jiz
zalozenému zaméstnanci v databazi. Kazdy zaméstnanec mlze mit
neomezeny pocet dalSich pracovnich poméra. Pfi vypoctu se spocita
kazdy pracovni pomér zvlast, ale zdanéni a vydctovani probéhne
pouze u jednoho - u toho, ze kterého byl dalSi pracovni pomér zalozen.
DalSi pracovni pomér zalozite bud v menu Akce - DalSi pracovni

pomér nebo stiskem tla¢itka ﬂ na nastrojové listé. Po spusténi funkce
se automaticky vygeneruje dalSi zaznam do databaze se stejnym
osobnim ¢&islem, jménem a nékterymi dalSimi Udaji. Osobni &islo u
dalsiho pracovniho poméru NESMITE zménit, protoze podle néj
program hleda, které pracovni poméry patfi k jednomu zaméstnanci.
Ostatni Gdaje v dalSim pracovnim poméru miZete bez jakychkoliv
omezeni ménit. V poli Oznaceni (zobrazuje se na zalozce Prehled)
jsou prvotni pracovni poméry oznaceny jako Vychozi a vSechny dalSi
jsou oznac¢eny Dalsi.

POZOR! Pokud ruSite prvotni pracovni pomér, musite smazat i
vSechny dalSi pracovni poméry. DalSi pracovni poméry by se sice
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spocitaly, ale nebylo by kde provést zdanéni a vyuctovani. Vysledkem
by byla Spatna rekapitulace!

Je vSak moznd i situace, kdy potfebujete smazat (nebo zneaktivnit)
vychozi pracovni pomér a z dalSiho udélat vychozi. Funkce Akce -
Zména DalSi->Vychozi nastavi u pravé aktualniho zaméstnance
pfiznak Vychozi a u vSech jeho pfipadnych dalSich pracovnich pomért
(v€etné puvodniho vychoziho) nastavi pfiznak Dalsi.

Oznameni nastupu do zam éstnani - export do XML

Zde se provadi vlastni vytvofeni souboru, ktery je mozné odeslat PVS
komunikatorem. Pfed spusténim této funkce si oznacte pozadované
zaméstnance. Oznaceni provadite tak, ze drzite Ctrl a mysi klikate na
poZzadované zaméstnance nebo si zaméstnance vyfiltrujete a vSechny
vyfiltrované oznacite pomoci Upravy — Vybrat vSe. Po spusténi funkce
Oznameni nastupu do zaméstnani - export do XML se objevi okno,
kde volite jakou akci chcete s ozna ¢€enymi zam éstnanci provést .
Déale mlzete zvolit, zda se ma zacit generovat do nového XML nebo
pfidat zaméstnance do jiz vytvofeného XML souboru. Pouzijete-li volbu
Novy = vymazat , existujici, dfive vytvofeny XML soubor, se smaze a
zalozi se novy. Chcete-li oznaené zaméstnance pfidat do jiz
existujiciho souboru, pouzijete volbu Existujici = p fidat, a oznaceni
zaméstnanci se do tohoto XML souboru pfidaji. Tim zpGsobem
nemusite vytvofit XML soubor najednou pro vSechny zaméstnance, ale
mulZete si praci rozdélit tfeba po stfediscich a postupné do XML
souboru pridavat dalSi zaméstnance. Pokud nezaSkrtnete volbu
Potvrzovat p Ahlasky do XML , export pfihlaSek, odhlasek probéhne
bez dalSich dotazli. Pokud volbu zasSkrtnete, zobrazi se pro kazdého
vybraného zaméstnance nahled ONZ a vy miZete pomoci tlacitek OK
a Storno export daného zaméstnance potvrdit nebo stornovat.

Pro akce Zména Udajd a Oprava chybnych (daj & nema zaSkrtnuti
pole Potvrzovat exportovani ONZ do XML  zadny vliv, nebot nahled
se zobrazi vzdy. V nahledu mate bile oznac¢ena pole, ktera se exportuji
vzdy bez vaSeho zasahu a Sedé oznacend pole, kterd se exportuji jen
pokud v nich doSlo ke zméné. Protoze program nevi, ve kterych polich
doSlo ke zméné, musite tato pole sami oznacit. Pokud na Sedém poli
kliknete mysi, zméni se jeho barva na zelenou a toto pole se bude
exportovat. Kliknete-li na zeleném poli, zméni se jeho barva zpét na
Sedou a pole se exportovat nebude. Pro zaméstnance, pro které
generujete zménu 0daji nebo opravu chybnych adaji jeSté pred
spusténim exportu do XML, je nutné vyplnit v kmenové databazi pole
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Soc. poj. — zména od / oprava ze dne na zalozce Parametry mzdy.
Pole obsahuje datum, ke kterému je zména platna.

ONZ X

Typ akce

f« Oznameni o naztupu do zaméstnani

Oznameni o skonceni zaméstnani

£ména (dajil zaméztnance

Hrarmadn shér - nepoudiva ze

Dprava chybrich ddajd zaméstnance

Prenvod zaméstnance k jingmu WS

SkonZeni zaméstnani z diivodu prerugeni [hepovinng)
I avrat po pierugeni [nepovinng]

Warik, prizlugnost k dezkim pravnim predpisim

i U B RS B Rl B B

Skoneni prizlugnost k Ceskim pravnim predpizdm

Soubor #kdL
" Mowi = vymazat f+ Ewistujici = pridat

[ Potvrzovat exportovan OMZ doshdL

Starno M apovéda

Oznameni nastupu do zam éstnani - odeslani souboru
na PVS

Pokud mate predchozi funkci vygenerovany soubor XML a mate
nainstalovany PVS komunikator, muizete touto funkci spustit
komunikator, ktery automaticky odeSle podani. Musite zadat
uZivatelské jméno, které mate zadano v komunikatoru (POZOR! Neni
to pfihlasSovaci jméno do Syslika), jako typ dokumentu nastavte ONZ a
nakonec musite zadat heslo pro pfistup na portdl vefejné spravy.
Funkce spusti komunikator, ten si nacte dokument ze Syslika, zaSifruje
jej, podepiSe a rovnou odesle.
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Oznameni nastupu do zam éstnani - nahled XML
exportu

Po vygenerovani XML dokumentu si jej mGzete pfed odeslanim jesté
prohlédnout. Nahled se provede tak, Ze se postavite na pozadovaného
zameéstnance a stisknete Nahled.

Touto funkci muZete rovnéz odstranit zdznamy pro oznacené
zaméstnance. Oznaceni zaméstnancl, které chcete vymazat,
provedete pomoci zaSkrtavaciho pole pfed jeho jménem. Po oznaceni
stisknéte tlacitko Odstranit.

Editace textu u personalniho udaje

(Zména nazv u polozek v databazi)

Program umoziuje ménit nazvy jednotlivych polozek v databazi.
Vyznam témér vSech polozek je vSak dan napevno autory programu.
Zménou nazvu polozky jeji vyznam nezménite, proto ma vyznam ménit
nazvy polozek pouze na zaloZzce PauSaly/Priplatky a to pouze posledni
Ctyfi polozky (specialni 1 az 4), ¢imz si mGzete nadefinovat nazvy
vasich specialnich pfiplatkd. U ostatnich polozek mérte nazvy pouze v

provedli autofi. Zménu nazvu provedete bud v menu Akce - Editace
textu u personalniho Gdaje nebo tlacitkem lil na nastrojové listé.

Néapov éda pro polozku
Funkce Akce - Napovéda pro polozku nebo Shift+F1 nebo stisk tlacitka

?| o lwix o o Ly o
— 1 na nastrojové listé zpusobi zobrazeni napovédy pro pravé aktualni
polozku kmenové databaze.

ZALOZKY

Zalozka Prehled
Osobni €islo P fijmeni a jméno
Stfedisko Ozna éenf
Aktivni

Zde si miZzete vybrat zaméstnance, jehoz data chcete na jednotlivych
zalozkach doplhovat nebo ménit. Volbami Aktivni, Neaktivni,VSechny
ziskate jednotlivé prehledy zaméstnanc.
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Pomoci tfidiciho klice si muzete nechat zaméstnance fadit dle vybéru
Aktivni, Prfijmeni a jméno, Stfedisko+Prjmeni nebo Osobni éislo (touto
volbou + volbou VSechny, snadno zjistite, zda jste nezadali jedno
osobni €islo vice zaméstnancim).

ZaloZka Zameéstnanec
(Zalozeni zam éstnance)

Stiskem tlacitka = nebo volbou Zpracovani — Kmenova databaze
vyvolejte formuldf s kmenovou databazi. Prejdéte na zalozku
Zaméstnanec a zalozte novy zaznam do databaze (klavesa F2 nebo
tlacitko + na navigatoru). Potom zacnéte vyplhovat vSechny potfebné
Udaje. Pokud nebudete védét, co do které polozky vyplnit, stisknéte

tlacitko ﬂ . Zobrazi se napovéda ke skupiné polozek, ve které méate
umistén kurzor. Podrobny popis jednotlivych polozek kmenové
databaze je uveden dale. Takto =zalozte vSechny poZadované
zaméstnance.

ST=I

Zéenamy  Upravy Akce  Tisky  Mapowdda
| Stredisko-+Piiim x| | | =i @ ®| 1 J| ?| |T u| v| El

Ttidéni, poznamksy I Rozp.ofisp. | Parametry mzdy | Uhvazek, proméry I Pausaly I Sratky | I Srazky
Prehled Faméstnanec Adresy | Déti studert | Manzelcke), dlichody | Zaméstnari, dovolend

Csobni éizlo Iml Ffijmeni a jména IllwakovaDaniela Pahlavi IZena j'

Sfiediska |Obehod -] g Rong gislo [POB0I0ATIS g fiotodsen @)

Jméno IDE'WEIEI Titul I Pozl. pFimeni 1 I
Pfijmeni INovakova Poszl. primeni 2 I
Rodné prijment IDvorakova Paszl. pfimeni 3 I

Mizto narozeni IPraha Cislo OPfaasu IG1 50150 Cizlo dvefi I
Marodnost ICeska Stétni prisluinost ICZ jv .l Telefon I

’—Udaie pro danevéhe nerezidenta v CR

Stat, koe je rezident I 'l .l RE (zahranitni I i (zahraniénnl ‘
MejyEE vzoélani IStFednf ockorng j §| @‘ Jazykovd znalost IAJ- MJ

Dokondeni vzdélani - &

Chbor vzdélani I

Hovakow: Daniela Obchod \Uyechozi Hl -1| bl Hl -|-| —| Alf”l §f| ("I
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Osobni €islo

Osobni ¢&islo zaméstnance. MGze byt generovano automaticky pomoci
generatoru ¢iselnych fad. Pokud zaklddate dalSi pracovni pomeér jiz
existujicimu zameéstnanci, musi mit vSechny pracovni poméry stejné
osobni ¢islo. VSechny zaznamy se stejnym osobnim ¢islem program
povazuje za jednu osobu. Povinny Gdaj.

PFijmeni a jméno
Pfijmeni a jméno zaméstnance. Podle néj probiha tfidéni, proto je
nutné zadavat nejprve pfijmeni a potom jméno. Povinny 0daj.

Pohlavi
Vyberte dle jednotného &iselniku.

Stredisko

Zde vyberte stfedisko ve kterém pracuje zaméstnanec. Potfebujete-li
zalozit nové stfedisko, stisknéte tlacitko vedle vybérového pole.
Prevazna vétsina tiski je tfidéna podle stfedisek. Povinny udaj.

Rodné ¢islo

Vypliiuje se ve tvaru RRMMDD/NNNN, kde pfed lomitkem je
zakdédovano datum narozeni. Systém automaticky ze zadaného
rodného cisla vypocita a vyplni datum narozeni. Rodné ¢&islo musi byt
vzdy zadano. U zaméstnancll, ktefi nemaji rodné &islo - to jest u
cizincu, si musite rodné &islo sestavit sami podle zasad tvorby rodnych
Cisel. Za lomitko NESMITE psat nic. Pfi generovani hlaSeni pro
zdravotni pojiStovnu program pozna cizince podle toho, Ze nema
vyplnéné rodné Cislo za lomitkem. Program testuje spravnost zadani
10ti mistnych rodnych ¢&isel na délitelnost jedenéacti. Stard devitimistna
Cisla program netestuje.

Datum narozeni

Tato polozka je automaticky vypocitana po zadani rodného ¢isla. V
pfipadé potfeby zde mizete zadat i jiné datum - systém vSak upozorni,
Ze datum narozeni nesouhlasi s rodnym ¢islem.

Titul

Zde zadavejte titul zaméstnance ve formé obecné uzivané zkratky. V
pfipadé zaméstnance s vétSim poctem tituld piste tituly oddélené
¢arkou a mezerou.
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Jméno

Ptijmeni

Zadejte samostatné jméno a pfijmeni zaméstnance. Nebudou-li tato
policka vyplnéna, program pfi tisku sestav vezme jméno i pfijmeni
z policka Prijmeni a jméno a rozdéli. MlZe se stat, Ze pfi vice jménech
¢i pfijmenich nebude rozdéleno spravné a tudiz i tisknutd sestava
nebude spravné.

Rodné p Fijmeni Posl. p Fijmeni 1

Posl. p Fijmeni 2 Posl. p Fijmeni 3

Rodné pfijmeni se vypliuje pouze u zaméstnancl, ktefi maji rodné
pfijmeni jiné nez soucasné. Posledni pfijmeni se zadava pouze u
zameéstnancu, ktefi zménili pfijmeni vice nez jednou, napf. podruhé,
potfeti,... provdana zena.

Misto narozeni Narodnost
Cislo OP/pasu Statni p FisluSnost
Cislo dve Fi Telefon

Zde vypliujte dalsi Gdaje pro zaméstnance podle popist u jednotlivych
polozek. Udaje se prfevazné pouzivaji do tiski. Nékteré polozky je
tfeba doplnit dle jednotného Ciselniku.

Udaje pro da Rového nerezidentav CR

Stat, kde je rezident R C(zahrani éni)
DIC (zahrani €ni) 5
Zadejte udaje dariového nerezidenta v CR.

NejvysSi vzd élani

Zde vyberte nejvysSi dosazené vzdélani. Pokud potfebujete rozsifit
seznam vzdélani nebo doplnit, stisknéte tlacitko vedle vybérového
pole.

U Rozp/Pfisp. organizaci je nutno vyplhovat dle jednotného ¢&iselniku,
tento Udaj se bere pro vykazy statistickych Setfeni.

Obor vzd élani
Vyplfiuje se kdd oboru vzdélani. Polozka je pouze informativni.

Jazykova znalost
Zde vypliujte zkratkou jazyk, ktery zaméstnanec ovlada. V pripadé
znalosti vice jazykd zépis oddélujte ¢arkou a mezerou. Zkratky pro
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jednotlivé jazyky mohou byt libovolné, ale u vSech zaméstnanct stejné
tvofené. Aby mohla uspokojivé fungovat funkce pro vybér znalcl
jazyk(, musite zkratky tvofit tak, aby byly navzajem nezaménné.

Dokon €ené vzd élani
Informativni Gdaj o dokonceni vzdélani.

Historie vzd élani

Historie kurz G

Po stisku tlacitka @I respektive EI na zaloZzce Zaméstnanec se
objevi tabulka, do které si m{izete zapisovat Skoly nebo kurzy, které

zaméstnanec absolvoval. Pomoci funkce Volitelny pfehled je mozné
definovat vystupni sestavy nad témito tabulkami.

Zalozka Adresy
Trvalé bydlist & Prechodné (kontaktni) bydlist &
Ulice t. Ulice p.
Obec t. Obec p.
PSC t. PSC p.
Telefon t. Telefon p.
Stét Stat p.

Vyplfiujte ulici a &islo popisné, obec, PSC a stat trvalého a popfipadé
prechodného bydlisté. V pfipadé, Ze je v adrese udan pouze nazev
obce, do policka ulice vyplite jen Cislo popisné. V posledni polozce

vyplnujte telefonni ¢islo do bytu zaméstnance.

Trvalé bydlist & v CR

Ulice CR Obec CR
€.p.CR PSC CR 3
— pouze u osob, které maji trvaly pobyt mimo CR

Zalozka Déti, student
Student

Prokéazani naroku slevy na dani - student
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich).
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Déti
Jméno dit éte Rodné ¢islo
Odecet dané od Ode ¢et dan é do

Prokézani naroku na da noveé zvyhodn éni
Danové zvyhodn éni

Na zalozce Déti je zobrazena tabulka, do které =zapisujte déti
aktualniho zaméstnance, pocet zapsanych déti neni omezen. Pro
ovladani tabulky Déti slouzi navigator umistény pfimo na formulafi
(navigator na stavovém fadku slouzi k ovladani hlavni tabulky
zameéstnancu). Pro kazdé dité zadavate jeho jméno, rodné ¢islo, od
kdy do kdy méa dité narok na danové zvyhodnéni, doklad kterym
poplatnik prokazuje platci narok na dariové zvyhodnéni (dle Zakona o
danich z pfijm{). Pro mési¢ni slevu na dité je dulezité nastaveni na
zalozce Parametry.

Zéalozk a Manzel(ka), d achody
Manzel, manzelka, druh, druzka

Stav
Zde vyberte rodinny stav zaméstnance. PoloZzka ma vliv na stanoveni
délky DMD, kterou systém vypocitava.

Datum zm ény stavu
Tuto polozku vypliujte napf. pfi rozvodu, snatku atd. zadanim data
zmény stavu.

Jméno Rodné ¢islo m.

Datum narozeni m. Ode cetdané

Manzel(ka) — ZTP-P

Zde vyplnte jméno, rodné ¢islo, datum narozeni manzela / manzelky. Z
rodného Cisla se automaticky vypocitava datum narozeni. Desetimistné
rodné ¢&islo je testovano na jeho spravnost (délitelnost jedenActi).
Devitimistné Cislo testovano neni. Jméno se pouziva do nékterych
tiska (napf. mzdové listy). ZaSkrtnuta polozka odecet dané, pfipadné
manzel(ka — ZTP-P, znamena, Ze pfi roénim zucétovani dané bude
odpocitavana ¢astka na manzela, manzelku Velikost ¢astky se prebira
ze spole¢nych nastaveni programu.

Prokéazani naroku slevy na dani — manzel(ka)
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijmu).
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Spole éna domécnost
Polozku vyplfujte pfi spoleéné domécnosti druha, druzky.

Duachody

Typ d Gchodu
Zde vyberte typ dichodu, ktery zaméstnanec pobira.

Déti pro p fiznani d tichodu

Tato polozka ma vyznam pouze u Zen a pouziva se pfi stanoveni, kdy
zené vznikne narok na dichod (Tisk zaméstnancd v ddchodovém
véku). U muzu se tato polozka nevyuziva.

Datum naroku
Zde uvedte datum, kdy vznikl narok na vySe uvedeny duachod.

Datum nastupu
Zde uvedte datum, od kdy zaméstnanec dlichod pobira.

Cislo vym éru
Zde uvedte ¢islo vyméru na duchod.

Prokéazani naroku slevy na dani — invalidita
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijm).

Invalidita, ZPS

Invalidita
Do této polozky vyplrite typ invalidity.

Zménéné pracovni schopnost
Ma-li zaméstnanec zménénou pracovni schopnost zasSkrtnéte policko.

Datum vzniku
Zde vyplite datum vzniku vySe uvedené invalidity.

Prokéazani naroku slevy na dani — ZTP
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijmu).
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Zalozka Zameéstnani, dovolena
Pracovni pom ér

Vznik

Vypliite datum vzniku pracovné pravniho vztahu podle pracovni
smlouvy. Systém vypocitdva mzdu od tohoto data. Polozka musi byt
vzdy vyplnéna!

Ukon éeni

Zde vyplite datum ukoncéeni pracovné pravniho vztahu. Systém pocita
mzdu jen do tohoto data. Nevyplnéna polozka znamena, Ze pracovnik
je zaméstnan na neurcitou dobu.

Davod

Do této polozky zapiSte textem dlvod ukonceni pracovniho poméru,
napf. dohoda, vazba, atp. Polozka nema vliv na vypocet mzdy, ale
tiskne se na zapoctovy list.

Druh prac. pom éru
Zde vyberte typ pracovniho poméru. Tato polozka ma zasadni vliv na
stanoveni zékladu pro vypocet socialniho a zdravotniho pojisténi.

Hlavni zaklad socialniho i zdravotniho pojiSténi je hruba
mzda (kromé slozek jmenovité stanovenych v
zakoné). Zaklad zdravotniho pojiSténi je navic
testovan, zda neni mensi, nez minimalni mzda.

Vedlejsi zruseno.

Dohoda o p.¢. zéklad socialniho a zdravotniho pojisténi je hruba
mzda (kromé vyjimek). Zéklad socialniho a
zdravotniho pojisténi je nulovy, pokud se jedna o
zaméstnani malého rozsahu a pfijem je nizSi nez
rozhodna ¢astka nebo se jedna o zaméstnani kratsi
nez 15 dnd.

Dohoda o p.p. z&klad socialniho a zdravotniho pojiSténi je nulovy.

Civilni sluzba  zaklad socialniho a zdravotniho pojiSténi je nulovy.
Tento druh pracovniho poméru znamena, ze
pracovnik ve vasi organizaci vykonava civilni sluzbu
(Pozor! Neplést s mimoeviden¢nim stavem Civilni
sluzba, ktery znamen4, ze vaS zaméstnanec vykonavéa
kdesi civilni sluzbu)

Ostatni zaklad socialniho a zdravotniho pojisténi je nulovy.
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Na vypocet zdravotniho pojiSténi ma podstatny vliv také polozka
mzdovych adaja Typ zdravotniho pojisténi.

Na vypocet socidlniho pojiSténi ma podstatny vliv také polozka
mzdovych adaji Typ socialniho pojisténi.

Druh zam éstnance
Zde se vybira tzv. druh zaméstnance, to jest urCeni nékterych
odchylnych zpusobu vypoctu.

Normalni je standardni druh zaméstnance. Pro néj neplati
Zadné odchylky od standardu.

Ucitel mé narok na 40 dnl dovolené, jinak se pocitaji jako
normalni.

Vychovatel ma narok na 30 dnd, jinak se pocitaji jako normalni.

Studentka je studentka na matefské dovolené.

Uvolnéni jsou uvolnéni poslanci obecnich zastupitelstev.

Neuvolnéni jsou neuvolnéni poslanci obecnich zastupitelstev.

Nepravidelny  u néj se vzdy testuje vydélek, zda neni nizSi nez
2.000,- K&. Pokud ano, neplati socidlni a zdravotni
pojisténi. Zpravidla se kombinuje s DPC, dfive i s
pracovnim pomérem.

Ostatni druhy zaméstnance byly délany na zakazku pro konkrétni firmy
a nedoporucujeme je nikomu bez detailni znalosti funkce pouzivat.

Stat vykonu €innosti
Uvedte dle jednotného Ciselniku kod statu.

Prac. statni spravy
Udaj pro vykazy statistickych Setfeni.

ZkuSebni doba do

PP na dobu ur €. do

Toto jsou pouze informativni pole, se kterymi program dale nepodita.
Muzete si zde poznamenat kdy zaméstnanci konéi zkuSebni doba a
kdy bude mit prepokladany konec pracovniho poméru. Skutecné
ukoné&eni pracovniho poméru zapisujte do policka Ukonceni.

Oznaéeni
Oznaceni pracovniho poméru viz. kapitola DalSi pracovni pomeér,
Zména DalSi/Vychozi
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Diivod ME stavu

Zde vyplite ddvod mimoevidenéniho stavu. V pfipadé MD nebo DMD
systém automaticky vypIni polozku Mimoevidenéni stav do (viz
néasledujici popis). Pokud je zadadno datum zacatku mimoevidenéniho
stavu, musi byt vyplnéna také tato polozka.

Tato polozka ma vliv na spravné automatické vyplnéni dochazky:

Materska dovolena dochazka se vypini typem dne materska dovolena
pfes vSechny kalendafni dny trvani matefské
dovolené. Za tyto dny je poskytovana penézita
pomoc v materstvi.

Rodi¢ovské dovolena, DMD dochazka se vypini typem dne
rodicovsky prispévek pres vSechny kalendarni
dny trvani rodi¢ovské dovolené, DMD.

Neplacené volno dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pres pracovni dny trvani neplaceného volna

ZVS dochazka se vyplni typem dne ZVS pies prvnich
deset pracovnich dnG trvani zakladni vojenské
sluzby. Za tyto dny je vyplacena nahrada ve vysi
primérného vydélku. Ostatni kalendarni dny se
vyplfuji typem dne neplacena nahradni doba, coz
jsou neplacené dny, které se zapocitavaji do
nahradni doby do evidenc&nich listd a do omluvené
absence pro vypocet priméru na nemoc.

Vazba dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pres pracovni dny trvani vazby

Vykon trestu dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pfes pracovni dny trvani vykonu trestu

Pobyt v ciziné dochazka se vypini typem dne neplacené volno
pres pracovni dny trvani pobytu v ciziné

Civilni sluzba dochéazka se vypini typem dne civilni sluzba pres

vSechny kalendarni dny trvani civilni sluzby a
nepocita se jim mzda. Prvnich 10 pracovnich dnu
se vyplni typem dne ZVS jako u ZVS a spocita se
nahrada ve vysi pramérného vydélku. POZOR!
Nezaménujte s Druhem pracovniho poméru -
civilni sluzba!

Ostatni oml.volno  dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pfes pracovni dny trvani ostatni omluvené
absence
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ME od

Zde vypliite datum vzniku mimoevidencniho stavu. Pfed tim je nutné
mit vyplnénou polozku Ddvod ME stavu. V pfipadé mimoevidenéniho
stavu z davodu matefské dovolené (MD) systém zobrazi okno, ve
kterém je uveden stav pracovnice a pocet tydnli matefské dovolené,
kterou systém spocital. Toto Cislo bud potvrdte OK nebo napiste jiny
pocet tydnd (systém napf. nepozna dvojcata). Automaticky se doplni
obsah polozky Mimoevid. stav do.

Pokud se zada jako divod dalSi matefska dovolena (DMD), objevi se
okno, ve kterém je datum narozeni nejmladsiho ditéte a systém nabizi
délku dalSi matefské dovolené 3 roky od tohoto data. V prfipadé
potfeby tuto hodnotu zménte nebo ji potvrdte OK.

Tento Udaj m& vliv na spravné automatické vyplnéni kalendafe ve
mzdach.

ME do

Zde vyplate datum ukon€eni mimoevidenéniho stavu. V pfipadé
matefské dovolené a dalSi matefské dovolené systém tuto polozku
automaticky vypliiuje (viz predesSly popis). Pokud potfebujete zadat
jinou hodnotu, mazete automaticky vloZzené datum prepsat.

V pfipadé, Ze neznate datum ukonéeni mimoevidenéniho stavu,
nevyplfujte zde zadné datum.

Dovolena

Pocet rok tl a dnti pro dovolenou

Vyplfiujte pocet rok( a dn, které se zaméstnanci zapocitavaji jako
odpracované pro stanoveni naroku na dovolenou. Tento (daj
zadavame ve tvaru RR.DDD (pfed desetinnou te¢kou roky, za te¢kou
dny na tfi mista) a plati k 1.1. aktualniho roku nebo k datu nastupu,
pokud zaméstnanec nastoupil v aktualnim roce. PFi pfechodu na novy
rok systém automaticky pfipocita jeden rok. PFi zadani nastupu nového
zameéstnance systém podle tohoto Udaje vypocita narok na dovolenou,
ktery vam nabidne k odsouhlaseni. Narok na dovolenou pak systém
zapiSe do polozky Narok na letoSni dovolenou.

Priklad:
5,007 5let, 7 dni
5,070 5 let, 70 dni
5,700 5 let, 700 dni — chyba, nebot 700 dni je nesmysl
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Odpracovana doba v resortu

Celkova doba zam éstnani

Zadejte odpracovanou dobu v resortu, respektive celkovou dobu
zaméstnani zaméstnance. Formét je shodny s pfedchozi polozkou.
Z tohoto Udaje vychazi udaj doby zaméstnani pro zapoctovy list.

Narok na dovolenou

Do této polozky systém doplni narok na letoSni dovolenou ve dnech,
ktery plati pro aktualni kalendafni rok. Doplhovani a aktualizace
systémem se provadi pfi pfechodu na dalSi rok. Pfi prvotnim zadavani
neni nezbytné nutné polozku vyplfiovat. Dulezité jsou polozky zustatk(
dovolené.

Zustatek letosni

Pocet dnl dovolené k €erpani v aktualnim roce. Pocet je automaticky
vloZen pfi pfechodu roku ve vysi naroku na dovolenou. Pfi €erpani
dovolené je tato polozka prabézné snizovana (pfi pfechodu na dalSi
meésic). Pfi prvotnim zadavani je nutné vyplnit tuto hodnotu.

Zustatek lo nské

Do této polozky systém automaticky viozi pfi pfechodu roku pocet dnd
nevybrané letoSni dovolené. Pfi ¢erpani dovolené v bézném roce se
nejdfive snizuje tento zlstatek. Pfi prvotnim zadavani je nutné zUstatek
vyplnit. V pfipadé nevycerpani loriské dovolené systém pfi pfechodu na
novy rok lorisky zlstatek (v té chvili jiz predlofiské dovolené)
zapomene! Na tuto situaci upozorni néktery z kontrolnich tiska.

N&rok na dodat. dov.
Pokud ma néktery zameéstnanec narok na dodatkovou dovolenou
(nezaménujte s tydnem dovolené navic, ktery plati pro celou firmu - ten
se pfipoc¢itava k naroku na normalni dovolenou), zadejte zde pocet dnt
dodatkové dovolené.

Zustatek dodatkové

Zustatek dodatkové dovolené. Pfi ¢erpani dovolené program nejprve
shiZzuje zustatek lonské dovolené, pak dodatkové a nakonec normalni
letoSni.

Kraceni dovolené
Zde je mozno zadat pfipadné kraceni dovolené z riznych davodd.
Udéava se poctem dn, o které se zkréati narok na letoSni dovolenou.
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ZéloZzka Tridéni, pozndmky

Tridéni
Zde zadavate tfidici kritéria pro tfidéni zaméstnancu predevsim pro
statistické vykazy nebo pro rekapitulace. Nejprve si vSak musite
vytvofit tfidici seznamy. Ty vytvofite stiskem tlacitka vedle vybérového
pole. Pokud budete tisknout specialni statistické vykazy, informujte se
pfedem na spravné zadani tfidicich kritérii. Obecné se da fici, ze
program pfi tisku statistickych vykazu roztfidi zaméstnance podle
zadanych skupin a pro kazdou skupinu tiskne nadefinované udaje
(pfepoctené pocty, mzdové slozky atd.).

Vyplatni misto
Padle vyplatnich mist mohou byt tfidény vyplatnice a vyplatni pasky.

Nakladové st fedisko Postaveni v zam éstnani
Zuétovaci hledisko 1 Postaveni v zam.-ISP
Zucétovaci hledisko 2 Vedouci pracovnik
Zafazeni Kéd za fizenfi

Rozborové hledisko Okres vykonu prace

Tato kritéria se pouzivaji prFi tisku statistickych vykazud. Nakladové
stfedisko, Zuctovaci hledisko 1 a 2, Vyplatni misto rovnéz pro tisk
rekapitulace.

VétSinu téchto poli¢ek je tfeba vyplfiovat na zékladé ¢&iselnikl danych
zakony, které ukladaji odevzdavani vykazul.

Poznamky
Zde muZzete o zaméstnanci zapsat libovolnou poznamku.

Zalozka Rozp./pFisp.

(Rozpo €tové a p Fisp évkoveé organizace)
Platova t Fida
Platovy stupe n

Do téchto polozek se zadava platova tfida a platovy stupen
zameéstnance.

Procento p Fiplatku
Zde zadejte procento osobniho pfiplatku.
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Platova tabulka
Zde zadejte platovou tabulku dle které je zaméstnanec odménovan.
Aktuélni pfifazeni ¢isla tabulky v Syslikovi najdete v napovéde

vV programu.
Stav k 1.3.2011 je nasledujici:
Cislo p Filohy | €islo v Syslikovi popis
1 8 ostatni, jinde neuvedeni
2 7 zamést. dle § 303 odst. 1 ZP, ...
3 9 zdravotnicky personal
4 6 Iékafi v nemocnicich a zachranka
5 4 pedagogové
6 5 pedagogoveé bez vzdélani
Predeps. Kvalifikace Spin éni

Vyjimka ze vzd élani do

Zde si vyberte pfedepsanou kvalifikaci zaméstnance, zda byla spinéna,
popfipadé datum, do kdy plati vyjimka ze vzdélani. PoloZzky jsou pouze
informativni.

Nepatfi do ISP a dalSich vykaz 4 i kdyz je nastaven typ pracovni
pom ér

Slouzi k oznaceni, Ze se nejedna o pracovni pomér, jen probiha
vypocet mzdy stejné jako u pracovnich pomér( (pojisténi, dané).
Vyuziva se napfiklad pfi odménovani za G€ast ve volebni komisi.

Praxe (roky adny) k 1.vm és.

Zde se zadava doba praxe ve formatu RR.DDD (jako odpracovana
doba pro dovolenou). Praxe je zadana k 1. dni ve zpracovavaném
mésici nebo k datu nastupu, pokud zaméstnanec nastoupil v aktualnim
mésici. Program si pfi pfechodu na novy mésic tuto hodnotu
aktualizuje.

Kraceni praxe

Zde si mlZzete vybrat koeficient kraceni praxe pfi aktualizaci délky
praxe pfi pfechodu na novy mésic. Pokud by napf. mélo pficist k praxi
30 dnu a vy zadate koeficient kraceni 2/3, pficte se pouze 20 dnd.

Platova tabulka

- Let praxe (roky a dny) - Osobni p Fiplatek
- Priplatek za vedeni - P Fiplatek za riziko
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- Celkovy plat - Zakladni plat + %
- Vypo Cet praxe

Po stisku tlacitka Platova tabulka se objevi tabulka s platovymi tarify,
ve které muiZete zadat veSkeré dllezité udaje v&etné osobniho
pFiplatku, pfiplatku za vedeni a riziko a muzete rovnéz vypocitat dobu
praxe.

V hlavni ¢&asti tabulky muzete pomoci klaves se Sipkami zaradit
zameéstnance do odpovidajici tfidy a stupné. Tim mu zaroven vyberete
pfislusny platovy tarif. Osobni pfiplatek se pribézné prepocitava podle
zadaného procenta. Pokud chcete zménit procentni sazbu, stisknéte
klavesu Alt+O a kurzor se pfesune na policko zadani procenta
pfiplatku. Do tabulky tarifd se pak muzete vratit stiskem klavesy Alt+P.
Chcete-li zadat osobni pfiplatek pfimo ¢astkou, stisknéte klavesu Alt+T
a zadejte Castku. Dale mulzete zadat ¢astku pfiplatku za vedeni (po
stisku Alt+E) a za riziko - Skodlivé prostfedi (po stisku Alt+R).

Pohyb mezi jednotlivymi prvky tabulky midzete samozfejmé provést i
mysi.

~lsix]

Platova tiida

v 2 [Te [ e s e [ 7 s | s [0 | v [z | v | e [ s [ s |
Tle| 590 6430 GA70) 760 B210) 6830 9650 10A70  11370| 12330 13360 14510 15740| 17080 18530 20110
2let] 120 B3I 7150 FHI0 840 S180 9880 10810 11730 12740 13800 4880 16260 17640 18130 2070
Al B30 GAS) 7430 BAD. B0 M4AD 10M0) 11180 12120| 13140 14260 BP0 16730| 1A20 1570 21430
L do Blef| 650 7070 7ee0| 8330 3030 5730 1040 11530 12510| 13580 14720 15880 17340 18820 20410 2210

o 8let| 6740 HO- 790 %600 9330 1020 10880 11910 12630 14090 16220 16SM0 170| 19440 Zing0  22en
do 120et| B30 7980 @190) 6830 9640 1DED 11360 12310 13360| 1a90 15720 17050 18500| 20080 21730 23640
L do 150et| 7200 7El0 6460|190 9960 10910 11740 12730 13610| 14300 16240 17630 19120 20750 22510 24430
do 18fet| 7430 GWD  B7SO| GO0 0300 11170 12140 13S0 14260| 15490 16300 1820 13780| 21450 23270 26250
do Z3let| 763 G0 4050) %20 1068 11860 12540 180 14760| 16010 17370 1AMD  20440| 2:i@0 24070 Zenid
10_do 27le| 7850 8620 G0 10150 1I0I0 11840 12570 14080 15250 1650 17850 1a490| 21140 22340 24880 270D
1 do @let] e220 0 9670| 10490 1130 12350 1M10| 14550 1S7D| 17120 1€S60| 2050 21ee0| 20720 2570 28
12 ned 20| 8500 20 10070| 10850 11780 12780 13670| 15040 16320 17710 19210 20B4D 20610 24540 26610 28880

glele|s

Platovy stupen
P P I PR S P e

©

T Letmaes (okydy) Diobi pfiplatek lojestke Cekouy pll
1122 0 % = 100000KE 20 480,00 K&

i i 000Kz o o e
Vibotstass Pigkatek za vedeni © Zalsdiphatek
Eriplalk a8 nr 000KE 20 480,00 KE

06 | Stome | Nipovida |

Pokud stisknete Alt+L m{iZete zadat pocet let praxe. Praxe se zadava
stejnym zplsobem jako pocet let a dna pro dovolenou (tj. formét
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RR,DDD). Praxe se stanovuje vzdy k 1. mésice, ktery pravé pocitate
nebo k datu nastupu pocitate-li mzdu v mésici, kdy zaméstnanec
nastoupil. Program obsahuje i pomucku pro stanoveni poctu let praxe.
Stisknete-li tlaitko Vypocet praxe, objevi se okno, kde mizete délku
praxe pohodiné spoéitat. Tuto tabulku miZzete téz vyvolat stisknutim
Alt+X.

Zde muzete vypocitat délku zapoditatelné praxe pro zaméstnance.
Postupné vyplrujte datum od kdy a do kdy se ma pocitat praxe, pak
zadejte koeficient kraceni (pfi koeficientu = 1 se zadava do vedlejSiho
policka kraceni praxe v procentech) a mizete jeSté zadat u kterého
zameéstnavatele zaméstnanec praxi absolvoval. Pfi zadani kraceni nula
se nezapocita Zadna doba, pouze se zaeviduje odpracovana doba.
Potom program stanovi odpovidajici dobu praxe. Timto zpusobem
muZzete zadat az 14 Gsekud praxe. Nakonec mlzete zadat v poli snizeni
praxe pocet let (napf. pro nesplnéné vzdélani pro dany tarif), které se
budou odecitat od celkového vypocteného trvani praxe. Jednotlivé
Useky se sectou a po stisku tlacitka OK se zapiSi do policka Praxe v
platové tabulce. Pokud chcete vypocet praxe vytisknout, stisknéte
tlagitko Tisk.

¥ypoiet praxe - Matikova Kvétuse il

od Do Kraceni Zamestnavatel Roky.dny  Pokraceni
1. 1.1998 |31.12.2008 FL Ostrava 3 3

1. 1.28081 |308.11.20804 FL! Bma 3,335 3,335
i} i}

|44114441144441
o omEm D moEmEm &S m
o omEm D moEmEm &S m

SniZeni praxe ID ﬂv let Celkem 535 I 5.335
ak I Starno | Népnﬁédal Tisk Celkem po sniZeni -

Pokud se zméni tabulka tarifG, mGzete si ji pfepsat tak, Ze na platovém
tarifu, ktery chcete zménit zapiSte novy Gdaj. Zadani ukoncite klavesou
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Enter. Pokud tabulku zménite, bude se program pfi jejim opousténi
ptat, zda ji ma ulozit.

Opustite-li tabulku mzdovych tarifG tlaéitkem OK, zapiSi se vSechny
zadané (daje do kmenové databaze. Zapisuje se platovy tarif, osobni
pFiplatek, pfiplatek za vedeni a za Skodlivé prostfedi, pocet let a dni
praxe, procento pfiplatku, tfida a stupen. Opustite-li tabulku tlac¢itkem
Storno, nic se nezapiSe.

Nejblizsi platovy postup

Pokud stisknete tlacitko NejblizSi platovy postup, program spocita
nejblizsSi platovy postup. Pfedpokladem pro spravny vypocet je soulad
doby praxe a platového stupné.

Tisk platového vym éru
Po stisku tlacitka Platovy vymér se vytiskne platovy vymér pravée
zadavaného zaméstnance.

Zalozka Soc. pojist éni
Sou €asny organ nemocenského pojist  éni
Pfedchozi organ nemocenského pojist ~ éni
Vyplfiuje se jen tehdy, pokud se nejednd o CSSZ (PSSZ).

Zaméstnani malého rozsahu
Policko se zaSkrtne, pokud se jedna o zaméstnani malého rozsahu.

Oznameni nastupu do zam éstnani

Pouze informaéni policko. Mlzete si sami zaSkrtnout, pokud jste
zaméstnance prihlasili k Géasti na nemocenském pojisténi. Program
tuto hodnotu nenastavuje a zatim ji ani nijak dale nevyuziva.

Narok na slevu na pojistném §21a

Policko se zaSkrtne, pokud zaméstnanec splfiuje podminky pro
pfiznani slevy podle 82la. Samotnou hranice pro pfiznani slevy
neuvaZzujte, ta se zkontroluje az pfi vypoctu. (Platné pouze od 1.8.2009
do 31.12.2009).

Opakovany PP do 6 m ésicu
Policko se zaSkrtne, pokud se jedna o opakovany kratkodoby PP do
Sesti mésicu od posledniho zaméstnani u téhoz zaméstnavatele a
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vznika tedy pfi pfijmu vy$Sim nez 2.000,- K& ucast na nemocenském
pojisténi.

DalSi vyuziti tohoto policka: Pokud pracovni pomér trval méné nez 15
dni, ale byl sjednan na delSi dobu, tedy byl zaméstnanec pfihlaSen

k soc. pojisténi, tak bude spocéteno socialni pojisténi. V pfipadé
nezatrhnuti a skuteéného trvani PP kratSiho nez 15 dnu nebude soc.
pojisténi spocteno.

Druh zam.pro soc.
Druh zaméstnance pro socialni pojisténi

Nastup do zam. pro soc. po;.
Datum vzniku socialniho pojisténi je nutné uvést, pokud se liSi od data
vzniku PP (DPC, DPP)

Soc. poj. —zm éna od / oprava ze dne

Pokud generujete Opravu chybnych Gdaji nebo Zménu udaju k ONZ,
vyplite toto pole. Datum se vyplni do pravé generovaného formulare.
Zména : Uvedte datum, ke kterému je hlaSena oprava udaju tj. datum,
kdy byl nespravny Gdaj pivodné nahlasen.

Oprava: Datum, od kterého plati zména udaje.

Typ socialniho pojist  éni
Vyberte typ socialniho pojisténi:
- Nemocenské a ddchodové pojisténi a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti
- Pouze ddchodové pojisténi
- Zadné

,

Posledni nositel cizozemského pojist ~ éni
Firma c. poj., Ulice c. poj.,  €.p. c. poj., Obec c. poj.,
PSC c. poj., Statc.poj., Cislo c. poj.,Prvni zam. po cizozem. poj.
Do jednotlivych poli€ek podle popisek vyplite Udaje o cizozemském
pojisténi zaméstnance.
Tyto Udaje jsou uréeny pro PrhlaSky a Odhlasky (od 1.1.2008
nahrazeno ONZ) Spravy socialniho zabezpecéeni a Registru pojisténcu.

ZéloZzka Parametry mzdy
Slevy na dani § 35ba, nezdanitelné €astky
Zakladni €astka Invalidita
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ZTP-P Student

Uroky z hypoték

Zde zaSkrtnéte, na jaké slevy na dani (do 31.12.2005 nezdanitelné
¢astky) ma zaméstnanec narok. Sazby slev na dani (nezdanitelnych
Céastek) se Cerpaji ze Spolecnych nastaveni.

Do 31.12.2005 se do polozky Uroky z hypoték zapisovaly &astky
naroku na odpocet Uroku z hypoték, mél-li zaméstnanec narok.To se
od 1.1.2006 nezadava. Zadané (daje z pfedchozich obdobi v3ak
prohlizet mazete.

Pocet d éti

Z toho invalidni

Déle zadejte celkovy pocet déti (véetné pfipadnych invalidnich déti), na
které ma zaméstnanec narok na Dariové zvyhodnéni na déti. Pokud je
nékteré dité invalidni, zadejte jejich pocet do polozky Z toho invalidni.

Zpusob zdan éni
Zde si vyberte zda pracovnik podepsal nebo nepodepsal Prohlaseni k
dani z pFijmu.

podepsal bude se danit béZznou zalohovou dani. Pouziva se pro
zaméstnance, ktefi podepsali prohlaseni dané ze
mzdy i kdyZ neuplatfiuji nezdanitelné polozky.

nepodepsal pouziva se pro zameéstnance, ktefi nepodepsali
prohlaSeni k dani. Tento zpuUsob =zdanéni bude
zdanovat do zdkonem stanovené castky zvlastni
sazbou dané (srdzkou) 15% a pokud mzda tuto ¢astku
pfevySuje, bude zdanéno zélohovou dani.

nezdanéno zaméstnanec nebude zdanén.

Zdravotni poji§ tovna
Zde si vyberete zdravotni pojisStovnu. Nejprve vSak bude nutné vytvofit
seznam vami pouzivanych zdravotnich pojiStoven. Ten vytvofite

pomoci tlacitka vedle vybérového pole. Program vam pak rozpodita,
kolik které pojisStovné mate odvést.

Zdravotni pojist éni

Plati, Plati stat, Neplati, Neplati i socialni

Zde zvolte, zda zaméstnanec zdravotni pojisténi plati nebo neplati,
popfipadé zda neplati zdravotni i socialni pojisténi.
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Aut.dopl.do min.mzdy

-z €astky

Zde zvolte zpusob vypoctu pojisténi, kdyz ma pracovnik mensi celkovy
vydélek , nez je minimalni mzda. Pokud pole zaSkrtnete, bude se vzdy
pocitat rozdil mezi minimalni mzdou a skuteénym vydélkem a z tohoto
rozdilu se bude pocitat doplatek. Pokud potfebujete zadat pevnou
¢astku, ze které se bude pocitat doplatek, zadejte do polozky z ¢astky
pevnou ¢astku a pole Aut. dopl. do min. mzdy nezaSkrtavejte.

Odpo €et vym éfovaciho zakladu zdr.poj. (pro plati stat)

Pokud chcete u zaméstnance odpocet od zakladu pro vypocet ZP,
zatrhnéte policko.

V Servis-Nastaveni-Obecné-Sazby-policko Zdr.poj.-plati stat je
uvedena ¢astka vymérovaciho zékladu pro skupinu ,Zdravotni pojiSténi
plati stat".

Pocéty osob

Pro vojenskeé cvi €eni

Pro exekuci

Zde zadejte pocet vyzivovanych osob (samotny pracovnik se do poctu
osob nezahrnuje), podle kterého se bude pocitat vySe nahrady za
vojenskeé cviceni a nezabaviteln ¢astka exekuce.

DalSi parametry mzdy

Zpusob odm énovani

V této polozce vyberte zplisob odménovani a to bud jako hodinovou
mzdou nebo jako mési¢nim pauSalem kracenym o nepfitomnost.
Polozka mé zasadni vliv na vypocet mzdy!

Zpusob vyplaty

Zpusob vyplaty zélohy

Zde vyberte zpusobu vyplaty dobirky nebo zéalohy.

Hotové mzda bude vyplacena v hotovosti

Postou mzda bude poslana poStovni poukazkou

Banka mzda bude pfevedena na Ucet u libovolné banky. Pro
platbu je mozné bud tisknout hromadny pfikaz
k dhradé nebo generovat disketu pro spofitelnu.

Adresa pro vyplatu postou
Ulice, Obec, PS €
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Zde se zadava adresa, na kterou se bude posilat zaloha nebo dobirka
pfi zplGsobu vyplaty poStou. Adresa nemusi byt totozna s adresou
trvalého nebo pfechodného bydlisté.

Zalozka Uvazek, pr tméry
Rozvrh pracovni doby
V této polozce zadejte odpovidajici rozvrh pracovni doby.

Normalni Pracuje se od pondéli do patku stejnomérné podle
zadaného avazku.

Individualni V nasledujicich polozkach muzete stanovit délky
pracovnich dob v jednotlivych dnech v tydnu.

Turnusova V poloZce Typ turnusu zadate odpovidajici turnus a
podle néj se bude prednastavovat kalendar.

Konta V soucasnosti neni podporovano. (V polozce Typ

konta zadate odpovidajici konta a podle néj se bude
prednastavovat kalendar.)

Typ turnusu

Zde si mulZete vybrat jeden z dfive nadefinovanych turnusu.
Potfebujete-li nadefinovat novy turnus, stisknéte tlacitko vedle
vybérového pole. Zadani mé vyznam pouze pfi Turnusovém rozvrhu
pracovni doby. Program pak bude pfi inicializace mezd predvyplfiovat
dochéazku podle nadefinovaného turnusu.

Zapadavka

Zapadavka je Cdislo, které vyjadfuje posunuti zacatk( turnust u
zameéstnancu, ktefi pracuji v jednom turnusu vuci sobé. Zapadavka
nesmi byt mensi nez jedna a vétsi nez pocet dn(l turnusu.

Priklad:

Méjme Ctyfdenni turnus, kde prvni dva dny jsou pracovni po 12
hodinach a druhé dva dny jsou volné. Zapadavky budou mit nasledujici
strukturu (P je pracovni den, V je volno):

zapadavka 1 PPVYV
zapadavka 2 PVVP
zapadavka 3 VVPP

zapadavka 4 VPPV
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Typ konta — v sou €¢asnosti neni podporovano

Zde si muzete vybrat jedno z dfive nadefinovanych kont pracovni doby.
Potfebujete-li nadefinovat novy konto pracovni doby, stisknéte tlacitko
vedle vybérového pole. Zadani mé vyznam pouze pfi Kontu pracovni
doby.

Rozpis konta pracovni doby — v sou éasnosti neni podporovano

Zde je tfeba nadefinovat rozpis smén na celé obdobi Konta pracovni
doby. Program pak bude pfi inicializace mezd pfedvyplhovat dochazku
podle nadefinovaného konta.

Uvazek 100%

V této polozce se vyplhuje pocet hodin na tyden na 100% Uvazku.
Pokud polozka neni vyplnéna, systém automaticky vyplni 40
hod./tyden. Pokud ma zaméstnanec na 100% Uvazku napf. 36 hodin,
zadejte tuto hodnotu. Polozka ma vliv na vypocet dalSich dvou polozek.

Uvazek procento

Do této polozky lze zadat planovanou délku Gvazku v procentech.
Systém automaticky pfepoc¢itd a doplni do nasledujici polozky
odpovidajici Udaj v hodinach. Jako 100% délka Uvazku se bere
hodnota zadana v pfedchozi polozce. Vyplite tu polozku Gvazku, jejiz
hodnota je blize celému &islu.

Uvazek hodiny/tyden

Do této polozky Ize zadat délku Gvazku v hodinach za tyden. Systém
automaticky dopocita odpovidajici délku Uvazku pro pfedchozi polozku
v procentech. Vypliujte tedy tu polozku Gvazku, jejiz hodnota je blize
celému ¢islu.

Zadna z vyse uvedenych poloZek (Gvazky) nesmi bytn  ulova!

Individu&lni pracovni doba

Zde muZzete zadavat délky pracovnich dob v jednotlivych dnech v
tydnu. Zadani ma vyznam pouze pfi zadani Individualni pracovni doby.

Priklad:

Zaméstnanec pracuje pouze v pondéli 8 hodin a ve stfedu 4 hodiny. Do
polozky - pondéli (hodiny) zadejte 8 a do polozky - stfeda (hodiny)
zadejte 4. Ostatni nechte nulové. Program pak pfi inicializaci mezd
predvypini dochazku podle vaseho zadani.
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Prameéry
V téchto polozkach se zadavaji a pocitaji praméry na dovolenou nebo
nemoc.

Zacéatek rozhodného obdobi

Za normalnich okolnosti se tato polozka nevyplnuje, tj. datum zustava
nulové. Zacatek rozhodného obdobi se pak bere bud datum nastupu
nebo zacatek roku, resp.Ctvrtleti, pfip.mésice. Pokud je vSak nutno
zadat novy zacatek rozhodného obdobi (napf. pfi zméné hodinové
mzdy na mésiéni), vyplrite tuto hodnotu.

Pramér na dovolenou

Zde systém vypocita ¢astku pramérného platu pro dovolenou, placené
volno atd. za minulé rozhodné obdobi. Pfi prvotnim zadavani je nutné
vyplnit polozku ru¢né. Vypocitana ¢astka je v KE na hodinu u vSech
zaméstnancu.

Pramér na nemoc

V sou€asnosti nevyuzivano, nemocenské davky pocitd a vyplaci
CSSZ. Zde systém vypodita ¢astku pramérného platu pro nemoc. Pfi
prvotnim zadavani je opét nutné zadat polozku ruéné. Uvedend ¢astka
je v K€ na kalendarni den.

Prdmér na nemoc min. obdobi

V této polozce je Castka, kterou budou placeny nemoci pfechazejici z
minulého rozhodného obdobi. Musi zde byt uvedena tzv. vypocitana
Castka, tzn. neupravena podle pasem pro vypocet nemocenskych
davek.

Kumulované hodnoty:
Socialni pojist éni ro éni Zdravotni pojiSt éni ro éni
Penzijni a zivotni pojist éni ro éni
V téchto polozkach je kumulovany soucet od ledna do pfedchoziho
mésice aktualniho roku. Hodnoty jsou aktualizované inicializaci.

Pog. stav

Stisknutim tlacitka Po¢. stav se otevre formular Pocatecni hodnoty pro
vypocet kumulovanych hodnot. Je potfeba vyplnit pouze v pfipadé, ze
se program zacne pouzivat v pribéhu roku. Potom je potfeba uvést
kumulované hopdnoty za obdobi leden az mésic pfed pouzivanim
programu Syslik.
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ZéloZzka Pausaly
Zde se zadavaji ¢astky mzdy, které budou kazdy mésic pouzity pfi
vypoctu mzdy ve mzdové databazi.
Zmény trvalého charakteru se provedou zde, v kmenové databazi.
Aby se tyto zmény projevily ve vypocitané mzdé nového, aktualniho
meésice, provedte je po ukonceni mésice pred inicializaci mezd nového
meésice ve mzdové databéazi. Provedete-li zménu po Inicializaci mezd
ve mzdové databazi, udélejte inicializaci 1 zaméstnance (zaméstnance
kterého se zména tykd), jinak se zména ve mzdé pocitaného mésice
neprojevi.
Zmény vySe castek jen pro jeden mésic se provedou pfi vlastnim
zpracovani mezd pfimo v jednotlivych mzdovych slozkach ve mzdové
databazi.
Podle nastaveni atributd se bude nebo nebude ¢astka v pausalech
kréatit podle odpracované doby nebo Gvazku.

Pauséaly — Z&klad, OON, mimomzdové prost Fedky

Zaloha
Obsah této polozky uréuje vysi mési¢ni zalohy na mzdu.

Zakladni plat

Zde zadejte zakladni mzdu jako mésicni pausal nebo hodinovou sazbu
u pracovnikl placenych hodinovou mzdou (viz. polozka Zpdsob
odmériovani). Hodnota zakladniho platu, je vztazena k plnému Uvazku
(ale je mozno po zméné pfislusného atributu zadavat jiz pokracenou
hodnotu pfi zkraceném Gvazku).

Konto zaklad
Obsah této polozky uréuje vysi zakladni mzdy pfi kontu pracovni doby.

Po stisku tlagitka H‘ vedle této polozky je mozné vypocitat tuto
castku.
Historie plat G

H

Po stisku tlacitka na zalozce Pausaly je mozné zadavat pro
aktualniho zaméstnance historii jeho zafazeni a platd. Pomoci funkce
Volitelny prehled je mozné definovat vystupni sestavy nad touto
tabulkou.

Osobni p Fiplatek
Zadavame pausal nebo hodinovou sazbu osobniho pfiplatku.
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Vykon. odm. K €

Vykon. odm. %

Sazby vykonnostni odmény bud jako pevné castky v K& nebo jako
procenta ze z&kladu, ktery se vypocita jako souc€et vSech mzdovych
slozek, které maji nastaven pfisluSny atribut. Program je dodavan s
nastavenim, Ze se procento pocita pouze ze zakladniho platu.

Zastupné K ¢

Zastupné %

Zde se zadava vySe zastupného, které ma zaméstnanec dostavat.
VySe zastupného se zadava bud pfimo c&astkou v K& nebo jako
procento zakladniho platu. MGze byt vyplnéna bud jen vySe
zastupného v K¢ nebo v procentech, ale nikdy obé soucasné.

Zastupné od

Zastupné do

V téchto dvou polozkach se zadava od kdy do kdy se m& zastupné
vyplacet.

Dohody mimo prac. pom ér Literarn & umélec. €innost
Vykon funkce Sluzné v civilni sluzb &
Zde zadavejte pausalni ¢astky ostatnich osobnich naklada.

Naturalni pozitky

Naturalni pozitky I

Zde se zadavaji poskytnuté naturdlni pozitky ve smyslu zakona o dani
z pFijmu. Do této polozky se zejména zadava 1% z ceny automobilu
poskytnutému zaméstnanci k soukromym Géeldm. Naturalni pozitky se
ve mzdach objevi v Nepenéznim plnéni - Naturalni pozitky.

Procento z trzeb 1

Procento z trzeb 2

Zde zadate procento, kterym se bude pocitat z ¢astky Zaklad pro trzby
zadané ve mzdach vySe podilové mzdy.

Pevnéa dobirka hotov &

Program umoznuje pfi zadani zpusobu vyplaty Banka zadat pevnou
¢astku, kterd bude zaméstnanci vyplacena hotové a zbytek poslan na
bankovni G€et. Pevnou ¢€éastku vyplacenou hotové zadejte do této
poloZky.
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Mimomzdové Prost Fedky

Stipendia Nahrada Skody

Studijni p Fiplatky Nahr. na ztr. navyd élku
Nahrady cestovného P Fipl. ke sluz. v civ. sluz.
Nahr. za pouz. vl. v éci Ostatni

Zde zadavejte pausalni ¢astky mimomzdovych prostredku.

Pausaly — P Fiplatky

Za vedeni Za vedeni cety
Za Skodlivé prost fedi Ostatni p Fiplatky
Za odpov édnost Speciéalni 1
Preferen éni Speciélni 2

Za sménny provoz Speciélni 3
Jazykové Specialni 4

Zde zadavejte pausalni ¢astky u uvedenych priplatkd. Priplatky se
zadavaji na 100% uUvazku, pfi kratSim Uvazku se automaticky krati.
Pomoci atributd je mozné nadefinovat, ktery pfiplatek se ma ¢&i nema
kratit Gvazkem a ktery neodpracovanou dobou

Zalozka Srazky |
Na zaloZce Srazky | je zobrazena tabulka, do které zapisujte srazky
aktualniho zaméstnance. Protoze srazky zapisujete do zvlastni tabulky,
muzZe jich byt neomezené mnozstvi. Pro ovladani tabulky srazek slouzi
navigator umistény pfimo na formulafi (navigator na stavovém fadku
slouzi k ovladani hlavni tabulky zaméstnanct). Pro kazdou srazku
zadavéte :

Typ srazky podle typu srazky se zapiSe srazka do pfislusné
mzdové slozky

Castka srazena Céastka. U posledni splatky pujéky u banky
(ktera bude patrné jina, nez byly ostatni splatky) je
mozné zadat jako ¢astku zaporné c&islo. Srazena bude
kladna c¢astka a funkce Ukonéeni mésice pak tuto
pUjéku zruSi. Tim si uSetfite jeden zasah do zadani
srézek.

Zuastatek u pljcek FKSP a cizich FKSP je mozné zadat
zUstatek pujcky k zacatku pravé pocitaného mésice.
Program pak kontroluje zda jiz neni pljcka splacena a
pokud ano, automaticky ji zlikviduje. U jinych srazek
nema Udaj zlstatek vyznam.
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Banka

Pofadové éislo

Uget
Variabilni s.
Konstantni s.
Specificky s.

pokud generujte disketu pro banku nebo spofitelnu a
zaroven tisknete hromadny pfikaz k Uhradé, musite
rozhodnout, ktera platba pujde na kterou disketu nebo
na pfikaz k uhradé. Pro platby, které se budou
tisknout na pfikaz k dhradé zde zadejte Hromadny
prikaz. Pro platby, které se budou nahravat na disketu
pro spofitelnu zadejte Ceska sporitelna. Pokud budete
nahravat disketu pro jinou banku, zadejte zde nazev
banky pro kterou bude disketa generovana. Seznam
bank je mozné vytvaret po stisku tlacitka vedle
vybérového pole.

tato polozka se vyuziva predevsSim u pojiSténi, kde
se zadava poradové Cislo pojistky. U ostatnich typud
srazek ji mizete pouzit k libovolnym Gceldm.

pro srazky, které se budou platit pfes banku zadejte
bankovni spojeni. Pro né musite zadat v pfedchozi
polozce i banku pro kterou se bude generovat vystup.
Pro srazky, které nechcete posilat pfes bankovni
UCet, zde nic nevyplhujte a rovnéZz nesmite vyplnit
Udaj v polozZce Banka.

Pokud se budou pocitat srazky na penzijni fondy, je nutno provést
zadéani srazky zaméstnance pro kazdy fond jinym zpusobem. Podrobny
popis zadani pro nami naprogramované fondy je v kapitole Penzijni

fondy.

Zalozka Srazky |l
Exekuce

Zvolte typ exekuce:

1/3 jednotretinova exekuce (nepfednostni pohledavka).
213 dvoutfetinova exekuce (pfednostni pohledavka).
Castka pevna ¢astka v K&.

Procento procento ze zakladu, ktery je stanoven jako rozdil Cisté
mzdy a nezabavitelné ¢astky.
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Tretinové exekuce se pocitaji automaticky ze stanoveného zakladu s
tim, Ze je potfeba spravné zadat pocet vyzivovanych osob pro exekuci.

Castka exekuce

- Pfi typu exekuce 1/3 a 2/3 se uvede celkova hodnota
pohledavky k exekuci. Pfi uzavieni mésice se tato hodnota
snizi o odvedenou splatku a po odvedeni celé pohledavky se
exekuce automaticky odstrani.

- Pii typu exekuce Céstka se uvede &astka, kterd se ma
v kazdém mésici srazet. Pfi uzavieni mésice se neprovadi
Zadna akce.

- PFi typu exekuce Procento se uvede procento, ktera se ma
v kazdém mésici srazet. Pfi uzavieni mésice se neprovadi
Zzadna akce.

POZOR! Neni mozné u jednoho zaméstnance kombinovat nékolik typ(
srazek exekuci. Pokud je zadana napf. 1/3 exekuce, neni mozné zadat
jesté napf. procentni exekuci.

Naturalni mzda

Zde se zadava ¢ast mzdy, kterou uhrazuje zaméstnavatel zaméstnanci
v naturdlnich davkach.

Odborové p Fispévky
Zde vyberte zpusob vypoctu odborovych prispévka.

Neni ¢lenem zaméstnanec neni ¢lenem odbord.

Procento procento z Cisté mzdy.

Pausal pevné zadana ¢astka.

Nesrazet zameéstnanec je ¢lenem odbord, ale pfispévky se
mu nesrazi.

Odborova organizace

Odborovy Usek

Zde vyberte odborovou organizaci a Usek. Pfed prvnim zadanim udaju
budete muset zaloZit seznam organizaci a Usekl. Provedete to pomoci
tlacitek vedle vybérovych poli. Pokud mate odborare jen z jedné
odborové organizace, nemusite ji vyplhovat. V tiscich si pak muzete
tisknout prehledy odborovych pfispévkli roztfidénych jednak podle
odborovych organizaci a v rdmci jedné organizace jeSté na Useky.
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Procento, €astka
Procento z Cisté mzdy nebo pauSalni ¢astka odborovych pFispévkd v
zavislosti na predchozim zadani.

Penzijni a Zivotni pojist  éni
Castka penz. poj. podnik
Maximalni ¢éastka, kterou pfispiva podnik danému zaméstnanci na
penzijni pfipojisténi. Pokud je v Nastaveni — Firma zaSkrtnuto Prispivat
penzijni pojiSténi pouze do 3%, bude se tato Castka kratit na 3%
zakladu. Od 1.1.2008 uz je cela ¢astka darfovym nakladem pro firmu.

Penzijni fond

Zde se vybira fond, u kterého je zaméstnanec pojistén. Pomoci tlacitka
vedle vybérového pole je mozné zakladat nové fondy véetné Cisel Uctd
a dalSich symbolu pro platby.

Zadéni v Uctech pro odvody

Pocitaji-li se srazky na penzijni fondy, je nutno provést zadani srazky
zaméstnance pro kazdy fond jinym zpudsobem. Diky odliSnostem fondud
musite provést jiné zadani parametrd fondu v definicich Gétd pro
odvody a i v kmenové databazi u jednotlivych zaméstnancu.

Podrobny popis zadani pro nami podporované fondy je v kapitole
Penzijni fondy (3.3.2.Servis - Definice — G¢ty pro odvody)

Castka Ziv. poj. podnik

Céstka, kterou pfispivda podnik danému zaméstnanci na Zivotni
pripojisténi.

Zivotni pojis tovna

Zde se vybira pojiStovna, u které je zaméstnanec pojiStén. Pomoci

tlacitka vedle vybérového pole je mozné zaklddat nové vcetné Cisel
Uctd a dalSich symboll pro platby.

Sou €ty srazek

Celkem spo feni Celkem pojist éni

Celkem p ajéky Celkem ostatni srazky
Celkem FKSP Celkem penzijni pojist éni
Celkem cizi FKSP Celkem Zivotni pojist  éni

Celkem vyzivné
V téchto poli¢kach, kterd nemizete editovat, jsou zobrazeny soucty
jednotlivych typu srazek z prfedchozi zalozky.
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Poznamky ke kmenové databa zi

Ve mzdovych (dajich kmenové databaze jsou soustfedény platby
trvalého charakteru (trvaly plat a pfiplatky, trvalé srazky). Tyto Udaje
budou platit kazdy mésic, dokud je zde nezménite. PFi vlastnim
vypoctu se vlastné prekopiruji kazdy mésic do mésiéni mzdové véty
zaméstnance a upravi se podle Gvazku a neodpracované doby v
zavislosti na nastavenych atributech jednotlivych polozek ve mzdové
databazi. Pokud je napf. u Zakladniho platu nastaven atribut kraceni
Uvazkem a kraceni neodpracovanou dobou, je nutné zadat ve
mzdovych Udajich zékladni plat pfepocteny na 100% Uvazek. Zakladni
plat ze mzdovych (daji se pokrati procentem dOvazku a
neodpracovanymi dny, které systém vySetfi z kalendare. Obdobné se
postupuje i u ostatnich polozek. Nebudete-li chtit ¢astku ze mzdovych
Gdaji pokratit, je nutné zménit pfislusné atributy.

Pokud pfi mésiénim vypoctu mezd potfebujete provést zménu, ktera
bude platit jen ve zpracovavaném meésici, provedete ji az pfi vlastnim
zpracovani mezd pfimo ve slozkach mzdové databaze. Vyjimku tvofi
zména ve sporeni, pojisténi a pujékach. ProtoZze v odchylkach je
soucet, nebylo by pfi jeho zméné jasné, které sporeni ¢i pljcku chcete
zménit. Pokud tedy potfebujete zménit i jen na jeden mésic nékterou z
téchto hodnot, musite zménu provést ve mzdovych udajich u
pfislusného sporeni, pojisténi nebo pljcky zde ve kmenové databazi a
po zpracovani mésice vratit opét puvodni hodnotu.

UPOZORNENI

Velice dulezity udaj ve mzdovych Udajich je Uvazek. Ten nesmi byt
nikdy nulovy a to ani u zaméstnancu, u kterych pfedem nevite, kolik v
meésici skute¢né odpracuji. U nich mazete klidné vyplnit 100% Uvazku a
skuteény pocet odpracovanych hodin zadat az pfi vlastnim zpracovani
mezd.

Velikost Gvazku ma také vliv na vypoCet nahrady za dovolenou.
Program pocita pridmér na dovolenou hodinovy a pro stanoveni
nahrady za dovolenou musi znat u pracovnika denni Gvazek (ten si
spocita z tydenniho Gvazku).
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TISKY
Pracovni smlouva

Slouzi k tisku pracovni smlouvy pro aktualniho zaméstnance. S
programem je dodavana definice pracovni smlouvy, ale pomoci
generatoru sestav je mozné zménit text na cokoliv jiného.

Platovy vym ér
Slouzi k tisku platového vyméru pro aktualniho zaméstnance. S
programem je dodavana definice platového vyméru pro rozpoctové a
pfispévkové organizace, ale pomoci generatoru sestav je mozné
zmenit text na cokoliv jiného.

Socialni pojist éni do 2008

Prihlaska Odhlaska
Zména Udaj b Oprava chybnych Gdaj @
Do 30.6.2005 Prhlaska
Odhlaska
ONZ od 2009
Prihlaska Odhlaska
Zména Udaj b Oprava chybnych Gdaj @

Tisky Prhlasek, Odhlasek, Zmén a Oprav do formulafe platného od
1.7.2005 do 31.12.2008 (Socialni pojisténi).

Tisky PrhlaSek, OdhlaSek, Zmén a Oprav do formulafe platného od
1.1.2009 (ONZ).

Kliknéte na vybrany typ formulafe, na obrazovce se objevi okno
Potvrzeni a dotaz Tisknout do originalniho formuladfe ? a volba ,Ano"
.Ne“.

Volbou ,,Ano" se vygeneruji idaje pro tisk do original formulard.

Volba ,Ne* vam vytiskne formular (vytvofeny v Syslikovi) v€etné dat.
Déle je mozny tisk PrihlaSek a OdhlaSek do formuldrd platnych do
30.6.2005.

Kterykoliv formular se vytiskne vzdy pro aktualniho zaméstnance.

Prehledy

Zameéstnanci
Pfehled zaméstnancli po stfediscich s dulezitymi (daji v kmenové
databazi.
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Déti
Pfehled zaméstnancu, ktefi maji zadany déti a idaje o détech.

Dovolena- €erpani podle st Fedisek

podle nakladovych st Fedisek
Pfehled dovolené zaméstnancl vcetné zadaného Eerpani dovolené v
aktualnim mésici. Spoustét tisk ma vyznam az po zadani dochazky.

Dovolena-ro €ni ¢erpani podle st Fedisek

podle nakladovych st Fedisek
Prehled ro€niho &erpani dovolené zaméstnancl. Funkce vytiskne pro
kazdého zaméstnance prehled cerpani dovolené v jednotlivych
mésicich zadaného roku. Aktualni ¢erpani dovolené se v tomto tisku
projevi az po ukonéeni mésice, kdy se zaktualizuji tdaje v kmeni.

Dovolena-kmen podle st Fedisek

podle nakladovych st Fedisek
Pfehled dovolené zaméstnancd podle aktuélnich Udaju v kmenové
databazi. Zuastatek dovolené je kposlednimu dni naposledy
uzavieného mésice. Aktualni ¢erpani dovolené se v tomto tisku projevi
az po ukonceni mésice, kdy se zaktualizuji idaje v kmeni.

Nezdanitelné polozky
Pfehled nezdanitelnych polozek zaméstnanc.

Platové postupy Po lidech

Za obdobi
Tisk nejblizSich platovych postupl zaméstnancu pro rozpoctové a
pFispévkové organizace.

Prehledy pro rozp./p Fisp. VSichni zam éstnanci

Zaméstnanci ve stavu

Rekapitulace st fFedisek

Platova inventura-t Fdy

Platova inventura-stupn &
Tisk pfehledu zaméstnancl s Udaji dulezitymi pro stanoveni platu v
rozpoctovych a pfispévkovych organizacich (platova tfida a stupen,
praxe atd.). Tisknou se bud vSichni zamé&stnanci nebo jen zamé&stnanci
ve stavu.

Znalci jazyk U
Po spusténi tisku se program zepta na jazyk, ktery ma hledat. Pokud
nezadate nic, vytisknou se vSichni zaméstnanci, ktefi maji v poli
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Jazykova znalost néco vyplnéno. Pokud zadate kdd jazyka, hledaji se
pouze ti zaméstnanci, ktefi maji tento koéd vyplnén v poli Jazykova
znalost. Aby funkce pracovala uspokojivé, je nutné stanovit si zkratky
jazyku tak, aby byly navzajem nezameénné.

Zaméstnanci-d achodci
Pfehled vSech zaméstnanc(, ktefi maji v kmeni vyplnén datum vzniku
naroku na ddchod a druh ddchodu.

Zaméstnanci v d tchodovém v éku

Pfehled zaméstnanc(, ktefi jiz maji narok na dichod, ale dosud
dichod nepobiraji. Funkce tiskne i ty zaméstnance, kterym vznikne
narok na diichod v pfistim roce.

Dalsi tisky pfehledd z kmenové databaze jsou nadefinovany ve
volitelném pfehledu. Tam je mozné uzivatelsky pfidavat dalSi definice.
V souCasné dobé se dodavaji s programem definice — viz.kapitola
3.2.Pfehledy-Definice.

Oznameni pro zdr. pojis t'ovny
Tato funkce slouzi ke zjisténi zmén a vygenerovani Hromadného
oznameni zaméstnavatele pro zdravotni pojisStovny. Po spusténi se
funkce pokusi podle naposled uloZzeného stavu vygenerovat zmény ke
kterym od minula doSlo. Protoze pfi Uplné prvnim spusténi nema
uloZzeny minuly stav, bude poprvé funkce pfihlaSovat ke zdravotnimu
pojisténi vSechny zaméstnance. Po vygenerovani zmén si funkce ulozi
pravé aktualni stav, ke kterému bude generovat zmény v pfistim
mésici. Pokud spustite funkci v jednom mésici vicekrat, oznami vam,
Ze jiz m4 ulozeny stav souc¢asného meésice a zda jej méa pfepsat prave
aktualnimi Udaji o zaméstnancich. Pokud odpovite Ne, ponecha se
uloZeny stav pfi minulém spusténi. Po vygenerovani zmén se objevi
tabulka, ve které budou zmény zobrazeny.
Funkce umi rozpoznat nasledujici udalosti:

P nastup (pfijeti) zaméstnance s trvalym pobytem na Gzemi CR.
Tento zaméstnanec musi mit v rodném cisle za lomitkem
alespon jedno dalSi ¢&islo.

C nastup (pfijeti) zaméstnance, ktery nema trvaly pobyt na Gzemi
CR (cizinec bez trvalého pobytu). Tento zaméstnanec nesmi
mit v rodném ¢isle za lomitkem zadny znak.
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(0] odhlaSeni zaméstnance (ukonéeni pracovniho nebo
podobného poméru). Musi byt vyplnéno datum skonéeni
pracovniho poméru.

M nastup na matefskou dovolenou. Musi byt uvedeno datum
vzniku mimoevidenéniho stavu matefska dovolena.

U ukonéeni matefské dovolené. Musi byt uvedeno datum
ukonéeni mimoevidenéniho stavu materska dovolena.

D odchod zaméstnance do starobniho ddchodu. Musi byt
uvedeno datum pfiznani dichodu a typ ddchodu.

Ostatni udalosti bohuzel program neumi poznat, protoZe pro né nemé
dostatek podkladl, proto je musite do vygenerované tabulky dopsat
ruéné. Vzhledem k tomu, Ze moznosti zmén je velké mnozstvi, budeme
radi, kdyz nadm sdélite své zkuSenosti s touto funkci. Tabulku oviadate
pomoci navigatoru vpravo dole, pomoci néhoz muzete jednotlivé Fadky
upravovat, pfidavat, mazat. Formulafe Hromadné oznameni
zaméstnavatele vytisknete pomoci tlacitka Tisk ve starém formatu. Pro
novy format zvolte Exportovat do souboru PDF (i pro tisk). Pomoci
tlacitka Exportovat do formatu pro portdl ZP provedete export idaju do
souboru. Ten muzete dale odeslat ZP komunikatorem na portél
zdravotnich pojiStoven (Odeslat na portal zdravotnich pojiStoven pres
ZP Komunikétor). Dale je moZné provést rovnou export a odeslani DS
komunikatorem do datové schranky pojistovny (Exportovat do souboru
PDF a odeslat pomoci DS Komunikatoru).




Syslik PX 43

3.1.2. Mzdova databaze

Vypo €et mzdy

V této databazi jsou ulozeny jednotlivé mzdové slozky vSech
zameéstnancu pro kazdy zpracovany mésic. Odtud se také fidi cely
prabéh zpracovani a vypoctu mezd a provadi se tisky.

Tlagitkem @ nebo pomoci menu Zpracovani — Mzdova databaze si
vyvolejte okno se mzdovou databazi. Vlastni zpracovani mezd se
sklad& z nasledujicich krok :

1- Zalohy

Zalohy spustite v menu Akce — Zalohy. Kazdému zaméstnanci se
pridéli zaloha z kmenové databaze. Pokud zalohy nevyplacite, mGzete
tento krok preskocit.

2- Inicializace

Inicializace mezd je nastaveni vychoziho stavu mzdovych slozek na
zakladé (daju zadanych v kmenové databazi. Program prednastavi
kalendaf na zékladni nastaveni, zkontroluje nejdulezitéjSi Udaje nutné
pro béh programu, vypogita praméry.

Inicializaci spustite v menu Akce — Inicializace.

3- Zadani dochazky a m ési¢nich zm én

Nyni budete do kalendafe zadavat dochazku zaméstnanct a dalSi
zmeény platné pro pocitany mésic. Kalendaf spustite v menu Akce —
Kalendar.

4- Vypo et mzdy
Po zadani vSech mésicnich zmeén spustte vypocet vSech zaméstnanci
Akce — Vypocet mezd.

5- Tisky
Po vypoctu si v menu Tisky vytisknéte vSe, co potfebujete.

6- Ukon €eni meésice
Funkce Akce — Ukonceni mésice ukon&i a zablokuje mésic pravé
spocitany

7- Ukon €eni roku
Funkce Akce — Ukonéeni roku ukonéi rok.

Tento cyklus se v dalSich mésicich stdle opakuje (kromé ukonceni
roku). Nékteré z fazi zablokuji moznost provedeni faze predchozi a




44

Syslik PX

naopak odblokuji fazi dalSi. Pokud se z nutnych ddvodu potfebujete
pfepnout do jiz provedené faze, mlzete tak ucinit v Nastaveni - Firma.
Toto vSak provadéjte pouze v nezbytnych pfipadech, protoze napfiklad
inicializace vam mulze vymazat jiz zadanou dochazku do kalendéare.

DalSi podrobnosti k jednotlivym krok

v kapitole AKCE

. IMzdové slodky

Zaznamy  Upravy &koe  Tisky  Napovéda

{Osobni gislo | |

= e v |¢|=

2

m vypo ¢tu mezd najdete

=10 %]

@ 2~ || i

Pehled |H0diny I Zaklad, odmény | Friplatky | Nahracy, QON, ostatnl'l Memocenzka, mimomzdoyveé | Oedvaly I Srazky |

o =Zadnys Osobni éislo |.Iméno |Stfedisko |Oznaéeni I ;I
i~ Obchod oot Nowikowé Daniska Ohchad Wychozi
- Technicks o0z Kopedek Yiadimir Obchaod wychozi
o Starna — = ; o
0oz Kopedek “ladimir Obchod Dialsi
003 Matikowd Kyétuse (IEtarna wychozi
00d Kropagek Kristian Technicke wychozi
ooa Pavelka Pavel Chohod Wychozi
»|oos Peterka Cestmir Ohchad [vychozi | o
|
I Peterka Cestmir Obchod Vychozi - I’/| 5f| f':l Hl 1| > I Hl Cl
Zalohy

Zpracovani zaloh je prvnim krokem pfi zpracovani mezd. Spousti se v
menu Akce - Zalohy. Pokud zélohy nevyplacite, mizete tuto fazi
preskocit a rovnou provést inicializaci. Pfedpokladem pro spravné
zpracovani zaloh je zaneseni oprav do kmenovych Gdaju (zalohy u
novych zaméstnanct, ukonéeni pracovniho poméru, stalé zmény vySe
zaloh). Dale se predpoklada, Ze minuly mésic byl Fadné ukoncen.
Vypocet zéloh je mozno provést pouze tehdy, byla-li po poslednim
pfechodu na novy mésic provedena archivace a je-li program nastaven
do zpracovavaného mésice. Pokud jste se pfepnuli volbou Nastaveni -
Firma do jiného mésice nebo roku, musite se stejnou cestou vratit zpét
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do aktualniho mésice. Jsou-li splnény vySe uvedené podminky,
vypocet zaloh projde kazdého zaméstnance a prepiSe mu zalohu ze
mzdovych Udaji kmenové databdze do mzdové véty ve mzdové
databazi.

Po vypoctu zaloh doporucujeme vytisknout v menu Tisky - HlaSeni - Po
zalohach ty zaméstnance, kterym program z rliznych davodua zalohu
nepfridélil a proc.

Nyni muzete jeSté ruéné provést pfimo ve mzdovych slozkach dalSi
Upravy a potom je mozné pristoupit k tisku vyplatnic zaloh, rekapitulaci
zaloh, popfipadé posStovnich poukazek pfi vyplaté postou. Tisk se voli v
menu Tisky, kde ve fazi zpracovani zaloh ma vyznam pouzivat pouze
Vyplatnice.

Inicializace mezd

Po zpracovani zaloh muzete béznym zplsobem aktualizovat
kmenovou databazi. Pfed zpracovanim dobirky se spousti v menu
Akce - Inicializace mezd. Inicializace mezd jednak zkontroluje dulezita
data v kmenové databazi a predvypini dochazku v kalendafi podle
personalnich Gdaju (nastupy, vystupy, mimoevidencni stavy, turnusy,
individualni pracovni doba atd.). Proto pfed provedenim inicializace
mezd neni mozné zadavat dochazku. Pokud jiz mate dochazku

vypln énu, nesmite za Zadnych okolnosti znovu spustit inic ializaci
mezd, protoze by se vam dochdzka p fepsala na p avodni
nastaveni! Pokud zalozite v kmenové databazi nového ¢lovéka po jiz
provedené inicializaci, je nutné ji provést pouze pro néj stiskem tlacitka

‘@ (nebo v menu Akce - Inicializace 1 zamé&stnance nebo Shift+F3).
Tim se pfednastavi dochazka pouze pro aktualniho zaméstnance.

Poslednim dkolem inicializace je vypocet pradmérld na dovolenou a
nemoc (program poznd které praméry a kdy ma pocitat) Zjisténé Udaje
po inicializaci je mozné vytisknout v menu Tisky - HlaSeni - Po
inicializaci mezd, Po vypoctu prdmérd na nemoc, Po vypoctu praméru
na dovolenou, Platové postupy. Platové postupy se tisknou jen pro
rozpocCtové a prispévkové organizace. Tyto prehledy doporucujeme
vytisknout a zjiSténé chyby opravit, protoze jinak nemusi dobfe
probéhnout vlastni vypocet mzdy. Rovnéz doporucujeme kazdé Ctvrtleti
vytisknout prehledy vypocitanych primérd na dovolenou a kazdy mésic
pfehled vypocitanych pridmérd na nemoc, protoZze na nich mate
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uvedeny i hodnoty, ze kterych program pfi vypoctu vychazel a mazete
se tak snadno presvédcit, zda program pocita spravné.

Po provedeni inicializace mate zablokovan vstup do zéaloh, ale
odblokuje se vam moznost zadavat dochazku.

Dochazka a ru €éni zasahy do mezd, p fepoéty do
minulého obdobi :

Dochazka

Po provedené inicializaci mezd je mozné zacit se zadavanim dochézky
zaméstnancl a dalSi zmény platné pro pocitany mésic. Dochéazka se
vypliuje ve specidlnim okné - kalendéfi, kde se zadava vzdy typ
udalosti (nemoc, dovolend,...) a od kdy do kdy trvala. V jednotlivych
dnech je mozné zadavat udalosti s pfesnosti az na jednu minutu. Také
je mozné provést zdsah do minulého mésice a opravit v ném
dochazku. Program pak automaticky pfepocitd minuly mésic a zjisténé
rozdily zapiSe do meésice soucasného. KalendaF pro aktualniho

zameéstnance se vyvola tlacitkem |@ (nebo v menu Akce - Kalendar
nebo klavesou F12).

- Vypln éni kalenda re

Kalendaf prednastavuje inicializace mezd na vychozi nastaveni podle
Udaji, které m(ze program zjistit z kmenové databaze (nastupy,
vystupy, mimoevidenéni stavy, turnusy, individualni pracovni doba
atd.). Po provedené inicializaci maji pracujici zaméstnanci kalendar
vyplnény udalosti zjisténé z kmenové databaze (napfiklad matefské
dovolené, ZVS atd.). Z vySe uvedeného vyplyva, Ze je nutné oteviit
kalendar pouze pro ty zaméstnance, ktefi méli néjakou nepfitomnost
nezjistitelnou z kmenové databaze (nemoc, dovolena, neplacené volno
atd.)

NejrychlejSi zadani do kalendéare je néasledujici: Mysi stisknéte tladitko
pocate¢niho a koncového dne, kam se méa udalost zapsat (méa-li se
udalost zapsat pouze do jednoho dne, stisknéte tlacitko pfisluSného
dne dvakrat) a pak na klavesnici stisknéte kod udalosti (napf. dovolena
ma kéd D, nemoc N, dalSi kédy se dozvite v dalSim textu). Tim se v
kalendafi vyplni oznacené dny udalosti. NejCastéji pouzivané kody si
jisté rychle zapamatujete. Nepamatujete-li kdd udalosti stisknéte po
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oznaceni dnl tlagitko Upravit a pak si muzZete vybrat udalost z
vybérového pole. Po zadéni nepfitomnosti stisknéte OK.

Matikova Kvétuse : danor 2005
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Pokud potfebujete zadat Udaj s vétSi presnosti nez je jeden den (napf.
palden, hodina atd.), oznac¢te pozadovany den (dvakrat stisknéte jeho
tlacitko) a pak stisknéte tlacitko Upravit.
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Nyni muzete zadat dvé rGzné udalosti vybérem z vybérovych poli.
Pokud potfebujete vétSi presnost nez jsou puldny, prepiSte Udaj v
polozce Trvani.

Tlagitko Inicializace nastavi kalendar na pocCate¢ni nastaveni (stejné
jako to déla inicializace mezd). Timto zpudsobem muiZete rychle
vymazat Spatné zadané udalosti a zadat je znovu. Inicializace rovnéz
vymaze zadani zmény do minulého kalendafe. Zménu do minulého
kalendare nelze ulozit, pokud program oznami, ze prepocet do minula
neni mozny napf. z diivodu ruéniho zasahu do mezd minulého mésice,
kde chceme udalost opravit.

Tlac¢itko Starty nastavuje znacky pocéatek udalosti u udélosti, u kterych
to mé vyznam. V souc¢asné dobé to ma vyznam pouze u DNP a nahrad
za nemoc, kde se prvni dny od zacatku udalosti plati jinym zpGsobem
nez dny pokracujici. TlaCitko Starty nemusite pouzivat, protoze
program pfi opousténi kalendafe sam zjiStuje, zda v ném nejsou
vyplnény néjaké udalosti, u kterych se musi nastavit znacky pocatkl
udalosti. U zadnych jinych udalosti nez u nemocenskych davek nemaji
pocatky udalosti zadny vyznam.

Druhy Karel : leden 2009
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Tla¢itkem Minuly se prepnete do minulého mésice, kam muzete
provést opravu zadani udalosti. Program pak pfepocitad znovu minuly
meésic, porovna jej s vysledky, kterych bylo dosazeno v minulém mésici
a rozdily zapiSe do souc¢asného mésice. Samozfejmé muzete provadét
zmény jen do mésice, ktery byl spocitan. Pokud vSak program oznami,
Ze z néjakého duvodu nemize provést pfepocet do minulého mésice,
stisknéte v kalendafi tlacitko Inicializace, tim se zrusi zasah do
minulého mésice a opravy budete muset provést ruéné pfimo do
mzdovych slozek.

Timto zpGsobem se provadi predevSim prepis neplacené nemoci na
placenou. Pokud zaméstnanec nedoda vcas ‘“listek na penize” na
nemocenské davky, zadejte tuto nemoc jako neplacenou nemoc (kéd
L). Tim se mu pokrati mzda, ale nespocitaji se nemocenské davky. V
pFistim mésici se pak prepnete do minulého kalendare a neplacenou
nemoc prepiSete na placenou.Tim se mu pouze doplati nemocenské
davky. Obecné Ize ale prepisovat téméf libovolnou udalost jinou
libovolnou udalosti.

Pomoci tlagitek DalSi a Predchozi muzete krokovat mezi zaméstnanci
aniz byste museli opoustét okno kalendafe. Pozadovaného
zameéstnance muzete rovnéz v otevieném kalendari hledat pomoci
tlacitka Najit.

- Druhy udélosti v kalenda Fi

Pro jednotlivé udalosti byly nadefinovany nasledujici ikony. Pokud se
vam ikony nelibi a vytvofite si svoje vlastni, umistéte je do adresare
PRG. Jména souborl s ikonami jsou dostate¢né popisné.

"Sei" Odoracovano % Mepl.nahrad doba

= [eplacano % Meplacenj odpadet

S, MNemoc v pracovnl den Ay Absence v SoMe

+, Meplacena nemoc v ac: den o Skoleni v 5o Ne

% OEetfovanl v pracovai dan ?5 Mahrada medy za remoc v prac, den
*_f‘ Megl. oxelfovan v prac, den ﬁ Meplsz rdhnmzdy 28 nemac v prac. den
a: Pracowni (raz ¥ prac. dan ﬁ Mahrada mzdy za svabshk

{'ﬁ Mepracown az v prac. den ':#_ Memoe v repracovei den

& Flodie piispévei v prac. den +_ Meplacena nemoc v neprac. den

ﬁ Penpom v matef. v prac. den % Ofetiovani v nepracovid den

1 Dovalend 2, Mepl ofelfovini v nepac. den




50 Syslik PX
&5 Yoo placens ﬁ;,' Pracoomi traz v neorac. den
ﬁ' Wefenj z4jem [ MNepracovel (a2 v neprac. den
| B8 Voo neplacsns ﬁ' Redit. pfispével v nepiac: den
B Sholeni_ studum a Penpom. v matef. ¥ naprac. dan
A Absence E‘E—‘ M&hrada mzdy 2a remoc v nepac. den

S Vopngke gviceni
S Zak voi. suzha
P Chviki shdba

{28 Placeno peimémm
e Zasiupne

Odpracovano

Neplaceno

Nemoc v pracovni
den

Neplacena nemoc
v prac. den

O OSetfovani v prac
den

S Neplac.
oSetfovani v prac.
den

Uraz pracovni
v prac. den

Meplac.nahr.mzdy za nemoc v negrac. den
% Kaanténa v pracovni dan

" Katarténs v nepracovii den

ﬁ M ahrada za prac. iraz v prac. dan

&5 MNahrada za prac. raz v negrac, den

B

pracovnik tento den pracoval

pracovnik tento den nepracoval. Tento den
nebude placen (soboty, nedéle, pfed vznikem
nebo po ukoné&eni pracovnépravniho vztahu...)

za tyto dny nalezi pracovnikovi nemocenské
davky. (POZOR! Tento typ udalosti se musi
pouzivat i u organizaci do 25 zaméstnancu.
Aby program nepocital nemocenské davky
musite v Servis-Nastaveni-Firma zaSkrtnout
Mala organizace. — Rozdéleni na malou
organizaci a organizaci platilo do 31.12.2008)

tyto dny nebudou placeny, napf. pfi nemoci
pfesahujici podpuréi dobu. Pouzivad se i v
pfipadé, ze pracovnik nedoda v&as doklad o
nemoci. Nasledujici mésic se provede oprava v
minulém mésici a tyto dny se prepiSi na nemoc
placenou a proplati se. Tuto udalost neni
vhodné pouzivat v prosinci, protoze vétSinou

z ddvodu legislativnich zmén neni mozny

v lednu pfepocet do minulého mésice.

za tyto dny nélezi pracovnikovi DNP

tyto dny nebudou placeny. Pouziva se
obdobné jako neplacena nemoc.

za tyto dny nalezi pracovnikovi DNP
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Uraz nepracovni za tyto dny naleZi pracovnikovi DNP

v prac. den.

Rod. pfispévek tuto udalost  vyplni inicializace pFi
v prac. den mimoevidenénim stavu Rodi¢ovska dovolena.
Pen. pom. tuto udalost  vyplni inicializace pFi
v matef. v prac. mimoevidenénim stavu Matefska dovolena. Za
den tyto dny nélezi pracovnikovi DNP

Dovolena za dny dovolené se vyplaci nahrada za

Volno placené
Verejny zajem
Volno neplacené
Skoleni, studium
Absence
Vojenské cvic¢eni

ZA&kKl. voj. sluzba

Civilni sluzba

Placeno
prdmérem

Zastupné

dovolenou

za tyto dny se vyplaci ndhrada - placeno
prameérnym vydélkem

za verejny zajem se vyplaci ndhrada - placeno
pramérnym vydélkem

tyto dny nebudou placeny, ale zamé&stnavatel
bude za zaméstnance platit zdravotni pojisténi

neplacené omluvené volno za G¢elem studia

objevi-li se v kalendéfi absence, dny nebudou
placeny. Ale bude navySen zaklad zdravotniho
pojisténi.

za tyto dny se vyplaci nadhrada za vojenské
cviceni

pfi nastupu ZVS vyplni inicializace prvnich 10
pracovnich dnu timto typem dne (je nutné

zadat ZVS jako mimoevidencni stav). Za tyto
dny se vyplaci nahrada.

pfi mimoevidenénim stavu civilni sluzba vyplni
inicializace kalendar timto typem.
Zaméstnanec nedostane zadny vydélek, ale
bude se mu vykazovat nahradni doba. Prvnich
10 pracovnich dnu se vypini typem dne Zakl.
voj. sluzba jako u ZVS a spocita se ndhrada

za tyto dny se vyplaci nahrada ve vysSi

pramérného vydélku (Iékaf, svatba, pohreb,
soud)

tyto dny vypliuje inicializace pfi zadani
zastupného. Dny zastupného jsou jednak
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L

Neplac.nahr.doba

Neplaceny
odpocet

Nahrada mzdy za
nemoc Vv prac.
den

Neplac. nahr.
mzdy za nemoc
v prac. den

placeny jako normalné odpracované a jesté je
za né placeno zastupné

neplacené dny, které se zahrnou do nahradni
doby (do evidenénich listd) i do omluvené
absence (pro praméry). Systém tento typ dne
automaticky vypliuje v neplacenych dnech
ZVS, vojenského cviceni, Skoleni a studia a
civilni sluzby. Pokud tedy zadavate rucné
néktery z typd dnd K, C, J, B zadavejte
neplacené dny (soboty, nedéle) pomoci tohoto
typu dne!

neplacené dny, které se pouze zahrnou do
omluvené absence, ale nikoliv do nahradni
doby (v evidenénich listech). Typicky se
pouzivd pro vypliovani neplacenych dnud
(soboty, nedéle) pfi neplaceném volnu (typ dne
E). Proto, pokud vypliujete neplacené volno
ruéng, nezapomerite vyplnit typem dne =
neplacené dny! Za tyto dny se dopocitava
zaklad zdravotniho poijisténi.

Od 1.1.2009 se prvnich 14. dni nemoci
oznaluje jako tato udalost. Pokud se oznaci
Usek delSi nez 14. dni, automaticky se zméni
od 15. dne na udalost Nemoc. Stejné tak je
mozno pouZzit tuto udalost v pfipadé pokracujici
nemoci ¢i nahrady za nemoc z minulého
meésice. Systém sam vyhodnoti, zda-li se jedn&a
jesté o nahradu nebo jiz o nemoc. Pouze
v pfipadé nemoci prechazejici zroku 2008
nelze tuto udalost pouzit. Tato udalost se
vypliuje i vprvnich t fech pracovnich
dnech, kdy nenalezi nadhrada.

tyto dny nebudou placeny, protoZze nebyl
v mésici U¢asten nemocenského pojisténi u
zameéstnani malého rozsahu nebo napf. porusil
I[éCebny rezim a nebude mu tedy néhrada
placena. Déle se pouzivd v pfipadé, Ze
pracovnik nedoda v¢as doklad o nemoci.
Nasledujici meésic se provede oprava v
minulém meésici a tyto dny se prepiSi na
nadhradu za nemoc placenou a proplati se.
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Tuto udalost (pouze v pfipadé nedodani
dokladl) neni vhodné pouzivat v prosinci,
protoze vétSinou z divodu legislativnich zmén
neni mozny vlednu pfepoCet do minulého
meésice.

Y N&hrada mzdy za tato udélost se automaticky vypini, pokud je
svétek statni svatek v pracovni den. Za tuto udalost
nalezi nahrada mzdy za svatek.

Karanténa v prac podobné jako nahrada mzdy za nemoc s tim
den. rozdilem, Ze jsou placené i prvni tfi pracovni
dny karantény.

H Nahrada za prac. stejné jako nahrada mzdy za nemoc s tim
uraz v prac. den  rozdilem, Ze se tato udalost zapocitava jinak
do vykazl (napf. Nem Ur.)

udélosti v SoNe a maji stejny vyznam, jako udalosti v prac. den,
udalosti v neprac. jen se rozliSuje, Ze wudalost vznikla
den v nepracovni den, coz ma vliv na nékteré
vypocty
Rozdéleni udélosti na prac. den a neprac. den
je od 1.1.2009.
Do 31.12.2008 se sice v kalendéafi zobrazi
v prac. den, ale je tou pouzito i v nepracovnich
dnech.

- Pfepo €ty do minulého m ésice

Neékolik poznamek k p Fepo étam do minulého m ésice

V kalendafi je mozné se prepnout do minulého mésice a tam zadat
opravu dochazky. Systém pak minuly mésic znovu prfepocita, zjisti
rozdily a ty pak pfiéte nebo odecte v sou¢asném mésici. Uspésny
pfepocet do minula je vS§ak mozny jen za néasledujicich pfedpokladu:

- soucasny i minuly meésic je pocitan podle stejného algoritmu (zplsobu
vypoctu). Pokud byl program ménén (v popisu zmén vzdy dostanete i
informaci o tom, zda byl ménén algoritmus vypoctu), neni mozné
minuly mésic spravné prepoditat, protoze pocita¢ si pamatuje pouze
soucasny zpusob vypoctu mzdy.

- prepocet do minula nelze provést ani v pfipadé zmeény pracovniho
poméru z Vychozi na DalSi a naopak.
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- v souCasném i minulém meésici se nesmi ménit ruéné polozky, které
systém pocita. Pokud nékterou takovou polozku zménite (je u ni
znacka ruéni zmeény), program ji nemuaze za zadnych okolnosti zménit.
Proto ji ani pfi pfepoctu minulého mésice nezméni a tim samozfejmé
nemGze dostat spravny vysledek. Proto byly zavedeny specialni
polozky pro ruéni opravy. Jsou to Doplatky z min. més a Doplatky z
min. roku v zékladni mzdé, Doplatky nahrad v ndhradach, Vykonnostni
odména - rué¢né v odmeénach a Rucni opravy v nemocenskych
davkach. Ostatni polozky by se meély ruéné ménit jen tam, kde je to
vyslovné uvedeno.

Pokud neni néktery z téchto predpoklad(i splnén, prepocet dopadne
Spatné. Nejlepsi feSeni je pfepocty do minula viibec nedélat. Systém je
interaktivni, okamzité vidite mzdu, kter4 se vypocita v€etné vSech
srézek, a proto je mozné v mésici mzdu spravné vypocitat pro vSechny
zaméstnance. Z toho divodu byste si méli stanovit vyplatni termin na
dobu, kdy jiz miZete spocitat mzdu na zakladé vSech podkladu (jedna
se hlavné o dovolenou, nemoci a odmény).

- Ruéni zasahy do mezd

Déle pro zaméstnance, ktefi maji néjakou odchylku od standardu, ktery
je nadefinovdn ve mzdovych (dajich kmenové databaze, je nutné
provést zasah pfimo ve mzdovych slozkach (odmény, prescasy,
pfiplatky atd.). Tyto zmény plati pouze v pravé zpracovavaném meésici.
V mésici pFiStim se pouZziji opét standardni Gdaje z kmenové databaze.
Pokud provedete ruéni opravu nékteré polozky ve mzdach, pozadi
policka zezloutne - to je znacka ruéni zmény. Tuto vami ruéné
opravenou hodnotu program nikdy nepfepiSe. Pokud vSak chcete, aby
program do vami opravené polozky zapsal opét puvodni Udaj, stisknéte

tlacitko g (nebo v menu Akce - Zruseni ruéni zmény nebo klavesami
Shift+F4). Tim se znacka ru¢ni zmény odstrani. Nékteré polozky neni
mozné ruéné zménit. Jsou to zejména mezisoucty.

Pokud potfebujete zadat jednu mzdovou slozku vétSimu poctu
zameéstnancu (napf. prémie) pouzijte hromadné zadavani mezd Akce-

. ol s . . |n1
Hromadné zadavani mzdové slozky nebo stisknéte tlagitko |.£a,

Ackoliv je mozné ruc¢né ménit témeér vSechny polozky, doporucujeme
vSak ruéné ménit pouze polozky, které program nepocitd (u popisu
jednotlivych polozek je to uvedeno). MiZzete si tim znemoznit pfepocty
do minulého mésice. Pokud ruéné opravite napf. Zakladni plat,
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znemozni se jeho prepis programem. Jestlize pak jeSté provedete
zménu do minulého mésice a program vypocita, ze by se méla vySe
zéakladniho platu zvysit €i snizit, bude se snazit Zakladni plat dopogcitat.
Protoze vSak byl zadan ru¢né, programu se tato oprava nepodafi. Z
toho vyplyva, Ze pokud pouzivate mechanismu oprav do minulych
kalendar(, ménte ruéneé jen ty polozky, které se nepocitaji.

Pokud chcete prepoCet pro aktualniho zaméstnance spustit

samostatné, stisknéte tlacitko ‘@‘ (nebo v menu Akce - Vypocet 1
zaméstnance nebo klavesou F11). Pfepocet je mozny pouze tehdy,
pokud na tla€itku sviti zelena.

Vypo éet mezd

Funkce provadi prepocet mezd vSech aktivnich pracovnikd. Spousti se
v menu Akce - Vypocet mezd po zadani dochazky a ruénich zasazich
do mezd vSem zaméstnancum nejlépe tésné pred tisky. Po spusténi
vypoCtu se vas program zepta, zda chcete spocitat vSechny
zameéstnance. Pfi prvnim vypocétu v mésici program spocita vSechny
zameéstnance bez ohledu na vaSi odpovéd. Pokud spoustite vypocet
podruhé a odpovite, Ze program nema spocitat vSechny zaméstnance,
budou spocitani jen zaméstnanci, u kterych jste provedli zménu a ti, u
kterych pfi minulém vypoctu doSlo k chybé. Po probéhnuti vypoctu
doporucujeme vytisknout si chyby, ke kterym doSlo pfi vypoétu (viz
Tisky - HlaSeni - Po vypoctu dobirek).

Ukon éeni mésice

Ukonéeni mésice provede ukonéeni pravé zpracovaného meésice a
pfepne program na mésic novy. Ukonéeni se spousti v menu Akce -
Ukonéeni mésice. Ukonceni mésice smi byt provedeno ve
zpracovavaném mesici pouze jednou (coZ si ostatné program sam
kontroluje a bude vam vicenasobné spusténi znemoznovat), protoze
odecitd vybranou dovolenou od zbytku dovolené a splatky pujcek
FKSP ¢&i exekuci od zbytku dluhu. Tyto akce neni mozné samoziejmé
provadét v rdmci jednoho mésice vicekrat. Ukonceni dale zablokuje
zpracovani mezd v pravé zpracovaném meésici. Po ukoncéeni mésice
provedte archivaci dat.

Ukon éeni roku

Ukoné&eni roku nastavi vSe potfebné pro zahajeni zpracovani mezd v
novém roce. Spousti se v menu Akce - Ukonéeni roku. Je to zejména
stanoveni nového naroku na dovolenou, pfesun zuUstatku letoSni




56 Syslik PX

dovolené do lonské dovolené a nastaveni zlstatku letoSni dovolené.
Déle se pricte rok v polozkach Pocet odprac. let a dnd pro dovol,
Odpracovana doba v resortu a Celkova doba zaméstnani. Ukonceni
roku je mozné a nutné spustit pouze po pfechodu na mésic leden, coz
nabizi program automaticky. Ukonéeni je mozné spustit jen jednou,
program to ani vicekrat nedovoli. Po probéhnuti funkce Ukonéeni roku
si vytisknéte chybova hlaseni v menu Tisky - Hlaseni - Po ukonceni
roku.

Kalendar
Viz. kapitola Inicializace.

Naéteni kalenda fe

Pokud mate vytvofen na zakazku import ze systému pro sledovani
dochazky (,elektronickych pichacek"), ktery méate nastaven v Nastaveni
— Firma — Parametry — Prfevod kalendare, pak tato funkce nacte do
kalendar( vSech zaméstnancd Udaje podle souboru ze systému pro
sledovani dochazky.

Vystup do U é€etnictvi

Funkce v menu Akce - Vystup do Gcetnictvi vytvofi v datovém adresafri
programu  specialni soubor (se jménem MUCET.DTR) s
vyexportovanymi mzdovymi slozkami. Pokud mate v Nastaveni - Firma
zvolen export do Uc€etnictvi SYSEL, vyexportuji se vSechny mzdové
slozky, které maji nenulovy Koéd slozky pro export do Gcéetnictvi
nadefinovany v atributech. V pfipadé jinych Gcetnictvi probiha export
podle pravidel daného Ucetnictvi. V Uc&etnictvi SYSEL se pak spusti
funkce Import z mezd, ktera naéte mzdové slozky a podle
nadefinovanych souvztaznosti je zalctuje.

Pokud mate vytvofen na zakazku export do specialniho formatu, ktery
mate nastaven v Nastaveni — Firma — Parametry — Vystup do
Ucetnictvi, pak vygeneruje tato funkce vas specialni soubor pro pfevod
do ucetnictvi.

Prohlizeni pasek
Potfebujete-li prohlizet vyplatni pasky vybraného zaméstnance, pomoci
voleb v nabidce Mésic a Rok si vyberete obdobi, za které si chcete

pasku prohlizet. Moznost prohlizeni pasek oteviete bud v nabidce
Akce-Prohlizeni pasek nebo zkracenym povelem Shift+F9.
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Prohlizeni exportu RELDP
Prohlizeni exportu ELDP09

Tato funkce slouzi k prohlizeni a vymazani jiz vygenerovaného EL do
souboru RELDP.XML / RELDP09.XML, stejné jako funkce ProhliZzeni a
vymazani RELDP zexportu, kterd je pfimo na nahledu EL
pfipravovaného k tisku nebo generovani do RELDP.XML.

Evidenéni listy — viz. Kapitola Tisky-Listy-Evidenéni listy

Exportovat do XML a PDF pro PVS a DS
Prehled o pojistném a davkach

Exportovat do XML - Tato funkce slouzi k vygenerovani XML souboru
s Prehledem o pojistném a vyplacenych davkach.

Odeslat na PVS - Tato funkce slouzi k odeslani dfive vygenerovaného
souboru na PVS prostfednictvim programu PVS komunikator.

HIaSeni zdravotniho pojist  éni
Export do PDF - Tato funkce slouzi k vygenerovani souboru
s HldSenim zdravotniho pojisténi do souboru ve formatu PDF.
Export do PDF a odeslani DS komunikatorem - Tato funkce slouzi
k vygenerovani souboru s HlaSenim zdravotniho pojisténi do souboru
ve formatu PDF a jeho odeslani do datové schranky zdravotni
pojistovny prostfednictvim programu DS komunikator.

Exportovat do souboru pro portdl ZP - Tato funkce slouzi
k vygenerovani souboru s HlaSenim zdravotniho pojisténi.
Export a odeslani ZP komunikatorem - Tato funkce slouZzi

k vygenerovani souboru s HlaSenim zdravotniho pojisténi a jeho
odeslani na Portal zdravotnich pojiStoven prostfednictvim programu ZP
komunikator.

Export a odeslani DS komunikatorem - Tato funkce slouzi
k vygenerovani souboru s HIaSenim zdravotniho pojisténi a jeho
odeslani do datové schranky zdravotni pojiStovny prostfednictvim
programu DS komunikator.

Inicializace 1 zam éstnance

Potfebujete-li v mésici, ktery pravé pocitate, provést Upravu Udajl
zameéstnance ve Kmenové databazi, ktery méa vliv na vypocet mzdy a
mate jiz hotovou Inicializaci, Vypocet mezd a zadani dochazky,
pouzijete volbu Inicializace 1 zaméstnance.
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Nejprve ve Kmenové databazi upravte Udaj, pak se vratte do Mzdové
databaze, provedte Inicializaci 1 zaméstnance, zadejte dochézku
tomuto zameéstnanci a provedte Vypocet 1 zaméstnance. Tim se
zavede do mzdové slozky zaméstnance zména a prepocita se vyplata.
Inicializaci 1 zaméstnance provedete bud volbou z nabidky Akce-

@

Inicializace 1 zaméstnance nebo kliknutim na tlacitko [ **2! nebo
zkracenym povelem Shift+F3.

Vypo éet 1 zam éstnance
PouZzijte :
po ruénich zasazich do mezd

po Inicializaci 1 zaméstnance
Vypocet 1 zaméstnance provedete bud volbou z nabidky Akce-Vypocet

1 zaméstnance nebo kliknutim na tlaéitko @| nebo klavesou F11.

Hromadné zadavani mzdové slozky

Pokud potfebujete zadat vétSimu mnozstvi zaméstnanct jednu
mzdovou slozku (napf. prémie, presCasové hodiny atd.), mizete s
vyhodou pouZzit tuto funkci. Nejprve si vyberte mzdovou slozku, kterou

CE Y
chcete zadavat a umistéte na ni kurzor. Pak stisknéte tlacitko |ﬁ .
Objevi se formulaf, ve kterém jsou jednotlivi zaméstnanci setfidéni
podle stfedisek a jmen a v poslednim policku mulzete zadavat
vybranou mzdovou slozku. Pokud potfebujete zadavat jinou mzdovou
slozku, musite nejprve formular zavfit a otevfit jej na nové mzdové
sloZce. Ve formulafi funguji standardni vyhledavaci a filtraéni funkce.

ZruSeni ru €ni zmény

Ruéni zménu ve mzdové sloZce zrusSite bud’ kliknutim v nabidce Akce-
ZruSeni ruéni zmény, povelem stisknutim klaves Shift+F4 nebo

kliknutim na ikonku E

Editace vlastnosti mzdové slozky - Atributy mzdovych slozek
Popis slozky, Vlastnosti mzdové slozky
Aby mohl byt vypocet mzdy pfizplGsobitelny rozlicnym pozadavkdm

uZivateld, ma kazdd mzdova slozka nadefinovany vlastnosti -
atributy , které urcuji, jakym zpusobem se bude se mzdovou slozkou
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zachazet. Zménu atributll je mozné provadét pouze pod heslem
spravce. Pri definici atributh si uvédomte, ze Spatné nastaveni atributd
povede ke Spatnym vysledkim (napfiklad ke Spatnému vypoctu dané),
proto je provadéjte s rozmyslem. Na druhou stranu se neni pfi definici
atributd ¢eho béat a pokud vite co délate a co od programu chcete,
muZzete si vypocet pfesné pfizpusobit vasim pozadavkim. Mlzete se
rovnéz obratit na distributora programu.

Mastaveni parametri mzdovych slozek |

Popis slozky
Izékladni mzda Ok
Wlaztnosti mzdové slozk

) i Starno
Danéno -]
Socialni pajigténi MépowvEda

Zdravotni pojisténi
Primér na dovalenau
Primér na nemac
Socialni davky

Minimalni mzda

Exekuce

[+] Wkanostni odména

Sazba na hodinu pfesiéasu
Odhary

Rozpoéet na zakazky
kraceno neodpr. dobou LI

Kod slofky pro export do GSetnicti I':' vl geznam |

Definici atributl mzdové slozky vyvolate tak, ze si najedete na

poZzadovanou mzdovou slozku a stisknete tlagitko Iﬂ (nebo v menu
Akce - Editace vlastnosti mzdové slozky). V okné pak muzete zménit
popis mzdové slozky (obdobné jako v kmenové databazi). Dale
muZete zaSkrtnout polic¢ka pro jednotlivé atributy:

Danéno poloZzka bude danéna zalohovou dani,
pfipadné sradzkovou dani (dle nastaveni
parametrd kmenové databaze a zadani
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Socialni pojisténi
Zdravotni pojisténi
Pramér dovol.

Prdmér nemoc

Socialni davky
Minimalni mzda
Exekuce

Vykon. odména

Sazba na hodinu pfeséasu

Odbory

Rozpocet na zakazky

Kraceno neodpr. dobou

Kraceno Uvazkem

Test ruéni zmeény

Hodiny zakazek

ve mzdovych slozkach  mzdové
databaze)

z polozky bude pocitano socialni
pojisténi.

z polozky bude pocitdno zdravotni
pojisténi.

z polozky bude vypocitavan pramér na
dovolenou.

z polozky bude vypogitavan primér na
nemoc. Tyka se pouze obdobi
v aktuélnim roce.

polozka bude zahrnuta do pfijmu pro
socialni davky.

poloZzka bude zahrnuta do minimalni
mzdy.

poloZzka bude zahrnuta do pfijmu, ze
kterého se pocita exekuce.

poloZzka bude zahrnuta do zakladu, ze
kterého se pocita procento vykonnostni
odmény.

polozka bude zahrnuta do pfijmu, ze
kterého se pocitd sazba na hodinu
prescasu.

polozka bude zahrnuta do zékladu, ze
kterého se pocita procento odborovych
pFispévku.

poloZzka bude zahrnuta do pfijmu, ktery
se bude rozpocitavat na zakazky.
pauSalni ¢astka v kmenové databazi
bude pfed zapisem polozky pokracena
0 neodpracovanou dobu zadanou v
kalendafi.

pausalni ¢astka v kmenové databazi
bude prfed zapisem polozky kracena
Gvazkem. V kmenové databazi se
potom zadavaji pausalni Castky na
100% Uvazek.

pfi pfepoctu do minulého mésice se
testuje, zda nebyla polozka ruéné
zménéna. Doporuéujeme nastaveni
nemenit.

tento atribut se mdze nastavovat pouze
pro hodiny a uréuje, kterymi hodinami
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se bude délit pfijem pro rozpocet na
zakazky pfi stanoveni sazby na jednu
hodinu zakazek.

Zaokrouhlovat nahoru pfi  vypoltu se bude vysledek
zaokrouhlovat nahoru.

Slozka pro pohotovost poloZzka bude zahrnuta do zakladu, ze
kterého se pocita pohotovost.

Pramér na nemoc - loni z polozky bude vypogcitavan primér na

nemoc. Tyka se pouze obdobi
v predchozim roce.

Odpracované Hodiny pro UP  tento atribut se miZe nastavovat pouze
pro hodiny a ur€uje, které hodiny se
budou pog¢itat do Oznadmeni Ufadu
prace.

Priklad:

Po nainstalovani programu je nastaven atribut Vykon. odména pouze u
polozky Zakladni mzda. Zadate-li v kmenové databazi procento
vykonnostni odmény, bude se odmeéna pocitat pouze ze zakladniho
platu. Chcete-li odménu pocitat jeSté z dalSich slozek (napf. z osobniho
pfiplatku), musite u vSech dalSich pozadovanych mzdovych slozek
zaSkrtnout tento atribut.

Posledni adaj v atributech Kéd slozky pro export do Ucetnictvi ma
vyznam pfi exportu dat do uUcetniho programu SYSEL nebo
kompatibilnich. Kazdé exportované mzdové slozce je nutné v policku
Kéd slozky pro export do Ucetnictvi zadat Cislo mezi 1 az 999. Mzdova
slozka s kddem nula se nebude exportovat. V Ucetnictvi se pro kazdy
pouzity kéd nadefinuje G€etni souvztaznost, na kterou se ma mzdova
slozka zaulctovat (viz. manual k GcCetnictvi). Tlagitkem Seznam je
mozné zobrazit vSechny exportované mzdové slozky i s jejich kody.
Stejny kéd je mozné zadat vice mzdovym slozkam - napfiklad vSem
danim zvlastni sazbou (kdyz je chcete U(Ctovat na stejnou
souvztaznost).
Upozorn éni:
Kédy 999 a 997 maji specificky vyznam:

- 999 — socialni pojisténi, které plati firma za zaméstnance

- 997 — polovina nahrady za nemoc, o kterou Ize snizit odvod

socialniho pojisténi

Koédy 950 — 959 a 970 — 979 mohou byt vyhrazeny pro  specialni
pouziti

- Pokud chcete rozuc¢tovavat zdravotni pojisténi na jednotlivé

zdravotni pojistovny, tak je tfeba nastavit 950 pro zdravotni
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pojisténi placené zaméstnancem a 970 pro zdravotni pojisténi
placené zaméstnavatelem a déle v Gétech pro odvody nastavit
u jednotlivych zdravotnich pojiStoven Kad zdravotni pojistovny
pro export do Ucetnictvi v rozsahu 0 az 9. Vysledné kédy tedy
budou 950 — 959 a 970 — 979.
Pokud nechcete rozuctovavat zdravotni pojiSténi na jednotlivé
zdravotni pojisStovny, tak nastavte jiné kody nez 950 a 970 a potom
nebudou kédy 951 — 959 a 971 — 979 blokované.

Napov éda pro polozku
Funkce Akce - Napovéda pro polozku nebo Shift+F1 nebo stisk tladitka

—1 na nastrojové listé zpUsobi zobrazeni napovédy pro pravé aktualni
polozku mzdové databaze.

ZALOZKY

Zalozka Prehled
Osobni ¢&islo Jméno
Stfedisko Ozna éenf

Zde si muzete vybrat zaméstnance, jehoz mzdové slozky nebo
kalendar chcete zadat pfip. ménit. Pomoci tfidiciho klice si mlzete
nechat zaméstnance fadit dle vlastniho vybéru

Zalozka Hodiny

V &asti hodin mzdovych slozek se pocitaji a zadavaji pocty hodin, které
maji vliv na vypoCet mzdy. Nékteré polozky systém vypocita z
dochazky, nékteré je vSak nutno zadat ru¢né.

- Hodiny I: Hodiny odpracované, pro p fiplatky a
nahrady

Odpracované dny
Do této polozky se automaticky vypocita pocet odpracovanych dni
podle kalendare.

Odpracované hodiny

Zde se automaticky vypocita pocet odpracovanych hodin z kalendare.
PFi nepravidelné pracovni dobé je mozné pfimo sem zapsat celkovy
pocet odpracovanych hodin - nemusi se dochazka nutné vkladat pres
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kalendaf. Timto zdsahem si ale znemozZnite prepocet do minulého
meésice, proto pouzivejte ru¢ni zadani jen v téch pfipadech, kdy se
neocekava prepocet do minulého meésice (napf. dohody PP).

Svatek

Do této polozky se automaticky spocita pocet hodin, které pracovnik
neodpracoval z divodu svatku v jinak pracovni den. Z uvedeného
Udaje se vypocita ndhrada za svatek, pokud se mzda kratila. U platu se
nahrada nepocita, protoZe plat se nekrati.

Preséas 1 Pfeséas 2

Preséas 3

Zde muzete zadavat pocty hodin presCasi tfi rldznych procentnich
sazeb (procenta Ize preddefinovat v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty
- standardné prednastavené hodnoty jsou 25%, 50% a 0%). Tyto
hodiny se pfipoctou do celkem odpracovanych hodin. Podle téchto
hodin se vypocitd jednak pfesCasovy priplatek a jednak zaklad pro

-----

Priplatky hodiny :

Odpoledni 1 Odpoledni 2

Noéni 1 Noéni 2

Soboty, ned éle 1 Soboty, ned éle 2
Pohotovost mimo prac. 1 Pohotovost mimo prac. 2
Pohotovost na pracov. 1 Pohotovost na pracov. 2

Zde zadavejte pocty hodin, za které budou vyplaceny pfiplatky. Sazby
za hodiny Ize zadat opét v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty. Zpisob
vypoctu pfiplatku (procento praimérné nebo zakladni mzdy nebo ¢astka
v K& na hodinu) muzete nastavit tamtéz. Vypocitané Castky se zapisSi
do jednotlivych pfiplatkd.

Dovolena
V této polozce se automaticky vypocitd pocet hodin dovolené z Udaje v
kalendafi a z denniho Uvazku. V odGvodnénych pfipadech je mozné
tuto polozku ruéné zménit. Za tyto hodiny bude placena nahrada za
dovolenou.

Odpracovany svatek

V této poloZzce se automaticky vypocitd pocet hodin, které pracovnik
odpracoval ve svatek. Z uvedeného (daje se vypocita pfiplatek za
préaci ve svatek.




64 Syslik PX

Nahrada za svatek
V této polozce se automaticky vypocitd pocet hodin, za které pfislusi
nahrada za svatek.

- Hodiny II: Hodiny pro DNP a pro ndhradu za nemoc

Davky nemocenského pojist éni (DNP)
Zde jsou vypocitané hodiny, za které se plati davky NP. Hodiny se
pocitaji z udaju v kalendafri. 5
Sazby jsou platné k 1.1.2011. Od 1.1.2010 vyplaci davky pouze CSSZ.

Nemoc | Do 21. dne - za tuto dobu se poskytuje nahrada mzdy
Za nemaoc)

Nemoc I Od 22. dne

Nemoc Il V soucasnosti nevyuzito

Nemoc IV V soucasnosti nevyuzito

OCR| Od 1. do 9. (16.) dne

OCR I V soucasnosti nevyuzito

Uraz | Do 21. dne — za tuto dobu se poskytuje nahrada mzdy
za nemoc

Uraz Il Od 22. dne

Uraz I V soucasnosti nevyuzito

Uraz IV V soudéasnosti nevyuzito

PPM Od 1. dne

Neplacena nemoc
neplacené davky celkem souCet v8ech hodin neplacenych
nemoci, OCR a Urazl

Hod. nemoci v prac. dnech, Hodiny O CR v prac. dnech, Hodiny
PPM v prac. dnech

Zde jsou vypocitané hodiny udalosti DNP pouze v pracovnich dnech.
Slouzi pro nékteré vykazy. Hodiny se pocitaji z Udaju v kalendafri.

Nahrady mzdy za nemoc

Zde jsou vypocitané hodiny, za které se plati nahrady mzdy za nemoc.
Hodiny se pocitaji z Udaju v kalendafi a to pouze v pracovnich dnech.
Nahrada se pocita z prumérného hodinového vydélku (PHV). Ten se
dale redukuje na redukovany primeérny hodinovy vydélek (RPHV) a to
nasledovné:
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0Od 1.1.2011

- do vySe 144,38 K& 90 %
- od 144,38 K¢ do vySe 216,48 KE 60 %
- od 216,48 K¢ do vy3Se 432,95 KE 30 %

- nad 432,95 K¢ 0%
0Od 1.1.2011
Nemoc | Neplaceno 1.az 3. pracovni den
max 24 hodin
Nemoc I Placeno 60% od 4. pracovniho dne az do 21.

kalenda miho dne, v ¢etné hodin nad ramec 24
hodin z prvnich 3 pracovnichdn @
z RPHV (max. 142,90 K&/hodinu)

Uraz | Neplaceno 1.aZ 3. pracovni den
) max 24 hodin
Uraz Il Placeno 60% od 4. pracovniho dne az do 21.

kalenda miho dne, v éetné hodin nad ramec 24
hodin z prvnich 3 pracovnichdn a
z RPHV (max. 142,90 K¢&/hodinu)

Karanténa | Placeno 60% od 1. pracovniho dne az do 21.
kalenda miho dne
z RPHV (max. 142,90 K&/hodinu)

Karanténa Il Nepouziva se

Neplacena nahr. za nemoc
Soucet vSech neplacenych nahrad za nemoc.

- Hodiny Ill: Hodiny ostatni

Vykon jiné prace

Zde se zadavaji hodiny vykonu jiné prace. Tyto hodiny jsou placeny
pramérnym vydélkem a vysledna castka se zapisuje do slozky
Doplatek p/A vykonu jiné prace.

Placeno pr mérem

V této polozce se automaticky vypocita pocet hodin, které jsou placeny
primeérnym hodinovym vydélkem. Pocet hodin se pocita podle adaju v
dochazce. Z hodin placenych primérem se vypocitd mzda ve vysi
pramérného vydélku.
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Verejny zajem

V této polozce se automaticky vypocitd pocet hodin placenych jako
vefejny zdjem. Pocita se opét podle Udaju v dochézce. Polozku je také
mozné ruéné meénit. Z hodin vefejného zajmu se pocita nahrada za
omluvené volno.

Vojenské cvi éeni

V této polozce se automaticky vypocita pocet hodin, po které byl
pracovnik na vojenském cviceni. Také obsah této polozky se odvodi z
Udaji v dochazce. Z této polozky se pocita nadhrada za vojenské
cviceni.

ZVS (Zakladni vojenska sluzba)

Zde se objevi poc¢et hodin prvnich deseti pracovnich dnd po nastupu
ZVS. Pocet hodin ZVS se vypocita z udaji v dochézce. Z této polozky
se pocita ndhrada za prvnich 10 pracovnich dna ZVS.

Placené volno (povolené)

Zde se automaticky vypocita podle Udaji z dochazky pocet hodin
placeného volna. Hodnotu je také mozné ruéné ménit. Z této polozky
se vypocita ndhrada za omluvené volno.

Neplacené volno (povolené)

V této poloZzce se automaticky vypocitd pocet hodin neplaceného
volna. Pocita se podle Udajl v dochézce. | tuto hodnotu je mozno
rué¢né ménit. Hodiny zde uvedené vSak nebudou placeny.

Absence (neomluvend)
V této polozce se automaticky vypocita pocet hodin neomluvené
absence. Pocita se podle udaju v dochazce.

Dny vyrovnani v TaM
Pocet dnl pro vyrovnani v TaM se zadavaji ruéné. Tyto dny se vtahuji
do evidencnich listd do nahradni doby.

Pocet délenych sm én

Zadéava se pocet délenych smén, za které nalezi zaméstnanci pfiplatek
za délenou sménu (Vysi pfiplatku ur€uje nastaveni v Servis-Nastaveni-
Firma-Konstanty).
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Prekazka na stran & zaméstnavatele-hodiny

Pfekazka na stran & zaméstnavatele-nahrada %

Do policka hodin zadejte pocet hodin, ktery chcete zaméstnanci
proplatit jako nahradu, do policka % se nacte vySe procent zadana
v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty. Vypocitana ¢astka vKE je
uvedena na Zalozce Nahrady,OON,ostatni.

Jestlize mate vice jak jednu udalost v mésici a pro kazdou jinou vySi
procent pro nahrady, spocitejte a ru¢né zadejte do policka Prekazka
zaméstnavatele na Zalozce Nahrady,OON,ostatni.

Zalozka Z&klad, odm ény

Zaklad pro trzby 1

Zaklad pro trzby 2

Pokud chcete pocitat mzdu jako procento z ur€itého zakladu (napfiklad
procento z dosazenych trzeb) musite nejprve v kmenové databazi
zadat procentni sazby (mohou byt dvé rGzné). Kdyz nyni zadate
zaklad, ze kterého se ma procento pocitat, program vypocita slozku
Trzby 1 (popfipadé i Trzby 2).

Zakladni mzda

V této polozce se vypocitd zékladni meésicni mzda. U pracovnikl
placenych mési¢nim tarifem se zakladni mzda ze mzdovych udajl
kmenové databaze krati podle Uvazku a poctu odpracovanych hodin (v
zavislosti na nastaveni atributll), u pracovnikd placenych hodinové se
zaékladni mzda vypocita vynasobenim poctu odpracovanych hodin
sazbou na hodinu (tj. téz zakladni mzdou ve mzdovych Udajich pfi
zpusobu odménovani hodinovém). Do zakladni mzdy se nepocitaji
prescasy.

Trzby 1

Trzby 2

Castka vypodétena jako procento Zakladu pro trzby 1 (respektive
Zakladu pro trzby 2)

Ukoly
Do polozky Ukoly se zapise vysledna hodnota z Vypoctu Ukold.
Vypocet ukolu se vyvola tlaitkem Ukoly.

Preséas

Zde se spocte mzda za presCasové hodiny (bez pfiplatk). Sazba na
hodinu prfes€asu se vypodita tak, ze se sectou vSechny mzdové slozky
pocitaného zaméstnance, které maji nastaven atribut Sazba na hodinu
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pfescasu. Tento soucet se vydéli poétem odpracovanych hodin (bez
pfesCasu) a touto sazbou se vynasobi celkovy pocet prfes€asovych
hodin. Pfed vypoétem pfes¢asu musite nastavit atributy podle vaSeho
interniho mzdového predpisu, nebot zdkon o mzdé hovofi pouze o
“dosazené mzdé”, ale jiz pfesné nespecifikuje, co do ni patfi. Program
je vSak dodavan s nastavenim, které ve vétSiné pfipadl vyhovi.

Osobni p Fiplatek

V této polozce se vypocita osobni pfiplatek. U pracovnikl placenych
mésicnim tarifem je to (daj z mzdovych Udaju kmenové databaze
kraceny Uvazkem a skuteénym poctem odpracovanych hodin (v
zavislosti na nastaveni atributd). U pracovnikll placenych hodinové se
tato polozka pocitd ze skute¢né odpracovanych hodin a Udaje ze
mzdovych udaja.

Zastupné

V této polozce se vypocita zastupné ze dnl vyplnénych v kalendafri
jako zastupné a ze zadané Castky (popf. procenta) ve mzdovych
Udajich.

Placeno pr amérem

V této poloZzce se vypocitA mzda za hodiny placené pramérnym
vydélkem. Polozka se vypoc€itd z poctu hodin placenych primérem a
primérné mzdy za hodinu (primér na dovolenou ve mzdovych
Udajich).

Doplatky z min. m ésice

Doplatky z min. roku

Dopl. do min. mzdy

Pokud potfebujete ruéné upravit nebo opravit zakladni plat nebo zadat
doplatek do minimalni mzdy, pouzijte tuto poloZzku. Na minimalni mzdu
systém upozornuje napisem na obrazovce nebo pfi pfepoctu v
chybovych hlaSenich.

Dopl. p i vyk. jiné prace
Pokud zadate v hodinach Vykon jiné prace, vypocita se tento doplatek
vynasobenim hodin a primérného vydélku.

Ostatni 1
Ostatni 2
Polozky Ize vyuzit k jinym ruénim Upravam zékladniho platu.
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Dalsi plat

Dalsi plat vyuzivaji zejména rozpoctové a pFispévkové organizace.
Polozku je mozné zadavat bud ruéné nebo pouzit funkci Tisky - DalSi
plat - Zapis do mezd. Pfi vypocétu praiméru na dovolenou, je s touto
polozkou zachézeno jako s pulroéni odménou (nejprve se pouZzije
pouze polovina a teprve v dalSim ctvrtleti dalSi polovina).

Celkem zakladni mzdy
Soucet polozek

Ukoly :
Nazev, Sazba, Po éet, Castka

Program umoznuje vypocitat jednu ze mzdovych sloZzek jako soucet
diléich dkold. K tomu je nejprve nutné nadefinovat sazebnik ukoll v
menu Servis - Definice - Ukoly. Potom muzete ve mzdach na zalozce
Zaklad, odmény stisknout tladitko Ukoly. Do tabulky pak zadejte
jednotlivé Gkoly pro aktualniho pracovnika. Program vzdy pronasobi
sazbu za jednotku Ukolu a pocet jednotek. Kdyz stisknete tlacitko
PouZit, seéte se celkova &astka a zapiSe se do mzdové slozky Ukoly.

V tiscich je pak mozné vytisknout rekapitulaci néklad( na jednotlivé
Ukoly.

TIP Tento mechanismus mizete pouzit vzdy, kdyz je potfeba slozit
mzdu zaméstnance z nékolika diléich plateb. Napf. fidici
mohou byt odménovani za ujeté kilometry a za ¢ekani. Do
seznamu Ukolu si zadate sazbu za kilometr a za hodinu
¢ekani. PFi vypoltu mzdy pak jen zadate pro tyto dva Ukoly
kolik kilometru fidi¢ odjezdil a kolik hodin proc¢ekal. V tisku pak
muzete zjistit kolik kilometr(i najezdili vSichni Fidi¢i a kolik hodin
procekali.

Evidenci Ukold je mozné pouzivat napfiklad i k vypoétu mzdy u
zaméstnancUl, ktefi maji vice hodinovych sazeb v mésici. V tomto
pfipadé zadate v kmenové databazi v zakladni mzdé nulu. Ve
mzdovych slozkadch se musi v poctu odpracovanych hodin objevit
skute¢ny celkovy pocet odpracovanych hodin (kvali primérdm na
nemoc a dovolenou). V Ukolech si v sazebniku Ukolu zadate vSechny
hodinové sazby, které pouzivate a u jednotlivych zameéstnancui budete
zadavat vzdy pocty hodin podle pfislusnych sazeb. Program sazby s
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hodinami pronasobi, vysledné castky secte a vSe zapiSe do evidence a
konecny soucet do mezd.

Zakazky :
Néazev zakézky, Sazba, Po &et hodin, Castka

Rozpo ¢éitano : Celkem se mélo rozpocitat,
Celkem bylo rozpogitano

Program umoznuje rozpocCitat mzdu zaméstnance na jednotlivé
zakazky a pak vytisknout rekapitulaci nakladd na jednotlivé zakéazky.
Nejprve vSak musite mit nadefinovany seznam zakazek v menu Servis
- Definice - Zakazky. Potom se musite rozhodnout, které mzdové
sloZzky chcete rozpocitadvat na zakazky a u nich zaSkrtnout atribut
Rozpocet na zakézky. Nakonec musite u polozek s hodinami nastavit
atribut Hodiny zakazek u téch hodin, kterymi chcete délit celkovou
mzdu pfi stanoveni sazby na jednu hodinu zakazky. Standardné je
nastaven pouze atribut u odpracovanych hodin. Pak jiz na
zaméstnanci, jehoz mzdu chcete rozpocitat, stisknéte na zalozce
Zaklad, odmény tlacitko Zakazky. Objevi se tabulka, kde bude vidét
celkova mzda, kterd se ma rozpocitat na zakazky (je to soucet vSech
mzdovych slozek s atributem Zakazky) a celkem hodiny (je to soucet
hodin s nastavenym atributem Hodiny zakazek). Sazba na hodinu
zakazky se pak spocita jako podil téchto dvou c&isel. Pokud tedy
rozpocitavate do nékladl na zakazky i nahradu za dovolenou, méli
byste do hodin oznacit rovnéz hodiny dovolené.

Nyni jiz zadavejte jednotlivé zakazky a pocty odpracovanych hodin.
Program podobné jako u Ukoll vypocita celkovou ¢astku na zakazku.

Odmeény

Zde je mozné prohlizet nebo ruéné ménit odmény pracovnika. VétSinu
polozek je nutné ruéné zadat, nékteré se prebiraji ze mzdovych dajl
kmenové databaze.

Vykonnostni odm éna

V této polozce se vypocita vykonnostni odména a to bud jako pevna
¢astka zadana ve mzdovych udajich kmenové databaze kracena podle
nastaveni atributd polozky nebo jako urcité procento ze zékladu, ktery
se spocitd jako soucet vSech mzdovych slozek pocitaného
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zaméstnance, které maji nastaven atribut Vykonnostni odména.
Program je dodavan pouze s nastavenym atributem u zakladniho platu.

Mimo fadna odm éna
V této polozce se ruéné zadava mimofadna odmeéna.

Obdobi mim. odm ény (m ésice)

Zadava se, za jak dlouhé obdobi (v mésicich) je odména. Tato hodnota
se vyuZziva pfi vypoctu praiméru na dovolenou, aby se odména rozdélila
do pramérného vydélku na spravny pocet kvartall. Napf. pfi pololetni
odméné je tfeba zadat 6. Pokud zadate 0 az 3 mésice, nebude se
odména rozpocitavat, ale cela se pouzije pfi nejblizS§im vypoctu
prameérd na dovolenou. NejdelSi obdobi mize byt 12 mésicu.

Vykonnostni odm. ru €éné

Zde se zadava vykonnostni odména ru¢né. Pokud totiz zadate ru¢né
vykonnostni odménu do pocitaného pole, znemoznite si pfepocet do
minulych mésicu.

Prémie
Odmény z fondu odm én
PoloZzky se zadavaji rucné.

Obdobi prémie (m ésice)

Obdobi odm én FO (mésice)

Zadava se obdobi, za které jsou prémie ¢i odmény. O zadanych
hodnotéach plati totéz, co je uvedeno u obdobi mimoradné odmény.

Podily na zisku
Zadava se rucné. Jako obdobi pfi vypocétu priméru se bude poditat
cely rok.

Ostatni odm ény
Zadéava se rucné.

Celkem odm ény
Soucet polozek
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ZéloZzka Priplatky

Zde je mozné prohlizet (pfipadné rué¢né ménit) spocitané priplatky.
Pfiplatky mohou byt bud pauSéalni (zadané v mzdovych Udajich
kmenové databaze) nebo vypocitané podle zadanych hodin pro
pfiplatky. Pausalni pfiplatky se krati nebo nekrati podle poctu
odpracovanych hodin a Gvazku v zavislosti na nastaveni atribut(
jednotlivych pfiplatkd. Nékteré priplatky se zadavaji téz ru¢né.

Program umoznuje zadat nasledujici pfiplatky :

Za vedeni Za Skodlivé prost fedi

Jazykovy p Fiplatek Za preference

Za sménny provoz

Mozno zadat ve kmenové databazi nebo az pfimo ve mzdovych
sloZzkach.

Za préaci p fes€as
se pocitd vzdy jako procento primérného vydélku z prescasovych
hodin.

Priplatky
Za odpoledni sm ény Za no éni smény
Za soboty, ned éle Za pohotovost

se pocitaji ze skute€né zadanych hodin. Zpusob vypoétu téchto
pfiplatkél je dan nastavenim v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty a to
bud pevnou sazbou v K& na hodinu nebo jako procento primérného
vydélku nebo zékladu.

Za odpracovany svatek
se spocitd z hodin odpracovanych ve svatek a zadaného procenta
pramérného vydélku.

Za délené sm ény
se pocita jako soucin poctu délenych smén a sazby na délenou sménu.

Ostatni 1 Ostatni 2
Ostatni 3 Ostatni 4
Ostatni 5 Ostatni 6
Ostatni 7 !

Mozno zadat ve kmenové databazi nebo az pfimo ve mzdovych
slozkach.
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Nazvy priplatki Ostatni 1 az Ostatni 7 si muzete predefinovat podle
vasich konkrétnich pozadavku.

POZOR : Vyjimka pro Skolstvi u Ostatni 7

Do tohoto policka se pocita pedagogickému pracovnikovi pfiplatek za
pfespocetnou hodinu ve vySi 200% primérného hodinového vydélku ,
na ktery ma narok dle Zakona 563/2004 Sb., 88a, Prfiplatek za pfimou
pedagogickou ¢innost nad stanoveny rozsah.

Zadejte ve Kmenové databazi na Zalozce Zaméstnani,dovolena do
policka Druh zaméstnance ,UCITEL" a podet pfespocetnych hodin do
policka Prescas 3 (Zalozka Hodiny ve Mzdové databéazi), do policka
Ostatni 7 se pak vypocita vySe pfiplatku.

Pro ostatni druhy zam éstnanc G zustava vyznam poli éek Pfes€as 3 a
Ostatni 7 nezm énén.

Celkem p Fiplatky
Souctova polozka — soucet vSech pfiplatka.

Zalozka Nahrady, OON, ostatni
- Podzéalozka : Nahrady

Nahrady

Zde je mozné prohlizet (popfipadé ru¢né ménit) ndhrady. Nahrady se
pocitaji podle pocétu hodin, za které nahrady pracovnikovi nalezi.
Program zpracovava nasledujici nahrady:

Dovolena
Pocit4 se z hodin dovolené a praméru na dovolenou a je ponizena o
¢astku za dovolenou pred nastupem.

Proplacenéa dovolena
Ruéné se vyplhuje ¢astka proplacené nevycerpané dovolené.

Dovolena p fed nastupem
Ruéné se vypliuje Castka odpovidajici dovolené cerpané pred
nastupem do zameéstnani (nastup pro socialni pojisténi).

Svatky

U pracovnikl placenych hodinové se zde vypocita nahrada uslé mzdy
za svétky, u zaméstnancu placenych mésiénim pausalem zde zustane
nula (nebot jim ve svatek neujde vydélek - den se bere jako
odpracovany a nekrati se o néj mési¢ni pausal).
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Omluvené volno
PocCithA se z hodin Volno povolené placené a Verfejny zajem
vynasobenych prdmérem na dovolenou.

Vojenské cvi éeni

Pocita4 se z hodin vojenského cviceni. Nahrada je ve vySi pramérného
vydélku pokraceného v zavislosti na polozce mzdovych udaji kmenové
databaze Pocty osob - pro vojenské cviceni.

Pfekazka zam éstnavatele

Do tohoto policka se pocita celkova Castka ndhrad zaméstnavatele.
Pocet hodin a vySi procent se zadava na Zalozce Hodiny 2.

V pripadé potfeby mozno zadavat i ru¢né, divod viz. Zalozka Hodiny 2.

N&hrada za nemoc do limitu
Pocitd se z hodin ndhrady za nemoc, ndhrady za Uraz a karanténa.
Tato polozka se nepocitd ani do zakladu dané, ani do pojisténi.

Nahrada za nemoc nad limit

Nutno zadat ru¢né. Céastka mlZe byt aZ do vySe pramérného
hodinového vydélku. Tato polozka se pocita do zakladu dané aje z ni i
odvadéno pojisténi.

Doplatky nahrad Ostatni nahrady
Ruéné se zadavaji doplatky a preplatky nahrad z minulého mésice
pfipadné dalSi nahrady.

ZVSs
Jde o néhradu za prvnich 10 pracovnich dnl po néstupu ZVS, které
jsou placeny prdmérnym vydélkem.

Celkem nahrady

- Podzéalozka : OON, Ostatni mzdové néklady
Ostatni osobni ndklady

Zde je mozno prohlizet (popfipadé ruéné meénit) polozky ostatnich
osobnich nakladu. Nékteré hodnoty se prebiraji z mzdovych Gdaju
kmenové databaze, nékteré je nutné ru¢né zadat.

Odstupné
Zadava se ru¢né hodnota odstupného.
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Vykon funkce
Prebira se hodnota ze mzdovych Gdaji nebo se zadava rucné.

Dohoda o prac. €in.

Pfebird se hodnota ze mzdovych (daji z polozky Dohoda mimo
pracovni pomér, pokud je Druh pracovniho poméru v kmenové
databazi Dohoda o p.¢., popfipadé je mozné tuto polozku zadat ru¢né
pfimo zde ve mzdové databazi.

Dohoda o pr. prace

Pfebira se hodnota ze mzdovych Gdaji z polozky Dohoda mimo
pracovni pomér, pokud je Druh pracovniho poméru v kmenové
databazi Dohoda o p.p., popfipadé je mozné tuto polozku zadat ru¢né
pfimo zde ve mzdové databazi.

Sluzné v civil. sluzb é

Pokud ma zaméstnanec v kmenové databazi zadano jako Druh
pracovniho poméru Civilni sluzba, zapiSe se zde soucet konstantni
Castky zadané v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty jako Sluzné v civil.
sluzbé a Castky zadané v kmenové databazi na zalozce Pausaly -
Pripl. ke sluz. v civ. sluzbé.

ZlepSovaci navrhy Odm ény za VHC
Odm. Zakam ve vycv. Ostatni OON
Castku je tfeba zadat ru¢né.

Literarn € umélecka €innost

Prebira se hodnota ze mzdovych Gdaji nebo se zadava rucné.
Celkem OON

Soucet polozek

Ostatni mzdoveé slozky
Zde je mozné prohlizet (popfipadé ru¢né ménit) ostatni mzdové slozky.

Odmény stat.org.a.s.

Odmény stat.org.s.r.o.

Castku je nutno zadat ru¢né. Daf se poéita podle aktualniho zptsobu
zdanéni odmén ¢lend statutarnich organa.

Podily na zisku
Hodnota se vypliuje ruéné. Dan se pocita podle aktualniho zpusobu
zdanéni podilt spole¢nikd a ¢lend druzstev.
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Prisp évky do novin
Vypliiuje se ru¢né. Dani se podle aktualniho zpusobu zdanéné
pFispévkd do novin a ¢asopisu.

Odchod do d tGchodu
Ruéné zadana castka se pouze dani a nepocita se z ni socidlni a
zdravotni pojisténi (vyro€i 50 let, prvni odchod do ddchodu).

Dalsi vyro €i
Odmény z FKSP
Do téchto polozek se zadava ru¢né.

Zaméstnanecky Urok
Ruéné zadanad castka se dani podle aktudlniho zplGsobu zdanéni
zaméstnaneckych drokd.

Celkem ostatni
Soucet polozek

Hruby p Fijem
Automaticky spoctenda polozka.

Zalozka Nemocenska, mimomzdové

Nepenézni pln éni a dalsi

Naturalni pozitky

Hodnota se prebird ze mzdovych (daju nebo ji Ize upravovat ruéné.
Slozka se pouzivd zejména k zadani 1% ceny automobilu
poskytnutého zaméstnanci k soukromym Gcelam.

Odchod do d tichodu Dalsi vyro €i
Zahrani €ni rekreace Ostatni nepen ézni
Naturalni mzda Refundace

Tyto polozky se zadavaji rucné a je mozné si pfizplsobit vypocet dané,
pojistného a dalSich parametrt nastavenim atributa.

Celkem nepen ézni
Souctova polozka

Celkem vedI. €innost

Pokud m& zaméstnanec zalozen dalSi pracovni pomér, objevi se ve
vychozim pracovnim poméru celkovy pfijem ze vSech dalSich poméru.
V dalSich pracovnich pomérech je polozka vzdy nulova.
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Mimomzdové prost Fedky

Zde muzete prohlizet nebo ruéné ménit mimomzdové prostredky.
Neékteré polozky jsou prebirdny z mzdovych Gdaji kmenové databaze,
nékteré je nutné zadat rucné. Nastavenim atributdl si muzete u
jednotlivych poloZek ur€it zda budou danény, zda se z nich bude
pocitat pojistné atd. Jsou to tyto polozky :

Cest.nahr.do limitu Pouziti vlastni v  éci
Prisp évky k civil.sl. Studijni p  Fisp évky
Stipendia Nahrady Skody

Nahr.ztr.na vyd élku
Tato policka se vyplauji ruéné. Vyznam policek vyplyva jiz z jejich
nazvuy.

Ostatni 1 (dan éno) Ostatni 2 (dan éno)

Ostatni (nedan €no)

Policka, kterd miiZete pfejmenovat, pfip.upravit nastaveni atributll a
vytvofit si tak vlastni slozku mzdy, kterd neni vytvofena tvirci
programu.

Celkem mimomz. prost .
Souctova polozka.

Nemocenské davky

Zde je mozné prohlizet nebo ru¢né ménit nemocenské davky. Nékteré
polozky se pocitaji podle poctd hodin, nékteré se prebiraji ze
mzdovych Udajd kmenové databaze, nékteré je nutno ruéné zadat.

Od 1.1.2009 se vyplaceji jen davky nemocenského poj iSténi, na
které vznikl narok do 31.12.2008.

Nemoc
Zde se podle zadani v dochazce vypocita davka nemoci a Grazu podle
priméru na nemoc ve mzdovych tdajich

OCR
Zde se podle zadani v dochazce vypoéitd davka za OCR podle
praméru na nemoc ve mzdovych Udajich

PPM

Zde se vypocita davka penézité pomoci v matefstvi podle poctu
kalendafnich dnd zadanych v dochazce a priméru na nemoc ve
mzdovych Udajich
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Vyrovnani v TaM Ru €ni opravy
Vratka nemocenské
Vkladaji se ru¢né.

Celkem nemoc.davky
Soucet polozek

ZéloZzka Odvody, Pojist éni

- Podzalozka: Pojist éni
Zde jsou Udaje souvisejici s vypoltem zdravotniho a socialniho
pojisténi, dale Udaje ohledné penzijniho a Zivotniho pojisténi.

Zaklad soc. pojist éni

ZakKl. soc. poj. ELDP

Zde se vypocitd zaklad socialniho pojisténi jako soucet vSech
mzdovych sloZek, které maji nastaven atribut Socialni pojisténi.
V pfipadé dosazeni limitu maximélniho ro¢ni vyméfovaciho zékladu,
bude v Zakl. soc. poj. ELDP uveden nepokraceny zaklad soc.
pojisténi.

Soc.poj.pracovnik
Vypoctené socialni pojisténi, které plati zaméstnanec (podle procenta
zadaného v Servis-Nastaveni-Obecné-Sazby)

Zaklad zdr. pojist éni
Zde se vypocte zéklad zdravotniho pojisténi jako soucet vSech
mzdovych slozek, které maji nastaven atribut Zdravotni pojisténi.

Zdr.poj.pracovnik

Zde se vypocita zdravotni pojisténi, které plati zaméstnanec. Vypocte
se jako jedna tfetina z celkového zdravotniho pojiSténi za zaméstnance
(procento zadané v Servis-Nastaveni-Obecné-Sazby ze zakladu
zdravotniho pojisténi).

Zdr.poj.podnik
Zdravotni pojisténi, které plati zaméstnavatel za zaméstnance. Vypocte
se jako dvé tfetiny z celkového zdravotniho pojiSténi za zaméstnance.

z toho nepl.volna
Castka placena zaméstnavatelem za zaméstnance v pFipadé
neplaceného volna. Tuto ¢astku mize zaméstnavatel po zaméstnanci
na zakladé pisemné smlouvy poZzadovat zpét
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Fiktivni soc. po;. Fiktivni zdr. poj.

Fiktivni pojist éni

Fiktivni pojiSténi je Castka, o kterou se navysi zaklad dané. Az na
vyjimky je shodna s ¢astkou, co odvadi zaméstnavatel.

Superhrubd mzda
Hrub& mzda navySena o fiktivni pojisténi

Poj.z vedl. €innosti

Fiktivni pojist éni z vedlejSich €innosti

Pokud ma zaméstnanec dalSi pracovni poméry, objevi se v hlavnim
pracovnim poméru soucet vypocitaného pojistného a fiktivniho
pojistného ze vSech dalSich pracovnich pomér.

Pojistné celkem
Soucet polozek

Poznamka k vypo étu socialniho a zdravotniho

pojist éni:
V polozkéach socialni pojisténi pracovnik a zdrav. pojisténi pracovnik se
spocita srazka pojistného, které plati ze své mzdy zaméstnanec.
Pokud poskytne zaméstnavatel neplacené volno, pfipocte se ¢astka za
neplacené volno, kterou by normalné platil zaméstnanec, do polozky
zdrav. pojisténi podnik (tato hodnota se objevi téZ samostatné na Fadku
- z toho za neplacena volna). Castky socialniho pojisténi, které plati za
své zameéstnance zaméstnavatel (pocitaji se ze souctu vymérovacich
zakladd socialniho pojisténi), se spoditaji a vytisknou az na rekapitulaci
sumy stfedisek (dfive totiz nezname soucet vyméfovacich zéklad).
Spravna hodnota odvodu socialniho pojisténi za zaméstnavatele je
pouze na rekapitulaci sumy vSech stfedisek (nebot musi byt nasc¢itany
zaklady socialniho pojisténi vSech zaméstnanct podniku), Udaje o
¢astce sociélniho pojisténi za zaméstnavatele a celkovém socialnim
pojisténi u rekapitulace sumy stfedisek, kde nejsou oznacena vSechna
stfediska, maji pouze informativni charakter (mohou byt zaokrouhlenim
zkresleny).

Penzijni pojist éni podnik do limitu
Penzijni pojist éni podnik nad limit
Zde se zobrazi ¢astky pfispévku na penzijni pojiSténi, které pfispiva
podnik svym zaméstnancim. V poli¢ku ...do limitu se zobrazi ¢astka,
kterou je mozno zahrnout do danové uznatelnych nékladd firmy, v
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policku ...nad limit je zbyvajici ¢astka pFispévku (od 1.1.2008 je cela
¢astka prispévku penzijniho pojisténi dafiové uznatelnym néakladem).

Penzijni pojist éni podnik - da i

Zde se zobrazi ¢astka pfispévku na penzijni pojisténi, ktera prfesahuje
ro¢ni limit na penzijni a Zzivotni pojiSténi a vstupuje tedy do zékladu
dané.

Zivotni pojist éni podnik
Zde se zobrazi Castky pfispévku na Zzivotni pojiSténi, které pfispiva
podnik svym zaméstnancum.

Zivotni pojist éni podnik - da f

Zde se zobrazi ¢astka prfispévku na zivotni pojiSténi, kterd prfesahuje
ro¢ni limit na penzijni a zivotni pojiSténi a vstupuje tedy do zékladu
dané.

- Podzalozka: Dané

Zde je mozné prohlizet veSkeré Udaje potfebné pro stanoveni zaloh na
dan a dan zvlaStni sazbou.

Prvni skupinu polozek tvofi celkové pfijmy rozdélené podle toho, jakym
zplUsobem se dani.

Prijem dan ény zalohou

Pfijem dan ény z.s. 10% P fijem dan ény z.s. 15%
Pfijem dan ény z.s. 20% P fijem dan ény z.s. 25%
Druhou skupinu tvofi zaklady dani:

Zaklad — zaloha

Zaklad zvl. sazba 10% Zéklad zvl. sazba 15%

Zaklad zvl. sazba 20% Zéklad zvl. sazba 25%

DalSi polozky se tykaji jiz pfimo zaloh na dan a odvadénych dani:

Dan zélohova zaklad
Zaloha na dan z pfijmu z mésiéni mzdy.

Sleva na dani §35ba

VySe slevy na dani podle 8 35ba Zakona o danich z pfijmi 586/1992
ve znéni dalSich novel a pokynd. Maximalni ¢astka odectené slevy
muZe byt ve vysi vypoltené dané.
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Dan pied slevou
Zaloha na dan po odectu poloZky Sleva na dani §35ba .

Danové zvyhodn éni
Narok zaméstnance na Danové zvyhodnéni na déti

Danovy bonus
Narok na Dariovy bonus. (Na zakladé Z&kona o danich, Dariové
zvyhodnéni na déti)

Dan zélohova
Dan po odectu Dariového zvyhodnéni Tuto dan zaméstnanec odvadi.

Zaloha-ru €éni opravy
Polozka slouzi k ruénimu zadani doplatkd a pfeplatk(i zalohy na dar z
pFijmu v bézném roce

Dodate ¢né dom éf.dan
Zadava se rucné.

Roéni zl étovani dani
Zadava se rucné nebo je sem mozné Udaj zapsat pfimo z vypoctu
ro¢niho zaétovani dani (Tisky - Dané - Za¢tovani zaloh na dan).

Castky jednotlivych dani zvlastni sazbou.
Dan zvl.sazba 10% Da i1 zvl.sazba 15%
Dan zvl.sazba 20% Da i1 zvl.sazba 25%

Srazka-ru €ni opravy
Polozka slouzi k ruénimu zadani doplatkd a preplatk(i dané zvlastni
sazbou.

Dan celkem
Soucet vSech dani.

0Od 1.1.2008 je pouze 15% dari zvlaStni sazbou.

Zalozka Srazky

Sréazky
Zde mlzete prohlizet srazky a ¢ast z nich ruéné ménit. Nékteré polozky
se prebiraji ze mzdovych slozek kmenové databaze pfi prepoctu
dobirek, nékteré vklada vypocet zaloh, jiné se zadavaji ru¢né.
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Nepenézni pln éni

V této polozce se objevi ¢astka nepenézniho plnéni. Jednd se o
zopakovani polozky Nepenézni pInéni, ktera se dfive pficetla (kvuli
dani). Polozku neni mozno ru¢né menit.

Dan celkem
Zde se objevi Castka, ktera je souctem vSech dani a zaloh na dan.
PoloZku neni mozno ménit ru¢né.

Pojistné celkem
Suma socialniho a zdravotniho pojiSténi, kterou zaméstnanec odvadi.
PoloZku neni mozno ménit ruéné.

Exekuce

Zde se vypocita velikost exekuce podle Udaju zadanych ve mzdovych
Udajich. zaklad, ze kterého se pak exekuce pocitd se spocita jako
soucet vSech mzdovych slozek, které maji nastaven atribut Exekuce.

Vyzivné
Do této polozky se prebira hodnota zadana ve mzdovych Gdajich.

Podnikové pohledavky
Zadavaji se rucné.

Puajéky
Soucet splatek vSech pujéek od bank zadanych ve mzdovych Gdajich
kmenové databaze. Polozku neni mozné ruéné ménit.

Puajéky FKSP
Soucet splatek pljcek FKSP zadanych ve mzdovych Udajich kmenové
databéaze.

Spofeni

Soucet vSech spofeni ze mzdovych Gdaji. Pokud ma zaméstnanec
zadan zpUsob vyplaty do banky, pfipocitava se dobirka také k této
polozce. Polozku neni mozné ruéné meénit.

Pojist éni
Soucet vSech pojisténi ze mzdovych Gdaji. Polozku neni mozné ru¢né
ménit.
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Odbory

Pokud je zaméstnanec ¢len odbort a mé zadano, Zze se mu ma srazet
pfispévek (ve mzdovych udajich), bude v této poloZzce vypocitana
¢astka odborarskych prispévkl. Prispévek mlze byt bud pevna ¢astka
nebo procento ze zakladu, ktery se stanovi jako soucet mzdovych
sloZzek s nastavenym atributem Odbory, od kterého se odecte dan a
pojistné.

Zaloha na mzdu
Tuto polozku vypliuje vypocet zaloh. Je v ni vySe vyplacené zélohy. Je
mozné zadat ji i ruéné.

Zéaloha mimo vyplatni termin
Mimo Fadna zaloha
Zadava se rucné.

Naturalni mzda
Zadéava se ve mzdovych Udajich nebo ru¢né.

Penzijni pojist éni
Céstka penzijniho pfipojisténi, kterou si plati zaméstnanec sam ze své
Cisté mzdy.

Zivotni pojist &ni
Castka zivotniho pfipojisténi, kterou si plati zaméstnanec sam ze své
Cisté mzdy.

Ostatni srazky
Do této polozky se prebird hodnota ze mzdovych (dajd nebo se sem
zadava hodnota ruéné.

Preplatek-srazeno

Zde systém vklada pfipadny preplatek z minulého mésice. Hodnota
uvedena v této poloZzce se odecita od doplatku mzdy v souCasném
mésici. Tuto polozku je mozné zadat i ruéné.

Slevy na dani (Nezdanitelné €astky)

Minimum D éti Invalidita
ZTP Student Uroky z hypoték
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Zde jsou zadany od 1.1.2006 castky slev na dani (pfepnete-li se do
minulych obdobi, mlzete prohlizet nezdanitelné ¢astky zakladu dané).
Vyplfuji se podle zadani ze mzdovych Gdaji kmenové databaze.
Sazby nezdanitelnych ¢astek se zadavaji v Servis-Nastaveni-Obecné,
kromé Urokl z hypoték ,které se zadavaly pfimo ve kmenové databazi
a od 1.1.2006 se nezadavaji.

Pozn.:
od roku 2005 je policko Déti nulové, zdstava v programu abyste se
mohli podivat do starych mésicu.

Vyu €étovani

Preplatek mzdy

V této polozce se vypocita pripadny preplatek mzdy. Preplatek mzdy
vznika, kdyz jsou celkové srazky vétSi nez celkové pfijmy. Tato
skute¢nost je hlaSena napisem na obrazovce. PoloZzku nelze ru¢né
ménit. Pokud neni mozné preplatek zlikvidovat (napfiklad ubranim
sporeni), zapamatuje si systém tuto hodnotu a pfisti mésic se ji snazi
srazit (pokud ma z ¢eho) v polozce Preplatek - srazeno a od mzdy
odecist. Pokud chceme preplatek zlikvidovat nebo alespori snizit
ubrdnim sporeni, je nutno tuto zménu provést nejprve ve mzdovych
Udajich kmenové databaze (spofeni ve mzdach musi souhlasit se
spofenim ve mzdovych Udajich, a proto ve mzdach nejde ménit ruéné)

a pak provést prepocet ve mzdach zameéstnance stiskem tlacitka ‘@‘ .

Doplatek poStou

V této polozce se vypocita doplatek mzdy posilany pracovnikovi
poStou. Ve mzdovych udajich kmenové databdze musi byt zadano
Zpusob vyplaty PoStou. Tuto polozku neumozni systém ruéné ménit.

Doplatek hotov &

V této poloZce se vypocita doplatek mzdy vyplaceny v hotovosti. Ve
mzdovych Udajich musi byt Zpdsob vyplaty Hotové. Polozku neni
mozné ruéné ménit.

Celkem srazky

V této polozce se objevi celkem srazky

Celkem p Fijem
V této poloZce se objevi celkovy pfijem (véetné nemocenskych davek,
mimomzdovych prostfedkl atd.) zaméstnance.
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TISKY

HI&Seni
PFi zpracovani jednotlivych fazi mezd program zjiStuje Udaje, které by
mél znat uZzivatel. Proto po témér kazdé fazi je k dispozici jeden nebo
vice tiskG hlaSeni, které doporucujeme alespon prohlédnout na
obrazovce.
Po prechodu do dalSi faze se k hlaSenim faze predchozi program
nevraci, tj. zpétné nelze ziskat informace, které hlaSeni v jednotlivych
predchozich fazich poskytly.

Po vypo €tu zaloh
Tisknou se nevyplacené zalohy.

Po inicializaci mezd

Tisknou se zasadni chyby a dalSi hlaSeni zjisténé pfi kontrole dat v
kmenové databazi. Pfed dalSim zpracovanim mezd byste méli tyto
chyby odstranit.

Po vypo €tu pr amérda na nemoc
Vzdy na zacatku kazdého mésice se pocitaji pramery.

Po vypo €tu pr iméra na dovolenou

Vzdy na zaCatku kazdého ¢tvrtleti se pocitaji praméry.

Po vypoctu praméru viele doporucujeme tyto pfehledy si vytisknout .

Z prehled(i o primérech pfi pfipadnych sporech zjistite z jakych ¢astek
a hodin &i dnG program vychazel a pro¢ zaméstnanci vySel pramér
takovy, jaky mu vySel. Pokud si jej nevytisknete, tézko budete pozdéji
dohledavat pro¢ program zrovna takhle vypocital primér.

Platové postupy

Tisk pouze pro rozpocétové a prispévkové organizace. Tisknou se
zaméstnanci, kterym jiz mél byt proveden platovy postup a
zaméstnanci, ktefi budou mit platovy postup pfisti mésic.

Po vypo €tu dobirek
Tisk chybovych hlaSeni po vypocétu dobirek (pfeplatky, precerpani
dovolené, minimalni mzdy atd.).

Po ukon éeni roku

predloniskou) a kterym program tuto dovolenou vymazal.
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Rekapitulace dobirek

Mzdovou rekapitulaci rozumime soucet jednotlivych mzdovych sloZek
pro uréitou skupinu zaméstnancl. Skupinou zameéstnancu muiZze byt
jedno stfedisko, vyplatni misto nebo nakladové stfedisko, ale také
nékolik stfedisek spolecné.

Celkem Za vybrand st fediska

Za vybrana vyplatni mista

Za vybrana nakladova st rediska

Za zU¢tovaci hledisko 1

Za zuc¢tovaci hledisko 2
Tento pfikaz vytiskne strankovou rekapitulaci pro vSechna oznacena
stfediska (respektive vyplatni mista, nakladova stfediska nebo
zUctovaci hlediska) dohromady. V pfipadé oznaceni vSech stfedisek
(vyplatnich mist, nékladovych stfedisek) hodnota sociélni pojisténi
zaméstnavatel, vyjadfuje spravnou hodnotu odvodu socialniho pojisténi
(nebot se tato hodnota pocita jako urcité procento ze sumy zakladu
vSech zaméstnancu celého podniku). VSechny ostatni (daje socialni
pojisténi zaméstnavatel (a tedy i socialni pojisténi celkem), ve kterém
chybi alespon jeden zaméstnanec, jsou zaokrouhlovanim zkreslena a
maji pouze informativni charakter. Strankovy tisk rekapitulaci obsahuje
vSechny informace o mzdovych slozkéach.

Jednotliv é Po st fediscich jednotliv &

Po vyplatnich mistech jednotliv &

Podle nakladovych st Fedisek jednotliv é

Po zl étovacim hledisku 1 jednotliv &

Po zi étovacim hledisku 2 jednotliv = é

Po st Fediscich+nakladovych st Fediscich
Tento pfikaz pocitd rekapitulaci postupné pro jednotlivd vybrana
stfediska (vyplatni mista, nékladova stfediska, zuctovaci hlediska)
kazdé na zvlastni strdnku. Posledni tisk rozdéli zaméstnance na
stfediska a v rdmci jednoho stfediska jesté na nakladova strediska.

Radkova rekapitulace  Po st fediscich

Po vyplatnich mistech

Po nékladovych st Fediscich

Po zl ¢tovacim hledisku 1

Po zu ¢tovacim hledisku 2

Po st Fediscich+nakladovych st  Fediscich
Tato funkce vwytiskne zkracenou rekapitulaci stfedisek (respektive
vyplatnich mist, nékladovych stfedisek, zuc¢tovacich hledisek). Kazdé
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stfedisko (vyplatni misto, nakladové stfedisko) se vytiskne na jeden
fadek a pro néj se vytisknou vybrané polozky.

Posunuté U €etni obdobi
Tato funkce obsahuje vSechny vySe uvedené rekapitulace. Ale s tim
rozdilem, Ze Ize nastavit souvislé obdobi i pfes vice let.

Pésky
Tisk po st fediscich Tisk po vyplatnich mistech
Tisk podle jmen zam éstnanc U Tisk jednotlivce

Zactovaci a vyplatni listina

Zde se vytisknou vyplatni pasky pro oznacena stfediska nebo vyplatni
mista. Tisk jednotlivce vytiskne pasku pouze pro pravé aktualniho
zameéstnance. Pfipomerime si zde, Ze pomoci generatoru vystupnich
sestav je mozné si pasku upravit pfesné podle vaSich predstav.

Tisk zUc¢tovaci a vyplatni listiny vytiskne fadkovy prehled zaméstnanct
s jejich vyplacenymi mzdovymi slozkami.

Vyplatnice

Tisk po st fediscich

Tisk po vyplatnich mistech

Rekapitulace podle st Fedisek

Rekapitulace podle vyplatnich mist

Tato funkce umozni vytisknout vyplatnice pro vybrana stfediska nebo
vyplatni mista. Vyplatnice se tisknou v zavislosti na tom, ve které fazi
zpracovani mzdy je tisknete. Tisknete-li je ve fazi zaloh, vytiskne se
vyplatnice zaloh, tisknete-li je ve fazi dobirek, vytiskne se vyplatnice
dobirek. V Servis-Nastaveni-Firma-Parametry je mozZno navolit, zda se
maji nebo nemaiji tisknout ¢astky nevyplacené v hotovosti (tj. poStou a
do banky). Pokud zvolite Castky poStou/sporoZiro - hvézdicky, nebude
se na vyplatnici tisknout ¢astka, ale pouze hvézdicky.

Déle je mozné tisknout rekapitulaci vyplatnic setfidénou bud podle
stfedisek nebo vyplatnich mist.

Nemocenské davky

Funkce slouzi ke zpracovani a tisku davek nemocenského pojisténi
pracovnik(.
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Prehled placenych DNP

Vytiskne se pfehled davek NP pro jednotlivé zaméstnance v pocitaném
meésici. Zde jsou zahrnuty vSechny davky NP obsazené v zadani
dochézky, tji. nemoc, OCR, pracovni Graz, nepracovni Uraz, penéZita
pomoc v matefstvi a jednorazové davky NP zadané sumou fj.
vyrovnani v téhotenstvi a matefstvi. Dale jsou zde uvedeny i nahrady
za nemoc, za Uraz a za karanténu a jsou zvlast pro pracovni a
nepracovni dny.

Prehled neplacenych DNP
Vypis predstavuje souhrn neplacenych davek obsazenych v kalendafri
na prislusny mésic.

Prehled o pojistném a davkach
Vytiskne se formular Prehled o vySi pojistného a vyplacenych davkéach.

Prehled o pojistném a davkach — tisk do originalniho formula fe
Vytiskne se formular Prehled o vySi pojistného a vyplacenych davkéach.

Nahradni doklady pro PPM
Touto volbou Ize tisknout nahradni doklady pro jednotlivé
zameéstnance, ktefi pobiraji penézitou pomoc v matefstvi.

Prehled DNP za obdobi

Pro pravé aktualniho zaméstnance muzete vytisknout ro¢ni pfehled o
jeho davkach NP. Pokud na zélozce Prehled oznacite vice
zaméstnancli, prehled se bude tisknout pro vSechny oznacené
zaméstnance.

Vykaz o pracovni neschopnosti
Touto volbou vytisknete Vykaz o pracovni neschopnosti pro nemoc a
uraz.

Prehled DNP za rok po lidech

Tato volba slouzi ktisku pfehledu DNP zaméstnancl. U kazdého
zameéstnance je uvedeno stfedisko, obdobi za které je poskytnuta
nahrada, pocet dni a vySe nahrady v jednotlivych pasmech vypoctu
DNP a o jaky druh DNP se jedna (Nemoc, OCR, PPM, doplatek atd.).

DNP — Pfiloha k Zadosti

Touto volbou vytisknete PFilohu k Zadosti o davky nemocenského
pojisténi. Nejprve je ale potfeba ve formulafi doplnit potfebné Udaje a
zkontrolovat predvyplnéné hodnoty.
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Socialni pojist éni
Prehled o vym éfovacich zakladech — do roku 2008
Pfikaz umozni vytisknout Prehled o vymérovacich zakladech a
pojistném malé organizace. Vzhledem k tomu, Ze formulaif méa dvé
naprosto odliSné stranky, bylo nutné nadefinovat dva tisky, které se
automaticky spousti hned po sobé.

Vykaz socialniho pojist éni — do roku 2008

Vykaz socialniho pojisténi obsahuje vypis vSech zaméstnancu s jejich
rodnymi Cisly, vyméfovacim zakladem sociélniho pojiSténi a odvodem
v aktualnim mésici. Zaméstnanci se tisknou podle abecedy, na konci
vypisu jsou uvedeny celkové odvody socialniho pojisténi.

Vykaz socialniho pojist éni-nepléatci — do roku 2008
Vykaz zaméstnancu, ktery nezaklada na socialnim pojisténi.

Prehled socialniho pojist éni — od roku 2009

Vykaz socialniho pojisténi obsahuje vypis vSech zaméstnancu s jejich
rodnymi Cisly, vyméfovacim zakladem sociélniho pojiSténi a odvodem
v aktualnim mésici. Zaméstnanci se tisknou podle abecedy, na konci
vypisu jsou uvedeny celkové odvody socialniho pojisténi.

Prehled socialniho pojiSt éni-neplatci — od roku 2009
Vykaz zaméstnancu, ktery nezaklada na socialnim pojisténi.

Prehled o pojistném a davkach

Prehled o pojistném a davkach — tisk do originalniho formula fe
Prehled o pojistném a davkach — P Filoha — Mimo fadna sleva
Tyto sestavy jsou popsany v sekci Nemocenské davky.

Zdravotni pojist éni
Vykaz zdravotniho pojist éni VSechny pojis tovny
Jedna pojis tovna
Vykaz pojistného je obdobny jako Vykaz socialniho pojisténi. Vypis
zakladu zdravotniho pojiSténi a odvod( se dle vasi volby tiskne po
jednotlivych  zdravotnich pojiStovnach nebo vSechny pojistovny
najednou.
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HlaSeni zdravotniho pojist éni

- VS8echny poji§ tovny — stary formula ¥
Vytiskne se formulaF Prehled o plathé pojistného na zdravotni pojiSténi
zaméstnavatele pro vSechny zdravotni pojistovny.

- Jedna pojis tovna — stary formula ¥
Vytiskne se formulaF Prehled o plathé pojistného na zdravotni pojiSténi
zaméstnavatele pro vybranou zdravotni pojiStovnu.

- Jedna pojis tovna — novy formuld F
Vytiskne se formulaf Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojiSténi
zaméstnavatele pro vybranou zdravotni pojisStovnu do formulare v PDF.
Muzete si vybrat mezi tiskem fadného a opravného podani.

Rekapitulace podle pojis toven

Funkce vypiSe seznam jednotlivych pojiStoven s odvody za
zaméstnance, zaméstnavatele i celkovymi castkami pojistného v
daném mésici.

Srazky
Prehled srazek Srazky 1
Srazky 2
Volba slouzi k prohlizeni a tisku vSech srazek pro jednotlivé
zameéstnance za zpracovavany mésic pro vybrana stfediska. Vzhledem
k tomu, Ze srazek je pomérné velké mnoZzstvi, byl tisk rozdélen na dvé
¢asti - Srazky 1 a Srazky 2.

Spofeni VSechna

Vyb ér banky

Disketa pro spo ftelnu
Tato volba slouzi k tisku mésiéniho pfehledu o srazeném spofeni. Je
zde mozné rovnéz generovat disketu pro Ceskou spofitelnu. Na disketu
se vSak kromé& spofeni nahraji rovnéz splatky ptjéek pro Ceskou
sporfitelnu. Volba VSechna vytiskne pfehled vSech zaméstnanci a
vSechna jejich spofeni zadana v kmenové databazi. Volba Vybér banky
vytiskne pouze sporeni vybrané banky zadané v kmenové databazi u
jednotlivych spofeni. Hromadny pfikaz k Uhradé, popfipadé generovani
diskety pro jinou banku neZ je CS je ve funkci Hromadné prikazy.

Pajcky
Funkce tiskne prehled pujcek. Jeji pouziti je zcela shodné jako u tisku
sporeni.
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Pajcky FKSP Cizi p tjéky FKSP
Vyzivné Pojist éni
Ostatni

Tyto funkce vytisknou prehledy dalSich srdzek pro jednotlivé
zameéstnance, které jsou zadany v kmenové databazi.

Penzijni pojist éni Podle zam éstnanc

Podle fond 4

Disketa pro fond
Tato volba slouzi k tisku prehledd srdzek a pfispévkd na penzijni
pFipojisténi. Podle zaméstnancd vytiskne pfehled srazek zaméstnancu
sefazenych abecedné. Zde se netiskne prispévek zaméstnavatele.
Podle fondd tiskne seznamy setfidéné podle jednotlivych fondd véetné
pfispévku zaméstnavatele. Disketa pro fond generuje soubor se
seznamem zaméstnancd a C&astkami jejich plateb a pfispévky
zaméstnavatele. Pro kazdy z podporovanych fondu se vytvéafi soubor
s jinym jménem a v jiném forméatu. Tento soubor (pro nékteré fondy
jsou soubory dva) se odesila pfislusnému fondu.

Zivotni pojist éni Podle zam éstnanc 4

Podle pojis toven
Tato volba slouzi k tisku prehledd srazek a pfispévkd na Zzivotni
pojisténi. Podle zaméstnanct vytiskne pfehled srazek zaméstnanci
sefazenych abecedné. Zde se netiskne prispévek zaméstnavatele.
Podle pojiStoven tiskne seznamy setfidéné podle jednotlivych
pojistoven véetné pfispévku zaméstnavatele.

Odborové p Fispévky Prehled
Rekapitulace

Tato funkce slouzi k tisku pfehledu odborovych pFispévkd. V kmenové
databézi jsou dva vybéry: Odborova organizace a Odborovy Usek. Do
téchto vybérl si zalozte vaSe organizace a Useky. V pfipadé, ze mate
jen jednu organizaci, nemusite ji vyplfiovat. Prehled vytiskne pro
vybranou odborovou organizaci prehled vySe odborovych pfispévku
jednotlivych ~ zaméstnancu  roztfidénych na odborové Useky.
Rekapitulace vytiskne rekapitulaci jednotlivych odborovych uUsek( v
jednotlivych odborovych organizacich.

Postovni poukazky B
Tato funkce slouZzi pro generovani souboru pro odesilani mezd
zameéstnanc( postou.
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Dané

Potvrzeni o mzd é a dani

Pro aktualniho zaméstnance a zadany rok muzete vytisknout potvrzeni
0 zdanitelnych pfijmech a srazené dani (pfi odchodu pracovnika).
Vypocet samoziejmé vychazi pouze z Udaji spocitanych z mezd za
zdanovaci obdobi, pfipadné od mésice data nastupu ¢i do mésice data
vystupu. Vypocet zahrne samoziejmé jen ty mzdy, které byly
programem pocitany. Po zadani jména a roku se objevi okno, ve
kterém jsou zobrazeny vypocitané hodnoty. Obdobi pro odpocet na
déti a invaliditu se zjiStuji z pravé aktualnich Gdaja v personalnich
Udajich, udaje do polozky Student-zak ze mzdovych adajda. To
znamena, Ze vypocet nabidne odpocet bud na celé zdanovaci obdobi,
nebo vlbec. Uplatiiovani odpoc¢tu jen na ¢ast zdarovaciho obdobi
(napf. pokud kon¢i narok na odpocet ditéte) je nutno opravit ruéné.
Pokud ma zaméstnanec ve zdanovacim obdobi vice nez jeden druh
invalidity, je nutno tisk opravit az pfimo na vytisténém potvrzeni na
papife. Pokud nékteré dité nechcete na potvrzeni tisknout, musite jej z
tabulky odstranit. Nechcete-li tisknout invaliditu nebo student-zZak,
zadejte do poli Od a Do nuly. Vlastni tisk se spousti tlacitkem Tisk.

Potvrzeni o prijmech ze zavislé €innosti

Jméno Bohaty Adam

£.1 - Uhmn ziétovaneh priim [ BRI b od | o & | 02
F. 2 - Pfijmy obeigend do 31.1. CEES

f. 3 - Z0Etovano v mésicich |1 2 Student-3ak n-= . n-=

£. 4 - Dopl pfijmi (§ 5 odst.4) 20057 [ 0 o = =
£. 4 Dopl piijmi (§ 5 odst.4) 2008 T T & | 02
t. € - (i pojist. podn. z £.2 'w

t. 7 - (b pojist. podn. z £.5 '70 Uplatfivje dafiové zvihodnéni na déti v

Freplatek na dani - celkem
F. 8- Zaklad dang [} 247 4+ 547 6+.7) [ 9072 | -ztoho pieplatek na dani ve visi 0
f. 9 - Z&loha na dafi z piijmi na . 2 'W - 2 toho doplatek na dafiovém bonusu 0
.10 - Zéloha na dai 2 pfiiméi na f. 4 [0 | -bylpoplatnikovi widcen dne
f. 11 - Zaloha na dafi z pfimi na . 5 '70 Mahrazuje potvrzeni wydané dne

F. 12 -Zélna daf z phimd [3+10+11) | 123215 | [Jméno [od [oe |
f. 13- Vyplacené dafiové bonusy '70 ﬂ Pretr Bohatj 1 12
Podepszal: |1 .2

Mepodepsal: |

Tisk | Storno Mapovéda
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Zuétovani zaloh na da n

Tato volba programu umoziuje vypocitat a vytisknout formular Vypocet
dané z prijma fyzickych osob pro aktualniho zaméstnance a zadany
rok. Po spusténi funkce se objevi okno se spocitanymi Gdaji. Program
samozfejmé muze pFiznani spocitat jen z adajd, které jsou ulozeny v
pocitaci. Nezdanitelné ¢astky jsou na rozdil od potvrzeni o mzdé a dani
(pfedeSla volba) brany pfimo z mezd zapocitanych mésich. Ma-li
zameéstnanec vice pfijma, musite mu je pficist k dil¢éimu zékladu dang,
srazenou zalohu na dan pfi¢ist k Uhrnu srazenych zéaloh na dan,
popfipadé upravit nezdanitelné ¢astky. Castky upravujte pfimo v okné
na obrazovce Program ze zadanych Udaju prabézné pocita ro¢ni dan a
porovna ji se souctem srazenych zaloh. Rozdil se objevi na poslednim
fadku. Zactovani zaloh mozete vytisknout pomoci tlacitka Tisk.
Vypo¢itany rozdil mizete zapsat do mezd praveé pocitaného mésice
stiskem tlaCitka ZapiS. Preplatek se zapiSe se zapornym znaménkem,
nedoplatek se znaménkem kladnym.

Vypocet dané z prijmu g]
Jréno  Bohatp Adam
Mezdanitelné Eastky Vjpocet dané
[ " | F.1 - dhin piiim
i -y 2 dvk gl ® 2= e
. (&=l o e (e (ML) ] F %~ T e s

f. ¥ - pfisp. ha Sivotni poj. P
f. 8 - Hlenské piisp.lena odbori )

F. 12 - wypoitend daf 129105

£ 9- dhrady za k. (5 15 odst, 8] )

f. 20 - dari pa slevé na dani § 3 104265

u _ . v I] —
f. 10 - nezdanitelng 2asthy celkem B 31 - il el =0 i A 123215
Slevy na dam § 35ba celkem

11 - zaklad dané bez nead. Sastky ~ B60700

I. 22 - preplatek[+] f. 22 - nedoplatek (-]
R = 1780
.14 - na margelakul f. 23 - daf. zvihod. - nérok celk.

B F6 - et st . 1780
f. 15 - na Gastecnou invaliditu 0 f. 24 - dafl. zujhod. - 2 toho sleva
16 - na pinow invalidiu il f. 26 - dafi. zwbhod. - daf. borus 0

f. 13 - na poplatnika

F 96 - daf 5 102485
P 17.2TF - il f. 26 - daf po slevé 27
E 18- student, 35k il f. 27 - rozdil na dani po slevé

f. 28 - wyplacené daf. bonusy u

f. 29 - rozdil na dafi. bonusu 0
Zapif | Tisk | Napavéda | Stama | f. 30 - Rozdil na dani a na bonusu 20730

f. 19 - slevy na dani & 36ba celkem 24840
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Prehled zalohové dan é

Prehled srazkové dan &

Funkce vytiskne pfehled zaméstnancl vybranych stfedisek, ktefi byli
zdanéni zélohovou, respektive srdzkovou dani.

Vyu étovani zalohové a srazkové dan é

Zde si mdzete vytisknout roéni vyactovani zalohové a srazkové dane,
ktera se predavaji finanénimu Ufadu. Formulaf pro pfislusnou dan si
volite pfepinanim na zaloZce v dolni ¢asti formulare (tabulky). PFi tisku
vyuctovani zalohové dané nebo srazkové dané se nejprve objevi okno,
ve kterém jsou zobrazeny jednotlivé stranky formulafe. Program bohu-
Zel nemuze zjistit veSkeré Udaje, které se tisknou na formuléF, protoze
nema k dispozici potfebné Udaje. Pokud je zde doplnite, m{izete pak
vytiStény formular rovnou pouzit k odeslani finanénimu Gradu.

Pfiloha 1 - P fehled o po €tu zam éstnanc U

PFiloha 2 - P fehled souhrnnych adaj

Tyto tiskopisy jsou pFilohou tiskopisu ,Vyaétovani dané z pFijmu
fyzickych osob ze zavislé €innosti a z funkénich pozitk(" za zdarnovaci
obdobi.

Zadost o vyplaceni da fiového bonusu - m &siéni
Zadost o vyplaceni da nového bonusu - ro éni

Tyto tiskopisy jsou Zadost dle Zakona o danich o poukazani chybgjici
¢astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mési¢énich dafovych
bonusech nebo v roénim zG¢tovani zaloh a dafiovém zvyhodnéni
Vychazi z dafiové dlevy na déti platné od ledna 2005 a zmén od ledna
2006.

Listy

- Mzdovy list
Pro aktualniho zaméstnance a zadany rok se vytiskne mzdovy list.
Pokud chcete tisknout mzdovy list pro neaktivniho zameéstnance,
musite se pfepnout na zobrazeni neaktivnich zaméstnanct (tlacitkem

N). Pokud oznacite na zalozce Prehled vice zaméstnancu, vytisknou
se mzdové listy pro vSechny oznacené.

Definici mzdovych slozek, které se budou tisknout na mzdovy list se
provadi pomoci textového souboru MZDLDEF.TXT(do roku 2005) /
MZDLDEFN.TXT(2006-2007) / MZDLDEF8.TXT(2008) /
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MZDLDEF9.TXT(od 2009). Kazdy fadek definicniho souboru uréuje
jeden Fadek na tisku. Radek je rozdélen na &tyfi &asti, které jsou
oddéleny stfednikem. V prvni ¢asti je text, ktery se vytiskne na mzdovy
list, dale je minimalni pocet mist tiSténého Cisla, tfeti Udaj je pocet
desetinnych mist a jako posledni je vyraz nad mzdovymi sloZzkami.
Seznam mzdovych slozek je uveden v pfiloze. Pfed nazev mzdové
slozky je vSak nutné pripojit jeSté ML_.

Priklad:
Zaklad; 2 ; 0 ;ML_Zaklad+ML_Podily+ML_Ukoly+ML_Zastupne

- Eviden ¢éni list

Pro aktualniho zaméstnance a zadany rok se vytiskne evidenéni list
diichodového pojisténi (ELDP).

Volbou Tisk vytisknete ELDP na formulaf CSH, ktery je identicky
s formulafem Spravy socialniho pojisténi. Volbou Tisk do originalniho
formuldfe muzete tisknout Gdaje pfimo do originalniho formuléfe
Spravy socialniho zabezpedeni.

ELDP Ize odesilat i elektronickou formu pfes komunikator PVS, ktery
firma CSH dodava jako samostatny software.

Funkce Export vytvofi soubor RELDP.XML pro odeslani ELDP elektr.
formou pfes komunikator PVS a pokud soubor nesmazete, mizete do
ného bud jednotlivé nebo hromadné dle vasi volby pfidavat dalSi ELDP
zaméstnancl. Funkci Vymazani exportu tento soubor cely smazete.
Funkce Prohlizeni a vymazani RELDP z exportu slouzi k prohlizeni a
vymazani jiz vygenerovaného EL zaméstnance do souboru
RELDP.XML / RELDP09.XML.

Napf. vygenerujete-li Evidenéni listy napf. pro 100 lidi a zjistite, Zze nékterého
zaméstnance posilat z néjakého divodu nechcete nebo potfebujete opravit
odesilané Udaje, touto funkci tohoto zaméstnance mlZete vymazat a do
souboru znovu pfidat s opravenymi daty pomoci funkce Export.

Odeslani RELDP na PVS

Odeslani ELDP09 na PVS

Tato funkce slouzi pro pfimé odesilani RELDP ze Syslika pres
komunikétor PVS.

Odeslani souboru RELDP ze Syslika :

Po vytvofeni souboru evidenénich listt, mlzete pfimo ze Syslika
spustit PVS komunikator. Po spusténi musite zadat jméno uzivatele
pfesné tak, jak ho mate zalozeného v PVS komunikatoru (stejné hacky,
¢arky, velikost pismen) a typ odesilaného dokumentu — zde se vSak
pfedvypini RELDP, takze nemusite nic ménit. Nakonec zadejte heslo
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pro pfistup na PVS. Po stisku OK se spusti komunikator, soubor
vytvoreny v Syslikovi zaSifruje, podepiSe a odeSle. Dal probiha
komunikace podle navodu k PVS komunikatoru. Samoziejmé mizete
také spustit PVS komunikator samostatné, nacist v ném soubor.

Generovani RELDP pro odeslani pomoci Komunikatoru PVS :

Jméno musi byt zadano ve formatu PFijmeni mezera Jméno (napf.
Novak Jan) nebo Jméno zam. a Pfijmeni zam.

Ulice musi byt ve forméatu Ulice mezera Cislo popisné (napf. Dlouha
1825). Pokud neexistuji nazvy ulic, zapiste do pole Ulice pouze Cislo
popisné bez jakychkoliv mezer (napf. 48). Cislo popisné musi byt
posledni Gdaj v poli Ulice.

Obec — zde musi byt jen nazev obce. Chybou je zadavat Cislo popisné
k obci (napf. Dolni Lhota 24). Cislo popisné musi byt vZdy v poli Ulice!
PSC musi byt ve formatu NNN NN, tzn. prvni trojice musi byt oddélena
mezerou. To je proto, Ze do pole PoSta na RELDP se zapisuje prvnich
pét znakl dodaci poSty. Ta nemusi byt totozna s nazvem obce
bydlist&, proto ji program hleda podle PSC v tabulce poStovnich
smérovacich &isel (Servis — Definice — Obce). Nezadate-li PSC ve
formatu NNN NN, program postu v tabulce PSC nenajde a do pole
Posta na RELDP zapiSe prvnich pét pismen z pole Obec, coZ nemusi
byt vzdy spravné.

Postup generovani RELDP pro odeslani pomoci Komunikétoru PVS:

V Servis — Nastaveni — Firma — Adresare — Adresas pro DBF a XML
export si nastavte adresaf, do kterého chcete zapisovat vystupni
soubor. Vystupni soubor se bude jmenovat vzdy RELDP.XML a toto
jméno nejde zménit.

Ve mzdach si oznaéte zaméstnance, pro které chcete generovat EL.
MUzete napfiklad vyfiltrovat jedno stfedisko a pomoci Upravy — Vybrat
vSe toto stfedisko oznacit nebo mlzete oznacovat jednotlivé tak, ze
stisknete Ctrl, drzite jej a mySi oznacujete pozadované zaméstnance.
Spustte funkci Tisky — Listy — Evidenéni list. Pfed generovanim prvniho
zaméstnance stisknéte tlacitko Vymazani exportu. Tim se vyprazdni
vystupni soubor. Pokud byste jej nevyprazdnili, pfidavaly by se dalSi EL
ke starym. Potom zkontrolujte, popfipadé ruéné upravte Udaje EL
zpracovavaného zameéstnance a stisknéte tlacitko Export. Tim se do
vystupniho souboru nahraje EL a program se pfesune na dalSiho
oznateného zaméstnance. Opét zkontrolujte Gdaje a stisknéte Export.
To provadéjte pro vSechny oznacené zaméstnance. Pokud do
vystupniho souboru potfebujete pfidat dalSi EL, pouzijte stejny postup
jen s tim rozdilem, Ze nebudete na zaCatku mazat vystupni soubor.
Jinymi slovy funkce Export vzdy pfida zpracovavaného zaméstnance
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do vystupniho souboru (pokud neoznacite vice zaméstnancu, pfida se
do vystupniho souboru jen jeden EL).

- Zapoétovy list
Aktualnimu zaméstnanci, ktery ma zadano datum vystupu, je mozné
vytisknout zapoctovy list. Po spusténi funkce se objevi okno, kde jsou
zobrazeny zjiSténé srazky, které se budou tisknout na zapoctovy list,
zjiSténé pracovni neschopnosti a je zde okno pro jina sdéleni. VeSkeré
Gdaje muZete opravit a potom stisknéte tlagitko Tisk. Upravy tabulek se
provadéji pomoci navigatord.

Prehledy

Pfijem za obdobi pro socialni davky Tisk jednotlivce

Tisk po st Fediscich
Volba slouzi k tisku prehledu pfijmi za zadané obdobi pro
zaméstnance vybranych stfedisek nebo pro pravé aktualniho
zameéstnance. Pfed tiskem budete muset vybrat obdobi, pro které
chcete prehled tisknout. Udaje z n&j jsou pouZitelné pro vypliovani
Zadosti o socialni davky.

Dny z kalenda re

Funkce vytiskne pfehled dnd, které vySetfi z kalendard jednotlivych
zaméstnancl (jedn4 se o odpracované dny, nemoci, dovolené,
neplacena volna atd). Tisk je tfidén podle stfedisek a probih4 pouze
pro vybrana stfediska.

Zakazky do 2008 Zakazky od 2009

Ukoly do 2008 Ukoly od 2009

Vytisknou se prehledy zadanych ukoll a zakdzek. Pomoci tohoto tisku
zjistite naklady na jednotlivé zakazky nebo Ukoly. Zadavani zakazek a
Ukolu je popséano v kapitole o zpracovani mezd.

Hodiny dohod

Vytiskne se seznam zaméstnancu, ktefi maji zadanu dohodu o
pracovni €innosti s poétem odpracovanych hodin v zadaném obdobi.
Tiskem je mozné sledovat maximalni pocet hodin pro pracovniky na
dohody.

PFijmy d tichodc
Vytiskne se pfehled dichodct a vySe jejich pfijmu. Tisk slouzi ke
sledovani maximalniho pfijmu pracujicich ddchodct.
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(Od 1.1.2004 neni nutno sledovat, sestavu Ize vyuzit jako informativni
pfehled o vydélcich dichodcl v organizaci.)

Dny nemoci d tchodc G

Tento tisk vytiskne pfehled ddchodcu a pocet dni jejich nemoci. Tisk
slouzi ke sledovani maximéalniho poctu dnl pro proplaceni
nemocenskych davek u dichodct (v sou¢asné dobé 84 dn0). Tisk
samoziejmé nemuze brat do Uvahy nemocenské davky placené u
jiného zaméstnavatele, ty je nutné vycist z evidencéniho listu a pficist.

Prehled nep Fitomnosti
Tato sestava je prehledem dochazky vybraného zaméstnance.
Vykazuje pfehled nepfitomnosti za vybrany rok po mésicich a dnech.

Oznameni U fadu prace

Formulaf Oznameni Gfadu prace o plnéni povinného podilu ob&ant se
zménénou pracovni schopnosti na celkovém pocétu zaméstnancu
zaméstnavatele podle Zakona o zaméstnanosti.

Mzdové slozky
Pfehled mzdovych slozek Nahrady,OON,ostatni zaméstnancu za
vybrané obdobi a stfediska.

Statistické vykazy
Uzivatelsky vykaz
Setfeni ISPV do 2008
Setfeni ISPV od 2009
Rozpo éet
Skol (MSMT) P1-04
ISP-export dat do XML

Statistické vykazy

Funkce slouzi k tisku vykaz o mzdach a pracovnicich. Definici vykaz(
si mQze uzivatel provést sdm. S programem jsou dodavany nékteré
Casto pouzivané vykazy a nékteré si uzivatel muaze dokoupit
samostatné. Vykaz se tiskne vzdy jako vykaz za urcité obdobi (pfi
volbé tisku budete dotazani na pozadované obdobi). Pokud potfebujete
vykaz jen za urlity mésic, zvolite jako obdobi pouze pozadovany
meésic.

Vykazy jsou zpravidla tfidény podle Zarfazeni, Rozborového hlediska,
Nakladového stfediska, Zuctovaciho hlediska 1 nebo Zuctovaciho
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hlediska 2 v personalnich Gdajich. Proto je nutné mit pfislusné tfidici
hledisko zadano u VSECH zaméstnanc(. Pokud tisknete vykaz za
deldi obdobi nez je jeden mésic, je op&t NUTNE, aby bylo tFidici
hledisko zadano po celé obdobi u vSech zaméstnanc(. Nejc¢astéjsi
chybou, pro¢ vam vykazy nevyjdou, je to, Ze u nékterého zaméstnance
neni zadano pfislusné tfidici hledisko nebo jsou Udaje opravované
v personalnich slozkach az pred tiskem vykazu! Nékteré specialni
vykazy jsou tfidény i podle jinych kritérii. Néktera tfidici kritéria a dalSi
Udaje z personalnich slozek musi byt zadana presné dle ciselnik(
vydanych pfislusSnymi Gfady, kterym je vykaz na zakladé jejich
pozadavku predavan.

Vykaz je nutné tisknout aZz po pfepoétu mezd, protoZze si program
uklada potfebné Gdaje prave pfi pfepoctu.

Po spusténi funkce Uzivatelsky vykaz se nacte definice vykazu, jejiz
nazev je zadan v Servis-Nastaveni-Firma-parametry a ihned se spusti
tisk. Nechcete-li tisknout tento vykaz, stisknéte ve vybéru obdobi
tladitko Storno. Zustante v nabidce okna Definice vykazu a v menu
Soubor-Nacist definici vyberte definici vykazu, jenz chcete tisknout. Po
jejim nacteni stisknéte tlacitko Tisk.

Definice nového vykazu

V menu Soubor zvolte Nova definice. Do pole Popis vykazu muzete
zapsat libovolny text, ktery bude identifikovat vykaz (nejlépe jeho
oznaceni). V dalSim poli se zapisuje podminka, ktefi zaméstnanci se
maji zahrnout do vykazu. Je tak mozné odfiltrovat napfiklad dohody o
provedeni prace a pracovni &innosti. V polich Udaj A az Udaj Z se
mohou zapsat libovolné vyrazy, které ur€uji hodnoty tisténé na vykazu.

Jména mzdovych slozek jsou uvedena v pfiloze. Pfed jméno mzdové
sloZzky je vSak nutno doplnit ML_ (jako u definice mzdového listu). Po
stisku Ctrl+T je mozné pouzit tviirce vyrazd. Chcete-li tisknout vykaz za
vybrana stfediska, zaSkrtnéte pole Tisk jen pro vybrana stfediska.
NezaSkrtnete-li toto pole, bude se vykaz tisknout vzdy pro vSechna
stfediska.
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.\ Program Files\,CSH' Syslik',REPDRT4'M22-02.vkz - Definice vy |
Soubaor  wwkaz

Popis wykazu  |P [MZ CR-Ds) 202

Do vykazu zahrnout pouze zaméstnance sphiujici podminku:
[(ML_KTRIDA DIV 2037152) MOD 4] = 0] O [[(ML_KTRIDA DIV 1048575] MOD ] = 4)

Wykaz hodnoti tyto adaje Radit podle ndaje

ML_FZaRAZEN] : Tridéni podle ZARAZENI
ML_HRUBAMZDA - ML_CELKEMOON : Mzdy

ML_FakLaD - Tarifni plat

ML_WVEDEMI . Friplatek za wedeni

ML_RIZIKD + ML_PSYCHIATR : Zwladtni priplatky

ML_FRESCAS + ML_PPRESCAS : Pestaz + priplatek
ML_POHOTOWVOST : Odména za pohotovost
ML_SWATEK. + ML_SOME : Pfiplatek za swvétek a So+ie

kL MOCHI ' Pfinlatek 7a nndni

¥ Tizsk jen pro wybrana stfediska Tizk I Zantit Mapovéda

Nadefinovanou sestavu si pak ulozte na disk. Po nadefinovani
jednotlivych poli budete muset pomoci generatoru tiskovych sestav
nadefinovat jeSté vystupni sestavu. V ni mate k dispozici pravé
nadefinovana pole Udaj A aZz Udaj Z. Stisknéte tlagitko Tisk, vyberte
obdobi a pak zvolte Navrh sestavy.

Dalsi plat

Tisk p fehledu

Zapis do mezd

V pfispévkovych a rozpodtovych organizacich se dvakrat do roka
vyplaci dalsi plat (dale jen DP). Program hlida vSechny podminky k
pfidéleni DP a pocita ho v souladu s nafizenim vlady, tj. spocita
odpracované dny pro DP i pro pracovni dobu individualni nebo
turnusovou a v kvétnu (listopadu) DP pfidéli tém, co jiz dosahli 65
odpracovanych dni, a v ¢ervnu (prosinci) pak zbylym, ktefi pozadované
dny dosahnou az v ¢ervnu (prosinci). DalSi plat se zapisuje ve mzdach
do polozky Dalsi plat. Do této polozky se bude DP automaticky
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zapisovat (je to mozné i ru¢né). Primér na dovolenou z DP bude
pocitan automaticky na pololeti, tj. na dvé Gtvrtleti.

Postup p A zpracovavani

DP Ize po¢itat pouze v kvétnu, €ervnu, listopadu a prosinci a to az po
vypoctu mezd, aby se zaméstnancim zapocetly odpracované dny z
posledniho mésice - POZOR pokud provedete pozdéjSi zmény
dochazky, musite DP znovu prepocitat, aby se do vypoctu zahrnuly
veskeré zmény a stanovil se spravny narok na DP.

1) Nejprve si vytisknéte prehled DP v pfislusSném mésici pomoci
polozky Tisk prehledu. Vytisknou se zde vSichni zaméstnanci
oznacenych stfedisek, zda maji na DP narok, podklady k naroku a vysi
DP a pfipadné vypocteny DP. Tento tisk vam slouzi jako pfehled toho,
co bude jednotlivym zaméstnancum pfipsano do mezd.

2) VytiSténé DP miZete najednou zapsat vSem zaméstnancim, kterych
se tykaji, do mezd do polozky DalSi plat (projevi se v odchylkach)
pomoci polozky Zapis do mezd a poté je nutno jeSté jednou provést
hromadny vypocet mezd kvali jejich zdanéni, vypocitani socialniho a
zdravotniho pojisténi atd.

Atributy mzdovych slozek

Zde si mlzete vytisknout Pfehled atributd mzdovych slozek.
Atributy — viz. Kapitola Editace vlastnosti mzdové slozky

3.1.3. Hromadné p fikazy

Tato funkce slouzi k tisku hromadnych pfikazd k dhradé. Do databaze
si muzete zalozit Cisla Gcth, variabilni a konstantni symboly, kam
provadite ¢asto platby. Pak staci jen vyplnit ¢astky a hromadny pfikaz
vytisknout. Druh& ¢ast funkce slouzi k vytiSténi hromadného pfikazu
pro mzdy posilané do bank jako spofeni, splatky pajéek, popfipadé pro
pfikaz k Ghradé na odvody dani a pojistného.

Po zadani vSech pozadovanych fadku pfikazu stisknéte tlacitko Tisk.
Tisknou se ¢astky vétSi nez nula. DalSimi tlacitky mdzete hromadné
vynulovat vSechny ¢astky nebo vybrat z definice bankovnich uétu ten,
ze kterého se ma platba provést. Na nastrojové listé rovnéz muizete
zadat datum splatnosti.
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U 'Hromadné piikazy k ihradé i ] 5
Zaznamy Uprawy Bkce  Tisky  MNapovéda
[cvgehoziy -] | eIl |.§||§| [isoazoos = j'-Ll
Piehled | Zéznam |
|Hézeu If:islu iétu Il{éd |Uariahilni s.IKnns‘t.s.ISpecﬂick_ﬁr s.Iéés‘lka |;|
Zélohové daf 71376215601 0710 0024007 @148 5625,00
Srézkova dai 77207625601 0710 0024007 8147 500,00
Socidini poiistani 4011-3385511 0710 B9MO127 7618 20 316,00
Urazove pojisténi 4000250404 0100 024007 3556 100,00
Odborové pifspévky 45020111774 |0B00 379313 0558 £89,00
Y 158155158 0158 000 0 8000,00
[
| & s 15555555 m|4|>|n|+|—|A|r/‘|5{|e|
Nazev libovolny text popisujici kam pljde platba. Text

se objevi pouze na obrazovce.

Cislo uétu

Variabilni symbol

Konstantni symbol

Specificky symbol parametry platby.

Castka proplacend c¢éastka. Pokud nechéate ¢&astku
nulovou, nevytiskne se tento Ffadek na
pfikazu k Uhradé.

Pfevod ¢astek mezd a odvod U

Vyberete-li v menu Akce funkci Nacteni mezd vyplni se do tabulky
jednotlivé fadky, které se budou tisknout na pfikaz k dhradé. Pokud
chcete na jeden pfikaz zapsat vice skupin z Nacteni mezd, spustte
nacteni vicekrat. K dfive vygenerovanym fadkdm se pfidaji dalsi. Po
této akci mate tabulku hromadnych pfikaz( pfepnutu na automaticky
generovaneé fadky. Pokud se potfebujete pfepnout na ru¢né zadavané
polozky, zvolte v menu Akce - Ruéni zadani.
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Pro platby penzijnim fondiim se generuji hromadné platby po
jednotlivych fondech — vzdy dva fadky pro kazdy fond. V jednom je
Castka, kterou si plati sami zaméstnanci a ve druhém je pFispévek
firmy.

Generovani souboru pro banku

Program umi vygenerovat soubor typu .KPC, ktery je mozné pouZzit pro
elektronicky pfenos dat do Komeréni banky, eBanky, Ceské spofitelny
a Expandia banky. Déle program umi specialni formaty pro CSOB, City
banku, GE (Capital) Money Bank, Raiffeisenbank, Deutche Bank a
Calyon Bank. Dali podporované formaty jsou MultiCash (CSOB, HVB,
ING), Giro Direct, GEMINI, CITY Direct. V definici bankovniho uctu
nejprve musite zadat parametry, které vam sdéli banka pfi uzavieni
smlouvy. V hromadnych pfikazech pfipravte data shodné, jako pro
papirovy pfikaz k ahradé. Ten vSak netisknéte a misto toho stisknéte
tlacitko s ikonou diskety. Tim se vygeneruje soubor .KPC. Ten pak
mulZete pomoci modemu odeslat do banky podle instrukci, které vam
opét sdéli banka (kazda banka pouziva jiny systém pfenosu).

3.1.4. Konec

Ukonéeni prace se Syslikem. Volba ukonéeni s archivaci nebo
ukonceni bez archivace.

Archivace na pevny disk

Archivace pfepisuje stale stejny soubor. Jeho nazev je slozen z €isla
firmy a textu Archiv . Typ souboru zavisi na nastaveni LZH nebo FAR.
Pro jednu firmu je jeho nazev 1Archiv.far.

Archivace podle nastaveni

Archivace vytvafi pro kazdy meésic a fazi mezd zvlastni soubor. Ktery
se pfi opakované archivaci v témze obdobi uz pfepisuje. Nazev archivu
je slozen z textu Syslik, kédu firmy (ndzev adresare s daty), faze mezd
a mésice a roku zpracovavanych mezd. Typ souboru zavisi na
nastaveni LZH nebo FAR. Pro jednu firmu je jeho nazev napfiklad
Syslik_Data_(inicializovano) 2009 02.far a znamena to, Ze byl
vytvoren ve fazi mezd Inicializovano v tnoru 2009.

POKUD DOSLO KE ZMENE UDAJU, DOPORUCEJEME VZDY
UKONCOVAT S ARCHIVACI!
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3.2. REHLEDY

3.2.1. Volitelny p fehled

Tato funkce slouzi k zobrazeni dotazu SQL, ktery si muzete
nadefinovat v menu Prehledy - Definice. Nejprve ve vybérovém poli
zvolte, ktery dotaz chcete provést. Potom stisknéte tladitko Otevri
prehled. Z databadze se vyberou zaznamy, vyhovujici dotazu,
popfipadé se provedou dalSi akce a tabulka se zobrazi. Pokud si
chcete vysledek prohlédnout nebo vytisknout, stisknéte tlacitko Nahled
respektive Tisk.

Doplatky do minimalni mzdy
Pfehled zaméstnancu, kterym se dopocitava ZP do min.mzdy

Mimoeviden éni stavy
Prehled zaméstnancl na mimoevidenénim stavu.

Nové nastupy
Pfehled novych nastupu v aktualnim mésici.

Nové vystupy
Pfehled novych vystupl v aktualnim mésici.

Prehled aktivnich
Prehled vSech aktivnich zaméstnanc

Pfehled neaktivnich
Prehled vSech neaktivnich zaméstnancu

Zaméstnanci podle odpr.doby M

Pfehled zaméstnanc(, ktefi odpracovali v daném mésici a roce urcity
pocet let. Po spusténi dotazu se program zepta na mésic, rok a pocet
let a pak zobrazi prehled téch zaméstnancu, ktefi odpracovali v
organizaci v zadaném mésici a roce zadany pocet let.

Zamaéstnanci podle odpr.doby R

Pfehled zaméstnancu, ktefi odpracovali v zadaném roce urcity pocet
let. Dotaz je podobny dotazu pfedchozimu, pouze s tim rozdilem, Ze se
testuje zda zaméstnanec odpracoval zadany pocet let nékdy v prabéhu
zadaného roku bez ohledu na mésic.
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Zaméstnanci ur €itého v éku M
Pfehled zaméstnancu, ktefi dosahli v daném meésici a roce urcity vék.

Zaméstnanci ur ¢itého v éku R
Pfehled zaméstnancl. Ktefi dosahli v daném roce urcity vék (bez
ohledu na to, ve kterém meésici).

Znalci jazyk
Pfehled zaméstnancu se znalosti jazykd.

ZP plati stat
Pfehled vSech zaméstnancl, za které je platcem zdravotniho pojisSténi
stat.

3.2.2.  Definice
Definice p fehledu SQL

Program umozfiuje nadefinovat si vlastni dotaz SQL nad jakoukoliv
tabulkou. Dotazy se ukladaji do této databdze a pomoci funkce
Volitelny pfehled je moZné zobrazit vysledek dotazu.

I 'Definice SQL ] 3

Zaznamy Uprawy Tisky  Pripojit externi definice  Mapovéda

| rvpchozi) =l El El S _j"Ll

Pfehled Definice SGL |Parametry dotazu |

n&zey definice IPFehIed aktivnich

Poznamka ||

select oscislo as Os Cislo, jmenc as Jméno, titul as Titu;l
left outer join stred on stred.idstred=personal.stredis
where aktivni=1
order hy stredisko, Jjmeno

0 o

| R S T S R I
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Ke psani dotaz(l je nutna znalost jazyka SQL, takZze nepfedpokladame,
Ze by si je definoval kazdy uzivatel. NaSe firma je vSak pfipravena
nadefinovat pfipadnym zajemcim libovolny mozny dotaz. Jako vzor
dodavame nékolik dotazli, které mohou slouzit jednak jako vzor pro ty,
kdo by si chtéli dotazy psat sami a jednak jako ukazka moZznosti
dotaz(.

Pfi definovani dotazu postupujte nasledovné:

1. Na zalozce Prehled zaloZzte novy zadznam a zadejte nazev
dotazu.

2. Pak se pfepnéte na zalozku Definice SQL. Do policka Poznadmka
muZete zapsat libovolny text popisujici dotaz.

3. Nyni zbyva jiz jenom definovat vlastni dotaz. Zaemcim

poskytneme popis struktury jednotlivych databazi s nazvy poli.
Bez znalosti nazva poli neni mozné SQL dotazy psat.

Po stisku tla¢itka @ se objevi tabulka odpovidajici dotazu.

3.3. SERVIS

Dfive nez zacnete pocitat, musite si nastavit program a zalozit nékteré
pomocné databaze, ze kterych pak vybirdte U(daje. VeSkeré
nastavovaci prace se provadéji v Servisu. Nastaveni programu
nepodcenujte.

3.3.1. Nastaveni

Pocéateéni nastaveni

Pocate¢ni nastaveni je privodce, ktery vas provede nastavenim vSech
zakladnich (daju, které musi byt v programu nastaveny. Pomoci
tlacitek DalSi a Zpét muzete listovat mezi jednotlivymi strankami. Na
nich se fidte pokyny a pomoci tlacitek si otevirejte jednotlivé databaze
a zadavejte do nich pfisluSné Gdaje. Pocatecni nastaveni mésice a
roku zpracovani mezd (pfed zahajenim vlastni prace s programem)
doporucujeme provést pravé odtud, nebot si program sdm nastavi vSe
potfebné k dalSimu bezproblémovému béhu. Podrobné popisy
jednotlivych tabulek jsou popsany v dalSim textu.

Vyb ér firmy
Tato databaze slouzi k zalozeni vSech zpracovavanych firem
v multiverzi. S tabulkou se pracuje stejné jako s kazdou jinou databazi.
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Pfi zaloZzeni nového zaznamu zadejte jméno firmy a maximalné
osmiznakovy kéd firmy. K6d nesmi obsahovat hacky a carky a pro
kazdou firmu musi byt jiny. Do pole ¢islo firmy NIC nevypliujte,
program si pole doplni sdm. Program z ni nacte data (na pomalejSich
pocitacich to m{ze trvat Fadové minuty). Po naéteni dat u nové firmy
uz kdd rozhodn é neménte. Nakonec provedte pocatecni nastaveni u
vSech nové zalozenych firem.

PFi pfepinani mezi firmami oznacte pozadovanou firmu a stisknéte
Enter nebo tlacitko PouZit.

Firma

V tomto rozsahlém dialogovém okné nastavujete vSechny parametry,
které charakterizuji chovani programu. V multiverzi je okno nastaveni
pro kazdou firmu jiné (na rozdil od spole¢nych nastaveni, kter4 jsou
spole¢na pro cely program). Pfed zahjenim prace s programem, je
nutné peclivé nastavit vSechny Udaje o vasi firmé a dalSi parametry.

Zalozka Firma
Na prvni zaloZce vyplite Udaje o firmé :
Nazev, Jméno FO, Pfijmeni FO, Pravni forma, Ulice, Obec, PSC, Stat,
Okres, IC , Stat ktery IC vydal, DIC, nazev Finan&niho Gfadu, nazev
Spravy socialniho zabezpeceni, Variabilni symbol pro soc. pojisténi a
Cislo okresu Spravy soc. zabezpeéeni.
Pozn.: Stat, Okres a Cislo SSZ doplfiujte dle jednotnych &iselnika.

Zé&loZzka Logo

Na druhé zaloZce si mizete nacist vaSe logo, které muze byt vkladano
do tiskd. Logo (obrazek) muze byt jak ve formatu BMP (bitmapa), tak i
v jinych formatech, napf. JPG. Stiskem tlacitka ZruSit logo muzete
nactené logo vymazat.

Z&loZzka Parametry

Treti zaloZka nese informace o dulezitych parametrech pro béh
programu.

Den vyplaty
Den vyplatniho terminu. Pouziva se pfi tisku do nékterych formulara.
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Mésic zpracovani mezd

Rok zpracovani mezd

Definuje, pro ktery mésic a rok pravé zpracovavate mzdy (nemusi byt a
ani nemuUze byt totozny s kalendafnim mésicem, nebot mzdy se
pocitaji vzdy pro minuly mésic). Pfi normalnim zplsobu vypoctu je
zpracovavany meésic a rok automaticky aktualizovan pfi ukonceni
meésice. Pokud se vSak potfebujete pfepnout do nékterého jiz
spocitaného mésice (napfiklad se chcete podivat na staré vypocitané
mzdy), muzete zde nastaveni mésice a roku zpracovani mezd zménit.
Nezapomerite zde potom opét nastavit mésic a rok, ktery byl nastaven
pavodné.

Prevod kalenda re
Uréuje, ze kterého systému pro evidenci dochazky budete provadét
automaticky prevod udaju.

Vystup do U €etnictvi

Uréuje v jakém forméatu (do jakého uUcCetnictvi) se bude generovat
vystupni soubor.

Castky Postou/Banka

Uréuje, co se bude tisknout jako Castka na vyplatnici pfi zpusobu
vyplaty PoStou nebo Do banky:

Cislo vzdy se bude tisknout ¢astka

hvézdicky misto ¢astky se budou tisknout hvézdicky

hvézdicky vzdy hvézdi¢ky se budou tisknout tisknout u vSech
zaméstnancq, tedy i u téch, kdo maji vyplatu
v hotovosti.

Poéitat srazky ME stav tm

Pfi zaSkrtnuti se budou pocitat srazky (spofeni, pujéky atd.) i tém
zameéstnancum, ktefi jsou na mimoevidenénim stavu. Je tak mozné
napr. pro pracovnici na matefské dovolené srazet napf. splatku pujcky
nebo ji penize posilat na ucet. Pokud vSak u nékoho nebudete chtit
srazku pocitat (napfiklad je dlouhodobé v ciziné a tudiz neméa z ¢eho
srazky platit), budete ji muset v kmenové databazi vynulovat. Tato
funkce plati pro cely program, nelze zadat, Ze u jednoho zaméstnance
se bude srazka pocitat a u druhého ne, proto se rozhodnéte, ktery typ
zaméstnanc( u vas pfevazuje.

Rozp./p Fisp. organizace

Zaskrtnéte pokud pocitdte podle pravidel rozpoctovych nebo
pfispévkovych organizaci. V jednotlivych menu programu se vam pak
objevi dalsi funkce pouzitelné pravé pro rozpoctové nebo pFispévkové
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organizace ... Pocet zam.rozp., Objem prost/. na platy, Mimoroz.
zdr.na platy.

Mala organizace
Zaskrtnéte, pokud jste malé organizace (do 25 zaméstnancu).
Nebudou se vdm pak pocitat nemocenské davky.

Prispivat penzijni pojist éni pouze do 3%

Pokud je toto pole zaSkrtnuto, bude se testovat pfispévek
zameéstnavatele na maximalni vySku 3%. Pokud zaSkrtnuto neni,
dostane zaméstnanec vzdy celou ¢&astku zapsanou v kmenové
databazi.

Statisticky vykaz

Zde zadejte nazev definiéniho souboru pro tisk statistického vykazu. PFi
spusténi tisku statistickych vykazl se tato definice automaticky nacte a
vygeneruje se tisk. Zadavejte sem proto ten vykaz, ktery tisknete
nejéastéji. Ve vlastnich statistickych vykazech si budete samoziejmé
moci vybrat i z ostatnich definiénich soubor(.

Hlavni stanice

Pokud program neprovozujete na siti, musite mit toto policko vzdy
zaSkrtnuté. Na siti mize mit zaSkrtnuté toto policko pouze jedna
kapitole Prace na siti. Funkce je pfistupna pouze pokud jste pfihlaseni
jako spravce.

Faze mezd

Zde je zobrazeno, ve které fazi zpracovani mezd se pravé nachazite.
Pfi normalnim béhu programu se fdze mezd aktualizuje automaticky.
Zasahy zde délejte pouze v pfipadé, ze se z néjakého duvodu
mezd a tim se vam zablokuji zalohy. Pokud v3ak jeSté potfebujete
provést zasah do zaloh, presunite si fazi na zalohy.

Nastavit minulé obdobi

Program si pamatuje naposled uzavieny mésic a rok. Pokud se
Zadné zasahy (mésic je jiz uzavieny a tudiz zablokovany). Pokud vSak
z néjakého duvodu potfebujete zasah udélat, stisknéte po nastaveni
pFislusného mésice a roku (v policku Mésic a Rok zpracovani mezd)
toto tlacitko. Tim se nastavi jako naposled uzavieny meésic mésic
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predchazejici nastavenému. Nezapomerite po navratu do aktualniho
mésice opét stisknout toto tlagitko. VAROVANI: Tuto funkci pouZivejte
pouze v nejnutnéjsSich pfipadech a s rozmyslem! Pokud v této situaci
provedete pfepocitani mezd a pfipadné uzavieni mésice, zcela jisté si
naruSite aktudlni mzdy (primeéry na nemoc, znovu odecteni ¢erpané
dovolené apod.). Funkce je pfistupna pouze pokud jste pfihlaseni jako
spravce.

Zé&loZzka Konstanty

Zde zadavejte ruzné sazby, které se budou pouzivat pfi vlastnim
vypoctu:

Narok na dovolenou

Zde zadejte sazby naroku na dovolenou platnou pro vasi firmu. Pokud
mate stanoven tyden dovolené navic, pfipocitejte jej k dobé naroku.
Patrné budete zadévat 20/25 dna.

Sluzné v civilni sluzb &

Zde zadejte konstantni ¢astku sluzného v civilni sluzbé. U
zameéstnance, ktery bude mit zadany druh pracovniho poméru Civilni
sluzba, se tato ¢astka prenese do mzdovych sloZek.

Matefska - studentky
Céstka matefské dovolené na kalendaini den pro studentky na
matefské dovolené.

Dalsi p Fiplatky

Déle néasleduji sazby pfiplatkl. Priplatky za presCas a za svatky se
vzdy pocitaji jako procento primérného vydeélku. Pfiplatek za délené
smény je Gastka v K¢, kterd pfipadd na kazdou délenou sménu. U
ostatnich sazeb (vzdy pro urcitou skupinu pfiplatk() si mazete zvolit,
zda se bude pfiplatek pocitat jako procento z primeérného vydélku
nebo zékladni mzdy nebo jako pevnéa ¢astka v K& na hodinu.

Urazové pojist éni
Zde zadejte promile Urazového pojiSténi, které je platné pro vasi
organizaci.

Prekazka na stran é zaméstnavatele (%)
Zadejte vySi procent pro vypocet nahrady vydélku z priimérného
vydélku v pfipadé prekazky v praci na strané zaméstnavatele.
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Zalozka Adresae
Na posledni zaloZce jsou cesty k adresarim.

Adresér firemnich dat zde program hleda data pravé aktualni firmy

Adreséar spole¢nych dat | zde jsou spole¢néa data pro program

Adresér pro archivaci sem bude program ukladat archivni soubor

- Vychozi format archivu — zde se voli
kompresni metoda archivace

- Povinné vyzadovat archivaci ... — pokud je
poli¢ko zaskrtnuto, bude po zavieni mésice
vyzadovana archivace. A dokud se nepro-
vede, tak nebude mozné spustit inicializaci
ani zalohy v nasledujicim mésici.

Adresar pro DBF a XML | zde se ukladaji pfevedené nebo prevadéné

export soubory ve formatu DBF ¢i exportovana data
v XML

Adresér pro definice zde jsou ulozeny vSechny definiéni soubory

vystupnich sestav pro tiskové sestavy

Adresadfe méfte pouze po dukladném uvézeni, protoze pokud
nastavite napf. cestu k adreséfi s daty do adresare, kde Zzadna data
nejsou, budete zcela jisté presvédCeni, ze se vam data ztratila a
program vam je bude odmitat tisknout.

Nastaveni adresa fua

Ugetni programy pfi startu oSekavaji, e budou mit data v adresafi,
kam si je nainstalovaly. Toto nastaveni je uloZzeno v registraéni
databazi Windows. ProtoZe se muze jednak poruSit tato databaze nebo
muZzete pfesunout vlastnim zasahem data do jiného adresare,
dodavame programy k nastaveni cest, kde jsou uloZena data. Jedna se
vlastné o posledni zaloZzku, kterou v programech najdete v Nastaveni —
Firma. Programy se spousti v menu Start — Programy — Programy CSH
- Sysel (resp. Syslicek nebo Syslik) — konfigurace. Na zalozce
Moznosti je mozné zadat dalSi Udaje, které jsou zapsany v registracni
databazi.
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Firma l Logo ] F'arametr_l,l] Konstanty Adiesare l

Adresar firemnich dat

|C:'\ESHdata'\Syink\D.&T.& Prochézet
Adresal spolecénich dat

|C:HESHdataHSyink\PHG Prochazet
Adresar pro archivaci

|C:"~E5Hdata Prochazet
Wichozi format archivu F&R hd

Povinné vpZadowvat archivaci po zavieni mésice v

Adresar pro DBF a =ML export

|C:\E5HdataHSyslik\DBF FILES Prochazet
Adresar pro definice wistupnich sestay

|C:'\ESHdata'\Syink\HEF‘DF|T4 Prochazet

(] 8 | Stormo Mapoveda

Obecné

Spole éna nastaveni
V tomto okné definujete spoleéné parametry pro celé mzdy. V pfipadé
multiverze toto nastaveni plati pro vSechny firmy.

Zéalozka Dané

Na prvni zéloZce se nastavuji sazby dané z prijmu fyzickych osob,
sazby slev na dani (kromé ¢astky na manzelku se zadavaji v mésiéni
sazbé) a narok na ¢astku dariového zvyhodnéni na dité (policko Déti a
policko Invalidni déti).
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=) Spoleénd nastaveni pro rok 2011 Q@@

Dangé lSazb_l,l] Sazby - pojisténi | Zivotni min. do 2006 | Zivotn min. od 2007 | Daki |

PIng invalicita IW
Dét TP S
Irvealicin cléti ’W Stuckent IW
Céstetna invalidita 210 Manzelks lm

Minimum

T abulka dafiowich zazeb pro fyzické ozoby + | _| “| ‘ |
0d castky za ok Dan + procento nad | -
l 1] i 15.0
w
Ok | Storno Mapovéda

Zéalozka Sazby
ZaloZzka Sazby - pojist éni
ZaloZzka Zivotni minimum do 2006
ZaloZzka Zivotni minimum od 2007

Zde jsou dalSi dulezité konstanty pouzivané pfi bé&hu programu.
Vyznam konstant je patrny z popisek na formulafi

ZaloZzka Dalsi
Zde muUZete nastavit Sitku automaticky generovaneho osobniho Cisla.
Cislo se bude vzdy zleva doplfovat nulami na pozadovanou Sifku.

Napf. nastavite-li Sitku na 4 znaky, vygeneruje se jako prvni ¢islo 0001.

Ve dvou vybérovych polich uréujete, zda chcete ftfidit tisk prehledu
nemocenskych davek a pfehledd socialniho a zdravotniho pojisténi
podle jména nebo podle stfediska a pak podle jména.




114 Syslik PX

Pokud zaSkrtnete pole Platové postupy pro cirkve, bude program
pocitat s jinymi intervaly platovych postupl, nez maji ostatni
pFispévkové a rozpocétové organizace.

Zaskrtnuti pole Urad méa za nasledek, Ze se pfi vypodtu priméru na
dovolenou bude délit na poloviny DalSi plat pro uvolnéné poslance,
ktery se zadava v ostatnich osobnich nakladech.

PFi zaSkrtnuti pole Automatické vyhledavani se pfi prepinani mezi okny
kmenové a mzdové databaze bude hledat v okné&, do kterého
vstupujete, vzdy ten zaméstnanec, ktery je zobrazen v okné, které
pravé opoustite.

Osobni odd éleni

Uzivatelé programu

Tato databaze slouzi k uchovani Udaji o pracovnicich, ktefi jsou
opravnéni pracovat s programem (je to seznam mzdovych Ucetnich,
personalistek atd.). Tyto Udaje muze program pouzivat napf. pfi tisku
riznych sestav (jméno a telefon do zaméstnani se napfiklad pouziva
pfi tisku danovych potvrzeni - v pati€ce se pak objevi jméno toho
zaméstnance, ktery je v programu pravé pfihldSeny). U kazdého
zaznamu je rovnéz uvedeno jeho uzivatelské jméno, které definuje jeho
pfistupova prava k programu.

Udaje o zam éstnanci :

Jméno P Fijmeni

Titul Bydlist é
Rodné éislo Telefon dom
Telefon do zam éstnani Stat

Uzivatelské jméno

PFi prihlaSovani do programu zadavate uzivatelské jméno a heslo.
Pokud k Gdajim o zaméstnanci zapiSete jeho uzivatelské jméno, pod
kterym se do programu pfihlaSuje, program pfi startu najde jeho Udaje
(jméno, telefon atd.) a v pfipadé potfeby je bude pouzivat. Jestlize
dvéma nebo vice rdznym konkrétnim osobam pfifadite stejné
uZivatelské jméno, budete muset pfi startu programu vybrat
konkrétniho zaméstnance, jehoz Udaje se maji pouzivat (viz. priklad
nize). Nejjednodussi proto je pfifadit kazdému uzivatelskému jménu
pravé jednoho konkrétnino zaméstnance. V pfipadé, Ze nepfifadite
nékterému uzivatelskému jménu konkrétniho zameéstnance, program
se pfi startu zept4 na jeho skuteéné jméno. Rozdil mezi uzivatelskym
jménem a skute€nym jménem je vysvétlen v kapitole Pfistupova prava.
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PrihlaSeny zam éstnanec

Jestlize jste pfiradili v definici zaméstnanc(i, majicich pravo pracovat s
programem (viz Osobni oddéleni) jednomu uZzivatelskému jménu vice
konkrétnich osob, muzete se zde pfepnout na jiného uzivatele, ktery
ma stejné uzivatelské jméno.

Priklad:

Pan Novak a pani Vokurkova maji oba uZivatelské jméno ucetni.
Program startoval pan Novak. Po pfihlaseni musel pan Novak vybrat
svoje jméno. Po néjaké dobé jej pfiSla vystfidat pani Vokurkova. Ta by
mohla program ukoncit a znovu jej nastartovat a pfi startu vybrat svoje
skute¢né jméno. JednodussSi a hlavné rychlejSi je provést zménu
skuteéného jména v menu Servis - Nastaveni - PrAhlaSeny
zaméstnanec.

Pristupova prava
Uzivatelé a jejich prava
V programu si mlZete nadefinovat pfistupova prava pro libovolny pocet
osob k jednotlivym databazim. U kazdé databaze volite, zda ji mGze
urcita osoba Cist i zapisovat nebo jenom ¢ist nebo zda do ni nema
pFistup vlbec. Pfi pfihlaSovani do programu musi zadat uzivatel tzv.
uzivatelské jméno. Tomuto uZivatelskému jménu je pfifazen soubor
pravidel (dale budeme tomuto souboru pravidel Fikat role), co smi a
nesmi uzivatel s timto uzivatelskym jménem v programu délat.
Uzivatelské jméno nemusi byt jméno konkrétni osoby, protoze
pfifazeni konkrétni osoby nebo osob k uzivatelskému jménu se provadi
v osobnim oddéleni. MUzete si tak nadefinovat jako uzivatelska jména
nazvy funkci (GCetni, personalista atd.) a potom v pfislusné roli
nadefinujete prava prfistupu. Samoziejmé miiZzete zalozit jako
uzivatelskd jména skute¢nd jména osob, ktefi se do programu
pfihlasuji, ale aby program pouzival Udaje o pfihlaSeném zaméstnanci,
budete muset v osobnim oddéleni provést rovnéz pfifazeni konkrétni
osoby uzivatelskému jménu.

Definice pfistupovych prav je pfistupna pouze pokud se do programu
pfihlasite pod uzivatelskym jménem, které ma pfifazenou roli s nazvem
Spravce. Tuto roli m& po nainstalovani programu pfifazeno uZzivatelské
jméno SYSTEM které mé& heslo manager. Pod timto jménem
nadefinujte dalSi uZivatelskd jména a potom u uzivatelského jména
SYSTEM miizete zménit heslo, aby nemohl ménit pfistupova prava
nikdo kromé toho, kdo zna spravné heslo. POZORI!!! Pokud
zapomenete hesla pro uzivatelskd jména, kterd maji ~ pFifazena roli
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s ndzvem Spravce, nemate jiz Sanci m énit p Fistupova prava. Potom
jedind moznost je objednat si zasah servisniho technika, ktery ma
prostfedek k odblokovani programu.

Na prvni zéaloZce definice pFistupovych prav definujete uZzivatelska
jména, ke kazdému jménu heslo a nakonec nazev role, ktera popisuje,
co tento uzivatel smi a co ne.

Na druhé zalozce se definuje seznam nazvu roli, které pouzivate na
prvni zalozce u uzivatelskych jmen.

Na tfeti zalozce se definuji pro kazdou roli pfistupova prava k
jednotlivym databazim. Pfistupova prava se definuji pro roli, kterou
méte pravé vybranou na druhé zélozce.

Sjednotit s hlavni stanici

Pomoci této funkce sjednotite nastaveni faze mezd a mésice a roku
zpracovani mezd s hlavni stanici. Pokud totiz hlavni stanice posune
pomoci nékteré funkce v menu Mzdy - Akce zpracovani mezd dopfedu,
vedlejSi stanice se to nedozvi. Je nutné vyvolat tuto funkce (ktera se
spousti automaticky rovnéz pfi startu programu), aby se sjednotil stav s
hlavni stanici. Viz téz Sitovéa verze.

Smazat m ésice

Pokud z néjakého diavodu potfebujete vymazat mzdova data nékterého
ze spocitanych mésicu (napfiklad jiz vite, Ze je jiz nikdy nebudete
potfebovat a nechcete aby vam zbytec¢né zabirala misto na disku),
mulZete pouzit tuto funkci. PouZivejte ji vSak uvazlivé, protoze
vymazana data jsou jiz beznadéjné ztracena! Po spusténi se funkce
zepta na obdobi, aby zjistila, které mésice si prejete vymazat. Potom
jesté musite svdj umysl potvrdit vepsanim slova SMAZAT (velkymi
pismeny).

3.3.2. Definice
Obce

Databé&ze slouzi k uchovani nazvu obci, jejich poStovnich smérovacich
Cisel a telefonnich predvoleb.
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Bankovni U éty

Do této databaze zapiSte Udaje o vaSem bankovnim Gc¢tu (Gétech). Z
databaze bankovnich G¢td muizete vybirat vzdy, kdy je poZadovan
bankovni GcCet - zpravidla pfi nékterych tiscich nebo pfi generovani
pfikazud k Uhradé.

Jestlize chcete posilat pfikazy do banky pomoci modemu, internetu
nebo na disketé, je nutné vyplnit dalSi Gdaje. Stisknéte tlacitko Home
banking a v okné vyplite (daje, které vam sdéli banka pfi uzavieni
smlouvy.

V soucasné verzi je mozné generovat nékolik typt soubort, viz.
kapitola 3.1.3. Hromadné ptikazy, Generovani souboru pro banku.

Parametry pro Home Banking

V tomto okné zadejte parametry nutné pro spravné vygenerovani
souboru pro elektronicky prenos dat do banky.

Nazev klienta

Zkracena identifikace klienta

Cislo klienta

Cislo poboéky

Kéd pevny tyto Udaje vam sdéli banka pfi uzavieni smlouvy

Interval soubord pocatek

Interval soubord konec

Cislo souboru kazdy soubor zasilany do banky musi mit pofadové
Cislo. Banka Vam sdéli pocatek a konec &iselného
intervalu, ve kterém se ¢islo souboru muize
pohybovat. Jako &islo prvniho souboru zadejte ¢islo
shodné s ¢&islem Interval soubord - pocatek.
Program po kazdém vygenerovani souboru zvysi
hodnotu Cisla souboru o 1. AZ se dosahne hodnoty

Interval soubord - konec, nastavi se znowvu
automaticky jako Cislo souboru Interval soubord
pocatek.

Doba doruceni v kazdém vygenerovaném souboru je datum,kdy
soubor vznikl. V tento den byste jej méli rovnéz
predat bance. Pokud vSak generujete soubor v
predstihu a budete jej pfedavat bance napt. az pristi
den, je nutné zde zadat o kolik dnG se doruceni
souboru do banky pozdrzi. Pokud budete soubor
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posilat modemem v den jeho vytvoreni, zadejte jako
dob doruéeni nulu. Budete-li jej posilat az
nasledujici den, zadejte jedni¢ku atd.

Cesta pro vystupni soubor zde zadejte cestu, kam se ma
vygenerovat soubor, ktery budete pfedavat bance.

Pro pfenos do nékterych bank neni nutné vyplnit vSechny udaje,
nékteré banky vyZaduji v nékterych polich uréitou konstantu. Ve své
bance proto Zadejte o popis hodnot téchto poli (bohuzel ne v kazdé
poboc¢ce maji takové specialisty, ktefi to védi).

Pro generovani diskety pro Ceskou spofitelnu je tfeba vyplnit idaje po
stisknuti tlagitka Ceska spofitelna. Pokud budete generovat soubor pro
zasilani mezd pomoci poStovnich poukazek typu B, musite vyplinit
parametry v okné Posta. Udaje, které mate do jednotlivych oken vyplnit
vam sdéli (nebo by alespon méli sdélit) v Ceské spofitelné resp. na
posté.

Strediska

Protoze u kazdého zameéstnance je jako povinny Udaj stfedisko, musite
pfedem vytvofit jejich seznam. Podstatny je pouze nazev stfediska,
ostatni Udaje jsou pouze informativni a mozna budou pouzity v dalSich
verzich programu.

Pro vykaz ISPV (TREXIMA) je nutno u kazdého stfediska zadavat kod
NUTS. Tento kdd zadejte v policku Obec ve formétu : prvnich 6 znaku
NUTS obce, pak mezera a nazev obce.

Vyplatni mista

Chcete-li tisknout pasky a vyplatnice tfidéné podle vyplatnich mist,
musite si zde pfedem vytvofit jejich seznam. Podstatny je pouze nazev
stfediska, ostatni Gdaje jsou pouze informativni a mozna budou pouzity
v dalSich verzich programu.

Uéty pro odvody
Pro generovani pfikazu k uhradé pro odvody pojistného, dani a plateb
na penzijni pfipojisténi, musi program znat Cisla G¢td a variabilni a
konstantni symboly jednotlivych bankovnich G¢&ta.
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Nazev zde mUzete zapsat libovolny popis pro vasi
orientaci.

Ucet parametr platby

Variabilni symbol parametr platby

Konstantni symbol  parametr platby
Specificky symbol parametr platby

Sloucit penz. poj. pouze pro penz. pojisténi. V pfipadé zatrzeni

pro HPP bude na hromadném pfikazu slou¢eno penzijni
pojisténi za zaméstnance i firmu do jedné
castky.

Nazev souboru pro  Nazev souboru (¢ast ndzvu) pro soubor

PF s rozpisem hromadné platby penzijniho pojisténi.

Kéd v pfipadé zdravotni pojiStovny zde zadavejte jeji

Ciselny kéd (napf. VZP méa 111). V pripadé
ostatnich odvod( zde zadavejte nasledujici
kody. Podle nich pak program rozhoduje kam
kterou ¢astku poslat.

*SP socialni pojisténi

*ZD Zéalohova dan

*SD Srazkova dan (dan zvlastni sazbou)

*UP Urazoveé pojisténi

*OD odborové prispévky

*ZP Zivotni pojisténi

V pfipadé plateb na penzijni pfipojiSténi zde zadavejte kéd prislusného

fondech.

Penzijni p Fipojist éni

V programu je zabudovana funkce pro zasilani plateb penzijnim
fondim. Je mozné jednak srazet formou srdzek ze mzdy vlastni
pFispévky zaméstnancu a zasilat rovnéz prispévky zaméstnavatele.
Prispévek zaméstnavatele je mozné hlidat na stanoveny nedanény
limit (viz Servis-Nastaveni-Firma-Parametry). Vzhledem k tomu, zZe
kazdy fond identifikuje svoje platby jinym zpusobem, bylo nutno napsat
pro kazdy fond zvlasStni sekci programu pro spravné vygenerovani
pfikazu k dhradé a pro vygenerovani vystupniho souboru ve formatu,
ktery fond zadal. Diky odliSnostem fondd musite provést jiné zadani
parametru fondu v definicich G¢td pro odvody a i v kmenové databazi u
jednotlivych zaméstnanca.
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Zadani v u étech pro odvody

V Uctech pro odvody zadejte nasledujici parametry (obdobné jako kdyz
definujete zdravotni pojistovny): Cislo Gétu a kéd banky je vzdy &islo
Gctu, na ktery platite prispévky (sdéli vam fond). U Spofitelniho fondu
je to Cislo uctu, na ktery plati pfispévky zaméstnavatel. Kéd zacina
vzdy *PF a dalSimi dvéma pismeny se specifikuje pfisluSny fond.
Pokud je u pole pozndmka prazdny, v zadném pfipadé toto pole
nevyplfujte.

Axa PF (dfive Winterthur, Vojensky PF)

variabilni vase ICO

symbol

konstantni konstantni symbol pro platby (sdéli fond)

symbol

specificky specificky symbol pro platby zaméstnavatelt(sdéli
symbol fond)

N&zev soub. pro nepouziva se

PF

kéd *PFWI

Sporitelni penzijni fond }
variabilni symbol vaSe ICO

konstantni 3552

symbol

specificky 0000999900
symbol

N&zev soub. pro nepouziva se
PF

kod *PFSP

Penzijni fond Komeréni banky

variabilni symbol pfidélené kédy VVVZZ (sdéli fond)

konstantni konstantni symbol pro platby zaméstnavatel(i (3550

symbol nebo 0968 — podle Gdaju fondu muizete pouzit
jakykoliv z téchto symboll, ale jsou radSi, kdyz
pouzijete 3550)

specificky Prazdny
symbol

N&zev soub. pro nepouziva se
PF

kod *PFKB
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ING PF (novy formét)

variabilni symbol pfidéleny kéd hromadného platce QQPPPP (sdéli
fond) — kdo mé& pouze Etyfmistny kod PPPP, tak ho
doplni zleva 00

konstantni konstantni symbol pro platby zaméstnavatell (podle
symbol Gdaja fondu 0558)

specificky prazdny

symbol

N&zev soub. pro nepouZziva se

PF

kod *PFIN

ING PF (dfive Primyslovy penzijni fond — stary format — nepodporuje 6
znakovy kod platce)
variabilni symbol pfidéleny kéd hromadného platce PPPP (sdéli fond)

konstantni konstantni symbol pro platby zaméstnavatell (podle
symbol Gdaja fondu 3558)

specificky prazdny

symbol

N&zev soub. pro nepouziva se

PF

kod *PFPR

Penziini fond Ceské pojistovny
variabilni symbol XXXXX - kéd podniku, pfidéleny fondem

konstantni konstantni symbol pfidéleny fondem
symbol

specificky vase ICO

symbol

Nazev soub. pro nepouziva se

PF

kod *PFCP

Ceskomoravsky penzijni fond — nyni Penzijni fond CSOB - Stabilita
variabilni symbol ICO

konstantni konstantni symbol pfidéleny fondem (podle udaju
symbol fondu 3558)

specificky bud’ prazdny nebo vase ICO

symbol

Nazev soub. pro nepouziva se

PF

kod *PFCM
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Vojensky penzijni fond — nyni AXA PF
variabilni symbol pfidéleny VVVzZ

konstantni symbol pro platby zaméstnavatell (podle udajd
symbol fondu 3558)

specificky vase ICO

symbol

Nazev soub. pro nepouziva se

PF

kod *PFVO

Penzijni fond Jistota Koruna — nyni AXA PF
variabilni symbol vaSe ICO

konstantni konstantni symbol pfidéleny fondem (podle udaju
symbol fondu 3558)

specificky 9999

symbol

Nazev soub. pro nepouziva se

PF

kod *PFWI

Penzijni fond Allianz 5
variabilni symbol vaSe ICO + 2 dalSi mista pobocka. Pokud je
zasilana platba z jednoho mista dopini se dvéma

nulami
konstantni 3558
symbol
specificky Prazdny
symbol
Nazev soub. pro nepouziva se
PF
Sloudit penz. poj. Ano
pro HPP
kod *PFAZ

Penzijni fond Allianz Zivnobanka
variabilni symbol vaSe ICO + 2 dalSi mista pobocka. Pokud je
zasilana platba z jednoho mista doplni se dvéma

nulami
konstantni konstantni symbol pfidéleny fondem (podle udajd
symbol fondu 3558)
specificky Prazdny

symbol
Nazev soub. pro nepouziva se
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PF
kod *PFAL

Penzijni fond CSOB - Stabilita
variabilni symbol IC zaméstnavatele (v€etné rozliSeni divizi, pokud
jednotlivé divize zaméstnavatele zasilaji platby

samostatné)
konstantni 3552
symbol
specificky Prazdny
symbol
N&zev soub. pro nepouziva se
PF
kod *PEST

Penzijni fond CSOB - Progres
variabilni symbol IC zaméstnavatele (v€etné rozliSeni divizi, pokud
jednotlivé divize zaméstnavatele zasilaji platby

samostatné)
konstantni 3552
symbol
specificky Prazdny
symbol
N&zev soub. pro nepouziva se
PF
kod *PFPG

Penzijni fond AEGON
variabilni symbol XXXXX — kéd organizace pfidéleny fondem

konstantni symbol pro platby zaméstnavatell (podle udajd
symbol fondu 3550)

specificky vase ICO

symbol

N&zev soub. pro nepouziva se

PF

kod *PFAE

Penzijni fond Generali
variabilni symbol ¢&islo pfidélené penzijnim fondem

konstantni symbol pro platby zaméstnavatell (podle udajd
symbol fondu 3552)
specificky 777

symbol
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Nazev soub. pro Zkratka nazvu organizace pfidélena ze strany PF (3
PF znaky)
kéd *PFGE

Zadani parametr G v kmenové databazi

Pro kazdého zaméstnance, ktery si plati penzijni pfipojisténi, je nutné
zadat v kmenové databazi nasledujici (daje. Pro kazdy fond se
zadavaji jiné Udaje, proto si dejte pfi vyplfiovani dobry pozor. Opét je
ddlezité, aby pole s poznamkou prazdny zlstaly nevyplnéné.
Zaméstnanci zalozte na zalozce Srazky | dalSi zaznam a vypilrite :

Typ srazky vzdy ,Penzijni fond"
Céastka Castka, kterou si plati zaméstnanec ze své
mzdy
Zustatek, Banka, nemaji pro dalSi zpracovani vliv, doporucujeme
Porfadové ¢islo je nechat prazdné
Ucet - Spofritelni &islo actu S prispévky
fond zaméstnancu.
POZOR!! U vSech
zaméstnancU musi byt
uvedeno stejné ¢islo uctu a
kod banky
- ostatni vzdy prazdny
Variabilni symbol vZzdy ¢islo smlouvy (u vétSiny fondl nepovinny
udaj)

DalSi udaje se lisi podle fondu:

Axa PF (dfive Winterthur, Vojensky PF)

Konstantni symbol  prazdny

Specificky symbol specificky symbol pro platby zaméstnancu(sdéli
fond)

Spofitelni penzijni fond
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Komeréni banky
Konstantni symbol 3550
Specificky symbol Prazdny




Syslik PX 125

ING PF (drive Pramyslovy penzijni fond) — novy i stary forméat
Konstantni symbol 0558
Specificky symbol Prazdny

Penzijni fond Ceské pojistovny
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Ceskomoravsky penziini fond — nyni Penzijni fond €SOB - Stabilita
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Vojensky penzijni fond — nyni AXA PF
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Jistota Koruna — nyni AXA PF
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Allianz
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Allianz Zivnobanka
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond CSOB Stabilita
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond CSOB Progres
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond AEGON
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Generali
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny
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Déale na zalozce Srazky Il zadejte ¢astku, kterou bude pfispivat podnik
a vyberte fond u kterého je zaméstnanec pfipojiStén. V Servis-
Nastaveni-Firma-Parametry muzete zaSkrtnutim pole Prispivat
penz.poj.pouze do limitu zajistit, aby zaméstnanec nikdy nedostal vétsi
pFispévek nez jsou 3% jeho vymérovaciho zakladu socialniho pojisténi.
Pokud pole nezaSkrtnete, dostane vzdy plnou c¢astku. Nyni méte
pocate¢ni zadani penzijniho pfipojiSténi hotové.

Vypo éet mezd

Pfi vypoctu mezd se srdzka penzijniho pojisténi zapiSe do nové
polozky ve srazkach u zaméstnance. Na zalozce Odvody jsou nyni dvé
pole pro pfispévek zaméstnavatele — jedno pole je pro pfispévek do
limitu 3% zakladu socialniho pojisténi a druhé pole pro ¢astku tento
limit presahujici. Pokud v Servis-Nastaveni-Firma-Parametry
zaSkrtnete Prispivat penz.poj.pouze do limitu, bude druhé pole vzdy
nulové.

Vygenerovani p fikazu k uhrad é

provedete v okné Hromadné prikazy — Akce — Nacteni mezd — Penzijni
pojisténi. Pro kazdy pouzity fond se musi vygenerovat vzdy dva fadky
— jeden s platbami zaméstnancu a druhy s platbami zaméstnavatele.
Pokud se vygeneruje pro fond jiny pocet fadkd nez dva, mate u
nékterého zaméstnance Spatné zadani v kmenové databazi na zalozce
Srazky .

Tisk pFehledu pojist éni a generovani souboru pro
fond

provedete v okné Mzdy — Tisky — Srazky — Penzijni pojisténi — Tisk
prehledu. Odtud také miiZete generovat soubor (soubory) pro vybrany
fond (Mzdy — Tisky — Srazky — Penzijni pojiSténi — Disketa pro fond).
Program vzdy nabidne jméno souboru podle poZzadavku fondu a vy jen
musite vybrat, do kterého adresare se ma soubor zapsat. Pokud se
generuji dva soubory, bude ucinén dotaz dvakrat. Pro generovani pro
fond Komeréni banky musite jesté v pfipadée, Ze mate vice bankovnich
Gcth vybrat ten, ze kterého Sla platba, nebot se nahrava do souboru.

Po vygenerovani souboru se program zepta, zda ma pfimo poslat e-
mail s vygenerovanymi soubory pfislusnému fondu. Pokud odpovite
Ano, objevi se okno, které bylo popsano v ¢asti 1 v kapitole Tisky. Pfed
prvnim posilanim mailu pro dany fond musite vyplnit vSechny
pozadované Udaje. Tyto Udaje se zapamatuji a pfi pfiStim posilanim
soubor( fondu se pouziji stejné (véetné e-mailové adresy fondu).
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Svatky

Zde je nutné vzdy na zacCatku roku pfed zahajenim zpracovani
lednovych mezd (nejpozdéji pred inicializaci lednovych dobirek) zadat
seznam svatkl. Zadavaji se pouze svatky, které nepfipadaji na soboty
nebo nedéle (tzn. placené svatky). Do pole Nazev svatku mazete zadat
jakykoliv popisny text, dllezité je pouze vlastni datum svétku.

Turnusy

V této tabulce si mlzete zalozit pouzivané turnusy, které pak vybirate u
pFislusnych zaméstnancu v personéalnich udajich.

Néazev turnusu text, podle kterého pak budete turnus vybirat.
Pocet dnd celkovy pocet dnll turnusu.
Den 1 az Den 30 délky pracovnich dob v jednotlivych dnech

turnusu. Do vypoctll se berou pouze dny od
prvniho dne do dfive zadaného poctu dnu
turnusu.

Ukoly

Pokud budete pocitat mzdu pracovnika podle poctu spinénych tkolu,
musite nejdfive nadefinovat seznam Ukold s jejich sazbami. Tato
databaze se bude rovnéz pouzivat pfi tisku rozpisu mezd podle Ukold.
Pro kazdy ukol zadejte jeho n4zev a sazbu v K¢& za jednotku dkolu.

Priklad:
Ridi¢ je odméfovan podle poétu ujetych kilometrd. Pak jako sazbu
zadate odmeénu za jeden ujety kilometr.

Zakazky

Databaze slouzi jako seznam zakazek. Z tohoto seznamu je mozné
jednak vybirat (vSude tam, kde je zapotfebi nadzev zakazky) a jednak
slouzi pro rozdéleni zakézek pfi tisku rozpisu mezd podle zakazek.

Ciselné fady

V programu je zabudovan generator 254 ¢iselnych fad. Generované
Cislo se sklada z predcisli, vlastniho Cisla a zacisli. Vlastni ¢islo musi
mit vzdy numerickou hodnotu, pfedcisli a zacisli mohou byt jakékoliv
znaky. Ciselné fady se mohou pouZivat pro automatické vygenerovani
pFistiho osobniho €isla. Kazda ¢iselna fada ma svoje Cislo a nazev.
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PFi zakladani nové cCiselné fady zadejte jeji Cislo a nazev, dale mlzete
specifikovat (zapisem ANO nebo NE), zda chcete tuto fadu pouzivat -
to znamena, Ze bude generovat nova Cisla a nakonec muzete
specifikovat predCisli a z&gcisli - chcete-li je pouzivat. Pro kazdou fadu
muZete nastavit novou pfisti hodnotu (stiskem tlacitka Pristi hodnota).
Definujete-li nové Cciselné fady musite po jejich definici stisknout
tlacitko PAijmout zmény, aby vzal program nové nadefinované fady na
védomi. V opacném pripadé by se nové fady zacaly pouzivat az po
novém spusténi programu. Vzhledem k tomu, Ze se zatim pouziva

pouze prvni ¢iselna fada, nema cenu zakladat dalsi Ciselné fady.

K&dy za Fizeni bez vlastniho | €
Okres vykonu prace

Postaveni v zam éstnani - ISP

Ztéchto Ciselnikd budete Cerpat Udaje pfi vyplhovani udaju ve
Kmenové databazi. Udaje pro vykaz (ISP).

Staty

Do tohoto €iselniku si zadejte kddy statli, které budete doplhovat ve
Kmenové databazi u zaméstnancl a v Servisu u nastaveni firem.

3.3.3. Archivace

Ulozeni firemnich dat

Ulozeni vSech firemnich dat

Obnova firemnich dat

Ulozeni spole énych nastaveni

Obnova spole énych nastaveni

UlozZeni tiskovych sestav

Obnova tiskovych sestav

Zde muzete volit mezi ulozenim dat na disketu (Ulozeni dat) a
nactenim dat z diskety zpét do pocitace (Obnova dat). Archivaci
doporucujeme provadét vzdy, kdyZz provadite vétSi zasah do databazi.
Doporucujeme mit tfi diskety (resp. tfi sady disket, kdyz se vam archiv
nevejde na jednu disketu) a cyklicky je ménit. To znamena, Ze poprvé
pouzijete prvni disketu, pak druhou, pak tfeti a nasledné opét prvni.
Tento zplGsob doporuéujeme z toho divodu, Ze i disketa se mlze stat
necitelnou (zatim jsme se nesetkali se znackou diskety, se kterou
bychom byli 100% spokojeni a mohli ji doporuc¢ovat) a v tom pfipadé
mate alesporfi pfedminuly archiv. Snazte se pouzivat na archivaci tak
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cennych dat jako jsou Ucetni data co nejkvalitngjSich znackovych
disket.

V pfipadé zni¢eni dat na pocita¢i mlzete provést obnovu dat, to
znamena prehrat data z diskety zpét do pocitace. Tuto operaci vSak
provadéjte pouze v pfipadé ztraty dat. Po volbé obnovy dat prohleda
program disketu a nalezne-li na ni archiv, oznami to na obrazovce.
Pokud mu potvrdite, Ze ma nalezenou archivaci obnovit, provede
dearchivaci. Nastaveni média, kam se bude archivovat (disketa, pevny
disk, zip, jaz), se provadi v Servis — Nastaveni — Firma — Adresare.

3.3.4. Kalkula ¢ka

V programu je zabudovan ucetni kalkulator s paskou. Pasku si muzete
ulozit do souboru, pozdéji ze souboru nadist nebo ji mizete vytisknout.
Kromé& béznych matematickych operaci jako je scitani od¢itani
nasobeni a déleni umi podcitat procenta a dan z pfidané hodnoty.
Kalkulator pracuje s obracenou logikou, to znamena, Ze znaménko
operatoru se zadava az za €islo, se kterym chcete operaci provést. Na
hornim vstupnim Fadku se zadava cislo, se kterym se ma operace
provést. Na spodnim barevné odliSeném fadku je vzdy aktudini
mezivysledek. Postup prace je nasledujici:

U2 l0&etni kalkulator

fi 1 15, 000000 + K |
2 E5,000000+

C | < | + _| 3 17.,000000 =
;I ilil 4 36 Stomno |
alsfel *| /] |
LI il il DPH % | Napoxeds
o] .|

Wyrulowat | = |

Soucet

1360,000000

Sazba DPH Zplizob DPH

I wyzokd j I zdola j

Zaokrouhlowani DPH
I dezetniky j Ddstranit Opravit
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1. Na hornim fadku zapiSte Cislo, se kterym chcete provést
né&jakou matematickou operaci. 3
2. Stisknéte znaménko operatoru (+, -, *, /). Cislo se zapiSe na

pasku a vykona se zadana matematicka operace se stavajicim
mezivysledkem (zadané Cislo se napf. pficte k mezivysledku).
Na zacatku je mezivysledek vzdy nulovy.

3. Tento postup opakujte. Nakonec stisknéte rovnitko nebo Enter.
Tim se zapiSe vysledek na pasku a soucasny mezivysledek se
vynuluje. Nyni mizete zadit opét od zacatku.

Pogéitani procent

Procenta se pocitaji z Cisla, které je v fadku mezivysledku. Na
vstupnim fadku zapiSte Cislo udavajici pocet procent, které chcete urcit
z mezivysledku a stisknéte %. Vysledek se opét zapiSe na vstupni
fadek. Stiskem matematického operatoru s nim nyni mizete provést
operaci s mezivysledkem.

Priklad:

Chcete secist tfi Cisla, z vysledku vypocitat 15% a téchto 15% odedist
od souctu prvnich tfi Cisel (pocitate procentni slevu). Zapiste prvni ¢islo
a stisknéte plus. Toto opakujte pro druhé a tfeti ¢islo. Potom zapiSte na
vstupnim fadku 15 a stisknéte %. Na vstupnim fadku se objevi 15%
mezivysledku. Nyni stisknéte minus. Od mezivysledku se odecte

vypocitanych 15%.

3.3.5. Stazeni nové verze

Pomoci této funkce muZzete stahovat nové verze Syslika z naSich
internetovych stranek.

Nez zaCnete zpracovavat mzdy, staci kliknout na tla¢itko k této funkci.
Tak rychle a snadno zjistite, zda je k Syslikovi nova verze ¢i ne.

V opera €nich systémech Vista a 7 je pro tuto funkci nutné s pustit
program jako Spravce.

3.3.6.  Tabulkové tisky

Funkce tabulkové tisky spusti program Tabulka , ve kterém se mGzou
vytvaret prehledy pomoci funkci Syslika.
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3.4. OKNA

Pomoci této funkce se mulzete pfepinat mezi otevienymi okny, tj. napf.
Kmenovou databazi a Mzdovou databazi.

3.5. NAPOVEDA

3.5.1. Témata napov édy

Pfehled témat Napovédy k programu zpracované v elektronické
podobé.

3.5.2. Tipdne

Tip dne vam pfipomene triky, jak si nékterou operaci usnadnite praci
na PC, co kde nastavite nebo najdete.

3.5.3. O programu

V této ndpovédé najdete i mimo jiné Udaje Cislo verze dat a verze prg.
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4. OSTATNI

4.1. STOVA VERZE

Méate-li zakoupenu sitovou verzi, postupujte pfi instalaci nasledovné:

Nainstalujte program na jednotlivé stanice. Na stanicich, kde nebudou
umisténa data, m{iZzete smazat datovy adresaf DATA a PRG.

V menu Servis - Nastaveni - Firma - Adresare nastavte na jednotlivych
stanicich cestu ke sdilenému datovému adresafi a k adreséafi pro
program.

Nyni musite nastavit na jednotlivych stanicich pomoci programu
BDECFG32.EXE, ktery se spousti v menu Start - Programy CSH -
Konfigurace BDE, cestu k souboru PDOXUSR.NET. Tento soubor
musi byt umistén na disku se sdilenymi daty. Nedoporuéuje se
umistovat jej do kofenového adresare, ale vytvofit pro néj néjaky novy
adreséF. Tento adresar MUSI byt dostupny ze vSech stanic pod stejnou
cestou. Pouze pismeno oznadujici diskovou jednotku muze byt rizné.

Priklad:

stanice 1 FA\PARADOX\NET
stanice 2  X:\PARADOX\NET
je spravné

stanice 1 F\PARADOX\NET
stanice 2 X:\
je Spatné

Po spusténi programu BDECFG32.EXE vyberte na zaloZzce Drivers
jméno driveru PARADOX. V tabulce Parameters nastavte v polozce
NET DIR cestu k souboru PDOXUSR.NET. Tento soubor si systém
vytvafi sdm. Dulezité je, aby vSechny stanice “vidély" na stejny soubor.
Jestlize ve vasi siti pouzivate dalSi programy pracujici s tabulkami
PARADOX, musite nastaveni proveést tak, aby vSechny programy mély
stejny soubor PDOXUSR.NET.

Dale zkontrolujte v konfiguraci BDE zda mate nastaveno na zalozce
system LANGDRIVER na Pdox ANSI Czech. Instalace naSich
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programu  toto  nastavuje. Dalsi  ddlezité  nastaveni je
LOCALSHARE=TRUE.

Zjistéte si, jakou méate verzi systémového souboru VREDIR.VXD
(najdete jej v adresafi WINDOWS\SYSTEM). Pokud je mezi 4.00.1111
az 4.00.1114 budete mit na siti problémy, nebot tam maji Microsofti
chybu. Poridte si novou verzi 4.00.1116 nebo vysSi, ktera je jiz dobra.
Ve verzi na CD najdete program VRDRUPDT.EXE, ktery provadi
update Spatného souboru VREDIR.VXD na dobry. Program spustte a
dale se fidte jeho pokyny. Tento program je rovnéz pfistupny na
Internetu na strance

http://support.microsoft.com/support/kb/articles/q174/3/71.asp

Doporucuje se pfi praci na siti provést nasledujici nastaveni: V
Ovladacich panelech spustit Systém. Tam na zalozce Vykon stisknout
tlacitko Systém soubord. Tam na zalozce Co délat v nesnazich
zaskrtnout:

- Nepouzivat zpozdény zapis pro zadné jednotky
- Nepouzivat novou sémantiku sdileni soubort a zamykani)
- Nepouzivat synchronni propojovani vyrovnavacich paméti

PFi praci na siti Novell by mély byt nasledujici nastaveni v registru:

Klié Hodnota

HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\ |0
Services\VXD\NWREDIR\ReadCaching

HKey_Local_Machine\Network\Novel\System No
Config\

Netware Dos Requester\Cache Writes
HKey_Local_Machine\Network\Novel\System No
Config\

Netware Dos Requester\Opportunistic Locking
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PFfi praci v siti s Windows NT by mély byt v registru nasledujici
nastaveni

Klié Hodnot
a

HKey Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanServer\Parameters\EnableOpLocks

HKey_ Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 1
LanmanServer\Parameters\EnableOpLockForceClose

HKey_ Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanServer\Parameters\CachedOpenLimit

HKey_ Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanWorkStation\Parameters\UseOpportunisticLocking

HKey_ Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanWorkStation\Parameters\UtilizeNtCaching

HKey_ Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
NWCWorkstation\Parameters\DisablePopup

Na siti (ale nejenom na ni) je nutné davat obzvlastni pozor, aby
vSechny stanice regulérné ukoncéovaly program. Staci totiz, aby se
jedna stanice vypnula bez regulérniho ukonéeni a tim vlastné porusi
data vSem ostatnim (data jsou totiz sdilena vSemi stanicemi). NaStésti
témeér vSechny poruseni dat opravuje rekonstrukéni program - viz dale.

Na instalacnim CD dodavame program PDXCHCK.EXE, ktery
zkontroluje vSechny dullezité nastaveni Windows pro spravnou praci
programu na siti. Pokud nejsou v registru vySe uvedena nastaveni,
zapiSe je tam, Program proto spustte na vSech stanicich, ze kterych
budete program spoustét

4.2. RESENi PROBLEMU S PROGRAMEM

Problémy s tiskarnami

Laserova tiskarna netiskne ¢eskd pismena: Je nutno nastavit v
nastaveni tiskarny volbu Tisknout True Typova pisma jako grafiku
(nebo jako bitmapu apod.).

Pfi pouziti tiskarny HP 1100 program pfi pokusu o tisk skonéi s
chybovym hlaSenim: Opatfete si novy ovlada¢ pro tuto tiskarnu (napfr.
stazenim z Internetu), nebot v tom, ktery je dodavan k tiskarné je
chyba.
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Problémy s nastavenim Windows

Nelze zadat nebo tisknout C&islo vétSi nez 999. Neni nastaven
oddélovag tisict v nastaveni Windows na mezeru. To, co tam je sice
vypada jako mezera, ale neni to mezera. Bohuzel jsme se setkali s
nékolika instalacemi Windows, které takto oddélovac tisicl nastavily.
Je nutné ji pfepsat opravdovou mezerou a restartovat pocitac.
(Nastaveni - Ovladaci panely - Mistni nastaveni - Cisla(Ména)).
POZOR! Oddélovag tisict se definuje na dvou mistech Cisla a Ména.

Nastavte si v Ovladacich panelech Windows pokud mozno jako
oddélova¢ data tecky. Pokud pouzijete jako oddélovac jiny znak
(napfiklad lomitka), musite tento oddélova¢ nastavit také v konfiguraci
BDE pomoci programu BDECFG32.EXE. Tam na zéaloZce Date musite
nastavit odpovidajici Separator.

V nové verzi program( 4.XX se nezobrazuje liSta s tlacitky v hlavnim
panelu: Nainstalujte si z CD update ComCtl32.DLL, cozZ je systémova
knihovna Windows, ktera zajiStuje spravné vykresleni ovladacich
prvkld. Na svém pocitaci mate zfejmeé starou verzi.

Pokud se vam program pfi otevirani databazového okna zasekne,
mate pravdépodobné nastaveno barevné rozliSeni obrazovky na 16
barev. Program potfebuje minimalni rozliSeni 256 barev.

DalSi problémy p Fi praci s naSimi programy

Pokud se napf. po havérii programu zablokuji €iselné Fady, nejde
nastavit Zzadna nova hodnota fady (je tam stale -1). Nejde ani nastavit
vSechny fady na 1. Je nutné ukongit program, znovu spustit a pak hned
(aniz byste délali cokoliv jiného) spustit nastaveni v3ech &iselnych fad
na 1.

Pokud se poni¢i datové soubory (program hlasi napf. Ze se nepodafrilo
pfipojit k datlim, nemuzete oteviit nékteré okno apod.), daji se
pohodiné opravit rekonstrukénim programem. Ten je nutné spoustét
pokud hlavni  program  nebéZi. Rekonstrukéni  programy
(SYSELCHK.EXE, SYSLICHK.EXE, PAMCHK.EXE) najdete v
adreséfri, kam jste nainstalovali vlastni program nebo je Ize spustit pfes
Start - Programy - Programy CSH. Rekonstrukéni program feSi asi
99% problém(. Pokud se stane, Zze V&S problém bude z onoho 1%,
poSlete nam, prosim, VaSe data a my rekonstrukéni program
zdokonalime.

Pfi problémech s daty (pfi startu programu se objevuji rdzné chybové
hlasky, popfipadé program nechce pfidat dalSi zaznam do databaze
apod.) je doporucen nasledujici postup:
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Ukoncete program a zkontrolujte, zda nemate nékde na disku
soubory PARADOX.LCK nebo PDOXUSRS.LCK. Pokud ano a
program nebézi, vymazte je. Soubory mohou byt kdekoliv na
disku.

Zkuste opravit data rekonstrukénim programem (viz déle v
pFirucce).

Ukoncéete program a zkontrolujte, zda neméate v hlavnim
adreséfi disku C: soubor PDOXUSRS.NET. Pokud ano a
program nebézi, vymazte jej. V pfipadé sitové aplikace
najdete soubor PDOXUSRS.NET v adresafi, ktery jste nastavili
pfi konfiguraci BDE.

Pomoci programu SYSELCFG resp. SYSLICFG se
presvédcete, zda mate spravné nastavenu cestu k datovému
adresari a k adreséfi pro program.

Pokud tyto ukony nepomohly, jsou pravdépodobné natolik
naruSend data, Ze je ani rekonstrukéni program nezvladne
opravit. V tomto pfipadé nam data poSlete nebo pomoci
externiho archivaéniho programu nahrajte posledni archivaci
(nejprve zkuste firemni data a pak i spole¢néa data).

4.3. KONTROLA (REKONSTRUKCE) DAT

Kontrola dat programu SYSLIK x|
bkce |

MoZnosti —Stay

¥ Kontrolovat firemni data Kontrol celkem 1]

¥ Kontrolovat systémova data ...z toho nedspésnjch ]

[~ Komprimovat tabulky Rekonstiukei celkem 0
aspEsng ]

—Rekonstrukce tabulek ___z-lnhn L

 Me Pocet chyb celkem 0

" Pouze poikozené e L L .

folk Komprimaci celkem ]

Ke startu pfipraven

Start | Stop | Zavfit |
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Vzhledem k tomu, Ze pracujete s pocitacem, ktery je velmi nachylny k
chybadm — vétSinou se jedna o chyby, za které méalokdo muaze (napfr.
neulozeni dat pfi vypadku napajeni, zaseknuti pocitate apod.)
dodavame s programy i nastroje na opravu porusenych dat. Programy
se spousti z menu Start — Programy — Programy CSH — Sysel (resp.
Syslicek nebo Syslik) — rekonstrukce dat. Program zkontroluje
konzistenci databazi, neporusenost index( a pfipadné chyby opravi.

V panelu Moznosti zaSkrtnéte zda chcete kontrolovat jen firemni nebo
jen systémova (spoleCna nastaveni v adresadfi PRG) data
(doporucujeme kontrolovat oboji a zda se maji tabulky komprimovat.
Pfi mazani zdznaml z tabulek se jejich fyzicka velikost nezmensi,
proto po odstranéni vétsiho poctu zaznamuU z neékteré tabulky
doporucujeme provést komprimaci tabulek. Komprimace pouze zajisti,
aby tabulky zabiraly na disku jen nejnutnéjSi prostor.

Déale volte, zda se maji provadét rekonstrukce tabulek, pokud byly
zjistény chyby. Nékdy se ve vyjimec¢nych pfipadech mize stat, ze
kontrolni program nerozpozna porusenou tabulku. Proto pokud
pretrvavaji problémy i po provedeni rekonstrukce, zkuste ji provést
jesté jednou se zaskrtnutou volbou Rekonstrukce tabulek — VSechny.

Po zvoleni parametr( stisknéte tlacitko Start. Prabéh kontroly je
graficky znazornén. Pokud program zjisti chyby, objevi se druha
zélozka, kde je popis chyb a sdéleni, zda se chybu podafilo odstranit.
Bézici kontrolu je mozné prerusit tlacitkem Stop.

POZOR!! Pokud spoustite kontrolu dat, nesmi byt spustén program
pracujici s opravovanymi daty!
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4.4. FUNKCE MEZD A PERSONALISTIKY

@ADRESAR
Funkce vraci adresaf uvedeny v nastaveni programu (zalozka
adreséare). Argument Id — celé ¢islo - mdze mit hodnotu 0 az 4 a
urcuje, o ktery adresar mate zajem:

Id=0 : vracena bude slozka pro data firmy

Id=1 : vrdcena bude slozka pro spole¢na nastaveni

Id=2 : vracena bude slozka pro archivaci

Id=3 : vracena bude slozka pro export do DBF nebo XML

Id=4 : vracena bude slozka s definicemi reportt
Vysledek je typu text.

@CASTKAPOBA 5
Funkce vraci nastavenou hodnotu Castka PoStou/Banka v dialogu
Nastaveni (Servis - Nastaveni - Firma). Vysledek je typu &islo.

@DENODESLANI
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na den odeslani formulare.
Vysledek je typu €islo.

@DENPLSOC
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na den platby socialniho
pojisténi. Vysledek je typu cislo.

@DENVYPLATY
Funkce vraci nastavenou hodnotu v dialogu Nastaveni (Servis -
Nastaveni - Firma). Vysledek je typu &islo.

@FAZEMEZD
Funkce vraci fazi mezd v dialogu Nastaveni (Servis - Nastaveni -
Firma). Vysledek je typu &islo.

@FYZOSOBA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako jméno fyzické osoby.
Vysledek je typu text.

@ROKMEZD
Funkce vraci &islo zpracovavaného roku. Vysledek je typu celé €islo.
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@MESICMEZD
Funkce vraci €islo zpracovavaného mésice. Vysledek je typu celé
cislo.

@FIRMA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis -
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako nazev firmy. Vysledek je typu
text.

@ULICE
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako ulice sidla firmy. Vysledek je
typu text.

@ULICEBEZCP

Funkce vraci ¢ast textu od zaCatku do posledni mezery, ktery byl
zapsan v dialogu Nastaveni (Servis — Nastaveni - Firma) v zalozce
FIRMA jako ulice sidla firmy. Pokud text neobsahuje Zadnou mezeru,
vrati prazdny text. Vysledek je typu text.

@ULICEBEZCP(ssS)
Funkce vraci Cast textu sss od zac¢atku do posledni mezery. Pokud text
neobsahuje Zadnou mezeru, vrati prazdny text. Vysledek je typu text.

@CPZULICE

Funkce vraci €ast textu od posledni mezery do konce, ktery byl zapsén
v dialogu Nastaveni (Servis — Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako
ulice sidla firmy. Pokud text neobsahuje zadnou mezeru, vrati cely text.
Vysledek je typu text.

@CPZULICE(ssS)
Funkce vraci ¢ast textu sss od posledni mezery do konce. Pokud text
neobsahuje Zadnou mezeru, vrati cely text. Vysledek je typu text.

@OBEC
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako obec sidla firmy. Vysledek je
typu text.

@PSC

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zaloZce FIRMA jako PSC sidla firmy. Vysledek je
typu text.
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@ICO

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni -Firma) v zalozce FIRMA jako ICO firmy. Vysledek je typu
text.

@bDIC

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni --Firma) v zalozce FIRMA jako DIC firmy. Vysledek je typu
text.

@DANFO(Rok, €astka zakladu dan &)

Funkce vraci ¢éastku dané pro zadanou d&astku zakladu dané
dosazenou jako piijem v roce rok. Castka je spoéitana podle Gdajd
zadanych v tabulce darnovych sazeb pro fyzické osoby pro pfislusny
rok (viz Servis — Nastaveni - Obecné - Zalozka dané). Vysledek je typu
Cislo.

Pfiklad: @DANFO(1997,289000)

@VYRIZUJE
Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak
byl zadan v dialogu PfihlaSeny zaméstnanec. Vysledek je typu text.

@FINURAD
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Finan¢ni Ufad”. Vysledek je typu text.

@SOCSPRAVA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Sprava sociélniho zabezpeceni”. Vysledek
je typu text.

@SOCSPRAVACISLO
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Cislo okresu Spravy soc. zabezpes.”.
Vysledek je typu ¢islo.

@VARSOC
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Variabilni symbol pro soc. poj.”. Vysledek
je typu text.




Syslik PX 141

@UCETSOC
Pouzivéa se ve funkcich, které se ptaji na ucet, ze kterého bylo placeno
pojistné. Vysledek je typu text.

@VO_COUNT
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci pocet
oznacenych mésicua. Vysledek je typu celé €islo.

@VO_POSL
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci posledni
oznaceny mésic. Vysledek je typu celé &islo.

@VO_PRVNI
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci prvni
oznaceny mésic. Vysledek je typu celé Cislo.

@VO_ROK
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci
oznaceny rok. Vysledek je typu celé &islo.

@VO_TEXT

Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci textové
seznam oznacenych mésicll a oznaceny rok. Pouziva se v hlavi¢kach
tiska. Vysledek je typu text.

@VO_VYBR(mésic)
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci zda
zadany mésic byl oznaceny. Vysledek je typu Boolean.

@JMENOFYZOSOBA

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako jméno fyzické osoby.
Vysledek je typu text.

@PRIJMENIFYZOSOBA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako pfijmeni fyzické osoby.
Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEIMENO

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.
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@VYRIZUJEPRIJMENI

Funkce vraci stat bydlisté zaméstnance prihlaSeného do programu tak,
jak je zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETITUL

Funkce vraci titul zaméstnance pfihldSeného do programu tak, jak je
zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJERODNECISLO

Funkce vraci rodné Cislo zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEULICE

Funkce vraci ulici bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadéana v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEOBEC

Funkce vraci obec bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu
tak, jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni -
Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPSC

Funkce vraci PSC bydlisté zaméstnance pfihlaseného do programu
tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni -
Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJESTAT

Funkce vraci stat bydlisté zaméstnance pfihlaseného do programu tak,
jak je zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETELDOMU

Funkce vraci domaci telefonni ¢€islo zaméstnance pfihlaSeného do
programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis —
Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.
@VYRIZUJETELPRACE

Funkce vraci telefonni ¢islo do zaméstnani pro zaméstnance
pfihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis — Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.
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@VYRIZUJEEMAIL

Funkce vraci emailovou adresu pro zaméstnance pfihlaSeného do
programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis —
Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPODANOQV

Funkce vraci obec v 6. padu, ktera se vypliiuje na formulafe (uvadéjte
bez predlozky ,V*). Zadava se v tabulce osobni oddéleni (Servis —
Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEDSHESLO

Funkce vraci heslo k profilu v DS komunikatoru pro zaméstnance
pfihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis — Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEDSPROFIL

Funkce vraci jméno k profilu v DS komunikatoru pro zaméstnance
pfihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis — Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEDSSCHRANKA

Funkce vraci nazev databoxu v DS komunikatoru, ktery byl zapsan v
dialogu Nastaveni (Servis/Nastaveni/Firma) v zéloZzce ZASTUPCE.
Vysledek je typu text.

@DANDATE (rok, m ésic)
Funkce vraci den vyplaty pro zadany mésic.
Vysledek je typu datum.

@DANDODAT (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet poloZzky Dodate¢né doméfena dan v zadaném
mésici a roce.

Vysledek je typu ¢islo.

@DANRZAL (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky Zaloha-ruéni opravy v zadaném mésici a
roce.

Vysledek je typu €islo.

@DANRZS (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky doplatku srdzkové dané v zadaném
mésici a roce.

Vysledek je typu cislo.




144 Syslik PX

@DANRZUCT (rok, m ésic)
Funkce vraci soucet polozky ro€ni za¢tovani v zadaném mésici a roce.
Vysledek je typu €islo.

@DANZAL (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky zéalohové dané po slevé, vzadaném
meésici a roce.

Vysledek je typu ¢islo.

@DANZAROK

Interni funkce, vyuZivana v sestavé Vyuctovani zalohové a srazkové
dané.

Vysledek je typu ¢islo.

@DANRZUCTDOPLBONUS (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky doplatku bonusu na dité zroéniho
zUctovani v zadaném mésici a roce.

Vysledek je typu €islo.

@DANRZUCTPREPLDAN (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky prfeplatek na dani zro¢niho zucétovani
v zadaném mésici a roce.

Vysledek je typu ¢islo.

@DANZS (rok, m ésic)

Funkce vraci sou€et polozek Danl0+Danl5+Dan20+Dan25,
v zadaném meésici a roce.

Vysledek je typu €islo.

@DANBONUS (rok, m ésic)
Funkce vraci soucet polozky danovy bonus, v zadaném mésici a roce.
Vysledek je typu ¢islo.

@DANDITE (rok, typ)

Funkce vraci vysi danového bonusu na dité v zadaném roce. Parametr
typ urCuje druh danového zvyhodnéni (0-zadné, 1-zakladni, 2-
invalidni).

Funkce vraci vysi slevy na dani v zadaném roce. Parametr typ urcuje
druh slevy na dani (3-na poplatnika, 4-na manzelku, 5-invalidita 1. a 2.
stupné, 6- invalidita 3. stupné&, 7-ZTP, 8-na studenta).

Vysledek je typu €islo.
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@KRACDP

Funkce vraci koeficient dalSiho platu (Servis-Nastaveni-Firma-
Konstanty).

Vysledek je typu €islo.

@PZAMZAL (rok, m ésic)

Funkce vraci pocet lidi, ktery maji nenulovy pfijem danény zalohovou
dani v daném mésici a roce.

Vysledek je typu &islo

@SOCPOD
Vysledek je typu ¢islo a rovna se nule. Je nahrazeno funkcema
SOCPODALL a SOCPODDUCH.

@SOCPODALL

Funkce vraci procento socialniho pojisténi na duchodové pojisténti,
nemocenské pojisténi a pfispévek na zaméstnanost, které plati podnik.
Vysledek je typu Cislo

@SOCPODDUCH
Funkce vraci procento socidlniho pojisténi pouze na duchodové
pojisténi, které plati podnik. Vysledek je typu &islo

@SOCPRAC
Funkce vraci procento socialniho pojisténi,které plati zaméstnanec
Vysledek je typu €islo

@VYSSINEMPOJ

Funkce vraci sazbu nemocenského pojisténi (Servis-Nastaveni-Firma-
Parametry).

Pokud je zaSkrtnuta vysSi sazba nemocenského pojisténi, tak se vrati
hodnota 2, jinak se vrati hodnota 1.

@TEXT
Interni funkce, vyuzivana v tiskovych sestavach.
Vysledek je typu text.

@URAZPOJ

Funkce vraci vySi Grazového pojiSténi v aktudlnim mésici. Pokud se
nejedna o mésic, kdy mé byt odvadéno, je vysledkem nula.

Vysledek je typu €islo
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@ZDRAVPOJ

Funkce vraci procentni sazbu zdravotniho pojisténi
(zaméstnanec+podnik).

Vysledek je typu €islo.

@PLATPOSTUP (parametr)

Funkce zobrazi termin pFiSttho platového postupu Rozp./pfisp.
organizaci.

Zadate-li parametr 0, zobrazi se ,NejblizSi platovy postup bude
v mésici MM/RRRR*

Zadate-li parametr 1, zobrazi se ,NejblizSi platovy postup bude
v mésici MM/RRRR". ,Praxe k poslednimu dni bude R/DDD".
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4.5. NAZVY POLI V KMENOVE DB

IdPersonal
OsCislo:
Jmeno:
Stredisko:
Aktivni:

RodCislo:
RodPrijmeni:
PoslIPrijmenil:
PoslIPrijmeni2;
PoslIPrijmeni3:
Titul:
DatNaroz:
MistoNaroz:
Narodnost:
StPrisl:
Prukaz:

Ulice:

Obec:

PSC:

Telefon:
UlicePrech:
ObecPrech:
PSCPrech:
TelefonPrech:
Dvere:

Linka
TelefonPrac:
Stav:
SpolDom:
DatumZmenySt:
ManzelJm:
ManzelRC:
ManzelDatNar:

ManzelOdecDan:

DuchVznik:
DuchDeti:
DuchVymer:
Duchod:
Invalidita:
InvalVznik:

integer
String;
String;
Integer,;
Codedint;

String;
String;
String;
String;
String;
String;
Date;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
String;
text
String;
Codedint;
Boolean;
Date;
String;
String;
Date;
Boolean;
Date;
Smallint;
String;
Codedint;
Codedint;
Date;

Identifikator

Osobni ¢islo

PFijmeni a jméno

Id stfediska

Aktivni — neaktivni
zaméstanec

Rodné ¢islo

Rodné prijmeni

Posledni pfijmeni 1
Posledni pfijmeni 2
Posledni pfijmeni 3

Titul

Datum narozeni

Misto narozeni

Narodnost

Statni pfisluSnost

Cislo OP / pasu

Trvalé bydlisté - ulice
Trvalé bydlisté - obec
Trvalé bydlisté - PSC
Trvalé bydlisté - telefon
Pfechodné bydlisté - ulice
Pfechodné bydlisté - obec
Pfechodné bydlisté - PSC
Pfechodné bydlisté - telefon
Cislo dvefi

Linka

Primy telefon

Stav

Spoleé¢na domacnost
Datum zmény stavu
Jméno manzela (ky)
Rodné ¢&islo manzela (ky)
Datum narozeni manzela (ky)
Odcitatelna polozka manzela(ky
Datum vzniku dichodu
Pocet déti pro pfiznani diichodu
Cislo vyméru na dachod
Druh ddchodu

Druh invalidity

Datum vzniku invalidity
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ZPS Boolean; Zméneéna pracovni schopnost

Vzdelani: Integer; Id druhu vzdélani

Jazyky: String; Jazykova znalost

OborVzdel: String; Obor vzdélani

DokoncVzdel: Date; Datum dokonc&eni vzdélani

DnyProDovol: Double; Roky a dny pro dovolenou

DobaVResortu: Double; Roky a dny v resortu

Celkzam: Double; Roky a dny celkem zaméstnani

VyplMisto: Integer; Id vyplatniho mista

Poznamka: Memo; Poznamka

OsobyVoj: Smallint; Osoby pro vojenské cviceni

OsobyExek: Smallint; Osoby pro exekuci

NezdZakl: Boolean; Nezdanitelny zaklad

NezdInvDeti: Smallint; Pocet déti z toho invalidnich

Nezdinval Ano/Ne Nezdanitelna polozka invalidita

NezdDeti: Smallint; PoCet déti snarokem na
dariové zvyhodnéni

NezdZTP: Boolean; Nezd. poloZzka ZTP

NezdStudent: Boolean; Nezd. poloZka student

NezdUvery: Integer; Nezdanitelné avéry

ZpZdrPoj: Codedint; Zpusob zdravotniho pojisténi

ZdrPo;j: Integer; Id zdravotni pojiStovny

ZdrPojAutDopl: Boolean; Automaticky doplatek do min.

mzdy

ZdrPojZCastky: Integer; Zdravotni pojisténi z ¢astky

ZpZdaneni: CodedInt; Zplsob zdanéni

ZpVyplaty: CodedInt; Zplsob vyplaty

ZpVyplatyZal: CodedInt; Zplsob vyplaty zalohy

Odmenovani: CodedInt; Zplsob odménovani

DruhZamSoc: CodedInt; Druh zaméstnance pro soc.
pojisténi

DobUlice: String; Dobirka postou - ulice

DobObec: String; Dobirka poStou - obec

DobPSC: String; Dobirka postou - PSC

Oznaceni: String; Oznaceni pracovniho poméru

Druh: Codedint; Druh pracovniho poméru

Druhzam: Codedint; Druh zaméstnance

Vznik: Date; Vznik pracovniho poméru

Ukonceni: Date; Ukonéeni pracovniho poméru

Duvod: String; Davod ukonéeni pracovniho
pomeéru

PracPDobaUrcDo: Date; Pracovni doba urc¢ita do

ZkusDobaDo: Date; ZkuSebni doba do
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MEDuvod: CodedInt; Divod mimoevidenéniho stavu
MEOd: Date; Vznik ME stavu

MEDo: Date; Ukon¢eni ME stavu

NakladsS: Integer; Id nakladového strediska
Zuctl: Integer; Id zG¢tovaciho hlediska 1
Zuct2: Integer; Id zG¢tovaciho hlediska 2
Zarazeni: Integer; Id zafazeni

Rozbor: Integer; Id rozborového hlediska

JKZ: Integer; Id JKZ - zatim se nepouziva
Okres: Integer; Id okresu - zatim se nepouziva
Cinnost: Integer; Cinnost-zatim se nepouZiva
NarokDovol: Double; Narok na dovolenou
ZustatekLetos: Double; Zustatek letoSni dovolené
ZustatekLon: Double; Zustatek lofiské dovolené
NarokDodat: Double; Nar.na dodatkovou dovolenou
ZustatekDodat: Double; Zustatek dodatkové dovolené
KraceniDovol: Double; Kraceni dovolené
RozvrhPracDoby: Codedint; Rozvrh pracovni doby
Uvazek100: Double; Uvazek 100%

UvazekProc: Double; Uvazek procento
UvazekHod: Double; Uvazek hod / tyden

Pondeli: Double; Individualni pracovni doba
Utery: Double; Individualni pracovni doba
Streda: Double; Individualni pracovni doba
Ctvrtek: Double; Individudlni pracovni doba
Patek: Double; Individudlni pracovni doba
Sobota: Double; Individudlni pracovni doba
Nedele: Double Individudlni pracovni doba
TypTurnusu: Integer,; Id typu turnusu

Zapadavka: Smallint; Zapadavka

ZacRozhObd: Date; Zacéatek rozhodného obdobi
PrumerDovol: Double; Primér na dovolenou
PrumerNemoc: Double; Primér na nemoc
PrumerNemocMin: Double; Primér na nemoc min. obdobi
Trida: Smallint; Platova tfida

Stupen: Smallint; Platovy stupen

Praxe: Double; Roky a dny praxe
KraceniPraxe: CodedInt; Kraceni praxe

PredepsKval: Codedint; Predepsana kvalifikace
SpinKval: Boolean; Splnéni kvalifikace
DatumVyjimky: Date; Datum vyjimky ze vzdélani
ProcPripl: Smallint; Procento pfiplatku

Zaloha: Integer; Zaloha
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Zaklad: Double; Zé&kladni mzda

OsobniPripl: Double; Osobni priplatek

PriplVedeni: Integer; Priplatek za vedeni

PriplPros Integer Priplatek za Skodlivé prostredi

PriplVedec: Integer; Priplatek specialni 1

PriplAkad: Integer; Priplatek specialni 2

PriplVedeni2: Integer; Priplatek za vedeni cety

PriplOdpov: Integer; Priplatek za odpovédnost

PriplPrefer: Integer; Preferenc¢ni priplatek

PriplPsych: Integer; Priplatek specialni 3

PriplZachr: Integer; Priplatek specialni 4

PriplSmennost: Integer; Priplatek za sménnost

PriplJazyk: Integer; Jazykovy priplatek

PriplOstatni: Integer; Ostatni pfiplatek

ZastupneKc: Integer; Zéastupné K¢

ZastupnePr: Smallint; Zastupné procento

ZastupneOd: Date; Zastupné od

ZastupneDo: Date; Zastupné do

VykonKc: Integer; Vykonnostni odména K¢&

VykonPr Smallint; Vykonnostni odména procento

Dohody: Integer; Odména za dohody mimo
prac. pomér

LiterUm: Integer; Literarné umélecka ¢innost

OdmuUvolneni ména Odmeény uvolnéni zaméstnanci

OdmNeuvolneni ména Odmeény neuvolnéni zaméstnanci

SluzneCivSluz: Integer; Sluzné v civilni sluzbé

VykonFunkce: Integer; Vykon funkce

NaturPoz: Integer; Naturalni pozitky

NaturPozll: Integer; Naturalni pozitky Il

Stipendia: Integer; Stipendia

StudPripl: Integer; Studijni pfiplatky

NahradyCest: Integer; Néahrady cestovného

NahradyVIVec: Integer; Néahrady za pouZiti vl. véci

NahradySkod: Integer; Néahrady Skody

SluzneCivSl: Integer; Priplatky k sluznému v civilni
sluzbé

NahradyZtrVyd: Integer; Nahrady na ztratu na vydélku

OstatMimomz; Integer; Ostatni mimomzdové
prostfedky

NaturMzda: Integer; Naturalni mzda

PevnaDobirka: Integer; Pevna dobirka

Procentol: Integer; Procento trzeb 1

Procento2: Integer; Procento trzeb 2
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ExekuceCastka:
Exekuce:
Odbory:
OdborCastka:

OdborOrg:
OdborUsek:
Sporeni:
Pujcky:
FKSP:
CiziFKSP:
Vyzivne:
Pojisteni:
OstatniSr:

PenzPoj:

ZivPoj
Fond:
CastkaPF:
CastkazP
DalPlatF:

DalsiPP:

Preplatek:
Odmenya1:

Odmeny?2:
Odmenya3:
Odmeny4:

ZPojistovna
StatniSpr
KodZarizeni
Trideni2

Vedouci
OkresVykonuPrace
PostaveniVZam
JmenoZam
PrijmeniZam

Integer,
Codedint;
Codedint;
Integer,;

Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,;

Integer,;

ména
Integer,;
Integer,
ména
Smallint;

Smallint;

Integer,;
Integer

Integer,;
Integer,
Integer,;

integer
Ano/Ne
integer
integer
Ano/Ne
integer
integer
text

text

Exekuce K¢&
Druh exekuce
Druh odborovych pfispévku
Odborové prispévky ¢&astka /
procento
Id odborové organizace
Id odborového Useku
Celkova ¢astka sporeni
Celkova ¢astka pljcek
Celkové4 ¢astka FKSP
Celkové c¢éstka cizich FKSP
Celkova ¢astka vyzivného
Celkové castka pojisténi
Celkova ¢astka ostatnich
srazek
Castka penz.
zameéstnanec
Céstka Ziv. pojist&ni zaméstnanec
Id penzijniho fondu
Céstka pfispévku podniku na PF
Céstka piispévku podniku na ZP
Pfiznak vyplaceného dalSiho
platu
Cislo dalsiho pracovniho
poméru
Preplatek mzdy
Odmény 1 pro rozpocCet
praméru na dovolenou
Odmény 2 pro
praméru na dovolenou
Odmény 3 pro
priméru na dovolenou
Odmény 4 pro
priméru na dovolenou
Id Zdravotni pojistovna
Pracovnik statni spravy
Id Kod zafizeni
Id Postaveni v zaméstnani
Vedouci pracovnik
Id Okres Vykonu prace
Id Postaveni v zaméstnani
Jméno zaméstnance
PFijmeni zaméstnance

pojisténi

rozpocet
rozpocet

rozpocet
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KodStatuNerezident integer Id Kéd statu darového nerezidenta

AdrTrvCrUIice text Ulice trvalého bydlisté v CR

AdrTrvCrCp text Cislo popisné trvalého bydlisté v CR

AdrTrvCrPsc text PSC trvalého bydlisté v CR

AdrTrvCrObec text Obec trvalého bydlisté v CR

StatTrv integer Stét trvalého bydlisté

MistoVykonuCinnosti integer Id Misto vykonu €innosti

Pohlavi smallint Pohlavi

DatumPrihlSoc datum Datum pfihlaSeni na SSZ

CizPojNazev text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Nazev

CizPojUlice text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Ulice

CizPojCp text Posledni nositel cizozemského
pojisténi — Cislo popisné

CizPojPsc text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - PSC

CizPojObec text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Obec

CizPojStat integer Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Stat

CizPojCislo text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Nazev

CizPojPrvni Ano/Ne Prvni zaméstnavatel po
cizozemském pojisténi

StPrisIKod integer Id Statni pfisluSnost

VznikSocPoj datum

DuchodNarok datum Datum naroku na diichod

DuchodNastup datum Datum nastupu diichodu

ZPOdpocet Ano/Ne Odpocet zdr. pojisténi

DICNerezident text DIC dafového nerezidenta

RCNerezident text RC dariového nerezidenta

ManzelZTP Ano/Ne Manzel(-ka) drzitelem ZTP

ProkazaniNarokuStudent text Prokazani néaroku na
slevu na studenta

ProkazaniNarokulnvalidita text Prokazani naroku na
slevu na invaliditu

ProkazaniNarokuzZTP text Prokazani naroku na
slevu na ZTP

ProkazaniNarokuManzel text Prokazani naroku na
slevu na manzela(-ku)

SoucOrgNemPgj text Soucasny organ nem. pojisténi

PredOrgNemPQj text Pfedchozi organ nem. pojisténi
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ZamMalRozsah Ano/Ne Zaméstnani malého rozsahu
StatPrech text Stéat pfechodného bydlisté
SpecCizPoj CodedInt  Specifikace cizozemského po;.
ZaklSocPojRok integer Roéni kumulovany zéklad SP
ZaklzdrPojRok integer Roéni kumulovany zéklad ZP
PenzzivPojRok integer Roéni kumulované penzijni a

Zivotni pojisténi
NepatriDolSP Ano/Ne Nepatfi do ISP
OznNastPoj Ano/Ne PFiznak odeslani ONzZ
TypSocPoj smallint Typ socialniho pojisténi

Typ CodedInt je typ Integer, ktery je pouzit pro zakddovani textd
objevuijicich se ve vybérovém poli. V polozce je pofadové ¢islo fadku

textu ve vybérovém poli.
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4.6. NAZVY POLI VE MZDOVE DB

IdPersonal integer Identifikator

Rok smallint Rok

Mesic smallint Mésic

HOdprDny: Double; Odpracované dny

HOdprHod: Double; Odpracované hodiny

HPrescasl: Double; Pfescasové hodiny 1

HPrescas2: Double; Pres¢asové hodiny 2

HPrescas3: Double; Pres¢asové hodiny 3

HSoNel: Double; Hodiny pro pfiplatek za So Ne 1

HSoNe2: Double; Hodiny pro pfiplatek za So Ne 2

HNoc1: Double; Hodiny pro pfiplatek za praci v
noci 1

HNoc2: Double; Hodiny pro pfiplatek za praci v
noci 2

HOdpol1l: Double; Hodiny pro pfiplatek za praci
odpoledne 1

HOdpol2: Double; Hodiny pro pfiplatek za praci
odpoledne 2

HPohotMimo1: Double; Pohotovost mimo pracovisté 1

HPohotMimo2: Double; Pohotovost mimo pracovisté 2

HPohotNal: Double; Pohotovost na pracovisti 1

HPohotNaz2: Double; Pohotovost na pracovisti 2

HDeleneSm: Double; Pocet délenych smén

HJinaPrace: Double; Hodiny vykonu jiné prace

HProstoje: Double; Hodiny prostojl - zatim se
nepouziva

HDnyTaM: Double; DnyTaM

HDovolena: Double; Hodiny dovolené

HOCR: Double; Hodiny OCR

HNemoc50: Double; Hodiny nemoci |

HNemoc69: Double; Hodiny nemoci Il

HUraz50: Double; Hodiny Grazu |

HUraz69: Double; Hodiny arazu I

HPPM: Double; Hodiny PPM

HNeplacNem: Double; Hodiny neplacenych nemoci

HOdprSvatek: Double; Hodiny odpracovanych svéatku

HPrumer: Double; Hodiny placené pramérnou mzdou

HPlacVolno: Double; Hodiny placeného volna

HVerejZajem: Double; Hodiny vefejného zajmu

HNeplacVolno: Double; Hodiny neplaceného volna

HVojCvic: Double; Hodiny vojenského cvi¢eni
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HZVS:
HAbsence:
ZakladPodily:
ZakladPohled:
Zaklad:

Podily:
Pohled:

Ukoly:
Prescas:
OsobPripl:
PrumerVydel:
DoplMinMes:
DopIMinRok:
DoplMinMzda:

DoplJinaPrace:

Zastupne:
OstatniZakl:
OstatniZakl2:
VykonOdmen:
MimOdmena:
ObdMimOdm:

VykonOdmen2;

Premie:
ObdPremie:
OdmenyFO:
ObdOdmFO:
PodilyZsk:
OstatniOdm:
DalsiPlat:
CelkemZakl:
CelkemOdm:
Vedeni:
PPrescas:
Vedeni2:
SoNe:

Nocni:
Odpoledni:
DeleneSm:
Riziko:

Svatek:
Pohotovost:

Double;
Double;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,

Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;

Integer,
Integer,

Hodiny placené &asti ZVS
Hodiny absence

Zaklad pro trzby 1

Zaklad pro trzby 2

Zéakladni mzda

Trzby 1

Trzby 2

Ukolova mzda

Zakladni mzda pro prescas
Osobni pfiplatek

Placeno prameérnym vydélkem
Doplatky z minulych mésicu
Doplatky z minulych let
Doplatky do minimalni mzdy
Doplatky pfi vykonu jiné prace
Zéastupné

Ostatni zakladni mzdy 1
Ostatni zakladni mzdy 2
Vykonostni odména
Mimofadna odména

Obdobi mimofadné odmény v
més.

Vykonostni odména - ru¢né
Prémie

Obdobi prémie v més.
Odmény z fondu odmén
Obdobi odmény z FO v més.
Podily na zisku

Ostatni odmény

Dalsi plat

Celkem zéklad

Celkem odmény

Priplatek za vedeni
Priplatek za presCas
Priplatek ostatni 1

Priplatek za praci v So Ne
Priplatek za praci v noci
Priplatek za praci odpoledne
Priplatek za délené smény
Priplatek za zdravi Skodlivé
prostfedi

Priplatek za praci ve svatek
Priplatek za pohotovost
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Jazykove: Integer; Priplatek za jazyky

Preference: Integer; Priplatek za preference

Vedecky: Integer; Priplatek ostatni 4

Akademicky: Integer; Priplatek ostatni 3

Vedeni3: Integer; Priplatek ostatni 2

Psychiatr: Integer; Priplatek ostatni 5

ZachrannaSil: Integer; Priplatek ostatni 6

SmennyProv: Integer; Priplatek za sménny provoz

OstatniPripl: Integer; Priplatek ostatni 7

CelkemPripl: Integer; Celkem priplatky

Nemoc: Integer; Nemocenské davky

OCR: Integer; OSetfovani ¢lena rodiny

PPM: Integer; Penézita pomoc v materstvi

TaM: Integer; Vyrovnani v téhotenstvi a
matefstvi

Opravy: Integer; Ruéni opravy nemocenskych
davek

CestNahrDo: Integer; Cestovni nahrady do limitu

NahrVIVec: Integer; Nahrady za pouziti vlastni véci

SluzneCS: Integer; PFispévky k civilni sluzbé

StudPrisp: Integer; Studijni pfispévky

Stipendia: Integer; Stipendia

NahrSkody: Integer; Nahrady Skody

NahrzZtrVydel: Integer; Nahrady na ztratu na vydélku

Kores: Integer; Ostatni mimomzdové
prostfedky 1 — dané&no

OstDaneno: Integer; Ostatni mimomzdové
prostfedky 2 — danéno

OstNedan: Integer; Ostatni mimomzdové
prostfedky — nedanéno

CelkemVed!: Integer; Celkovy pfijem z vedlejsi
¢innosti

NaturMzda: Integer; Vyplaceno v naturalni mzdé

Natural: Integer; Naturalni pozitky

Vyroci50Nep: Integer; Nepenézni c&astky za vyroci
50.let, odch. do duch

Vyroci: Integer; Nepenézni ¢astky za vyroci

ZahrRekr: Integer; Nepenézni  pfispévek  na
zahranicni rekreace

OstatniNep: Integer; Ostatni nepenézni plnéni

ZamUroky: Integer; Zameéstnanecké uroky danéné
20%

CelkemNepen: Integer; Celkem nepenézni plnéni
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CelkemMimo:

CelkemNemoc:

HrubaMzda:
ZaklSoc:
SocPrac:
ZaklZdrav:
ZdravPrac:
ZdravPod:
NeplVolna:

Pojistved!:
PrijemNorm:

Prijem10:
Prijem15:
Prijem20:
Prijem25:
ZakladNorm:
Zaklad10:
Zaklad15:
Zaklad20:
Zaklad25:
DanNorm:
Danl0:
Danl5:
Dan20:
Dan25:
DopINorm:
DoplSraz:
RocniZuct:
DoplRocni:
NepenVed!:

Dane:
Pojistne:
Exekuce:
Vyzivne:
PodnikPohl:
Pujcky:
FKSP:
Sporeni:

Integer,

Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,

Integer,
Integer,;

Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
double;
Integer,
double;
Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,

Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,

Celkem mimomzdoveé
prostfedky

Celkem nemocenské davky
Hruba mzda

Zé&klad sociélniho pojisténi
Sociélni pojisténi pracovnik
Zé&klad zdravotniho pojisténi
Zdravotni pojisténi pracovnik
Zdravotni pojisténi podnik
Céastka za neplacené volna ze
zdravotniho pojisténi
Celkem pojistné z vedlejsi
¢innosti

Celkem pfijem danény
normalné

Celkem pfijem danény 10%
Celkem pfijem danény 15%
Celkem pfijem danény 20%
Celkem pfijem danény 25%
Zaklad zélohové dané
Z&klad dané 10%

Z&klad dané 15%

Z&klad dané 20%

Z&klad dané 25%

Zéalohova dan

Srazkova dan 10%
Srazkova dan 15%
Srazkova dan 20%
Srazkova dan 25%
Doplatky zalohové dané
Doplatky srazkové dané
Ro¢ni zuctovani dané
Doplatky dané z minulého roku
Nepenézni plnéni z vedlejsi
¢innosti

Celkem dané

Celkem soc. a zdr. pojistné
Exekuce

Vyzivné

Podnikové pohledavky
Pujcky u bank

Pujcky FKSP

Sporeni u bank
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Pojisteni: Integer; Pojisténi

Odbory: Integer; Odborové pfispévky

Zaloha: Integer; Zéloha na mzd

ZalohaMimo: Integer; Zaloha mimo vyplatni termin

ZalohaMimor: Integer; Mimoradna zaloha

NaturMzdasS: Integer; Vyplaceno v naturalni mzdé

PenzPojPrac: Integer; Penzijni pojisténi pracovnik

PreplatekSr: Integer; Srazeny preplatek z minulych
mésicu

OstatniSr: Integer; Ostatni srazky

Preplatek: Integer; Preplatek mzdy

DoplPostou: Integer; Doplatek mzdy postou

DoplHotove: Integer; Doplatek mzdy hotové

CelkemSrazky: Integer; Celkem srazky

CelkemPrijem: Integer; Celkem pfijem

PenzPojPodn: Integer; Penzijni pojisténi podnik

PenzPojPodnNad: Integer; Penzijni pojisténi podnik nad
limit

ZivPojPrac ména Zivotni pojisténi pracovnik

ZivPojPodn ména Zivotni pojisténi podnik

Dovolena: Integer; Néahrada za dovolenou

NevycerDov: Integer; Nahrada za nevyCerpanou
dovolenou

Svatky: Integer; Néahrada za svatky

OmlVolno: Integer; Nahrada za omluvené placené
volno

ZVS: Integer; Nahrada za ZVS

VojCuvic: Integer; Nahrada za vojenské cviceni

Doplatky: Integer; Doplatky nahrad

OstatniNabhr: Integer; Ostatni nahrady

Odstupne: Integer; Odstupné

VykonFunkce: Integer; Vykon funkce

ZlepsNavrh: Integer; Odmeény za zlepSovaci navrhy

DohodaCinnost: Integer; Odmeény za dohody o pracovni
¢innosti

DohodaPrace: Integer; Odmény za dohody o
provedeni prace

LUC: Integer; Literarné umélecka ¢innost

VHC: Integer; Odmény za VHC

OdmuUvolneni ména Odmeény uvolnéni zaméstnanci

OdmNeuvolneni ména Odmény neuvolnéni zaméstnanci

DovolUvolneni ména Dovolen& uvolnéni zaméstnanci

Externi: Integer; Odmény externistiim
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CivilSluzba:
OstatniOON:
Refundace:
Statut:

StatutSRO:
Podilyzisk:
PrispNoviny:
OdchDuchod:

DalsiVyroci:
OdmenyFKSP:
CelkemNabhr:
CelkemOON:
CelkemOstat:
NezdMinimum:
NezdDeti:
NezdInval:
NezdZTP:
NezdStudent:
NezdUvery:
HNemoc69ll
HUraz69ll
HOCRII
DanPredSlevou
DanzZvyhodneni
DanBonus
HNemoclV
HUrazlV
HKarantenal
HKarantenall
HSvatek

HNeplacNahNem

HNemocPracDny

HOCRPracDny
HPPMPracDny
HNahNem30
HNahNem®69I
HNahUr30
HNahUr69I

DanZalohovaZaklad
SlevaNaDani35ba

Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;

Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,

Integer,
Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
double
double
double
ména
ména
ména
double
double
double
double
double
double

double
double
double
double
double
double
double
Integer
Integer

SluZné v civilni sluzbé

Ostatni OON

Refundace

Odmeény statutdrnim organim

a ¢lendm druzstva

Odmeény statut organiim s.r.o.

Podily na zisku spoleé¢niku

Prispévky do novin a ¢asopisu

Vyro¢i 50 let a odchod do

ddchodu

Dalsi vyroci

Odmeény FKSP

Celkem nahrady

Celkem OON

Celkem ostatni

Nezdanitelné minimum

Nezdanitelné - déti

Nezdanitelné - invalidita

Nezdanitelné - ZTP

Nezdanitelné - student

Nezdanitelné - Gveéry

Hodiny nemoci lll

Hodiny arazu I

Hodiny OCR

Dan pfed slevou

Danové zvyhodnéni

Danovy bonus

Hodiny nemoci IV

Hodiny Urazu IV

Hodiny karantény |

Hodiny karantény Il

Hodiny nahrady za svatek

Hodiny neplacené nahrady za
nemoc

Hodiny nemoci v prac. dnech

Hodiny OCR v prac. dnech

Hodiny PPM v prac. dnech

Hodiny nahrady za nemoc |

Hodiny nahrady za nemaoc Il

Hodiny nahrady za draz |

Hodiny nahrady za draz Il

Dan zélohova pred slevama

Sleva na dani podle §35ba
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FiktivniPojisteni
FiktivniSocPoj
FiktivniZdrPoj

SuperHrubaMzda

FiktPojVed!
RocniVPreplDan

RocniVDoplBonus

DovPredNast
NahrNemoc

NahrNemocNadLimit

double
double
Integer
Integer
double
Integer
Integer
Integer
Integer
Integer

Fiktivni pojisténi (plati firma)
Fiktivni socialni pojisténi
Fiktivni zdravotni pojiSténi
Superhruba mzda

Fiktivni pojisténi z ved|. PP
Pfepl. na dani z ro€niho zuct.
Dopl.na bonusu z roéniho zuét.
Dovolena pred nastupem
Nahrada za nemoc do limitu
Nahrada za nemoc nad limit

Daéle nasleduji udaje z kmenové databaze, se kterymi probihal vypocet

v daném mésici

KUvazek:

KUvazekHodDen:

KDenNemoci:

KDenNemocMin:

KVypocPrum:

KVypocPrumM:

KHodDovol:
KOdprDny:
KZaklad:
KOsobniPripl:
KPriplVedeni:
KPriplVedeni2:
KPriplProstr:
KPriplOdpov:
KPriplPrefer:
KPriplOstatni:
KPriplVedec:
KPriplAkad:
KPriplPsych:
KPriplJazyk:
KPriplZachr:

KPriplSmennost:

KZastupneKc:
KZastupnePr:
KVykonKc:

Double;
Double;
Double;

Double;
Double

Double;

Double;
Double;
Double;
Double;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,;
Integer,
Integer,;

Uvazek %

Uvazek hod / den

Pramér na nemoc pouzity pro
vypocet

Pramér na nemoc pouzity pro
vypocet - minulé obdobi
Vypocitany (neofiznuty)priimér
na nemoc

Vypocitany (neofiznuty)
primér na nemoc — minulé
obdobi

Priimér na dovolenou
Odpracované dny

Zaklad

Osobni priplatek

Priplatek za vedeni

Priplatek za vedeni cety
Priplatek za Skodlivé prostredi
Priplatek za odpovédnost
Priplatek za preference

Ostatni pfiplatek

Priplatek specialni 1

Priplatek specialni 2

Priplatek specialni 3

Priplatek za jazyky

Ptiplatek specialni 4

Priplatek za sménnost
Zéastupné K¢

Zastupné procento
Vykonnostni odména K¢&




Syslik PX 161
KVykonPr: Integer; Vykonnostni odména procento
KPodily: Integer; Trzby 1
KPohled: Integer; Trzby 2
KDohody: Integer; Odména za dohody mimo

prac. pomér
KLiterUm: Integer; Literarné umélecka ¢innost
KNaturPoz: Integer; Naturalni pozitky
KStipendia: Integer; Stipendia
KStudPripl: Integer; Studijni pFiplatky
KNahradyCest: Integer; Néahrady cestovného
KNahradyVIVec: Integer; Néahrady za pouZiti vl. véci
KNahradySkod: Integer; Néahrady Skody
KSluzneCivSl: Integer; Priplatky  k sluznému v civilni
sluzbé
KNahradyZtrVyd: Integer; Nahrady na ztratu na vydélku
KOstatMimomzd: Integer; Ostatni mimomzdové
prostfedky
KNaturMzda: Integer; Naturalni mzda
KExekuceCastka: Integer; Exekuce K&
KOsobyVoj: Smallint; Osoby pro vojenské cvi¢eni
KDoplzP: Integer,; Doplatek zdrav. pojisténi z ¢astky
KZdrPoj: Integer; Id zdravotni pojiStovny
KMEStav: Integer; Mimoevidenc¢ni stav
KZakladSoc: Integer; Zaklad socialniho pojisténi
KPrijemSoc: Integer; Pfijem pro narok pro soc.
davky
KZuctl: Integer; Id z databaze Zuctovaci
hledisko 1
KZuct2: Integer; Id z databaze Zucétovaci
hledisko 2
KNakIS: Integer; Id Nakladové stfedisko
KZarazeni: Integer; Id z databaze Zafazeni
KRozbor: Integer; Id z databaze Rozborové
hledisko
KTrida: Integer; Zakddované dalSi udaje (viz
déle)
KPrFyzPoc: Double; Prameérny fyzicky pocet
KPrPrepPoc: Double; Pramérny prepodteny pocet
KPrMimoevPoc: Double; Prameérny fyzicky pocet na ME
stavu
KStavPosIDen: Integer; Ve stavu posledni den v
mésici
KZakazky: Integer; Mzda rozpocitana na zakazky
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KHodZakaz: Double; Hodiny zakazek
KPenzPojPodn ména Penzijni pojisténi podnik
KZivPojPodn ména Zivotni pojisténi podnik
KPrepPocP4 double Pramérny pfepocteny pocet
Clovéka pro vykaz §4
KNormaHod double (specialni pro zachranky)
KZustatekDovol double Zustatek dovolené
KKodZarizeni integer Id Kéd zafizeni
KStatniSpr Ano/Ne Zaméstnanec statni spravy
KUvazekTyden double Tydenni Gvazek
KAKktivni Ano/Ne Aktivni/neaktivni zaméstnanec
KTypSocPoj: Smallint; Typ socialniho pojisténi
KStredisko: Integer; Stfedisko
KDalsiPP: Smallint; Cislo dalsiho prac. poméru

Zakodovani udaju v polozce Trid. Vyznam bitd je od nejméné
vyznamného (odprava):

0Oaz4 platova tfida

4az7 platovy stupen

8 zménéna pracovni schopnost

9 ZTP

10az 11 zplsob vyplaty: O - hotove; 1 - pfes banku; 2 -
postou

12 az 15 zpusob zdanéni: O - podepsal; 1 -
nepodepsal; 2 - nedanéno

16 az 17 zpusob zdravotniho pojisténi: 0 - plati; 1 -
plati stat; 2 — neplati; 3 — neplati i socialni

18 zpusob odménovani: 0 - pevny; 1 - hodinovy

20 az 23 druh pracovniho poméru: 0 - hlavni; 1 -

vedlejsi; 2 - dohoda o p.¢.; 3 - dohoda o p.p;
4 - civilni sluzba; 5 - ostatni

24 automaticky doplatek zdravotniho pojisténi

25 az 26 Ucast na nemocenském pojisténi: 0 - Gcasten;
1 - bez evidence; 2 - netcasten

28 az 31 druh ME stavu (podle poradi fadku textu ve

vybérovém poli)
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5. ZARUKY

Uzivatel, vyrobce i distributor berou na védomi, ze vSechny programy z
produkce firmy CSH spol. s r.o. jsou autorskym dilem ve smyslu
zakona €. 35/1965 Sb ve znéni novely €. 89/1990 Sb (pfipadné
dalSich).

Vyrobce zajisti zdarma opravy vad program(, které uzivatel u néj
pisemné reklamuje v dobé& umérné charakteru vady, maximalné do
jednoho mésice od obdrzeni reklamace s vyjimkou vad zplsobenych:

a) selhanim hardwarovych vad pocitace

b) Zivelnou pohromou

C) neodbornym zasahem do systému

d) nedodrzenim postupl uvedenych v uzivatelské pfirucce
e) napadenim systému pocitacovymi viry

f) nespravnou konfiguraci systému pocitace
Q) nespravnou funkci komponent jinych vyrobct, které programy
vyuzivaji

Zarucni doba je 6 mésicu od data zakoupeni programu.

Autofi dale neruci za chyby a z nich vyplyvajici Skody zplsobené
neznalosti z&kond, vyhldSek a souvisejicich pfedpisd pfi vyuzivani
programu. Autofi dale neruci, Ze program bude FeSit vSechny specifické
problémy, které mohou pfi zpracovani dané agendy nastat, ale pouze
ty, které jsou popsany v uzivatelské pfirucce.

Reklamace uplatriujte u vyrobce:
CSH spal. s r.o., Wuchterlova 5, 160 00 Praha 6

tel.: 226 218 080-5, 597 578 698
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




