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Uvodem

Vazeni uzivatelé, blahopfejeme vam, ze jste si vybrali program
SYSLIK. Vé&fime, ze vam bude slouzit k vasi pIné spokojenosti. Jesté
nez zacnete s programem pracovat, uvédomte si, Zze méte pred sebou
pouhy pocitag, ktery za vas sam nic nevymysli, ale bude pracovat
podle toho, jak je naprogramovéan a podle vaSich vstupnich Gdaju.
Proto pokud néco Spatné zadate, program tyto Spatné Udaje vezme
jako vstupni a samozfejmé dostanete Spatné vysledky. Pocitac
s programem je pouhy nastroj, ktery ma za Ukol provadét rutinni prace,
ale tvar¢i prace stejné zlstane na vas. Proto pro UspéSnou praci
s programem se s nim nejdfive dokonale seznamte (to Ze znate
zaklady prace s pocitatem je snad samoziejmé), vyzkousSejte si jak se
chova v rdznych situacich a pfi riznych vstupnich hodnotach a pak
teprve s nim zacnéte pracovat. Minimalni doba pro nauceni se prace
s programem je alespon jeden mésic. Tuto pfirucku si podrobné
prostudujte a vyzkouSejte si vSechny funkce pfimo na pocitaci.
Predejdete tak mnoha problémdm pfi viastni praci s programem. Pro
spravné pochopeni a pouzivani programu je nutné znat alespon
zaklady mzdového Ucetnictvi. Prostudujte si proto dukladné vSechny
zakony a vyhlasky, které se zpracovanim personalnich a mzdovych
Udajl souvisi (pfedevsim Zakon o danich z pfijm{, Zakon o pojistném
na socialni zabezpec€eni, Zadkon o vefejném zdravotnim pojisténi,
Zakonik prace a Mzdové a platové predpisy.)

Mzdovy program se sklada z nékolika ¢asti. Zakladni databazi je
Kmenova databaze (personalistika), kde jsou zapsany vSechny
personalni Udaje o vaSich zaméstnancich, které se pozdéji pouzivaji
jednak pfi vlastnim vypoc¢tu mezd a jednak pfi tiscich. Déle program
obsahuje Mzdovou databazi (tabulka pro vypocet mezd), kde jsou
uloZzeny spocitané mzdové slozky jednotlivych zaméstnancl. Z udaju
Kmenové i Mzdové databdze je mozné tisknout nékolik desitek
vystupnich sestav.

Vzhledem k tomu, Ze oblast zpracovani mezd je velice komplikovana a
rozmanitd, bylo snahou napsat program dostatecné obecné, aby
vlastnosti definovatelnych uzivatelem. Neni tedy mozné pfistoupit
k programu tak, Ze po nainstalovani feSi ihned vSechny vase
pozadavky. Mnohdy je nutné provést zasah do nastaveni programu
nebo zménit néktery definiéni soubor. Pokud si s nastavenim programu
nevite rady nebo nevite zda je vaS problém feSitelny v programu,
kontaktujte distributora programu.
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VeSkeré programy se v souCasné dobé velmi rychle vyvijeji a proto
dokumentace velmi rychle zastarava. NejaktualnéjSi dokumentaci
najdete vzdy v ndpovédé k programu. Vénujte dostate¢nou pozornost i
upozornénim na obrazovce, ktera se objevi v malych oknech pfi
provadéni nékterych operaci. Tato upozornéni jsou do programu
zapracovavana na zékladé provadénych Uprav a vy je dostavate
s aktualizaci programu, tj. vySSi verzi programu (upgrade).

Omlouvame se proto, Zze se program nemusi chovat vzdy pfesné tak,
jak je uvedeno v tiSténé pfirucce. PFiru¢ka zachycuje stav ke konci roku
2012.




Syslik C/S 3

1. SERVER
1.1. SYSLIK - klient / SYSEL - server

Co je klient/server

Architektura klient/server (dale jen C/S) spociva v rozdéleni programu
minimalné na dvé (ale i vice) ¢asti. Jedné Casti se fika klient a bézi na
pocitaci uzivatele. Klient se tedy stara o komunikaci s uzivatelem, o
zobrazeni dat a o nékteré vypocty, které je efektivnéjsi provadét pfimo
u uzivatele. Druhé ¢asti se fika server a jako jeji hlavni Ukol je starat se
o data. Déle zpravidla provadi vypocty, které je efektivnéjsi provadét
pfimo u zdroje dat.

Z vySe uvedeného vyplyva, zZe klient neni pfimo napojen na data (tak,
jak je tomu napf. ve stavajicich tzv. souborovych verzich), ale
komunikuje se serverem pomoci specidlnich pfikazd. A nyni vidime
hned prvni vyhodu tohoto feSeni: pokud se klient jakymkoliv zpisobem
zhrouti (zamrzne, vypnou proud apod.) nema to zadny vliv na data. Vliv
na data mizZe mit pouze zhrouceni serveru, ale ten je v pfipadé sitové
verze jen jeden a zpravidla to byva nejvykonnéjSi pocita¢ a navic se
zalohovanym zdrojem. DalSi vyhoda je ta, Zze ¢asto odpada pomérné
znacny tok dat mezi uzivatelem a daty. PFi pouziti souborové databaze
bylo nutno pro kazdou operaci pfenést data na uzivatelsky pocitac, tam
zpracovat a vysledek opét zapsat do pfislusSnych souborl. Data se
tudiz pfenasela dvakrat. V architektufe C/S se na server poSle pouze
pfikaz, server provede s daty akci a na klienta poSle pouze vysledek.

Vyhody verze klient/server

Shriime si vyhody FeSeni C/S oproti stavajicim souborovym databazim:

- vysok& bezpecnost dat, o které se stara server oddélené od
vlastniho klienta

- zrychleni nékterych operaci, protoze odpada dvoji pfenos dat

- moznost napojeni se na data pres Internet

- napojeni velkého mnozstvi uzivatel( po siti

- moznost rozlozit vypoctovou zatéZz mezi vice pocitacl

- mnoho dalSich funkci, které dava k dispozici SQL server —
prevody dat, Uplna replikace dat (pfenosy dat mezi rdznymi
pocitaci), zotaveni z chyb, inteligentni archivace apod.
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Co je SYSLIK — klient

SYSLIK — klient je klientska aplikace mzdového programu SYSLIK
verze 5. Po spusténi se spoji se SYSEL/SYSLIK - serverem a
komunikuje s nim pomoci TCP/IP protokolu. Klient rovnéz zajistuje
mnohé funkce, které je vyhodnéjSi provadét na strané klienta diky
¢emuz je mozné zrychlit pfenos dat mezi serverem a klientem.

Pro bezchybné pfipojeni SYSLIK - klienta k SYSEL/SYSLIK - serveru
je tfeba na strané klienta spravné nastavit parametry. Tzn., Ze je tfeba
nastavit parametry pro spojeni a také vybrat odpovidajici firemni
databazi. Nastaveni klienta si probereme dale v kapitole Nastaveni
klienta.

Co je SYSEL/SYSLIK — server

SYSEL/SYSLIK — server pracuje jako aplikaéni server pro podvojné
Géetnictvi SYSEL verze 5. a zpracovani mezd a personalistiky SYSLIK
verze 5. To jestli ma pracovat pro SYSLA, SYSLIKA nebo oba
programy soucasné je dano specialné upravenym kodem, ktery zajisti
autor programu. Napoji se na MS SQL server a zajiStuje komunikaci se
SYSLIK - klientem. Zajistuje rovnéz mnohé funkce, kde neni tfeba
zobrazovat data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a klientem.
Z toho ddvodu doporu¢ujeme instalovat SYSEL/SYSLIK — server na
pocitac, kde je umistén i SQL server nebo alespon na pocitac, ktery je
spojen s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti. Pomoci
serveru provadite rovnéz vytvareni novych databazi a jejich
zalohovani.

Jak pracuje SYSLIK C/S

NaSe feSeni nepouziva jen dvé vrstvy (klasicky klient a server), ale
mezi klienta a server vklada dalSi vrstvu tzv. aplikacni server. Jaké ma
toto feSeni dalSi vyhody? Je mozné rozdélit dkoly do tfi mist. Klient
komunikuje s aplikacnim serverem pomoci internetového protokolu
TCP/IP, takZze je mozné mit napf. nainstalovaného klienta na
notebooku a aplikacni server a server v kancelafi a z notebooku se
pomoci Internetu napojit pfimo na vase firemni data.

|‘ »|MS SQL

[SYSLIK- |« server

» | SYSEL -

TCP/|
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Jako server byl pouzit MS SQL server 2000/2005/2008.

Pokud se vam hned z pocatku nechce investovat nemaly peniz do
plnohodnotného SQL serveru, ma pro vas firma Microsoft feSeni.
Jedna se o jadro SQL serveru nazvané MSDE (Microsoft desktop
engine) a na to mame pravo jej Sifit s nasi aplikaci zdarma. MSDE je
vSak pouhopouhé jadro serveru bez jakychkoliv administratorskych
nastroju, takze nemf(izete prevadét databdze do jinych format(,
prevadét data, provadét replikace dat, rizné styly archivace (pfi vétSich
objemech dat je archivace, kter4 uklada vzdy vSe velmi pomala a
zabere mnoho mista) apod. Na MSDE se rovnéz muze pfipojit pouze 5
sitovych uzivateld. Pro vétSi objemy dat a pro vice uzivatell na siti
budete vzdy potfebovat plnohodnotny SQL server.

SQL server budete mit nainstalovany na vykonném pocitaci, kde budou
rovnéz uloZzena vaSe data. Aplika¢ni server mlzete nainstalovat bud na
stejny pocitac, kde je i SQL server nebo v budoucnu bude mozné jej
instalovat i na Uplné jiny pocita¢ (pokud nechcete serverovy pocitac
zatézovat dalSim programem) a dokonce jej budete moci nainstalovat
na klientsky pocita¢. Volbou vhodné topologie mlZete zvysit vykon
systému. Klienta samoziejmé nainstalujete na pocita¢, u kterého bude
sedét uzZivatel.
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1.2. Instalace prograni

K instalaci program @ jsou vyZzadovana administratorska prava.
Programy jsou dodavany na instalacnim CD. Pokud mate na pocitadi
zapnuty autostart program(, pak se po vlozeni CD do mechaniky
rozebéhne dvodni okno, kde si budete moci vybrat, ktery program
chcete nainstalovat. Pokud autostart nemate zapnuty, poklepejte na
ikonu Tento pocitaé, pak na ikonu mechaniky CD a nakonec na
program SETUP.EXE.

Nastaveni Windows

ProtoZze klient se serverem komunikuje pomoci protokolu TCP/IP,
musite v nastaveni siti ve Windows mit nainstalovan tento protokol a to
i v pfipadé, Ze mate klienta a servera na jednom pocitaci. Klient se
serverem se propoji lokalné, ale pfesto potfebuji mit tento protokol
nainstalovan. Ddle nainstalujte v nastaveni siti sluzby Klient sité
Microsoft a Sdileni soubord a tiskaren. Tyto sluzby nainstalujte
z originalniho CD Microsoft Windows.

Po spusténi instalace budete muset u nékterych programu zadat
registracni  klic. Méné zkuSenym uzivatelim doporucujeme, aby
zachovali Udaje pfedvyplnéné instalaénim programem a prochazeli
instalaci pomoci tlac¢itka DalSi. Pokud se v instalacnim programu
potfebujete vratit, stisknéte tlacitko Zpét. Po UspéSné instalaci se
vytvofi v menu Start nova skupina programud (Programy CSH) a v ni se
objevi nové nainstalovany program.

Instalace na Windows 98 a vySe

1. Nemate-li plny SQL server nainstalujje MSDE 2 SP3 pro
Windows 98/ME/NT/2000/XP (pfi instalaci musite zvolit spravnou
verzi Windows) nebo SQL Server 2005 Express pro Windows
Vista.

2. Po nainstalovani MSDE nebo SQL Serveru 2005 Express (coZ
je jadro SQL Serveru) by mél pocita¢ nabidnout restart. Pokud se
tak nestane, restartujte jej rué¢né (pouze pro Win 98).

3. Po startu Windows se objevi ikonka SQL Serveru na listé
Windows vedle zobrazeni ¢asu (kromé Windows Vista/7). Mate-li
Windows 98/ME, poklepejte na tuto ikonku a stisknéte tlacitko
Start/Continue, rovnéz zaskrtnéte policko Auto-start service when
OS starts, aby se SQL Server spoustél automaticky. Mate-li
Windows 2000/XP/Vista/7, je toto jiz nastaveno automaticky.
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4, Nyni jiz instalujete vlastni program. Instaluje se z prvni zalozky

Programy SQL Server tlagitkem SYSEL/SYSLIK — server,klient.
Mlzete si vybrat, jaké komponenty chcete instalovat. Pokud
instalujete vSe na jeden pocita¢, nechte zaSkrtnutou instalaci
serveru a jednoho (nebo obou) klienta. Instalujete-li program na sit,
muZzete na jeden pocita¢ nainstalovat server a na ostatni klienty.
Béhem instalace si také vybirate, které dalSi programy chcete déle
instalovat. Program Archivace slouzi k archivovani dat. Program
Tabulka slouzi pro tisk tabulkovych tiskd (doporucujeme
nainstalovat).
Na Windows 2000/XP/Vista/7 doporuujeme nainstalovat Manazer
sluzeb CSH, ktery zajisti automatické spousténi Sysel/Syslik
serveru pfi startu Windows. Server se bude provozovat jako
sluzba, coz je na tomto operacnim systému optimélni FeSeni.
Pokud budete chtit zajistit automaticky start servera i na Windows
98/ME, nainstalujte Startér serverd CSH. Protoze tyto systémy
nedovoluji spousténi sluzeb, je toto feSeni pouze nahrazkové a my
priliS nedoporucujeme tyto systémy pouzivat. Startér serverd CSH
a Manazer sluzeb CSH nemuzete nikdy instalovat sou¢asné.

5. DalSim krokem je prvni spusténi programu. Z nabidky Start
spustte Programy CSH — Sysel/Syslik-server. Objevi se okno pro
zaloZeni spole¢né databaze, stisknéte jen tlacitko Zalozit. Pak
budete vybidnuti k zaloZeni firemni databaze — to provedete
stiskem tla¢itka Zalozit novou. Po zaloZeni databaze musite zalozit
uzivatelské Ucty. Zadejte heslo manager. Tim se zalozi uzivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager. Muzete si pfidat dalSi
uzivatelské ucty nebo zménit heslo (Ize i pozdéji).

6. Nyni jiz muzete spustit Syslik — klient a zagit pracovat.

Jestlize se Vam program poda Filo nainstalovat dle uvedeného
stru €éného postupu, nemusite se kapitolou Nastaveni Sysel  /Syslik
— server jiz zabyvat. Instalujete-li klienty na si t, v kapitole
Nastaveni Sysel — klienta naleznete pot febné informace.

Problémy :

Pokud se Vam po spusténi Sysel/Syslik — serveru objevilo okno
Nastaveni, znamena to, Ze instalacni program nedokazal sdm nastavit
tzv. pFipojovaci fetézec ADO. V tomto pfipadé jej musite zadat rucné.

serveru.

Pokud mate od nasi firmy vice programu pouzivajicich Archivaci a
Tabulku, staci je mit na pocitaci nainstalovany pouze jednou.
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Nastaveni SYSEL/SYSLIK — server

Nastaveni parametrd Sysel/Syslik — serveru je jednim z klicovych bodu
celého procesu nastavovani. Pred tim neZz zaCnete nastavovat
parametry Sysel/Syslik — serveru se ujistéte, Ze mate spustén MS SQL
server (pfip. MSDE).

Nejprve budete muset vytvorit fetézec pfipojeni ADO k SQL serveru.
K tomu je uréen jednoduchy pravodce. Retézec pfipojeni ADO zagnete
vytvaret po stisku tlacitka Vytvorit resp. Build. V nasledujicim
dialogovém okné vyberte na zaloZzce Zprostfedkovatel polozku
Microsoft OLE DB Provider for SQL server. Nyni se prepnéte na
zalozku Pripojeni a nastavte jednotlivé body nasledujicim zptsobem:

B3 Ylastnosti Data Link &l

Zprostiedkovatel  Ffipajeni lUpFesnénl’] Wie ]

Cheete-li 22 pfipojt k datdm serveru SOL Server, zadete yto Odaje:

j Aktualizowat

" Pouzit integrované zabezpedeni Windows NT

1. Wyberte nebo zadejte nazev serven:

2. Zadejte informace pro piihladeni k serveru:

% Pouzit zadang uFivatelské jméno a heslo:

U Zivatelzké jméno: |sa

Heslo: ||
[ Prazdné hezslo W Povolit uloZeni hesla

3 Vuberte databazi na servenu:

| [

" Pfipoijit databdzow) soubar jako ndzey databaze:

| =
Testovat pripojeni

(] | Storno | Mapovéda ‘
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Pokud jste instalovali MSDE 2 SP3 nebo SQL 2000

1) v pfipadé, Ze méate Sysel/Syslik — server nainstalovan na
stejném pocitaci jako MS SQL server (doporuéeno), nechte policko
u volby 1. prazdné, jinak vyplite jméno pocitace.

2) u volby 2. nastavte moznost PouZzit specifické uZivatelské jméno
a heslo

3) do uzivatelského jména napisSte sa a heslo nechte prazdné

4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

5) u volby 3. se ujistéte, ze je vybrdna moznost Vyberte databazi

na serveru a prislusné policko nechte prazdné

Pokud jste instalovali SQL Server 2005 (2008) Expre ss nebo SQL

server 2005 (2008)

1) u volby 1. vyplrite jméno pocitace, kde je nainstalovan SQL
server (muzete jej vybrat z vybérového pole, pokud v ném neni,
stisknéte tlacitko Aktualizovat) a za néj napiSte \CSH2005. Napf.
pocitac se jmenuje SERVER, pak bude vpoli 1.
SERVER\CSH2005 (pro SQL server 2008 - SERVER\CSH2008).

2) u volby 2. nastavte moznost PouZit specifické uzivatelské
jméno a heslo

3) do uzivatelského jména napiSte sa a do hesla csh_2005 (pro
SQL server 2008 — csh_2008).

4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

5) u volby 3. se ujistéte, ze je vybrana moznost Vyberte databazi

na serveru a prislusné poli¢ko nechte prazdné

Pfed odsouhlasenim tlacitkem OK jeSté otestujte pfipojeni pomoci
tlaCitka Testovat pripojeni. Jestlize tyto parametry souhlasi, potvrdte
vytvoreni Fetézce tlacitkem OK.

Nyni je tfeba vytvofit databazi spolec¢nych dat. Jako jméno databaze
doporu¢ujeme ponechat _SPS_SYSEL_SPOL a adresar s témito daty
by mél byt stejny jako datovy adresaf MS SQL serveru. Dulezité
nastaveni je u polozky Index SQL serveru pro replikaci. Pokud totiz
budete chtit replikovat data, je tfeba se hned zpocatku rozhodnout,
jaké ¢islo SQL serveru bude mit tato instalace. Za provozu jiz tento
index nemuGzete ménit.

Po odsouhlaseni tlagitkem ZaloZit se zacne vytvaret databaze, o ¢emz
jste prabézné informovani.
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1 ZaloZeni spolecnych dat programu g@@

Mebyla nalezena spolecna data programu, £adejte nazey
databze se spolecnimi daty a stizknéte Haditko Zalogit. Pokud
zadana databaze neexistuje, bude zalofena. Zalofeni nové
databaze miZe trvat a2 nékolik minut.

Jméno spolecné databaze

|_SPS_SYSEL_SPOL |
Adrezar ¢ daty [podle poditade, na kterém bégi SOL server]
|I::\F'n:ugram Fileg\Microsaft SOL ServerWS50L

Adrezar pro zdilena data

|I:: “Program Filegh CSHAWS pelSrSHARED Prochazet

1 .

Index SCOL serveru pro replikaci

2l |

Dale budete muset zalozit alespon jednu databazi s firemnimi daty. Tu
zalozite pomoci tlagitka Zalozit novou. Vytvafeni této databaze bude
opét chvili trvat. V posledni fazi vas pravodce zavede k vytvoreni
uzivatelskych G¢td pro pfihldSeni do SYSEL - Kklienta. Implicitni
pfistupové jméno je SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovSem muzete
zménit pfifazené heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

V menu Nastaveni — Server zkontrolujte ¢islo portu a timeout klienta.
Tyto hodnoty doporucujeme ponechat tak, jak jsou predvoleny, ale
muZete si je samoziejmé zménit dle vlastnich pozadavk(. Pokud v poli
Databaze spolecnych nastaveni neni vyplnén zadny nazev databaze,
vyberte zde databéazi spole€nych dat, kterou jste pfed chvili vytvofili. To
je vSe, co je tfeba ucinit pro spravny béh aplika¢niho serveru. Pokud
jste postupovali dle naSeho vykladu, mélo by nastaveni serveru
vypadat podobné jako je vyobrazeno na nasledujicim obrazku.
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Mastaveni E|
Part Timeout apl. klienta [zec)  Limit pro neaktivitu ugivatele [min)
2108 1300 B B0 —

Retézec piipojeni 00 Wubvorit..

Adresal pro sdilena data

|E:\ESHdata\SysISrv\SHAHED Prochazet

Adregar pro archivact dat

|E:\ESHdata‘~Zath_l.J Prochéazet

[ Meprepizovat staré archivy

Systémova databaze [zpolecna nastaveni] Index SLIL serveru pro replikac
|_5PS_SvSEL_SPOL - = AD0 tmeowt (300 %

Databszové aliasy v Pavalit zrménu hesla z klisnta

SYSTEM=_SPS_SvSEL_SPOL

Storno M apovéda

V posledni fazi vas privodce zavede k vytvoreni uzivatelskych ucta pro
pfihlaSeni do Sysla nebo Syslika — klienta. Implicitni pfistupové jméno
je SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovSem mulzete zménit pfifazené
heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

BlizSi vysvétleni vSech parametr(i najdete v druhé Casti v kapitole
Nastaveni serveru.

Nastaveni SYSLIK — klient

Nastaveni parametrd SYSLIK — klienta je dal$im klicovym bodem pri
nastavovani mzdového a personalniho programu SYSLIK C/S.

Nastaveni klienta

Pokud se vam pfi prvnim spusténi SYSLIK — klienta nepodafi napojit
na aplika¢ni server objevi se servisni menu. Je to z toho dlivodu, ze
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klient prozatim nezna potfebné parametry pro spojeni se
SYSEL/SYSLIK — serverem.

Vyberte proto v menu Servis polozku Nastaveni klienta. Zde budete
muset uvést IP adresu serverového pocitate, nebo jeho jméno.
V pfipadé, ze mate jak SYSEL/SYSLIK — server tak i SYSLIK — klienta
nainstalovany na jednom pocitaci, zadejte jako IP adresu localhost.

MNastaveni klienta EI

P adreza zerveru ||oca|host

Part zerveru |2'I 06

Timeout pofadaku [zec) 120 -

Storna | Mé&povéda |

Druhym parametrem je Cislo portu. To musi byt stejné jako na strané
serveru. (viz. kapitola Nastaveni SYSEL/SYLIK — serveru)

Spust éni program U
Pokud jste nastavili vSechny potfebné parametry, muzete ucinit
rozhodujici krok a pfipojit SYSLIK — klienta k aplikacnimu serveru
(pfedtim se vSak ujistéte, ze je spustén jak SQL — server tak i aplika¢ni
server).

PFipojeni provedete pomoci menu Servis-Pripojit k serveru. Program se
vas zepta na uzivatelské jméno a heslo. Po instalaci zna program
pouze uzivatelské jméno SYSTEM a jemu nalezejici heslo manager .
Pozor, zaleZi i na velikosti pismen.

Pokud se klientem bézné pfipojujete na vice aplikacnich serverq,
mulZete pozadované prfipojeni zvolit v poli Vybér pfipojeni. Seznam
volitelnych pfipojeni muze byt definovan v ini souboru pripojeni.ini,
ktery se umisti do slozky s programem Syslik - klient. Tento ini soubor
obsahuje sekce, jejichz nazev je tvofen nazvy jednotlivych pfipojeni,
pficemz tyto kazda z téchto sekci obsahuji hodnoty zadavané v
nastaveni klienta.

TakZe napriklad ini soubor obsahujici tdaje




Syslik C/S 13

[Lokalni server]
SERVER=1ocalhost
PORT=2106
ReqTimeOut=120

[Karel dc¢tarna]
SERVER=192.168.1.202
PORT=2106
ReqTimeOut=120

[Centrdla]
SERVER=pcjirina
PORT=2106
ReqTimeOut=35

zajisti, ze se v nabidce Vybér pfipojeni objevi tfi moznosti, a to Lokalni
server, Karel Uctarna a Centrala. Pokud soubor pripojeni.ini neni
pfitomen, nebo posledné pouzité pfipojeni neni v tomto ini souboru
nastaveno, objevi se v nabidce moznost Posledni pouzité.

Prihlaseni do programu

Wi

bér pripojeni |L|:|kéln|' TEIVET ﬂ

Usivatelské méno  |SYSTEM

Heszlo |

] 4 Storno | M apowvéda

Nastaveni uzivatelskych jmen a pFistupovych prav se provadi na strané
SYSEL - serveru. Vice se doctete v kapitole Sprava uzivateld.

Obecné pozadavky na po ¢€ita€

Minimalni konfigurace pocitace je dana pfedevSim pouzitym operacnim
systémem. Samotny program (Syslik klient) nema zvlastni naroky na
vykon pocitae. U SQL serveru a SYSEL/SYSLIK serveru je vhodnéjsi
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pouzit vétSi velikost paméti, zvlasté v pfipadé, kdy zpracovavate vice
firem soucasné.

Minimalni konfigurace Doporu €ena konfigurace
Operaéni Win 2000, | Win Vista, | Win 2000, L .
sr;/stém Win XP win7 | winxp | WinVista, Win7
Procesor 233 MHz 800 MHz 300 MHz 1 GHz
Pamét 64 MB 512 MB 128 MB 1024 MB
Pevny disk 4 GB 20 GB 4 GB 20 GB
DirectX9
Graficka SVGA SVGA SVGA s WDDM, Pixel
karta 800 x 600 | 800 x 600 | 800 x 600 | Shader 2.0, 32
bitd/pix, 128 MB
Opticka | ~p pom | cp-ROM | cD-ROM DVD-ROM

mechanika
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1.3. Ovladani a nastaveni SYSEL/SYSLIK

SYSEL/SYSLIK — server pro mzdy a personalistiku verze 5
pFedstavuje tzv. aplika¢ni server. Je to spojovaci ¢lanek mezi SYSLIK -
klientem a databazovym strojem (SQL server) zajiStujicim spravu
databaze.

Po spusténi se spoji s SQL serverem a zajiStuje komunikaci mezi
klientem a SQL serverem. RovnéZz zajiStuje mnohé funkce kde neni
tfeba zobrazovat data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a
klientem a tim se také zvySuje komfort pfi pouzivani programu.

Z toho ddvodu doporudujeme instalovat SYSEL/SYSLIK — server na
pocitac, kde je umistén i SQL server nebo alespon na pocitac, ktery je
spojen s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti.

V pfipadé Ze nevlastnite plnohodnotny SQL server, ale pouzivate
pouze jeho databazové jadro MSDE, zde rovnéz provadite udrzbu
databazi, tzn. vytvafeni novych a jejich zalohovani. Vice o sprave
firem a o nastaveni serveru se doctete v nasledujicich kapitolach.

Ovladani serveru

Chod serveru je mozné fidit pomoci funkci v menu Server. Pro Ucely
ovladani jsou zde tyto funkce:

Start
Spusti server (pokud byl pfedtim pozastaven).

Stop

Docasné ukon€i sluzby poskytované serverem.Server nelze zastavit
pokud jsou pfihlaSeni uzivatelé. V takovém pfipadé je nutné uzivatele
nejdfive odpojit a poté pozastavit sluzby SYSEL/SYSLIK — serveru. Po
pouziti této funkce server sice neposkytuje sluzby klientské aplikaci,
ovSem je stale spustén. Pro Gplné vypnuti serveru je nutné pouzit
funkci Ukonceni.

Odpojit vSechny
Odpoji vSechny uzivatele, ktefi momentalné vyuzivaji sluzeb serveru.

Prehled o prihlaSenich k serveru
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Po zadani administratorského hesla se zobrazi prehled pfistupu
k serveru. Zobrazi se uzivatelské jméno a Cas pfihlaSeni.

Stav

Zobrazi informaéni okno o aktudlnim stavu serveru. Spusti server
(pokud byl pfedtim pozastaven). Z téchto informaci je mozné napriklad
zjistit kolik je aktuélné prihlaSenych uzivateld a z kolika IP adres tito
uzivatelé pfistupuji, nebo zjakych konkrétnich IP adres se pfipojili
k tomuto serveru.

Ukonceni
Ukon¢i béh serveru, odpoji se od SQL serveru a definitivné ukong&i
svoji ¢innost ve Windows

Odeslani zprav ze serveru p FihlaSenym klient am

Nékdy potfebujete dat ze servera néjakou zpravu pfihldSenym
klientdm. Napfiklad ze budete zastavovat server, protoZze musite
restartovat pocitac. Provedete to tak, Ze do adresafe, kde je
nainstalovan SYSWL/SYSLIK server vloZite textovy soubor se jménem
syslsrv_messages.txt a do néj zapiSete text zpravy. Ten ma nasledujici
formét:

#cislo zpravy
datum a ¢as vyprseni platnosti zpravy
text zpravy

Napfiklad:

#1

20.08.2010 12:00

Dnes ve 12:00 se bude instalovat nova verze serveru, proto v této dobé
ukoncete svoji ¢innost nebo budete automaticky odpojeni.

zprava. Zprava se pak zobrazi na klientovi bud pfi jeho pfihlaseni nebo
do jedné minuty, kdyZ klient bézi. Pokud se v3ak klient nespusti do
data a Casu vyprSeni platnosti zpravy, zprava se uz nikdy nezobrazi

(stala se neaktualni).

Nastaveni serveru

Pomoci voleb v menu Nastaveni se nabizi moznost jednoduché udrzby
SYSEL/SYSLIK — serveru a databazi pouzivanych ve mzdovém
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programu SYSLIK. UdrZbu je moZno provadét jak na firemni databazi
tak i na databazi spole¢nych nastaveni.

Po spusténi této volby se zobrazi dialog pro nastaveni parametr(
SYSEL/SYSLIK — serveru. Tyto parametry jsou nezbytné pro spravnou
komunikaci s SQL serverem. Pokud pfi spusténi SYSEL/SYSLIK —
serveru nebudou znamy vSechny potfebné parametry, spusti se
jednoduchy pravodce ktery vdm pomuze pfi jejich nastaveni.

Mastaveni E|
Part Timeout apl. klienta [zec)  Limit pro neaktivitu ugivatele [min)
2108 1300 B B0 —

Retézec piipojeni 00 Wubvorit..

Adresal pro sdilena data

|E:\ESHdata\SysISrv\SHAHED Prochazet

Adregar pro archivact dat

|E:\ESHdata‘~Zath_l.J Prochéazet

[ Meprepizovat staré archivy

Systémova databaze [zpolecna nastaveni] Index SLIL serveru pro replikac
|_5PS_SvSEL_SPOL - = AD0 tmeowt (300 %

Databszové aliasy v Pavalit zrménu hesla z klisnta

SYSTEM=_SPS_SvSEL_SPOL

Storno M apovéda

V tomto okné provadite nastaveni zakladnich parametr( serveru.

Port

Zde se zadava Ccislo portu, pfes ktery spolu komunikuji klient se
serverem. Stejné ¢islo, jaké nastavite na serveru musite nastavit i na
klientovi. Jako vychozi hodnota se pouziva 2106, ale je mozné si ji
pozménit.

Timeout apl. klienta (sec)
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Je Casovy interval béhem kterého se musi klient ohlasit aplikaénimu
serveru a dat tak védét, ze je stéle aktivni. Pokud se klient do této doby
neohlasi, bude odpojen. Tato funkce je zde pro pfipad, ze se klient
odpoji nekorektné (zatuhnuti pocitate, vypadek napajeni, nésilné
ukonceni béhu pocitate apod.). Pokud je klient spustén, hlasi se
v t&chto pravidelnych intervalech, Ze je jesté funkéni. Casovy interval je
udavan v sekundéach.

Limit pro neaktivitu uZivatele (min)

Urcuje, po kolika minutach necinnosti uzivatele méa aplikacni klient
prestat aplikaCnimu serveru posilat zpravy potvrzujici jeho pfipojeni. Po
dalSi dobé, ktera zavisi na nastaveni hodnoty Timeout klienta, aplika¢ni
server relaci sam ukongi. Pfi hodnoté nula je tato funkce deaktivovana.

Retézec pfipojeni ADO

Aby se mohl SYSEL/SYSLIK — server pfipojit k SQL serveru, musi mit
zadéany pfipojovaci parametry. Ty se zapisuji do tzv. fetézce pfipojeni.
Nejlépe tento fetézec wvytvofite po stisku tlagitka Vytvorit.
V nasledujicim okné patrné stisknete tlacitko Build, ¢imz se vam otevie
privodce pro pfipojeni k SQL serveru. Vném je nutné vybrat
poskytovatele pro pfipojeni (pro SQL server to bude Microsoft OLE DB
Provider for SQL Server. Na zdalozce Pfipojeni musite vyplnit
uzivatelské jméno a heslo (standardné je uzivatelské jméno sa a heslo
je prazdné) pro pripojeni k SQL serveru a zaSkrtnout policko povolit
uloZeni hesla (resp. prazdné heslo, pokud hesla nepouzivate). Ostatni
Udaje nemusite vyplhovat. ZvySe uvedeného vyplyva, Ze
SYSEL/SYSLIK — server pouzivd pouze jedno uZivatelské jméno a
heslo pro pfistup kSQL serveru. Ostatni pfistupova prava
k jednotlivym tabulkam si fidi sam. Na SQL serveru proto musite mit
pro viechny databaze SYSLIKA povoleno &teni i zapis.

Adresér pro sdilena data

Cesta do adresére, kde budou umistény sdilené soubory pro jednotlivé
firmy. Pfi zaloZeni nové firmy se v tomto adresafi zalozi podadresar se
jménem databaze.

Adresar pro archivaci dat
Cesta do adreséafe, kde budou umistény soubory s archivy. Déle si
muZzete zatrhnout volbu, maji-li se archivy nepfepisovat..

Databaze spolec¢nych nastaveni
Zde vyberte databazi, ve které jsou uloZzena spole¢na nastaveni
programu. Je to nutné proto, Ze v ni jsou uloZena uzZivatelska jména a
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hesla, pomoci kterych se klienti pfihlaSuji k serveru. Pokud ji zde
nevyplnite, nebudou se moci klienti pfipojit.

Databazové aliasy

Zde je mozné zadat databazové aliasy. PFi nastaveni databaze
spoleénych nastaveni se zde vytvofi alias SYSTEM=<databaze
spoleénych nastaveni>.

Sprava uzivatel G

V programu si mulZete nadefinovat pfistupova prava k jednotlivym
evidencim pro libovolny pocet uzivateld. U kazdé tabulky pro danou
evidenci volite, zda ji maze urcita osoba Cist i zapisovat nebo jenom
Cist & zda do ni nemd pfistup vubec. PFi pfihlaSovani do programu
musi zadat uZivatel tzv. uzivatelské jméno. Tomuto uzivatelskému
jménu je pfifazen soubor pravidel (dale budeme tomuto souboru
pravidel fikat role), co smi a nesmi uzivatel stimto uZzivatelskym
jménem v programu délat. UzZivatelské jméno nemusi byt jméno
konkrétni osoby, protoze pfifazeni konkrétni osoby nebo osob
k uzivatelskému jménu se provadi na klientovi v Servis — UZivatelé
programu. MlZete si tak nadefinovat jako uzivatelskd jména nazvy
funkci (GCetni, personalista atd.) a potom v pfislusné roli nadefinujete
prava. Samozifejmé muizete zalozit jako uzivatelska jména skute¢na
jména osob, ktefi se do programu pfihlasuji, ale aby program pouzival
Udaje o pfihlaSeném zaméstnanci, budete stejné muset v UzZivatelich
programu provést pfifazeni konkrétni osoby uzivatelskému jménu.

Po prvnim spusténi této funkce se vam automaticky zalozi uzivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager (systémovy administrator).
Tomuto jménu milZete zménit pouze heslo (jméno SYSTEM je
nezménitelné) a tento uzivatel ma vzdy zcela neomezena prava, ktera
nejdou zménit. Proto doporucujeme zalozit dalSi uzivatele a pfihlaSovat
se pod jejich jmény.
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A Sprava uzivatelskych GEti

Lzivatelske Gity l Seznarm ru:nll'] Definice ru:nll']

Mastaveni pristupu k zaméstnancin

UzZivatel test _—
M aztavit piztup
Firma |"-.-‘znmvaFirma j
M agtavit ugiv. heslo ‘ Ow&fit ugiv. heglo |
UZivatelské jméno |Hule |Administrétur |Hanaier roli L
SYSTEM Spravce &, ]

L o N N

H|-1|II-|H‘+|—|A| ‘ |r.-| Napovida Tl

Pro vstup do definice uzivateld je vyzadovano heslo systémového
administratora, které je po instalaci programu nastaveno na manager.
Aby nemohl ménit pFistupova prava kdokoliv, doporu¢ujeme toto heslo
zménit. POZOR!!! Pokud zapomenete heslo systémového
administratora, neni Sance se dostat do definic uzi  vatelG. Jedina
moznost je objednat si technika dodavatelské firmy, aby vam
tabulku zp Fistupnil specialnim heslem.
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ik
H

P Sprdva uzivatelskych Géti

UZivatelzke L'Aély] Seznam roli  Definice roli

Definice role  jen Eteni
Maztaveni prév pro mzdovou evidence

[~ Ma priztup ke viem sestavam M aztavit piistup
[w b priztup ke vEem ddaidm kmenove databaze

v Mastaveni pristupu k zaméstnanctim ma obracen) vpznam

Zobrazit evidence pro aplikaci |S_l,ls||'k - mzdy a perzonaliztika ﬂ

Hromadné nastaveni pray |

Evidence |F‘rév’a priztupu ~
L Budouci hodnoty personalnich adaji Eeni
n Definice &iselnich fad Creni
n Definice exportu 2 mezd Creni
n Definice prigtupowich prav Ceni
| Definice AL Creni
n Definice tumusi Creni
n Definice akold Creni
n Dozazené vzdélani Creni
n Diérvod ukonceni Creni
w
H|-II|P|H|A| | ‘("| M apovéda

Na prvni zaloZzce definice pristupovych prav definujete uzivatelska
jména, ke kazdému jménu heslo a nakonec nazev role, ktera popisuje,
co tento uzivatel smi a co ne. Heslo se zadava po stisku tlacitka
Nastavit uZivatelské heslo. Heslo neni v mfizce vidét, protoze poté, co
administrator zalozi uzivateli jeho jméno a heslo, muze si uzivatel po
pfihlaSeni pfimo zklientské ¢€asti svoje heslo zménit. Potom ani
administrator heslo uZivatele nezna. Pokud uzivatel heslo zapomene,
muze mu administrator heslo zmeénit tlaCitkem Nastavit uZivatelské
heslo. Po stisku tlagitka Ovérit uZivatelské heslo je mozné ovéfit, zda zadané
heslo je spravné.

Na druhé zalozce se definuje seznam nazvu roli, které pouZivate na
prvni zaloZce u uzivatelskych jmen.
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Na trfeti zalozce se definuji pro kazdou roli pfistupova prava
k jednotlivym databazim. Pfistupova prava se definuji pro roli, kterou
mate pravé vybranou na druhé zéloZce. Prava mohou byt Cteni/Z4pis,
Jen ¢éteni, Cteni/Nové zaznamy, Nema pfistup. MaZete si zvolit filtr
Zobrazit evidence pro aplikaci a tim zobrazit jen tabulky pro Mzdy,
Ugetnictvi nebo Cestovni kancelafe. Tlagitkem Hromadné nastaveni
prav se nastavi viem vyfiltrovanym tabulkdm stejné pravo pfistupu,
jako je na pravé vybrané tabulce.

Nastaveni prav pro mzdovou evidenci :

Ma pristup ke vSem sestavam
Zde muzete nastavit prava  pristupu
k sestavam.

Ma pristup ke vSem udajum kmenové databaze
Zde muzZete nastavit prava  pristupu
k jednotlivym polozkam databaze.

Nastaveni pristupu k zaméstnancdm ma obraceny vyznam
Zde si mizete nastavit zda Vami vybrani
zameéstnanci jsou povoleni nebo zakazani, viz.
Sprava uzivatelskych aéta.

Evidence / Prava pfistupu
Prehled poli a prav pfistupu.

Sprava firem

Zde mUlzete zakladat databaze jednotlivych firem a provadét
zalohovani dat (archivaci).
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Spravce firem (neomezeng)

Adresar = daty
||::\F'rograrn FileshMicrozoft SOL Server\MSSAOL10 SOLEXPRESSYMSSOLNDATA

Zékladhi furkee | Specisinf funkee |

ri Zalodit novaou ‘ Zruit firrnu |
TRSYSLIK
3;2[2::;:%:2009 Ulozit data ‘ logit zpol.nast. |
UloZit data i zdile- Ulagit zpoleéné

né zoubory do FAR|  nastaveni do FAR

Obnovit data ‘ Obnovit zp.nast, |
Qbnovit data Obnovit zp.nast,

z LH. F&R zL<H, FAR
Indesy firmy ‘ |ndesy spol. |

T T————— |

Mapoveda ‘

Adreséar s daty

Zde musite mit uvedenu cestu k adresafi, ktery obsahuje databaze
SQL serveru. Pro SQL server 7.0 to bude patrné C:\MSSQL7\DATA,
pro SQL server 2000 C:\Program Files\Microsoft SQL
Server\MSSQL\DATA. Pokud zde nebudete mit cestu k platnému
adresafri, nepovede se vam zalozit zadnou firmu.

Existujici firmy na serveru
Seznam firem, které zpracovavate.

Zalozit novou

Funkce zaloZi novou firmu. Budete dotazani na jeji jméno. Vytvoreni
databadze muze trvat az nékolik minut a jeji prabéh vidite na dolnim
fadku. Pokud budete pouzivat i U€etni ¢ast, vyberte spravné typ firmy.

Zrusit firmu
Funkce zrusi ozna¢enou firmu. Jeji data budou nenavratné odstranéna.
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UloZit data

Obnovit data

Funkce pro zalohovani dat. Pfi ukladani dat budete muset zadat jméno
archivniho souboru (vychozi jméno vam bude nabidnuto) a pfi obnové
dat budete muset vybrat soubor, ze kterého se budou ¢€ist obnovovana
data. Funkce pouZivaji sluzeb BACKUP a RESTORE SQL serveru. Pro
rozsahlejsi systémy budete patrné pouzivat zalohovacich sluzeb pfimo
z SQL serveru, kde si muzete naplanovat razné varianty zalohovani.
Zde pouzity zpusob uklada vzdy kompletni databazi na disk a obnova
opét nahraje vzdy kompletni databazi. Uvédomte si rovnéz, Ze tento
zpusob neumi rozdélit archiv na vice médii, takze musite archivovat
vzdy na médium, kam se vam vejde cely archiv (napf. Zip nebo Jaz
mechaniky apod.). Zde pouzity zplisob archivace je vhodny jen pro
mensi databaze nebo pro uZivatele pouzivajici MSDE, kde nejsou
k dispozici archivaéni funkce.

Ulozit data i sdilené soubory do FAR

Provede se zaloha databaze jako v pfedchozim pfipadé, ale navic
bude provedena komprimace a zazéalohuje se i adresar se sdilenymi
daty pro danou firmu (podadresaf adresafe SHARED). Lze vybrat i
archivaci vSech firem najednou, kde se kazda firma zazalohuje do
samostatného souboru.

UloZit spol. nast.

Obnovit sp. nast.

Funkce pro uloZeni spole€nych nastaveni. Ve spole¢nych nastavenich
méate uloZeny uzivatelska jména a hesla, pfistupova prava, spole¢né
konstanty, které plati ve vSech firmach — danové tabulky, Zivotni
minimum, jiné sazby apod. Pravidla plati stejna jako pro ukladani
firemnich dat.

UloZit spoleéné nastaveni do FAR

Provede se zaloha spole¢nych nastaveni jako v pfedchozim pfipadé,
ale navic bude provedena komprimace a zazéalohuje se i hlavni adreséar
se sdilenymi daty (SHARED).

Obnovit data z LZH, FAR.

Obnovit spol. nastaveni z LZH, FAR

Funkce provede obnovu dat ze souboru LZH nebo FAR. Lze vybrat,
zda-li se méa obnovit pouze samotny databaze, nebi i sdilené soubory.
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Indexy firmy

Indexy spol.

Funkce provede kontrolu indexd databazi a pfipadné preindexuje
databazi.

Specialni funkce
Pripr. pro replikaci
Funkce pfipravi data pro replikaci.

Init. hist. zmén
Funkce pfipravi data pro sledovani historie.

Init. iObchodu
Funkce pfipravi data pro iObchod.

Init. BO
Funkce pfidd do databaze prvky nutné pro realizaci barterovych
obchodu.

Init. CK

Funkce pfida do databaze prvky nutné pro fungovani rezervaéniho
systému na internetu pomoci iPartnera. Pokud pouZzivate pro rezervaci
a objednavani zajezdd systém iPartner, spustte pfed zahajenim jeho
¢innosti tuto funkci.

Init. atributd.
Funkce nastavi vychozi hodnoty atributd.

Zmeéna licence

Pokud vam bylo z néjakého duvodu zménéno licenéni Cislo spustte
tuto funkci a zadejte zde novy registracni kdd, ktera jste dostali pfi
zakoupeni nové licence..

Spusténi uziv. skriptu...
Funkce pro nacteni uzivatelského skriptu.
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2. ZACINAME PRACOVAT
S PROGRAMEM

Nyni jiZ mame program nainstalovany a spust  ény.
V jednotlivych zalozkach menu Servis vyplnte zakladni Gdaje, pfipadné
upravte prednastavena data potfebam firmy. Dale si nastavte (idaje pro
vypocet mzdy v aktualnim mésici.
PokraCujte ve Kmenové databazi zalozenim  jednotlivych
zameéstnancu, kde zaénete na zaloZce Zaméstnanec a postupné
vyplnite ostatni zalozky.
Potom zacnéte ve Mzdové databazi pocitat mzdu. Prvnim krokem je
Inicializace, kterou naleznete v nabidce menu Akce.
Nakonec provedte tisky a odvody z mezd v Hromadnych p Ffikazech
k Ghrad &

Podrobnosti najdete v jednotlivych kapitolach.

Doporucujeme si sednout k pocitai a krok po kroku vyzkouSet.
Podrobnéjsi vysvétleni najdete déale v pfirucce, proto zde v této kapitole
nehledejte odpovédi na vSechny vaSe zvidavé dotazy. UZivatelé, ktefi
nemaji praxi s praci s programy ve Windows, by si méli nejprve precist
kapitolu Ovladani databazovych oken a Editacni pole.

Ovladani jednotlivych databazi i dalSich funkci
programu

V hlavnim menu Kmenové i Mzdové databaze a Hromadnych
prikazech najdete nabidku Zaznamy a Upravy Tyto slouZi k ovladani
programu a jejich funkce vyjadrfuje jiz jejich nazev.

DalSi funkce pro ovladani programu najdete v menu Akce -hlavni
prehled a Akce -zaméstnanec, dale jen Akce, jejichz pfehled najdete v
obsahu

Program mUlzete dale ovladat pomoci tlagitek na nastrojovych

liStach. '

il <> [ #[=]a]e]] BT

|<v_l;lch02|'> j El (B|§|®| lT " | \ll —jI-LIJ

Vyznam funkci menu Akce i tlac¢itek je popsan v jednotlivych
kapitolach.
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3. HLAVNI MENU SYSLIKA
3.1. ZPRACOVANI

3.1.1. Kmenova databaze

Tato nejvétSi databaze slouzi k uchovani 0daji o jednotlivych
zaméstnancich. Zde je nutné pred vlastnim zpracovanim mezd zalozit
vSechny zaméstnance a vyplnit jim jednak personalni Udaje (rodné
Cislo, bydlisté, déti apod.) a mzdové Udaje (zplsob zdanéni, zakladni
mzdy, srazka apod.). Udaje se pak pouZivaji jednak pfi tisku prehled( a
formuldfd a jednak pfi vlastnim vypoctu mzdy jako stlé udaje. Nad
kmenovou databazi je mozné provadét rizné vybéry podle rozli€nych

kritérii. Kmenovou databazi vyvolate bud v menu Zpracovani —

Kmenova databaze nebo tlacitkem %.

=

Zaznamy Uprawy Skce  Tisky  Napovéda

[0s 2isln =] =i @ @' 3' ITM il

o <3adng> 0s.islo | Pfijmeni a jméno | stFedisko [Dznageni |Aktivnil
-~ Obichadni | [om Mok Jan Obchodni  |Wichozl  Ano
- UBtama |_|ooz Wewerkowd Dana [1&tama Wichozi Ano

| ooz Fralik Jiri Obchodni  Wichozi Ano

| on4 Dohoda Karel Obchodni  Wichozi Ano

b 005 Student Karel Oztama  (vichozi  JSUHE

|| v[mf+][=[2]e]]
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AKCE - hlavni p fehled
Zaktivni / zneaktivni zam éstnance

Databaze zaméstnancu je rozdélend na dvé Casti - na aktivni a
neaktivni zaméstnanci. Aktivni zaméstnanci jsou ti, se kterymi se
pocita, objevuji se na tiscich atd. Neaktivni zaméstnanci jsou napfr.
ukongéené pracovni pomeéry, tj. odloZzeni zaméstnanci, s jejichZ udaji
program vétSinou nepocita (jako by byli vymazani). Pokud vSak jejich
Udaje budete potfebovat, jsou jednoduSe k dosazeni. Zaméstnance
zneaktiviiujete vétSinou pfi jeho vystupu, protoZze mu patrné budete
chtit v budoucnu tisknout mzdovy list nebo rdzna potvrzeni, Udaje
budou potfeba pfi tisku vykazu za delSi obdobi nebo vite, Ze vdm napfr.
za tfi mésice opét nastoupi.

Zobrazeni zaméstnancu prepinate tlagitky A, N a V (zobrazeni
Aktivnich, Neaktivnich a VSech zaméstnancd). Jméno aktivniho
zaméstnance se na stavovém fadku zobrazuje cerné, neaktivniho
Cervené. Pokud chcete aktivhiho zaméstnance zneaktivnit, najedte si
na né a spustte funkci v menu Akce - Zaktivni/Zneaktivni
zaméstnance. Zaktivnéni provedete obdobnym zplsobem.

Dalsi pracovni pom ér
Zména DalSi/Vychozi

Pomoci této funkce mulzete =zalozit dalSi pracovni pomér jiz
zalozenému zaméstnanci v databazi. Kazdy zaméstnanec muze mit
neomezeny pocet dalSich pracovnich pomérl. Pfi vypoctu se spocita
kazdy pracovni pomér zvlast, ale zdanéni a vydctovani probéhne
pouze u jednoho - u toho, ze kterého byl dalSi pracovni pomér zaloZen.
DalSi pracovni pomér zalozite bud v menu Akce - DalSi pracovni

pomér nebo stiskem tlacitka j na nastrojové listé. Po spusténi funkce
se automaticky vygeneruje dalSi zaznam do databaze se stejnym
osobnim ¢&islem, jménem a nékterymi dalSimi udaji. Osobni Cislo u
dalsiho pracovniho poméru NESMITE zménit, protoZe podle négj
program hleda, které pracovni poméry patfi k jednomu zaméstnanci.
Ostatni Gdaje v dalSim pracovnim poméru miZete bez jakychkoliv
omezeni ménit. V poli Oznaceni (zobrazuje se na zalozce Prehled)
jsou prvotni pracovni poméry oznaceny jako Vychozi a vSechny dalSi
jsou oznaceny Dalsi.

POZOR! Pokud ruSite prvotni pracovni pomér, musite smazat i
vSechny dalSi pracovni poméry. DalSi pracovni poméry by se sice
spocitaly, ale nebylo by kde provést zdanéni a vyuctovani. Vysledkem
by byla Spatnéa rekapitulace!
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Je vS8ak mozna i situace, kdy potfebujete smazat (nebo zneaktivnit)
vychozi pracovni pomér a z dalSiho udélat vychozi. Funkce Akce -
Zména DalSi->Vychozi nastavi u pravé aktualniho zaméstnance
pfiznak Vychozi a u vSech jeho pfipadnych dalSich pracovnich pomért
(v€etné plvodniho vychoziho) nastavi pfiznak DalSi. Tato funkce je
dostupna pouze na za¢atku zpracovavaného obdobi (pfed inicializaci).

Kontrola ozna €eni pracovnich pom éru

Funkce kontroluje, zda nema zaméstnanec vice aktivnich Vychozich
pracovnich pomérd nebo Zadny. Zustane-li aktivni jeden ¢i vice
DalSich pracovnich pomérd bez Vychoziho, mzda se nemé kde zdanit,
nebot zdanéni probiha pouze ve Vychozim pracovnim poméru.

Oznameni nastupu do zam éstnani - export do XML

Zde se provadi vlastni vytvoreni souboru, ktery je mozné odeslat PVS
komunikatorem. Pfed spusténim této funkce si oznacéte pozadované
zaméstnance. Oznaceni provadite tak, Ze drzite Ctrl a mysi klikate na
pozadované zaméstnance nebo si zaméstnance vyfiltrujete a vSechny
vyfiltrované oznacite pomoci Upravy — Vybrat v3e. Po spusténi funkce
Oznameni nastupu do zaméstnani - export do XML se objevi okno,
kde volite jakou akci chcete s ozna €enymi zam éstnanci provést .
Déle mlZete zvolit, zda se ma zacdit generovat do nového XML nebo
pfidat zaméstnance do jiz vytvofeného XML souboru. Pouzijete-li volbu
Novy = vymazat , existujici, dfive vytvofeny XML soubor, se smaze a
zalozi se novy. Chcete-li oznacené zaméstnance pfidat do jiz
existujiciho souboru, pouzijete volbu Existujici = p Adat, a oznaceni
zaméstnanci se do tohoto XML souboru pfidaji. Tim zpdsobem
nemusite vytvofit XML soubor najednou pro vSechny zaméstnance, ale
muzete si praci rozdélit tfreba po stfediscich a postupné do XML
souboru prfidavat dalSi zaméstnance. Pokud nezaSkrtnete volbu
Potvrzovat p Ahlasky do XML , export pfihlaSek, odhlasek probéhne
bez dalSich dotaz(i. Pokud volbu zaskrtnete, zobrazi se pro kazdého
vybraného zaméstnance nahled ONZ a vy muZzete pomoci tlacitek OK
a Storno export daného zaméstnance potvrdit nebo stornovat.

Pro akce Zména Udaj & a Oprava chybnych (daj @& nema zaSkrtnuti
pole Potvrzovat exportovani ONZ do XML  zadny vliv, nebot nahled
se zobrazi vzdy. V nahledu mate bile oznacena pole, ktera se exportuji
vzdy bez vaSeho zdsahu a Sedé oznacend pole, kterd se exportuji jen
pokud v nich doSlo ke zméné. Protoze program nevi, ve kterych polich
doSlo ke zméné, musite tato pole sami oznacit. Pokud na Sedém poli
kliknete mysi, zméni se jeho barva na zelenou a toto pole se bude
exportovat. Kliknete-li na zeleném poli, zméni se jeho barva zpét na
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Sedou a pole se exportovat nebude. Pro zaméstnance, pro které
generujete zménu Udaji nebo opravu chybnych uUdaja jeSté pred
spusténim exportu do XML, je nutné vyplnit v kmenové databazi pole
Soc. poj. — zména od / oprava ze dne na zalozce Parametry mzdy.
Pole obsahuje datum, ke kterému je zména platna.

ONZ X

Typ akce

f« Oznameni o naztupu do zaméstnani

" Oznameni o skondeni zaméstnani

(" Zména Udajl zamésthance

(" Hramadn) shér - nepoudiva ze

" Oprava chybnpch ddajd zaméstnance

(" Pfevod zamésthance k jinému S

" Skonceni zaméztnani z divodu prerugeni [nepovinng)
" Mavrat po prergeni [nepovinng]

(" Wanik prigiufnost k éeskim pravnim predpiztim

" Skonceni prigugnost k Seskim pravnim predpisdim
Soubor #kL

" Mowi = vymazat f+ Ewistujici = pridat

[ Potvrzovat exportovan OMZ doshdL

Starno M apovéda

Oznameni nastupu do zam éstnani - odeslani souboru
na PVS

Pokud mate pfedchozi funkci vygenerovany soubor XML a mate
nainstalovany PVS komunikator, muizete touto funkci spustit
komunikator, ktery automaticky odeSle podani. Musite zadat
uZivatelské jméno, které mate zadano v komunikatoru (POZOR! Neni
to pfihlaSovaci jméno do Syslika), jako typ dokumentu nastavte ONZ a
nakonec musite zadat heslo pro pfistup na portdl vefrejné spravy.
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Funkce spusti komunikator, ten si nac¢te dokument ze Syslika, zaSifruje
j€j, podepisSe a rovnou odesle.

Oznameni nastupu do zam éstnani - nahled XML
exportu

Po vygenerovani XML dokumentu si jej muzete pfed odeslanim jesté
prohlédnout. Nahled se provede tak, ze se postavite na pozadovaného
zameéstnance a stisknete Néhled.

Touto funkci miZete rovnéz odstranit zdznamy pro oznacené
zaméstnance. Oznaceni zaméstnancl, které chcete vymazat,
provedete pomoci zaSkrtavaciho pole pfed jeho jménem. Po oznaceni
stisknéte tlacitko Odstranit.

AKCE - zaméstnanec
Editace textu u persondlniho udaje

(Zména nazvu polozek v databazi)

Program umoznuje ménit nazvy jednotlivych poloZzek v databazi.
Vyznam témeér vSech polozek je vS8ak dan napevno autory programu.
Zménou nazvu polozky jeji vyznam nezménite, proto ma vyznam meénit
nazvy poloZek pouze na zaloZce Pausaly/Priplatky a to pouze posledni
Ctyfi polozky (specidlni 1 az 4), ¢imz si muzete nadefinovat nazvy
vasich speciélnich pfiplatkd. U ostatnich polozek méfte nazvy pouze v

vvvvvv

provedli autofi. Zménu nazvu provedete bud v menu Akce - Editace
textu u personalniho Udaje nebo tlacitkem |i| na nastrojové listé.

Napov éda pro polozku
Funkce Akce - Napovéda pro polozku nebo Shift+F1 nebo stisk tlaéitka

—= 1 na nastrojové listé zpusobi zobrazeni napovédy pro pravé aktualni
poloZzku kmenové databaze.

Budouci hodnota

Funkce Akce — Budouci hodnota nebo stisk tla¢itka Budouci hodnota
na nastrojové listé umozni zadat budouci hodnotu pro pravé aktuélni
polozku kmenové databaze, pokud je to u ni podporovano (svétle
modré pozadi misto bilého). Budouci hodnota se zadava k urcitému
obdobi a v daném obdobi béhem Inicializace mezd dojde k jejimu
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nastaveni. Tisk platového vyméru (verze 1 — 3) bere v uvahu tyto
budouci hodnoty, podle zvoleného obdobi pro tisk.

ZALOZKY

Zalozka Prehled
Osobni €islo P fijmeni a jméno
Stfedisko Ozna éenf
Aktivn{

Zde si mizete vybrat zaméstnance, jehoz data chcete na jednotlivych
zalozkach doplhovat nebo ménit. Volbami Aktivni, Neaktivni,VSechny
ziskate jednotlivé prehledy zaméstnanc.

Pomoci tfidiciho klice si muzete nechat zaméstnance fadit dle vybéru
Aktivni, Prfijmeni a jméno, Stfedisko+Prijmeni nebo Osobni éislo (touto
volbou + volbou VSechny, snadno zjistite, zda jste nezadali jedno
osobni &islo vice zaméstnancim).

Zé&loZzka Zameéstnanec
(ZaloZeni zam éstnance)

Stiskem tlagitka = nebo volbou Zpracovani — Kmenova databaze
vyvolejte formulaF s kmenovou databazi. Prejdéte na zalozku
Zaméstnanec a zalozZte novy zaznam do databaze (klavesa F2 nebo
tlacitko + na navigatoru). Potom zac¢néte vyplfiovat vSechny potfebné
Udaje. Pokud nebudete védét, co do které polozky vyplnit, stisknéte

tlacitko ﬂ . Zobrazi se napovéda ke skupiné polozek, ve které méte
umistén kurzor. Podrobny popis jednotlivych polozek kmenové
databadze je uveden dale. Takto =zalozte vSechny pozadované
zaméstnance.
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M Movak Jan

Z&znary  Akce

I I ] | |

Soc. pojisténi ] Parametry mzdy ] (vazek, priméry ] Pausaly ] Priplathy ] Srazky | ] Srazky Il ] Exekuce
Zaméstnanec l Adresy ] Déti, student ] ManzZelika), dichady ] Taméstnani, dovaolena ] Tridéni, poznémbky
Osohni gl [7019 PFiimeni a jméno |"°"ék"a" Pohlai i h
Stfedisko | Obchodni i ﬂ Rodné gislo |7 20101/0000 Datum narozeni |01 011975 18]
Jména zam. |Jan Titul |Ing. Paszl. piijmeni 1 |

Ffijmeni zam. |N°Vék Paszl. piijmeni 2 |

Rodné piijmeni |N°Vék Posl. piijmeni 3 |

Mista narazeni |FTE0@ Eislo OPsasu Cizlo dvefi

Marodnost eska Stétni pisugnost |2 T ﬂ Telefon

ldaje pro dariowého nerezidenta v CR

Stét, kee je rezident hd ﬂ R (zahranitnil DIE (zahranitni)

Mejvy Sl vzdelani Wysokoskolske il ﬂ & Jazykovd znalost A, MY
Obor vzdélani L4

Dokanéens vzoélani - 5|

Osobni éislo

Osobni ¢islo zaméstnance. Mlze byt generovano automaticky pomoci
generatoru Ciselnych fad. Pokud zakladate dalSi pracovni pomér jiz
existujicimu zaméstnanci, musi mit vSechny pracovni poméry stejné
osobni ¢islo. VSechny zaznamy se stejnym osobnim cislem program
povazuje za jednu osobu. Povinny Udaj.

PFijmeni a jméno
Pfijmeni a jméno zaméstnance. Podle né&j probiha tfidéni, proto je
nutné zadavat nejprve prijmeni a potom jméno. Povinny Udaj.

Pohlavi
Vyberte dle jednotného &iselniku.

Stredisko

Zde vyberte stfedisko ve kterém pracuje zaméstnanec. Potfebujete-li
zalozit nové stfedisko, stisknéte tlacitko vedle vybérového pole.
Pfevazna vétsina tiskl je tfidéna podle stfedisek. Povinny Udaj.

Rodné €islo

Vypliiuje se ve tvaru RRMMDD/NNNN, kde pfed lomitkem je
zakédovano datum narozeni. Systém automaticky ze zadaného
rodného Cisla vypocita a vyplni datum narozeni. Rodné ¢&islo musi byt
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vzdy zadano. U zaméstnancu, ktefi nemaji rodné ¢islo - to jest u
cizincu, si musite rodné &islo sestavit sami podle zasad tvorby rodnych
Cisel. Za lomitko NESMITE psat nic. Pfi generovani hlaseni pro
zdravotni pojiStovnu program pozna cizince podle toho, Ze nema
vyplnéné rodné Cislo za lomitkem. Program testuje spravnost zadani
10ti mistnych rodnych ¢&isel na délitelnost jedenéacti. Stard devitimistna
Cisla program netestuje.

Datum narozeni

Tato polozka je automaticky vypocitana po zadani rodného ¢isla. V
pfipadé potfeby zde m{zete zadat i jiné datum - systém vSak upozorni,
Ze datum narozeni nesouhlasi s rodnym ¢islem.

Titul

Zde zadavejte titul zaméstnance ve formé obecné uzivané zkratky. V
pfipadé zaméstnance s vétSim poctem tituld piste tituly oddélené
¢arkou a mezerou.

Jméno

PFijmeni

Zadejte samostatné jméno a pfijmeni zaméstnance. Nebudou-li tato
policka vyplnéna, program pfi tisku sestav vezme jméno i pfijmeni
z policka Prijmeni a jméno a rozdéli. Mdze se stat, Ze pfi vice jménech
¢i pfijmenich nebude rozdéleno spravné a tudiz i tisknutd sestava
nebude spravné.

Rodné p Fijmeni Posl. p Fijmeni 1

Posl. p Fijmeni 2 Posl. p Fijmeni 3

Rodné pfijmeni se vyplhuje pouze u zaméstnancu, ktefi maji rodné
pfijmeni jiné neZz sou€asné. Posledni pfijmeni se zadava pouze u
zameéstnancu, ktefi zménili pfijmeni vice nez jednou, napf. podruhé,
potfeti,... provdana Zena.

Misto narozeni Narodnost
Cislo OP/pasu Statni p FisluSnost
Cislo dve fi Telefon

Zde vypliujte dalsi Gdaje pro zaméstnance podle popist u jednotlivych
polozek. Udaje se pfevazné pouzivaji do tisk(. Nékteré polozky je
tfeba doplnit dle jednotného &iselniku.

Udaje pro da Rového nerezidentav CR
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Stat, kde je rezident R C(zahrani éni)
DIC (zahrani €ni) 3
Zadejte Udaje dafiového nerezidenta v CR.

Nejvyssi vzd élani

Zde vyberte nejvysSi dosazené vzdélani. Pokud potfebujete rozsifit
seznam vzdélani nebo doplnit, stisknéte tlacitko vedle vybérového
pole.

U Rozp/Pfisp. organizaci je nutno vyplhovat dle jednotného cCiselniku,
tento Udaj se bere pro vykazy statistickych Setfeni.

Obor vzd élani
Vyplfiuje se kdd oboru vzdélani. Polozka je pouze informativni.

Jazykova znalost

Zde vypliujte zkratkou jazyk, ktery zaméstnanec ovlada. V pfipadé
znalosti vice jazykU zépis oddélujte ¢arkou a mezerou. Zkratky pro
jednotlivé jazyky mohou byt libovolné, ale u vSech zaméstnancu stejné
tvofené. Aby mohla uspokojivé fungovat funkce pro vybér znalct
jazykl, musite zkratky tvofit tak, aby byly navzajem nezaménné.

Dokon €ené vzd élani
Informativni Gdaj o dokonceni vzdélani.

Historie vzd élani

Historie kurz 4

Po stisku tlagitka @l respektive EI na zalozce Zameéstnanec se
objevi tabulka, do které si miZzete zapisovat Skoly nebo kurzy, které
zaméstnanec absolvoval. Pomoci funkce Volitelny pfehled je mozné
definovat vystupni sestavy nad témito tabulkami.

Z&loZzka Adresy
Trvalé bydlist é Prechodné bydlist &
Ulice t. Ulice p.
Obec t. Obec p.
PSC t. PSC p.
Telefon t. Telefon p.
Stat Stat p.

Vypliiujte ulici a éislo popisné, obec, PSC a stat trvalého a popfipadé
prechodného bydlisté. V pfipadé, Ze je v adrese udan pouze nazev
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obce, do policka ulice vyplrite jen ¢islo popisné. V posledni polozce
vyplnujte telefonni ¢islo do bytu zaméstnance.

Trvalé bydlist & v CR

Ulice CR Obec CR
€.p. CR PSC CR ]
Vyplfiujte pouze u osob, které maji trvaly pobyt mimo CR

Zalozka Déti, student
Student

Prokazani naroku slevy na dani - student
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijm).

Déti
Jméno dit éte Rodné ¢islo
Odecet dané od Ode ¢et dan é do

Prokézani naroku na da noveé zvyhodn éni

Danové zvyhodn éni

Na zalozce Déti je zobrazena tabulka, do které zapisujte déti
aktualniho zaméstnance, pocet zapsanych déti neni omezen. Pro
ovladani tabulky Déti slouzi navigator umistény pfimo na formulafi
(navigator na stavovém fadku slouzi k ovladani hlavni tabulky
zameéstnancu). Pro kazdé dité zadavate jeho jméno, rodné ¢islo, od
kdy do kdy méa dité narok na danové zvyhodnéni, doklad kterym
poplatnik prokazuje platci narok na dariové zvyhodnéni (dle Z&kona o
danich z pfijmd). Pro mésiéni slevu na dité je dllezité nastaveni na
zalozce Parametry.

Zéalozk a Manzel(ka), d achody
Manzel, manzelka, druh, druzka

Stav
Zde vyberte rodinny stav zaméstnance. PoloZzka ma vliv na stanoveni
délky DMD, kterou systém vypogitava.

Datum zm ény stavu
Tuto polozku vypliujte napf. pfi rozvodu, shatku atd. zadanim data
zmény stavu.
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Jméno Rodné ¢€islo m.

Datum narozeni m. Ode cetdané

Manzel(ka) — ZTP-P

Zde vyplrite jméno, rodné &islo, datum narozeni manzela / manzelky. Z
rodného cCisla se automaticky vypoc¢itava datum narozeni. Desetimistné
rodné Cislo je testovdno na jeho spravnost (délitelnost jedenécti).
Devitimistné ¢islo testovano neni. Jméno se pouziva do nékterych
tiskd (napf. mzdové listy). ZaSkrtnuta polozka odecet dané, pfipadné
manzel(ka — ZTP-P, znamena, Ze pfi ro¢nim zucétovani dané bude
odpocitavana ¢astka na manzela, manzelku. Velikost ¢astky se pfebira
ze spole¢nych nastaveni programu.

Prokazani naroku slevy na dani — manzel(ka)
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijmu).

Spole €na doméacnost
Polozku vyplfujte pfi spoleéné domécnosti druha, druzky.

Diichody

Typ Duachodu
Zde vyberte typ dichodu, ktery zaméstnanec pobira.

Déti pro p fiznani d tichodu

Tato polozka mé vyznam pouze u Zen a pouziva se pfi stanoveni, kdy
Zzené vznikne narok na duchod (Tisk zaméstnanct v dichodovém
véku). U muzl se tato polozka nevyuziva.

Datum naroku
Zde uvedte datum, kdy vznikl narok na vySe uvedeny dlichod.

Datum nastupu
Zde uvedte datum, od kdy zaméstnanec dichod pobira.

Cislo vym éru
Zde uvedte ¢islo vyméru na duchod.

Prokazani naroku slevy na dani — invalidita
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijmu).
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Invalidita, ZPS

Invalidita
Do této polozky vyplrite typ invalidity.

Zménéné pracovni schopnost
Ma-li zaméstnanec zménénou pracovni schopnost zasSkrtnéte policko.

Datum vzniku
Zde vyplite datum vzniku vySe uvedené invalidity.

Prokazani naroku slevy na dani — ZTP
uvedte doklad, kterym poplatnik prokazuje platci narok na slevu na
dani (dle Zakona o danich z pfijm).

Zalozka Zam éstnani, dovolena

Pracovni pom ér

Vznik

Vypliite datum vzniku pracovné pravniho vztahu podle pracovni
smlouvy. Systém vypocitdva mzdu od tohoto data. Polozka musi byt
vzdy vyplnéna!

Ukon éeni

Zde vyplite datum skute éného ukonéeni pracovné pravniho vztahu.
Systém pocitd mzdu jen do tohoto data. Nevyplnéna polozka znamena,
Ze pracovnik je zaméstnan na neurcitou dobu.

Davod

Do této polozky zapiSte textem dlvod ukonceni pracovniho pomeéru,
napf. dohoda, vazba, atp. Polozka nema vliv na vypocet mzdy, ale
tiskne se na zapoctovy list. Texty vybirejte z Ciselniku umisténého

vpravo oznaceného ikonkou E , dbvody ukonc&eni pracovniho poméru
zadejte do tabulky v Servis-Definice-Ddvod ukonceni PP.

Druh prac. pom éru
Zde vyberte typ pracovniho poméru. Tato polozka ma zasadni vliv na
stanoveni zékladu pro vypocet socialniho a zdravotniho pojisténi.

Hlavni zaklad socialniho i zdravotniho pojiSténi je hruba
mzda (kromé slozek jmenovité stanovenych v
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Vedlejsi

Dohoda o p.¢.

Dohoda o p.p.

Civilni sluzba

Ostatni

zakoné). Zaklad zdravotniho pojiSténi je navic
testovan, zda neni mensi, nez minimalni mzda.
zruSeno - dfive zaklad socidlniho a zdravotniho
pojisténi je hrub&4 mzda (opét kromé vyjimek).

zaklad socialniho a zdravotniho pojisténi je hruba
mzda (kromé vyjimek). Z&klad socidlniho a
zdravotniho pojisténi je nulovy, pokud se jedna o
zameéstnani malého rozsahu a pfijem je nizSi nez
rozhodna ¢astka nebo se jednad o zaméstnani kratsi
nez 15 dnd.

zéklad sociélniho a zdravotniho pojisténi je nulovy.
zaklad socialniho a zdravotniho pojiSténi je nulovy.
Tento druh pracovniho poméru znamena, ze
pracovnik ve vasi organizaci vykonava civilni sluzbu
(Pozor! Neplést s mimoevidenénim stavem Civilni
sluzba, ktery znamen@, ze vaS zaméstnanec vykonava
kdesi civilni sluzbu)

zéaklad socialniho a zdravotniho pojisténi je nulovy.

Na vypocet zdravotniho pojiSténi ma podstatny vliv také polozka
mzdovych udaju Typ zdravotniho pojistéeni.

Na vypocet socidlniho pojiSténi méa podstatny vliv také polozka
mzdovych udajd Typ socialniho pojisténi.

Druh zam éstnance
Zde se vybirda tzv. druh zaméstnance, to jest urCeni nékterych
odchylnych zpdsobu vypoctu.

Normalni
Ucitel

Vychovatel
Studentka
Uvolnéni
Neuvolnéni
Nepravidelny

je standardni druh zaméstnance. Pro néj neplati
Zadné odchylky od standardu.

ma narok na 40 dn(i dovolené, jinak se pocitaji jako
normalni.

mé nérok na 30 dnd, jinak se pocitaji jako normalni.

je studentka na matefské dovolené.

jsou uvolnéni poslanci obecnich zastupitelstev.

jsou neuvolnéni poslanci obecnich zastupitelstev.

u néj se vzdy testuje vydélek, zda neni nizSi nez
2.000,- K&. Pokud ano, neplati socialni a zdravotni
pojisténi. Zpravidla se kombinuje s DPC, dFive i s
pracovnim pomérem.

Ostatni druhy zaméstnance byly délany na zakéazku pro konkrétni firmy
a nedoporucujeme je nikomu bez detailni znalosti funkce pouzivat.
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Druh konanych praci
Udaj pro zapoctovy list, pfipadné pro pracovni smlouvu.

Stat vykonu €innosti
Uvedte dle jednotného Ciselniku kod statu.

Prac. statni spravy
Udaj pro vykazy statistickych Setfeni.

ZkuSebni doba do

PP na dobu ur €. do

Toto jsou pouze informativni pole, se kterymi program dale nepodcita.
Muzete si zde poznamenat kdy zaméstnanci konéi zkuSebni doba a
kdy bude mit pfepokladany konec pracovniho poméru. Skuteéné
ukoné&eni pracovniho poméru zapisujte do policka Ukonceni.

Oznaéeni
Oznaceni pracovniho poméru viz. kapitola DalSi pracovni pomeér,
Zména DalSi/Vychozi.

Duavod ME stavu

Zde vyplinte divod mimoevidenéniho stavu. V pfipadé MD nebo DMD
systém automaticky vyplni polozku Mimoevidenéni stav do (viz
nasledujici popis). Pokud je zadano datum zacatku mimoevidenéniho
stavu, musi byt vyplnéna také tato polozka.

Tato polozka ma vliv na spravné automatické vyplnéni dochazky:

Materska dovolend dochazka se vypini typem dne materska dovolena
pres vSechny kalendafni dny trvani matefské
dovolené. Za tyto dny je poskytovana penézita
pomoc v materstvi.

Rodi¢ovské dovolena, DMD dochazka se vypini typem dne
rodicovsky prispévek pres vSechny kalendarni
dny trvani rodi¢ovské dovolené, DMD.

Neplacené volno dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pres pracovni dny trvani neplaceného volna

ZVS dochazka se vyplni typem dne ZVS pies prvnich
deset pracovnich dn0 trvani zakladni vojenské
sluzby. Za tyto dny je vyplacena nahrada ve vysi
pramérného vydélku. Ostatni kalendarni dny se
vyplfuji typem dne neplacena nahradni doba, coz
jsou neplacené dny, které se zapocitavaji do
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nahradni doby do evidenénich listd a do omluvené
absence pro vypocet priméru na nemoc.

Vazba dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pres pracovni dny trvani vazby

Vykon trestu dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pres pracovni dny trvani vykonu trestu

Pobyt v ciziné dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pfes pracovni dny trvani pobytu v ciziné

Civilni sluzba dochéazka se vypini typem dne civilni sluzba pres

vSechny kalendarni dny trvani civilni sluzby a
nepocita se jim mzda. Prvnich 10 pracovnich dnu
se vyplni typem dne ZVS jako u ZVS a spocita se
nahrada ve vySi primérného vydélku. POZOR!
Nezaménujte s Druhem pracovniho poméru -
civilni sluzba!

Ostatni oml.volno  dochazka se vyplni typem dne neplacené volno
pres pracovni dny ftrvani ostatni omluvené
absence

ME od

Zde vyplite datum vzniku mimoevidenéniho stavu. Pfed tim je nutné
mit vypinénou polozku Ddvod ME stavu. V pfipadé mimoevidenéniho
stavu z dlvodu matefské dovolené (MD) systém zobrazi okno, ve
kterém je uveden stav pracovnice a pocet tydni matefské dovolené,
kterou systém spocital. Toto Cislo bud potvrdte OK nebo napiste jiny
pocet tydnd (systém napf. nepozna dvojcata). Automaticky se doplini
obsah polozky Mimoevid. stav do.

Pokud se zadéa jako duvod dalSi matefska dovolend (DMD), objevi se
okno, ve kterém je datum narozeni nejmladsiho ditéte a systém nabizi
délku dalSi matefské dovolené 3 roky od tohoto data. V prfipadé
potfeby tuto hodnotu zménte nebo ji potvrdte OK.

Tento Udaj ma vliv na spravné automatické vyplnéni kalendare ve
mzdéch.

ME do

Zde vyplite datum ukonéeni mimoevidenéniho stavu. V pfipadé
matefské dovolené a dalSi matefské dovolené systém tuto polozku
automaticky vyplfiiuje (viz pfedeSly popis). Pokud potfebujete zadat
jinou hodnotu, miZete automaticky viozené datum prepsat.
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V pfipadé, Ze neznate datum ukonéeni mimoevidenéniho stavu,
nevyplfujte zde zadné datum.

Dovolena

Pocet rok tl a dnti pro dovolenou

Vyplfujte pocet rok( a dnl, které se zaméstnanci zapocitavaji jako
odpracované pro stanoveni naroku na dovolenou. Tento Udaj
zadadvame ve tvaru RR.DDD (pfed desetinnou teckou roky, za teckou
dny na tfi mista) a plati k 1.1. aktualniho roku nebo k datu nastupu,
pokud zaméstnanec nastoupil v aktualnim roce. PFi pfechodu na novy
rok systém automaticky pfipocita jeden rok. PFi zadani nastupu nového
zameéstnance systém podle tohoto Udaje vypocita narok na dovolenou,
ktery vam nabidne k odsouhlaseni. Narok na dovolenou pak systém
zapiSe do polozky Narok na letoSni dovolenou.

Priklad:
5,007 5let, 7 dni
5,070 5 let, 70 dni
5,700 5 let, 700 dni — chyba, nebot 700 dni je nesmysl

Odpracovana doba v resortu

Celkova doba zam éstnani

Zadejte odpracovanou dobu v resortu, respektive celkovou dobu
zameéstnani zameéstnance. Format je shodny s predchozi poloZzkou.
Z tohoto Udaje vychazi Gdaj doby zaméstnani pro zapoctovy list.

Néarok na dovolenou

Do této polozky systém doplni narok na letoSni dovolenou ve dnech,
ktery plati pro aktualni kalendarni rok. Doplhovani a aktualizace
systémem se provadi pfi pfechodu na dalSi rok. Pfi prvotnim zadavani
neni nezbytné nutné polozku vyplfiovat. Dllezité jsou polozky zUstatku
dovolené.

Zustatek letoSni

Pocet dna dovolené k Cerpani v aktualnim roce. Pocet je automaticky
vloZzen pfi pfechodu roku ve vySi naroku na dovolenou. Pfi Cerpani
dovolené je tato polozka prubézné snizovana (pfi pfechodu na dalsi
mésic). PFi prvotnim zadavani je nutné vyplnit tuto hodnotu.

Zustatek lo Aské
Do této polozky systém automaticky vlozi pfi pfechodu roku pocet dni
nevybrané letoSni dovolené. Pfi ¢erpani dovolené v bézném roce se
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nejdfive snizuje tento zlstatek. Pfi prvotnim zadavani je nutné zUstatek
vyplnit. V pfipadé nevyCerpani lonské dovolené systém pfi pfechodu na
novy rok lofisky zlstatek (v té chvili jiz predlofiské dovolené)
zapomene! Na tuto situaci upozorni néktery z kontrolnich tiskd.

Narok na dodat. dov.
Pokud ma néktery zaméstnanec narok na dodatkovou dovolenou
(nezaméniujte s tydnem dovolené navic, ktery plati pro celou firmu - ten
se pripo¢itava k naroku na normalni dovolenou), zadejte zde pocet dnl
dodatkové dovolené.

Zustatek dodatkové

Zustatek dodatkové dovolené. PFi Cerpani dovolené program nejprve
snizuje zUstatek loriské dovolené, pak dodatkové a nakonec normalni
letoSni.

Kraceni dovolené
Zde je mozno zadat pfipadné kraceni dovolené z rtznych davoda.
Udava se poctem dnd, o které se zkrati narok na letoSni dovolenou.

Zélozka T Fidéni, poznamky

Tridéni
Zde zadavate ftfidici kritéria pro tfidéni zaméstnancl predevsSim pro
statistické vykazy nebo pro rekapitulace. Nejprve si vSak musite
vytvorit tfidici seznamy. Ty vytvofite stiskem tlacitka vedle vybérového
pole. Pokud budete tisknout specialni statistické vykazy, informujte se
pfedem na spravné zadani tfidicich kritérii. Obecné se da fFici, ze
program pfi tisku statistickych vykaza roztfidi zaméstnance podle
zadanych skupin a pro kazdou skupinu tiskne nadefinované udaje
(pfepoctené pocty, mzdové slozky atd.).

Vyplatni misto
Podle vyplatnich mist mohou byt tfidény vyplatnice a vyplatni pasky.

Zuétovaci hledisko 1 Zu c¢tovaci hledisko 2
Kod zafizeni Okres vykonu prace
Vedouci Nakladové st fedisko
Zarazeni Rozborové hledisko

Postaveni v zam éstnani Postaveni v zam.- ISP
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Tato kritéria se pouzivaji prFi tisku statistickych vykazu, Nakladové
stfedisko, Zuc¢tovaci hledisko 1 a 2 , Vyplatni misto rovnéz pro tisk
rekapitulace.

VétSinu téchto poli¢ek je tfeba vypliovat na zékladé ¢&iselnikd danych
zakony, které ukladaji odevzdavani vykazul.

Poznamky
Zde mlzete o zaméstnanci zapsat libovolnou poznamku a pfipojit foto.

Zalozka Rozp./pFisp.

(Rozpo ¢étové a p Fisp évkové organizace)
Platova t Fida
Platovy stupe n

Do téchto polozek se zadava platova tfida a platovy stupen
zaméstnance.

Procento p Fiplatku
Zde zadejte procento osobniho pfiplatku.

Platové tabulka
Zde zadejte platovou tabulku dle které je zaméstnanec odmeénovan.
Aktualni pfifazeni cisla tabulky v Syslikovi najdete v napovédé

v programu.
Stav k 1.1.2012 je nasledujici:
€islo p filohy | €islo v Syslikovi popis
1 8 ostatni, jinde neuvedeni
2 7 zamést. dle § 303 odst. 1 ZP, ...
3 9 zdravotnicky personal
4 6 Iékafi v nemocnicich a zachranka
5 4 pedagogové
Predeps. Kvalifikace Spin  éni

Vyjimka ze vzd élani do

Zde si vyberte pfedepsanou kvalifikaci zamé&stnance, zda byla spinéna,
popfipadé datum, do kdy plati vyjimka ze vzdélani. Polozky jsou pouze
informativni.
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Nepatfi do ISP a dalSich vykaz a i kdyz je nastaven typ pracovni
pom ér

Slouzi k oznaceni, Ze se nejedna o pracovni pomér, jen probiha
vypocet mzdy stejné jako u pracovnich pomérd (pojiSténi, dané).
Vyuzivé se napfiklad pfi odménovani za Uc¢ast ve volebni komisi.

Praxe (roky adny) k 1. vm és.

Zde se zadava doba praxe ve formatu RR.DDD (jako odpracovana
doba pro dovolenou). Praxe je zadana k 1. dni ve zpracovavaném
mésici nebo k datu nastupu, pokud zaméstnanec nastoupil v aktualnim
mésici. Program si pfi pfechodu na novy mésic tuto hodnotu
aktualizuje.

Kraceni praxe

Zde si muzete vybrat koeficient kraceni praxe pfi aktualizaci délky
praxe pfi pfechodu na novy mésic. Pokud by napf. mélo pficist k praxi
30 dnu a vy zadate koeficient kraceni 2/3, pficte se pouze 20 dnd.

Platova tabulka

- Let praxe (roky a dny) - Osobni p Fiplatek
- Priplatek za vedeni - P Fiplatek za riziko
- Celkovy plat - Zakladni plat + %

- Vypo €et praxe

Po stisku tla¢itka Platova tabulka se objevi tabulka s platovymi tarify,
ve které mulZete zadat veSkeré dulezité uddaje vcetné osobniho
priplatku, pfiplatku za vedeni a riziko a mlzZete rovnéz vypocitat dobu
praxe.

V hlavni ¢&asti tabulky mizete pomoci klaves se Sipkami zaradit
zameéstnance do odpovidajici tfidy a stupné. Tim mu zaroven vyberete
pFislusny platovy tarif. Osobni pfiplatek se prabézné prepocitava podle
zadaného procenta. Pokud chcete zménit procentni sazbu, stisknéte
klavesu Alt+O a kurzor se pfesune na policko zadani procenta
pfiplatku. Do tabulky tarifd se pak mizete vrétit stiskem klavesy Alt+P.
Chcete-li zadat osobni pfiplatek pfimo ¢astkou, stisknéte klavesu Alt+T
a zadejte Castku. Dale mlzete zadat Castku priplatku za vedeni (po
stisku Alt+E) a za riziko - Skodlivé prostfedi (po stisku Alt+R).

Pohyb mezi jednotlivymi prvky tabulky mGzZete samoziejmé provést i
mysi.
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Platova tabulka - Novak Jan

Platova trida

=10l x|

1 |2 | s [ s | s [ e [ 7 [ e [ 9 [ o [ [ 1z 1z | 14 | 15 |
1. do Tlet 4870 5290 5740 6220 E7E0 7320 7940 8620 9360 10150 110200 11950 12960 14080 15260 16560
’E 2 do 2let 5070 5430 5560 6470 7010 7610 8270 8360 5720 10560 11440 12420 13480 14620 15860 17210
g‘ 3 do dlet 5270 5710 6200 E720 7230 7910 8600 93100 10170 70960 11900 12910 14010 15200 16480 17880
w 4 do Blet 5470 5930 B450 £330 7580 8220 8330 9680 10500 11400 12360 13420 14560 15800 17140 18530
‘C;; 6 do Slet 5630 E170 BE3D 7260 7880 8550 9280 10060 10820 11850 12860 13350 15130 1E420 17810 19330
W6 do 12l 5910 E410 =) 7550 8190 8830 9650 10460 11350 12310 13360 14490 15720 17080 18520 20090
o] 7 do 15 6150 BE70 7230 7850 8510 5240 10030 10880 11800 12800 13880 15070 16340 17730 13240 20880
B do 190et| 6380 6930 7520 @160 8850 9800 10430 11300 12270 13310 14440 15660 17000 18430 20000 21700
9. do 23let BE40 7210 7820 8480 5200 9980 10830 11740 12750 13830 15010 16280 17860 19160 20800 22560
10, do 27 let E300 7480 8130 8810 8660 10370 11280 12210 13260 14380 15580 16920 18380 18820 21610 23450
11, do 32 et 7170 7780 8440 9150 9930 10780 11700 12700 13770 14340 18200 17590 19080 20700  224E0 24370
12, nad 32 let 7450 8080 8780 9520 10330 11210 12160 13190 14310 15530 16850 18280 19830 21520 23340 25330

Let prase [roky.dny) Dsabni piiplatek tojest K& Celkowj plat

0.000 | 0w = 198300ke | 21 06300 KE

Yipotet prage
o |

Priplatek za vedeni

Priplatek za rizka

ST | Népnyédal

000KE
0.00Ke

Zakladni plat + %

21 063.00 K&

Pokud stisknete Alt+L muZete zadat pocet let praxe. Praxe se zadava
stejnym zpusobem jako pocet let a dnl pro dovolenou (tj. format
RR,DDD). Praxe se stanovuje vzdy k 1. mésice, ktery pravé pocitate
nebo k datu nastupu pocitate-li mzdu v meésici, kdy zaméstnanec
nastoupil. Program obsahuje i pomucku pro stanoveni poctu let praxe.
Stisknete-li tlaitko Vypocet praxe, objevi se okno, kde mizete délku

praxe pohodiné spogitat. Tuto tabulku Ize téz vyvolat stisknutim Alt+X.

X

Vypocet praxe - Novak Petr

od Lo Kraceni  Procento Zaméstnavatel Roky.dny  Po Kraceni
1. 1.2881 |38. 6.2000 | 1 - 108 [Firma s.r.o. 5,181 C.181
1. 7.2886 |31.12_2887 | 4 - 38 |Firma a.s. 1,184 8,165
.. .- 1 - a a a
.. .. 1 - [ 1] 1]
.. .- 1 - a a a
- . - 1 - a a a
.. .- q - a a a
- . - 1 - a a a
.. .- 1 - a a a
.. .- 1 - a a a
.. .. 1 - [ 1] 1]
.. .- q - a a a
- . - 1 - a a a
.. .- 1 - a a a
Snieni praxe 1 ¥ let Celkem ’W ’ﬁ
ok | some | Napowsda | Tk Celkem po snizeni  |JINIAISAR
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Zde muZete vypocitat délku zapoditatelné praxe pro zaméstnance.
Postupné vyplfujte datum od kdy a do kdy se ma pocitat praxe, pak
zadejte koeficient kraceni a mlzete jeSté zadat u kterého
zaméstnavatele zaméstnanec praxi absolvoval. Pfi zadani kraceni nula
se nezapocitd zadna doba, pouze se zaeviduje odpracovana doba.
Potom program stanovi odpovidajici dobu praxe. Timto zpusobem
muZzete zadat az 14 Gsekud praxe. Nakonec mulzete zadat v poli snizeni
praxe pocet let, které se budou odecitat od celkového vypocteného
trvani praxe. Jednotlivé Useky se sectou a po stisku tlacitka OK se
zapisi do policka Praxe v platové tabulce. Pokud chcete vypocet praxe
vytisknout, stisknéte tlagitko Tisk.

Pokud se zméni tabulka tarifd, mdzete si ji pfepsat tak, Ze na platovém
tarifu, ktery chcete zménit zapiSte novy Gdaj. Zadani ukoncite klavesou
Enter. Pokud tabulku zménite, bude se program pfi jejim opousténi
ptat, zda ji ma ulozit.

Opustite-li tabulku mzdovych tarifa tlaitkem OK, zapiSi se vSechny
zadané (daje do kmenové databaze. Zapisuje se platovy tarif, osobni
priplatek, pfiplatek za vedeni a za Skodlivé prostfedi, pocet let a dna
praxe, procento pfiplatku, tfida a stupen. Opustite-li tabulku tlacitkem
Storno, nic se nezapiSe.

NejblizSi platovy postup

Pokud stisknete tlac¢itko Nejbliz§i platovy postup, program spocita
nejblizSi platovy postup. Pfedpokladem pro spravny vypocet je soulad
doby praxe a platového stupné.

Tisk platového vym éru

Po stisku tlacitka Platovy vymeér se vytiskne platovy vymér pravé
zadavaného zaméstnance. Verze1-3 bere v lavahu nastaveni
Budoucich hodnot a na sestavé zobrazi hodnoty k danému datu.
Verze 4 je puvodni sestava, ktera budouci hodnoty nepodporuje.

Z&loZzka Soc. pojist éni
Sou€asny organ nemocenského pojist  éni
Pfedchozi organ nemocenského pojist  éni
Vypliuje se jen tehdy, pokud se nejedna o CSSZ (PSSZ).
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Oznameni nastupu do zam éstnani

Zaskrtnéte si, pokud jste zaméstnance prihlasili k Uc¢asti na
nemocenském pojisténi. Program tuto hodnotu nenastavuje, je nutny
ruéni zasah. Dale ma toto policko vyznam pro tisk zaméstnancu
malého rozsahu, které je potfeba pfihlasit k soc. pojiSténi, protoze
prekrocili rozhodny pfijem.

Zaméstnani malého rozsahu
Policko se zaSkrtne, pokud se jedna o zaméstnani malého rozsahu.

Narok na slevu na pojistném §21a

Policko se zaSkrtne, pokud zaméstnanec spliiuje podminky pro
pfiznani slevy podle 82la. Samotnou hranice pro pfiznani slevy
neuvazujte, ta se zkontroluje az pfi vypoctu. (Platné pouze od 1.8.2009
do 31.12.20009).

Opakovany PP do 6 m ésicl

Policko se zaSkrtne, pokud se jedna o opakovany kratkodoby PP do
Sesti mésicu od posledniho zaméstnani u téhoz zaméstnavatele a
vznika tedy pfi pfijmu vySSim nez 2.000,- K& ucast na nemocenském
pojisténi.

Dalsi vyuziti tohoto policka: Pokud pracovni pomeér trval méné nez 15
dni, ale byl sjednan na delSi dobu, tedy byl zaméstnanec pfihlaSen

k soc. pojisténi, tak bude spocteno socialni pojisténi. V pfipadé
nezatrhnuti a skute¢ného trvani PP kratSiho nez 15 dnu nebude soc.
pojisténi spocteno.

Druh zam.pro soc.
Druh zaméstnance pro socialni pojisténi

Nastup do zam. pro soc. poj.
Datum vzniku socialniho pojiSténi je nutné uvest, pokud se liSi od data
vzniku PP (DPC, DPP)

Soc. poj. —zm éna od / oprava ze dne

Pokud generujete Opravu chybnych Gdajg nebo Zménu udajd k ONZ,
vyplite toto pole. Datum se vyplni do pravé generovaného formulare.
Zména : Uvedte datum, ke kterému je hlaSena oprava Udaju tj. datum,
kdy byl nespravny udaj plivodné nahlasSen.

Oprava : Datum, od kterého plati zména Udaje.

Typ socialniho pojist  éni
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Vyberte typ socialniho pojisténi:
- Nemocenské a ddchodové pojisténi a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti
- Pouze ddchodové pojisténi —od 1. 1. 2012 zruSeno
- Z&adné

Posledni nositel cizozemského pojist  éni

Firma c. poj. Ulice c. poj. €.p. c. po;.
Obec c. poj. PS C c. poj. Stat c. poj.,
Cislo c. poj. Prvni zam. po cizozem. poj.

Specifikace cizozemského nositele pojist  éni

Do jednotlivych poliek podle popisek vyplite Udaje o cizozemském
pojiSténi zaméstnance.

Tyto Udaje jsou uréeny pro PAhlaSky a Odhlasky Spravy socialniho
zabezpeceni (od 1.1.2008 nahrazeno ONZ) a Registru pojisténcu.

Z&loZzka Parametry mzdy

Slevy na dani § 35ba, nezdanitelné €astky
Zékladni &astka Invalidita
ZTP-P Student

Uroky z hypoték

Zde zaSkrtnéte, na jaké slevy na dani (do 31.12.2005 nezdanitelné
¢astky) ma zaméstnanec narok. Sazby slev na dani (nezdanitelnych
castek) se Cerpaji ze Spole¢nych nastaveni.

Do 31.12.2005 se do polozky Uroky z hypoték zapisovaly Gastky
naroku na odpocet Uroku z hypoték, mél-li zaméstnanec narok.To se
od 1.1.2006 nezadava. Zadané Udaje z predchozich obdobi vSak
prohlizet miZzete.

Pocet déti

Z toho invalidni

Dale zadejte celkovy pocet déti (véetné pfipadnych invalidnich déti), na
které ma zameéstnanec narok na Dariové zvyhodnéni na déti. Pokud je
nékteré dité invalidni, zadejte jejich pocet do polozky Z toho invalidni.

Zpusob zdan éni
Zde si vyberte zda pracovnik podepsal nebo nepodepsal ProhlaSeni k
dani z pfijmu.

podepsal bude zdanéno béznou zalohovou dani. Pouziva se pro
zaméstnance, ktefi podepsali prohlaseni dané ze
mzdy i kdyZ neuplatiiuji nezdanitelné polozky.
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nepodepsal pouzivd se pro zameéstnance, ktefi nepodepsali
prohlaSeni k dani. Tento zpusob zdanéni bude
zdanovat do zadkonem stanovené castky zvlastni
sazbou dané (srdzkou) 15% a pokud mzda tuto ¢astku
pfevySuje, bude zdanéno zalohovou dani.

nezdanéno zameéstnanec nebude zdanén.

Zdravotni pojis t'ovna

Zde si vyberete zdravotni pojiStovnu. Nejprve vSak bude nutné vytvorit
seznam vami pouzivanych zdravotnich pojiStoven. Ten vytvofite
pomoci tlagitka vedle vybérového pole. Program vam pak rozpodita,
kolik které pojisStovné mate odvést.

Zdravotni pojist éni

Plati, Plati stat, Neplati, Neplati i socialni

Zde zvolte, zda zaméstnanec zdravotni pojiSténi plati nebo neplati,
popfipadé zda neplati zdravotni i socidlni pojisténi.

Aut.dopl.do min.mzdy

-z €astky

Zde zvolte zpusob vypoctu pojisténi, kdyz ma pracovnik mensi celkovy
vydélek , nez je minimalni mzda. Pokud pole zaSkrtnete, bude se vzdy
pocitat rozdil mezi minimalni mzdou a skuteénym vydélkem a z tohoto
rozdilu se bude pocitat doplatek. Pokud potfebujete zadat pevnou
Castku, ze které se bude pocitat doplatek, zadejte do polozky z &astky
pevnou ¢astku a pole Aut. dopl. do min. mzdy nezaSkrtavejte.

Odpo €et vym éfovaciho zakladu zdr.poj. (pro plati stéat)

Pokud chcete u zaméstnance odpocet od zékladu pro vypocet ZP,
zatrhnéte policko.

V Servis-Nastaveni-Obecné-Sazby-policko Zdr.poj.-plati stat je
uvedena ¢astka vymérovaciho zékladu pro skupinu ,Zdravotni pojiSténi
plati stat".

Poéty osob

Pro vojenské cvi éeni

Pro exekuci

Zde zadejte pocet vyzivovanych osob (samotny pracovnik se do poctu
osob nezahrnuje), podle kterého se bude pocitat vySe nahrady za
vojenské cvi¢eni a nezabavitelna ¢astka exekuce.

DalSi parametry mzdy
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Zpusob odm énovani

V této polozce vyberte zplisob odméfovani a to bud jako hodinovou
mzdou nebo jako mésiénim pauSalem krdcenym o nepfitomnost.
Polozka mé zasadni vliv na vypocet mzdy!

Zpusob vyplaty

Zpusob vyplaty zalohy

Zde vyberte zpusobu vyplaty dobirky nebo zalohy.

Hotové mzda bude vyplacena v hotovosti

PosStou mzda bude poslana postovni poukéazkou

Banka mzda bude pfevedena na uUcet u libovolné banky.

Pro platbu je mozné bud tisknout hromadny pfikaz k
Uhradé nebo generovat disketu pro spofitelnu .

Adresa p fi vyplat é poStou

Ulice, Obec, PS €

Zde se zadava adresa, na kterou se bude posilat zaloha nebo dobirka
pfi zpusobu vyplaty poStou. Adresa nemusi byt totozna s adresou
trvalého nebo pfechodného bydlisté.

Zalozka Uvazek, pr améry

Rozvrh pracovni doby
V této polozce zadejte odpovidajici rozvrh pracovni doby.

Normalni Pracuje se od pondéli do patku stejnomérné podle
zadaného Gvazku.

Individudlni V nasledujicich polozkach muzete stanovit délky
pracovnich dob v jednotlivych dnech v tydnu.

Turnusova V polozce Typ turnusu zadate odpovidajici turnus a

podle néj se bude pfednastavovat kalendar.

Typ turnusu

Zde si muzete vybrat jeden z dfive nadefinovanych turnusa.
Potfebujete-li nadefinovat novy turnus, stisknéte tlacitko vedle
vybérového pole. Zadani mé vyznam pouze pfi Turnusovém rozvrhu
pracovni doby. Program pak bude pfi inicializace mezd pfedvyplhovat
dochazku podle nadefinovaného turnusu.

Zapadavka

Zapadavka je Ccislo, které vyjadfuje posunuti zacatkd turnust u
zaméstnancu, ktefi pracuji v jednom turnusu vuci sobé. Zapadavka
nesmi byt mensi nez jedna a vétSi nez pocet dnu turnusu.
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Priklad:

Méjme ctyfdenni turnus, kde prvni dva dny jsou pracovni po 12
hodinach a druhé dva dny jsou volné. Zapadavky budou mit nasledujici
strukturu (P je pracovni den, V je volno):

zapadavka 1 PPVYV
zapadavka 2 PVVP
zapadavka 3 VVPP
zapadavka 4 VPPV

Individualni pracovni doba
Zde muzete zadavat délky pracovnich dob v jednotlivych dnech v
tydnu. Zadani méa vyznam pouze pfi zadani Individualni pracovni doby.

Priklad:

Zaméstnanec pracuje pouze v pondéli 8 hodin a ve stfedu 4 hodiny. Do
polozky - pondéli (hodiny) zadejte 8 a do polozky - stfeda (hodiny)
zadejte 4. Ostatni nechte nulové. Program pak pfi inicializaci mezd
predvypini dochazku podle vaSeho zadani.

Uvazek 100%

V této polozce se vyplhuje pocet hodin na tyden na 100% Uvazku.
Pokud polozka neni vyplnéna, systém automaticky vypini 40
hod./tyden. Pokud ma zaméstnanec na 100% Uvazku napf. 36 hodin,
zadejte tuto hodnotu. PoloZzka ma vliv na vypocet dalSich dvou polozek.

Uvazek procento

Do této polozky lze zadat planovanou délku Gvazku v procentech.
Systém automaticky pfepocitA a doplni do nasledujici polozky
odpovidajici udaj v hodinach. Jako 100% délka Uvazku se bere
hodnota zadana v prfedchozi poloZzce. Vyplrte tu polozku Uvazku, jejiz
hodnota je blize celému &islu.

Uvazek hodiny/tyden

Do této polozky Ize zadat délku Uvazku v hodinach za tyden. Systém
automaticky dopocita odpovidajici délku Gvazku pro pfedchozi polozku
v procentech. Vypliujte tedy tu polozku Gvazku, jejiz hodnota je blize
celému ¢islu.

Hodiny na DPP
Do této polozky Ize zadat celkovy pocet hodin na dohodu o provedeni
prace. Automaticky bude prepoctena polozka Uvazek hodiny/tyden.
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Prdmeéry
V téchto polozkéch se zadavaji a pocitaji praméry na dovolenou nebo
nemoc.

Zacatek rozhodného obdobi

Za normalnich okolnosti se tato polozka nevypliuje, tj. datum z(stavéa
nulové. Zacatek rozhodného obdobi se pak bere bud datum néastupu
nebo zacatek roku, resp.Ctvrtleti, pfip.mésice. Pokud je vSak nutno
zadat novy zacatek rozhodného obdobi (napf. pfi zméné hodinové
mzdy na mésicni), vyplite tuto hodnotu.

Prdmér na dovolenou

Zde systém vypocita ¢astku praimérného platu pro dovolenou, placené
volno atd. za minulé rozhodné obdobi. Pfi prvotnim zadavani je nutné
vyplnit polozku ruéné. Vypocitana ¢astka je v K& na hodinu u vSech
zaméstnancu.

Prameér na nemoc

V soucasnosti nevyuzivano, nemocenské davky pocitA a vyplaci
CSSZ. Zde systém vypoéita ¢astku pramérného platu pro nemoc. PFi
prvotnim zadavani je opét nutné zadat polozku ruéné. Uvedenda castka
je v K¢ na kalendarni den.

Prameér na nemoc min. obdobi

V této polozce je Castka, kterou budou placeny nemoci pfechazejici z
minulého rozhodného obdobi. Musi zde byt uvedené tzv. vypocitana
¢astka, tzn. neupravena podle pasem pro vypocet nemocenskych
davek.

Kumulované hodnoty
Socialni pojist éni ro éni Zdravotni pojist éni ro éni
Penzijni a zivotni pojist éni ro éni
V téchto polozkach je kumulovany soucet od ledna do pfedchoziho
mésice aktualniho roku. Hodnoty jsou aktualizované inicializaci.

Poé. stav

Stisknutim tlagitka Po¢. stav se otevre formulaf Pocateéni hodnoty pro
vypocet kumulovanych hodnot. Je potfeba vyplnit pouze v pfipadé, ze
se program zacne pouzivat v pribéhu roku. Potom je potfeba uvést
kumulované hopdnoty za obdobi leden aZz mésic pfed pouzivanim
programu Syslik.
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ZéloZzka Pausaly
Zde se zadavaji ¢astky mzdy, které budou kazdy meésic pouzity pfi
vypoctu mzdy ve mzdové databazi.
Zmény trvalého charakteru se provedou zde, v kmenové databazi.
Aby se tyto zmény projevily ve vypocitané mzdé nového, aktualniho
meésice, provedte je po ukonceni mésice pred inicializaci mezd nového
mésice ve mzdové databazi. Provedete-li zménu po Inicializaci mezd
ve mzdové databazi, udélejte inicializaci 1 zaméstnance (zaméstnance
kterého se zména tykd), jinak se zména ve mzdé pocitaného mésice
neprojevi.
Zmény vySe castek jen pro jeden mésic se provedou pfi vlastnim
zpracovani mezd pfimo v jednotlivych mzdovych slozkach ve mzdové
databazi.
Podle nastaveni atributd se bude nebo nebude ¢astka v pausalech
kréatit podle odpracované doby nebo Gvazku.

Zaloha
Obsah této polozky uréuje vysi mési¢ni zalohy na mzdu.

Zéklad

Zde zadejte zakladni mzdu jako mésicni pausal nebo hodinovou sazbu
u pracovnikl placenych hodinovou mzdou (viz. polozka Zpusob
odmériovani). Hodnota zakladniho platu, je vztazena k plnému Uvazku
(ale je mozno po zméné prislusSného atributu zadavat jiz pokracenou
hodnotu pfi zkraceném UGvazku).

Historie plat G

Po stisku tlacitka i na zaloZzce PauSéaly je mozné zadavat pro
aktualniho zaméstnance historii jeho zafazeni a platd. Pomoci funkce
Volitelny prehled je mozné definovat vystupni sestavy nad touto
tabulkou.

Osobni p Fiplatek
Zadavame pausal nebo hodinovou sazbu osobniho pfiplatku.

Vykon. odm. K ¢

Vykon. odm. %

Sazby vykonnostni odmény bud jako pevné ¢astky v K& nebo jako
procenta ze zékladu, ktery se vypocita jako soucet vSech mzdovych
sloZzek, které maji nastaven pfislusny atribut. Program je dodavan s
nastavenim, Ze se procento pocita pouze ze zakladniho platu.
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Zéastupné K ¢

Zastupné %

Zde se zadava vySe zéastupného, které ma zaméstnanec dostavat.
VySe zéastupného se zadava bud pfimo castkou v K& nebo jako
procento zakladniho platu. Mize byt vyplnéna bud jen vySe
zastupného v K¢ nebo v procentech, ale nikdy obé soucasné.

Zastupné od

Zastupné do

V téchto dvou polozkach se zadava od kdy do kdy se ma zastupné
vyplacet.

Dohody mimo prac. pom ér  Literarn &€ umélec. €innost
Vykon funkce Sluzné v civilni sluzb &
Zde zadavejte pausalni ¢astky ostatnich osobnich nakladd.

Naturalni pozitky

Naturalni pozitky Il

Zde se zadavaji poskytnuté naturalni pozitky ve smyslu zakona o dani
Z prijmu. Do této polozky se zejména zadava 1% z ceny automobilu
poskytnutému zaméstnanci k soukromym Gceliim. Naturalni pozitky se
ve mzdach objevi v Nepenéznim pInéni - Naturalni pozitky.

Procento z trzeb 1

Procento z trzeb 2

Zde zadate procento, kterym se bude pocitat z ¢astky Zaklad pro trzby
zadané ve mzdach vyse podilové mzdy.

Pevné dobirka hotov &

Program umoznuje pfi zadani zpusobu vyplaty Banka zadat pevnou
¢astku, kterd bude zaméstnanci vyplacena hotové a zbytek poslan na
bankovni Gcet. Pevnou Castku vyplacenou hotové zadejte do této
polozky.

Mimomzdové prost Fedky

Stipendia Studijni p Fiplatky
Nahrady cestovného Nahr. za pouz. vl. v éci
Nahrada Skody Nahr. na ztr. navyd élku
Pripl. ke sluz. v civ. sluz. Ostatni

Zde zadavejte pausalni ¢astky mimomzdovych prostredka.
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ZéloZzka Priplatky
Za vedeni Za Skodlivé prost fedi
Za odpov édnost Preferen éni
Za smeénny provoz Jazykové
Za vedeni Cety Ostatni p Fiplatky
Specialni 1 Specialni 2
Speciéalni 3 Speciélni 4

Zde zadavejte pausalni ¢astky u uvedenych pfiplatkd. Priplatky se
zadavaji na 100% uUvazku, pfi kratSim Uvazku se automaticky krati.
Pomoci atributd je mozné nadefinovat, ktery pfiplatek se ma & nema
kréatit tvazkem a ktery neodpracovanou dobou

Zvlastni p Fiplatek Narok na zvlastni p Fiplatek
V soucasnosti se nepouziva.

Zalozka Srazky |
Na zaloZce Srazky | je zobrazena tabulka, do které zapisujte srazky
aktualniho zaméstnance. Protoze srazky zapisujete do zvlastni tabulky,
muzZe jich byt neomezené mnozstvi. Pro ovladani tabulky srazek slouzi
navigator umistény pfimo na formuléfi (navigator na stavovém fadku
slouzi k ovladani hlavni tabulky zaméstnanct). Pro kazdou srazku
zadavate :

Typ srazky podle typu srazky se zapiSe srazka do prislusné
mzdové slozky

Castka srazena Céastka. U posledni splatky pujécky u banky
(ktera bude patrné jind, nez byly ostatni splatky) je
mozné zadat jako ¢astku zaporné Cislo. Srazena bude
kladna ¢astka a funkce Ukoncéeni mésice pak tuto
pUjéku zruSi. Tim si uSetfite jeden zasah do zadani
srazek.

Zustatek u pujéek FKSP a cizich FKSP je mozné zadat
zlstatek pujcky k zacatku pravé pocitaného mésice.
Program pak kontroluje zda jiz neni pljcka splacena a
pokud ano, automaticky ji zlikviduje. U jinych srazek
nema Udaj zlstatek vyznam.

Banka pokud generujete disketu pro banku nebo spofitelnu a
zaroven tisknete hromadny pfikaz k dhradé, musite
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rozhodnout, ktera platba pajde na kterou disketu nebo
na pfikaz k dhradé. Pro platby, které se budou
tisknout na pfikaz k dhradé zde zadejte Hromadny
prikaz. Pro platby, které se budou nahravat na disketu
pro spofitelnu zadejte Ceska spofitelna. Pokud budete
nahravat disketu pro jinou banku, zadejte zde nazev
banky pro kterou bude disketa generovana. Seznam
bank je mozné vytvaret po stisku tlacitka vedle
vybérového pole.

Poradové €islo tato polozka se vyuziva predevSim u pojisténi, kde
se zadava poradové cCislo pojistky. U ostatnich typu
srazek ji mUzete pouzit k libovolnym Gcéelam.

Uget

Variabilni s.

Konstantni s.

Specificky s. pro srazky, které se budou platit pfes banku
zadejte bankovni spojeni. Pro né musite
zadat v pfedchozi poloZce i banku pro kterou
se bude generovat vystup. Pro srazky, které
nechcete posilat pfes bankovni Gcet, zde nic
nevypliujte a rovnéz nesmite vyplnit Gdaj v
poloZce Banka.

Pokud se budou pocitat srdzky na penzijni fondy, je nutno proveést
zadani srazky zameéstnance pro kazdy fond jinym zplsobem. Podrobny
popis zadani pro nami naprogramované fondy je v kapitole Penzijni
fondy.

Z&loZzka Sréazky |l

Naturalni mzda
Zde se zadava ¢ast mzdy, kterou uhrazuje zaméstnavatel zaméstnanci
v naturdlnich davkach.
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Odborové p Fispévky
Zde vyberte zpusob vypoctu odborovych prispévka.

Neni ¢lenem zaméstnanec neni ¢lenem odbor.

Procento procento z Cisté mzdy.

Pausal pevné zadana Castka.

Nesrazet zaméstnanec je ¢lenem odborQ, ale prispévky se
mu nesrazi.

Odborova organizace

Odborovy Usek

Zde vyberte odborovou organizaci a Usek. Pfed prvnim zadanim Gdajl
budete muset zalozit seznam organizaci a Usekl. Provedete to pomoci
tlacitek vedle vybérovych poli. Pokud mate odborare jen z jedné
odborové organizace, nemusite ji vyplhovat. V tiscich si pak muizete
tisknout prehledy odborovych pfispévkd roztfidénych jednak podle
odborovych organizaci a v rdmci jedné organizace jeSté na Useky.

Procento, ¢astka
Procento z Cisté mzdy nebo pausalni ¢astka odborovych prispévka v
zavislosti na pfedchozim zadani.

Castka penz. poj. podnik

Maximalni castka, kterou pfispivAd podnik danému zaméstnanci na
penzijni pfipojisténi. Pokud je v Nastaveni — Firma zaSkrtnuto Prispivat
penzijni pojiSténi pouze do limitu, bude se tato ¢astka kratit podle
aktualnich pravidel na maximalni vySku, kterou je mozno dat do
nakladu.

Penzijni fond

Zde se vybira fond, u kterého je zaméstnanec pojistén. Pomoci tlacitka
vedle vybérového pole je mozné zakladat nové fondy véetné Cisel Uctd
a dalSich symbolu pro platby.

Zadani v Uctech pro odvody

Pocitaji-li se srazky na penzijni fondy, je nutno provést zadani srazky
zaméstnance pro kazdy fond jinym zpudsobem. Diky odliSnostem fondud
musite provést jiné zadani parametri fondu v definicich G¢td pro
odvody a i v kmenové databazi u jednotlivych zaméstnancu.

Podrobny popis zadani pro nami podporované fondy je v kapitole
Penzijni fondy (3.3.2.Servis - Definice — G¢ty pro odvody)
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Castka Ziv. poj. podnik

Castka, kterou pfispiva podnik danému zaméstnanci na Zivotni
pfipojisténi.

Zivotni pojis tovna

Zde se vybira pojiStovna, u které je zaméstnanec pojiStén. Pomoci
tlacitka vedle vybérového pole je mozné zaklddat nové vcetné Cisel
Gcétd a dalSich symbold pro platby.

Celkem spo Feni Celkem p Gj€ky

Celkem FKSP Celkem cizi FKSP

Celkem vyzivné Celkem pojist  éni

Celkem ostatni srazky Celkem penzijni pojist ~ éni

Celkem zivotni pojist éni

Sou ¢ty srazek
V téchto polickach, ktera nemiizete editovat, jsou zobrazeny soucty
jednotlivych typu srazek z pfedchozi zalozky.

Zalozka Exekuce

Exekuce

Tretinové exekuce se pocitaji automaticky ze stanoveného zékladu s
tim, Ze je potfeba spravné zadat pocet vyzivovanych osob pro exekuci
(kromé samotného zaméstnance).

Zvolte typ exekuce:

1/3 jednotretinova exekuce (nepfednostni pohledavka).
2/3 dvoutretinova exekuce (pfednostni pohledavka).
Castka pevna ¢astka v K&.

Procento procento ze zakladu, ktery je stanoven jako rozdil Cisté
mzdy a nezabavitelné ¢astky.

RozSifené novy zp lisob zadavani vice exekuci zarove 0.

nastaveni

Exekuce — novy zp Gsob
Jako typ exekuce musi byt nastaveno RozSifené nastaveni. V polozce

Celkova c¢éastka exekuce bude uveden soucet vSech exekuci (exekuce
na vyzivné placena mésiéné bude zahrnuta jen ve vySi jedné splatky).
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Podrobné nastaveni exekuce

Popis

Typ ex.

Cislo vyméru
Doruéeno

Pravni moc

Celkova castka
Max. srazka

Zbyva splatit

Udet

Kéd banky
Variabilni s.
Konstantni s.
Specificky s.
Banka
Poznamka
Aktivni

Poznamky:

Popis exekuce. M& vyznam pouze pro tisky pfehledl
exekuci.

- Neprednostni

- Pfednostni

- Vyzivné doplatek
- Vyzivné bézné

- 1/3 exekuce

- 2/3 exekuce

- exekuce na dluzné vyzivné

- exekuce na bézné mésicni
vyZzivné

Cislo exekuéniho vyméru.

Datum doruceni exekuce. M& vliv na poradi pfi
uspokojovani zavazka.

Datum nabyti pravni moci. AZ po nabyti pravni moci
je mozné penize zasilat hromadnym pfikazem.
Celkova ¢éastka, na kterou se provadi exekuce.
Omezeni na maximalni ¢astku, kterou Ize strhnout
v mésici.

Zbyvajici ¢astka exekuce, ktera se bude srazet ze
mzdy.

Stejny vyznam jako u Srazky |

Stejny vyznam jako u Srazky |

Stejny vyznam jako u Srazky |

Stejny vyznam jako u Srazky |

Stejny vyznam jako u Srazky |

Stejny vyznam jako u Srazky |

Prostor pro dalSi Gdaje.

Mzda urcena na exekuce se rozdéli pouze mezi
aktivni exekuce.

- U typu exekuce Bézné vyZivné se mésicni ¢astka uvede do vSech
tfech polozek: Celkovéa ¢astka, Max. srazka, Zbyva splatit.

- Datum Doruceno slouzi pouze k ur€eni priority dané exekuce pfi
uspokojovani pohledavky.

- Pokud neni vyplnén datum Pravni moc nebo jesté uvedeny datum
nenastal, tak se exekuce strhne, ale na hromadny pfikaz se
nebude generovat. Generovat se bude az tehdy, az nastane
uvedeny datum a vygeneruji se vSechny dfive strhnuté Castky
(zvlast pro kazdy mésic).

- POZOR! Exekuce do hromadného pfikazu se vygeneruje az po
uzavfeni zpracovavaného mésice.

Exekuce — stary zp tsob
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Castka exekuce

- Pfi typu exekuce 1/3 a 2/3 se uvede celkova hodnota
pohledavky k exekuci. Pfi uzavieni mésice se tato hodnota
snizi o odvedenou splatku a po odvedeni celé pohledavky se
exekuce automaticky odstrani.

- PFi typu exekuce Céastka se uvede &astka, kterA se ma
v kazdém mésici srazet. Pfi uzavieni mésice se neprovadi
Zadna akce.

- PFi typu exekuce Procento se uvede procento, ktera se ma
v kazdém meésici srazet. PFfi uzavieni mésice se neprovadi
Zadna akce.

POZOR! Neni mozné u jednoho zaméstnance kombinovat nékolik typa
srazek exekuci. Pokud je zadana napf. 1/3 exekuce, neni mozné zadat
jesté napf. procentni exekuci (Neplati pro RozSifené nastaveni).

Poznamky ke kmenové databazi

Ve mzdovych Udajich kmenové databaze jsou soustfedény platby
trvalého charakteru (trvaly plat a pfiplatky, trvalé srazky). Tyto Udaje
budou platit kazdy mésic, dokud je zde nezménite. Pfi vlastnim
vypoctu se vlastné prekopiruji kazdy mésic do mésiéni mzdové véty
zaméstnance a upravi se podle Uvazku a neodpracované doby v
zavislosti na nastavenych atributech jednotlivych poloZzek ve mzdové
databazi. Pokud je napf. u Zakladniho platu nastaven atribut kraceni
Uvazkem a kraceni neodpracovanou dobou, je nutné zadat ve
mzdovych Udajich zékladni plat pfepocteny na 100% Gvazek. Zakladni
plat ze mzdovych U(daju se pokrati procentem Ovazku a
neodpracovanymi dny, které systém vySetfi z kalendafe. Obdobné se
postupuje i u ostatnich polozek. Nebudete-Ili chtit ¢astku ze mzdovych
Udaja pokrétit, je nutné zmeénit pfislusné atributy.

Pokud pfi mésic¢nim vypoétu mezd potfebujete provést zménu, ktera
bude platit jen ve zpracovavaném meésici, provedete ji az pfi vlastnim
zpracovani mezd pfimo ve slozkach mzdové databaze. Vyjimku tvofi
zména ve sporeni, pojisténi a pljckach. Protoze v odchylkach je
soucet, nebylo by pfi jeho zméné jasné, které sporeni ¢i pujcku chcete
zménit. Pokud tedy potfebujete zménit i jen na jeden mésic nékterou z
téchto hodnot, musite zménu provést ve mzdovych adajich u
pfislusného spofeni, pojisténi nebo pujcky zde ve kmenové databazi a
po zpracovani mésice vratit opét pdvodni hodnotu.
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UPOZORNENI

Velice dulezity udaj ve mzdovych Gdajich je Uvazek. Ten nesmi byt
nikdy nulovy a to ani u zaméstnancu, u kterych pfedem nevite, kolik v
meésici skute¢né odpracuji. U nich m{zete klidné vyplnit 100% Uvazku a
skuteény pocet odpracovanych hodin zadat az pfi vlastnim zpracovani
mezd.

Velikost Gvazku ma také vliv na vypoCet nahrady za dovolenou.
Program pocita prdmér na dovolenou hodinovy a pro stanoveni
nahrady za dovolenou musi znat u pracovnika denni Gvazek (ten si
spocita z tydenniho Gvazku).

TISKY

Pracovni smlouva

Slouzi k tisku pracovni smlouvy pro aktualniho zaméstnance. S
programem je dodavana nékolik definic pracovni smlouvy, DPP a DPC.
S pomoci generatoru sestav je mozné zmenit text na cokoliv jiného.

Platovy vym ér

Slouzi k tisku platového vyméru pro aktualniho zaméstnance. S
programem je dodavano nékolik definic platového ¢&i mzdového
vyméru. VSechny verze, kromé pavodniho vyméru podporuji budouci
hodnoty — tedy vytisknou se (daje platné k uvedenému datu. Pomoci
generatoru sestav je mozné zménit text na cokoliv jiného.

Osobni karta zam éstnance:  Jeden

VSichni
Slouzi k tisku zakladnich udaju zaméstnance, které jsou potfeba pro
spravné zpracovani mzdové agendy.

Sociélni pojist éni : Prihlaska

Odhlaska

Zména

Oprava

Do 30.6.2005 PrAhlaska

Odhlaska

Tisky PfAhlaSek, OdhlaSek, Zmén a Oprav do formulafe platného od
1.7.2005.
Kliknéte na vybrany typ formulafe, na obrazovce se objevi okno
Potvrzeni a dotaz Tisknout do originalniho formuladfe ? a volba ,Ano”
»Ne®.
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Volbou ,Ano" se vygeneruji Udaje pro tisk do original formulafa.
Volba ,Ne" vam vytiskne formular (vytvofeny v Syslikovi) véetné dat.

Déle je mozny tisk PrihlaSek a OdhlaSek do formulafi platnych do
30.6.2005.

Kterykoliv formular se vytiskne vzdy pro aktualniho zaméstnance.

ONZ (od 2009) : Prihlaska
Odhlaska

Zména

Oprava
Tisky PrAhlasek, Odhlasek, Zmén a Oprav do formulafe platného od
1.1.2009 pro aktualniho zaméstnance.
Kliknéte na vybrany typ formuldfe, na obrazovce se objevi okno
Potvrzeni a dotaz Tisknout do originalniho formuldfe ? a volba ,Ano"
~Ne*,
Volbou ,,Ano“ se vygeneruji idaje pro tisk do original formulara.
Volba ,Ne" vam vytiskne formular (vytvofeny v Syslikovi) véetné dat.

Prehledy

Zaméstnanci
Prehled aktivnich
Prehled k budoucimu datu
Pfehled zaméstnanct po stfediscich s dalezitymi Gdaji v kmenové
databazi. Sestava Prehled k budoucimu datu bere v Uvahu vznik a
ukoncéeni (i Pracovni pomér na dobu uréitou do) a naopak nezalezi na
poloZce aktivni, rovnéz se berou v Uvahu budouci hodnoty.

Déti
Prehled zaméstnancu, ktefi maji zadany déti a Udaje o détech.

Dovolena- €erpani podle st Fedisek
podle nakladovych st Fedisek
Prehled dovolené zaméstnancl vCetné zadaného Cerpani dovolené v
aktualnim mésici. Spoustét tisk ma vyznam az po zadani dochézky.

Dovolena-ro €ni €erpani podle st Fedisek
podle nakladovych st Fedisek
Pfehled ro¢niho €erpani dovolené zaméstnancu. Funkce vytiskne pro
kazdého zaméstnance prehled cerpani dovolené v jednotlivych
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mésicich zadaného roku. Spoustét tisk ma vyznam pouze v obdobi
mezi uzavienim mésice a inicializaci nasledujiciho mésice.

Dovolena-kmen  podle st Fedisek
podle nakladovych st Fedisek
Pfehled dovolené zaméstnanct podle aktudlnich Gdaji v kmenové
databazi. Zuastatek dovolené je kposlednimu dni naposledy
uzavieného mésice. Aktualni ¢erpani dovolené se v tomto tisku projevi
az po ukonceni mésice, kdy se zaktualizuji idaje v kmeni.

Nezdanitelné polozky
Pfehled nezdanitelnych polozek zaméstnanc.

Platové postupy Po lidech
Za obdobi
Tisk nejblizSich platovych postupl zaméstnancud pro rozpoctové a
pFispévkové organizace.

Prehledy pro rozp./p Fisp.
VSichni zam éstnanci
Zaméstnanci ve stavu
Rekapitulace st fFedisek
Platova inventura-t Fdy
Platova inventura-stupn &
Tisk pfehledu zaméstnancl s Gdaji dilezitymi pro stanoveni platu v
rozpoctovych a pfispévkovych organizacich (platova tfida a stupen,
praxe atd.). Tisknou se bud vSichni zamé&stnanci nebo jen zaméstnanci
ve stavu.

Znalci jazyk
Po spusténi tisku se program zeptd na jazyk, ktery ma hledat. Pokud
nezadate nic, vytisknou se vSichni zaméstnanci, ktefi maji v poli
Jazykova znalost néco vyplnéno. Pokud zadate kdd jazyka, hledaji se
pouze ti zaméstnanci, ktefi maji tento kéd vyplnén v poli Jazykova
znalost. Aby funkce pracovala uspokojivé, je nutné stanovit si zkratky
jazykl tak, aby byly navzdjem nezaménné.

Zaméstnanci-d tchodci
Prehled vSech zaméstnanc(, ktefi maji v kmeni vyplnén datum vzniku
naroku na dichod a druh ddchodu.

Zaméstnanci v d tchodovém v éku
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Pfehled zaméstnanct, ktefi jiz maji narok na duchod, ale dosud
ddchod nepobiraji. Funkce tiskne i ty zaméstnance, kterym vznikne
narok na diichod v pfistim roce.

Budouci hodnoty
VSichni - po obdobi
VSichni — po zam éstnancich
Jeden zam éstnanec
Tisk pfehledu budoucich hodnot. Tisknou se bud vSichni zaméstnanci,
které maji néjaké hodnoty nastaveny nebo jen vybrany zaméstnanec.

Dalsi tisky prehledd z kmenové databaze jsou nadefinovany ve
volitelném prehledu. Tam je mozné uzZivatelsky pfidavat dalSi definice.
Zajimavé definice budeme uvefejiiovat na naSich internetovych
strdnkach, odkud si je muZete stdhnout a pfipojit ke stavajicim
definicim. V soucasné dobé se dodéavaji s programem definice —
viz.kapitola 3.2.Prehledy.
Exekuce (rozsi fené)
Prehled exekuci, které jsou zadany v rezimu RozSifené nastaveni.

Oznameni pro zdr. pojis t'ovny
Tato funkce slouzi ke zjiSténi zmén a vygenerovani Hromadného
oznameni zaméstnavatele pro zdravotni pojiStovny. Po spusténi se
funkce pokusi podle naposled uloZzeného stavu vygenerovat zmény ke
kterym od minula doSlo. Protoze pfi Uplné prvnim spusténi nema
uloZeny minuly stav, bude poprvé funkce pfihlaSovat ke zdravotnimu
pojisténi vSechny zaméstnance. Po vygenerovani zmén si funkce ulozi
pravé aktualni stav, ke kterému bude generovat zmény v pFistim
mésici. Pokud spustite funkci v jednom meésici vicekrat, oznami vam,
Ze jiz mé& ulozeny stav souc¢asného meésice a zda jej ma prepsat pravé
aktualnimi Udaji o zaméstnancich. Pokud odpovite Ne, ponecha se
uloZeny stav pfi minulém spusténi. Po vygenerovani zmén se objevi
tabulka, ve které budou zmény zobrazeny.

Funkce umi rozpoznat nasledujici udalosti:
P nastup (pfijeti) zaméstnance s trvalym pobytem na Gzemi CR.

Tento zaméstnanec musi mit v rodném d&isle za lomitkem
alespon jedno dalSi ¢islo.
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C nastup (pfijeti) zaméstnance, ktery nema trvaly pobyt na Gzemi
CR (cizinec bez trvalého pobytu). Tento zaméstnanec nesmi
mit v rodném ¢isle za lomitkem zadny znak.

(0] odhlaSeni  zaméstnance  (ukonéeni pracovniho nebo
podobného poméru). Musi byt vyplnéno datum skonéeni
pracovniho poméru.

M nastup na matefskou dovolenou. Musi byt uvedeno datum
vzniku mimoevidenéniho stavu matefské dovolena.

U ukonéeni matefské dovolené. Musi byt uvedeno datum
ukonceni mimoevidencniho stavu materska dovolena.

D odchod zaméstnance do starobniho duachodu. Musi byt
uvedeno datum pfiznani dichodu a typ ddchodu.

Ostatni udalosti bohuzel program neumi poznat, protoZe pro né nemé
dostatek podkladl, proto je musite do vygenerované tabulky dopsat
ruéné. Vzhledem k tomu, Ze moznosti zmén je velké mnozstvi, budeme
radi, kdyz nadm sdélite své zkuSenosti s touto funkci. Tabulku ovladate
pomoci navigatoru vpravo dole, pomoci néhoz muzete jednotlivé fadky
upravovat, pfidavat, mazat. Formulafe Hromadné oznameni
zaméstnavatele vytisknete pomoci tlacitka Tisk ve starém formatu. Pro
novy format zvolte Exportovat do souboru PDF (i pro tisk). Pomoci
tlacitka Exportovat do formatu pro portdl ZP provedete export idaju do
souboru. Ten muzete dale odeslat ZP komunikatorem na portél
zdravotnich pojiStoven (Odeslat na portal zdravotnich pojiStoven pfes
ZP Komunikétor). Dale je moZné provést rovnou export a odeslani DS
komunikatorem do datové schranky pojistovny (Exportovat do souboru
PDF a odeslat pomoci DS Komunikatoru).

3.1.2. Mzdova databaze
Vypo éet mzdy :

V této databazi jsou uloZeny jednotlivé mzdové slozky vSech
zaméstnancl pro kazdy zpracovany mésic. Odtud se také fidi cely
prabéh zpracovani a vypoctu mezd a provadi se tisky.

Tlagitkem @ nebo pomoci menu Zpracovani — Mzdova databaze si
vyvolejte okno se mzdovou databazi. Vlastni zpracovani mezd se
sklada z nasledujicich kroku :

1- Zalohy
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Zalohy spustite v menu Akce — Zalohy. Kazdému zaméstnanci se
pfidéli zaloha z kmenové databaze. Pokud zéalohy nevyplacite, mlzete
tento krok preskocit.

2- Inicializace

Inicializace mezd je nastaveni vychoziho stavu mzdovych slozek na
zakladé udaju zadanych v kmenové databazi. Program prednastavi
kalendar na zakladni nastaveni, zkontroluje nejdllezitéjSi udaje nutné
pro béh programu, vypocitd praméry. Déle aktualizuje hodnoty ve
kmeni z tabulky Budouci hodnoty.

Inicializaci spustite v menu Akce — Inicializace.

3- Zadani dochazky a m ésiénich zm én

Nyni budete do kalendafe zadavat dochazku zaméstnancli a dalSi
zmeény platné pro pocitany mésic. Kalendar spustite v menu Akce —
Kalendar.

4- Vypo éet mzdy
Po zadani vSech mésicnich zmén spustte vypocet vSech zaméstnanci
Akce — Vypocet mezd.

5- Tisky
Po vypoctu si v menu Tisky vytisknéte vSe, co potfebujete.

6- Ukon €eni mésice
Funkce Akce — Ukonéeni mésice ukonéi a zablokuje mésic pravé
spocitany

7- Ukon €eni roku
Funkce Akce — Ukonéeni roku ukonéi rok.

Tento cyklus se v dalSich mésicich stale opakuje (kromé ukonceni
roku). Nékteré z fazi zablokuji moznost provedeni faze predchozi a
naopak odblokuji fazi dalSi. Pokud se z nutnych ddavodu potfebujete
pfepnout do jiz provedené faze, mlzete tak ucinit v Nastaveni - Firma.
Toto vSak provadeéjte pouze v nezbytnych pfipadech, protoze napfiklad
inicializace vdm muze vymazat jiz zadanou dochazku do kalendére.

DalSi podrobnosti k jednotlivym krok  am vypo étu mezd najdete
v kapitolach AKCE - hlavni prehled a AKCE — zaméstnanec.
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AKCE - hlavni p fehled
Zé&lohy

Zpracovani zaloh je prvnim krokem pfi zpracovani mezd. Spousti se v
menu Akce - Zalohy. Pokud zéalohy nevyplacite, mizete tuto fazi
preskocit a rovnou provést inicializaci. Pfedpokladem pro spravné
zpracovani zaloh je zaneseni oprav do kmenovych udaja (zalohy u
novych zaméstnancu, ukonéeni pracovniho pomeéru, stalé zmény vySe
zaloh). Dale se predpoklada, Ze minuly mésic byl Fadné ukoncen.
Vypocet zéloh je mozno provést pouze tehdy, byla-li po poslednim
pfechodu na novy mésic provedena archivace a je-li program nastaven
do zpracovavaného mésice. Pokud jste se prepnuli volbou Nastaveni -
Firma do jiného mésice nebo roku, musite se stejnou cestou vratit zpét
do aktuadlniho mésice. Jsou-li splnény vySe uvedené podminky,
vypocet zaloh projde kazdého zaméstnance a pfepiSe mu zalohu ze
mzdovych (daji kmenové databaze do mzdové véty ve mzdové
databazi.

Po vypoctu zaloh doporucujeme vytisknout v menu Tisky - HI&Seni - Po
zalohéach ty zaméstnance, kterym program z rGznych davodd zalohu
nepfidélil a proc.

Nyni mlzete jeSté ruéné provést pfimo ve mzdovych slozkach dalsi
Upravy a potom je mozné pfistoupit k tisku vyplatnic zaloh, rekapitulaci
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zaloh, popfipadé poStovnich poukazek pfi vyplaté postou. Tisk se voli v
menu Tisky, kde ve fazi zpracovani zaloh ma vyznam pouZzivat pouze
Vyplatnice.

Inicializace mezd

Po zpracovani zaloh muzete béznym zpldsobem aktualizovat
kmenovou databazi. Pfed zpracovanim dobirky se spousti v menu
Akce - Inicializace mezd. Inicializace mezd jednak zkontroluje dulezita
data v kmenové databazi a predvyplni dochazku v kalendafi podle
personalnich Gdaji (néastupy, vystupy, mimoevidencni stavy, turnusy,
individualni pracovni doba atd.). Déle aktualizuje hodnoty ve kmeni
z tabulky Budouci hodnoty. Proto pfed provedenim inicializace mezd
neni mozné zadavat dochazku. Pokud jiz mate dochazku vypln énu,
nesmite za zadnych okolnosti znovu spustit iniciali zaci mezd,
protoze by se vam dochazka p fepsala na p Gvodni nastaveni!

Pokud zalozite v kmenové databazi nového ¢lovéka po jiz provedené

inicializaci, je nutné ji provést pouze pro néj stiskem tlacitka ‘@ (nebo
v menu Akce - Inicializace 1 zaméstnance nebo Shift+F3). Tim se
prednastavi dochazka pouze pro aktualniho zaméstnance.

Poslednim Ukolem inicializace je vypocCet primérd na dovolenou a
nemoc (program pozna které prdméry a kdy mé pocitat) Zjisténé udaje
po inicializaci je mozné vytisknout v menu Tisky - HlaSeni - Po
inicializaci mezd, Po vypoctu prdmérd na nemoc, Po vypoctu praméru
na dovolenou, Platové postupy. Platové postupy se tisknou jen pro
rozpocCtové a prispévkové organizace. Tyto prehledy doporucujeme
vytisknout a zjiSténé chyby opravit, protoZze jinak nemusi dobfe
probéhnout vlastni vypocet mzdy. Rovnéz doporucujeme kazdé Ctvrtleti
vytisknout prehledy vypocitanych primérd na dovolenou a kazdy mésic
prehled vypocitanych primérd na nemoc, protoZze na nich mate
uvedeny i hodnoty, ze kterych program pfi vypoctu vychazel a mlzete
se tak snadno presvédcit, zda program pocita spravne.

Po provedeni inicializace mate zablokovan vstup do zaloh, ale
odblokuje se vdm moznost zadavat dochazku.

Dochézka a ru €ni zasahy do mezd, p fepoéty do
minulého obdobi :
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Dochéazka

Po provedené inicializaci mezd je mozné zacit se zadavanim dochazky
zameéstnancu a dalSi zmény platné pro pocitany mésic. Dochazka se
vypliiuje ve specialnim okné - kalendéafi, kde se zadava vzdy typ
udalosti (nemoc, dovolena,...) a od kdy do kdy trvala. V jednotlivych
dnech je mozné zadavat udalosti s pfesnosti az na jednu minutu. Také
je mozné provést zadsah do minulého mésice a opravit v ném
dochazku. Program pak automaticky pfepoc¢ita minuly mésic a zjisténé
rozdily zapiSe do mésice soucasného. Kalendar pro aktualniho

zameéstnance se vyvola tlacitkem |@ (nebo v menu Akce - Kalend&r
nebo klavesou F12).

- Vypln éni kalenda re

Kalendaf pfednastavuje inicializace mezd na vychozi nastaveni podle
Udaji, které m(ze program zjistit z kmenové databaze (nastupy,
vystupy, mimoevidenéni stavy, turnusy, individualni pracovni doba
atd.). Po provedené inicializaci maji pracujici zaméstnanci kalendar
vyplnény udalosti zjisténé z kmenové databaze (napfiklad matefské
dovolené, ZVS atd.). Z vySe uvedeného vyplyva, Ze je nutné otevrit
kalendar pouze pro ty zaméstnance, ktefi méli néjakou nepfitomnost
nezjistitelnou z kmenové databaze (nemoc, dovolena, neplacené volno
atd.).
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NejrychlejSi zadani do kalendéarfe je néasledujici: Mysi stisknéte tlacitko
pocatec¢niho a koncového dne, kam se mé udalost zapsat (méa-li se
udalost zapsat pouze do jednoho dne, stisknéte tla¢itko pfisluSného
dne dvakrat) a pak na klavesnici stisknéte kod udélosti (napf. dovolena
ma kod D, nemoc N, dalSi kédy se dozvite v dalSim textu). Tim se v
kalendé&fi vyplni oznacené dny udélosti. Nejcastéji pouzivané kody si
jisté rychle zapamatujete. Nepamatujete-li kéd udalosti stisknéte po
oznaceni dnG tlagitko Upravit a pak si muZzete vybrat udélost z
vybérového pole. Po zadani nepfitomnosti stisknéte OK.

Pokud potfebujete zadat Udaj s vétSi presnosti nez je jeden den (napf.
pulden, hodina atd.), oznaéte pozadovany den (dvakrat stisknéte jeho
tlaCitko) a pak stisknéte tlacitko Upravit. Nyni muzete zadat dvé riizné
udalosti vybérem z vybérovych poli. Pokud potfebujete vétsi pfesnost
nez jsou plldny, pfepiste Udaj v poloZce Trvani.
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3.¢ervenec 2012 (iitery) X
Pracowni doba celkem 08:00
Dopoledne COdpoledne

Ldalost Ldalost
e 2% Odpracovano j

Trvani (hod:min) 04:00 Trwani [hod:min) |EI¢1:EII:I

[~ Poétek [~ Podétek

ﬁ Placeno primérzm

] 4 | Storno | M apovéda |

Tlagitko Inicializace nastavi kalendar na pocCate¢ni nastaveni (stejné
jako to déla inicializace mezd). Timto zpudsobem muZzete rychle
vymazat Spatné zadané udalosti a zadat je znovu. Inicializace rovnéz
vymaze zadani zmény do minulého kalendafe. Zménu do minulého
kalendafe nelze ulozit, pokud program oznami, ze pfepocet do minula
neni mozny napf. z ddvodu ruéniho zasahu do mezd minulého mésice,
kde chceme udalost opravit.

Tlac¢itko Starty nastavuje znacky pocéatek udalosti u udélosti, u kterych
to ma vyznam. V soucasné dobé to ma vyznam pouze u nemoci, kde
jsou sazby nahrad zavislé na dobé trvani udélosti.. Tlagitko Starty
nemusite pouzivat, protoZze program pfi opousténi kalendafe sam
zjistuje, zda v ném nejsou vyplnény néjaké udalosti, u kterych se musi
nastavit znacky pocatkd udalosti. U zadnych jinych udélosti nez u
nemocenskych davek nemaji po¢atky udélosti Zadny vyznam.

Tlagitkem Minuly se prepnete do minulého mésice, kam muzete
provést opravu zadani udalosti. Program pak pfepocitad znovu minuly
mésic, porovna jej s vysledky, kterych bylo dosazeno v minulém mésici
a rozdily zapiSe do sou¢asného mésice. Samoziejmé muzete provadét
zmeény jen do meésice, ktery byl spocitan. Pokud vSak program oznami,
Ze z néjakého davodu nemuze provést prepocet do minulého mésice,
stisknéte v kalendarfi tlacitko Inicializace, tim se zrusi zasah do
minulého mésice a opravy budete muset provést ruéné pfimo do
mzdovych slozek.
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Timto zpusobem se provadi pfedevSim pfepis neplacené nemoci na
placenou. Pokud zaméstnanec nedoda vcas “listek na penize” na
nemocenské davky, zadejte tuto nemoc jako neplacenou nemoc (kéd
L). Tim se mu pokrati mzda, ale nespocitaji se nemocenské davky. V
pFistim mésici se pak prepnete do minulého kalendafe a neplacenou
nemoc prepiSete na placenou.Tim se mu pouze doplati nemocenské
davky. Obecné lze ale prepisovat témér libovolnou udélost jinou
libovolnou udalosti.

- Druhy udalosti v kalenda Fi

Pro jednotlivé udalosti byly nadefinovany nasledujici ikony. Pokud se
vam ikony nelibi a vytvofite si svoje vlastni, umistéte je do adreséare
PRG. Jména souborl s ikonami jsou dostate¢né popisné.

%2 Odpracovano % Mepl ndhrad.doba
= MNeplaceno % Meplacen) odpoéet

Q-? Memoc v pracovhi den

+, Meplacena nemoc v prac. den
9;% Dsetfovani v pracovni den
fsng Mepl. ozetfovani v prac. den
g’t Pracovni uraz v prac. den

&j; Mepracovni draz v prac. den
@ Rodié. pfispévek. v prac. den
‘a Pen.pom. « matef. v prac. den
& Dovolend

% Wolho placené
OB Vefeing zéiem
i Yolno neplacent
B Skoleni, studiurn
A Abzence

E Yojenské cviteni
S5 28K, vai. suzha

Ay Absence v So Ne

| =51 Skoleni v So Ne

95 Mahrada mzdy za nemoc v prac. den
% Meplac.nidhr.mzdy za nemoc v prac. den
ﬁ Mahrada mzdy za svatek

Memoc v nepracovn den
Meplacena nemoc v neprac. den
Oietfovani « nepracovni den

Mepl. ozetfovani v neprac. den
Pracaovni traz v neprac. den
Mepracovni Uraz v neprac. den

Rodic. plizpévek v neprac. den

LEE TR R P

Pen.pom. v matef, v neprac. den
9!{5 M ahrada mzdy za nemoc v neprac. den
% Meplac.ndhr.mzdy za nemoc v neprac. den

@; Karanténa v pracovni den

@ Civilni zlufba @t Karanténa v nepracovni den

ﬁ Flaceno primérem gé Mahrada za prac. Uraz v prac. den

% Zaztupné 8@} Mahrada za prac. traz v neprac. den
Odpracovano pracovnik tento den pracoval
Neplaceno pracovnik tento den nepracoval. Tento den

nebude placen (soboty, nedéle, pfed vznikem
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Nemoc v pracovni
den

Neplacena nemoc
v prac. den

OSetrfovani v prac
den

Neplac.
oSetfovani v prac.
den

Uraz pracovni

v prac. den
Uraz nepracovni
v prac. den.
Rod.  prispévek
v prac. den
Pen. pom.

v matef. v prac.
den
Dovolena

Volno placené

Verejny zajem

nebo po ukoncéeni pracovnépravniho vztahu...)

za tyto dny nalezi pracovnikovi nemocenské
davky. (POZOR! Tento typ udalosti se musi
pouzivat i u organizaci do 25 zaméstnancd.
Aby program nepocital nemocenské davky
musite v Servis-Nastaveni-Firma zaSkrtnout
Mala organizace. — Rozdéleni na malou
organizaci a organizaci platilo do 31.12.2008)

tyto dny nebudou placeny, napf. pfi nemoci
presahujici podpuréi dobu. Pouziva se i v
pfipadé, Ze pracovnik nedoda véas doklad o
nemoci. Nasledujici mésic se provede oprava v
minulém mésici a tyto dny se prepiSi na nemoc
placenou a proplati se. Tuto udalost neni
vhodné pouzivat v prosinci, protoze vétSinou

z davodu legislativnich zmén neni mozny

v lednu pfepocet do minulého mésice.

za tyto dny nélezi pracovnikovi DNP

tyto dny nebudou placeny. Pouziva se
obdobné jako neplacena nemoc.

za tyto dny nalezi pracovnikovi DNP
za tyto dny nalezi pracovnikovi DNP

tuto udalost  vyplni inicializace pFi
mimoevidenénim stavu Rodic¢ovska dovolena.

tuto udalost vyplni inicializace pfi
mimoevidenénim stavu Materska dovolena. Za
tyto dny nélezi pracovnikovi DNP

za dny dovolené se vyplaci nahrada za
dovolenou

za tyto dny se vyplaci nahrada - placeno
pramérnym vydélkem
za verejny zajem se vyplaci ndhrada - placeno
pramérnym vydélkem
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Volno neplacené

Skoleni, studium

Absence

Vojenské cvi¢eni

Z&akl. voj. sluzba

Civilni sluzba

Placeno
pradmérem

Zastupné

Neplac.ndhr.doba

Neplaceny
odpocet

tyto dny nebudou placeny, ale zaméstnavatel
bude za zaméstnance platit zdravotni pojisténi

neplacené omluvené volno za Gcelem studia

objevi-li se v kalendafi absence, dny nebudou
placeny. Ale bude navySen zaklad zdravotniho
pojisténi.

za tyto dny se vyplaci ndhrada za vojenské
cviceni

pfi nastupu ZVS vyplni inicializace prvnich 10
pracovnich dnfi timto typem dne (je nutné

zadat ZVS jako mimoevidencni stav). Za tyto
dny se vyplaci nahrada.

pfi mimoevidenénim stavu civilni sluzba vyplni
inicializace kalendar timto typem.
Zaméstnanec nedostane zadny vydélek, ale
bude se mu vykazovat nahradni doba. Prvnich
10 pracovnich dnu se vypini typem dne Zakl.
voj. sluzba jako u ZVS a spocita se ndhrada

za tyto dny se vyplaci nahrada ve vysi
primérného vydélku (lékaf, svatba, pohfeb,
soud)

tyto dny vypliuje inicializace pfi zadani
zastupného. Dny zastupného jsou jednak
placeny jako normalné odpracované a jesté je
za né placeno zastupné

neplacené dny, které se zahrnou do nahradni
doby (do evidencnich list) i do omluvené
absence (pro praméry). Systém tento typ dne
automaticky vypliiuje v neplacenych dnech
ZVS, vojenského cviceni, Skoleni a studia a
civilni sluzby. Pokud tedy zadavate rucné
néktery z typd dnG K, C, J, B zadavejte
neplacené dny (soboty, nedéle) pomoci tohoto
typu dne!

neplacené dny, které se pouze zahrnou do
omluvené absence, ale nikoliv do nahradni
doby (v evidenénich listech). Typicky se
pouziva pro vypliovani neplacenych dnu
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N Nahrada mzdy za
nemoc Vv prac.

den

L Neplac. nahr.
mzdy za nemoc
v prac. den

Y Nahrada mzdy za
svatek

Karanténa v prac
den.

H Nahrada za prac.
Uraz v prac. den

(soboty, nedéle) pfi neplaceném volnu (typ dne
E). Proto, pokud vypliujete neplacené volno
ruéng, nezapomerite vyplnit typem dne =
neplacené dny! Za tyto dny se dopocitava
zéaklad zdravotniho pojisténi.

Od 1.1.2009 se prvnich 14. dni nemoci
oznaluje jako tato udalost. Pokud se oznaci
Usek delSi nez 14. dni, automaticky se zméni
od 15. dne na udélost Nemoc. Stejné tak je
mozZno pouzit tuto udalost v pfipadé pokracujici
nemoci ¢ nahrady za nemoc z minulého
mésice. Systém sam vyhodnoti, zda-li se jedna
jesté o nahradu nebo jiz o nemoc. Pouze
v pfipadé nemoci prechazejici zroku 2008
nelze tuto udalost pouzit. Tato udalost se
vyplAiuje i vprvnich t fech pracovnich
dnech, kdy nenalezi ndhrada.

tyto dny nebudou placeny, protoZze nebyl
v mésici U¢asten nemocenského pojisténi u
zameéstnani malého rozsahu nebo nap¥. porusil
IéCebny rezim a nebude mu tedy nahrada
placena. Déle se pouziva v pfipadé, Zze
pracovnik nedodad véas doklad o nemoci.
Nasledujici meésic se provede oprava v
minulém mésici a tyto dny se prepiSi na
nadhradu za nemoc placenou a proplati se.
Tuto udalost (pouze v pfipadé nedodani
dokladl) neni vhodné pouZzivat v prosinci,
protoze vétSinou z ddvodu legislativnich zmén
neni mozny v lednu pfepocet do minulého
mésice.

tato udalost se automaticky vyplni, pokud je
statni svatek v pracovni den. Za tuto udalost
nalezi nahrada mzdy za svatek.

podobné jako nahrada mzdy za nemoc stim
rozdilem, Ze jsou placené i prvni tfi pracovni
dny karantény.

stejné jako nahrada mzdy za nemoc stim
rozdilem, Ze se tato udalost zapocitava jinak
do vykaz(i (napf. Nem Ur.)
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udalosti v SoNe a maji stejny vyznam, jako udalosti v prac. den,
udalosti v neprac. jen se rozliSuje, Ze wudalost vznikla

den v nepracovni den, coz méa vliv na nékteré
vypocty
Rozdéleni udalosti na prac. den a neprac. den
je od 1.1.2009.

Do 31.12.2008 se sice v kalendafi zobrazi
v prac. den, ale je tou pouzito i v nepracovnich
dnech.

- Pfepo €ty do minulého m ésice

Nékolik poznamek k p fepo ¢tdm do minulého m ésice
V kalendéafi je mozné se prepnout do minulého mésice a tam zadat
opravu dochazky. Systém pak minuly mésic znovu prepocita, zjisti
rozdily a ty pak pfite nebo odedte v souasném mésici. Uspésny
prepocet do minula je vS8ak mozny jen za nasledujicich prfedpokladu:

- soucasny i minuly mésic je pocitan podle stejného algoritmu (zpGsobu
vypoctu). Pokud byl program ménén (v popisu zmén vzdy dostanete i
informaci o tom, zda byl ménén algoritmus vypoctu), neni mozné
minuly mésic spravné prepocitat, protoze pocita€ si pamatuje pouze
soucasny zpUsob vypoctu mzdy.

- v sou¢asném i minulém meésici se nesmi meénit ruéné polozky, které
systém pocitad. Pokud nékterou takovou polozku zménite (je u ni
znacka ruéni zmény), program ji nemulze za zadnych okolnosti zménit.
Proto ji ani pfi pfepo¢tu minulého mésice nezméni a tim samoziejmé
nemuze dostat spravny vysledek. Proto byly zavedeny specialni
polozky pro ruéni opravy. Jsou to Doplatky z min. més a Doplatky z
min. roku v zakladni mzdé, Doplatky nahrad v nahradach, Vykonnostni
odména - ruéné v odménach a Rucéni opravy v nemocenskych
davkéach. Ostatni polozky by se mély ruéné meénit jen tam, kde je to
vyslovné uvedeno.

Pokud neni néktery z téchto prfedpoklad( splnén, prepocet dopadne
Spatné. Nejlepsi feSeni je pfepocty do minula viibec nedélat. Systém je
interaktivni, okamZité¢ vidite mzdu, kterd se vypocitd vcetné vSech
srazek, a proto je mozné v mésici mzdu spravné vypocitat pro vSechny
zaméstnance. Z toho duvodu byste si méli stanovit vyplatni termin na
dobu, kdy jiz m@zete spocitat mzdu na zakladé vSech podkladd (jedna
se hlavné o dovolenou, nemoci a odmeény).
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- Ruéni zasahy do mezd

Daéle pro zaméstnance, ktefi maji néjakou odchylku od standardu, ktery
je nadefinovan ve mzdovych Udajich kmenové databaze, je nutné
provést zasah pfimo ve mzdovych slozkach (odmeény, prescasy,
pfiplatky atd.). Tyto zmény plati pouze v pravé zpracovavaném mesici.
V mésici pFistim se pouZziji opét standardni Gdaje z kmenové databaze.
Pokud provedete ruéni opravu nékteré polozky ve mzdach, pozadi
policka zezloutne - to je znacka ruéni zmény. Tuto vami rucné
opravenou hodnotu program nikdy neprepiSe. Pokud vSak chcete, aby
program do vami opravené polozky zapsal opét pavodni Gdaj, stisknéte

tlagitko £ (nebo v menu Akce - ZruSeni ruéni zmeny nebo klavesami
Shift+F4). Tim se znacka ru¢ni zmény odstrani. Nékteré polozky neni
mozné ru¢né zménit. Jsou to zejména mezisoucty.

Ackoliv je mozné ru¢né meénit témeér vSechny polozky, doporuéujeme
vSak ruéné ménit pouze polozky, které program nepocita (u popisu
jednotlivych polozek je to uvedeno). MiZzete si tim znemoznit pfepocty
do minulého mésice. Pokud ruéné opravite napf. Zakladni plat,
znemozni se jeho prepis programem. Jestlize pak jeSté provedete
zmeénu do minulého mésice a program vypocita, ze by se méla vyse
Protoze vSak byl zadan ru¢né, programu se tato oprava nepodafi. Z
toho vyplyva, Ze pokud pouZzivate mechanismu oprav do minulych
kalendar(, ménte ruéné jen ty polozky, které se nepocitaji.

Pokud chcete prepocet pro aktudlniho zaméstnance spustit

samostatné, stisknéte tlacitko B (nebo v menu Akce - Vypocet 1
zaméstnance nebo klavesou F11). Prepocet je mozny pouze tehdy,
pokud na tla€itku sviti zelena.

Vypo éet mezd

Funkce provadi prepocet mezd vSech aktivnich pracovnikd. Spousti se
v menu Akce - Vypocet mezd po zadani dochazky a ruénich zasazich
do mezd vSem zaméstnancim nejlépe tésné pred tisky. Po spusténi
vypoltu se vas program zepta, zda chcete spocitat vSechny
zameéstnance. Pfi prvnim vypocétu v mésici program spocita vSechny
zameéstnance bez ohledu na vaSi odpovéd. Pokud spoustite vypocet
podruhé a odpovite, Ze program nema spocitat vSechny zaméstnance,
budou spocitani jen zaméstnanci, u kterych jste provedli zménu a ti, u
kterych pfi minulém vypoc¢tu doSlo k chybé. Po probéhnuti vypoctu
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doporucujeme vytisknout si chyby, ke kterym doslo pfi vypoctu (viz
Tisky - HI&Seni - Po vypoctu dobirek).

Ukon éeni mésice

Ukon&eni mésice provede ukonceni pravé zpracovaného meésice a
pfepne program na meésic novy. Ukonéeni se spousti v menu Akce -
Ukonéeni mésice. UkonCeni meésice smi byt provedeno ve
zpracovavaném meésici pouze jednou (coZ si ostatné program sam
kontroluje a bude vam vicenasobné spusténi znemoznovat), protoze
odecitd vybranou dovolenou od zbytku dovolené a splatky puljcek
FKSP ¢&i exekuce od zbytku dluhu. Tyto akce neni mozné samoziejmé
provadét v rdmci jednoho mésice vicekrat. Ukonceni dale zablokuje
zpracovani mezd v pravé zpracovaném mésici. Generovani prikazu
k Ghradé exekuci lze provést aZ po uzavieni meésice. Po ukon&eni
mésice provedte archivaci dat.

Ukon éeni roku

Ukonc&eni roku nastavi vSe potfebné pro zahajeni zpracovani mezd v
novém roce. Spousti se v menu Akce - Ukonéeni roku. Je to zejména
stanoveni nového naroku na dovolenou, presun zustatku letoSni
dovolené do loriské dovolené a nastaveni zlstatku letoSni dovolené.
Dale se pficte rok v polozkadch Pocet odprac. let a dnd pro dovol,
Odpracovana doba v resortu a Celkova doba zaméstnani. Ukonceni
roku je mozné a nutné spustit pouze po pfechodu na mésic leden, coz
nabizi program automaticky. Ukonéeni je mozné spustit jen jednou,
program to ani vicekrat nedovoli. Po probéhnuti funkce Ukonéeni roku
si vytisknéte chybova hlaSeni v menu Tisky - HlaSeni - Po ukonceni
roku.

Naéteni kalenda re

Pokud mate vytvofen na zakazku import ze systému pro sledovani
dochazky (,elektronickych pichacek"), ktery méate nastaven v Nastaveni
— Firma — Parametry — Prevod kalendare, pak tato funkce nacte do

kalendaru vSech zaméstnanc(l Udaje podle souboru ze systému pro
sledovani dochazky.

Kalendar
Viz. kapitola Inicializace.
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Vystup do U éetnictvi
UZivatelé, ktefi NEMAJI Ggetnictvi SYSEL a mzdy zau&tovavaji do
jiného Gcetnictvi nez SYSEL, pouziji k zauétovani mezd tuto funkci.
Tato funkce vytvofi v datovém adresafi programu specialni soubor
s vyexportovanymi mzdovymi sloZzkami. Nejdfiv provedete v Servis-
Nastaveni-Firma-Parametry nastaveni dle pokynu Vam pfedanych
spole¢né s Upravou programu pro Gétovani do jiného ucetnictvi

Uzivatelé, ktefi MAJI Ggetnictvi SYSEL, NEZAUCTOVAVAJI pomoci
této funkce, ale pfimo v SYSLOVI Uctovani-Zauctovani-Zauctovani
mezd.

V Servis-Nastaveni-Firma-Parametry nastavte parametry pro Gctovani
SYSEL.

Prohlizeni pasek
Potfebujete-li prohliZzet vyplatni pasky vybraného zaméstnance, pomoci
voleb v nabidce Mésic a Rok si vyberete obdobi, za které si chcete

pasku prohlizet. Moznost prohlizeni pasek oteviete bud v nabidce
Akce-Prohlizeni pasek nebo zkracenym povelem Shift+F9.

Prohlizeni exportu RELDP
ProhliZzeni exportu RELDPQ9

Tato funkce slouzi k prohlizeni a vymazani jiz vygenerovaného EL do
souboru RELDP.XML / RELDP09.XML, stejné jako funkce Prohlizeni a
vymazani RELDP zexportu, kterd je pfimo na nahledu EL
pfipravovaného ktisku nebo generovani do RELDP.XML /
RELDPQ9.XML.

Evidenéni listy — viz. Kapitola Tisky-Listy-Evidenéni listy

Exportovat do XML a PDF pro PVS a DS
Prehled o pojistném a davkach

Exportovat do XML - Tato funkce slouzi k vygenerovani XML souboru
s Prehledem o pojistném a vyplacenych davkach.

Odeslat na PVS - Tato funkce slouzi k odeslani dfive vygenerovaného
souboru na PVS prostfednictvim programu PVS komunikator.

HlaSeni zdravotniho pojist  éni
Export do PDF - Tato funkce slouzi k vygenerovani souboru
s HldSenim zdravotniho pojisténi do souboru ve formatu PDF.
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Export do PDF a odeslani DS komunikatorem - Tato funkce slouzi
k vygenerovani souboru s HlaSenim zdravotniho pojiSténi do souboru
ve formatu PDF a jeho odeslani do datové schranky zdravotni
pojistovny prostfednictvim programu DS komunikator.

Exportovat do souboru pro portal ZP - Tato funkce slouzi
k vygenerovani souboru s HIaSenim zdravotniho pojisténi.
Export a odeslani ZP komunikatorem - Tato funkce slouZi

k vygenerovani souboru s HIaSenim zdravotniho pojiSténi a jeho
odeslani na Portal zdravotnich pojisStoven prostfednictvim programu ZP
komunikator.

Export a odeslani DS komunikatorem - Tato funkce slouzi
k vygenerovani souboru s HIaSenim zdravotniho pojiSténi a jeho
odeslani do datové schranky zdravotni pojiStovny prostfednictvim
programu DS komunikator.

Inicializace 1 zam éstnance

Potfebujete-li v mésici, ktery pravé pocitate, provést Upravu udajl
zaméstnance ve Kmenové databéazi, ktery ma vliv na vypocet mzdy a
mate jiz hotovou Inicializaci, Vypo¢et mezd a zadani dochazky,
pouzijete volbu Inicializace 1 zaméstnance.

Nejprve ve Kmenové databazi upravte Udaj, pak se vratte do Mzdové
databaze, provedte Inicializaci 1 zaméstnance, zadejte dochazku
tomuto zaméstnanci a provedte Vypocet 1 zaméstnance. Tim se
zavede do mzdové slozky zaméstnance zména a prepocita se vyplata.
Inicializaci 1 zaméstnance provedete bud volbou z nabidky Akce-

47

Inicializace 1 zaméstnance nebo kliknutim na tlac¢itko [ **2! nebo
zkracenym povelem Shift+F3.

Vypo €et 1 zam éstnance
Pouzijte :
po rucnich zasazich do mezd

po Inicializaci 1 zaméstnance
Vypocet 1 zaméstnance provedete bud volbou z nabidky Akce-Vypocet

1 zaméstnance nebo kliknutim na tlaéitko '@ | nebo klavesou F11.
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AKCE - zaméstnanec

Kalendat (vyplnéni kalendare)
Inicializace 1 zam éstnance
Vypo €et 1 zaméstnance

viz. kapitola AKCE - hlavni prehled

Nastaveni atribut G mzdové slozky
Popis slozky, Vlastnosti mzdové slozky

Nastaveni parametrii mzdovych slozek

Popis =lozky
|Eékladn|' mzda Ok :
Wigstnosti mzdove slozk

: ¥ Storno
Danéno ~
Socialni pojisten Népovids

Fdravotni pojigteni
Primér na davalenau
Primér na nemoc
Socidlni davky

Minimalni mzda

Exekuce

[+] “Wikonnostni odména
Sazha na hodinug piesiasu
Odbary

Rozpodet na zakazky
Kraceno neodpr. dobou w

Kod slodky pro export do Oéetnictyi 0 = Seznam

Aby mohl byt vypocet mzdy pFizpisobitelny rozlicnym poZadavkam
uzivatell, ma kazda mzdova slozka nadefinovany vlastnosti - atributy,
které urcuji, jakym zpusobem se bude se mzdovou sloZzkou zachazet.
Zménu atributd je mozné provadét pouze pod heslem spravce.

Pri definici atributl si uvédomte, zZe Spatné nastaveni atributd povede
ke Spatnym vysledkim (napfiklad ke Spatnému vypoctu dang€), proto je
provadéjte s rozmyslem. Na druhou stranu se neni pfi definici atribut(
¢eho bat a pokud vite co délate a co od programu chcete, mlzete si
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vypocet presné pfizpUsobit vaSim poZadavkum. MlZete se rovnéz
obratit na distributora programu.

Definici atributd mzdové slozky vyvolate tak, Ze si najedete na

pozadovanou mzdovou slozku a stisknete tlacitko M (nebo v menu
Akce - Editace vlastnosti mzdové slozky). V okné pak muazete zménit
popis mzdové slozky (obdobné jako v kmenové databazi). Dale mlzete
zaSkrtnout poli¢ka pro jednotlivé atributy:

Danéno polozka bude danéna zalohovou dani,
pfipadné srdzkovou dani (dle nastaveni
parametrd kmenové databaze a zadani
ve mzdovych slozkach mzdové

databaze)

Sociélni pojisténi z polozky bude poéitano socidlni
pojisténi.

Zdravotni pojisténi z polozky bude pocitdno zdravotni
pojisténi.

Prdmér dovol. z polozky bude vypocitavan pramér na
dovolenou.

Prdmér nemoc z polozky bude vypocitavan pramér na

nemoc. Tyka se pouze obdobi
v aktualnim roce.

Socialni davky polozka bude zahrnuta do pfijmu pro
socialni davky.

Minimalni mzda polozka bude zahrnuta do minimalni
mzdy.

Exekuce polozka bude zahrnuta do pfijmu, ze
kterého se pocita exekuce.

Vykon. odména polozka bude zahrnuta do zakladu, ze
kterého se pocita procento vykonnostni
odmény.

Sazba na hodinu pres¢asu polozka bude zahrnuta do pfijmu, ze
kterého se pocitd sazba na hodinu
pfescasu.

Odbory polozka bude zahrnuta do zakladu, ze
kterého se pocita procento odborovych
prispévk.

Rozpocet na zakazky polozka bude zahrnuta do pfijmu, ktery
se bude rozpocitavat na zakazky.

Kraceno neodpr. dobou pausalni c¢astka v kmenové databazi
bude pfed zapisem polozky pokracena
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Kraceno Uvazkem

Test ruéni zmény

Hodiny zakazek

Zaokrouhlovat nahoru
Slozka pro pohotovost

Narok na dovolenou (hodiny)

Primér na nemoc - loni

Limit pro zaruéenou odménu

Odpracované Hodiny pro UP

Priklad:

0 neodpracovanou dobu zadanou v
kalendari.

pauSaini ¢astka v kmenové databazi
bude pfed zapisem polozky kracena
Uvazkem. V kmenové databazi se
potom zadavaji pauSalni castky na
100% Uvazek.

pfi pfepoctu do minulého mésice se
testuje, zda nebyla polozka rucné
zménéna. DoporuCujeme nastaveni
nemeénit.

tento atribut se mdze nastavovat pouze
pro hodiny a uréuje, kterymi hodinami
se bude délit pfijem pro rozpocet na
zakazky pfi stanoveni sazby na jednu
hodinu zakazek.

pfi  vypoltu se bude vysledek
zaokrouhlovat nahoru.

poloZzka bude zahrnuta do zakladu, ze
kterého se pocita pohotovost.
NEPOUZIVAT, specialni atribut pro
urcité uzivatele. Tento atribut se mize
nastavovat pouze pro hodiny a uréuje,
které hodiny se budou pocitat pro narok
na dovolenou.

z polozky bude vypocitavan pramér na
nemoc. Tykd se pouze obdobi
v pfedchozim roce.

souCet téchto polozek se bude
porovnavat se zaru¢enou odménu a
pokud bude nizsi, tak se dorovna do
vySe zaruc¢ené odmény.

tento atribut se muze nastavovat pouze
pro hodiny a ur€uje, které hodiny se
budou pog¢itat do Oznameni Ufadu
prace.

Po nainstalovani programu je nastaven atribut Vykon. odména pouze u
polozky Zakladni mzda. Zadate-li v kmenové databazi procento
vykonnostni odmény, bude se odména pocitat pouze ze zakladniho
platu. Chcete-li odménu pocitat jesté z dalSich slozek (napf. z osobniho
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pfiplatku), musite u vSech dalSich pozadovanych mzdovych slozek
zaskrtnout tento atribut.

Posledni Gdaj v atributech Kéd slozky pro export do Gcetnictvi ma
vyznam pfi exportu dat do Gc€etniho programu SYSEL nebo
kompatibilnich. Kazdé exportované mzdové slozce je nutné v policku
Kod slozky pro export do Uéetnictvi zadat ¢islo mezi 1 az 999. Mzdova
slozka s kédem nula se nebude exportovat. V Gcetnictvi se pro kazdy
pouzity kéd nadefinuje Uc€etni souvztaznost, na kterou se ma mzdova
slozka zalctovat (viz. manual k Uc€etnictvi). TlaCitkem Seznam je
mozné zobrazit vSechny exportované mzdové slozky i s jejich kody.
Stejny kdd je mozné zadat vice mzdovym slozkadm - napfiklad vSem
danim zvlaStni sazbou (kdyz je chcete UGCtovat na stejnou
souvztaznost).

Upozorn éni:
Kody 999 a 997 maiji specificky vyznam:
- 999 — sociélni pojisténi, které plati firma za zaméstnance
- 997 — polovina ndhrady za nemoc, o kterou Ize snizit odvod
socialniho pojisténi
Koédy 950 — 959 a 970 — 979 mohou byt vyhrazeny pro  specialni
pouziti
- Pokud chcete rozlc¢tovavat zdravotni pojisténi na jednotlivé
zdravotni pojistovny, tak je tfeba nastavit 950 pro zdravotni
pojisténi placené zaméstnancem a 970 pro zdravotni pojisténi
placené zaméstnavatelem a dale v G¢tech pro odvody nastavit
u jednotlivych zdravotnich pojiStoven Kdd zdravotni pojiStovny
pro export do Ucetnictvi v rozsahu 0 az 9. Vysledné kédy tedy
budou 950 — 959 a 970 — 979.
Pokud nechcete rozuctovavat zdravotni pojiSténi na jednotlivé
zdravotni pojistovny, tak nastavte jiné kédy nez 950 a 970 a potom
nebudou kédy 951 — 959 a 971 — 979 blokované.

ZruSeni p Fiznaku ru éni zmeény

Ruéni zménu ve mzdové slozce zruSite bud kliknutim v nabidce Akce-
ZruSeni ruéni zmény, povelem stisknutim klaves Shift+F4 nebo

kliknutim na ikonku E .

Hromadné zadavani dat

Pokud potfebujete zadat vétSimu mnozstvi zaméstnanct jednu
mzdovou slozku (napf. prémie), mizete s vyhodou pouzit tuto funkci.
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Nejprve si vyberte mzdovou slozku, kterou chcete zadavat a umistéte
na ni kurzor. Pak vyberte v menu tuto akci. Objevi se formulaf, ve
kterém jsou jednotlivi zaméstnanci setfidéni podle stfedisek a jmen a v
poslednim policku muzete zadavat vybranou mzdovou slozku. Pokud
potfebujete zadavat jinou mzdovou slozku, musite nejprve formularF
zavfit a otevfit jej na nové mzdové slozce.

ZALOZKY

Zalozka Prehled
Osobni ¢éislo P Fijmeni a jméno
Stredisko Ozna ¢eni

Zde si miZzete vybrat zaméstnance, jehoz mzdové slozky nebo
kalendaf chcete zadat pfip. ménit. Pomoci tfidiciho klice si mizete
nechat zaméstnance fadit dle vlastniho vybéru.

Hodiny (Hodiny 1, Hodiny 2)

V ¢asti hodin mzdovych slozek se pocitaji a zadavaji pocty hodin, které
maji vliv na vypocet mzdy. Nékteré polozky systém vypocita z
dochazky, nékteré je vSak nutno zadat ru¢né.

Zé&loZzka Hodiny 1
- Hodiny odpracované, pro p fiplatky a pro nahrady

Odpracované dny
Do této polozky se automaticky vypocita pocet odpracovanych dni
podle kalendare.

Odpracované hodiny

Zde se automaticky vypocitad pocet odpracovanych hodin z kalendare.
PFi nepravidelné pracovni dobé je mozné pfimo sem zapsat celkovy
pocet odpracovanych hodin - nemusi se dochazka nutné vkladat pres
kalendaf. Timto zdsahem si ale znemozZnite pfepocet do minulého
mésice, proto pouZivejte ruéni zadani jen v téch pfipadech, kdy se
neocekava prepocet do minulého mésice (napf. dohody PP).

Dovolena
V této polozce se automaticky vypocitd pocet hodin dovolené z Udaje v
kalendafi a z denniho Uvazku. V odlvodnénych pfipadech je mozné
tuto polozku ruéné zménit. Za tyto hodiny bude placena nahrada za
dovolenou.
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Svétek

Do této polozky se automaticky spocita pocet hodin, které pracovnik
neodpracoval z divodu svéatku v jinak pracovni den. Z uvedeného
Udaje se vypocitd ndhrada za svatek, pokud se mzda kratila. U platu se
nahrada nepogita, protoze plat se nekrati.

Presc€as 1 Prescas 2 Preséas 3

Zde muzete zadavat pocty hodin presc€asu tfi raznych procentnich
sazeb (procenta Ize pfeddefinovat v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty
- standardné prednastavené hodnoty jsou 25%, 50% a 0%). Tyto
hodiny se pfipo¢tou do celkem odpracovanych hodin. Podle téchto
hodin se vypocita jednak presCasovy priplatek a jednak zaklad pro

Priplatky hodiny :

Odpoledni 1 Odpoledni 2

Noéni 1 Noéni 2

Soboty, ned éle 1 Soboty, ned éle 2
Pohotovost mimo prac. 1 Pohotovost mimo prac. 2
Pohotovost na pracov. 1 Pohotovost na pracov. 2

Zde zadavejte pocty hodin, za které budou vyplaceny pfiplatky. Sazby
za hodiny Ize zadat opét v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty. Zplsob
vypoctu pfiplatku (procento priimérné nebo zéakladni mzdy nebo ¢astka
v K& na hodinu) muzete nastavit tamtéz. Vypocitané ¢astky se zapiSi
do jednotlivych pfiplatkd

Odpracovany svatek

Do této polozky se ruc¢né zadava pocet hodin, které pracovnik
odpracoval ve svatek. Z uvedeného Udaje se vypocita pfiplatek za
praci ve svatek.

Pocet délenych sm én

Zadava se pocet délenych smén, za které nalezi zaméstnanci priplatek
za délenou sménu (VySi pfiplatku uréuje nastaveni v Servis-Nastaveni-
Firma-Konstanty).

- Hodiny pro DNP a pro nahradu za nemoc
Zde jsou vypocitané hodiny, za které se plati davky NP. Hodiny se
pocitaji z Gdaju v kalendafri. .
Sazby jsou platné k 1.1.2012. Od 1.1.2010 vyplaci davky pouze CSSZ.
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Nemoc | Do 21. dne — za tuto dobu se poskytuje nahrada mzdy
Za nemaoc)

Nemoc I Od 22. dne

Nemoc Il V soucasnosti nevyuzito

Nemoc IV V soucasnosti nevyuzito

OCR | Od 1. do 9. (16.) dne

OCR I V souéasnosti nevyuZito

Uraz | Do 21. dne — za tuto dobu se poskytuje nahrada mzdy
za nemoc

Uraz Il Od 22. dne

Uraz I V soucasnosti nevyuzito

Uraz IV V soucasnosti nevyuzito

PPM Od 1. dne

Neplacena nemoc
neplacené davky celkem souCet v8ech hodin neplacenych
nemoci, OCR a Urazl

Hod. nemoci v prac. dnech, Hodiny O €R v prac. dnech, Hodiny
PPM v prac. dnech

Zde jsou vypocitané hodiny udalosti DNP pouze v pracovnich dnech.
Slouzi pro nékteré vykazy. Hodiny se pocitaji z Udaju v kalendafri.

Nahrady mzdy za nemoc

Zde jsou vypocitané hodiny, za které se plati nahrady mzdy za nemoc.
Hodiny se pocitaji z Udaju v kalendafi a to pouze v pracovnich dnech.
Nahrada se pocita z prumérného hodinového vydélku (PHV). Ten se
dale redukuje na redukovany primeérny hodinovy vydélek (RPHV) a to
nésledovné:

0d 1.1.2012

- do vySe 146,65 K& 90 %

- od 146,65 K& do vySe 219,98 KE 60 %

-0d 219,98 K¢ do vysSe 439,95 KE 30 %

- nad 439,95 K¢ 0%
0d 1.1.2011
Nemoc | Neplaceno 1.az 3. pracovni den
max 24 hodin
Nemoc I Placeno 60% od 4. pracovniho dne az do 21.

kalenda miho dne, v ¢etné hodin nad rdmec 24
hodin z prvnich 3 pracovnichdn @
z RPHV (max. 142,90 K¢&/hodinu)
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Uraz | Neplaceno 1.az 3. pracovni den
) max 24 hodin
Uraz Il Placeno 60% od 4. pracovniho dne az do 21.

kalenda miho dne, v ¢etné hodin nad ramec 24
hodin z prvnich 3 pracovnichdn d
z RPHV (max. 142,90 K¢&/hodinu)

Karanténa | Placeno 60% od 1. pracovniho dne az do 21.
kalenda miho dne
z RPHV (max. 142,90 K&/hodinu)

Karanténa Il Nepouziva se

Pozn.: Uvedené limitni minimalni i maximalni hranice denniho
vymérovaciho z&kladu a procentni sazby jsou platné k 1.1.2012.

Neplacena nahr. za nemoc
Soucet vSech neplacenych nahrad za nemoc.

ZalozZka Hodiny 2
Vykon jiné prace
Zde se zadavaji hodiny vykonu jiné prace. Tyto hodiny jsou placeny
pramérnym vydélkem a vysledna castka se zapisuje do slozky
Doplatek p/i vykonu jiné prace.

Placeno pr tmérem

V této polozce se automaticky vypocita pocet hodin, které jsou placeny
primérnym hodinovym vydélkem. Pocet hodin se pocita podle udaju v
dochazce. Z hodin placenych primérem se vypocita mzda ve vysSi
pramérného vydelku.

Verejny zdjem

V této poloZzce se automaticky vypocita pocet hodin placenych jako
vefejny zajem. Pocita se opét podle Udaju v dochazce. Polozku je také
mozné ru¢né ménit. Z hodin vefejného zajmu se pocita nahrada za
omluvené volno.

Vojenské cvi €eni

V této poloZzce se automaticky vypocitd pocet hodin, po které byl
pracovnik na vojenském cvi¢eni. Také obsah této polozky se odvodi z
Udaji v dochazce. Z této polozky se pocita nahrada za vojenské
cviceni.
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ZVS (Zakladni vojenska sluzba)

Zde se objevi pocet hodin prvnich deseti pracovnich dnd po nastupu
ZVS. Pocet hodin ZVS se vypocita z Gdaja v dochézce. Z této polozky
se pocita ndhrada za prvnich 10 pracovnich dna ZVS.

Placené volno (povolené)

Zde se automaticky vypocita podle Udaji z dochazky pocet hodin
placeného volna. Hodnotu je také mozné ruéné ménit. Z této polozky
se vypocita nadhrada za omluvené volno.

Neplacené volno (povolené)

V této polozce se automaticky vypocitd pocet hodin neplaceného
volna. Pocitd se podle udaji v dochazce. | tuto hodnotu je mozno
ruéné ménit. Hodiny zde uvedené vSak nebudou placeny.

Absence (neomluvend)
V této poloZzce se automaticky vypocita pocet hodin neomluvené
absence. Pocita se podle udaju v dochazce.

Dny vyrovnani v TaM
Pocet dnl pro vyrovnani v TaM se zadavaji ruéné. Tyto dny se vtahuji
do evidencnich listd do nahradni doby.

Prekazka na stran é zaméstnavatele-hodiny

PfekaZka na stran & zaméstnavatele-nahrada %

Do policka hodin zadejte pocet hodin, ktery chcete zaméstnanci
proplatit jako nahradu, do policka % se nacte vySe procent zadana
v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty. Vypocitana Castka v KE je
uvedena na Zalozce Nahrady,OON,ostatni.

Jestlize mate vice jak jednu udélost v mésici a pro kazdou jinou vysi
procent pro nahrady, spocitejte a ruéné zadejte do policka Prekazka
zaméstnavatele na Zalozce Nahrady,OON,ostatni.

Zalozka Z&klad, odm ény

Zaklad pro trzby 1 Zaklad pro trzby 2

Pokud chcete pocitat mzdu jako procento z ur&itého zakladu (napfiklad
procento z dosazenych trzeb) musite nejprve v kmenové databazi
zadat procentni sazby (mohou byt dvé rGzné). Kdyz nyni zadate
zaklad, ze kterého se ma procento pocitat, program vypocita slozku
Trzby 1 (popfipadé i Trzby 2).
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Zé&kladni mzda

V této polozce se vypocitd zékladni mésiéni mzda. U pracovnikd
placenych mési¢nim tarifem se zakladni mzda ze mzdovych Udajl
kmenové databaze krati podle Uvazku a poctu odpracovanych hodin (v
zavislosti na nastaveni atributll), u pracovnikd placenych hodinové se
zakladni mzda vypocita vynasobenim poctu odpracovanych hodin
sazbou na hodinu (tj. téZ zakladni mzdou ve mzdovych Udajich pfi
zplsobu odmeénovani hodinovém). Do zakladni mzdy se nepocitaji
prescasy.

Trzby 1 Trzby 2
Castka vypoctend jako procento Zakladu pro trzby 1 (respektive
Zakladu pro trzby 2)

Ukoly
Do polozky Ukoly se zapise vysledna hodnota z Vypoctu ukold.
Vypocet Ukolu se vyvola tlacitkem Ukoly.

Prescas

Zde se spocte mzda za presCasové hodiny (bez pfiplatkl). Sazba na
hodinu pfes€asu se vypocita tak, ze se sectou vSechny mzdové slozky
pocitaného zaméstnance, které maji nastaven atribut Sazba na hodinu
pfes¢asu. Tento soucet se vydéli poétem odpracovanych hodin (bez
presCasll) a touto sazbou se vynasobi celkovy pocet pfescasovych
hodin. Pfed vypoétem pfes€asd musite nastavit atributy podle vaSeho
interniho mzdového predpisu, nebot zakon o mzdé hovofi pouze o
“dosazené mzdé”, ale jiz pfesné nespecifikuje, co do ni patfi. Program
je vSak dodavan s nastavenim, které ve vétSiné pfipadd vyhovi.

Osobni p Fiplatek

V této polozce se vypocita osobni pfiplatek. U pracovnik placenych
mésicnim tarifem je to Udaj z mzdovych Udaju kmenové databaze
kraceny Uvazkem a skuteénym poctem odpracovanych hodin (v
zavislosti na nastaveni atributd). U pracovnikd placenych hodinové se
tato polozka pocita ze skute€né odpracovanych hodin a (daje
z kmenové databaze.

Zastupné

V této polozce se vypocit4 zastupné ze dnd vyplnénych v kalendéafi
jako zastupné a ze zadané castky (popf. procenta) ve mzdovych
Udajich.
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Placeno pr amérem

V této polozce se vypocita mzda za hodiny placené primérnym
vydélkem. Polozka se vypocitd z poc¢tu hodin placenych primérem a
prdmérné mzdy za hodinu (primér na dovolenou ve mzdovych
Udajich).

Vyrovnani konta
V soucasnosti se nepouziva.

Doplatky z min. m ésice Doplatky z min. roku

Dopl. do min. mzdy

Pokud potfebujete ru¢né upravit nebo opravit zakladni plat nebo zadat
doplatek do minimalni mzdy, pouzijte tuto polozku. Na minimalni mzdu
systém upozoriuje napisem na obrazovce nebo pfi prepoctu v
chybovych hlaSenich

Dopl. p Fi vyk. jiné prace
Pokud zadate v hodinach Vykon jiné prace, vypocita se tento doplatek
vynasobenim hodin a primérného vydélku.

Ostatni 1 Ostatni 2
Polozky Ize vyuZit k jinym ruénim Gpravam zéakladniho platu.

Dalsi plat

Dalsi plat vyuzivaji zejména rozpoctové a prispévkové organizace.
Polozku je mozné zadavat bud ruéné nebo pouzit funkci Tisky - DalSi
plat - Zapis do mezd. Pfi vypocétu priméru na dovolenou, je s touto
polozkou zachézeno jako s pulroéni odménou (nejprve se pouzije
pouze polovina a teprve v dalSim ctvrtleti dalSi polovina).

Celkem zakladni mzdy
Soucet polozek

Ukoly :
Néazev, Sazba, Po éet, Castka
Program umoznuje vypocitat jednu ze mzdovych slozek jako soucet
diléich dkold. K tomu je nejprve nutné nadefinovat sazebnik ukoll v
menu Servis - Definice - Ukoly. Potom muzete ve mzdach na zalozce
Zaklad, odmény stisknout tlacitko Ukoly. Do tabulky pak zadejte
jednotlivé Ukoly pro aktualniho pracovnika. Program vzdy pronasobi
sazbu za jednotku Ukolu a pocet jednotek. Kdyz stisknete tlacitko
PouZit, seéte se celkova ¢astka a zapise se do mzdové slozky Ukoly. V
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tiscich je pak mozné vytisknout rekapitulaci nakladi na jednotlivé
ukoly.

TIP Tento mechanismus muzete pouzit vzdy, kdyZ je potfeba slozit
mzdu zaméstnance z nékolika dilcich plateb. Napf. Fidici
mohou byt odménovani za ujeté kilometry a za ¢ekani. Do
seznamu Ukolu si zadate sazbu za kilometr a za hodinu
¢ekani. Prfi vypoltu mzdy pak jen zadate pro tyto dva uUkoly
kolik kilometrt fidi¢ odjezdil a kolik hodin procekal. V tisku pak
muzete zjistit kolik kilometr najezdili vSichni fidi€i a kolik hodin
proc¢ekali.

Evidenci Ukolu je mozné pouzivat napfiklad i k vypoétu mzdy u
zameéstnancU, ktefi maji vice hodinovych sazeb v meésici. V tomto
pfipadé zadate v kmenové databazi v zakladni mzdé nulu. Ve
mzdovych slozkach se musi v poétu odpracovanych hodin objevit
skuteény celkovy pocet odpracovanych hodin (kvdli pramérim na
nemoc a dovolenou). V Ukolech si v sazebniku Ukoll zadate vSechny
hodinové sazby, které pouzivate a u jednotlivych zaméstnancd budete
zadavat vzdy pocty hodin podle pfislusnych sazeb. Program sazby s
hodinami pronasobi, vysledné ¢astky secte a vSe zapiSe do evidence a
konecny soucet do mezd.

Zakazky :
Néazev zakézky, Sazba, Po &et hodin, Castka

Rozpo €itano : Celkem se mélo rozpoc€itat,
Celkem bylo rozpogitano

Program umoznuje rozpocitat mzdu zaméstnance na jednotlivé
zakazky a pak vytisknout rekapitulaci ndkladi na jednotlivé zakazky.
Nejprve vSak musite mit nadefinovany seznam zakazek v menu Servis
- Definice - Zakazky. Potom se musite rozhodnout, které mzdové
slozky chcete rozpo€itavat na zakazky a u nich zaSkrtnout atribut
Rozpocet na zakazky. Nakonec musite u polozek s hodinami nastavit
atribut Hodiny zakazek u téch hodin, kterymi chcete délit celkovou
mzdu pfi stanoveni sazby na jednu hodinu zakazky. Standardné je
nastaven pouze atribut u odpracovanych hodin. Pak jiz na
zaméstnanci, jehoz mzdu chcete rozpocitat, stisknéte na zalozce
Zéklad, odmény tlacitko Zakazky. Objevi se tabulka, kde bude vidét
celkova mzda, ktera se ma rozpocitat na zakazky (je to soucet vSech
mzdovych slozek s atributem Zakéazky) a celkem hodiny (je to soucet
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hodin s nastavenym atributem Hodiny zakazek). Sazba na hodinu
zakazky se pak spocitd jako podil téchto dvou c¢isel. Pokud tedy
rozpocitavate do nékladl na zakézky i ndhradu za dovolenou, méli
byste do hodin oznagit rovnéz hodiny dovolené.

Nyni jiz zadavejte jednotlivé zakazky a pocty odpracovanych hodin.
Program podobné jako u Ukoll vypocita celkovou ¢astku na zakézku.

Odmeény

Zde je mozné prohlizet nebo ru¢né meénit odmény pracovnika. VétSinu
polozek je nutné ruéné zadat, nékteré se prebiraji ze mzdovych Udaju
kmenové databéaze.

Vykonnostni odm éna

V této polozce se vypocita vykonnostni odména a to bud jako pevna
Castka zadana ve mzdovych Udajich kmenové databaze kracena podle
nastaveni atributd polozky nebo jako urcité procento ze zakladu, ktery
se spocitd jako soucet vSech mzdovych slozek pocitaného
zameéstnance, které maji nastaven atribut Vykonnostni odména.
Program je dodavan pouze s nastavenym atributem u zakladniho platu.

Mimo fadna odm éna
V této polozce se ruéné zadava mimofadna odmeéna.

Obdobi mim. odm ény (m ésice)

Zadava se, za jak dlouhé obdobi (v mésicich) je odména. Tato hodnota
se vyuZziva pfi vypoctu priméru na dovolenou, aby se odména rozdélila
do pramérného vydélku na spravny pocet kvartall. Napf. pfi pololetni
odméné je tfeba zadat 6. Pokud zadate 0 az 3 mésice, nebude se
odména rozpocitavat, ale celd se pouzije pfi nejblizSim vypoctu
praméru na dovolenou. NejdelSi obdobi maze byt 12 mésici.

Vykonnostni odm. ru €éné

Zde se zadava vykonnostni odména ru¢né. Pokud totiz zadate ru¢né
vykonnostni odménu do pocitaného pole, znemoznite si pfepocet do
minulych mésicu.

Prémie

Odmeény z fondu odm én

Polozky se zadavaji ru¢né.

Obdobi prémie (m ésice)
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Obdobi odm én FO (mésice)
Zadava se obdobi, za které jsou prémie ¢i odmény. O zadanych
hodnotach plati totéz, co je uvedeno u obdobi mimoradné odmeény.

Limit pro zaru €enou odm énu
Zadava se ruéné. Je to maximalni Castka, jakou muze zaruCen&
odména nabyvat.

Zaru€ena odm éna

Automaticky se spodte Castka jako rozdil mezi souctem hodnot
s atributem Limit pro zaru¢enou odménu a limitem pro zaru¢enou
odménu. Pokud je soucet hodnot s atributem vy3sSi, je zarucena
odména nulova.

Podily na zisku
Zadavéa se rucné. Jako obdobi pfi vypoctu praméru se bude pocitat
cely rok.

Ostatni odm ény
Zadava se ruéné.

Celkem odm ény
Soucet polozek

ZalozZka Priplatky

Zde je mozné prohlizet (pfipadné rué¢né ménit) spocitané priplatky.
Priplatky mohou byt bud pauSélni (zadané v mzdovych Udajich
kmenové databaze) nebo vypocitané podle zadanych hodin pro
priplatky. Pausalni pfiplatky se krati nebo nekrati podle poctu
odpracovanych hodin a Uvazku v zavislosti na nastaveni atributl
jednotlivych pfiplatkt. Nékteré priplatky se zadavaji téz ruéné.

Program umozriuje zadat nasledujici pfiplatky :

Za vedeni Za Skodlivé prost fedi
Jazykovy p Fiplatek Za preference

Za smeénny provoz

Mozno zadat ve kmenové databazi nebo az pfimo ve mzdovych
slozkach.

Za praci p feséas
se pocitd vzdy jako procento primérného vydélku z pres¢asovych
hodin.
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Priplatky
Za odpoledni sm ény Za no éni smény
Za soboty, ned éle Za pohotovost

se pocitaji ze skute¢né zadanych hodin. ZplGsob vypodtu téchto
pfiplatkd je dan nastavenim v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty a to
bud pevnou sazbou v K& na hodinu nebo jako procento primérného
vydélku nebo zékladu.

Za odpracovany svatek
se spocitd z hodin odpracovanych ve svatek a zadaného procenta
pramérného vydeélku.

Za délené sm ény
se pocita jako soucin poctu délenych smeén a sazby na délenou sménu.

Ostatni 1 az Ostatni 6

Ostatni 7 1

ZvIastni p Fiplatek

Mozno zadat ve kmenové databazi nebo az pfimo ve mzdovych
slozkach.

Nazvy priplatki Ostatni 1 az Ostatni 7 si muzete predefinovat podle
vasich konkrétnich pozadavku.

POZOR : Vyjimka pro Skolstvi u  Ostatni 7

Do tohoto policka se pocita pedagogickému pracovnikovi pfiplatek za
prespocetnou hodinu ve vysSi 200% pramérného hodinového vydélku |,
na ktery ma narok dle Zakona 563/2004 Sb., § 8a, Ptiplatek za pfimou
pedagogickou ¢innost nad stanoveny rozsah.

Zadejte ve Kmenové databazi na ZaloZzce Zaméstnani,dovolena do
polika Druh zaméstnance ,UCITEL" a podet prespoéetnych hodin do
policka Pres¢as 3 (Zalozka Hodiny ve Mzdové databazi), do policka
Ostatni 7 se pak vypocita vyse pfiplatku.

Pro ostatni druhy zam éstnanc G zustava vyznam poli ¢ek Preséas 3 a
Ostatni 7 nezmeénén.

Celkem p Fiplatky
Souctova polozka — soucet vSech pfiplatkd.

Zalozka Nahrady, OON, ostatni
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- Podzélozka : Nahrady

Nahrady

Zde je mozné prohliZzet (popfipadé ruéné meénit) nahrady. Nahrady se
pocitaji podle poctu hodin, za které nahrady pracovnikovi nalezi.
Program zpracovava nasledujici nahrady:

Dovolena
Pocita se z hodin dovolené a praméru na dovolenou.

Proplacena dovolena
Ruc¢né se vyplnuje ¢astka proplacené nevycerpané dovolené.

Dovolena p fed nastupem
V soucasnosti se nepouziva.

Svatky

U pracovnikd placenych hodinové se zde vypocita nahrada uslé mzdy
za svatky, u zaméstnancu placenych mési¢nim pauSalem zde zlstane
nula (nebot jim ve svatek neujde vydélek - den se bere jako
odpracovany a nekrati se o néj mésiéni pausal).

Omluvené volno
PocgitA se z hodin Volno povolené placené a Verfejny zajem
vynasobenych primérem na dovolenou.

ZVS
Jde o nahradu za prvnich 10 pracovnich dnl po nastupu ZVS, které
jsou placeny primérnym vydélkem.

Prekazka zam éstnavatele

Do tohoto policka se pocita celkova €astka ndhrad zaméstnavatele.
Pocet hodin a vySi procent se zadava na Zalozce Hodiny 2.

V pfipadé potfeby mozno zadavat i ruéné, divod viz. Zalozka Hodiny 2.

Nahrada za nemoc do limitu
Pocita se z hodin nadhrady za nemoc, nahrady za Graz a karanténa.
Tato polozka se nepocita ani do zakladu dané, ani do pojisténi.

Néahrada za nemoc nad limit

Nutno zadat ruéné. Céastka mlZe byt a7 do vySe pramérného
hodinového vydélku. Tato polozka se pocita do zakladu dané aje z ni i
odvadéno pojisténi.
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Vojenskeé cvi €eni

Pocita4 se z hodin vojenského cviceni. Nahrada je ve vySi pramérného
vydélku pokraceného v zavislosti na polozce mzdovych Udaji kmenové
databaze Pocty osob - pro vojenské cviéeni.

Doplatky nahrad

Ostatni nahrady

Ruéné se zadavaji doplatky a preplatky nadhrad z minulého mésice
pfipadné dalSi nahrady.

Celkem nahrady
Souctova polozka.

- Podzalozka : OON, Ostatni mzdové naklady
Ostatni osobni ndklady

Zde je mozno prohlizet (popfipadé ru¢né meénit) polozky ostatnich
osobnich nakladd. Nékteré hodnoty se prebiraji z mzdovych (dajl
kmenové databaze, nékteré je nutné ruéné zadat.

Odstupné
Zadava se ru¢né hodnota odstupného.

Vykon funkce
Prebira se hodnota ze mzdovych Gdaji nebo se zadava rucné.

ZlepSovaci navrhy
Zadava se rucné.

Dohoda o prac. é&in.

Pfebira se hodnota ze mzdovych Gdaji z polozky Dohoda mimo
pracovni pomér, pokud je Druh pracovniho poméru v kmenové
databazi Dohoda o p.¢., popfipadé je mozné tuto polozku zadat ru¢né
pfimo zde ve mzdové databazi.

Dohoda o pr. prace

Pfebird se hodnota ze mzdovych (daji z polozky Dohoda mimo
pracovni pomér, pokud je Druh pracovniho poméru v kmenové
databazi Dohoda o p.p., popfipadé je mozné tuto polozku zadat ru¢né
pfimo zde ve mzdové databazi.

Literarn é umélecka ¢innost
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Prebira se hodnota ze mzdovych (daji nebo se zadava rucné.

SluZné v civil. sluzb é

Pokud ma zaméstnanec v kmenové databazi zadano jako Druh
pracovniho poméru Civilni sluzba, zapiSe se zde soucet konstantni
¢astky zadané v Servis-Nastaveni-Firma-Konstanty jako Sluzné v civil.
sluzbé a c¢astky zadané v kmenové databazi na zaloZzce Pausaly -
Pripl. ke sluz. v civ. sluzbé.

Odmény za VHC Odm. Z&k tim ve vycv.
Ostatni OON
Castku je tfeba zadat ru¢né.

Celkem OON
Soucet polozek.

Ostatni mzdové slozky
Zde je mozné prohlizet (popfipadé ruéné ménit) ostatni mzdové slozky.

Odmény stat.org.a.s.

Odmény stat.org.s.r.o.

Castku je nutno zadat ruéné. Dan se poéita podle aktualniho zpdsobu
zdanéni odmén ¢lend statutarnich organua.

Podily na zisku
Hodnota se vypliuje ruéné. Dan se pocita podle aktualniho zpusobu
zdanéni podilt spole¢nikl a ¢lenl druzstev.

Prispévky do novin
Vypliiuje se ru¢né. Dani se podle aktualniho zpudsobu zdanéné
pFispévkud do novin a ¢asopisu.

Odchod do d achodu
Ru¢né zadana cCastka se pouze dani a nepocitd se z ni socidlni a
zdravotni pojisténi (vyroci 50 let, prvni odchod do diichodu).

Dalsi vyro ¢&i
Odmeény z FKSP
Do téchto polozek se zadava ru¢né.
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Zaméstnanecky Urok
Ruéné zadana castka se dani podle aktuadlniho zplGsobu zdanéni
zaméstnaneckych drokd.

Celkem ostatni
Soucet polozek.

Hruby p Fijem
Automaticky spoctend polozka.

Zalozka Nemocenska, mimomzdové
Nepenézni pln éni a dalsi

Naturalni pozitky

Hodnota se prebird ze mzdovych (daju nebo ji Ize upravovat ruéné.
Slozka se pouzivd zejména k zadani 1% ceny automobilu
poskytnutého zameéstnanci k soukromym tcéelam.

Odchod do d tichodu Dalsi vyro €i
Zahrani €ni rekreace Ostatni nepen ézni
Naturalni mzda Refundace

Tyto polozky se zadavaji ruéné a je mozné si pfizpusobit vypocet dané,
pojistného a dalSich parametrd nastavenim atribut(.

Celkem nepen ézni
Souctova polozka

Celkem vedI|. ¢innost

Pokud ma zaméstnanec zaloZzen dalSi pracovni pomér, objevi se ve
vychozim pracovnim poméru celkovy pfijem ze vSech dalSich poméru.
V dalSich pracovnich pomérech je polozka vzdy nulova.

Mimomzdové prost Fedky

Zde muzete prohlizet nebo ruéné ménit mimomzdové prostredky.
Neékteré polozky jsou prebirdny z mzdovych Gdaji kmenové databaze,
nékteré je nutné zadat rucné. Nastavenim atributdl si muzete u
jednotlivych poloZek ur€it zda budou danény, zda se z nich bude
pocitat pojistné atd. Jsou to tyto polozky :

Cest.nahr.do limitu Pouziti vlastni v éci
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Prispévky k civil.sl. Studijni p  Fispévky

Stipendia Nahrady Skody

Nahr.ztr.na vyd élku

Tato policka se vyplauji ruéné. Vyznam policek vyplyva jiz z jejich
nazva.

Ostatni 1 (dan éno) Ostatni 2 (dan éno)

Ostatni (nedan €no)

Policka, ktera muizete prejmenovat, pfip.upravit nastaveni atributd a
vytvofit si tak vlastni slozku mzdy, ktera neni vytvofena tvurci
programu.

Celkem mimomz. prost F.
Souctové polozka.

Nemocenské davky

V sougasnosti jiz vyplaci CSSZ a program tedy nemocenské davky
nepocita.

Zde je mozné prohlizet nebo ru¢né meénit nemocenské davky. Nékteré
polozky se pocitaji podle pocti hodin, nékteré se prebiraji ze
mzdovych Udajd kmenové databaze, nékteré je nutno ruéné zadat.

Nemoc
Zde se podle zadani v dochazce vypocita davka nemoci a Urazl podle
priiméru na nemoc ve mzdovych Gdajich

OCR
Zde se podle zadani v dochézce vypoditd davka za OCR podle
praméru na nemoc ve mzdovych udajich

PPM

Zde se vypocitda davka penézité pomoci v matefstvi podle poctu
kalendafnich dnG zadanych v dochazce a prdméru na nemoc ve
mzdovych Udajich

Vyrovnani v TaM Ru €ni opravy
Vratka nemocenské
Vkladaji se ru¢né.

Celkem nemoc.davky
Souctové polozka.
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ZéloZzka Odvody

- Podzalozka: Pojist éni
Zde jsou udaje souvisejici s vypoétem zdravotniho a socialniho
pojisténi.

Zaklad soc. pojist éni

Z&akl. soc. poj. ELDP

Zde se vypocita zaklad socialniho pojisténi jako soucet vSech
mzdovych slozek, které maji nastaven atribut Sociélni pojiSténi.
V pfipadé dosazeni limitu maximalniho ro¢ni vyméfovaciho zakladu,
bude v Zakl. soc. poj. ELDP uveden nepokraceny zaklad soc.
pojisténi.

Soc.poj.pracovnik
Vypoctené sociélni pojisténi, které plati zaméstnanec (podle procenta
zadaného v Servis-Nastaveni-Obecné-Sazby)

Slevy na odvodu § 21a

- Zakl. pro slevu na SP

- Sleva na SP
Zaklad pro slevu na socialnim pojisténi z daného pracovniho poméru a
sleva na socialnim pojisSténi vypoctena pres vSechny pracovni poméry
zaméstnance (vetné dalSich PP)

Zaklad zdr. pojist éni
Zde se vypocte zéklad zdravotniho pojiSténi jako soucet vSech
mzdovych slozek, které maji nastaven atribut Zdravotni pojisténi.

Zdr.poj.pracovnik

Zde se vypocita zdravotni pojisténi, které plati zaméstnanec. Vypocte
se jako jedna tfetina z celkového zdravotniho pojiSténi za zaméstnance
(procento zadané v Servis-Nastaveni-Obecné-Sazby ze zakladu
zdravotniho pojisténi).

Zdr.poj.podnik

Zdravotni pojisténi, které plati zaméstnavatel za zaméstnance. Vypocte
se jako dvé tfetiny z celkového zdravotniho pojiSténi za zaméstnance.

z toho nepl.volna
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Céastka placena zaméstnavatelem za zaméstnance v pFipadé
neplaceného volna. Tuto ¢astku mize zaméstnavatel po zaméstnanci
na zakladé pisemné smlouvy pozadovat zpét

Fiktivni soc. poj.

Fiktivni zdr. poj.

Fiktivni pojist éni

Fiktivni pojisténi je Castka, o kterou se navySi zéklad dané. Az na
vyjimky je shodnd s ¢astkou, co odvadi zaméstnavatel.

Superhruba mzda
Hruba mzda navySena o fiktivni pojisténi

Poj.z vedl. éinnosti

Fiktivni pojist éni z vedlejSich ¢€innosti

Zaklady pro slevu na SP z vedlejSich  €innosti

Pokud ma zaméstnanec dalSi pracovni poméry, objevi se v hlavnim
pracovnim poméru soucet vypocitaného pojistného, fiktivniho
pojistného a zakladu pro slevu na socialnim pojisténi ze vSech dalSich
pracovnich poméra.

Pojistné celkem
Soucet polozek.

Poznamka k vypo ¢étu socialniho a zdravotniho
pojist éni:

V polozkéach socialni pojisténi pracovnik a zdrav. pojisténi pracovnik se
spocita srazka pojistného, které plati ze své mzdy zaméstnanec.
Pokud poskytne zaméstnavatel neplacené volno, pfipocéte se ¢astka za
neplacené volno, kterou by normalné platil zaméstnanec, do polozky
zdrav. pojiSténi podnik (tato hodnota se objevi téZ samostatné na Fadku
- z toho za neplacena volna). Castky socialniho pojisténi, které plati za
své zaméstnance zaméstnavatel (pocitaji se ze souctu vymérovacich
zakladu socialniho pojisténi), se spocitaji a vytisknou az na rekapitulaci
sumy stfedisek (dfive totiz nezname soucet vymeérovacich zakladu).
Spravna hodnota odvodu socialniho pojisténi za zaméstnavatele je
pouze na rekapitulaci sumy vSech stfedisek (nebot musi byt nas¢itany
zaklady socialniho pojisténi vSech zaméstnanclt podniku), Udaje o
¢astce socialniho pojisténi za zaméstnavatele a celkovém socialnim
pojisténi u rekapitulace sumy stfedisek, kde nejsou oznacena vSechna
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stfediska, maji pouze informativni charakter (mohou byt zaokrouhlenim
zkresleny).

Penzijni pojist éni podnik do limitu

Penzijni pojist éni podnik nad limit

Zde se zobrazi ¢astky pfispévku na penzijni pojisténi, které prispiva
podnik svym zameéstnanctim. V policku ...do limitu se zobrazi ¢astka,
kterou je mozno zahrnout do danové uznatelnych nakladda firmy, v
policku ...nad limit je zbyvajici ¢astka pFispévku (od 1.1.2008 je cela
Céastka pfispévku penzijniho pojisténi danové uznatelnym nakladem).

Penzijni pojist éni podnik - da n

Zde se zobrazi ¢astka pfispévku na penzijni pojiSténi, ktera pfesahuje
ro¢ni limit na penzijni a Zivotni pojiSténi a vstupuje tedy do zékladu
dané.

Zivotni pojist éni podnik
Zde se zobrazi castky prispévku na zivotni pojiSténi, které prispiva
podnik svym zaméstnancum.

Zivotni pojist éni podnik - da f

Zde se zobrazi ¢astka prfispévku na Zzivotni pojisténi, ktera presahuje
ro¢ni limit na penzijni a zivotni pojiSténi a vstupuje tedy do zékladu
dané.

- Podzalozka: Dan é

Zde je mozné prohlizet veSkeré udaje potfebné pro stanoveni zaloh na
dan a dan zvlastni sazbou.

Prvni skupinu polozek tvofi celkové pfijmy rozdélené podle toho, jakym
zplUsobem se dani.

Pfijem dan ény zalohou
Pfijem dan ény z.s. 10%  P¥ijem dan ény z.s. 15%
Pfijem dan ény z.s. 20%  P¥ijem dan ény z.s. 25%

Druhou skupinu tvofi zaklady dani:

Zaklad — zaloha
Zaklad zvl. sazba 10% Zaklad zvl. sazba 15%
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Zaklad zvl. sazba 20% Zaklad zvl. sazba 25%

.

Dan zalohova zéklad
Zéloha na dan z pfijmu z mési¢ni mzdy.

Sleva na dani §835ba

VySe slevy na dani podle 8§ 35ba Zakona o danich z pfijmd 586/1992
ve znéni dalSich novel a pokynl. Maximalni Castka odectené slevy
muze byt ve vySi vypoctené dané.

Dan pfed slevou
Zaloha na dar po odectu polozky Sleva na dani §35ba .

Danové zvyhodn éni
Narok zaméstnance na Danové zvyhodnéni na déti

Dan zalohova
Dan po odectu Dariového zvyhodnéni Tuto dan zaméstnanec odvadi.

Zéloha-ru éni opravy
Polozka slouzi k ruénimu zadani doplatkd a preplatka zalohy na dan z
pfijmu v béZzném roce

Dodate ¢né dom éf.dan
Zadava se rucné.

Roéni zu étovani dani
Zadavéa se rucné nebo je sem mozné (daj zapsat pfimo z vypoctu
ro¢niho zuc¢tovani dani (Tisky - Dané - Zu¢tovani zaloh na dar).

Castky jednotlivych dani zvlastni sazbou.
Dan zvl.sazba 10% Dan zvl.sazba 15%
Dan zvl.sazba 20% Da n zvl.sazba 25%

Srazka-ru €ni opravy
Polozka slouzi k ruénimu zadani doplatkd a preplatki dané zvlastni
sazbou.

Dan celkem
Soucet vSech dani.
Od 1.1.2008 je pouze 15% dari zvlastni sazbou.
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Zalozka Srazky

Sréazky
Zde muizete prohlizet srdzky a ¢ast z nich ruéné ménit. Nékteré polozky
se prebiraji ze mzdovych slozek kmenové databaze pfi prepoctu
dobirek, nékteré vklada vypocet zaloh, jiné se zadavaji ru¢né.
Nepenézni pln éni
V této polozce se objevi Castka nepenézniho plnéni. Jedna se o
zopakovani polozky Nepenézni plnéni, kterd se dfive pficetla (kvili
dani). PoloZku neni mozno ru¢né ménit.

Dan celkem

Zde se objevi Castka, kterd je souctem vSech dani a zaloh na dan.
Polozku neni mozno ménit ru¢né.

Pojistné celkem

Suma socialniho a zdravotniho pojisténi, kterou zaméstnanec odvadi.
Polozku neni mozno ménit ru¢né.

Exekuce

Zde se vypocita velikost exekuce podle Udaju zadanych ve mzdovych
Udajich. Zaklad, ze kterého se pak exekuce pocita se spocita jako
soucet vS8ech mzdovych slozek, které maji nastaven atribut Exekuce.

Vyzivné
Do této polozky se prebird hodnota zadana ve mzdovych udajich.

Podnikové pohledavky
Zadavaji se rucné.

PGjcky
Soucet splatek vSech pljcek od bank zadanych ve mzdovych Udajich
kmenové databaze. PoloZzku neni mozné ru¢né ménit.

Pajcky FKSP
Soucet splatek pljéek FKSP zadanych ve mzdovych udajich kmenové
databaze.

Sporeni

Soucet vSech spofeni ze mzdovych Gdaji. Pokud m& zaméstnanec
zadan zplsob vyplaty do banky, pfipocitava se dobirka také k této
polozce. Polozku neni mozné rué¢né meénit.

Pojist éni
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Soucet vSech pojisténi ze mzdovych Gdaji. Polozku neni mozné ruéné
ménit.

Odbory

Pokud je zaméstnanec ¢len odbor( a mé zadano, Zze se mu ma srazet
pfispévek (ve mzdovych udajich), bude v této polozce vypocitana
¢astka odborafskych prispévkl. Prispévek mlze byt bud pevna ¢astka
nebo procento ze zakladu, ktery se stanovi jako soucet mzdovych
slozek s nastavenym atributem Odbory, od kterého se odecte dan a
pojistné.

Zéaloha na mzdu
Tuto poloZzku vypliuje vypocet zaloh. Je v ni vySe vyplacené zéalohy. Je
mozné zadat ji i ruéné.

Zaloha mimo vyplatni termin Mimo Ffadnéa zéloha
Zadava se ruéné.

Naturalni mzda
Zadava se ve mzdovych udajich nebo ru¢né.

Penzijni pojist éni
Céastka penzijniho pfipojisténi, kterou si plati zaméstnanec sam ze své
Cisté mzdy.

Zivotni pojist éni
Castka zivotniho pfipojisténi, kterou si plati zaméstnanec sam ze své
Cisté mzdy.

Ostatni srazky

Do této polozky se sectou srazky uvedené v podtabulce srazek, do
které se dostanete stiskem tladitka Detail. V podtabulce se pfebira
hodnota ze mzdovych (daji nebo se sem zadava hodnota ru¢né.

Preplatek-srazeno

Zde systém vklada pfipadny preplatek z minulého mésice. Hodnota
uvedena v této polozce se odecita od doplatku mzdy v souasném
meésici. Tuto polozku je mozné zadat i ru¢né.
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Slevy na dani (Nezdanitelné €astky)

Minimum D éti Invalidita

ZTP Student Uroky z hypoték

Zde jsou zadany od 1.1.2006 castky slev na dani (pfepnete-li se do
minulych obdobi, mlZete prohlizet nezdanitelné ¢astky zakladu daneé).
Vyplfuji se podle zadani ze mzdovych Udaju kmenové databaze.
Sazby nezdanitelnych ¢astek se zadavaji v Servis-Nastaveni-Obecné,
kromé Urokl z hypoték ,které se zadavaly pfimo ve kmenové databazi
a od 1.1.2006 se nezadavaji.

Pozn.:

Od roku 2005 je policko Déti nulové, zlistava v programu, abyste se
mohli podivat do starych mésicu.

Danovy bonus
Narok na Dariovy bonus. (Na zékladé Z&kona o danich, Dariové
zvyhodnéni na déti)

Vyu étovani

Preplatek mzdy

V této polozce se vypocita pripadny preplatek mzdy. Preplatek mzdy
vznika, kdyz jsou celkové srazky vétSi nez celkové pfijmy. Tato
skute¢nost je hldSena napisem na obrazovce. Polozku nelze ru¢né
meénit. Pokud neni mozné preplatek zlikvidovat (napfiklad ubranim
sporeni), zapamatuje si systém tuto hodnotu a pfisti mésic se ji snazi
srazit (pokud ma z ¢eho) v polozce Preplatek - srazeno a od mzdy
odecist. Pokud chceme preplatek zlikvidovat nebo alespof sniZzit
ubradnim sporeni, je nutno tuto zménu provést nejprve ve mzdovych
Udajich kmenové databaze (spofeni ve mzdach musi souhlasit se
spofenim ve mzdovych Udajich, a proto ve mzdach nejde ménit ruéné)

a pak provést pfepocet ve mzdach zaméstnance stiskem tlacitka |@|

Doplatek postou

V této poloZzce se vypocitd doplatek mzdy posilany pracovnikovi
poStou. Ve mzdovych (dajich kmenové databaze musi byt zadano
Zpusob vyplaty PoStou. Tuto poloZzku neumozni systém ruéné menit.

Doplatek hotov &

V této polozce se vypocitd doplatek mzdy vyplaceny v hotovosti. Ve
mzdovych Udajich musi byt Zpdsob vyplaty Hotové. Polozku neni
mozZné ru¢né ménit.




Syslik C/S 109

Celkem srazky
V této poloZce se objevi celkem srazky

Celkem p Fijem
V této polozce se objevi celkovy pfijem (v€etné nemocenskych davek,
mimomzdovych prostfedk( atd.) zaméstnance.

TISKY — hlavni p fehled

Hlaseni
PFi zpracovani jednotlivych fazi mezd program zjiStuje udaje, které by
meél znat uzivatel. Proto po témér kazdé fazi je k dispozici jeden nebo
vice tiskl hlaSeni, které doporuCujeme alespon prohlédnout na
obrazovce.
Po pfechodu do dalSi faze se k hlaSenim faze pfedchozi program
nevraci, tj. zpétné nelze ziskat informace, které hlaSeni v jednotlivych
predchozich fazich poskytly.

Po vypo ¢€tu zéloh
Tisknou se nevyplacené zéalohy.

Po inicializaci mezd

Tisknou se zasadni chyby a dalSi hlaSeni zjiSténé pfi kontrole dat v
kmenové databazi. Pfed dalSim zpracovanim mezd byste méli tyto
chyby odstranit.

Po vypo €tu pr imérd na nemoc
Vzdy na zacatku kazdého mésice se pocitaji pramery.

Po vypo €tu pr méra na dovolenou

Vzdy na zacatku kazdého Ctvrtleti se pocitaji praméry.

Po vypoctu primérud viele doporuéujeme tyto prehledy si vytisknout .

Z prehledll o primérech pfi pfipadnych sporech zjistite z jakych ¢astek
a hodin ¢&i dnG program vychézel a pro¢ zaméstnanci vySel pramér
takovy, jaky mu vySel. Pokud si jej nevytisknete, tézko budete pozdéji
dohledéavat pro¢ program zrovna takhle vypogital praGmér.

Po vypo ¢tu dobirek
Tisk chybovych hlaseni po vypoctu dobirek (pfeplatky, precerpani
dovolené, minimalni mzdy atd.).




110 Syslik C/S

Po ukon éeni roku

predlonskou) a kterym program tuto dovolenou vymazal.

Rekapitulace dobirek

Mzdovou rekapitulaci rozumime soucet jednotlivych mzdovych slozek
pro urcitou skupinu zaméstnancu. Skupinou zameéstnanci muaze byt
jedno stfedisko, vyplatni misto nebo nakladové stfedisko, ale také
nékolik stfedisek spole¢né.

Celkem Za vybrand st fediska

Za vybrand vyplatni mista

Za vybrana nakladova st rediska

Za zU¢tovaci hledisko 1

Za zU¢tovaci hledisko 2
Tento pFikaz vytiskne strankovou rekapitulaci pro vSechna oznacena
stfediska (respektive vyplatni mista, nakladova stfediska nebo
zuctovaci hlediska) dohromady. V pfipadé oznaceni vSech stfedisek
(vyplatnich mist, nakladovych stfedisek) hodnota socialni pojisteni
zaméstnavatel, vyjadfuje spravnou hodnotu odvodu sociélniho pojisténi
(nebot se tato hodnota pocita jako urcité procento ze sumy zékladi
vSech zaméstnancl celého podniku). VSechny ostatni Udaje socialni
pojisténi zaméstnavatel (a tedy i socialni pojisténi celkem), ve kterém
chybi alespon jeden zaméstnanec, jsou zaokrouhlovanim zkreslena a
maji pouze informativni charakter. Strankovy tisk rekapitulaci obsahuje
vSechny informace o mzdovych slozkach.

Jednotliv é Po st fediscich jednotliv &

Po vyplatnich mistech jednotliv. &

Podle nakladovych st fedisek jednotliv é

Po zi étovacim hledisku 1 jednotliv &

Po zl étovacim hledisku 2 jednotliv &

Po st fediscich+néakladovych st  Fediscich
Tento pfikaz pocitd rekapitulaci postupné pro jednotlivd vybrana
stfediska (vyplatni mista, nékladova stfediska, zuctovaci hlediska)
kazdé na zvlastni stranku. Posledni tisk rozdéli zaméstnance na
stfediska a v ramci jednoho stfediska jeSté na nakladova strediska.

Radkova rekapitulace  Po st fediscich
Po vyplatnich mistech
Po nakladovych st Fediscich
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Po zu ¢tovacim hledisku 1

Po zu étovacim hledisku 2

Po st fediscich+nakladovych st  Fediscich
Tato funkce vytiskne zkracenou rekapitulaci stfedisek (respektive
vyplatnich mist, nakladovych stfedisek, zuétovacich hledisek). Kazdé
stfedisko (vyplatni misto, nakladové stfedisko) se vytiskne na jeden
fadek a pro néj se vytisknou vybrané polozky.

Posunuté G éetni obdobi
Tato funkce obsahuje vSechny vySe uvedené rekapitulace. Ale s tim
rozdilem, Ze Ize nastavit souvislé obdobi i pfes vice let.

Pasky Tisk po st fediscich

Tisk po vyplatnich mistech

Tisk podle jmen zam éstnanc U

Tisk jednotlivce

Zactovaci a vyplatni listina
Zde se vytisknou vyplatni pasky pro oznacena stfediska nebo vyplatni
mista. Tisk jednotlivce vytiskne pasku pouze pro pravé aktualniho
zaméstnance. Pfipomenime si zde, Ze pomoci generatoru vystupnich
sestav je mozné si pasku upravit pfesné podle vasich predstav.
Tisk zUc¢tovaci a vyplatni listiny vytiskne Fadkovy pfehled zaméstnanci
s jejich vyplacenymi mzdovymi slozkami.

Vyplatnice Tisk po st fediscich

Tisk po vyplatnich mistech

Rekapitulace podle st Fedisek

Rekapitulace podle vyplatnich mist
Tato funkce umozni vytisknout vyplatnice pro vybrana stfediska nebo
vyplatni mista. Vyplatnice se tisknou v zavislosti na tom, ve které fazi
zpracovani mzdy je tisknete. Tisknete-li je ve fazi zaloh, vytiskne se
vyplatnice zaloh, tisknete-li je ve fazi dobirek, vytiskne se vyplatnice
dobirek. V Servis-Nastaveni-Firma-Parametry je mozno navolit, zda se
maji nebo nemaiji tisknout ¢astky nevyplacené v hotovosti (tj. poStou a
do banky). Pokud zvolite Castky poStou/sporoziro - hvézdidky, nebude
se na vyplatnici tisknout ¢astka, ale pouze hvézdicky.

Dale je mozné tisknout rekapitulaci vyplatnic setfidénou bud podle
stfedisek nebo vyplatnich mist.




112 Syslik C/S

Nemocenské davky

Funkce slouzi ke zpracovani a tisku davek nemocenského pojiSténi
pracovniki.

Prehled placenych DNP

Vytiskne se prehled davek NP pro jednotlivé zaméstnance v pocitaném
meésici. Zde jsou zahrnuty vSechny davky NP obsazené v zadani
dochézky, tji. nemoc, OCR, pracovni Graz, nepracovni Uraz, penéZita
pomoc v matefstvi a jednorazové davky NP zadané sumou fj.
vyrovnani v téhotenstvi a matefstvi.

Prehled neplacenych DNP
Vypis predstavuje souhrn neplacenych davek obsazenych v kalendafri
na prislusny mésic.

- Prehled o pojistném a davkéach
Prehled o pojistném a davkach
Prehled o pojistném a davkach — tisk do originalniho formula fe
Vyplnite den platby rozdilu a den odeslani vykazu, nasledné vyberete
banku, ze které budete odvod platit, po stisku tladitka pouzit vytisknete
Prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach bud do originalniho
formulare, nebo do nami pfipravené Sablony.

Prehled o pojistném a davkach — P Filoha — Mimo Fadna sleva
Pfiloha k vySe uvedenému tiskopisu, kterd se uvadéla pouze za mésic
srpen roku 2009.

Nahradni doklady pro PPM
Touto volbou Ize tisknout nahradni doklady pro jednotlivé
zameéstnance, ktefi pobiraji penézitou pomoc v matefstvi.

Prehled DNP za obdobi

Pro pravé aktualniho zaméstnance muizete vytisknout ro¢ni prehled o
jeho davkach NP. Pokud na zaloZzce Prfehled oznacite vice
zaméstnancli, pfehled se bude tisknout pro vSechny oznacené
zameéstnance.

Vykaz o pracovni neschopnosti
Touto volbou vytisknete Vykaz o pracovni neschopnosti pro nemoc a
Uraz.

Prehled DNP za rok po lidech
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Tato volba slouzi ktisku pfehledu DNP zaméstnanct. U kazdého
zaméstnance je uvedeno stfedisko, obdobi za které je poskytnuta
nahrada, pocet dni a vySe nahrady v jednotlivych pasmech vypoctu
DNP a o jaky druh DNP se jedna (Nemoc, OCR, PPM, doplatek atd.).

- DNP - Priloha k zadosti

DNP — Pfiloha k Zadosti

Touto volbou vytisknete pfilohu k Zadosti o nemocenské davky,
oSetfovné, PPM nebo vyrovnavaci pfispévek v TaM. Pozor, pro
stanoveni spravného rozhodného obdobi musite tisk provést
s nastavenim mésice, ve kterém vznikla pfislusna socialni udalost.
Dale je tfeba zkontrolovat a pfipadné upravit vylou¢ené doby, nebot
vSechny vylouc¢ené doby evidované pro dichodové pojiSténi nejsou
vylouéenou dobou pro nem. pojisténi (napf. neplacené volno).

Socialni pojist éni
Prehled o vym éfovacich zakladech — do 2008
Pfikaz umozni vytisknout Pfehled o vyméfovacich zékladech a
pojistném malé organizace. Vzhledem k tomu, Ze formulaf ma dvé
naprosto odliSné stranky, bylo nutné nadefinovat dva tisky, které se
automaticky spousti hned po sobé.

Vykaz socialniho pojist éni — do 2008

Vykaz socialniho pojisténi obsahuje vypis vSech zaméstnancu s jejich
rodnymi cisly, vyméfovacim zakladem sociélniho pojiSténi a odvodem
v aktualnim mésici. Zaméstnanci se tisknou podle abecedy, na konci
vypisu jsou uvedeny celkové odvody socialniho pojisténi.

Vykaz socialniho pojist éni-neplatci — do 2008
Vykaz zaméstnancq, ktery nezaklada na socialnim pojisténi.

Prehled socialniho pojist éni od 2009
Jedna se o tisk pro evidenci ve mzdové Gc¢tarné, najdete zde prehled
vymérovacich zakladu, odvodd na SP a vypoctenych slev na SP.

Prehled socialniho pojist éni — neplatci od 2009
Prehled osob, které nejsou Uucastny SP (napf. dohody o PP).

Nov é k pfihlaSeni — zam éstnanci malého rozsahu
Vytiskne prehled zaméstnancl, které je nutno nové prihlasit
k nemocenskému pojisténi.
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Prehled o pojistném a davkach

Prehled o pojistném a davkach — tisk do originalniho formula fe
Prehled o pojistném a davkach — P Filoha — Mimo fadna sleva
Tyto sestavy jsou popsany v sekci Nemocenské davky.

Zdravotni pojist éni
Vykaz zdravotniho pojist éni
- VSechny poji§ tovny
- Jedna pojis tovna
Vykaz pojistného je obdobny jako Vykaz socialniho pojisténi. Vypis
zakladd zdravotniho pojisténi a odvodu se vSak tiskne po jednotlivych
zdravotnich pojistovnach nebo pro jednu vybranou ZP.

- HI&Seni zdravotniho pojist  éni

- VS8echny poji§ tovny — stary formula ¥
Vytiskne se formular Prehled o plathé pojistného na zdravotni pojisténi
zaméstnavatele pro vSechny zdravotni pojiStovny.

- Jedna pojis tovna — stary formula F
Vytiskne se formulaf Prehled o plathé pojistného na zdravotni pojiSténi
zaméstnavatele pro vybranou zdravotni pojistovnu.

- Jedna pojis tovna — novy formuld F
Vytiskne se formular Prehled o plathé pojistného na zdravotni pojisténi
zaméstnavatele pro vybranou zdravotni pojisStovnu do formulafe v PDF.
MUzZete si vybrat mezi tiskem fadného a opravného podani.

Rekapitulace podle poji§ toven

Funkce vypiSe seznam jednotlivych pojiStoven s odvody za
zameéstnance, zaméstnavatele i celkovymi Castkami pojistného v
daném mésici.

Sréazky
Prehled srazek Srazky 1
Srazky 2
Volba slouzi k prohlizeni a tisku vSech srazek pro jednotlivé
zameéstnance za zpracovavany mésic pro vybrana stfediska. Vzhledem
k tomu, Ze srazek je pomérné velké mnoZzstvi, byl tisk rozdélen na dvé
¢asti - Srazky 1 a Srazky 2.

Sporeni VSechna
Vyb ér banky
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Disketa pro spo Ftelnu

Tato volba slouzi k tisku mésiéniho pfehledu o srazeném sporeni. Je
zde mozné rovnéz generovat disketu pro Ceskou spofitelnu. Na disketu
se vSak kromé& spofeni nahraji rovnéz splatky pujéek pro Ceskou
spofitelnu. Volba VSechna vytiskne prehled vSech zaméstnancu a
vSechna jejich spofeni zadana v kmenové databazi. Volba Vybér banky
vytiskne pouze sporeni vybrané banky zadané v kmenové databazi u
jednotlivych spofeni. Hromadny pfikaz k Ghradé, popfipadé generovani
diskety pro jinou banku neZ je CS je ve funkci Hromadné prikazy.

Pajcky
Funkce tiskne prehled puj¢ek. Jeji pouziti je zcela shodné jako u tisku
sporeni.

Pljéky FKSP Cizi p Gjéky FKSP
Vyzivné Pojist éni
Ostatni

Tyto funkce wvytisknou prehledy dalSich srazek pro jednotlivé
zameéstnance, které jsou zadany v kmenové databazi.

Penzijni pojist éni Podle zam éstnanc &

Podle fond g

Disketa pro fond
Tato volba slouzi k tisku prehledd srdzek a prispévkd na penzijni
pfipojisténi. Podle zaméstnancu vytiskne prehled srazek zaméstnanct
sefazenych abecedné. Zde se netiskne pfispévek zaméstnavatele.
Podle fondd tiskne seznamy setfidéné podle jednotlivych fondd véetné
pfispévku zaméstnavatele. Disketa pro fond generuje soubor se
seznamem zaméstnancd a cCastkami jejich plateb a pFispévky
zaméstnavatele. Pro kazdy z podporovanych fondd se vytvéafi soubor s
jinym jménem a v jiném formatu. Tento soubor (pro nékteré fondy jsou
soubory dva) se odesila pfisluSnému fondu.

Zivotni pojist éni Podle zam éstnanc &

Podle poji§ toven
Tato volba slouzi k tisku pfehledd srazek a prispévkd na Zzivotni
pojisténi. Podle zaméstnancu vytiskne prehled srazek zaméstnancu
sefazenych abecedné. Zde se netiskne pfispévek zaméstnavatele.
Podle pojisStoven tiskne seznamy setfidéné podle jednotlivych
pojistoven véetné pfispévku zaméstnavatele.
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Odborové p Fispévky Prehled
Rekapitulace

Tato funkce slouzi k tisku pfehledu odborovych pfispévkd. V kmenové
databazi jsou dva vybéry: Odborova organizace a Odborovy Usek. Do
téchto vybéru si zaloZte vaSe organizace a Useky. V pfipadé, ze mate
jen jednu organizaci, nemusite ji vypliovat. Prehled vytiskne pro
vybranou odborovou organizaci prehled vySe odborovych pfispévku
jednotlivych ~ zaméstnancu  roztfidénych na  odborové  Useky.
Rekapitulace vytiskne rekapitulaci jednotlivych odborovych uUsek( v
jednotlivych odborovych organizacich.

Exekuce Mésicéni p fehled

Tato funkce slouzi k tisku prehledu provedenych exekuci.

Dané
- Potvrzeni o mzd é a dani

Potvrzeni o prijmech ze zdvislé cinnosti

Jméno Novak Jan

£. 1 - Uhmn ziEtovanjch piimd [ BB s od | 0 w | 04
F. 2 - Piiimy obdigené do 31.1, I

F. 3 - Zaétovéno v mésicich E Student22k 0-= do | 02
F. 4 - Dopl piiimé (3 5 odst 4] 2005-7 [ 0 o = =
F. 4 - Dopl piiimé (3 5 odst.4] 2008 [ 0

t. & - (hin pojist. podn, 2.2 ’783?8

t. 7 - Ohin pojist. podn, 2 5 ’70 Uplatfiuje dafiové zvihodnéni na déti v

Freplatek na dani - celkem
F. 8- Zaklad dand [}, 2+F 447 5+ 6+1.7) [ 3011 | -ztoho preplatek na dani ve visi 0
f. 9-Z&loha na daf z piijmi na . 2 ’72028 - 2 toho doplatek na dafiovém bonusu 0
f. 10 - Zaloha na daf z pijmi na . 4 ’70 - byl poplatnikovi viacen dne

f. 11 - Zaloha na daf z piijmi na . 5 ’70 Mahrazuje potvrzeni vpdané dne

F. 12 - Zlna daf z pijmd (3+10+411] | 2028 | [Jméno [od oo |

f. 13 - Vyplacené dafiove bonusy ’70 ﬂ Movakava Adéla 3 3

t. 18 - Pojistné dafiového nerezidenta v CR

Podepzal: |9

Nepodepsal: | Starno | Mapovéda |

Pro aktualniho zaméstnance a zadany rok mlZete vytisknout potvrzeni
0 zdanitelnych pfijmech a srazené dani (pfi odchodu pracovnika).
Vypocet samoziejmé vychazi pouze z Udaji spocditanych z mezd za
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zdanovaci obdobi, pfipadné od mésice data nastupu ¢i do mésice data
vystupu. Vypocet zahrne samoziejmé jen ty mzdy, které byly
programem pocitany. Po zadani jména a roku se objevi okno, ve
kterém jsou zobrazeny vypocitané hodnoty. Obdobi pro odpocet na
déti a invaliditu se zjiStuji z pravé aktuélnich udaja v personéalnich
Udajich, Udaje do polozky Student-zdk ze mzdovych adaja. To
znamena, Ze vypocet nabidne odpocet bud na celé zdanovaci obdobi,
nebo vabec. Uplatiovani odpocétu jen na ¢&ast zdanovaciho obdobi
(napf. pokud konéi narok na odpocet ditéte) je nutno opravit ruéné.
Pokud ma zaméstnanec ve zdanovacim obdobi vice nez jeden druh
invalidity, je nutno tisk opravit az pfimo na vytiSténém potvrzeni na
papife. Pokud nékteré dité nechcete na potvrzeni tisknout, musite jej z
tabulky odstranit. Nechcete-li tisknout invaliditu nebo student-Zak,
zadejte do poli Od a Do nuly. Vlastni tisk se spousti tlacitkem Tisk.

- ZUuétovani zaloh nada n

Vypocet dané z prijmu @

Jréno  Bohaty Adam

Nezdanitelné Eastky Vjpocet dané

F Aok 0@ 2489615 [
: F. 1 - G piimE
. &= il i = | & 2t pEicie 330534

. - pifien. A e o (S0 gl £ 3- % z8klad dand 2830 210 (G

f. ¥ - pfigp. na divotni poj. o .

i 11 - zaklad dané bez rezd. Bastky 2880200

.8 - Elenské piisp. Hlena odbort u i}

i. 12 - wypoitend dar 432030

.9 dhrady za 2. (5 15 odst. 8) u .

f. 20 - daf po slevé nadani § 3 407130

- _ . s ow o [l —
f. 10 - nezdanitelné Gastky cellkem B T - i s =8l me ¢ 404 750
Slevy na dam § 3bba celkem

. 22 - preplatek[+] F. 22 - nedoplatek[-)

. 23 - dafi. vphod. - nérok celk. 8300

f. 13 - na poplatnika

f. 14 - na mangela(ku)

.15 - na castednoy invaliditu . 24 - daf. zvphod. - 2 toho sleva 8900
7. 16 - na plnou invaliditu i. 25 - daf. zvphod. - daf. bonus 0
17 -ZTP-P f. 26 - dafi po slevé 398290
£ 18 - student, 2ak i. 27 - rozdil na dai po shevs 6460
| : f < daf 190 &
f. 19 - slevy na dani § 35ba celkemn 24840 f. 28 - wyplacené daf. bonusy ,—!I
. 29 - rozdil na dar. bonusu -190
Zapis | stk | Napoveda | Stomo | f. 30 - Rozdil na dani a na bonusu 6270

Tato volba programu umoznuje vypocitat a vytisknout formular Vypocet
dané z pfijmu fyzickych osob pro aktualniho zaméstnance a zadany
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rok. Po spusténi funkce se objevi okno se spocitanymi (daji. Program
samozfejmé muze pFiznani spocitat jen z adajd, které jsou ulozeny v
pocitaci. Nezdanitelné ¢astky jsou na rozdil od potvrzeni o mzdé a dani
(pfedeSla volba) brany pfimo z mezd zapocitanych mésich. Ma-li
zaméstnanec vice pfijm{, musite mu je pficist k diléimu zakladu dané,
srazenou zalohu na dan pfi¢ist k Uhrnu srazenych zaloh na dan,
popFipadé upravit nezdanitelné ¢astky. Castky upravujte piimo v okné
na obrazovce Program ze zadanych Udaju prabézné pocita ro¢ni dan a
porovna ji se souctem srazenych zaloh. Rozdil se objevi na poslednim
fadku. Zactovani zaloh mozete vytisknout pomoci tlacitka Tisk.
Vypocitany rozdil mizete zapsat do mezd pravé pocitaného mésice
stiskem tlagitka ZapiS. Pfeplatek se zapiSe se zapornym znaménkem,
nedoplatek se znaménkem kladnym.

Prehled zalohové dan &

Prehled srdzkové dan &

Funkce vytiskne pfehled zaméstnancl vybranych stfedisek, ktefi byli
zdanéni zélohovou, respektive srdzkovou dani.

Vyu €étovani zalohové a srazkové dan &

Pomoci této funkce muzete vytisknout rocni vyacétovani zalohové a
srazkové dané, ktera se predavaji finanénimu Gfadu. Formulaf pro
pfislusnou dan si volite pfepindnim na zéalozce v dolni ¢asti formulare
(tabulky). Pfi tisku vyucétovani zalohové dané nebo srazkové dané se
nejprve objevi okno, ve kterém jsou zobrazeny jednotlivé stranky
formuléfe. Program bohuzel nemuize zjistit veSkeré udaje, které se
tisknou na formular, protoze nema k dispozici potfebné Gdaje. Pokud je
zde doplnite, mazete pak vytiStény formular rovnou pouzit k odeslani
finanénimu Ufadu. V menu tabulky muzete zvolit v sekci Doplriky export
do XML — provede se export v€etné pfiloh 1 a 2. Takto vytvofené XML
je mozno nacist na portale danové spravy a pripadné doplnit dalsi
Udaje ¢i prilohy.

Priloha 1 - PFehled o po étu zam éstnanc
Tento tiskopis je pfilohou tiskopisu ,Vyu&tovani dané z pfijmu fyzickych
osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkd“ za zdarfovaci obdobi.

PFiloha 2 - P fehled souhrnnych adaj

Tento tiskopis je pfilohou tiskopisu ,Vyuctovani dané z pfijmu fyzickych
osob ze zavislé €innosti a z funkénich pozitk(“ za zdanovaci obdobi a
obsahuje Udaje o zaméstnancich cizi statni pfislusnosti.

Zadost o vyplaceni da fiového bonusu - m &siéni
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Zadost o vyplaceni da fiového bonusu - ro éni

Tyto tiskopisy jsou Zadost dle Zakona o danich o poukazani chybgjici
¢astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mési¢énich danovych
bonusech nebo v roénim zuctovani zaloh a dafiovém zvyhodnéni
Vychéazi z dafiové dlevy na déti platné od ledna 2005 a zmén od ledna
2006.

Listy
- Mzdovy list

Pro aktualniho zaméstnance a zadany rok se vytiskne mzdovy list.
Pokud chcete tisknout mzdovy list pro neaktivniho zaméstnance,
musite se pfepnout na zobrazeni neaktivnich zaméstnanct (tlacitkem
N). Pokud oznacite na zalozce Prehled vice zaméstnancu, vytisknou
se mzdové listy pro vSechny oznacené.

Definici mzdovych slozek, které se budou tisknout na mzdovy list se
provadi pomoci textového souboru MZDLDEF9.TXT (do roku 2004
MZDLDEF.TXT, mezi lety 2005 a 2007 MZDLDEFN.TXT a v roce 2008
MZDLDEF8.TXT). Kazdy fadek defini¢éniho souboru uréuje jeden radek
na tisku. Radek je rozdélen na &tyfi Gasti, které jsou oddéleny
stfednikem. V prvni Casti je text, ktery se vytiskne na mzdovy list, dale
je minimalni po¢et mist tiSténého Cisla, tfeti Gdaj je pocet desetinnych
mist a jako posledni je vyraz nad mzdovymi slozkami. Seznam
mzdovych slozek je uveden v pfiloze. Pfed nazev mzdové slozky je
vSak nutné pfipojit jeSté ML_.

Priklad:
Zaklad; 2 ; 0 ;ML_Zaklad+ML_Podily+ML_Ukoly+ML_Zastupne

- Eviden éni list

Pro aktuélniho zaméstnance a zadany rok se vytiskne evidencni list
duchodového pojisténi (ELDP).

Volbou Tisk vytisknete ELDP na formulaf CSH, ktery je identicky
s formuldfem Spravy socialniho pojiSténi. Volbou Tisk do originélniho
formuldfe muzete tisknout Udaje pfimo do origindlniho formularfe
Spréavy socialniho zabezpedeni.

ELDP lIze odesilat i elektronickou formu pfes komunikator PVS, ktery
firma CSH dodava jako samostatny software.

Funkce Export vytvofi soubor RELDP.XML pro odeslani ELDP elektr.
formou pfes komunikator PVS a pokud soubor nesmazete, mizete do
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ného bud jednotlivé nebo hromadné dle vasi volby pfidavat dalSi ELDP
zameéstnancu. Funkci Vymazani exportu tento soubor cely smaZzete.
Funkce Prohlizeni a vymazani RELDP z exportu slouzi k prohlizeni a
vymazani jiz vygenerovaného EL zaméstnance do souboru
RELDP.XML.

Napf. vygenerujete-li Evidenéni listy napf. pro 100 lidi a zjistite, ze nékterého
zaméstnance posilat z néjakého divodu nechcete nebo potfebujete opravit
odesilané Udaje, touto funkci tohoto zaméstnance muiZete vymazat a do
souboru znovu pfidat s opravenymi daty pomoci funkce Export.

Odeslani RELDP na PVS

Odeslani ELDP09 na PVS

Tato funkce slouzi pro pfimé odesilani RELP / ELDPQ9 ze Syslika pfes
komunikator PVS.

Odeslani souboru RELDP / ELDPQ9 ze Syslika :

Po vytvofeni souboru evidenénich listl, mlzete pfimo ze Syslika
spustit PVS komunikator. Po spusténi musite zadat jméno uZzivatele
presné tak, jak ho mate zalozeného v PVS komunikatoru (stejné hacky,
¢arky, velikost pismen) a typ odesilaného dokumentu — zde se vSak
predvypini RELDP, takZze nemusite nic ménit. Nakonec zadejte heslo
pro pfistup na PVS. Po stisku OK se spusti komunikator, soubor
vytvoreny v Syslikovi zaSifruje, podepiSe a odeSle. Dal probiha
komunikace podle nadvodu k PVS komunikatoru. Samozfejmé muizete
také spustit PVS komunikator samostatné a v ném nacist soubor.

Generovani RELDP / ELDPQ9 pro odeslani pomoci Komunikatoru PVS :
Jméno musi byt zadano ve formatu PFijmeni mezera Jméno (napf.
Novak Jan) nebo Jméno zam. a Pfijmeni zam.

Ulice musi byt ve formatu Ulice mezera Cislo popisné (napt. Dlouha
1825). Pokud neexistuji nazvy ulic, zapidte do pole Ulice pouze Cislo
popisné bez jakychkoliv mezer (napf. 48). Cislo popisné musi byt
posledni Gdaj v poli Ulice.

Obec — zde musi byt jen nazev obce. Chybou je zadavat Cislo popisné
k obci (napf. Dolni Lhota 24). Cislo popisné musi byt vZdy v poli Ulice!
PSC musi byt ve formatu NNN NN, tzn. prvni trojice musi byt oddélena
mezerou. To je proto, Ze do pole PoSta na RELDP se zapisuje prvnich
pét znakl dodaci poSty. Ta nemusi byt totoZna s nazvem obce
bydlist&, proto ji program hleda podle PSC v tabulce poStovnich
smérovacich &isel (Servis — Definice — Obce). Nezadate-li PSC ve
formatu NNN NN, program postu v tabulce PSC nenajde a do pole
Posta na RELDP zapiSe prvnich pét pismen z pole Obec, coz nemusi
byt vzdy spravné.
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Postup generovani RELDP / ELDPQ9 pro odeslani pomoci Komunikatoru PVS:
V Servis — Nastaveni — Firma — Adresare — Adresar pro DBF a XML
export si nastavte adresaf, do kterého chcete zapisovat vystupni
soubor. Vystupni soubor se bude jmenovat vzdy RELDP.XML /
ELDP09.XML a toto jméno nejde zménit.

Ve mzdach si oznaéte zaméstnance, pro které chcete generovat EL.
MuzZete napiiklad vyfiltrovat jedno stfedisko a pomoci Upravy — Vybrat
vSe toto stfedisko oznacit nebo mizete oznaCovat jednotlivé tak, ze
stisknete Ctrl, drzite jej a mySi oznacujete pozadované zaméstnance.
Spustte funkci Tisky — Listy — Evidenéni list. Pfed generovanim prvniho
zameéstnance stisknéte tlacitko Vymazani exportu. Tim se vyprazdni
vystupni soubor. Pokud byste jej nevyprazdnili, pfidavaly by se dalSi EL
ke starym. Potom zkontrolujte, popfipadé ru¢né upravte Udaje EL
zpracovavaného zaméstnance a stisknéte tlacitko Export. Tim se do
vystupniho souboru nahraje EL a program se pfesune na dalSiho
oznaceného zaméstnance. Opét zkontrolujte Udaje a stisknéte Export.
To provadéjte pro vSechny oznacené zaméstnance. Pokud do
vystupniho souboru potfebujete pfidat dalSi EL, pouzijte stejny postup
jen stim rozdilem, Ze nebudete na zafatku mazat vystupni soubor.
Jinymi slovy funkce Export vzdy pfida zpracovavaného zaméstnance
do vystupniho souboru (pokud neoznagite vice zaméstnancq, pfida se
do vystupniho souboru jen jeden EL).

- Zapo €tovy list
Aktualnimu zaméstnanci, ktery ma zadano datum vystupu, je mozné
vytisknout zapoctovy list. Po spusténi funkce se objevi okno, kde jsou
zobrazeny zjiSténé udaje. VeSkere udaje mulzete opravit a potom
stisknéte tlacitko Tisk. Upravy tabulek se provadéji pomoci navigéatoru.

Potvrzeni pro UP — pr amérny vyd &lek

Otevie se formulaf, ktery mlzete jeSté pred tiskem tohoto potvrzeni
upravit. Tato sestava se vydava na zakladé Zadosti zaméstnance jako
pfiloha k zapoctovému listu.

Prehledy

PFijem za obdobi pro socialni davky Tisk jednotlivce

Tisk po st Fediscich
Volba slouzi k tisku pfehledu pfijmi za zadané obdobi pro
zameéstnance vybranych stfedisek nebo pro pravé aktualniho
zaméstnance. Pred tiskem budete muset vybrat obdobi, pro které
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chcete prehled tisknout. Udaje z n&j jsou pouZitelné pro vypliovani
Zadosti o socialni davky.

Dny z kalenda fe

Funkce vytiskne pfehled dnd, které vySetfi z kalendard jednotlivych
zaméstnancl (jedn4 se o odpracované dny, nemoci, dovolené,
neplacena volna atd). Tisk je tfidén podle stfedisek a probiha pouze
pro vybrana stfediska.

Zakéazky — od 2009 Ukoly

Vytisknou se prehledy zadanych ukoll a zakdzek. Pomoci tohoto tisku
zZjistite naklady na jednotlivé zakazky nebo Ukoly. Zadavani zakazek a
Ukolu je popséano v kapitole o zpracovani mezd.

Hodiny dohod

Vytiskne se seznam zaméstnancu, ktefi maji zadanu dohodu o
pracovni €innosti s poétem odpracovanych hodin v zadaném obdobi.
Tiskem je mozné sledovat maximalni pocet hodin pro pracovniky na
dohody.

Prijmy d Gchodc G

Vytiskne se prfehled duchodc a vySe jejich pfijmu. Tisk slouzi ke
sledovani maximalniho pfijmu pracujicich ddchodct.

(Od 1.1.2004 neni nutno sledovat, sestavu Ize vyuzit jako informativni
pfehled o vydélcich dichodcl v organizaci.)

Dny nemoci d tchodc

Tento tisk vytiskne pfehled dichodcu a pocet dnu jejich nemoci. Tisk
slouzi ke sledovani maximélniho poctu dnl pro proplaceni
nemocenskych davek u dichodct (v sou¢asné dobé 84 dnd). Tisk
samoziejmé nemuze brat do Gvahy nemocenské davky placené u
jiného zaméstnavatele, ty je nutné vycist z evidenéniho listu a pficist.

Prehled nep Fitomnosti
Tato sestava je prehledem dochazky vybraného zaméstnance.
Vykazuje pfehled nepfitomnosti za vybrany rok po mésicich a dnech.

Oznameni U Ffadu prace

Formulaf Oznameni Gfadu prace o plnéni povinného podilu ob&ant se
zménénou pracovni schopnosti na celkovém pocétu zaméstnancu
zaméstnavatele podle Zakona o zaméstnanosti.
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Statistické vykazy Uzivatelsky vykaz
Setfeni ISPV
Rozpo cet
Skol (MSMT) P1-04
ISP-export dat do XML

Funkce slouzi k tisku vykazt 0 mzdach a pracovnicich. Definici vykazl
si mize uzivatel provést sam. S programem jsou dodavany nékteré
Casto pouzivané vykazy a nékteré si uzivatel muZe dokoupit
samostatné. Vykaz se tiskne vzdy jako vykaz za urcité obdobi (pfi
volbé tisku budete dotazani na poZzadované obdobi). Pokud potfebujete
vykaz jen za urcity mésic, zvolite jako obdobi pouze poZadovany
mésic.

Vykazy jsou zpravidla tfidény podle Zarazeni, Rozborového hlediska,
Nakladového strfediska, Zuctovaciho hlediska 1 nebo Zuctovaciho
hlediska 2 v personalnich Udajich. Proto je nutné mit pfislusné tfidici
hledisko zadano u VSECH zaméstnanc(. Pokud tisknete vykaz za
delsi obdobi neZ je jeden mésic, je op&t NUTNE, aby bylo tfidici
hledisko zadano po celé obdobi u vSech zaméstnancl. Nej¢astéjSi
chybou, pro¢ vam vykazy nevyjdou, je to, Zze u nékterého zaméstnance
neni zadano pfislusné tfidici hledisko nebo jsou Udaje opravované
v personalnich slozkach az pred tiskem vykazu! Nékteré specialni
vykazy jsou tfidény i podle jinych kritérii. Nékterd tfidici kritéria a dalSi
Udaje z persondlnich slozek musi byt zadana presné dle ¢iselniki
vydanych pfislusnymi Ufady, kterym je vykaz na zakladé jejich
pozadavku predavan.

Vykaz je nutné tisknout az po pfepoétu mezd, protoze si program
uklada potfebné Gdaje pravé pfi prepoctu.

Po spusténi funkce UZivatelsky vykaz se nacte definice vykazu, jejiz
nazev je zadan v Servis-Nastaveni-Firma-parametry a ihned se spusti
tisk. Nechcete-li tisknout tento vykaz, stisknéte ve vybéru obdobi
tlacitko Storno. Zustarite v nabidce okna Definice vykazu a v menu
Soubor-Nacist definici vyberte definici vykazu, jenz chcete tisknout. Po
jejim nacteni stisknéte tlacitko Tisk.

Definice nového vykazu
V menu Soubor zvolte Nova definice. Do pole Popis vykazu muzete
zapsat libovolny text, ktery bude identifikovat vykaz (nejlépe jeho
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oznaceni). V dalSim poli se zapisuje podminka, ktefi zaméstnanci se
maji zahrnout do vykazu. Je tak mozné odfiltrovat napfiklad dohody o
provedeni prace a pracovni &innosti. V polich Udaj A az Udaj Z se
mohou zapsat libovolné vyrazy, které urcuji hodnoty tiSténé na vykazu.
Jména mzdovych slozek jsou uvedena v pfiloze. Pfed jméno mzdové
slozky je vSak nutno doplnit ML_ (jako u definice mzdového listu). Po
stisku Ctrl+T je mozné pouZzit tvdrce vyraza. Chcete-li tisknout vykaz za
vybrana stfediska, zaSkrtnéte pole Tisk jen pro vybrana stfediska.
NezaSkrtnete-li toto pole, bude se vykaz tisknout vzdy pro vSechna
stfediska. Nadefinovanou sestavu si pak ulozte na disk. Po
nadefinovani jednotlivych poli budete muset pomoci generatoru
tiskovych sestav nadefinovat jeSté vystupni sestavu. V ni mate k
dispozici pravé nadefinovana pole Udaj A az Udaj Z. Stisknéte tlagitko
Tisk, vyberte obdobi a pak zvolte Navrh sestavy.

A C:\CSHdata\SysliCli\REPORT\Prace 204. vkz - Definice vykazu
Soubor Wykaz

Popis wikazu  |Préce 204 - verze 2008

Do vykazu zahrnout pouze zaméstnance spliujici podminku:

Vykaz hodnoti tyto adaje Radit podle udaje

[ Tizk jen pro wobrana stfedizka

I~ Tisk jen pro wybrana zatazeni IISk Zaviil Napoyeda
DalSi plat Tisk p fehledu

Zapis do mezd
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V pfispévkovych a rozpoctovych organizacich se dvakrat do roka
vyplaci dalsi plat (dale jen DP). Program hlida vSechny podminky k
pfidéleni DP a pocitd ho v souladu s nafizenim vlady, tj. spocita
odpracované dny pro DP i pro pracovni dobu individualni nebo
turnusovou a v kvétnu (listopadu) DP prfidéli tém, co jiz dosahli 65
odpracovanych dni, a v ¢ervnu (prosinci) pak zbylym, ktefi pozadované
dny dosahnou az v €ervnu (prosinci). Dalsi plat se zapisuje ve mzdéach
do polozky DalSi plat. Do této polozky se bude DP automaticky
zapisovat (je to mozné i ruéné). Praimér na dovolenou z DP bude
pocitan automaticky na pololeti, tj. na dvé Ctvrtleti.

Postup p A zpracovavani

DP lze pocitat pouze v kvétnu, €ervnu, listopadu a prosinci a to aZ po
vypoctu mezd, aby se zaméstnancdm zapocetly odpracované dny z
posledniho mésice - POZOR pokud provedete pozdéjSi zmény
dochazky, musite DP znovu pfepocitat, aby se do vypoctu zahrnuly
vesSkeré zmény a stanovil se spravny narok na DP.

1) Nejprve si vytisknéte prehled DP v pfisluSném mésici pomoci
polozky Tisk pfehledu. Vytisknou se zde vSichni zaméstnanci
oznacenych stfedisek, zda maji na DP narok, podklady k naroku a vysi
DP a pfipadné vypoéteny DP. Tento tisk vam slouzi jako prehled toho,
co bude jednotlivym zaméstnancim pfipsano do mezd.

2) Vytisténé DP muZzete najednou zapsat vSem zaméstnancum, kterych
se tykaji, do mezd do polozky Dalsi plat (projevi se v odchylkach)
pomoci polozky Zapis do mezd a poté je nutno jeSté jednou proveést
hromadny vypocet mezd kvdli jejich zdanéni, vypogitani socialniho a
zdravotniho pojisténi atd.

Urazové pojist éni
Vyberte si prisluSné ctvrtleti a po stisku tlacitka spocitat se zobrazi
informace o vySi Urazového pojisténi za sledované Ctvrtleti

Tisky - zam éstnanec

Mzdové slozky
Tato sestava vam zobrazi pfehled vybrané mzdové slozky po

zaméstnancich. Dle potfeby si muzete vybrat stfedisko a obdobi, za
které prehled potfebujete.
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3.1.3.  Hromadné p fikazy

Tato funkce slouzi k tisku hromadnych pfikaz k dhradé. Do databaze
si muUzete zalozit Cisla G¢td, variabilni a konstantni symboly, kam
provadite ¢asto platby. Pak staci jen vyplnit ¢astky a hromadny prikaz
vytisknout. Druh& ¢ast funkce slouzi k vytiSténi hromadného pfikazu
pro mzdy posilané do bank jako spofeni, splatky pljcek, popfipadé pro
pfikaz k uhradé na odvody dani a pojistného.

f‘_fﬁHmmadni prikaz k tihradé g@@'

Zienamy Upravy Akce  Tisky

Mapovéda

Nazev 'E‘@@ﬁﬁ

oain.2z012

=]

il

|kad | variabil

i symbol | K

i symbul|5peciﬁckj’p symhul|Céslka ||:|t':e| platby |

B 11729z

5400 114563345

0308

1 602,00 Vodafone

27-4908440207 | 0100 446311538 0308 7 796,20 Telefdnica

- | - | > | ] | + | - | a | (o] | @ vzorova banka 7257061 Ruéné
Nazev libovolny text popisujici kam pljde platba. Text
se objevi pouze na obrazovce.
Cislo uctu

Variabilni symbol
Konstantni symbol
Specificky symbol
Céastka

parametry platby.
proplacenad c¢éastka. Pokud nechéate ¢Castku
nulovou, nevytiskne se tento fadek na
pfikazu k Ghradé.

Po zadani vSech pozadovanych fadku pfikazu stisknéte tlacitko Tisk.
Tisknou se €astky vétSi nez nula. DalSimi tlagitky mGzete hromadné
vynulovat vSechny ¢astky nebo vybrat z definice bankovnich ucta ten,
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ze kterého se ma platba provést. Na nastrojové listé rovnéz muizete
zadat datum splatnosti.

Pfevod €astek mezd a odvod U

Vyberete-li v menu Akce funkci Nacteni mezd vypini se do tabulky
jednotlivé fadky, které se budou tisknout na pfikaz k dhradé. Pokud
chcete na jeden prikaz zapsat vice skupin z Nacteni mezd, spustte
nacteni vicekrat. K dfive vygenerovanym radkim se pfidaji dalSi. Po
této akci mate tabulku hromadnych pfikaz(l pfepnutu na automaticky
generované rfadky. Pokud se potfebujete pfepnout na ruéné zadavané
polozky, zvolte v menu Akce - Ruéni zadani.

Pro platby penzijnim fonddm se generuji hromadné platby po
jednotlivych fondech — vzdy dva fadky pro kazdy fond. V jednom je
¢astka, kterou si plati sami zaméstnanci a ve druhém je pFispévek
firmy.

Generovani souboru pro banku

Program umi vygenerovat soubor typu .KPC, ktery je mozné pouzit pro
elektronicky prenos dat do Komeré&ni banky, eBanky, Ceské spofitelny
a Expandia banky. Dale program umi speciélni formaty pro CSOB, City
banku, GE (Capital) Money Bank, Raiffeisenbank, Deutche Bank a
Calyon Bank. Dal$i podporované formaty jsou MultiCash (CSOB, HVB,
ING), Giro Direct, GEMINI, CITY Direct, KM KB. V definici bankovniho
Gétu nejprve musite zadat parametry, které vam sdéli banka pfi
uzavieni smlouvy. V hromadnych pfikazech pfipravte data shodné,
jako pro papirovy pfikaz k uhradé. Ten vSak netisknéte a misto toho
stisknéte tlaitko s ikonou diskety. Tim se vygeneruje soubor .KPC.
Ten pak mlzete pomoci modemu odeslat do banky podle instrukci,
které vam opét sdéli banka (kazdd banka pouziva jiny systém
prenosu).

3.1.4. Konec
Ukonceni prace se Syslikem.
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3.2. REHLEDY

3.2.1. Volitelny p fehled

Tato funkce slouzi k zobrazeni dotazu SQL, ktery si muzete
nadefinovat v menu Prehledy - Definice. Nejprve ve vybérovém poli
zvolte, ktery dotaz chcete provést. Potom stisknéte tlaCitko Otevii
prehled. Z databadze se vyberou zaznamy, vyhovujici dotazu,
popfipadé se provedou dalSi akce a tabulka se zobrazi. Pokud si
chcete vysledek prohlédnout nebo vytisknout, stisknéte tlacitko Nahled
respektive Tisk.

3.2.2. Definice
Definice p fehledu SQL

Program umoznuje nadefinovat si vlastni dotaz SQL nad jakoukoliv
tabulkou. Dotazy se ukladaji do této databadze a pomoci funkce
Volitelny pfehled je mozné zobrazit vysledek dotazu. Ke psani dotazl
je nutna znalost jazyka SQL, takZze nepfedpokladame, Ze by si je
definoval kazdy uzivatel. NaSe firma je vSak pfipravena nadefinovat
pfipadnym zajemcim libovolny mozny dotaz.

Pfi definovani dotazu postupujte nasledovné:

1. Na zalozce Prehled zaloZzte novy zaznam a zadejte nazev
dotazu.

2. Pak se pfepnéte na zalozku Definice SQL. Do policka Poznamka
muZzete zapsat libovolny text popisujici dotaz.

3. Nyni zbyva jiz jenom definovat vlastni dotaz. Zaemcim

poskytneme popis struktury jednotlivych databazi s nazvy poli.
Bez znalosti ndzvu poli neni mozné SQL dotazy psat.

Po stisku tlagitka g (2luté nebo zelené dle typu Akce) se objevi
tabulka odpovidajici dotazu.
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A Definice dotazii SOL

Zaznamy Upravy  Akce

I R e = V| x|

Definice SGL l Parametry dotazu ]

Mazew dotazu |CS hové nédstupy

Poznsmka |

select personal.oseislo as 0= _&islo, personal.jmenc as Jmeno,
per=sonal.venik as Nastup, stred.nazev as Stredisko,
zarazeni.nazev as Zarazenl

from personal

left outer join stred on stred.idstred=personal.stredisko

left outer join zarazeni omn zarazeni.idzarazeni=personal.zarazeni

hhere month(personal .venik) = (MESIC and vear ([personal.vesnik) = :ROE

order by personal. jmeno

AKCE

Pripojit externi definice
Pokud dostanete definice SQL vyexportované predchozi funkci,
muzete je touto funkci pripaijit.

Export definic SQL

Pomoci této funkce je mozné vyexportovat oznacené zaznamy
s definicemi SQL. Pokud chcete nékomu pfedat svoje definice, mizete
pouzit tuto funkci.

Spustit dotaz SELECT
Po stisku tlaitka S (2luté) se objevi tabulka odpovidajici dotazu.

Provést p fikaz

Po stisku tlacitka ]! (zelené) se provede SQL prikaz.
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3.3. SERVIS

Drive nez zacnete pocitat, musite si nastavit program a zalozit nékteré
pomocné databaze, ze kterych pak vybirate U(daje. VeSkeré
nastavovaci prace se provadéji v Servisu. Nastaveni programu
nepodcenujte.

3.3.1. Nastaveni

Pocateéni nastaveni

Pocatec¢ni nastaveni je priivodce, ktery vas provede nastavenim vSech
zékladnich adaji, které musi byt v programu nastaveny. Pomoci
tlacitek DalSi a Zpét muzete listovat mezi jednotlivymi strankami. Na
nich se fidte pokyny a pomoci tlacitek si otevirejte jednotlivé databaze
a zadavejte do nich pfisluSné Gdaje. Pocatecni nastaveni mésice a
roku zpracovani mezd (pfed zahajenim vlastni prace s programem)
doporucujeme provést pravé odtud, nebot si program sam nastavi vse
potfebné k dalSimu bezproblémovému béhu. Podrobné popisy
jednotlivych tabulek jsou popsany v dalSim textu.

Vybér firmy
Zde si vybirate firmu, kterou chcete zpracovavat.

Pfi pfepinani mezi firmami oznacte pozadovanou firmu a stisknéte
Enter nebo tlagitko OK.

Firma

V tomto rozséhlém dialogovém okné nastavujete vSechny parametry,
které charakterizuji chovani programu. V multiverzi je okno nastaveni
pro kazdou firmu jiné (na rozdil od spole€nych nastaveni, ktera jsou
spole¢na pro cely program). Pfed zah4jenim prace s programem, je
nutné peclivé nastavit vSechny Udaje o vasi firmé a dalSi parametry.

Zéalozka Firma

Na prvni zalozce vyplite Udaje o firmé :

Nazev, Jméno FO, P¥jmeni FO, Pravni forma, Ulice, Obec, PSC, Stat,
Okres, IC , Stat ktery IC vydal, DIC, kéd a nazev Finanéniho GFadu,
nazev Spravy socialniho zabezpeceni, Variabilni symbol pro soc.
pojisténi a Cislo okresu Spravy soc. zabezpeéeni, Fyzicka osoba.
Pozn.: Stat, Okres a Cislo SSZ doplfiujte dle jednotnych &iselnika.
ZaloZzka Logo
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Na druhé zaloZce si mlUzZete nacist vaSe logo, které m(ize byt vkladano
do tiskl. Logo (obrazek) mize byt jak ve formatu BMP (bitmapa), tak i
v jinych forméatech, napf. JPG. Stiskem tlacitka ZruSit logo muzete
nactené logo vymazat.

ZaloZzka Parametry
Treti zalozka nese informace o dllezitych parametrech pro béh
programu.

Den vyplaty
Den vyplatniho terminu. Pouziva se pfi tisku do nékterych formulara.

Mésic zpracovani mezd

Rok zpracovani mezd

Definuje, pro ktery mésic a rok pravé zpracovavate mzdy (nemusi byt a
ani nemlize byt totozny s kalendafnim mésicem, nebot mzdy se
pocitaji vzdy pro minuly mésic). Pfi normalnim zplsobu vypoctu je
zpracovavany meésic a rok automaticky aktualizovan pfi ukonceni
mésice. Pokud se vSak potfebujete pfepnout do nékterého jiz
spocitaného mésice (napfiklad se chcete podivat na staré vypocitané
mzdy), muUzete zde nastaveni mésice a roku zpracovani mezd zménit.
Nezapomerite zde potom opét nastavit mésic a rok, ktery byl nastaven
pavodné.

Prfevod kalendare
Uréuje, ze kterého systému pro evidenci dochazky budete provadét
automaticky pfevod udaju.

Vystup do Gcetnictvi
Uruje v jakém formatu (do jakého Ucetnictvi) se bude generovat
vystupni soubor.

Castky Postou/Banka
Uréuje, co se bude tisknout jako Castka na vyplatnici pfi zplisobu
vyplaty PoStou nebo Do banky:

Cislo vzdy se bude tisknout ¢astka

hvézdicky misto ¢astky se budou tisknout hvézdicky

hvézdicky vzdy hvézdi¢ky se budou tisknout tisknout u vSech
zaméstnanc(, tedy i u téch, kdo maji vyplatu
v hotovosti.

Vybrany ucet
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Pocitat srazky ME stavim

Pfi zaSkrtnuti se budou pocitat srazky (spofeni, pujcky atd.) i tém
zaméstnancim, ktefi jsou na mimoevidencnim stavu. Je tak mozné
napf. pro pracovnici na matefské dovolené srazet napf. splatku pljcky
nebo ji penize posilat na Gcet. Pokud vSak u nékoho nebudete chtit
srézku pocitat (napfiklad je dlouhodobé v ciziné a tudiz nema z ¢eho
srazky platit), budete ji muset v kmenové databazi vynulovat. Tato
funkce plati pro cely program, nelze zadat, Ze u jednoho zaméstnance
se bude srazka pocitat a u druhého ne, proto se rozhodnéte, ktery typ
zameéstnancu u vas prevazuje

Rozp./pfisp. organizace

Zaskrtnéte pokud pocitate podle pravidel rozpoctovych nebo
pFispévkovych organizaci. V jednotlivych menu programu se vam pak
objevi dalsi funkce pouzitelné pravé pro rozpoctové nebo prispévkové
organizace ... Pocet zam.rozp., Objem prost?. na platy, Mimoroz.
zdr.na platy.

Vy38Si nemocenské pojisténi

Zaskrtnéte, pokud jste si vybrali moznost platit socialni pojisténi za
firmu o 1% vysSi a mit tedy narok na proplaceni poloviny ¢astky

z nahrad za nemoc.

Prispivat penzijni pojiSténi pouze do 3%

Pokud je toto pole zaSkrtnuto, bude se testovat pfispévek
zaméstnavatele na maximalni vySku 3%. Pokud zaSkrtnuto neni,
dostane zaméstnanec vzdy celou c¢astku zapsanou v kmenové
databazi.

Mal& organizace

Zaskrtnéte, pokud jste do roku 2008 byli mala organizace (do 25
zameéstnancu). Nebudou se vam pak pocitat nemocenské davky v roce
2009 pro udalosti pfechazejici z roku 2008.

Nepocitat prdmér na nemoc

Vypocet priméru na nemoc jiz neni potfeba. V soucasnosti je jeho
hodnoto jen informativni pro zaméstnance, zjaké ¢astky budou
placeny jeho DNP. Nepocitdnim této polozky se zrychli inicializace asi
5x, pokud neni zrovna nové ¢tvrtleti, kdy se pocitaji priméry na nemoc.

Kontrola stavu mzdy pro jednotlivé mzdové véty
Program si nyni pamatuje stav jednotlivych mzdovych vét (dosud si
pamatoval stav celé firmy). To umoznuje napfiklad provést inicializaci
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hned na zaCatku mésice a okamzité zadavat dochazku do kalendare.
Pokud zapiSete nové zaméstnance, mulzete pozdéji provést
hromadnou inicializaci jeSté neinicializovanych. Dosud jste museli nové
zadané zaméstnance inicializovat jednotlivé, nebot hromadna
inicializace by vam smazala kalendafe. Pfi spusténi jakékoliv
hromadné akce (vypocet mzdy, ukonéeni mésice) si program
kontroluje, zda vSichni zaméstnanci proSli pfedchozi fazi (pfi vypoctu
musi byt vSichni inicializovani, pfi ukonceni mésice vSichni pfepodteni
apod.). Pfipadny nesoulad hlasi.

Stav mzdové véty popisuje, jakd akce byla provedena a mize nabyvat
nasledujicich hodnot:

prazdna hodnota -Jesté nebyla zaloZzena mzdova véta pro dany

meésic.

Nedefinovano - Vychozi stav (po zalozeni mzdové véty nebo pro
staré zaznamy, kdy se stav mzdové véty
nepouzival).

Neinicializovano - Probéhl vypocet zaloh.

Inicializovéano - Probé&hla inicializace zamé&stnance = spocetly se
nové primeéry a nastavila se dochazka na vychozi
stav.

Prepocteno - Mzda byla pfepoctena.

Uzavieno - Mzdova véta byla uzavrena.

Pokud se stav mzdové veéty rozchazi s aktualni fazi mezd, bude v
prehledu tato mzdova v éta zobrazena tu €né a podtrZzena .

Tuto funkce Ize zapnout pouze ve fazi po zavieni mésice.

Statisticky vykaz

Zde zadejte nazev defini€niho souboru pro tisk statistického vykazu. Pfi
spusténi tisku statistickych vykazl se tato definice automaticky nacte a
vygeneruje se tisk. Zadavejte sem proto ten vykaz, ktery tisknete
nejcastéji. Ve vlastnich statistickych vykazech si budete samozfejmé
moci vybrat i z ostatnich definiénich soubor.

Hlavni stanice

Hlavni stanici je bud uzivatel nebo pocitac¢ a jeji funkci je Fizeni
vlastniho vypoctu. Zména je pfistupna pouze pokud jste pfihlaseni jako
spravce (SYSTEM). Pokud je (jméno) nevyplnéno, tak se automaticky
pfi pfihlaSeni uzivatele SYSTEM nastavi na aktualni pocitac nebo
uzivatele podle polozky Je uréena. Hlavni stanici mize byt maximalné
jeden uzivatel nebo jeden pocitag.
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Faze mezd

Zde je zobrazeno, ve které fazi zpracovani mezd se pravé nachazite.
Pfi normalnim béhu programu se faze mezd aktualizuje automaticky.
Zasahy zde délejte pouze v pfipadé, ze se z néjakého duvodu
mezd a tim se vam zablokuji zalohy. Pokud v3ak jeSté potfebujete
provést zasah do zaloh, presunite si fazi na zalohy.

Nastavit minulé obdobi

Program si pamatuje naposled uzavieny mésic a rok. Pokud se
Zadné zasahy (mésic je jiz uzavreny a tudiz zablokovany). Pokud v3ak
z néjakého duvodu potrfebujete zasah udélat, stisknéte po nastaveni
pfislusného mésice a roku (v policku Mésic a Rok zpracovani mezd)
toto tlacitko. Tim se nastavi jako naposled uzavieny meésic mésic
predchéazejici nastavenému. Nezapomerite po navratu do aktualniho
mésice opét stisknout toto tlagitko. VAROVANI: Tuto funkci pouZivejte
pouze v nejnutnéjsSich pfipadech a s rozmyslem! Pokud v této situaci
provedete pfepocitdni mezd a pfipadné uzavieni mésice, zcela jisté si
naruSite aktualni mzdy (prdméry na nemoc, znovuodecteni ¢erpané
dovolené apod.). Funkce je pfistupna pouze pokud jste pfihlaSeni jako
spravce.

ZaloZzka Konstanty
Zde zadavejte ruzné sazby, které se budou pouzivat pfi vlastnim
vypoctu:

Narok na dovolenou

Zde zadejte sazby naroku na dovolenou platnou pro vasi firmu. Pokud
mate stanoven tyden dovolené navic, pfipocitejte jej k dobé naroku.
Patrné budete zadavat 20/25 dna.

Sluzné v civilni sluzbé

Zde zadejte konstantni ¢astku sluzného v civilni sluzbé. U
zaméstnance, ktery bude mit zadany druh pracovniho poméru Civilni
sluzba, se tato ¢astka prenese do mzdovych sloZek.

Materska - studentky
Castka matefské dovolené na kalendafni den pro studentky na
matefské dovolené.

DalSi priplatky
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Déle nasleduji sazby priplatkl. Priplatky za pfesCas a za svatky se
vzdy pocitaji jako procento primérného vydélku. Priplatek za délené
smény je Castka v K&, kterd pfipadad na kazdou délenou sménu. U
ostatnich sazeb (vzdy pro urcitou skupinu pfiplatk() si mazete zvolit,
zda se bude prfiplatek pocitat jako procento z pramérného vydélku
nebo zakladni mzdy nebo jako pevnéa ¢astka v K¢ na hodinu.

Urazové pojisténi
Zde zadejte promile Urazového pojiSténi, které je platné pro vasi
organizaci.

Zalozka Zéastupce
Zde zadavejte zastupce firmy pro daroveé tiskopisy.

Zélozka Adresa e
Na posledni zaloZce jsou cesty k adresarim.

Databéaze pro firemni zde program hleda data pravé aktualni firmy
data

Adresar pro lokdlni data | v sou¢asnosti nepouzivano

Adresar pro archivaci sem bude program ukladat archivni soubor

tiskovych sestav - Vychozi formét archivu — zde se voli
kompresni metoda archivace. Doporucujeme
rychlejSi .FAR.

- Povinné vyzadovat archivaci ... — pokud je
poli¢ko zaskrtnuto, bude po zavieni mésice
vyZzadovana archivace. A dokud se nepro-
vede, tak nebude mozné spustit inicializaci
ani zalohy v nasledujicim mésici.

Adresar pro DBF a XML | zde se ukladaji pfevedené nebo prevadéné

export soubory ve forméatu DBF ¢i exportovana data
v XML

Adresér pro definice zde jsou ulozeny vSechny definiéni soubory

vystupnich sestav pro tiskové sestavy

- Jazyk sestav — zde se voli vychozi jazyk
tiskovych sestav. Cizojazycné sestavy maji
za nazvem pfiponu (_EN, DE, IT, ES,
_FR). Pri tisku sestavy je toto mozné zménit
jen v pfipadé, Ze néjaka cizojazytna sestava
existuje.
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Nastaveni Databaze pro firemni data a cesty k jednotlivym adresarfam
meéfte pouze po dukladném uvéazeni, protoze pokud nastavite napr.
jinou firemni databazi, nebo Spatny adresaf pro definici tiskovych
sestav, budete mit v Ucetnictvi jind data, nebo vdm program bude
rezignované odmitat tisknout vase data.

Nastavit adresare jako vychozi pro nové profily
Tato funkce nastavi aktualni hodnoty adresar jako vychozi pro nové
zalozené profily na tomto pocitaci.

Zalozku Adresdfe muzete otevirat i pfed pfihlaSenim k SYSEL -
serveru v servisnim menu SYSLIK — klienta.

Nastaveni adreséart

Ugetni programy pfi startu o¢ekavaji, Ze budou mit data v adresafi,
kam si je nainstalovaly. Toto nastaveni je ulozeno v registracni
databazi Windows. ProtoZze se muze jednak porusit tato databaze nebo
muzete pfesunout vlastnim zasahem data do jiného adresére,
dodavame programy k nastaveni cest, kde jsou uloZena data. Jedna se
vlastné o posledni zalozku, kterou v programech najdete v Nastaveni —
Firma. Programy se spousti v menu Start — Programy — Programy CSH
- Sysel (resp. Syslicek nebo Syslik) — konfigurace. Na zalozce
Moznosti je mozné zadat dalSi Udaje, které jsou zapsany v registracni
databazi.
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Hastaveni §|
Fima | Loge | Parametry | Konstanty | Zéstupce  Adreséi I

Databaze pro firemni data

Diilezité adresaie

Adresal pro lokalni data

|C:'~.E5Hdata'~.5y8|5w\5 HARED Prochazet
Adresal pro archivaci izkowich sestay

|E:'~.E5Hdata Prochazet
Wichozl format archivu .FAR -

Povinng wvyZadovat archivaci po uzavieni mésice r

Adresal pro definice wiztupnich sestay

CACSHdata Syl CISREPORT Prochazet
Jazyk sestav |CESk-"' ﬂ

Adresar pro export do DEF a =ML

CACSHdatahSslCIhDBF FILES Prochézet

Mastawit adrezare jako wichozi pro nowve profily |

Storno | Mapovéda |

Obecné

Spole €na nastaveni
V tomto okné definujete spole€né parametry pro celé Géetnictvi. V
pfipadé multiverze toto nastaveni plati pro vSechny firmy.
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FASpoleéna nastaveni pro rok 2012

Daré | Sazby | Sazby - pojisténi | Zivotni min. do 2008 | Zivotni min. od 2007 | Dali |
bimirmum 2070 Find invelilta 420
Disti 1117 TP 1345
Irsvalicinf dti 2234 Student £
Castetnd invalidita 210 Manzelka 24840
Tabulka dafovich sazeb pro fyzické ozoby bl il
0Od castky za rok Dan + procento nad | -~
Ld 0 ] 15.0
b
Starho Mapovéda
Zéalozka Dané

Na prvni zaloZce se nastavuji sazby dané z prijmu fyzickych osob,
sazby slev na dani (kromé ¢astky na manZelku se zadavaji v mésicni
sazbé) a narok na ¢astku dariového zvyhodnéni na dité (policko Déti a
policko Invalidni déti).

Zéalozka Sazby

Zéalozka Sazby - pojist éni
Zalozka Zivotni minimum do 2006
Zalozka Zivotni minimum od 2007

Zde jsou dalSi dulezité konstanty pouZivané pfi béhu programu.
Vyznam konstant je patrny z popisek policek na formulé&fi

Zéalozka Dalsi
Zde muzete nastavit Sitku automaticky generovaného osobniho €Eisla.
Cislo se bude vzdy zleva doplfiovat nulami na pozadovanou Sifku.

~ sy s s

Napf. nastavite-li Sitku na 4 znaky, vygeneruje se jako prvni ¢islo 0001.

Ve dvou vybérovych polich uréujete, zda chcete ftfidit tisk prehledu
nemocenskych davek a prehledd socialniho a zdravotniho pojisténi
podle jména nebo podle stfediska a pak podle jména.
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Pokud zaSkrtnete pole Platové postupy pro cirkve, bude program
pocitat s jinymi intervaly platovych postupl, nez maji ostatni
pFispévkové a rozpoctové organizace.

Zaskrtnuti pole Urad méa za néasledek, Ze se pfi vypo&tu priméru na
dovolenou bude délit na poloviny DalSi plat pro uvolnéné poslance,
ktery se zadava v ostatnich osobnich nakladech.

PFi zaSkrtnuti pole Automatické vyhledavani se pfi pfepinani mezi okny
kmenové a mzdové databaze bude hledat v okné, do kterého
vstupujete, vzdy ten zaméstnanec, ktery je zobrazen v okné, které
pravé opoustite.

UZivatelé programu
Osobni oddéleni

Tato databaze slouzi k uchovani adaji o pracovnicich, ktefi jsou
opravnéni pracovat s programem (je to seznam mzdovych Gcetnich,
personalistek atd.). Tyto Udaje muze program pouzivat napf. pfi tisku
riznych sestav (jméno a telefon do zaméstnani se napfiklad pouziva
pfi tisku danovych potvrzeni - v pati€ce se pak objevi jméno toho
zaméstnance, ktery je v programu pravé pfihlaSeny). U kazdého
zaznamu je rovnéz uvedeno jeho uzivatelské jméno, které definuje jeho
pfistupova prava k programu.

Udaje o zaméstnanci :

Jméno PrAjmeni

Titul Bydlisté
Rodné cislo Telefon domd
Telefon do zaméstnani Stat

UZivatelské jméno pfi pfihlaSovani do programu zadavate uZzivatelské
jméno a heslo. Pokud k Udajim o zaméstnanci
zapiSete jeho uzivatelské jméno, pod kterym se
do programu prihlaSuje, program pfi startu najde
jeho ddaje (jméno, telefon atd.) a v pfipadé
potfeby je bude pouZivat. Jestlize dvéma nebo
vice rznym konkrétnim osobam pfifadite stejné
uzivatelské jméno, budete muset pfi startu
programu vybrat konkrétniho zaméstnance, jehoz
Udaje se maji pouzivat (viz. prfiklad nize).




140

Syslik C/S

Nejjednodussi proto je pfifadit kazdému
uzivatelskému jménu pravé jednoho konkrétniho
zaméstnance. V  pfipadé, Ze nepfifadite
nékterému uzivatelskému jménu konkrétniho
zameéstnance, program se pfi startu zepta na jeho
skuteéné jméno. Rozdil mezi uzivatelskym
jménem a skuteCnym jménem je vysvétlen v
kapitole Pristupova prava.

Udaje k profilu v DS komunikéatoru

Elektronicky podpis
Udaje pro formulare

DalSi udaje o uzivatelovi programu pro elektronickou komunikaci.

Sjednotit s hlavni stanici

Pomoci této funkce sjednotite nastaveni faze mezd a mésice a roku
zpracovani mezd s hlavni stanici. Pokud totiz hlavni stanice posune
pomoci nékteré funkce v menu Mzdy - Akce zpracovani mezd dopfredu,
vedlejSi stanice se to nedozvi. Je nutné vyvolat tuto funkci (ktera se
spousti automaticky rovnéz pfi startu programu), aby se sjednotil stav s
hlavni stanici. Viz téz Sitovéa verze.

Odpoijit od serveru

Pouzitim této funkce odpojite stanici od serveru
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3.3.2.  Definice
Bankovni U &ty

Do této databaze zapiSte udaje o vaSem bankovnim Gc¢tu (Gétech). Z
databaze bankovnich 0&td muizete vybirat vzdy, kdy je poZadovan
bankovni Ucet - zpravidla pfi nékterych tiscich nebo pfi generovani
pfikaza k ahradé.

Jestlize chcete posilat pfikazy do banky pomoci modemu, internetu
nebo na disketé, je nutné vyplnit dalSi Gdaje. Stisknéte tlacitko Home
banking a v okné vypliite Gdaje, které vam sdéli banka pfi uzavieni
smlouvy.

V soucasné verzi je mozné generovat nékolik typl souboru, viz.
kapitola 3.1.3. Hromadné prikazy, Generovani souboru pro banku.

Parametry pro Home Banking

Vtomto okné zadejte parametry nutné pro spravné vygenerovani

souboru pro elektronicky pfenos dat do banky.

Nazev klienta

Zkréacena identifikace klienta

Cislo klienta

Cislo pobocky

Kod pevny tyto ddaje vam sdéli banka pfi uzavieni
smlouvy

Interval soubord pocatek

Interval soubord konec

Cislo souboru kazdy soubor zasilany do banky musi mit
poradové ¢islo. Banka Vam sdéli pocatek a
konec ciselného intervalu, ve kterém se
Cislo souboru muze pohybovat. Jako &islo
prvniho souboru zadejte ¢Cislo shodné s
¢islem Interval soubord - pocatek. Program
po kazdém vygenerovani souboru zvysi
hodnotu Cisla souboru o 1. AZ se dosahne
hodnoty Interval soubord - konec, nastavi
se znovu automaticky jako Cislo souboru
Interval soubord pocatek.

Doba dorucéeni v kazdém vygenerovaném souboru je
datum,kdy soubor vznikl. V tento den byste




142 Syslik C/S

jej méli rovnéz predat bance. Pokud vsak
generujete soubor v predstihu a budete jej
predavat bance napf. az pFisti den, je nutné
zde zadat o kolik dnd se doru¢eni souboru
do banky pozdrzi. Pokud budete soubor
posilat modemem v den jeho vytvoreni,
zadejte jako dob doruceni nulu. Budete-li jej
posilat az nasledujici den, zadejte jedni¢ku
atd.

Cesta pro vystupni soubor zde zadejte cestu, kam se ma vygenerovat
soubor, ktery budete pfedavat bance.

Pro pfenos do nékterych bank neni nutné vyplnit vSechny udaje,
nékteré banky vyzaduji v nékterych polich urcitou konstantu. Ve své
bance proto zadejte o popis hodnot téchto poli (bohuzel ne v kazdé
poboéce maji takové specialisty, ktefi to védi).

Pro generovani diskety pro Ceskou spofitelnu je tfeba vyplnit tdaje po
stisknuti tlacitka Ceska spofitelna. Udaje, které mate do jednotlivych
oken vyplnit vam sdéli (nebo by alespon méli sdélit) v Ceské spofitelné.

Obce

Databaze slouzi k uchovani nazva obci, jejich postovnich smérovacich
Cisel a telefonnich predvoleb.

Strediska

Protoze u kazdého zaméstnance je jako povinny Udaj stfedisko, musite
pfedem vytvofit jejich seznam. Podstatny je pouze nazev stfediska,
ostatni Udaje jsou pouze informativni a mozna budou pouzity v dalSich
verzich programu.

Pro vykaz ISPV (TREXIMA) je nutno u kazdého stfediska zadavat kod
NUTS. Tento kdd zadejte v policku Obec ve formétu : prvnich 6 znaku
NUTS obce, pak mezera a nazev obce.

Vyplatni mista

Chcete-li tisknout pasky a vyplatnice tfidéné podle vyplatnich mist,
musite si zde pfedem vytvofit jejich seznam. Podstatny je pouze nazev
stfediska, ostatni daje jsou pouze informativni a mozna budou pouzity
v dalSich verzich programu.
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Uéty pro odvody

Pro generovani pfikazu k dhradé pro odvody pojistného, dani a plateb
na penzijni pfipojisténi, musi program znat Cisla Gctd a variabilni a
konstantni symboly jednotlivych bankovnich G¢ta.

Nazev zde muizete zapsat libovolny popis pro vasi
orientaci.

Ucet

Variabilni symbol

Konstantni symbol

Specificky symbol parametry platby.

Sloudit penz. poj. pro HPP pouze pro penz. pojisténi. V pfipadé
zatrzeni bude na hromadném pfikazu
slou¢eno penzijni pojisténi za zaméstnance i
firmu do jedné Castky.

Néazev souboru pro PF Nazev souboru (East nazvu) pro soubor
srozpisem hromadné platby penzijniho
pojisténi.

Kaod v pfipadé zdravotni pojiStovny zde zadavejte
jeji ¢ciselny kod (napf. VZP ma 111). V
pfipadé ostatnich odvodl zde zadavejte
nasledujici koédy. Podle nich pak program
rozhoduje kam kterou ¢astku poslat.

*SP socialni pojisténi

*ZD zalohova dan

*SD srazkova dan (dan zvlastni sazbou)
*UP Urazové pojisténi

*OD odborové pfispévky

*ZP Zivotni pojisténi

V pfipadé plateb na penzijni pfipojiSténi zde zadavejte kod prisluSného
penzijniho fondu. BlizSi informace jsou uvedeny v kapitole o penzijnich
fondech.

Penzijni p Fipojist éni
V programu je zabudovana funkce pro zasilani plateb penzijnim
fondim. Je moZzné jednak srazet formou srazek ze mzdy vlastni
prispévky zaméstnancl a zasilat rovnéz prispévky zaméstnavatele.
Prispévek zaméstnavatele je mozné hlidat na stanoveny nedanény
limit (viz Servis-Nastaveni-Firma-Parametry). Vzhledem k tomu, Ze
kazdy fond identifikuje svoje platby jinym zplGsobem, bylo nutno napsat
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pro kazdy fond zvlaStni sekci programu pro spravné vygenerovani
pfikazu k dhradé a pro vygenerovani vystupniho souboru ve formatu,
ktery fond zadal. Diky odliSnostem fondG musite provést jiné zadani
parametr( fondu v definicich uctl pro odvody a i v kmenové databazi u
jednotlivych zaméstnanc.

Zadani v U étech pro odvody

V Uctech pro odvody zadejte nasledujici parametry (obdobné jako kdyz
definujete zdravotni pojistovny): Cislo Gétu a kéd banky je vzdy &islo
Gctu, na ktery platite prispévky (sdéli vam fond). U Spofitelniho fondu
je to Cislo uctu, na ktery plati pfispévky zaméstnavatel. Kéd zacina
vzdy *PF a dalSimi dvéma pismeny se specifikuje pfisluSny fond.
Pokud je u pole pozndmka prazdny, v zadném pfipadé toto pole
nevyplhujte.

Axa PF (dfive Winterthur, Vojensky PF)

variabilni symbol  vase ICO

konstantni symbol konstantni symbol pro platby (sdéli fond)

specificky symbol specificky symbol pro platby zaméstnavatelG(sdéli

fond)
Nazev soub. pro NepouZziva se
PF
kod *PFWI

Spofitelni penzijini fond

variabilni symbol  vase ICO
konstantni symbol 3552
specificky symbol 0000999900
Nazev soub. pro NepouzZiva se
PF

kod *PFSP

Penzijni fond Komeréni banky

variabilni symbol  pfidélené kody VVVZZ (sdéli fond)

konstantni symbol konstantni symbol pro platby zaméstnavatel(i (3550
nebo 0968 — podle Udaju fondu muZzete pouzit
jakykoliv z téchto symboll, ale jsou radSi, kdyz
pouZijete 3550)

specificky symbol Prazdny

Nazev soub. pro NepouzZiva se

PF

kod *PFKB
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ING PF (novy format)

variabilni symbol

konstantni symbol

specificky symbol
Nazev soub. pro
PF
kod

pfidéleny kod hromadného platce QQPPPP (sdéli
fond) — kdo mé& pouze Etyfmistny kéd PPPP, tak ho
doplni zleva 00

konstantni symbol pro platby zaméstnavateld
(podle Udaji fondu 0558)

Prazdny

Nepouziva se

*PFIN

ING PF (dfive Primyslovy penzijni fond — stary format — nepodporuje 6

znakovy kod platce)

variabilni symbol
konstantni symbol

specificky symbol
Néazev soub. pro
PF
kod

pfidéleny koéd hromadného platce PPPP (sdéli
fond)

konstantni symbol pro platby zaméstnavateld
(podle Udaji fondu 3558)

prazdny

Nepouziva se

*PFPR

Penzijni fond Ceské pojistovny

variabilni symbol
konstantni symbol
specificky symbol
Néazev soub. pro
PF

kod

XXXXX - kéd podniku, pridéleny fondem
konstantni symbol pfidéleny fondem
vase ICO

Nepouziva se

*PFCP

Ceskomoravsky penziini fond — nyni Penzijni fond CSOB - Stabilita

variabilni symbol
konstantni symbol

specificky symbol
Nazev soub. pro
PF
kod

ICO

konstantni symbol pfidéleny fondem (podle Udaju
fondu 3558)

bud prazdny nebo vase ICO

Nepouziva se

*PFCM

Vojensky penzijni fond — nyni AXA PF

variabilni symbol
konstantni symbol

pfidéleny VVVZZ
symbol pro platby zaméstnavatell (podle (dajl
fondu 3558)
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specificky symbol vase ICO
Nazev soub. pro Nepouziva se
PF

kod *PFVO

Penzijni fond Jistota Koruna — nyni AXA PF

variabilni symbol  vase ICO

konstantni symbol konstantni symbol pfidéleny fondem (podle udajl
fondu 3558)

specificky symbol 9999

Nazev soub. pro NepouZziva se

PF

koéd *PFWI

Penzijini fond Allianz

variabilni symbol vaSe ICO + 2 daldi mista pobo&ka. Pokud je
zasilana platba z jednoho mista doplni se dvéma
nulami

konstantni symbol 3558

specificky symbol Prazdny

Nazev soub. pro NepouZziva se

PF

Sloucit penz. poj. Ano
pro HPP

Kaéd *PFAZ

Penzijni fond Allianz Zivnobanka

variabilni symbol vaSe ICO + 2 daldi mista pobo&ka. Pokud je
zasilana platba z jednoho mista doplni se dvéma
nulami

konstantni symbol konstantni symbol pfidéleny fondem (podle udajl
fondu 3558)

specificky symbol Prazdny

Nazev soub. pro NepouZziva se

PF

kod *PFAL

Penziini fond CSOB - Stabilita

variabilni symbol  IC zaméstnavatele (véetné rozliSeni divizi, pokud
jednotlivé divize zaméstnavatele zasilaji platby
samostatné)

konstantni symbol 3552

specificky symbol Prazdny
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Nazev soub. pro Nepouziva se
PF
kod *PFST

Penziini fond CSOB - Progres

variabilni symbol IC zaméstnavatele (véetné rozliSeni divizi, pokud
jednotlivé divize zaméstnavatele zasilaji platby
samostatné)

konstantni symbol 3552

specificky symbol Prazdny

Nazev soub. pro Nepouziva se

PF

kod *PFPG

Penzijni fond AEGON

variabilni symbol  XXXXX — kéd organizace pfidéleny fondem

konstantni symbol symbol pro platby zaméstnavatell (podle uUdaju
fondu 3550)

specificky symbol vase ICO

Nazev soub. pro Nepouziva se

PF

kod *PFAE

Penzijni fond Generali

variabilni symbol  ¢&islo pfidélené penzijnim fondem

konstantni symbol symbol pro platby zaméstnavatell (podle uUdaju
fondu 3552)

specificky symbol 777

Nazev soub. pro Zkratka ndzvu organizace pfidélena ze strany PF (3

PF znaky)

kod *PFGE

Zadani parametr G v kmenové databazi

Pro kazdého zaméstnance, ktery si plati penzijni pfipojisténi, je nutné
zadat v kmenové databazi nasledujici Udaje. Pro kazdy fond se
zadavaji jiné Udaje, proto si dejte pfi vypliovani dobry pozor. Opét je
dulezité, aby pole s poznamkou prazdny zustaly nevyplnéné.
Zaméstnanci zalozte na zalozce Srazky | dalSi zaznam a vyplrite :

Typ srazky vzdy Penzijni fond
Céstka Castka, kterou si plati zaméstnanec ze své
mzdy
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Zistatek, Banka, Porfadové cislo nemaji pro dalSi zpracovani vliv,
) doporucujeme je nechat prazdné
Ucet kromé Spofitelniho fondu vzdy prazdny. U

Spofitelniho fondu se zadava ¢&islo Gétu s

pfispévky zaméstnanci. POZOR!! U vSech

zameéstnanct u Spofitelniho fondu musi byt

uvedeno stejné ¢&islo Uctu a kdéd banky.
Variabilni symbol vzdy ¢islo smlouvy

DalSi udaje se lisi podle fondu:

Axa PF (dfive Winterthur, Vojensky PF)

Konstantni symbol  prazdny

Specificky symbol specificky symbol pro platby zaméstnanct(sdeéli
fond)

Spofitelni penzijni fond
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Komeréni banky
Konstantni symbol 3550
Specificky symbol Prazdny

ING PF (dfive Pramyslovy penzijni fond) — novy i stary formét
Konstantni symbol 0558
Specificky symbol Prazdny

Penzijni fond Ceské pojistovny
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Ceskomoravsky penziini fond — nyni Penzijni fond €SOB - Stabilita
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Vojensky penzijni fond — nyni AXA PF
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Jistota Koruna — nyni AXA PF
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny
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Penzijni fond Allianz
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Allianz Zivnobanka
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond CSOB Stabilita
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond CSOB Progres
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond AEGON
Konstantni symbol prazdny
Specificky symbol prazdny

Penzijni fond Generali
Konstantni symbol 3558
Specificky symbol prazdny

Déle na zalozce Srazky Il zadejte ¢astku, kterou bude pfispivat podnik
a vyberte fond u kterého je zaméstnanec pfipojiStén. V Servis-
Nastaveni-Firma-Parametry muzete zaSkrtnutim pole Prspivat
penz.poj.pouze do limitu zajistit, aby zaméstnanec nikdy nedostal vétsi
pFispévek nez jsou 3% jeho vymérovaciho zakladu socialniho pojisténi.
Pokud pole nezaSkrtnete, dostane vzdy plnou &astku. Nyni mate
pocatecni zadani penzijniho pfipojisténi hotové.

Vypo ¢et mezd

Pfi vypoétu mezd se srazka penzijniho pojisténi zapiSe do nové
polozky ve srdzkach u zaméstnance. Na zalozce Odvody jsou nyni dvé
pole pro pfispévek zaméstnavatele — jedno pole je pro pfispévek do
limitu 3% z&kladu sociélniho pojisténi a druhé pole pro ¢astku tento
limit pfesahujici. Pokud v  Servis-Nastaveni-Firma-Parametry
zaSkrtnete Prispivat penz.poj.pouze do limitu, bude druhé pole vzdy
nulové.
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Vygenerovani p fikazu k thrad é

provedete v okné Hromadné prikazy — Akce — Nacteni mezd — Penzijni
pojisténi. Pro kazdy pouzity fond se musi vygenerovat vzdy dva radky
— jeden s platbami zaméstnancl a druhy s platbami zaméstnavatele.
Pokud se vygeneruje pro fond jiny pocet fadkl nez dva, méte u
nékterého zaméstnance Spatné zadani v kmenové databéazi na zalozce
Srazky I.

Tisk p Fehledu pojist éni a generovani souboru pro fond

provedete v okné Mzdy — Tisky — Srazky — Penzijni pojiSténi — Tisk
pfehledu. Odtud také muZzete generovat soubor (soubory) pro vybrany
fond (Mzdy — Tisky — Srdzky — Penzijni pojisténi — Disketa pro fond).
Program vzdy nabidne jméno souboru podle pozadavku fondu a vy jen
musite vybrat, do kterého adresafe se ma soubor zapsat. Pokud se
generuji dva soubory, bude u¢inén dotaz dvakrat. Pro generovéani pro
fond Komeréni banky musite jesSté v pfipadé, Zze mate vice bankovnich
Uctd vybrat ten, ze kterého Sla platba, nebot se nahravéa do souboru.

Po vygenerovani souboru se program zepta, zda ma pfimo poslat e-
mail s vygenerovanymi soubory pfislusnému fondu. Pokud odpovite
Ano, objevi se okno, které bylo popséno v ¢asti 1 v kapitole Tisky. Pfed
prvnim posilanim mailu pro dany fond musite vyplnit vSechny
poZzadované Udaje. Tyto Udaje se zapamatuji a pFi pFiStim posilanim
souboru fondu se pouZziji stejné (véetné e-mailové adresy fondu).

Svatky

Zde je nutné vzdy na zacCatku roku pfed zahajenim zpracovani
lednovych mezd (nejpozdéji pred inicializaci lednovych dobirek) zadat
seznam svatkl. Zadavaji se pouze svatky, které nepfipadaji na soboty
nebo nedéle (tzn. placené svatky). Do pole Nazev svatku mazete zadat
jakykoliv popisny text, dllezité je pouze vlastni datum svétku.

Turnusy

V této tabulce si muzete zalozit pouzivané turnusy, které pak vybirate u
pFislusnych zaméstnancu v personéalnich udajich.

Nazev turnusu text, podle kterého pak budete turnus vybirat.
Pocet dnd celkovy pocet dnl turnusu.
Den 1 aZ Den 30 délky pracovnich dob v jednotlivych dnech

turnusu. Do vypoctl se berou pouze dny od
prvniho dne do dfive zadaného poctu dnu
turnusu.
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Ukoly
Pokud budete pocitat mzdu pracovnika podle poctu spinénych tkold,
musite nejdfive nadefinovat seznam Ukoll s jejich sazbami. Tato

databaze se bude rovnéz pouzivat pfi tisku rozpisu mezd podle ukold.
Pro kazdy Ukol zadejte jeho nazev a sazbu v K& za jednotku Ukolu.

Priklad:
Ridi¢ je odménovan podle poétu ujetych kilometrd. Pak jako sazbu
zadate odmeénu za jeden ujety kilometr.

Zakazky

Databaze slouzi jako seznam zakazek. Z tohoto seznamu je mozné
jednak vybirat (vSude tam, kde je zapotfebi nazev zakazky) a jednak
slouZzi pro rozdéleni zakazek pfi tisku rozpisu mezd podle zakéazek.

Zarazeni Nakladova st rediska
Tridici kritérium 1 T Fidici kritérium 2
Zuctovaci hledisko 1 ZU ¢étovaci hledisko 2

Tabulky slouzi k zadani ftfidicich kritérii, podle nichZz se generuji
predevsSim statistické vykazy. Program pfi tisku tfidi zaméstnance do
zadanych skupin a tiskne pro né nadefinované Udaje. Vzhledem
k tomu, Ze statistickych vykazl je velké mnozZstvi, je zadani tfidicich
kritérii velmi individudlni a zalezi na aktualni definici vykazu.

Odborové organizace

Odborové Useky

Do tabulky Odborovych Useku zadejte ndzvy odborovych Usekl ve vasi
firmé. Pokud jsou ve vasi firmé odborafi z vice odborovych organizaci,
zalozte nazvy organizaci v tabulce Odborovych organizaci. Odborafi
pak budou pfi tisku roztfidéni nejprve podle odborovych organizaci (je-li
jich vice nez jedna) a v kazdé organizaci podle Usekad.

Zpusoby plateb srazek

V této tabulce si vytvoite seznam bank podle kterého budou tfidény
platby srdzek. PFi tisku pfikazu k Uhradé nebo pfi generovani diskety
pro banku se program bude ptat na banku. Do vystupu se pak zahrnou
pouze srazky, které maji zadanou pfislusnou banku.

Druhy vzd élani
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V této tabulce si vytvofte seznam vzdélani, ktera se budou vybirat do
personalnich Gdaju. Muzete si tak vytvofit vlastni seznam pro rGzna
statisticka Setfeni i pro vlastni potfebu.

Davod ukon éeni PP

V této tabulce si zadejte davody ukonéeni pracovniho poméru, které
pouzijete ve Kmenové databdazi pfi zadavani dat k ukonceni PP.

Ciselné fady

V programu je zabudovan generator 254 ¢&iselnych fad. Generované
Cislo se sklada z predcisli, vlastniho €isla a zagisli. Vlastni ¢islo musi
mit vzdy numerickou hodnotu, pfed¢isli a zacisli mohou byt jakékoliv
znaky. Ciselné fady se mohou pouZivat pro automatické vygenerovani
pfistiho osobniho &isla. Kazda ¢iselna fada ma svoje Cislo a nazev.

PFi zakladani nové cCiselné fady zadejte jeji Cislo a nazev, dale mlzete
specifikovat (zapisem ANO nebo NE), zda chcete tuto fadu pouzivat -
to znamena, Ze bude generovat nova disla a nakonec muzete
specifikovat predcisli a zacisli - chcete-li je pouzivat. Pro kaZzdou fadu
muZete nastavit novou pfisti hodnotu (stiskem tlacitka Pristi hodnota).
Definujete-li nové Cciselné Fady musite po jejich definici stisknout
tlacitko PAijmout zmény, aby vzal program nové nadefinované fady na
védomi. V opac¢ném pfipadé by se nové fady zacaly pouzivat az po
novém spusténi programu. Vzhledem k tomu, Ze se zatim pouziva
pouze prvni ¢iselnd fada, nema cenu zakladat dalSi ¢iselné Fady.

Kody za Fizeni bez vlastniho | €

Okres vykonu prace

Postaveni v zam éstnani - ISP

Z téchto ciselnikd budete cCerpat Udaje pfi vyplhovani (daju ve
Kmenové databazi. Udaje pro vykaz (ISP).

Kéd zem é
Do tohoto cCiselniku si zadejte kody statd, které budete doplfiovat ve
Kmenové databazi u zaméstnancl a v Servisu u nastaveni firem.
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3.3.2. Archivace

Zobrazit log archivace
Tatu funkce zobrazi v textovém editoru vypis z logu archivovani.

UloZeni firemnich dat

UloZeni vSech firemnich databazi
UlozZeni spole €énych nastaveni
UlozZeni tiskovych sestav
Obnova tiskovych sestav

chranéna vysoce bezpeénym SQL serverem, jedna se pouze o
technické zafizeni, kde pfesto muze dojit k poruSeni dat. Nehledé na
to, Zze vam mohou pocitaé ukrast, pocita¢ muze vzplanout jasnym
plamenem ¢&i dojit k néjaké pfirodni katastrofé. Pokud pfijdete o viastni
program, v nejhorSim pfipadé si jej vyzadate od dodavatelské firmy, ale
vaSe data vam nikdo nevrati. Doufame, Zze jsme vas predchozimi
vétami dostate¢né vydésili a budete provadét archivaci ¢asto.

Archivovat byste méli na vyménné médium, které si peclivé uschovate
(nejlépe do nehoflavého trezoru). Archivaci na pevny disk je mozné
povaZovat pouze za pracovni archivaci, ale v zZzadném pfipadé za
bezpecnostni (pocita¢ zpravidla shofi i s diskem).

MiZete volit mezi uloZzenim databaze firemnich dat, ¢ uloZenim
databaze spole¢nych nastaveni. Jako firemni data se archivuje vie co
je vdatabazi firmy. Jako spole¢na nastaveni se archivuje vse
z databéaze spole¢nych nastaveni (tj. pfistupové prava, hesla, jména a
kody jednotlivych firem apod.) - tedy vSe, co je spole¢né pro vSechny
firmy. Archivaci doporu¢ujeme provadét vzdy, kdyz provadite vétsi
zasah do databazi. Nastaveni media, kam se bude archivovat (USB
disk, pevny disk), se provadi na serveru v Nastaveni — Server
v polozce Adreséar pro archivaci dat.

Archivace vSech firemnich databazi nenastavuje pfiznak, Ze byla
provedena povinna archivace po ukonceni mésice.

Archivace tiskovych sestav

Archivace se provede do cesty v Servis — Nastaveni — Firma na
zalozce Adreséare v poloZce Adresar pro archivaci tiskovych sestav ve
zvoleném formatu (FAR nebo LZH).
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V pripadé zni¢eni dat na pocitaCi muzete provést obnovu dat. Tuto
operaci vSak Ize provést pouze na strané aplikacniho serveru.

3.3.3.  Tabulkove tisky

Funkce tabulkové tisky spusti program Tabulka , ve kterém se mGzou
vytvaret prehledy pomoci funkci Syslika.

3.3.4. Stahovani z internetu

Pomoci této funkce muZzete stahovat nové verze Syslika z naSich
internetovych stranek.

Nez zacnete zpracovavat mzdy, staci kliknout na tlacitko k této funkci.
Tak rychle a snadno zjistite, zda je k Syslikovi nova verze ¢i ne.

V opera €nich systémech Vista a 7 je pro tuto funkci nutné s pustit
program jako Spravce.

3.4. OKNA

Pomoci této funkce se mlzete pfepinat mezi otevienymi okny, tj. napr.
Kmenovou databazi a Mzdovou databazi.

3.5. NAPOVEDA

3.5.1. Témata napov édy

Prehled témat Napovedy k programu zpracované v elektronické
podobé.

3.5.2. Tipdne

Tip dne vam pfipomene triky, jak si nékterou operaci usnadnite praci
na PC, co kde nastavite nebo najdete.

3.5.3. O programu
V této napovédé najdete verzi programu véetné buildu.
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4. OSTATNI

4.1. Problémy s programem a jejich  FfeSeni

Problémy s tiskarnami

Laserova tiskarna netiskne ceskad pismena: Je nutno nastavit v
nastaveni tiskarny volbu Tisknout True Typova pisma jako grafiku
(nebo jako bitmapu apod.).

Pfi pouziti tiskarny HP 1100 program pfi pokusu o tisk skonéi s
chybovym hlaSenim: Opatfete si novy ovladaé pro tuto tiskarnu (napfr.
stazenim z Internetu), nebot v tom, ktery je dodavan k tiskarné je
chyba.

Problémy s nastavenim Windows

Nelze zadat nebo tisknout ¢islo vétSi nez 999. Neni nastaven
oddélovag tisict v nastaveni Windows na mezeru. To, co tam je sice
vypada jako mezera, ale neni to mezera. Bohuzel jsme se setkali s
nékolika instalacemi Windows, které takto oddélovac tisicu nastavily.
Je nutné ji prepsat opravdovou mezerou a restartovat pocitac.
(Nastaveni - Ovladaci panely - Mistni nastaveni - Cisla(Ména)).
POZOR! Oddé&lovag tisict se definuje na dvou mistech Cisla a Ména.

Nastavte si v Ovladacich panelech Windows pokud mozno jako
oddéloval data tecky.

V nové verzi programl 5.XX se nezobrazuje lista s tla€itky v hlavnim
panelu: Nainstalujte si z CD update ComCtl32.DLL, coz je systémova
knihovna Windows, ktera zajiStuje spravné vykresleni ovladacich
prvkd. Na svém pocitaci mate zfejmé starou verzi.

Pokud se vam program pfi otevirani databazového okna zasekne,
mate pravdépodobné nastaveno barevné rozliSeni obrazovky na 16
barev. Program potfebuje minimalni rozliSeni 256 barev.

DalSi problémy p Fi praci s naSimi programy

Pokud se napf. po havérii programu zablokuji Ciselné fady, nejde
nastavit Zaddna nova hodnota fady (je tam stale -1). Nejde ani nastavit
vSechny fady na 1. Je nutné ukongit program, znovu spustit a pak hned
(aniz byste délali cokoliv jiného) spustit nastaveni vSech ciselnych fad
na 1.
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4.2. Funkce mezd a personalistiky SYSLIK

@ADRESAR
Funkce vraci adresaf uvedeny v nastaveni programu (zalozka
adreséare). Argument Id — celé ¢islo - mdze mit hodnotu 0 az 4 a
uréuje, o ktery adresar mate zajem:

Id=0 : vracena bude slozka pro data firmy

Id=1 : vracena bude slozka pro spole¢na nastaveni

Id=2 : vracena bude slozka pro archivaci

Id=3 : vracena bude slozka pro export do DBF nebo XML

Id=4 : vracena bude slozka s definicemi reportt
Vysledek je typu text.

@CASTKAPOBA 5
Funkce vraci nastavenou hodnotu Castka PoStou/Banka v dialogu
Nastaveni (Servis - Nastaveni - Firma). Vysledek je typu &islo.

@CISELNIKY (paramtetr_1, parametr_2)

Funkce vraci polozku Ciselniku podle zadanych parametrl. Parametr_1
uréuje Ciselnik a parametr_2 urcuje pozici v daném ¢iselniku (¢islovano
od 0). Vysledek je typu text.

Parametr 1 | Ciselnik Poznamka
0 Druh zaméstnance pro socialni
pojisténi
1 Typ socialniho pojisténi
2 Kategorie zdravotniho pojiSténi
3 Typ dachodu fetézec je ofiznut
0 Uvodni kéd dichodu
4 Druh invalidity fetézec je ofiznut
0 Uvodni kdd stavu
5 Stav
6 ZpUsob vyplaty
7 ZpUsob zdanéni
@CPZULICE

Funkce vraci ¢ast textu od posledni mezery do konce, ktery byl zapsén
v dialogu Nastaveni (Servis — Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako
ulice sidla firmy. Pokud text neobsahuje Zadnou mezeru, vrati cely text.
Vysledek je typu text.

@CPZULICE(sss)
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Funkce vraci ¢ast textu sss od posledni mezery do konce. Pokud text
neobsahuje zadnou mezeru, vrati cely text. Vysledek je typu text.

@DANBONUS (rok, m ésic)
Funkce vraci soucet polozky danovy bonus, v zadaném mésici a roce.
Vysledek je typu Cislo.

@DANDATE (rok, m ésic)
Funkce vraci den vyplaty pro zadany mésic.
Vysledek je typu datum.

@DANDITE (rok, typ)

Funkce vraci vySi dafnového bonusu na dité v zadaném roce. Parametr
typ urCuje druh dafiového zvyhodnéni (0-zadné, 1-zékladni, 2-
invalidni).

Funkce vraci vysi slevy na dani v zadaném roce. Parametr typ uréuje
druh slevy na dani (3-na poplatnika, 4-na manzelku, 5-invalidita 1. a 2.
stupné, 6- invalidita 3. stupné&, 7-ZTP, 8-na studenta).

Vysledek je typu Cislo.

@DANDODAT (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky Dodate¢né doméfena dan v zadaném
mésici a roce.

Vysledek je typu cislo.

@DANFO(Rok, ¢astka zakladu dan &)

Funkce vraci castku dané pro zadanou castku zakladu dané
dosaZenou jako prijem v roce rok. Castka je spoéitana podle udajt
zadanych v tabulce dafiovych sazeb pro fyzické osoby pro pfislusny
rok (viz Servis — Nastaveni - Obecné - Zalozka dané). Vysledek je typu
cislo.

Priklad: @DANFO(1997,289000)

@DANRZAL (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky Zaloha-ruéni opravy v zadaném meésici a
roce.

Vysledek je typu Cislo.

@DANRZS (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky doplatku srdzkové dané v zadaném
meésici a roce.

Vysledek je typu Cislo.
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@DANRZUCT (rok, m ésic)
Funkce vraci soucet polozky ro€ni zaétovani v zadaném mésici a roce.
Vysledek je typu €islo.

@DANRZUCTDOPLBONUS (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky doplatku bonusu na dit€ zro¢niho
zuctovani v zadaném mésici a roce.

Vysledek je typu ¢islo.

@DANRZUCTP1 (fadek, sloupec)

Funkce vraci obsah polozky na daném rfadku a v daném sloupci
v pfiloze €. 1 — Pocet zaméstnancd (pfiloha k Vyuctovani dané z prijmua
ze zavislé ¢innosti). Pfed zavolanim této funkce musi byt tato pfiloha
inicializovana, coz probéhne automaticky pfi volani tisku Vyucétovani
zalohové a srazkové dané.

Vysledek je typu text.

@DANRZUCTP2 (fadek, sloupec)

Funkce vraci obsah polozky na daném radku a v daném sloupci
v pfiloze €. 2 — Prehled souhrnnych adajd ... (pfiloha k Vyuctovani
dané z pfijmd ze zavislé ¢innosti). Pfed zavolanim této funkce musi byt
tato pfiloha inicializovana, coz probéhne automaticky pfi volani tisku
Vyuctovani zélohové a srazkové dané.

Vysledek je typu text.

@DANRZUCTPREPLDAN (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky preplatek na dani zroéniho zuctovani
v zadaném meésici a roce.

Vysledek je typu €islo.

@DANZAL (rok, m ésic)

Funkce vraci soucet polozky zalohové dané po slevé, v zadaném
mésici a roce.

Vysledek je typu ¢islo.

@DANZAROK

Interni funkce, vyuzivana v sestavé Vyuctovani zalohové a srazkové
dané.

Vysledek je typu €islo.

@DANCZS (rok, m ésic)
Funkce vraci souCet polozek Danl0+Danl5+Dan20+Dan25,
v zadaném mésici a roce.
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Vysledek je typu Cislo.

@DENODESLANI
Pouzivad se ve funkcich, které se ptaji na den odeslani formulare.
Vysledek je typu Cislo.

@DENPLSOC
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na den platby socialniho
pojisténi. Vysledek je typu &islo.

@DENVYPLATY
Funkce vraci nastavenou hodnotu v dialogu Nastaveni (Servis -
Nastaveni - Firma). Vysledek je typu islo.

@bIC

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni --Firma) v zalozce FIRMA jako DIC firmy. Vysledek je typu
text.

@EXEKUCENEW

Funkce vraci Typ exekuce podle zadaného parametru (0 -
Nepfednostni, 1 - Pfednostni, 2 - Vyzivné doplatek, 3 - Vyzivné bézné).
Vysledek je typu text.

@FAZEMEZD
Funkce vraci fazi mezd v dialogu Nastaveni (Servis - Nastaveni -
Firma). Vysledek je typu cislo.

@FINURAD
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Finanéni Gfad”. Vysledek je typu text.

@FIRMA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis -
Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako prvni fadek nazvu firmy.
Vysledek je typu text.

@FIRMA2

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis -
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako druhy fadek nazvu firmy.
Vysledek je typu text.
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@FYZOSOBA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako jméno fyzické osoby.
Vysledek je typu text.

@ICO

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni -Firma) v zaloZzce FIRMA jako ICO firmy. Vysledek je typu
text.

@JMENOFYZOSOBA

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako jméno fyzické osoby.
Vysledek je typu text.

@KRACDP

Funkce vraci koeficient dalSiho platu (Servis-Nastaveni-Firma-
Konstanty).

Vysledek je typu €islo.

@MESICMEZD
Funkce vraci Cislo zpracovavaného mésice. Vysledek je typu celé
Cislo.

@OBEC
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako obec sidla firmy. Vysledek je
typu text.

@PLATPOSTUP (parametr)

Funkce zobrazi termin pfiStiho platového postupu Rozp./pfFisp.
organizaci.

Zadate-li parametr 0, zobrazi se ,NejblizSi platovy postup bude
v mésici MM/RRRR*

Zadate-li parametr 1, zobrazi se ,NejblizSi platovy postup bude

v mésici MM/RRRR". ,Praxe k poslednimu dni bude R/DDD".

@PRIJMENIFYZOSOBA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako pfijmeni fyzické osoby.
Vysledek je typu text.

@PSC
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Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zaloZzce FIRMA jako PSC sidla firmy. Vysledek je
typu text.

@PZAMZAL (rok, m ésic)

Funkce vraci pocet lidi, ktery maji nenulovy pfijem danény zalohovou
dani v daném mésici a roce.

Vysledek je typu Cislo

@ROKMEZD
Funkce vraci &islo zpracovavaného roku. Vysledek je typu celé &islo.

@SOCPOD
Vysledek je typu Cislo a rovnd se nule. Je nahrazeno funkcema
SOCPODALL a SOCPODDUCH.

@SOCPODALL

Funkce vraci procento socialniho pojisténi na ddchodové pojisténi,
nemocenské pojisténi a pfispévek na zaméstnanost, které plati podnik.
Vysledek je typu Cislo

@SOCPODDUCH
Funkce vraci procento socialniho pojiSténi pouze na duchodové
pojisténi, které plati podnik. Vysledek je typu ¢&islo

@SOCPRAC
Funkce vraci procento sociélniho pojisténi,které plati zaméstnanec
Vysledek je typu €islo

@SOCSPRAVA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Sprava socialniho zabezpecéeni”. Vysledek
je typu text.

@SOCSPRAVACISLO
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Cislo okresu Spravy soc. zabezpeg.”.
Vysledek je typu Cislo.

@TEXT
Interni funkce, vyuzivana v tiskovych sestavach.
Vysledek je typu text.
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@UCETSOC
Pouzivéa se ve funkcich, které se ptaji na ucet, ze kterého bylo placeno
pojistné. Vysledek je typu text.

@ULICE
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) v zalozce FIRMA jako ulice sidla firmy. Vysledek je
typu text.

@ULICEBEZCP

Funkce vraci ¢ast textu od zacatku do posledni mezery, ktery byl
zapsan v dialogu Nastaveni (Servis — Nastaveni - Firma) v zalozce
FIRMA jako ulice sidla firmy. Pokud text neobsahuje zadnou mezeru,
vrati prazdny text. Vysledek je typu text.

@ULICEBEZCP(ssS)
Funkce vraci ¢ast textu sss od zacatku do posledni mezery. Pokud text
neobsahuje zadnou mezeru, vrati prazdny text. Vysledek je typu text.

@URAZPOQOJ

Funkce vraci vysi Urazového pojisténi v aktualnim mésici. Pokud se
nejedna o meésic, kdy ma byt odvadéno, je vysledkem nula.

Vysledek je typu &islo

@VARSOC
Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni (Servis —
Nastaveni - Firma) do pole “Variabilni symbol pro soc. poj.”. Vysledek
je typu text.

@VO_COUNT
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci pocet
oznacenych mésicu. Vysledek je typu celé &islo.

@VO_POSL
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci posledni
oznaceny mésic. Vysledek je typu celé &islo.

@VO_PRVNI
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci prvni
oznaceny mésic. Vysledek je typu celé Cislo.

@VO_ROK
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Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci
oznaceny rok. Vysledek je typu celé &islo.

@VO_TEXT

Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci textové
seznam oznacenych mésicl a oznaceny rok. Pouziva se v hlavickach
tiskd. Vysledek je typu text.

@VO_VYBR(mésic)
Pouziva se ve funkcich, které se ptaji na obdobi. Funkce vraci zda
zadany mésic byl oznac¢eny. Vysledek je typu Boolean.

@VYPLATAUCET (parametr)

Funkce vraci €islo Gc¢tu, v€etné variabilniho a specifického symbolu,
pokud jsou zadany. Parametrem je IdPersonal. Cislo Gétu se vybere ze
srazek v kmenové databazi, kde je nastaven typ Sporeni a ¢astka je 0.

@VYRIZUJE
Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak
byl zadan v dialogu Pfihlaseny zaméstnanec. Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEDSHESLO

Funkce vraci heslo k profilu v DS komunikatoru pro zaméstnance
prihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis — Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEDSPROFIL

Funkce vraci jméno k profilu v DS komunikatoru pro zaméstnance
pfihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis — Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEDSSCHRANKA

Funkce vraci nazev databoxu v DS komunikatoru, ktery byl zapsan v
dialogu Nastaveni (Servis/Nastaveni/Firma) v zélozce ZASTUPCE.
Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEEMAIL

Funkce vraci emailovou adresu pro zaméstnance pfihlaSeného do
programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis —
Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.
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@VYRIZUJEIMENO

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEOBEC

Funkce vraci obec bydliSté zaméstnance pfihlaSeného do programu
tak, jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni -
Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPODANOQV

Funkce vraci obec v 6. padu, kterd se vyplfiuje na formulare (uvadéjte
bez predlozky ,V*). Zadava se v tabulce osobni oddéleni (Servis —
Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPRIJMENI

Funkce vraci stat bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPSC

Funkce vraci PSC bydlisté¢ zaméstnance pfihlaSeného do programu
tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni -
Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJERODNECISLO

Funkce vraci rodné ¢&islo zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJESTAT

Funkce vraci stat bydlisté zaméstnance prihlaseného do programu tak,
jak je zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETELDOMU

Funkce vraci doméci telefonni ¢&islo zaméstnance pfihlaSeného do
programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis —
Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETELPRACE
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Funkce vraci telefonni C¢islo do zaméstnani pro zaméstnance
pfihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis — Nastaveni - Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETITUL

Funkce vraci titul zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEULICE

Funkce vraci ulici bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis — Nastaveni - Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYSSINEMPOJ

Funkce vraci sazbu nemocenského pojisténi (Servis-Nastaveni-Firma-
Parametry).

Pokud je zaSkrtnuta vySSi sazba nemocenského pojiSténi, tak se vrati
hodnota 2, jinak se vrati hodnota 1.

@VYSTAVENODNE
Funkce vraci datum, které je nastaveno v zahlavi kmenové c&asti
v polozce Vystaveno. Vysledek je typu datum.

@ZDRAVPOJ

Funkce vraci procentni sazbu zdravotniho pojisténi
(zaméstnanec+podnik).

Vysledek je typu Cislo.
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4.3. Nazvy poli v kmenové databazi

IdPersonal integer Identifikator

OsCislo text Osobni ¢islo

Jmeno text PFijmeni a jidlo

Stredisko integer Id stfediska

Aktivni Ano/Ne Aktivni-neaktivni zaméstnanec
RodCislo text Rodné ¢islo

RodPrijmeni text Rodné prijmeni
PoslIPrijmenil text Posledni pfijmeni 1
PoslIPrijmeni2 text Posledni pfijmeni 2
PoslIPrijmeni3 text Posledni pfijmeni 3

Titul text Titul

DatNaroz datum Datum narozeni

MistoNaroz text Misto narozeni

Narodnost text Narodnost

StPrisl text Statni pfisluSnost

Prukaz text Cislo OP / pasu

Ulice text Trvalé bydliSté - ulice

Obec text Trvalé bydlisté - obec

PSC text Trvalé bydlisté - PSC

Telefon text Telefon bydlisté - telefon
UlicePrech text Prechodné bydlisté - ulice
ObecPrech text Pfechodné bydlisté - obec
PSCPrech text Pfechodné bydlisté - PSC
TelefonPrech text Pfechodné bydlisté - telefon
Dvere text Cislo dvefi

Linka text Linka

TelefonPrac text Primy telefon

Stav smallint Stav

SpolDom Ano/Ne Spoleé¢na domacnost
DatumZmenysSt datum Datum posledni zmény stavu
Manzeldm text Jméno manzela (ky)
ManzelRC text Rodné ¢&islo manzela (ky)
ManzelDatNar datum Datum narozeni manzela (ky)
ManzelOdecDan Ano/Ne Odg¢itatelna polozka manzela (ky)
Duchod smallint Druh ddchodu

DuchVznik datum Datum vzniku dichodu
DuchDeti smallint Pocet déti pro pfiznani dachodu
DuchVymer text Cislo vyméru na dachod
Invalidita smallint Druh invalidity

InvalVznik datum Datum vzniku invalidity
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ZPS
Vzdelani
Jazyky
OborVzdel
DokoncVzdel
DnyProDovol
DobaVResortu
CelkZam
VyplIMisto
Poznamka
OsobyVoj
OsobyExek
ZpZdaneni
NezdZakl
NezdDeti

NezdInvDeti
NezdInval
NezdZTP
NezdStudent
NezdUvery
ZdrPoj
ZpVyplaty
ZpVyplatyZal
DobUlice
DobObec
DobPSC
Oznaceni
Vznik

Druh
Ukonceni
Duvod
DruhZam
MEDuvod
MEOQOd
MEDo
NakladS
Zuctl

Zuct2
Zarazeni
Rozbor

JKZ

Okres

Ano/Ne
integer
text
text
datum
double
double
double
integer
text
integer
integer
smallint
Ano/Ne
smallint

smallint
Ano/Ne
Ano/Ne
Ano/Ne
ména
integer
smallint
smallint
text
text
text
text
datum
smallint
datum
text
smallint
smallint
datum
datum
integer
integer
integer
integer
integer
integer
integer

Zméneéna pracovni schopnost
Id druhu vzdélani

Jazykova znalost

Obor vzdélani

Datum dokonceni vzdélani
Roky a dny pro dovolenou
Roky a dny v resortu

Roky a dny celkem zaméstnani
Id vyplatniho mista

Poznamka

Osoby pro vojenské cviceni
Osoby pro exekuci

Zpusob zdanéni

Nezdanitelny zaklad

Pocet déti s narokem na dariové
zvyhodnéni

Pocet déti z toho invalidnich
Nezdanitelna polozka invalidita
Nezdanitelna polozka ZTP
Nezdanitelna polozka student
Nezdanitelné avéry

Id zdravotni pojiStovny
Zpusob vyplaty

Zpusob vyplaty zalohy
Dobirka poStou - ulice

Dobirka poStou - obec
Dobirka postou - PSC
Oznaceni pracovniho poméru
Vznik pracovniho poméru
Druh pracovniho poméru
Ukonc&eni pracovniho poméru
Duvod ukoné&eni pracovniho poméru
Druh zaméstnance

Divod mimoevidenéniho stavu
Vznik ME stavu

Ukon&eni ME stavu

Id nadkladového stfediska

Id zt¢tovaciho hlediska 1

Id zt¢tovaciho hlediska 2

Id zafazeni

Id rozborového hlediska

Cislo platové tabulky

Id okresu-zatim se nepouziva
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Cinnost integer Cinnost-zatim se nepouZiva
NarokDovol double Narok na dovolenou
ZustateklLetos double Zustatek letoSni dovolené
ZustatekLon double Zustatek lofiské dovolené
NarokDodat double Narok na dodatkovou dovolenou
ZustatekDodat double Zustatek dodatkové dovolené
KraceniDovol double Kraceni dovolené

ZpZdrPoj smallint Zpusob zdravotniho pojisténi
ZdrPojAutDopl Ano/Ne Automaticky doplatek do min. mzdy
ZdrPojZCastky ména Zdravotni pojisténi z astky
DruhZamSoc smallint Druh zaméstnance pro soc. pojisténi
Odmenovani smallint Zpusob odménovani
Uvazek100 double Uvazek 100%

UvazekProc double Uvazek procento

UvazekHod double Uvazek hod / tyden
RozvrhPracDoby smallint Rozvrh pracovni doby
Pondeli double Individudlni pracovni doba
Utery double Individudlni pracovni doba
Streda double Individudlni pracovni doba
Ctvrtek double Individualni pracovni doba
Patek double Individualni pracovni doba
Sobota double Individualni pracovni doba
Nedele double Individualni pracovni doba
TypTurnusu integer Id typu turnusu

Zapadavka smallint Zapadavka

PredepsKval smallint Predepsana kvalifikace
SpinKval Ano/Ne Splnéni kvalifikace
DatumVyjimky datum Datum vyjimky ze vzdélani
ProcPripl smallint Procento pfiplatku

Praxe double Roky a dny praxe
KraceniPraxe smallint Kraceni praxe

Trida smallint Platova tfida

Stupen smallint Platovy stupen

ZacRozhObd datum Zacéatek rozhodného obdobi
PrumerDovol ména Primér na dovolenou
PrumerNemoc ména Primér na nemoc
PrumerNemocMin ména Primér na nemoc min. obdobi
Zaloha ména Zéaloha

Zaklad ména Zakladni mzda

OsobniPripl ména Osobni pfiplatek

Procentol integer Procento trzeb 1

Procento2 integer Procento trzeb 2

PriplVedeni ména Priplatek za vedeni
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PriplProstr
PriplVedec
PriplAkad
PriplVedeni2
PriplOdpov
PriplPrefer
PriplPsych
PriplZzachr
PriplSmennost
PriplJazyk
PriplOstatni
ZastupneKc
ZastupnePr
ZastupneOd
ZastupneDo
VykonKc
VykonPr
Dohody

LiterUm
OdmUvolneni
OdmNeuvolneni
SluzneCivSluz
VykonFunkce
NaturPoz
NaturPozll
Stipendia
StudPripl
NahradyCest
NahradyVIVec
NahradySkod
SluzneCivSl
NahradyZtrVyd
OstatMimomz
NaturMzda
Exekuce
ExekuceCastka
Odbory
OdborOrg
OdborUsek
OdborCastka

Sporeni

ména
smallint
datum
datum
ména
smallint
ména

ména
smallint
ména
smallint
integer
integer
ména

ména

Priplatek za Skodlivé prostredi
Priplatek specialni 1

Ptiplatek specialni 2

Priplatek za vedeni cety
Priplatek za odpovédnost
Preferenc¢ni priplatek

Priplatek specialni 3

Priplatek specialni 4

Priplatek za sménnost
Jazykovy priplatek

Ostatni pfiplatek

Zastupné K&

Zastupné procento

Zastupné od

Zastupné do

Vykonnostni odména K¢&
Vykonnostni odména procento
Odména za dohody mimo prac.
pomér

Literarné umélecka ¢innost
Odmeény uvolnéni zameéstnanci
Odmény neuvolnéni zaméstnanci
Sluzné v civilni sluzbé

Vykon funkce

Naturalni pozitky

Naturalni pozitky Il

Stipendia

Studijni pfiplatky

Nahrady cestovného

Nahrady za pouZziti vl. véci
Néahrady Skody

Pfiplatky k sluznému v civil. sluzbé
Néahrady za ztratu na vydélku
Ostatni mimomzdové prostifedky
Naturalni mzda

Druh exekuce

Exekuce K&

Druh odborovych pfispévku

Id odborové organizace

Id odborového Useku
Odborové pfispévky castka/pro-
cento

Celkova ¢astka sporeni
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Pujcky ména Celkova ¢éastka puljcek

FKSP ména Celkova ¢astka FKSP

CiziFKSP ména Celkova ¢éastka cizich FKSP

Vyzivne ména Celkova ¢éastka vyzivného

Pojisteni ména Celkova ¢éastka pojisténi

CastkaPF ména Castka pFispévku podniku na PF

CastkazP ména Castka pFispévku podniku na ZP

OstatniSr meéna Celkova ¢éastka ostatnich srazek

PenzPoj ména Castka penz. pojisténi zaméstnanec

ZivPoj ména Castka Ziv. pojisténi zaméstnanec

Preplatek ména Preplatek mzdy

Odmenyl ména Odmeény 1 pro rozpocet praméru
na dovolenou

Odmeny?2 ména Odmeény 2 pro rozpocet prdméru
na dovolenou

Odmeny3 ména Odmeény 3 pro rozpocet priméru
na dovolenou

Odmeny4 ména Odmeény 4 pro rozpocet priméru
na dovolenou

DalsiPP smallint Cislo dal$iho pracovniho poméru

PevnaDobirka meéna Pevné dobirka

DalPlatF smallint Pfiznak vyplaceného dalsiho platu

PracPDobaUrcDo datum Pracovni doba urc¢ita do

ZkusDobaDo datum ZkuSebni doba do

Fond integer Id penzijniho fondu

ZPojistovna integer Id Zdravotni pojisStovna

StatniSpr Ano/Ne Pracovnik statni spravy

KodZarizeni integer Id Kod zafizeni

Trideni2 integer Id Postaveni v zaméstnani

Vedouci Ano/Ne Vedouci pracovnik

OkresVykonuPrace integer Id Okres Vykonu prace

PostaveniVZam integer Id Postaveni v zaméstnani

JmenoZam text Jméno zaméstnance

PrijmeniZam text PFijmeni zaméstnance

KodStatuNerezident integer Id Kéd statu darového nerezidenta

AdrTrvCrUIice text Ulice trvalého bydlisté v CR

AdrTrvCrCp text Cislo popisné trvalého bydlisté v CR

AdrTrvCrPsc text PSC trvalého bydlisté v CR

AdrTrvCrObec text Obec trvalého bydlisté v CR

StatTrv integer Stét trvalého bydlisté

MistoVykonuCinnosti integer Id Misto vykonu €innosti

Pohlavi smallint Pohlavi

DatumPrihlSoc datum Datum pfihlaSeni na SSz
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CizPojNazev text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Nazev

CizPojUlice text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Ulice

CizPojCp text Posledni nositel cizozemského
pojisténi — Cislo popisné

CizPojPsc text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - PSC

CizPojObec text Posledni nositel cizozemského
pojiSténi - Obec

CizPojStat integer Posledni nositel cizozemského
pojiSténi - Stat

CizPojCislo text Posledni nositel cizozemského
pojisténi - Nazev

CizPojPrvni Ano/Ne Prvni zaméstnavatel po
cizozemském pojisténi

StPrisIKod integer Id Statni pfisluSnost

VznikSocPoj datum Datum vzniku soc. pojisténi

PlatTarifUK integer Speciélni poli¢ko pro UK

DuchodNarok datum Datum naroku na dichod

DuchodNastup datum Datum nastupu do dachodu

DICNerezident text DIC darfiového nerezidenta v CR

RCNerezident text RC darového nerezidenta v CR

ZPOdpocet Ano/Ne Odpocet zdr. pojisténi

ProkazaniNarokuStudent text Prokazani naroku na slevu na
dani pro studenta

ProkazaniNarokulnvalidita text Prokazani naroku na slevu na
dani pro invalidu

ProkazaniNarokuZTP text Prokazani naroku na slevu na
dani pro drZitele ZTP
ProkazaniNarokuManzel text Prokazani naroku na slevu na
dani pro manzela/manzelku
ManzelZTP Ano/Ne Manzel(ka) je drzitelem ZTP
HodNarokDov .. double specialni policko
SoucOrgNemPQj text zatim nevyuzito
PredOrgNemPoj text zatim nevyuzito
ZamMalRozsah Ano/Ne zatim nevyuzito
StatPrech integer stat pfechodného bydlisté
Konto integer zatim nevyuzito
KontoZaklad ména zatim nevyuZzito
ZaklSocPojRok ména kumulovana hodnota zékladu

soc. pojisténi v roce
ZaklzdrPojRok ména Kumulovana hodnota zéakladu
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PenzZivPojRok

PenzPojProcento

ména

double

zdr. pojisténi v roce
Kumulovana hodntota penzijniho
a zivotniho pojisténi v roce
Procento penzijniho pojisténi ze
zakladu (na zakazku)
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4.4. Nazvy poli ve mzdoveé databazi

Mzdy

IdPersonal integer Identifikator

Rok smallint Rok

Mesic smallint Mésic

HOdprDny double Odpracované dny

HOdprHod double Odpracované hodiny

HPrescasl double Pres¢asové hodiny 1

HPrescas2 double Pres¢asové hodiny 2

HPrescas3 double Pres¢asové hodiny 3

HSoNel double Hodiny pro pfiplatek za So Ne 1

HSoNe2 double Hodiny pro pfiplatek za So Ne 2

HNocl double Hodiny pro pfipl.za praci v noci 1

HNoc2 double Hodiny pro pfipl.za praci v noci 2

HOdpoll double Hodiny pro pfiplatek za praci
odpoledne 1

HOdpol2 double Hodiny pro pfiplatek za praci
odpoledne 2

HPohotMimo1l double Pohotovost mimo pracovisté 1

HPohotMimo2 double Pohotovost mimo pracovisté 2

HPohotNal double Pohotovost na pracovisti 1

HPohotNa2 double Pohotovost na pracovisti 2

HDeleneSm double Pocet délenych smén

HJinaPrace double Hodiny vykonu jiné prace

HProstoje double Hodiny prostojt

HDnyTaM double DnyTaM

HDovolena double Hodiny dovolené

HNemoc50 double Hodiny nemoci |

HNemoc69 double Hodiny nemoci Il

HOCR double Hodiny OCR

HUraz50 double Hodiny Grazu |

HUraz69 double Hodiny arazu I

HPPM double Hodiny PPM

HNeplacNem double Hodiny neplacenych nemoci

HOdprSvatek double Hodiny odpracovanych svéatku

HPrumer double Hodiny placené pramérnou mzdou

HPlacVolno double Hodiny placeného volna

HVerejZajem double Hodiny vefejného zajmu

HNeplacVolno double Hodiny neplaceného volna

HVojCvic double Hodiny vojenského cviceni

HZVS double Hodiny placené ¢asti ZVS

HAbsence double Hodiny absence
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ZakladPodily ména Zaklad pro trzby 1
ZakladPohled ména Zaklad pro trzby 2
Zaklad ména Zakladni mzda
Podily ména Trzby 1
Pohled ména Trzby 2
Ukoly ména Ukolova mzda
Prescas ména Zakladni mzda pro presc¢as
OsobPripl ména Osobni pfiplatek
DoplMinMes ména Doplatky z minulych mésicu
DopIMinRok ména Doplatky z minulych let
DoplMinMzda ména Doplatky do minimalni mzdy
DoplJinaPrace ména Doplatky pfi vykonu jiné prace
Zastupne ména Zastupné
OstatniZakl ména Ostatni zakladni mzdy 1
OstatniZakl2 ména Ostatni zakladni mzdy 2
VykonOdmen ména Vykonnostni odména
MimOdmena ména Mimoradna odména
ObdMimOdm smallint Obdobi mimoradné odmény v més.
VykonOdmen2 ména Vykonnostni odména-ruéné
Premie ména Prémie
ObdPremie smallint Obdobi prémie v més.
OdmenyFO ména Odmeény z fondu odmén
ObdOdmFO smallint Obdobi odmény z FO v més.
PodilyZsk ména Podily na zisku
OstatniOdm ména Ostatni odnény
PrumerVydel ména Placeno prumérnym vydélkem
DalsiPlat ména Dalsi plat
CelkemZzakl ména Celkem zaklad
CelkemOdm ména Celkem odmény
Vedeni ména Priplatek za vedeni
PPrescas ména Priplatek za presCas
Vedeni2 ména Priplatek ostatni 1
SoNe ména Priplatek za praci v So Ne
Nocni ména Priplatek za praci v noci
Odpoledni ména Priplatek za praci odpoledne
DeleneSm ména Priplatek za délené smény
Riziko ména Priplatek za zdravi Skodlivé

prostfedi
Svatek ména Priplatek za préaci ve svatek
Pohotovost ména Priplatek za pohotovost
Jazykove ména Priplatek za jazyky
Preference ména Priplatek za preference
Vedecky ména Priplatek ostatni 4
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Akademicky
Vedeni3
Psychiatr
ZachrannaSl|
SmennyProv
OstatniPripl
CelkemPripl
Nemoc

OCR

PPM

TaM

Opravy
CestNahrDo
NahrVIVec
SluzneCS
StudPrisp
Stipendia
NahrSkody
NahrZtrVydel
Kores

OstDaneno
OstNedan

CelkemVed|
NaturMzda
Natural
Vyroci50Nep

Vyroci
ZahrRekr

OstatniNep
ZamuUroky
CelkemNepen
CelkemMimo
CelkemNemoc
HrubaMzda
Dovolena
NevycerDov

Svatky

Priplatek ostatni 3

PFiplatek ostatni 2

Priplatek ostatni 5

Priplatek ostatni 6

Priplatek za sménny provoz
PFiplatek ostatni 7

Celkem pfiplatky
Nemocenské davky
OSetfovani ¢lena rodiny
Penézita pomoc v matefstvi
Vyrovnani v téhotenstvi a materstvi
Ruéni opravy nemocenskych davek
Cestovni nadhrady do limitu
Nahrady za pouziti vlastni véci
PFispévky k civilni sluzbé
Studijni pfispévky

Stipendia

Nahrady Skody

Nahrady na ztratu na vydélku
Ostatni mimomzdové
prostfedky 1-danéno

Ostatni mimomzdové
prostfedky 2-danéno

Ostatni mimomzdové
prostfedky - nedané&no
Vyplaceno v naturalni mzdé
Naturalni pozitky

Nepenézni ¢astky za vyroci
50.let, odch. do dichodu
Nepenézni ¢astky za vyroci
Nepenézni pfispévek na
zahranicni rekreace

Ostatni nepenézni plnéni
Zameéstnanecké uroky danéné 20%
Celkem nepenézni plnéni
Celkem mimomzdové prostfedky
Celkem nemocenské davky
Hruba mzda

Nahrada za dovolenou
Nahrada za nevycerpanou
dovolenou

Néahrada za svatky
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OmlVolno ména Nahrada za omluvené placené volno
ZVS ména Nahrada za ZVS
VojCvic ména N&hrada za vojenskeé cviceni
Doplatky ména Doplatky nahrad
OstatniNahr ména Ostatni ndhrady
Odstupne ména Odstupné
VykonFunkce ména Vykon funkce
ZlepsNavrh ména Odmeény za zlepSovaci navrhy
DohodaCinnost ména Odmeény za dohody o pracovni

¢innosti
DohodaPrace ména Odmeény za dohody o provedeni
prace
LUC ména Literarné umeélecké ¢innost
VHC ména Odmény za VHC
OdmuUvolneni ména Odmeény uvolnéni zaméstnanci
OdmNeuvolneni ména Odmény neuvolnéni zaméstnanci
DovolUvolneni ména Dovolena uvolnéni zaméstnanci
Externi ména Odmeény externistim
CivilSluzba ména Sluzné v civilni sluzbé
OstatniOON ména Ostatni OON
Refundace ména Refundace
Statut ména Odmeény statutarnim organim
a ¢lenim druzstva
StatutSRO ména Odmény statutarnim organtim s.r.o.
PodilyZisk ména Podily na zisku spole¢niki
PrispNoviny ména Prispévky do novin a ¢asopisu
OdchDuchod ména Vyro¢i 50 let a odchod do dichodu
DalsiVyroci ména Dalsi vyroci
OdmenyFKSP ména Odmény FKSP
CelkemNahr ména Celkem nahrady
CelkemOON ména Celkem OON
CelkemOstat ména Celkem ostatni
ZaklSoc ména Zaklad socialniho pojisténi
SocPrac ména Socialni pojisténi pracovnik
ZaklzZdrav ména Zaklad zdravotniho pojisténi
ZdravPrac ména Zdravotni pojisténi pracovnik
ZdravPod ména Zdravotni pojisténi podnik
NeplVolna ména Castka za neplacena volna ze
zdravotniho pojisténi
PojistVed| ména Celkem pojistné z vedlejsi ¢innosti
PrijemNorm ména Celkem pfijem danény normalné
Prijem10 ména Celkem pfijem danény 10%
Prijem15 ména Celkem pfijem danény 15%
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Prijem20 ména Celkem pfijem danény 20%

Prijem25 ména Celkem pfijem danény 25%

ZakladNorm ména Zaklad zalohové dané

Zaklad10 ména Zaklad dané 10%

Zaklad15 ména Zaklad dané 15%

Zaklad20 ména Zaklad dané 20%

Zaklad25 ména Zaklad dané 25%

DanNorm ména Zé&lohova dan

Danl0 ména Srazkové dan 10%

Danl15 ména Srazkové dan 15%

Dan20 ména Srazkové dan 20%

Dan25 ména Srazkové dan 25%

DopINorm ména Doplatky zalohové dané

DoplSraz ména Doplatky srdzkové dané

RocniZuct ména Ro¢ni zGctovani dané

DoplRocni ména Doplatky dané z minulého roku

NepenVedl ména Nepenézni plnéni z vedlejsi innosti

Dane ména Celkem dané

Pojistne ména Celkem soc. a zdr. pojistné

Exekuce ména Exekuce

Vyzivne ména VyZzivné

PodnikPonhl ména Podnikové pohledavky

Pujcky ména PuGjcky u bank

FKSP ména Pljcky FKSP

Sporeni ména Sporfeni u bank

Pojisteni ména Pojisténi

Odbory ména Odborové pfispévky

Zaloha ména Zéaloha na mzdu

ZalohaMimo ména Zéaloha mimo vyplatni termin

ZalohaMimor ména Mimoradna zaloha

NaturMzdaS ména Vyplaceno v naturalni mzdé

PreplatekSr ména Srazeny preplatek z minulych
mésicu

OstatniSr ména Ostatni srazky

Preplatek ména Preplatek mzdy

DoplPostou ména Doplatek mzdy postou

DoplHotove ména Doplatek mzdy hotové

CelkemSrazky ména Celkem srazky

CelkemPrijem ména Celkem pfijem

PenzPojPrac ména Penzijni pojisténi pracovnik

PenzPojPodn ména Penzijni pojisténi podnik

PenzPojPodnNad ména Penzijni pojisténi podnik nad limit

ZivPojPrac ména Zivotni pojisténi pracovnik
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ZivPojPodn ména Zivotni pojisténi podnik
NezdMinimum ména Nezdanitelné minimum
NezdDeti ména Nezdanitelné — déti
Nezdinval ména Nezdanitelné - invalidita
NezdzZTP ména Nezdanitelné - ZTP
NezdStudent ména Nezdanitelné - student
NezdUvery ména Nezdanitelné - Gvéry
HNemoc69ll double Hodiny nemoci lll
HUraz69ll double Hodiny arazu I
HOCRII double Hodiny OCR II
DanPredSlevou ména Dan pred slevou
DanZvyhodneni ména Dariové zvyhodnéni
DanBonus ména Dariovy bonus
DanZalohovaZaklad ména Zalohova dan pred slevou
SlevaNaDani35ba ména Sleva na dani podle §35ba
HNarokDov double Policko na zakazku
DovPredNast ména Dovolena pfed nastupem
HprekazkaZam double Hodiny — pfek&zka na strané
zameéstnavatele
KracPrekazkaZam  double procento kraceni zékladu pfi

prekazce na strané zam.
PrekazkaZamestnavatele ména néahrada pfi pfekazce na strané
zaméstnavatele

Hsvatek double Hodiny svatka (nahrada)
HNahNem30 double Hodiny nahrady nemoci |
HNahNem®69l double Hodiny nahrady nemaoci Il
HNahUr30 double Hodiny nahrady urazu |
HNahUr69l double Hodiny nahrady urazu I
NahrNemoc ména Nahrady za nemoc

ZakladK ména nepouzivano

HrubaMzdaK ména nepouzivano
VyrovnaniKonta ména nepouzivano

PenzPojzakl ména Zaklad pro penzijni pojisténi
PenzPojPodnDan ména Penz. poj. podnik - dan
StavMzdy smallint Stav mzdové véty
VratkaNemocenske ména Vracena nemocenskéa
ZivPojNad ména Zivotni poj. nad limit (danéno)
FiktivniPojisteni ména Fiktivni pojisténi (soucet)
FiktivniSocPoj ména Fiktivni socialni pojisténi
FiktivniZdrPoj ména Fiktivni zdravotni pojiSténi
SuperHrubaMzda ména Superhrubd mzda
FiktPojVed| ména Fikt. poj. z dalSich PP

HNemoclV double Hodiny nemoci IV
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HUrazlV
RocniVPreplDan

RocniVDoplBonus

ZaklSocELDP
LimitOdmen

ZarucenaOdmena

KUvazek
KUvazekHodDen
KDenNemoci

KDenNemocMin

KHodDovol
KOdprDny
KZaklad
KOsobniPripl
KPriplVedeni
KPriplVedeni2
KPriplProstr
KPriplOdpov
KPriplPrefer
KPriplOstatni
KPriplVedec
KPriplAkad
KPriplPsych
KPriplJazyk
KPriplzachr
KPriplSmennost
KZastupneKc
KZastupnePr
KVykonKc
KVykonPr
KPodily
KPohled
KDohody

KLiterUm

KNaturPoz
KStipendia
KStudPripl

double
ména
ména
ména
ména
ména

double
double
double

double

double
double
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména
ména

Hodiny Urazu IV

Pfepl. na dani z roéniho vyuct.
Dopl. na bonusu z ro¢. vyuét.
Zaklad soc. poj. - nepokraceny
Limit pro zaru¢enou odménu
Zaru¢ena odména

Déle nasleduji udaje z Kmenové databaze, se kterymi probihal vypocet
v daném mésici :

Uvazek %

Uvazek hod / den

Primér na nemoc pouZzity pro
vypocet

Primér na nemoc pouzity pro
vypocet — minulé obdobi
Priimér na dovolenou
Odpracované dny

Zaklad

Osobni priplatek

Priplatek za vedeni

Priplatek za vedeni Cety
Priplatek za Skodlivé prostredi
Priplatek za odpovédnost
Priplatek za preference
Ostatni priplatek

Priplatek specialni 1
Priplatek specialni 2
Priplatek specialni 3
Pfiplatek za jazyky

Priplatek specialni 4
Priplatek za sménnost
Zastupné K&

Zastupné procento
Vykonnostni odména K¢&
Vykonnostni odména procento
Trzby 1

Trzby 2

Odména za dohody mimo prac.
pomér

Literarné umeélecka ¢innost
Naturalni pozitky

Stipendia

Studijni pFiplatky
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KNahradyCest ména Nahrady cestovného
KNahradyVIVec ména Nahrady za pouziti vl. véci
KNahradySkod ména Nahrady Skody
KSluzneCivSI ména Priplatky k sluznému v civilni sluzbé
KNahradyZtrVyd ména Nahrady na ztratu na vydélku
KOstatMimomzd ména Ostatni mimomzdové prostfedky
KNaturMzda ména Naturalni mzda
KExekuceCastka meéna Exekuce K&

KZuctl integer Id z databaze Zuc¢tovaci hledisko 1
KZuct2 integer Id z databaze Zuctovaci hledisko 2
KNakIS integer Id Nakladové stredisko
KZarazeni integer Id z databaze Zarazeni
KRozbor integer Id z databaze Rozborové hledisko
KTrida integer Zakddované dal3i udaje (viz. dale)
KPrFyzPoc double Pramérny fyzicky pocet
KPrPrepPoc double Pramérny pfepocteny pocet
KPrMimoevPoc double Pramérny fyzicky pocet na ME stavu
KStavPosIDen smallint Ve stavu posledni den v mésici
KOsobyVoj smallint Osoby pro vojenské cviéeni
KDoplzP ména Doplatek zdrav. pojisténi z Gastky
KZdrPoj integer Id zdravotni pojistovny
KMEStav integer Mimoevidenc¢ni stav
KZakladSoc ména Zaklad socialniho pojisténi
KPrijemSoc ména PFijem pro narok pro soc. davky
KZakazky integer Mzda rozpocitana na zakazky
KHodZakaz double Hodiny zakazek
KVypocPrum ména Vypo¢itany (neofiznuty) pramér
na nemoc
KVypocPrumM ména Vypogitany (neofiznuty) pramér
na nemoc — minulé obdobi
KPenzPojPodn ména Penzijni pojisténi podnik
KZivPojPodn ména Zivotni pojisténi podnik
KPrepPocP4 double Priimérny pfepocteny pocet
¢lovéka pro vykaz 84
KNormaHod double (specialni pro zachranky)
KZustatekDovol double Zustatek dovolené
KKodZarizeni integer Id Kod zafizeni
KStatniSpr Ano/Ne Zameéstnanec statni spravy
KUvazekTyden double Tydenni Gvazek
KZakladK ména Zaklad konta (nepouziva se)
KStredisko integer ID stfediska
KAktivni Ano/Ne Aktivni / neaktivni zaméstnanec
KDalsiPP smallint Cislo dal$iho prac. poméru
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Zakddovani udaja v polozce Trid. Vyznam bitl je od nejméné
vyznamného (odprava):

0az3 platova tfida

4az7 platovy stuper

8 zménéna pracovni schopnost

9 ZTP

10az 11 zpusob vyplaty: O - hotove; 1 - pfes banku; 2 -
postou

12 az 15 zpusob zdanéni: 0 - podepsal; 1 -
nepodepsal; 2 - nedanéno

16 az 17 zpusob zdravotniho pojisténi: 0 - plati; 1 -
plati stat; 2 — neplati; 3 — neplati i socialni

18 zplUsob odménovani: 0 - pevny; 1 - hodinovy

20 az 23 druh pracovniho poméru: O - hlavni; 1 -

vedlejsi; 2 - dohoda o p.€.; 3 - dohoda o p.p.;
4 - civilni sluzba; 5 - ostatni

24 automaticky doplatek zdravotniho pojisténi

25 az 26 Gcast na nemocenském pojisténi: 0 - Gcasten;
1 - bez evidence; 2 - netcasten

28 az 31 druh ME stavu (podle pofadi fadku textu ve

vybérovém poli)
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5. ZARUKY

Uzivatel, vyrobce i distributor berou na védomi, ze vSechny programy z
produkce firmy CSH spol. s r.o. jsou autorskym dilem ve smyslu
zakona ¢. 35/1965 Sb ve znéni novely €. 89/1990 Sb (pfipadné
dalSich).

Vyrobce zajisti zdarma opravy vad program(, které uzivatel u néj
pisemné reklamuje v dobé& Uumérné charakteru vady, maximalné do
jednoho mésice od obdrzeni reklamace s vyjimkou vad zplsobenych:

a) selhanim hardwarovych vad pocitace

b) Zivelnou pohromou

C) neodbornym zasahem do systému

d) nedodrzenim postupl uvedenych v uzivatelské pfirucce
e) napadenim systému pocitacovymi viry

f) nespravnou konfiguraci systému pocitace
Q) nespravnou funkci komponent jinych vyrobct, které programy
vyuzivaji

Zarucni doba je 24 mésicl od data zakoupeni programu — nevztahuje
se vSak na vyvoj legislativhich zmén. Po dobu 6ti mésicl od zakoupeni
programu poskytujeme nové verze i pfi vyvoji legislativy.

Autofi dale neruci za chyby a z nich vyplyvajici Skody zplsobené
neznalosti z&konl, vyhldSek a souvisejicich predpisd pfi vyuZzivani
programu. Autofi dale neruci, Ze program bude FeSit vSechny specifické
problémy, které mohou pfi zpracovani dané agendy nastat, ale pouze
ty, které jsou popsany v uzivatelskeé pfirucce.

Reklamace uplatriujte u vyrobce:

CSH spol. s r.o., Wuchterlova 5, 160 00 Praha 6
tel.: 226 218 080-5, 597 578 698
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




