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....Uvodem 1

Uvodem

Vazeni uzivatelé, blahopfejeme vam, ze jste si vybrali program SYSEL.
Véfime,.ze vam bude slouzit k vasi pIné spokojenosti. JeSté nez
zacnete s programem pracovat, uvédomte si, Ze mate pred sebou
pouhy pocita¢, ktery za vas sam nic nevymysli, ale bude délat jen to,
jak je naprogramovan a podle vaSich vstupnich Udaji. Proto pokud
néco Spatné zadate, program tyto Spatné Udaje vezme jako vstupni a
samoziejmeé dostanete Spatné vysledky. Pocita€ s programem je pouhy
nastroj, ktery ma za Ukol provadét rutinni prace, ale tvarci prace stejné
zUstane na vas. Proto pro UspéSnou praci s programem se S nim
nejdfive dokonale seznamte (to, Ze znate zaklady obsluhy pocitace a
teoretické principy Uc€etnictvi, je snad samoziejmé - tato napovéda neni
ani ucebnici UCetnictvi ani u€ebnici obsluhy pocitace), vyzkousejte si,
jak se chova v rdznych situacich a pfi riznych kombinacich vstupnich
Udaju a pak teprve zaénéte Uc¢tovat. Minimalni doba pro nauceni se
prace s programem je alespon jeden mésic. Tuto pfiruc¢ku si podrobné
prostudujte a vyzkouSejte si vSechny funkce pfimo na pocitaci.
Predejdete tak mnoha problémum pfi vlastni praci s programem. Pro
spravné pochopeni a pouzivani programu je nutné znat alespon
zaklady podvojného ucetnictvi. Prostudujte si proto ddkladné zékon o
danich z pfijma, zasady vedeni podvojného Gcetnictvi, zdkon o
UcCetnictvi, postupy Uctovani a platci DPH jesté zakon o DPH. Tato
napovéda se na neékterd ustanoveni vySe jmenovanych zakond
odvolava.

Vlastni program se sklada z nékolika casti, které jsou v nékterych
pripadech mezi sebou propojeny, aby se Udaje, které jsou jiz jednou do
pocitaCe zadany, nemusely zadavat znovu. Zakladni databazi je denik,
kde probihd vlastni G¢tovani. Do deniku je mozné Uétovat zapisy z
evidence vydanych a pfijatych faktur, z prodeje pfes pokladnu,
z vydejek a pfijemek ve skladu, z evidence majetku, bankovnich vypisi
a knihy jizd. DalSim blokem programu je sklad zbozi, cenik sluzeb s
naslednou fakturaci. V programu jsou dalsi pomocné databaze -
adresar obchodnich partnerd, seznam PSC a telefonnich predvoleb,
bankovnich G¢ta, je mozné si nadefinovat strukturu penézniho deniku.
V tiscich program spocitd a vytiskne pfiznani DPH, podklad pro
pfiznani dané z pfijmd, rozvahu, vysledovku, hlavni knihu a mnoho
dalSich prehledl a statistik.

Veskeré programy se v sou¢asné dobé velmi rychle vyvijeji, a proto
dokumentace velmi rychle zastarava. NejaktualnéjSi dokumentaci
najdete vzdy v napovédé k programu. Omlouvame se proto, ze se

2 Uvodem

program nemusi chovat vzdy presné tak, jak je uvedeno v tiSténé
prirucce. Pfiru¢ka zachycuje stav poloviny roku 2010.

Tém z vas, ktefi jiz s nasSimi programy mate zkuSenost, doporucujeme
prostudovat predevSim kapitoly tykajici se instalace a nastaveni
parametr( jednotlivych aplikaci.
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Instalace programu

Programy jsou dodavany na instalaénim CD. Pokud mate na pocitaci
zapnuty autostart programd, pak se po viozeni CD do mechaniky
rozebéhne Uvodni okno, kde si budete moci vybrat, ktery program
chcete nainstalovat. Pokud autostart nemate zapnuty, poklepejte na
ikonu Tento pocitac, pak na ikonu mechaniky CD a nakonec na
program SETUP.EXE.

Po spusténi instalace budete muset u nékterych programi zadat
licencni Cislo. Méné zkuSenym uzivatelim doporucujeme, aby
zachovali Udaje predvyplnéné instalatnim programem a prochéazeli
instalaci pomoci tlac¢itka Dalsi. Pokud se v instalaénim programu
potfebujete vratit, stisknéte tlacitko Zpét Po UspésSné instalaci se
vytvofi v menu Start nova skupina programu (Programy CSH) a v ni se
objevi nové nainstalovany program.

Budete muset nainstalovat nasledujici programy:

1. Nainstalujte program SYSEL

2. Nainstalujte program TABULKA, pak jej samostatné spustte a
hned ukoncete.

3. Nainstalujte program ARCHIVACE, pak jej samostatné spustte
a hned ukoncete.

Je to proto, Zze pro nékteré funkce si vlastni U€etni program spousti
dals§i pomocny program (napf. pfi archivaci dat se spousti externi
archivacni program). Pokud mate nainstalovano vice Ucetnich
program, sta¢i mit Archivaci a Tabulku nainstalovanu pouze jednou.

POZOR!

Aby mohl ucéetni program spoustét programy Tabulka a
Archivace, je nutné je nejprve nainstalovat a pak zaregistrovat ve
Windows. To provede tak, ze po instalaci je samostatné spustite
(Start — Programy — Programy CSH — Tabulka resp. Start —
Programy — Programy CSH — Archivace) a pak je mizete ukongit.
Programy se pfi prvnim startu samy zaregistruji a nadale je bude
mozno pouzivat ostatnimi programy.
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Spusténi programu
Program spustite bud z menu Start — Programy — Programy CSH nebo

Seﬂf%r'k%qp-,siovytvofili zastupce na ploSe, poklepanim na ikonu

programu. Po 'spusténi se program zepta na uzivatelské jméno a heslo.
Po instalaci znd program pouze uzivatelské jméno SYSTEM (velkymi
pismeny) a heslo manager (malymi pismeny). Toto jméno a heslo
oznacuje tzv. spravce, ktery v programu ma pristup Uplné v8ude a
muze v8echno. Pozdéji si mizete zménit heslo manager na jiné a
zalozit si daldi uzivatelskd jména s jinymi pfistupovymi pravy.
Podrobnéjsi vysvétleni je v kapitole o pfistupovych pravech.

SYSEL - pihliSeni do programu X

Usivatelské jméno |3YSTEM

Heslo ||

0k | Storno | M apovéda

Po zadani uzivatelského jména a hesla se program dotaze na vase
prijmeni. Pokud jej zadate, bude se objevovat v nékterych tiscich.
Zadani pfijmeni v8ak neni povinné. Pozdéji se naucite, jak pfifadit
uzivatelskému jménu vase vlastni jméno a pak se program na pfijmeni
jiz ptat nebude. Po prvnim spusténi se rozebéhne privodce
pocate€nim nastavenim. Zde postupujte podle pokynd privodce a
zadejte v8echny dulezité Udaje pro béh programu. Pozdéji mlzete
privodce spustit v menu Servis — Nastaveni — Pocate¢ni nastaveni
nebo muzete jednotlivé parametry zadavat volbou pfislusnych polozek
v menu Servis.
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Obecné pozadavky na pocitac

Minimalni konfigurace pocitace je dana predevsim pouzitym operacnim
systémem. Samotny program nema zvlastni naroky na vykon pocitace.

Minimaln Doporuéena konfigurace
konfigurace
Operacni Win Win Win
pe 2000, Win . 2000, Win Win Vista
systém XP Vista XP
233 800
Procesor MHz MHz 300 MHz 1 GHz
Pamét 64 MB MSB12 128 MB 1024 MB
Pevny 20
disk 4 GB GB 4 GB 20 GB
SVG DirectX9
Graficka SVGA A SVGA s WDDM, Pixel
karta 800 x 600 [800x 60| 800 x 600 Shader 2.0, 32
0 bitd/pix, 128 MB
Opticka CD- CD-
mechanika | ROM ROM CD-ROM DVD-ROM

Zaciname pracovat s programem

Nyni jiz mame program nainstalovany a spustény a mizeme se s chuti
pustit Fesit ty nejslozitéjSi Ucetni pfipady.

V této kapitole se nau€ime princip prace s programem. Doporucujeme
sednout si k pocita¢i a nasledujici pfiklady krok po kroku vyzkouset.
Podrobnéjsi vysvétleni najdete dale v pfirucce, proto v této kapitole
nehledejte odpovédi na v8echny vase zvidavé dotazy. Uzivatelé, ktefi
nemaji praxi s praci s programy ve Windows, by si méli nejprve precist
kapitolu Ovladani databazovych oken a Editaéni pole v pfirucce
Spole¢né funkce.

V néasledujicim pfikladu si ukdzeme vystaveni faktury ze skladu zbozi,
jeji zauctovani do deniku a nakonec prodej pfes pokladnu.
Predpokladame, ze jste si jiz nastavili dulezité udaje v privodci
pocatecniho nastaveni — zejména se jedna o nastaveni bankovnich
Uc¢ta a nastaveni parametrd o vasi firmé.
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Zalozeni adresy

Stiskem tlacitka Ed nebo volbou v menu Servis — Definice — Adresar
firem vyvolejte formulafF s adresami vaSich obchodnich partner(.
Zalozte novou polozku do databaze (klavesa F2 nebo tlagitko plus na
navigatoru). Potom vypliite v8echny potfebné uadaje. Dilezité je
zaSkrtnout, zda se jednad o odbératele nebo dodavatele, nebot pfi
vybéru obchodnich partnerd ve vydanych nebo pfijatych fakturach se
filtruje pouze prislusné skupina.

U2 Adresdf firem

Zaznamy Upravy Akce Tisky  Napovéda

== < Al slels| @

Prehled ZSZnam ]Poznémky |
50 [p4578771 DI |cZe4578771 e |1—i‘ R 0,00 i‘ P 0
= = a i‘
Fakturaéni adresa  Adresa pfilemce Zapsat pfilemee Splatriost faktur -
; |CSH spol. s.1.0 v Odbératel v Dodavatel [~ Ostatni
Loz [~ Skupina 1 [~ Skupina 2 [~ Skupina 3
MNazev 2 | [+ Platce DPH [ Fyzicka osoba
Tastupce |ing. Madhera Kedl fimy ’7
Ulice |Cha'ah'a'°“’a 1603 S '—L|
Obec |Praha 5
Teld Tel 2
paé 135 00 |26 218 0804 |
Stét R Tel 3 Fax
oo ity [144462001 [ Jes0n - i
Spec. symbol | cshi@csh.cz |hﬂp:.l’.i‘www.c:sh.cz
<[ v fmf+{—[a] [<]ef

Zalozeni skladu zbozi

Pfed zalozenim prvni polozky ve skladu zboZi je tfeba vytvofit alespon
jeden sklad. Sklad zalozite v menu Servis — Definice — Seznamy —
Sklady.

Zalozeni zbozi ve skladu

Pomoci tlacitka EA spustte sklad zbozi a obdobnym zplsobem si
zalozte novou skladovou polozku. Vyplite nazev zbozi, pfipadné
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skupinu, nezapomerite vyplnit i prodejni cenu, aby se po vystaveni
faktury zapsala do pfislusného fadku.

Vystaveni faktury

Tlacitkem vyvolejte okno s vydanymi fakturami. ZaloZte novou
fakturu (vzpominate si jeSté jak? — ano, klavesou F2). Po vybéru
Ciselné Fady se automaticky vygeneruje Cislo faktury. Po stisku tlaCitka
Odbératelé si v adresafi vyberte adresu firmy, které fakturu vystavujete.
Vybér provedete bud poklepanim mysi na pfislusném fadku v adresafi
nebo stiskem kladvesy Enter (fddek musi byt pochopitelné oznacen),
pfipadné stiskem tlacitka PouZit . Pak vyplite dal$i udaje v hlavicce
faktury. Pokud v8ak nemate néco nestandardniho, budou ostatni Udaje
jiz predvyplnény. Nyni se pfepnéte na zalozku PoloZky faktury. Zde
budete vyplriovat jednotlivé fadky faktury.

Nyni mate mnoho moZnosti, jak zaloZit novy fadek faktury. Zde si
popiseme pouze dva, dalsi najdete v kapitole o fakturach. Radek
muZzete zalozit pomoci klavesy F2 nebo plus na navigatoru (pozor — pro
polozky je jiny navigator nez pro hlavni zaznam). V8echny dal§i udaje
musite pak vyplnit ruéné.

Dalsi moznosti je pomoci tlacitka Ha (nebo Ctrl +2) a podobné jako
jste vybirali adresu z adresare vybrat pFisluSnou polozku zbozi. Mnohé
policka fadku faktury se vyplni podle Udaji na skladové karté. POZOR!
Pokud budete vybirat ze skladu zbozi, nezakladejte novy zaznam
pomoci F2, nebot’ ten se zalozi zcela automaticky sam. Pokud
byste jej zaloZili jeSté pomoci F2, méli byste v polozkach zaznamy dva.
Nyni staci doplnit pouze pozadované mnoZzstvi a program dopocita
celkovou cenu. Obdobnym zpusobem vytvofite dalsi fadky faktury.
Podobné jako ze skladu zbozi mlzete vybirat napf. z ceniku sluzeb.
Platci DPH nakonec vygeneru;ji fadky, kde bude dan z pfidané hodnoty
vyCislena. Stisknéte tlacitko s napisem DPH a je to hotové. Jak
snadné, ze?

Nyni si fakturu vytisknéte. Stisknéte tladitko =, vyberte, ze chcete
vystup na obrazovku nebo na tiskarnu a pak uz nezbyva nez zasnout
nad tim, co jste vytvofili.

Vystaveni faktury je v podvojném Gcetnictvi nutné rovnéz zauctovat do

deniku. Stisknéte tlacitko a po odsouhlaseni data zauctovani a
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Cisla dokladu pro zauctovani (program vSe nabidne) probéhne vlastni
zauctovani.

Pokud jste provadéli vydej ze skladu zbozi, budete chtit zajisté

vygenerovat vydejku. Stisknéte tlagitko B a vydejka se vygeneruje.

Nakonec budete chtit zadc¢tovat proplaceni faktury (pokud vam
odbératel zaplati). To se zpravidla déla pfes bankovni vypisy (viz dale
v manudlu), ale pres né se stejné nakonec dostanete k fakture, takze

tento postup se vam bude pozdgji hodit. Stisknéte tlacitko a
vypliite pozadované Udaje — zejména cislo bankovniho vypisu a pokud
nemate predvypInén vychozi bankovni ucet (Nastaveni — Firma), pak
jesté bankovni ucet. Po stisku OK se do deniku zauctuje proplaceni
faktury. PFi proplaceni pres bankovni vypisy se &islo vypisu a &islo uctu
vyplnuji automaticky. Pokud propléacite pres pokladnu, provede se
pouze zdpis do databaze pokladny a do deniku jej budete muset
zalctovat az z pokladny.

Na zalozce Castky jsou celkové soucty faktury a rozpis Castek na
zaklad a DPH. Zalozka je pouze informativni, nelze zde nic ménit.

Pokud se chcete podivat na doklady, které jste vygenerovali, pfepnéte
se na zélozku Odvozené doklady. Zde jsou zobrazena Cdcisla
vygenerovanych dokladd. Vedle kazdého ¢&isla je tlacitko, po jehoz
stisku se objevi databazové okno s pfisluSnou agendou, kde bude
onen doklad zobrazen. Stisknete-li napft. ve fakturach tlacitko u dokladu
zuctovani, objevi se polozky dokladu deniku.

Prodej pres pokladnu

Prodej pfes pokladnu je velice podobny fakturaci. V hlavicce paragonu
je pfiméfené méné Udaju, ale polozky jsou téméF shodné jako u faktur.
U pokladny se na rozdil od faktur voli, zda se jedna o vydej ¢i pfijem.
Pfi vydeji z pokladny (nakup) mGzeme provést pfimo pfijem do skladu
zbozi. Provadi se to zcela stejné jako jste vydavali ze skladu u faktur.

Pomoci tlacitka ﬂ se v pfipadé nakupu pfes pokladnu vygeneruje
prijemka na sklad.

10 Zacéiname

Pokud jste si zkusili tyto GCetni pfipady, méate prehled o zakladnim
ovladani programu. Urcité jste doSli k pfesvédceni, ze to neni zadna
véda. VeSkeré dalSi ovladani programu je pouze modifikace téchto
postupt. Nyni doporuéujeme procist v manualu vzdy tu ¢ast, se kterou
pravé pracujete a o které se chcete dozvédét podrobnosti.
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Servis

Dfive nez zacnete s G€etnickymi pracemi, musite si nastavit program a
zalozit nékteré pomocné databaze, ze kterych pak vybirate Udaje.
Veskeré nastavovaci prace se provadéji v Servisu. Nastaveni
programu nepodcenujte. Ackoliv dostanete program, ktery jiz bude
néjak nastaven, mizete si vhodnym nastavenim velmi ulehg¢it praci.
Nevhodnym nastavenim si naopak praci muzete ztizit a vinu budete
samoziejmeé svalovat na program.

Nastaveni

Pocatec¢ni nastaveni

S pocate¢nim nastaveni jste se jiz setkali pfi prvnim spusténi
programu. Pocate¢ni nastaveni je pravodce, ktery vas provede
nastavenim vSech zéakladnich Udaju, které musi byt v programu
nastaveny. Pomoci tlaCitek Dalsi a Zpét muzete listovat mezi
jednotlivymi strankami. Na nich se fidte pokyny a pomoci tladitek si
otevirejte jednotlivé databaze a zadavejte do nich pfislusné adaje.
Podrobné popisy jednotlivych tabulek jsou popsany v dalSim textu.

Vybér firmy

Tato databaze slouzi kzalozeni vSech zpracovavanych firem
v multiverzi. S tabulkou se pracuje stejné jako s kazdou jinou databazi.
Pfi zaloZzeni nového zaznamu zadejte jméno firmy a maximalné
osmiznakovy kod firmy. Kéd nesmi obsahovat hacéky a Carky a pro
kazdou firmu musi byt jiny. Po naéteni dat u nové firmy uz kod
rozhodné neménte. Do pole Cislo firmy NIC nevyplfiujte, program si
pole doplini sam. V pfipadé potfeby muzete zménit nazev firmy.
Nakonec provedte pocate¢ni nastaveni u vSech nové zalozenych firem.

Pfi pfepindni mezi firmami oznacte pozadovanou firmu a stisknéte
Enter nebo tlacitko PouZit.

Firma

Zména udaja lze provést pouze pod uzivatelem sroli Spravce
(napf. SYSTEM). Ostatni uzivatelé maji pristup pouze pro cteni.

12 Servis

V tomto rozsdhlém dialogovém okné nastavujete vSechny parametry,
které charakterizuji chovani programu. V multiverzi je okno nastaveni
pro kazdou firmu jiné (na rozdil od spole€nych nastaveni, ktera jsou
stejna pro cely program). Pfed zahajenim prace s programem, je nutné
peclivé nastavit vSechny Udaje o vasi firmé a dalSi parametry pro
ucétovani.

Firma

Na prvni zaloZce vypliite Gdaje o vasi firmé (nazev, adresa, ICO, DIC),
dale zadejte, zda budete Uctovat na stfediska, zda jste platci DPH a
zda jste fyzicka osoba (Uctujici v podvojném Ucetnictvi). Potom zadeijte,
jakymi postupy budete Gc¢tovat majetek a zasoby (postupy jsou
popsany v kapitole Postupy uctovani), jak chcete, aby program
zaokrouhloval DPH a nakonec, zda odvadite DPH mési¢éné nebo
Ctvrtletné a zda predkladate souhrnné hlaseni mésiéné nebo Ctvrtletné.

Pokud mate hospodarsky rok jiny nez kalendarni, nastavte si pocatec¢ni
mésic ucetniho obdobi. Je-li hospodafsky rok napf. od dubna do
bfezna, nastavite jako pocate¢ni mésic 4. Potom bude kalendarni
duben v programu vystupovat jako Ucetni mésic 1, protoze ucetni rok
mé& mésice vzdy Ccislovana od 1 do 12. POZOR! Nastaveni
pocate¢niho mésice Ucetniho obdobi musite provést predtim, nez
provedete prvni G€etni zdznam. Pokud ménite hospodarsky rok v dobé,
kdy uz jste pracovali s programem, vyzadejte si doporu¢eny postup od
dodavatelské firmy. Zménu pocate¢niho mésice Uc€etniho obdobi
muzete provést pouze jednou za dobu Zivota programu. Pokud byste
potfebovali provést zménu podruhé, musel by se program nainstalovat
znovu s prazdnymi daty a museli byste zalit jakoby s UpIné novym
programem.

Logo
Na druhé zalozce si muzete nacist vaSe logo, které mlze byt vkladano

do faktur nebo dalSich tiskd. Logo musi byt ve formatu .BMP (bitmapa).
Stiskem tlacitka Zrusit logo muzete nacétené logo vymazat.

Parametry

Treti zalozka nese informace o dulezitych parametrech pro béh
programu. Je zde Ucetni datum. P¥i startu programu se vzdy nastavi na
aktualni datum. Toto datum bude vzdy nabizeno pfi zakladani nového
zaznamu tam, kde se vypliuje datum vystaveni. Chcete-li, aby bylo
nabizeno datum jiné, zménte zde ucetni datum. Rovnéz pokud se




Servis 13

14 Servis

potiebujete prepnout do jiného roku, budete zde muset zménit ucetni
datum. U€etni datum se da téz ménit na zakladni listé programu.

Dalsi udaje jsou o vybranych parametrech - banka, stfedisko,
ména, konstantni symbol, ktery se bude vkladat do faktur atd. Tyto
Udaje se rovnéz predvyplfiuji pfi zakladani nového zaznamu. Rovnéz
vyplnte, jakou chcete mit dobu splatnosti faktury ve dnech (podle ni se
generuje datum splatnosti faktury), dobu splatnosti HPP rovnéz ve
dnech (podle ni se generuje datum splatnosti hromadného pfikazu
k Uhradé) a zda chcete pocitat uCetni odpisy i zauctovani ¢asového
rozlieni leasingu mési¢né nebo rocne.

V tomto okné také vyznacujete, zda chcete €i nechcete stav zasob
aktualizovat praibézné — tzn. pfi kazdém vydaji na fakturu nebo pres
pokladnu resp. pfi pfijmu zbozi se okamzité aktualizuje stav na skladé.
Pokud toto pole nebude vyplnéno a budete chtit mit aktualni stav na
skladé, budete muset po vytvoreni vydejky nebo pfijemky spustit funkci
Prepocitat stavy na skladech. Pribézna aktualizace v8ak muze
zpomalit program pfi fakturaci nebo pfi prodeji pres pokladnu. Jestlize
preferujete rychlost a nezajima vas okamzity stav na skladu,
nezaSkrtavejte toto pole.

Program také umozfiuje vést evidenci Udaji pro INTRASTAT.
Abyste jako uzivatelé méli k evidenci pro INTRASTAT pfistup, musite
zaSkrtnout toto policko.

Saldo prijatych faktur urCuje, zda chcete pouzivat jako parovaci
saldoznak pfi zauctovani - proplaceni pfijatych faktur bud vlastni ¢islo
faktury (variabilni symbol) nebo interni ¢islo. Doporucujeme pouzivat
interni ¢isla, nebot mlzete pfijmout dvé (nebo i vice) faktur se stejnym
cislem.

V policku Zaokrouhleni vydanych faktur mizete nastavit, zda se ma
pfi vystavovani faktur automaticky generovat zaokrouhleni vydanych
faktur. Mulzete si vybrat znékolika moznosti. Nékteré zpusoby
zaokrouhlovani maji privlastek ,dold“, jiné ne. Pokud si vyberete
zplsob bez prfivlastku ,dol(“, provede se pfi zaokrouhlovani vypocet
DPH koeficientem podle § 37 odst. 2. Vznikly rozdil se pricte k Castce
zaokrouhleni a ta maze byt vy$8i nez 1 KE&. Je to proto, ze vlastni
zaokrouhleni musi byt soucasti ceny a tudiz z néj musi byt vypocitdno
DPH. Pokud se chcete takovému vypoctu DPH vyhnout, zvolte zpisob
zaokrouhleni s pfivlastkem ,dol(“. Faktura se pak vzdy zaokrouhli dol
tak, Ze se ¢astka zaokrouhleni vzdy odecte od celkové ceny (150,40 —
0,40 = 150,-). DPH zlstane vypocitano zdola (§ 37 odst. 1)

Vlastni vygenerovani zaokrouhleni se provede pfi vypoctu DPH pfi
vystavovani faktury. Proto je tlaCitko DPH i pro neplatce DPH a u nich
slouzi pouze k vypoctu zaokrouhleni. Na zalozce Uc¢ty je nutné zadat
UcCet, na ktery se ma zaokrouhleni Gc¢tovat.

Dale zde si nastavujete, zda budete uctovat odpisy a leasing
mési¢né Ci rocné a také jaky druh uzavérky budete vytvaret (podle
tohoto nastaveni program generuje spravna Uc¢tova osnova a dalSi
prehledy).

Ucty

Na ctvrté zalozce vyplnte dilezité ucty osnovy. Na tyto Ucty se budou
Uctovat automaticky generované Gcetni pfipady (jako je napf. vystaveni
faktury, proplaceni faktury, pocate¢ni stavy, zavérka atd.). Vyplnéni
téchto GCtd vénujte maximalni pozornost, protoze jen pfi spravném
zadani se budou generovat spravné ucetni pfipady. Upozorfiujeme
rovnéz, ze tato zalozka ma dvé podzalozky.

Pouziti dilezitych uétl osnovy
Pocateéni ucet rozvazny
Konecény ucet rozvazny

Utet zisk(i a ztrat pouziva se pfi generovani zavérky a
pocatecnich stavd.

Hospodarsky vysledek na tento UCet se bude Uctovat
hospodarsky vysledek ve
schvalovacim fizeni

Odbératelé

Dodavatelé pouzivd se pfi zaucétovani, vystaveni
nebo pfijeti faktury, rovnéz také pfi
proplaceni faktury. Tyto Gcty se
prednastavuji do hlavnich zaznama
evidence faktur.

DPH vysoké

DPH nizké (vstup, vystup) na tyto G¢ty se UcCtuje dan z pfidané
hodnoty. Z&kladni a snizenou sazbu si
zde muzete rozlisit pomoci
analytickych uctu.

Kurzové zisky

Kurzové ztraty na tyto Ucty se UCtuji kurzové zisky a
ztraty pfi Ghradé zahraniénich faktur.
Posta na tento vynosovy ucet se bude

UCtovat postovné, které je mozné
automaticky generovat ve vydanych
fakturach.

Prijaté zalohy

Poskytnuté provoz.zalohy pfi Uétovani zalohovych faktur se
pouziji tyto Ucty.

Porizeni zbozi
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Porizeni materialu na tyto Uéty se bude Uctovat pfi
evidenci zasob zplsobem A.

Zaokrouhleni vyd.faktur na tento UCet se bude Uctovat
automatické zaokrouhleni vydanych

faktur

Zaokrouhleni prij.faktur na tento UCet se bude uctovat
zaokrouhleni pfijatych faktur

Propl. cest. prikazu na tento Ucet se dopini do pokladniho

dokladu, pokud proplatite cestovni
prikaz. Ucet lze v pokladnim dokladu
zménit.
Pro spravné pochopeni doporucujeme prostudovat kapitolu Postupy
uctovani.

Souvztaznosti

Na péaté zalozce jsou nadefinovany souvztaznosti, které se pouziji pro
automatické generovani uc€etnich pfipadd. Vyznam je podobny jako u
predchozi zalozky. Rozdil je v tom, Ze u dllezitych Uctd jste vyplnovali
pouze jeden UcCet a protiiCet se generuje podle dalSich kritérii, zde
vybirdte pro dané uletni pfipady celé souvztaznosti z databaze
souvztaznosti. Rovnéz zde plati, ze jediné spravné nastaveni
souvztaznosti bude zarukou spravného chovani programu.

Doklady

Na Sesté zalozce vyberte typy dokladl z databaze typ dokladi, které
chcete pouzivat pro automaticky generované ucetni pfipady. Pro ruéni
UCtovani muzete mit neomezeny pocet typu dokladu, ale pro
automatické Ucetni pfipady se budou pouzivat pravé tyto doklady.

Tyto tfi naposled popsané zalozky (Uc¢ty, souvztaznosti a doklady) jsou
dllezité pro spravné generovani Uc€etnich pfipadd. PFi generovani
program postupuje tak, Ze nejprve zvoli typ dokladu a pak bud vybere
souvztaznost pro dany Uc€etni pfipad nebo vybere patficny Ucet a
dogeneruje se prislusny protitcet.

Pouziti dokladu v u€etnich pfipadech
Jestlize program automaticky generuje UCetni pfipady, pouziva pro
jejich zapis do deniku nasledujici typy ucetnich dokladu:

Pocatecni stav generovani pocatecnich stavu.
Vydana faktura zauctovani vystaveni faktury.
Prijata faktura zauctovani pfijaté faktury.

Vydej pokladna zalctovani vydajua z pokladny.

PFijem pokladna zauctovani pfijmua do pokladny.

Vydej banka zauctovani bankovnich vypist -vydaje.
PFijem banka zauctovani bankovnich vypisud -pfijmy.
Mzdova vyplatnice zauctovani mezd.

Odpisy zauctovani odpisu.

Zuctovani prijaté zalohy zauctovani  dokladu, kterym se
vyUctuje pfijata zalohova faktura.

Interni doklad prijem doklad uréeny na interni Gc¢tovani
prijmt pfimo do deniku

Prijemka materialu prijem materialu

Vydejka materialu vydej materialu.

Prijemka zboZi pfijem zbozi na sklad - zplsob
evidence zasob A.

Vydejka zbozi vydej zbozi ze skladu - zpusob
evidence zasob A.

Zarazovaci protokol zafazeni majetku do pouzivani.

Vyrazovaci protokol vyfazeni majetku z pouzivani.

Storno vydané faktury storno vydané faktury.

Storno prijaté faktury storno pfijaté faktury.

Zavérka generovani zavérky deniku.

Zucétovani vydané zalohy  zalcétovani  dokladu, kterym se
vyuctuje vydana zalohové faktura.
Interni doklad vydej doklad ureny na interni ctovani
vydaju pfimo do deniku
Pro spravné pochopeni doporucujeme prostudovat kapitolu Postupy
uctovani.

Texty

Na sedmé zalozce se definuji texty, které se vkladaji do rozliénych
formulafd  (pfizndni DPH, danové pfiznani apod.). Vyznamy
jednotlivych textl jsou zfejmé z popisu v okné.

Zastupce

Na osmé zdlozce jsou zobrazeny Udaje o zastupci. Tyto Udaje se
vkladaji do rozlicnych formularu (pfiznani DPH, danové pfiznani apod.).

Internet

Pokud budete propojovat Ucetnictvi s internetovym obchodem, musite
zde vybrat Druh internetového obchodu (v souCasné dobé
podporujeme InShop brnénské firmy Zoner a lobchod plzenské firmy
Softech) a dale musite zadat cesty k jednotlivym klientdm internetovych
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obchodd. U InShopu to bude pravdépodobné C:\Program
Files\Zoner\inShop\Ucetnictvi a u |0bchodu C:\ICENIK.

Na této zalozce muzete rovnéz oznalit mésice, do kterych chcete
znemoznit pfidavat dalSi doklady. Pokud se budete pokouset pfidat do
oznacenych mésicl dalSi doklad vdeniku, program Vas bude
upozornovat, Ze pFislusné obdobi je blokované.

Adresare
Na posledni zalozce jsou cesty k adresaram.

Adreséar pro firemni data zde program hleda data pravé aktualni
firmy.

Adresar pro spole¢na data zde jsou spolecnd data pro cely
program

Adresar pro archivaci sem bude program ukladat archivni
soubor

Adresar pro export DBF a XML zde se ukladaji data exportovana do
formatu DBF a XML

Adresar pro definice vystupnich sestav
zde jsou ulozeny vSechny defini¢ni
soubory pro tiskové sestavy

Adreséar s daty mezd vtomto adresafi se bude hledat
soubor s daty z mezd.

Adresafe ménte pouze po dukladném uvazeni, protoze pokud
nastavite napf. cestu k adreséfi s daty do adresare, kde zadna data
nejsou, budete zcela jisté presvédceni, Ze se vam data ztratila nebo
snad Zze vam je pocitac snédl.
Tuto zdlozku mdlzete otevirat i mimo program SYSEL spusténim
programu Sysel — konfigurace.

Obecna nastaveni

Vitomto okné definujete spolecné parametry pro celé ucetnictvi.
V pfipadé multiverze toto nastaveni plati pro v8echny firmy.

& Spolecna nastaveni pro rok 2010

] Ocpisy | | Odpisy I | Dali |

Dan préavnickych osak 20 z‘

Zakladni zazba DPH platna k déetnimu datu: 205 Mastaveni zakladni sazby |

Shizena zazba DPH platna k déetnimu datu: 105 Mastaveni sniZené sazby ‘
Tabulka dafovpch sazeb pro fyzicke osoby il il
Dd &astky za rok Dan + procento nad |

L 1] 1] 158.0

QK | Storno Mapavéda

Dané

Na prvni zalozce se nastavuje sazba dané z pfijmu pravnickych osob a
sazby dané z pfidané hodnoty. Pokud se v pribéhu roku méni sazba
DPH, Uprava se zaeviduje v Nastaveni zakladni (sniZené) sazby, kde
se zapisuje, od kterého data plati nova sazba a v jaké vysi.

Rovnéz zde naleznete tabulku s pdsmy pro vypocet dané fyzickych
osob.

Odpisy

Na druhé a treti zaloZce mulZete ménit sazby pro odpisy investi¢niho
majetku.

Dalsi
Zde mizete nastavit vychozi Sifku automaticky generovanych cCisel

dokladti. Cislo se bude vZdy zleva doplfiovat nulami na pozadovanou
Sitku. Napf. nastavite-li Sitku na 4 znaky, vygeneruje se pro prvni
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doklad ¢islo 0001. Zde uvedena §ifka Cisla dokladu se bude pouzivat,
pokud bude u definice pfislusné fady uvedena v policku Pocet mist
nula, jinak se vezme Udaj uvedeny u pfislusné fady.

Dale muzete nastavit font pro zobrazeni &isla Uc€etni osnovy v
databazovych formulafich. Vzhledem k tomu, ze cislo G¢tu je velice
specificky Udaj, muzete si zvolit jiny font, aby bylo ¢&islo snadno
rozeznatelne.

Pokud pouzivate pro skladové hospodarstvi snima¢ ¢arového kdodu,
muzete si zde upravovat jeho nastaveni.

Pokud pouzivate pro pfimy prodej pokladni display, mizete si zde
upravovat jeho nastaveni.

Kéd pro mazani displeje — nutno nastavit dle dokumentace
k podkladnimu displeji.

Zvolte, zda chcete ihned po tisku faktury nebo paragonu vytvaret
prijemku &i vydejku zbozi respektive materialu.

Nechcete-li mit moznost editace na zalozce Zaznam v databazovych
oknech (napf. pro zamezeni nechténého prepisu udaju), muzete editaci
zablokovat zaskrtnutim pole Zakazat editaci na zaloZce prehled.

Po kazdé akci (zatctovani nebo proplaceni faktury, vioZzeni vzorového
dokladu apod.) program zobrazi okénko, kde oznami Uspésné
ukoncéeni akce. Pokud nechcete tato hlaSeni zobrazovat, zaSkrtnéte
pole Nezobrazovat hlaseni o uspésnosti akce.

Osobni oddéleni

Tato databaze slouzi k uchovani udaji o pracovnicich, ktefi jsou
opravnéni pracovat s programem (je to seznam Ucetnich, fakturantek,
skladnikd atd.). Tyto Udaje mdze program pouzivat napfiklad pfi tisku
riznych sestav (jméno a telefon do zaméstnani se napfiklad pouziva
pfi tisku faktur - v paticce se pak objevi jméno toho zaméstnance, ktery
je vprogramu pravé pfihlaseny). U kazdého zaznamu je rovnéz
uvedeno uzivatelské jméno, které definuje jeho pfistupova prava
k programu.

Udaj o pfihlaSeném pracovnikovi program rovnéz pouziva u Ucetnich
dokladl jako elektronicky podpis dokladu. Pokud se tedy pfihlasuje

kazdy pracovnik pod svym jménem, je ke kazdému G€etnimu dokladu
pfifazen jeho kéd a podle toho kédu je program schopen zjistit idaje o
pracovnikovi, ktery G¢etni zaznam provedl|.

Jméno

Prijmeni

Titul

Bydliste

Rodné ¢&islo

Telefon domu

Telefon do zaméstnani

Stat Udaje o zaméstnanci

UZivatelské jméno pfi pfihlaSovani do programu zadavate
uzivatelské jméno a heslo. Pokud
k Udajim o zaméstnanci zapiSete jeho
uzivatelské jméno, pod kterym se do
programu pfihlaSuje, program pfi
startu najde jeho Udaje (jméno, telefon
atd.) a v pfipadé potfeby je bude
pouzivat. Jestlize dvéma nebo vice
rznym konkrétnim osobam pfifadite
stejné uzivatelské jméno, budete
muset pfi startu programu vybrat
konkrétniho zaméstnance, jehoz udaje
se maji pouzivat. Nejjednodussi proto
je pfifadit kazdému uzivatelskému
jménu pravé jednoho konkrétniho
zaméstnance. V pfipadé, ze
neprifadite nékterému uzivatelskému
jménu  konkrétniho  zaméstnance,
program se pii startu zeptd na jeho
skute€né  jméno. Rozdil  mezi
uzivatelskym jménem a skutecnym
jménem je vysvétlen v kapitole
Pristupova prava.

Elektronicky podpis

Jestlize budete podepisovat elekironické faktury a/nebo PDF soubory
elektronickym podpisem, musite si zde nastavit elektronicky podpis.
Podpisovy certifikat vyberete stiskem tlaitka Nacist podpis. Tim se
nastavi prvni tfi polozky.




Servis 21

V poli Podpis PDF nastavujete zda budete chtit podepisovat soubory
PDF a pokud ano, jakym typem podpisu.
neviditelny  pfi zobrazeni v Acrobat Readeru bude mozné ziskat
informace o podpisu na specialni zalozce
viditelny v Acrobat Readeru se v pravém hornim rohu zobrazi
ikona s podpisem
certifikujici v Acrobar Readeru se objevi ikona, ze podpis
certifikuje dany dokument
Dale je mozné jesté vyplnit ddvod podpisu. Tento text bude obsazen
v podpisu a zobrazi se v detailech podpisu.

Pfi vlastnim tisku budete moci zaSkrtnout zda se ma dokument
podepsat ¢i nikoliv. Pokud vS§ak v nastaveni zvolite jako Typ podpisu
Nepodepisuje se, nebude mozné pii tisku dokument podepsat.

Udaije k profilu v DS komunikatoru

Pokud budete néco posilat pomoci DS komunikatoru (napf.
elektronickou fakturu), vypliite zde svoje pfihlaSovaci jméno do DS
komunikatoru (nikoliv k datové schrance!l) a pfipadné heslo opét pro
pristup k DS komunikatoru. Heslo v8ak bude v databazi ulozeno
nesifrované, proto doporu€ujeme jej zde nezapisovat. Nebude-li zde
ulozeno, program se pfi odesilani do DS komunikatoru na heslo vzdy
zepta.

Prihlaseny zaméstnanec

Jestlize jste pfiradili v definici zaméstnancu, majicich pravo pracovat
s programem (viz Osobni oddéleni) jednomu uzivatelskému jménu vice
konkrétnich osob, muZzete se zde pfepnout na jiného uzivatele, ktery
ma stejné uzivatelské jméno.

Priklad:

Pan Novédk a pani Vokurkova maji oba uzivatelské jméno fakturant.
Program startoval pan Novak. Po pfihlaseni musel pan Novék vybrat
svoje jméno. Po néjaké dobe jej pfisla vystfidat pani Vokurkova. Ta by
mohla program ukoncit a znovu jej nastartovat a pfi startu vybrat svoje
skute€né jméno. Jednodu$sSi a hlavné rychlejsi je provést zmeénu
skute¢ného jména vmenu Servis - Nastaveni - Pfihlaseny
zaméstnanec.
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Pristupova prava

V programu si mulzete nadefinovat pfistupova prava k jednotlivym
databazim pro libovolny pocet uzivatelld. U kazdé databaze volite, zda
ji muze urcita osoba €ist i zapisovat nebo jenom &ist €i zda do ni nema
pristup vlbec. Pfi pfihlaSovani do programu musi zadat uzivatel tzv.
uZivatelské jméno. Tomuto uzivatelskému jménu je pfifazen soubor
pravidel (dale budeme tomuto souboru pravidel Fikat role), co smi a
nesmi uzivatel stimto uzivatelskym jménem v programu délat.
Uzivatelské jméno nemusi byt jméno konkrétni osoby, protoze
pfifazeni konkrétni osoby nebo osob k uzivatelskému jménu se provadi
v 0sobnim oddéleni. Mizete si tak nadefinovat jako uzivatelska jména
nazvy funkci (GCetni, fakturant, skladnik atd.) a potom v pfisludné roli
nadefinujete prava pristupu (napf. U€etni asi bude moci vSude,
fakturant pouze do faktur a do skladu, ale nebude mit pfistup do deniku
a skladnik bude moci pouze vystavovat pfijemky a vydejky ve skladu).
Samoziejmé muzete zalozZit jako uzivatelska jména skute¢na jména
osob, ktefi se do programu pfihlasuji, ale aby program pouzival Gdaje o
pfihlaSeném zaméstnanci, budete stejné muset v osobnim oddéleni
provést pfifazeni konkrétni osoby uzivatelskému jménu.

Definice pfistupovych prav je pfistupna pouze, pokud se do programu
prihlasite pod uzivatelskym jménem, které ma pfifazenou roli s nazvem
Spravce. Tuto roli ma po nainstalovani programu pfifazeno uzivatelské
jméno SYSTEM, které m& heslo manager. Pod timto jménem
nadefinujte dalsi uzivatelska jména a pfistupy k jednotlivym databazim
a potom u uzivatelského jména SYSTEM muzete zménit heslo, aby
nemohl ménit pfistupova prava nikdo kromé toho, kdo zna spravné
heslo. Uzivatelské jméno SYSTEM je nezménitelné. POZOR!!! Pokud
zapomenete hesla pro uzivatelska jména, ktera maji pfifrazena roli
S hazvem Sprdvce, nemate jiz Sanci ménit pristupova prava. Potom
jedind moznost je objednat si zasah servisniho technika, ktery ma
prostfedek k odblokovani programu.

Na prvni zdlozce definice pristupovych prav definujete uzivatelska
jména, ke kazdému jménu heslo a nakonec nazev role, ktera popisuje,
co tento uzivatel smi a co ne.

Na druhé zalozce se definuje seznam nazvi roli, které pouzivate na
prvni zalozce u uzivatelskych jmen.
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Na treti zaloZzce se definuji pro kazdou roli pfistupovd prava
k jednotlivym databazim. Pfistupova prava se definuji pro roli, kterou
mate pravé vybranou na druhé zalozce.

Nacteni licencéniho klice

Funkce se pouziva pouze, pokud chcete zapsat novou hodnotu klice
pfi dokoupeni rozSifeni programu.

UPOZORNENI: Funkci zbytedné nespoustéjte, protoze pokud
nezadate spravnou hodnotu klice, program se vam zablokuje do té
doby, dokud spravnou hodnotu nezadate.
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Definice

Adresar

Je velmi dllezita tabulka. Jsou v ni informace o vaSich obchodnich
partnerech. Z adresafe mate moznost vybirat pfi riznych pfilezitostech
jako je napfiklad vystavovani nebo pfijimani faktury, paragonu, tvorba
prijemky, vydejky, apod.

U} Adresar firem g@@
Zazramy [lpravy Akce Tisky  Napovéda
[Nazev = Al =® | @ i
Petled Zéznam ]Poznémky |
G0 4578771 DI [cZB4s7ETT - |Ti| . 0,00 il ORI 0
T o
Fakturaéni adresa  Adresa pfijemce Zapsat pliemee Splatnost faktur -
) |CSH spol.s r.o v Odbératel |v Dodavatel [ Ostatni
Llazes) — [~ Skupinz 1 [ Skupina 2 [ Skupina 3
Mézev 2 | [ Plstce DPH I~ Fyzicka osoha
Zastupce |ing Madhera K firmy
Ulice chﬂarlovas Skupina jv
Obec |Praha -1
Tel1 Tel 2
psé 160 00 J 226 218 080-4 \
Stét CR Tel 3 Fax
e-mail Idertifikator DS
sl Gitu |1 44462001 [ |za00 h@oaho
Spec. symbol | I
‘hﬂp'ﬁ\NWW cshez
| <> |m 4= |vx|ef

V adresafi mizete mit ulozeny dvé adresy (jednu fakturacni a jednu
pro pfijemce). Pfepindni mezi obéma adresami provadite stiskem
pfislusného tladitka. Prekopirovani fakturacni adresy do adresy
kone&ného pfFijemce provedete tlacitkem Zapsat pfijemce.

ICO

DIC

Nazev

Ulice

Obec

Stat

Cislo uétu

Specificky symbol  Udaje o vaSem obchodnim partnerovi.
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Cena

Rabat

Splatnost faktur

Analytika

Skupiny

Kaod firmy

Skupina

Spojeni

ve skladu mate u kazdého zbozi moznost
zadani az 6-ti prodejnich cen. Zde si mlzete
zvolit, za kterou cenu budete obchodnimu
partnerovi prodavat. Udaj Ize pozdé&ji zmeénit pfi
vypliovani konkrétni faktury.

zde volite, jakou procentni slevu poskytujete
obchodnimu partnerovi z vybrané prodejni
ceny. Mizete tak zvolit, Ze budete prodavat za
prodejni cenu 3 a poskytnete na ni 10% slevu.
zde si mlzete pro odbératele zadat, jakou mu
poskytujete dobu pro splatnost faktury (ve
dnech). Pfi pretazeni takového obchodniho
partnera do faktury se automaticky vypocita
doba splatnosti podle zadaného &isla tak, ze
se toto Cislo pficte k datu vystaveni dokladu.
MUzete tak nékteré zakazniky zvyhodnit, ze jim
poskytnete del§i dobu splatnosti faktury. Pokud
nechate pole nevyplnéné (nulové), bude se
jako doba splatnosti faktur brat Gdaj
z Nastaveni - Firma.

pokud bude analytika nenulovd, bude se
pouzivat jako analytické rozSifeni Uctl
Odbératelé a Dodavatelé pfi fakturaci.

zde si mUzete obchodniho partnera zarfadit do
urcité skupiny, podle kterych mulzete adresar
filtrovat. Dulezité jsou skupiny Odbératel a
Dodavatel, protoze podle téchto skupin
program tFidi pfi vybéru adresy ve vydanych a
prijatych fakturach. Ostatni skupiny jsou k Vasi
potfebé.

pokud mate jednu firmu, kterou potfebujete
zapsat do adresére vicekrat (ma napf. vice
pobocek nebo bankovnich Gc¢td), muzete zde
zapsat rozliSovaci znak.

kromé pevnych skupin si mizete zalozit
libovolny pocet vaSich vlastnich skupin a
adresafr podle nich ffidit a filtrovat. Vhodné
rozdéleni adresafe do skupin je dulezité
napriklad pfi tisku samolepek.

sem zapiste Udaje o telefonnich a faxovych
Cislech, adresu e-mailu a adresu WWW
stranky.

Na zélozce poznamky si miizete o firmé zapsat libovolné dlouhy text.
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Tisky
Tisk samolepek

Pro vyfiltrované adresy se vytiskne bud jejich prehled nebo formular
samolepek. Tyto dva tisky si vS8ak budete patrné muset upravit
v generatoru sestav tak, aby vyhovovaly vasim pozadavk({m.

Platby dodavatelim
Platby od odbératelu

Tyto dva tisky slouzi k zobrazeni pfehledu pfijatych nebo vystavenych
faktur od aktudlni firmy. Na prehledu se zobrazi rovnéz historie
proplaceni faktur. Z pfehledu je dobfe patrné, zda a jak odbératel plati
a jak vy platite svym dodavatelim.

Akce

Import z internetového-obchodu

Pomoci této funkce muzete nalist nové adresy zakaznikd, ktefi se
zaregistrovali na vasem internetovém obchodé. Pred spusténim musite
mit nainstalovaného a spravné nakonfigurovaného prislusného klienta
internetového obchodu.

Seznamy

Zde definujete seznamy (v nékterych jinych programech téz nazyvané
Ciselniky, ale vzhledem ktomu, ze v naSich programech se zde
zpravidla ¢&isla neuvadéji, budeme se drzet terminu seznamy), ze
kterych je mozné pozdéji udaje vybirat pfi vlastnim Gctovani (napf.
vybirate bankovni ucet do faktur).

Obce

Tabulka slouZi k uchovani nazvu obci, jejich postovnich smérovacich
Cisel a telefonnich predvoleb. Udaje je mozné prebirat v adresafi pfi
vyplfiovani adresy obchodniho partnera.

Bankovni ucty

Do této tabulky zapiSte Udaje o vaSem bankovnim G¢tu (U¢tech). Kromé
Udaju o bankovnim Ustavu, ¢isle G¢tu (popfipadé specifickém symbolu)
muzete zadat, vijaké méné je UcCet veden a IBAN. V mfizce
pocateCnich stavd, mizete opravovat pfipadné zadavat pocatecni
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stavy na bankovnich G¢tech. V prvnim sloupecku se zapisuje rok a ve
druhém pocate¢ni stav platny pro dany rok. S tabulkou poc¢atecnich
stavll pracujete obdobné jako s polozkami vdeniku ¢&i pokladné.
Z databaze bankovnich G¢td muzete vybirat vzdy, kdy je pozadovan
bankovni Ucet (fakturace, hromadné pfikazy atd.)

Pole Ucet pro zauctovani slouzi k zadani Cisla uctu, na ktery se
budou Uuctovat veskeré (cCetni prfipady vztahujici se kdanému
bankovnimu Uc¢tu. Muzete si tak bankovni GcCty rozlisit analytikou.
Jestlize chcete posilat pfikazy do banky pomoci modemu, je nutné
vyplnit dal§i Udaje na zalozce HomeBanking a v okné vyplite Udaje,
které vam sdéli banka pfi uzavieni smlouvy. V soucasné verzi je
mozné generovat soubory pro vétsinu bank, pusobici v CR. Pokud
zZjistite, Ze s VaSi bankou nas program nekomunikuje, ozvéte se nam a
my chybéjici definici doprogramujeme.

V polich Typ dokladu prijem a Typ dokladu vydej si mizete navolit, na
jaky typ dokladu se ma uctovat bankovni vypis definovaného
bankovniho U¢tu. Muzete si tak nastavit, ze kazdy bankovni Ucet se
bude uctovat na jiny typ dokladu. Pokud nechate tato pole nevyplnéna,
bude se bankovni vypis UCtovat na doklady zadané v Nastaveni —
Firma.

Parametry pro Home Banking

Vtomto okné zadejte parametry nutné pro spravné vygenerovani
souboru pro elektronicky pfenos dat do banky.
Nazev klienta
Zkracena identifikace klienta
Cislo klienta
Cislo pobocky
Kod pevny tyto Udaje vam sdéli banka pfi uzavieni
smlouvy.
Interval soubord pocatek
Interval soubor( konec
Cislo souboru kazdy soubor zasilany do banky modze mit
pofadové Cislo. Banka Vam sdéli pocatek a
konec ¢iselného intervalu, ve kterém se €islo
souboru muze pohybovat. Jako ¢&islo prvniho
souboru zadejte ¢islo shodné s Cislem Interval
soubortd - pocatek. Program po kazdém
generovani souboru zvysi hodnotu Cisla
souboru o0 1. Az se dosahne hodnoty Interval
soubort - konec, nastavi se znovu automaticky
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jako Cislo souboru &islo uvedené v kolonce
Interval -soubort pocatek.

Doba doruceni v kazdém vygenerovaném souboru muze byt
datum, kdy soubor vznikl. V tento den byste jej
meéli rovnéz predat bance. Pokud vSak
generujete soubor v pfedstihu a budete jej
predavat bance napf. az pfisti den, je nutné
zde zadat, o kolik dnll se doruc¢eni souboru do
banky pozdrzi. Pokud budete soubor posilat
modemem v den jeho vytvoreni, zadejte jako
dobu doruéeni nulu. Budete-li jej posilat az
nésledujici den, zadejte jednicku atd.

Cesta pro vystupni soubor
zde zadejte cestu, kam se ma vygenerovat
soubor, ktery budete pfedavat bance. Zarover
se zde zadana sloZzka otvira pfi nacitani vypis(
Z banky.

Pro pfenos do nékterych bank neni nutné vyplnit vSechny udaje,
nékteré banky vyzaduji v nékterych polich urcitou konstantu. Ve své
bance proto zadejte o popis hodnot téchto poli (bohuzel ne v kazdé
pobocce maji takové specialisty, ktefi to védi).

Pokladny

Pouzivate-li pokladny (a to i kdyz pouzivate jedinou), musite o nich
vyplnit Udaje do této databaze. V mfizce pocateCnich stavli, mizete
opravovat pocatecni stavy. V prvnim sloupecku se zapisuje rok a ve
druhém pocéatecni stav platny pro dany rok. S tabulkou poc¢atecnich
stavl pracujete obdobné jako s polozkami v deniku.

Nazev pokladny text popisujici pokladnu.

Ména ména, ve které je pokladna vedena.

Cena véetné DPH pokud zaskrtnete toto pole, bude program pro
tuto pokladnu povazovat zadavané ceny pfi
prodeji i nakupu za Castky v€etné DPH a pfi
stisku tlacitka DPH v polozkach pokladny se
DPH bude pocitat shora, tj. z ceny vcetné
DPH. Aktualné se da u daného paragonu
atribut zménit. Nastavte si takovou variantu,
kterd se opakuje Castéji. Pokud nejste pléatci
DPH, nema zaskrtnuti na nic vliv.
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Ciselna Fada prijmy

Ciselnd fada vydaje zde si vyberte &iselnou Fadu, podle které
budou ¢islovany vydajové a pfijmové doklady
pro pokladnu. Pro prehlednost doporucujeme
pouzivat predCisli nebo zacisli, ktera budou

) specifikovat pokladnu.

Ucet pokladny na tento UCet budou Uctovany vesSkeré ucetni
pripady pro danou pokladnu. Mizete si zde
nastavit analyticky Uc€et, ktery chcete pro
pokladnu pouzivat.

Zaokrouhleni zde muizete nastavit, zda se ma pfi
vystavovani pokladnich dokladi automaticky
generovat zaokrouhleni. Muizete si vybrat
znékolika moznosti.  Neékteré  zpusoby
zaokrouhlovani maji pfivlastek ,dold*, jiné ne.
Pokud si vyberete zplsob bez privlastku
,.dold“, provede se pfi zaokrouhlovani vypocet
DPH koeficientem podle § 37 odst. 2 Zakona o
DPH. Vznikly rozdil se pficte k Castce
zaokrouhleni a ta maze byt vy3si nez 1 KE. Je
to proto, Ze vlastni zaokrouhleni musi byt
soucasti ceny a tudiz zn& musi byt
vypocitano DPH. Pokud se chcete takovému
vypoctu DPH vyhnout, zvolte zplsob
zaokrouhleni s privlastkem ,dol(“. Pokladni
doklad se pak vzdy zaokrouhli dold tak, ze se
¢astka zaokrouhleni vzdy odecte zcelkové
ceny (150,40 — 0,40 = 150,-). DPH zlstane
vypocitano zdola (§ 37 odst. 1) Zakona o DPH.

Strediska

Ugtujete-li na stfediska, musite si zde pfedem vytvorit jejich seznam.
Podstatny je pouze nazev stfediska, ostatni (daje jsou pouze
informativni a mozn& budou pouzity v dalSich verzich programu.

Sklady

Pokud pouzivate skladové hospodarstvi, musite si zde pfedem vytvorit
databazi skladd. A to i vpfipadé, Ze mate pouze jeden. Opét je
podstatny pouze nazev skladu, ostatni Udaje jsou také jen informativni.

Skupiny ve skladu

Zbozi nebo material ve skladu si muzete roztfidit na jednotlivé skupiny.
V této databazi vytvorte seznam skupin a ten pak mizete pouzivat pfi
zapisu Udaji o zbozi nebo materialu. Podle skupin pak muzete snadno
filtrovat.

Zameéstnanci

Tato databaze se pouziva jako seznam jmen s daldimi Udaji pro
vystavovani cestovnich pfikazi nebo jako seznam jmen fidiCl pro
knihu jizd. Udaje se pouzivaji pfedevsim v tisku cestovnich pfikazu.

Cinnosti

Do této databéze zapiste seznam jednotlivych €innosti, ze kterych se
bude skladat zakazka. Zapiste nazev c&innosti, sazbu na mérnou
jednotku a vlastni mérnou jednotku. Z téchto udaji se bude kalkulovat
vysledna cena za zakazku. Mérné jednotky mizete rovnéz délit do
skupin. Napfiklad méjme ¢innost soustruzeni a mérnou jednotku
hodiny. Soustruh budeme vyuzivat 8 hodin denné. Skupina pak bude
den a ten bude obsahovat 8 mérnych jednotek. Na prfehledu ¢innosti
pak bude mozné zobrazit jednak pocet vlastnich mérnych jednotek (v
nasSem prikladu pocet hodin) nebo pocet skupin mérnych jednotek (v
nasSem prikladu pocet dnt).

Pole Predpokldadany zisk se pouziva pro vyhodnoceni zakazky. P¥i
stanoveni ceny cinnosti si musite sami zkalkulovat, kolik budou ¢init
skute€né néklady a kolik budete mit zisk na ¢innosti. Pfi vyhodnoceni
¢innosti program nésobi tuto castku skutec¢né odpracovanymi
jednotkami ¢innosti.

Kédy zemi

Zde si zadejte kédy zemi, které budete vybirat na dokladech DPH.
Pokud mate plnéni mimo tuzemsko, budou se jednotlivé zahrani¢ni
plnéné ftfidit podle kodu zemi. Mate-li pouze pInéni v tuzemsku,
nemusite tuto tabulku pouzivat.
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Uéetnictvi

Generator ciselnych rad

V programu je zabudovan generator 254 Ciselnych fad. Generované
Cislo se sklada z predcisli, vlastniho Cisla a zacisli. Napf. u faktury
muZzete nastavit jako predcisli FA a jako zacisli /99. Pro fakturu &islo
100 se pak vygeneruje FA7100/99. Vlastni ¢&islo musi mit vzdy
numerickou hodnotu, pfedCisli a zacisli mohou byt jakékoliv znaky.
Pozor! Délka ¢isla dokladu mdze byt maximalné 10 znakd. To méjte na
paméti, kdyz definujete predCisli, zacisli a délku vlastniho c&isla.
Nadefinujete-li délku Cisla delSi, ¢islo se pfi ulozeni ofizne na 10 mist.

Ciselné fady se pfifazuji pro generovani ¢&isel faktur, vydejek a
prijemek ve skladu a pro jednotlivé typy doklad(l. Kazda c&iselna fada
ma& svoje Cislo a nazev. Prvnich 57 &iselnych fad ma své pevné urceni.
Od ¢cisla 58 do ¢Cisla 99 si vyhrazujeme tyto fady rezervovat pro
budouci pouziti. Pro Cislovani dokladd pouzivejte fady 100 az 254.
Prifazeni Ciselné fady pfisluSnému typu dokladu se provadi v definici
typd dokladd. Navrh nékterych typad dokladl je v programu jiz
nadefinovan, ale mizete si ho upravit dle svych potfeb.

Pfi zakladani nové cCiselné fady zadejte jeji Cislo a nazev, dale mlzete
specifikovat (zapisem ANO nebo NE), zda chcete tuto fadu pouzivat -
to znamend, Ze bude generovat nova Cisla, a nakonec muzete
specifikovat pfedcCisli a zacisli - chcete-li je pouzivat. Pro kazdou fadu
muzete nastavit novou pfisti hodnotu (stiskem tlacitka PFisti hodnota).
Definujete-li nové ciselné fady musite po jejich definici stisknout
tlacitko Prijmout zmény, aby vzal program nové nadefinované fady na
védomi. V opacném pfipadé by se nové fady zacaly pouzivat az po
novém spusténi programu.

Pevné uréené c¢iselné fady:

1az10 Ciselné Fady pro vydané faktury
11 vydané objednavky

12 karty zbozi

13 karty materialu

14 sluzby

15 vydejky materialu

16 prijemky materialu

17 vydejky zbozi 1

18 prijemky zbozi 1

19 cestovni pfikazy

20 zakazky

27 interni ¢isla pfijatych faktur 1
28 nabidky zakazek

29 kalkulace zakazek

30 prijaté objednavky

31az39  dalSich 9 Fad pro interni €isla pfijatych faktur
40 az 48 dalSich 9 Fad pro pfijemky na sklad
49 az 57  dalSich 9 fad pro vydejky ze skladu

Osnova

Osnova je zakladni databaze podvojného UGcetnictvi. Jsou v ni
nadefinovany v8echny ¢ty véetné nékterych analytickych. POZOR!
Pokud pouzivate analytické G¢ty, musite mit nadefinovan v osnoveé i
pfisludny synteticky ucet! Synteticky Ucet nesmite pouzit pfi uctovani
v pfipadé, Zze mate nadefinovanu pro tento ucet analytiku.

Cislo uétu

Nazev uctu Udaje o UCtu v osnove.

Typ typ UCtu - podle néj se rozhoduje 0 znaménku
pfi vypoctu koneénych zlstatk(.

Pouzivat zaSkrtnéte, zda chcete (Cet pouzivat.

V pfipadé, Ze nékteré Ucty v osnové nechcete
pouzivat, neruste je z databaze, ale nastavte,
ze je nechcete pouzivat.

Ovlivriujici dan u nakladovych a vynosovych Uctl zaskrinéte,
zda se jedna o UcCty ovliviujici dan. Tento
parametr ovliviiuje vypocet dafiového pfiznani.
U ostatnich u¢td by mélo byt nastaveno NE =
nezaskrtnuto.

Saldo zaSkrtnéte, zda na téchto Udétech chcete
sledovat parovani. Napfiklad u G¢tu odbératelé
a dodavatelé se automaticky paruje vystaveni
(resp. pfrijeti) faktury s jejim proplacenim.
POZOR! Pokud budete zakladat analytické
poducty k uctim Odbératelé nebo Dodavatelé,
nezapomente i u téchto analytickych poducti
nastavit pfiznak salda. Saldo muzete sledovat i
na jinych Gc¢tech, ale musite si sami zapisovat
parovaci znak do deniku.

Stredisko zaSkrtnéte, zda chcete u téchto uctl zadavat
stfediska. Program bude kontrolovat, zda je
vdeniku u téchto Géta stfedisko vyplnéno.
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Pokud toto pole nebude zaskrtnuto, do deniku
se nikdy stfedisko k tomuto U¢tu nezapise.

Typy dokladt

Tato tabulka slouzi k definici typu dokladii, které chcete v programu
pouzivat. V programu muizete pouzivat libovolné mnozstvi typa dokladi
a pro kazdy muzete mit pfifazenu ¢iselnou fadu. Vzhledem k tomu, Ze
Ciselnych Fad je pouze 255 a nékteré maji své pevné uréeni, v praxi je
realnych maximalné 155 typl dokladd. Toto mnozstvi vS§ak povazujeme
za plné dostacujici. Pro automaticky generované Ucetni pfipady se
budou pouzivat typy dokladt vybrané v Nastaveni - Firma - Dokladly.

Kod maximalné trojmistny identifikacni znak pro typ
dokladu.

Nazev nazev typu dokladu

Ciselna Fada zde pfifadte typu dokladu ¢iselnou fadu, podle

které se pro néj bude automaticky generovat
nové Cislo pfi zakladani nového zaznamu do

deniku.
Typ DPH nékup, prodej nebo BEZ DPH
Uset MD
Ucet DAL pfi zadavani 0dajd do deniku se bude

kontrolovat zadana  souvztaznost, zda
odpovida danému typu dokladu. Pokud
vyplnite u typu dokladu néktery z uctd, budete
muset pfi zadavani souvztaznosti do deniku
zadat stejny ucet. Napfiklad pro typ dokladu
VF (vydana faktura) si nastavte jako uc¢et MD
311 - Odbératelé. P¥i zalozeni zdznamu do
deniku s typem dokladu VF budete muset mit
na strané MD vzdy Uc¢et 311 (analytiku muzete
mit libovolnou). Nevyplnite-li néktery z G¢td
v definici typd dokladd, maze byt na jeho misté
v deniku libovolny ucet. Prednastaveni uctu
ma smysl pouze pfi ruénim zapisovani do
deniku. Pfi automatickém zauctovani (napf.
vydané faktury), se do deniku zapisi Cisla uctu
tak, jak jsou uvedena na faktufe, bez ohledu
na toto nastaveni.

Souvztaznosti

Zde si definujete souvztaznosti, které budete v programu pouzivat. Pfi
ruénim uctovani do deniku muizete vybirat z této databaze. Proto sem
zadejte Casto pouzivané souvztaznosti. Pro ur€ité automaticky
generované Ucetni pfipady se bude rovnéz pouzivat predefinovana
souvztaznost. Tyto souvztaznosti pro automatické ucetni pfipady se
vybiraji v Nastaveni - Firma - Souvztaznosti.

Cislo Cislo souvztaznosti. Kazda souvztaznost musi
mit jiné Eislo.

Nazev ndzev souvztaznosti. Pouzivejte dostatecné

i popisny text.

Ucet MD

Ucet DAL Ucty definujici vlastni souvztaznost.

Typ dokladu typ dokladu, pro ktery mlze byt tato

souvztaznost generovana. Pfi ruénim vybéru
souvztaznosti v deniku se vam vyfiltruji pouze
souvztaznosti patfici k zadanému dokladu. Pro
automaticky generované Uucetni pfipady se
pouzije tento typ dokladu.

Import z mezd

Tato tabulka definuje Uctovaci predpis pro automatické zadcétovani
mezd. PFi ném Cte program pfevodni soubor (tento soubor umi
generovat program SYSLIK). Prevodni soubor musi byt ulozen
v adresafi nastaveném v Nastaveni - Firma - Adresafe. Ve mzdovém
programu se definuje pro kazdou mzdovou slozku, ktera ma byt
exportovana, kéd, ktery je ukladan do pfevodniho souboru. V G€etnictvi
je nutno nadefinovat pro kazdou mzdovou slozku reprezentovanou
prislusnym kédem souvztaznost, na kterou se zauctuje.

Kod kdd mzdové slozky. Stejny kod musi byt
nadefinovan ve mzdovém programu.

Text text popisujici mzdovou slozku. Text se

) prenese pfi zau¢tovani do deniku.

Ucet MD

Ucet DAL souvztaznost pro zauctovani mzdové slozky.

Stfedisko pokud provadite export dat ze mzdového

programu ¢lenéného na stfediska, muzete
nadefinovat pro kazdé stfedisko jiné
souvztaznosti pro danou mzdovou slozku.
Viomto pfipadé bude stejny kdéd pouzit
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nékolikrat pro rdzna stfediska a u kazdého
bude definovana jind souvztaznost. Pfikladem
muze byt Ucétovani mezd spolecniki a
zaméstnancl u s.r.o., kde se spolecnici uctuji
na jiné souvztaznosti nez zaméstnanci. Pokud
nechate stfedisko nevyplnéné, budou se na
tuto souvztaznost Uctovat ta stfediska, ktera
nebyla nalezena v definici.

Priklad:

Spole¢nost s ru¢enim omezenym ma stfediska Spolecnici, Vyroba,
Administrativa, Prodej. Mlzete nadefinovat jednu sadu souvztaznosti,
kde bude uvedeno stfedisko Spole¢nici a druhou sadu souvztaznosti,
kde nebude stfedisko vyplnéno. Spolecnici se budou uGctovat na
souvztaznosti se stfediskem Spolecnici, vSichni ostatni se budou
U¢tovat na souvztaznosti bez uvedeného stfediska. Nazev stredisek se
do deniku zapiSe. Pokud byste chtéli stfediska €lenit podle analytiky,
museli byste si nadefinovat pro kazdé stfedisko jinou sadu
souvztaznosti s prislusnymi analytickymi Ucty.

Kniha jizd

Vozidla

Evidence vozidel se pouziva v knize jizd a v cestovnich prikazech.
V tabulce jsou veSkeré udaje potfebné pro vypocet cestovnich nahrad
a dal$i udaje o vozidle, které jsou nutné do raznych tiskd.

SPZ SPZ vozidla.

Znacka znacka vozidla. Tyto dva Udaje musite povinné
vyplnit.

Druh zde muzete vybrat soukromé nebo firemni

vozidlo. Vyberete-li soukromé, bude se Vam
pro firemni jizdy poc€itat nahrada.

Stav tachometru aktudlni stav tachometru. Pfi zakladani prvniho
zaznamu v knize jizd se pouzije jako pocatecni
stav tachometru tento Udaj.

Palivo v nadrzi Udaj je pouze informativni.

Objem motoru objem motoru pro stanoveni sazby silni¢ni
dané.

Zakladni sazba zakladni sazba cestovni nahrady uvedena v

zdkoné o cestovnich nahradach. Celkovou
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sazbu néhrady si program vypocita z pramérné
spotfeby a pramérné ceny paliva, ke které
pricte zakladni sazbu. Pouziva se pouze pokud
pro vozidlo budete pocitat cestovni nahrady.
Zakladni sazba se casto méni, proto neni
v programu pevné, musite si ji doplnit.

Cena paliva pfi vypoctu cestovni nahrady program spocita
primérnou cenu paliva ze zde zadanych
udaju. Pramér pocitd ze vSech nenulovych

Castek.
Spotreba sem vyplnte spotfeby uvedené v technickém
prikazu. Nulova hodnota znamena

nevyplnénou polozku. Z téchto udaju se bude
pocitat cestovni nahrada.

Trasy

V evidenci tras si mUzete nadefinovat ¢asto se opakujici cesty vcetné
jejich vzdalenosti a Ucelu. Trasy je pak mozné vybirat v knize jizd, kam
se pfenesou vSechny zde zapsané Udaje.

Ugely
Do této pomocné tabulky je mozné zapsat obvyklé Gcely cest, které je

mozné nasledné vybirat v knize jizd, trasach nebo v cestovnich
prikazech.

Mény

Definice mén

Do této tabulky si zalozte vSechny mény, které chcete v programu
pouzivat. Program vam pak umozni vybirat pouze ztéchto mén.
Pomoci funkce Kurzy mén muizete definovat aktudlni kurzy pro
jednotlivé dny.

Nazev mény doporuCujeme pouzivat standardni zkratky
mén (USD, DEM, ATS, EUR atd.)
Kurz v pfipadech, kde se pouzivd pevny kurz

(napfiklad v pokladné), bude pouzit tento kurz.
Kurz vici EURO v sou€asné dobé se pole nepouziva. Nastavte
si u kazdé mény hodnotu 0.
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Analytické rozsifeni pokud zde zadate nenulovou hodnotu, bude se

Zaokrouhleni

Priklad:

toto trojmistné Cislo pfidavat jako analytické
rozSifeni k U¢tu banka, pokladna, odbératelé a
dodavatelé pfi automatickém generovani
UCetniho pfipadu. Muzete si tak zde
nadefinovat, na jakou analytiku chcete
prisluSnou ménu zauctovat. OvSem je potfeba
mit tento analyticky Ucet zalozeny v databézi
Osnova.

zde se definuje, na kolik mist se ma
zaokrouhlovat vysledna Ccastka pfi prodeji
zbozi nebo sluzeb na fakturu nebo pfi prodeji
pres pokladnu. Ve skladu zbozi a v ceniku
sluzeb je prodejni cena uvedena v K¢&. Pfi
prodeji do =zahrani¢i se prepocitavd na
zahraniéni ménu zadanym kurzem. Pokud je
jesté u odbératele nastaven rabat, upravuje se
podle né& vysledna c¢astka. Polozka
zaokrouhleni udava, jak se ma tato vysledna
Castka zaokrouhlit. Kladna c&isla udavaji pocet
desetinnych mist, zdporna dCisla pocet mist
pred desetinnou Carkou. Korunové c¢astky
budete pravdépodobné zaokrouhlovat na
desetniky, dolarové patrné nechate na
jednotlivé centy a lirové ¢astky budete mozna
zaokrouhlovat na desetiliry.

Zaokrouhleni  Pred zaokrouhlenim Po zaokrouhleni
2 5115,46 5115,46 (bez zaokrouhleni)
1 5115,46 5115,50 (desetniky)
0 5115,46 5115,00 (koruny)
-1 5115,46 5120,00 (desetikoruny)

atd...

Doplniky — Aktualizace kurzii mén z internetu

Funkce nacte z tabulky CNB aktuélni kurzy mén, které mate zadany
v tabulce mén a zapiSe je do tabulky kurzG. Funkce nagita vSechny
kurzy za vSechny dny aktudlniho roku.

Dopliiky — Nastaveni URL souboru s kurzy mén 3
Zde se zadava webova adresa odkazujici na tabulku kurzd mén CNB.

Pro rok 2010 adresa :

http://www.cnb.cz/cs/financni_trhy/devizovy trh/kurzy devizoveho trhu
[rok.txt?rok=%d

kde se %d nahrazuje aktualnim rokem. Pokud CNB zméni webovou
adresu s kurzy mén, musite si zde nastavit adresu novou.

Kurzy mén

Tato tabulka slouzi k definici kurzd jednotlivych pouzivanych mén
v danych dnech. Databazi je mozné pouzivat pfi vyplhovani adaju o
aktualnim dennim kurzu pfislusné mény. Vystavujete-li zahrani¢ni
faktury, budete muset kazdy den zadat aktudlni kurzy pouzivanych
mén.
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Archivace

vvvvvv

technické zafizeni, kde muze dojit (a také dochazi) k poruseni dat.
Nehledé na to, Zze vam mohou pocita¢ ukrast (a to i véetné peclivé
zaarchivovanych dat na disketach, které lezely u pocitace — to se
skute€né stalo), pocitac muze vzplanout jasnym plamenem ¢&i dojit
k néjaké pfirodni katastrofé. Pokud pfijdete o vlastni program,
v nejhorSim pfipadé si jej vyzadate od dodavatelské firmy, ale vase
data vam nikdo nevrati. Doufame, Zze jsme vas predchozimi vétami
dostatecné vydésili a budete provadét archivaci casto.

Archivovat byste méli na vyménné médium, které si peclivé uschovate
(nejlépe do nehoflavého trezoru). Archivaci na pevny disk je mozné
povazovat pouze za pracovni archivaci, ale v zadném pfipadé za
bezpecnostni (pocita¢ zpravidla shofi i s diskem).

Zde muzete volit mezi uloZzenim dat (UloZeni firemnich dat nebo
spolec¢nych nastaveni) a nacétenim dat zpét (Obnova firemnich dat
nebo spole¢nych nastaveni). Jako firemni data se archivuje vSe, co je
ulozeno v adresafi DATA (tj. Adresar, denik, faktury, sklady, atd.). Jako
spole€na nastaveni se zaarchivuje vSe v adresafi PRG (pfistupova
prava, hesla, sazby DPH, jména a kddy jednotlivych firem apod.) - tedy
vS8e, co je spole¢né pro cely program. Archivaci doporucujeme
provadét vzdy, kdyz provadite vétsSi zasah do databazi - zalozeni nové
firmy, hromadné zauctovani atd. Doporu€ujeme mit tfi diskety (resp. ffi
sady disket, kdyZ se vam archiv nevejde na jednu disketu) a cyklicky je
ménit. To znamena, Ze poprvé pouzijete prvni disketu, pak druhou, pak
tfeti a nasledné opét prvni. Tento zplsob doporucujeme z toho
dlvodu, ze i disketa se mulze stat necitelnou (zatim jsme se nesetkali
se znackou diskety, se kterou bychom byli 100% spokojeni a mohli ji
doporucovat) a v tom pfipadé mate alespon predminuly archiv. Snazte
se pouzivat na archivaci tak cennych dat jako jsou data ucetni, co
nejkvalitnéjSich znackovych disket.

Pokud jste si délali Gpravy definic vystupnich sestav (nebo jste si je
davali délat na zakazku) doporu€ujeme je zaarchivovat. Pfi pfipadné
nové instalaci programu se vam nainstaluji pouze standardné
dodavané sestavy.

Nastaveni media, kam se bude archivovat (disketa, pevny disk, Flash
disk, USB disk apod), se provadi v Servis - Nastaveni - Firma -
Adresare.
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Aby bylo mozné v multiverzi archivovat na velkokapacitni média (zip,
jaz), generuje se jako nazev archivniho souboru nejprve jméno
adresare s daty (pfi zakladani firmy jej zadavate jako kéd firmy) a pak
mésic a rok, kdy byla archivace provadéna.

V pfipadé zni¢eni dat na pocitaéi mlzete provést obnovu dat, to
znamena prehrat data z archivniho souboru zpét do pocitace. Tuto
operaci vSak provadéjte pouze v pfipadé ztraty dat.

Souhrnné informace

Okno zobrazi prehledni okno sinformacemi o aktudlnich
pohledavkach, zavazcich, pokladné a bankovnich Uctech.

Spocitat zustatky uctu

Tato funkce spocita vysledky vSech zavérkovych funkci, které se
pouzivaji pfi tisku hlavni knihy a vS8ech ostatnich zavérkovych tiskd.
POZOR! Tato funkce nevytvari UCetni zavérku, pouze si pfipravuje
udaje v paméti poCitaCe. UCetni zavérka, ktera uzavira ucetni knihy se
spousti v menu UcCtovani. Vzhledem k tomu, Ze si program vypocet
zavérkovych funkci spousti sam vzdy, kdyz to potfebuje,
pravdépodobné& nebudete tuto funkci potfebovat.

Odstranit staré zaznamy

Pokud chcete vymazat data starych roku, protoze vite, ze je jiz nikdy
nebudete potfebovat a nechcete, aby vam zabiraly misto na disku,
muzete pouzit tuto funkci. Zvolte si rok a evidence, pro které se maji
data vymazat a na spodnim fadku napiSte velkymi pismeny slovo
VYMAZAT. Pak stisknéte tlaCitko OK.

POZOR! Pokud nebudete mit data zaarchivovana, neni jiz zadna
Sance, jak vymazana data obnovit!!! Funkci proto pouZzivejte velmi
uvazlivé a jen tehdy, pokud si budete jisti, ze stara data jiz nikdy
nebudete potifebovat.
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Tabulka

Potfebujete-li tabulkovy kalkulator na tvorbu jednodussich tabulkovych
tiskl, mizete ho volbou vmenu Servis - Tabulka spustit. Pomoci
tohoto programu jsou tvofeny zavérkové tisky (rozvaha, vysledovka,
danové pfiznani, cash flow). Tabulka je podobna programu Excel, Ize
v ném pouzit i funkce podvojného Ucetnictvi.

Kalkulacka

V programu je zabudovan Ucetni kalkulator s paskou. Kalkulacku je
mozné vyvolat na kazdém Ffadku pro vstup Cisel pomoci Alt+0 (0 na
alfanumerické klavesnici). Vysledek je mozné vlozit do Ciselného pole
po stisku tlacitka OK (Ctri+Enter z klavesnice), pokud byla databaze
v editaénim rezimu. Pésku si muGzete ulozit do souboru (typu .psk),
pozdéji ze souboru nadist nebo ji mizete vytisknout. Kromé béznych
matematickych operaci jako je sCiténi, od¢itani, nasobeni a déleni umi
pocitat procenta a dan zpfidané hodnoty. Kalkulator pracuje
s obracenou logikou, to znamena, ze znaménko operatoru se zadava
az za Cislo, se kterym chcete operaci provést. Na hornim vstupnim
fadku se zadava Cislo, se kterym se ma operace provést. Na spodnim
barevné odliSeném fadku je vzdy aktualni mezivysledek.

Postup prace je nasleduijici:

1. Na hornim fadku zapiste cCislo, se kterym chcete provést néjakou
matematickou operaci.

2. Stisknéte znaménko operatoru (+, -, *, /). Cislo se zapise na
pasku a vykona se zadand matematickd operace se stavajicim
mezivysledkem (zadané Cislo se napf. pficte k mezivysledku).
Na zacatku je mezivysledek vzdy nulovy.

3. Tento postup opakujte. Nakonec stisknéte rovnitko nebo Enter.
Tim se zapi8e vysledek na pasku a soucasny mezivysledek se
vynuluje. Nyni mGzete zacit opét od zacatku.

U UEetni kalkulator
Paska

Scitanec Paska
1 15 000 000,000000 +
2 2000 000,000000 +

:
i

Starna

ik

Mapowvéda

olelsl o T
el
oo |- |
EER

Wonulowat

Soucet

23000000.000000

Sazba DPH Zpiizob DFH
|v_l,lsoké ﬂ |zd0|a j
Zaokrouhlovani DPH

| dezetniky j Odstranit Oprarvit

Pocitani procent

Procenta se pocitaji zcisla, které je vradku mezivysledku. Na
vstupnim Fadku zapiste Cislo udavajici pocet procent, které chcete urcit
z mezivysledku a stisknéte %. Vysledek se opét zapiSe na vstupni
fadek. Stiskem matematického operatoru s nim nyni mulzete provést
operaci s mezivysledkem.

Priklad:

Chcete secist tfi Cisla, z vysledku vypocitat 15% a téchto 15% odecist
od souctu prvnich tii Cisel (pocCitate procentni slevu). Zapiste prvni €islo
a stisknéte plus. Toto opakuijte pro druhé a tfeti Cislo. Potom zapiste na
vstupnim fadku 15 a stisknéte %. Na vstupnim fadku se objevi 15%
mezivysledku. Nyni stisknéte minus. Od mezivysledku se odecte
vypocitanych 15%.

Pocitani DPH

Pocitani DPH je obdobné jako pocitani procent. Po stisku tlacitka DPH
(nebo D z klavesnice) se DPH spocita z aktualniho mezivysledku a
objevi se na vstupnim fadku. Nyni mate opét moznost pfiCist nebo
odecist vypocitanou DPH od mezivysledku. Pfed stiskem tlacitka DPH
musite mit spravné nastaveny parametry DPH pomoci vybérovych poli.
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Priklad:

Chcete spocitat cenu véetné DPH z ceny bez DPH. Na vstupni fadek
zapiSte cenu bez DPH a stisknéte plus. Zkontrolujte parametry vypoctu
DPH (zptsob musi byt zdola) a stisknéte D a potom plus a nakonec
Enter nebo rovnitko.

Chcete spocitat zaklad dané z ceny véetné DPH. Na vstupni fadek
zapiste cenu véetné DPH a stisknéte plus. Nyni musi byt zpasob shora.
Stisknéte D, minus a Enter nebo rovnitko.

Precislovani uctu

Tato funkce slouzi ke zméné jednoho &isla Gétu za jiny. Ugtujete-li
v deniku napfiklad na synteticky Uc¢et 211 a rozhodnete se pouzivat
analytiku, potfebujete zménit vSechny soucasné vyskyty G¢tu 211 na
napf. 211001. Do pole Precislovat ucet zadejte Ucet, jehoz hodnotu
chcete ménit (v naSem pfipadé 211), do pole Na ucet zadejte novou
hodnotu (v nasem pfipadé 211001), potom zaSkrinéte, zda chcete
provést zmény v deniku, v definicich souvztaznosti nebo obojim a
stisknéte tlacitko OK.

POZOR! Tato funkce akceptuje aktualni Uc€etni obdobi. Pokud tedy
chcete precislovat Ucty i v jiném obdobi nez v aktualnim musite provést
precislovani pro kazdy rok zvlast. To znamenda zménit Ucetni datum na
prislusny rok.

Kontrola zauc¢tovani

Kontrola zauctovani projde vydané a pfijaté faktury, pokladnu, vydejky
a prijemky zbozi a materidlu a otestuje, zda byly zau¢tovany do deniku.
Veskeré nesrovnalosti zobrazi. Kontrola najde nezalc¢tované doklady a
doklady, u nichz byla zménéna ¢astka a nebyly preluctovany, doklady,
které byly vymazany, bud z prvotni evidence nebo deniku. Neberte
vSak tuto kontrolu jako vSelék, ktery zjisti zcela vSechny chyby, ale jako
zakladni pomucku pfi hledani chyb zauétovani. Néktera hlaseni mohou
byt rovnéz faleSny poplach.

Nastaveni tiskarny
Zde si zvolite typ tiskarny, format papiru a zpusob tisku.
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Stahovani z internetu

Nové verze mUzete jednodusSe stahnout z internetu a dokonce i spustit
jeji instalaci pomoci této funkce.

Stazeni nové verze programu

Objevi se okno, které vam oznami zda mate ¢i nemate stejnou verzi,
jaka je na vsoucasnosti na internetu. Dale je v okné oznameni
novinek, které najdete ve verzi nové.

Ma intermetu je stejnd verze jako mate na svém poditadi

Werze 4. 28F MoZnost odesilani dokumentd do DS karmunik tors do slofky K odeslani. Plidani £astupce
na dafiové formulafe, nov farmulaf DPH 2010, nové Eiselniky Intrastat.

PRED INSTALACI NOYE VERZE 51 YYTISKNETE A PRECTETE DOKUMENTACI A
RIDTE SE JEJiMI POKYNY!

‘ Zvalke program / dokument ke staZeni

¢ Novdverze programu § Tabulka

" Dokumentace [DOC] ¢ Archivace
" Dokumentace [FDF] " 1SDOC reader

Saoubar: Mast. proxy

Pouze staZeni Zavit ‘

[
o

Ve vybérovém poli vpravo si zvolte, co chcete stahnout (vlastni
program, dokumentaci, program Tabulka a/nebo program Archivace) a
pak stisknéte jedno z tlacitek.

Pouze stazeni stdhne instala¢ni soubor a ulozi jej na vybrané misto na
disku. Je to obdoba toho jako byste si stahovali instalaci z webovych
strének.

Stazeni a instalace soubor stdhne, ukonci program, ze kterého bylo
stazeni spusténo a rovnou spusti instalaci. Tim se stava instalace
novych verzi velice snadnou akci.
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Ddrazné doporucujeme stdhnout si i dokumentaci k programu a
dikladné si |i precist. Predejdete tak mnoha problémim a
nejasnostem.

Stazeni danového priznani PO a FO a DPH

Tyto tfi funkce slouzi ke stazeni aktualni definice dafovych pfiznani.
Casto se stava, ze formulaF je ménén na posledni chvili nebo v dobé
uzavérky verze na novy rok jesté neni znam. Témito funkcemi si
stahnete pravé aktualni definice a ulozite do dat pravé aktudlni firmy
(mate-li vice firem, spustte stazeni danového pfiznani pro kazdou firmu
zvlast).

Posledni zprava o novinkach

Program se pfi svém spusténi pokusi pfipojit na internet a zjistit, zda
pro vas neni pfipravena néjaka zprava (napfiklad o novinkach
v legislativé, o nové verzi programu apod.). Pokud pfipravena je,
program ji zobrazi. Zobrazi ji v8ak pouze jednou, kdyz zjisti, Ze jde o
novou zpravu. Chcete-li si zobrazit posledni zpravu jesté jednou,
pouzijte tuto funkci.

Ué&tovani

Denik

Do deniku se zapisuji vSechny Ucetni pfipady. Mohou se do néj
zapisovat UcCetni pfipady ruc¢né, ale mnohé Ucetni pfipady do néj
program generuje automaticky (napf. vystaveni, pfijeti a proplaceni
faktury, zafazeni a vyfazeni majetku atd.). Z jednotlivych zaznamu
vdeniku se generuje zavérka a v8echny zavérkové tisky. Denik je
orientovan dokladové. V hlavnim z4znamu jsou U(daje o datu
zauctovani, Cisle dokladu atd. V polozkach jsou jednotlivé Fadky
dokladu, kde je zaznamenano, na které UCty je doklad zauctovan.
Pokud potfebujete hledat nebo filtrovat podle poli v polozkach deniku,
musite si spustit Pfehledy - PoloZky deniku.

Vzhledem k tomu, Ze neni mozné Gctovat na synteticky Ucet, pokud pro
néj mate nadefinovdnu analytiku, je vmenu Akce - Kontrola
syntetickych uctd, ktera VAm umozni zkontrolovat, zda jste toto
pravidlo nékde neporusili. Tuto funkci doporuujeme pfed uzavérkami
vzdy spustit.

Zaznam
" Denik 9=
Zéznamy Upravy Akce Tisky  Mapovéda
Typ dakladu - =8 8 1 E

Prehled Zaznam ]Pnlniky dokladu ]

Doklact

Ditum EEFENE 5|  gsetone | '/ 2919 puze o0 g5
Typ dokladu | ¥yeiand faktura v & &slo doklacu |100010

Fastka 120000 Kc Misto pingni Tuzemsko -
Bank. Gdet i @

® 1 [ e T S N B
Datum datum zauctovani.
Ucetni obdobi mésic, do kterého se bude tento doklad pocitat
pfi vypoctu zaverky.
Datum DPH pokud se bude doklad pocitat do pfiznani

DPH, je dulezité vyplnit toto datum, které se
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Typ dokladu
Cislo dokladu

O
JON

stka

Bankovni ucet

bude brat jako datum uskute€néni nebo pfijeti
zdanitelného plnéni.

zde muzete vybirat z databaze typG dokladu.
Pfi zavadéni Ucetnictvi si rozvrhnéte vhodnou
strukturu typl dokladd. S programem je
dodavan namét, jak by mohla struktura typl
dokladt vypadat. Pro kazdy typ dokladu muze
byt zavedena samostatna Ciselna fada, diky
které se generuji Cisla dokladu.

do této polozky program vypocitd po zadani
polozek vyslednou c¢éastku za cely doklad.
Jestlize stisknete tlacitko Prepocitat, sectou se
znovu c¢astky na polozkach a zapisi se do této
polozky.

pokud Uctujete pohyb na bankovnim Uctu,
vyberte zde bankovni U(c€et, pfes ktery
transakce probihala. Program tuto informaci
potfebuje pro spravné stanoveni pocate¢niho
stavu Gctu.

Misto pinéni volite zda zdanitelné pInéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V soucasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam a to pinéni
mimo tuzemsko.

Polozky
= penik CEX
Ziznamy Uprawvy Bkce Tisky MNipovéda
[Ty doklac =] = @ @ 3 % E
Ffehied | Z4znam Polotky dokladu ]
Daoklad & VF 100010

Text [Prodej faktura Celkem 1200,00 Ké

B IW P [Faitura &. 100010

Typ DPH |A Tuzemzko zakladni 1 ﬂ DPH [

R D [311100: Octogratei

ﬂ Uléet DAL |8021 00 Yedeni ddetnictyi

Stfedisko MD |

Saldotp 100010

=l
jg Stfedizko DAL | ﬂﬂ
,7

Saldo DAL

Zakézka |

~E 7 I P

Castka [ | et AL A
100,00 KE 311100 Oclbératelé | BOZ100: Vedeni Géetnicty
200,00 W | 311100 : Ochiérateld | 343220 : DPH - wyscké
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Text
Poznamka libovolny text, popisujici ucetni operaci.
Castka ¢astka k zauctovani.
DPH pokud je na dokladu Uc¢tovana dan z pfidané

hodnoty a tento zapis je pravé Castka dané,
zaSkrtnéte toto pole. Jinymi slovy: to, co tvoFi
zaklad DPH, toto pole nebude mit zaSkrtnuto,
to, co tvofi dan, bude. Vdeniku je vzdy
zauctovan zvlast zaklad dané a zvlast dan.
Nikdy se v deniku nesmi objevit ¢astka véetné
DPH (ta se muUze objevit pouze v pokladné
nebo pfi fakturaci, pfi automatickém
zalctovani do deniku se rozpocita na zaklad a
dan).

Vdeniku sta¢i zapsat pouze fadky se zdaklady dané s patficnym
zadanim typu DPH. Jestlize nyni stisknete tlacitko DPH nebo pouZzijete
klavesové zkratky Ctrl+D, automaticky se DPH spocit4 a vygeneruje se
jeden nebo dva fadky s nizsi a vyssi sazbou DPH.

Typ DPH

Uéet MD

Uéet DAL

Stredisko MD
Stredisko DAL

zde vyberte typ DPH. Podle tohoto Udaje se
bude vytvaret pfiznani DPH. U Ucetnich
pripadd, které do pfiznani DPH nepatii,
vyberte BEZ DPH. Polozka ma smysl pouze
pro platce DPH.

zde muZete vybrat z osnovy pozadovanou
souvztaznost. Stisknete-li tladitko MD-DAL,
program nabidne databazi pfeddefinovanych
souvztaznosti, kde budou vyfiltrovany pouze
souvztaznosti, které maji vyznam pro zadany
typ dokladu. Timto zplsobem si muzete
vytvorit databazi Casto pouzivanych
souvztaznosti pfi ru€nim Uctovani, ze kterych
pak jenom vybirate.

pokud UGctujete na stfediska, vyberte zde
z databaze stfedisek pozadované. Nastavite-li
u U¢tu v osnove, ze se u néj bude uctovat na
stfediska, musite jiz nadale u vSech takto
oznacenych U¢tu stfediska zadavat. Pokud si
je jako strediskové neoznacite, do deniku se
k takovému Uctu stfedisko nezapiSe.
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Saldo MD

Saldo DAL v Uctové osnové muzete oznacit jakykoliv Ucet
jako saldokontni. Vtomto pfipadé program
sleduje parovani doklad(l. Napf. pro ucet 311 -
odbératelé se prvni doklad pro tento UCet
zapiSe pfi vystaveni faktury a druhy parovy
doklad vznikne pfi jejim proplaceni. Pokud se
na obou dokladech rovnaji ¢&éastky, jsou
doklady spravné sparovany. Aby mohl program
vypsat vSechny nesparované doklady (faktura
nemusela byt proplacena najednou, ale
pomoci vice dokladud), je nutné pfi vystaveni
prvniho dokladu zadat k saldokontnimu uctu
urCity parovaci (saldokontni) znak a ten samy
znak je nutné zadat pfi vystaveni parového
dokladu (ovSem na druhé strané). U
vystavenych a pfijatych faktur dava program
automaticky jako saldokontni znak cislo
faktury. Pokud si oznacite i jiné 0cCty jako
saldokontni, musite si stanovit svij vlastni
systém tvorby saldokontnich znakd. Jednou
bude saldokontni znak na strané MD, podruhé
na strané DAL. Program pak sparuje doklady
podle saldokontnich znakd. Pokud se mu na
sparovanych dokladech nerovnaji ¢astky nebo
k prvnimu dokladu parovy doklad vibec
neexistuje, program tyto nesparované doklady
v Tiscich vypise.

Zakazka pokud budete chtit pocitat zavérku na
jednotlivé zakazky, vyberte zde zakazku, ke
které se Ucetni pfipad vztahuje z databaze
zakazek.

TIP

Doporucujeme prohlédnout si funkci Informace v penéznim deniku
. Najdete tam spoustu uziteénych informaci o hospodareni firmy.
Tisky

V tiscich je mozné tisknout bud pravé aktualni doklad nebo denik po
jednotlivych mésicich.
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Akce
Precislovani dokladu

Pomoci této funkce muzete precislovat urcity typ dokladu. V okné
zadejte typ dokladu a pocatec¢ni ¢Cislo, od kterého ma precislovani
zacCit, o kolik dokladd se maji Cisla posunout a smér: kvySSim
hodnotam - v €islovani se udéla mezera, do které muzete zapsat dalsi
doklady, k niz§im hodnotam - vznikla mezera po zruSeni dokladli se
zaceli.

Wi branitdokladn x]

Zaznamy 2 typem dokladu m i

Pfedizlovat od dokladu | J wiethé

Lisla dokladd posunout o 1 >

Smérenm
f* k yy$sim hodnotam

¢ ¥ nizsim hodnotam oK ‘ g

Kontrola syntetickych ucti

Funkce zkontroluje, zda jste nékdy neporusili pravidlo, Ze nesmite
Gctovat na synteticky ucet, pokud k nému méte zavedenu analytiku.

Hromadna kontrola DPH

Funkce zkontroluje vSechny doklady s DPH a zjisti, zda na nékterém
neni $patné spocitand DPH.

Zauctovani kurzovych rozdila ke konci roku

Funkce vyhleda nezaplacené zahrani¢ni faktury ke konci roku, spocita
kurzovy rozdil a vytvofi Uc¢etni doklad. Na fakturu zapiSe kurz k datu, ke
kterému se pocital kurzovy rozdil. Z toho vyplyva, Ze funkci je mozné
spustit v obdobi od zauctovani posledni zahraniéni faktury do G¢tovani
prvniho proplaceni jakékoliv zahrani€ni faktury vroce nasledujicim.
Pokud jste jiz Uctovali proplaceni, neni mozné funkci spustit, protoze
proplaceni jiz spocitalo kurzovy rozdil vaci kurzu vystaveni faktury a ne
vUc&i kurzu posledniho dne minulého roku.
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Zobrazit zdrojovy doklad

Po stisku tlacitka se mlzete pfepnout do dokladu, ze kterého byl
doklad v deniku vygenerovan (napf. na vydanou fakturu). ProtoZe neni
mozné opravovat doklad, ktery vznikl z jiné evidence pfimo v deniku,
muzete se nyni pfepnout na vychozi doklad, ten opravit, provést
preuctovani do deniku a vratit se zpét.

Sowa

Mate-li nainstalovanou elektronickou sbirku souvztaznosti Sowa od
firmy Abak, propoji se vam automaticky s programem Sysel. V deniku
se v menu objevi polozka Sowa.

Protiucty k uétu MD
Protiucty k uctu DAL
Jste-li na polozkach dokladu, mlZete si nechat zobrazit protitcty

k zadanému Uctu, které jsou obsazeny ve sbirce. Po zvoleni funkce se
aktivuje Sowa a zobrazi pfislusné mozné protiucty.

Kontrola souvztaznosti

Funkce zkontroluje, zda zadana souvztaznost v polozkach dokladu je
obsaZena ve sbirce.

Ulozit souvztaznost do sbirky

Pokud nékterd souvztaznost neni ve sbirce obsazena, je mozné ji touto
funkci do sbirky pfidat. Samozfejmé, Ze budete pfidavat pouze
smysluplné souvztaznosti. Po zvoleni funkce se do sbirky pfida
souvztaznost zadana v polozkach dokladu.

Hromadna kontrola souvztaznosti

Funkce projde cely denik a zkontroluje, zda vSechny pouZité
souvztaznosti jsou obsazeny ve sbirce. Narazi-li na nezndmou
souvztaznost, dovoli vam ji bud ihned opravit nebo zafadit do sbirky.
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Faktury vydané

Tato databaze slouzi k evidenci vydanych faktur, kjejich vytvareni,
vydeji ze skladu, vybéru z ceniku sluzeb, vypoctu postovnich sazeb,
automatickému zauctovani do deniku a zauc€tovani proplaceni.
Evidence pracuje v rezimu hlavni zaznam - polozky.

Zaznam - Faktura

(= Vydané faktury a dalsi|pohledaviy.
Zéznamy Upravy Akce  Tisky Mapovéda

|Vystaveni j ‘ [}‘: &

Piehled Zaznam lPoIoiky faktury ] Casthy ] Odvozené doklady I

@
=

Faktura ]Da|§.' ditsje... | Text |
Odbératel a splatnost

Raa 1 h Firma |CSH spol. s 1.0
&. faktury 100010 |

Wyldtovani zélohové 1. &. Ulice I\/Wcl'rterlova 5

Obec |Praha =1
| pai 160 00 ctat CR
&0 64576771 oiE CZE45TETT

Forma IW‘ Plijemce |ing echera Zokdzka |
Typ [ormani— ~| Prodejni cena ! ZI B ezt limj

dazyk Cosky | ouze 31002010 | Datumplathy [ ||
K. symbol  |1308 wystaveni 31.01.2010 15 Splstnost 15022010 15
Datum sazhy 5

| <[]+ || x|e]

Rada zde volite, kterd Ciselna fada se méa pouzit.
Lze sem zadat pouze cisla od 1 do 10.
Najedete-li kurzorem mysi na toto pole zobrazi
se na chvili ndzvy &iselnych fad tak, jak jste si
je zadali pfi jejich definici.

Cislo faktury se generuje automaticky podle nastavené
Ciselné fady. Pro Cislovani faktur se pouzivaji
Ciselné fady 1 az 10.

Vyuctovani zalohové faktury
pokud generujete automatické vyuctovani
zalohové faktury, stisknéte (po =zalozeni
nového zaznamu a jeho ulozeni) tlacitko
Vyuctovani zalohové faktury a vyberte jeji
Cislo. Nyni se automaticky vygeneruje
vyuctovani zalohové faktury.
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Podrobnéjsi popis je déle.

Forma podle formy faktury se rozliSuje, jakym
zplsobem se ma provést proplaceni. Pfi
proplaceni Ize aktualné zménit.

Typ typ faktury (normalni, zalohova, dobropis,

Konstantni symbol
Odbératel

Dluhy

Prodejni cena
Rabat

buzpP

Vystaveni
Datum platby

Splatnost

JCD+narok n.d.d., Vyudctovani d.d.).Jazyk
podle nastaveného jazyku se vybira definiéni
soubor, podle kterého probiha tisk.
S programem je dodavan pouze Cesky
definiéni soubor. Dalsi definicni soubory je
nutné nadefinovat pomoci definice vystupnich
sestav podle vasich predstav.

konstantni symbol faktury.

zde zadavejte adresu odbératele. Mizete také
stiskem tlacitka sikonou adresafe prenést
Udaje z adresare. Pri otevieni adresare budou
vyfiltrovani pouze odbératelé.

Pokud stisknete toto tlacitko, zobrazi se
vSechny dosud neuhrazené faktury pro dfive
vybraného odbératele. Tak mdlzete napr.
rychle rozhodnout, jakou formu platby budete
pozadovat.

tyto Udaje se pouzivaji pfi automatickém vydeiji
zbozi ze skladu zbozi pfimo pfi fakturaci. Ze
skladu se vybere zde uvedenda prodejni cena,
ktera m{ize byt jeSté snizena o procentni rabat.
PFi vybéru adresy se prodejni cena a rabat
predvyplini Udaji z adresare, ale je mozné je
zde jeSté upravit.

datum vzniku uskute¢néni zdanitelného plnéni.
Pouze pro platce DPH.

datum vystaveni faktury.

pole udava, ze se jedna o danovy doklad ze
zaplacené zélohy, kdy jesté nedoslo
k uskute€néni zdanitelného plnéni, ale pouze
k pFijeti platby. PFi tisku se na formular dokladu
vytiskne misto textu DUZP text Datum prijeti
platby.

datum splatnosti faktury. Program vypliuje
datum o predvoleny interval dnt v Nastaveni -
Firma pozdéjsi ode dne vystaveni faktury.
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Zaznam - Dalsi udaje
Ména
Kurz

Bvanka
Cislo uétu

Zaplaceno

Cena véetné DPH

Kod zemé

Misto plnéni

Doplri. udaje

Storno

Upominka

pokud vystavujete zahrani¢ni fakturu, musite
zde zadat kurz pfi vystaveni, kterym se budou
prepocitavat veSkeré Castky pfi zauctovani do
deniku (kurz je mozné vybrat zdatabaze
kurzd) a ména se vybira z databdze mén.

zde muzete vybrat banku z definice
bankovnich G¢tll, pfes kterou ma probéhnout
platba. Program sam pfednastavuje banku
zadanou v Nastaveni - Firma.

zde si program zapisuje, zda je faktura jiz
zaplacena.

pokud pocitate DPH zdola (ij. zceny bez
DPH), nezaSkrtavejte toto pole. Vtomto
pfipadé musite v polozkach faktury uvadét
veSkeré ceny bez DPH. Tento zplsob
doporuCujeme pouzivat. Je v8ak mozné
zadavat v polozkach i ceny véetné DPH.
V tomto pfipadé zaSkrtnéte toto pole. Podivejte
se jesté na vysvétleni vyznamu tladitka DPH.
pokud je zdanitelné pInéni mimo tuzemsko,
uvadéjte zde kéd zemé ze seznamu, ktery si
sami vytvofite (pomoci tlacitka vedle policka).
Pfi tisku pfehledu zdanitelnych pInéni mimo
tuzemsko, bude prehled roztfidén podle
jednotlivych kédl zemi. Pokud méte zdanitelnd
plnéni jen v tuzemsku, pole nemusite pouzivat.
volite zda zdanitelné plnéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V souCasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam a to pinéni
mimo tuzemsko.

pokud na danovy doklad musite zapsat jesté
nékteré Udaje, které predepisuje zakon o DPH
a které neni mozné zjistit ze stavajicich udaju,
pouzijte toto textové pole. To, co sem zapiSete,
se objevi pfi tisku v ramecku s udaji o DPH.
sem program zapisuje, zda byla faktura
stornovana. Ruc€né tuto polozku nelze ménit,
pro storno je nutné pouzit specialni funkci.
pokud na fakturu vytisknete upominku, zvysi
se toto pocitadlo upominek. PFisté se jiz na
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Uéet MD

Konecny prijemce
Expedice

Kamion
Preprava

Zaznam — Text

fakturu bude tisknout vy8Si upominka. Zde
muzete ru¢né pocitadlo upominek upravovat.
ucet, ktery se bude pouzivat pfi zauctovani
vystaveni faktury na strané MA DATI. P¥i
zalozeni nové faktury se prednastavuje Ucet
Odbératelé  (nadefinovany v Nastaveni -
Firma).

na faktufe lze mit vytisténé dvé rizné adresy
prijemce.

specialni Udaje, tak mlzete zadavat specifikaci
dopravy zbozi zakaznikovi.

Zde muZete zapsat libovolny text, ktery se vytiskne na fakture.

Polozky faktury
(] Vydané faktury a dalsi pohledavicy
Zéenamy  Upravy Akce  Tisky  Mapovéda
[Vsstaveri = Al =t & i
Piehled | Zaznam PoloZky faktury ]ééstky | Gdvozens dokiady |
Faktura &, 100010
Gislo Im Text |\re(|eni uéetnictvi 12010 % Rabat 0,00 ﬂ
MnoZstvi 1,0000 ji ks Cenafjedn. 1000,00 Cena 1000,00
Typ DRH ]A Tuzemsko zakladni 1 LJ Druh operace ]Prodej bez skladu LJ
Stiedisko ] ﬂﬂ Takazka T @
(et DL [FO2100: Veden GEetnictd = I E ] cemem 1200,00
Zaplaceno] Um{_"ane | _@ g = |’|+|_|‘| | |('|
Cislo Text lCena.'iedn. |Mnoistvi |M.I lRaI)at 1Cena B
vedeni Oéetnictvi 12010 1 DDD,DD_ 1,0000 ks 1] 1000
DPH 20% 200,00 17,0000 - a 200
V.
>
2] - > |
IR

Cislo
Text

pfi pfebirani Gdaji ze skladu zbozi (bud
tlaCitkem s ikonou skladu nebo pomoci Ctrl+2)
se sem zapisi udaje o skladové polozce. Jinak
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Rabat

MnoZstvi

Jednotka
Cena/jedn.

Cena

Typ DPH

Druh operace

Stredisko
Zakazka

sem muzete zapsat libovolny text, ktery se
vytiskne na faktufe. Cislo vyplfiovat nemusite.
zde se prednastavi rabat z hlavniho zaznamu.
Je v8ak mozné pro kazdy Fadek faktury
stanovit jiny rabat.

pocet mérnych jednotek, které byly
fakturovany.

mérna jednotka.

cena za jednu mérnou jednotku. Tato cena se
jesté nesniZzuje o nastaveny rabat. Pro
spravnou funkci programu je tfeba toto pole
vzdy vyplfiovat.

celkova cena (tu program spocita jako soucin
ceny za jednotku a mnozstvi). Je-li zadany
rabat, cena se o né&j ponizi. Jestlize zménite
rabat kdyz uz je spocitana celkova cena (cena
je nenulova), musite vymazat celkovou cenu
(zadat zde nulu), aby se spocitala nova cena
s novym rabatem. To samé plati, zménite-li
pocet kusu nebo jednotkovou cenu.

zde zadejte typ DPH pro polozku. Podle tohoto
Udaje probiha jednak vypocet DPH a jednak
zalctovani do deniku.

zde vyberte pozadovany druh operace se
skladem - prodej bez skladu, vydej ze skladu.
Pfi vydeji ze skladu se polozka automaticky
odepiSe ze skladu. Zde je mozné volit i prodej
ze skladu s rezervaci - zboZi zatim nebude
fyzicky vydano, ale pouze rezervovano -
pouziva se hlavné ve spojitosti se zalohovymi
fakturami a vydej ze skladu po rezervaci -
zboZi bude vydano, odepsdno ze skladu a
navic bude odepséno i z rezervace - pouziva
se hlavné pfi kone¢ném vyuctovani zalohové
faktury. Pokud je poloZka spocitana jako darn
z pfidané hodnoty z poloZek dokladu, objevi se
zde DPH. Jestlize zapisujete vyulcétovani
zalohové faktury, zapiSte zde pro fadek, na
kterém odecitate dfive zaplacenou zalohu, typ
operace zucétovani zalohy.

stfedisko a zakazka, na které se ma fadek
faktury zauctovat.
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Uset DAL Ucet, na ktery se zalctuje konkrétni Fadek
faktury. Timto zplGsobem si jiz pfi zapisu
faktury urcite analytické Ucty, na které se
faktura automaticky rozlctuje. Pfi prebirani
Udaji ze skladu se pfebira do této polozky
Ucet DAL na skladové karté.

Zaplaceno

Dne Castka a datum zaplaceni. Pfi Gcétovani
zaplaceni si program nejprve oznaci, ze je
zaplacena DPH a potom se postupné
proplaceji jednotlivé fadky, az je proplacena
cela faktura.

Dalsi radky u polozky faktury
Pokud chcete na fakturu zapsat vice fadkd v jedné polozce, stisknéte

tlacitko é Objevi se pole, do kterého muizete zapsat libovolny text.
Po opétovném stisku tohoto tladitka pole zhasne. Vzhledem k tomu, ze
v definici tisku faktury je toto pole nadefinovano, ma to za dusledek, ze
se za kazdym fadkem faktury tiskne jeden prazdny fadek, pokud je
pole dalSich fadk( prazdné. Pokud by toto bylo na zavadu a védéli
byste, Zze dalSi fadky nebudete pouzivat, mizete pomoci navrhéaie
sestav upravit definici tisku faktury.

Prepocet polozek

Na zalozce Polozky faktury se celkova castka jednotlivych Fadki
prepocitava pouze poprvé (resp. pokud je celkova ¢astka nulova). Je to
proto, abyste mohli zadat jakoukoli hodnotu pfimo z klavesnice
,hatvrdo” bez ohledu, co chce program pocitat. Pokud zménite na jiz
vyplnéném Fadku napf. mnozstvi nebo rabat, celkova Céstka se
nepfepocita. Mizete zapsat do celkové ¢astky na jednotlivych fadcich
nulu a tim vynutit pfepocet celkové ¢astky nebo spustit funkci Akce —
Prepocet polozek (Ctrl + E). Tim se prepocétou vSechny fadky a
vypocita se znovu DPH.

Prenos udaijti ze skladu a ceniku sluzeb

Jestlize chcete v polozkéch prevzit idaje ze skladu zbozi nebo ceniku
sluzeb, stisknéte tlacitko s pFisluSnou ikonou nebo pomoci klavesovy

zkratek Citrl+Z pro zbozi 22 a Citrl+S pro sluzby 'ﬂl}l . Tim se
automaticky zalozi novy Fadek faktury, proto pfi prevodu dat
nezakladejte novy zaznam. Pak se objevi okno se skladem, ze
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kterého muizete pfebirat daje. Timto postupem zajistite automatické
vygenerovani vydejky a odepsani zbozi ze skladu.

Ze skladu muzete vybirat jeSté nasledujicim zpisobem: ZaloZte si novy
zaznam a do Cisla vedle textu polozky zapiste Cislo skladové karty a
stisknéte Enter. Pokud program najde ve skladu odpovidajici kartu,
provede okamzity vydej.

Pokud mate nastaveno tfidéni ve skladu nebo ceniku podle nazvu
nebo Ccisla polozky muzete nyni pouzit rychlé klavesové hledani.
Zacnéte psat Cislo nebo nazev zbozi (sluzeb). Program bude pribézné
vyhledavat tu polozku, ktera se nejvice blizi dosud provedenému
zadani. Nyni muzete stisknout Enter a vybrana polozka se pfenese do
faktury. Na vybrané polozce muzete rovnéz dvakrat kliknout mysi.
Mate-li kurzor umistén v mfizce s daty, nelze pro vybér pouzit klavesu
Enter, ale je nutné stisknout tlacitko PouZzit (pomoci klavesnice Alt+P).

TIP

Pokud chcete, aby se sklad aktualizoval ihned po prevzeti udaje do
faktury nezapomernte zaSkrtnout v Nastaveni — Firma na zalozce
Parametry - Stav zasob aktualizovat pribézné.

Vygenerovani faktury ze zakazky nebo vydejky

Pokud pouzivate systém kalkulace a sledovani zakazek, muzete na
hotovou zakazku automaticky vygenerovat fakturu. Staci zalozit novou
fakturu (nemusite vyplfiovat odbératele, ten se vyplni pfimo ze

zakazek) a na zalozce Polozky faktury stisknout tlagitko b (nebo
Cirl+Y z klavesnice). Pak uz jen vyberete zakazku, kterou chcete
fakturovat a patficné Udaje ze zakazek se zapisi do faktury.

Z vydejky se faktura generuje obdobné. Stisknéte tlacitko B, (nebo
Ctrl + F z klavesnice) a vyberte vydejku, jejiz polozky chcete dostat do
faktury.

Vygenerovani faktury z pfijaté objednavky nebo kalkulace

Fakturu muzete pfimo vygenerovat z pfijaté objednavky nebo
kalkulace. Z pfijaté objednavky fakturu generujete nasledujicim
zplsobem: ZaloZite novou fakturu a vyplnite v§e kromé odbératele a
polozek. Pak spustite funkci Akce - Faktura podle — Objednavky
(Ctrl+B). Po vybéru podle které objednavky chcete generovat fakturu
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se do vytvarené faktury prenese odbératel a polozky podle pfijaté
objednavky.

Pokud jste pocitali kalkulaci a chcete na ni vystavit fakturu, postupuijte
obdobné, pouze stim rozdilem, Ze musite vyplnit i odbératele. Pak
spustte funkci Akce - Faktura podle - Kalkulace. Kalkulace jsou vhodné
napf. pro obchodniky, ktefi skladaji z nékolika komponent ze skladu
néjakou sestavu a tu prodavaji jako celek. V kalkulacich je mozné si
nadefinovat jednotlivé sestavy a na né pak jednoduSe vystavovat
faktury.

Vypocet DPH

Mate-li vyplnény vSechny fadky faktury, stisknéte tlacitko DPH I]PH.
Tim se spusti automaticky vypocet DPH. Problematika DPH je rovnéz
rozebrana v kapitole Dari z pfidané hodnoty.

Nemate-li v hlavnim zaznamu zaskrinuté pole Cena vcéetné DPH,
predpoklada se, Zze u v8ech polozek je cena zadavana bez DPH.
Vypocet DPH si roztfidi vSechny fadky podle typu DPH. Pak se sectou
vSechny ceny s DPH vysokou a v8echny ceny s DPH nizkou, ¢imz se
zjisti zaklady a podle aktualni sazby se vypocita vlastni dan, pro kterou
se automaticky vygeneruji jeden az dva fadky.

Zaskrtnete-li pole Cena véetné DPH, bude se DPH pocitat shora. Opét
se sectou ceny s vysokou a nizkou sazbou dané, vypocita se koeficient
podle §37 odst. 2 zakona o DPH a tim se nasobi soucty cen vcetné
DPH, aby se ziskala vlastni dan. Pfi tomto zpdsobu si uvédomte, ze
v fadcich dokladu je ¢astka jiz obsahujici dan, proto celkovy soucet za
doklad nebude obsahovat ¢astky s vypocitanou dani!

Postovné
Pokud posilate zbozi poStou, je mozné v polozkach automaticky

(=]

vygenerovat postovné. Stisknéte tlacitko s ikonou dopisu J (nebo
Ctrl+O z klavesnice) a objevi se okno pro vypocet poStovnich sazeb.
Posilate-li zbozi na dobirku, pocitejte poStovné az po zadani vSech
fadek faktury a po vypoctu DPH, aby se mohla rovnou vytisknout
postovni pravodka nebo poukazka se spravnymi ¢astkami.
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Zalozka castky

Na této zalozce jsou spocitany celkové castky faktury nebo pokladny
véetné rozpoctu DPH. Pokud z jakéhokoliv divodu (pravdépodobné
pouze po havarii programu) nesouhlasi celkové Castky se souctem
jednotlivych fadka, je mozné si nechat celkové Castky prepocitat
stiskem tlacitka Prepocitat ¢dstky.

Prehled proplaceni

Po jeho stisku se zobrazi prehled historie kdy a jakym dokladem byla
faktura proplacena.

Provedete-li automatické zadctovani nebo generovani vydejky ze
skladu, zapiSe se Cislo dokladu, které bylo generovano, na zalozku
Odvozené doklady. Zde se muzete pomoci tlagitka u &isla dokladu
prepnout do databaze, kde je doklad zapsan. Rovnéz zde naleznete
¢islo dokladu zaluc¢tovani zaznamu do deniku.

Zauctovani vystaveni

Stisknete-li tlacitko s ikonou zauétovani vystaveni faktury (Ctrl+A
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani a po jeho vyplnéni a
potvrzeni probéhne rozlcétovani na jednotlivé Géty zadané u
jednotlivych fadkd podle zadanych stfedisek a zakazek.

Zaiictovdni vydané faktury @

Typ dokladu |VF j
Gizlo dokladu l— [v Pougit Eiglo preotniho dokladu
Datum zaditovani | [v Pouzit datumn preatiho dokladu
Utetricbdobi | =] Rek | 2010 3| ¥ Pousit datum DPH
Text polozek |Pr0dei faktura

’Tl Starno | Mapovéda |

Jako ucet M4 déti se pouzije ucet z hlavniho zdznamu faktury. Mdzete
zde zmeénit typ dokladu (ten se predvyplnuje podle zadani v Nastaveni
— Firma), urCit zda jako datum =zauctovani se ma pouzit datum
vystaveni faktury (toto se pouziva pfi hromadném zauctovani faktur
napf. za cely mésic), jaké Ucetni obdobi se ma vyplnit do deniku
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(mozno opét pouzit obdobi podle data zauctovani a nakonec muzete
zapsat text, ktery se zapiSe k jednotlivym polozkam do deniku.

Za normalnich okolnosti se doklady v deniku ¢&isluji svoji Ciselnou
fadou. Chcete-li mit Cislo dokladu v deniku stejné jako Cislo faktury,
za8krtnéte pole PouZit ¢islo prvotniho dokladu.

Cislo dokladu v deniku se objevi na zaloZzce Odvozené doklady a

pomoci tlacitka vedle néj je mozné se presvédCit, jak zauctovani
dopadlo. Pro zauctovani je mozné oznacit vice zaznamu.

Zauctovani proplaceni

Stisknete-li  tlacitko s ikonou proplaceni faktury (Ctrl+P
z kladvesnice) objevi se dialog pro zauctovani proplaceni.

Proplaceni faktury @

Typ dokladu |F'F|'iem banka ﬂ Dioklad |\'f".';'lJiS banka - pfijlem ﬂ
sl doklady |004 [t asnowy |221400: BA-LS as. |
Stredisko | ﬂ
Zakarka | ﬂ
Bankovni Géet |S?3‘1'D3E;S ﬂ
Pakladna | j
Datum proplacent |'| 2.04.20M0 @
téna |EZK j
Castka | 1200,00
K.urz pfi proplaceni | 1,000000 |2
Céstka pro zanit. | 120000 CZK
0K | Stormno | Mapowéda

Pole v dialogu jsou jiz pfedvyplnény vSemi znamymi Udaji, které maze
program cerpat z Udajll o faktufe a nastaveni programu a po jeho
dovyplnéni a potvrzeni probéhne zauc¢tovani do deniku.
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Typ dokladu

Doklad
Cislo dokladu

Uget osnovy

Stredisko
Zakazka
Bankovni Ucet

Pokladna

Datum proplaceni

Ména

Castka

Kurz pfi proplaceni

se predvypliiuje podle typu proplaceni faktury.
Vyplnite-li BEZ DOKLADU, provede se pouze
oznaceni vevidenci faktur, Ze byla faktura
zaplacena, ale nikam se dale nezaulétuje.

je nastavena vychozi hodnota, ale mozno ji zménit
dle vlastniho uvazeni

predvypini se podle typu dokladu. PFi Gctovani
z bankovnich vypist bude vyplnéno &islo vypisu.
pokud Uctujete proplaceni faktury stypem
proplaceni pfevodem pfimo zevidence faktur,
budete muset doplnit islo dokladu, coz je Cislo
bankovniho vypisu.

mozno doplnit pfi U¢tovani na stfediska

mozno doplnit pfi Gétovani na zakazky

pokud Uctujete proplaceni faktury s typem
proplaceni pfevodem pfimo zevidence faktur,
budete muset doplnit ¢islo bankovniho Gétu, pokud
Gétujete pfimo z bankovnich vypisd bude ¢islo
Uctu pfedvyplnéno.

pokud Uctujete proplaceni faktury stypem
proplaceni hotové pfimo z evidence faktur, budete
muset vybrat, pres kterou pokladnu proplaceni
probéhlo. V tomto pfipadé se proplaceni zapiSe
pouze do pfislusné pokladny. Do deniku budete
muset zauctovat tento zapis az z pokladny.

pfi UCtovani z bankovnich vypisd bude vyplnén
datum z vypisu, jinak bude pfedvypinéno aktualni
datum.

zde je uvedena ména, ve které je faktura
evidovana

pokud je faktura proplacena pouze castecné,
zménte nabidnutou ¢astku. Vtom pfipadé
nezapomernte vynulovat celkovou ¢astku, aby se
prepocitala ¢astka k zauctovani

Pokud je faktura proplacena jinou ménou nez
v evidenci faktur, tak se castka po vynulovani
automaticky  vypoéte jako podil z Céstky
k zauctovani a Kurzu k proplaceni

pokud Uctujete zahraniéni fakturu, budete
pravdépodobn& muset zménit kurz v dobé
proplaceni. V tom pfipadé nezapomerite vynulovat
Castku k zaUgtovani (je-li faktura proplacena
stejnou ménou, v jaké je evidovana) nebo Castku,
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kterd bude zaevidovana v cizi méné na fakture (je-
li faktura hrazena Ceskou ménou), aby se tato
policka prepocitala.

Céstka pro zaluét. program predvypini nebo vypoéte (pfi &astecné
Uhradé nebo Uhradé jinou ménou) ¢astku , ktera
bude zauctovana do deniku.

PovsSimnéte si, ze pokud proplacite pfijatou fakturu, sloupecek penéz
se mraci, protoze se mu od vas nechce a naopak, pokud penize putuji
k vam, sméji se.

Vydejka zbozi
Jestlize v polozkach faktury provedete pfimou vazbu na sklad, muzete

stiskem tlacitka s ikonou vydejky HH (Ctrl+J z klavesnice) vygenerovat
vydejku zbozi. Chcete-li si vydejku &i dodaci list rovnou vytisknout
musite se na zalozce Odvozené doklady prepnout do databaze vydejek
(pomoci tlagitka u Cisla vydejky) a v databazi vydejek provést tisk.

Storno faktury

5
Stisknete-li tla¢itko s ikonou storna (Ctrl+R z klavesnice), oznadi
se faktura jako stornovana a zaroven probéhne zauctovani storna
faktury. Je to vlastné =zauctovani vystaveni, ale se zapornym
znaménkem. Pokud se generovala vydejka zbozi, vygeneruje se pfi
stornu pfijemka.

Akce
Hromadna fakturace

Pomoci této funkce mulzete vygenerovat stejnou fakturu vice
odbérateldm. Nejprve vytvorte prvni fakturu klasickym zpasobem. Tu si
ulozte do seznamu vzorovych dokladl. Potom spustte funkci
Hromadna fakturace. V adresafi oznacte adresy, pro které budete
generovat fakturu a pak si vyberte pfislusny vzor. Nyni jiz jen Cekejte,
az se vam faktury vygeneruji.
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Hromadna kontrola dokladti DPH

Tato funkce projde vSechny doklady (respektuje se nastaveny filtr) a
znovu prepocita DPH a porovna s ulozenym stavem. Zjisténé
nesrovnalosti oznami. Pokud na pfehledu s nesrovnalostmi poklepete
mysi na prisluSny fadek, zobrazi se prislusny doklad z kontrolované
evidence. Doporucujeme proto okno s hlasenim problému0 presunout
nékam do rohu obrazovky, aby vam jej neprekrylo okno kontrolované
evidence. Efektivni prace v8ak bude pouze pfi rozliSeni obrazovky
800x600 nebo vysSsim.

Penalizacni faktury

Pfi vystavovani penalizani faktury zalozte béznym zpusobem fakturu
véetné vybéru penalizovaného odbératele. Misto zapisu polozek vSak
spustte funkci Akce - Vytvofit poloZzky penale. Program vyhleda pro
daného odbératele vSechny neuhrazené faktury po dobé splatnosti a
pro kazdou vygeneruje jeden fadek na polozkach penalizaéni faktury.
Pfed vlastnim generovanim musite zadat, kolik dnd po splatnosti se ma
jesté tolerovat, kolik ¢ini procento penale a nékteré dal$i udaje nutné
pro vytvofeni polozek. Po vygenerovani polozek se pro daného
odbératele zapiSe do adresafe datum posledni penalizace a pristé
bude penalizovan az od tohoto data.

Tisky

Tisk umozni vytisknout fakturu, dodaci list a seznam faktur. Pokud si
budete vhodné nastavovat filtr, mizete pak tisknout seznamy
zaplacenych a nezaplacenych faktur, seznamy po dobé splatnosti atd.
Pokud potfebujete tisknout fakturu v jiném jazyce nez v Ceském, je
nejprve nutné nadefinovat pomoci definice tiskovych sestav
cizojazy¢nou fakturu.

Vzajemny zapocet

Vytiskne pro vybranou firmu (po spusténi funkce ji musite vybrat
z adresare) seznam vSech neuhrazenych zavazkl a pohledavek. Tisk
slouzi jako podklad pro stanoveni vzdjemného zapoctu. Pro vzajemné
zapocitavané zavazky a pohledavky spustte funkci Proplaceni, jako typ
dokladu vyberte néktery zinternich dokladl (nebo si vytvorte novy
doklad) a zadejte C&islo UCtu, pres ktery vzdjemny zapocet probéhne.
Tuto akci musite samoziejmé provést jak pro zavazek, tak pro
pohledavku.
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Upominky

Pomoci funkce Tisky — Upominky muzete vygenerovat upominky na
nezaplacené faktury. Po spusténi funkce se objevi dialog:

= Splatnost faktury

Splatnost od - 5l do |28032010  H@
=1 =

Tisknout upominky &. |1_;| Frada faktur I_U zl

Pouze pra firmu | @

Storno ‘ MNapovéda |

Vtomto okné zadejte parametry uréujici, pro které faktury chcete
vytisknout upominky. Nechate-li pole Splatnost od nevyplnéné, budou
se tisknout upominky od prvni nezaplacené faktury bez ohledu na to,
kdy méla splatnost, pole Splatnost do omezuje rozsah faktur poslednim
datem, pro které se jeSté upominky vytisknou, tento datum program
predvyplni, je to datum, které pfedchazi 15 dnG pfed nastavenym
Gcetnim datem.

Pole Rada faktur — ur&ite, z jaké Giselné Fady faktur se upominky
budou tisknout,nebude-li uvedena zadné fada a ponechéate tam nulu,
upominky budou vytvoreny ze v8ech Ciselnych fad.

Dale muzete zvolit, kolikatou upominku chcete tisknout a pokud chcete
tisknout upominku pouze pro vybranou firmu, zadejte v dalSim poli jeji
nazev. Po wvytiSténi upominek se program zeptd, zda chcete
aktualizovat pocitadlo upominek. Pfi kladné odpovédi se pro vSechny
faktury, na které byla tisténa upominka, zvySi pocitadlo upominek o
jednicku.

Zalohova faktura

Program umoziiuje generovat zalohové faktury a nasledné pro né
vystavovat automatické vyuctovani a pro vydané zélohové faktury i
danové doklady o zaplaceni. Postup je nasledujici:

1. Vytvofte novou fakturu, kde v polozce Typ vyplnite Zalohova. Zcela
normalnim zplsobem vytvofte polozky a fakturu vytisknéte.
Faktura se nevytiskne jako dafiovy doklad, ale jako zalohova
faktura. Program na stranu MD vypIni G¢et Prijaté zalohy - viz
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Nastaveni — Firma - Vystaveni zalohové faktury NELZE
ZAUCTOVAT do deniku.

2. Zauctujte jeji pfipadné proplaceni az projdou penize bankou nebo

pokladnou.
Pokud proplacite vydanou fakturu, zeptéd se program, zda chcete
ihned vygenerovat zavérecny darovy doklad nebo doklad o
zaplaceni platby. Pokud zvolite generovani zavérec¢ného dafiového
dokladu, vygeneruje se standardni vyuétovani zalohové faktury. Pri
generovani dokladu o pfijeti platby se misto vynosovych Uctl
pouziji U¢ty zaloh a doklad se oznadi v poli Datum platby. Az dojde
ke zdanitelnému pInéni mizete ,vyuctovat” tyto doklady o pfijeti
platby.

3. Jestlize chcete vygenerovat vyuctovani pfijaté zalohové faktury,
zalozte ve fakturach novy zdznam. Ten uloZte, stisknéte tlacitko
Vyuctovani zalohové faktury a zvolte €islo zalohové faktury, kterou
chcete vyuctovat. VSe ostatni jiz za vas udéla program. Pak si
fakturu vytisknéte.

4. Nyni muzete zalc¢tovat pfipadny nedoplatek nebo preplatek az
projdou penize bankou nebo pokladnou.

5. Zaulctujte vystaveni vylc€tovani zélohové faktury do deniku.
Program nyni vygeneruje dva doklady. Jeden jako vystaveni
normalni faktury a druhy jako zuctovani zalohy. Podivejte se do
kapitoly Postupy uc¢tovani.

V nékterych pfipadech budete potfebovat provést zapis vyuactovani
ru¢né. Bude to asi nutné u pfijatych faktur a mozna i v nékterych
specidlnich pfipadl u vydanych faktur. PFi ruénim zapisu polozek
vyuctovani zapiste polozky danového dokladu zcela shodné, jako
kdyz vytvafite normalni fakturu. Vygenerujte DPH. Jako posledni
fadek musite zapsat odecteni zalohy.
Zde musite vyplnit:

Typ DPH BEZ DPH

Druh operace Zuctovani zalohy

Ucet DAL(MA DATI)  Prijaté zalohy nebo Poskytnuté zalohy
PFi zauctovani takovéto faktury se vygeneruji také dva doklady
v deniku: jeden bude vydana (pfijata) faktura a druhy zuc&tovani
zalohy (viz Postupy uctovani).

Priklad vygenerovani dariového dokladu z prijaté platby za zalohu:

Zéalohova faktura
MD v hlaviéce je 324001 (ucet zéloh z Nastaveni — Firma,
nebo si nastavuje uzivatel pfi zalozeni faktury)
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Zbozi 1000,- 604000
Zaloha na DPH 200,- 343000

Darovy doklad, ktery program vygeneruje ze zalohy

MD v hlaviéce je 324002 (na tento UCet se program pta)
Zbozi 1000,- 324001 (ucet z hlavicky zalohové faktury)
DPH 200,- 343000

Zaplacena zaloha -1200,- 324001 (ucet z hlavicky zalohové faktury)

Pokud je na zalohové fakiufe vycislena zéloha na DPH, je DPH
spocitano zdola.

Zéalohova faktura

MD v hlaviéce je 324001 (ucet zaloh z Nastaveni — Firma,
nebo si nastavuje uzivatel pfi zalozeni faktury)

Zbozi 1000,- 604000

Darovy doklad, ktery program vygeneruje ze zalohy

MD v hlaviéce je 324002 (na tento UcCet se program ptd)
Zbozi 1000,- 324001 (ucet z hlavicky zalohové faktury)
Z toho DPH -166,70 343000

Zaplacena zaloha -1000,- 324000 (Ucet zaloh z Nastaveni - Firma)

Pokud neni na zalohové fakture vycislena zaloha na DPH, je DPH
spocitano shora.

Shrnuti:
Faktury vydané: MD DAL Typ DPH
1. Vystavim zalohovou fakturu o vystaveni se nelctuje bez DPH

2. Pfijmu platbu na G¢et nebo v hotovosti
2XX 324 1200,- bez DPH

3. Vystavim doklad o pfijeti platby
324 324 -1200,- bez DPH
324 324 1000,- 20%
324 343 200,- 20%

4. Konecné vyuctovani
311 B6XX 1000,- 20%
311 343 200,- 20%
311 324 -1000,- 20%
311 343 -200  20%

Pokud nastane zdanitelné pInéni do 15-ti dnu od pfijeti platby, mdazu
vystavit rovnou doklad konecny. Tzn. Pfesko¢im bod 3 a bod 4 vypada
takto:

4. Kone¢né vyuctovani: 311 324 -1200,- bez DPH
311 B6XX 1000,- 20%
311 343 200,- 20%

Faktury prijaté MD DAL Typ DPH
1. Dostanu zalohovou fakturu zapiSu do faktur, ale neuctuji bez DPH

2. Uhradim zalohovou fakturu 314 2XX 1200,- bez DPH

3. Dostanu doklad o pfijeti platby
314 314 -1200,- bez DPH
314 314 1000,- 20%
343 314 200,- 20%

4. Dostanu kone¢né vyuctovani
5XX 321 1000,- 20%
343 321 190,- 20%
314 321 -1000,- 20%
343 321 -190,- 20%
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Dobropis
Dobropis se vyplriuje jako zcela normélni vydana nebo pfijata faktura,

pouze v polozkach faktury musite zadat bud zaporné mnoZzstvi nebo
zapornou jednotkovou cenu tak, aby celkova cena byla zaporna.

Narok n.d.d.
(Narok neuplného danového dokladu)

Dostanete-li netplny darovy doklad z EU, nemuzete si ihned narokovat
DPH. Musite ale DPH odvést. Pokud jste tedy DPH jiz DPH
z neupiného danového dokladu vycislili a odvedli, timto typem faktury
si po obdrzeni Uplného dafiového dokladu muzete DPH narokovat.

Pfi zalctovani se zaulctuji do deniku pouze fadky obsahujici vlastni
DPH, fadek se zakladem DPH bude pouzit pouze pfi generovani
pfiznani DPH.

Vyuctovani d.d.
(Vyuctovani danového dokladu)

Tento typ pouzije program, pokud nechame vytvofit konecné
vyuctovani k dokladu o pfijaté platbé. Do takto vytvofeného dokladu jde

ru¢né dopisovat, program Vam vsak jiz nedovoli znovu vypocitat DPH.
Pokud vystavujete vyuctovani rucné, pouZijte typ faktury Normalni.

Faktury prijaté

Tabulka s pfijatymi fakturami slouzi k jejich evidenci, ma moznost
automatického zauctovani do deniku a zauctovani jejich proplaceni.
Rovnéz je mozné pfi zapisu faktury za zbozi (popf. material) provést
pfimo pfijem do skladu zbozi. Evidence pracuje vrezimu hlavni
zaznam - polozky. Na hlavnim zaznamu najdete vlastné hlavicku
faktury, v polozkach jednotlivé Fadky faktury. Zalozka Castky obsahuje
soucty castek na faktufe. Provedete-li automatické zauc¢tovani nebo
generovani pfijemky do skladu, zapiSe se Cislo dokladu, které bylo
generovano, na zalozku Odvozené doklady. Zde se muzete pomoci
tlac¢itka u cisla dokladu pfepnout do databaze, kde je doklad zapsan.
Pro evidenci pfijatych faktur plati obdobna pravidla jako u vydanych
faktur. DoporuCujeme proto nejprve prostudovat problematiku
vydanych faktur.

Zaznam - faktura

- Prijaté fakiury a dalSi zévazky
Zéznamy Uprawvy Bkce Tisky MapovSda

[Eislo faktury+D atum | | =l @ =3 &) | | I
Piehled Zéznam | pologiy faktury | Eésthy | Ocvozen dokiady |
iFd a] Dali ddaje... |
Dodavatel a splatnost

Cislo faktury (940749 Firma |CSH spol. s 1.0

Racla faktur 1 il |

Irterni dislo 0001 Ulice |Velfll‘kova 10

Wylctovani Zalohove f. &. Oher |Praha B

P 160 00 atat R
WytEtovani zdlohowve faktury | &0 E4578771 DI CIE457ETT

Forma Pievadem - Eizla Giétu |144482001 ;'|24UU
Typ faktury  |[Mormaini - Specif. 2. ’7

Datum 04.01.2010 = B vkdr dodavatele | Diuby |

Konst.s. 0305 DUzP 04.01.2010 15 04.01.2010 15
0 I 1 1 S PN R B
Cislo faktury zde zapiste cislo prijaté faktury. Pfi generovani

hromadného pfikazu k Uhradé se toto dislo
pouzije jako variabilni symbol.

Rada faktur faktury si mGzete rozdélit do 99 Ciselnych fad a
tohoto rozdeéleni vyuzit napriklad pfi filtraci. Pro
prvnich 10 ¢&iselnych fad se automaticky
generuji interni ¢isla.
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Interni ¢islo

pfi zalozeni nové faktury zde program
vygeneruije interni &islo. Cislo je moZné pouZit
jako parovaci saldoznak pro sparovani faktury
s jejim proplacenim.

Vyuctovani zalohové faktury

Forma

Typ faktury
Konstantni symbol

Dodavatel

Dluhy

Cislo uétu
Specificky symbol

Datum
DUZP

Splatnost

pokud generujete automatické vyuctovani
zalohové faktury, stisknéte (po =zalozeni
nového zaznamu a jeho ulozeni) tlacitko
Vyucétovani zalohové faktury a vyberte jeji
Cislo. Nyni se automaticky vygeneruje
vyuctovani zalohové faktury. U pfijatych faktur
budete ale asi spiSe zadavat vyucétovani ru¢né
pfimo do polozek faktury, protoze program,
jenz  generoval fakturu, kterou pravé
zapisujete, mohl pouzit jiny postup.

podle formy faktury se rozliSuje, jakym
zplUsobem se ma provést proplaceni.

typ faktury (normalni, zélohova, dobropis,
JCD+narok n.d.d., vyuétovani d.d., neupliny
d.d.).

konstantni symbol faktury. Pouzije se na
hromadném pfikaze k uhradé.

zde zadavejte adresu dodavatele. Mizete také
stiskem tladitka sikonou adreséfe prenést
Udaje z adresare. Pri otevieni adresare budou
vyfiltrovani pouze dodavatelé.

Pokud stisknete toto tlaCitko, zobrazi se
vSechny dosud neuhrazené faktury pro dfive
vybraného dodavatele. Tak se muzete rychle
presvédcit, kolik svému dodavateli jesté
dluzite.

pokud prebirate adresu dodavatele z adresare,
program zde vyplni Cislo GCtu a specificky
symbol dodavatele (je-li v adresafi uveden).
Jinak zde vyplite udaje zfaktury. Udaje se
pouziji pfi generovani hromadného pfikazu
k Uhradé.

datum vystaveni faktury.

datum vzniku uskute€néni zdanitelného plinéni.
Pouze pro platce DPH.

datum splatnosti faktury.
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Zaznam - dalSi udaje
Ména
Kurz

Cena véetné DPH

Zaplaceno

Storno

Uéet DAL

Text
Koéd zemé

Misto pinéni

pokud pfijiméate zahrani¢ni fakturu, musite zde
zadat kurz, kterym se budou pFepocitavat
veSkeré castky pfi zauctovani do deniku (kurz
je mozné vybrat z databaze kurzd) a ména se
vybira z databaze mén.

pokud pocitate DPH zdola (ij. zceny bez
DPH), nezaSkrtavejte toto pole. Vtomto
pfipadé musite v polozkach faktury uvadét
veSkeré ceny bez DPH. Tento zpusob
doporuCujeme pouzivat. Je vSak mozné
zadavat v polozkach i ceny vcetné DPH.
V tomto pfipadé zaSkrtnéte toto pole. Podivejte
se jeSté na vysvétleni vyznamu tlagitka DPH.
zde si program zapisuje, zda je faktura jiz
zaplacena.

sem program zapisuje, zda byla faktura
stornovana. Ruc€né tuto polozku nelze ménit,
pro storno je nutné pouzit specialni funkci.
Ucet, ktery se bude pouzivat pfi zauctovani
vystaveni faktury na strané DAL. Pro vSechny
fadky faktury je jeden. Pfi zaloZzeni nové
faktury se prednastavuje UCet Dodavatelé
(nadefinovany v Nastaveni - Firma) nebo
v pfipadé faktury zalohové ucCet Poskytnuté
provozni zalohy.

zde mUzete zapsat libovolny text.

pokud je uskuteénéné zdanitelné plnéni mimo
tuzemsko, uvadéjte zde kod zemé ze
seznamu, ktery si sami vytvofite (pomoci
tlaCitka vedle policka). Pfi tisku prehledu
uskute€nénych zdanitelnych plnéni mimo
tuzemsko, bude prehled roztfidén podle
jednotlivych kédld zemi. Pokud mate zdanitelna
plnéni jen v tuzemsku, pole nemusite pouzivat.
volite zda zdanitelné pInéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V souCasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam a to pinéni
mimo tuzemsko.
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Polozky faktury

[ Prijaté faktury a dalsi zavazky
Zaznamy Uprawvy fkce Tisky Napovéda
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|Cis|0faktury+DatumLJ | = @ J 3 @ 3| I iLJ
Piehled | Zéznam PoloZky faktury ]ééstky | Odvozens dokiady |
Faktura &. 940749
Cislo 1 Text [syse standard Jednotka ks
MnoE styi 1,0000 ji Cenafjedn. 7989,00 Cena LRl
Typ DPH ]A Tuzemzkao zakladni 40 LJ |Pln§' lJ Druh operace ]Nékup bez skladu LJ
Sttedisko ] jg Zakézka X E
Géetmp |F14200 zélohy vyt DPH | C|wi 2k Yo cemem 9598,80
Taplaceno l 755252 ji Cne |D4'D1 200 & ﬂl ﬁ L] 4| s | + | -1 A| | |“-J
Cislo Text Cenajed |[Mnozstui [ Jeanotka [cena Typ DPH ~
1 "”:E;:,-:z tandard 934,00
B DPH 20% 159980 1,0000 - 1599,80 & Tuzemsko zakl:
b
£ >
| [ x| e ]
Cislo
Text pfi pfebirani Gadaji ze skladu zboZi (bud

tlacitkem s ikonou skladu nebo pomoci Ctrl+2)
se sem zapiSi Udaje o skladové polozce. Jinak
sem muzete zapsat libovolny text.

Jednotka meérna jednotka.

MnoZstvi pocet mérnych jednotek, které byly
fakturovany.

Cena/jedn. cena za jednu meérnou jednotku. Pro spravnou
funkci programu je tfeba toto pole vzdy
vyplfiovat.

Cena celkova cena (tu program spocita jako soucin
ceny za jednotku a mnozstvi).

Typ DPH zde zadejte typ DPH pro polozku. Podle tohoto

Udaje probiha jednak vypocet DPH a jednak
zalctovani do deniku.
Druh operace zde vyberte pozadovany druh operace:
prijem do skladu
nakup bez skladu

V pfipadé pfijmu do skladu se poloZka automaticky pfipiSe na sklad.

DPH Pokud je polozka spocitana jako dan z pfidané
hodnoty z poloZek dokladu, objevi se zde
CLO Uctujete-li jednotnou celni deklaraci, vyplfiujte

pro ¢astku cla tento typ operace

zuctovani zalohy
Jestlize  zapisujete  vyuctovani  zalohové
faktury, zapiSte pro fadek, na kterém odecitate
dfive zaplacenou zalohu, tento typ operace

Stredisko

Zakazka stfedisko a zakazka, na které se ma fadek

i faktury zalctovat.

Ucet MD Ucet, na ktery se zalctuje konkrétni Fadek
faktury. Timto zpOsobem si jiz pfi zéapisu
faktury urcite analytické Ucty, na které se
faktura automaticky rozictuje. PFi prebirani
udaji ze skladu se pfebira do této polozky
Ucet MD na skladové karté.

Zaplaceno

Dne ¢astka a datum zaplaceni. PF Gc¢tovani

zaplaceni si program nejprve oznaci, Ze je
zaplacena DPH a potom se postupné
propléceji jednotlivé Fadky, az je proplacend
cela faktura.

Prenos udaja ze skladu zbozi
Jestlize chcete v poloZkdch prevzit Gdaje ze skladu zbozi, stisknéte

tlacitko s ikonou EA nebo pomoci klavesové zkratky Ctrl+Z. Tim se
automaticky zalozi novy fadek faktury, proto pfi prfevodu dat
nezakladejte novy zaznam. Pak se objevi okno se skladem, ze
kterého muizete pfebirat Gdaje. Timto postupem zajistite automatické
vygenerovani pfijemky a pfipsani zbozi na sklad.

TIP

Pokud chcete, aby se sklad aktualizoval ihned po pfevzeti Udaje do
faktury, nezapomernte zaSkrtnout v Nastaven/i — Firma na zalozce
Parametry - Stav zasob aktualizovat pribézné.
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Vypocet DPH
Mate-li vyplnény vSechny fadky faktury, stisknéte tlacitko DPH. Tim se

spusti automaticky vypocet DPH. Problematika DPH je rovnéz
rozebrana v kapitole Dari z pfidané hodnoty.

Zaokrouhleni faktury

Nékdy se stava, ze dostavate fakturu, na které bylo provedeno
haléfové zaokrouhleni, tzn. soucet ¢astek na jednotlivych Fadcich
presné neodpovida ¢astce k proplaceni. Abyste tento rozdil nemuseli
poc¢itat na kalkulacce a pak ru¢né zadavat, muzete pouzit funkci
zaokrouhleni faktury. Po zadani vSech fadek faktury vcetné radku

s DPH stisknéte tlacitko zaokrouhleni g (nebo Ctrl + O). Program se
zepta na celkovou &astku faktury a po jejim zadani spocita rozdil dosud
zadanych castek a celkové sumy. Vygeneruje se posledni fadek, kde
se jako ucet MD pouzije Ucet zadany v Nastaveni — Firma.

Zauctovani prijeti

Stisknete-li tlagitko sikonou zauctovani pfijeti faktury (Ctrl+A
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani a po jeho vyplnéni a
potvrzeni probéhne rozlcétovani na jednotlivé Géty zadané u
jednotlivych Fadkl, podle zadanych stfedisek a zakazek. Jako Ucet
DAL se pouzije Uéet z hlavniho zaznamu faktury. Cislo dokladu
v deniku se objevi na zélozce Odvozené doklady a pomoci tlaitka
vedle néj je mozné se presvédCit, jak zaluctovani dopadlo. DalSi
pravidla plati stejna jako u vydanych faktur.

Zauctovani proplaceni

Stisknete-li  tlacitko s ikonou proplaceni faktury (Ctrl+P
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani proplaceni a po jeho
vyplnéni a potvrzeni probéhne zauctovani do deniku. Jaké Gcty se
pouziji pro vygenerovani souvztaznosti je vysvétleno v kapitole
Postupy uctovani. Podrobnéjsi vysvétleni je u vydanych faktur.

Prijemka zbozi
Jestlize v polozkach faktury provedete pfimou vazbu na sklad, muzete

stiskem tlacitka sikonou pfijemky B (Ctrl+J  z klavesnice)
vygenerovat pfijemku zbozi. Chcete-li si ji rovnou vytisknout (nebo
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vytisknout dodaci list), musite se na zalozce Odvozené doklady
prepnout do databaze pfijemek (pomoci tlacitka u Cisla pfijemky) a
teprve v databazi pfijemek provést tisk.

Storno faktury

£
Stisknete-li tlagitko sikonou storna &S (Ctrl+R  z klavesnice),
probéhne zaudctovani storna faktury. Je to vlastné zauctovani
vystaveni, ale se zapornym znaménkem. Pokud se generovala
prijemka zbozi nebo materialu, vygeneruje se pfi stornu vydejka.

Akce
Hromadna kontrola dokladi DPH

Tato funkce projde v&echny doklady (respekiuje se nastaveny filtr) a
znovu prepocitda DPH a porovnd s ulozenym stavem. Zjisténé
nesrovnalosti oznami. Pokud na prehledu s nesrovnalostmi poklepete
mysi na prisluSny fadek, zobrazi se prislusny doklad z kontrolované
evidence. Doporucujeme proto okno s hlasenim problém0 presunout
nékam do rohu obrazovky, aby vam jej neprekrylo okno kontrolované
evidence. Efektivni prace vSak bude pouze pfi rozliSeni obrazovky
800x600 nebo vys§im. U pfijatych faktur vSak bude program
pravdépodobné hlasit néjaké nesrovnalosti, které chybami nejsou,
nebot mohly byt spocitany jinym zplsobem, nez je nastaven
v programu (v evidenci je zaznam pfesné opsan z dokladu).

Tisk
Tisk umozni vytisknout seznam faktur. Pokud si budete vhodné

nastavovat filtr, molzete pak tisknout seznamy zaplacenych a
nezaplacenych faktur, seznamy po dobé splatnosti atd.

Prehled proplaceni

Na zélozce Céstky je tladitko Prehled proplaceni. Po jeho stisku se
zobrazi pfehled historie, kdy a jakym dokladem byla faktura
proplacena.
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Zalohova faktura

Program umoziuje generovat zalohové faktury a nasledné pro né
vystavovat automatické vyuctovani. Postup je nasledujici:

1. Vytvoite novou fakturu, kde v polozce Typ vypinite Zalohova.
Zcela normalnim zplsobem vytvofte polozky. Program na
stranu Dal vyplIni GCet Poskytnuté zalohy - viz Nastaveni -
Firma. Vystaveni zalohové faktury NELZE ZAUCTOVAT do
deniku.

2. Zauctujte jeji pfipadné proplaceni az projdou penize bankou
nebo pokladnou.

3. Jestlize nyni chcete vygenerovat vyuctovani zalohové faktury,
zalozte ve fakturach novy zaznam. Ten ulozte, stisknéte
tlacitko Vyuctovani zalohové faktury a zvolte Cislo zalohové
faktury, kterou chcete vylctovat. VSe ostatni jiz za vas udéla
program.

4. Nyni mGzete zalctovat pfipadny nedoplatek nebo preplatek az
projdou penize bankou nebo pokladnou.

5. Zauctujte vystaveni vylcétovani zalohové faktury do deniku.
Program nyni vygeneruje dva doklady. Jeden jako vystaveni
normalni faktury a druhy jako zlUé&tovani zalohy. Podivejte se
do kapitoly Postupy uctovani.

V nékterych pfipadech budete potfebovat provést zapis vydctovani
ruéné. Bude to asi nutné u pfijatych faktur a mozna i v nékterych
specidlnich pfipadech u vydanych faktur. PFi ruénim zapisu polozek
vyuctovani zapiste polozky danového dokladu zcela shodné, jako kdyz
vytvéfite normalni fakturu. Vygenerujte DPH. Jako posledni radek
musite zapsat odecteni zalohy. Zde musite vyplnit:

Typ DPH BEZ DPH
Druh operace Zuctovani zalohy
Ucet DAL(MA DATI) Prijaté zalohy nebo Poskytnuté zalohy

Pfi zauctovani takovéto faktury se vygeneruji také dva doklady
v deniku: jeden bude vydand (pfijata) faktura a druhy zictovani zalohy
(viz Postupy uctovani).

Dobropis

Dobropis se vypliuje jako zcela normalni vydana nebo pfijata faktura,
pouze v polozkach faktury musite zadat bud zaporné mnozstvi nebo
zapornou jednotkovou cenu tak, aby celkova cena byla zaporna.
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Jednotna celni deklarace

1. Prijde-li Vam pfijata faktura ze zahranici, zcela normalnim
zplUsobem ji zadejte do evidence faktur, fyp DPH na polozkach
bude BEZ DPH. Faktura se vam zalctuje do nakladu.

2. Dostanete-li JCD zcelnice, vytvofte novou pfijatou fakturu,
v poli typ faktury vyplrite JCD.

3. Na polozkach faktury vyplite:

a) danovy zaklad dle JCD, typ DPH - dovoz
DPH vysoké nebo nizké
b) DPH vypoctené celnici, typ DPH - stejny jako
u z&kladu, druh operace — DPH
¢) CLO, typ DPH - BEZ DPH, druh operace CLO
U vSech fadku zvolte pfislusny ucet MD.

4. Nyni mulzete JCD zauctovat do deniku, pfipadné muzete
zauctovat jeji proplaceni. Pfi zauctovani se zauctuji do deniku
pouze fadky obsahujici vlastni DPH a CLO, fadek se zakladem
DPH bude pouZzit pouze pfi generovani pfiznani DPH.

Narok n.d.d.(Narok neuplného danového dokladu)

Dostanete-li nedplny dafiovy doklad z EU, nemuzete si ihned narokovat
DPH. Musite ale DPH odvést. Pokud jste tedy DPH jiz z netpIného
danového dokladu vygcislili a odvedli, timto typem faktury si po obdrzeni
Uplného danového dokladu muzete DPH narokovat.

Pfi zauctovani se zauctuji do deniku pouze fadky obsahujici vlastni
DPH, fadek se zakladem DPH bude pouzit pouze pfi generovani
priznani DPH.

Vyuctovani d.d. (Vyucétovani danového dokladu)

Tento typ pouzije program, pokud nechame vytvofit konecné
vyucétovani k dokladu o poskytnuté platbé. Do takto vytvofeného
dokladu jde ru¢né dopisovat, program Vam vSak jiz nedovoli znovu
vypocitat DPH. Pokud vystavujete vyuUctovani ruéné, pouzijte typ
faktury Normailni.
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Pokladna

Tato databaze slouzi k evidenci prodeje a nakupu pfes pokladnu.
V programu muzete mit zaloZzeno libovolné mnozZstvi pokladen.
Pokladnu, se kterou chcete pravé pracovat, musite mit nastavenu ve
filtru. Pokud prodavate pomoci vybéru ze skladu, program bude
automaticky zboZzi odepisovat ze skladu, pfi nakupech jej bude naopak
pripisovat. Evidence pracuje v rezimu hlavni zaznam - polozky. Na
hlavnim zaznamu najdete hlaviéku paragonu, v polozkach jednotlivé
radky paragonu. Zalozka Castky obsahuje soudty ¢astek na paragonu.
Jestlize provedete automatické zauctovani do deniku nebo
automatické generovani prijemky / vydejky zbozi ¢i materialu, objevi se
na zalozce Odvozené doklady Cislo dokladu, pod kterym byl doklad
zalctovan, popripadé Cislo pfijemky nebo vydejky. Tlacitkem u cisla
dokladu se muzete pfepnout do databaze, kde je umistén pfislusny
doklad. Pro pokladnu plati obdobnd pravidla jako pro vydané faktury.
Doporucujeme proto nejprve prostudovat kapitolu Vydané faktury.

Zaznam

- Pokladna
Zaznamy Upravy Akce Tisky Mapovéda

Datum+[Wjichozi]  » = B @ "} g j‘L
Piehled lPoIoiky pokladny ] Casthy ] Odvozeng doklady ]
Pokladna Pokladna Datum 08.01.2010 15
Eizlo dokladu 0004 Operace Ffiem i
T [Prop.fakt. 20080147
1E0 | | &
Prodein cena 1 z‘ Rabat 0,00 z‘
=1
— | 1000000 | [czK -
Kad zemé hd . Misto plnéni hd
Doplfi. ddaje |
Wratka DPH pro doklad Eizlo formuléfe pro vratku DPH
| | wytvofit vratku DPH

@ | - |- v X o
————————|

Pokladna zde je zobrazen nazev pokladny, na kterou
mate nastaven filtr a se kterou pravé pracujete.
P¥i zalozeni nového zdznamu si program udaj
sam vyplini.

Qatum
Cislo dokladu

Operace

Text

ICO

Prodejni cena
Rabat

Kurz
Ména

Cena véetné DPH

Kod zemé

datum vystaveni paragonu.
Cislo paragonu. Pouzije se Cdiselna fada
nastavena v definici pokladen a to bud pro
pFijmy nebo pro vydaje.
zde volite, zda se jednd o pfijem nebo vydej
penéz. Po prepnuti do polozek dokladu jiz
nelze operaci ménit.

libovolny text popisujici obchodni
pripad.
zde po stisku tlacitka sikonou adreséare
pfeneste Udaje z adresafe o odbérateli nebo
dodavateli.

tyto Udaje se pouzivaji pfi automatickém vydeiji
zbozi ze skladu zbozi pfimo pfi prodeji. Ze
skladu se vybere zde uvedenda prodejni cena,
ktera m{ize byt jeSté snizena o procentni rabat.
PFi vybéru adresy se prodejni cena a rabat
predvypini Udaji z adresare, ale je mozné je
zde jesté upravit.

pokud vystavujete paragon v zahrani¢ni méné,
musite zde zadat kurz, kterym se budou
prepocitdvat veskeré Castky pfi zauctovani do
deniku (kurz je mozné vybrat zdatabaze
kurzd) a ména se vybird z databaze mén.
V definici pokladen je mozné uvést, ve které
méné budete tuto pokladnu vést.

pokud pocitdte DPH zdola (ij. zceny bez
DPH), nezaSkrtavejte toto pole. V tomto
prfipadé musite v polozkach paragonu uvadét
veSkeré ceny bez DPH. Je v8ak mozné
zadavat v polozkach i ceny véetné DPH.
V tomto pfipadé zaskrtnéte toto pole. Podivejte
se jesté na vysvétleni vyznamu tlacitka DPH.
Toto pole se predvyplni podle nastaveni
pokladny v definici pokladen.

pokud je zdanitelné pInéni mimo tuzemsko,
uvadéjte zde kéd zemé ze seznamu, ktery si
sami vytvofite (pomoci tlacitka vedle policka).
Pri tisku pfehledu zdanitelnych pInéni mimo
tuzemsko, bude prehled roztfidén podle




Uétovani 81

jednotlivych k6du zemi. Pokud méte zdanitelna
plnéni jen v tuzemsku, pole nemusite pouzivat.
volite zda zdanitelné plnéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V souasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam a to plnéni
mimo tuzemsko.

pokud na dafovy doklad musite zapsat jesté

nékteré udaje, které predepisuje zdkon o DPH

a které neni mozné zjistit ze stavajicich adaju,

pouZijte toto textové pole. To, co sem zapiSete,

se objevi pfi tisku v ramecku s Udaji o DPH.

Vratka DPH pro doklad
pokud generujete vratku DPH pro cizince —
turisty, zapiSe se zde Cislo dokladu, ze kterého
je vratka generovana.

Cislo formulare pro vratku DPH
zde si mulzete poznamenat Cislo formulare
Vraceni dané z pridané hodnoty.

Vytvorit vratku DPH pokud  si turista  pfijde s potvrzenym
formulafem pro zaplacenou DPH, zalozite
vydajovy pokladni doklad a stisknete toto
tlaCitko. Program vam dé na vybér, ze kterého
dokladu chcete vratku vytvofit. Po vybrani
dokladu se vratka vygeneruje a jiZz mulzZete
turistovi vyplatit DPH.

Misto pinéni

Doplri. udaje

TIP

Program si pfi zakladani nového zdznamu pamatuje naposled pouZité
datum a operaci a pfi pfistim novém zdznamu tyto Udaje pouzije. Proto
je vhodné pfi zapisu dokladl nejprve vjednom dni zadat vSechny
pfijmy a pak vydaje (nebo naopak).
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Polozky pokladny

- pokladna
Ziznamy  Uprawy Akce Tisky  Mapovdda

Datum+[pchozi] - = & &

i 2 e Ee s

Pehled ] Zéznam ;P

Ehathy ] Ochvozené doklady ]

Draklad L1118 ) Celkem 1 428,00

Eiala Text |Pr0|)laceni faktury Fabat | 0,00 i‘

tino i 1,0000 i‘ ks Cenafedn. | 142800 cong | U Sk

TypDPH |0 BEZDPH | Druh operace  |Prove) bez skiacu |

Stfedisko | j ﬂ Lakazka | j E

Profidéet 311100 OciEratelé = Ol o ]| ] =]a] ] e

Cislo Text |Cena.-je(ln. |Mnoislvi |M.I |Ral)at |Cena |Ty|) DPH

Proplaceni faktury 1 425,00 1,0000 ks a 142500 O BEZDP
< >
& & - > »

Cislo

Text pfi pfebirani Gadaji ze skladu zboZi (bud
tlacitkem s ikonou skladu nebo pomoci Ctrl+2)
se sem zapiSi Udaje o skladové polozce. Jinak
sem muzete zapsat libovolny text, ktery se
vytiskne na pokladnim dokladu.

Rabat zde se prednastavi rabat z hlavniho zaznamu.
Je v8ak mozné pro kazdy fadek paragonu
stanovit jiny rabat.

MnoZzstvi pocet mérnych jednotek.

Cena za jednotku

Cena

Typ DPH

cena za jednu mérnou jednotku. Tato cena se
jesté nesnizuje o nastaveny rabat. Toto pole
vzdy vypliujte!

program sem spocita celkovou cenu. Je-li
zadany rabat, cena se o néj ponizi. Jestlize
zménite rabat, kdyz uz je spocitana celkova
cena (cena je nenulova), musite vymazat
celkovou cenu (zadat zde nulu), aby se
spocitala nova cena s novym rabatem.

zde zadejte typ DPH pro polozku. Podle tohoto
Udaje probiha jednak vypocet DPH a jednak
zalctovani do deniku. U vydajovych dokladi
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vypliujete v poli za Typem DPH, jaky mate

narok na odpo¢et DPH - plny, kraceny
koeficientem nebo zadny.
Druh operace zde vyberte pozadovany druh operace:
vydej ze skladu
prodej bez skladu

pfi vydeji ze skladu probéhne automatické
odepsani zbozi ze skladu.

Rezervace ve skladu
zbozi zatim nebude fyzicky vydano, ale pouze
rezervovano

vydej po rezervaci
zbozi bude vydano, odepsano ze skladu a
navic bude odepsano i z rezervace.

DPH pokud je polozka spocitand dan z pfidané
hodnoty, objevi se zde DPH

prijem do skladu

nakup bez skladu
v pfipadé pfijmu do skladu se polozka
automaticky pfipise na sklad

CLO proplaceni CLA.

Zauctovani zalohy
pouziva se pfi vyuctovani zalohy

Stredisko

Zakazka stfedisko a zakazka, na které se ma radek
paragonu zauctovat.

Protiicet ucet, na ktery se zaluctuje fadek dokladu.

Timto zplasobem si jiz pfi vystavovani
paragonu urc¢ite analytické Ucty, na které se
paragon automaticky rozuctuje. Pfi pfebirani
udaji ze skladu se prebird do této polozky
Ucet MD nebo Ucet DAL na skladové karté
podle toho, zda se jedna o vydej nebo pfijem.
Do deniku se tento UCet rovnéz zapisuje
v zavislosti na typu operace, bud na stranu MD
nebo DAL.
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Akce
Zauctovani do deniku

Stisknete-li tlaCitko sikonou zaucétovani do deniku (Ctrl+A
z klavesnice) objevi se dialog pro zauc¢tovani do deniku a po jeho
vyplnéni a potvrzeni probéhne zauctovani do deniku. Jaké ucty se
pouziji pro vygenerovani souvztaznosti je vysvétleno v kapitole
Postupy Gctovani.

Vydejka/pfijemka zbozi
Jestlize v poloZkach provedete pfimou vazbu na sklad, miZzete stiskem

tlaitka s ikonou vydejky/pFijemky B (Ctrl+d  z klavesnice)
vygenerovat vydejku nebo pfijemku zbozi. Chcete-li si ji rovnou
vytisknout (nebo vytisknout dodaci list), musite se na zalozce
Odvozené doklady prepnout do databaze vydejek/pfijemek (pomoci
tladitka u Cisla vydejky/pfijemky) a teprve v databazi vydejek/pfijemek
provést tisk.

Vygenerovani prodejky ze zakazky

Pokud pouzivate systém kalkulace a sledovani zakdzek, muzete na
hotovou zakdzku automaticky vygenerovat prodejku. Staci zalozit
novou pfijemku do pokladny a na zélozce PoloZky pokladny stisknout

tlacitko $(nebo Ctrl+Y). Pak uz jen vyberete zakazku, na kterou
chcete vytvofit prodejku a patficné Gdaje ze zakazek se zapi$i do
prodejky.

Vygenerovani prodejky z prijaté objednavky nebo kalkulace

Prodejku muizete pfimo vygenerovat zpfijaté objednavky nebo
kalkulace.

Z prijaté objednavky prodejku generujete nasledujicim zplsobem:
Zalozite novou prodejku a vyplnite v§e kromé odbératele a polozek.
Pak spustite funkci Akce - Paragon podle - Objednavky. Po vybéru
objednavky, podle které chcete generovat prodejku, se do vytvarené
prodejky pfenese odbératel a polozky podle pfijaté objednavky.

Pokud jste pocitali kalkulaci a chcete na ni vystavit prodejku, postupujte
obdobné, pouze stim rozdilem, ze musite vyplnit i odbératele. Pak
spustte funkci Akce - Paragon podle - Kalkulace.
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Kalkulace jsou vhodné napf. pro obchodniky, ktefi skladaji z nékolika
komponent ze skladu néjakou sestavu a tu prodavaji jako celek.
V kalkulacich je mozné si nadefinovat jednotlivé sestavy a na né pak
jednoduse vystavovat prodejky.

Prenos udaijti ze skladl a ceniku sluzeb
Jestlize chcete prevzit Udaje ze skladu zbozi nebo z ceniku sluzeb

stisknéte tlacitko s pfisluSnou ikonou (EH nebo Al ) nebo pomoci
klavesovych zkratek Ctrl+Z pro zbozi nebo Cirl+S pro sluzby. Pfi vydeji
z pokladny mate pfistup do skladu zbozi, pfi pfijmu do pokladny je
umoznén vybér ze skladu zbozi a ceniku sluzeb. Tim se automaticky
zalozi novy fadek paragonu, proto pfi pfevodu dat nezakladejte novy
zaznam. Pak se objevi okno se skladem nebo z cenikem sluzeb, ze
kterého muizete pfebirat Udaje. Timto postupem zajistite automatické
vygenerovani vydejky nebo pfijemky ze/do skladu a odepsani nebo
pripsani zbozi. V nékterych verzich najdete moznost prace jesté se
skladem materialu. Toto je zde pouze z divodu zpétné kompatibility a
v pfistich verzich bude sklad materidlu zruSen, proto jej jiz
nepouzivejte. V novych verzich si midzete v jednom skladu oznacéit, zda
je polozka zbozi nebo material.

Vypocet DPH

Mate-li vyplnény vSechny fadky paragonu, stisknéte tlacitko DPH IJPH.
Tim se spusti automaticky vypocet DPH. Problematika DPH je rovnéz
rozebrana v kapitole Dan z pfidané hodnoty.

Vratka DPH

Pro cizince — turisty je mozné vygenerovat doklad pro vraceni DPH.
Doporuc¢eny postup je nasledujici: Turistovi vystavite normalnim
zpUsobem dafiovy doklad. Dale vyplnite formulaf Vraceni dané
z pridané hodnoty, jehoz &islo zapisete do politka Cislo formulére pro
vratku DPH. Pokud si turista pfijde s potvrzenym formulafem pro
zaplacenou DPH, zaloZite vydajovy pokladni doklad a stisknete tlacitko
Vytvorit vratku DPH. Program vam da na vybér, ze kterého dokladu
chcete vratku vytvofit. Po vybrani dokladu se vratka vygeneruje a jiz
muzete turistovi vyplatit DPH.

V polozkach pokladny je nutné mit zapsany minimalné dva radky (nebo
Ctyfi — pokud pouzijete obé sazby dané) — zdklad dané a vlastni dan.
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Do deniku se v8ak zauctuje jen vlastni dan. Zaklad se pouzivéa jen pro
tisk danového pfiznani a prehledd dokladi.

Pokladni displej

Tato funkce zapne obrazovkovou simulaci pokladniho displeje. Blizsi
informace najdete v kapitole Pokladni prodejni systém.

Kontrola pokladny

Tato funkce projde vSechny doklady vyfiltrované pokladny a zjisti, zda
se nékdy nedostal zistatek pokladny do zapornych hodnot. Pro
spravny pribéh funkce musite mit nastaven pouze filtr na urcitou
pokladnu.

Hromadna kontrola DPH

Tato funkce projde vSechny doklady (respektuje se nastaveny filtr) a
znovu prepocita DPH a porovna s ulozenym stavem. Zjisténé
nesrovnalosti oznami. Pokud na pfehledu s nesrovnalostmi poklepete
mysi na prisluSny fadek, zobrazi se prislusny doklad z kontrolované
evidence. Doporucujeme proto okno s hlasenim problému0 presunout
nékam do rohu obrazovky, aby vam jej neprekrylo okno kontrolované
evidence. Efektivni prace v8ak bude pouze pfi rozliSeni obrazovky
800x600 nebo vysSim. U vydajovych dokladli bude program
pravdépodobné hlasit néjaké nesrovnalosti, které chybami nejsou,
nebot mohly byt spocitany jinym zpusobem, nez je nastaven v
programu (v evidenci je zaznam pfesné opsan z dokladu).

Tisk
Tisk umozni vytisknout paragon a pokladni knihu.
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Bankovni vypisy

Tabulka slouZi k evidenci a automatickému zaudtovani bankovnich
vypisu. Evidence pracuje v rezimu hlavni zdznam - polozky.

Zaznam:

U\ Bankovni vypisy

Zaznamy  Uprawy  Akce Tisky  MapovEda

Pamcioien < A o @ @) B & &l A

Fiehled Zaznam lPoIoik\; ViRisu ] Piehled poloZek ]

Bankavni wypis

Sl 123456759

Diatum

Eizlo wipisu
Pocétetni stav ,W i‘
Konedny stay ,—32153.24 i‘

@ SREEESBEEN)

O
Py

slo uctu zde program nastavi Cislo U¢tu, na ktery méte
nastaveny filtr. Vzdy muzete pracovat pouze
s jednim bankovnim ucétem.

Datum datum bankovniho vypisu. Mate-li tydenni

nebo mési¢ni vypisy, budete muset zadavat

data jednotlivych fadkd vypisu do polozek.

V pfipadé dennich vypisi se datum

bankovniho vypisu automaticky pfenasi do

polozek.

Cislo vypisu Cislo bankovniho vypisu.

Pocatecni stav zde program pfedvypini koncovy stav
pfedchoziho vypisu.

Konecny stav po zadani polozek vypisu sem program sam

zapi$e konecny stav vypisu.
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Polozky

_-! Bankovni vypisy

Ziznamy  Upravy Skoe  Tisky  Népovsda
Daturm+Cislo ddty = =& @ E I‘L
Prehied | Z4znam PoloZky vipisu ]PFehIed palozek |

Ofet 123456789 CZK \pis Bislo 001

Datum 11.01.2010 15 Text |Zdrav01ni pojisténi j
Yariahilni symbal |589522?513 j Céstha 940,00
opoe [0 <] || e =[] ]| ef

Dratum |Var. symbol |f:és‘lka |0|)erai:e |Te1rt | .
a1.2010 20030144 1 785,00 Pfijem Prodej na faktun
: 12010 9 4125,00 Widej Makup na fakburu
1112010 9 £ 565,00 Wode Makup na fakiuru
B 11.1.2010 7453170054 1 700,00 pde Socialni pojigteni
_|11200 311060188 1 500,00 odsj Zeravotn{ pojiiténi
111,210 7O0R271009 1 700,00 Yidej Sacidlni pojisténi
B E £13
-
< »
& I - - >
Datum mate-li tydenni nebo mésicéni vypisy, zadavejte
zde datum platby.
Text libovolny text popisujici operaci. Text se

pfenese pfi zalctovani do deniku. Pokud
vyberete text ve vybé&rovém poli, nastavi se
vam kontextové druh operace pfijem nebo
vydej.

Variabilni symbol  variabilni symbol platby. Podle néj se pokousi
program najit odpovidajici zaznam ve
vydanych nebo pfijatych fakturach.

Céstka proplacena ¢astka.
Operace zde zvolte, zda se jedna o pfijem nebo vydej
penéz.
TIP

Program si pfi zakladani nového zaznamu pamatuje naposled pouzité
datum a operaci a pfi pfistim novém zaznamu tyto Udaje pouzije. Proto
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je vhodné pfi zapisu dokladl nejprve vjednom dni zadat vSechny
pfijmy a pak vydaje (nebo naopak).
Po vyplnéni v8ech Fadkd vypisu a uloZeni z&znamu prikrocte

k zauctovani. Pomoci tlacitka s ikonou pfijatych = nebo vydanych

faktur se muzete pokusit najit proplacenou fakturu (podle
variabilniho symbolu). Nalezne-li program fakturu, mizete zauctovat
jeji proplaceni stiskem tlacitka pro proplaceni. Nejedna-li se o zaznam
z databaze zavazkl nebo pohledavek, mizete jej zauctovat do deniku
pfimo. Stisknéte tlacitko Proplaceni do deniku a po vyplnéni
potfebnych udajl pro zauc¢tovani probéhne vlastni zapis do deniku.

Zauctovani polozky bankovniho vypisu

Protidicet polozky

|336200: ZP |

Saldo MD Saldo DAL

|

Stfedisko | | g

Zakazka | ﬂ @

Doklad |Bank0vnl’ wipis - wide| j ﬂ

Ména [5=23 |

Castha | 540,00

Kurz pfi proplacent | 1.000000 @

Eastha v K& | 540.00
Stormno | Mapoveda |

Protiucet poloZky  jako UcCet banky vezme program nastaveny
Ucet v definicich bankovnich G¢ta. Protitcet
vS§ak musite zadat sami.

Saldo MD

Saldo DAL pokud zvolite saldokontni Ucet, mizete zde
zadat parovaci saldo znak, ktery se zapiSe do
dokladu v deniku.
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Stredisko
Zakazka Udaje, které se =zapidi pfi zauctovani do
deniku.
Doklad typ dokladu, na ktery bude uc¢tovano v deniku.
Ména
Céstka
Kurz pfi proplaceni
Céastka v K¢ Udaje o Castce k zauctovani. Pokud probiha

zauctovani zahrani¢ni meény, je nutné vyplnit
kurz, kterym se ma prepocitat cizi ména.

Akce
Zobrazeni dokladu v deniku

Pomoci tlacitka nebo Akce — Doklady v deniku se muzete
prepnout do deniku, kde se vam vyfiltruje doklad, ktery byl pouzity pro
zauctovani polozek bankovniho vypisu.

Hromadné sparovani plateb

Tato funkce zalctuje proplaceni vydanych a pfijatych faktur, mimo
zalohovych. Po spusténi funkce najde program podle variabilniho
symbolu vydanou nebo pfijatou fakturu a proplati ji.

POZOR - uvédomte si, ze program nepfemysli. Najde prvni fakturu u
které se shoduje variabilni symbol a proplati ji. Proto si pouziti této
funkce rozmyslete.

Vygenerovani bankovniho vypisu pfi elektronickém styku s
bankou

Pokud pouzivate elektronicky styk s bankou, mlzete stisknout tlacitko
I nebo Akce — Prevod ze souboru z banky. Program vas vyzve,
abyste nasli soubor, ktery jste dostali od banky. Po jeho otevieni se

Udaje ze souboru nactou do evidence vypisu. Pak jiz mdzete provést
zauctovani jednotlivych polozek vypisu.

Tisky
V tiscich si muzete vytisknout prehled zapsaného bankovniho vypisu.
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Sklady

Sklad zbozi

Zde vedete sklad zbozi, ze kterého muzete vydavat jednotlivé polozky
na faktury nebo na pokladni doklad. Sklad je veden z hlediska
primérnych nakupnich cen. Na nastrojové listé mate tladitko pro tisk
karty zboZi a pro precenéni skladu.

Stav zboZi na skladé se pocita tak, Zze se vezme pocéatecni stav a
k nému se pfictou vSechny vykonané pfijmy na sklad a odectou se
vydaje (tyto Udaje se Cerpaji z pohybu na skladg).

Pokud mate v nastaveni Firma zaSkrinuto Stav zdsob aktualizovat
prabézZné, bude se pfi kazdém pfijmu na sklad ¢i vydeji ze skladu
automaticky prepocitavat mnozstvi, nakupni (popf. i primérna) cena.
Nemate-li zasSkrtnuto Stav zdsob aktualizovat pribézné, budete muset
spoustét funkci v menu Servis - Pfepocitat stavy na skladech. Tuto
funkci spustte i v pfipadé, kdyby se vam z jakéhokoliv divodu porusily
Udaje o stavu zbozi na skladé.

POZOR! Pokud by se sklad dostal do zaporného stavu, nikdy nevyjde
spravné primérnd ani nakupni cena. Pokud potfebujete mit na karté
zboZi vZdy spravnou pramérnou a ndkupni cenu, nesmite dopustit, aby
se mnozstvi dostalo do zépornych Cisel.

Evidence skladu je evidenci skladovych karet, kde si mlzete ke kazdé
karté zobrazit pohyb (pfijmy a vydeje) zbozi.

V akcich v hlavnim menu najdete moznost pfevodu zbozi mezi sklady.
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Zaznam

U} Sklad zboZi

Zaznamy Upravy akce Tisky Mapovéda

(et DAL

INTRASTAT

|C|’s|o poloZky j |

Pfehled Zéznam lProdejnl' ceny a dalél’] Popis ] Pohyh zboii] Rezervace zboil’] Pocatedni stavy ]

sle s & @ e ¥l

Sklad Internet TerverErm 21.05.2007 i5|

Cislo polozky ’W Jednatka  E&AM ’7

Mazeyv CDROM ’ks— Skuping zhoZi l—;| @
Makupnl cena 4 350,00 k& Primérna cena ,743-50’(6

M skladé 100,0000 jl Posledri pijem  [21-05:2007 3

Rezervace ,72'0000 il Posledni vy ,ml

Inventurs 0,0000 il Min. mnoZstyi ’Wﬂ
(et MD |SD4 : Prodané zhoi ﬂ ——— ,7500.0000 il

|BD4 : Triby za zhodi ﬂ Zaruka Fadna - ] il
Uiet zho# na =klads |1 32 : Fhofina skladéa v prodj Druk Fhod =

Sazebnikovy kad a statisticky znak Wybrat...

Pouze na skladé | | |>|H|+|—| |\/|X|("|

Sklad

Zva vedeno
C. polozky

EAN

Nazev
Jednotka
Skupina

pfi otevieni skladu se nastavi filtr na naposled
pouzivany sklad (mate-li vice nez jeden sklad).
Pfi zakladani nové polozky se vypini tento
ndzev skladu. Udaj nelze ménit. Chcete-li
zaloZit zboZi do jiného skladu, musite jej
nejprve zménit v nastaveni filtru.

datum zalozeni skladové karty.

&islo polozky. Cislo muaze byt vedle ndzvu dalsi
rozliSujici Udaj o zbozi. Pokud mate v riznych
skladech zbozi se stejnym cislem, jedna se o
stejné zbozi.

c¢arovy kod. Tato poloZzka se pouziva pro
automaticky vydej pomoci snimace ¢arového
koédu. Polozka mGze byt pouzita i pro dalSi
specifikaci zboZi.

nazev zbozi. Text se pfenasi do faktur.

mérna jednotka zbozi (ks, kg apod.).

zde si muzete zaradit zbozi do libovolnych
skupin. Podle nich pak muzete sklad tfidit a
filtrovat. Skupiny si zalozte v databazi skupin
ve skladu a zde zni pozadovanou skupinu
vyberte.
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Nakupni cena

Primér. cena

Na skladé
Rezervace

Posledni pFijem
Posledni vydej
Inventura

Min. mnoZstvi

Max. mnoZstvi

Uéet MD

Ucet DAL

Uéet zboZi na skladé

celkova nakupni cena na skladové karté. Pfi
pfijmu a vydeji ze skladu se nakupni cena vzdy
automaticky aktualizuje, tzn.nelze ruéné zadat.
primérnd cena zbozi. Primérna cena se
automaticky prepocitava pfi prvnim zalozeni
karty i pfi kazdém dal§im pfijmu do skladu.
mnozstvi zbozi na skladé.

rezervované zbozi. Toto zbozi je bud fyzicky
na skladé, ale je pro nékoho rezervovéano,
tudiz ho nelze vydavat nebo na skladé neni,
ale po jeho dodani bude prednostné dodéno
tomu, pro koho je rezervovano. Rezervace je
propojena s pfijatymi  objednavkami, kde
najdete podrobné;jsi popisy.

datum posledniho pfijmu a vydeje zbozi.

pokud provadite inventuru, zapisujte sem
zjiSténé Uudaje o stavu zbozi. Program potom
tiskne  inventurni  seznamy s rozdilem
skute¢ného mnozstvi a evidovaného mnozstvi.
minimalni mnozstvi. Je mozné nastavit filtr tak,
aby bylo zobrazeno zbozi, které kleslo pod
minimalni mnozstvi. V tiscich pak muzete
vytisknout seznam tohoto zboZi.

maximalni mnozstvi. Ve vydanych
objednavkach je mozné automaticky
vygenerovat objednavku na doplnéni stavu
skladu na maximalni mnozstvi.

pouziva se pfi zauctovani pfijeti faktury, pokud
provadite pfijem na sklad pfimo z evidence
prijatych faktur (zpusob evidence zasob B)
nebo pfi zaucCtovani vydeje zbozi ze skladu
(zpUsob evidence zasob A).

pfi vystavovani faktury se bude k pfislusné
polozce zapisovat tento UCet. MUzete zde tak
nastavit analyticky Uc€et a pfi automatickém
zauctovani faktury se zbozi zauctuje pravé na
tento Ucet.

pouziva se pouze pfi zpusobu evidence zasob
A pfi pfijmu zbozi na sklad. Tento Ucet se
pouzije na strané MD.
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Zaruka toto pole je pouze informativni a udava jakou
zaruku poskytujete na zbozi.

Druh zde volite druh skladové zéasoby - zbozi,

material, vlastni vyroba a ostatni. Je mozné
podle této polozky filtrovat.

Sazebnikovy kdd a statisticky znak

kdyz délate hlaSeni INTRASTAT, musite na
kazdé karté vyplnit pfislusné kddy. Vybirat
muzete z Ciselniku stiskem tlacitka Vybrat.
PoloZka je viditelna, pokud mate v Nastaveni —
Firma — Parametry zaSkrtnutu volbu PouZivat
INTRASTAT.

Prodejni ceny a dalsi

- Sklad zboZi

Ziznamy Upravy Akce  Tisky Mapovsda

Prodejni ceny

Prodejni cena 1
Prodejni cena 2
Prodejni cena 3
Prodejni cena 4
Prodejni cena 5

Prodejni cena &

Dodavatel

Specifikace

|C|'s|0 polodky j |
Pratled ] Féznam Prodeini ceny a dals lPopiS ] Pohyb zboii] Rezervace zboil’] Potétedni stavy ]

10000100 CD ROM

=PI 1l

M.J: ks Internet

Ostatni parametry

50,00 K Frodejni DPH DPH wysoké -

0,00 K& . -
,— Spatrebni canhd) 0,00 KE
0,00 K&
4 i 0,00 KE
0,00 Ké Posl. nakupni cena

0,00 KE Pocatecni stav 0,0000
0,00 KE Poiétedni cena 0,00 KE

Potétetni rezervace 0,0000

)iz

|CD

Pouze naskladé|™  ra| « | » | » | & o

Prodejni cena

prodejni cena. Mulzete zadat az 6 rdGznych
prodejnich cen. V adreséafi stanovite, za kterou
cenu, kterému odbérateli, budete prodavat. Pfi
vybéru ze skladu z faktur nebo z pokladny
bude vybrdna prfislusnd prodejni cena.
Neuvedete-li v adresafi, za kterou cenu chcete
prodavat nebo neni-li odbératel v adresafi,
program bude nabizet prvni prodejni cenu.
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Prodejni DPH zde mUzete vybrat prodejni sazbu DPH.

Posledni nakupni cena
sem program zapiSe posledni nakupni cenu
pro jednu mérnou jednotku.

Pocatecni stav pocate¢ni stav zboZzi. Stav na skladé se pocita
tak, Ze od zde uvedeného pocate¢niho stavu
se odecCte (resp. pricte) vydané (pfijaté)
mnozstvi zanesené v pohybu zbozi. Pogate¢ni
stav je vlastné vychozi hodnota zbozi na
skladé od zacatku pouzivani programu. Pfi
zalozeni skladové karty zde zapiste pocatecni
stav skladu.

Pocateéni cena pocatecni ocenéni skladu v nakupnich cenach.
Nakupni cena je opét pocitana z této pocatecni
ceny, ktera je upravena podle pfijmu a vydajl
zbozi v pohybech. PFi zalozeni skladové karty
zde zapiSte pocatecni ocenéni skladu
v nakupnich cenéach.

Pocatecni rezervace
ma podobné vlastnosti jako pocatecni stav.
Pokud rezervujete nékteré zbozi pfi vydeji pres
fakturaci, bude se stav rezervace pocitat tak,
ze se kpocateCni rezervaci pficte mnozstvi
rezervovaného zbozi. Pfi vydeji z rezervace se
stav bude odecitat. Pfi zalozeni skladové karty
zde zapiste stav pocatecni rezervace.

Dodavatel pokud je zbozi dodavano pouze jednim
dodavatelem, mulzete jej zde vybrat
z adresafe. Potom mulzete ve vydanych
objednavkach automaticky vygenerovat
objednavku na doplnéni stavu zasob na
maximalni stav.

Specifikace zde mizete zapsat specifikaci zbozi, ktera
upfesnuje jeho parametry. Pokud jednotliva
klicovd slova budete oddélovat stredniky,
budete pak moci podle téchto klicovych slov
filtrovat.

Priklad:

Meéjme kartu zbozi Tésnici krouZek, do specifikace zapiSeme klicova
slova: P 5; T 2 ;guma. Pak muzete ve filtru vyfiltrovat vSechny tésnici
krouzky o prdméru 5mm. Ve filtranim okné zadate v nazvu Tésnici
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krouZek a do specifikace P 5. Pokud zadate ve filtru do specifikace P 5;
T 2 vyfiltruji se vSechny krouzky o prdméru 5 mm a tloustce 2mm.

Ve filtru mizete uvést libovolna klic¢ova slova opét oddélena stfedniky a
v libovolném poradi. Program pak vybere vSechny skladové polozky, u
kterych jsou zadana vSechna pozadovana klicova slova.

Popis

Zde je mozné napsat libovolnou poznamku o zbozi (napf. Do vyCerpani
z4asob). Poznamku je mozné pouzit pfi definici tiskovych sestav.

Pohyb zbozi
Tady je zobrazen veskery pohyb zbozi v aktudlnim roce.

Rezervace zbozi

Zde jsou zobrazeny vSechny rezervace, které byly provedeny pomoci
funkce Prijaté objednavky.

Pocatecni stavy

Jsou-li zadany pro aktudlni rok pocatecni stavy, bude se prepocet
stavll na skladech provadeét jen z letoSnich vydejek a pfijemek. Tim se
mohou i eliminovat problémy typu, Ze v minulych letech chybi néjaka
vydejka nebo pfijemka.
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Akce
Precenéni skladu

Sklad zbozi je mozné pfecenit - to znamena, Ze z vybrané ceny mizete
vypocitat cenu jinou. Tak napfiklad z primérné nakupni ceny muzete
vypocitat 1. prodejni atd. V dialogovém okné vyberte, ze které ceny
chcete vychazet a kterou pocitat. Dale zadejte koeficient, kterym se
bude vychozi cena nasobit, zpusob zaokrouhlovani vysledku a zda se
ma program vzdy zeptat pfed zapisem nové spocitané ceny, zda ji ma
skute¢né zapsat. Po vypInéni vSech udajli a stisku tlacitka OK,
program projde v8echny skladové zaznamy a vypocita nové ceny.

Precenéni skladu g|
Poéitat z ceny Cenu
DE T * |1, prodeini ~
Koeficient 1.0000
Zaokrouhlovat Desatniky :"
Dotaz na zapis v Frigist DFH [

ak | Starno | M apovéda

Prevod mezi sklady

Pomoci privodce pfevodem mezi sklady muzete jednodude prevést
pozadované mnozstvi zboZi nebo materidlu z jednoho skladu do
druhého. Na prvni strance zadavate (daje o prevadéném zbozi
(materialu).

-} Pfevod zboZi mezi LET

Wichozi sklad |Sklad zbodi 1

Palozka |vzorn|'k [B0 0000)

Cilowy sklad Sklad O vruky

Cilowa pologka | <Mowas j
Cilaws skupina | j

MnoZstvi 00000 ks
Cena celkem 0.00 ke

Datum pievadu 24.08.2007 o |

| Dalsi » | | Storno | Mapovéda
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Jako vychozi sklad se nastavuje aktudlni sklad. Déle musite zvolit
sklad, do kterého budete pfevod provadét. Podle zvoleného skladu se
vam v dalsim vybérovém poli nabidne seznam polozek, do kterych
muzete prevod provést. Jako prvni je v seznamu obsazena polozka
<Nova>, kterd oznacuje, ze v zadaném skladu bude zalozena nova
polozka. Jeji nazev a dal$i charakteristiky budou prevzaty z pfevadéné
polozky. Pak zadate pozadované mnozstvi a cenu. Zadana cena bude
ovliviiovat celkové ocenéni skladu, nejedna se tedy o prodejni cenu!
Program s&m ohlidd, je-li pfevddéné mnozstvi na skladé k dispozici.

Po vyplInéni data pfevodu v dolni ¢&sti formulafe miZete pfepnout na
nasledujici strdnku pravodce.

U} Prevod zboZi mezi sklady

v Wybvofit wideiku a piijemku

[vZ00000
|Pzoo00nz

Cizlo videjlp

Cizlo pfijemky

[v Zaittovat pfevod do deniku

Typ dokladu B

Ciclo doklady /000001

[~ Pfi pfigtim prevodu pougit stejnd &isla dokladi

< Zpat Dokendit | Mapovsda |

Zde zadate, chcete-li pro pfevod vytvofit vydejku a pfijemku. Pokud
nebudete vytvaret piijemku a vydejku, pfevadéné mnozstvi a cena se
pficte, resp. odecte od pocatecniho stavu a ceny prevadéné polozky.
Po pfipadném vyplnéni Cisel pfijemky a vydejky zadate, chcete-li pro
pfevod provést zaluctovani do deniku. Pokud ano, musite vyplnit typ a
¢islo dokladu. Po zadani vSech poZzadovanych adajl, stisknéte tlacitko
Dokoncit.

Vypocet pocatecnich stava

Pomoci této funkce muzete spocitat pocatecni stavy pro cely sklad
nebo pro danou skladovou kartu. Pocatecni stav se zapiSe do karty
zbozi do zalozky Pocateéni stavy.
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Zména texti prodejnich cen

Pomoci této funkce mizete zménit texty u prodejnich cen. Po instalaci
programu zde mate Prodejni cena 1 aZ 6. Texty mizete zménit napf.
na Dealerska cena apod.

Prepoditat stavy na skladech

Funkce prepocita aktualni nakupni cenu, prdmérnou cenu a mnozstvi
na skladé pro veSkeré zbozi na vSech skladech. Funkce vezme jako
vychozi hodnotu poc¢ate¢ni stavy zadané na kartach zbozi a k nim
pri¢ita a odecita mnozstvi podle jednotlivych pfijemek a vydejek.

Tuto funkci spustte i v pfipadé, kdyby se vam z jakéhokoliv duvodu
porusily Udaje o stavu zbozi na skladé.

Tisky

Vtiscich je mozné tisknout kartu zbozi, seznam a cenik zbozi,
inventurni seznam s rozdily mezi skute€nym a evidovanym stavem a
prehled pohybu zbozi.

Sklad materialu

Zde vedete sklad materialu. Na rozdil od skladu zbozi z néj nemuzete
vydavat jednotlivé polozky na faktury nebo na pokladni doklad. Sklad je
veden z hlediska pramérnych nakupnich cen. Vzhledem k tomu, ze
stav materialu na skladé se pocita tak, Zze se vezme pocate¢ni stav a
k nému se pfi¢tou vSechny vykonané pfijmy na sklad a odectou se
vydaje (tyto Udaje se Cerpaji z pohybu na skladé), mate na nastrojové
listé tlacitko Aktualizace stavu skladu. Pokud by program provadél tuto
aktualizaci pfilis €asto, byl by velmi pomaly. Proto, pokud vas zajima
aktualni stav na skladé, stisknéte toto tlacitko.

Tato databaze je databazi skladovych karet, kde si muzete ke kazdé
karté zobrazit pohyb (pfijmy a vydeje) materialu.

Sklad pfi otevieni skladu se nastavi filtr na naposled
pouzivany sklad (mate-li vice nez jeden sklad).
Pfi zakladani nové polozky se vypini tento
nazev skladu. Udaj nelze ménit. Chcete-li
zalozit material do jiného skladu, musite jej
nejprve zménit v nastaveni filtru.

Zavedeno datum zalozeni skladové karty.
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C. polozky

EAN

Nazev
Jednotka
Skupina
Nakupni cena

Primér. cena

Na skladé
Rezervace

Min. mnoZstvi

Posledni prijem
Posledni vydej
Inventura

Pocateéni stav

&islo polozky. Cislo muaze byt vedle nazvu dalsi
rozliSujici Udaj o materidlu. Pokud mate
v riznych skladech material se stejnym ¢islem,
jedna se o stejny material.

c¢arovy kod. Tato polozka se pouziva pro
automaticky vydej pomoci snimace ¢arového
koédu. Polozka mGze byt pouzita i pro dalsi
specifikaci materialu.

nazev materialu.

meérna jednotka materidlu (ks, kg apod.).

zde si muzete zaradit materidl do libovolnych
skupin. Podle nich pak muizete sklad tfidit a
filtrovat. Skupiny si zalozte v databazi skupin
ve skladu a zde zni pozadovanou skupinu
vyberte.

celkovd nakupni cena na skladové karté. Pfi
pfijmu a vydeji ze skladu se nakupni cena vzdy
automaticky aktualizuje, tzn.nelze ruéné zadat.
primérnd cena materialu. Pramérna cena se
automaticky prepocitava pfi prvnim zalozeni
karty i pfi kazdém dalSim pfijmu do skladu.
mnozstvi materialu na skladé.

rezervovany material. Tento material je sice
fyzicky na skladé, ale je pro nékoho
rezervovan, tudiz ho nelze vydavat.

minimalni mnozstvi. Je mozné nastavit filtr tak,
aby byl zobrazen material, ktery klesl pod
minimalni mnozstvi. V tiscich pak muzete
vytisknout seznam tohoto materialu.

datum posledniho pfijmu a vydeje materialu.
pokud provadite inventuru, zapisujte sem
zjisténé udaje o stavu zbozi. Program potom
tiskne  inventurni  seznamy s rozdilem
skute€ného mnozstvi a evidovaného mnozstvi.
pocate¢ni stav materidlu. Stav na skladé se
pocita tak, ze od zde uvedeného pocatecniho
stavu se odecte (resp. pficte) vydané (pfijaté)
mnozstvi zanesené v pohybu materialu.
Pocate¢ni stav je vlastné vychozi hodnota
materidlu na skladé od zacatku pouzivani
programu. Pfi zalozeni skladové karty zde
zapiste pocatecni stav skladu.
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Pocateéni cena pocatecni ocenéni skladu v nakupnich cenach.
Nakupni cena je opét pocitana z této pocatecni
ceny, ktera je upravena podle pfijmu a vydajl
materidlu v pohybech. Pfi zalozeni skladové
karty zde zapiSte pocate¢ni ocenéni skladu

) v nakupnich cenéach.

Ucet DAL pfi vystavovani faktury se bude k pfislusné
polozce zapisovat tento ucet. Muzete zde tak
nastavit analyticky ucet a pfi automatickem
zalctovani faktury se zboZzi zauctuje pravé na

i tento Gcet.

Ucet MD pouziva se pfi zalctovani pfijeti faktury, pokud
provadite pfijem na sklad pfimo z evidence
pfijatych faktur (zpusob evidence zasob B)
nebo pfi zau¢tovani vydeje materialu ze skladu

) (zpUsob evidence zasob A).

Ucet material na skladé
pouziva se pouze pfi zpusobu evidence zasob
A pfi pfijmu materidlu na sklad. Tento Ucet se
pouZije na strané MD.

Na zalozce Pohyb materialu je zobrazen vesSkery pohyb materialu
v aktualnim roce.

Tisky

Viiscich je mozné tisknout kartu materidlu, seznam materialu,
inventurni seznam s rozdily mezi skute€nym a evidovanym stavem a
prehled pohybu materiélu.
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Cenik sluzeb

Tato evidence slouZi k uchovani seznamu sluzeb spolu s jejich cenami.
Udaje je mozné vyuzivat pfi vystavovani faktury nebo pfi prodeji pies
pokladnu.

L} Cenik sluzeb g@@

Zaznamy  Uprawy  Tisky Napowvéda

| Miichozi] ~| | = & ﬂ

Pienied Z&znam |popis | Prodei shuzby |

Cizlo polozky |5':":“:'E'E'1
PETEy |Konzu|tace na pracovisti zikaznika
Jednotka hod
Prodejni DPH DPH vysoke -
Cena za jednotku | 680,00
Déet DAL |EEI2 : Trzby z prodeje sluzek j
Ty doklady Pfiiem |
[ [ [-T+[-T T-Txe]
Cislo polozky oznageni polozky vasim koédem. Muaze byt

pouzito jako rozsifeni nazvu sluzby. Rovnéz
muzete podle Cisla polozky rychle hledat.

Nazev nazev sluzby.

Jednotka meérna jednotka sluzby (napf. hod).

Prodejni DPH prodejni DPH sluzby. Ma vyznam jen u platcl
DPH.

Cena za jednotku  prodejni cena sluzby bez DPH. U neplatct

) DPH je to konec¢na cena.

Ucet DAL Ucet, na ktery bude sluzba zaucétovana. Maze
byt pouzita analytika. Cislo G&tu pak projde
celou slozitou cestu od vystaveni faktury (popf.
Vystaveni pokladniho dokladu) az po kone¢né
zapsani do deniku.

Typ dokladu uvedete, zda se jedna o pfijem ¢i vydej

Na zéalozce Popis si muzete uvést libovolny text popisujici sluzbu. Text
se prenasi do dalSich radku faktur pfi pfenosu sluzby do faktury.
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Na zalozce Prodej sluZby se budou ukladat zaznamy o prodeji dané
konkrétni sluzby.

Tisky
V tiscich je mozné vytisknout cenik sluzeb.

Prijem a vydej zbozi

Tato tabulka slouZi jako evidence vydejek a pfijemek ve skladu zboZi.
Vydejky a pfijemky se generuji s automatickym odepisovanim nebo
pfipisovanim ve skladu zbozi. Evidence pracuje vrezimu hlavni
zaznam - polozky.

Zaznam

Zde jsou spole¢né udaje o vydejce/pfijemce.

CZi PFijem a wjdej ve skladu zboZi

Zéznamy Upravy Akce  Tisky Mapovida

ez =] M| i@ @] &5 il

Piehled ZAzram ]Pmoiky | Tt |

Operace s& skladem

Dratum 22.05.2007 5]
Rada ,—D il

Cislo dokladu ’W
Tend |FAKTURA <. 0000044
Operace m

Celkem ’—43500

Doklad zaddtovani

Doklad v deniku |

| <[ o]+ ||| x]e]
Datum datum vydeje nebo pfijmu zboZi.
Rada zde si muzete vybrat Ciselnou fadu, podle

které se vygeneruje Ccislo vydejky nebo
pfijemky. Je mozné mit 10 fad vydejek a 10
fad pfijemek.
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Cislo dokladu Cislo vydejky nebo pfijemky. Mize byt
generovano generatorem ciselnych fad.
Text libovolny popisny text.
Operace zde volite, zda se jednd o pfijem nebo vydej
zbozi.
Celkem celkova ¢astka vydejky nebo pfijemky.

Doklad v deniku pfi zauctovani vydejky nebo pfijemky se zde
objevi Cislo dokladu zaulctovani. Stiskem
tlacitka vedle policka se mulzZete pfepnout do
deniku na doklad zauctovani.

Polozky
V polozkach mulzete pouze prebirat Udaje ze skladu pomoci tlacitka

Ha nebo Ctrl + Z Timto tlaCitkem se rovnéz zaloZi novy zaznam
v polozkéch. Nazvy nemuizZete zadavat ru¢né jako tomu bylo na fakture,
nebot zde délate vzdy vydej ze skladu nebo pfijem na sklad. Ru¢né
zaddvate nasledujici polozky:

U Prijem a vydej|ve skladu zboZi

Zaznamy Upravy Akce  Tisky MNapowsda

W¥jchoz) - > @ 1l

Féshled | Zaznam  Polozky lText |

Doklad &. VZ000018 < | > | - | A| | | (-|
Sislo polozky \0000100 ﬂ Nizev  |CDROM

MrioZstyi 50,0000 il M Jks Sked  [ternet
Cena 435,00 K [se] I E3] Thoii
Celkem
Zakézk = StFedisk
AKAZEA il ) Fedisko A s 435,00

Cislo polozky Hazev |Mnoishri |M.I |Cena 10
» D ROM 50,0000 ks 435,00 K&

MnoZzstvi pocet mérnych jednotek

Cena pfi pfijmu na sklad zde zadejte nakupni cenu,
pfi vydeji se zde objevi ocenéni vydeje
v primeérné cené.
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ICO ICO odbératele nebo dodavatele.
Stredisko
Zakazka zde vyberte stfedisko a zakazku, kterym je

pfifazena tato vydejka/pFijemka.

Tisky

V tiscich muzete jednak tisknout jednotlivé vydejky/pfijemky nebo jejich
seznam. Pfi vhodném nastaveni filtru pak muzete tisknout bud jen
pfijemky nebo jenom vydejky nebo si muzete vyfiltrovat urcité obdobi
atd.

Prijem a vydej materialu

Tato databaze slouzi jako evidence vydejek a pfijemek ve skladu
materialu. Vydejky a pfijemky se generuji s automatickym
odepisovanim nebo pfipisovanim ve skladu materidlu. Databaze
pracuje v rezimu hlavni zaznam - polozky. Na hlavnim zdznamu jsou
spole¢né udaje o vydejce/pfijemce, na polozkach jsou pak jednotlivé
fadky vydejky/pFijemky.

Zaznam
Datum datum vydeje nebo pfijmu materialu.
Cislo dokladu Cislo vydejky nebo pfijemky. Maze byt
generovano generatorem cCiselnych fad.
Text libovolny popisny text.
Operace zde volite, zda se jedna o pfijem nebo vydej
materialu.

Doklad v deniku pfi zauctovani vydejky nebo pfijemky se zde
objevi ¢Cislo dokladu zauctovani. Stiskem
tlaCitka vedle policka se muzete prepnout do
deniku na doklad zauctovani.

Polozky

Zde muzete pouze prebirat Udaje ze skladu. Texty nemuzete zadavat
ru¢né jako tomu bylo na fakture, nebot zde délate vzdy vydej ze skladu
nebo pfijem na sklad. Ru¢né zadavate nasledujici polozky:
Mnozstvi pocet mérnych jednotek
Cena pfi pfijmu na sklad zde zadejte nakupni cenu,
pfi vydeji se zde objevi ocenéni vydeje
v primeérné cené.
ICO ICO odbératele nebo dodavatele.
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Stredisko
Zakazka zde vyberte stfedisko Ci zakazku, kterym je

pfifazena dana vydejka/pfijemka.

Tisky

V tiscich muzete jednak tisknout jednotlivé vydejky/pfijemky nebo jejich
seznam. Pfi vhodném nastaveni filtru pak muzete tisknout bud jen
pfijemky nebo jenom vydejky nebo si muzete vyfiltrovat urcité obdobi
atd.

Evidence INTRASTAT

Program umozniuje soubézné s evidenci pfijemek a vydejek zbozi vést
evidenci Udaju pro INTRASTAT. Abyste jako uzivatelé méli k evidenci
pro INTRASTAT pfistup, musite v nastaveni firmy (menu
"Nastaveni/Firma") na zaloZce "parametry” nastavit, Ze firma pouziva
evidenci INTRASTAT.

Pro spravnou funkénost je déle tfeba, aby program nalezl &iselniky
celni spravy, a to vocekavaném umisténi - v podsloZce
CISELNIKYAINTRASTAT adresare se spole¢nymi dopliiky programa fy
CSH. Vychozi umisténi dopliku je ,Program files\csh\common”, takze
Ciselniky celni spravy bude program hledat v

Program files\csh\common\CISELNIKYAINTRASTAT
Tyto Ciselniky jsou automaticky nainstalovany pfi instalaci programu.

Pokud firma vyuziva INTRASTAT, objevi se v evidenci pfijemek a

vydejek zbozi na zalozce s ioloikami dokladu tlagitko INTRASTAT.
A

4|p|—|..| | |(-| INTRASTAT

|I'u'|iralon pasek tL5mm s.10cm 50.0000m

ks sked |

| E 5] Fhn
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Po jeho stisku se zobrazi formular, ve kterém |ze pro vybranou polozku
prijemky/vydejky vyplnit idaje pro evidenci INTRASTAT.

Miralon péasek tl.5mm §.10cm 50.0000m 10,0000 ks

E

zvlatni pohwb |HZ Malé zésilky uvedené pod kédem 59500000 j
kraj prijeti |99 Fraj nelze urdéit j
shat odeslEni |CN Gina j
zemé plvodu |cz Ceska republika j
dodaci podminky |DAF Jen Zeleznifni a silniéni doprawa.Prodavajici doc'j
druh dopravy |8 Vnitrozemska Fiéni j
tranzakce |9 Ostatni transakeoe j

sazebrikaow kéd zbadi 93500000 | Wb kedu

zazebnikové oznadenl zbod |Zési|k_l,J malé hodnoty

wlastni hmatnost ’7500 kg

mposstyl v doplfkave My | 0 ZZZ [Bez doplikove jednatky)
fakturovana hodnota ’7500 ek

statistick & hodnota ,70 L2k

Stomo | Wymazat zaznam

Pokud Udaje pro evidenci INTRASTAT ulozite a pozdéji si budete prat
tyto udaje vymazat, stisknéte po otevieni formulafe s Udaji tlacitko
.~vymazat zaznam*. Udaje pro INTRASTAT budou odstranény a ostatni
Udaje polozky prijemky/vydejky zGstanou zachovany. Tlagitko ,vymazat
zaznam" tedy maze pouze Udaje pro INTRASTAT.

UloZzené U(daje lze exportovat do souboru, ktery miZete pozdéji
importovat do programu IDES (program IDES distribuje zdarma Celni
sprava CR na svych internetovych strankach). Export spustite
v evidenci pfijemek a vydejek zbozi v menu povelem ,akce\Export
INTRASTATu do ASCII souboru pro IDES". Zaroven zadate, kam se
ma vysledny soubor ulozit.

Vyexportovany soubor lze pozdéji nacist do programu IDES.
V programu IDES spustite import dat volbou menu ,Hlaseni\import\Z
ASCII nebo CSV souboru®“. Po zobrazeni dialogu pro vybér filtru zvolite
LASCII filtr" a zadate umisténi importniho souboru.

Dulezité: exportovany jsou zaznamy pouze z téch vydejek, u kterych je
v hlavi€ce vydejky zatrzena volba ,Export dokladu do IDES*:
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! 500,00
[~ Export dokladu da IDES (INTRASTAT)

UEtovani

w deniku |

Stav tohoto pfiznaku miZzete zkontrolovat v mfiZzce na zalozce
.Prehled” v nové pfibyvS§im sloupci ,IDES*
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Objednavky

Prijaté objednavky

Do této tabulky se zapisuji vSechny pfijaté objednavky. Okamzité po
zapisu polozky objednavky se pfislusné zbozi rezervuje na skladé.

Z objednavky je mozné

vytvofit vydejku zboZzi (a z ni posléze fakturu)

nebo pfimo fakturu (a teprve z faktury vydejku).

Zaznam

U Prijaté objedndviy a rezervace

Ziznamy Upravy Akce Tisky MNapovéda

| Defauly | [

Pfehled Z&znam lPoIoiky ohjednavky ]

Cislo objednavky 0120160334 Firma |CSH spol. s 1.0
Interni &islo POO0O0OT |

Detum pieti 22.05.2007 B| e |Chesbaiova 1603

WyFilt do . B pg 15500 gy [Prahas

Mevyfizovat pred  |22.09.2007 Ll Gor  [pe5TETT DiE |005-84578771

Wyfizeno MO | kongr R ) Ochiratel
Platha ,W‘ |CSH spol. s 1.0 BR} kon pfiemce

Reffeaenf Internet | Remenmce T iicens | 1 5] Rens 000 2

Potvrzenci |

RIRTEIE 3PS o
—_————————————— |

Cislo objednavky

Interni ¢islo
Datum prijeti
Vyridit do
Nevyfizovat pred
VyFfizeno

Platba

Porizeni

skute¢né Cislo objednavky od odbératele

Cislo generované generatorem ciselnych fad
datum pfijeti objednavky

nejpozdéjSi datum, do kdy musi byt
objednavka vyfizena. Pradzdné pole znamena
neomezeny termin pro vyfizeni

datum, do kdy se nesmi objednavka vyfidit.
Préazdné pole znamena vyfidit okamZzité.

zde si program sam zapisuje stav vyfizeni
objednavky.

zpUsob platby. Pouziva se pfi pfimém
generovani faktury z objednavky.

zpUsob pfijeti objednavky
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Odbératel
Kon. prijemce

Rezervace

Prodejni cena
Rabat

Potvrzeno

Polozky objednavky

zde si mlzete z adresafe vybrat odbératele,
resp. kone¢ného pFijemce. Oba Udaje se
pouziji pfi automatické tvorbé faktury
z objednavky.

pokud pouze chcete rezervovat zbozi na
skladé a popfipadé vystavit zalohovou fakturu
(zbozi se bude dodavat az po zaplaceni
zalohy), zaskrtnéte toto pole. Pokud budete
generovat z rezervace fakturu, vygeneruje se
zalohova a zboZi bude rezervovano na skladé.
Po zaplaceni faktury zrusSite zasSkrtnuti tohoto
pole a vygenerujete vydejku (nikoliv jiz fakturu)
a zbozi dodate.

prodejni cena popf. rabat pro vybraného
odbératele. Udaje se  pouzivaji  pfi
automatickém generovani faktury.

zde se zapisuje, zda byla objednavka
potvrzena

V polozkach objednavky zapisujete jednotlivé Fadky objednavky
Doporucujeme je vytvaret pretahem ze skladu zboZi, protoze jen tak
bude zachovana vazba na pfisluSnou skladovou kartu pro zapsani
rezervace, stanoveni spravné prodejni ceny a pro odepsani ze skladu
pfi dodani zbozi. ZboZi vybirate ze skladu po stisku tlacitka vedle
nazvu zbozi nebo pomoci Cirl+Z. Pfetah si sam zaklada novy zaznam,
proto jej pred pretahem nezakladejte.

& Prijaté objedndvky a rezervace

Zéznamy Upravy akce Tisky  Mépovdda

[ Detaul]

Pehled } ZFéznam PoloZky objedngvky ]

Sizlo 0000100 Tzt |CD RO ﬂ
MnoZstvi 10,0000 z‘ mo s
Cenad) 5000 Rapat 0.00 Cena 500,00

sels| ¢?mel a il

Jiz dodkng 0.0000

Stfedisko -1 8| Fakizka M=
Rezervace 70,0000 S EEE =
c Mnozstvi [MJ [Zakizka [stred
10,0000 ks
>
O T
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Cislo

Text Cislo skladové karty a nazev zbozi.

MnoZstvi

MJ

Cena/MJ

Rabat objednané mnozstvi, mérna jednotka a cena
za mérnou jednotku a rabat pro polozku.
Pouziji se pfi generovani faktury nebo vydejky.

Jiz dodano zde si program sam zapisuje, kolik mérnych
jednotek zboZzi jiz bylo dodano.
Cena cena celkem. Pocita se pouze tehdy, kdyz je

polozka nulova. Proto pfi dodate€né zmeéné
mnozstvi musite tuto polozku vynulovat, aby
se znovu spocitala.

Stredisko
Zakazka tyto ddaje se pouziji pfi automatickém
generovani faktury.
Rezervace zde si program sam zapisuje, kolik mérnych
jednotek zboZi je zapsano v rezervaci.
Akce

Test zbozi na skladé

Tato funkce otestuje, zda je dostatek objednaného (a rezervovaného
zboZi) na skladé pro uspokojeni objednavky. Funkci byste méli pouZzit
vzdy pfed tim, nez zaénete generovat fakturu z objednavky, abyste se
nedostali ve skladu do minusu.

Vydejka zbozi

Funkce vytvori vydejku zbozi na objednané zbozi. Pokud neni dostatek
zboZi na skladé, vytvofi se pouze CasteCna vydejka. Tato funkce
nedopusti, abyste se dostali ve skladu do minusu. Na vytvofenou
vydejku miZzete pozdéji vygenerovat fakturu.

Prepocet objednavky

Funkce prepocitd cenu jednotlivych polozek objednavky podle
aktualnich cen na skladé. Pouziva se napriklad, kdyz pfecenite sklad a
objednavku chcete vyfidit jiz v novych cenach (objednavka byla
zapisovana jesté ve starych cenach). Mlzete se rovnéz rozhodnout, ze
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odbérateli budete prodavat za jinou prodejni cenu. Pak na zalozce
Zaznam zménite prodejni cenu a prepocitate objednavku.

Tisky

Vtiscich muzete vytisknout potvrzeni objedndvky a prehled
objednavek.

Vydané objednavky

Program umoznuje jednoduché vystavovani objednavek Vasim
dodavatelim s pfimym vybérem objednavanych polozek ze skladu
zbozi. Doporucujeme si nejprve vytisknout seznam zbozi a materialu,
které je pod minimem a pak podle tohoto seznamu vystavit
objednavku. Evidence je v rezimu hlavni zaznam — polozky.

Zaznam

- Objednavky
Zaznamy Upravy Akce Tisky  Napovéda

(Ivichoe] ~| m clelel =y 1
Prehled Z&znam lPoIoiky objednévky] Test ]

Dodavatel

Firma |CSH spal. sr.0. sl ohjedndvky |SRI000023
| Datum wystaveni 22.05.2007 FE |
Uise  |Chalabaiova 1603 it dio . &
Ohec |Praha 5 WyFizuje |
N T P P [226 215 10-4
& 54375771 &g -
152 @ wWibeér dodavatels Eantd | J
Cislo Gty 123438

000 W 0z00

Chstka | | m
po#Etou

Wytiténa 'I: Mena  |CIK -

Wytizeno

Zplizob dodéni

Termin dodani |ihned

+ Vx|
Dodavatel nazev a adresa dodavatele, od kterého
objednavate. Udaje je mozné prevzit
z adresare.

Cislo objednavky  &islo objednavky muaZe byt generovéano
automaticky pomoci generatoru ¢iselnych fad.
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Datum vystaveni  datum vystaveni objednavky.

Vyfidit do datum, do kdy musi byt objednavka vyfizena.
Nevyplnéné datum znamena neomezenou
dobu, po kterou je mozné objednavku

vyfFizovat.

Vyfizuje

Telefon Udaje o pracovnikovi, které budou uvedeny na
objedndvce. Vyplfiuje se Udaji o pfihlaseném
pracovnikovi podle uzivatelského jména.

Banka

Cislo uétu

Koéd udaje o bankovnim spojeni vasi firmy.

Zplsob dodani

Termin dodani zpUsob a termin dodani.

Céastka do této polozky program po zadani polozek
objednavky vypocita predpokladanou ¢astku.

Ména zde vyberte zdatabdze ménu, ve které
objednavku vystavujete.

Vytisténo sem program sam zapisuje, zda jiz byla
objednavka vytisténa.

Vyrizeno zaSkrtnéte, pokud byla objednavka jiz
vyfizena.

Polozky objednavky

- Objednavky
Zaznamy Upravy Akce Tisky  Napovéda

[ Michoz) -] | =@ @ "3 1l
Pishled | Zaznam Polotky objecndvky | Text |

Ohjednavka  Objo00029

Eisio 9000100 Text (D RoM Jednotka |3
MnoZstvi 100,0000 z‘ Cenaledn. 0,00 Celkem p.og|
Poznamka
Celkova cena: 0,00 &Eﬁ b ) 1|P|+|—|A| | |("|
Cislo Text Cenajedn. |Mnoistvi |.Ie(lnotk a |Ce|k em
0,00 100,0000 ks X
£ 4
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Cislo pokud pfebirate Gdaj ze skladu zbozi, vklada
se sem ¢islo zbozi nebo materialu.

Text ndzev objednavaného zbozi, materidlu di
jiného pfedmétu.

Jednotka

MnoZstvi meérna jednotka (ks, m apod.) a mnozZstvi
mérnych jednotek.

Cena/jedn. cena za jednu meérnou jednotku.

Celkem cena celkem, kterou spocita program jako
soucin mnozstvi a jednotkové ceny.

Poznamka na objednavku muzete pfipsat libovolny text.

Pomoci tlacitka EA (Sklad zbozi) muzete prebirat do polozek
objednavky udaje o objednavaném zbozi. Pfi pouziti tohoto tlacitka
nesmite pfedem zakladat novy zaznam, nebot se po stisku tlacitka
novy zaznam automaticky zalozi. Sklad zbozi muzete vyvolat téz
pomoci Ctrl+Z. V nékterych verzich najdete moznost prace jesté se
skladem materialu. Toto je zde pouze z divodu zpétné kompatibility a
v pfistich verzich bude sklad materialu zruSen, proto jej jiz
nepouzivejte. V novych verzich si muzete v jednom skladu oznacit zda
je polozka zbozi nebo material.

Akce
Vytvoreni objednavky ze zakazky

Pokud pouzivate systém kalkulace a sledovani zakazek, muzete na
potvrzené kooperace automaticky vygenerovat objednavky. Staci
zalozit novou objednavku, ve které musite vyplnit dodavatele, u kterého
chcete objednavat a na zalozce PoloZky objednavky stisknout tlacitko

G (nebo Akce — Vytvoreni objednavky — Pro kooperace zakazky).
VS8echny kooperace, které maji stav Potvrzeno se pro vybraného
dodavatele zapiSi do objednavky.

Vytvoreni objednavky podle skladu zbozi

Pomoci této funkce muzete automaticky generovat objednavku pro
zadaného dodavatele tak, aby se pro v8echny skladové karty, kde je
zadén pfislusny dodavatel, objednalo zboZi na jeho maximalni stav.

Je mozné generovat objednavku, ktera nerespektuje rezervace zboZzi
ani predeslé objednavky (ZboZi na maximalni stav — nerespekiuje
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rezervace a objednavky) a vzdy pouze vygeneruje pro zbozi, které neni
na maximalnim stavu objednavku na rozdil Maximalni stav - Stav na
skladé.

Dale je mozné generovat objednavku, ktera respektuje rezervace zbozi
(ZboZi na maximalni stav — respektuje rezervace a objedndvky) - tzn.
doplni sklad tak, aby se uspokojily i rezervace zbozi a respektuje
rovnéz i pfedeslé objednavky - dfive objednané, ale dosud nedodané
zboZi znovu neobjedndva. Vtomto pfipadé musite vyfizené
objednavky oznacit pfiznakem Vyfizeno. Objednéavky, které maji datum
Vyfidit do mensi, neZz je UCetni datum, bere rovnéz program jako
vyfizené, nebot se domniva, Ze pokud dosud nebyly vyfizeny, nebudou
jiz vyfizeny nikdy a je tudiz nutné zbozi znovu objednat.

Pfed spuSténim téchto dvou funkci zalozte béznym zplsobem
objednavku, vyberte dodavatele a pak teprve spustte funkci. Funkce
pouze vygeneruje pro zadaného dodavatele polozky objednavky.

Posledni funkce (Zbozi na maximalni stav pro vsechny dodavatele)
vygeneruje objednavky pro vSechny dodavatele, od nichz neni na
skladé dostatek zboZi. Funkce respekiuje rezervace zboZi i pfedchozi
vydané objednavky. Funkce tedy zpravidla generuje vice nez jednu
objednavku. Podminkou spravné funkce je, abyste méli na skladovych
kartdch vSude vyplnény dodavatele. Pfed spusténim této funkce
zadnou objednavku nezakladejte, ale rovnou spustte funkci.

Tisky

Program vam umozni vytisknout pravé aktualni objednavku nebo
seznam v&ech objednavek.
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Dlouhodoby majetek

Tato tabulka slouzi k evidenci dlouhodobého majetku vcetné vSech
Udaju pro ucetni a dafiové odpisovani. Pfi zalozeni majetku jej muzete
pfimo zalc¢tovat do deniku a rovnéz muzete zalctovat jeho vyrazeni.
Kdyz zalctujete zafazeni (popfipadé vyfazeni), objevi se ¢islo dokladu,
pod kterym zalctovani probéhlo na zalozce Odvozené doklady.
Chcete-li se podivat do deniku na pfislusny doklad, stisknéte tlacitko
s ikonou deniku vedle ¢&isla dokladu.

Predmeét

U= Investigni majetek

Zaznamy  Uprawy Akce Tisky Mapoveda

[ chozi) | | = @ E

Piehled Ffedmét lDaﬁové odpisy ] Lléetni odpisy ] Papis ] Odvozend doklady ]

Nézew predmétu |Notehook - pocita¢ MP-975 DSTH 121"

Pofizeni

Pafizeni 12.03.2007 1__5| Do provozu 12.03.2007 §|
Invertarni &izlo |11 Qopovédnd ozoba | j@
Stfedizko | jg Wetupni cena 63 292,00 KE
Typ majetku |Hmotn§' odpisovang j Uplatnén ocdpocet podle §34 I
SKP | Letos neodpisovat [
Yyfazeni
Zphisoh |Nen|'wFazen j
| <[> || =fa][ ] ]e]f
Nazev predmétu
Inventarni ¢islo
Stredisko
SKP
Vstupni cena Udaje o predmétu. Strfedisko se prebira
z databaze stfedisek.
Porizeni datum pofizeni.
Do provozu datum uvedeni do provozu. Od tohoto data

Odpovédna osoba

Typ majetku

zacina odpisovani.

z databaze zaméstnancl muzete vybrat toho,
kdo je za dany majetek zodpovédny.

podle typu majetku se rozhoduje, zda se
budou nebo nebudou pocitat odpisy.
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Uplatnén odpocet podle §34

Letos neodpisovat

Zplsob vyrazeni

Danové odpisy

zde si muzete oznacit, zda byl na predmét
uplatnén odpocCet podle §34. Podle této
polozky muzete filtrovat. Na zadné vypocty
nema vliv.

pokud nechcete predmét v letoSnim roce
odepisovat, zaSkrtnéte toto policko. Po dobu,
kdy bude policko zaskrtnuto se bude predmét
chovat jako neodepisovany. Az budete chtit
predmét opét odepisovat, budete muset ruéné
aktualizovat policko Neodepisovano let na
zalozce Dariové odpisy.

jestlize vyfazujete predmét, zadejte zde
zplsob vyrazeni.

Pole pro hmotny majetek

Zplsob odpisovani

Odpisova skupina

Zvyseni odpisu v 1.roce

Neodpisovano let

po zapsani majetku jej musite zafadit do urcité
skupiny a zvolit zplsob odpisovani (dle zakona
o danich z pfijmu). Po celou dobu odpisovani
nesmite tyto udaje ménit.

pokud prerusite odpisovani, musite zde ru¢né
zadat, kolik let celkem pfedmét nebyl
odpisovan. Je to nutné pro spravné stanoveni
odpisti v nasledujicich letech po skonceni
preruSeni odpisovani.

Pole pro nehmotny majetek

Pocéet mésicu

pocet meésicd, po ktery se ma nehmotny
majetek odepisovat.

Pole pro hmotny i nehmotny majetek

Zlstatkova cena

zUstatkova cena k zaCatku ucetniho obdobi
(roku). Jestlize zakladate predmeét, ktery jiz byl
dfive odepisovan, zadejte zde rovnéz jeho
zUstatkovou cenu. Zuastatkovd cena se
aktualizuje pfi spusténi funkce Pocatecni
stavy.
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Zvyseni ceny
Datum zvyseni

Uéetni odpisy

dojde-li v praibéhu odpisovani k technickému
zhodnoceni pfedmétu, zapiSte sem, o kolik se
zvysila jeho cena a kdy k tomu doslo. ZvySeni
ceny je zobrazeno pouze v roce, ve kterém
doslo ke zvySeni. Funkce Pocatecni stavy
aktualizuje vstupni respektive zlstatkovou
cenu a zvyseni ceny vynuluje. Pokud dojde v
nésledujicich letech opét ke zvySeni ceny,
zapiste toto zvySeni znovu v roce, kdy k nému
doslo.

Zpasob odpisu zde zadejte, jakym zplsobem chcete pocitat
Ucetni odpisy:
Jjako dariovy odpis Ucetni odpis bude roven danovému
castka v poli ¢astka/zivotnost uvedte castku
Ucetniho odpisu
Zivotnost v poli ¢astka/zivotnost uvedte

Z&statkové cena
Ucet MD
Ucet DAL

Popis

zivotnost pfedmétu v mésicich.
zUstatkova cena ucetnich odpisu.

souvztaznost pro zauctovani odpist. Jako ucet
MD musite sem zadat pouze Cislo syntetického
Uctu (551). Program sam bude Uctovat danovy
odpis na analyticky ucet 002 (to jest 551002) a
rozdil GCetniho a danového odpisu na
analyticky uacéet 001 (t. 551001). Na
syntetickém uc¢tu (551) bude tedy celkova
hodnota Uc€etniho odpisu. Tento postup byl
zvolen proto, aby bylo mozné spocitat darové
pfiznani. V osnové je navoleno, ze Ucet
551002 je ovliviujici dan a ucty 551 a 551001
nejsou ovliviujici daf. Jako ucet DAL muzete
zadat ¢Cislo Uctu i s analytikou.

na této zalozce muzete zapsat libovolné
dlouhy text popisujici predmét. Text se
vytiskne na karté investi¢niho pfedmétu.
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Zauctovani
Jestlize po zapsani pfedmétu do databaze stisknete tlacitko s ikonou

zalctovani (nebo Ctrl + A), rozebéhne se automatické zauctovani
do deniku. Pouzitd souvztaznost je popséna v kapitole Postupy
Gctovani. KdyZz pozdéji budete pfedmét vyfazovat, zapiSte do polozky
Zplsob vyrazeni, jak jste jej vyfadili a stisknéte opét tlacitko na
zalctovani. Tim se vygeneruje doklad o vyfazeni pfedmétu.

Tisk
Vtisku je mozné vytisknout kartu dlouhodobého majetku véetné
rocnich odpisi nebo prehled vSeho dlouhodobého majetku. Pokud si

vhodné nastavite filtr, miZzete tisknout napf. pouzivany majetek,
vyfazeny majetek atd.

TIP

Pokud zakladate majetek, ktery jiz byl dfive odepisovan, vyplite
normalnim zpusobem (daje na zalozce Zaznam (hlavné uvedeni do
provozu a vstupni cenu) a na zalozce Dariové odpisy a Ucetni odpisy
vyplite zuUstatkovou cenu k zacatku obdobi, od kterého chcete
pokracovat s odpisy.
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Drobny majetek

Tato tabulka slouzi k evidenci drobného majetku. PFfi zalozeni majetku
jej mizete pfimo zauctovat do deniku a rovnéz muzete zalctovat
vyfazeni. Vyfazeni se UCtuje pouze pfi zplsobu evidence drobného
majetku B (doporucujeme precist kapitolu Postupy uctovani). Kdyz
zaUctujete zafazeni (popfipadé vyrazeni), objevi se €islo dokladu, pod
kterym zalctovani probéhlo na zaloZzce Odvozené doklady. Chcete-li
se podivat do deniku na pfislusny doklad, stisknéte tlacitko s ikonou
deniku vedle Cisla dokladu.

Zaznam

L2 Drobny majetek

Zaznamy Upravy  Akce  Tisky  Mapovsda

[ Wichozi] -] | =i @ ﬂ

Ffehled Zaznam ]Popis ] COdvozens doklady]

Predmeét

Daturm pofizeni 22.05.2007 |
NEzEy |Manaieské kieslo
Invert. Eislo 35 Stfedizko |

Makupni cena 2442 B2 Kit Odpovedng ozoba | Ed
Fivotnost (mésice) 0 (Jget MD |551 : Qdpisy dlnem. & hm.maj. j
Zlstatkova cena DO0KE ey L |DB2 ; Oprévky k sam. movit.vécenj

Deaturn wyFazeni e ol Iplzob wyiazeni |Nen|’vaazen j
[l [e]el—]- [v]x]e
Datum porfizeni datum pofizeni pfedmétu.
Nazev
Inventarni ¢islo
Stredisko
Nakupni cena Udaje o predmétu. Stfedisko se prebird

z databaze stfedisek.

Odpovédna osoba z databdze zaméstnanct muzete vybrat toho,

5 kdo je za dany majetek zodpovédny.

Zivotnost

Zistatkova cena

Ucet MD 3

Ucet DAL pokud vyplnite v poli Zivotnost &islo vétsi nez
nula, bude se jednat o dlouhodoby drobny
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majetek a bude se u néj uctovat o ucetnich
odpisech. Odpisy se budou uctovat na zadané
UCty (viz Postupy uctovani). Zivotnost udava
dobu odpisovani v mésicich a vpoli
Zistatkova cena bude zndzornéna zustatkova
cena Ucetnich odpist. Jako u¢et MD musite
sem zadat pouze ¢&islo syntetického Uctu (551).
Program sam bude Uctovat danovy odpis na
analyticky ucet 002 (to jest 551002) a rozdil
Ucetniho a dafového odpisu na analyticky ucet
001 (tj. 551001). Na syntetickém uctu (551)
bude tedy celkovd hodnota Uc€etniho odpisu.
Tento postup byl zvolen proto, aby bylo mozné
spocitat danfové pfiznani. V osnové je
navoleno, Zze Ucet 551002 je ovliviujici dan a
Ucty 551 a 551001 nejsou ovliviujici dan. Jako
uéet DAL mlzete zadat ¢Cislo uctu i s
analytikou.
Datum vyfazeni
Zpltsob vyrazeni  datum a zpusob vyfazeni.

Popis
Zde je mozné zapsat libovolné dlouhy text popisujici predmét.

Zauctovani
Jestlize po zapsani pfedmétu do databaze stisknete tlacitko s ikonou

zauctovani (nebo Ctrl + A), rozebéhne se automatické zaucétovani
do deniku. Pouzitd souvztaZznost je popséna v kapitole Postupy
uctovani. Kdyz pozdéji budete pfedmét vyfazovat, zapisSte do polozky
Zpasob vyrfazeni, jak jste jej vyfadili a pokud pouzivite zplUsob
evidence drobného majetku B, stisknéte opét zauctovaci tlacitko. Tim
se vygeneruje doklad o vyfazeni pfedmétu.

Tisk
Vtisku je mozné vytisknout seznam drobného majetku. Pokud si

vhodné nastavite filtr, muzete tisknout napf. pouzZivany majetek,
vyfazeny majetek atd.
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Leasingové karty

Tato tabulka slouzi k evidenci pfedmétu, které mate pronajaty formou
finanéniho leasingu. Obsahuje automaticky generovany splatkovy
kalendar a pocita danové uznatelné €asove rozliSeni vydaju.

Zaznam

L Leasingové karty Casového rozliseni

Zaenamy  Uprawy  Akce Tisky  Mapovéda
[Whchazi) hd = @

Piehled Zaznam lDodavateI a Uity ] Spldtkowy kalendad ]

Mazey lSkoda Felicial
Pafizeni 22.05 2007 FE| Do provozu 22.05 2007 FE| Podet mésich 36 j‘
Invertarni Sisio 1 Stfedizko | j g
Eéatha ngjemného 284 000,00 K& DPH predmétu DPH wysoks i
Iplizoh splétek MEsitné i DPH nawygeni  |°PH wysoke
* Wypodet Gasového rozliseni |
Rok |Mésice | Roéni splitka Casové rozligeni |~
2005 12 T8 000,00 K& 94 666,67
2009 12 75 000,00 K& 94 666,67
O ool 4 26 000,00 KE 31 555,56
v
< >
<[ a]=[a] | el
Nazev néazev predmétu.
Porizeni datum pofizeni.
Do provozu datum uvedeni do provozu.

Pocet mésicu pocet mésiclh pronajmu. Po tuto dobu se bude
provadét casové rozliSeni vydaju. Ve
splatkovém kalendafi muze byt jiny pocet
mésicl splaceni nez je pro vypocet ¢asového
rozliSeni (doba prondjmu). Pokud bude napfr.
poCet mésicd prondjmu 36 mésicd a pocet
splatek na 24 mésicl, vygeneruje se splatkovy
kalendar na 24 mésicl, ale ¢asové rozliSeni
vydaju se bude pocitat pro 36 mésica.

Inventarni ¢islo
Stredisko dal$i doplrujici udaje.
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DPH predmétu
DPH navyseni sazba DPH, kterd se bude pocitat z ¢astky

prondgjmu  vlastniho predmétu a DPH
z navySeni ceny (finanéni ¢innosti).

Céastka najemného celkova &astka najemného, kterd se bude
GUctovat do nakladd. Po vygenerovani
splatkového kalendafre bude program testovat,
zda se mu rovna Castka zadaného najemného
se souctem splatek.

Zplsob splatek zde volite, zda budou splatky mésicni,
Ctvrtletni, pololetni nebo ro¢ni. Tento Gdaj ma
vliv na generovani splatkového kalendare.

Dodavatel a ucty

Variabilni symbol  tento (Udaj musi byt povinné vyplnény, pfi
prevodu splatek do zdvazkl se bude objevovat
jako Cislo pfijaté faktury.

Konstantni symbol (daje, které se budou pfenaset do evidence
zavazkad.

Naklady pristich obdobi
Ucet, na ktery se bude Uctovat ¢asové rozliSeni
nakladd (viz Postupy Uétovani).

Nakladovy ucet UCet, na ktery se zalctuji dafové uznatelné
naklady.

Splatkovy kalendar

Soucasti zdznamu o pronajatém predmétu je rovnéz splatkovy
kalendaf. Ten je mozné zadat bud ruéné po jednotlivych mésicich nebo
ho miZete vygenerovat automaticky za predpokladu stejnych ¢astek
v intervalech podle pole Zpuisob splatek. Jako prvni zd&znam musi byt
vzdy uvedena prvni vySSi splatka, a to i v pfipadé, kdyby byla nulova -
v prvnim mésici musi byt dva zdznamy splatek. Pokud mate dobu
splaceni jinou, nez je doba pronajmu, musite pfepsat pole Mésict. Po
stisku tlacitka Vypocet kalendare se automaticky podle zadaného poctu
meésicl vygeneruje splatkovy kalendaf. Po vygenerovani splatkového
kalendafe musite jesté v zadznamu o prfedmétu vygenerovat tabulku
Casového rozliSeni. Ta se pocita ze splatkového kalendare, proto
pokud jej nemate zadany, nevygeneruje se. Tabulka ¢&asového
rozliSeni se vyuziva pfi generovani roéni zavérky - zauctovani leasingu.

& Leasingove karty casoveého rozliseni
Zaznamy Uprawy Akee Tisky Napovida

Wichaz) - ek il

Piehied | Zaznam | Dadavatel a ity Snlétkovy kelendsf ]

Nazev  Skoda Felicia | |'|H|+|_|A| | |("|
Datum 22052007 Bl eppricena 5000000 K| gty oM §500,00 K
* Wypocet kalendaie | Financéni &innost 0,00KE DPH 000 KE
Vstupni cena | Vstup. DPH | Finanéni éinnost | DPH | Celkem |~
50 000,00 K 9 500,00 K& 0,00 K& 0,00 K& 50 000,00
5 000,00 KE 950,00 Ké 1 500,00 K& 285,00 K& 5 500,00
5 000,00 K& 950,00 K& 1 500,00 K& 285,00 K& B 500,00
5 000,00 ki 950,00 K& 1 500,00 K 235,00 K& 6 500,00
5 000,00 KE 950,00 Ké 1 500,00 K& 285,00 Ké 5 500,00
5 000,00 ki 950,00 K& 1 500,00 K& 285,00 K& £ 500,00
5 000,00 K 950,00 K& 1 500,00 K 235,00 K& 6 500,00
w
< >
W < | » | M

Vypocet splatkového kalendare

V dialogovém okné zadejte prvni (pravdépodobné vyssi, ale maze byt i
nulovd) splatku a datum jejiho vzniku, dale pak ¢astku jednotlivych
splatek a datum vzniku prvni splatky.

L Vypotet splatkového kalendafe

Freni gplatka | 50 000,00 k& Datum  |2209.2007 j|
Dl splatky | 500000 K2 Od data |2205.2007 15
M avwiigen | TEOOOKE  hyasieq k| I‘

ok | Stomo ‘ Mapovéda |

DalSi splatky budou generovany automaticky vzdy podle intervalu
zadaném v poli Zpusob splatek. Pocet mésicu splaceni je zadan
v hlavnim zaznamu o pfedmétu. Pokud se li§i doba splaceni od doby
pronajmu, musite do pole Mésici zadat dobu splaceni. Nakonec

zadejte ¢astku mési¢niho navyseni ceny (financni €innost).
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Leasing osobnich automobila

Vzhledem ktomu, Ze neni mozné uplatnit odpocet DPH u osobnich
automobil(l, zadejte u osobniho automobilu jako DPH pfedmétu BEZ
DPH a &astku ve splatkovém kalendéafi uvadéjte véetné DPH. Céstku
navySeni (finanéni €innost) jiz zadavejte, jak bylo uvedeno vyse, tj.
zvlast zaklad dané a zvlast dan, protoze z finan¢ni €innosti méate narok
na odpocet DPH.

Akce
Prevod splatek do zavazki

Jednotlivé splatky je mozné prevést v pFislusném mésici do evidence
zavazku. Odtud je mozné zavazek zauctovat do deniku ¢i z modulu

hromadnych pfikaz( vytisknout pfikaz do banky. Po stisku tlacitka
na nastrojové listé v databazi leasingovych karet se objevi okno, kde
musite vybrat mésic, pro ktery chcete prevadét splatku.

Zauctovani ¢asového rozlisSeni

Casové rozlideni mlzete Utovat bud mésiéné nebo rocné (podle
nastaveni v Nastaveni — Firma). Funkci spustite v menu Uctovani -
Zauctovani - Zauctovani leasingu. Do deniku se zauctuji ¢astky pro
¢asové rozliseni vydaja pro v8echny evidované predméty.

Tisky

V tiscich si muzete vytisknout inventarni kartu pronajatého predmétu
véetné vycisleni ¢asového rozliSeni vydaji a splatkového kalendére.
Dale je mozné vytisknout pfehled leasingovych karet.
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Kniha jizd

Do knihy jizd zapisujete jednotlivé uskutecnéné jizdy. Pro soukroma
vozidla program muze pocitat vySi nahrady.

Pfi otevieni okna se nastavi filtr na vozidlo, se kterym jste pracovali
naposled. Pokud potfebujete pracovat s jinym vozem, nastavte si filtr
na pozadované vozidlo.

Zaznam

Ui Kniha jizd
Zaznamy LUprawy Tisky MNapovéda

[Wichozi) - =% @ E

Pehled  Z&znam ]Nékup PHM |

Jizda

apr AEH 6311

Fahéjeni 22.05.2007 15 Wt 22052007 15 Firemni jizcla v
Traza |Praha - Ostrava Eﬁ
Poznémks |

el [skoleni ? Richié [paricica 2]

Pot stav tachometru 470 ZI Kon.stav tachometru 840 ZI Wzdalenost 3?D| zl
Sazha nahrady 461 KE ZI Cena paliva 29,70 K& ZI

Mahrada 1 705,70 Ké

i il o] [m] e[ [ ]| ]

SPZ SPZ vybraného vozidla. Zde jiz neni mozné
SPZ meénit, nebot se nastavuje podle
vyfiltrovaného vozidla.

Zahajeni

Ukonceni datum zahajeni a ukonceni jizdy.

Firemni jizda zaSkrtnéte, pokud se jedna o firemni jizdu.

Trasa trasa jizdy. Zde je mozZné vybirat z databaze
pravidelnych jizd.

Poznamka libovolna poznamka.

Ucel Ucel jizdy.

Ridlis zde miZzete z databaze zaméstnancu vybrat
fidice.

Pocé.stav tachometru
pocatecni stav tachometru. Automaticky se
pfenadi koncovy stav tachometru pfedchozi
jizdy.
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Konc.stav tachometru

koncovy stav tachometru po jizdé jako soucet pocate¢niho stavu a
poctu ujetych kilometru.

Vzdalenost pocet celkem ujetych kilometri. PFi vybéru z
pravidelnych jizd se sem vlozi pocet kilometrd
pravidelné jizdy a dopocita se koncovy stav
tachometru.

Sazba nahrady sazba nahrady na 1 kilometr. Pocita se z
parametrd zadanych v databazi vozidel. M4
vyznam pouze tehdy, pocitate-li cestovni
néhrady pro soukroma vozidla.

Cena paliva pfi zaloZzeni nové jizdy se sem zapiSe
pramérna cena paliva, kterd je zadana u
prisluSného vozidla. Hodnotu zde muzete
zménit podle aktudlni ceny paliva pfi
uskute¢néni jizdy. Podle zadané ceny paliva
se prepocita sazba nahrady a vlastni nahrada.

Nahrada celkova nahrada za ujeté kilometry (soucin
ujetych kilometrd a sazby nahrady).

Nakup PHM

Na této zalozce mulzete evidovat nakupy pohonnych hmot. Databaze
se vztahuje vzdy kvozidlu, které mate vybrané pro knihu jizd. Do
databaze muizete zapisovat, kde a kdy jste Cerpali pohonné hmoty,
kolik byla cena za 1 litr, kolik litr( jste Cerpali a kolik jste celkem
zaplatili.

Tisky
Tisky umoznuji vytisknout knihu jizd a pfehled nakupt PHM.

Cestovni prikazy

Pomoci této funkce miizete vystavovat cestovni pfikazy. Tato evidence
pracuje v rezimu hlavni zaznam - polozky.

Zaznam

{2} Cestovni prikazy

Zaznamy Upravy Akce Tisky Napovdda
[Vjchoai] v =i @ & il
Fiehled Z&znam l PoloZky cestovniho pikazu I

Cestovni pfikaz

Cisla i 1 Pracovnik |N°Vék |Jan
AT 2052007 EI| [o000 B e [Dlouna 18

Konec 22.05.2007 15 0:00 4 z' H o cbec |Praha 1

el ozobni jednéni-Oéetn ? psé 11000 E3]

Misto [Praha 6 - stranov
Féloha 0,00 KE “ozidlo AEMN B511 d Cena paliva
Detum zélahy | - - =l |Skada Felicie | 29,70 KE

. doklaciu Prostiadet AUV - auto viastn -
Mahrada 128008 popiatek 128,00 Ké [~ Proplaceno

| afv[mf+]—[a]|[e
Cislo ¢islo cestovniho pfikazu. MGzZe byt generovano
automaticky pomoci generatoru ¢iselnych rad.
Pocatek
Konec datum a ¢as pocatku a konce cesty.
Pracovnik
Ulice
Obec
PSC udaje o pracovnikovi, ktery vykonal pracovni
cestu. Udaje je mozné prebirat z databaze
) zameéstnancd.
Ucel ucel cesty.
Misto misto jednani.
Zaloha
Datum zalohy
Cislo dokladu pokud byla zaméstnanci, konajicimu cestu,

vyplacena zaloha, vyplite zde €astku zalohy,
datum a cislo pokladniho vydajového dokladu.
Vozidlo jestlize bylo k cesté pouzito vozidlo, vyberte
z databaze vozidel pouzité vozidlo. V pfipadé
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soukromého vozidla bude program
automaticky pocitat cestovni nahrady.

Prostredek zde vyberte pouzity dopravni prostfedek.

Cena paliva pfi vybrani vozidla se sem zapiSe pramérnd
cena paliva, kterd je zadana u pfislusného
vozidla. Hodnotu zde muzete zménit podle
aktudlni ceny paliva pfi uskute¢néni jizdy.
Podle zadané ceny paliva se piepocitava

nahrada.
Nahrada vypocitana cestovni nahrada.
Doplatek doplatek nalezejici zaméstnanci. Je to nahrada

minus zaloha.

Polozky cestovniho prikazu

Zde jsou rozepséany jednotlivé dil¢i cesty. Jednd se o Udaje z druhé
strany formulare cestovnich pfikazu.

(] Cestovni prikazy.

Zaznamy Upravy pkce Tisky Mépovéda

(Vo] = =l @ = I
Prehled ] Faznam Poloiky cestovniho piikazu l

Cestovni pfikaz &.  CPO00001

oeza 122052007 H)| [000 9] raha 6 - Dejice Propravne | 107E0KE
Priezd [2oszoor @] [moo X] [Prata 6 - Strahowa a zpst Nocking | DOOKE
Wrddlenost liﬁmolj‘ Prostiedek ’m Stravné ,W
4|P|+|—|A| | |("| Celkem IW Ostatni ,m

Cas otlj.|0(|k ud |PfijeZ(I |f:as |)fij| Kam |V2(I5|Ienos1
Praha 6 - Dejvice 2252007 Praha 6 - Strahova a zpét 18
< >
> - [ >

Odjezd

Prijezd vyplite datum, ¢as a misto odjezdu a pfijezdu
diléi cesty.

Vzdalenost v pfipadé pouziti soukromého vozidla, vyplite

zde vzdalenost. Podle ni a podle parametri
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vozidla v databazi vozidel se vypocit4 cestovni
nahrada.

Prostredek znabidky  vyberte  pfislusny  dopravni
prostfedek.

Prepravné

Noclezné

Stravné

Ostatni sem zapiSte Castky ostatnich cestovnich
nahrad.

Celkem celkovy soucet cestovni nahrady pro dili
cestu.

Akce

Proplaceni cestovniho pfikazu z pokladny
Pomoci této funkce muzete automaticky vygenerovat vydejku

z pokladny. Funkce se spousti tlacitkem .

Tisky

Program vam umozni vytisknout pravé aktualni cestovni pfikaz nebo
seznam vSech cestovnich piikazu.
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Zakazky

Evidence slouzi bud jako prosty seznam zakazek nebo jako systém pro
kalkulace a sledovani plnéni zakazek. Ztohoto seznamu je mozné
jednak vybirat (vSude tam, kde je zapotfebi nazev zakazky - v deniku,
ve fakturach atd.) a dale je zde mozné uchovavat celou fadu Udaju o
zakazce a o pribéhu jejiho plnéni

Kalkulace zakazek

Vyrobni firmy mohou pomoci této funkce provést kalkulaci zakazky
(materidlovou i kalkulaci €innosti). Prodejni firmy mohou provadét
kalkulaci urcitych sestav slozenych zjednotlivych komponent ze
skladu. Kalkulaci je pak mozné bud pfevést do evidence zakazek nebo
pfimo na ni vystavit fakturu.

Zaznam

U} Kalkulace zakdzek
Zaznamy Upravy Akce Tisky MNapovéda

ora = B| si@s| @22 & il

Pretled Zéznam lMa‘teriéIové kalkulace | Kalkulace Snnost |

Cizlo H.ADD0O01 Datum kalkulace 23.05.2007 &
Nazey |Krabice

Prodejni cena materialu 1 z‘

Cena materisiu 110000 Tizk na materiiu 1100,00
Cena ginnosti 360000 Zizk na Ginnostech 00,00
Cena celkem 470000 Zigk celkem 2 DUD-UU|

o A | | |- v x| o
Cislo automaticky generované ¢islo kalkulace
Datum kalkulace  datum, kdy byla kalkulace pocitana
Nazev nazev kalkulace

Prodejni cena materialu
zde volite, ktera prodejni cena se ma pfi
kalkulaci materialu pouzit

Cena materialu

Cena ¢innosti sem program sam zapisuje celkové Castky za
material a za ¢innosti, kieré se zadavaji na
dalSich zalozkach

Zisk na materialu

Zisk na ¢innostech zde program sam vycisli planovany zisk na
materialu jako rozdil pfislusné prodejni a
pramérné ceny a predpokladany zisk na
¢innostech podle polozky Planovany zisk
v seznamu cinnosti.

Cena celkem

Zisk celkem celkova cena zakazky a celkovy zisk na
zakazce.

Materialova kalkulace

Na této zdlozce provadite kalkulaci materialu. PoloZky je moZné sice
vytvaret ruéné, ale doporucujeme prebirat polozky ze skladu zbozi,
protoze jen tak je mozné vycislit zisk. Pokud z kalkulace vytvéfite
zakazku, vycisluje se po dokonceni zakdzky skuteCny zisk a tato
funkce rovnéz potfebuje mit idaje napojené na sklad zboZi. Pfetah ze

skladu zbozi provedete tlacitkem EA vedle nazvu materidlu nebo
pomoci Ctrl+Z. Po pretazeni polozky ze skladu stagi zadat pocet
mérnych jednotek a program sam ostatni idaje dopogita.

Kalkulace éinnosti

Kalkulace ¢innosti se provadi obdobné jako kalkulace materialu. Opét
doporucujeme pro vybér pouzivat seznam cinnosti, protoze jen tak
muzete vycislit zisk na ¢innostech. Pfedpokladany zisk vSak musi byt
zadan u jednotlivych ¢innosti, program sam jej nema z ¢eho stanovit.

Akce
Prepocet kalkulace
Pomoci této funkce muzete nechat prepocitat kalkulaci. Funkce se

spousti tlacitkem @ (nebo Ctrl + P). Program projde vSechny polozky
materialu i cCinnosti a podle pravé aktualnich cen ve skladu a
v seznamu ¢innosti pfepocita cenu kalkulace. Pokud zménite i prodejni
cenu, bude brat do Uvahy i novou prodejni cenu. Funkci pouzijte, kdyz
precenite sklad, abyste ziskali aktualni cenu kalkulace nebo muzete
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zménou prodejni ceny optimalizovat cenu pro zakaznika a zisk pro vas.
Po pfepoctu se zméni datum kalkulace na aktualni a¢etni datum.

Kopie kalkulace
Pokud potfebujete udélat kalkulaci podobnou né&jaké jiz dfive

oy
provedené, pouzijte tuto funkci (j nebo Ctrl + K). Funkce vygeneruje
novou kalkulaci s novym &islem a aktualnim datem a do ni pfekopiruje
vS8echny polozky materialu i ¢innosti.

Test zbozi na skladé
Funkce otestuje, zda je dostatek zboZi na skladé pro uspokojeni

kalkulace. Spousti se tlaCitkem ﬂ Tuto funkci byste méli pouzit pred
tim, nez zkalkulace vygenerujete fakturu, abyste se nedostali ve
skladu do minusu. Rovnéz pfed zahajenim zakazky se muzete
presvédcit, zda nemusite néjaky material objednat.

Zadani zakazek

Evidence slouzi bud jako prosty seznam zakazek nebo jako systém pro
kalkulace a sledovani plnéni zakazek. Ztohoto seznamu je mozné
jednak vybirat (vSude tam, kde je zapotfebi ndzev zakazky - v deniku,
ve fakturach atd.) a dale je zde mozné uchovavat celou fadu udaju o
zakazce a o prubéhu jejiho plnéni. Zakadzku je mozné rovnéz nejprve
vykalkulovat v modulu Kalkulace—zakézek. Zde je mozné provadét
materialovou kalkulaci a kalkulaci €innosti. Kalkulaci zakdzky je mozné
prevést do evidence zakazek.

Pokud chcete databazi pouzivat jenom jako seznam zakazek, staci
vyplnit Cislo a nazev zakazky. Podrobny popis je uveden v kapitole
Zpracovani zakazek.
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Zaznam

Ziznamy Upravy Akce  Tisky  Napovéda

=l i o @ @] B B3 1l

Piehled Zaznam lDaIéi Udaje ] PoloZky zakazky ] Kooperace ] Popiz zakazky ]

Cislo zakézky 2000001 Zahéjeni 23052007 Bl |yongent 23052007 o
Ohjednavka 10123 &, podzakézky Podet kusf 1 i‘
Nézey zakdzky |Stahovak A-04 Ty DPH [& Tuzemska z4 ~ |
Specifikace | Dokumentace |

Typ Lakazka Tl Fakturovéno [ wytizeno [ Prodejni cena materialu 12'

Stiedisko A g [Jtet DAL |ED2 : Trhy 7 prodeje siuzeb j
Qelbératel (csH spal.sro. < el | = Popis materisiu
| &0 B45787T1

Ulice [chalsbelova 1603 i 005-64578771

Ohec Fraha s stat R

pad 155 00

.,
Cislo zakazky automaticky  generované Cislo  zakdzky

(popfipadé nabidky).

Zahajeni, Ukonceni
data zahajeni a predpokladaného ukonceni.

Objednavka Cislo objednavky zakazky.

Cislo podzakazky pokud se zakdzka ¢leni na dalsi podzakazky
(které v8ak tvofi uceleny celek), zapiste do
Cisla zakazky stejné ¢islo, jako jiz bylo pouzito
a zakazky dale rozliSujte pomoci cisla
podzakazky.

Pocet kust pocet kusu vyrobenych na zakazce.

Nazev zakazky, specifikace, dokumentace
oznaceni zakazky. Tyto Udaje se tisknou na
sestavy o zakazce.

Typ DPH typ DPH, ktery se pouzije pfi automatické
fakturaci zakazky.
Typ zde volite, zda zapis je jiz objednana zakazka

nebo zda  pouze  vytvafite  nabidku
potencidlnimu zakaznikovi. Program pouziva
zvlastni Ciselnou Fadu pro Cislovani zakazek a
zvlastni pro ¢islovani nabidek. Pro zdznamy
oznaCené Nabidka je mozZzné vtiscich
vytisknout nabidkovy list. Po tisku se zméni typ
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na Nabidnuto. Pro zaznamy s typem
Nabidnuto se jiz netiskne nabidkovy list, ale
zaznam je dale veden jako nabidka.

Prodejni cena materialu

zde se voli, za kterou prodejni cenu materialu
byla kalkulovana zakéazka. Udaj se pouzije pro
vyhodnoceni zakazky, kde pocitda zisk na
zakazce jako rozdil primérné ceny a prisludné
prodejni ceny.

Fakturovano po automatickém vystaveni faktury zde
program oznaci, ze na zakazku jiz byla
vystavena faktura.

Vyfizeno zakazka byla dokonéena

Stredisko

Ucet DAL zde vyberte stfedisko a vynosovy ucet, na
ktery se méa automaticky zauctovat
automaticky vystavena faktura ze zakazky.

Odbératel po stisku tohoto tladitka mulzZete vybrat

Popis materialu

z adresafe  odbératele  zakazky. Adresu
odbératele muzete rovnéz do jednotlivych
policek vyplnit ru¢né.

po stisku tladitka se objevi pole, do kterého
muzete zapsat libovolny text. Tento text se
bude tisknout na zakazkovy list.

Jestlize chcete zakazku kalkulovat, sledovat a vyhodnocovat pouzijte
nasledujici postup:

2.

3.

No

Pomoci modulu Kalkulace zakazek provedte kalkulaci.

ZapiSte zakazku do databaze a prevedte do ni kalkulaci. Plan
¢innosti muzete jeSté upravit pfimo v evidenci zakazky.
Vytisknéte zakazkovy list. Na pfipadnou kooperaci vytisknéte
poptavkovy list.

Pomoci funkce Zpracovani zakazek zapisujte plnéni
jednotlivych €innosti.

Na potvrzenou kooperaci vytisknéte z modulu objednavek
objednavku.

Pro dokoncenou zakazku provedte Vyhodnoceni zakazky.

Pro vyhodnocenou zakazku vytisknéte z modulu faktur fakturu.

Pokud potfebujete nejprve zékaznikovi vystavit nabidkovy list, budou
pred bodem 2. jeSté nasledujici:

1.

ZapiSte zakazku do databaze a oznacte ji jako Nabidka. Pro
Cislovani nabidek se pouzije jina iselna fada.
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2. Vytisknéte nabidkovy list.
3. Pokud zdkaznik nabidku akceptuje, pomoci tlacitka Prevod
nabidky na zakazku prevedte nabidku na zakazku.

Dalsi udaje

Tato zalozka se predevsSim vyuziva pro vyhodnoceni zakazky.

Zaznamy Upravy Bkce  Tisky MNapovéda

[ pichozn | [

Materisl

Pehled ] Zéznam  Daldi idaje lPoIoiky zakézky ] Kooperace I Popis zakdzky ]

Ciglo taktury Prehled widejek
Cislo kalkulace ,7 P Piehled pfiemek PFehled vydanych fakturifime do pokladny

e 8 &l Bz Nl

Prehled pFiiatych fakturtefdaill z pokladny

Einnosti Celkem Cena na 1 ks

Planovans cena 5 435,00

2 800,00 8 235,00 8 235,00

Planovany zisk §19,00

250,00 1 069.00 1 069.00

Skuteéné cena

Skutedny zisk 711,00

253,00 964,00 964,00

|
|
[ 5122,00
|
|

Falturovana cena 5 400,00

Celkem pfijate faktury o,00]

| | |
| | |
[ 2 850,00 [ 7 972,00 [ 7972,00
| | |
| | |

280000 3 200,00 3 200,00

(8 wyhodnoceni zakézky |

&

MR ETRE

Cislo faktury

Cislo kalkulace

Prehledy

Planovana cena

po vygenerovani faktury ze zakdzky se zde
objevi Cislo faktury. Pomoci tlagitka vedle Cisla
faktury je mozné zobrazit evidenci faktur.
Pokud zakazku vytvafite z kalkulace zakazky,
objevi se zde cislo kalkulace. Pomoci tlacitka
vedle cisla kalkulace je mozné zobrazit
pFislusnou kalkulaci.

Pomoci tlacitek vedle Cisla faktury a kalkulace
je mozné zobrazit vSechny vydejky a pfijemky
materidlu, které ndlezi kzakdzce a dale
prehledy vydanych a pfijatych faktur, resp.
prijm{ a vydaji z pokladny, které rovnéz nélezi
k zakézce.

zde program vyplni cenu vypocitanou pfi
kalkulaci zakazky (material i €innosti). Pokud
budete upravovat €innosti na zalozce Polozky
zakazky, bude se ménit i planovana cena.
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Planovany zisk zde program vycisli planovany zisk, a to u
materialu jako rozdil pfisluSné prodejni ceny a
pramérné ceny podle kalkulace zakazky a u
¢innosti  podle pole Predpokladany zisk
v seznamu &innosti.

Skute¢na cena zde program pfi vyhodnoceni zakdzky vyplni
cenu spocitanou podle skute¢né
odpracovanych c¢innosti na zakdzce a podle
skute¢nych vydejek materidlu.

Skutecny zisk zde program vycisli skute¢ny zisk, a to u
materialu jako rozdil pfislusné prodejni ceny a
pramérné ceny podle skutecnych vydejek a u
¢innosti  podle skute¢né odpracovanych
¢innosti.

Fakturovana cena pfi automatickém generovani faktury bude
program vychazet ze skuteéné ceny. Pokud
v8ak z jakychkoliv divod( chcete na fakture
pouzit jinou cenu, zapiste ji sem. Jinymi slovy
pokud bude pole Fakturovana cena nulové,
pouzije se pfi generovani faktury Skutecna
cena, pokud bude nenulové, pouzije se toto
pole.

Vyhodnoceni zakdzky
po dokonCeni zakazky stisknéte toto tlacitko.
Program projde vSechny vydejky a vycisli
skute€¢nou prodejni cenu materialu a skute¢ny
zisk. Rovnéz spocita skute€ny zisk podle
skuteéné  odpracovanych  ¢&innosti. Do
fakturované ceny vSak program zapiSe
skuteéné ceny. Fakturované ceny je vSak
mozné ru¢né zmeénit.

Polozky zakazky

Zde zapisujete jednotlivé c¢innosti provadéné na zakazce. Novou
¢innost zaloZite nejrychleji pomoci tlacitka Editace a vybér ¢innosti

ﬁ_ Po jeho stisku si muzete vybrat z databaze cinnosti. Pfi vybéru
¢innosti z databdze Cc&innosti se zaloZi novy zdznam v polozkach
zakazky automaticky. Pak sta¢i jen vyplnit po¢et mérnych jednotek
¢innosti. Program pak vypocitd pldnovanou cenu a zapiSe soucet
planovanych cen do hlavniho zaznamu.

Zaznamy Lpravy  Akce  Tisky  Mapovéda

[Wichoz) -] [

Zakazka &. ZA00D001

Prehled ] Zéznam ] Dalsi ddaje  Poloky zakézky lKooperace ] Popis zakézky ]

Datum zahéjeni ’ml Datum ukonéeni 'ml Sazham.) ,W'DU [ ’W
Cinnost rténi ﬂ Dodarvatel | @
Plénovars podet Mdlis'm Plénovans cena ’WD'DU Kooperace | IW‘
Skutetny podet hiJ 000 chtedng cena 0,00 Ohjednévka E

=8 8 &l B3 Kl

Cena celkem 2 800,00

<> |=[a|]5]ef

Stav kooperace |Dodavatel Plan. MJ |SK

Meyyfizeno 2 000,00 Ké

00,00 K

Mewyfizeno

Datum zahajeni
Datum ukoncéeni
Cinnost
Sazba/MJ

Planovany poc¢et MJ

Planovana cena

Skute¢ny pocet MJ
Skutecna cena

Dodavatel
Kooperace

zahgjeni a ukonceni jednotlivé Einnosti.

pomoci tlacitka vedle tohoto pole si muzete
vybrat pozadovanou €innost z databaze
¢innosti. Automaticky se pretahne i mérna
jednotka ¢innosti a sazba za mérnou jednotku.

zde vyplite planovany pocet mérnych
jednotek. Ze sazby za mérnou jednotku a
planovaného poctu mérnych jednotek program
sam vypocitd planovanou cenu. POZOR!
VypocCet planované ceny probihd pouze
v pfipadé, ze v poli Planovana cena je nula.

sem program zapisuje pocty skute¢né
odpracovanych mérnych jednotek jednotlivych
¢innosti pomoci funkce Zpracovani zakazek.

pokud budete zadavat c¢innost externimu
dodavateli, jedné se o tzv. kooperaci. V tomto
pripadé vyberte dodavatele prace z adresére
pomoci tlac¢itka vedle pole Dodavatel a
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zaSkrtnéte policko Kooperace. Ve vybérovém
poli je zobrazen stav kooperace:
Nevyfizeno kooperace byla pouze zapsana

Poptano byla vytisténa poptavka po kooperaci
Potvrzeno kooperace byla dodavatelem potvrzena
Objednano kooperace byla objednéana

Vyfizeno kooperace byla dokoncena

Nabidka vypliiuje se v pfipadé, Ze se jedna pouze o

nabidku pro potencialniho z&kaznika (viz pole
Typ na hlavnim zaznamu).

Objednavka pokud vystavite objednavku na kooperaci,
objevi se zde jeji Cislo. Tlacitkem vedle Cisla
se muzete prepnout do evidence objednavek.

Poznamky do tohoto pole miZzete zapisovat libovolné
poznamky o zadavané &innosti.

Zpracovani kooperace

Pokud nékteré cinnosti zadavate externim dodavateldm postupuijte,
nasledovné: Externi kooperaci zapiste podobné jako vlastni €innost do
polozek zakazky. Navic musite zaSkrtnout policko Kooperace a vybrat
dodavatele. Ve stavu kooperace se objevi Nevyrizeno. Na vSechny
kooperace se stavem Nevyfizeno je mozné vytisknout poptéavkovy list
(Tisky - Poptavka kooperace). Po tisku se automaticky zméni stav
kooperace na Poptano. Potvrdi-li vdm dodavatel, ze dodavku spini
(nebo jiz predem vite, Ze ji splni a nebudete kooperaci poptavat)
zménte stav kooperace na Potvrzeno. Na vSechny potvrzené
kooperace je mozné z modulu objednavek vystavit objednavku. Po
tisku objednavky se zméni stav kooperace na Objednano. Po splnéni
dodavky zmérnite stav kooperace na VyFizeno.

Akce
Planované c¢innosti

Pomoci tlaCitka Zobrazi pfehled naplanovanych ¢&innosti si mizete
zobrazit pfehled ¢€innosti a pocet naplanovanych mérnych jednotek.
Tim muzete zjistit naplanované obsazeni strojli apod. Pokud je mozné
mérné jednotky seskupovat do skupin, zobrazi se i pocet
naplanovanych skupin pro danou cinnost. Napfiklad méjme c&innost
soustruzeni a mérnou jednotku hodiny. Soustruh budeme vyuzivat 8
hodin denné. Skupina pak bude den a ten bude obsahovat 8 mérnych
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jednotek. Prehled pak zobrazi planované obsazeni soustruhu
v hodinach a ve dnech.

Prevod nabidky do zakazky

Pokud potfebujete prevést dfive vytvofenou nabidku do zakazky,
pouzijte tuto funkci. Funkce vygeneruje pro nabidku nové Cislo zakazky
a polozku Typ zméni na Zakdzka.

Prevod kalkulace do zakazky

Tlacitkem % muzete do zakazky prevést Udaje z dfive provedené
kalkulace. Do polozek zakazky se prfevedou kalkulované €innosti a do
planované ceny materialu se pfevede kalkulovana cena materiélu.

Export zakazek do mezd

Pokud mate ucetnictvi propojeno se mzdovym programem Syslik — tzn.
v Nastaveni — Firma mate vyplnén spravny Adresar s daty z mezd,
program naplni tabulku zakazek ve mzdach udaji, které méate zadany
v UCetnictvi. Toto se pouzivd, kdyz budete délat rozpoCet mzdy
pracovnika na jednotlivé zakazky, na kterych pracoval. Pokud byste
export neprovedli, museli byste ruéné zadat ve mzdach stejné zakazky,
jaké mate v Ucetnictvi.

Tisky
Zakazkovy list, Nabidkovy list

Vytiskne se bud zakazkovy list na aktudlni zakédzku nebo nabidkovy list
pro vybraného odbératele. Pokud zapiSete vice nabidek pro jednoho
odbératele, vytisknou se vSechny na jeden nabidkovy list.

Objednana kooperace

Vytiskne se prehled objednané kooperace sefazené bud podle data
dodani nebo podle dodavatele.

Poptavka kooperace

Pro vSechny kooperace se stavem Nevyfizeno se vytiskne poptavkovy
list. Na néj se kromé ndzvu zakézky tiskne i pole poznamka z polozek
zakazky (pro danou kooperaci). Do tohoto pole proto zapisujte
upfesnéni kooperace pro dodavatele.
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Prehled zakazek, Prehled ¢innosti

Prehled zakazek vytiskne prehled vSech zadanych zakazek. Tento tisk
respektuje nastaveny filtr. PFfehled c&innosti vytiskne rekapitulaci
jednotlivych Cinnosti véetné pldnovanych a skutecnych cen.

Zpracovani zakazek

Do této tabulky zapisujte odpracovani jednotlivych <c&innosti na
jednotlivych zakazkach. Pfi zadani musite vybrat jméno pracovnika,
ktery €innost odpracoval ze seznamu zaméstnancU, vlastni ¢€innost,
kterou vykondval, Cislo zakazky, na které Cinnost vykonaval a pocet
mérnych jednotek &innosti, které odpracoval. Cislo zakazky mlzete
zadat do policka za tla¢itkem pro vybér zakazky a po stisku klavesy
Enter se program pokusi odpovidajici zakazku najit.

& I pracovani zakdzek g@@
Zézramy Upeavy Akce Tisky Mipowsda
Piehled Zéznam]
Datum 23 05 2007
Pracovnlk |N0Vék ﬂ @
Einnost ’h‘ ﬂ
Takizka | za00002 = =
FPocet jednotek 5,00
I e T S RS R

Aby se zaktualizovaly skute¢né pocty odpracovanych c&innosti ve
vlastni evidenci zakazek, musite po ukonéeni zadavani spustit funkci
Akce - Aktualizovat ¢innosti v zakazkach. Akce projde vSechny zadané
¢innosti a pro prislusné zakazky aktualizuje skute¢ny pocet jednotek
dané ¢innosti.

TIP

Program si pfi zakladani nového zaznamu pamatuje naposled pouzité
datum, pracovnika a ¢innost. Proto je vyhodné zadavat pro jednoho
pracovnika v jednom dni vS8echny jeho odpracované zakazky, nebot
pak staci jen zalozit novy zdznam a zapsat €islo zakazky, stisknout
Enter a nakonec zapsat pocet odpracovanych jednotek.
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Hromadné prikazy

Tato funkce slouzi k tisku hromadnych pfikaz( k Uhradé. Do tabulky si
muzete zalozit cisla 0cCth, variabilni a konstantni symboly, kam
provadite ¢asto platby. Pak staci jen vyplnit ¢astky a hromadny pfikaz
vytisknout. Druhd ¢ast funkce slouZi k vytisténi hromadného pfikazu na
nezaplacené zavazky.

- Hromadny pfikaz k iihradé

Zaznamy Uprawy Akee Tisky  Napovéda
(v hozi) - =49 £l H 26.05.2007 5 J“-L
Fiehled ] Zéznam |
Hazev |Cislo aétu |K6(I|Varial)ilni s.lKonst.s.|S|)eciﬁclsys.|f:és‘tka | -
Internet Club, s r.0. Q0412788 3400 2000001033 0308 1.830,00
YUSTE ENYIS st 0. 162171865 51000400004  |0308 54 539,70
PLEXIM, &.¢.0. 68505061 0100 3000001 0008 34 935,00
Betelsmann Media, s.ro. 1144560001 3800 4564564 0308 12345
Anag - sdruzeni 113248-811 0100 78854 0308 7150,00
4
€5 123456 Ruiné IR ISR Y o
Nazev libovolny text popisujici kam pljde platba. Text

se objevi pouze na obrazovce.
Cislo uétu
Variabilni symbol
Konstantni symbol
Specificky symbol  parametry platby.

Castka propldcend castka. Pokud nechate c&astku
nulovou, nevytiskne se tento fadek na pfikazu
k Ghradé.

Po zadani v8ech poZadovanych fadkl pfikazu stisknéte tlacitko Tisk.
VSechny fadky s nenulovou ¢astkou se vytisknou na pfikaz.

Dal$imi tlacitky muzete hromadné vynulovat vSechny castky ﬁ (to
provedete tehdy, kdyz chcete poslat platby jen na nékteré ze zadanych
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Ucta — program tiskne pouze nenulové ¢astky) nebo vybrat z definici

bankovnich G¢tl ten, ze kterého se ma platba provést (3 .
Na nastrojoveé listé rovnéz muzete zadat datum splatnosti.

Prevod plateb z evidence prijatych faktur a zavazku

=]

Stisknete-li tlagitko s ikonou pfijatych faktur =, objevi se evidence

prijatych faktur, kde bude nastaven filtr na dosud nezaplacené polozky,
u kterych mate uvedeno forma Uhrady — pfevodem. Nyni vyberte
polozky, které chcete proplatit. Vybér se provadi tak, ze stisknete Cirl,
drzite jej a levym tladitkem mysSi oznacujete jednotlivé fadky. Po
oznaceni vSech pozadovanych fadku stisknéte tlacitko PouZit. Do
tabulky hromadnych pfikazd se prekopiruji oznacené fadky. Nyni
vytisknéte pfikaz k uhradé standardnim zpdsobem. Po této akci mate
tabulku hromadnych pfikazi prepnutu na automaticky generované
radky z prijatych faktur. Pokud se potfebujete pfepnout na rucné
zadavané polozky, zvolte v menu Akce - Ruéni zadani.

Prijatou fakturu mulzete prevést do pfikazu k Uhradé také tak, ze
zalozite novy zaznam (F2 nebo + na navigatoru) a pak pfimo zapiSete
do pole Nazev interni Cislo faktury, kterou chcete proplatit a stisknete
Enter. Pokud ji program v pfijatych fakturach najde, zapi$e ji do
prikazu.

Pokud proplacite vydany dobropis, pouzijete obdobny postup, pouze

pro vyhledani dobropisu pouzijte pfislusné tlacitko

Kdyz vybirate z pfijatych faktur nebo z vydanych dobropist, muzete si

zobrazit celkovou oznacenou ¢astku k proplaceni pomoci tlacitka E .

Generovani souboru pro banku

Program umi vygenerovat soubory pro r(izné banky. V definici
bankovniho G¢tu nejprve musite zadat parametry, které vam sdéli
banka pfi uzavieni smlouvy. V hromadnych pfikazech pfipravte data
shodné, jako pro papirovy pfikaz k Uhradé. Ten vSak netisknéte a
misto toho stisknéte tlacitko sikonou diskety. Tim se vygeneruje
soubor. Ten pak muizete pomoci modemu odeslat do banky podle
instrukci, které vam opét sdéli banka (kazda banka pouziva jiny systém
prenosu).
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Zaucétovani

Zauctovani mezd

Tato funkce slouzi k zaGétovani mezd z programu SYSLIK nebo jinych
program, které pouzivaji kompatibilni pfevodni soubor. Pfed vlastnim
prevodem musite nadefinovat Ucetni prfedpis pro zauctovani
jednotlivych mzdovych slozek. Ve mzdovém programu musite mit
spravné nadefinovan export do Ucetnictvi (viz napoveéda ke mzdam).
Potom ve mzdovém programu provedte vystup do Ucetnictvi.
Vygeneruje se prevodni soubor (MUCET.DTR), ktery je nyni tfeba
nacist v UCetnictvi a zauctovat. Cestu ktomuto souboru nastavte
v Nastaveni - Firma. Potom jiz mazete spustit funkci Zadétovani mezd.
Funkce se pokusi najit pfevodni soubor a Udaje vném zapsané
zalctovat do deniku podle Uc¢tovaciho predpisu. Pred vlastnim
zalctovanim budete muset jeSté vybrat mésic, jehoz mzdy Uctujete
(tato informace bohuzel v pfevodovém souboru chybi), ale program se
pokusi odhadnout, ktery mésic chcete asi zauc¢tovat a nabidne vam ho.

Zauctovani odpist

Funkce slouzi k vypoCtu a zadctovani odpisu investicniho majetku.
Uctujete-li mésicni odpisy, méli byste ji spoustét vzdy koncem mésice,
pfi ro€nich odpisech koncem roku - pfed zavérkou. Program se nejprve
zepta na mésic, jehoz odpisy chcete spocitat, a nabidne ten, ve kterém
jesté odpisy nebyly spocitany. Po vybrani mésice program projde
databazi investiéniho majetku, spocita ucetni a darnovy odpis a vSe
zapiSe do deniku.

Zauctovani leasingu

Jednou za mésic nebo za rok (podle nastaveni v Nastaveni - Firma) je
nutné provést zadctovani ¢asového rozliSeni. PFi roénim uctovani
musite spustit funkci pfed zavérkou. Do deniku se zalctuji ¢astky pro
c¢asové rozliSeni vydaju pro v8echny evidované predméty
v leasingovych kartach.
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Zavérka

Pocatecni stavy

Funkce zapiSe do deniku pocate¢ni stavy Uétu podle toho, jak je
stanovila Ro¢ni zavérka v minulém roce. PocateCni stavy se zauctuji
sdatem 1. 1. a pouzivid se doklad Pocatecni stav (viz Nastaveni -
Firma). Jako protiu¢et oteviranych G¢td se pouziva pocateéni Ucet
rozvazny, definovany rovnéz v Nastaveni - Firma. Funkci je mozné
spustit az poté, co probéhla roéni zavérka v minulém roce. Pokud
v programu UCtujete prvnim rokem, je tfeba tento doklad zadat ru¢né
pfimo do deniku.

Uétovani probiha podle nasledujiciho schématu (podnikatelska
osnova):

MD DAL
PZ aktivniho Udtu 701
701 PZ pasivniho Gctu

Roc¢ni (mimoradna) zavérka

Ro¢ni, popfipadé mimofadna zavérka spocita konecné zlstatky
jednotlivych G¢ta a zapiSe je do deniku pod datem 31.12. (pokud jej
nezménite). Nakladové a vynosové UCty se UCtuji proti UCtu zisklh a
ztrat a aktivni a pasivni GCty se GCtuji proti kone¢nému UcCtu
rozvaznému. UCty se nastavuji v Nastaveni - Firma. Nakonec program
spocita konecny zustatek (KZ) Gctu ziskl a ztrat a zauctuje proti
kone¢nému Gétu rozvaznému.

Ugtovani probiha podle nasledujiciho schématu - (pfi zavérce pro
podnikatele).

MD DAL
KZ pasivniho uctu 702
702 KZ aktivniho uctu
KZ vynosového uctu 710
710 KZ nékladového uctu
KZ G¢tu 710 702

Zavérku je mozné provést az po dokonceni vSech Ucetnich zapisu,
véetné zauctovani dafové povinnosti. Toto provadite v urcitém

mezidobi vlastné jiz v novém roce - pfepinate si Ucetni datum. Pfi
spusténi roéni zavérky musite byt pfepnuti do roku, pro ktery se
zaveérka generuije.

Postup pro spravné ukonceni U¢etniho obdobi je nasledujici:

1. Nejprve dokoncete vSechny normalni Ucetni zapisy vcetné
zalctovani prosincovych odpist a mezd.

2. 'V Zavérkovych tabulkovych tiscich si nechejte spocitat dafové
pfiznani a vytisknéte ho.

3. Danovou povinnost ruéné zauctujte do deniku.

4. \Vytisknéte zbyvajici zavérkové tisky - hlavni knihu, rozvahu,
vykaz ziskl a ztrat atd.

5. Provedte Roc¢ni zavérku.

6. Vytisknéte hlavni knihu po zaveérce.

7. V novém ucetnim obdobi spustte funkci Pocatecni stavy.

Uétovani na prelomu dvou roki

Na pfelomu dvou rokl je nutnost Uctovat souc¢asné do obou Ucetnich
obdobi. Nemate napfiklad jeSté vSechny bankovni vypisy, ale jiz
potfebujete vystavovat nové faktury. Mezi obéma roky se jednoduse
prepinejte zménou Uc¢etniho data (Nastaveni - Firma). Toto pfechodné
obdobi, kdy Uctujete do obou obdobi, miaze byt pomérné dlouhé, ale
doporucujeme jej zbyte€né neprodluzovat. Uvédomte si, ze vtomto
prechodném obdobi dosud nemate spocitany pocate¢ni stavy a
zaktualizovany ceny investi¢niho majetku, proto nemuzete chtit od
programu zadné prehledy, které na téchto Udajich zavisi. Mate-li
v8echny Ucetni zapisy, které se vztahuji k minulému roku zaneseny do
deniku, spustte v minulém roce Roc¢ni zavérku. Potom se prepnéte do
roku souc¢asného a spustte funkci Pocatecni stavy.

Zrekapitulujme si jeSté jednou postup uzavirani a otevirani roku:

1. Na pfelomu dvou rokd Uctujte stfidavé do obou obdobi.
2. Po zauctovani vSech dokladl ve starém roce spustte Roc¢ni
zavérku. Musite byt pfepnuti ve starém roce.
2. Prepnéte se do nového roku a spustte Pocatecni stavy.
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Tisky

Zavérka

Tyto tisky slouzi k vytiSténi zavérkovych tiskd. Pfipomenme si, ze se pfi
téchto tiscich nic v programu neblokuje a je tudiz mozné je provadét
libovolné Casto a kdykoliv. Pokud zjistite chyby, je mozné je opravit a
tisky provést znovu. Tisky predpokladaji, ze je v paméti spocitana
zavérka. Neni-li, program se zeptd, za které obdobi ma zavérku
spocitat a zda chcete ignorovat doklad Konec¢ny stav (po provedeni
roni-mimoradné zavérky) a pak ji spocita. Zavérku muzete rovnéz
pocitat jen pro vybrané stfedisko nebo zakazku, mate-li je zadané.

Parametry zaverky @

Obdobi zavérky | wiber stredisek | Wibsr zakazek |

Obdobi

v leden v cervensc B

1. pololeti
v Cnaor v zrpen B

2. pololeti
v bfezen v zaf

1. kartal
v duben v fijen

2. kewartal
v lwéten v listopad

3. kewartal
v Gerven v proginec

4. kewvartal

lgnorowvat doklad Koneéng staw v

Ok | Starno | Hapovéda

Hlavni kniha

Vytiskne se hlavni kniha - po¢ate¢ni a kone¢né zlistatky pouzitych uctl
a obraty v zadaném obdobi a od zac¢atku roku na stranach Ma dati a
DAL. Kladné zustatky pasivnich a vynosovych G¢td se tisknou se
zapornym znaménkem, coz ma za dasledek, ze pfi spravné vedeném
Ucetnictvi by mél byt celkovy soucet konecnych stavl nulovy.

Rozpis k hlavni knize

Vytiskne se rozpis jednotlivych Gcetnich pfipadu vztahujicich se ke
zvolenému Uctu. Udaje jsou fazeny chronologicky a cerpaji se
z deniku.

Kontrola saldouctu

Tento tisk zobrazi pro vybrany saldolUcet prehled vSech Ucetnich
pfipadd, kde se pro dany saldoznak nerovna ¢astka na strané Ma dati
a na strané DAL. Timto zplsobem muzete zjistit, které doklady nejsou
sparovany (napf. vystaveni a proplaceni faktury). Zde ma smysl
tisknout pouze ty Gcty, které mate v osnové oznacené jako saldokontni
a mate u nich v deniku vypInén saldokontni znak.

Dale muzete zadat zakdzku a stfedisko - pak se vyberou pouze
zaznamy obsahujici zadané Udaje. Sestava se tiskne k poslednimu dni
mésice a roku podle zadaného Ucetniho datumu.

Tabulkové tisky

Tato funkce zavold tabulkovy kalkulator, do kterého se nactou vSechny
tabulkové tisky dodavané s programem. Jedna se o rozvahu v plném a
zkraceném rozsahu, vykaz ziskd a ztrat rovnéz v plném a zkraceném
rozsahu, dafiové pfiznani a Cash Flow.

Formulafe, které jsou dodavany sprogramem nemohly byt
nadefinovany zcela bezezbytku, protoze definice na mnoha mistech
zavisi na vami vedeném U(cetnictvi. Napfiklad vrozvaze je jeden
synteticky Ucet rozepsan na nékolik fadkd podle analytiky. Protoze
tvarci programu nemohli védét, jakou analytiku si zavedete, nechali tyto
bunky prazdné. Pred prvnim tiskem rozvahy a vykazu zisku a ztrat je
tfeba do téchto bunék tabulkového kalkulatoru pfisludné Gcty doplnit.
To provedete tak, ze si najedete na pfisluSnou bunku formulafe a do ni
zapiSete funkci =ZFANKZ(ucet), kde (Cet nahradite Ccislem
prislusného Uc¢tu (napf. =ZFANKZ(391006)).

Pfi generovani darnového pfiznani do néj program muze zapsat pouze
Udaje, které zna. Je tedy nutné pfistoupit k dafiovému pfiznani jako
k tvir¢i praci, kde za vas program secte jednotlivé fadky, vypocte
vlastni dan, vlozi udaje, které jsou mu znamy, ale dal$i udaje musite
zadat vy. Mate-li napfiklad kromé pfijma z zZivnosti jesté prijmy ze
zavislé cinnosti, musite je do pfislusného oddilu danového pfiznani
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zadat. Program je zahrne do pfijm0 a ihned pfepocita viastni danovou
povinnost. Pfi vytvafeni dafového pfiznani sice musite védét, co se ma
do které kolonky formulafe zapsat, ale mate jistotu, Ze po spravném
zadani vstupnich dat je spravné i pfiznani.

Cash Flow je tfeba nadefinovat zcela podle vami vedeného Ucetnictvi,
protoze tento vykaz je tak tésné svazan s konkrétnimi Ucty, ze jej nelze
obecné nadefinovat. Dodavanou definici berte pouze jako ukazku.
Pomoci tabulkového kalkulatoru mazete vytvéret dali svoje prehledy,
které zavisi na souctech jednotlivych GCtd a na dalSich udajich které
muze tabulka Cerpat z Ucetnictvi.

Grafickeé tisky

Funkce vytiskne prehledné sloupcové grafy pfijmd a vydaju a
hospodarského vysledku v jednotlivych mésicich. Funkce se pta, které
Ucty se maji zapocitat do pFijm{ a které do vydajd.

Prehled uctu podile typu

Funkce vytiskne prehled vSech pouzivanych c¢td vcetné jejich
kone¢nych zlstatkd rozdélenych podle typu na aktivni, pasivni,
nakladové a vynosové.

DPH

V tiscich DPH umi program vypocitat a vytisknout formulaf pfiznani
k dani z pfidané hodnoty a prehledy pfijatych a uskutec¢nénych pfipadu.
Pfi vSech tiscich musite zadat obdobi (pfi€emz se program snazi
odhadnout, které obdobi chcete pocitat).

Standardné se pro stanoveni, které doklady se vyberou do zadaného
obdobi, pouziva datum zdanitelného plnéni dokladu (datum DPH).

Pomoci zaskrtdvaciho pole vSak miZete urcit, Zze se vyberou doklady
podle ucetniho obdobi (U€etni obdobi bude rovnéz obdobim pro DPH).

Obdobi 3

Chvrtleti Rok

oK.
- 2ns N
1 Shyrtleti

200 Starno

[ Poufit Géetni obdabi jako datum pinéni DPH Napoxeda

Saouget uplatnénich narokd na odpoéet dané u krdcenjich plnéni ,70
(3 Btk Soucet kracenpch naroki na odpodet dané pii zméné refimu a

(™ 2 Btvrtlet?

Vyporadani odpoctu dané se uvede az v dafiovém pfiznani za posledni
zdanovaci obdobi roku (prosinec &i 4.Ctvrileti), kdy dovyplinite pole
»Soucet uplatnénych narokd na odpocet dané u kracenych plnéni“ a
»Soucet kracenych narokdl na odpocet dané pfi zméné rezimu®. Tyto
Gdaje neni program schopen sam spocitat. Zadate-li je vSak do
vstupniho dialogu, zapocitaji se do pfiznani a rovnéz se vytisknou.
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Posta

Pomoci této funkce je mozné spocitat poStovni sazby, vytisknout
postovni dobirkovou privodku nebo poukazku (typu A nebo C) a pokud
tuto funkci vyvolavate =z fakturace, je mozné spocitané poStovné
prenést jako dals$i polozku do faktury.

PoStovné g]
Drub zasilky Typ zasilky Hmotnost (g] ’7000
™ eenn balik [~ dobitka B 0,00 KE
[ dodejka ldana cena 0.00KE
" obytejng psani " cenné psani [~ do vlastnich rukou Typ poukézky dobirky
[~ neskladn) balik &+ Typd
" dop. zasilka stan, O zazilka EMS ™ neskladng balik 11 » Top (@ (el
I~ kiehki balik " Typ & [predtisténad)
" doporué. zasika O slepecks zasika [~ ping balik © TupC
[ prevzeti EMS

" obpéejn balik " obchodni balik [~ podminky pouk dzek. Diabitka 0,00 ke

Pogtovné 10,00 K&

DEH  |zakladni |
Adreszat | @
[~ Poudit adresu pfijemece
Banka | @ Warz. | Kon.s.' Spec.s. |
Sm. ked |01 - Praha =l
K | semo | Tk | Hapousds |
Druh zasilky druh postovni zasilky.
Typ zasilky mezernikem oznacte dalSi Udaje o zasilce.
Hmotnost (g) hmotnost zasilky v gramech.
Cena jestlize vyvolate funkci z fakturace, predvyplni

se jako soucet dfive vystavenych polozek
faktury (proto je zahodno spoustét vypocet
posStovného az jako posledni polozku faktury).
Polozku je mozné prepsat. Pokud je posilana
zasilka na dobirku, je dobirka stanovena jako
Cena zéasilky + Postovné.

Udana cena udand cena zasilky.

Typ poukazky dobirky
pfi zasildni na dobirku zde vyberte typ
postovni poukazky.
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Adresat zde je mozné vybrat z adresare adresata, jenz
bude uveden pfi tisku na poukazce nebo
pravodce.
PouZit adresu prijemce

standardné se na pruvodku tiskne fakturaéni
adresa z adresafe. Pokud v8ak chcete
vytisknout adresu pfijemce, zaSkrinéte toto

pole.
Dobirka soucet ceny zasilky a poStovného.
Postovné vypocitané postovné.

Pfi volbé typu poukazky typu A se objevi jeSté parametry:

Banka zde vyberte banku, ktera se bude tisknout na
poukazky typu A.

Variabilni s.

Konstantni s.

Specificky s. zde zadejte variabilni, konstantni a specificky
symbol, ktery se bude tisknout na poukazky
typu A.

Smérovy kod udava region identifikujici pfevodovou postu,

na které ma byt proveden prevod na ucet

Pokud posilate balik, psani nebo balik na dobirku, mdzete vytisknout
postovni privodku, popfipadé postovni poukazku. Tisk se spusti
stiskem tlacitka Tisk.

Tisk téchto dokladd narazi na problémy s tiskarnou. Vzhledem k tomu,
ze se tiskarna musi strefovat do malinkych kolonek a hlavné se kazda
tiskarna chova jinak (a to dokonce i ve Windows, kde se tvrdi, Ze je tisk
nezavisly na tiskarné), bude patrné nutné provést upravu defini¢niho
souboru pomoci definice tiskovych sestav.
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Prehledy

Polozky deniku

Vzhledem k tomu, Ze vlastni denik je orientovan dokladové, neni v ném
mozné hledat ani filtrovat napf. podle textu polozek, Cisel uctd,
saldoznakl apod. Aby toto bylo mozné, je v programu zabudovan
prehled Polozky deniku. V tomto pfehledu nemuzete do deniku nic
zapisovat ani nic ménit, mate vSak k dispozici vSechny polozky vSech
dokladi (je-li doklad rozu¢tovan na vice fadkd, je v polozkovém deniku
rovnéz vice fadku). Zde jiz mlzete hledat a filtrovat podle libovolného
pole v deniku.

Volitelny prehled

Tato funkce slouzi kzobrazeni dotazu SQL, ktery si muzete
nadefinovat v menu Prehledy - Definice. Nejprve ve vybérovém poli
zvolte, ktery dotaz chcete provést. Potom stisknéte tlacitko OtevFi
prehled. Z databdze se vyberou zaznamy, vyhovujici dotazu,
popfipadé se provedou dalSi akce a tabulka se zobrazi. Pokud si
chcete vysledek prohlédnout nebo vytisknout, stisknéte tlacitko Nahled
respektive Tisk.

Definice

Program umozZznuje nadefinovat si vlastni dotaz SQL nad jakoukoliv
tabulkou nebo vice tabulkami. Dotazy se ukladaji do této databaze a
pomoci funkce Volitelny prehled je mozné zobrazit vysledek dotazu. Ke
psani dotazll je nutna znalost jazyka SQL, takZze nepredpokladame, ze
by si je definoval kazdy uzivatel. NaSe firma je v8ak pfipravena
nadefinovat pfipadnym zajemcum libovolny mozny dotaz. Jako pfiklad
dodavame nékolik dotazu, které mohou slouzit jednak jako vzor pro ty,
kdo by si chtéli dotazy pséat sami, a také jako ukédzka moznosti dotazu.

T Definice SQL [(=E3]
Zaznamy Upravy Tisky Phipojit externi definice  Mapowsda
== - =t @ il

Prehied Definice SGL | Parametry dotezu |

Nézev definice |PF_preplaceni

Poznémka |

Select

Pfaktura.XFirma as Firma,

FPfakrtura.Fvyst as Vystaveno,

Pfaktura.FCDokl as C_Faktury,

Pfaktura.FPropl as Celk_Castka,

Poldenik.Castka as Zaplaceno,

Denik.Datum as Datwn_Zaplac,

Denik.Chokladu as C_Dokladu,

TypDokl.Kod as Doklad

From Ffaktura

Join Poldenik on Pfaktura.FCdokl=Poldenik.Zaldomwd

Join Denik on Poldenik. IdDenik=Denik.IdDenik

Join TypDokl on Denik.TypDokl=TypDokl. IdTypDokladu

Where (Extract|[Year from Pfaktura.Fvyst)=:FALETURY_ZA ROK) and
(Extract (Month from Pfaktura.Fvyst)=:FAKTURY Zi NEZIC) and
{(Denik.operace=0) or (Denik.operace=2) or ((Denik.operace=1) and (Denik.dbcmd=20]))
Order by Fvyst,FCDokl,Datum

< b
(e[ ml+]=] - [v]x]e]

Pfi definovani dotazu postupujte nasledovné:

1. Na zaloZzce Prehled zaloZzte novy zaznam a do policka Nazev
definice zadejte nazev dotazu.

2. Pak se prepnéte na zalozku Definice SQL. Do policka
Poznamka muzete zapsat libovolny text popisujici dotaz.

3. Nyni zbyva jiz jenom definovat vlastni dotaz. Zajemcim
poskytneme popis struktury jednotlivych databazi s nazvy poli.
Bez znalosti nazvu poli neni mozné SQL dotazy psat.

Po stisku tlacitka SQL % se objevi tabulka odpovidajici dotazu.

Pripojit externi definice
Pokud dostanete definice SQL, muzete je touto funkci pfipojit.
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Postupy uctovani

Zde si popiSeme automaticky generované Ucetni postupy a odkud
program ¢erpa Udaje pro zauctovani. V prikladech jsou uvedena cisla
Gétd osnovy pro podnikatele, ta vSak mohou byt zménéna pfisluSnym
nastavenim. Kde se ktery U¢et nastavuje, je u Ucetniho pfipadu vzdy
uvedeno. Typ dokladu se nastavuje vzdy v Nastaveni - Firma.

N - Gget se nastavuje v Nastaveni - Firma - Udty

O - UcCet je ulozen v databazi Investicni-majeteku pfislusné polozky na
zalozce Ucetni odpisy a odtud se ¢erpa do deniku.

D - UCet je ulozen v databazi Drobny majetek u prislusné polozky a
odtud se Cerpa do deniku.

S - UCet se nastavuje v Nastaveni - Firma - Souvztaznosti

L - uCet je ulozen v databazi Leasingové-karty u pfisludné polozky na
zdalozce Dodavatel a ucty a odtud se ¢erpé do deniku

F - UCet je uloZen ve skladu u pfisluSného zboZi, pfi zapisu faktury se
prenese do evidence faktur a odtud se €erpa do deniku.

B - UcCet je ulozen v definici bankovnich ucti (pro kazdy ucet maze byt
jina analytika)

P - Ucet je ulozen v definici pokladen (pro kazdou pokladnu muze byt
jina analytika)

Z — program se pred zauctovanim pté na ucet

Posledni sloupec urcuje typ dokladu, ktery se generuje pro dany ucetni
pfipad.

VF - vydana faktura PF - pfijata faktura
PP - pfijem pokladna VP - vydej pokladna
PB - banka pfijem VB - banka vydej

I1 - interni doklad OP - odpisy

PZ - prijemka zbozi VZ - vydejka zbozi
ZA - zafazeni VY - vyfazeni

PrZ - zG¢tovani zalohoveé faktury - pfijaté zélohy
VyZ - zu&tovani zalohové faktury - vydané zalohy

Vystaveni zalohové faktury

Vystaveni zaloh.faktury
neuctuje se, jen se zapisuje do evidence vydanych faktur

Proplaceni faktury
221 (B) 324 (N - Pfijaté zalohy) PB
nebo
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211 (P) 324 (N - PFijaté zalohy) PP

Varianta 1 — celkové vyuctovani
Vystaveni vyucétovani

311 (N - Odbératelé) 6XX (F - Dal) VF
311 (N - Odbératelé) 343 (N - DPH) VF
Zuctovani zalohy

324 (N - Prijaté zalohy) 311 (N - Odbératelé) Prz
Proplaceni nedoplatku

221 (B) 311 (N - Odbératelé) PB
nebo

211 (P) 311 (N - Odbératelé) PP
Vraceni preplatku

324 (N - P¥ijaté zalohy) 221 (B) VB
nebo

324 (N - Prijaté zalohy) 211 (P) VP

Varianta 2 — doklad o zaplaceni

Doklad o prijeti platby

324 (Z - ruéni zadani) 324 (F - MD zalohové faktury) VF
324 (Z - ru¢ni zadani) 343 (N - DPH) VF

Zuctovani zalohy
324 (N - Prijaté zalohy) 324 (Z - ru¢ni zadani) Prz

Zde zadny preplatek ¢i nedoplatek nemuze vzniknout, nebot dariovy
doklad je vzdy jen na vySi proplacené Castky zalohy.

Prijeti zalohové faktury

Prijeti zalohové faktury
neuctuje se, jen se zapiSe do evidence pfijatych faktur

Proplaceni faktury

314 (N - Poskytnuté zalohy) 221 (B) VB
nebo

314 (N - Poskytnuté zalohy) 211 (P) VP
Prijeti vyuctovani

5XX (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF
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343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF
Zuctovani zalohy
321 (N - Dodavatelé) 314 (N - Poskytnuté zalohy) VyZ
Proplaceni nedoplatku
321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo
321 (N - Dodavatelé) 211 (P) VP
Prijeti preplatku
221 (B) 314 (N - Poskytnuté zalohy) PB
nebo
211 (P) 314 (N - Poskytnuté zalohy) PP
Zbozi zpusob evidence zasob A
Prijeti faktury
131 (N - Pofizeni zbozi) 321 (N - Dodavatelé) PF
343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF
Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo
321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP
PFijem zboZi na sklad
132 (F - Evidence zasob) 131 (N - Pofizeni zbozi) Pz
Vydej zboZi ze skladu
504 (F- Ma dati) 132 (F - Evidence zasob) VZ
Vystaveni faktury
311 (N - Odbératelé) 604 (F - Dal) VF
311 (N - Odbératelé) 343 (N - DPH) VF
Proplaceni faktury
221 (B) 311 (N - Odbératelé) PB
nebo
211 (P) 311 (N - Odbératelé) PP
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Zbozi zpusob evidence zasob B
Prijeti faktury
504 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF
343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF
Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo
321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP
Vystaveni faktury
311 (N - Odbératelé) 604 (F - Dal) VF
311 (N - Odbératelé) 343 (N - DPH) VF
Proplaceni faktury
221 (B) 311 (N - Odbératelé) PB
nebo
211 (P) 311 (N - Odbératelé) PP

Pfi tomto zplsobu je nutné na konci U€etniho obdobi provést
inventarizaci a vysledek ru¢né zauctovat do deniku.

Dlouhodoby majetek

Prijeti faktury
042 (F - Ma dati)
343 (N - DPH)

Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé)
nebo

321 (N - Odbératelé)

Prevod do uzivani
022

Odpis
551 (O)

Vyrazeni majetku
082

321 (N - Dodavatelé)
321 (N - Dodavatelé)

221 (B)

211 (P)

PF
PF

VB

VP

042 (S - Inv.hmot.maj.zafazeni) ZA

082 (0)

OoP

022 (S - Inv.hmot.maj.vyfazeni) VY
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nebo
321 (N - Odbératelé)

Prevod do uzivani
022

551002 (D)
551001 (D)

Zde se kladnou c&astkou zadlctuje darovy odpis na 551002 a
v nasledujicim fadku se zapornou ¢€astkou ,oductuje” Ucetni odpis

z uctu 551001.

Odpis
551001 (D)

Vyfazeni majetku
082

211 (P)

VP

042 (S - DKP zaf.zp.ev.maj. B) ZA

082 (D)
082 (D)

082 (D)

OoP

022 (S - DKP vyf.zp.ev.maj. B) VY

Leasing

Predpis splatky

381 (L - Nakl.pfistich obdobi)
343 (N - DPH)

Proplaceni splatky
321 (N - Dodavatelé)

Casové rozl. nakladu
518 (L - Naklady)

321 (N - Dodavatelé)
321 (N - Dodavatelé)

221 (B)

381 (L - Nakl.pFistich obdobi)

PF

VB

I
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Drobny majetek zplisob A
Prijeti faktury
112 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF
343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF
Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo
321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP
Prevod do uZivani
501 112 (S - DKP zaf.zp.ev.maj. A) ZA
Drobny majetek zpasob B
Prijeti faktury
042 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF
343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF
Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo
321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP
Prevod do uZivani
022 042 (S - DKP zaf.zp.ev.maj. B) ZA
Jednorazovy odpis
551 082 OoP
odpis je nutné provést ruéné primym zapisem do deniku
Vyfazeni majetku
082 022 (S - DKP vyf.zp.ev.maj. B) VY
Drobny dlouhodoby majetek
Prijeti faktury
042 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF
343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF
Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
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Cislovani dokladt

Program umoznuje automatické cislovani dokladu. Pokud vSak chcete,
aby ¢islovani probihalo spravné a aby vam préaci ulehcilo, je nutné
vénovat velkou pozornost jednak pochopeni systému cislovani a
jednak spravnému nastaveni pfed zahajenim provozu programu.

Program obsahuje generator Ciselnych fad. Toto je zcela nezavisly
modul, ktery muze byt pouzit k €islovani dokladd v deniku i €islovani
dalSich dokladu jako jsou faktury, objednavky, pfijemky a vydejky ve
skladu, paragony atd. V generatoru Ciselnych fad definujete pouze
parametry té které fady, ale co se pomoci dané fady bude Cislovat se
definuje zpravidla jinde. Vyjimku tvofi prvnich nékolik fad, jez maji
pevné pfifazené doklady, které budou Cislovat (viz generator Ciselnych
fad).

V typech dokladd pro zalctovani do deniku byste méli kazdému
dokladu pfifadit ¢iselnou fadu, kterou bude Ccislovan. Nepfifadite-li
nékterému dokladu ¢iselnou fadu, nebude automaticky ¢&islovan.
Doklad rovnéz nebude Ccislovan, kdyz bude mit jeho Ciselna fada
nastaveno PouZivat NE.

V definicich pokladen kazdé pokladné prfifazujete dvé ciselné fady,
jednu pro Cislovani pfijmu a jednu pro cislovani vydaju.

Cislovani faktur a dokladiu, kterymi je faktura zalGétovana do
deniku

Vydavané faktury maji své Ciselné fady. Podle toho, jakou fadu pfi
zakladani nové faktury zvolite, takové Cislo faktury se pouzije. Pro
zauctovani vystavené faktury se vSak pouzije do deniku doklad typu VF
(vydana faktura). Pro tento typ dokladu je nutné pfifadit jinou ciselnou
fadu. Pokud byste méli pro Cislovani faktur a dokladu VF pfifazenu
stejnou fadu, pouzilo by se pfi vystaveni faktury nové €islo (napf. 15).
Pri zalctovani vystaveni faktury by vygenerovalo dalsi Cislo (ij. 16) a to
pro doklad VF a az byste chtéli vystavit dalsi fakturu, program by pro ni
nabidl 17.

Stejna pravidla plati pro Gctovani pokladny. Pro typy dokladi PP
(pfijem do pokladny) a VP (vydej z pokladny) musite mit nastaveny jiné
Ciselné fady nez mate pro Ccislovani paragonl v jednotlivych
pokladnéach.
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Problematika vypocétu DPH

V této kapitole si rozebereme problematiku G¢tovani dané z pfidané
hodnoty. Jsou dva z&kladni typy operaci - prodej, neboli uskute€néné
zdanitelna pInéni a nakup, neboli pfijatd zdanitelna plnéni. V deniku a
v evidenci pfijatych a vydanych faktur je pro kazdy typ nékolik druhu.

Typy DPH v pfijmovych dokladech:
A Tuzemsko zakladni 1

B Tuzemsko snizena 2

C Osvobozend bez naroku 50
D Nezapocitana do koef. §76 51
E Osvobozend s narokem 25

F Nezap. do k. §76 z&kladni 51
G Dodani zbozi 20

H Poskytnuti sluzeb reg.os. 21

| Dodani dopr.p.nereg.os. 23

J Zasilani zékladni 1

K Zasilani snizena 2

L Vyvoz zbozi 22

M Dovoz zbozi zakladni 7

N Dovoz zbozi snizena 8

O BEZ DPH

P Specialni rezim 1

Q Zasilani zbozi osvobozeno 24
R Nezap. do k. §76 snizena 51
Z1 Zvlastni rezim zakladni

Z2 Zvlastni rezim osvobozeno

Typy DPH ve vydajovych dokladech
A Tuzemsko zakladni 40

B Tuzemsko snizena 41

C Pofrizeni zbozi zakladni 44
D Pofizeni zbozi snizena 45

E Pofizeni dopr.p.reg.os. 44

F Pofizeni dopr.p.nereg.os. 44
G Sluzba z EU zakladni 44

H Sluzba z EU snizena 45

| Sluzba ze zahr.zakladni 44

J Sluzba ze zahr.snizena 45

K Dovoz zbozi zakladni 42/44
L Dovoz zbozi snizena 43/45
M Osvobozena bez naroku
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N Vratka DPH zakladni

P Vratka DPH snizena

O BEZ DPH

Q Pofizeni zbozi zakladni 3
R Pofrizeni zbozi snizena 4

S Pofizeni dopr.p.reg.os. 3

T Pofizeni dopr.p.nereg.os. 9
U Sluzba z EU zakladni 5

V Sluzba z EU snizena 6

W Sluzba ze zahr.zakladni 11
X Sluzba ze zahr.snizena 12
Y Dovoz zbozi zakladni 7

Z Dovoz zbozi snizena 8

Z1 Zvlastni rezim zakladni
Z2 Zvlastni rezim osvobozeno

Cislice za textem udavaji Fadky dafiového pfiznani, kam se &astka
zapiSe. U vydajovych dokladd musite jeSté zvolit, jaky mate narok na
odpocet — plny, kraceny koeficientem nebo zadny. Pokud zadate, ze
nemate zadny narok, Udaje se do pfiznani DPH nedostane, pouze se
objevi v prehledech prijatych zdanitelnych pinéni.

Rezim Porizeni zbozi z jiného ¢lenského statu (§16; §17 odst. 6
pism. e)), Prijeti sluzby od osoby registrované k dani v jiném
¢lenském staté a Ostatni zdanitelna plnéni, u ktery je povinen
pfiznat platce dan pfi jejich prijeti (§15), Dodani zbozi (§23 odst. 3
a 4) a Porizeni nového dopravniho prostiredku (§19 odst. 4)).

V téchto pfipadech zalozte doklad do pfijatych faktur, do polozek
zapiSte zaklad dané a vyberte pfislusny typ DPH (jedna se o typy C, D,
E,F, G, H, 1, J, K, L) a stisknéte tlacitko pro vypocet DPH. Vygeneruje
se jednak DPH, které si budete néarokovat (na fadcich 44,45) a
nasledné zapornou ¢astkou DPH, které musite odvést (na fadcich 3 az
12). Tyto fadky budou automaticky oznaceny jako zaplacené, aby
vysledna ¢astka faktury k proplaceni byla spravna. Pokud nemate piny
narok na odpocet dané, nastavte si zplsob kraceni odpoctu (piny,
kraceny, Zadny) jiz pfi zadavani prvniho fadku se zakladem dané.
Nakonec tento doklad béznym zplsobem =zalctujte. Do darového
pfiznani (a i pfehledu dokladll) se tento doklad dostane do dvou mist —
jednak do bloku povinnosti odvést dan a jednat do bloku naroku na
odpocet.

V obou skupinach mate jesté moznost volby BEZ DPH. Tento druh
pouzivejte pro takové pfFipady, které nemaji s dani z pfidané hodnoty

vUbec nic spolecného. Jde napf. o vyplaty mezd, odvody dani, socialni
a zdravotniho pojisténi nebo naopak pfijem nadmérného odpoctu od
finanéniho Gfadu atd. Radky s druhem BEZ DPH budou pfi vypodtu
danového pfiznani a i pfi tiscich pfehledi DPH preskoceny.
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Vzorové doklady

Program umozfiuje vytvofit databazi vzorovych dokladd v deniku,
pokladné, vydanych a pfijatych fakturach a objednavkach. Pfi
zakladani nového dokladu si pak mulzete vybrat z databaze vzoru a
noveé vytvareny doklad se vyplni podle ulozeného vzoru.

Postup prace:

Nejprve vytvorte standardnim zpldsobem doklad v pfislusné evidenci.
Doklad potom zaradte do databaze vzorovych dokladl v menu Akce -
Ulozit doklad do vzorovych doklad(i. Vzorovému dokladu pfifadte
odpovidajici popis. Samoziejmé muzete ulozit do vzorovych dokladt i
jiz dfive vyhotoveny doklad.

o

Pokud chcete zalozit doklad podle vzoru stisknéte tlacitko j nebo
v menu Akce - Nacist doklad ze vzorovych dokladi nebo F12 a vyberte
pfislusny vzor. V hornim fadku mdzete zacit psat nazev vzorového
dokladu a ten se Vam prubézné vyhledava. Do mfizky se seznamem
dokladli muzete prejit Sipkou doll nebo nahoru. Po stisku tlacitka OK
se doklad vygeneruje. Do dokladu se zapiSe pfesné kopie vzoru kromé
Cisla dokladu (to se vygeneruje podle pfislusné cCiselné fady) a data
vystaveni (popf. u faktur data splatnosti a vzniku dafiové povinnosti),
které se vygeneruje podle nastaveného UCetniho data. Proto pokud
budete doplfiovat napfiklad ¢astku, je vhodné ji do vzoru ulozit jako
nulovou.

Tato funkce je velmi vhodna pro vkladani ¢asto se opakujicich uéetnich
pripadd (napf. v pokladné si nadefinujete doklad Postovné nebo Nakup
kancelarskych potreb atd.)
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Pokladni prodejni systém

Program muze fungovat jako prodejni systém s automatickym
odepisovanim ze skladu. Muzete k nému pfipojit tiskarnu pro tisk
paragon(, pokladni zasuvku, pokladni displej a snimac¢ ¢arového kédu.
Doporuc¢ené typy zafizeni jsou:

Paragonova tiskarna: Star SP 212 s ¢eskou EPROM

Pokladni zasuvka: jakakoliv pfipojitelna k tiskarné SP 212
- kéd pro otevieni $07.

Pokladni displej: DSP 800/850A - sériové pfipojeni

Snimac ¢arového kédu: jakykoliv pFipojitelny pfes sériovy port

S témito zafizenimi byl systém testovan a je zaru€ena spravna funkce.

Instalace

Po pfipojeni displeje a snimace ¢arového kédu je nutné v Servis -
Nastaveni - Obecné na zalozce Ostatni nastavit, pfes které porty jsou
zafizeni pfipojena a nastavit pfenosové parametry. Vzhledem k tomu,
Ze na pocitaCi mate zpravidla jen dva sériové porty, doporucujeme
pouzit paralelni tiskarnu. Tiskarnu SP 212 nainstalujete ve Windows 95
jako Obecnou nebo jen textovou. Potom z instalaéniho CD zkopirujte
do adresafe Windows soubor TTY.DAT (nahradte jim plvodni, ktery
vznikne po instalaci tiskarny). Pak ve Windows ve vlastnostech nové
instalované tiskarny na zdalozce Moznosti zafizeni zvolte jako model
tiskarny Tiskarna v kédu Latin2. Tiskarnu doporucujeme oznacit jako
vychozi. Pokud ji jako vychozi neoznacite, budete ji muset vzdy pfi
startu programu vybrat v menu Servis - Nastaveni tiskarny.

Provoz pokladny

Oteviete si okno pokladny a v menu Akce zvolte funkci Pokladni
displej. Tim se bude simulovat pokladni displej jeSté na obrazovce.
Ihned pfi otevieni okna s pokladnou by se na pokladnim displeji mél
objevit napis *** Vitame Vas ***. V okné Pokladna pfejdéte na zalozku
Polozky pokladny. Zde muzete novy doklad zalozit klavesou Insert.
Nemusite proto preskakovat mezi zdalozkami Zaznam a Polozky.
Klavesou Insert se zalozi novy pfijmovy doklad s U¢etnim datem a
novym cislem dokladu. Mate-li pfipojen snimac ¢arového kédu, staci jiz
jen snimat carové kédy a popfipadé doplfiovat proddvané mnozstvi.
Nemate-li snimac pfipojen, je nejrychlejSi zplsob vydeje nasledujici:
Zalozte pomoci F2 novy zaznam v polozkéch. Do Cisla polozky napiste
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Cislo skladové karty a stisknéte Enter. Tim se provede vybér ze skladu,
aniz by se muselo otevirat okno se skladem. A jiz jen opét staci dopsat
mnozstvi. NejpomalejSi zplsob je otevieni okna skladu zbozi, hledani
polozky a jeji potvrzeni. Po vygenerovani vSech polozek stisknéte
Ctrl+D pro vypoCet DPH. Mate-li zapnutu obrazovkovou simulaci
pokladniho displeje, na displeji se objevi celkova ¢astka k proplaceni a
program se zepta, kolik zakaznik plati. Po zadani ¢astky program
spocita, kolik se ma vratit. Tisk paragonu spustite pomoci Ctrl+R. Tim
je prodej ukoncen a muzete klavesou Insert zalozit dal$i doklad.

Sitova verze

Mate-li zakoupenu sitovou verzi, postupujte pfi instalaci nasledovné:

Nainstalujte program na jednotlivé stanice. Na stanicich, kde nebudou
umisténa data, mizete smazat datovy adresaf DATA a PRG.

V menu Servis - Nastaveni - Firma - Adresare nastavte na jednotlivych
stanicich cestu ke sdilenému datovému adresafi a k adresafi pro
program.

Nyni musite nastavit na jednotlivych stanicich pomoci programu
BDECFG32.EXE, ktery se spousti v menu Start - Programy CSH -
Konfigurace BDE, cestu k souboru PDOXUSR.NET. Tento soubor
musi byt umistén na disku se sdilenymi daty. Nedoporucuje se
umistovat jej do kofenového adresare, ale vytvofit pro néj néjaky novy
adresar. Tento adresar MUSI byt dostupny ze vSech stanic pod stejnou
cestou. Pouze pismeno oznacujici diskovou jednotku muaze byt rdzné.

Priklad:
stanice 1 FAPARADOX\NET
stanice 2  X:\PARADOX\NET
je spravné

stanice 1 FAPARADOX\NET
stanice 2 X\
je Spatné

Po spusténi programu BDECFG32.EXE vyberte na zdalozce Drivers
jméno driveru PARADOX. V tabulce Parameters nastavte v polozce
NET DIR cestu k souboru PDOXUSR.NET. Tento soubor si systém
vytvaFi sam. Dulezité je, aby vSechny stanice “vidély" na stejny soubor.
Jestlize ve va$i siti pouzivate daldi programy pracujici s tabulkami
PARADOX, musite nastaveni provést tak, aby vSechny programy mély
stejny soubor PDOXUSR.NET.

Dale zkontrolujte v konfiguraci BDE zda mate nastaveno na zalozce
system LANGDRIVER na Pdox ANSI Czech. Instalace naSich
program(  toto  nastavuje. Dalsi  dilezit¢é  nastaveni je
LOCALSHARE=TRUE.

Zjistéte si, jakou mate verzi systémového souboru VREDIR.VXD
(najdete jej v adreséii WINDOWS\SYSTEM). Pokud je mezi 4.00.1111
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az 4.00.1114 budete mit na siti problémy, nebot tam maji Microsofti
chybu. Pofidte si novou verzi 4.00.1116 nebo vyssi, ktera je jiz dobra.
Ve verzi na CD najdete program VRDRUPDT.EXE, ktery provadi
update Spatného souboru VREDIR.VXD na dobry. Program spustte a
dale se Fidte jeho pokyny. Tento program je rovnéz pfistupny na
Internetu na strance

http://support.microsoft.com/support/kb/articles/q174/3/71.asp

Doporucuje se pfi praci na siti provést nasledujici nastaveni:
V Ovladacich panelech spustit Systém. Tam na zalozce Vykon
stisknout tlac¢itko Systém soubord. Tam na zalozce Co délat
v nesndzich zaskrtnout:

- Nepouzivat zpozdény zapis pro zadné jednotky
- Nepouzivat novou sémantiku sdileni soubor a zamykani)
- Nepouzivat synchronni propojovani vyrovnavacich paméti

Pfi praci na siti Novell by mély byt nasledujici nastaveni v registru:

Kli¢ Hodnota
HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\ 0

Services\VXD\NWREDIR\ReadCaching
HKey_Local_Machine\Network\Novel\System Config\ No
Netware Dos Requester\Cache Writes
HKey_Local_Machine\Network\Novel\System Config\ No
Netware Dos Requester\Opportunistic Locking

Pii praci vsiti s Windows NT by mély byt vregistru nasledujici
nastaveni:

Klié Hodnota
HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0

LanmanServer\Parameters\EnableOpLocks
HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 1
LanmanServer\Parameters\EnableOpLockForceClose
HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanServer\Parameters\CachedOpenLimit
HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanWorkStation\Parameters\UseOpportunisticLocking
HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
LanmanWorkStation\Parameters\UtilizeNtCaching
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HKey_Local_Machine\System\CurrentControlSet\Services\ 0
NWCWorkstation\Parameters\DisablePopup

Na siti (ale nejenom na ni) je nutné davat obzvlastni pozor, aby
vSechny stanice regulérné ukoncovaly program. Staéi totiz, aby se
jedna stanice vypnula bez regulérniho ukonéeni a tim vlastné porusi
data v8em ostatnim (data jsou totiz sdilena vSemi stanicemi). Nastésti
témér vSechny poruseni dat opravuje rekonstrukéni program - viz dale.

Na instalaénim CD dodavame program PDXCHCK.EXE, ktery
zkontroluje v8echny dilezité nastaveni Windows pro spravnou préci
programu na siti. Pokud nejsou v registru vySe uvedena nastaveni,
zapi$e je tam, Program proto spustte na v8ech stanicich, ze kterych
budete program spoustét.
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Problémy s programem a jejich reseni

Problémy s tiskarnami Windows 9x/NT

Laserova tiskarna netiskne ¢eska pismena: Je nutno nastavit v
nastaveni tiskarny volbu Tisknout True Typova pisma jako grafiku
(nebo jako bitmapu apod.).

Pfi pouziti tiskarny HP 1100 program pfi pokusu o tisk skon¢i s
chybovym hlagenim: Opatfete si novy ovladac pro tuto tiskarnu (napf.
stazenim z Internetu), nebot v tom, ktery je dodavan k tiskarné je
chyba.

Problémy s nastavenim Windows 9x/NT

Nelze zadat nebo tisknout C&islo vétSi nez 999. Neni nastaven
oddélovac tisicu v nastaveni Windows na mezeru. To, co tam je sice
vypadd jako mezera, ale neni to mezera. Bohuzel jsme se setkali s
nékolika instalacemi Windows 95, které takito oddélovac tisicl
nastavily. Je nutné ji pfepsat opravdovou mezerou a restartovat
poc¢itaC. (Nastaveni - Ovladaci panely - Mistni nastaveni -
Cisla(Ména)). POZOR! Oddélovag¢ tisicti se definuje na dvou mistech
Cisla a Ména.

Nastavte si v Ovladacich panelech Windows pokud mozno jako
oddélova¢ data tecky. Pokud pouzijete jako oddélova¢ jiny znak
(napfiklad lomitka), musite tento oddélovac nastavit také v konfiguraci
BDE pomoci programu BDECFG32.EXE. Tam na zdlozce Date musite
nastavit odpovidajici Separator.

V nové verzi programl 4.XX se nezobrazuje lista s tla€itky v hlavnim
panelu: Nainstalujte si z CD update ComCtl32.DLL, coz je systémova
knihovna Windows, kterda zajiStuje spravné vykresleni ovladacich
prvkd. Na svém pocitaci mate zfejmé starou verzi.

Pokud se vam program pfi otevirdni databazového okna zasekne,
méte pravdépodobné nastaveno barevné rozliSeni obrazovky na 16
barev. Program potfebuje minimalni rozliSeni 256 barev.

DalSi problémy pfi praci s nasimi programy pro Windows 9x/NT
Pokud se napf. po havarii programu zablokuji Ciselné fady, nejde
nastavit Zzadna nova hodnota fady (je tam stale -1). Nejde ani nastavit
vS8echny fady na 1. Je nutné ukongit program, znovu spustit a pak hned
(aniz byste délali cokoliv jiného) spustit nastaveni vSech ¢&iselnych fad
nai.

Aby Sel zalozit novy zaznam v evidenci ndkupu PHM je nutné mit
pro dané auto zaloZenu alespon jednu jizdu.

Pokud se poni¢i datové soubory (program hlasi napf. Ze se nepodafilo
pripojit k datdm, nemuzete otevfit nékteré okno apod.), daji se
pohodiné opravit rekonstrukénim programem. Ten je nutné spoustét
pokud  hlavni  program  nebézi. Rekonstrukéni  programy
(SYSELCHK.EXE, SYSLICHK.EXE, PAMCHK.EXE) najdete v
adresari, kam jste nainstalovali vlastni program nebo je |ze spustit pres
Start - Programy - Programy CSH. Rekonstrukéni program feSi asi
910% problému. Pokud se stane, ze Vas$ problém bude z onoho 1%,
poslete nam, prosim, VaSe data a my rekonstrukéni program
zdokonalime.

Pfi problémech s daty (pfi startu programu se objevuji rGzné chybové
hlaSky, popfipadé program nechce pfidat dalSi zaznam do databaze
apod.) je doporucen nasledujici postup:

1. Ukoncete program a zkontrolujte, zda nemate nékde na disku
soubory PARADOX.LCK nebo PDOXUSRS.LCK. Pokud ano a
program nebézi, vymazte je. Soubory mohou byt kdekoliv na disku.

2. Zkuste opravit data rekonstrukénim programem (viz dale v
prirucce).

3. Ukoncete program a zkontrolujte, zda nemate v hlavnim adreséafi
disku C: soubor PDOXUSRS.NET. Pokud ano a program nebézi,
vymazte jej. V pripadé sitové aplikace najdete soubor
PDOXUSRS.NET v adresafi, ktery jste nastavili pfi konfiguraci
BDE.

4. Pomoci programu SYSELCFG resp. SYSLICFG se presvédcete,
zda mate spravné nastavenu cestu k datovému adresafi a k
adresafi pro program.

5. Pokud tyto Ukony nepomohly, jsou pravdépodobné natolik
naruSend data, ze je ani rekonstrukéni program nezvladne opravit.
V tomto pfipadé nadm data poSlete nebo pomoci externiho
archivac¢niho programu nahrajte posledni archivaci (nejprve zkuste
firemni data a pak i spole¢na data).
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Kontrola (rekonstrukce) dat

Vzhledem k tomu, Ze pracujete s pocitatem, ktery je velmi nachylny
k chybam — vétSinou se jedna o chyby, za které malokdo muze (napf.
neulozeni dat pfi vypadku napdjeni, zaseknuti pocitace apod.)
dodavame s programy i nastroje na opravu porusenych dat. Programy
se spousti z menu Start — Programy — Programy CSH — Sysel (resp.
Syslicek nebo Sysliky — rekonstrukce dat. Program zkontroluje
konzistenci databazi, neporudenost indext a pfipadné chyby opravi.

Kontrola dat podvojného lcetnictvi SYSEL

MoZnosti Stav

v Kontrolovat firemni data Kontrol celkem

|+ Kontrolovat systémova data ---z toho nedspéinpch
[~ Komprimovat tabulky Rekonstrukci celkem

Rekonstiukce tabulek oosl B P el A

~ Me Poéet chyb celkem

* Pouze pofkozené ---2 toho opraveno

" Yiechny Kompnmaci celkem

[ — T — I — I — I — I — I — |

Ke startu pripraven

Start | | Zavit

V panelu MoZnosti zaSkrtnéte, zda chcete kontrolovat jen firemni nebo
jen systémova (spole€na nastaveni vadresdfi PRG) data
(doporucujeme kontrolovat oboji) a zda se maji tabulky komprimovat.
Pfi mazani zdznamu ztabulek se jejich fyzickd velikost nezmensi,
proto po odstranéni vétdiho poctu zaznaml z nékteré tabulky
doporucujeme provést komprimaci tabulek. Komprimace pouze zajisti,
aby tabulky zabiraly na disku jen nejnutnéjsi prostor.

Dale volte, zda se maji provadét rekonstrukce tabulek, pokud byly
zjistény chyby. Nékdy se ve vyjimecnych pfipadech mize stat, ze
kontrolni program nerozpozna porusenou tabulku. Proto pokud
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pretrvavaji problémy i po provedeni rekonstrukce, zkuste ji provést
jesté jednou se zaskrtnutou volbou Rekonstrukce tabulek — VSechny.

Po zvoleni parametrl stisknéte tlacitko Start. Prabéh kontroly je
graficky znazornén. Pokud program zjisti chyby, objevi se druha
zalozka, kde je popis chyb a sdéleni, zda se chybu podafilo odstranit.
Bézici kontrolu je mozné prerusit tlacitkem Stop.

POZOR!! Pokud spoustite kontrolu dat, nesmi byt spustén program
pracujici s opravovanymi daty!
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Nastaveni adresaru

Ugetni programy pfi startu odekavaji, e budou mit data v adresafi,
kam si je nainstalovaly. Toto nastaveni je ulozeno v registraéni
databazi Windows. ProtoZze se mUlze jednak porusit tato databaze nebo
muzete pfesunout vlastnim z&sahem data do jiného adresare,
dodavame programy k nastaveni cest, kde jsou uloZzena data. Jedna se
vlastné o posledni zalozku, kterou v programech najdete v Nastaveni —
Firma. Programy se spousti v menu Start — Programy — Programy CSH
- Sysel (resp. Syslicek nebo Syslik) — konfigurace. Na zalozce
MozZnosti je mozné zadat dals$i Udaje, které jsou zapsany v registracni
databazi.

#+ Nastaveni podvojného tiéetnictvi SYSEL

Adrezaie l M oFrost ]

Adrezal dat

|E:"-.F'ru:ugram FilezhCSH S yeel\Ryby Prochazet

Adresal pro program

|E:"-.F'ru:ugram Filez\C5H S yzel\PRG Prochazet
Adresal pro archivaci -
|E:"-.WINDI:IWS WPlocha Prochazet
Adrezar pro DBF exportimpart -
|E:"-.F'ru:ugram Filez\CSHYSpse\DBF FILES Prochazet
Adrezaf pro definice wistuphich zestay -
|E:"-.F'ru:ugram FilezhC5H S y=e\REFORT4 Prochazet
] Storno
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Funkce podvojného ucetnictvi SYSEL

Zaverkoveé funkce

ZFMD(¢islo uctu osnovy)
ZFDAL(¢islo uc¢tu osnovy)
PZFMD(cislo uctu osnovy)
PZFDAL(¢islo uétu osnovy)

Funkce vraci obrat na strané Ma dati resp. DAL pro zadany Ucet
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). PZFMD a PZFDAL vraci tutéz hodnotu za minulé
Gcetni obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFKZ(cislo uétu osnovy)
PZFKZ(cislo uc¢tu osnovy)

Funkce vraci kone¢ny zustatek na zadaném Uc¢tu ve zvoleném obdobi
a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Konec¢ny zustatek je vzdy pocitan jako Pocatecni zlstatek k obdobi +
Obraty Ma dati - Obraty DAL. PZFKZ vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.

ZFPZR(cislo uctu osnovy)
PZFPZR(cislo uctu osnovy)

Funkce vraci zlstatek na zadaném U¢tu k po€atku roku pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Zustatek je pocitan
jako Obraty Mé& dati - Obraty DAL v dokladech typu Pocatecni stav.
Pro poc¢éate¢ni ucet rozvazny vraci funkce vzdy nulu. PZFPZR vraci
tutéZ hodnotu za minulé ucetni obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFANKZ(cislo ucétu osnovy)
RZFANKZ(cislo uctu osnovy)
PZFANKZ(cislo uétu osnovy)

Funkce vraci koneény zlstatek na zadaném Uc¢tu ve zvoleném obdobi
a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Koneény zlstatek je vSak na rozdil od funkce ZFKZ poéitan jako:
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pro aktivni a nakladové ucty:

Pocatecni zlstatek k obdobi + Obraty M4& dati - Obraty DAL.

pro pasivni a vynosoveé Ucty: totéZ ale s opaénym znaménkem
RZFANKZ vraci tutéz hodnotu zaokrouhlenou na tisice. PZFANKZ
vraci tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu &islo.

ZFANPZR(cislo uctu osnovy)
PZFANPZR(¢islo uc¢tu osnovy)

Podobné jako ZFPZR funkce vraci zUstatek na zadaném Gctu
k pocatku roku pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky). Zistatek je vSak pocitan jako Obraty Ma dati - Obraty DAL
v dokladech typu Pocatecni stav pouze pro aktivni a nakladové Ucty.
Pro pasivni a vynosové Ucty je u vysledku obracené znaménko. Pro
pocateCni UCet rozvazny vraci funkce vzdy nulu. PZFANPZR vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFMDM(cislo uctu osnovy)
ZFDALM(cislo uétu osnovy)
PZFMDM(¢islo uc¢tu osnovy)
PZFDALM(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci obrat na strané Ma dati resp. DAL pro zadany Ucet
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi a pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). PZFMDM a
PZFDALM vraci tutéz hodnotu za minulé Uc¢etni obdobi. Vysledek je
typu ¢islo.

ZFPZ(cislo uctu osnovy)
PZFPZ(cislo uctu osnovy)

Funkce vraci konecny =zlstatek na zadaném Gc¢tu v obdobi
predchazejicim zvolenému obdobi (ij. Pocate¢ni zlstatek pro zvolené
obdobi) a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky). PZFPZ wvraci tutéz hodnotu za minulé Gcetni obdobi.
Vysledek je typu cislo.

ZFANPZ(cislo uc¢tu osnovy)
PZFANPZ(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci koneCny zlstatek na zadaném G¢tu v obdobi
predchazejicim zvolenému obdobi (ij. Po¢ate¢ni zlstatek pro zvolené
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obdobi) a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zavérky). Pro pasivni a vynosové UCty je vSak na rozdil od funkce
ZFPZ obraceno znaménko vysledku. PZFANPZ vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu cislo.

ZFDIF(cislo uctu osnovy)
PZFDIF(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi kone¢nym a pocate¢nim zustatkem na
zadaném UCtu ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFDIF vraci tutéz hodnotu za
minulé Uucetni obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFANDIF(¢islo ucétu osnovy)
PZFANDIF(cislo uc¢tu osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi koneénym a pocate€nim upravenym
zustatkem na zadaném Uuctu ve zvoleném obdobi a pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). PZFANDIF vraci
tutéz hodnotu za minulé Gc¢etni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFSKUPMD(cislo skupiny ucta osnovy)
ZFSKUPDAL(¢islo skupiny uéti osnovy)
PZFSKUPMD(¢islo skupiny uctii osnovy)
PZFSKUPDAL (¢islo skupiny uéti osnovy)

Funkce vraci soucet obratt na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢th osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFSKUPMD a PZFSKUPDAL vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFSKUPKZ(¢islo skupiny uéti osnovy)

PZFSKUPKZ(cislo skupiny uéta osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkl pro zadanou skupinu U¢td
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz

Parametry zavérky). PZFSKUPKZ vraci tutéz hodnotu za minulé u&etni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.
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ZFSKUPPZR(¢islo skupiny ucti osnovy)

PZFSKUPPZR(cislo skupiny uéta osnovy)

Funkce vraci soucet zUstatkd k pocatku roku pro zadanou skupinu Uétd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz

Parametry zavérky). PZFSKUPPZR vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.

ZFSKUPMDM(¢islo skupiny ucti osnovy)

ZFSKUPDALM(¢islo skupiny ucti osnovy)

PZFSKUPMDM(¢islo skupiny ucéta osnovy)

PZFSKUPDALM(¢islo skupiny uétii osnovy)

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢tl osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. =zakdzku (viz Parametry zavérky).

PZFSKUPMDM a PZFSKUPDALM vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFSKUPPZ(¢cislo skupiny ucti osnovy)
PZFSKUPPZ(¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkd pro zadanou skupinu U¢td
osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi (ij. soucet
pocateCnich zlstatkl pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFSKUPPZ vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu cislo.

ZFSKUPDIF(¢islo skupiny ucti osnovy)
PZFSKUPDIF(¢islo skupiny uéti osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi sou¢tem koneénych zlstatk a souctem
pocateCnich zlstatkil pro zadanou skupinu U¢tl osnovy ve zvoleném
obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
PZFSKUPDIF vraci tutéz hodnotu za minulé G&etni obdobi. Vysledek je
typu cislo.
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ZFTRIDMD(¢islo tridy ucta osnovy)
ZFTRIDDAL (¢islo tridy ucta osnovy)
PZFTRIDMD(¢islo tfidy ucti osnovy)
PZFTRIDDAL (¢islo tfidy uétt osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané M& dati resp. DAL pro zadanou
tfidu Uctd osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFTRIDMD a PZFTRIDDAL vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFTRIDKZ(cislo tridy ucti osnovy)
PZFTRIDKZ(¢islo tridy ucta osnovy)

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). PZFTRIDKZ vraci tutéz hodnotu za minulé Gcetni
obdobi. Vysledek je typu &islo.

ZFTRIDPZR(¢islo tridy ucti osnovy)
PZFTRIDPZR(¢islo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet zustatkd k pocatku roku pro zadanou tfidu Uétd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). PZFTRIDPZR vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFTRIDMDM(cislo tridy ucta osnovy)
ZFTRIDDALM(¢islo tridy ucti osnovy)
PZFTRIDMDM(cislo tridy ucti osnovy)
PZFTRIDDALM(Cislo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané M4 dati resp. DAL pro zadanou
tfidu GCtd osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. =zakdzku (viz Parametry zavérky).
PZFTRIDMDM a PZFTRIDDALM vraci tutéz hodnotu za minulé Gcéetni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.
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ZFTRIDPZ(¢islo tridy ucta osnovy)
PZFTRIDPZ(¢islo tridy uétii osnovy)

Funkce vraci soucet koneénych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi  (tj. soucet
pocatecCnich zlstatk( pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFTRIDPZ vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFTRIDDIF(¢islo tfidy ucta osnovy)
PZFTRIDDIF(Cislo tridy ucti osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi sou¢tem koneénych zlstatk a souctem
pocateCnich zustatkl pro zadanou tfidu U¢td osnovy ve zvoleném
obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
PZFTRIDDIF vraci tutéz hodnotu za minulé U€etni obdobi. Vysledek je
typu cislo.

ZFCELKMD
ZFCELKDAL
PZFCELKMD
PZFCELKDAL

Funkce vraci soucet obratd na strané M& dati resp. DAL pro vSechny
Ucty osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZCELKMD a PZFCELKDAL vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFCELKKZ
PZFCELKKZ

Funkce vraci soucet konec¢nych zustatkd pro vSechny Ucty osnovy ve
zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaveérky). PZFCELKKZ vraci tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi.
Vysledek je typu cislo.

ZFCELKPZR
PZFCELKPZR

Funkce vraci soucet zlistatk(l k po¢atku roku pro vSechny Gc¢ty osnovy
ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz

Parametry zaverky). PZFCELKPZR vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.

ZFCELKMDM
ZFCELKDALM
PZFCELKMDM
PZFCELKDALM

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro vSechny
Ucty osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). PZFCELKMDM a
PZFCELKDALM vraci tutéz hodnotu za minulé G¢etni obdobi. Vysledek
je typu ¢Cislo.

ZFCELKPZ
PZFCELKPZ

Funkce vraci soucet kone€nych zlstatk( pro vSechny Uty osnovy v
obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (1. souCet pocatecnich
zustatkd pro zvolené obdobi) pro zvolené stifedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). PZFCELKPZ vraci tutéz hodnotu za minulé Gcetni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFCELKDIF
PZFCELKDIF

Funkce vraci rozdil mezi sou¢tem koneénych zlstatk a souctem
pocatecCnich zlstatk( pro vSechny Uéty osnovy ve zvoleném obdobi a
pro zvolené stfedisko, resp. zakdzku (viz Parametry zavérky).
PZFCELKDIF vraci tutéz hodnotu za minulé Uc¢etni obdobi. Vysledek je
typu ¢islo.

ZF_MD(¢islo uétu osnovy)

ZF_DAL(cislo uctu osnovy)

Pokud zadany Ucet neovliviiuje dan, vraci funkce jeho obrat na strané
Ma dati resp. DAL ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.

zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud ucet ovliviuje dan, vraci
funkce nulu. Vysledek je typu cislo.
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ZF_KZ(cislo uétu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce koneény zustatek na
Gétu ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Pokud uc€et ovliviiuje dan, vraci funkce nulu.
Vysledek je typu Cislo.

ZF_PZR(¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Uc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce zlstatek na zadaném
Gétu k pocatku roku pro zvolené stfedisko, resp. zakdzku (viz
Parametry zavérky). Zistatek je pocitan jako Obraty Ma dati - Obraty
DAL v dokladech typu Pocatec¢ni stav. Pro pocatecni ucet rozvazny
vraci funkce vzdy nulu. Pokud Gc&et ovliviiuje dan, vraci funkce taktéz
nulu. Vysledek je typu Cislo.

ZF_ANKZ(¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dar, vraci funkce koneény zustatek na
Uctu ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky), av8ak pro pasivni a vynosové Ucty je na rozdil od
funkce ZF_KZ obraceno znaménko vysledku. Pokud Ucet ovliviiuje
dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu &islo.

ZF_ANPZR(¢islo uctu osnovy)

Podobné jako ZF_PZR funkce vraci zlstatek na zadaném Gctu
k pocatku roku pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky) pokud zadany ucet neovliviiuje dan. Zastatek je v8ak pocitan
jako Obraty Ma dati - Obraty DAL v dokladech typu Pocéatecni stav
pouze pro aktivni a nakladové Gc¢ty. Pro pasivni a vynosové UCty je u
vysledku obrdcené znaménko. Pro pocatecni uCet rozvazny vraci
funkce vzdy nulu. Vysledek je typu Cislo.

ZF_MDM(cislo uctu osnovy)
ZF_DALM(¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Ucet neovliviiuje dani, vraci funkce jeho obrat na strané
Ma dati resp. DAL v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud ucet
ovliviiuje dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu &islo.

ZF_PZ(cislo uétu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dar, vraci funkce koneény zustatek na
Uc¢tu v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. Pocatecni zGstatek
pro zvolené obdobi) a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Pokud uc€et ovliviuje dan, vraci funkce nulu.
Vysledek je typu cislo.

ZF_ANPZ(cislo uc¢tu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dar, vraci funkce koneény zustatek na
Uc¢tu v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. Pocatecni zGstatek
pro zvolené obdobi) a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky), av8ak pro pasivni a vynosové Ucty je na rozdil od
funkce ZF_PZ obraceno znaménko vysledku. Pokud ucet ovliviiuje
dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu &islo.

ZF_DIF(¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Ucet neovliviiuje dan, vraci funkce vraci rozdil mezi
kone¢nym a pocatecnim zustatkem ve zvoleném obdobi a pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud Ucet ovlivhuje
dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu &islo.

ZF_ANDIF(¢islo u¢tu osnovy)

Pokud zadany Ucet neovliviiuje dan, vraci funkce vraci rozdil mezi
kone¢nym a pocatecnim upravenym zustatkem ve zvoleném obdobi a
pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud
Ucet ovliviiuje dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu €islo.

ZF_SKUPMD(¢islo skupiny uétii osnovy)
ZF_SKUPDAL(cislo skupiny uctti osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané M& dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢td osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici daf. Vysledek je typu &islo.

ZF_SKUPKZ(¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkd pro zadanou skupinu Uétd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
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Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_SKUPPZR(¢islo skupiny uctii osnovy)

Funkce vraci soucet zUstatkd k pocatku roku pro zadanou skupinu U¢étd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_SKUPMDM(¢islo skupiny uctii osnovy)
ZF_SKUPDALM(¢islo skupiny uétii osnovy)

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢tl osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu
jsou vynechany ucty ovliviujici dan. Vysledek je typu islo.

ZF_SKUPPZ(¢islo skupiny uétii osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkl pro zadanou skupinu U¢td
osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi  (tj. soucet
pocatecCnich zlstatk( pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici daf. Vysledek je typu &islo.

ZF_SKUPDIF(¢islo skupiny uéta osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi sou¢tem koneénych zlstatkl a souctem
pocateCnich zlstatki pro zadanou skupinu U¢tl osnovy ve zvoleném
obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviujici dan. Vysledek je typu Cislo.

ZF_TRIDMD(¢islo tridy ucti osnovy)

ZF_TRIDDAL (¢islo tridy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
tfidu Uctd osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.

zakdzku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici dan. Vysledek je typu cislo.
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ZF_TRIDKZ(¢islo tridy ucta osnovy)

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatkl pro zadanou tfidu Gctd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_TRIDPZR(cislo tridy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet zustatkd k pocatku roku pro zadanou tfidu Uétd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_TRIDMDM(gislo tfidy ucta osnovy)
ZF_TRIDDALM(¢islo tfidy ucta osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
tfidu G¢tad osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu
jsou vynechany ucty ovliviiujici dan. Vysledek je typu ¢islo.

ZF_TRIDPZ(¢islo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi  (tj. soucet
pocatecCnich zlstatk( pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici dan. Vysledek je typu &islo.

ZF_TRIDDIF(¢islo tfidy ucta osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi sou¢tem koneénych zlstatkl a souctem
pocateCnich zustatkG pro zadanou tfidu G¢td osnovy ve zvoleném
obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviujici dan. Vysledek je typu Cislo.

ZF_CELKMD
ZF _CELKDAL

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro vSechny
UCty osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
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zakdzku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici daf. Vysledek je typu &islo.

ZF_CELKKZ

Funkce vraci soucet konecnych zustatkd pro vSechny Gcty osnovy ve
zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky). Ze souctu jsou vynechany Gcty ovliviujici dan. Vysledek je
typu cislo.

ZF_CELKPZR

Funkce vraci soucet zlstatkd k poCatku roku pro vdechny ucty osnovy
ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu Cislo.

ZF_CELKMDM
ZF_CELKDALM

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro vSechny
Ucty osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou
vynechany ¢ty ovliviujici dan. Vysledek je typu Eislo.

ZF_CELKPZ

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatka vSechny Ucty osnovy v obdobi
predchazejicim zvolenému obdobi (ij. soucet pocatecnich zlstatk(l pro
zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaveérky). Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviiujici dan. Vysledek je
typu gislo.

ZF_CELKDIF

Funkce vraci rozdil mezi sou¢tem koneénych zlstatki a souctem
pocatec¢nich zlstatk( pro vSechny Uéty osnovy ve zvoleném obdobi a
pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze
souctu jsou vynechany ucty ovliviiujici dan. Vysledek je typu cislo.

ZFOBDOBI

Funkce vraci popis obdobi, pro které byla pocitana zavérka (viz
Parametry zavérky). Vysledek je typu text.
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ZFSTRED

Funkce vraci nazev strediska, pro které byla pocitana zavérka (viz
Parametry zavérky). Vysledek je typu text.

ZFZAKAZ

Funkce vraci nazev zakazky, pro kterou byla pocitana zavérka (viz
Parametry zavérky). Vysledek je typu text.
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Dalsi funkce podvojného ucetnictvi

@FIRMA
@DODOBCHJMENA
@ULICE

@OBEC

@PSC

@ICO

@DIC

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zélozce FIRMA jako nazev firmy, dodatek
obchodniho jména, ulici, obec a PSC sidla, ICO a DIC firmy. Vysledek
je typu text.

@UCTDAT

Funkce vraci datum, které je nastaveno v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce PARAMETRY jako ucetni datum.
Vysledek je typu Datum/Cas.

@DPHHI(Datum)
@DPHLO(Datum)

Funkce vraci zakladni nebo snizenou sazbu DPH platnou pro zadané
datum (viz Servis/Nastaveni/Obecné) jako desetinné ¢islo (. 20%
vraci jako ¢islo 0.19). Vysledek je typu Cislo.

@DANFO(Rok,castka zakladu dané)

Funkce vraci Castku dané pro zadanou c¢astku zakladu dané
dosazenou jako prijem FYZICKE OSOBY v roce rok. Castka je
spocitana podle Udaju zadanych v tabulce dafiovych sazeb pro fyzické
osoby pro prislusny rok (viz Servis/Nastaveni/Obecné - zalozka dané).
Vysledek je typu cislo.

Priklad: @DANFO(1997,289000)
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@VYRIZUJE

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak
byl zadan v dialogu Prihlaseny zaméstnanec. Vysledek je typu text.

@FINURAD
@DPHOPRJMENO
@DPHOPRPRIJMENI
@DPHOPRPOSTAVENI

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zélozce TEXTY do pole "Finanénimu ufadu”
resp. "Jméno” resp. "Pfijmeni” resp. "Postaveni k pravnické osobé”.
Vysledek je typu text.

@FYZOSOBA

Funkce vraci hodnotu podle stavu zaskrinuti Gdaje "Fyzicka osoba” v
dialogu Nastaveni (Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA.
Vysledek je typu Ano-Ne (logickd hodnota).

@PRIJMENIFYZOSOBA

Pokud je firma fyzickou osobou, vraci funkce pfijmeni fyzické osoby,
které je zapsano v dialogu nastaveni (Servis/Nastaveni/Firma) v
zalozce FIRMA. Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEJMENO
@VYRIZUJEPRIJMENI
@VYRIZUJETITUL
@VYRIZUJERODNECISLO
@VYRIZUJEULICE
@VYRIZUJEOBEC
@VYRIZUJEPSC
@VYRIZUJESTAT
@VYRIZUJETELDOMU
@VYRIZUJETELPRACE

Funkce vraci jméno, prijmeni, titul, rodné &islo, ulici, obec, PSC, stét,
telefony zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je zadano v
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tabulce osobni oddéleni (Servis/Nastaveni/Osobni oddéleni). Vysledek
je typu text.

@UCETAN(cislo uctu osnovy)

Funkce zjistuje, je-li zadany ucet osnovy aktivni, pfipadné nakladovy.
Pro aktivni a ndkladové ucty vraci funkce ANO. Pro pasivni a vynosové
Ucty vraci funkce NE. Vysledek je tedy typu Ano-Ne (logick& hodnota).

@DANPO(rok)
Funkce vraci sazbu dané pravnickych osob pro zadany rok jako
desetinné ¢islo. (tj. 310% vraci jako 0.39). Vysledek je typu &islo.

@KNAJEMNI

@KDRUZSTEVNI

@KVLASTNI

@KNEBYTOVE

Funkce vraci hodnoty koeficienth zapsanych v  Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce DALSI UDAJE. Vysledek je typu
cislo.
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ZARUKY

Uzivatel, vyrobce i distributor berou na védomi, ze vSechny programy
z produkce firmy CSH spol. s r.0. jsou autorskym dilem ve smyslu
zakona ¢. 35/1965 Sb. ve znéni novely €. 89/1990 Sb. (pfipadné
dalSich)

Vyrobce zajisti zdarma opravy vad program(, které uzivatel u néj
pisemné reklamuje v dobé Uumérné charakteru vady, maximalné do
jednoho mésice od obdrzeni reklamace s vyjimkou vad zplsobenych:

selhanim hardwarovych vad pocitace

zivelnou pohromou

neodbornym zdsahem do systému

nedodrzenim postupl uvedenych v uzivatelské pfirucce
napadenim systému pocitacovymi viry

nespravnou konfiguraci systému pocitace

nespravnou funkci komponent jinych vyrobcu, které programy
vyuzivaji
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Z&ruéni doba je 6 mésicl od data zakoupeni programu.

Autofi dale neru¢i za chyby a znich vyplyvajici Skody zplsobené
neznalosti z&konud, vyhlaSek a souvisejicich predpisd pfi vyuzivani
programu. Autofi dale neruci, ze program bude feSit vSechny specifické
problémy, které mohou pfi zpracovani dané agendy nastat, ale pouze
ty, které jsou popsany v uzivatelské pfirucce.

Reklamace uplatrfiujte u vyrobce:

CSH spol. s r.o0., Wuchterlova 5, 160 00 Praha 6
tel.: 226 218 080-5, 597 578 698
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




