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Uvod 1

Uvodem

Vazeni uzivatelé, blahopfejeme vam, ze jste si vybrali program SYSEL.
Véfime Ze vam bude slouzit k vasi plné spokojenosti. JeSté nez
zacnete s programem pracovat si uvédomte, ze mate pfed sebou
pouhy pocitac, ktery za vas sam nic nevymysli, ale bud délat jen to, jak
je naprogramovan a podle vaSich vstupnich Udaji. Proto pokud néco
Spatné zadate, program tyto Spatné Udaje vezme jako vstupni a
samoziejmeé dostanete Spatné vysledky. Pocita€ s programem je pouhy
nastroj, ktery ma za Ukol provadét rutinni prace, ale tvarci prace stejné
zUstane na vas. Proto pro UspéSnou praci s programem se S nim
nejdiive dokonale seznamte (to Ze znate zaklady prace s pocitacem
je snad samoziejmé), vyzkous$ejte si jak se chova v rdznych situacich a
pfi raznych vstupnich hodnotach a pak teprve s nim zacnéte pracovat.
Minimalni doba pro nauceni se prace s programem je alespon jeden
mésic. Tuto pfiru¢ku si podrobné prostudujte a vyzkousSejte si vSechny
funkce pfimo na pocitaci. Pfedejdete tak mnoha problémdm pfi vlastni
praci s programem. Pro spravné pochopeni a pouzivani programu je
nutné znat alespon zaklady podvojného Ucetnictvi. Prostuduijte si proto
dlikladné zakon o danich z pfijmu, zasady vedeni Ucetnictvi, zakon o
UcCetnictvi, postupy Uctovani a platci DPH jesté zakon o DPH.

Vlastni program se sklada z nékolika casti, které jsou v nékterych
pripadech mezi sebou propojeny, aby se Udaje, které jsou jiz jednou do
pocitaCe zadany nemusely zadavat znovu. Zakladni databazi je denik,
kde probihd vlastni G¢tovani. Do deniku je mozné Gétovat zapisy z
evidence vydanych a pfijatych faktur, z prodeje pfes pokladnu,
zvydejek a pfijemek ve skladu, z evidence majetku a bankovnich
vypisd. DalSim blokem programu je sklad zbozi, cenik sluzeb s
naslednou fakturaci. V programu jsou dal§i pomocné databaze -
adresaf obchodnich partnerti, seznam PSC a telefonnich predvoleb,
bankovnich U¢td, je mozné si nadefinovat strukturu penézniho deniku.
V tiscich program spocitd a vytiskne pfiznani DPH, podklad pro
pfiznani dané z pfijmad, rozvahu, vysledovku, hlavni knihu a mnoho
dalSich prehledd a statistik.

Veskeré programy se v soucasné dobé velmi rychle vyvijeji a proto
dokumentace velmi rychle zastarava. Nejaktualnéjsi dokumentaci
najdete vzdy v napovédé k programu. Omlouvdme se proto, ze se
program nemusi chovat vzdy pfesné tak, jak je uvedeno v tiSténé
prirucce. Pfiru¢ka zachycuje stav z poloviny roku 2010.

2 Uvod

Tém z vas, ktefi jiz s nasimi programy mate zku$enost, doporucujeme
prostudovat predevSim kapitoly tykajici se instalace a nastaveni
parametr( jednotlivych aplikaci.




Uvod 3
Co je SYSEL - klient

SYSEL — klient je klientska aplikace podvojného uc&etnictvi SYSEL
verze 5. Jinymi slovy je to program, pomoci kterého komunikujete se
serverovou Casti a s daty. Klient data zobrazuje, umozriuje spoustét
funkce, tisknout,... Po spusténi se spoji se SYSEL - serverem a
komunikuje s nim pomoci TCP/IP protokolu.

Pro bezchybné pfipojeni SYSEL — klienta k SYSEL serveru je tfeba na
strané klienta spravné nastavit parametry. Tzn., Ze je tfeba nastavit
parametry pro spojeni a také vybrat odpovidajici firemni databazi.
Nastaveni klienta si probereme dale v kapitole Nastaveni klienta.

Co je SYSEL - server

SYSEL - server pracuje jako aplikaéni server pro podvojné ucetnictvi
SYSEL verze 5. Napoji se na MS SQL server a zajistuje komunikaci se
SYSEL - klientem. Provadi rovnéz mnohé funkce, kde neni treba
zobrazovat data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a klientem.
Z toho duvodu doporu€ujeme instalovat SYSEL — server na pocitac,
kde je umistén i SQL server nebo alespori na pocita¢, ktery je spojen
s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti. Pomoci serveru
provadite rovnéz vytvareni novych databazi a jejich zalohovani.

Jak pracuje SYSEL klient/server

NasSe feSeni nepouziva jen dvé vrstvy (klasicky klient a server), ale
mezi klienta a server vklada dals$i vrstvu tzv. aplikacni server. Jaké ma
toto feSeni dalSi vyhody? Je mozné rozdélit Ukoly do tfi mist. Klient
komunikuje s aplikatnim serverem pomoci internetového protokolu
TCP/IP, takze je mozné mit napf. nainstalovaného klienta na
notebooku a aplikacni server a server v kancelafi a z notebooku se
pomoci Internetu napoijit pfimo na vase firemni data.

MS SQL

SYSEL - klient |« | SYSEL - server |4

Jako server byl pouzit MS SQL server 7.0/2000/2005/2008.

4 Uvod

Pokud se vdm hned z po€atku nechce investovat nemaly peniz do
plnohodnotného SQL serveru, ma pro vas firma Microsoft feSeni.
Jedna se o jadro SQL serveru nazvané MSDE (Microsoft desktop
engine) a na to mame pravo jej Sifit s nasi aplikaci zdarma. MSDE je
vS8ak pouhopouhé jadro serveru bez jakychkoliv administratorskych
nastrojli, takze nemUzete prevadét databaze do jinych formatd,
prevadét data, provadét replikace dat, rizné styly archivace (pfi vétSich
objemech dat je archivace, kterd uklada vzdy vSe velmi pomala a
zabere mnoho mista) apod. Na MSDE se rovnéz muze pfipojit pouze 5
sitovych uzivateld. Pro vétSi objemy dat a pro vice uzivateld na siti
budete vzdy potfebovat plnohodnotny SQL server.

SQL server budete mit nainstalovany na vykonném pocitaci, kde budou
rovnéz uloZzena vasSe data. Aplika¢ni server mlzete nainstalovat bud na
stejny pocitac, kde je i SQL server nebo v budoucnu bude mozné jej
instalovat i na Uplné jiny pocita¢ (pokud nechcete serverovy pocita
zatézovat dalSim programem) a dokonce jej budete moci nainstalovat
na klientsky pocita¢. Volbou vhodné topologie muzete zvySit vykon
systému. Klienta samozfejmé nainstalujete na pocita¢, u kterého bude
sedét uzivatel.

SQL server 7.0

SQL server 7.0




Zacéiname

Cast prvni

Zaciname

6 Zacginame
Instalace programu

Programy jsou dodavany na instalaénim CD. Pokud mate na pocitaci
zapnuty autostart programd, pak se po vilozeni CD do mechaniky
rozebéhne Uvodni okno, kde si budete moci vybrat, ktery program
chcete nainstalovat. Pokud autostart nemate zapnuty, poklepejte na
ikonu Tento pocitac, pak na ikonu mechaniky CD a nakonec na
program SETUP.EXE.

Nastaveni Windows

Protoze klient se serverem komunikuje pomoci protokolu TCP/IP,
musite v nastaveni siti ve Windows mit nainstalovan tento protokol a to
i vpfipadé, Zze mate klienta a servera na jednom pocitaci. Klient se
serverem se propoji lokalné, ale presto potfebuji mit tento protokol
nainstalovan. Dale nainstalujte v nastaveni siti sluzby Klient sité
Microsoft a Sdileni diskt a tiskaren.

Po spusténi instalace budete muset u nékterych programu zadat
registracni kli¢, ktery jste obdrzeli pfi zakoupeni programu. Méné
zkuSenym  uzivatellm  doporucujeme, aby zachovali Udaje
predvyplnéné instalaénim programem a prochazeli instalaci pomoci
tlagitka Dalsi. Pokud se v instalaénim programu potfebujete vratit,
stisknéte tlacitko Zpét. Po Uspésné instalaci se vytvofi v menu Start
nova skupina program( (Programy CSH) a vni se objevi nové
nainstalovany program.

Instalace na Windows 95
Windows 95 jiz nejsou nékolik let podporovany firmou Microsoft, a
proto na nich bohuzel nefunguji nasSe programy.

Instalace na Windows 98 a vyse

1. Neméte-li plny SQL server nainstalujte MSDE 2 SP3 pro Windows
98/ME/NT/2000/XP (pfi instalaci musite zvolit spravnou verzi
Windows) nebo SQL Server 2005 Express pro Windows Vista.

2. Po nainstalovani MSDE nebo SQL Serveru 2005 Express (coz je
jadro SQL Serveru) by mél pocita¢ nabidnout restart. Pokud se tak
nestane, restartujte jej ruénée.

3. Po startu Windows se objevi ikonka SQL Serveru na listé¢ Windows
vedle zobrazeni ¢asu (kromé& Windows Vista). Mate-li Windows
98/ME, poklepejte na tuto ikonku a stisknéte tlacitko
Start/Continue, rovnéz zaskrinéte policko Auto-start service when
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OS starts, aby se SQL Server spoustél automaticky. Mate-li
Windows 2000/XP/Vista, je toto jiz nastaveno automaticky.

4. Nyni jiz instalujete vlastni program. Instaluje se z prvni zalozky

Programy SQL Server tlaCitkem SYSEL/SYSLIK — server,klient.
Mlzete si vybrat, jaké komponenty chcete instalovat. Pokud
instalujete vS8e na jeden pocita¢, nechte zaSkrtnutou instalaci
serveru a jednoho (nebo obou) klienta. Instalujete-li program na sit,
muzete na jeden pocita¢ nainstalovat server a na ostatni klienty.
Béhem instalace si také vybirate, které dalsi programy chcete déale
instalovat. Program Archivace slouzi k archivovani dat. Program
Tabulka slouzi pro tisk tabulkovych tiskd (doporucujeme
nainstalovat).
Na Windows 2000/XP/Vista doporu¢ujeme nainstalovat Manazer
sluzeb CSH, ktery zajisti automatické spousténi Sysel/Syslik
serveru pfi startu Windows. Server se bude provozovat jako
sluzba, coz je na tomto operacnim systému optimalni feSeni.
Pokud budete chtit zajistit automaticky start servera i na Windows
98/ME, nainstalujte Startér serveri CSH. Protoze tyto systémy
nedovoluji spousténi sluzeb, je toto feSeni pouze nahrazkové a my
pfili§ nedoporucujeme tyto systémy pouzivat. Startér serverid CSH
a ManaZer sluzeb CSH nemuzete nikdy instalovat sou¢asné.

5. DalSim krokem je prvni spusténi programu. Z nabidky Start spustte
Programy CSH — Sysel/Syslik-server. Objevi se okno pro zaloZeni
spole¢né databaze, stisknéte jen tlaCitko ZaloZit. Pak budete
vybidnuti k zaloZeni firemni databdze — to provedete stiskem
tlaCitka Zalozit novou. Po zaloZzeni databaze musite zalozit
uzivatelské Ucty. Zadejte heslo manager. Tim se zalozi uzivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager. Muzete si pfidat dalSi
uzivatelské ucty nebo zménit heslo (Ize i pozdéji).

6. Nyni jiz mazete spustit Sysel — klient a zacit pracovat.

Jestlize se Vam program podarilo nainstalovat dle uvedeného
struéného postupu, nemusite se kapitolou Nastaveni Sysel/Syslik
— server jiz zabyvat. Instalujete-li klienty na sit, v kapitole
Nastaveni Sysel — klienta naleznete potiebné informace.

Problémy:.

Pokud se Vam po spusténi Sysel/Syslik — serveru objevilo okno
Nastaveni, znamena to, Ze instalaéni program nedokézal sdm nastavit
tzv. pfipojovaci fetézec ADO. V tomto pfipadé jej musite zadat ruéné.

Vv

serveru.

8 Zaciname

Nastaveni Sysel/Syslik — serveru

Nastaveni parametrd Sysel/Syslik — serveru je jednim z kli€ovych bodu
celého procesu nastavovéani. Pred tim nez zalnete nastavovat
parametry Sysel/Syslik — serveru se ujistéte, Zze mate spustén MS SQL
server (pfip. MSDE).

Nejprve budete muset vytvofit Fetézec pfipojeni ADO k SQL serveru.
K tomu je uréen jednoduchy privodce. Retézec pFipojeni ADO zagnete
vytvaret po stisku tlacitka Vytvorit resp. Build. V nasledujicim
dialogovém okné vyberte na zélozce Zprostredkovatel polozku
Microsoft OLE DB Provider for SQL server. Nyni se pfepnéte na
zalozku Pripojeni a nastavte jednotlivé body nasledujicim zplsobem:

BB Ylastnosti Data Link @

Zprosttedkovatel  Pipojeni ] LIpFesném’] Wi ]

Cheete-h ze pripojit k datdm serveru SOL Server, zadejte toto Udaje:
1. Wyberte nebo zadejte nézev serven
ﬂ Aktuslizovat
2. Zadejte informace pro piihlageni k serverw:

™ Poufit integrované zabezpedeni Windows NT

+ Pouzit zadané ufivatelské méno a heslo:

UZivatelzk & jména: |sa
Heslo: ||

[ Prézdné heslo v Povalit ulofeni hesla

3. ™ “yberte databazi na serveru;

| [

" Pfipojit databdzow) soubor jako ndzev databéze:

' =

oK | Storno | M apovéda |
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Pokud jste instalovali MSDE 2 SP3 nebo SQL server 7.0/2000
1) v pfipadé, Zze mate Sysel/Syslik — server nainstalovan na stejném
pocitaci jako MS SQL server (doporu¢eno), nechte policko u volby
1. prdzdné, jinak vyplite jméno pocitace.
2) u volby 2. nastavte moznost PouZit specifické uzivatelské jméno a
heslo
3) do uzivatelského jména napiste sa a heslo nechte prazdné
4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla
5) u volby 3. se ujistéte, ze je vybrana moznost Vyberte databazi na
serveru a prislusné poli¢ko nechte prazdné

Pokud jste instalovali SQL Server 2005 Express nebo SQL server

2005

1) u volby 1. vypliite jméno pocitace, kde je nainstalovan SQL server
(muzete jej vybrat z vybérového pole, pokud v ném neni, stisknéte
tlaCitko Aktualizovat) a za néj napiste \CSH2005. Napf. pocita¢ se
jmenuje SERVER, pak bude v poli 1. SERVER\CSH2005.

2) uvolby 2. nastavte moznost PouZit specifické uzivatelské jméno a
heslo

3) do uzivatelského jména napiste sa a do hesla csh.

4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

5) u volby 3. se ujistéte, ze je vybrana moznost Vyberte databazi na
serveru a prislusné poli¢ko nechte prazdné

Pfed odsouhlasenim tlacitkem OK jesté otestujte pfipojeni pomoci
tlaCitka Testovat pfipojeni. Jestlize tyto parametry souhlasi, potvrdte
vytvoreni fetézce tlaCitkem OK.

10 Zaciname

Nyni je tfeba vytvofit databazi spoleénych dat. Jako jméno databaze
doporucujeme ponechat _SPS_SYSEL_SPOL a adresar s témito daty
by mél byt stejny jako datovy adresaf MS SQL serveru. Dulezité
nastaveni je u polozky Index SQL serveru pro replikaci. Pokud totiz
budete chtit replikovat data, je tfeba se hned zpocatku rozhodnout,
jaké ¢islo SQL serveru bude mit tato instalace. Za provozu jiz tento
index nemuGzete ménit.

Po odsouhlaseni tlagitkem ZaloZit se za¢ne vytvaret databaze, o ¢emz
jste priibézné informovani.

1 ZaloZeni spoleénych dat programu g@@

Mebyla nalezena spolechna data programu. £adejte nazew
databze se spolecnimi daty a stizknéte Haditko Zalogit. Pokud
zadaha databize neexistuje, bude zaloZena. ZaloZeni nové
databaze mize trvat az nékolik minut.

Jméno zpoleéné databsze

|_SPS_SYSEL_SPOL -
Adresar ¢ daty [podle poditade. na kterém bédi SOL server)
|E:\F‘rngram Filez\Microsoft SOL ServersMSS0L

Adresal pro sdilena data

|E: “Program FileshCSHYSwelSrehSHARED Prochazet

1T =

Index SHL servery pro replikac

Zoth |

Dale budete muset zalozit alespon jednu databazi s firemnimi daty. Tu
zalozite pomoci tlacitka ZaloZit novou. Vytvareni této databaze bude
opét chvili trvat. V posledni fazi vas pravodce zavede k vytvoreni
uzivatelskych u¢td pro pfihlaSeni do SYSEL - klienta. Implicitni
pristupové jméno je SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovSem muzete
zménit pfifazené heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

V menu Nastaveni — Server zkontrolujte &islo portu a timeout klienta.
Tyto hodnoty doporucujeme ponechat tak, jak jsou pfedvoleny, ale
muzete si je samoziejmé zménit dle vlastnich pozadavkd. Pokud v poli
Databaze spole¢nych nastaveni neni vyplnén zadny nazev databaze,
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vyberte zde databazi spolecnych dat, kterou jste pfed chvili vytvorili. To
je vSe, co je tfeba ucinit pro spravny béh aplikaéniho serveru. Pokud
jste postupovali dle naseho vykladu, mélo by nastaveni serveru
vypadat podobné jako je vyobrazeno na nasledujicim obrazku.

Nastaveni §|

2105 Timeout klienta (300 =
Fietézec pfipojeni AD0 Witvafit...

Adrezdf pro sdilens data

|E:\Pr0gram Filez\CSHYSpslSr\ SHARED Prochazet

Systémova databéze [spolecna nastaveni) Index SOL serveru pro replikaci

|_SPS_SYSEL_SPOL | |1 = DD timeout l—_[m x

Databazove aliasy
SYSTEM=_SPS_SvSEL_SPOL

3

QK. | Starno | Mapovéda |

V posledni fazi vas privodce zavede k vytvorfeni uzivatelskych G¢tl pro
prihlaseni do Sysla a/nebo Syslika — klienta. Implicitni pfistupové
jméno je SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovdem muizete zménit
pfifazené heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

Bliz&i vysvétleni vS8ech parametrl najdete v druhé c&asti v kapitole
Nastaveni serveru.

Nastaveni Sysla a/nebo Syslika — klienta

Nastaveni parametri Sysla a/nebo Syslika — klienta je dalSim
dalezitym bodem pfi nastavovani programu.

Nastaveni klienta

Pokud se vam pfi prvnim spusténi Sysla a/nebo Syslika — klienta
nepodafi napojit na aplikacni server, objevi se servisni menu. Je to
ztoho davodu, Ze Kklient prozatim neznd potfebné parametry pro
spojeni se Sysel/Syslik — serverem.

12 Zaciname

Vyberte proto v menu Servis polozku Nastaveni klienta. Zde budete
muset uvést IP adresu serverového pocitate, nebo jeho jméno.
V pfipadé, ze mate jak Sysel/Syslik — server tak i Sysla a/nebo Syslika
— klienta nainstalovany na jednom pocitaci, zadejte jako IP adresu
localhost.

Nastaveni klienta §|

1P adieza serveru ||Dcalhost

Eart zervemu |21 0g

Timeout poZadavku [zec] 120 =

Stormo | Mapovéda |

Druhym parametrem je Cislo portu. To musi byt stejné jako na strané
serveru. (viz. kapitola Nastaveni Sysel/Syslik — serveru).

Spusténi programi

Pokud jste nastavili v8echny potfebné parametry, mdzete ucinit
rozhodujici krok a pfipojit Sysla a/nebo Syslika — klienta k aplikaénimu
serveru (predtim se v8ak ujistéte, Ze je spustén jak SQL — server tak i
aplikacni server — v tomto poradi).

Pripojeni provedete pomoci menu Servis-Prfipojit k serveru. Program se
vas zepta na uzivatelské jméno a heslo. Po instalaci zna program
pouze uzivatelské jméno SYSTEM a jemu nédleZejici heslo manager.

Prihlaseni do programu §|

Usivatelské jméno  |5YSTEM

Heslo |

Storno | Mapovéda |

Nastaveni uzivatelskych jmen a pfistupovych prav se provadi na strané
Sysel/Syslik — serveru. Vice se doctete v kapitole Sprava uZivatelt.
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Obecné pozadavky na pocitac

V verzi klient/server G¢etniho programu je tfreba rozliSovat dva typy
minimalnich pozadavkl na pocitac.

Jedna-li se o Kklientskou aplikaci (SYSEL - klient), minimalni
konfigurace pocitace je Pentium 233 MHz se 32MB paméti. Pfi pridani
paméti ucitite vyrazné zvySeni vykonu. Na disku bude potfeba prostor
cca. 15MB.

Jedné-li se o stanici kde bude instalovan aplikacni server a server SQL
je vhodné pouzit pro tyto ucely vykonny pocita. Mélo by se jednat
minimalné o procesor Pentium 450 MHz, &i lepSi, s alespori 64MB
pameéti. Potfebny prostor na disku bude cca. 150MB (v pfipadé, Ze
zalozite databazi jen jedné firmy).

Tiskarnu doporucujeme laserovou nebo inkoustovou. Jehlickové
tiskarny nejsou pro aplikace ve Windows pfili§ vhodné, nehledé na to,
ze néktefi vyrobci komponent, které jsou pouzivany v programu,
prestavaji jehlickové tiskadrny podporovat. RozliSeni monitoru
doporucujeme 800x600 bodu a lepSi, i kdyz je mozné program
provozovat i na rozliSeni 640x480.

14

Zaciname
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16 Sysel - server
Uvod

SYSEL — server pro podvojné Ucetnictvi verze 5 predstavuje tzv.
aplika¢ni server. Je to spojovaci ¢lanek mezi SYSEL — klientem a
databazovym strojem (SQL server) zajistujicim spravu databaze.

Po spusténi se spoji s SQL serverem a zajiStuje komunikaci mezi
klientem a SQL serverem. Rovnéz zajiStuje mnohé funkce, kde neni
treba zobrazovat data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a
klientem, a tim se také zvySuje komfort pfi pouzivani programu.

Z toho duvodu doporu€ujeme instalovat SYSEL — server na pocitac,
kde je umistén i SQL server nebo alespori na pocitac, ktery je spojen
s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti.

V pfipadé, Ze nevlastnite plnohodnotny SQL server, ale pouzivate
pouze jeho databazové jadro MSDE nebo SQL Server 2005/2008
Express, zde rovnéz provadite udrzbu databazi, tzn. vytvareni novych
a jejich zalohovani. Vice o spravé firem a o nastaveni serveru se
doctete v nasledujicich kapitolach.

Ovladani serveru

Chod serveru je mozné fidit pomoci funkci v menu Server. Pro Ucely
ovladani jsou zde tyto funkce:

Start spusti server (pokud byl pfedtim pozastaven)

Stop docasné ukongi sluzby poskytované serverem.
Server nelze zastavit pokud jsou pfihlaSeni
uzivatelé. Vtakovém pfipadé je nutné
uzivatele nejdfive odpojit a poté pozastavit
sluzby SYSEL - serveru. Po pouziti této
funkce server sice neposkytuje sluzby
klientské aplikaci, oviem je stale spustén. Pro
Uplné vypnuti serveru je nutné pouzit funkci
Ukonceni.

Odpojit véechny ~ odpoji vSechny uzivatele, ktefi momentalné
vyuzivaji sluzeb serveru

Prehled o prihlaseni k serveru
program eviduje kazdé prihlaSeni k serveru.
Funkce zobrazi prehled pfihlaSeni. Zobrazi se
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vzdy pfihlaSovaci jméno a ¢as, kdy se uzivatel
prihlasil.

Stav zobrazi informacni okno o aktualnim stavu
serveru. Z téchto informaci je mozné napfiklad
zjistit, kolik je aktualné pfihlaSenych uzivatell a
z kolika IP adres tito uzivatelé pfistupuji, nebo
z jakych konkrétnich IP adres se pfipojili
k tomuto serveru.

Ukoncéeni ukon¢i béh serveru, odpoji se od SQL serveru
a definitivné ukonci svoji ¢innost ve Windows.

Odeslani zprav ze serveru prihlasenym klientiim

Nékdy potfebujete dat ze servera néjakou zpravu pfihlaSenym
klientdm. Napfiklad Ze budete zastavovat server, protoze musite
restartovat pocitaC. Provedete to tak, Ze do adresafe, kde je
nainstalovdn  server vlozite textovy soubor se jménem
syslsrv_messages.txt a do né zapiSete text zpravy. Ten ma
nasledujici format:

#cislo zpravy
datum a ¢as vyprseni platnosti zpravy
text zpravy

Napfiklad:

#1

20.08.2010 12:00

Dnes ve 12:00 se bude instalovat nova verze serveru,
proto v této dobé ukoncete svoji ¢innost nebo budete
automaticky odpojeni.

Kazda dalsi zprava musi mit vzdy vy8Si Cislo nez méla posledni
zprava. Zprava se pak zobrazi na klientovi bud pfi jeho pfihlaseni nebo
do jedné minuty, kdyz klient bézi. Pokud se v8ak klient nespusti do
data a Casu vyprseni platnosti zpravy, zprava se uz nikdy nezobrazi
(stala se neaktualni).

Nastaveni

Pomoci voleb v menu Nastaveni se nabizi moznost jednoduché udrzby
SYSEL - serveru a databazi pouZivanych v uCetnim programu SYSEL.
Udrzbu je mozno provadét jak na firemni databazi tak i na databazi
spole€nych nastaveni.
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Nastaveni serveru

Po spusténi této volby se zobrazi dialog pro nastaveni parametrd
SYSEL - serveru. Tyto parametry jsou nezbytné pro spravnou
komunikaci s SQL serverem. Pokud pfi spusténi SYSEL — serveru
nebudou znamy vSechny potfebné parametry, spusti se jednoduchy
privodce, ktery vam pomze pfi jejich nastaveni.

MNastaveni

Bort |2-I us Timeout klienta i3UU j

Fietézec: pfipojeni 400 Wbvafit...
IPrnvider=5E!LElLEDB.1 Persizt Security Info=TrueUszer ID=za

Adrezar pro zdilend data
IF:\ESHRS}ISBISIVRSH.&HED'\ Prochazet |

Databaze spolecrgch nastaveni Index SOL serveru pro replikaci
|_5PS_SYSEL_SPOL i =

D atabazove gliasy

SYSTEM=_SP5_SvSEL_SPOL ;l

4 b I
(] I Starno M apovéda

V tomto okné provadite nastaveni zakladnich parametr( serveru.

Port zde se zadava cislo portu, pfes ktery spolu
komunikuji klient se serverem. Stejné Ccislo,
jaké nastavite na serveru musite nastavit i na
klientovi. Jako vychozi hodnota se pouziva
2106, ale je mozné si ji pozménit.

Timeout klienta je Casovy interval, béhem kterého se musi
klient ohlasit aplikaénimu serveru a dat tak
védeét, ze je stéle aktivni. Pokud se klient do
této doby neohlasi, bude odpojen. Tato funkce
je zde pro pfipad, Zze se klient odpoji
nekorekiné (zatuhnuti pocitate, vypadek
napajeni, nasilné ukonceni béhu poditace
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apod.). Pokud je klient spustén, hlasi se
v téchto pravidelnych intervalech, Ze je jesté

funkéni. Casovy interval je  udavan
3 v sekundach.
Retézec pripojeni ADO

aby se mohl SYSEL — server pfipojit k SQL
serveru, musi mit zadany pfipojovaci
parametry. Ty se zapisuji do tzv. fetézce
pripojeni. Nejlépe tento fetézec vytvofite po
stisku tlagitka Vytvofit. V nasledujicim okné
patrné stisknete tlacitko Build, ¢imz se vam
otevie prlivodce pro pfipojeni k SQL serveru.
Vném je nutné vybrat poskytovatele pro
pfipojeni (pro SQL server to bude Microsoft
OLE DB Provider for SQL Server. Na zalozZce
pfipojenti postupujte rozdilné podle
instalovaného SQL servera:

Pokud jste instalovali MSDE 2 SP3 nebo SQL server 7.0/2000

e vpfipadé, Ze mate Sysel/Syslik — server nainstalovan na
stejném pocitaci jako MS SQL server (doporuceno), nechte
poli€ko u volby 1. prazdné, jinak vypliite jméno pocitace.

e uvolby 2. nastavte moznost PouZit specifické uzivatelské jméno
a heslo

e do uzivatelského jména napiste sa a heslo nechte prazdné

e zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

e u volby 3. se ujistéte, Ze je vybrana moznost Vyberte databazi
na serveru a pfislusné policko nechte prazdné

Pokud jste instalovali SQL Server 2005 Express nebo SQL server
2005
e u volby 1. vyplite jméno pocitace, kde je nainstalovan SQL
server (mulzete jej vybrat z vybérového pole, pokud v ném neni,
stisknéte tlacitko Aktualizovat) a za né&j napiSte \CSH2005.
Napf. pocitaé se jmenuje SERVER, pak bude vpoli 1.
SERVER\CSH2005.
e uvolby 2. nastavte moznost PouZit specifické uzivatelské jméno
a heslo
e do uzivatelského jména napiste sa a do hesla csh.
e zatrhnéte moznost Povolit uloZzeni hesla
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e u volby 3. se ujistéte, Ze je vybrana moznost Vyberte databazi
na serveru a prisluéné policko nechte prazdné

Adresar pro sdilena data
cesta do adresafe, kde budou umistény
sdilené soubory pro jednotlivé firmy. P¥fi
zalozeni nové firmy se v tomto adresafi zalozi
podadresar se jménem databéze. Na klientovi
je nutné v Nastaveni — Firma nastavit cestu
rovnéz do tohoto adresare, nebot klient i
server musi vidét na stejné data.

Databaze spolecnych nastaveni
zde vyberte databazi, ve které jsou ulozena
spole¢na nastaveni programu. Je to nutné
proto, Zze v ni jsou ulozena uzivatelska jména a
hesla, pomoci kterych se klienti pfihlasuji
k serveru. Pokud ji zde nevyplnite, nebudou se
moci klienti pfipojit.

Databazové aliasy zde je mozné zadat databazové aliasy. Pfi
nastaveni databaze spole¢nych nastaveni se
zde vytvofi alias SYSTEM=<databaze
spole¢nych nastaveni>.

Sprava uzivatelt

V programu si mulzete nadefinovat pfistupova prava k jednotlivym
evidencim pro libovolny pocet uzivateld. U kazdé tabulky pro danou
evidenci volite, zda ji mize urcita osoba Cist i zapisovat nebo jenom
Cist €i zda do ni nema pristup vibec. Pfi pfihlaSovani do programu
musi zadat uzivatel, tzv. uZivatelské jméno. Tomuto uzivatelskému
jménu je pfifazen soubor pravidel (dale budeme tomuto souboru
pravidel fikat role), co smi a nesmi uzivatel stimto uzivatelskym
jménem v programu délat. Uzivatelské jméno nemusi byt jméno
konkrétni osoby, protoze pfifazeni konkrétni osoby nebo osob
k uzivatelskému jménu se provadi na klientovi v Servis — UZivatelé
programu. Muzete si tak nadefinovat jako uzivatelska jména nazvy
funkci (GCetni, fakturant, skladnik atd.) a potom v pfislusné roli
nadefinujete prava pristupu (napf. G€etni asi bude moci vSude,
fakturant pouze do faktur a do skladu, ale nebude mit pfistup do deniku
a skladnik bude moci pouze vystavovat prijemky a vydejky ve skladu).
Samoziejmé muzete zalozit jako uzivatelska jména skute¢na jména
osob, ktefi se do programu pfihlasuji, ale aby program pouzival udaje o
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prihlaSeném zaméstnanci, budete stejné muset v UZivatelich programu
provést pfifazeni konkrétni osoby uzivatelskému jménu.

Po prvnim spusténi této funkce se vam automaticky zalozi uzivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager (systémovy administrator).
Tomuto jménu miZete zménit pouze heslo (jméno SYSTEM je
nezménitelné) a tento uzivatel ma vzdy zcela neomezena prava, ktera
nejdou zménit. Proto doporucujeme zaloZit dalSi uZivatele a pfihlaSovat
se pod jejich jmény.

Pro vstup do definice uzivateld je vyZadovano heslo systémového
administratora, které je po instalaci programu nastaveno na manager.
Aby nemohl ménit pfistupova prava kdokoliv, doporucujeme toto heslo
zménit. POZOR!!! Pokud zapomenete heslo systémového
administratora, neni Sance se dostat do definic uzivatell. Jedina
moznost je objednat si technika dodavatelské firmy, aby vam
tabulku zpfistupnil specialnim heslem.

P Sprava uzivatelskych iicti

Uzivatelske Oty l Seznam rDIl’] Definice ru:ull']

M aztaveni piiztupu k zamé&stnancim

UZivatel SYSTEM
Firma | DATA ﬂ
M aztavit uZiv. hezlo | Oweéfit uZiv. heslo |

UzZivatelské iméno |Role |.ﬁdministrétur |Hanaier roli L

Spravce A M
Spravce M L)

H|1|P—|H‘+|—|A| | |(-‘ et ]
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Na prvni zéloZzce definice pfistupovych prav definujete uzivatelska
jména, ke kazdému jménu heslo a nakonec nazev role, ktera popisuje,
co tento uzivatel smi a co ne. Heslo se zadava po stisku tlacitka
Nastavit uZivatelské heslo. Heslo neni v mfizce vidét, protoze poté, co
administrator zalozi uzivateli jeho jméno a heslo, muze si uzivatel po
prihlaseni pfimo z klientské ¢&asti svoje heslo zménit. Potom ani
administrator heslo uzivatele nezna. Pokud uZzivatel heslo zapomene,
muze mu administrator heslo zménit tlaitkem Nastavit uZivatelské
heslo. Po stisku tlagitka Ovérit uZivatelské heslo je mozné ovéfit, zda zadané
heslo je spravné.

Na druhé zaloZce se definuje seznam nazvua roli, které pouzivate na
prvni zélozce u uzivatelskych jmen.

Na treti zaloZzce se definuji pro kazdou roli pfistupovd prava
k jednotlivym databazim. Pfistupova prava se definuji pro roli, kterou
méte pravé vybranou na druhé zélozce. Prava mohou byt Cteni/Z4pis,
Jen é&teni, Cteni/Nové zaznamy, Nema pristup.

Nastaveni pristupu do Syslika

Pro mzdy Syslik je mozné nastavit dalSi omezeni. Pro uzivatele, ktery
neni administrator, mazZete nastavit pfistup k jednotlivym pocitanym
zameéstnancim. Stisknéte tladitko Nastavit pfistup a vyberte pro néj
zaméstnance, které ve svém klientovi uvidi. Pokud neni vybran ani
jeden zaméstnanec, ma uzivatel pfistup ke véem zaméstnancim.

V definici roli mazete dale nastavovat jeho pristup k tiskovym sestavam
a jednotlivym polickim kmenové databaze:
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Sprava uZivatelskych Gét

LIZivatelzké déty I Sezham roli - Definice ralf

Definice role  Testovaci
Mastaveni prav pro mzdowvou evidence

[v M3 pristup ke viem sestavam
[w A piiztup ke viem ddajiim kmenowé databaze

[v Mastaveni pristupu k zameéstnanciim ma obraceni viznar

Evidence |Préva pristupu -~
|| Zadani dkold Creni
|| Zadéni zakazek Cheni
| |Zakazky Cheni/Z piz
n Zatazeni Creni
n Zaznamova pologka Creni
| |Zpracovani zakazek Creni /2 pis
| Zpisab platby srazky Creni
|| 2uttovaci hledisko 1 Cheni
| M| 20étovani hledisko 2 Creni
n Poptawky Creni /Z apis
n Skuping poptavek Cteni /Z apiz
w
=] ‘ - | > | > | FY | | | o ‘ M apovada Zanit

Je-li zaskrinuto pole Ma pfistup ke véem sestavam, budou uzivatel
s touto roli nabidnuty vSechny tiskové sestavy. Chcete-li mu omezit
moznost tisku, zruste zaSkrinuti a po stisku tlacitka Nastavit pfistup
vyberte tiskové sestavy, které muze uzivatel tisknout.

Podobné mu muzete nastavit pfistup kjednotlivym polim kmenové
databdze. M&-li pfistup ke vSem, nechate zaskrtnuto pole Ma pfistup
ke vsem udajom kmenové databdze, po zruSeni zadkrtnuti mizete po
stisku tlacitka Nastavit pristup vybrat pole, kterd na svém klientovi
uvidi. Tak muzete nékomu zakazat napf. pole Rodné ¢&islo apod.

Posledni volba Nastaveni pfistupu k zaméstnancim ma obraceny
vyznam otaci logiku nastaveni pfistupu k zaméstnancim - tzn.
prazdny vybér zakazuje v8echny zaméstnance a vy musite jmenovité
povolit ta, ke kterym pfistup uzivatel ma.
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Sprava firem

Zde mulzete zakladat databaze jednotlivych firem a provadét
zalohovani dat (archivaci).

Spravce firem E|
Exi Adrezaf ¢ daty
.... |I::\F'r0glam Filez\Microsoft SAL Server
Zakladni funkee | Speciaini furkes |
ZaloZit novou | Zragit firmu |
UloZit data | UloZit gpol.nast. |
Obnovit data | Obnovit sp.nast. |
Obn.data z LZH | Obn.sp.n.z LEH |
Indesy firmy | Indexy spol. |
Napovéda | zavitt |
Adreséar s daty zde musite mit uvedenu cestu k adresafi, ktery

obsahuje databaze SQL serveru. Cesta se
zapisuje pfi zakladani spole¢né databaze a
zde ji jiz neni mozné ménit.

Zakladni funkce

ZaloZit novou funkce zalozi novou firmu. Budete dotazani na
jeji jméno a typ (podnikatelska, nevydélecna,
pfispévkova). V pfipadé, Ze budete replikovat
data, vytvoite na podfizenych stanicich
databazi se zaskrtnutou volbou Nezapisovat
data (blize v pfirucce o replikaci). Pokud data
replikovat nebudete, volbu Nezapisovat data
nezaskrtavejte. Vytvofeni databaze maze trvat
az nékolik minut a jeji pribéh vidite na dolnim
fadku.

Zrusit firmu funkce zrusi oznacenou firmu. Jeji data budou
nendvratné odstranéna.
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Ulozit data

Obnovit data

Obn.data z LZH

UloZit spol. nast.

Obnovit sp. Nast
Obn.sp.n. z LZH.

funkce pro zalohovani dat. PFi ukladani dat
budete muset zadat jméno archivniho souboru
(vychozi jméno vam bude nabidnuto) a pfi
obnové dat budete muset vybrat soubor, ze
kterého se budou ¢&ist obnovovanad data.
Funkce pouzivaji sluzeb BACKUP a
RESTORE SQL serveru. Pro rozsahlejsi
systémy budete patrné pouzivat zalohovacich
sluzeb pfimo z SQL serveru, kde si muzete
naplanovat rtzné varianty zalohovani. Zde
pouzity zpusob ukldda vzdy kompletni
databazi na disk a obnova opét nahraje vzdy
kompletni databazi. Tyto archivy nejsou
komprimovany nasim programem
ARCHIVACE. Uvédomte si rovnéz, ze tento
zplsob neumi rozdélit archiv na vice médii,
takze musite archivovat vzdy na médium, kam
se vam vejde cely archiv (napf. Zip nebo Jaz
mechaniky apod.). Zde pouzity zpusob
archivace je vhodny jen pro mensi databaze
nebo pro uzivatele pouzivajici MSDE, kde
nejsou k dispozici archivacni funkce.

obnovi databazi zvami vybraného archivu.
Touto funkci obnovite data zarchivu
vytvofeného funkci UloZit data, tzn. ze archiv
neni komprimovan programem ARCHIVACE.
obnovi databazi zvami vybraného archivu.
Tato funkce ovSem vyzaduje archiv
komprimovany  programem  ARCHIVACE.
Pokud archivujete data pfimo zklientské
aplikace programu Sysel/Syslik, vytvofi se
komprimovany soubor typu *.LZH, znéhoz
muzete touto funkci data obnovit.

funkce pro ulozeni a obnovu spole¢nych
nastaveni. Ve spolecnych nastavenich mate
ulozeny uzivatelska jména a hesla, pfistupova
prava, spole¢né konstanty, které plati ve vSech
firmach — danové, odpisové a jiné sazby apod.
Pravidla plati stejna jako pro ukladani
firemnich dat.
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Indexy firmy
Indexy spol. funkce provede kontrolu indexti databaze a

pfipadné ji pfeindexuje. Funkce rovnéz nahraje
ulozené procedury a provede pfipadny
upgrade dat. Funkci je proto nutné spoustét
vzdy, kdyz dostanete novou verzi programu.

Nacteni licencniho klice

Specialni funkce

pokud si prikoupite napfiklad pfipojené dalSiho
klienta nebo rozSifite pocet firem, bude vam
pridélen novy licen¢ni kli€. Ten zadejte pomoci
této funkce. POZOR! Pokud zadate Spatny
licencni kli¢, program se zablokuje a nebude
jej mozné pouzivat do té doby, nez zadate
spravny licenéni Kkli¢.

Priprava pro replikaci

Init.hist.zmén

Init iObchodu

Init BO

Init CK

Init atributa

Zména licence

pokud budete data replikovat pomoci
programu Replikace, spustte tuto funkci. Do
databaze se pfidaji nové prvky, které
replikacni proces potrebuje.

funkce pfidda do databaze prvky nutné pro
sledovani historie zmén. Pak pfi jakékoliv
zméné kazdého zaznamu se uklada
informace, kdo a kdy zménu udélal.

funkce pfidda do databaze prvky nutné pro
provoz internetového obchodu zalozeného na
programu iPartner.

funkce pfidda do databaze prvky nutné pro
realizaci barterovych obchodu.

funkce pfida do databaze prvky nutné pro
realizaci rezervacniho systému pFfes web
pomoci iPartnera.

funkce zapiSe vychozi hodnoty atributl
mzdovych slozek v programu Syslik. Pokud
jste si sami nastavili atributy, budou touto
funkci pfepsany!

pokud vam bylo z néjakého divodu zménéno
licenéni &islo spustte tuto funkci a zadejte zde
novy registraéni kod, ktera jste dostali pfi
zakoupeni nové licence.
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Spusténi uZiv.skriptu
zde muzete spustit libovolny uzivatelsky skript
pro modifikaci databaze. Pouzivd se pouze
tehdy, pokud si u dodavatele programu
objednate specialni Gpravu.
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Zaciname pracovat s programem

Nyni jiz mame program nainstalovany a spustény a mizeme se s chuti
pustit Fesit ty nejslozitéjSi Ucetni pfipady.

V této kapitole se nau€ime princip prace s programem. Doporucujeme
sednout si k pocita¢i a nasledujici pfiklady krok po kroku vyzkouset.
Podrobnéjsi vysvétleni najdete dale v pfirucce, proto v této kapitole
nehledejte odpovédi na v8echny vase zvidavé dotazy. Uzivatelé, ktefi
nemaji praxi s praci s programy ve Windows, by si méli nejprve precist
kapitolu Ovladani databazovych oken a Editaéni pole v pfirucce
Spolecné funkce.

V néasledujicim pfikladu si ukdzeme vystaveni faktury ze skladu zbozi,
jeji zauctovani do deniku a nakonec prodej pfes pokladnu.
Predpokladame, ze jste si jiz nastavili dulezité udaje v privodci
pocatecniho nastaveni — zejména se jedna o nastaveni bankovnich
Uc¢ta a nastaveni parametrd o vasi firmé.

Zalozeni adresy

Stiskem tlacitka H nebo volbou v menu Servis — Definice — Adresar
firem vyvolejte formuldf s adresami va8ich obchodnich partneru.
Zalozte novou polozku do databaze (klavesa F2 nebo tlacitko plus na
navigatoru). Potom vyplite vSechny potfebné (daje. Dulezité je
zaskrtnout, zda se jednd o odbératele nebo dodavatele, nebot pfi
vybéru obchodnich partneri ve vydanych nebo pfijatych fakturach se
filtruje pouze prislusné skupina.
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“ Adresar firem

Zaznamy  Upravy

Zaznam lPoznémkv ] Cinnozti ]

& |B4sTaTT o |cZedsTaTTe — 0,00 i‘ Analytica i
— — a1 0 i‘
Fakturatni  Pfijemce | Daldi ddaje Zapsat phiemce Kad firmy Splat. faktur -
v Cubératel |v Dodavatel [ Ostatni
Nézev Primeni |'3SH spol. s 1.0 [~ Skupina 1 [~ Skupina2 [ Skupina 3

|v Plétce DPH [~ Fyz.osoha [v Aktivni
[~ Problémovwy [+ Jiny pfijlemce

Komunikace [Pt T cena 1:‘

MNézev 2iJména |

Téstupce |ing. Médhera

|chalabsloya 1603

Ulice h
Skupina | j
Obec |Praha 5
Tel1 Tel 2
psd 15500 J [226 218 030 |226 218 034
st R Tel 3 Faux
|5a7 572 698 |
Cizla Gétu |1 44462001 "‘ |SSDD e-mail W
S, ) | cehi@csh.cz |http: Iharpesy cshcz

Lapzan v |

Zalozeni skladu zbozi

Pfed zalozenim prvni polozky ve skladu zbozi je tfeba vytvofit alespon
jeden sklad. Sklad zalozite v menu Servis — Definice — Seznamy —
Sklady.

Zalozeni zbozi ve skladu

Pomoci tlagitka Ha spustte sklad zboZzi a obdobnym zplsobem si
zalozte novou skladovou polozku. Vyplite nazev zbozi, pfipadné
skupinu, nezapomerite vyplnit i prodejni cenu, aby se po vystaveni
faktury zapsala do pfislu§ného fadku.

Vystaveni faktury

Tlagitkem vyvolejte okno s vydanymi fakturami. Zalozte novou
fakturu (vzpominate si jeSté jak? — ano, klavesou F2). Po vybéru
Ciselné fady se automaticky vygeneruje Cislo faktury. Po stisku tlacitka
Odbératelé si v adresafi vyberte adresu firmy, které fakturu vystavujete.
Vybér provedete bud poklepanim mysi na pfislusném fadku v adresafi
nebo stiskem klavesy Enter (fadek musi byt pochopitelné oznacen),
pripadné stiskem tlacitka PouZit . Pak vyplite dalSi udaje v hlavi¢ce
faktury. Pokud v8ak nemate néco nestandardniho, budou ostatni Udaje
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jiz pfedvyplnény. Nyni se pfepnéte na zalozku Polozky faktury. Zde
budete vyplriovat jednotlivé fadky faktury.

Nyni mate mnoho moznosti, jak zalozit novy fadek faktury. Zde si
popideme pouze dva, dalsi najdete v kapitole o fakturach. Radek
muzete zalozit pomoci klavesy F2 nebo plus na navigatoru (pozor — pro
polozky je jiny navigator nez pro hlavni zaznam). VSechny dal$i Gudaje

musite pak vyplnit ruéné.

Dalsi moznosti je pomoci tlacitka 22 (nebo Ctrl +2) a podobné jako
jste vybirali adresu z adresare vybrat pfislu§nou polozku zbozi. Mnoh&
policka fadku faktury se vyplni podle Udaji na skladové karté. POZOR!
Pokud budete vybirat ze skladu zbozi, nezakladejte novy zaznam
pomoci F2, nebot ten se zalozi zcela automaticky sam. Pokud
byste jej zalozili jeSté pomoci F2, méli byste v polozkach zdznamy dva.
Nyni sta¢i doplnit pouze pozadované mnozstvi a program dopocita
celkovou cenu. Obdobnym zpusobem vytvofite dal§i fadky faktury.
Podobné jako ze skladu zbozi mizete vybirat napf. z ceniku sluzeb.
Platci DPH nakonec vygeneru;ji fadky, kde bude dan z pfidané hodnoty
vycCislena. Stisknéte tlacitko s napisem DPH a je to hotové. Jak
snadné, ze?

Nyni si fakturu vytisknéte. Stisknéte tladitko =, vyberte, Ze chcete
vystup na obrazovku nebo na tiskarnu a pak uz nezbyvéa nez Zzasnout
nad tim, co jste vytvofili.

Vystaveni faktury je v podvojném Ucetnictvi nutné rovnéz zadcétovat do

deniku. Stisknéte tlacitko a po odsouhlaseni data zauctovani a
Cisla dokladu pro zauctovani (program vSe nabidne) probéhne vlastni
zauctovani.

Pokud jste provadéli vydej ze skladu zbozi, budete chtit zajisté

vygenerovat vydejku. Stisknéte tlagitko B a vydejka se vygeneruje.

Nakonec budete chtit zadc¢tovat proplaceni faktury (pokud vam
odbératel zaplati). To se zpravidla déla pfes bankovni vypisy (viz dale
v manualu), ale pres né se stejné nakonec dostanete k fakture, takze

tento postup se vam bude pozdéji hodit. Stisknéte tlacitko a
vypliite pozadované Udaje — zejména €islo bankovniho vypisu, a pokud
nemate predvypinén vychozi bankovni ucet (Nastaveni — Firma), pak
jesté bankovni ucet. Po stisku OK se do deniku zauctuje proplaceni
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faktury. P¥i proplaceni pres bankovni vypisy se Cislo vypisu a &islo uctu
vyplfuji automaticky. Pokud proplacite pfes pokladnu, provede se
pouze zapis do databaze pokladny a do deniku jej budete muset
zaUctovat az z pokladny.

Na zalozce Castky jsou celkové soucty faktury a rozpis &astek na
zaklad a DPH. ZaloZzka je pouze informativni, nelze zde nic ménit.

Pokud se chcete podivat na doklady, které jste vygenerovali, pfepnéte
se na zalozku Odvozené doklady. Zde jsou zobrazena Ccisla
vygenerovanych dokladd. Vedle kazdého cisla je tlacitko, po jehoz
stisku se objevi databazové okno s pfislusnou agendou, kde bude
onen doklad zobrazen. Stisknete-li napt. ve fakturach tlacitko u dokladu
zalctovani, objevi se polozky dokladu deniku.

Prodej pres pokladnu

Prodej pfes pokladnu je velice podobny fakturaci. V hlavi¢ce paragonu
je pfiméfené méné udaju, ale polozky jsou téméF shodné jako u faktur.
U pokladny se na rozdil od faktur voli, zda se jedna o vydej i pfijem.
Pfi vydeji z pokladny (nakup) mGzeme provést pfimo pfijem do skladu
zbozi. Provadi se to zcela stejné jako jste vydavali ze skladu u faktur.

Pomoci tlacitka B se v pfipadé nakupu pfes pokladnu vygeneruje
pfijemka na sklad.

Pokud jste si zkusili tyto Gcetni pFipady, mate prehled o zakladnim
ovladani programu. Urcité jste dosli k pfesvédcCeni, ze to neni zadna
véda. Veskeré dalsi ovladani programu je pouze modifikace téchto
postupt. Nyni doporucujeme procist v manudlu vzdy tu ¢ast, se kterou
pravé pracujete a o které se chcete dozvédét podrobnosti.
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Servis

Podobné jako hudebnik nez za¢ne hrat, musi naladit svij nastroj,
musite si nastavit program a zalozit nékteré pomocné tabulky, ze
kterych pak vybirate Udaje. VeSkeré nastavovaci prace se provadéji
v Servisu. Nastaveni programu nepodcenujte. Ackoliv dostanete
program, ktery jiz bude néjak nastaven, mizete si vhodnym
nastavenim velmi ulehéit praci. Nevhodnym nastavenim si naopak
praci muzete ztizit a vinu budete samoziejmé svalovat na program.
Uznavame, ze moznosti nastaveni je hodné. Ale bohuzel kazdy z vas
mé trochu jiné pozadavky.

Nastaveni

Pocatecni nastaveni

S pocate€nim nastaveni jste se jiz setkali pfi prvnim spusténi
programu. Pocate¢ni nastaveni je pravodce, ktery vas provede
nastavenim v8ech =z&kladnich (daju, které musi byt v programu
zadany. Pomoci tlagitek Dalsi a Zpét muzete listovat mezi jednotlivymi
strankami. Na nich se fidte pokyny a pomoci tlacitek si otevirejte
jednotlivé databaze a zadavejte do nich pfislusné udaje. Podrobné
popisy jednotlivych tabulek jsou popsany v dal§im textu.

Vybér firmy
Pokud mate zaloZzeno nékolik databazi firem, mlzete se zde prepnout

na Ucetni data jiné firmy. Kazda firma existuje v programu zcela
samostatné a oddélené od ostatnich.

Firma

V tomto rozsahlém dialogovém okné nastavujete vSechny parametry,
které charakterizuji chovani programu. Vénujte tomuto nastaveni
velkou pozornost, protoZe spravnym vybérem parametru si muiZete
hodné usetfit praci. Udaje, které do okna nastaveni vypliujete jsou pro
kazdou firmu jiné (na rozdil od spole¢nych nastaveni, ktera jsou stejna
pro cely program). Pfed zahdjenim prace s programem, je nutné
peclivé nastavit vSechny Udaje o vasi firmé a dalSi parametry pro
Gctovani. Editovat Udaje je mozné pouze pfi pfihlaSeni pod Uctem
spravce.
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Firma

Na prvni zaloZce vyplfite Udaje o vasi firmé (nazev, adresa, ICO, DIC),
dale zadejte, zda budete Uctovat na stfediska, zda jste platci DPH a
zda jste fyzicka osoba (Uctujici v podvojném Ucetnictvi). Potom zadejte,
jakymi postupy budete (ctovat majetek a zasoby (postupy jsou
popsany v kapitole Postupy uctovani), jak chcete, aby program
zaokrouhloval DPH a nakonec, zda odvadite DPH mésiéné nebo
Ctvrtletné a pozadovany zptsob zaokrouhlovani DPH.

Pokud mate hospodarsky rok jiny nez kalendarni, nastavte si pocatec¢ni
mésic Ucetniho obdobi. Je-li hospodafsky rok napf. od dubna do
bfezna, nastavite jako pocate¢ni mésic 4. Potom bude kalendarni
duben v programu vystupovat jako uc¢etni mésic 1, protoze ucetni rok
mé& mésice vzdy Ccislovana od 1 do 12. POZOR! Nastaveni
pocate€niho mésice ucetniho obdobi musite provést predtim, nez
provedete prvni U€etni zaznam. Pokud ménite hospodarsky rok v dobé,
kdy uz jste pracovali s programem, vyzadejte si doporuceny postup od
dodavatelské firmy. Zmeénu pocatecniho meésice ucetniho obdobi
muzete provést pouze jednou za dobu zivota programu. Pokud byste
potfebovali provést zménu podruhé, musel by se program nainstalovat
znovu s prazdnymi daty a museli byste zacit jakoby s Uplné novym
programem.

Chcete-li zapnout systém na upozorfiovani na blizici se terminy,
zadejte v poli Blizici se terminy nenulové &islo. Cislo uréuje, kolik dnd
pred zadanym terminem vas bude program upozorfovat. Okno
s upozornénim se objevi vzdy pfi startu programu a pfi spusténi funkce
Servis — BliZici se terminy. Udalosti, na které program upozornuje, jsou
z evidence pozadavkl, evidence poptavek a ze zadanych cinnosti
v zak&zkach pro konkrétniho pracovnika.

Logo

Na druhé zalozce si muzete nacist vaSe logo, které mlze byt vkladano
do faktur nebo dal$ich tiskd. Logo musi byt v nékterém z béznych
grafickych formata. Stiskem tlacitka Zrusit logo muzete nactené logo
vymazat.

Parametry

Tfeti zalozka nese informace o dulezitych parametrech pro béh
programu. Je zde Gc¢etni datum. Pfi startu programu se vzdy nastavi
podle data systémového. Toto datum bude vzdy nabizeno pfi zakladani
nového zdznamu tam, kde se vypliuje datum vystaveni. Chcete-li, aby

36 Sysel - klient

bylo nabizeno datum jiné, zménte zde ucetni datum. Rovnéz pokud se
potfebujete pfepnout do jiného roku, budete zde muset zménit ucetni
datum. DalSi udaje jsou o vybranych parametrech - banka, stfedisko,
ména, konstantni symbol, ktery se bude vkladat do faktur atd. Tyto
Udaje se rovnéz predvyplfiuji pfi zakladani nového zaznamu. Rovnéz
vyplnte, jakou chcete mit dobu splatnosti faktury ve dnech (podle ni se
generuje datum splatnosti faktury), dobu splatnosti HPP rovnéz ve
dnech (podle ni se generuje datum splatnosti hromadného pfikazu
k Uhradé) a jak chcete pocitat Ucetni odpisy €i zauctovani asového
rozlieni leasingu mési¢né nebo rocne.

Vtomto okné také vyznalujete, zda chcete &i nechcete stav zédsob
aktualizovat praibézné — tzn. pfi kazdém vydaji na fakturu nebo pres
pokladnu resp. pfi pfijmu zbozi se okamzité aktualizuje stav na skladé.
Pokud toto pole nebude vyplnéno a budete chtit mit aktualni stav na
skladé, budete muset po vytvoreni vydejky nebo pfijemky spustit funkci
Prepocitat stavy na skladech. Pribézna aktualizace v8ak muze
zpomalit program pfi fakturaci nebo pfi prodeji pres pokladnu. Jestlize
preferujete rychlost a nezajima vas okamzity stav na skladu,
nezaskrtavejte toto pole.

Program také umoziuje vést evidenci Udaju pro INTRASTAT. Abyste
jako uzivatelé méli k evidenci pro INTRASTAT pfistup, musite
zaSkrtnout toto policko. Nebude-li zaskrinuto, nebudou na skladovych
kartach ani pfijemkach/vydejkach zobrazeny (daje nutné pro
generovani hlaseni.

Saldo prijatych faktur ur€uje, zda chcete pouzivat jako parovaci
saldoznak zaulctovani - proplaceni pfijatych faktur bud vlastni &islo
faktury (variabilni symbol) nebo interni ¢islo. Doporucujeme pouzivat
interni Cisla, nebot mizete pfijmout dvé (nebo i vice) faktur se stejnym
cislem.

V policku Zaokrouhleni vydanych faktur mizete nastavit, zda se ma pfi
vystavovani faktur automaticky generovat zaokrouhleni vydanych
faktur. Mulzete si vybrat znékolika moznosti. Nékteré zpusoby
zaokrouhlovani maji pfivlastek ,dold“, jiné ne. Pokud si vyberete
zplsob bez pfivlastku ,dol(“, provede se pfi zaokrouhlovani vypocet
DPH koeficientem podle § 37 odst. 2. Vznikly rozdil se pficte k ¢astce
zaokrouhleni a ta maze byt vy$Si nez 1 K¢&. Je to proto, Ze vlastni
zaokrouhleni musi byt soucasti ceny a tudiz z néj musi byt vypocitano
DPH. Pokud se chcete takovému vypoctu DPH vyhnout, zvolte zpisob
zaokrouhleni s pfivlastkem ,dold“. Faktura se pak vzdy zaokrouhli doll
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tak, ze se Castka zaokrouhleni vzdy odecte od celkové ceny (150,40 —
0,40 = 150,-). DPH zlstane vypocitano zdola (§ 37 odst. 1)

Vlastni vygenerovani zaokrouhleni se provede pfi vypoétu DPH pfi
vystavovani faktury. Proto je tlaCitko DPH i pro neplatce DPH a u nich
slouzi pouze k vypoétu zaokrouhleni. Na zalozce UCty je nutné zadat
Ucet, na ktery se ma zaokrouhleni Gétovat.

Typ zakazky urcuje, jaky formulaf se ma pouzit pro zadavani zakazek.
Evidence zakazek je velmi individudlni a vyrobce programu je schopen
provadét Upravy podle pozadavkl zakaznika. Zde se vybira typ
zpracovani zakéazek. Pred jeho pouzitim doporucujeme kontaktovat
dodavatelskou firmu a prokonzultovat optimalni nastaveni.

Pokud potfebujete mit nékolik sad tiskovych sestav pro rGzné jazyky, je
mozné si je navrharem sestav vytvofit. Standardné jsou vS§ak dodavany
pouze sestavy cCeské. Sestavy anglické musi mit na konci nazvu
sestavy GB a sestavy némecké DE. Napf. ¢eskd sestava hlavni knihy
se jmenuje Z1HLKNIH.RDB. Vytvofite-li si anglickou verzi, ulozte ji pod
nazvem Z1HLKNIHGB.RDB, némeckou pod nazvem
Z1HLKNIHDE.RDB. Zmeénite-li jazyk sestav, bude se tisknout podle
Sablon, jejichz jméno konci na GB nebo DE.

Ucty

Na ctvrté zalozce vyplite dllezité Gcty osnovy. Na tyto U¢ty se budou
Uctovat automaticky generované Gcetni pfipady (jako je napf. vystaveni
faktury, proplaceni faktury, pocate¢ni stavy, zavérka atd.). Vyplnéni
téchto UGty vénujte maximalni pozornost, protoze jen pfi spravném
zadani se budou generovat spravné ucetni pfipady. Upozorfiujeme
rovnéz, ze tato zalozka ma tfi podzalozky.

Pouziti dalezitych uétt osnovy
Pocatecni ucet rozvazny
Konecny ucet rozvazny
UCet zisk(l a ztrat  pouzivA se pfi generovani zavérky a
pocatecnich stav(.

Odbératelé

Dodavatelé pouzivd se pfi zauctovani vystaveni nebo
prijeti faktury, rovnéz také pfi proplaceni
faktury. Tyto Ucty se prednastavuji do hlavnich
zdznamu evidence faktur.

DPH vysoké
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DPH nizké na tyto Uc¢ty se Gctuje dan z pfidané hodnoty.
Zakladni a snizenou sazbu a to zvlast na
vstupu a na vystupu si zde mizete rozlisit

. pomoci analytickych uétu.

Ucet vedlejsich nakladi
nakladovy Uc€et pouzivany pfi Gctovani
rozpousténi vedlejSich nakladd.

Posta na tento vynosovy UCet se bude Uuctovat
postovné, které je mozné automaticky
generovat ve vydanych fakturach.

Prijaté zalohy

Poskytnuté zalohy pfi Gctovani zalohovych faktur se pouziji tyto
Gcty.

Porizeni zbozi

Porizeni materialu  na tyto UCty se bude uctovat pfi evidenci zasob
zplsobem A.

Hospodarsky vysledek
na tento UCet se bude Ucétovat hospodarsky
vysledek ve schvalovacim fizeni

Zaokrouhleni vyd.faktur
na tento uUCet se bude Uctovat automatické
zaokrouhleni vydanych faktur

Zaokrouhleni prij.faktur
na tento Ucet se bude uctovat zaokrouhleni
prijatych faktur

Kurzové zisky

Kurzové ztraty na tyto UCty se UCtuji kurzové zisky a ztraty pfi
proplaceni zahrani¢nich faktur.

Material na skladé

Zbozi na skladé

Spotreba materialu

Prodané zbozi tyto ucty se pouzivaji jako vychozi pfi
zakladani skladové karty.

Naklady pristich obdobi

Néaklady leasingu  tyto GCty se pouzivaji jako vychozi pfi
zakladani leasingové karty.

Trzby za vyrobky

Trzby za zboZi

Trzby za sluzby tyto uclty se pouzivaji jako vychozi pfi
zakladani skladové karty nebo pfi zakladani
faktury nebo dokladu v pokladné

Propl. cest. pfikazu na tento UCet se bude proplaceni cestovniho
prikazu z pokladny
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Zpracovani zakazek MD

Zpracovani zakazek DAL
UCty se pouzivaji pro zauctovani pripadi
v okné Zpracovani zakazek.

Pro spravné pochopeni doporucujeme prostudovat kapitolu Postupy
uctovani.

Souvztaznosti

Na péaté zalozce jsou nadefinovany souvztaznosti, které se pouziji pro
automatické generovani Ucetnich pfipadd. Vyznam je podobny jako u
predchozi zalozky. Rozdil je vtom, Ze u dullezitych Gcta jste vyplriovali
pouze jeden Ucet a protilCet se generuje podle dalSich kritérii, zde
vybirate pro dané ucetni pfipady celé souvztaznosti z databaze
souvztaznosti. Rovnéz zde plati, ze jediné spravné nastaveni
souvztaznosti bude =zarukou spravného chovani programu. Tato
zélozka ma dvé podzalozky.

Doklady

Na Sesté zalozce vyberte typy dokladl z databaze typlG dokladd, které
chcete pouzivat pro automaticky generované Ucetni pfipady. Pro ruéni
Gctovani muzete mit neomezeny pocet typu dokladu, ale pro
automatické ucetni pfipady se budou pouzivat pravé tyto doklady. | zde
najdete dvé podzalozky.

Na druhé podzalozce muizete nadefinovat rGzné typy dokladi
k jednotlivym Ffadam vydanych a pfijatych faktur a k fadam vydejek a
prijemek. Pokud zde zadné typy dokladl nevyplnite, bude se pro
vSechny fady pouzivat jeden typ dokladu, a to ten, ktery je vyplnén na
predeslé podzalozce. Zde vSak muizete nastavit, Ze vydané faktury
v Ciselné fadé 1 se budou Uctovat napf. na typ dokladu VF1, v fadé 2
na typ dokladu VF2 atd. Nové typy dokladu si vSak nejprve musite
zalozit (viz. odstavec Typy dokladi).

Tyto tfi naposled popsané zalozky (Uc¢ty, souvztaznosti a doklady) jsou
dilezité pro spravné generovani Ucetnich pfipadd. Pfi generovani
program postupuje tak, ze nejprve zvoli typ dokladu a pak bud vybere
souvztaznost pro dany Uc€etni pfipad nebo vybere patficny ucet a
dogeneruje se prislusny protitcet.

Pouziti dokladl v Ucetnich pripadech
Jestlize program automaticky generuje Ucetni pfipady, pouziva pro
jejich zapis do deniku nasledujici typy Ucetnich dokladu:

40 Sysel - klient

Pocatecni stav generovani pocatecnich stava.
Vydana faktura zauctovani vystaveni faktury.
Prijata faktura zauctovani pfijaté faktury.

Vydej pokladna zauctovani vydaja z pokladny.
PFijem pokladna zauctovani pfijma do pokladny.

Vydej banka zauctovani bankovnich vypisu - vydaje.
PFijem banka zauctovani bankovnich vypisu - pfijmy.
Mzdova vyplatnice zauétovani mezd.

Odpisy zauctovani odpisu.

Prijemka zboZi pfijem zbozi na sklad - zplisob evid. zasob A.
Vydejka zbozi vydej zbozi ze skladu - zplsob evid. zasob A.

Zarazovaci protokol zafazeni majetku do pouzivani.

Vyfazovaci protokol vyfazeni majetku z pouzivani.

Storno vydané faktury
storno vydané faktury.

Storno prijaté faktury
storno pfijaté faktury.

Zavérka generovani zavérky deniku.

Zuctovani prijaté zalohy
zauctovani dokladu, kterym se vyuctuje pfijatéa
zalohova faktura.

Zuctovani vydané zalohy
zauctovani dokladu, kterym se vyulctuje
vydana zalohova faktura.

Interni doklad prijem
doklad uréeny na interni Uctovani pfijmu pfimo
do deniku

Interni doklad vydej doklad ur€eny na interni G¢tovani vydaja pfimo
do deniku

Pro spravné pochopeni doporucujeme prostudovat kapitolu Postupy
uctovani.

Texty

Na sedmé zalozce se definuji texty, které se vkladaji do rozli€nych
formulafd  (pfiznani DPH, danové pfiznani apod.). Vyznamy
jednotlivych textd jsou zfejmé z popisu v okné.

Dalsi udaje
Pokud pouzivate Ucetnictvi pro ucétovani bytovych druzstev nebo

obdobnych subjektt, mlzete zde zadat nastaveni analytickych Uctl
nebo pfimo UCtd pro rozuctovani faktury (strana Ma Dati) podle
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koeficientl zdomovnika pro dané druzstevni byty, najemni byty
smluvni a regulované, byty ve vlastnictvi a nebytové prostory.

Napf. pokud nastavite &islo 0,100, tak synteticky GCet se prevezme
z polozky faktury a doplni se analytika 100, ale pokud zadate napf.
475,100, tak se do rozuctovani pfevezme cely tento Gcet = 475100.
Pokud zUstane nastaveni nulové, tak se faktura zalctuje na ucty dle
jednotlivych Fadka polozek faktury.

Pokud zaSkrtnete pole Automaticky prepocet prodejnich cen, budou se
ihned po pfijmu zbozi pfepocitavat prodejni ceny z primeérné skladové
ceny podle koeficientd zde zadanych.

Dale muzete oznacit mésice, do kterych chcete znemoznit pfidavat
dalsi doklady. Pokud se budete pokousSet pfidat do oznaéenych mésicu
dalSi doklad v deniku, program Véas bude upozorfiovat, ze pfislusné
obdobi je blokované. Volbou Neptat se na zapis do blokovanych
mésici muzete prepinat mezi ,mékkou“ a ,tvrdou“ blokaci. Mékka
blokace se zepta, zda ma zdznam do blokovaného mésice ucinit a vy ji
muzete povolit. Tvrda blokace pouze oznami, ze mésic je blokovany a
Ze zapis se neprovede.

Adresare
Na posledni zalozce jsou cesty k adresarim.

Databaze pro firemni data
zde je zobrazena pravé aktualni databaze
firemnich dat. Pfepinani firem je mozné pouze
pomoci funkce Vybér firmy.

Adresar pro sdilna data
zde bude program hledat sdilené soubory, coz
jsou ty, ke kterym musi byt, pro spravnou
funkci programu, zajiStén pfistup vSem
klienttim. Je to tentyz adresaf, ktery je
nastaven na serveru jako adresar pro sdilena
data.

Adresar pro archivaci
sem bude program ukladat archivni soubor
databze.

Adresar pro definici vystupnich sestav
zde jsou ulozeny v8echny definicni soubory
pro tiskové sestavy. Mlzete mit tak tiskové
sestavy na jednotlivych klientech nebo je
muzete umistit do jednoho uloziste.
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Adresar pro import z mezd
v tomto adresafi se bude hledat soubor s daty
zmezd pro zalctovani. Mate-li pro vypocet
mezd program Syslik CS, nema tento Udaj
vyznam.

Adresar pro export do DBF a XML
do tohoto adresafe se budou ukladat data
exportovana do formétu DBF a XML.

Moznosti zadani adresare pro archivaci
Klient a server je na jednom pocitaci (lokdini feseni): zadejte zde zcela
bézné cestu, kam se archivni soubor ulozi.

Klient a server jsou kazdy na jiném pocitaci (sitové feseni): uvédomte
si, ze archivaci provadi vzdy server. V tomto pfipadé tedy musi klient
pozadat server, aby archivaci provedl. Jestlize chcete spoustét
archivaci z klienta, musite zde provést nasledujici zapis

server;cesta relativné k serveru;p

Text server urCuje, Ze klient bude zadat server o provedeni archivace,
cesta ur€uje, kam se archivni soubor ulozi. Cesta musi byt uvedena
tak, jak ji ,vidi* server a navic musi byt archivacni médium (flash disk,
USB disk apod.) fyzicky pfipojen k serverovému pocitaci. SQL server
neumi archivovat na sitovy disk. Posledni nepovinny parametr uvadi,
zda se bude archivni soubor vzdy prepisovat (je-li parametr p uveden)
nebo zda se vytvofi vzdy novy archivni soubor s novym jménem a
budou tedy zustavat i staré archivy (neni-li parametr p uveden).

Priklad:
Server;F:\archivy;p

Cesty k jednotlivym adres&fim ménte pouze po dikladném uvézeni,
protoze pokud nastavite napf. Spatny adresaf pro definici tiskovych
sestav, bude vam program odmitat tisknout vase data.
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Obecna nastaveni

V tomto okné definujete spole¢né parametry pro celé Gcetnictvi. Toto
nastaveni plati pro v8echny firmy. Editovat Udaje je mozné pouze pfi
pfihladeni pod Uctem spravce.

Spolecna nastaveni pro rok 2008 E‘

{Bane ™| Odpisy 1| Odpisy 11| Dalii |

Daf pravnickych osok 2 ZI

Zakladni zazba DPH platna k d&etnimu datu: 19% Mastaveni z2akladni sazby |

SniZend zazba DPH platna k déetnimu datu: 92 M aztaveni snifeng zazhy |

Tabulka dafiovich sazeb pro fyzické osoby =]~

0Od Eastky za ok Dan |+ procento nad | A
L ] 0 15

Ok | Starno Méapovéda

Dané

Na prvni zélozce se nastavuje sazba dané z pfijmu pravnickych osob a
sazby dané z pfidané hodnoty. Pokud se v prlbéhu roku méni sazba
DPH, Uprava se zaeviduje v Nastaveni zakladni (sniZené) sazby, kde
se zapisuje, od kterého data plati nova sazba a v jaké vysi.

Rovnéz zde naleznete tabulku s pasmy pro vypocet dané fyzickych
osob.

Odpisy

Na druhé a tfeti zalozce muzete ménit sazby pro odpisy investi¢niho
majetku.

Dalsi
Zde muzete nastavit vychozi Sitku automaticky generovanych cisel

dokladd. Cislo se bude vzdy zleva dopliiovat nulami na pozadovanou
Sitku. Napf. nastavite-li Sitku na 4 znaky, vygeneruje se pro prvni

44 Sysel - klient

doklad ¢islo 0001. Zde uvedena §ifka Cisla dokladu se bude pouzivat,
pokud bude u definice pfislusné fady uvedena v poli¢ku Pocet mist
nula, jinak se vezme Udaj uvedeny u pfislusné fady.

Dale muzete nastavit font pro zobrazeni &isla Uc€etni osnovy v
databazovych formulafich. Vzhledem k tomu, ze cislo G¢tu je velice
specificky Udaj, muzete si zvolit jiny font, aby bylo ¢&islo snadno
rozeznatelne.

Pokud pouzivate pro skladové hospodarstvi snima¢ ¢arového kodu,
muZzete si zde upravovat jeho nastaveni.

Pokud pouzivate pro pfimy prodej pokladni display, mlzete si zde
upravovat jeho nastaveni.

Kéd pro mazani displeje — nutno nastavit dle dokumentace
k podkladnimu displeji.

Po kazdé akci (zauctovani nebo proplaceni faktury, vlozeni vzorového
dokladu apod.) program zobrazi okénko, kde oznami Uspésné
ukonéeni akce. Pokud nechcete tato hlaseni zobrazovat, zaskrtnéte
pole Nezobrazovat hlaseni o uspésnosti akce.

Uzivatelé programu

Tato tabulka slouzi kuchovani ddaju o pracovnicich, ktefi jsou
opravnéni pracovat s programem (je to seznam Ucetnich, fakturantek,
skladnikd atd.). Tyto Udaje maze program pouzivat napfiklad pfi tisku
riznych sestav (jméno a telefon do zaméstnani se napfiklad pouziva
pfi tisku faktur - v pati¢ce se pak objevi jméno toho zaméstnance, ktery
je vprogramu pravé pfihlaseny). U kazdého zaznamu je rovnéz
uvedeno uzivatelské jméno, které definuje jeho pfistupova prava
k programu.

Jméno

Prijmeni

Titul

Bydlisté

Rodné ¢islo

Telefon domti

Telefon do zaméstnani

Stat Udaje o zaméstnanci
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UZivatelské jméno pfi pfihlaSovani do programu zadavate
uzivatelské jméno a heslo. Pokud k Udajum o
zaméstnanci zapiSete jeho uzivatelské jméno,
pod kterym se do programu pfihlaSuje,
program pfi startu najde jeho Udaje (jméno,
telefon atd.) a v pfipadé potfeby je bude
pouzivat. Rovnéz se pfifadi odkaz na tohoto
zaméstnance ke kazdému zaznamu, takze
kazdy zdznam je jednoznacné identifikovany,
kdo jej vytvofil. Tento mechanismus muzete
pouzit jako elektronicky podpis Uc€etniho
dokladu. Nelze pfifadit jedno uzivatelské
jméno dvéma rdznym uzivatelim!

Podano v (6. pad) zde zadejte nazev obce v 6. padé (napf.
Domatzlicich). Pole se pouzivd do formulard,
aby byl idaj spravné gramaticky.

ID pro export do CSUIS
pole pouzivaji pouze organizace, které posilaji
svoji zaverku do Centralniho systému Ucetnich
informaci statu. Zde se =zapisuje pfidéleny
identifikator, ktery se exportuje v souboru.

Elektronicky podpis

Jestlize budete podepisovat elektronické faktury a/nebo PDF soubory
elektronickym podpisem, musite si zde nastavit elektronicky podpis.
Podpisovy certifikat vyberete stiskem tlaitka Nacist podpis. Tim se
nastavi prvni tfi polozky.

V poli Podpis PDF nastavujete zda budete chtit podepisovat soubory
PDF a pokud ano, jakym typem podpisu.
neviditelny  pfi zobrazeni v Acrobat Readeru bude mozné ziskat
informace o podpisu na specialni zalozce
viditelny v Acrobat Readeru se v pravém hornim rohu zobrazi
ikona s podpisem
certifikujici v Acrobar Readeru se objevi ikona, Zze podpis
certifikuje dany dokument
Dale je mozné jeSté vyplnit ddvod podpisu. Tento text bude obsazen
v podpisu a zobrazi se v detailech podpisu.

Pfi vlastnim tisku budete moci zaSkrtnout zda se ma dokument
podepsat €i nikoliv. Pokud v8ak v nastaveni zvolite jako Typ podpisu
Nepodepisuje se, nebude mozné pfi tisku dokument podepsat.
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Udaije k profilu v DS komunikatoru

Pokud budete néco posilat pomoci DS komunikatoru (napf.
elektronickou fakturu), vyplite zde svoje pfihlaSovaci jméno do DS
komunikatoru (nikoliv k datové schrance!!) a pfipadné heslo opét pro
pfistup k DS komunikatoru. Heslo vSak bude v databazi ulozeno
neSifrované, proto doporucujeme jej zde nezapisovat. Nebude-li zde
ulozeno, program se pfi odesilani do DS komunikatoru na heslo vzdy
zepta.

Pristupy k firmam

Jestlize m& dany uzivatel pfistup pouze k uritym firmam, zalozte tyto
firmy na druhé zalozce. Neni-li zaloZzena zadné firma, bude mit pfistup
ke v&em firmam. Zaskrinutim pole Jen pro &teni, bude mit v této firmé
pravo pristupu jen pro ¢teni ve vSech evidencich, do kterych ma pfistup
v ramci jeho uzivatelského Uctu (tzn. i v téch evidencich, kde ma ve
svém uzivatelském uctu pravo zapisu).

Tato polozka je viditelna pouze pfi pfihlaseni pod Uuctem spravce.

Zmeénit heslo do programu

Kazdy uzivatel si mize zménit svoje heslo pfimo z klienta. Funkce je
v Servis — Nastaveni — Zménit heslo do programu. Po zadani nového
hesla se toto zapi$e na serveru a pfisté uz je nutné se pfihlasovat pod
novym heslem. A protoze je heslo na serveru neviditelné, nevidi jej ani
administrator systému. Pokud zapomenete zménéné uzivatelské heslo,
muze administrator nastavit na serveru heslo jiné (tlacitkem Nastavit
uZivatelské heslo — viz pfedchozi bod). Pokud jste do programu
prihlaseni jako administrator (pod jménem SYSTEM) neni mozné
z klienta heslo ménit. Heslo administratora Ize ménit pouze na serveru.

Historie zmén

Chcete-li sledovat historii kdo, kdy ktery zaznam zménil, musite
nejdiive na serveru spustit ve Sprdvci firem funkci Init.hist.zmén. Ta
nahraje do dat pfisluSné komponenty nutné k archivaci historie zmén.
Teprve pak se objevi v menu klienta volba Historie zmén — zapnuti. Jeji
volbou zapnete zapisovani Udajd o tom, kdo a kdy ktery zdznam zalozil
nebo zmeénil. Informaci o historii zmén zobrazite na daném z&znamu
tlaCitkem F9 — podzalozka Historie. Je-li zapisovani Udaja zapnuto,
zméni se text vmenu na Historie zmén — vypnuti a zapis historie
muzete opét vypnout. Tato polozka je viditelna pouze pfi pfihlaSeni pod
Uctem sprévce.
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Definice

Adresar firem

Adreséar je velmi dilezita tabulka, ve které jsou informace o vaSich
obchodnich partnerech. Z adresare mate moznost vybirat napfiklad pfi
vystavovani nebo pfijimani faktury, paragonu, tvorba pfijemky, vydejky,
apod.

‘.' Adresar firem

Zéznamy  Upravy

Zaznam ]F‘ozna’mky ] Cinnozti ]

I 8 R N

Eo  |pasTET mié  |czeasrerT
Fakturaéni Pfiiemce | Dal3i Gdaje ZIapsat pijemce

Nézes Pijmeni |CSH spol. s r.o.

Mazey 2imeno |

Rahst 0,00 j‘ Aralytiks d
el firmy Spiat. TakiLr o j‘

v Clbératel [v Dodavatel | Ostatni
[~ Skupina 1 [~ Skupina 2 ™ Skupina 3
|v Platce DPH [~ Fyz.osoha |v Aktivni
[ Problémowy [+ Jiny pFijemce

Zéstupce |ing. Madhers — =
Komunikace  POStE T Cena 1 z‘
s |chalabalova 1603 =
Skupina | j
Oibec |Praha 3
Tel1 Tel 2
psé 15500 J [226 215 020 |226 218 0a4
Stét cR Tel 3 Fax
|57 576 898 [
Cizlo Oty |1 44462001 "" |SSDD e-mail WY
Spec. symbol | cshi@csh.cz |hﬂp: Iharwewy Cshcz

Zapsan v |
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V adresari mizete mit ulozeny dvé adresy (jednu fakturacni a jednu
pro pfijemce). Pfepindni mezi obéma adresami provadite stiskem
pfislusného tladitka. Prekopirovani fakturaéni adresy do adresy

kone&ného pfijemce provedete tlacitkem Zapsat prijemce.

ICO

DIC
Nazev
Zastupce
Ulice
Obec
PSC
Stat

Cislo ustu
Specificky symbol
Cena

Rabat

Analytika

Splatnost faktur

Skupiny

Kaod firmy

Skupina

Spojeni

Zapsan v

tdaje o vaSem obchodnim partnerovi.

ve skladu méate u kazdého zbozi mozZnost
zadani az 6-ti prodejnich cen. Zde si mlzete
zvolit, za kterou cenu budete obchodnimu
partnerovi prodavat. Udaj Ize pozdé&ji zmeénit pfi
vypliovani konkrétni faktury.

zde volite, jakou procentni slevu poskytujete
obchodnimu partnerovi z vybrané prodejni
ceny. Mlzete tak zvolit, Ze budete prodavat za
prodejni cenu 3 a poskytnete na ni 10% slevu.
pokud bude analytika nenulovd, bude se
pouzivat jako analytické roz8ifeni Uctl
Odbératelé a Dodavatelé pfi fakturaci.

zde muzete pro odbératele zadat, jakou mu
poskytujete dobu pro splatnost faktury (ve
dnech). Mdazete tak nékteré zakazniky
zvyhodnit, Ze jim poskytnete delSi dobu
splatnosti  faktury. Pokud nechate pole
nevypinéné (nulové), bude se jako doba
splatnosti faktur brat adaj z Nastaveni - Firma.
zde si mUzete obchodniho partnera zafadit do
urcité skupiny, podle kterych mulZete adresar
filtrovat. Dulezité jsou skupiny Odbératel a
Dodavatel, protoze podle téchto skupin
program tfidi pfi vybéru adresy ve vydavanych
a pfijimanych fakturach. Ostatni skupiny jsou
k Vasi potrebé.

pokud mate jednu firmu, kterou potfebujete
zapsat do adresare vicekrat (ma napf. vice
pobocek nebo bankovnich Gc¢td), muzete zde
zapsat rozliSovaci znak.

kromé pevnych skupin si mizete zalozit
libovolny pocet vaSich vlastnich skupin a
adresér podle nich ffidit a filtrovat. Vhodné
rozdéleni adresdfe do skupin je dulezité
napriklad pfi tisku samolepek.

sem zapiSte Udaje o telefonnich a faxovych
Cislech, adresu e-mailu a adresu WWW
stranky.

udaj o} zapisu v obchodnim nebo
zivnostenském rejstfiku. Pouzivd se do
nékterych tisku.
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Poznamky
Zde si muzete o firmé zapsat libovolné dlouhy text.

Cinnosti

Na této zaloZzce muzete vyplnit jednotlivé €innosti firmy ze seznamu,
ktery jste vytvofili vtabulce Servis — Definice — Seznamy — Kddy
¢innosti. Ke kazdé firmé mizete zadat neomezeny pocet &innosti.
Pomoci filtru pak mazete vybrat firmy se stejnym kédem Cinnosti.

Tisky
Tisk samolepek

Pro vyfiltrované adresy se vytiskne bud jejich pfehled nebo formular
samolepek. Tyto dva tisky si v8ak budete patrné muset upravit
v generatoru sestav tak, aby vyhovovaly vasim pozadavk({m.

Platby dodavatelim
Platby od odbérateli

Tyto dva tisky slouzi k zobrazeni prehledu pfijatych nebo vystavenych
faktur od aktualni firmy. Na pfehledu se zobrazi rovnéz historie
proplaceni faktur. Z pfehledu je dobfe patrné, zda a jak odbératel plati
a jak vy platite svym dodavatelim.

Akce
Hromadné odesilani e-mailu

Programem muzete odeslat e-mail na zadanou adresu v adresafi.
Pokud spustite funkci na daném zaznamu adresare, otevie se e-
mailovy klient, kde bude vyplnéna e-mailovd adresa. Nyni mizete
zapsat text zpravy, popfipadé pfipojit soubory do pfilohy.

Mizete téZ oznacit skupinu adres (pfidrzte Ctrl a klikejte mySi na
oznacované zaznamy nebo si nastavte filtr a zvolte Upravy — Vybrat
vse). Spustite-li funkci na skupiné oznacenych zaznamd, bude se
postupné odesilat mail na jednotlivé adresy. Text e-mailu se bude &ist
ze souboru, ktery musi mit jméno MailAdresar.txt a musi byt umistén
v adreséafi, kde je nainstalovan klient.

Kreditni informace o firmé

Pomoci této funkce si mlzete nechat zobrazit kreditni informace o
vybrané firmé ze systému Octopus. Prfistup do tohoto systému je
placeny a muzete si ho objednat u dodavatele programu. Funkci
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zadate pfidélené prihlaSovaci jméno a heslo a ta spusti internetovy
prohlize¢, prihlasi vas do systému Octopus a vyhleda informace o
vybrané firmée.

Zobrazi udaje z ARESu

Pokud mate pocitac pfipojen k internetu, mizete si nechat zobrazit
informace o firmé z evidence ARES. Program se napoji na ARES a
zobrazi dostupné informace o vybrané firmé.
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Seznamy

Zde definujete seznamy (v nékterych jinych programech téz nazyvané
Ciselniky, ale vzhledem ktomu, Ze v na8ich programech se zde
zpravidla ¢isla neuvadéji, budeme se drzet terminu seznamy), ze
kterych je mozné pozdéji udaje vybirat pfi vlastnim Gctovani (napf.
vybirate bankovni ucet do faktur).

Obce

Tabulka slouZi k uchovani nazvl obci, jejich postovnich smérovacich
Cisel a telefonnich predvoleb. Udaje je mozné prebirat v adresafi pfi
vyplfiovani adresy obchodniho partnera.

Bankovni ucty

Do této tabulky zapiste Udaje o vasem bankovnim uctu (Gctech).
Cislo uctu

Ména

Nazev banky vlastni ¢islo U¢tu, ména, ve které je ucet veden
a nazev banky (tiskne se na pfikaz k Uhradé).

Pouzivat jestlize zruSite u banky ucCet, nemuizete jej

jednoduse vymazat ze seznamu bankovnich
zaznamech. Aby se vam nezobrazoval pfi
zadavani novych dat, zruste zaSkrtnuti tohoto
pole. Pro nové zaznamy pak nebude tento ucet
nabizen, ale zlstane zachovan u drive

) pofizenych zaznamu.

Ucet pro zauctovani
Cislo G¢tu, na ktery se budou Ucétovat veSkeré
UCetni pfipady vztahujici se kdanému
bankovnimu U¢tu (napf. proplaceni faktur).
Muzete si tak bankovni Géty rozliSit analytikou.

Typ dokladu prijem

Typ dokladu vydej zde si muzete navolit, na jaky typ dokladu se
ma Uc¢tovat bankovni vypis definovaného
bankovniho G&tu. Mlzete si tak nastavit, ze
kazdy bankovni UCet se bude Uctovat na jiny
typ dokladu. Pokud nechate tato pole
nevyplnéna, bude se bankovni vypis Uctovat
na doklady zadané v Nastaveni — Firma
(standardné tedy Bankovni vypis prijem a
Bankovni vypis vydej).
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SWIFT
Specificky symbol
IBAN dal$i udaje o bankovnim Gctu.

V mfizce pocateCnich stavl, muzete opravovat pfipadné zadavat
pocatecni stavy na bankovnich uctech. V prvnim sloupec¢ku se zapisuje
rok a ve druhém pocate¢ni stav platny pro dany rok. S tabulkou
pocateCnich stavd pracujete obdobné jako s polozkami v jinych
evidencich.

Jestlize chcete posilat pfikazy do banky pomoci internetového
bankovnictvi, je nutné vyplnit daldi udaje na z&lozce HomeBanking a
v okné vyplite Udaje, které vam sdéli banka pfi uzavieni smlouvy.
V sou€asné verzi je mozné generovat soubory pro vétSinu bank,
pusobici v CR. Pokud zjistite, ?e s Vadi bankou na$ program
nekomunikuje, ozvéte se nam a my chybéjici definici doprogramujeme.

Nazev klienta

Zkracena identifikace klienta

Cislo klienta

Cislo pobocky

Kod pevny tyto Udaje vam sdéli banka pfi uzavieni
smlouvy. Pokud pouzivate vy8Si verze
Multicashe, zadejte do policka Zkracena
identifikace klienta text WISE. Pak se budou do
vystupniho souboru generovat i pole S1 a S3.

Interval soubor( pocatek

Interval soubor(i konec

Cislo souboru kazdy soubor zasilany do banky musi mit
pofadové Cislo. Banka Vam sdéli pocatek a
konec ¢&iselného intervalu, ve kterém se &islo
souboru muze pohybovat. Jako ¢&islo prvniho
souboru zadejte Cislo shodné s Cislem Interval
soubord - pocatek. Program po kazdém
generovani souboru zvysi hodnotu Cisla
souboru o 1. Az se dosahne hodnoty Interval
soubort - konec, nastavi se znovu automaticky
jako Cislo souboru &islo uvedené v kolonce
Interval -soubort pocatek.

Doba doruceni v kazdém vygenerovaném souboru je datum,
kdy soubor vznikl. V tento den byste jej méli
rovnéz predat bance. Pokud v8ak generujete
soubor v predstihu a budete jej pfedavat bance
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napf. az pristi den, je nutné zde zadat, o kolik
dnd se doru€eni souboru do banky pozdrzi.
Pokud budete soubor posilat modemem v den
jeho vytvofeni, zadejte jako dobu doruceni
nulu. Budete-li jej posilat az nasledujici den,
zadejte jedni¢ku atd.

Cesta pro vystupni soubor

zde zadejte cestu, kam se ma vygenerovat
soubor, ktery budete pfedavat bance. Zaroven
se zde zadand slozka otvird pfi nacitani vypisu
Z banky.

Pro pfenos do nékterych bank neni nutné vyplnit vSechny udaje,
nékteré banky vyzaduji v nékterych polich ur€itou konstantu. Ve své

bance proto zadejte o

popis hodnot téchto poli (bohuzel ne v kazdé

pobocce maji takové specialisty, ktefi to védi).

Pokladny

Pouzivate-li pokladny (a to i kdyz pouzivate jedinou), musite o nich
vyplnit Udaje do této tabulky. V mfizce pocate¢nich stavl, muzete
opravovat pocatecni stavy. V prvnim sloupecku se zapisuje rok a ve
druhém pocate¢ni stav platny pro dany rok. S tabulkou poc¢atecnich
stavll pracujete obdobné jako s polozkami v jinych evidencich.

Nazev pokladny
Ména
Ucet pokladny

Cena véetné DPH

Ciselna rada prijmy
Ciselna rada vydaje

text popisujici pokladnu.

ména, ve které je pokladna vedena.

na tento U¢et budou Uc¢tovany veSkeré ucetni
pripady pro danou pokladnu. Mizete si zde
nastavit analyticky Uc€et, ktery chcete pro
pokladnu pouzivat.

pokud zaSkrtnete toto pole, bude program pro
tuto pokladnu povazovat zadavané ceny pfi
prodeji i nakupu vcetné DPH a pfi stisku
tlacitka DPH v polozkach pokladny se DPH
bude pocitat shora, tj. z ceny véetné DPH.
Aktualné se da u daného paragonu atribut
zmeénit.

zde si vyberte Ciselnou fadu, podle které
budou Cislovany vydajové a pfijmové doklady
pro pokladnu. Pro prehlednost doporucujeme
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Typ dokladu prijem
Typ dokladu vydej

Zaokrouhleni

PouzZivat

pouzivat predCisli nebo zacisli, ktera budou
specifikovat pokladnu.

v téchto polich si mlzete navolit, na jaky typ
dokladu se ma uctovat definovana pokladna.
Mulzete si tak nastavit, ze kazda pokladna se
bude uctovat na jiny typ dokladu. Pokud
nechate tato pole nevyplnéna, bude se
pokladna GCtovat na doklady zadané
v Nastaveni — Firma.

zde muizete nastavit, zda se ma pfi
vystavovani pokladnich dokladli automaticky
generovat zaokrouhleni. Muizete si vybrat
znékolika moznosti.  Neékteré  zpusoby
zaokrouhlovani maji pfivlastek ,dold*, jiné ne.
Pokud si vyberete zplsob bez privlastku
,.doll“, provede se pfi zaokrouhlovani vypocet
DPH koeficientem podle § 37 odst. 2 Zakona o
DPH. Vznikly rozdil se pficte k Castce
zaokrouhleni a ta maze byt vy3si nez 1 KE. Je
to proto, Ze vlastni zaokrouhleni musi byt
soucasti ceny a tudiz zn& musi byt
vypocitano DPH. Pokud se chcete takovému
vypoc¢tu DPH vyhnout, =zvolte zpusob
zaokrouhleni s privlastkem ,dol(“. Pokladni
doklad se pak vzdy zaokrouhli dold tak, ze se
¢astka zaokrouhleni vzdy odecte zcelkové
ceny (150,40 — 0,40 = 150,-). DPH zlstane
vypocitano zdola (§ 37 odst. 1) Zakona o DPH.
jestlize  prestanete  pouzivat  pokladnu,
nemuizete ji jednodude vymazat ze seznamu
pokladen, protoze byla jiz pouzivana
v dfivéjSich  zaznamech. Aby se vam
nezobrazovala pfi zadavani novych dat, zruste
za8krtnuti tohoto pole. Pro nové zaznamy pak
nebude tato pokladna nabizena, ale zUstane
zachovana u dfive pofizenych zaznamd.
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Strediska

Udtujete-li na stfediska, musite si zde predem vytvofit jejich seznam.
Podstatny je pouze néazev stfediska, ostatni Udaje jsou pouze
informativni.

Sklady

Pokud pouzivate skladové hospodarstvi, musite si zde pfedem vytvofit
databazi skladu. A to i vpfipadé Zze mate pouze jeden. Opét je
podstatny pouze nazev skladu, ostatni Udaje jsou také jen informativni.

Skupiny ve skladu

Zbozi nebo material ve skladu si muzete roztfidit na jednotlivé skupiny.
V této databazi vytvorte seznam skupin a ten pak mizete pouzivat pfi
zapisu Udaji o zbozi nebo materialu. Podle skupin pak muzete snadno
filtrovat.

Skupiny ve sluzbach

Sluzby v ceniku sluzeb si muzete také roztfidit na jednotlivé skupiny.
V této databazi vytvorte seznam skupin a ten pak mizete pouzivat pfi
zapisu Udaju o sluzbé. Podle skupin pak muzete snadno filtrovat.

Skupiny v adresari

Zaznamy v adresafi si muzete také roztfidit na jednotlivé skupiny.
V této databazi vytvorte seznam skupin a ten pak mizete pouzivat pfi
zapisu Udaju o adrese. Podle skupin pak mizete snadno filtrovat.

Skupiny poptavek

Poptavky v evidenci poptavek si muizete také roztfidit na jednotlivé
skupiny. V této databazi vytvofte seznam skupin a ten pak muzete
pouzivat pfi zapisu Udaju o poptavce. Podle skupin pak muzete snadno
filtrovat.

Zameéstnanci

Tato databaze se pouziva jako seznam jmen s daldimi Gdaji pro
vystavovani cestovnich piikazd nebo jako seznam jmen fidiCli pro
knihu jizd. Udaje se pouzivaji pfedevsim v tisku cestovnich pfikaz(.
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Cinnosti

Do této tabulky zapiSte seznam jednotlivych &innosti, ze kterych se
bude skladat zakazka. Zapiste nazev c&innosti, sazbu na mérnou
jednotku a vlastni mérnou jednotku. Z téchto udaji se bude kalkulovat
vyslednd cena za zakazku. Mérné jednotky mizete rovnéz délit do
skupin. Napfiklad méjme ¢&innost soustruzeni a mérnou jednotku
hodiny. Soustruh budeme vyuzivat 8 hodin denné. Skupina pak bude
den a ten bude obsahovat 8 mérnych jednotek. Na pfehledu ¢innosti
pak bude mozné zobrazit jednak pocet vlastnich mérnych jednotek (v
naSem pfikladu pocet hodin) nebo pocet skupin mérnych jednotek (v
naSem prikladu pocet dna).

Pole Predpokldadany zisk se pouziva pro vyhodnoceni zakazky. P¥i
stanoveni ceny cinnosti si musite sami zkalkulovat, kolik budou ¢init
skute€né néklady a kolik budete mit zisk na ¢innosti. Pfi vyhodnoceni
¢innosti program nésobi tuto castku skutecné odpracovanymi
jednotkami €innosti.

Texty v bankovnich vypisech

Zde si muizete zapsat texty, které pak vybirate pfi ruénim zapisu
bankovniho vypisu. Pokud si k textu zadate i typ dokladu, bude se pfi
vybéru textu nastavovat. Natavite-li Ucet, pouzije se tento UcCet pfi
prfimém zalctovani fadku bankovniho vypisu do deniku.

Kédy zemi

Zde si zadejte kédy zemi, které budete vybirat na dokladech DPH.
Pokud mate plnéni mimo tuzemsko, budou se jednotlivé zahrani¢ni
plnéné ftfidit podle kodu zemi. Mate-li pouze pInéni v tuzemsku,
nemusite tuto tabulku pouzivat.

Kédy ¢innosti

U kazdého zdznamu v adreséfi je mozné zapsat jeden nebo vice kédi
¢innosti dané firmy. Podle téchto kédu pak muzete filtrovat firmy, které
se zabyvaji stejnou ¢&innosti. Vtomto seznamu si vytvofte kédy
¢innosti, které pak budete vybirat pfi zadavani udaja v adresafi.
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Uéetnictvi

Generator ciselnych rad

V programu je zabudovan generator 1023 Ciselnych fad. Generované
Cislo se sklada z predcisli, vlastniho Cisla a zacisli. Napf. u faktury
muZzete nastavit jako predcisli FA a jako zacisli /99. Pro fakturu &islo
100 se pak vygeneruje FA7100/99. Vlastni ¢&islo musi mit vzdy
numerickou hodnotu, pfedCisli a zacisli mohou byt jakékoliv znaky.
Pozor! Délka ¢isla dokladu maze byt maximalné 10 znaku. To méjte
na pameéti, kdyz definujete predg¢isli, zacisli a délku vlastniho ¢isla.
Nadefinujete-li délku Cisla delSi, ¢islo se pfi ulozeni ofizne na 10 mist.

Ciselné fady se piifazuji pro generovani ¢&isel faktur, vydejek a
prijemek ve skladu a pro jednotlivé typy doklad(l. Kazda cCiselna fada
maé svoje Cislo a nazev. Prvnich 57 &iselnych fad ma své pevné urceni.
Od ¢cisla 58 do ¢Cisla 99 si vyhrazujeme tyto fady rezervovat pro
budouci pouziti. Pro Cislovani dokladd pouzivejte fady 100 az 254.
Prifazeni Ciselné fady pfisluSnému typu dokladu se provadi v definici
typd dokladd. Navrh nékterych typd dokladl je v programu jiz
nadefinovan, ale mizete si ho upravit dle svych potfeb.

Pfi zakladani nové cCiselné fady zadejte jeji Cislo a nazev, dale mlzete
specifikovat (zapisem ANO nebo NE), zda chcete tuto fadu pouzivat -
to znamend, Ze bude generovat nova Cisla, a nakonec muzete
specifikovat pfedCisli a zacisli - chcete-li je pouzivat. Pro kazdou fadu
muzete nastavit novou pfisti hodnotu (stiskem tlacitka PFisti hodnota).
Definujete-li nové ciselné fady musite po jejich definici stisknout
tlacitko Prijmout zmény, aby vzal program nové nadefinované fady na
védomi. V opacném pfipadé by se nové fady zacaly pouzivat az po
novém spusténi programu.

Pevné urcené c¢iselné rady:

1az10 faktury vydané

11 az 20 interni Cislo faktury pfijaté
21 az 30 vydejky zbozi

31 az40 prijemky zbozi

41 vydané objednavky

42 prijaté objednavky

43 karty zbozi

44 sluzby

45 cestovni pfikazy

46 zakazky
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47 nabidky

48 kalkulace zakazek

49 reklamace (v zakazkach)
50 nabidnuto (v zakazkach)
51 objednavka (v zakazkach)
52 pozadavky

53 poptavky

Moznost zadat vice ciselnych rad

Ve vydanych a pfijatych fakturach a ve vydejkach a pfijemkach zbozi si
muzete nadefinovat vice cCiselnych fad nez pavodnich 10. Jediné
omezeni je to, Ze vcelém programu mulzete mit nadefinovano
maximalné 254 ciselnych fad. Pouziti pavodnich deseti fad zlstalo
nezménéno, takze kdo nepotrebuje vice fad, nemusi délat nic. Pokud
chcete definovat dal$i €iselnou fadu, zaloZte si ji v definici Ciselnych
fad, pfifadte ji nékteré volné cislo od 100 vySe a ve vybérovém poli
Pouziti vyberte, zda je to fada pro faktury nebo pro vydejky/pfijemky.
Pro v8echny ostatni evidence nechte PouZiti Vychozi.

Osnova

Osnova je zakladni definini tabulka ucetnictvi. Jsou v ni nadefinovany
vSechny Ucty v€etné nékterych analytickych. POZOR! Pokud pouzivéte
analytické ucty, musite mit nadefinovan v osnové i pfislusny synteticky
Ucet! Synteticky ucet nesmite pouzit pfi Uctovani v pfipadé, ze mate
nadefinovanu pro tento ucet analytiku.

Cislo uctu

Nazev uctu Udaje o UcCtu v osnove.

Typ typ UcCtu - podle néj se rozhoduje 0 znaménku
pfi vypoctu koneénych zlstatk(.

Pouzivat za8krtnéte, zda chcete (Cet pouzivat.

V pfipadé, Ze nékteré Ucty v osnové nechcete
pouzivat, neruste je z databaze, ale nastavte,
Ze je nechcete pouzivat.

Ovlivaujici dari u nakladovych a vynosovych Uc¢td zaskrinéte,
zda se jedna o UcCty ovliviujici dan. Tento
parametr ovliviiuje vypocet dafiového pfiznani.
U ostatnich uc¢td by mélo byt nastaveno NE.

Saldo zaSkrtnéte, zda na téchto Ucétech chcete
sledovat parovani. Napfiklad u Gctu odbératelé
a dodavatelé se automaticky péaruje vystaveni
(resp. pfrijeti) faktury s jejim proplacenim.
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POZOR! Pokud budete zakladat analytické
poducty k G¢tm Odbératelé nebo Dodavatelé,
nezapomente i u téchto analytickych poductl
nastavit pfiznak salda. Saldo miZzete sledovat i
na jinych Gétech, ale musite si sami zapisovat
parovaci znak do deniku.

Stredisko zaSkrtnéte, zda chcete u téchto uctl zadavat
stfediska. Program bude kontrolovat, zda je
vdeniku u téchto 0c¢tad stfedisko vyplnéno.
Pokud toto pole nebude zaskrtnuto, do deniku
se nikdy stfedisko k tomuto Uc¢tu nezapiSe.

Akce - Vymazani osnovy
Tato funkce vymaze Uc¢tovou osnovu v aktualni roce.

Akce - Pfekopirovani osnovy

Tato funkce smaze osnovu aktualniho roku a nakopiruje Uétovou
osnovu z vami vybraného roku.

V momenté, kdy se poprvé prihlasite do nového Géetniho roku (tzn. do
roku, ve kterém jste nikdy nebyli pfihlaSeni), program tento novy ucetni
rok zalozi do své databaze. Pfi jeho zakladani pouzije Uctovou osnovu
z posledniho Gc€etniho roku. Nékdy se stane, Ze jiz méate novy Ucetni
rok zalozen a v pfedeslém roce pfidate nebo zménite uctovou osnovu.
Tato zména se jiz vnovém roce neprojevi. Funkci Prekopirovani
osnovy pak muzete z minulého roku nakopirovat pozdeéji provedené
zmény.

Typy dokladt

Tato tabulka slouzi k definici typu dokladii, které chcete v programu
pouzivat. V programu muzete pouzivat libovolné mnozstvi typta doklad
a pro kazdy muzete mit pfifazenu ¢iselnou fadu. Vzhledem k tomu, Ze
Ciselnych Fad je pouze 255 a nékteré maji své pevné uréeni, v praxi je
realnych maximalné 155 typl dokladd. Toto mnozstvi vSak povazujeme
za plné dostacujici. Pro automaticky generované Ucetni pfipady se
budou pouzivat typy dokladt vybrané v Nastaveni - Firma - Dokladly.

Kod maximalné trojmistny identifikacni znak pro typ
dokladu.

Nazev nazev typu dokladu

Ucet MD

Ucet DAL pfi zadavani Udajd do deniku se bude

kontrolovat zadand  souvztaznost, zda
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odpovida danému typu dokladu. Pokud
vyplnite u typu dokladu néktery z Uctl, budete
muset pfi zadavani souvztaznosti do deniku
zadat stejny UcCet. Napfiklad pro typ dokladu
VF (vydand faktura) si nastavte jako ucet MD
311 - Odbératelé. P¥i zalozeni zdznamu do
deniku s typem dokladu VF budete muset mit
na strané MD vzdy Ucet 311 (analytiku muzete
mit libovolnou). Nevyplnite-li néktery z uctl
v definici typt dokladd, muze byt na jeho misté
v deniku libovolny Gcet.

Ciselna Fada zde pfifadte typu dokladu ¢iselnou fadu, podle
které se pro néj bude automaticky generovat
nové Cislo pfi zakladani nového zaznamu do
deniku.

Souvztaznosti

Zde si definujete souvztaznosti, které budete v programu pouzivat. Pfi
ruénim Ucétovani do deniku mlzete vybirat z této databaze. Proto sem
zadejte Casto pouzivané souvztaznosti. Pro ur€ité automaticky
generované Ucetni pfipady se bude rovnéz pouzivat predefinovana
souvztaznost. Tyto souvztaznosti pro automatické ucetni pfipady se
vybiraji v Nastaveni - Firma - Souvztaznosti.

Cislo Cislo souvztaznosti. Kazda souvztaznost musi
mit jiné Cislo.

Nazev nazev souvztaznosti. Pouzivejte dostatecné

i popisny text.

Ucet MD

Ucet DAL Ucty definujici vlastni souvztaznost.

Typ dokladu typ dokladu, pro ktery mulze byt tato

souvztaznost generovana. PFi ruénim vybéru
souvztaznosti v deniku se vam vyfiltruji pouze
souvztaznosti patfici k zadanému dokladu. Pro
automaticky generované Ucetni pfipady se
pouzije tento typ dokladu.

Import z mezd

Tato tabulka definuje Uctovaci predpis pro automatické zadcétovani
mezd. Pfi ném Cte program pfevodni soubor (tento soubor umi
generovat program SYSLIK). Prevodni soubor musi byt ulozen
v adresafi nastaveném v Nastaveni - Firma - Adresare. Ve mzdovém
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programu se definuje pro kazdou mzdovou slozku, ktera ma byt
exportovana, kéd, ktery je ukladan do pfevodniho souboru. V G€etnictvi
je nutno nadefinovat pro kazdou mzdovou slozku reprezentovanou
prislusnym kédem souvztaznost, na kterou se zauctuje.

Kod kd6d mzdové slozky. Stejny kdéd musi byt
nadefinovan ve mzdovém programu.

Text text popisujici mzdovou slozku. Text se

i prenese pfi zauctovani do deniku.

Ucet MD

Ucet DAL souvztaznost pro zauétovani mzdové slozky.

Stredisko pokud provadite export dat ze mzdového
programu Clenéného na stfediska, muzete
nadefinovat pro kazdé stfedisko jiné
souvztaznosti pro danou mzdovou slozku.
Vitomto pfipadé bude stejny kdéd pouzit
nékolikrat pro rdzna stfediska a u kazdého
bude definovana jina souvztaznost. Pfikladem
muze byt Gctovani mezd spole¢niki a
zaméstnancu u s.r.o., kde se spolecnici Uctuji
na jiné souvztaznosti nez zaméstnanci. Pokud
nechate stfedisko nevyplnéné, budou se na
tuto souvztaznost Uétovat ta stfediska, ktera
nebyla nalezena v definici.

Priklad:

Spole¢nost s ruéenim omezenym ma strediska Spolecnici, Vyroba,
Administrativa, Prodej. Mlzete nadefinovat jednu sadu souvztaznosti,
kde bude uvedeno stiedisko Spolecnici a druhou sadu souvztaznosti,
kde nebude stfedisko vyplnéno. Spolecnici se budou uctovat na
souvztaznosti se stfediskem Spolecnici, vSichni ostatni se budou
Uctovat na souvztaznosti bez uvedeného strediska. Nazev stfedisek se
do deniku zapiSe. Pokud byste chtéli stfediska Clenit podle analytiky,
museli byste si nadefinovat pro kazdé stfedisko jinou sadu
souvztaznosti s prisluSnymi analytickymi Ucty.

Koeficienty z Domovnika

Tato tabulka se vyuziva pfi G¢tovani pfijatych faktur ve spojeni
s programem pro spravu nemovitosti Domovnik. Tabulku standardné
generuje program Domovnik (viz manual k programu Domovnik), proto
ji obecné neni nutné zadavat rucné. V tabulce je vycislen pomér
najemnich bytd smluvnich a regulovanych, byt druzstevnich, ve
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vlastnictvi a nebytovych prostor. Soucet jednotlivych koeficient by mél
dat vzdy ¢islo 100, jinak nebudou spravné fungovat navazujici funkce.

Datum je pocate¢ni datum, od kdy nové hodnoty koeficientt plati.
Hodnoty plati do dal§iho zadani novych koeficientll. Protoze pro kazdy
ddm v Domovnikovi plati jiné koeficienty a Domovnik s kazdym domem
pracuje jako se samostatnym stfediskem, vygeneruje se v pfipadé, ze
je v Domovnikovi zadano vice dom( nez jeden pro kazdy ddm =
stfedisko jeden fadek a nazev domu se zapiSe v policku Stredisko.

Popis funkce, ktera vyuziva tyto koeficienty najdete v kapitole Prijaté
faktury.

Rozucétovani podle koeficientu

Funkce, kterd4 provadi rozucétovani prijaté faktury podle koeficientd
z programu pro spravu nemovitosti Domovnik, potfebuje ke své
¢innosti jeSté definici uctd specifikujicich, kam ma fakturu zauctovat.
Pro jednotlivé druhy koeficientl zadejte souvztaznosti kam se bude
Uctovat pfijata faktura pro dané stfedisko = dam. Definice se provadi
podle obdobnych pravidel jako definice importu z mezd.

Funkce v pfijatych fakturach rozdéli ¢astku na faktufe v poméru
koeficientl prectenych ztabulky Koeficienty z Domovnika a pak do
Ucetniho dokladu vygeneruje tolik fadek, kolik nenulovych &astek vyslo.
Jako souvztaznost pouzije tu, kterd je pro pfislusny koeficient a
stfedisko zadana v této tabulce.

Dalsi informace naleznete v kapitole Prijaté faktury.
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Kniha jizd

Vozidla

Evidence vozidel se pouziva v knize jizd a v cestovnich prikazech.
V tabulce jsou veSkeré Udaje potfebné pro vypocet cestovnich nahrad
a dal$i udaje o vozidle, které jsou nutné do raznych tiskd.

SPZ SPZ vozidla.

Znacka znacka vozidla. Tyto dva Udaje musite povinné
vyplnit.

Druh zde muzete vybrat soukromé nebo firemni

vozidlo. Vyberete-li soukromé, bude se Vam
pro firemni jizdy poc€itat nahrada.

Stav tachometru aktudlni stav tachometru. Pfi zakladani prvniho
zaznamu v knize jizd se pouzije jako pocatecni
stav tachometru tento Udaj.

Palivo v nadrzi udaj je pouze informativni.

Objem motoru objem motoru pro stanoveni sazby silni¢ni
dané.

Zakladni sazba zakladni sazba cestovni nahrady uvedena v

zakoné o cestovnich ndhradach. Celkovou
sazbu néhrady si program vypocita z primérné
spotfeby a primérné ceny paliva, ke které
pricte zakladni sazbu. Pouziva se pouze pokud
pro vozidlo budete pocitat cestovni nahrady.
Zakladni sazba se casto méni, proto neni
v programu pevné, musite si ji doplnit.

Cena paliva pfi vypoctu cestovni nahrady program spocita
primérnou cenu paliva ze zde zadanych
Udaju. Pramér pocitd ze vSech nenulovych

castek.
Spotreba sem vyplnte spotfeby uvedené v technickém
prakazu. Nulova hodnota znamena

nevyplnénou polozku. Z téchto udaju se bude
pocitat cestovni ndhrada.

Trasy

V evidenci tras si mUzete nadefinovat ¢asto se opakujici cesty véetné
jejich vzdalenosti a Uucelu. Trasy je pak mozné vybirat v knize jizd, kam
se prfenesou vSechny zde zapsané udaje.
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Ugely
Do této pomocné tabulky je mozné zapsat obvyklé Gcely cest, které je

mozné nasledné vybirat v knize jizd, trasach nebo v cestovnich
prikazech.

Mény

Definice mén

Do této tabulky si zalozte vSechny mény, které chcete v programu
pouzivat. Program vam pak umozni vybirat pouze ztéchto mén.
Pomoci funkce Kurzy mén muzete definovat aktuélni kurzy pro
jednotlivé dny.

Nazev mény doporuCujeme pouzivat standardni zkratky
mén (USD, DEM, ATS, EUR atd.)
Kurz v pfipadech, kde se pouzivda pevny kurz

(napfiklad v pokladné) bude pouzit tento kurz.

Kurz via¢i EURO v souCasné dobé se pole nepouziva. Nastavte
si u kazdé mény hodnotu 0.

Analytické rozsifeni pokud zde zadate nenulovou hodnotu, bude se
toto trojmistné Cislo pfidavat jako analytické
rozSifeni k G¢tu banka, pokladna, odbératelé a
dodavatelé pfi automatickém generovani
UCetniho pfipadu. Muzete si tak zde
nadefinovat, na jakou analytiku chcete
prislusnou ménu zauctovat. OvSem je potreba
mit tento analyticky Ucet zalozeny v databézi
Osnova.

Zaokrouhleni zde se definuje, na kolik mist se ma
zaokrouhlovat vysledna Ccastka pfi prodeji
zbozi nebo sluzeb na fakturu nebo pfi prodeji
pres pokladnu. Ve skladu zbozi a v ceniku
sluzeb je prodejni cena uvedena v K¢&. Pfi
prodeji do =zahrani¢i se prepocitavd na
zahraniéni ménu zadanym kurzem. Pokud je
jesté u odbératele nastaven rabat, upravuje se
podle né& vysledna c¢astka. Polozka
zaokrouhleni udava, jak se ma tato vysledna
Castka zaokrouhlit. Kladna cCisla udavaji pocet
desetinnych mist, zdporna dCisla pocet mist
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pred desetinnou Carkou. Korunové Castky
budete pravdépodobné zaokrouhlovat na
desetniky, dolarové patrné nechate na
jednotlivé centy a lirové ¢astky budete mozna
zaokrouhlovat na desetiliry.

Priklad:

Zaokrouhleni  Pfed zaokrouhlenim Po zaokrouhleni
2 5115,46 5115,46 (bez zaokrouhleni)
1 5115,46 5115,50 (desetniky)
0 5115,46 5115,00 (koruny)
-1 5115,46 5120,00 (desetikoruny)
atd...

Aktualizace kurzt mén z internetu

Funkce nacte z tabulky CNB aktuélni kurzy mén, které mate zadany
v tabulce mén a zapiSe je do tabulky kurzG. Funkce nagita vSechny
kurzy za vSechny dny aktualniho roku.

Adresa souboru s kurzy mén .
Zde se zadava webova adresa odkazujici na tabulku kurz mén CNB.
V roce 2007 byla adresa

http://www.cnb.cz/cz/financni_trhy/devizovy_trh/kurzy_devizoveho_trhu
/rok.txt?rok=%d

kde se %d nahrazuje aktualnim rokem. Pokud CNB zméni webovou
adresu s kurzy mén, musite si zde nastavit adresu novou.

Kurzy mén

Tato tabulka slouzi k definici kurzd jednotlivych pouzivanych mén
v danych dnech. Databazi je mozné pouzivat pfi vyplhovani Gdaju o
aktualnim dennim kurzu pfislusné mény. Vystavujete-li zahraniéni
faktury, budete muset kazdy den zadat aktualni kurzy pouzivanych
mén.
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Archivace

vvvvvv

chranéna vysoce bezpe¢nym SQL serverem, jednda se pouze o
technické zafizeni, kde presto mlze dojit k poruSeni dat. Nehledé na
to, Zze vam mohou pocita¢ ukrast, pocita¢ mize vzplanout jasnym
plamenem ¢&i dojit k néjaké prirodni katastrofé. Pokud pfijdete o vlastni
program, v nejhors§im pfipadé si jej vyzadate od dodavatelské firmy, ale
vaSe data vam nikdo nevrati. Doufdme, ze jsme vas predchozimi
vétami dostatecné vydésili a budete provadét archivaci ¢asto.

Archivovat byste méli na vyménné médium, které si peclivé uschovate
(nejlépe do nehoflavého trezoru). Archivaci na pevny disk je mozné
povazovat pouze za pracovni archivaci, ale v zadném pfipadé za
bezpecnostni (pocita¢ zpravidla shofi i s diskem).

Mizete volit mezi ulozenim databaze firemnich dat, & ulozenim
databaze spolec¢nych nastaveni. Jako firemni data se archivuje vSe, co
je vdatabazi firmy (ij. adreséf, denik, faktury, sklady, atd.). Jako
spole€na nastaveni se archivuje vSe z databaze spole€nych nastaveni
(tj. pristupové prava, hesla, sazby DPH, jména a kody jednotlivych
firem apod.) - tedy v&e, co je spole¢né pro vSechny firmy.

Archivaci doporucujeme provadét vzdy, kdyz provadite vétsi zasah do
databazi - hromadné zauctovani, atd.

Mate-li zalozeno vice firem, mGzete je hromadné zaarchivovat funkci
UloZeni vsech firemnich databazi.

Pokud jste si délali Upravy definic vystupnich sestav (nebo jste si je
davali délat na zakazku) doporuCujeme je zaarchivovat. P¥i pfipadné
nové instalaci programu se vam nainstaluji pouze standardné
dodavané sestavy.

Nastaveni media, kam se bude archivovat (Flash disk, USB disk
apod.), se provadi v Servis - Nastaveni - Firma — Adresére.

V pripadé zni¢eni dat na pocita¢i muzete provést obnovu dat. Tuto
operaci vSak lze provést pouze na strané aplikacniho serveru.

Jako nazev archivniho souboru se generuje jméno databaze firmy.
Tento soubor ma pfiponu .BAK
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Souhrnné informace

Okno zobrazi prehledni okno sinformacemi o aktudlnich
pohledavkach, zavazcich, pokladné a bankovnich Uctech.

" Souhrnné informace

Pohledavky Zavazky
nezaplacené k dnesku bez zaloh 0.00 nezaplacene k dnesku bez zaloh 0.00
se splatnosti do 3 dnii bez zéloh 0.00 ze splatnosti do 3 dnli bez zaloh 0.00
po dobé splatnosti bez zaloh 0,00 po dobé splatnosti bez zaloh 0,00
nezaplacené k dneku véetné zaloh 0.00 nezaplacené k dnesku vietné 23loh 0.00
ze gplatnosti do 3 dni véetné zaloh 0,00 ze gplatnosti do 3 dni wietné zaloh 0,00
po dobé splathost vietné zaloh 0,00 po dobé splatnosti vwEetné zaloh 0,00
Pokladny Bankowvni Gty
stay hotovost k dnesku 0,00 stay bankovnich Gt k dresku 0,00
Yydané faktury Prijaté faktury 0.0
dnedni vpdang faktury 0,00 dnedni prijaté faktury D'DD
dnedni vpdané zalohowe fakturg 0,00 dnedni prijaté zalohove faktury :
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Spocitat zustatky uctu

Tato funkce spocita vysledky vSech zavérkovych funkci, které se
pouzivaji pfi tisku hlavni knihy a vSech ostatnich zavérkovych tisku.
POZOR! Tato funkce nevytvari UCetni zavérku, pouze si pfipravuje
udaje v paméti poCitaCe. UCetni zavérka, ktera uzavira ucetni knihy se
spousti v menu UGtovani. Vzhledem k tomu, Ze si program vypocet
zavérkovych funkci spousti sam vzdy, kdyz to potrebuje,
pravdépodobné nebudete tuto funkci potfebovat.

Odstranit staré zaznamy

Pomoci této funkce miZzete odstranit zdznamy z minulych let a zmenSit
tak velikost databaze na disku. NedoporuCujeme vSak tuto funkci
provadét, protoZze v dneSni dobé& jsou jiz disky pomérné velké a
odstranénim zaznaml o né definitivné a bez nahrady pfijdete. Po
spusténi funkce se objevi okno:

"\ Ddstranéni starych zaznamii

Odstranit zaznamy pro ok [2007] i‘ a shard Odstranit

Odstranit zaznamy z evidenci

[v Denik Stomo

[v Faktury, pokladna, pohpb na skladech

[v Objednavky prijaté a wpdané M apovéda

[v Knihajizd
[v Cestovni prikazy

Prosim potvrdte akci zapsanim zslova "VMAZAT™

Vyberte si evidence, ve kterych chcete odstranit staré z&znamy,
vypliite rok a do spodniho Fadku napiSte velkymi pismeny slovo
VYMAZAT a pak stisknéte tlacitko Odstranit.

Tabulkové tisky

Potfebujete-li tabulkovy kalkulator na tvorbu jednodussich tabulkovych
tiskl, mizete ho volbou vmenu Servis - Tabulka spustit. Pomoci
tohoto programu jsou tvofeny zavérkové tisky (rozvaha, vysledovka,
danové pfiznani, cash flow). Tabulka je podobna programu Excel, Ize
v ném pouzit i funkce podvojného Ucetnictvi.

Kalkulacka

V programu je zabudovan Ucetni kalkulator s paskou. Kalkulacku je
mozné vyvolat na kazdém Ffadku pro vstup Cisel pomoci Alt+0 (0 na
alfanumerické klavesnici). Vysledek je mozné vlozit do Ciselného pole
po stisku tlacitka OK (Ctri+Enter z klavesnice), pokud byla databaze
v editaénim rezimu. Pasku si mlzete ulozit do souboru (typu .psk),
pozdéji ze souboru nacist nebo ji muzete vytisknout. Kromé béznych
matematickych operaci jako je sCiténi, od&itani, nasobeni a déleni umi
pocitat procenta a dan zpfidané hodnoty. Kalkulator pracuje
s obracenou logikou, to znamena, ze znaménko operatoru se zadava
az za Cislo, se kterym chcete operaci provést. Na hornim vstupnim
fadku se zadava Cislo, se kterym se ma operace provést. Na spodnim
barevné odliSeném fadku je vzdy aktualni mezivysledek.
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Postup prace je nasledujici:

1. Na hornim fadku zapiste cCislo, se kterym chcete provést néjakou
matematickou operaci.

2. Stisknéte znaménko operatoru (+, -, *, /). Cislo se zapi$e na
pasku a vykona se zadana matematickd operace se stavajicim
mezivysledkem (zadané cCislo se napf. pficte k mezivysledku).
Na zacatku je mezivysledek vzdy nulovy.

3. Tento postup opakujte. Nakonec stisknéte rovnitko nebo Enter.
Tim se zapi8e vysledek na pasku a soucasny mezivysledek se
vynuluje. Nyni mazZete zacit opét od zacatku.

A llgetni kalkulator
Paska

Stitanec Paska
1 15 000,000000 + ok
2 8 000,000000+

A Storno
5]
8|
|

Wriulovat

EE
3
| t L

2|2 =

Mapovéda

=
o
=
N

EI:E

Soutet

23000,000000

Sazba DPH Zpisob DPH
|vysoké j |zdola j
Zaokrouhlovani DFH

|desetn|'k_l,l ﬂ Ddstranit | Opravit |

Pocitani procent

Procenta se pocitaji z¢isla, které je vFadku mezivysledku. Na
vstupnim fadku zapiste Cislo udavajici pocet procent, které chcete urcit
z mezivysledku a stisknéte %. Vysledek se opét zapiSe na vstupni
fadek. Stiskem matematického operatoru s nim nyni muzete provést
operaci s mezivysledkem.

Priklad:

Chcete secist ti Cisla, z vysledku vypocitat 15% a téchto 15% odedcist
od souctu prvnich tfi Eisel (pocitate procentni slevu). Zapiste prvni &islo
a stisknéte plus. Toto opakujte pro druhé a tfeti islo. Potom zapiste na
vstupnim fadku 15 a stisknéte %. Na vstupnim fadku se objevi 15%
mezivysledku. Nyni stisknéte minus. Od mezivysledku se odecte
vypocitanych 15%.
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Pocitani DPH

Pocitdni DPH je obdobné jako pocitani procent. Po stisku tlacitka DPH
(nebo D z klavesnice) se DPH spocita z aktualniho mezivysledku a
objevi se na vstupnim Fadku. Nyni mate opét moZnost pricist nebo
odecist vypocitanou DPH od mezivysledku. Pfed stiskem tlacitka DPH
musite mit sprdvné nastaveny parametry DPH pomoci vybérovych poli.

Priklad:

Chcete spocitat cenu véetné DPH z ceny bez DPH. Na vstupni fadek
zapiSte cenu bez DPH a stisknéte plus. Zkontrolujte parametry vypoctu
DPH (zpusob musi byt zdola) a stisknéte D a potom plus a nakonec
Enter nebo rovnitko.

Chcete spocitat zaklad dané z ceny véetné DPH. Na vstupni fadek
zapiste cenu véetné DPH a stisknéte plus. Nyni musi byt zplasob shora.
Stisknéte D, minus a Enter nebo rovnitko.

Precislovani uctu

Tato funkce slouzi ke zméné jednoho &isla Gétu za jiny. Ugtujete-li
v deniku napfiklad na synteticky Uc¢et 211 a rozhodnete se pouzivat
analytiku, potfebujete zménit vSechny soucasné vyskyty G¢tu 211 na
napf. 211001. Do pole Precislovat ucet zadejte ucet, jehoz hodnotu
chcete ménit (v naSem pripadé 211), do pole Na ucet zadejte novou
hodnotu (v nasem pfipadé 211001), potom zaskrinéte, zda chcete
provést zmény v deniku, v definicich souvztaznosti nebo obojim a
stisknéte tlacitko OK.

POZOR! Tato funkce akceptuje aktualni Uc€etni obdobi. Pokud tedy
chcete precislovat Ucty i v jiném obdobi nez v aktualnim musite provést
precislovani pro kazdy rok zvladt. To znamenda zménit ucetni datum na
prislusny rok.

Kontrola zauc¢tovani

Kontrola zauctovani projde vydané a pfijaté faktury, pokladnu, vydejky
a prijemky zbozi a materidlu a otestuje, zda byly zau¢tovany do deniku.
Veskeré nesrovnalosti zobrazi. Kontrola najde nezadctované doklady,
doklady, u nichz byla zménéna ¢astka, a nebyly pretctovany, doklady,
které byly vymazany bud z prvotni evidence nebo deniku. Neberte
vSak tuto kontrolu jako vSelék, ktery zjisti zcela vdechny chyby, ale jako
zakladni pomucku pfi hledani chyb zauétovani. Néktera hlaseni mohou
byt rovnéz faleSny poplach.
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Aktualizace vybéru

V programu si vytvafite celou fadu seznamu, které se pak zobrazuji ve
vybérovych polich. Jsou to napfiklad stfediska, sklady, bankovni Géty,
pokladny, rizné skupiny apod. Tyto seznamy se nacitaji do vybérovych
poli vzdy pfi startu programu. Pokud potfebujete v prabéhu prace
s programem aktualizovat nacteni seznaml do vybérovych poli,
muzete pouzit tuto funkci.

Blizici se terminy

Mate-li zapnuto upozornovani na blizici se terminy (viz Servis —
Nastaveni — Firma), objevi se pfi startu programu okno, kde se zobrazi
aktualni terminy, které se priblizily. Chcete-li toto okno s blizicimi se
terminy vyvolat i b&hem prace s programem, zvolte tuto funkci.

Stahovani z internetu

Nové verze muzete jednoduSe stahnout z internetu a dokonce i spustit
jeji instalaci pomoci této funkce.

Stazeni nové verze programu

Objevi se okno, které vdm oznémi, zda mate ¢i nemate stejnou verzi,
jaka je v soucasnosti na internetu. Déale je v okné oznameni novinek,
které najdete ve verzi nové.

Ma internetu jg stejné verze jako mate na swém poditadi

Werze B.21: Oficialni instalace pro zai 2008, Wipodet nemocenské od
1.9.2008. Zaokroublovani DPH od 1.7.2003.

PRED INSTALACI NOVE VERZE 51 VYTISKNETE A PRECTETE
DOKUMENTACI A RIDTE SE JEJiMI POKYNY!

StaZeni a instalace | |N0vé VEIZE programu -

Pauze stafeni ‘ | Zaviit ‘

Soubar; Mast. prosy

=
&
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Ve vybérovém poli vpravo si zvolte, co chcete stdhnout (vlastni
program, dokumentaci, program Tabulka a/nebo program Archivace) a
pak stisknéte jedno z tladitek.

Pouze stazeni stahne instalaéni soubor a ulozi jej na vybrané misto na
disku. Je to obdoba toho, jako byste si stahovali instalaci z webovych
stranek.

StaZeni a instalace soubor stahne, ukonci program, ze kterého bylo
stazeni spusténo a rovnou spusti instalaci. Tim se stava instalace
novych verzi velice snadnou akci.

Dlrazné doporuCujeme stahnout si i dokumentaci k programu a
dikladné si |i precist. Predejdete tak mnoha problémim a
nejasnostem.

Stazeni danového pfiznani PO, FO a priznani DPH

Tyto tfi funkce slouzi ke stazeni aktudalni definice dafovych pfiznani.
Casto se stava, ze formulaF je ménén na posledni chvili nebo v dobé
uzavérky verze na novy rok jeSté neni zndm. Témito funkcemi si
stahnete pravé aktualni definice a ulozite do dat pravé aktudlni firmy
(mate-li vice firem, spustte stazeni danového pfiznani pro kazdou firmu
zvlast).

Posledni zprava

Program se pfi svém spusténi pokusi pfipojit na internet a zjistit, zda
pro vas neni pfipravena néjakad zprava (napfiklad o novinkach
v legislativé, o nové verzi programu apod.). Pokud pfipravena je,
program ji zobrazi. Zobrazi ji v8ak pouze jednou, kdyz zjisti, ze jde o
novou zpravu. Chcete-li si zobrazit posledni zpravu jesté jednou,
pouzijte tuto funkci.
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Uétovani
Denik

Do deniku se zapisuji vSechny UGcetni pfipady. Mohou se do néj
zapisovat UcCetni pfipady ruc¢né, ale mnohé Ucetni pfipady do néj
program generuje automaticky (napf. vystaveni, pfijeti a proplaceni
faktury, zafazeni a vyfazeni majetku atd.). Z jednotlivych zaznamd
vdeniku se generuje zavérka a v8echny zavérkové tisky. Denik je
orientovan dokladové. V hlavnim zaznamu jsou Udaje o datu
zauctovani, cCisle dokladu atd. V polozkdch jsou jednotlivé fadky
dokladu, kde je zaznamenano, na které ucty je doklad zauctovan.
Pokud potfebujete hledat nebo filtrovat podle poli v polozkach deniku,
musite si spustit Pfehled - PoloZky deniku. Vzhledem k tomu, Ze neni
mozné Uc¢tovat na synteticky UcCet, pokud pro né&j mate nadefinovanu
analytiku, je vmenu Akce - Kontrola syntetickych ucta, kterd Vam
umozni zkontrolovat, zda jste toto pravidlo nékde neporusili. Tuto
funkci doporu€ujeme pred uzavérkami vzdy spustit.

Zaznamy Upravy  Akce

m| e ]| 2 [ [v]

Droklad

- 26112008 Bl estows |10 1] 2009 gz 6112003 §

Tyh cokladu |\‘f-';'|3is banka - piijem jﬂ il doklagy |BY231/08

Castka | 000,00 K¢ Misto plréri | T42Emska -

Bark. et |520807369 I Prepocita sastku

Text Castka UéetMD |0 DPH|Typ DPH  |Sald| ~
b4 Proplacen faktury 221 Banke311 :iMe  (BEZ DPH

A

< >

Hlavni zdznam obsahuje nasledujici informace:
Datum datum zauctovani.
Ucetni obdobi mésic, do kterého se bude tento doklad pocitat
pfi vypoctu zavérky.
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buzpP

Typ dokladu
Cislo dokladu

O
JUN

stka

Bankovni ucet

Misto plnéni

pokud se bude doklad pocitat do pfiznani
DPH, je dulezité vyplnit toto datum, které se
bude brat jako datum uskute¢néni nebo pfijeti
zdanitelného plnéni.

zde mlzZete vybirat z databaze typl dokladd.
Pfi zavadéni Ucetnictvi si rozvrhnéte vhodnou
strukturu typad dokladd. S programem je
dodavan ndmét, jak by mohla struktura typu
dokladi vypadat. Pro kazdy typ dokladu muze
byt zavedena samostatna Ciselna fada, diky
které se generuji Cisla dokladu.

do této polozky program vypocitd po zadani
polozek vyslednou c¢astku za cely doklad.
Jestlize stisknete tlacitko Prepocitat, se¢tou se
znovu ¢astky na polozkach a zapisi se do této
polozky.

pokud Uctujete pohyb na bankovnim Uctu,
vyberte zde bankovni U(cCet, pfes ktery
transakce probihala. Program tuto informaci
potfebuje pro spravné stanoveni pocatecniho
stavu uctu.

volite, zda zdanitelné pInéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V souCasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam, a to plnéni
mimo tuzemsko.

V polozkach dokladu zadavate rozuctovani na jednotlivé Gcty:

" Polozky deniku

Zaznamy

] e # X
Doklad& ~ PB  BV231/08 Celkem 8 000,00
Test |Pr0placenl’ faktury Pozndmka |Faktura & 0029
Castha [000] Kurz 1,0000
Typ DPH [BEZ DPH ~| DPH [~
(et MD [221 : Bankowni déty [Z] demme [311 : Ocbératelé ~|
Stfedisko MD | j g Stfedisko DAL | j g
Salda MD [ Saldo DAL n0z3
Zakazka | j E Céstka v cizi méné 800000
Firtma |B5427271 |Ca Olymp Travel @ ﬁ
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Text

,‘?oznémka

Castka

Kurz

Céstka v cizi méné

Typ DPH

DPH

libovolny text, popisujici ucetni operaci.

¢astka k zauctovani.

pokud byla uctovana c&astka vcizi méne,
zapiSe se zde kurz, kterym byla pfepocitana
na koruny.

informativni Gdaj o ¢astce z prvotniho dokladu,
pokud byla v cizi méné.

zde vyberte typ DPH. Podle tohoto Udaje se
bude vytvaret pfiznani DPH. U Ucetnich
pfipadd, které do pfiznani DPH nepatii,
vyberte BEZ DPH. Polozka ma smysl pouze
pro platce DPH.

pokud je na dokladu Uc¢tovana dan z pfidané
hodnoty a tento zapis je pravé Castka dané,
zaSkrtnéte toto pole. Jinymi slovy: to, co tvoFi
zaklad DPH, toto pole nebude mit zaSkrtnuto,
to, co tvofi dan, bude. Vdeniku je vzdy
zaucétovan zvlast zéklad dané a zvlast dan.
Nikdy se v deniku nesmi objevit Castka véetné
DPH (ta se muUze objevit pouze v pokladné
nebo pfi fakturaci, pfi automatickém
zauctovani do deniku se rozpocita na zaklad a
dan).

Vdeniku sta¢i zapsat pouze fadky se zdaklady dané s patficnym
zadanim typu DPH. Jestlize nyni stisknete tlaCitko DPH nebo pouZijete
klavesové zkratky Ctrl+D, automaticky se DPH spocita a vygeneruje se
jeden nebo dva fadky s nizsi a vy§si sazbou DPH.

Uset MD
Uset DAL

Saldo MD
Saldo DAL

zde muzete vybrat z osnovy pozadovanou
souvztaznost. Stisknete-li tlacitko MD-DAL (na
hlavnim zaznamu), program nabidne databazi
preddefinovanych souvztaznosti, kde budou
vyfiltrovdny pouze souvztaznosti, které maji
vyznam pro zadany typ dokladu. Timto
zpUsobem si muZzete vytvofit databazi €asto
pouzivanych  souvztaznosti pfi  ruénim
Uctovani, ze které pak jenom vybirate.

v U¢tové osnové muzete oznadit jakykoliv Ucet
jako saldokontni. Vtomto pfipadé program
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Stredisko MD
Stredisko DAL

Zakazka

Firma

sleduje parovani dokladi. Napf. pro ucet 311 -
odbératelé se prvni doklad pro tento UCet
zapiSe pfi vystaveni faktury a druhy parovy
doklad vznikne pfi jejim proplaceni. Pokud se
na obou dokladech rovnaji ¢&astky, jsou
doklady spravné sparovany. Aby mohl program
vypsat vSechny nesparované doklady (faktura
nemusela byt proplacena najednou, ale
pomoci vice dokladud), je nutné pfi vystaveni
prvniho dokladu zadat k saldokontnimu uctu
urCity parovaci (saldokontni) znak a ten samy
znak je nutné zadat pfi vystaveni parového
dokladu (ovéem na druhé strang). U
vystavenych a pfijatych faktur dava program
automaticky jako saldokontni znak cislo
faktury. Pokud si oznacite i jiné 0cCty jako
saldokontni, musite si stanovit svidj vlastni
systém tvorby saldokontnich znakd. Jednou
bude saldokontni znak na strané MD, podruhé
na strané DAL. Program pak sparuje doklady
podle saldokontnich znak(. Pokud se mu na
sparovanych dokladech nerovnaji ¢astky nebo
k prvnimu dokladu pérovy doklad vibec
neexistuje, program tyto nesparované doklady
v Tiscich (funkce Tisky — Zavérka — Kontrola
saldouctd) vypise.

pokud Uctujete na stfediska, vyberte zde
z databaze stfedisek pozadované. Nastavite-li
u UCtu v osnové, ze se u néj bude uctovat na
stfediska, musite jiz nadale u vSech takto
oznacenych UCty stfediska zadavat. Pokud si
je jako strfediskové neoznacite, do deniku se
k takovému Uctu stfedisko nezapiSe.

pokud budete chtit pocitat zavérku na
jednotlivé zakazky, vyberte zde zakézku, ke
které se Ucetni pfipad vztahuje z databaze
zakazek.

odkaz na firmu pfi automatickém generovani
dokladii odkazem do adresare, pokud je
néjaky pro pfislusnou operaci dostupny (napft.
u faktur odkaz na odbératele ¢i dodavatele, u




Sysel — klient 77

majetku na dodavatele majetku apod.). Pole je
mozné pouzit pfi filtraci v polozkach deniku.

TIP

Doporucujeme prohlédnout si funkci Informace v penéznim deniku

. Najdete tam spoustu uzite€nych informaci o hospodareni firmy.

Tisky

V tiscich je mozZné tisknout bud' pravé aktudini doklad nebo denik po
jednotlivych mésicich.

Akce

Precislovani dokladu

Pomoci této funkce muzete precislovat urcity typ dokladu. V okné
zadejte typ dokladu, pocatecni Cislo, od kterého ma precislovani zagit,
o kolik dokladd se maji €isla posunout a smér:

k vy§8im hodnotdm - v &islovani se udéla mezera, do které
muzete zapsat dalSi doklady
k niz§im hodnotam -  vznikla mezera po zruSeni dokladl se
zaceli.
Preéislovani dokladii X
Zaznamy sz lypem dokladu hd
Predislovat od dokladu |2DD?EIDDEID1 ﬂ wietngé

=
Cizla dokladi posunout o 1 x

Smeérem
o | wpédim hodnotam

¢ K pissim hodnotém oK | T

Kontrola syntetickych ucta

Funkce zkontroluje, zda jste nékdy neporusili pravidlo, ze nesmite
Uctovat na synteticky Ucet, pokud k nému mate zavedenu analytiku.
Dale zjisti, zda v§echny pouzité Gty v deniku jsou obsazené v osnové
a maji zaskrtnuto PouZivat.
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Hromadna kontrola DPH

Funkce zkontroluje vSechny doklady s DPH a zjisti, zda na nékterém
neni Spatné spocitana DPH.

Zauctovani kurzovych rozdili ke konci roku

Funkce vyhleda nezaplacené zahrani¢ni faktury ke konci roku, spocita
kurzovy rozdil a vytvofi U¢etni doklad. Na fakturu zapiSe kurz k datu, ke
kterému se pocital kurzovy rozdil. Z toho vyplyva, Ze funkci je mozné
spustit v obdobi od zauctovani posledni zahraniéni faktury do G¢tovani
prvniho proplaceni jakékoliv zahraniéni faktury vroce nasledujicim.
Pokud jste jiz uctovali proplaceni, neni mozné funkci spustit, protoze
proplaceni jiz spocitalo kurzovy rozdil vaci kurzu vystaveni faktury a ne
vUc&i kurzu posledniho dne minulého roku.

Zobrazit zdrojovy doklad

Po stisku tlacitka se mlzete pfepnout do dokladu, ze kterého byl
doklad v deniku vygenerovan (napf. na vydanou fakturu). ProtoZze neni
mozné opravovat doklad, ktery vznikl z jiné evidence pfimo v deniku,
muzete se nyni prfepnout na vychozi doklad, ten opravit, provést
preuctovani do deniku a vratit se zpét.
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Vydané faktury

Tato tabulka slouzi k evidenci vydanych faktur, k jejich vytvareni, vydeji
ze skladu, vybéru zceniku sluzeb, vypoétu postovnich sazeb,
automatickému zauctovani do deniku a zadc€tovani proplaceni.
Evidence pracuje vrezimu hlavni zaznam - polozky. Na hlavnim
zdznamu najdete hlavi¢ku faktury, v polozkach jednotlivé fadky faktury.

Zaznam

“ Vydane faktury

Ziznamy Upravy Akce  Tisky
w| e ve| 2l mEusEe 20 v x
Zéznam ]Daléi ddaje | Polozky faktury | Céstky | Text | Ouvozens doklady |
COdbératel a splatnost
War.symbal  |000005 Firma |CSH spol. s r.0.
Fada |
Faktury 1 i
|v v [ ke |chatabaiova 1603
C. fakiury
fooooos Ohec Fraha s
e A 5 155 00 . R
“yactovani zalohove f. C. P=C Stat
| E0 E45757T1 oI CIE457ETT
Wylitovani zalohowe faktury | Ffijiemce |ing.Nédhera Zakazka |
|| e [ 74 —
Formma Pievodem - Prodejni cena - Rakat -
Typ Mormalni - Komunikace  poita BR) wiber odbdratels |
Jazyk Cesky = Vystaveni 27 08,2008 Bl| spiatnost 10092008 1
K. symbal  [0308 DUZP 27 .08 2008 El| Datumplathy [

Variabilni symbol  standardné se pini stejnou hodnotou jako je
Cislo faktury, ale mGzete si jej pfepsat na jinou
hodnotu. Bankovni vypisy se pak paruji na toto
pole.

Rada faktur zde volite, kterd Ciselna fada se méa pouzit.
Lze sem zadat pouze ¢Cisla od 1 do 10.
Najedete-li kurzorem mysi na toto pole zobrazi
se na chvili nazvy &iselnych fad tak, jak jste si
je zadali pfi jejich definici.

C. faktury se generuje automaticky podle nastavené
Ciselné fady. Pro €islovani faktur se pouzivaji
Ciselné fady 1 az 10.

Vyuctovani zalohové f. €.
pokud generujete automatické vyuctovani
zalohové faktury, stisknéte (po =zalozeni
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Forma

Typ

Jazyk

K. symbol
Odbératel

Prodejni cena
Rabat

Dluhy

Vystaveni
DUzP

Splatnost

Datum platby

nového zaznamu a jeho ulozeni) tlacitko
Vyuctovani zalohové faktury a vyberte jeji
Cislo. Nyni se automaticky vygeneruje
vyuctovani zalohové faktury.

Podrobnéjsi popis je dale.

podle formy faktury se rozliSuje, jakym
zplUsobem se ma provést proplaceni.

typ faktury normalni, zalohova, dobropis,
JCD+narok n.d.d., Vyuctovani d.d.).

podle nastaveného jazyku se vybira defini¢ni
soubor, podle kterého probihd tisk.
S programem je dodavan pouze Cesky
definiéni soubor. Dalsi definiéni soubory je
nutné nadefinovat pomoci definice vystupnich
sestav podle vasich pfedstav.

konstantni symbol faktury.

zde zadavejte adresu odbératele. Mizete také
stiskem tlacitka sikonou adresafe prenést
Udaje z adresare. Pri otevieni adresare budou
vyfiltrovani pouze odbératelé.

tyto Udaje se pouzivaji pfi automatickém vydeiji
zbozi ze skladu zbozi pfimo pfi fakturaci. Ze
skladu se vybere zde uvedend prodejni cena,
ktera m{ize byt jeSté snizena o procentni rabat.
PFi vybéru adresy se prodejni cena a rabat
predvypini Udaji z adresare, ale je mozné je
zde jeSté upravit.

pokud stisknete toto tlacitko, zobrazi se
vSechny dosud neuhrazené faktury pro
vybraného odbératele. Tak mdlzete napr.
rychle rozhodnout, jakou formu platby budete
pozadovat.

datum vystaveni faktury.

datum vzniku uskute¢néni zdanitelného plnéni.
Pouze pro platce DPH.

datum splatnosti faktury. Program vypliuje
datum o predvoleny interval dn v Nastaveni -
Firma pozdéjsi ode dne vystaveni faktury.

pole udava, Ze se jednd o danovy doklad ze
zaplacené zdalohy, kdy jesté nedoslo
k uskute€néni zdanitelného plnéni, ale pouze
k prijeti platby. P¥i tisku se na formular dokladu
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Dalsi udaje
Ména
Kurz

Ejanka
Cislo uctu

Text
Zaplaceno

Cena véetné DPH

Koéd zemé

Misto pinéni

Doplni. tdaje

vytiskne misto textu DUZP text Datum pfijeti

platby.

pokud vystavujete zahrani¢ni fakturu, musite
zde zadat kurz pfi vystaveni, kterym se budou
prepocitdvat veskeré Castky pfi zauctovani do
deniku (kurz je mozné vybrat zdatabaze
kurzd) a ména se vybira z databaze mén.

zde muzete wvybrat banku zdefinice
bankovnich G¢tll, pfes kterou ma probéhnout
platba. Program sam pfednastavuje banku
zadanou v Nastaveni - Firma.

zde mUzete zapsat libovolny text.

zde si program zapisuje, zda je faktura jiz
zaplacena.

pokud pocitate DPH zdola (ij. zceny bez
DPH), neza$krtdvejte toto pole. Vtomto
pfipadé musite v polozkach faktury uvadét
veSkeré ceny bez DPH. Tento zpusob
doporuCujeme pouzivat. Je vSak mozné
zadavat v polozkach i ceny vcetné DPH.
V tomto pfipadé zaSkrtnéte toto pole. Podivejte
se jesté na vysvétleni vyznamu tlacitka DPH.
pokud je zdanitelné pInéni mimo tuzemsko,
uvadéjte zde kod zemé ze seznamu, ktery si
sami vytvofite (pomoci tlacitka vedle policka).
PFi tisku prehledu zdanitelnych plnéni mimo
tuzemsko, bude prehled roztfidén podle
jednotlivych kédl zemi. Pokud mate zdanitelna
plnéni jen v tuzemsku, pole nemusite pouzivat.
volite zda zdanitelné plnéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V soucasné dobé maji

volby EU a Ostatni stejny vyznam, a to pinéni

mimo tuzemsko.

pokud na dafovy doklad musite zapsat jesté
nékteré udaje, které predepisuje zdkon o DPH
a které neni mozné zjistit ze stavajicich udaju,
pouZijte toto textové pole. To, co sem zapiSete,
se objevi pfi tisku v ramecku s Udaji o DPH.
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Uset MD ucet, ktery se bude pouzivat pfi zauctovani
vystaveni faktury na strané MA DATI. P¥i
zalozeni nové faktury se prednastavuje Ucet
Odbératelé  (nadefinovany v Nastaveni -

Firma).

Stredisko stfedisko, na které se mé& Fadek faktury
zauctovat.

Storno sem program zapisuje, zda byla faktura
stornovana. Ruc€né tuto polozku nelze meénit,
pro storno je nutné pouzit specialni funkci.

Upominka pokud na fakturu vytisknete upominku, zvysi
se toto pocitadlo upominek. PFfisté se jiz na
fakturu bude tisknout vy8Si upominka. Zde
muzete rucné pocitadlo upominek upravovat.

Konec¢ny prijemce na faktufe Ize mit vytisténé dvé rizné adresy
pFijemce.

Expedice

Kamion

Preprava specialni udaje, tak mlzete zadavat specifikaci
dopravy zbozi zakaznikovi.

Polozky faktury

" Polozky faktury

Zaznamy

[T TaTe [ ] x|

Fakiura & 270227
Zislo Test  Wroba Rekat | ”'””jl
MnoZstvi 1.00 :l ,F Cenafedn. 10000.00 :l Cena 10 000,00
Typ DPH |ATuzemskozakIadn| 210 j Diruh operace ‘F’rodemezskladu J
Stfedisko :‘J Wrobni Eislo Fakazka 282222 :‘J
(et DAL |EEI'I : Trzby za viastni wirobky J Saldoznak
Cne B Zaplaceno 000
Dali adky Celkem 17 850,00
Cislo
Text pfi prebirani (daji ze skladu zbozi (bud

tlaCitkem s ikonou skladu nebo pomoci Cirl+2)
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se sem zapiSi udaje o skladové polozce. Jinak
sem mUzete zapsat libovolny text.

Rabat zde se prednastavi rabat z hlavniho zaznamu.
Je v8ak mozné pro kazdy Fadek faktury
stanovit jiny rabat.

Jednotka mérna jednotka.

Mnozstvi pocet mérnych  jednotek, které byly

Cena za jednotku

Cena

Typ DPH

Druh operace

Stredisko
Zakazka

Uéet DAL

fakturovany.

cena za jednu mérnou jednotku. Pro spravnou
funkci programu je tfeba toto pole vzdy
vyplnovat.

celkova cena (tu program spocita jako soucin
ceny za jednotku a mnozstvi).

zde zadejte typ DPH pro polozku. Podle tohoto
Udaje probiha jednak vypocet DPH a jednak
zauctovani do deniku.

zde vyberte pozadovany druh operace se
skladem - prodej bez skladu, vydej ze skladu.
Pfi vydeji ze skladu se polozka automaticky
odepiSe ze skladu. Zde je mozné volit i prodej
ze skladu s rezervaci - zbozi zatim nebude
fyzicky vydano, ale pouze rezervovano -
pouziva se hlavné ve spojitosti se zalohovymi
fakturami a vydej ze skladu po rezervaci -
zbozi bude vydano, odepsano ze skladu a
navic bude odepsano i z rezervace - pouziva
se hlavné pfi kone¢ném vyuctovani zalohové
faktury. Pokud je polozka spocitana jako dan
z pfidané hodnoty z polozek dokladu, objevi se
zde DPH. Jestlize zapisujete vyulcétovani
zalohové faktury, zapiSte zde pro fadek, na
kterém odecitate dfive zaplacenou zélohu, typ
operace zUctovani zalohy.

stfedisko a zakazka, na které se ma fadek
faktury zauctovat.

Ucet, na ktery se zauctuje konkrétni Fadek
faktury. Timto zplsobem si jiz pfi zapisu
faktury urcite analytické Ucty, na které se
faktura automaticky rozictuje. PFi prebirani
udaji ze skladu se prebira do této polozky
Ucet DAL na skladové karté.
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Saldoznak pokud by byl pouzit jako U¢et DAL Ucet, na
kterém sledujete saldo, musite zde zapsat
parovaci saldoznak, ktery se nasledné zapise
do deniku. U béznych vynosovych U¢td nechte
pole nevyplnéné.

Zaplaceno

Dne C¢astka a datum zaplaceni. Pfi Gcétovani
zaplaceni si program nejprve oznaci, ze je
zaplacena DPH a potom se postupné
proplaceji jednotlivé fadky, az je proplacena
cela faktura.

Vyrobni ¢isla

Pokud pouzivate evidenci vyrobnich &isel ve skladu zbozi, mulzete
pomoci tohoto tladitka vybrat ta, ktera byla vydana na vytvarenou
fakturu. Do pole Dalsi fadky se zapiSi vydavana Cisla a do evidence
vyrobnich Cisel se zapiSe Cislo faktury, kterou bylo vyrobni ¢islo
vydano.

Dalsi Fadky u polozky faktury

Pokud chcete na fakturu zapsat vice rfadku v jedné polozce, zapiste
tento text do pole Dalsi fadky ve spodni ¢asti okna. Vzhledem k tomu,
ze v definici tisku faktury je toto pole nadefinovano, ma to za disledek,
ze se za kazdym fadkem faktury tiskne jeden prazdny fadek, pokud je
pole dalSich fadk( prazdné. Pokud by toto bylo na zavadu a védéli
byste, Ze dalSi fadky nebudete pouzivat, mlzete pomoci navrhare
sestav upravit definici tisku faktury.

Prenos udaji ze skladu a ceniku sluzeb

Jestlize chcete v polozkéch prevzit idaje ze skladu zbozi nebo ceniku
sluzeb, stisknéte tlacitko s pfislusnou ikonou nebo pomoci klavesovy

zkratek. Cirl+Z pro zbozi Ha a Cirl+S pro sluzby Al . Tim se
automaticky zalozi novy Fadek faktury, proto pfi prevodu dat
nezakladejte novy zaznam. Pak se objevi okno se skladem, ze
kterého muizete pfebirat Udaje. Timto postupem zajistite automatické
vygenerovani pfijemky a pfipsani zbozi na sklad.

Ze skladu muzete vybirat jeSté nasledujicim zpisobem: ZaloZzte si novy
zaznam a do Cisla vedle textu polozky zapiste Cislo skladové karty,
provede okamzity vydej.




Sysel — klient 85

Pokud mate nastaveno tfidéni ve skladu nebo ceniku podle nazvu
nebo cisla polozky muzete nyni pouzit rychlé klavesové hledani.
Zacnéte psat Cislo nebo nazev zbozi (sluzeb). Program bude prabézné
vyhledavat tu polozku, kterd se nejvice blizi dosud provedenému
zadani. Nyni muzete stisknout Enter a vybrana polozka se pfenese do
faktury. Na vybrané polozce muzete rovnéz dvakrat kliknout mysi.
Mate-li kurzor umistén v mfizce s daty, nelze pro vybér pouzit klavesu
Enter, ale je nutné stisknout tlacitko PouZit (pomoci klavesnice Alf+P).

TIP

Pokud chcete, aby se sklad aktualizoval ihned po pfevzeti udaje do
faktury, nezapomernte zaSkrtnout v Nastaven/i — Firma na zalozce
Parametry - Stav zasob aktualizovat pribézné.

Postovné
Pokud posilate zbozi postou, je mozné v polozkach automaticky

(=]

vygenerovat postovné. Stisknéte tlacitko s ikonou dopisu J (nebo
Ctrl+O z klavesnice) a objevi se okno pro vypocet poStovnich sazeb.
Posilate-li zbozi na dobirku, pocitejte poStovné az po zadani vSech
fadek faktury a po vypoctu DPH, aby se mohla rovnou vytisknout
postovni privodka nebo poukazka se spravnymi ¢astkami.

Vypocet DPH

Mate-li vypinény vechny Fadky faktury, stisknéte tladitko DPH -,
Tim se spusti automaticky vypocet DPH. Problematika DPH je rovnéz
rozebrana v kapitole Dari z pfidané hodnoty.

Nemate-li v hlavnim zaznamu zaskrinuté pole Cena vcetné DPH,
predpoklada se, ze u vSech polozek je cena zadavana bez DPH.
Vypocet DPH si roztfidi vSechny fadky podle typu DPH. Pak se sec¢tou
vSechny ceny s DPH vysokou a vSechny ceny s DPH nizkou, ¢imz se
zjisti zaklady a podle aktualni sazby se vypocita vlastni dan, pro kterou
se automaticky vygeneruji jeden az dva fadky.

ZaSkrtnete-li pole Cena véetné DPH, bude se DPH pocitat shora. Opét
se sectou ceny s vysokou a nizkou sazbou dané, vypocita se koeficient
a tim se nasobi soucty cen v€etné DPH, aby se ziskala vlastni dan. Pfi
tomto zplsobu si uvédomte, Ze vfadcich dokladu je castka jiz
obsahujici dan, proto celkovy soucet za doklad nebude obsahovat
¢astky s vypocitanou dani!
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Prepocet poloZzek

Na zalozce Polozky faktury se celkova castka jednotlivych Fadki
prepocitava pouze poprvé (resp. pokud je celkova ¢astka nulova). Je to
proto, abyste mohli zadat jakoukoli hodnotu pfimo z klavesnice
,hatvrdo” bez ohledu, co chce program pocitat. Pokud zménite na jiz
vyplnéném Fadku napf. mnozstvi nebo rabat, celkova Céstka se
nepfepocita. Mizete zapsat do celkové ¢astky na jednotlivych fadcich
nulu a tim vynutit prepocet celkové Castky nebo spustit tuto funkci
(Akce — Prepocet poloZzek nebo Ctrl + E). Tim se prepoctou vSechny
fadky a vypocita se opét DPH.

Vygenerovani faktury ze zakazky nebo vydejky

Pokud pouzivate systém kalkulace a sledovani zakdzek, muzete na
hotovou zakazku automaticky vygenerovat fakturu. Staci zalozit novou
fakturu (nemusite vyplfiovat odbératele, ten se vyplni pfimo ze

zakazek) a na zalozce Polozky faktury stisknout tlagitko b (nebo
Ctrl+Y z klavesnice). Pak uz jen vyberete zakazku, kterou chcete
fakturovat a patficné Udaje ze zakazek se zapisi do faktury.

Z vydejky se faktura generuje obdobné. Stisknéte tlacitko B, (nebo
Ctrl + F z klavesnice) a vyberte vydejku, jejiz polozky chcete dostat do
faktury.

Vygenerovani faktury z prijaté objednavky nebo kalkulace

Fakturu muzete pfimo vygenerovat z pfijaté objednavky nebo
kalkulace. Z pfijaté objednavky fakturu generujete nasledujicim
zplsobem: Zalozite novou fakturu a vyplnite vée kromé odbératele a
polozek. Pak spustite funkci Akce — Generovani polozek — Z prijaté
objednavky (Ctrl+B). Po vybéru, podle které objednavky chcete
generovat fakturu, se do vytvarené faktury pfenese odbératel a polozky
podle pfijaté objednavky.

Pokud jste pocitali kalkulaci a chcete na ni vystavit fakturu, postupuijte
obdobné, pouze stim rozdilem, Ze musite vyplnit i odbératele. Pak
spustte funkci Akce — Generovani polozek — Z kalkulace. Kalkulace
jsou vhodné napf. pro obchodniky, ktefi skladaji z nékolika komponent
ze skladu néjakou sestavu a tu prodavaji jako celek. V kalkulacich je
mozné si nadefinovat jednotlivé sestavy a na né pak jednoduse
vystavovat faktury.
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Penalizacni faktury

Pfi vystavovani penaliza¢ni faktury zalozte béznym zplsobem fakturu
véetné vybéru penalizovaného odbératele. Misto zapisu polozek vSak
spustte funkci Akce - Generovani poloZek - Penale. Program vyhleda
pro daného odbératele v8echny neuhrazené faktury po dobé splatnosti
a pro kazdou vygeneruje jeden fadek na polozkach penaliza¢ni faktury.
Pfed vlastnim generovanim musite zadat, kolik dnli po splatnosti se ma
jesté tolerovat, kolik €ini procento pendle a nékteré daldi udaje nutné
pro vytvofeni poloZzek. Po vygenerovani poloZzek se pro daného
odbératele zapiSe do adresafe datum posledni penalizace a pfristé
bude penalizovan az od tohoto data.

Zalozka c¢dstky

Na této zaloZce jsou spocitany celkové Castky faktury nebo pokladny
véetné rozpoctu DPH. Pokud z jakéhokoliv divodu (pravdépodobné
pouze po havérii programu) nesouhlasi celkové Castky se souctem
jednotlivych fadku, je mozné si nechat celkové ¢astky prepodcitat
stiskem tlaCitka Pfepocitat ¢astky.

Prehled proplaceni

Na zalozce Céstky je tladitko Prehled proplaceni. Po jeho stisku se
zobrazi pfehled historie, kdy a jakym dokladem byla faktura
proplacena.

Zauctovani vystaveni
Stisknete-li tlacitko s ikonou zauétovani vystaveni faktury (Ctrl+A
z kldvesnice) objevi se dialog pro zauctovani a po jeho vypInéni a

potvrzeni probéhne rozlctovani na jednotlivé Géty zadané u
jednotlivych fadku, podle zadanych stfedisek a zakazek.

Zalictovani vydane faktury. EI

Ty dokladu G =

[w Pouzit Sizlo preatniho dokladu

Cizln cokladu |

Draturn zadEtovani | [v Pouzit datumn preotniho dokladu
[léetni ohdobi i‘ Fiok i‘ ¥ Fougit datum DFH
Text polodek |F'rodei faktura

UEE T Storna Mapavida
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Jako Ucet Ma dati se pouzije Ucet z hlavniho zaznamu faktury. Mizete
zde zménit typ dokladu (ten se predvyplfiuje podle zadani v Nastaveni
— Firma), urCit zda jako datum =zauctovani se ma pouzit datum
vystaveni faktury (toto se pouziva pfi hromadném zauctovani faktur
napf. za cely mésic), jaké Ucetni obdobi se ma vyplnit do deniku
(mozno opét pouzit obdobi podle data zauctovani a nakonec muzete
zapsat text, ktery se zapise k jednotlivym poloZzkam do deniku.

Za normédlnich okolnosti se doklady v deniku Cisluji svoji Ciselnou
fadou. Chcete-li mit Cislo dokladu v deniku stejné jako Cislo faktury,
zaskrtnéte pole PouZit ¢islo prvotniho dokladu.

Provedete-li automatické zalUc¢tovani nebo generovani vydejky ze
skladu, zapiSe se Cislo dokladu, které bylo generovano, na zalozku
Odvozené doklady. Zde se muzete pomoci tlaCitka u Cisla dokladu
prepnout do databaze, kde je doklad zapsan.

Pro zauctovani je mozné oznacit vice zaznamu.

Zauctovani proplaceni

Stisknete-li tlaitko s ikonou proplaceni faktury (Ctrl+P
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani proplaceni.

Proplaceni faktury g|
Tup dokladu |F'F|'iem banka j Droklad |\"".';'I:IiS banka - ptijem j
Eisla daklady /0010 (et osnoyy |21 Bankovni Gty |
Sifediska v| Zakdzka | =]

Text poloZek. |Pr0placenl’ faktury

Bankovni et | 1400554343 ﬂ

Paokladna | ﬂ
Daturn proplaceni 11.10.2007 FE |
MEna 2K hd
4tk 17 850,00

K.urz pii proplaceni 1.000000 |
Céstka v K 17 850,00

ak. Storno | MNapowéda |
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Pole v dialogu jsou jiz pfedvyplnény v§emi znamymi Udaji, které maze
program cerpat z Udajll o faktufe a nastaveni programu a po jeho
dovyplnéni a potvrzeni probéhne zalctovani do deniku. Typ dokladu
se predvypliiuje podle typu proplaceni faktury. Vyplnite-li BEZ
DOKLADU, provede se pouze oznaceni v evidenci faktur, ze byla
faktura zaplacena, ale nikam se déle nezauctuje. Mizete rovnéz zvolit
jiny typ dokladu nez je vychozi hodnota a rovnéz zménit €islo Uctu
osnovy na jiny, nez je predvoleny. Pokud Uctujete proplaceni faktury
s typem proplaceni pfevodem pfimo z evidence faktur, budete muset
doplnit Cislo dokladu, coz je Cislo bankovniho vypisu. Pfi G¢tovani
z bankovnich vypist bude vypInéno i Cislo vypisu. Pokud je faktura
proplacena pouze ¢aste¢né, zménte nabidnutou ¢astku, pokud Uctujete
zahrani¢ni fakturu, budete pravdépodobné muset zménit kurz v dobé
proplaceni. Vtom pfipadé nezapomerite vynulovat celkovou ¢&astku.
PovSimnéte si, ze pokud proplacite pfijatou fakturu, sloupecek penéz
se mraci, protoze se mu od vas nechce a naopak, pokud penize putuji
k vam, sméji se.

Pro faktury stypem proplaceni pfevodem program nabizi bankovni
UCet zadany na faktufe, pro faktury proplacené hotové budete muset
vybrat, pfes kterou pokladnu proplaceni probéhlo. V tomto pfipadé se
proplaceni zapiSe pouze do pfislusné pokladny. Do deniku budete
muset zauctovat tento z4pis az z pokladny.

Pokud proplacite zalohovou fakturu, program se zeptd, zda chcete
vygenerovat danovy doklad, a to bud jiz kone¢ny (UCtuje se na
vynosové Ucty) nebo jen doklad o pfijeti platby (platba zUstane na
Uctech zaloh, ale vycisli se odvadéné DPH).

A Doklad po proplaceni zdlohove faktury

9
</ Mam po proplaceni vytvorit dafiovy doklad?

Fiada faktur pro dafiovi doklad | 10 Faktury 10 j

Typ dafiowého dokladu

+ koneény doklad wwdétowani . . L.
uéet MD v hlavice dafovéha dokladu

™ doklad o zaplaceni platby J

MHe ‘ Starno ‘

Dal8i rozbor najdete v kapitole Zalohové faktury.
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Storno faktury

Stisknete-i tlacitko s ikonou storna (Ctrl+R z klavesnice), oznadi se
faktura jako stornovand a zaroven probéhne zauctovani storna faktury.
Je to vlastné zauctovani vystaveni, ale se zdpornym znaménkem.
Pokud se generovala vydejka zbozi, vygeneruje se pfi stornu prijemka.

Vydejka zbozi
Jestlize v polozkach faktury provedete pfimou vazbu na sklad, muzete

stiskem tlacitka s ikonou vydejky B (Ctrl+J z klavesnice) vygenerovat
vydejku zbozi. Chcete-li si ji rovnou vytisknout (nebo vytisknout dodaci
list), musite se na zalozce Odvozené doklady prepnout do databaze
vydejek (pomoci tlacitka u Cisla vydejky) a v teprve v databazi vydejek
provést tisk.

Hromadna kontrola dokladi DPH

Tato funkce projde v8echny doklady (respekiuje se nastaveny filtr) a
znovu prepocitd DPH a porovnd s ulozenym stavem. Zjisténé
nesrovnalosti oznami. Pokud na pfehledu s nesrovnalostmi poklepete
mysi na prisluSny fadek, zobrazi se prislusny doklad z kontrolované
evidence. Doporucujeme proto okno s hlasenim problému0 presunout
nékam do rohu obrazovky, aby vam jej neprekrylo okno kontrolované
evidence. Efektivni prace vSak bude pouze pfi rozliSeni obrazovky
800x600 nebo vyssim.

Hromadna fakturace

Pomoci funkce Akce - Hromadna fakturace muzete vygenerovat
stejnou fakturu vice odbérateldm. Nejprve vytvorte prvni fakturu
klasickym zpusobem. Tu si ulozte do seznamu vzorovych dokladd.
Potom spustte funkci Hromadna fakturace. V adreséfi oznacte adresy,
pro které budete generovat fakturu a pak si vyberte pFislusny vzor.
Nyni jiz jen Gekejte, az se vam faktury vygeneruiji.

Prehled proplaceni
Funkce zobrazi okno s doklady, kterymi byla faktura proplacena.

Oprava proplaceni faktur podle deniku

Pokud zménite ru¢né vdeniku doklad, kterym je zauctovano
proplaceni faktury, nezméni se automaticky zadznam na faktufe
(informace o proplaceni faktury). Tim dojde k nesouladu deniku a
evidence faktur. Tato funkce najde doklad (doklady) kterymi byla
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faktura proplacena a v evidenci faktur opravi proplacenou ¢astku na
Udaj, ktery je v deniku. Funkci muzete spustit bud pro jednu fakturu
nebo pokud jich oznacite vice pro vice faktur.

Vzdjemny zapocet — proplaceni

Pomoci této funkce muzete zautomatizovat vzajemny zapocet
vydanych a pfijatych faktur. Po spusténi funkce musite vybrat firmu,
pro kterou budete vzdjemny zdpocet provadét. Objevi se okno, kde
budou vSechny nezaplaceny vydané a pfijaté faktury vybrané firmy.
Vyberte si faktury, které chcete vzajemné zapocist (tlacitky se Sipkami
nebo dvojklikem na fakture). Pak stisknéte tlacitko Spocitat zuétovanou
c¢astku. Program navrhne ¢astku pro vzajemny zapocet, kterou jesté
muZzete ru¢né upravit (pokud chcete napf. zapocist mensi ¢astku). Pak
si vyberte typ dokladu, na ktery se zapocet zalctuje a Ucet, ktery bude
pouzit pro zuctovani zapoctu. Po stisku tladitka OK se vytvofi novy
doklad do deniku, kde se zauctuje proplaceni vybranych faktur proti
Gétu pro zucCtovani zdpoétu a zaroven se faktury oznaéi jako
proplacené.

Zadejte parametry pro vzdjemny zdpocet s firmou “CSH spol. s r.o."

Typ dokladu I | Spofitat 208t Edstku Cisla dokladu |poono3

Datumproplaceni  [16.08.2008 Bl Zuttovana dastka 119000 @] Odetpro zidtovéni (395 VinitFel z0etowant =

Wydané faktury k dispozici 31 514,00 CZK Faktury zahinuté do zapodtu 8 810,00 CZK

E5.2008 000004 881000 G2k 881000 2K

2l v |-

FEfijaté faktury k dispozici 0,00 2K Pfijaté faktury zahmuté do 28padtu 119000 CZK
16.9.2008 789789 1190,00 CZK 1 790,00 CZK

3 ESEN B

0K | Storno | MNapoveda

Prehled dluha
Funkce zobrazi okno s pfehledem nezaplacenych faktur firmy, kterd je
na fakture, na které je umistén kurzor.
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Stav zdloh
Funkce zobrazi stav zaloh firmy, ktera je na faktufe, na které je
umistén kurzor.

Vyucétovani daniovych dokladu ze zaloh

Funkce vytvofi automaticky vyuUctovaci doklad z danovych dokladu,
které jste vystavili po zaplaceni zalohy. Nejdfiv budete muset vybrat
firmu, pro kterou chcete doklad vytvofit. Program zobrazi vSechny
nevyuctované zalohové faktury dané firmy. TlaCitky se Sipkami nebo
dvojklikem na faktufe si vyberte zélohovou fakturu (faktury), na které
chcete vytvorit vyuctovani). Ve spodni ¢asti okna zadejte parametry pro
vyUctovaci doklad a stisknéte tlagitko OK. Vytvofi se danovy doklad
s vyuctovanim zaloh a zalohové faktury se oznaci jako vyuctované.

Tisky

Tisk umozni vytisknout fakturu, dodaci list a seznam faktur. Pokud si
budete vhodné nastavovat filtr, miZete pak tisknout seznamy
zaplacenych a nezaplacenych faktur, seznamy po dobé splatnosti atd.
Pokud potfebujete tisknout fakturu v jiném jazyce nez v eském, je
nejprve nutné nadefinovat pomoci definice tiskovych sestav
cizojazy&nou fakturu.

Upominky
Pomoci funkce Tisky — Upominky muzete vygenerovat upominky na
nezaplacené faktury. Po spusténi funkce se objevi dialog:

Splatnost faktury g|
Splatnost od | - 15 e |2E.DS.2DDF" |
Ir="| =
Tisknout upaminky & |1__| Bada Faktur I_U zl
Fouze pro firmu | @

Storno | Mapovéda |

Vtomto okné zadejte parametry urCujici, pro které faktury chcete
vytisknout upominky. Nechéte-li pole Splatnost od nevyplnéné, budou
se tisknout upominky od prvni nezaplacené faktury bez ohledu na to,
kdy méla splatnost, pole Splatnost do omezuje rozsah faktur poslednim
datem, pro které se jeSté& upominky vytisknou. Do pole Splatnost do
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predvypini program datum, které predchazi 15 dnl pfed nastavenym
Gcetnim datem.

Pole Rada faktur — ur&ite, z jaké Giselné Ffady faktur se upominky
budou tisknout, nebude-li uvedena zadna fada a ponechate tam nulu,
upominky budou vytvofeny ze v§ech &iselnych fad.

Dale muazete zvolit, kolikatou upominku chcete tisknout a pokud chcete
tisknout upominku pouze pro vybranou firmu, zadejte v dalSim poli jeji
nazev. Po wytisténi upominek se program zeptd, zda chcete
aktualizovat pocitadlo upominek. Pfi kladné odpovédi se pro vSechny
faktury, na které byla tisténa upominka, zvysi pocitadlo upominek o
jednicku.

Vzdjemny zapocet

Vytiskne pro vybranou firmu (po spusténi funkce ji musite vybrat
z adresare) seznam vSech neuhrazenych zavazkl a pohledavek. Tisk
slouzi jako podklad pro stanoveni vzdjemného zapoctu. Pro vzajemné
zapocitavané zavazky a pohledavky spustte funkci Proplaceni, jako typ
dokladu vyberte néktery zinternich dokladl (nebo si vytvorte novy
doklad) a zadejte C&islo GCtu, pres ktery vzdjemny zapocet probéhne.
Tuto akci musite samoziejmé provést jak pro zavazek, tak pro
pohledavku.

Zalohova faktura

Program umoznuje generovat zalohové faktury a néasledné pro né
vystavovat automatické vyuctovani. Postup je nasledujici:

1. Vytvofte novou fakturu, kde v polozce Typ vyplnite Zalohova.
Zcela normalnim zplGsobem vytvofte polozky a fakturu
vytisknéte. Faktura se nevytiskne jako darovy doklad, ale jako
zalohova faktura. Program na stranu MD vyplni GCet Pfrijaté
zalohy - viz _Nastaveni - Firma. Vystaveni zalohové faktury
NELZE ZAUCTOVAT do deniku.

2. Zaulctujte jeji pfipadné proplaceni, az projdou penize bankou

nebo pokladnou.
Pokud proplacite vydanou fakturu, zepta se program, zda
chcete ihned vygenerovat zavéreény darnovy doklad nebo
doklad o zaplaceni platby. Pokud zvolite generovani
zavéreCného dafového dokladu, vygeneruje se standardni
vyuctovani zalohové faktury. Pfi generovani dokladu o pfijeti
platby se misto vynosovych G¢td pouziji Uéty zaloh a doklad se
oznaci v poli Datum platby. Az dojde ke zdanitelnému pInéni
muzete ,vyuctovat” tyto doklady o pfijeti platby.
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3. Jestlize chcete vygenerovat vyuctovani prijaté zalohové faktury,
zaloZte ve fakturach novy zaznam. Ten ulozte, stisknéte tlacitko
Vyuctovani zalohové faktury a zvolte Cislo zalohové faktury,
kterou chcete vyuctovat. VSe ostatni jiz za vas udéla program.
Pak si fakturu vytisknéte.

4. Nyni mGzete zalUctovat pfipadny nedoplatek nebo preplatek az
projdou penize bankou nebo pokladnou.

5. Zalctujte vystaveni vyuctovani zalohové faktury do deniku.
Program nyni vygeneruje dva doklady. Jeden jako vystaveni
normalni faktury a druhy jako zuCtovani zalohy. Podivejte se
do kapitoly Postupy uctovani.

V nékterych pfipadech budete potfebovat provést zapis vylctovani
ru¢né. Bude to asi nutné u pfijatych faktur a mozna i v nékterych
specialnich pfipadd u vydanych faktur. PFfi ruénim zapisu polozek
vyuctovani zapiste polozky darnového dokladu zcela shodné, jako kdyz
vytvafite normalni fakturu. Vygenerujte DPH. Jako posledni fadek
musite zapsat odecteni zalohy.
Zde musite vyplnit:

Typ DPH BEZ DPH

Druh operace Zuctovani zalohy

Ucet DAL(MA DATI)  Prijaté zalohy nebo Poskytnuté zalohy
Pfi zauctovani takovéto faktury se vygeneruji také dva doklady
v deniku: jeden bude vydand (pfijata) faktura a druhy zictovani zalohy
(viz Postupy uctovani).

Priklad vygenerovani darnového dokladu z prijaté platby za zalohu:

Zéalohova faktura

MD v hlaviéce je 324001 (ucet zaloh z Nastaveni — Firma,
nebo si nastavuje uzivatel pfi zalozeni faktury)
Zbozi 1000,- 604000

Zaloha na DPH 190,- 343000

Danovy doklad, ktery program vygeneruje ze zalohy

MD v hlaviéce je 324002 (na tento UcCet se program pté)
Zbozi 1000,- 324001 (ucet z hlavicky zalohové faktury)
DPH 190,- 343000

Zaplacena zéloha -1190,- 324001 (Ucet z hlavicky zalohové faktury)

Pokud je na zalohové faktufe vycislena zaloha na DPH, je DPH
spocitano zdola.
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Zélohova faktura
MD v hlaviéce je 324001 (ucet zaloh z Nastaveni — Firma,
nebo si nastavuje uzivatel pfi zalozeni faktury)
Zbozi 1000,- 604000
Danovy doklad, ktery program vygeneruje ze zalohy
MD v hlaviéce je 324002 (na tento UCet se program pta)
Zbozi 1000,- 324001 (ucet z hlavicky zalohové faktury)
Z toho DPH -159,70 343000

Zaplacena zaloha -1000,- 324000 (Ucet zaloh z Nastaveni - Firma)

Pokud neni na zalohové fakture vycislena zaloha na DPH, je DPH
spocitano shora.

Shrnuti:
Faktury vydané: MD DAL Typ DPH
1. Vystavim zalohovou fakturu o vystaveni se neuctuje bez DPH

2. PFijmu platbu na G¢et nebo v hotovosti
2XX 324 1190,- bez DPH

3. Vystavim doklad o pfijeti platby
324 324 -1190,- bez DPH
324 324 1000,- 19%
324 343 190,- 19%

4. Konecné vyuctovani
311 B6XX 1000,- 19%
311 343 190,- 19%
311 324 -1000,- 19%
311 343 -190  19%

Pokud nastane zdanitelné pInéni do 15-ti dnu od pfijeti platby, mdazu
vystavit rovnou doklad koneény. Tzn. Pfesko¢im bod 3 a bod 4 vypada
takto:

4. Kone¢né vyuctovani: 311 324 -1190,- bez DPH
311 B6XX 1000,- 19%
311 343 190,- 19%

Faktury prijaté MD DAL Typ DPH
1. Dostanu zalohovou fakturu zapiSu do faktur, ale neuctuji bez DPH
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2. Uhradim zalohovou fakturu 314 2XX 1190,- bez DPH

3. Dostanu doklad o pfijeti platby
314 314 -1190,- bez DPH
314 314 1000,- 19%
343 314 190,- 19%

4. Dostanu konecné vyuctovani
5XX 321 1000,- 19%

343 321 190,- 19%
314 321 -1000,- 19%
343 321 -190,- 19%

Dobropis
Dobropis se vypliuje jako zcela normalni vydana faktura, pouze

v polozkach faktury musite zadat bud zdporné mnozstvi nebo
zapornou jednotkovou cenu tak, aby celkova cena byla zaporna.

JCD + Narok n.d.d.
(Narok neuplného danového dokladu)

Dostanete-li neuplny dafiovy doklad z EU, nemuzete si ihned narokovat
DPH. Musite ale DPH odvést. Pokud jste tedy DPH jiz DPH
z neuplného danového dokladu vy¢islili a odvedli, timto typem faktury
si po obdrzeni Uplného dafiového dokladu muzete DPH narokovat.

Pfi zalctovani se zaulctuji do deniku pouze fadky obsahujici vlastni
DPH, fadek se zakladem DPH bude pouzit pouze pfi generovani
pfiznani DPH.

Vyuctovani d.d.

(Vyuétovani danového dokladu)

Tento typ pouzije program, pokud nechame vytvofit konecné
vyuctovani k dokladu o pfijaté platbé. Do takto vytvofeného dokladu jde
rucné dopisovat, program Vam vsak jiz nedovoli znovu vypocitat DPH.
Pokud vystavujete vyuctovani ru¢né, pouzijte typ faktury Normalni.
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Prijaté faktury

Tabulka s pfijatymi fakturami slouzi k jejich evidenci, ma moznost
automatického zauctovani do deniku a zauctovani jejich proplaceni.
Rovnéz je mozné pfi zapisu faktury za zbozi (popf. material) provést
pfimo pfijem do skladu zbozi. Evidence pracuje vrezimu hlavni
zaznam - polozky. Na hlavnim zaznamu najdete vlastné hlavicku

faktury v polozkéch jedn
Pro evidenci pfijatych f
faktur. Doporucujeme
vydanych faktur.

Zaznam

otlivé fadky faktury.
aktur plati obdobn& pravidla jako u vydanych
proto nejprve prostudovat problematiku

7 PFijaté faktury

Zaznamy Upravy Akce

| e[l e] =

wClhmn 8a v| x|

Zaznam lDaIél’ ldksje ] Palozky faktury ]

Rada

I [~
Interni cizlo
|0404

Wylttovani zélohové f. &,

Wulétovani zélohawé faktur

Vs 12546 Firma |CsH spol. s r.o.

Cazthy ] Odvozené doklady ] Obrézek ]

Dodavatel & splatnost

|chalbslova 1603

Ulice

Obec |Praha 5
P 15500 Stat R
&0 B45TETT oié CZE4STETTY

| sl Gty |1 44452001 / |2400

Farma Fiewvodem -
Typ Mormalni v

Konst .z, 0305

Specif. .

Datum 24072007 H
B 20072007 Bl| spgnest 03082007 T

Dilubey |

S

Rada

Interni éislo

zde zapiste cislo prijaté faktury. Pfi generovani
hromadného pfikazu k Uhradé se toto dislo
pouzije jako variabilni symbol.

faktury si mizete rozdélit do 99 Ciselnych fad a
tohoto rozdéleni vyuzit napfiklad pfi filtraci. Pro
prvnich 10 ¢iselnych Fad se automaticky
generuji interni ¢isla.

pfi zalozeni nové faktury zde program
vygeneruije interni &islo. Cislo je moZné pouZit
jako parovaci saldoznak pro spéarovani faktury
S jejim proplacenim.
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Vyucétovani zalohové f. €.
pokud generujete automatické vyuctovani zalohové faktury,

Forma

Typ

Konst. S.

Dodavatel

Cislo dstu
Specif. s.

Dluhy

Datum
DUZP

Splatnost
Dalsi udaje

Ména
Kurz

stisknéte (po zalozeni nového zdznamu a jeho
ulozeni) tlagitko Viyuctovani zalohové faktury a
vyberte jeji cCislo. Nyni se automaticky
vygeneruje vyucétovani zalohové faktury. U
pfijatych faktur budete ale asi spiSe zadavat
vyucétovani ru€né pfimo do polozek faktury,
protoze program, jenz generoval fakturu,
kterou pravé zapisujete, mohl pouzit jiny
postup.

podle formy faktury se rozliSuje, jakym
zpUsobem se ma provést proplaceni.

typ faktury (normélni, zalohova, dobropis,
JCD+narok n.d.d., vyuaétovani d.d., neupiny
d.d.).

konstantni symbol faktury. PouZije se na
hromadném pfikaze k Uhradé.

zde zadavejte adresu dodavatele. Mizete také
stiskem tlacditka s ikonou adresare prenést
Udaje z adresare. Pfi otevieni adresare budou
vyfiltrovani pouze dodavatelé.

pokud prebirate adresu dodavatele z adresare,
program zde vyplni Cislo G¢tu a specificky
symbol dodavatele (je-li v adresafi uveden).
Jinak zde vyplite Udaje z faktury. Udaje se
pouziji pfi generovani hromadného pfikazu
k Uhradé.

pokud stisknete toto tlacitko, zobrazi se
vSechny dosud neuhrazené faktury pro dfive
vybraného dodavatele. Tak se muzete rychle
presvédCit, kolik svému dodavateli jesté
dluzite.

datum vystaveni faktury.

datum vzniku uskute¢néni zdanitelného plnéni.
Pouze pro platce DPH.

datum splatnosti faktury.

pokud pfijimate zahraniéni fakturu, musite zde
zadat kurz, kterym se budou pFepocitavat
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Cena véetné DPH

Kod zemé

Zaplaceno

Textv deniku
Ucet DAL

Storno

Stredisko

Misto plnéni

veskeré Castky pfi zauctovani do deniku Kurz
je mozné vybrat z databaze kurzi a ména se
vybira z databaze mén.

pokud pocitdte DPH zdola (ij. zceny bez
DPH), nezaSkrtavejte toto pole. V tomto
pfipadé musite v polozkach faktury uvadét
veSkeré ceny bez DPH. Tento zpusob
doporuCujeme pouzivat. Je v8ak mozné
zadavat v polozkach i ceny véetné DPH.
V tomto pfipadé zasSkrtnéte toto pole. Podivejte
se jeSté na vysvétleni vyznamu tladitka DPH.
pokud je zdanitelné pInéni mimo tuzemsko,
uvadéjte zde kod zemé ze seznamu, ktery si
sami vytvofite (pomoci tlacitka vedle policka).
Pfi tisku pfehledu zdanitelnych pInéni mimo
tuzemsko, bude prehled roztfidén podle
jednotlivych kédld zemi. Pokud mate zdanitelna
plnéni jen v tuzemsku, pole nemusite pouzivat.
zde si program zapisuje, zda je faktura jiz
zaplacena.

zde mUzete zapsat libovolny text.

Ucet, ktery se bude pouzivat pfi zauctovani
vystaveni faktury na strané DAL. Pro vSechny
radky faktury je jeden. Pfi zaloZeni nové
faktury se prednastavuje 0Cet Dodavatelé
(nadefinovany v Nastaveni - Firma) nebo
v pfipadé faktury zélohové GcCet Poskytnuté
provozni zalohy.

sem program zapisuje, zda byla faktura
stornovana. Ruc¢né tuto polozku nelze ménit,
pro storno je nutné pouzit specialni funkci.
stfedisko, na které se ma fadek faktury
zalctovat.

volite, zda zdanitelné pInéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V soucasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam, a to p/inéni
mimo tuzemsko.
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Polozky faktury

" PoloZky prijaté faktury

Zaznamy
R T SR ol

Faktura & 12546

Eizla Text

mnoZatyi 1.00 :I Cenafiedn. 1000.00 :I Cena U I

||)ora(lenstvi Jednatka ks

TypDPH | Tuzemsko zdkladni 310

TP ] operace [Nakup bez skladu |

Stfedisko |

et MO |51 0002 : Sluzby regini

Cne s B

j Saldoznak ’—

Zaplaceno 0.oa

Celkem 1 000,00

Cislo
Text

Jednotka
MnoZstvi

Cena/jedn.

Cena

Typ DPH

Operace

pfi pfebirani Gadaji ze skladu zboZi (bud
tlacitkem s ikonou skladu nebo pomoci Ctrl+2)
se sem zapisi udaje o skladové polozce. Jinak
sem muZete zapsat libovolny text.

meérna jednotka.
pocet  mérnych
fakturovany.
cena za jednu mérnou jednotku. Pro spravnou
funkci programu je tfeba toto pole vzdy
vyplfovat.

celkové cena (tu program spocita jako soucin
ceny za jednotku a mnozstvi).

zde zadejte typ DPH pro polozku. Podle tohoto
Udaje probiha jednak vypocet DPH a jednak
zauctovani do deniku. V poli za Typem DPH
vyplnujete, jaky mate narok na odpocet DPH —
plny, kraceny koeficientem nebo zadny.

zde vyberte pozadovany druh operace se
skladem — prijem do skladu, nakup bez skladu.
V pfipadé pfijmu do skladu se polozka
automaticky pfipiSe na sklad. Pokud je polozka
spocitana jako darnn zpfidané hodnoty
z polozek  dokladu, objevi se  zde
DPH.Uctujete-li  jednotnou celni  deklaraci,
vypliujte pro ¢astku cla typ operace CLO.
Jestlize  zapisujete  vyuctovani  zalohové

jednotek,  které  byly
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faktury, zapiSte zde pro fadek, na kterém
odecitate dfive zaplacenou zalohu, typ
operace zuctovani zalohy

Stredisko

Zakazka stfedisko a zakazka, na které se ma radek
) faktury zauctovat.

Ucet MD ucet, na ktery se zauctuje konkrétni Fadek

faktury. Timto zplsobem si jiz pfi zapisu
faktury urCite analytické 0cty, na které se
faktura automaticky rozlctuje. Pfi prebirani
udaji ze skladu se prebird do této polozky
Ucet MD na skladové karté.

Saldoznak pokud by byl pouzit jako Uuc¢et MD ucet, na
kterém sledujete saldo, musite zde zapsat
parovaci saldoznak, ktery se nasledné zapise
do deniku. U béznych nakladovych ctl
nechte pole nevyplnéné.

Zaplaceno

Dne Castka a datum zaplaceni. Pfi uctovani
zaplaceni si program nejprve oznaci, ze je
zaplacena DPH a potom se postupné
proplaceji jednotlivé fadky, az je proplacena
cela faktura.

Vyrobni ¢isla

Pokud pouzivate evidenci vyrobnich &isel ve skladu zbozi, mulzete
pomoci tlacitka Vyrobni ¢isla vybrat ta, ktera byla pfijata vytvarfenou
fakturou. Do evidence vyrobnich ¢&isel se zapiSi nova ¢Cisla a ke
kazdému z nich Cislo faktury, kterou bylo vyrobni &islo pfijato.

Prenos udaju ze skladu a ceniku sluzeb

Jestlize chcete v polozkach prevzit idaje ze skladu zbozi nebo ceniku
sluzeb, stisknéte tlacitko s pfislusnou ikonou nebo pomoci klavesovych

zkratek. Cirl+Z pro zbozi Ha a Cirl+S pro sluzby Al . Tim se
automaticky zalozi novy Fadek faktury, proto pfi prevodu dat
nezakladejte novy zdznam. Pak se objevi okno se skladem, ze
kterého muizete prebirat Udaje. Timto postupem zajistite automatické
vygenerovani pfijemky a pfipsani zbozi na sklad.
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TIP

Pokud chcete, aby se sklad aktualizoval ihned po prevzeti Udaje do
faktury, nezapomerite za$krinout v Nastaveni — Firma na zalozce
Parametry - Stav zasob aktualizovat pribézné.

Vypocet DPH
Mate-li vyplnény v8echny fadky faktury, stisknéte tlacitko DPH. Tim se

spusti automaticky vypocet DPH. Problematika DPH je rovnéz
rozebrana v kapitole Dari z pfidané hodnoty.

Zaokrouhleni faktury

Nékdy se stavd, ze dostavate fakturu, na které bylo provedeno
haléfové zaokrouhleni, tzn. soucet Castek na jednotlivych Fadcich
presné neodpovida ¢astce k proplaceni. Abyste tento rozdil nemuseli
pocitat na kalkulacce a pak ru€né zadavat, muzete pouzit funkci
zaokrouhleni faktury. Po zadani vSech fadek faktury vcetné radku

s DPH stisknéte tlacitko zaokrouhleni g (nebo Ctrl + O). Program se
zepta na celkovou ¢astku faktury a po jejim zadani spocita rozdil dosud
zadanych ¢astek a celkové sumy. Vygeneruje se posledni fadek, kde
se jako ucet MD pouzije Ucet zadany v Nastaveni — Firma.

Vygenerovani faktury z prijemky

Pokud chcete generovat fakturu z pfijemky, stisknéte tlacitko o,
(nebo Ctrl + F z klavesnice) a vyberte pfijemku, jejiz polozky chcete
dostat do faktury.

Castky

Na této zalozce jsou spocitany celkové castky faktury nebo pokladny
véetné rozpoctu DPH. Pokud z jakéhokoliv divodu (pravdépodobné
pouze po havarii programu) nesouhlasi celkové Castky se souctem
jednotlivych fadku, je mozné si nechat celkové Castky prepocitat
stiskem tlacitka Pfepocitat ¢astky.

Prehled proplaceni

Na zélozce Céstky je tladitko Prehled proplaceni. Po jeho stisku se
zobrazi pfehled historie kdy a jakym dokladem byla faktura proplacena.

Provedete-li automatické zauctovani nebo generovani pfijemky do
skladu, zapiSe se Cislo dokladu, které bylo generovano, na zalozku
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Odvozené doklady. Zde se muzete pomoci tlagitka u €isla dokladu
prepnout do databaze, kde je doklad zapsan.

Splatkovy kalendar

Pokud ma byt faktura placena na vice splatek, mizete na této zalozce
zadat splatkovy kalendar. Pokud je soucet Castek v kalendafi mensi,
nez je celkova ¢astka faktury, ma se za to, ze zbytek je splatny v den
splatnosti celé faktury (zadany v hlavicce faktury)

Datum datum, kdy ma byt ¢astka zaplacena
Castka placena ¢astka

Jestlize zadate pfi vytvareni pfikazu k Uhradé urcité datum do pole
Pouzit pouze faktury se splatnosti do (viz. Pfikaz k uhradé), zapiSi se
do pfikazu k uhradé nezaplacené splatky pouze do tohoto data.

Zauctovani faktury

Stisknete-li tlagitko sikonou zauctovani pfijeti faktury (Ctrl+A
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani a po jeho vyplnéni a
potvrzeni probéhne rozlctovani na jednotlivé Géty zadané u
jednotlivych fadkl, podle zadanych stfedisek a zakazek. Jako Gcet
DAL se pouzije Uéet z hlavniho zaznamu faktury. Cislo dokladu
v deniku se objevi na zélozce Odvozené doklady a pomoci tlaitka
vedle néj je mozné se presvédCit, jak zaluctovani dopadlo. DalSi
pravidla plati stejna jako u vydanych faktur.

Zauctovani podle koeficientd

Funkce se pouziva ve spojeni s programem pro spravu nemovitosti
Domovnik. Céastka na faktufe se rozdéli v poméru koeficientt
z Domovnika (viz Servis — Definice — UCcetnictvi — Koeficienty
z Domovnika). Proto je nutné, aby soucet koeficientl byl roven 100,
aby se rozdélila cela ¢astka. Do ucetniho dokladu se pak zauctuje tolik
fadkd, kolik vyslo nenulovych hodnot a jako souvztaznosti se pouziji ty,
které jsou definovany v tabulce Rozuctovani podle koeficienti (viz.
Servis — Definice — Ucetnictvi — Rozuctovani podle koeficientd).
Faktura tak bude rozuctovana na riizné souvztaznosti podle poméru
jednotlivych typd bytld (najemni, druzstevni, ve vlastnictvi, nebytové
prostory) a navic pro kazdé stfedisko = dim muze byt také definovana
jina souvztaznost.
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Zauctovani proplaceni

Stisknete-li  tlacitko s ikonou proplaceni faktury (Ctrl+P
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani proplaceni a po jeho
vyplnéni a potvrzeni probéhne zauctovani do deniku. Jaké Gcty se
pouziji pro vygenerovani souvztaznosti je vysvétleno v kapitole
Postupy uctovani.

Storno faktury

5
Stisknete-li tlagitko sikonou storna &S (Ctrl+R  z klavesnice),
probéhne zaudctovani storna faktury. Je to vlastné zauctovani
vystaveni, ale se zapornym znaménkem. Pokud se generovala
prijemka zbozi nebo materiélu, vygeneruje se pfi stornu vydejka.

Prijemka zbozi
Jestlize v polozkach faktury provedete pfimou vazbu na sklad, mizete

stiskem tlac¢itka sikonou pfijemky B (Ctrl+J  z klavesnice)
vygenerovat prijemku zbozi. Chcete-li si ji rovnou vytisknout (nebo
vytisknout dodaci list), musite se na zdalozce Odvozené doklady
prepnout do databaze pfijemek (pomoci tlacitka u Cisla pfijemky) a
teprve v databazi pfijemek provést tisk.

Hromadna kontrola dokladi DPH

Tato funkce projde v8echny doklady (respekiuje se nastaveny filtr) a
znovu prepocitda DPH a porovnd s ulozenym stavem. Zjisténé
nesrovnalosti oznami. Pokud na pfehledu s nesrovnalostmi poklepete
mySi na prisluSny fadek, zobrazi se pfislusny doklad z kontrolované
evidence. Doporucujeme proto okno s hlasenim problému pfesunout
nékam do rohu obrazovky, aby vam jej neprekrylo okno kontrolované
evidence. Efektivni prace vSak bude pouze pfi rozliSeni obrazovky
800x600 nebo vyssim.

U prijatych faktur v8ak bude program pravdépodobné hlasit néjaké
nesrovnalosti, které chybami nejsou, nebot mohly byt spocitany jinym
zplsobem, nez je nastaven v programu (v evidenci je zaznam presné
opsan z dokladu).

Prehled proplaceni
Funkce zobrazi okno s doklady, kterymi byla faktura proplacena.
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Oprava proplaceni faktur podle deniku

Pokud zménite ru¢né vdeniku doklad, kterym je zalctovano
proplaceni faktury, nezméni se automaticky zaznam na faktufe
(informace o proplaceni faktury). Tim dojde k nesouladu deniku a
evidence faktur. Tato funkce najde doklad (doklady) kterymi byla
faktura proplacena a v evidenci faktur opravi proplacenou ¢astku na
Udaj, ktery je v deniku. Funkci muzete spustit bud pro jednu fakturu
nebo pokud jich oznacite vice pro vice faktur.

Prehled dluht
Funkce zobrazi okno s pfehledem nezaplacenych faktur firmy, ktera je
na fakture, na které je umistén kurzor.

Stav zaloh
Funkce zobrazi stav zaloh firmy, ktera je na faktufe, na které je
umistén kurzor.

Tisky

Tisky umozni vytisknout seznam faktur. Pokud si budete vhodné
nastavovat filtr, molzete pak tisknout seznamy zaplacenych a
nezaplacenych faktur, seznamy po dobé splatnosti atd.

Zalohova faktura

Program umoznuje generovat zalohové faktury a néasledné pro né
vystavovat automatické vyuctovani. Postup je nasledujici:

1. Vytvoite novou fakturu, kde v polozce Typ vyplnite Zalohova.
Zcela normdlnim zplGsobem vytvoite polozky a fakturu
vytisknéte. Program na stranu Dal vypIni U¢et Poskytnuté
zalohy - viz _Nastaveni - Firma. Vystaveni zalohové faktury
NELZE ZAUCTOVAT do deniku.

2. Zauctujte jeji pfipadné proplaceni az projdou penize bankou
nebo pokladnou.

3. Jestlize nyni chcete vygenerovat vyucétovani zalohové faktury,
zalozte ve fakturach novy zaznam. Ten ulozte, stisknéte
tlagitko Vyuctovani zalohové faktury a zvolte Cislo zalohové
faktury, kterou chcete vylctovat. VSe ostatni jiz za vas udéla
program.

4. Nyni mazete zauctovat pfipadny nedoplatek nebo preplatek az
projdou penize bankou nebo pokladnou.

5. Zaudtujte vystaveni vyulcétovani zalohové faktury do deniku.
Program nyni vygeneruje dva doklady. Jeden jako vystaveni
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normalni faktury a druhy jako zU&tovani zalohy. Podivejte se
do kapitoly Postupy uctovani.

V nékterych pfipadech budete potfebovat provést zapis vylcétovani
rucné. Pfi ruénim zapisu polozek vyuctovani zapiste polozky dafového
dokladu zcela shodné, jako kdyz vytvafite normalni fakturu.
Vygenerujte DPH. Jako posledni Fadek musite zapsat odecteni zalohy.
Zde musite vyplnit:

Typ DPH BEZ DPH

Druh operace ~ Zuctovani zalohy

Ucet DAL(MA DATI) Prijaté zalohy nebo Poskytnuté zalohy

Pfi zauctovani takovéto faktury se vygeneruji také dva doklady
v deniku: jeden bude vydana (pfijata) faktura a druhy zictovani zalohy
(viz Postupy uctovani).

Dobropis

Dobropis se vyplfiuje jako zcela normalni vydana nebo pfijata faktura,
pouze v polozkach faktury musite zadat bud zaporné mnozstvi nebo
zapornou jednotkovou cenu tak, aby celkova cena byla zaporna.

Jednotna celni deklarace

1. PFijde-li Vam pfijata faktura ze zahrani¢i, zcela normalnim
zplsobem ji zadejte do databéze, typ DPH bude patrné BEZ
DPH.

2. Dostanete-li JCD zcelnice, vytvofte novou pfijatou fakturu,
v poli typ faktury vyplnte JCD.

3. Na polozkach faktury vyplite:

a) danovy zaklad dle JCD, typ DPH - dovoz DPH vysoké
nebo nizké
b) DPH vypoctené celnici, typ DPH - stejny jako u zakladu,
druh operace — DPH
c) CLO, typ DPH - BEZ DPH, druh operace CLO
U vSech fadku zvolte pfislusny ucet MD.

4. Nyni muGzete JCD zalc¢tovat do deniku, pfipadné miuzete
zaUctovat jeji proplaceni. PFi zauctovani se zauctuji do deniku
pouze fadky obsahujici vlastni DPH a CLO, fadek se z&kladem
DPH bude pouzit pouze pfi generovani pfiznani DPH.
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Narok n.d.d.(Narok neuplného danového dokladu)

Dostanete-li netplny darovy doklad z EU, nemuzete si ihned narokovat
DPH. Musite ale DPH odvést. Pokud jste tedy DPH jiz z netpIného
danového dokladu vycislili a odvedli, timto typem faktury si po obdrzeni
Uplného darnového dokladu muzete DPH narokovat.

Pfi zalctovani se zaulctuji do deniku pouze fadky obsahujici vlastni
DPH, fadek se zakladem DPH bude pouzit pouze pfi generovani
pfiznani DPH.

Vyuctovani d.d. (Vyuétovani danového dokladu)

Tento typ pouzije program, pokud nechame vytvofit konecné
vyucétovani k dokladu o poskytnuté platbé. Do takto vytvofeného
dokladu jde ru¢né dopisovat, program Vam vsak jiz nedovoli znovu
vypocitat DPH. Pokud vystavujete vyuctovani ru€né, pouzijte typ
faktury Normailni.
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Pokladna

Tato tabulka slouzi k evidenci prodeje a nakupu pfes pokladnu.
V programu muzete mit zaloZzeno libovolné mnozstvi pokladen.
Pokladnu, se kterou chcete pravé pracovat, musite mit nastavenu ve
filtru. Pokud prodavate pomoci vybéru ze skladu, program bude
automaticky zbozi odepisovat ze skladu, pfi nakupech jej bude naopak
pripisovat. Evidence pracuje v rezimu hlavni zaznam - polozky.

Na hlavnim zaznamu najdete hlavicku paragonu, v polozkach
jednotlivé fadky paragonu.

Zalozka Castky obsahuje soudty Gastek na paragonu. Jestlize
provedete automatické zalc¢tovani do deniku nebo automatické
generovani pfijemky / vydejky zbozi ¢i materidlu, objevi se na zalozce
Odvozené doklady Cislo dokladu, pod kterym byl doklad zauctovan,
popfipadé Cislo prfijemky nebo vydejky. Tlacgitkem u Cisla dokladu se
muzete prepnout do databaze, kde je umistén pfislusny doklad.

Pro pokladnu plati obdobnad pravidla jako pro vydané faktury.
Doporuc¢ujeme proto nejprve prostudovat kapitolu Vydané faktury.

“ Pokladna

Zaznamy Upravy Akce  Tisky
|~ e] 2 mo|smal & [v] x
Céatky ] Odvozené doklady ]
“ratka DPH pro doklad
Pokladna Pokladna hl. B 24.09.2007 15
= H049PP Pl = Z
Cizlo doklacdu Operace Hiem T1 Efsio formuléie pro vratku DPH
T |Pr0p|.fak‘t. 70202 ,7
) 4578771 CSHapal sro. J
Firmma | | & wytvoiit vratku DPH
Prodejni cena 1 z‘ Rabat 0.0 z‘
=1
- | 1000000 &3 [czk Wéd zemd - ﬂ r
Doplfi. Gdaje | Mizto pinéni Tuzemsko l
Castka celkem 3 106,00
Cislo |Te)¢t |Cena.-]e(ln. |Mnoishri|l’u'l.l |Cena |Protil'|éet -~
4 Proplaceni faktury 3106,00 1,00 ks 3106,00 311001 : Po
v
£ >
Pokladna zde je zobrazen nazev pokladny, na kterou

mate nastaven filtr a se kterou pravé pracujete.
PFi zalozeni nového zdznamu si program Udaj
sam vyplni.

Datum datum vystaveni paragonu.
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Cislo dokladu

Operace

Text
Firma

Prodejni cena
Rabat

Ména
Kurz

Kod zemé

Cena véetné DPH

Cislo paragonu. PouZije se Cciselnd fada
nastavena v definici pokladen, a to bud pro
pFijmy nebo pro vydaje.

zde volite, zda se jedna o pfijem nebo vydej
penéz. Po prepnuti do polozek dokladu jiz
nelze operaci ménit.

libovolny text popisujici obchodni pfipad.

zde po stisku tlacitka sikonou adresare
preneste Udaje z adresafe o odbérateli nebo
dodavateli.

tyto Udaje se pouzivaji pfi automatickém vydeiji
zbozi ze skladu zbozi pfimo pfi prodeji. Ze
skladu se vybere zde uvedenda prodejni cena,
ktera m{ize byt jeSté snizena o procentni rabat.
PFi vybéru adresy se prodejni cena a rabat
predvypini Udaji z adresare, ale je mozné je
zde jeSté upravit.

pokud vystavujete paragon v zahrani¢ni méné,
musite zde zadat kurz, kterym se budou
prepocitavat veSkeré Castky pfi zauctovani do
deniku. Kurz je mozné vybrat z databaze kurzi
a ména se vybird z databdze mén. V definici
pokladen je mozné uvést, ve kiteré méné
budete tuto pokladnu vést.

pokud je zdanitelné pInéni mimo tuzemsko,
uvadéjte zde kéd zemé ze seznamu, ktery si
sami vytvofite (pomoci tlacitka vedle policka).
Pri tisku pfehledu zdanitelnych pInéni mimo
tuzemsko, bude prehled roztfidén podle
jednotlivych kédl zemi. Pokud méte zdanitelnd
plnéni jen v tuzemsku, pole nemusite pouzivat.
pokud pocitate DPH zdola (ij. zceny bez
DPH), nezaSkrtavejte toto pole. Vtomto
pfipadé musite v polozkach paragonu uvadét
veSkeré ceny bez DPH. Je vSak mozné
zadavat v polozkach i ceny vcetné DPH.
V tomto pfipadé zaSkrtnéte toto pole. Podivejte
se jesté na vysvétleni vyznamu tlacitka DPH.
Toto pole se predvyplni podle nastaveni
pokladny v definici pokladen.
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Doplni. tdaje

pokud na dafovy doklad musite zapsat jesté
nékteré Udaje, které predepisuje zakon o DPH
a které neni mozné zjistit ze stavajicich udaju,
pouzijte toto textové pole. To, co sem zapiSete,
se objevi pfi tisku v ramecku s Udaji o DPH.

Misto pinéni volite, zda zdanitelné pInéni je v tuzemsku, EU
nebo jinych statech. V souasné dobé maji
volby EU a Ostatni stejny vyznam, a to plnéni
mimo tuzemsko.

Vratka DPH pro doklad

pokud generujete vratku DPH pro cizince —
turisty, zapiSe se zde Cislo dokladu, ze kterého
je vratka generovéana.

Cislo formulare pro vratku DPH

Vytvorit vratku DPH

TIP

Program si pfi zakladan
datum a operaci a pfi pf
je vhodné pfi zapisu

zde si mulzete poznamenat Cislo formulare
Vraceni dané z pridané hodnoty.

Pokud si turista pfijde s potvrzenym
formulafem pro zaplacenou DPH, zalozite
vydajovy pokladni doklad a stisknete toto
tlaCitko. Program vam dé na vybér, ze kterého
dokladu chcete vratku vytvofit. Po vybrani
dokladu se vratka vygeneruje a jiz muizete
turistovi vyplatit DPH.

i nového zdznamu pamatuje naposled pouzité
{Stim novém zaznamu tyto Udaje pouzije. Proto
dokladti nejprve v jednom dni zadat vSechny

prijmy a pak vydaje (nebo naopak).

Polozky pokladny
"% Polozky pokladny
Zaznamy
kel [l x|

Doklad 0049PP Celkem: 3 106,00
Eislo | Text  |CDROM Rebat | 000 =
hinoEstwi 1.00 :l ks Cenalfiedn. | 50.00 Cena | e
TopDPH  |& Twemsko zékladni 210 x| Drunoperace  [WidRizEskay x|
Sredsto L P e =
Protigget  |504 : Triby 2a 2bodi JE2 [ — =
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Cislo

Text pfi prebirani (daji ze skladu zbozi (bud
tlaCitkem s ikonou skladu nebo pomoci Cirl+2)
se sem zapiSi Udaje o skladové polozce. Jinak
sem muizete zapsat libovolny text, ktery se
vytiskne na fakture.

Rabat zde se prednastavi rabat z hlavniho zaznamu.
Je v8ak mozné pro kazdy fadek paragonu
stanovit jiny rabat.

MnoZzstvi pocet mérnych jednotek.

Cena /jedn. cena za jednu mérnou jednotku. Tato cena se
jesté nesnizuje o nastaveny rabat. Toto pole
vzdy vypliuijte!

Cena program sem spocita celkovou cenu. Je-li

zadany rabat, cena se o néj ponizi. Jestlize
zménite rabat, kdyz uz je spocitana celkova
cena (cena je nenulova), musite vymazat
celkovou cenu (zadat zde nulu), aby se
spocitala nova cena s novym rabatem.

Typ DPH zde zadejte typ DPH pro polozku. Podle tohoto
Udaje probiha jednak vypocet DPH a jednak
zauctovani do deniku. U vydajovych dokladi
vypliujete v poli za Typem DPH jaky mate
nadrok na odpocet DPH - plny, kraceny
koeficientem nebo zadny.

Druh operace pfi operaci pfijem (ij. pfi prodeji) zde vyberte
pozadovany druh operace:

vydej ze skladu

prodej bez skladu
pfi vydeji ze skladu probéhne automatickeé
odepsani zbozi ze skladu.

prodej ze skladu s rezervaci
zbozi zatim nebude fyzicky vydano, ale pouze
rezervovano

vydej ze skladu po rezervaci
zbozi bude vydano, odepsano ze skladu a
navic bude odepsano i z rezervace.

DPH pokud je polozka spocitand dan z pfidané
hodnoty, objevi se zde DPH

prijem do skladu

nakup bez skladu
v pfipadé pfijmu do skladu se polozka
automaticky pfipise na sklad
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CLO proplaceni CLA.
Zauctovani zalohy
pouziva se pfi vyuctovani zalohy

Stredisko

Zakazka stfedisko a zakazka, na které se ma radek
paragonu zauctovat.

Protiicet Ucet, na ktery se zalctuje radek faktury. Timto

zplsobem si jiz pfi vystavovani paragonu
ur€ite analytické UcCty, na které se paragon
automaticky rozdctuje. Pfi prebirani udaju ze
skladu se prebira do této polozky Ucet MD
nebo Ucet DAL na skladové karté podle toho,
zda se jedna o vydej nebo pfijem. Do deniku
se tento UCet rovnéz zapisuje v zavislosti na
typu operace, bud na stranu MD nebo DAL.
Saldoznak pokud by byl pouzit jako protiicet ucet, na
kterém sledujete saldo, musite zde zapsat
parovaci saldoznak, ktery se nasledné zapise
do deniku. U béznych nakladovych nebo
vynosovych U¢td nechte pole nevyplnéné.

Vyrobni ¢isla

Pokud pouzivate evidenci vyrobnich &isel ve skladu zbozi, muzete
pomoci tlacitka Vyrobni ¢isla vybrat ta, ktera byla pfijata vytvafenou
vydejkou z pokladny resp. vydana prijemkou do pokladny. Do evidence
vyrobnich cisel se zapi$i nova Cisla a ke kazdému z nich ¢islo
pokladniho dokladu, kterou bylo vyrobni Eislo pfijato resp. vydano.

Prenos udaju ze skladi a ceniku sluzeb
Jestlize chcete prevzit Udaje ze skladu zboZi nebo z ceniku sluZzeb

stisknéte tlacitko s pfislusnou ikonou (IEE nebo A ) nebo pomoci
klavesovych zkratek Ctrl+Z pro zbozi nebo Ctrl+S pro sluzby. Pfi vydeji
z pokladny mate pfistup do skladu zbozi, pfi pfijmu do pokladny je
umoznén vybér ze skladu zbozi a ceniku sluzeb. Tim se automaticky
zalozi novy fadek paragonu, proto pfi pfevodu dat nezakladejte novy
zaznam. Pak se objevi okno se skladem nebo z cenikem sluzeb, ze
kterého muizete pfebirat Gdaje. Timto postupem zajistite automatické
vygenerovani vydejky nebo pfijemky ze/do skladu a odepsani nebo
pfipsani zbozi.
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Vypocet DPH

Mate-li vyplnény vSechny fadky paragonu, stisknéte tlacitko DPH I]PH.
Tim se spusti automaticky vypocet DPH. Problematika DPH je rovnéz
rozebrana v kapitole Dan z pfidané hodnoty.

Zaokrouhleni vydaje

Nékdy se stava, ze dostavate doklad, na které bylo provedeno
haléfové zaokrouhleni, tzn. soucet ¢astek na jednotlivych Fadcich
presné neodpovida ¢astce k proplaceni. Abyste tento rozdil nemuseli
poc¢itat na kalkulacce a pak ru€né zadavat, muzete pouzit funkci
zaokrouhleni vydaje. Po zadani vSech fadek paragonu vcetné radku

s DPH stisknéte tlacitko zaokrouhleni g (nebo Ctrl + O). Program se
zepta na celkovou ¢astku paragonu a po jejim zadani spocita rozdil
dosud zadanych castek a celkové sumy. Vygeneruje se posledni
fadek, kde se jako ucet MD pouzije ucet zadany v Nastaveni — Firma.

Vygenerovani prodejky ze zakazky

Pokud pouzivate systém kalkulace a sledovani zakdzek, muzete na
hotovou zak&zku automaticky vygenerovat prodejku. Staci zalozit
novou pfijemku do pokladny a na zélozce PoloZky pokladny stisknout

tlacitko N (nebo Ctrl+Y). Pak uz jen vyberete zakazku, na kterou
chcete vytvofit prodejku a patficné Udaje ze zakazek se zapi$i do
prodejky.

Vygenerovani prodejky z pFijaté objednavky nebo kalkulace

Prodejku muzete pfimo vygenerovat z pfijaté objednavky nebo
kalkulace. Z pfijaté objednavky prodejku generujete nasledujicim
zplsobem: ZaloZite novou prodejku a vyplnite vSe kromé odbératele a
polozek. Pak spustite funkci Akce - Generovani poloZzek — Z prijaté
objednavky. Po vybéru objednavky, podle které chcete generovat
prodejku, se do vytvarené prodejky prenese odbératel a polozky podle
prijaté objednavky.

Pokud jste pocitali kalkulaci a chcete na ni vystavit prodejku, postupujte
obdobné, pouze stim rozdilem, ze musite vyplnit i odbératele. Pak
spustte funkci Akce — Generovani poloZzek — Z kalkulace. Kalkulace
jsou vhodné napf. pro obchodniky, ktefi skladaji z nékolika komponent
ze skladu néjakou sestavu a tu prodavaji jako celek. V kalkulacich je
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mozné si nadefinovat jednotlivé sestavy a na né pak jednoduse
vystavovat prodejky.

Zauctovani do deniku

Stisknete-li tlacitko sikonou =zauctovani do deniku (Ctrl+A
z klavesnice) objevi se dialog pro zauctovani do deniku a po jeho
vyplnéni a potvrzeni probéhne zauctovani do deniku. Jaké uUcty se
pouziji pro vygenerovani souvztaznosti je vysvétleno v kapitole
Postupy Uctovani.

Vydejka/pFijemka zbozi
Jestlize v polozkach provedete pfimou vazbu na sklad, miZzete stiskem

tlacitka s ikonou vydejky/pFijemky 2 (Ctrl+J  z klavesnice)
vygenerovat vydejku nebo pfijemku zbozi. Chcete-li si ji rovnou
vytisknout (nebo vytisknout dodaci list), musite se na zalozce
Odvozené doklady pfepnout do databaze vydejek/pfijemek (pomoci
tlacitka u Cisla vydejky/pfijemky) a teprve v databazi vydejek/pfijemek
provést tisk.

Proplaceni vydané faktury
Proplaceni prijaté faktury
Jestlize chcete v pokladné proplatit fakturu v hotovosti, zvolte jednu
z téchto funkci. Objevi se okno s fakturami, kde budou vyfiltrovany
nezaplacené faktury se zplUsobem platby v hotovosti. Na fakture,

kterou chcete proplatit stisknéte Cirl+P nebo tlacitko . Chcete-li
proplatit fakturu s jinym zplGsobem platby nez je hotové, budete muset
zrusit filtr a pozadovanou fakturu najit.

Kontrola pokladny

Tato funkce projde vSechny doklady vyfiltrované pokladny a zjisti, zda
se nékdy nedostal zlstatek pokladny do zapornych hodnot. Pro
spravny pribéh funkce musite mit nastaven pouze filtr na urcitou
pokladnu.

Hromadna kontrola dokladi DPH

Tato funkce projde vSechny doklady (respektuje se nastaveny filtr) a
znovu prepocita DPH a porovna s ulozenym stavem. Zjisténé
nesrovnalosti oznami. Pokud na pfehledu s nesrovnalostmi poklepete
mySi na prislusny fadek, zobrazi se pfislusny doklad z kontrolované
evidence. Doporucujeme proto okno s hlasenim problému pfesunout
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nékam do rohu obrazovky, aby vam jej neprekrylo okno kontrolované
evidence. Efektivni prace vSak bude pouze pfi rozliSeni obrazovky
800x600 nebo vysSim. U vydajovych dokladli bude program
pravdépodobné hlasit néjaké nesrovnalosti, které chybami nejsou,
nebot mohly byt spocitany jinym zpUsobem, nez je nastaven v
programu (v evidenci je zaznam pfesné opsan z dokladu).

Vratka DPH

Pro cizince — turisty je mozné vygenerovat doklad pro vraceni DPH.
Doporuc¢eny postup je nasledujici: Turistovi vystavite normalnim
zpUsobem darfovy doklad. D&le vyplnite formuldf Vraceni dané
z pfidané hodnoty, jehoz &islo zapi$ete do policka Cislo formulére pro
vratku DPH. Pokud si turista pfijde s potvrzenym formulafem pro
zaplacenou DPH, zalozZite vydajovy pokladni doklad a stisknete tlacitko
Vytvorit vratku DPH. Program vam da na vybér, ze kterého dokladu
chcete vratku vytvofit. Po vybrani dokladu se vratka vygeneruje a jiz
muzete turistovi vyplatit DPH.

V polozkach pokladny je nutné mit zapsany minimalné dva fadky (nebo
Ctyfi — pokud pouZzijete obé sazby dané) — zaklad dané a vlastni dan.
Do deniku se v8ak zauctuje jen vlastni dan. Zaklad se pouziva jen pro
tisk danového pfiznani a pfehled dokladu.

Tisky
Tisk umozni vytisknout paragon a pokladni knihu.
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Banka

Bankovni vypisy

Tabulka slouZi k evidenci a automatickému zaudtovani bankovnich
vypisu. Evidence pracuje v rezimu hlavni zdznam - polozky.

Na hlavnim zaznamu jsou spole¢né Udaje vypisu.

A Bankowvni vypisy

Zaznamy Upravy  Bkce
Il R R R e
Iéznam ] Piehled viech polafek Gétu |
Ciglo Gty [1Z e MEna CZK
&l vipisu NG Bt 23072007 3
Podétetni stay 15000,00 Koneén stav 9450,00
Zauét. |Da1um |Te)ct |Var. symbol |Castka |0|)erace |S|)eciﬁ( -
LAno 13.7.2007 platba elekiny £ 300,00 Videj
| |Ane 137.2007 Prodej na fakturu anos 1 000,00 Pfijem
L Me 13.7.2007 popl.banky 250,00 | Vpdej
v
< >
Cislo uctu zde program nastavi Cislo U¢tu, na ktery mate

nastaveny filtr. VZdy muzete pracovat pouze
s jednim bankovnim uctem.

Cislo vypisu &islo bankovniho vypisu.

Datum datum bankovniho vypisu. Mate-li tydenni
nebo mési¢ni vypisy, budete muset zadavat
data jednotlivych Fadka vypisu do polozek.
V pfipadé dennich  vypist se datum
bankovniho vypisu automaticky pfendsi do

polozek.

Pocateéni stav zde program pfedvypini koncovy stav
predchoziho vypisu.

Konecny stav po zadani polozek vypisu sem program sam

zapi$e konecny stav vypisu.
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V polozkach nejprve zadejte jednotlivé fadky vypisu:

- Po lozky bankowniho wjpisu

Zaznamy

| <| v ][] e] 2

[Eet 123456789 CZK Wopis &izlo  BV000G

— 13.07.2007 Fe] |Frodej na faktur ~| By
Wariahilni zymbal 0005 Castha | 100000
Specificky symbol

Operace Fijem = ZAOCTOVAND v
Datum méte-li tydenni nebo mésicni vypisy, zadavejte

zde datum platby.
Text libovolny text popisujici operaci. Text se

pfenese pfi zauctovani do deniku.

Variabilni symbol  variabilni symbol platby. Podle néj se pokousi
program najit odpovidajici zdznam ve
vydanych nebo pfijatych fakturach. Pokud
zadate variabilni symbol s hvézdickami, bude
se pak hledat ve fakturach variabilni symbol
odpovidajici podfetézci — napf. zadate-li 701*
objevi se vSechny faktury, jejichz VS zacina
701. Toto funguje pfi ruénim parovani, pfi
hromadném parovani se musi shodovat VS.

Specificky symbol  specificky symbol platby.

Céstka proplacena ¢astka.

Operace zde zvolte, zda se jedna o pfijem nebo vydej
penéz.

Zauctovano zde si program zapisuje, zda je polozka vypisu

zauctovana do deniku.

V policku Text muzete jednak vybirat z prednastavenych textl ve

vybérovém poli nebo po stisku tlacitka = vybirat z textl, které si
muzete sami nadefinovat. V definice textd nastavujete i to, zda se
jedna o vydej nebo pfijem a v pfipadé pfimého uctovani do deniku i
Ucet, na ktery se ma zadznam zaudctovat (pfedkontace). Pfedkontaci
muzete pouzit pro hromadné sparovani pfedkontovanych plateb (viz.
dale). 'POZOR! V pfipadé, ze se jedna o platbu za predpis (v
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kombinaci programem Domovnik), nevypliiujte do Ciselniku textd zadny
Ucet. Program si podle saldoznaku (variabilniho symbolu) najde na jaky
Ucet byl pfedpis zaluc¢tovan a takovy vam nabidne.

TIP

Program si pfi zakladani nového zaznamu pamatuje naposled pouzité
datum a operaci a pfi pfistim novém zaznamu tyto Udaje pouzije. Proto
je vhodné pfi zapisu dokladl nejprve vjednom dni zadat vSechny
prijmy a pak vydaje (nebo naopak).

Zauctovani vypisu

Hromadné sparovani plateb

Bankovni vypis muzete zalc¢tovat hromadné, tzn. prochazeji se
jednotlivé fadky a podle typu operace se hleda zaznam ve vydanych
nebo pfijatych fakturdch podle variabilniho symbolu. Pokud se navic
rovna i Castka, provede se automatické zauctovani pfichozi platby,
faktury se oznaci jako proplacend a fadek vypisu se oznaci jako
zauctovany. Neshoduje-li se variabilni symbol a castka, fadek se
nezaulctuje a budete jej muset vyfesit rucné.

Ruéni sparovani plateb
Ruéni actovani vypisu probihd nasledovné: Pomoci tlacitka s ikonou

pfijatych nebo vydanych = faktur se muzete pokusit najit

propladcenou fakturu (podle variabilniho symbolu). Nalezne-li program
fakturu, molZete =zauctovat jeji proplaceni stiskem tlacitka pro
proplaceni. Nejedna-li se o ziznam zdatabaze zavazkd nebo
pohledavek, muzete jej zauctovat do deniku pfimo. Stisknéte tlacitko

Proplaceni do deniku a po vyplnéni potfebnych (daja pro
zauctovani probéhne vlastni zapis do deniku.

Hromadné sparovani pfedkontovanych plateb

Pfi zadavani bankovniho vypisu miiZzete fadky predkontovat tak, ze pfi
vyplnovani 0dajd o polozce bankovniho vypisu vyberete predkontaci
pomoci tlacitka vedle policka Text. Spustite-li pak funkci Akce —
Hromadné sparovani pfedkontovanych plateb provede se automatické
zauctovani téch radkd, kde byla pfedkontace vybrana.
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Zaiictovani polozky bankovniho vypisu EJ
Protiiicet polozky
[311 - Ddbératels |
Saldo WD Saldo DAL
| an0s
Stfediska | | g
Zakézka | j ﬂ
Doklad  |Wiipis barka - pfijem ~lg
Ména =3 -]
Castka | 1 000,00
Kurz pfi proplaceni | 1.000000 @
Castka v Ke | 1000,00]
Wibvorit dafiovi doklad ‘
0k | Starno ‘ MNapovéda ‘

Protiicet polozky

Saldo MD
Saldo DAL

Stredisko
Zakazka

Doklad

Ména

Céastka

Kurz pri proplaceni
Céstka v K&

jako ucet banky vezme program nastaveny
Ucet v definicich bankovnich G¢td. Protitcet
vS8ak musite zadat sami. Pokud vS§ak program
najde podle variabilniho symbolu stejny
saldoznak, nabidne jako protidcet Ucet
s pfisludnym saldoznakem.

pokud zvolite saldokontni Ucet, mizete zde
zadat parovaci saldo znak, ktery se zapiSe do
dokladu v deniku.

Udaje, které se zapiSi pfi zalc¢tovani do
deniku.
typ dokladu, na ktery bude uc¢tovano v deniku.

Udaje o Castce k zauctovani. Pokud probiha
zauctovani zahrani¢ni meény, je nutné vyplnit
kurz, kterym se ma prepocitat cizi ména.
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Tlacitkem Vytvorit dariovy doklad mlzete na platbu, ke které nemate
zadnou dalSi evidenci vytvorit dafiovy doklad o pfijeti zalohy. Protoze
v8ak program nema zadné udaje o platci, vyplni na dokladu jen polozky
s ¢astkami a ostatni Udaje budete muset doplnit pozdéji.

Vygenerovani bankovniho vypisu pri elektronickém styku s
bankou

Pokud pouZivate elektronicky styk s bankou, miZete stisknout tlacitko

I nebo Akce — Prevod ze souboru z banky. Program vas vyzve,
abyste nasli soubor, ktery jste dostali od banky. Po jeho otevfeni se
Udaje ze souboru nactou do evidence vypist. Pak jiz mGzete provést
zauctovani jednotlivych polozek vypisu.

Nacteni soupisky PP

Plati-li vam zakaznici poStovnimi poukazkami typu A, pfijde vam na
Ucet vzdy jen jedna Castka a poSta vam preda soupisku posStovnich
poukazek s rozpisem jednotlivych plateb. Abyste mohli proplacet
jednotlivé faktury, musite ji do vypisu pfepsat. Tuto soupisku muzete
dostavat i v elektronické podobé. Pomoci této funkce ji mizete nacist
do evidence bankovnich vypisi a pak pouzit napfiklad funkci
hromadného proplaceni faktur.

Zobrazeni dokladu v deniku
Pomoci tlacitka nebo Akce — Doklady v deniku se muzete

pfepnout do deniku, kde se vam vyfiltruje doklad, ktery byl pouZity pro
zauctovani polozek bankovniho vypisu.

Tisky
V tiscich si muzete vytisknout pfehled zapsaného bankovniho vypisu.
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Hromadné prikazy

Tato funkce slouzi k tisku hromadnych pfikazi k uhradé. Do tabulky si
muzete zalozit c&isla Uc€td, variabilni a konstantni symboly, kam
provadite casto platby. Pak staci jen vyplnit ¢astky a hromadny pfikaz
vytisknout. Druha &ast funkce slouzi k vytis§téni hromadného pfikazu na
nezaplacené zavazky.

" Piikazy k ihradé

Zaznamy

Bl B )
Cizlo prkazu 1 ZI

e |Silnizni darh
Eislo Gt |7468-7629661 oo
43445331

“ariakiln symbol
Konstatni symbol 1143

Specificky symbal |

& astha | 1500.00

Cislo prikazu timto cislem si muzete jednotlivé fadky prikazu
rozdélit do skupin. Pomoci pole vedle data
splatnosti na listé si pfed tiskem muzete
vyfiltrovat jen Fadky s pfisluSnym Cislem.
Zadate-li do filtru ¢&islo nula, zobrazi se
vSechny fadky.

Nazev libovolny text popisujici, kam pujde platba.
Text se objevi pouze na obrazovce.

Cislo détu

Variabilni symbol

Konstantni symbol

Specificky symbol  parametry platby.

Céstka proplacena c¢astka. Pokud nechate ¢&astku
nulovou, nevytiskne se tento fadek na pfikazu
k Uhradeé.
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Po zadani vSech pozadovanych fadkl prikazu stisknéte tlacitko Tisk.
VSechny fadky s nenulovou &astkou se vytisknou na pfikaz. DalSimi

tlaGitky mizete hromadné vynulovat vSechny ¢astky @ (to provedete
tehdy, kdyZz chcete poslat platby jen na nékteré ze zadanych G¢ta —
program tiskne pouze nenulové castky) nebo vybrat z definici

bankovnich u¢tl ten, ze kterého se ma platba provést @ Na
nastrojove listé rovnéz muazete zadat datum splatnosti.

Prevod plateb z evidence prijatych faktur a zavazka

=]

=

Stisknete-li tlac¢itko s ikonou pfijatych faktur , objevi se evidence
prijatych faktur, kde bude nastaven filtr na dosud nezaplacené polozky.
Chcete-li filtrovat pouze nezaplacené faktury pouze do urcitého data
splatnosti, zadejte toto datum do poliCka PouZije pouze faktury se
splatnosti do. Nyni vyberte polozky, které chcete proplatit. Vybér se
provadi tak, Ze stisknete Citrl, drZzite jej a levym tlacitkem mysi
oznacujete jednotlivé fadky. Po oznaceni vSech pozadovanych fadku
stisknéte tlacitko PouZit. Do tabulky hromadnych pfikazl se pfekopiruji
oznacené Fadky. Nyni vytisknéte pfikaz k Uhradé standardnim
zplsobem. Po této akci mate tabulku hromadnych pfikaz( pfepnutu na
automaticky generované fadky z pfijatych faktur. Pokud se potfebujete
prepnout na ru¢né zadavané polozky, zvolte v menu Akce - Ruéni
zadani.

Prijatou fakturu muizete prevést do pfikazu k uhradé také tak, ze
zalozite novy zaznam (F2 nebo + na navigatoru) a pak pfimo zapiSete
do pole Nazev interni Cislo faktury, kterou chcete proplatit a stisknete
Enter. Pokud ji program v pfijatych fakturach najde, zapi$e ji do
prikazu.

Pokud proplacite vydany dobropis, pouzijete obdobny postup, pouze

pro vyhledani dobropisu pouzijte pfislusné tlacitko .

Kdyz vybirate z pfijatych faktur nebo z vydanych dobropisd, mL‘]Zetj si
2

zobrazit celkovou oznagenou ¢astku k proplaceni pomoci tlacitka .

Generovani souboru pro banku

Program umi vygenerovat soubory pro rdzné banky. V definici
bankovniho UCtu nejprve musite zadat parametry, které vam sdéli
banka pfi uzavieni smlouvy. V hromadnych pfikazech pfipravte data
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shodné, jako pro papirovy pfikaz k uhradé. Ten vS8ak netisknéte a
misto toho stisknéte tlacitko sikonou diskety. Tim se vygeneruje
soubor. Ten pak muzete odeslat do banky podle instrukci, které vam
opét sdéli banka (kazda banka pouziva jiny systém prenosu).
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Sklady

Sklad zbozi

Zde vedete sklad zboZzi (materialu, vyrobkd,...), ze kterého muzete
vydavat jednotlivé polozky na faktury nebo na pokladni doklad. Sklad je
veden z hlediska primérnych nakupnich cen. Na nastrojové listé mate
tlaGitko pro tisk karty zbozi a pro pfecenéni skladu. V akcich v hlavnim
menu najdete moznost pfevodu zboZi mezi sklady.

Evidence skladu je evidenci skladovych karet, kde si mizete ke kazdé
karté zobrazit pohyb (pfijmy a vydeje) zboZi.

Zaznam
Zaznamy  Uprawy
RIS

Zaznam l Prodejni ceny a dalél’] Popiz & wyrobni Cizla ] Obrazek ] Pohyh zboii] Rezervace zboil’] Pocatetni stavy ]
Skkadl virakky e @ Zavedeno 31.07.2007 &
Cizlo polodky IHBQS— Jednotka  EAN l—
Mazey |cena ,ks_ Skuping zhoi I— @
Makupni cena 243000 A @=rE 35,00 K
MNa skladé | 70,0000 Posledni piijem 31.07.2007 &
Rezervace 0,0000 :I Posledni wdej 31.07.2007 &
(iet MD joooooo | ventura 0,0000
(et DAL joooooo [El| momse | 0,0000
(et zhoFi na skiadé |DDDDDD j Max. mnoFstyi 0,0000
(et pofizeni zésok |111 : Pofizeni materisiu j 2nle Zécndg - ’_Dil
Uet ved nékladd 000000 A Thoti =
(et MD pro vedl.nkl. |DDDDDD j
INTRASTAT
Sazsbnkovi koo a stetisticky znak | | ybrat.
Sklad pfi otevieni skladu se nastavi filtr na naposled

pouzivany sklad (méate-li vice neZ jeden sklad).
PFi zakladani nové polozky se vyplni tento
nazev skladu. Pokud zde zménite nazev
skladu  (vybérem zvybérového  pole),
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Zva vedeno
C. polozky

EAN

Nazev
Jednotka
Skupina zbozi
Nakupni cena

Primérna cena

Na skladé
Rezervace

Posledni prijem
Posledni vydej
Ucet DAL

Uéet MD

presunete skladovou kartu (i s jejimi pohyby)
do jiného skladu.

datum zalozeni skladové karty.

gislo polozky. Cislo muze byt vedle nazvu dalsi
rozliSujici Udaj o zbozi. Pokud mate v riznych
skladech zbozi se stejnym cislem, jedna se o
stejné zbozi.

¢arovy kod. Tato polozka se pouziva pro
automaticky vydej pomoci snimace ¢arového
kédu. Polozka muze byt pouzita i pro dalsi
specifikaci zbozi.

nazev zbozi. Text se pfenasi do faktur.

mérna jednotka zbozi (ks, kg, atd.)

zde si muzete zaradit zbozi do libovolnych
skupin. Podle nich pak muzete sklad tfidit a
filtrovat. Skupiny si zalozte v databazi skupin
ve skladu a zde zni pozadovanou skupinu
vyberte.

celkovd nakupni cena na skladové karté. Pfi
pfijmu a vydeji ze skladu se nakupni cena
automaticky aktualizuje.

prdmérna cena zbozi. Primérna cena se
automaticky prepocitava pfi prvnim zalozeni
karty i pfi kazdém dalSim pfijmu do skladu.
mnozstvi zboZi na skladé.

rezervované zbozi. Toto zbozi je bud fyzicky
na skladé, ale je pro nékoho rezervovano,
tudiz ho nelze vydavat, nebo na skladé neni,
ale po jeho dodani bude pfednostné dodano
tomu, pro koho je rezervovano. Rezervace je
propojena s pfijatymi  objednavkami, kde
najdete podrobné;jsi popisy.

datum posledniho pfijmu a vydeje zbozi.

pfi vystavovani faktury se bude k pfislusné
polozce zapisovat tento UCet. MUzete zde tak
nastavit analyticky Uc¢et a pfi automatickém
zauctovani faktury se zbozi zauctuje pravé na
tento Ucet.

pouziva se pfi zauctovani pfijeti faktury, pokud
provadite pfijem na sklad pfimo z evidence
prijatych faktur (zpusob evidence zasob B)
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nebo pfi zaucCtovani vydeje zbozi ze skladu

(zpUsob evidence zasob A).
Inventura pokud provadite inventuru, zapisujte sem

Min. mnoZstvi

Max. mnoZstvi

Uget zbozi na skladé

zjiSténé udaje o stavu zbozi. Program potom
tiskne  inventurni  seznamy s rozdilem
skuteéného mnozstvi a evidovaného mnozstvi.
minimalni mnozstvi. Je mozné nastavit filtr tak,
aby bylo zobrazeno zbozi, které kleslo pod
minimalni mnozstvi. V tiscich pak muzete
vytisknout seznam tohoto zbozi.

maximalni mnozstvi. Ve vydanych
objednavkach je mozné automaticky
vygenerovat objednavku na doplnéni stavu
skladu na maximalni mnozstvi.

pouziva se pouze pfi zpusobu evidence zasob
A pfi pfijmu zbozi na sklad. Tento Ucet se
pouzije na strané MD.

Uget pofizeni zasob pouZiva se pouze pfi zplisobu evidence zasob

Uget ved. nakladu

A. Kazda karta mdze mit jiny Gcet.

pouZiva se pouze pfi zplsobu evidence zasob
A. UcCet, na ktery UCtujete vedlejSi naklady
vzniklé pfi nakupu tohoto zbozi. Vzdy urcita
skupina skladovych karet bude mit svij ucet
vedlejsich nakladu.

Uset MD pro ved|. nak.

Zaruka

Druh

INTRASTAT

pouziva se pouze pfi zpusobu evidence zasob
A. Kazda karta mGze mit jiny Ucet. Na tento
Ucet bude program Uctovat rozpusténé vedlejsi
naklady.

toto pole je pouze informativni a udava, jakou
zaruku poskytujete na zbozi.

zde volite druh skladové zasoby - zbozi,
material, vlastni vyroba a ostatni. Je mozné
podle této polozky filtrovat.

kdyz délate hlaSeni INTRASTAT, musite na
kazdé karté vyplnit pfislusné kédy. Vybirat
muzete z Ciselniku stiskem tlacitka Vybrat.
Polozka je viditelnd pokud mate v Nastaveni —
Firma — Parametry zaSkrtnutu volbu PouZivat
INTRASTAT.
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Prodejni ceny a dalsi

Zéznamy  Llpravy

2

ZT698 cena

Prodejni ceny

Prodejni cena 3

Prodejni cena 4

Téznam Prodejni ceny a dalsi lPopis a vyrobni Sisla 1 Obrézek ] Pohyk zho#i | Rezervace zhoZi | Podétedni stawy ]

Prodejni cena 1 Prodejni DPH IW‘
Prodejni cena 2 L ’W
Spotfebni danmJ h

Posl. nakupni cena ’m
Prodejni cena 5
Prodejni cena &
Rlaeice e Pocatetni rezervace 0,0000
Prodejni cena &

Prodejni cena 9 Wt r

Prodejni cena 10 il el r

MJ: ks wyrobky

Ostatni parametry

Poédtetni stay 0,0000
Pogatedni cena 0,00 K

Dodavatel |

Ji:]

Specifikace |

Prodejni cena

Prodejni DPH
Posl. nakupni cena

Pocéatecni stav

prodejni cena. Mulzete zadat az 10 rGznych
prodejnich cen. V adreséafi stanovite, za kterou
cenu, kterému odbérateli budete prodavat. Pfi
vybéru ze skladu z faktur nebo z pokladny
bude vybrana pfislusna prodejni cena.
Neuvedete-li v adresafi, za kterou cenu chcete
prodavat nebo neni-li odbératel v adresafi,
program bude nabizet prvni prodejni cenu.
V Nastaveni — Firma si miZete nastavit, aby se
prodejni ceny automaticky prepocitavaly pfi
kazdém pfijmu na sklad pfi zméné prdmérné
ceny.

zde muzete vybrat prodejni sazbu DPH.

sem program zapiSe posledni nakupni cenu
pro jednu mérnou jednotku.

pocatecni stav zboZi. Stav na skladé se pocita
tak, Ze od zde uvedeného pocate¢niho stavu
se odecCte (resp. pricte) vydané (pfijaté)
mnozstvi zanesené v pohybu zbozi. Pocatecni
stav je vlastné vychozi hodnota zbozi na
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skladé od zacatku pouzivani programu. P¥i
zalozeni skladové karty zde zapiSte pocatecni
stav skladu.

Pocatecni cena pocéatecni ocenéni skladu v ndkupnich cenach.
Nakupni cena je opét pocitana z této pocatecni
ceny, ktera je upravena podle pfijmu a vydajl
zbozi v pohybech. PFi zalozeni skladové karty
zde zapiSte pocateCni ocenéni skladu
v nakupnich cenach.

Pocatecni rezervace
mé podobné vlastnosti jako pocatecni stav.
Pokud rezervujete nékteré zbozi pfi vydeji pres
fakturaci, bude se stav rezervace pocitat tak,
Ze se kpocateCni rezervaci prficte mnozstvi
rezervovaného zbozi. Pfi vydeji z rezervace se
stav bude odecitat. Pfi zalozeni skladové karty
zde zapiste stav pocatecni rezervace.

Novinka

ZboZi v akci témito poli mizete oznacit novinky a zbozi
vakci a pouzit je kfiltraci napfiklad
vinternetovém obchodu zalozeném na
systému iPartner.

Dodavatel pokud je =zbozi dodavano pouze jednim
dodavatelem, mulzete jej zde vybrat
z adresafe. Potom mUlzete ve vydanych
objednavkach automaticky vygenerovat
objednavku na doplnéni stavu zasob na
maximalni stav.

Specifikace zde muZzete zapsat specifikaci zbozi, kterd
upfesnuje jeho parametry. Pokud jednotliva
klicovd slova budete oddélovat stredniky,
budete pak moci podle téchto klicovych slov
filtrovat.

Priklad:

Méjme kartu zbozi Tésnici krouzek, Do specifikace zapiSeme klicova
slova: P 5; T 2; guma. Pak muzete ve filtru vyfiltrovat vSechny tésnici
krouzky o prdméru 5mm. Ve filtranim okné zadate v nazvu Tésnici
krouzek a do specifikace P 5. Pokud zadate ve filtru do specifikace P 5;
T 2 vyfiltruji se vSechny krouzky o praméru 5 mm a tloustce 2mm.

Ve filtru mizete uvést libovolna klic¢ova slova opét oddélena stfedniky a
v libovolném poradi. Program pak vybere vSechny skladové polozky, u
kterych jsou zadana vSechna pozadovana klicova slova.
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Popis a vyrobni ¢isla

Na této zalozce je mozné zapsat libovolny text (napf. Do vyCerpani
zasob). Poznamku je mozné pouzit pfi definici tiskovych sestav. Dale
zde je evidence vyrobnich Cisel. Vyrobni Cisla se aktualizuji zpravidla
z faktur, pokladny nebo z pfijemek a vydejek. Pfesto mizete béznym
zplsobem pfidavat mazat a upravovat zaznamy s vyrobnimi &isly.

# A Vgrobni Eisla

Zaznamy
e[l = [v] x|

Wyrabni Gislo |

Zaruka do - B
MnoZstyi 0.0000

Doklad pfijem
Doklad widej

Prodana r
Vyrobni &islo vlastni vyrobni €islo.
Zaruka do datum, do kdy plati zaruéni doba pro dané
vyrobni €islo.
MnoZzstvi evidenci vyrobnich &isel mlzete pouzivat i pro

evidenci Sarzi zbozi. V tomto pfipadé napiste
do vyrobniho cisla Cislo Sarze a do mnozstvi
pocet mérnych jednotek dané Sarze. PFi vydeji
zbozi a pfi zadani pfislusného Cisla Sarze se
z mnozstvi odecte vydavany pocet mérnych

jednotek.

Doklad prijem

Doklad vydej Cisla dokladt, kterymi bylo zbozi pfijato resp.
vydano.

Prodano poznamka o tom, Ze dané vyrobni Cislo jiz bylo
prodano. Pokud se vyrobni Cisla vybiraji na
vydejovy doklad, zobrazuji se pro vybér pouze
neprodana vyrobni Cisla.

Obrazek

Zde muzete nacist obrazek, ktery je mozné publikovat napfiklad
v internetovém obchodé zalozeném na systému iPartner.
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Pohyb zbozi

Zde je zobrazena historie vydeju a pfijmi zbozi. Tlagitky Wﬂ na
listé je mozné ménit setfidéni zaznamd podle data, bud vzestupné

nebo sestupné a tlacitky Fﬂll zobrazit bud vSechny pfijmy a
vydeje nebo jen pfijmy nebo jen vydeje.

Rezervace zbozi

Tady jsou zobrazeny vSechny rezervace, které byly provedeny pomoci
funkce Prijaté objednavky.

Pocatecni stavy

Pomoci funkce Prepocitat stavy na skladech je mozné aktualizovat
mnozstvi, cenu a prdmérnou cenu na skladovych kartach. Tato
operace v8ak pfi vétsim pohybu na skladu mize byt Casové naro¢na.
Proto je vhodné =zadat pocatec¢ni stavy jednotlivych karet vzdy
k zacatku roku (vytvofi je funkce Vypoclet pocatecnich stavi). Jsou-li
zadany pro aktualni rok pocatecni stavy, bude se prepocet stavi na
skladech provadét jen z letoSnich vydejek a pfijemek. Tim se mohou i
eliminovat problémy typu, Ze v minulych letech chybi néjaka vydejka
nebo pfijemka.

Pokud mate v nastaveni Firma zaSkrinuto Stav zasob aktualizovat
prubézné, bude se pfi kazdém pfijmu na sklad ¢i vydeji ze skladu
automaticky prepocitadvat mnozstvi, nakupni (popf. i primérna) cena.
Nemate-li zaSkrtnuto Stav zdsob aktualizovat prabézné, budete muset
spoustét funkci v menu Servis - Prepocitat stavy na skladech. Tuto
funkci spustte i v pfipadé, kdyby se vam z jakéhokoliv ddvodu porusily
Udaje o stavu zbozi na skladé. Stav zbozi na skladé se pocita tak, ze
se vezme pocatecni stav a k nému se pfictou vdechny vykonané pfijmy
na sklad a odec¢tou se vydaje (tyto Udaje se Cerpaji z pohybu na
skladé).

POZOR! Pokud by se sklad dostal do zdporného stavu, nikdy nevyjde
spravné primérna ani nadkupni cena. Pokud potfebujete mit na karté
zbozi vzdy spravnou pramérnou a nadkupni cenu, nesmite dopustit, aby
se mnozstvi dostalo do zapornych cisel.
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Precenéni skladu

Sklad zbozi je mozné pfecenit - to znamena, Ze z vybrané ceny mizete
vypocitat cenu jinou. Tak napfiklad z primérné nakupni ceny muzete
vypocitat 1. prodejni atd. V dialogovém okné vyberte, ze které ceny
chcete vychazet a kterou pocitat. Dale zadejte koeficient, kterym se
bude vychozi cena nasobit, zpUsob zaokrouhlovéni vysledku a zda se
ma program vzdy zeptat pfed zépisem nové spocitané ceny, zda ji ma
skute¢né zapsat. Po vypInéni vSech udajli a stisku tlacitka OK,
program projde v8echny skladové zaznamy a vypocita nové ceny.

Priecenéni skladu E|
Poditat z ceny Cenu
Nékupni - ¥ 1. prodejni -
Koeficient 1.0000
Zaokrouhlovat Desetriky :"
Diotaz na zapis v
oK | stomo | [ Hapovéds

Prevod mezi sklady

Pomoci privodce pfevodem mezi sklady muzete jednodude prevést
pozadované mnozstvi zboZi nebo materidlu z jednoho skladu do
druhého. Na prvni strance zadavate Udaje o prevadéném zboZzi
(materialu). Funkce se spousti z formulare skladu zbozi v menu Akce -

Prevod mezi sklady.
Prevod zboZi mezi sklady. g|

Wiichozi sklad [seprobky
Pologka |Disketa 35" Z27637)
Cilow sklad [ material

Cilowa polozka [

LedLef e

Cilowa skupina |

MroZsti 10,0000 ks
Cena celkem 95.00

D atum pfevodu 12.10.2007 15

Dalii > | T | CHiapoveda
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Jako vychozi sklad se nastavuje aktudlni sklad. Déle musite zvolit
sklad, do kterého budete pfevod provadét. Podle zvoleného skladu se
vam v dalsim vybérovém poli nabidne seznam polozek, do kterych
muzete pfevod provést. Pokud pole cilova polozka nevyplnite, budou
jeji nazev a dalSi charakteristiky pfevzaty z prevadéné polozky. Pak
zadate pozadované mnoZstvi a cenu. Zadana cena bude ovliviiovat
celkové ocenéni skladu, nejedna se tedy o prodejni cenu! Program
sam ohlidd, je-li pfevddéné mnozstvi na skladé k dispozici. Po vyplnéni
data prevodu v dolni ¢asti formulafe muZete pfepnout na nasledujici
strdnku pravodce.

Prevod zbozi mezi sklady g|

[ Wobvofit vidsjlu a pijemku

[vZ0399
|Fz0250

Cislo widejly

Cizlo piijemnky

Text priEmija"Vj,:ldEiky |PFEVDC| mezi sklady

v Zatdtovat prevod do deniku

Tup dokladu |” ﬂ

Eisln dokladu [

[ Pfiprigtim prevodu pougit stejna Sisla dokladd
< Zpet Dokondit

Zde zadate, chcete-li pro pfevod vytvorit vydejku a pfijemku. Pokud
nebudete vytvaret pfijemku a vydejku, pfevadéné mnozstvi a cena se
pricte, resp. odecte od pocate¢niho stavu a ceny prevadéné polozky.
Po pfipadném vyplnéni Cisel pfijemky a vydejky zadate, chcete-li pro
prevod provést zauctovani do deniku. Pokud ano, musite vyplnit typ a
Cislo dokladu. Po zadani vSech pozadovanych Udajl, stisknéte tlacitko
Dokoncit.

Vypocet pocatecnich stavii

Touto funkci mazete vypocitat pro zadany rok pocate¢ni stavy. Mate-li
tedy za rok minuly zapsané vSechny vydejky a pfijemky, spustte tuto
funkci (bud pro cely sklad nebo pro aktualné vybranou kartu). Funkce
vytvofi zaznam na zaloZce Pocatecni stavy.
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Prepocitat stavy na skladech

Funkce aktualizuje stav mnozstvi na skladové karté, celkovou a
primérnou cenu a stav rezervaci. Je-li pro aktualni rok zadan
pocate¢ni stav na zaloZzce Pocate¢ni stavy, bude se stav na skladé
pocitat jen zvydejek a pfijemek jen aktudlniho roku. Funkce se
pouziva v pfipadé, ze nemate zapnutou funkci Prubézna aktualizace
skladu (viz Servis — Nastaveni — Firma) nebo kdyz dojde k neshodé
stavu se stavem na skladové karté (napfiklad v disledku havérie
programu). Pfepocet je mozné provést bud pro aktuélni kartu nebo pro
cely sklad.

Rozpousténi vedlejsich nakladu

Program umi zcela automaticky zauctovat rozpousténi vedlejSich
nakladd vzniklych pfi ndkupu zbozi.

Postup prace a uctovani:

1. Do Getnictvi normalné zauctujete vedlejsi naklady na ucty zadané
na kartach zbozi jako UCty vedlejsich nakladu.

2. Jednou mési¢né spustte funkci Uctovani — Zadctovani -
Zauctovani vedlejSich nakladi. Tato funkce pro kazdou skupinu
skladovych karet, které maji stejny Ucet vedlejsich nakladi spocita

koeficient
(VZ + VP)
K = —mmmmmmemeeeee
(ZZ + ZP)
kde
VZ je pocatecni stav Uctu vedlejsSich nakladd v daném mésici
VP je pfirGstek tohoto UCtu za dany mésic
zZ je soucet pocateCnich stavu uctd Ucet zboZi na skladé pro
danou skupinu karet (stejny Ucet vedlejsich nakladd) a dany
meésic.
ZP je soucet pfirGstk( na téchto Gctech za dany mésic

Pfi vytvareni ucetniho dokladu rozpousténi vedlejSich nékladd program
prochazi v8echny zauctované vydejky v daném mésici, ¢astku na
vydejce vynasobi koeficientem, ktery pfislusi karté zbozi, ze které bylo
zbozi vydano a vysledek zapiSe do tvoreného dokladu. Jako ucet MD
pouzije Ucet MD pro vedlejsi naklady, ktery je zapsan na pfislusné
karté, jako ucet DAL ucet vedlejSich nakladd z karty zbozi, pokud Gcet
neni na karté vyplnén, pouzije Ucet vedlejSich nakladl z Nastaveni -
Firma.

Postup Uctovani najdete téz v kapitole Postupy uctovani.
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Tisky

Vtiscich je mozné tisknout kartu zbozi, pfehled a cenik zbozi,
inventurni seznam s rozdily mezi skute€nym a evidovanym stavem a
prehled pohybu zbozi.
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Cenik sluzeb

Tato evidence slouZi k uchovani seznamu sluzeb spolu s jejich cenami.
Udaje je mozné vyuzivat pfi vystavovani faktury nebo pfi prodeji pies

pokladnu.

“ Cenik sluzeb

Zaznamy

| #1 | x|

Zaznam l Fopiz ]

Efslo poloFky
Mazey

Jecnotks
Pradejni DPH
Cena za jednotkuy
(et DAL

Typ doklzcdu

Shupina sluieh

=000

|Konzultace k programu SYSEL

hod

|DPH wyanké j
| 550,00
|BDQDD1 : Triby z prodeje sluiek j
|PFﬁem j

| [

Cislo polozky

Nazev

Jednotka
Prodejni DPH
Cena za jednotku

Ucet DAL

Typ dokladu

Skupina sluzeb

oznaceni polozky vasim koédem. Muze byt
pouzito jako roz8ifeni ndzvu sluzby. Rovnéz
muzete podle Cisla polozky rychle hledat.
nazev sluzby.

meérna jednotka sluzby (napf. hod).

prodejni DPH sluzby. Ma vyznam jen u pléatci
DPH.

prodejni cena sluzby bez DPH. U nepléatci
DPH je to kone¢na cena.

Gcet, na ktery bude sluzba zalctovana. Mize
byt pouzita analytika. Cislo G&tu pak projde
celou slozitou cestu od vystaveni faktury (popfr.
Vystaveni pokladniho dokladu) az po kone¢né
zapséani do deniku.

zde volite typ dokladu Prijem/Vydej. Podle této
volby se sluzby nabizeji bud ve vydanych
nebo pfijatych fakturach a/nebo v pfijemkéach
¢i vydejkach v pokladné.

pokud mate sluzeb hodné, muizZete si je
roztfidit do skupin a pak jednodu$e filtrovat
pozadovanou skupinu.
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Na zalozce Popis libovolny text popisujici sluzbu. Text se pfenasi do

dalSich radku faktur pfi pfenosu sluzby do faktury.

Tisky

V tiscich je mozné vytisknout cenik sluzeb.
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Prijemky a vydejky
Tato tabulka slouzi jako evidence vydejek a pfijemek ve skladu. Pokud
mate v Nastaveni — Firma zaSkrinuto Aktualizovat stav zasob

prubézné, budou se vydejky a pfijemky generovat s automatickym
odepisovanim nebo pfipisovanim ve skladu zbozi. V opaéném pripadé
musite pro stanoveni spravného stavu na skladu spustit funkci
Prepocitat stavy na skladech v Servisu. Evidence pracuje v rezimu
hlavni zaznam - polozky. Na hlavnim zaznamu jsou spole¢né Udaje o
vydejce/pfijemce, na polozkach jsou pak jednotlivé Fadky
vydejky/pFijemky.

| Prijemky a vydejky
Zaznamy Upravy Akce  Tisky

w[<|r]m]e] 2 B &8 | %]

Zéznam ] Text ]

Distum 3.07.2007 i Export dokladu do IDES [INTRASTAT] [
Operace ide| - Predbéina videjka I

Rada Videjka zhodi - Cislo doklacu w2335

Text |

Celkem | 95,00
Stfedisko - g Doklad v deniku
Cislo polozky |Ilézev |Mllois‘lvi |I'u'l.l |Cena z[
¥ z7807 Disketa 3 5" 10,0000 ks
W
< >
Datum datum vydeje nebo pfijmu zbozi.
Export dokladu do IDES

pokud délate hlaSeni Intrastat, musite u
dokladli, které chcete, aby se v hlaseni
objevily, zaskrtnout tuto volbu. Doklady, u
kterych tato volba neni za$krinuta, se do
hlaSeni Intrastat nezahrnou.

Operace zde volite, zda se jedna o pfijem nebo vydej
zbozi.

Predbézna vydejka pokud nemate jeSté zbozi naskladnéné a
potfebujete jej vydat, zaSkrinéte tuto volbu. Do
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vydejky se nezapiSe skladova cena a ani se
nebude aktualizovat sklad. Pozdéji je mozné
prevést pfedbéznou vydejku na normalni
funkci Zpracovani predbéZnych vydejek. Dalsi
popis najdete u popisu funkce Zpracovani
predbéznych vydejek.

Rada zde si muzete vybrat Ciselnou fadu, podle
které se vygeneruje Cislo vydejky nebo
prijemky. Je mozné mit 10 fad vydejek a 10

fad prijemek.
Cislo dokladu Cislo vydejky nebo pfijemky. Maze byt
generovano generatorem Ciselnych fad.
Text libovolny popisny text.
Celkem celkové €astka vydejky nebo pfijemky.
Stredisko zde muzZete vybrat stfedisko, pro které je

vydejka nebo pfijemka. Pro zaucétovani je viak
podstatné stfedisko vyplnéné na polozkach
(viz. déle). Kazda polozka tam muize byt
Uctovana pro jiné stfedisko. Stfedisko
v hlavicce slouZi jednak pro moznost filtrace
dokladu a také se do poloZek predvyplfiuje zde
vybrané stredisko.

Doklad v deniku pfi zauctovani vydejky nebo pfijemky se zde
objevi Cislo dokladu zaulctovani. Stiskem
tlaCitka vedle policka se muzete pfepnout do
deniku na doklad zauctovani.

V polozkach mulzete pouze prebirat Udaje ze skladu pomoci tlacitka

Ha nebo Ctrl + Z Timto tlaCitkem se rovnéZz zaloZi novy zaznam
v polozkach. Nazvy nemuzete zadavat ru¢né jako tomu bylo na fakture,
nebot zde délate vzdy vydej ze skladu nebo pfijem na sklad. Ru¢né
zadavate nasledujici polozky:
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A Polozky prijemek a vydejek

Zaznarny

BEERE /I

Doklad & WZ0398 [NTRASTAT
Cislo poloFky 27697 Sklad |v_l;lr0bky

Mazew Disketa 3,57

Moty | 10,0000 |ks Yirobni &sla

Cena za mnoZatyi 95,00
Prodejni cenal k) Podle faktury

Celkem 95,00

Takazka ’—LI ’7@
Stfediska -1 8
MnoZzstvi pocet mérnych jednotek

Cena za mnoZstvi  pfi pfijmu na sklad zde zadejte nakupni cenu,
pfi vydeji se zde objevi ocenéni vydeje
v primérné cené. Zadavé se cena celkem za
vydané nebo pfijaté mnozstvi. A to ztoho
ddvodu, Ze cena za kus nemusi vzdy vyjit na
dvé desetinnd mista. Program si tak spocita
pramérnou cenu za kus sam jako podil ceny
celkem na karté a poc¢tem kusu na karté.

Prodejni cena/MJ  toto policko méa vyznam jediné tehdy, pokud
nejprve pofizujete vydejky a teprve ztéchto
vydejek generujete vydané faktury. PFi
pofizovani prijemek nema policko vyznam.
Viomto policku standardné objevuje text
.Podle faktury”. Znamena to, ze se do
vystavené faktury pfesune prodejni cena
z karty zbozi (1-10). Pokud do tohoto policka
vyplnite cenu za jednotku, dostane se pravée
tato cena do vystavené faktury.

ICO ICO odbératele nebo dodavatele.
Stredisko
Zakazka zde vyberte stfedisko a zakazku, kterym je

pfifazena tato vydejka/pFijemka.

Vyrobni ¢isla
Pokud pouzivate evidenci vyrobnich &isel ve skladu zbozi, mulzete

pomoci tlacitka Vyrobni ¢isla vybrat ta, ktera byla pfijata vytvarfenou
pfijemkou resp. vydana vydejkou. Do evidence vyrobnich cCisel se
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zapisi nova Cisla a ke kazdému z nich ¢islo pfijemky/vydejky, kterou
bylo vyrobni &islo pfijato resp. vydano.

INTRASTAT

Pokud délate hlaSeni INTRASTAT, musite pfi vytvareni dokladu
stisknout toto tlacitko a vyplnit vSechny Udaje. Tyto Udaje pak budou
pouzity pro generovani hlaseni funkcemi, které najdete v menu Akce.
Aby se tlacitko INTRASTAT objevilo, musite mit v Nastaveni — Firma —
Parametry zaSkrtnutu volbu PouZivat INTRASTAT.

Zauctovani pfijemky/vydejky

Pfi zplsobu Ucétovani zasob B (viz. Nastaveni — Firma) se vytvofi
Ucetni doklad v deniku. Doklad se vytvafi obdobnym zpusobem jako u
faktur.

Zpracovani predbéznych vydejek

Ze skladu mizete vydavat pouze tehdy, mate-li dostatek zbozi Ci
materiélu na skladé, tzn. az po zapsani patficné pfijemky. Maze nastat
situace, kdy fyzicky mate jiz zbozi na skladé, ale nemate jesté fakturu,
abyste mohli zbozi ocenit a pfijmout na sklad. Abyste v tomto pfipadé
mohli zboZi vydavat, oznacéte vydejku zasSkrtnutim pole Predbézna
vydejka. Takova vydejka nebude nijak aktualizovat sklad, dovoli vydat,
i kdyZ na skladové karté bude nulové mnozstvi, a zapiSe se na ni cena
rovnd nule. Az vytvofite pfijemku na zbozi ¢i materiél, spustte funkci
Zpracovani predbézZnych vydejek. Funkce projde pfedbézné vydejky a
pokud je pro né dostatek zbozi na skladu, zapiSe do ceny na polozkach
skladovou cenu, datum zméni na aktualni a zrusi pfiznak Predbézna
vydejka. Zaroven aktualizuje stav na skladu. Jinymi slovy prevede se
predbézna vydejka na vydejku normalni. To se vSak provede jen tehdy,
pokud je pro celou vydejku dostatek zbozi na skladé, tzn. pro vdechny
polozky. Pokud pro néjakou polozku neni dostatek zbozi, zGstane cela
prijemka stale predbézna.

Export INTRASTATu do ASCII souboru pro IDES

Pro doklady oznacené pfiznakem Export dokladu do IDES se vytvori
pro zadany mésic hladeni INTRASTAT a zapiSe se do ASCII souboru.

Export INSTAT/XML pro portal v.s.

Pro doklady oznacené priznakem Export dokladu do IDES se vytvofi
pro zadany mésic hlaSeni INTRASTAT a zapiSe se do XML souboru,
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ktery je pak mozné odeslat pomoci PVS komunikatoru na portél
vefejné spravy.

Tisky

V tiscich muzete jednak tisknout jednotlivé vydejky/pfijemky nebo jejich
seznam ¢&i dodaci list. Pfi vhodném nastaveni filtru pak mizZete tisknout
bud jen pfijemky nebo jenom vydejky nebo si mizete vyfiltrovat urcité
obdobi atd.
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Objednavky

Prijaté objednavky

Do této tabulky se zapisuji vSechny pfijaté objednavky. Okamzité po
zapisu polozky objednavky se pfislusné zbozi rezervuje na skladé.
Z objednavky je mozné vytvofit vydejku zbozi (a z ni posléze fakturu)
nebo pfimo fakturu (a teprve zfaktury vydejku). Provozujete-li
internetovy obchod zaloZzeny na systému iPartner, budou se
objednavky zapisovat to této evidence okamZité po jejich vytvoreni.

I\ Prijaté objedndvky
Zaznamy Upravy Akrce

=i | = & el [/ x|

Zéznam 1Puznémka 1

Cislo objednévky 20070045 Firma |CSH spol. sr.0.

Intetri Ezln 090007 |

Pt it 27 06,2007 H| e [Mchteriovas

Vit do 29.06.2007 Bl| pge  [15000 Obeo |FranE b

T = &0 |545?a?71 o \czs?sram

Wyfizeno NE b Stét |éR B odkiratel

T Pfevodem - |CSH spal. 51, 0, ing Fedarkavd [l Kon pifiemes

Diuh m E;ZV?;\;:? F Prodejni cena '-_Sil ’W ii

Doprava Podtou -

Wydejka ZhoZ “7 @ Stfedisko | LJ g

|éislo lTex( ]Mnnislvi 1M.I |.Iii dodano |Rezervace ]Cena.-l\l'l.l ]Cena Rabat ~
!]IDDDDM SYSELCIS 1,00 k= 0,00 1,00 49993,00 4743310

Cislo objednavky  skute&né &islo objednéavky od odbératele

Interni ¢islo Cislo generované generatorem ciselnych fad
Datum prijeti datum pfijeti objednavky
Vyridit do nejpozdéjsi datum, do kdy musi byt

objedndvka vyfizena. Prazdné pole znamend
neomezeny termin pro vyfizeni
Nevyfizovat pfed  datum, do kdy se nesmi objednavka vyfidit.
Prézdné pole znamena vyfidit okamZzité.
Vyfizeno zde si program sam zapisuje stav vyfizeni
objednavky.
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Forma zplsob platby. Pouzivda se pfi pfimém
generovani faktury z objednavky.

Druh zpUsob vygenerovani objednavky — ruéné
nebo pres internet z obchodu iPartner.

Doprava pozadovany zpusob doruceni zakaznikem

Vydejka zboZi odkaz na vydejku zbozi, kterou byla

objednavka vyfizena. Odkaz se vytvofi
automaticky funkci pro vytvoreni vydejky
z objednavky.

Odbératel

Kon. prijemce zde si mlzete z adresafe vybrat odbératele,
resp. kone¢ného pfijemce. Oba udaje se
pouziji pfi automatické tvorbé faktury
z objednavky.

Rezervace pokud pouze chcete rezervovat zbozi na
skladé a popfipadé vystavit zalohovou fakturu
(zbozi se bude dodavat az po zaplaceni
zalohy), zaSkrtnéte toto pole. Pokud budete
generovat z rezervace fakturu, vygeneruje se
zalohova a zboZi bude rezervovano na skladé.
Po zaplaceni faktury zruSite zaskrinuti tohoto
pole a vygenerujete vydejku (nikoliv jiz fakturu)
a zbozi dodate.

Prodejni cena

Rabat prodejni cena popf. rabat pro vybraného
odbératele. Udaje se  pouzivaji  pfi
automatickém generovani faktury.

Potvrzeno zde se zapisuje zda byla objednavka
potvrzena

V polozkach objednavky zapisujete jednotlivé fadky objednavky.
Doporucujeme je vytvaret pretahem ze skladu zbozi, protoze jen tak
bude zachovana vazba na pfislusnou skladovou kartu pro zapsani
rezervace, stanoveni spravné prodejni ceny a pro odepsani ze skladu
pfi dodani zbozi. Zbozi vybirate ze skladu po stisku tlacitka vedle
nazvu zbozi nebo pomoci Cirl+Z. Pfetah si sam zaklada novy zaznam,
proto jej pred pretahem nezakladejte.
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" Polozky prijaté objedndviy

Zaznanmy
Eislo 1000001 Text  |3YSELLC/S ﬂ
Mrostyi Mi ks Ji dodén 0,00
Cenam 43393,00 Rapat | 500 Cena 4743310
Sfedisko -1 8l Zakizka =
Rezervace 1.00

Cislo

Text Cislo skladové karty a nazev zbozi.

MnoZstvi

MJ

Cena/MJ

Rabat objednané mnozstvi, mérna jednotka a cena

za mérnou jednotku a rabat pro polozku.
Pouzivaji se pfi generovani faktury nebo
vydejky.

Cena cena celkem. Pocit4 se pouze tehdy, kdyz je
polozka nulova. Proto pfi dodate¢né zmeéné
mnozstvi musite tuto polozku vynulovat, aby
se znovu spocitala.

JiZ dodano zde si program sam zapisuje, kolik mérnych
jednotek zboZi jiz bylo dodano.

Rezervace zde si program sam zapisuje, kolik mérnych
jednotek zboZi je zapsano v rezervaci.

Stredisko

Zakazka tyto UGdaje se pouZiji pfi automatickém
generovani faktury.

Prepocet objednavky

Funkce prepocitd cenu jednotlivych polozek objednavky podle
aktualnich cen na skladé. Pouziva se napriklad, kdyz pfecenite sklad a
objednavku chcete vyfidit jiz v novych cenach (objednavka byla
zapisovana jesté ve starych cenéch). MizZete se rovnéz rozhodnout, Ze
odbérateli budete prodavat za jinou prodejni cenu. Pak na zalozce
Zaznam zménite prodejni cenu a prepocitate objednavku.

Test, zda je zbozi na skladé

Tato funkce otestuje, zda je dostatek objednaného (a rezervovaného
zbozi) na skladé pro uspokojeni objednavky. Funkci byste méli pouzit
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vzdy pfed tim, nez zaCnete generovat fakturu z objednavky, abyste se
nedostali ve skladu do minusu.

Vydejka zbozi

Funkce vytvofi vydejku zboZi na objednané zboZi. Pokud neni dostatek
zboZi na skladé, vytvofi se pouze Castecna vydejka. Tato funkce
nedopusti, abyste se dostali ve skladu do minusu. Na vytvofenou
vydejku muzete pozdéji vygenerovat fakturu. Odkaz na vytvofenou
vydejku se zapiSe do hlavicky objednavky.

Komisni prodej

Pokud provozujete komisni prodej, miZete vyuzit pro evidenci toho, co
jste poskytli svym prodejcdm, tabulku pfijatych objednavek. Pfi pfedani
zboZi prodejci vytvofte novou objedndvku a ze skladu vyberte zboZi,
které mu predavate. To bude automaticky rezervovano. Kdyz vam
prodejce d4 vykaz prodaného zboZi (napfiklad jednou mésicné)
spustte tuto funkci a z adresafe vyberte danou firmu. Objevi se
veskeré zbozi, které ma jeSté neprodané

" Komisni prodej - CSH spol. s 1. 0.

Cislo Nazew Objednano | Cena [Dodéna Firma -

000oo0s Rozgifeni programu PYS Kaomuniktar 1.00 0,00 0,00 C5H zpal. 2 1. 0.
1000001 SYSELCAS 1.00] 4999900 0.00/C5H zpal. s 1. o
10000039 Disketa 1.00 15,00 0,00/ C5H spal. s 1. 0.
100001 00 CD ROM 10,00 500,00 0,00/ C5H spol. s 1. 0.
20000001 Disketa 3.5" 58,00 B42.30 0,00/ C5H spal. s 1.0,
Z0000003 5Y5LiK PLUS50 MULTIS 4.00( 40179.60 0,00 CSH zpal. s 1. 0.

| 20000011 Manual SYSEL 11.00]  2090.00 CSH spal s 1o

v

Celkem 93 42590 Widejka | Tisk. | Zavfit |

Nyni podle vykazu prodeje zapiSte pocty prodanych mérnych jednotek.
Stiskem tlacitka Vydejka vygenerujete vydejku ze skladu zboZi a
zaroven se zbozi odecte z rezervace. Tlacitkem Tisk mUzete vytisknout
prehled zbozi, které ma vas prodejce.

Tisky

Vtiscich muzete vytisknout potvrzeni objednavky a prehled
objednavek.
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Vydané objednavky

Program umozZzfuje jednoduché vystavovani objedndvek Vasim
dodavatelim s pfimym vybérem objedndvanych polozek ze skladu
zbozi. Doporucujeme si nejprve vytisknout seznam zboZi a materidlu,
které je pod minimem a pak podle tohoto seznamu vystavit
objednavku. Evidence je v rezimu hlavni zdznam - polozky, kde jako
hlavni zaznam je hlavicka objednavky a jako polozky jsou jednotlivé
fadky objednavky.

"\ Yydané objedndviy
Zaznamy Upravy  Akce
[ <[ [m]e] ] S [v] x|
Text
|
Firma |CSH spol.sro. Cizlo ohjedndvky 00EE
| Drgtum wystaveni 24.07 2007 =]
Ulice fuchterioa 5 Wit do - 5
Ohec [Frsha & wyfizuie |
psé 16000 st R Telefon |
B 64575771 M Earka Ceskd spofiteing - @
Céstka | 9839900 ppen, fozK ﬂ Ciso ety ucossizsa  ffeeee
S | jg Fplisob dodéni |
Zokizka | ﬂ@ Termin docani |ihned
Wytisténo r Wyfizena I
|éisto |Text |cena [Mnozsti | Celkem [~
ﬂIUUUEH SYSEL Cs 499939 00 1,00 ks 4999900
v
Firma nazev a adresa dodavatele, od kterého
objednavate. Udaje je mozné prevzit
z adresare.
Céastka do této polozky program po zadani polozek
objednavky vypocita predpoklddanou ¢astku.
Ména zde vyberte z databaze mén meénu, ve které
objednavku vystavujete.
Stredisko Udaj o stfedisku, které vystavilo objednavku.
Podle tohoto pole jde snadno filtrovat.
Zakazka Udaj o zakazce, pro kterou byla vystavena
objednavka

Cislo objednavky  &islo objednavky muaZe byt generovéano
automaticky pomoci generatoru ¢iselnych fad.
Datum vystaveni  datum vystaveni objednavky.




Sysel — klient 147

Vyridit do datum, do kdy musi byt objednavka vyfizena.
Nevyplnéné datum znamena neomezenou
dobu, po kterou je mozné objednavku

vyfFizovat.

Vyfizuje

Telefon Udaje o pracovnikovi, které budou uvedeny na
objednavce. Pfedvypliiuje se Udaji o
prihldaSeném pracovnikovi podle uzivatelského
jména.

Banka

Cislo ustu udaje o bankovnim spojeni vasi firmy.

Zplsob dodani

Termin dodani zpUsob a termin dodani.

Vytisténo sem program sam zapisuje, zda jiz byla
objednavka vytisténa.

Vyfizeno zaSkrtnéte, pokud byla objednavka jiz
vyfizena.

Zalozka Text libovolné dlouhy text, ktery se vytiskne na
objednavce.

lozkach objednavky zadavejte nasledujici Udaje:

oloZky objednavicy

Z&znamy

m|e| P
Objednavka 0068
Gislo 100001 Text [SYSEL C'S Jednotha <

hinoZ st 1.00 :l Cenajedn. 43933.00 :I Celkem 43933.00

Poznamka

Celkova cena: 49 999,00

Cislo pokud prebirate Udaj ze skladu zbozi, vklada
se sem Cislo zbozi nebo materialu.

Text néazev objednavaného zbozi materialu &i jiného
predmétu.

Jednotka

MnoZstvi meérna jednotka (ks, m apod.) a mnozstvi
mérnych jednotek.

Cena/jedn. cena za jednu meérnou jednotku.

Celkem cena celkem, kterou spocitd program jako

soucin mnozstvi a jednotkové ceny.
Poznamka na objednavku muzete pfipsat libovolny text.
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Pomoci tlacitka EA (Sklad zboZzi) muzete prebirat do polozek
objednavky udaje o objednavaném zbozi. Pfi pouziti tohoto tlacitka
nesmite pfedem zakladat novy zaznam, nebot se po stisku tlacitka
novy zaznam automaticky zalozi. Sklad zbozi muzete vyvolat téz
pomoci Cirl+Z.

Vygenerovani objednavky ze zakazky

Pokud pouzivate systém kalkulace a sledovani zakazek, muzete na
potvrzené kooperace automaticky vygenerovat objednavky. Staci
zalozit novou objednavku, ve které musite vyplnit dodavatele, u kterého

chcete objednavat a stisknout tlacitko ﬁ_ VSechny kooperace, které
maji stav Potvrzeno se pro vybraného dodavatele zapiSi do
objednéavky.

Vytvoreni objednavky podle skladu zbozi a poZadavki

Je mozné generovat objednavku, ktera nerespektuje rezervace zbozi
ani predes$lé objednavky (ZbozZi na maximalni stav — nerespektuje
rezervace a objednavky) a vzdy pouze vygeneruje pro zbozi, které neni
na maximalnim stavu objednavku na rozdil Maximaini stav - Stav na
Skladé.

Dale je mozné generovat objednavku, ktera respektuje rezervace zbozi
(Zbozi na maximalni stav — respektuje rezervace a objednavky) - tzn.
doplni sklad tak, aby se uspokojily i rezervace zbozi a respektuje
rovnéz i pfedeslé objednavky - dfive objednané, ale dosud nedodané
zbozi znovu neobjednava. Vtomto pfipadé musite vyfizené
objednavky oznacit pfiznakem Vyfizeno. Objednavky, které maji datum
Vyfidit do menS$i, nez je GCetni datum, bere rovnéz program jako
vyfizené, nebot’ se domnivd, ze pokud dosud nebyly vyfizeny, nebudou
jiz vyfizeny nikdy a je tudiz nutné zbozi znovu objednat.

Posledni funkce (Z evidence poZadavki) umoziuje vygenerovat
objednavku z naSi evidence PoZadavku. Pfed spusténim této funkce
zadnou objednavku nezakladejte, ale rovnou spustte funkci.

Tisky
Program vam umozni vytisknout pravé aktuélni objednavku nebo
seznam v&ech objednavek.
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Majetek

Dlouhodoby majetek

Tato tabulka slouzi k evidenci investi¢niho majetku véetné vSech udajl
pro Ucetni a danové odpisovani. Pfi zaloZzeni majetku jej mGzete pfimo
zauctovat do deniku a rovnéz mizete zauctovat jeho vyfazeni. Kdyz
zalctujete zafazeni (popfipadé vyfazeni), objevi se ¢islo dokladu, pod
kterym zalctovani probéhlo na zaloZzce Odvozené doklady. Chcete-li
se podivat do deniku na pfislusny doklad, stisknéte tlacitko s ikonou
deniku vedle Cisla dokladu.

Predmét

P! Investicni majetek

Zaznamy  Upravy
<[ <[o|ule| 5 A
Predmét lDaﬁové odpisy ] Lietni odpisy ] Popis ] Cdvozens doklady ] Zhodnocenl’]
Nézev pfedmétu |Ilotehook Toshiba 1T10CDS
Poftzeni 07022001 . Do provozu 07022001 B
Inventarni Gislo |.1 3 Odpovédna osoba | j @
Stiedisko |Praha =] 8| vstupnicena 47 31389
Typ majetku Jiimtn{ ockisovany [ Uplatnén odpoiet podie §34 [
SKP I Letoz neodpizowvat I
Odepisovat jen déetnd r
Yyrobni Sizlo |
Umizténi |
wirobce § Dodavatel | @
Zplizob wyiazeni |Nen|' wyfazen j
Nazev predmétu
Inventarni ¢islo
SKP
Vyrobni &islo
Umisténi
Vyrobce/Dodavatel
Stredisko
Vstupni cena Udaje o predmétu. Strfedisko se prebira

z evidence stfedisek, vyrobce/dodavatel se
pfebira z adresare firem.
Porizeni datum pofizeni.
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Do provozu datum uvedeni do provozu. Od tohoto data
zacina odpisovani.

Typ majetku podle typu majetku se rozhoduje, zda se

budou nebo nebudou pocitat odpisy.

Odpovédna osoba z databaze zaméstnancl muzete vybrat toho,
kdo je za dany majetek zodpovédny.

Uplatneén odpocet podle §34
zde si muzete oznacit, zda byl na predmét
uplatnén odpocet podle §34. Podle této
polozky muzete filtrovat. Na zadné vypocty
nema vliv.

Letos neodpisovat pokud nechcete predmét vletoSnim roce
odepisovat, zaSkrtnéte toto policko. Po dobu,
kdy bude policko zaSkrtnuto, se bude predmét
chovat jako neodepisovany. Az budete chtit
predmét opét odepisovat, budete muset ru¢né
aktualizovat policko Neodepisovano let na
zalozce Dariové odpisy.

Odepisovat jen ucetné
muzete se rozhodnout, Zze majetek nebudete
dariové odepisovat. Potom toto policko
zaSkrtnéte. Na konci roku se u majetku, ktery
jste béhem roku dariové neodepisovali,
muzete rozhodnout, zda jej preci jen dafové
neodepiSete. To provedete jednotlivé u
kazdého takového majetku funkci Akce -
Zauctovani ro¢nich dariovych odpist. Tato
funkce je urena pouze k tomuto Géelu.

Zpusob vyrazeni  jestlize vyfazujete predmét, zadejte zde
zpUsob vyfazeni.

Dariové odpisy

Pole pro hmotny majetek

Zplsob odpisovani

Skupina

Zvyseni odpisu v 1.roce
po zapsani majetku jej musite zafadit do urcité
skupiny a zvolit zplsob odpisovani (dle zakona
o danich z pfijmu). Po celou dobu odpisovani
nesmite tyto Udaje ménit.

Neodpisovano let  pokud pferusite odpisovani, musite zde ru¢né
zadat, kolik let celkem pfedmét nebyl
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odpisovan. Je to nutné pro spravné stanoveni
odpisl v nasledujicich letech po skonceni
preruSeni odpisovani.

Pole pro nehmotny majetek
Pocet mésica poet meésicd, po ktery se ma nehmotny
majetek odepisovat.

Pole pro hmotny i nehmotny majetek

Zistatkova cena zlstatkova cena k zacatku ucéetniho obdobi
(roku). Jestlize zakladate predmét, ktery jiz byl
dfive odepisovan, zadejte zde rovnéz jeho
zUstatkovou cenu. Zuastatkovd cena se
aktualizuje pfi spusténi funkce Pocatecni
stavy.

Zvyseni ceny

Datum zvyseni dojde-li v pribéhu odpisovani k technickému
zhodnoceni pfedmétu, zapiSte sem, o kolik se
zvysila jeho cena a kdy k tomu doSlo. ZvySeni
ceny je zobrazeno pouze v roce, ve kterém
doSlo ke zvySeni. Funkce Pocateéni stavy
aktualizuje vstupni respektive zustatkovou
cenu a zvyseni ceny vynuluje. Pokud dojde v
nésledujicich letech opét ke zvySeni ceny,
zapiste toto zvySeni znovu v roce, kdy k nému
doslo. Tato poli¢ka jsou uréenou pro pfipad, ze
dochazi ke zvySeni ceny jednou v roce. Pokud
dochazi ktechnickému zhodnoceni béhem
roku vicekrat, zapisujte toto zhodnoceni do
samostatné zdalozky Zhodnoceni. V takovém
pfipadé policCka na zalozce Danové odpisy
zeSednou a nelze do nich zapisovat. Program
si do téchto policek scitd zhodnoceni ze
zalozky Zhodnoceni. Tento postup je uren
predevS§im tém wuzivatell, ktefi odepisuji
majetek mésicné.

Uéetni odpisy
Zplsob odpisu zde zadejte jakym zplGsobem chcete pocitat
ucetni odpisy:
Jjako dariovy odpis

Ucetni odpis bude roven danovému
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castka v poli ¢astka/zivotnost uvedte ¢astku ucetniho
odpisu

zivotnost vpoli Céastka/zivotnost uvedte  zivotnost

predmétu v mésicich.
procento vstupni ceny
odpis bude ve vysi zadaného procenta vstupni

ceny
Zistatkova cena zlistatkova cena Ucetnich odpisu.
Ucet majetku zde zadejte Ucet, ktery bude pouZzit pro tento

predmét pfi jeho zafazeni do pouzivani a
vyfazeni z pouzivani. Pro kazdy predmét si

i muzete vytvofit jinou analytiku.

Ucet MD

Ucet DAL jako ucet MD musite zadat pouze Cdislo
syntetického Gc¢tu (551). Program sam bude
Uctovat darfiovy odpis na analyticky uéet 002
(to jest 551002) a rozdil ucetniho a darnového
odpisu na analyticky ucet 001 (tj. 551001). Na
syntetickém u0c¢tu (551) bude tedy celkova
hodnota Uc€etniho odpisu. Tento postup byl
zvolen proto, aby bylo mozné spocitat darové
pfiznani. V osnové je navoleno, ze ucet
551002 je ovliviiujici dan a uéty 551 a 551001
nejsou ovliviujici dan. Jako ucet DAL muzete
zadat ¢islo Uctu i s analytikou.

Popis

Zde muzete zapsat libovolné dlouhy text popisujici pfedmét. Text se
vytiskne na karté investi¢niho predmétu.

Odvozené doklady

Jestlize provedete automatické zauctovani zafazeni ¢&i vyfazeni
majetku do deniku, objevi se zde datum a &islo dokladu, kdy a pod
kterym byl doklad zauc¢tovan. Tlagitkem u Cisla dokladu se muzete
prepnout do databaze, kde je umistén prislusny doklad.

Zhodnoceni

Provedete-li zhodnoceni majetku, zapisSte na této zalozce datum, kdy
ke zhodnoceni doSlo, ¢astka, o kterou byl majetek zhodnocen a popis
pfipadu. Pfi vypoc¢tu odpisi bude program brat tyto Gdaje do Uvahy.
Zapisujete-li udaje do této tabulky, nepouzivejte policka Zvyseni ceny a
Datum zvyseni na zaloZce Dariové odpisy.
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Zauctovani
Jestlize po zapsani pfedmétu do databaze stisknete tlacitko s ikonou

zauctovani (nebo Ctrl + A), rozebéhne se automatické zauctovani
do deniku. Pouzitd souvztaznost je popséna v kapitole Postupy
Gctovani. KdyZz pozdéji budete pfedmét vyfazovat, zapiste do polozky
Zplsob vyrazeni, jak jste jej vyfadili a stisknéte opét tlacitko na
zalctovani. Tim se vygeneruje doklad o vyfazeni pfedmétu.

Tisky

V tisku je mozné vytisknout kartu investicniho majetku vcetné ro¢nich
odpisli nebo prehled vS§eho investiéniho majetku. Pokud si vhodné
nastavite filtr, mazete tisknout napf. pouzivany majetek, vyfazeny
majetek atd.

TIP

Pokud zaklddate majetek, ktery jiz byl dfive odepisovan, vyplite
normalnim zpusobem (daje na zalozce Zaznam (hlavné uvedeni do
provozu a vstupni cenu) a na zalozce Dariové odpisy a Ucetni odpisy
vyplite zuUstatkovou cenu k zacatku obdobi, od kterého chcete
pokracovat s odpisy.
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Drobny majetek

Tato tabulka slouzi k evidenci drobného majetku. Pfi zaloZeni majetku
jej muzete pfimo zauctovat do deniku a rovnéZz muZzete zauctovat
vyfazeni. Vyfazeni se UCtuje pouze pfi zplsobu evidence drobného
majetku B (doporucujeme precist kapitolu Postupy uctovani). Kdyz
zalctujete zafazeni (popfipadé vyfazeni), objevi se ¢islo dokladu, pod
kterym zauctovani probéhlo na zdlozce Odvozené doklady. Chcete-li
se podivat do deniku na pfislusny doklad, stisknéte tlacitko s ikonou
deniku vedle ¢&isla dokladu.

= Drobny majetek

Zaznamy

B %

l Popis ] Crdvozens doklady ]

Dstum pofizeni 28.06.2007 5|

Resen |I\|'Ianaierské kreslo

Irvent. Giglo 250012 Stfedisko | j s
a a Odpovédng osoba ~| B

Makupni cena 2458,20 B | J

|551 : Odpisy dl.nem. & hm.maj. j

Zistatkova cena opo  HesthD
" . et DAL
Drive odepsano 8,00

|082 : Cprévky k movit wécem a j

(et mejethu |022 : Samost. movitd veci & SDub(j

Ipfischodpisy  |Zvotnost T FivotgmésuCastha (KE) 0

wrobni Sislo | Odepizovat danove v
Linisténi |
yrobceDodayatel | @
Catum vyfazeni s | ZIplizob vytazeni Neni vyFazen =
Datum porfizeni datum pofizeni pfedmétu.

Nazev

Inventarni ¢islo

Stredisko

Vyrobni ¢islo

Umisteni

Vyrobce/Dodavatel Udaje o pfedmétu. Stredisko se prebira
ze seznamu stfedisek, vyrobce/dodavatel je
mozné prevzit z adresare.

Nakupni cena nakupni cena pfedmétu.

Odpovédna osoba osoba odpovédna za predmét.
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Zustatkova cena pokud pfedmét odepisujete, je zde zobrazena
aktudlni zlstatkova cena.

Drive odepséano pokud zadavate predmét, ktery jiz byl
odepisovan, zapiste zde ¢astku, ktera jiz byla
dfive odepsana a do zlstatkové ceny aktualni
zlistatkovou cenu. Pokud byste nezadali dfive
odepsanou ¢&astku, program by jako prvni
odpis odepsal celou ¢astku odpisi ode dne
pofizeni.

Zpltsob odpisu 3 5

Zivotnost/Castka  pokud vyplnite v poli Zivotnost/Castka C¢islo
vétsi nez nula, bude se jednat o dlouhodoby
drobny majetek a bude se u néj uctovat o
Ucetnich odpisech. Odpisy se budou Uctovat
na zadané uCty (viz Postupy uctovani).
Vyznam pole Zivotnqst/ééstka vyjadfuje pole
Zpusob odpisu. Zivotnost udava dobu
odpisovani v mésicich, Cdstka je konkrétni

i Castka odpisu.

Ucet MD

Ucet DAL jako Ucet MD musite zadat pouze CEislo
syntetického 0ctu (551). Program sam bude
Uctovat danovy odpis na analyticky ucet 002
(to jest 551002) a rozdil ucetniho a danového
odpisu na analyticky ucet 001 (tj. 551001). Na
syntetickém uc¢tu (551) bude tedy celkova
hodnota Ucetniho odpisu. Tento postup byl
zvolen proto, aby bylo mozné spocitat dariové
pfiznani. V osnové je navoleno, ze Ucet
551002 je ovliviujici dan a ucty 551 a 551001
nejsou ovliviujici dan. Jako ucet DAL muzete

i zadat €islo Uctu i s analytikou.

Ucet majetku zde zadejte Ucet, ktery bude pouzit pro tento
predmét pfi jeho zafazeni do pouzivani a
vyfazeni z pouzivani. Pro kazdy predmét si
muzete vytvofit jinou analytiku.

Datum vyfazeni

Zpasob vyrazeni  datum a zpusob vyfazeni.

Popis

Zde muzete zapsat libovolné dlouhy text popisujici pfedmét. Text se
vytiskne na karté investi¢niho predmétu.
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Odvozené doklady

Jestlize provedete automatické zauctovani zafazeni ¢i vyfazeni
majetku do deniku, objevi se zde datum a &islo dokladu, kdy a pod
kterym byl doklad zadc¢tovan. Tlagitkem u Cisla dokladu se muzete
prepnout do databaze, kde je umistén prislusny doklad.

Zauctovani
Jestlize po zapsani pfedmétu do databaze stisknete tlacitko s ikonou

zauctovani (nebo Ctrl + A), rozebéhne se automatické zaucétovani
do deniku. Pouzitd souvztaZznost je popsana v kapitole Postupy
uctovani. Kdyz pozdéji budete predmét vyfazovat, zapiSte do polozky
Zplsob vyrazeni, jak jste jej vyfadili a pokud pouzivate zpusob
evidence drobného majetku B, stisknéte opét zauctovaci tlacitko. Tim
se vygeneruje doklad o vyfazeni pfedmétu.

Tisk

V tiscich je mozné vytisknout pfehled drobného majetku a inventarni
seznam. Pokud si vhodné nastavite filtr, muzete tisknout napft.
pouzivany majetek, vyfazeny majetek atd. Dale je mozné tisknout
seznam nového majetku v zadaném obdobi.
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Leasingové karty

Tato tabulka slouzi k evidenci pfedmét(, které mate pronajaty formou
finan€niho leasingu. Obsahuje automaticky generovany splatkovy
kalendaf a pocita danové uznatelné casové rozliSeni vydaja. V hlavni
tabulce jsou uvedeny Udaje o pfedmétu:

Zaznam

“' Leasingova karta

Zaznamy  Upravy

|:]| [l e] = (] x|

|A\ria skrin

Mazey

foize 24022000 Bl poprovezu 24022007 Bl poget mesich ® 3

Invertérni Eislo 0o Stfedizka | j S
Céstka ndjemného 560 448,00 KE DPH pieameéty |OFH wysoké v
Zplizob splatek Esicne hd DPH ravyseni  |PPHvYsoké =

* Wipotet tasoveho rozligeni |
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|[Iéetni rok |Mésice | Roéni splatka Casové rozliseni |~
» 2007 11 171 248,00 171 248,
20085 12 156 516,00 186 616,
2009 12 156 516,00 186 616,
2010 1 145 565,00 14 568,
A
< >
Nazev néazev predmétu.
Porizeni datum pofizeni.
Do provozu datum uvedeni do provozu.
Pocet mésicu pocet mésicl pronajmu. Po tuto dobu se bude

provadét Casové rozliSeni vydaju. Ve
splatkovém kalendafi muaze byt jiny pocet
mésicl splaceni nez je pro vypocet casového
rozliseni (doba prongjmu). Pokud bude napf.
pocet mésict prondjmu 36 mésict a pocet
splatek na 24 mésicl, vygeneruje se splatkovy
kalendaf na 24 meésicl, ale ¢asové rozliSeni
vydaju se bude pocitat pro 36 mésica.

Inventarni ¢islo

Stredisko dalsi doplfujici udaje.

Castka ndjemného celkova &astka najemného, kterd se bude
Uctovat do nakladd. Po vygenerovani

splatkového kalendare bude program testovat,
zda se mu rovna ¢astka zadaného najemného
se souctem splatek.

Zpusob splatek zde volite, zda budou splatky meésicni,
Ctvrtletni, pololetni nebo ro¢ni. Tento Gdaj ma
vliv na generovani splatkového kalendare.

DPH predmétu

DPH navyseni sazba DPH, ktera se bude pocitat z ¢astky
prondgjmu  vlastniho predmétu a DPH
z navyseni ceny (finanéni ¢innosti).

Neaktivni leasing se nebude prfevadét do zavazku ani se
nebude uctovat casové rozliSeni. Tak muzete
ukoncit Uctovani tohoto majetku napfiklad pfi
jeho prodeji.

Dodavatel a ucty

Variabilni symbol  tento (Udaj musi byt povinné vyplnény, pfi
prevodu splatek do zdvazkl se bude objevovat
jako Cislo pfijaté faktury.

Konstantni symbol (daje, které se budou pfenaset do evidence
zavazkau.

Néklady pristich obdobi
Ucet, na ktery se bude Uctovat ¢asové rozliSeni
nakladd (viz Postupy Uétovani).

Nakladovy ucet Ucet, na ktery se zaulctuji dafové uznatelné
naklady.

Splatkovy kalendar

Soucasti zdznamu o pronajatém predmétu je rovnéz splatkovy
kalendaf. Ten je mozné zadat bud ruéné po jednotlivych mésicich nebo
ho miZete vygenerovat automaticky za predpokladu stejnych ¢astek
v intervalech podle pole Zpuisob splatek. Jako prvni zdznam musi byt
vzdy uvedena prvni vySSi splatka a to i v pfipadé, kdyby byla nulova,
v prvnim mésici musi byt dva zdznamy splatek. Pokud mate dobu
splaceni jinou, nez je doba pronajmu, musite pfepsat pole Mésict. Po
stisku tlacitka Vypocet kalendare se automaticky podle zadaného poctu
mésicu vygeneruje splatkovy kalendar. Po vygenerovani splatkového
kalendafe musite jesté v zdznamu o predmétu vygenerovat tabulku
Casového rozliSeni. Ta se pocita ze splatkového kalendare, proto
pokud jej nemate zadany, nevygeneruje se. Tabulka ¢€asového
rozliSeni se vyuziva pfi generovani roéni zavérky - zauctovani leasingu.
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A Splatkovy kalendaf

Zaznarny

I M el 4
e 24022000 @

vstupnicena | 580 443,00 K&
Financni Ginnost | 0,00 kg
Vistup. DPH | 110285,10 K&
DPH | 0,00 K&

Vypocet splatkového kalendare

V dialogovém okné zadejte prvni (pravdépodobné vyssi, ale muze byt i
nulovd) splatku a datum jejiho vzniku, dale pak ¢astku jednotlivych
splatek a datum vzniku prvni splatky.

' Yypocet splitkového kalenddre

Froni zplatka 0.00 ke Datur 24022007 3
Dalif splétky 1S8ER00KE g gay [24022007 T
Navjsteni DO0KE  Masicn 3 =

Stomo | Mapowveda |

Dalsi splatky budou generovany automaticky vzdy podle intervalu
zadaném v poli Zpusob splatek. Pocet mésict splaceni je zadan
v hlavnim zdznamu o pfedmétu. Pokud se li8i doba splaceni od doby
pronajmu, musite do pole Mésici zadat dobu splaceni. Nakonec
zadejte ¢astku mésicniho navyseni ceny (financni €innost).

Leasing osobnich automobilia

Vzhledem k tomu, Ze neni mozné uplatnit odpo¢et DPH u osobnich
automobil(l, zadejte u osobniho automobilu jako DPH predmétu BEZ
DPH a &astku ve splatkovém kalendéafi uvadéjte véetné DPH. Castku
navySeni (finanéni Cinnost) jiz zadavejte, jak bylo uvedeno vyse, tj.
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zvlast zaklad dané a zvlast dan, protoze z finan¢ni €innosti méate narok
na odpocet DPH.

Prevod mésiéni splatky do zavazkd

Jednotlivé splatky je mozné prevést v pfislusném mésici do evidence
zavazkl. Odtud je mozné zdvazek zalctovat do deniku ¢i z modulu

hromadnych pfikaz( vytisknout pfikaz do banky. Po stisku tlacitka
na nastrojové listé v databazi leasingovych karet se objevi okno, kde
musite vybrat mésic, pro ktery chcete prevadét splatku.

Zauctovani ¢asového rozliseni

Jednou za rok (nejlépe pred uzavérkou) je nutné provést zauctovani
¢asového rozliSeni. Funkci spustite v menu Uctovani - Zauctovani -
Zauctovani leasingu. Do deniku se zauctuji ¢astky pro ¢asové rozliseni
vydaju pro vSechny evidované predméty.

Tisky

V tiscich si muzete vytisknout inventarni kartu pronajatého predmétu
véetné vycisleni ¢asového rozliSeni vydaju a splatkového kalendare.
Dale je mozné vytisknout pfehled leasingovych karet.
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Kniha jizd

Kniha jizd

Do knihy jizd zapisujete jednotlivé uskutecnéné jizdy. Pro soukroma
vozidla program muze pocitat vySi nahrady. Pfi otevieni okna se
nastavi filtr na vozidlo, se kterym jste pracovali naposled. Pokud
potfebujete pracovat s jinym vozem, nastavte si filtr na pozadované

vozidlo.

F Kniha jizd

Zaznamy

I A

=z AAA-1111

Traza

Poznamka |

Uiel | skalent

Zahdjeni 26.09.2007 15 Lkonieni 26.08.2007 & Firemni jizda v
|Praha - Ostrava EE
2| Rigic | J:z)

Pot stay tachometru e :I Kaon.stay tachometru 740 :l Yzdalenost 7 :I
Sazha nahrady 4.67 :I Cena paliva

Mahrada 1721,90

28,70

SPZ

Zahajeni
Ukoncéeni
Firemni jizda
Trasa
sznémka
Ucel

Ridi¢

Poé.stav tachometru

SPZ vybraného vozidla. Zde ji jiz neni mozné
ménit, nebot se nastavuje podle vyfiltrovaného
vozidla.

datum zahajeni a ukonceni jizdy.

zaSkrtnéte, pokud se jedna o firemni jizdu.
trasa jizdy. Zde je mozné vybirat z databaze
pravidelnych jizd.

libovolnd poznamka.

Ucel jizdy.

zde miZzete z databaze zaméstnancu vybrat
fidice.

pocateéni stav tachometru. Automaticky se
prenasi koncovy stav tachometru pfedchozi
jizdy.
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Konc.stav tachometru

Vzdalenost

Sazba nahrady

Cena paliva

Nahrada

Tisky

koncovy stav tachometru po jizdé jako soucet
pocate¢niho stavu a poctu kilometra.

pocet celkem ujetych kilometri. PFi vybéru z
pravidelnych jizd se sem vlozi pocet kilometrd
pravidelné jizdy a dopocita se koncovy stav
tachometru.

sazba nahrady na 1 kilometr. Pocita se z
parametrd zadanych v databazi vozidel. M4
vyznam pouze tehdy, pocitate-li cestovni
néhrady pro soukroma vozidla.

pfi zaloZzeni nové jizdy se sem zapiSe
pramérna cena paliva, kterd je zadani u
prislusného vozidla. Hodnotu zde muzete
zménit podle aktudlni ceny paliva pfi
uskute¢néni jizdy. Podle zadané ceny paliva
se prepocita sazba nahrady a vlastni nahrada.
celkova nahrada za ujeté kilometry (soucin
ujetych kilometr a sazby nahrady).

Tisky umoznuiji vytisknout knihu jizd.
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Nakup PHM

V této evidenci mizZete evidovat ndkupy pohonnych hmot. Databaze se
vztahuje vzdy kvozidlu, které mate vybrané pro knihu jizd. Do
databaze muizete zapisovat, kde a kdy jste Cerpali pohonné hmoty,
kolik byla cena za 1 litr, kolik litr( jste Cerpali a kolik jste celkem
zaplatili.

Y Nakupy PHM

Zaznamy

ol B R K < ] x|

Pz T

Mo [Bmd

Bl 27.08.2007 =} cenal ’Wi‘
hinoz stvi 45.00 i‘ Flaceno ’W

SPZ SPZ vybraného vozidla. Zde ji jiz neni mozné
meénit, nebot se nastavuje podle vyfiltrovaného
vozidla.

Misto misto nakupu PHM.

Datum datum nakupu PHM.

Cena/l

MnoZstvi

Placeno Udaje o cené paliva.

Tisky

Tisky umoznuji pfehled nakupt PHM.

Cestovni prikazy

Pomoci této funkce miizete vystavovat cestovni pfikazy. Tato evidence
pracuje v rezimu hlavni zdznam a polozky.

F"A Cestovni prikazy

Zaznamy  Uprawy

<l v|mfe] ] %]

izl EP000om Pracownik |Nédhera Jaroslay

Padatek [27os2007 @ [oo0 SR Ul |Chalabalova 1603

Wonec [27os2007 @ [oo0 SR o [Praha 5

{icel |skoleni 2| ese 15w

e jprno Stedisko | ~1 8
Zaloha ,W Wozidio |"5'KN 3543 j Cena paliva
Datum zalohy | - - i ,W IW

Eaomaan N hrostiedek AUV - auto viastni |
TR oo .

Odjezd |O(Iku(l |PFije2(I |Kam |V: L
L 27 6.2007 Praha 27 6.2007 Brrno
< >
Cislo ¢islo cestovniho pfikazu. MGzZe byt generovano
automaticky pomoci generatoru ¢iselnych fad.
Pocatek
Konec datum a ¢as pocatku a konce cesty.
Pracovnik
Ulice
Obec
PSC udaje o pracovnikovi, ktery vykonal pracovni
cestu. Udaje je mozné prebirat z databaze
. zaméstnancu.
Ucel ucel cesty.
Misto misto jednani.
Zaloha
Datum zalohy
Cislo dokladu pokud byla zaméstnanci, konajicimu cestu,

vyplacena zaloha, vypliite zde Castku zalohy,
datum a ¢&islo pokladniho vydajového dokladu.
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Vozidlo

Prostredek
Cena paliva

Nahrada
Doplatek

Proplaceno

jestlize bylo k cesté pouzito vozidlo, vyberte
z databaze vozidel pouzité vozidlo. V pfipadé
soukromého vozidla bude program
automaticky pocitat cestovni nahrady.

zde vyberte pouzity dopravni prostfedek.

pfi vybrani vozidla se sem zapiSe pramérnd
cena paliva, kterd je zadana u pfislusného
vozidla. Hodnotu zde mduzete zménit podle
aktuélni ceny paliva pfi uskute€néni jizdy.
Podle zadané ceny paliva se piepocitava
néhrada.

vypocitana cestovni nahrada.

doplatek nalezici zaméstnanci. Je to nahrada
minus zaloha.

zde si program zapisuje, zda je cestovni pfikaz
jiz zaplacen.

V Polozkach cestovniho pfikazu, jsou rozepsany jednotlivé dilci
cesty. Jednd se o Udaje z druhé strany formulare cestovnich prikazu.

% PoloZky cestovniho pfikazu

Zaznamy
| e |m]ef =

Cestovni piikaz & CPOD0OK

[ ]

odjezd 27062007 T| |00 ﬁ]wrahd Piepravng | 1 2060KE
pijezg 27052007 @] (000 354 [Bme T 000 Ke

Yadalenost 205.00 i‘

Odjezd
Prijezd

Vzdalenost

Prostredek

Prostieder 1BUY - auto viastni | strave 0.00 ke
Celkem 1 250,60 Ké Oistatni 000Ke

vyplite datum, ¢as a misto odjezdu a pfijezdu
diléi cesty.

v pfipadé pouziti soukromého vozidla, vyplite
zde vzdalenost. Podle ni a podle parametri
vozidla v databazi vozidel se vypocita cestovni
nahrada.

znabidky  vyberte  pfislusny  dopravni
prostfedek.
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Prepravné

Noclezné

Stravné

Ostatni sem zapiSte castky ostatnich cestovnich
nahrad.

Celkem celkovy soucet cestovni nahrady pro dili
cestu.

Proplaceni cestovniho prikazu z pokladny
Pomoci této funkce muzete automaticky vygenerovat vydejku

z pokladny. Funkce se spousti tlacitkem nebo Akce — Proplaceni
do pokladny.

Tisky

Program vam umozni vytisknout pravé aktualni cestovni pfikaz nebo
seznam vSech cestovnich piikazu.
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Zakazky

Poptavky

Evidence slouzi k zapisu a sledovani poptavek po sluzbach ¢i zbozi.
Dale se eviduje i pribéh dalSich kontaktl potencialniho zakaznika.

Zaznamy  Upravy

] =4

Zéznam l Odkazy ]
Cizla
Text

Firma
Zastupce

Telefon 1

Pijal

Cizlo kalkulace

Kalkulaci predal

ooo0z0 Datum

12.06.2007 Hl|  spcon ortary | 12N ~

|F‘mgram Swpsel CS

|J an Movak

Skupina 1
@ Skupina 2

-
-
Skupina 3 I
-
-

Piicts kortaktovat | 25052007 FE|

Skupina 4
321 016111 T3 e
| Wovak ﬂ@ il |Houska j@
Eizlo zakézky 000002 @
o000 E Kalkulace pFedéna | - S|
| j@ Skupina |Zéiemci j

Datum kotaktu

12.6.2007

wtaktovat |Zplisob kontaktu

Kontaktoval -~

Cislo
Datum

Zpusob kontaktu

Text
Firma
Zastupce
Telefon 1
Telefon 2
e-mail

automaticky generované cislo poptavky
datum pfijati poptavky

vyberte zpUsob ze seznamu

popisny text poptavky

Udaje o poptavajicim. Celou adresu je mozné
zadat do adresare a vybrat pomoci tlacitka za
polickem Firma.
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Prijal jméno pracovnika, ktery poptavku pfijal.
Automaticky se vypliuje jméno pfihlaSeného

uzivatele.
Vyfidi jméno pracovnika, kdo poptdvku bude

Pristé kontaktovat

Cislo zakéazky

Cislo kalkulace
Kalkulace predana
Kalkulaci predal
Skupina

Skupina 1
Skupina 2
Skupina 3
Skupina 4

Vyfizeno

Polozky poptavky

vyfizovat. Jemu se bude zobrazovat v systému
pfipominani blizicich se termin(, pokud je
zapnut (viz. Servis — Nastaveni — Firma).
datum, kdy pFisté kontaktovat potencialniho
zakaznika. Datum se pouZiva pro pfipominani
na blizici se terminy.

pokud je poptavka realizovana, je mozné zde
vybrat Cislo zakézky, kterou byla poptavka
vyfizena.

Cislo cenové kalkulace zaslané zakaznikovi.
datum predani cenové kalkulace.

jméno pracovnika, ktery predal kalkulaci.

pro vétsSi prehlednost si mizZete poptavky
rozdélit do skupin a pak je jednodus$e filtrovat.
Tla¢itkem vedle vybérového pole si muzete
zaloZit jednotlivé skupiny.

zde si muizete zaradit poptavky do svych
skupin a pak pouzit ve filtraci

oznaceni vyfizené poptavky, pfi otevieni okna
s poptavkami se automaticky filtruji jen
nevyfizené poptavky.

V polozkach se vede historie kontaktd potencialniho zékaznika a
zaznamenava se zde popis jednani.

Datum kontaktu
Pristé kontaktovat
Zplsob kontaktu
Kontaktoval

Popis jednani

datum, kdy byl kontakt uc¢inén

datum pristé dohodnutého kontaktu
jakym zpUsobem byl kontakt ucinén
jméno pracovnika, kdo provadél jednani
slovni popis jednani

Po zapsani poloZky se automaticky zapiSe do hlavicky datum pristiho

kontaktu.
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Kalkulace zakazek

Vyrobni firmy mohou pomoci této funkce provést kalkulaci zakazky
(materidlovou i kalkulaci €innosti). Prodejni firmy mohou provadét
kalkulaci urcitych sestav slozenych zjednotlivych komponent ze
skladu. Kalkulaci je pak mozné bud prevést do evidence zakazek nebo
pfimo na ni vystavit fakturu.

Zaznam

" Kalkulace zakazek

Zaznamy Uprawy akre
| e m] e 7 w|m @ v | X
Zaznam l Materidlova kalkulace ] Kalkulace Ginnosti l
Cislo |DDD1 Diatum kalkulace 24.07 2007 ¥
Mazey |Uprava wystupni sestavy TER
Prodejni cena ! i‘
Cena materialu | 0,00 Zisk na materislu | 0.0
Cena innosti | 450,00 Zisk na tinnostech | 50,00
Cena celkem | 430,00 Zisk celkem | 50,00
Cislo automaticky generované ¢islo kalkulace
Datum kalkulace  datum, kdy byla kalkulace pocitana
Nazev nazev kalkulace

Prodejni cena materialu
zde volite, ktera prodejni cena se ma pfi
kalkulaci materialu pouzit

Cena materidlu

Cena ¢innosti sem program sam zapisuje celkové Castky za
material a za ¢innosti, kieré se zadavaji na
dalSich zalozkach

Zisk na materialu

Zisk na ¢innostech zde program sam vycisli planovany zisk na
materialu jako rozdil pfisludné prodejni a
pramérné ceny a predpokladany zisk na
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¢innostech podle polozky Planovany zisk
v seznamu &innosti.

Cena celkem

Zisk celkem celkova cena zakdzky a celkovy zisk na
zakazce.

Materialova kalkulace

Na této zdlozce provadite kalkulaci materialu. PoloZky je moZné sice
vytvaret ruéné, ale doporucujeme prebirat polozky ze skladu zbozi,
protoze jen tak je mozné vycislit zisk. Pokud z kalkulace vytvarite
zakazku, vycisluje se po dokonceni zakdzky skute¢ny zisk a tato
funkce rovnéz potfebuje mit idaje napojené na sklad zbozi. Pretah ze

skladu zbozi provedete tlacitkem EA vedle nazvu materidlu nebo
pomoci Citrl+Z. Po pretazeni polozky ze skladu staci zadat pocet
meérnych jednotek a program sdm ostatni udaje dopocita.

Kalkulace éinnosti

Kalkulace ¢innosti se provadi obdobné jako kalkulace materialu. Opét
doporucujeme pro vybér pouzivat seznam cinnosti, protoze jen tak
muzete vycislit zisk na Cinnostech. Pfedpoklddany zisk v8ak musi byt
zadén u jednotlivych €innosti, program sam jej nema z ¢eho stanovit.

Prepocet kalkulace
Pomoci této funkce muzete nechat prepocitat kalkulaci. Funkce se

spousti tlacitkem @ (nebo Ctrl + P). Program projde vSechny polozky
materidlu i &innosti a podle pravé aktualnich cen ve skladu a
v seznamu cinnosti pfepocita cenu kalkulace. Pokud zménite i prodejni
cenu, bude brat do Uvahy i novou prodejni cenu. Funkci pouzijte, kdyz
pfecenite sklad, abyste ziskali aktualni cenu kalkulace nebo muiZete
zménou prodejni ceny optimalizovat cenu pro zakaznika a zisk pro vas.
Po prepoctu se zmeéni datum kalkulace na aktualni a€etni datum.

Kopie kalkulace

Pokud potfebujete udélat kalkulaci podobnou né&jaké jiz dfive
oy

provedené, pouzijte tuto funkci (J nebo Cirl + K). Funkce vygeneruje

novou kalkulaci s novym &islem a aktualnim datem a do ni pfekopiruje
v8echny poloZzky materialu i ¢innosti.
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Test zboZi na skladé
Funkce otestuje, zda je dostatek zbozi na skladé pro uspokojeni

kalkulace. Spousti se tlagitkem ﬂ Tuto funkci byste méli pouzit pred
tim, nez z kalkulace vygenerujete fakturu, abyste se nedostali ve
skladu do minusu. RovnéZz pfed zahajenim zakdzky se muzete
presvédcit, zda nemusite néjaky material objednat.
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Zadavani zakazek

Evidence slouZi bud’ jako prosty seznam zakazek nebo jako systém pro
kalkulace a sledovani plnéni zakédzek. Ztohoto seznamu je mozné
jednak vybirat (vSude tam, kde je zapotfebi ndzev zakazky - v deniku,
ve fakturach atd.) a dale je zde mozné uchovavat celou fadu Udaju o
zakazce a o prubéhu jejiho plnéni. Zakazku je mozné rovnéz nejprve
vykalkulovat v modulu Kalkulace zakazek. Zde je mozné provadét
materialovou kalkulaci a kalkulaci ¢innosti. Kalkulaci zakézky je mozné
prevést do evidence zakazek.

Zaznam
Zde jsou soustfedény spolec¢né Udaje o zakazce:

Zaznamy Upravy Akce

elelele] ] 83 ] x|

Zzriam lDaIél’ ldaje ] Poloiky zakazky ] Popiz zakazky ]

sl zakazky  |ZA0001 Zahdjeni 24072007 B |gongeni 24072007  ©
Ohjednévka Termin klients - Bl Uzavienisml, | - - JE|
&. podzakézky Téloha 0,00 Podet kustl ,7?0 il
Nézey zakdzky |I]|)ra\ra wystupni sestavy Typ DFH W
Specifikace | Dokumentace |

Typ Lakazka Tl Fakturovéno [T wyiizeno [T Prodejni cena materidiu ! ZI
e® - s DAL |BD2DD1 : Triby z prodeje sluieh j

Oulbdratel |CSH spol. s to. @ o
| &0 64578771
Ulice [Chalhalova 1603 oI CZ64578771
Chec |Praha s Stat ,@7
psé 15500 Archiv [
|
Cislo zakézky automaticky generované Cislo  zakazky

(popfipadé nabidky).

Zahéajeni, Ukonceni data zahajeni a predpokladaného ukonceni.

Objednavka Cislo objednavky zakazky.

Cislo podzakazky —pokud se zakazka ¢leni na dalsi podzakazky
(které vSak tvofi uceleny celek), zapiste do
Cisla zakazky stejné ¢islo, jako jiz bylo pouzito
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a zakazky déale rozliSujte pomoci Ccisla

podzakazky.
Termin klienta pozadované datum klienta
Uzavieni sml. datum uzavreni smlouvy
Pocet kust pocet kusu vyrobenych na zakazce.

Nazev zakazky, specifikace, dokumentace
oznaceni zakazky. Tyto Udaje se tisknou na
sestavy o0 zakazce.

Typ DPH typ DPH, ktery se pouzije pfi automatické
fakturaci zakazky.
Typ zde volite, zda zapis je jiz objednana zakazka

nebo zda  pouze  vytvafite  nabidku
potencidlnimu zakaznikovi. Program pouziva
zvlastni Ciselnou Fadu pro Cislovani zakazek a
zvlastni pro Eislovani nabidek. Pro zdznamy
oznatené Nabidka je mozné v tiscich
vytisknout nabidkovy list. Po tisku se zméni typ
na Nabidnuto. Pro z&znamy stypem
Nabidnuto se jiz netiskne nabidkovy list, ale
zaznam je dale veden jako nabidka.

Fakturovano Po automatickém vystaveni faktury zde
program oznaci, ze na zakazku jiz byla
vystavena faktura.

Vyfizeno zakazka byla dokonéena

Prodejni cena materialu
zde se voli, za kterou prodejni cenu materialu
byla kalkulovana zakazka, udaj se pouzije pro
vyhodnoceni zakéazky, kde pocita zisk na
zakazce jako rozdil primérné ceny a prislusné
prodejni ceny.

Stredisko

Ucet DAL zde vyberte stfedisko a vynosovy Ucet, na
ktery se ma automaticky zauctovat
automaticky vystavend faktura ze zakazky.

Odbératel po stisku tohoto tlacitka mulzete vybrat
z adresafe odbératele  zakazky. Adresu
odbératele mulzete rovnéz do jednotlivych
policek vyplnit ruéné.

Zaloha pokud byla pfijata zaloha na zakazku, tak ji zde
zapiSete.

Ve spodni ¢asti okna muzete na zapsat libovolny text. Tento text se
bude tisknout na zakézkovy list.
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Pokud chcete databazi pouzivat jenom jako seznam zakazek, staci
vyplnit &islo a nazev zakazky.

Pokud chcete zakazku kalkulovat, sledovat a vyhodnocovat, pouZijte
nasledujici postup:

2

3.

No

Pomoci modulu Kalkulace zakazek provedte kalkulaci.

Zapiste zakazku do databaze a prevedte do ni kalkulaci. Plan
¢innosti muzete jesté upravit pfimo v evidenci zakazky.
Vytisknéte zakazkovy list. Na pfipadnou kooperaci vytisknéte
poptavkovy list.

Pomoci funkce Zpracovani zakazek zapisujte plnéni
jednotlivych €innosti.

Na potvrzenou kooperaci vytisknéte z modulu objednavek
objednavku.

Pro dokoncenou zakazku provedte Vyhodnoceni zakazky.

Pro vyhodnocenou zakazku vytisknéte z modulu faktur fakturu.

Pokud potfebujete nejprve zdkaznikovi vystavit nabidkovy list, budou
pred bodem 2. jeSté nasledujici:

1.

2.
3.

ZapiSte zakazku do databaze a oznacte ji jako Nabidka. Pro
Cislovani nabidek se pouzije jina iselna fada.

Vytisknéte nabidkovy list.

Pokud zékaznik nabidku akceptuje, pomoci tlacitka Prevod
nabidky na zakazku prevedte nabidku na zakazku.
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Dalsi udaje
Tato zalozka se pfedevsim vyuziva pro vyhodnoceni zakazky.

Zéznamy Upravy Akce
| [efo]el = 8= x
Zaznam l PoloZky zakazky ] Popis zakazky ]
sl taktury Piehled wdejek Fiehled pfiistych fakturieydail z pokladny
Zielo kalkulace oo E Piehled piijemek Pehled vydanych fakturipfiimd do pokladny
Materidl Sinnozti Celkem Cenana 1 ks
Planovans cena | o.o0 | 800,00 | S0 | A
Planovany zisk | 0,00 | 100,00 | lIIH0D | i
Fefing eme | 0,00 | 1125,00 | 112500 | 16,07
Skuteéng zisk | 0,00 | 125,00 | 125,00 | 1,79
el Ear | 0,00 | 112500 | 1 125,00 | 16,07
Celkem naklachy 0,00 Zisk celkem (E Yyhodnoceni zakazky
Celkem wynosy | 0,00 | 0,00
Cislo faktury Po vygenerovani faktury ze zakdzky se zde

objevi Cislo faktury. Pomoci tlacitka vedle Cisla
faktury je mozné zobrazit evidenci faktur.

Cislo kalkulace Pokud zakazku vytvarite z kalkulace zakazky,
objevi se zde Cislo kalkulace. Pomoci tlacitka
vedle Ccisla kalkulace je mozné zobrazit
prislusnou kalkulaci.

Prehledy Pomoci tla¢itek vedle ¢&isla faktury a kalkulace
je mozné zobrazit vSechny vydejky a pfijemky
materialu, které nalezi k zakazce a dale
prehledy vydanych a pfijatych faktur resp.
pFijmu a vydaju z pokladny, které rovnéz nalezi
k zakazce.

Planovana cena zde program vypini cenu vypocCitanou pfi
kalkulaci zakazky (material i €innosti). Pokud
budete upravovat €innosti na zaloZzce PoloZky
zakazky, bude se ménit i planovana cena.
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Planovany zisk Zde program vycisli planovany zisk, a to u
materialu jako rozdil pfislusné prodejni ceny a
pramérné ceny podle kalkulace zakazky a u
¢innosti podle pole Predpokladany zisk
v seznamu &innosti.

Skute¢na cena zde program pfi vyhodnoceni zakédzky vyplni
cenu spocitanou podle skute¢né
odpracovanych c¢innosti na zakdzce a podle
skute¢nych vydejek materidlu.

Skutecny zisk Zde program vycisli skuteény zisk, a to u
materialu jako rozdil pfislusné prodejni ceny a
primérné ceny podle skute€nych vydejek a u
¢innosti  podle skute¢né odpracovanych
¢innosti.

Fakturovana cena pfi automatickém generovani faktury bude
program vychazet ze skuteéné ceny. Pokud
vSak z jakychkoliv divod( chcete na fakture
pouzit jinou cenu, zapiste ji sem. Jinymi slovy
pokud bude pole Fakturovana cena nulové,
pouzije se pfi generovani faktury Skutecna
cena, pokud bude nenulové, pouzije se toto
pole.

Vyhodnoceni zakdzky
Po dokonceni zakéazky stisknéte toto tlacitko.
Program projde vS8echny vydejky a vycisli
skute€¢nou prodejni cenu materialu a skute¢ny
zisk. Rovnéz spocitd skuteéné néaklady a
vynosy a zisk celkem podle skutecné
odpracovanych ¢innosti. Do fakturované ceny
vSak program zapiSe skutecné ceny.
Fakturované ceny je vSak mozné ru¢né zmeénit.

Polozky zakazky

Zde zapisujete jednotlivé c¢innosti provadéné na zakazce. Novou
¢innost zaloZite nejrychleji pomoci tlacitka Editace a vybér cinnosti

ﬁ_ Po jeho stisku si muzete vybrat z databaze cinnosti PFi vybéru
¢innosti z databdze cinnosti se zaloZi novy zdznam v polozkach
zakazky automaticky. Pak sta¢i jen vyplnit po¢et mérnych jednotek
¢innosti. Program pak vypocitd pldnovanou cenu a zapiSe soucet
planovanych cen do hlavniho zaznamu.




Sysel — klient 177

" Polozky zakazky

Zaznamy

| e fr]e] [ x|

Zakazka & ZA0KD1 Cena celkermn 900,00
Distum zahdjeni 24.07.2007 Bl patum ukonieni  |24-07.2007 El| zazham) 450,00 [ |hod
Sinnost instalace Dodavatel | @

Fiénovani potst M 2.00 Elraer e 300,00 Kooperace [ |Mevyfizeno -
Skutecny pocet W) 2,50 Skutedna cena 1125,00 Ohijednavka ﬂ

Vyznamy jednotlivych poli jsou:

Datum zahajeni

Datum ukonéeni  zahdjeni a ukonéeni jednotlivé ¢innosti.

Cinnost

Sazba/MJ ¢innost, zde ji jiz neni mozné ménit, nebot se
nastavuje podle vybrané ¢innosti na zalozce
Polozky zakazky. Automaticky se pfetahne i
meérna jednotka ¢innosti a sazba za mérnou
jednotku.

Planovany poc¢et MJ

Planovana cena zde vyplite planovany pocet mérnych
jednotek. Ze sazby za mérnou jednotku a
planovaného poctu mérnych jednotek program
sam vypocitd planovanou cenu. POZOR!
VypocCet planované ceny probihd pouze
v pfipadé, ze v poli Planovana cena je nula.

Skutecny pocet MJ

Skutecna cena sem program zapisuje pocty skutecné
odpracovanych mérnych jednotek jednotlivych
¢innosti pomoci funkce Zpracovani zakazek.

Dodavatel

Kooperace pokud budete zadavat c¢innost externimu

dodavateli, jedné se o tzv. kooperaci. V tomto
pripadé vyberte dodavatele prace z adresére
pomoci tlac¢itka vedle pole Dodavatel a
zaSkrtnéte policko Kooperace. Ve vybérovém
poli je zobrazen stav kooperace:
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Nevyfizeno kooperace byla pouze zapsana
Poptano byla vytisténa poptavka po kooperaci
Potvrzeno kooperace byla dodavatelem potvrzena
Objednano kooperace byla objednéana
Vyfizeno kooperace byla dokoncena
Nabidka vypliiuje se v piipadé, Ze se jedna pouze o

nabidku pro potencialniho zakaznika (viz pole
Typ na hlavnim zaznamu).

Objednavka pokud vystavite objednavku na kooperaci,
objevi se zde jeji Cislo. Tlacitkem vedle Cisla
se muZzete pfepnout do evidence objedndvek.

Ve spodni C&sti okna muzete zapisovat libovolné poznamky o

zad4vané cinnosti.

Zpracovani kooperace

Pokud nékteré cinnosti zadavate externim dodavatelim postupujte
nasledovné: Externi kooperaci zapiSte podobné jako vlastni ¢innost do
polozek zakazky. Navic musite zaSkrtnout policko Kooperace a vybrat
dodavatele. Ve stavu kooperace se objevi Nevyrfizeno. Na vSechny
kooperace se stavem Nevyfizeno je mozné vytisknout poptavkovy list
(Tisky - Poptavka kooperace). Po tisku se automaticky zméni stav
kooperace na Poptano. Potvrdi-li vam dodavatel, Ze dodavku splni
(nebo jiz pfredem vite, Ze ji splni a nebudete kooperaci poptavat)
zménte stav kooperace na Potvrzeno. Na vSechny potvrzené
kooperace je mozné z modulu objednavek vystavit objednavku. Po
tisku objednavky se zméni stav kooperace na Objedndno. Po spinéni
dodavky zmérnite stav kooperace na VyFizeno.

Prevod kalkulace do zakazky

Pomoci tlacitka 2 muzete do zakdzky prevést Udaje z dfive
provedené kalkulace. Do polozek zakazky se pfevedou kalkulované
¢innosti a do planované ceny materialu se prevede kalkulovana cena
materialu.

Akce
Prevod nabidky do zakazky

Pokud potfebujete prevést dfive vytvofenou nabidku do zakazky,
pouzijte tuto funkci. Funkce vygeneruje pro nabidku nové cislo zakazky
a polozku Typ zméni na Zakazka.
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Planované c¢innosti

Pomoci tlaCitka Zobrazi pfehled naplanovanych ¢&innosti si mizete
zobrazit pfehled ¢innosti a pocet naplanovanych mérnych jednotek.
Tim muzete zjistit naplanované obsazeni strojii apod. Pokud je mozné
mérné jednotky seskupovat do skupin, zobrazi se i pocet
naplanovanych skupin pro danou cinnost. Napfiklad méjme c&innost
soustruzeni a mérnou jednotku hodiny. Soustruh budeme vyuzivat 8
hodin denné. Skupina pak bude den a ten bude obsahovat 8 mérnych
jednotek. Prehled pak zobrazi planované obsazeni soustruhu
v hodinach a ve dnech.

Tisky
Zakazkovy list, Nabidkovy list

Vytiskne se bud zakazkovy list na aktualni zakazku nebo nabidkovy list
pro vybraného odbératele. Pokud zapiSete vice nabidek pro jednoho
odbératele, vytisknou se vSechny na jeden nabidkovy list.

Objednana kooperace

Vytiskne se prehled objednané kooperace sefazené bud podle data
dodani nebo podle dodavatele.

Poptavka kooperace

Pro vSechny kooperace se stavem Nevyfizeno se vytiskne poptavkovy
list. Na néj se kromé nazvu zakazky tiskne i pole poznamka z polozek
zakazky (pro danou kooperaci). Do tohoto pole proto zapisujte
upfesnéni kooperace pro dodavatele.

Prehled zakazek, Prehled ¢innosti

Prehled zakazek vytiskne prehled vSech zadanych zakazek. Tento tisk
respektuje nastaveny filtr. Prehled c&innosti vytiskne rekapitulaci
jednotlivych ¢€innosti véetné planovanych a skuteénych cen.
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Zpracovani zakazek

Do této tabulky zapisujte odpracovani jednotlivych cinnosti na
jednotlivych zakéazkach. Pfi zadani musite vybrat jméno pracovnika,
ktery €innost odpracoval ze seznamu zaméstnancU, vlastni ¢innost,
kterou vykonaval, Cislo zakazky, na které ¢€innost vykonaval a pocet
mérnych jednotek &innosti, které odpracoval. Cislo zakazky mlzete
zadat do policka za tla¢itkem pro vybér zakazky a po stisku klavesy
Enter se program pokusi odpovidajici zakazku najit.

" Zpracovani zakdzek

Zaznamy
I e

Craturm 29.08.2007 =
Pracovrik | Mrkwigka | @
Cinnost | Programaowani j ﬂ
Takézka [n0o002 ~| E|
Stiediska | | g
Pocet jednotek | 10.00
Dioklad zaudtovani |

Aby se zaktualizovaly skute€né pocty odpracovanych c&innosti ve
vlastni evidenci zakazek, musite po ukonceni zadavani spustit funkci
Akce - Aktualizovat ¢innosti v zakdzkach. Akce projde vSechny zadané
¢innosti a pro pfislusné zakazky aktualizuje skute¢ny pocet jednotek
dané ¢innosti.

Pomoci funkce Zatctovani do deniku je mozné pro kazdy zapis vytvorit
Gcetni doklad. Pronasobi se sazba za jednotku c¢innosti poctem
jednotek a tato castka se zalctuje se souvztaznosti danou Uucty
Zpracovani zakazek MD a Zpracovani zakazek DAL v Nastaveni —
Firma.

TIP

Program si pfi zakladani nového zaznamu pamatuje naposled pouzité
datum, pracovnika a ¢innost. Proto je vyhodné zadavat pro jednoho
pracovnika v jednom dni v8echny jeho odpracované zakazky, nebot
pak staci jen zalozit novy zaznam a zapsat Cislo zakézky, stisknout
Enter a nakonec zapsat poc¢et odpracovanych jednotek.
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Pozadavky

Jedna se o modul, ve kterém mUzete zapisovat pozadavky na
jednotlivé uzivatele programu a sledovat spinéni téchto pozadavki.
Uzivatele programu zadate v Servis — Nastaveni — UZivatelé programu.
U uZivatele je dllezité vyplnit, pod jakym uzivatelskym jménem se
pfihladuje do programu.

Evidence pozadavku je napojend téz na sklad zbozi. Do této evidence
tedy nemusite zapisovat jen pozadavky na své spolupracovniky, ale i
pozadavky na zbozi, které chcete objednat. Nasledné muizete v modulu
Vydané objednavky vytvofit z téchto pozadavk( objednavku.

“ Pozadavek

Z&znarmy

[ST-TaTe [ I X
Lislo 20060001 Faddno  |26.06.2007 =l “ybidit do [10.07.2007 5

PoZadavek |Dbiednat program Sysel C5
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Zakazka zde muzete doplnit Cislo zakazky, pokud na
pozadavku chcete sledovat zakazku.
Perioda zde muzete vybrat, zda pozadavek je pouze

jednorazovy nebo je opakujici se s urcitou
periodou. To slouzi pfi zapnuti systému pro
upozornovani na blizici se terminy (Servis —
Nastaveni — Firma). Jednordzovy pozadavek
bude upozorfiovan pouze tak dlouho, dokud
nebude spinén, periodicky vzdy pfed dobou
jeho periody. Do policka Vyridit do pak
zadavejte u periodicky se opakujicich
pozadavkd prvni termin, kdy se méa ukol
pfipomenout. Napf. Pfipominani narozenin:
Zadejte periodu ro¢né a do policka Vyfidit do
zadejte datum narozeni.

Potvrzenc

Poznamky

Wyfizena

Tadavatel  |Novak j@ ‘ykonavatel  |Houska | @
Takazha | ﬂ E Perioda |J ednorazove j
Cisto polozky | MnoZstyi 0,00 W

Cislo Cislo poZadavku. K automatickému cislovani
se pouzivd Ciselnd fada Cislo 52.

Zadano datum vytvorfeni pozadavku

Vyridit do datum, do kdy ma byt pozadavek vyfizen

PoZadavek text pozadavku. Pfi generovani pozadavku ze
skladu zboZi sem program zapiSe nazev
z karty zbozi.

Zadavatel automaticky se vyplni pfihlaSeny uzivatel.

Vykonavatel ze seznamu uzivateld vyberte, kdo ma

pozadavek uskutecnit.

Cislo polozky

Mnozstvi

mJ pfi generovani poZzadavku ze skladu zboZzi sem
program zapiSe Udaje z vybrané karty zbozi.

Potvrzeno program do tohoto poli¢ka zapiSe datum a ¢as,
kdy vykonavatel potvrdi tento pozadavek.
Potvrzeni se provani kliknutim na ikonku
Potvrzeni/Vyfizeni poZadavku nebo kombinaci
klaves Ctrl+P.

Vyfizeno program do tohoto policka zapide datum a Cas,

kdy vykonavatel vyfidi tento pozadavek.
Vyfizeni se provani kliknutim na ikonku
Potvrzeni/VyFizeni poZadavku nebo kombinaci
klaves Ctrl+P.

Poznamky zde lze zapsat libovolné dlouhy text vztahujici
se k danému poZadavku.

Pomoci rychlych filtr(, které jsou umistény na néstrojové listé, si
muzete filtrovat spinéné nebo nesplnéné pozadavky, déle poZzadavky,
které jsou ur€eny vdm, anebo pozadavky, které jsou od vés.

Pfi otevieni okna se objevi pozadavky, které nékdo jiny poslal
prihlaSenému uzivateli. JeSté nepotvrzené pozadavky jsou cervené.
Pokud chce vykonavatel oznamit zadavateli, Zze si Ukol precetl a zacal
na ném pracovat, stiskne tlacitko Potvrzeni/Vyfizeni poZadavku.
ZapiSe se datum a ¢as potvrzeni a fadek z¢erna. Po spinéni Ukolu se
stiskne znovu Potvrzeni/Vyfizeni poZadavku. Tim se zapiSe datum a
¢as splnéni a radek zeSedne.
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Zaucétovani

Zauctovani mezd

Tato funkce slouzi k zaGétovani mezd z programu SYSLIK nebo jinych
program, které pouzivaji kompatibilni pfevodni soubor. Pfed vlastnim
prevodem musite nadefinovat Ucetni pfedpis pro zauctovani
jednotlivych mzdovych slozek (viz kapitola Servis odstavec Import
zmezd). Ve mzdovém programu musite mit spravné nadefinovan
export do Ucetnictvi (viz pfirucka ke mzdam).

Ve verzi 4.xx programu Syslik provedte vystup do Ucetnictvi.
Vygeneruje se prevodni soubor (MUCET.DTR), ktery je nyni tfeba
nacist v UCetnictvi a zauctovat. Cestu ktomuto souboru nastavte
v Nastaveni - Firma. Potom jiz mlzete spustit funkci Zauctovani mezd.
Funkce se pokusi najit pfevodni soubor a Udaje vném zapsané
zauctovat do deniku podle Uctovaciho predpisu.

Mate-li verzi 5.xx programu Syslik nemusite funkci vystupu do
UCetnictvi spoustét, nebot funkce Zadctovani mezd v Syslovi si vSe
zafidi sama.

Pfed vlastnim zauctovanim budete muset jeSté vybrat mésic, jehoz
mzdy Uctujete (tato informace bohuzel v pfevodovém souboru chybi),
ale program se pokusi odhadnout, ktery mésic chcete asi zaluc¢tovat a
nabidne vam ho.

Zauctovani odpist

Funkce slouzi k vypoctu a zauctovani odpist drobného a investi¢niho
majetku. UCtujete-li mési¢ni odpisy, méli byste ji spoustét vzdy koncem
mésice, pfi roénich odpisech koncem roku - pfed zavérkou. Program
se nejprve zepta na mésic, jehoz odpisy chcete spocitat a nabidne ten,
ve kterém jesté odpisy nebyly spocitany. Po vybrani mésice program
projde databazi investicniho majetku, spocita Ucetni a darovy odpis a
vSe zapi$e do deniku.

Zauctovani leasingu

Jednou za mésic nebo za rok (podle nastaveni v Nastaveni - Firma) je
nutné proveést zauctovani €asového rozliSeni. Pfi ro¢nim uctovani
musite spustit funkci pfed zavérkou. Do deniku se zauctuji ¢astky pro
Casové rozliseni vydajd pro vS8echny evidované predméty
v leasingovych kartach.
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Zauctovani vedlejsSich nakladu

Funkce pro kazdou skupinu skladovych karet, které maji stejny Udet
vedlejsich nakladi spocita koeficient

(VZ + VP)
K = mmmmmmmmmmmem———e—
(ZZ + ZP)
kde
A4 je pocatecni stav Uctu vedlejSich nakladd v daném mésici
VP je prirastek tohoto U¢tu za dany mésic i
Y4 je soucet pocateCnich stavu uctd Ucet zboZi na skladé
pro danou skupinu karet (stejny Ucet vedlejSich nakladd) a dany
meésic.
ZP je soucet pfirtstkd na téchto uctech za dany meésic

Pfi vytvareni ucetniho dokladu rozpousténi vedlejSich nakladd program
prochazi vSechny zalctované vydejky v daném mésici, ¢astku na
vydejce vynasobi koeficientem, ktery prislusi karté zbozi, ze které bylo
zboZi vydano a vysledek zapiSe do tvofeného dokladu. Jako G¢et MD
pouzije Ucet MD pro vedlejsi naklady, ktery je zapsan na pfislusné
karté, jako ucet DAL ucet vedlejSich nakladd z karty zbozi, pokud Ucet
neni na karté vyplnén, pouzije Gcet vedlejSich nakladu z Nastaveni -
Firma.

Postup Uc¢tovani najdete téz v kapitole Postupy uctovani.
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Zavérka

Pocatecni stavy

Funkce zapiSe do deniku pocate¢ni stavy Ucétu podle toho, jak je
stanovila Ro¢ni zavérka v minulém roce. PocateCni stavy se zauctuji
sdatem 1. 1. a pouzivd se doklad Pocatecni stav (viz Nastaveni -
Firma). Jako protiucet oteviranych G¢td se pouziva pocatecni Ucet
rozvazny definovany rovnéz v Nastaveni - Firma. Funkci je mozné
spustit az poté, co probéhla roéni zavérka v minulém roce. Pokud
v programu UCtujete prvnim rokem, je tfeba tento doklad zadat ru¢né
pfimo do deniku.

Ugtovani probiha podle nasledujictho schématu (podnikatelska
osnhova):

MD DAL
PZ aktivniho Uétu 701
701 PZ pasivniho Gc¢tu

Roc¢ni (mimoradna) zavérka

Roéni, popfipadé mimofadna zavérka spocitd konecné zlstatky
jednotlivych Uctl a zapiSe je do deniku pod datem 31.12.. N&kladové a
vynosové Ucty se uctuji proti GCtu ziskl a ztrat a aktivni a pasivni UCty
se UCtuji proti kone€nému UCtu rozvaznému. UCty se nastavu;ji
v Nastaveni - Firma. Nakonec program spocita konec¢ny zlstatek (KZ)
UCtu zisky a ztrat a zauctuje proti kone¢nému U¢tu rozvaznému.

Ugtovani probiha podle nasledujiciho schématu - (pfi zavérce pro
podnikatele).

MD DAL
KZ pasivniho G¢tu 702
702 KZ aktivniho Uctu
KZ vynosového uctu 710
710 KZ nakladového uctu
KZ Gétu 710 702

Zaveérku je mozné provést az po dokonceni vSech ucetnich zapisi
v€etné zauctovani dafové povinnosti. Toto provadite v urcitém
mezidobi vlastné jiz v novém roce - pfepinate si UCetni datum. Pfi
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spusténi rocni zavérky musite byt prepnuti do roku, pro ktery se
zavérka generuije.

Postup pro spravné ukonceni U¢etniho obdobi je nasledujici:

1. Nejprve dokoncete vSechny normalni Ucetni zapisy vcetné
zauctovani prosincovych odpist a mezd. V Zavérkovych
tabulkovych tiscich si nechejte spocitat dafové pfiznani a
vytisknéte ho.

1. Danovou povinnost ruéné zauctujte do deniku.

2. Vytisknéte zbyvajici zavérkové tisky - hlavni knihu, rozvahu,
vykaz ziskl a ztrat atd.

3. Provedte Ro¢ni zavérku.

4. Vytisknéte hlavni knihu po zavérce.

5. 'V novém ucetnim obdobi spustte funkci Pocatecni stavy.

Uétovani na prelomu dvou roki

Na prelomu dvou rokd je nutnost Gétovat zarover do obou Ucetnich
obdobi. Nemate napfiklad jeSté vSechny bankovni vypisy, ale jiz
potfebujete vystavovat nové faktury. Mezi obéma roky se jednoduse
prepinejte zménou Ucetniho data (Nastaveni - Firma). Toto pfechodné
obdobi, kdy Uctujete do obou obdobi, miaze byt pomérné dlouhé, ale
doporucujeme jej zbyte€né neprodluzovat. Uvédomte si, ze vtomto
prechodném obdobi dosud nemate spocitany pocate¢ni stavy a
zaktualizovany ceny investi¢niho majetku, proto nemuzete chtit od
programu zadné prehledy, které na téchto Udajich zavisi. Mate-li
vSechny Ucetni zapisy, které se vztahuji k minulému roku zaneseny do
deniku, spustte v minulém roce Roc¢ni zavérku. Potom se pfepnéte do
roku souc¢asného a spustte funkci Pocatecni stavy.

Zrekapitulujme si jeSté jednou postup uzavirani a otevirani roku:

1. Na pfelomu dvou rokd Uctujte stfidavé do obou obdobi.

2. Po zauctovani vSech dokladl ve starém roce spustte Roc¢ni
zavérku. Musite byt pfepnuti ve starém roce.

3. Pfepnéte se do nového roku a spustte Pocatecni stavy.
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Tisky

Zavérka

Tyto tisky slouzi k vytiSténi zavérkovych tiskd. Pfipomenme si, ze se pfi
téchto tiscich nic v programu neblokuje a je tudiz mozné je provadét
libovolné ¢asto a kdykoliv. Pokud zjistite chyby, je mozné je opravit a
tisky provést znovu. Tisky predpokladaji, Ze je v paméti spocitana
zavérka. Neni-li, program se zepta, za které obdobi ma zavérku
spocitat a pak ji spocCitd. Zavérku muzete rovnéZz pocitat jen pro
vybrané stfedisko nebo zakézku.

b stredizek | Vibér zakazek |
O bdobi Balk
[ leden

Cervenec .
1. pololeti
dnar sTpen
e 2. pololeti
biezen 2&fT
i 1. kwartal
duben fijen
) 2. kwvartal
kwéten listopad

3. kvartal

1717117
i i e . .

Cerven prosinec

4. kwartal

lgnorowvat doklad Konednp stay v

Ok, ‘ Stormno ‘ Mapoveda

Vyberte mésice, pro které chcete spocitat zavérku (muizete pouZit
tlagitek vpravo), dale mulzete vybrat stfediska a/nebo zakazky, pro
které se bude zavérka pocitat. Pocitate-li zavérku za rok, kde jiz byla
spusténa funkce Rocéni zavérka a byl tedy vytvofen doklad Konecny
stav, mlzete zatrzenim pole Ignorovat doklad Konecny stav zajistit, ze
se zavérka spocita bez tohoto dokladu. Tento doklad vlastné nuluje
zustatky U6t a pokud neni ignorovan, vytisknou se jako konecné
zlstatky Ucta nuly.

Hlavni kniha

Vytiskne se hlavni kniha - po¢ate¢ni a kone¢né zlstatky pouzitych uctl
a obraty v zadaném obdobi a od zac¢atku roku na stranach Ma dati a
DAL. Kladné zustatky pasivnich a vynosovych Gétd se tisknou se
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zapornym znaménkem, coz mé za dusledek, Ze pfi spravné vedeném
Ucetnictvi by mél byt celkovy soucet konecnych stavl nulovy.

Rozpis k hlavni knize

Vytiskne se rozpis jednotlivych Gcetnich pfipadt vztahujicich se ke
zvolenému Uc¢tu. Udaje jsou fazeny chronologicky a c&erpaji se
z deniku.

Kontrola saldouctu

Funkce zobrazi pro vybrany saldoucet pfehled vSech Ucetnich
pfipadd, kde se pro dany saldoznak nerovna ¢astka na strané Ma dati
a na strané DAL. Timto zplsobem muzete zjistit, které doklady nejsou
sparovany (napf. vystaveni a proplaceni faktury). Zde méa smysl
tisknout pouze ty Ucty, které mate v osnové oznacené jako saldokontni
a mate u nich v deniku vyplnén saldokontni znak.

"~ Kontrola saldoiéti

Iy

Moznosti 1 Zobrazeni wisledkd 1

&l == g

Zobrazit

Kritériurm pra rozdil sald |Nevyrovnané

rozdil sald
Zobrazit pouze doklady z obdobi

04 Bezomezer  obccti [ Fo< NI

Do Obdobi [10 | Aok Jar  +]

Parametny
Stfedisko

Do wipoétu sald zahrnout
pouze doklady z obdobi

j od Iv Bez omezeni
bt [N - |
ok R - |

Do
Obdabi |10 hd

Rok |2007 ]

L

Zakdzka

Odiétu [0 : Dlouhodoby nehmotry maj ~ |

Do Gty |7T 0 - Oiet ziskis & ztrdt j

Od salda

Do salda

Vyberte si zmnoha parametri tak, abyste omezili vybér podle vasich
predstav — muizete tak zobrazit vSe, nevyrovnana salda, vyrovnana
salda, nevyrovnana srozdilem do nebo nad (to je vyhodné, kdyz
nechcete zobrazit salda s malinkymi haléfovymi rozdily — zvolte
s rozdilem do a do rozdilu sald pozadovanou hranici). Dale vyberte
omezujici parametry — jen pro ur€ita stfediska, zakazky, ucty, saldoznaky
a obdobi.
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Po zadani moznosti, pfeskoéte na zalozku Zobrazeni vysledki. Tam se
ukaze strom, kde si rozklikavejte vétve, které vas zajimaji (kliknéte na
¢tverecku s plusem pro rozvinuti dalSich Udaju nebo s minusem na skryti
Gdaju). Tlacitkem slupou mizete v pfehledu hledat a tlagitkem
s ohnutou Sipkou muGzete vytvofit doklad, ktery dorovna saldo — napfiklad
pokud je na faktufe rozdil nékolika haléfl a vy chcete toto zauctovat
internim dokladem do svych naklad nebo vynosa.

A Kontrola saldoictii

E Podiobry sk v @ E

Moznosti  Zobrazeni vizledki }

- Vybrané poloiky
- 311 : Odbératelé
-l 000001 m 2832 ,20 DL 0,00
E2.05.2007 WF 000001

£2.0E_EZ007 YF 000001

z832,20

Irotiddet €04

Protivdet 243

Vyrovnani saldoznaku

Funkce vytvofi doklad do deniku. Timto dokladem se saldoznak
vyrovna. Program se Vas zepta na protitcet a typ dokladu. Funkce se
spusti tak, ze kliknete pravym tladitkem mySi na vami vybrany
saldoznak. Mulzete nechat vyrovnat jeden jediny saldoznak, nebo
vSechny saldoznaky pro dany Ucet najednou. Operace je vratna. Pokud
omylem funkci spustite, staci, kdyz doklad, ktery jste vytvofili do
deniku, jednodu$e vymazete.

Tisk
Tlacitkem s ikonou tiskarny muiZzete tisknout zjisténé prehledy — tisk si
vybirate z vybérového pole vedle tladitka.
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Tabulkové tisky

Tato funkce zavold tabulkovy kalkulator, do kterého se nactou vSechny
tabulkové tisky dodavané s programem. Jednd se o rozvahu v plném a
zkrdceném rozsahu, vykaz ziskd a ztrat rovnéz v plném a zkraceném
rozsahu, dafové pfiznani a Cash Flow.

Formulafe, které jsou dodavany sprogramem, nemohly byt
nadefinovany zcela bezezbytku, protoze definice na mnoha mistech
zavisi na vami vedeném U(cetnictvi. Napfiklad vrozvaze je jeden
synteticky Uc€et rozepsan na nékolik fadkd podle analytiky. Protoze
tvrci programu nemohli védét, jakou analytiku si zavedete, nechali tyto
bunky prazdné. Pred prvnim tiskem rozvahy a vykazu zisku a ztrat je
tfeba do téchto bunék tabulkového kalkulatoru pfislusné ucty doplnit.
To provedete tak, ze si najedete na pfisludnou buriku formuléfe a do ni
zapiSete funkci =ZFANKZ(ucet), kde (Cet nahradite Ccislem
prislusného Uc¢tu (napf. =ZFANKZ(391006)).

Pfi generovani darnového pfiznani do néj program muze zapsat pouze
Udaje, které zna. Je tedy nutné pfistoupit k dafiovému pfiznani jako
k tviréi praci, kde za vas program poscita jednotlivé fadky, vypocita
vlastni dan, vlozi Gdaje, které jsou mu znamy, ale dalSi Udaje musite
zadat vy. Méte-li napfiklad kromé& pfijma z Zivnosti jeSté pFijmy ze
zavislé cCinnosti, musite je do pfislusného oddilu dafiového pfiznani
zadat. Program je zahrne do pfijmi a ihned pfepocita viastni danovou
povinnost. Pfi vytvafeni dafnového pfiznani sice musite védét, co se ma
do které kolonky formulafe zapsat, ale mate jistotu, Zze po spradvném
zadani vstupnich dat je spravné i pfiznani.

Cash Flow je tfeba nadefinovat zcela podle vami vedeného Ucetnictvi,
protoze tento vykaz je tak tésné svazan s konkrétnimi Ucty, ze jej nelze
obecné nadefinovat. Dodavanou definici berte pouze jako ukazku.
Pomoci tabulkového kalkulatoru miizete vytvaret dalSi svoje prehledy,
které zavisi na souctech jednotlivych sloupct penézniho deniku a na
dalSich Udajich, které muze tabulka Cerpat z Ucetnictvi.

Graficke tisky

Funkce vytiskne prehledné sloupcové grafy pfijmd a vydaji a
hospodarského vysledku v jednotlivych mésicich. Funkce se pta, které
UCty se maji zapocitat do pfijmd a které do vydajd.
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Prehled uctu podle typu

Funkce vytiskne piehled vSech pouzivanych Uuctd vcetné jejich
kone¢nych zlstatkd rozdélenych podle typu na aktivni, pasivni,
nakladové a vynosové.

Danova vysledovka

Funkce vytiskne prehled nakladovych a vynosovych UG¢tl vcetné
pocatecniho zuUstatku, obratl Ma dati a Dal, kone¢ného zustatku a
celkového rozdilu mezi néklady a vynosy.

Prehled naklad a vynosii

Funkce vytiskne obraty nakladovych a vynosovych Uctl po jednotlivych
mésicich a celkové za rok, bud bez stfedisek nebo podle stfedisek.
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DPH

V tiscich DPH umi program vypocitat a vytisknout formulaf pfiznani
k dani z pfidané hodnoty a prehledy pfijatych a uskutec¢nénych pfipadu.
Pfi vSech tiscich musite zadat obdobi (pfi€emz se program snazi
odhadnout, které obdobi chcete pocitat).

Standardné se pro stanoveni, které doklady se vyberou do zadaného
obdobi, pouziva datum zdanitelného plnéni dokladu (datum DPH).
Pomoci za8krtdvaciho pole vSak miZete urcit, Zze se vyberou doklady
podle tucetniho obdobi (U€etni obdobi bude rovnéz obdobim pro DPH).

Obdobi )
Cvrtleti Fok
2006
77 Ebvrtleti
fe 2007 Stomo
[~ Pousit d&etni obdobi jako datum plnéni DPH M apoveda
2 Ebvrtlet

Soucet uplath@npch naroki na odpoéet dané u kracenpch plhéni ’70
3 Ebvrtleti Soudet kracerych narokd na odpodet dané pii zméné redimu a

Vyporadani odpoctu dané se uvede az v dafiovém pfiznani za posledni
zdanovaci obdobi roku (prosinec &i 4.Ctvrileti), kdy dovyplinite pole
»Soucet uplatnénych narokd na odpocet dané u kracenych plnéni“ a
»Soucet kracenych narokll na odpocet dané pfi zméné rezimu®. Tyto
Gdaje neni program schopen sam spocitat. Zadate-li je vSak do
vstupniho dialogu, zapocitaji se do pfiznani a rovnéz se vytisknou.
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Posta

Pomoci této funkce je mozné spocitat poStovni sazby, vytisknout
postovni dobirkovou privodku nebo poukazku (typu A nebo C) a pokud
tuto funkci vyvolavate =z fakturace, je mozné spocitané poStovné
prenést jako dals$i polozku do faktury.

Postovné g]

Liruh zazilky Tup zasilky Hmotnost () 0,00
2 lu—\- N . . M
i obyé. dopisnice [~ dobitka B 0,00 K&
(" obyéeiné pzani ¢ dopor. dopisnice [~ dodejka |ldand cena 0,00 k&
" doporud. psani © zésilka EMS [~ do vlastnich rukou Typ paukézky dabitky
v Typd
(" obyéeing balk  © slepecka zasilka [ neskladny balik ™ Tup A [zahraniéi]
" Typ A [kompletni
O doporu balik " ohehodn balik [ Kfehks balik - Ti EA{pFed'fﬁténL]
" cenng balik " profi balik [~ pilng balik. " TypC
™ cenné pzan [~ prewzeti EMS Dobitka 0,00 K
[~ podminky poukazek
DEH osvobozeno - Poftovné 7.50 KC
Adresét | @
™ Pougit adresu piijemce
Banka @ War.z. | Kon.s.' Spec.z. |
Sm. kad 01 - Praha -
ok | s | Tk [ Nepowsda |

Druh zasilky druh postovni zasilky.

Typ zasilky mezernikem oznacte dalSi Udaje o zasilce.
Hmotnost (g) hmotnost zasilky v gramech.

Cena jestlize vyvolate funkci z fakturace, predvyplni

se jako soucet dfive vystavenych polozek
faktury (proto je zahodno spoustét vypocet
postovného az jako posledni polozku faktury).
Polozku je mozné prepsat. Pokud je posilana
zasilka na dobirku, je dobirka stanovena jako
Cena zasilky + Postovné.

Udana cena udana cena zasilky.

Dobirka soucet ceny zasilky a postovného.

Postovné vypocitané postovné.
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Typ poukazky dobirky
pfi zasilani na dobirku zde vyberte typ
postovni poukazky.

Adresat zde je mozné vybrat z adresére adresata, jenz
bude uveden pfi tisku na poukazce nebo
pravodce.

PouZit adresu prijemce
standardné se na pruvodku tiskne fakturaéni
adresa zadresafe. Pokud v8ak chcete
vytisknout adresu pfijemce, zaSkrtnéte toto
pole.

Pfi volbé typu poukazky typu A se objevi jeSté parametry:

Banka zde vyberte banku, ktera se bude tisknout na
poukazky typu A.

Variabilni s.

Konstantni s.

Specificky s zde zadejte variabilni a konstantni symbol,
ktery se bude tisknout na poukazky typu A.
Smérovy kod udava region identifikujici pfevodovou postu,

na které ma byt proveden prevod na ucet

Pokud posilate balik, psani nebo balik na dobirku, mizete vytisknout
poStovni pravodku, popfipadé postovni poukdzku. Tisk se spusti
stiskem tlacitka Tisk.

Tisk téchto dokladd narazi na problémy s tiskarnou. Vzhledem k tomu,
ze se tiskarna musi strefovat do malinkych kolonek a hlavné se kazda
tiskarna chova jinak (a to dokonce i ve Windows, kde se tvrdi, Ze je tisk
nezavisly na tiskarné), bude patrné nutné provést Upravu definiéniho
souboru pomoci definice tiskovych sestav.
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Prehledy
Polozky deniku

Vzhledem k tomu, Ze vlastni denik je orientovan dokladové, neni v ném
mozné hledat ani filtrovat napf. podle textu polozek, Cisel UGcta,
saldoznakl apod. Aby toto bylo mozné, je v programu zabudovan
prehled Polozky deniku. V tomto pfehledu nemulzete do deniku nic
zapisovat ani nic ménit, mate vSak k dispozici vSechny polozky vSech
dokladt (je-li doklad rozuctovan na vice fadku, je v polozkovém deniku
rovnéz vice fadku). Zde jiz mazete hledat a filtrovat podle libovolného
pole v deniku.

Volitelny prehled

Tato funkce slouzi k zobrazeni dotazu SQL, ktery si muzete
nadefinovat v menu Prehledy - Definice. Nejprve ve vybérovém poli
zvolte, ktery dotaz chcete provést. Potom stisknéte tlacitko OtevFi
prehled. Z databaze se vyberou zaznamy, vyhovujici dotazu,
popfipadé se provedou dalSi akce a tabulka se zobrazi. Pokud si
chcete vysledek prohlédnout nebo vytisknout, stisknéte tlacitko Nahled
respektive Tisk.

Definice prehledu SQL

Program umozniuje nadefinovat si vlastni dotaz SQL nad jakoukoliv
tabulkou nebo vice tabulkami. Dotazy se ukladaji do této databaze a
pomoci funkce Volitelny pfehled je mozné zobrazit vysledek dotazu. Ke
psani dotazll je nutna znalost jazyka SQL, takZe nepfedpokladéame, Ze
by si je definoval kazdy uzivatel. Nade firma je v8ak pfipravena
nadefinovat pfipadnym zajemcum libovolny mozny dotaz. Jako pfiklad
dodavame nékolik dotazu, které mohou slouzit jednak jako vzor pro ty,
kdo by si chtéli dotazy psat sami a jednak jako ukazka moznosti
dotaz(.
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" Definice dotazii SQL

Zaznamy Upravy  Akee

| <[ o] ef 7 = V| %

Definice SGL lParameiry dotazu ]

Nazey dotazu |Prehled zhozi na sklade

Poznamka |

select zhozi.nazev as Produkt,
zhozi.naskl as MNnozstvi,
wyroisla.cislo as Sarze,
IsNull (vyrcisla.mnozstvi,0) as Focet_kusu,
vyrcizla. zarukado as Expirace_do,
Round (IsNullizhozi.poslnakupcena,l),2] as Nakupni cena,
IsNull (zhozi.minmn,U) as Miniwalni_ sklad

from vyrcisla

join zbozi on zhozi.idzhozi=vyrocisla.idzhozi

where sklad=:3klad and ibs(vyroisla.wnozstvyi)>0.001
order by zhozi.nazev, vyrcisla.zarukado

< ¥

Pfi definovani dotazu potupujte nasledovné:

1. Na zélozce Prehled zalozte novy zaznam a do policka Nazev
definice zadejte nazev dotazu.

2. Do policka Poznamka muzete zapsat libovolny text popisujici
dotaz.

3. Nyni zbyva jiz jenom definovat vlastni dotaz. Zajemcim
poskytneme popis struktury jednotlivych databazi s nazvy poli.
Bez znalosti nazvl poli neni mozné SQL dotazy psat.

Jestlize je dotaz typu select stisknéte zluté tlacitko SQL % a objevi
se tabulka odpovidajici dotazu. Pokud vytvéafite ,akéni“ dotaz typu

. o R B0
insert, update nebo delete stisknéte zelené tlacitko SQL =8 .

Akce

Export definic SQL

Pomoci této funkce je mozné vyexportovat oznatené zaznamy
s definicemi SQL. Pokud chcete nékomu pfedat svoje definice, muzete
pouzit tuto funkci.

Pripojit externi definice
Pokud dostanete definice SQL vyexportované predchozi funkci,
muzete je touto funkci pfipojit.
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164 ANi nebo
Postupy uctovani 211 (P) 324 (N - Pijaté zélohy) PP
Zde si popiSeme automaticky generované Ucetni postupy a odkud
program cerpa Udaje pro zalc¢tovani. V prikladech jsou uvedena ¢isla Varianta 1 — celkové vyuctovani
Ucta osnovy pro podnikatele, ta v§ak mohou byt zménéna pfislusSnym Vystaveni vyuétovani
nastavenim. Kde se ktery Ucet nastavuje je u U€etniho pfipadu vzdy 311 (N - Odbératelé) 6XX (F - Dal) VF
uvedeno. Typ dokladu se nastavuje vzdy v Nastaveni - Firma. 311 (N - Odbératelé) 343 (N - DPH) VF
N - Uget se nastavuje v Nastaveni - Firma - Uéty Zuctovani zalohy
O - (cCet je uloZen v databazi Investicni majetek u piislusné polozky 324 (N - Prijaté zalohy) 311 (N - Odbératelé) Prz
na zalozce Ucetni odpisy a odtud se ¢erpa do deniku.
S - (et se nastavuje v Nastaveni - Firma - Souvztaznosti Proplaceni nedoplatku
L - Gcet je uloZzen v databazi Leasingové karty u prislusné polozky 221 (B) 311 (N - Odbératelé) PB
na zalozce Dodavatel a ucty a odtud se Cerpa do deniku nebo
F - UCet je uloZzen ve skladu u pfisludného zbozi pfi zapisu faktury 211 (P) 311 (N - Odbératelé) PP
se prenese do evidence faktur a odtud se ¢erpa do deniku.
B - Gcet je uloZen v definici bankovnich U¢td (pro kazdy ucet mize Vraceni preplatku
byt jina analytika) 324 (N - P¥ijaté zalohy) 221 (B) VB
P - UcCet je ulozen v definici pokladen (pro kazdou pokladnu muze nebo
byt jina analytika) 324 (N - P¥ijaté zalohy) 211 (P) VP
DM - G¢et zadan v evidenci drobného majetku
SK - et je skladové karté Varianta 2 — doklad o zaplaceni
Z - program se pred zaucétovanim na Gcet pta Doklad o prijeti platby
324 (Z - ruéni zadani) 324 (F - MD z4l.fakt.) VF
Posledni sloupec ur€uje typ dokladu, ktery se generuje pro dany ucetni 324 (Z - ruéni zadani) 343 (N - DPH) VE
pfipad.
) L Zuctovani zalohy
VF - vydana faktura PF - pfijata faktura 324 (N - Ptijaté zalohy) 324 (Z - ruéni zadani) PrZ
PP - pfijem pokladna VP - vydej pokladna
PB - banka pFfjem VB - banka vydej Pfijeti zalohové faktury
- mtsa“rm doklad o OP - O,dp'.sy o Prijeti zalohové faktury se neuctuje, jen se zapiSe do evidence pfijatych
PZ - pfijemka zbozi VZ - vydejka zbozi faktur
ZA - zarazeni VY - vyfazeni
PFZ - zG¢tovani zalohoveé faktury - pfijaté zélohy Proplaceni faktury
VyZ - zu&tovani zalohové faktury - vydané zalohy 314 (N - Poskytnuté zalohy) 221 (B) VB
nebo
Vystaveni zalohové faktury 314 (N - Poskytnuté zalohy) 211 (P) VP
Vystaveni zaloh.faktury se neuctuje, jen se zapisuje do evidence
vydanych faktur. Prijeti vyactovani
5XX (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF
Proplaceni faktury 343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

221 (B) 324 (N - PFijaté zalohy) PB
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Proplaceni faktury

321 (N - Dodavatelé)
nebo

321 (N - Odbératelé)

Vystaveni faktury
311 (N - Odbératelé)
311 (N - Odbératelé)

Proplaceni faktury
221 (B)

nebo
211 (P)

Pfi tomto zpusobu je nutné na konci UCetniho obdobi provést

221 (B) VB
211 (P) VP
604 (F - Dal) VF
343 (N - DPH) VF
311 (N - Odbératelé) PB
311 (N - Odbératelé) PP

inventarizaci a vysledek ru¢né zauctovat do deniku.

Dlouhodoby majetek
Prijeti faktury
042 (F - Ma dati)
343 (N - DPH)

Proplaceni faktury

321 (N - Dodavatelé)
nebo

321 (N - Odbératelé)

Prevod do uzivani
022

Odpis
551 (O)

Vyfazeni majetku
082

321 (N - Dodavatelé) PF
321 (N - Dodavatelé) PF
221 (B) VB
211 (P) VP

042 (S - Inv.hmot.maj.zafazeni) ZA

082 (0) oP

022 (S - Inv.hmot.maj.vyfazeni) VY
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Zuctovani zalohy

321 (N - Dodavatelé) 314 (N - Poskytnuté zalohy) VyZ

Proplaceni nedoplatku

321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo

321 (N - Dodavatelé) 211 (P) VP

Prijeti preplatku

221 (B) 314 (N - Poskytnuté zalohy) PB
nebo

211 (P) 314 (N - Poskytnuté zalohy) PP

Zbozi zpusob evidence zasob A

Prijeti faktury

131 (N - Pofizeni zbozi) 321 (N - Dodavatelé) PF

343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

Proplaceni faktury

321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB
nebo

321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP

Pfijem zbozi na sklad

132 (F - Evidence zasob) 131 (N - Pofizeni zbozi) PZ

Vydej zbozi ze skladu

504 (F- Ma dati) 132 (F - Evidence zasob) vz

Vystaveni faktury

311 (N - Odbératelé) 604 (F - Dal) VF

311 (N - Odbératelé) 343 (N - DPH) VF

Proplaceni faktury

221 (B) 311 (N - Odbératelé) PB
nebo

211 (P) 311 (N - Odbératelé) PP

Zbozi zpusob evidence zasob B

Prijeti faktury

504 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF

343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

Drobny majetek zplisob A

Prijeti faktury
112 (F - Ma dati)
343 (N - DPH)

Proplaceni faktury
321 (N - Dodavatelé)

321 (N - Dodavatelé) PF
321 (N - Dodavatelé) PF
221 (B) VB
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nebo Zde se kladnou c&astkou zadlctuje darfovy odpis na 551002 a

321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP v nasledujicim fadku se zapornou ¢astkou ,oductuje” Ucetni odpis
z Uctu 551001.
Prevod do uzivani

501 (DM -Uget majetku) 112 (S - DKP zaf.zp.ev.maj. A) ZA
Drobny majetek zptisob B

Prijeti faktury

042 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF

343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

Proplaceni faktury

321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB

nebo

321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP

Pfevod do uzivani

028 (DM -Ucet majetku) 042 (S - DKP zaf.zp.ev.maj. B) ZA

Jednorazovy odpis

551 088 (O) OP

odpis je nutné provést ru¢né primym zapisem do deniku

Vyfazeni majetku ;

088 028 (DM -Uc&et majetku) VY
Drobny dlouhodoby majetek

Prijeti faktury

042 (F - Ma dati) 321 (N - Dodavatelé) PF

343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

Proplaceni faktury

321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB

nebo

321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP

Pfevod do uzivani

022 (DM -Ucet majetku) 042 (S - DKP zaf.zp.ev.maj. B) ZA

551002 (D)
551001 (D)

082 (D)
082 (D)

Odpis

551001 (D) 082 (D) OP

Vyfazeni majetku )

082 (D) 022 (DM -Uc&et majetku) VY
Leasing

Predpis splatky

381 (L - Nakl.pristich obd.) 321 (N - Dodavatelé) PF

343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

Proplaceni splatky

321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB

Casové rozl. naklad

518 (L - Néklady) 381 (L - Nakl.pfistich obdobi) 11
Rozpousténi vedlejsich nakladu

Prijeti faktury

500 (SK - Gcet vedl.ndkl.) 321 (N - Dodavatelé) PF

343 (N - DPH) 321 (N - Dodavatelé) PF

Proplaceni faktury

321 (N - Dodavatelé) 221 (B) VB

nebo
321 (N - Odbératelé) 211 (P) VP

Zauctovani vedlejsich nakladu

500 (SK - Gget MD ved!.nakl.)

500 (SK - G&et vedl.nkl.)
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Cislovani dokladt

Program umoznuje automatické cislovani dokladu. Pokud vSak chcete,
aby ¢islovani probihalo spravné a aby vam préaci ulehcilo, je nutné
vénovat velkou pozornost jednak pochopeni systému cislovani a
jednak spravnému nastaveni pfed zahajenim provozu programu.

Program obsahuje generator Ciselnych fad. Toto je zcela nezavisly
modul, ktery muze byt pouzit k €islovani dokladd v deniku i €islovani
dalSich dokladu jako jsou faktury, objednavky, pfijemky a vydejky ve
skladu, paragony atd. V generatoru Ciselnych fad definujete pouze
parametry té které fady, ale co se pomoci dané fady bude Cislovat se
definuje zpravidla jinde. Vyjimku tvofi prvnich nékolik fad, jez maji
pevné pfifazené doklady, které budou Cislovat (viz generator Ciselnych
fad).

V typech dokladd pro zalctovani do deniku byste méli kazdému
dokladu pfifadit ¢iselnou fadu, kterou bude Ccislovan. Nepfifadite-li
nékterému dokladu ¢iselnou fadu, nebude automaticky ¢&islovan.
Doklad rovnéz nebude Ccislovan, kdyz bude mit jeho Ciselna fada
nastaveno PouZivat NE.

V definicich pokladen kazdé pokladné prfifazujete dvé ciselné fady,
jednu pro Cislovani pfijmu a jednu pro cislovani vydaju.

Cislovani faktur a dokladu, kterymi je faktura zauétovdna do
deniku

Vydavané faktury maji své Ciselné fady. Podle toho, jakou fadu pfi
zakladani nové faktury zvolite, takové Cislo faktury se pouzije. Pro
zauctovani vystavené faktury se vSak pouzije do deniku doklad typu VF
(vydana faktura). Pro tento typ dokladu je nutné pfifadit jinou ciselnou
fadu. Pokud byste méli pro Cislovani faktur a dokladu VF pfifazenu
stejnou fadu, pouzilo by se pfi vystaveni faktury nové Cislo (napf. 15).
Pri zalctovani vystaveni faktury by vygenerovalo dalsi Cislo (ij. 16) a to
pro doklad VF a az byste chtéli vystavit dalsi fakturu, program by pro ni
nabidl 17.

Stejna pravidla plati pro Gctovani pokladny. Pro typy dokladi PP
(pfijem do pokladny) a VP (vydej z pokladny) musite mit nastaveny jiné
Ciselné fady nez mate pro Ccislovani paragonl v jednotlivych
pokladnéach.
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Problematika vypocétu DPH

V této kapitole si rozebereme problematiku G¢tovani dané z pfidané
hodnoty. Jsou dva z&kladni typy operaci - prodej, neboli uskute€néné
zdanitelna pInéni a nakup, neboli pfijatd zdanitelna plnéni. V deniku a
v evidenci pfijatych a vydanych faktur je pro kazdy typ nékolik druhu.

Typy DPH v prijmovych dokladech:
A Tuzemsko zakladni 1

B Tuzemsko snizend 2

C Osvobozena bez naroku 50
D Nezapocitana do koef. §76 51
E Osvobozena s narokem 25

F Nezapocitana do koef. §76 51
G Dodani zbozi 20

H Dodani dopr.p.reg.os. 21

| Dodani dopr.p.nereg.os. 23

J Zasilani zakladni 1

K Zasilani snizena 2

L Vyvoz zbozi 22

M Dovoz zbozi zakladni 7

N Dovoz zbozi snizena 8

O BEZ DPH

P Zvlastni rezim 1

Q Zasilani zbopzi osvobozeno 24
R Nezap. do k. §79 snizena 24
Z1 Zvlastni rezim zakladni

Z2 Zvlastni rezim osvobozeno

Typy DPH ve vydajovych dokladech
A Tuzemsko zakladni 40

B Tuzemsko snizena 41

C Pofrizeni zbozi zakladni 44
D Pofizeni zbozi snizena 45

E Pofizeni dopr.p.reg.os. 44

F Pofizeni dopr.p.nereg.os. 44
G Sluzba z EU zakladni 44

H Sluzba z EU snizena 45

| Sluzba ze zahr.zakladni 44

J Sluzba ze zahr.snizena 45

K Dovoz zbozi zakladni 42/44
L Dovoz zboZi snizena 42/44
M Osvobozend bez naroku
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N Vratka DPH zakladni

P Vratka DPH snizena

O BEZ DPH

Q Porizeni zbozi zakladni 3
R Porizeni zbozi snizena 4

S Pofizeni dopr.p.reg.os. 3

T Pofizeni dopr.p.nereg.os. 9
U Sluzba z EU zakladni 5

V Sluzba z EU snizena 6

W Sluzba ze zahr.zakladni 11
X Sluzba ze zahr.snizena 12
Y Dovoz zbozi zakladni 7

Z Dovoz zbozZi snizena 7

Z1 Zvlastni rezim zakladni
Z2 Zvlastni rezim osvobozeno

Cisla udavaji fadky dafového pfiznani, kam se &astka zapise. U
vydajovych dokladd musite jesté zvolit, jaky mate narok na odpocet —
plny, kraceny koeficientem nebo zadny. Pokud zadate, ze nemate
zadny narok, udaje se do pfiznani DPH nedostane, pouze se objevi
v pfehledech pfijatych zdanitelnych plnéni.

Rezim Pofizeni zbozi z jiného élenského statu (§16), Poskytnuti
sluzby osobou registrovanou k dani v jiném clenském stdté a
zahraniéni osobou (§15), Dodani a porizeni novych dopravnich
prostredki uvniti izemi Evropského spolec¢enstvi (§19).

V téchto pfipadech zalozte doklad do pfijatych faktur, do polozek
zapiSte zaklad dané a vyberte pfislusny typ DPH (jedna se o typy C, D,
E,F, G, H, 1 J, K, L) a stisknéte tlacitko pro vypocet DPH. Vygeneruje
se jednak DPH, které si budete narokovat (na fadcich 3xx) a nasledné
zapornou castkou DPH, které musite odvést (na fadcich 2xx). Tyto
fadky budou automaticky oznaceny jako zaplacené, aby vysledna
¢astka faktury k proplaceni byla spravna. Pokud nemate piny narok na
odpocet dané, nastavte si zplsob kraceni odpoctu (plny, kraceny,
Zadny) jiz pfi zadavani prvniho fadku se zakladem dané. Nakonec
tento doklad béznym zpusobem zaulctujte. Do dafiového pfiznani (a i
prehledu dokladl) se tento doklad dostane do dvou mist — jednak do
bloku povinnosti odvést dan a jednat do bloku naroku na odpocet.

V obou skupinach mate jeSté moznost volby BEZ DPH. Tento druh
pouzivejte pro takové pfipady, které nemaji s dani z pfidané hodnoty
vUbec nic spolecného. Jde napf. o vyplaty mezd, odvody dani, socialni
a zdravotniho pojisténi nebo naopak pfijem nadmérného odpoctu od
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finanéniho Gfadu atd. Radky s druhem BEZ DPH budou pfi vypod&tu
danového pfiznani a i pfi tiscich pfehledil DPH preskoceny.
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Vzorové doklady

Program umozfiuje vytvofit databazi vzorovych dokladd v deniku,
pokladné, vydanych a pfijatych fakturach a objednavkach. Pfi
zakladani nového dokladu si pak mulzete vybrat z databaze vzoru a
noveé vytvareny doklad se vyplni podle ulozeného vzoru.

Postup prace:

Nejprve vytvorte standardnim zpldsobem doklad v pfislusné evidenci.
Doklad potom zaradte do databaze vzorovych dokladl v menu Akce -
Ulozit doklad do vzorovych doklad(i. Vzorovému dokladu pfifadte
odpovidajici popis. Samoziejmé muzete ulozit do vzorovych dokladt i
jiz dfive vyhotoveny doklad.

o

Pokud chcete zalozit doklad podle vzoru stisknéte tlacitko j nebo
v menu Akce - Nacist doklad ze vzorovych dokladi nebo F12 a vyberte
pfislusny vzor. V hornim fadku mdzete zacit psat nazev vzorového
dokladu a ten se vam prabézné vyhledava. Do mfizky se seznamem
dokladli muzete prejit Sipkou doll nebo nahoru. Po stisku tlacitka OK
se doklad vygeneruje. Do dokladu se zapiSe pfesné kopie vzoru kromé
Cisla dokladu (to se vygeneruje podle pfisluSné cCiselné fady) a data
vystaveni (popf. u faktur data splatnosti a vzniku dafiové povinnosti),
které se vygeneruje podle nastaveného UCetniho data. Proto pokud
budete doplfiovat napfiklad ¢astku, je vhodné ji do vzoru ulozit jako
nulovou.

Tato funkce je velmi vhodna pro vkladani ¢asto se opakujicich uéetnich
pripadu (napf. v pokladné si nadefinujete doklad Postovné nebo Nakup
kancelarskych potreb atd.)
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Pokladni prodejni systém

Program muze fungovat jako prodejni systém s automatickym
odepisovanim ze skladu. Muzete k nému pfipojit tiskarnu pro tisk
paragon(, pokladni zasuvku, pokladni displej a snimac¢ ¢arového kédu.
Doporuc¢ené typy zafizeni jsou:

Paragonova tiskarna: Star SP 212 s ¢eskou EPROM

Pokladni zasuvka: jakakoliv pfipojitelna k tiskarné SP 212
- kéd pro otevieni $07.

Pokladni displej: DSP 800/850A - sériové pfipojeni

Snimac ¢arového kédu: jakykoliv pFipojitelny pfes sériovy port

S témito zafizenimi byl systém testovan a je zaru€ena spravna funkce.

Instalace

Po pfipojeni displeje a snimace Carového kdédu je nutné v Servis -
Nastaveni - Obecné na zélozce Ostatni nastavit, pfes které porty jsou
zafizeni pfipojena a nastavit pfenosové parametry. Vzhledem k tomu,
Ze na pocitaCi mate zpravidla jen dva sériové porty, doporuéujeme
pouzit paralelni tiskarnu. Tiskarnu SP 212 nainstalujete ve Windows 95
jako Obecnou nebo jen textovou. Potom z instalaéniho CD zkopirujte
do adresére Windows soubor TTY.DAT (nahradte jim pavodni, ktery
vznikne po instalaci tiskarny). Pak ve Windows ve vlastnostech nové
instalované tiskarny na zalozce MoZnosti zafizeni zvolte jako model
tiskarny Tiskarna v kédu Latin2. Tiskarnu doporucujeme oznacit jako
vychozi. Pokud ji jako vychozi neoznacite, budete ji muset vzdy pfi
startu programu vybrat v menu Servis - Nastaveni tiskdrny.

Provoz pokladny

Oteviete si okno pokladny a v menu Akce zvolte funkci Pokladni
displej. Tim se bude simulovat pokladni displej je$té na obrazovce.
Ihned pfi otevieni okna s pokladnou by se na pokladnim displeji mél
objevit napis *** Vitame Vas ***. V okné Pokladna pfejdéte na zalozku
Polozky pokladny. Zde muzete novy doklad zalozit klavesou Insert.
Nemusite proto preskakovat mezi zdalozkami Zaznam a Polozky.
Klavesou Insert se zalozi novy pfijmovy doklad s U¢etnim datem a
novym ¢islem dokladu. Mate-li pfipojen snimac¢ ¢arového kédu, staéi jiz
jen snimat ¢arové kédy a popfipadé doplfiovat prodavané mnozstvi.
Nemate-li snimac pfipojen, je nejrychlejSi zplsob vydeje nasledujici:
Zalozte pomoci F2 novy zaznam v polozkéch. Do Cisla polozky napiste
Cislo skladové karty a stisknéte Enter. Tim se provede vybér ze skladu
aniz by se muselo otevirat okno se skladem. A jiz jen opét staci dopsat
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mnozstvi. NejpomalejSi zplsob je otevieni okna skladu zbozi, hledani
polozky a jeji potvrzeni. Po vygenerovani vSech polozek stisknéte
Ctrl+D pro vypoCet DPH. Mate-li zapnutu obrazovkovou simulaci
pokladniho displeje, na displeji se objevi celkova ¢astka k proplaceni a
program se zepta, kolik zakaznik plati. Po zadani ¢astky program
spocita, kolik se mé& vrétit. Tisk paragonu spustite pomoci Cirl+R. Tim
je prodej ukon€en a muzete klavesou Insert zalozit dal$i doklad.
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Funkce podvojného ucetnictvi SYSEL

Zaverkoveé funkce

ZFMD(¢islo uctu osnovy)
ZFDAL(¢islo uctu osnovy)
PZFMD(¢islo uctu osnovy)
PZFDAL(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci obrat na strané Ma dati resp. DAL pro zadany Ucet
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). PZFMD a PZFDAL vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFKZ(c¢islo uctu osnovy)
PZFKZ(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci kone¢ny zustatek na zadaném Uc¢tu ve zvoleném obdobi
a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Konecny zustatek je vzdy pocitan jako Pocatecni zlstatek k obdobi +
Obraty M4 dati - Obraty DAL. PZFKZ vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.

ZFPZR(¢islo uctu osnovy)
PZFPZR(cislo uctu osnovy)

Funkce vraci zlstatek na zadaném U¢tu k po€atku roku pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Zustatek je pocitan
jako Obraty Ma dati - Obraty DAL v dokladech typu Pocatecni stav.
Pro pocate¢ni ucet rozvazny vraci funkce vzdy nulu. PZFPZR vraci
tutéz hodnotu za minulé Gcetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFANKZ(c¢islo uctu osnovy)
RZFANKZ(¢islo uctu osnovy)
PZFANKZ(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci koneény zlstatek na zadaném Uc¢tu ve zvoleném obdobi
a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Koneény zlstatek je vSak na rozdil od funkce ZFKZ poéitan jako:
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pro aktivni a nakladové ucty:

Pocatecni zlstatek k obdobi + Obraty Ma dati - Obraty DAL.

pro pasivni a vynosoveé Ucty: totéZ ale s opaénym znaménkem
RZFANKZ vraci tutéz hodnotu zaokrouhlenou na tisice. PZFANKZ
vraci tutéz hodnotu za minulé Uucetni obdobi. Vysledek je typu &islo.

ZFANPZR(¢islo uctu osnovy)
PZFANPZR(¢islo uctu osnovy)

Podobné jako ZFPZR funkce vraci zustatek na zadaném Gctu
k pocatku roku pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky). Zistatek je vSak pocitan jako Obraty Ma dati - Obraty DAL
v dokladech typu Pocatecni stav pouze pro aktivni a nakladové Ucty.
Pro pasivni a vynosové Ucty je u vysledku obracené znaménko. Pro
pocateCni UCet rozvazny vraci funkce vzdy nulu. PZFANPZR vraci
tutéz hodnotu za minulé Gcetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFMDM(c¢islo uctu osnovy)
ZFDALM(¢islo uctu osnovy)
PZFMDM(¢islo uctu osnovy)
PZFDALM(¢islo uétu osnovy)

Funkce vraci obrat na strané Ma dati resp. DAL pro zadany Ucet
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi a pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). PZFMDM a
PZFDALM vraci tutéz hodnotu za minulé Uc€etni obdobi. Vysledek je
typu gislo.

ZFPZ(¢islo uc¢tu osnovy)
PZFPZ(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci konec¢ny zlstatek na zadaném G¢tu v obdobi
predchazejicim zvolenému obdobi (ij. Po¢ate¢ni zlstatek pro zvolené
obdobi) a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky). PZFPZ wvraci tutéz hodnotu za minulé GcCetni obdobi.
Vysledek je typu Cislo.

ZFANPZ(¢islo uctu osnovy)
PZFANPZ(¢Eislo uc¢tu osnovy)

Funkce vraci koneCny zlstatek na zadaném G¢tu v obdobi
predchazejicim zvolenému obdobi (ij. PoCate¢ni zlstatek pro zvolené
obdobi) a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zavérky). Pro pasivni a vynosové UCty je vSak na rozdil od funkce
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ZFPZ obraceno znaménko vysledku. PZFANPZ vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu cislo.

ZFDIF(¢islo uctu osnovy)
PZFDIF(cislo uctu osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi koneénym a pocate¢nim zustatkem na
zadaném UC¢tu ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFDIF vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFANDIF(¢islo uctu osnovy)
PZFANDIF(¢islo uctu osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi kone¢nym a pocateénim upravenym
zustatkem na zadaném Uuctu ve zvoleném obdobi a pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). PZFANDIF vraci
tutéz hodnotu za minulé Gcetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFSKUPMD(¢islo skupiny uctu osnovy)
ZFSKUPDAL (¢islo skupiny ucétii osnovy)
PZFSKUPMD(¢islo skupiny ucti osnovy)
PZFSKUPDAL (¢islo skupiny uctu osnovy)

Funkce vraci soucet obratll na strané M& dati resp. DAL pro zadanou
skupinu Uc¢td osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFSKUPMD a PZFSKUPDAL vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFSKUPKZ(¢islo skupiny ucti osnovy)

PZFSKUPKZ(cislo skupiny uctu osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkl pro zadanou skupinu U¢td
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz

Parametry zavérky). PZFSKUPKZ vraci tutéz hodnotu za minulé Gcetni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFSKUPPZR(¢islo skupiny uctii osnovy)

PZFSKUPPZR(¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet zUstatkd k pocatku roku pro zadanou skupinu U¢étd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz

Parametry zavérky). PZFSKUPPZR vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.
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ZFSKUPMDM(¢islo skupiny ucti osnovy)
ZFSKUPDALM(¢islo skupiny ucti osnovy)
PZFSKUPMDM(cislo skupiny uctu osnovy)
PZFSKUPDALM(¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané M& dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢td osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
PZFSKUPMDM a PZFSKUPDALM vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.

ZFSKUPPZ(¢islo skupiny uctu osnovy)

PZFSKUPPZ(¢islo skupiny uctii osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkl pro zadanou skupinu U¢td
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. soucet
pocatecCnich zlstatk( pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFSKUPPZ vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFSKUPDIF(¢islo skupiny ucti osnovy)
PZFSKUPDIF(¢islo skupiny uéti osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi souctem kone¢nych zustatki a souctem
pocateCnich zlstatkd pro zadanou skupinu UCtd osnovy ve zvoleném
obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
PZFSKUPDIF vraci tutéz hodnotu za minulé Gcetni obdobi. Vysledek je
typu ¢islo.

ZFTRIDMD(¢islo tridy uétu osnovy)
ZFTRIDDAL (¢islo tridy uctu osnovy)
PZFTRIDMD(¢islo tridy ucti osnovy)
PZFTRIDDAL (¢islo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
tfidu U¢td osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFTRIDMD a PZFTRIDDAL vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.
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ZFTRIDKZ(cislo tridy uctii osnovy)

PZFTRIDKZ(c¢islo tfidy uctu osnovy)

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). PZFTRIDKZ vraci tutéz hodnotu za minulé Gcetni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFTRIDPZR(¢islo tfidy uct osnovy)

PZFTRIDPZR(¢islo tridy uctu osnovy)

Funkce vraci soucet zUstatkd k pocatku roku pro zadanou tfidu Uétd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz

Parametry zavérky). PZFTRIDPZR vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu Eislo.

ZFTRIDMDM(¢islo tridy ucta osnovy)

ZFTRIDDALM(¢islo tfidy uct osnovy)

PZFTRIDMDM(¢islo tfidy uéti osnovy)

PZFTRIDDALM(cislo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
tfidu Uctd osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. =zakazku (viz Parametry zavérky).

PZFTRIDMDM a PZFTRIDDALM vraci tutéz hodnotu za minulé Géetni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFTRIDPZ(¢islo tridy uctu osnovy)

PZFTRIDPZ(¢islo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. soucet
pocatec¢nich zlstatk( pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZFTRIDPZ vraci tutéz hodnotu za
minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu cislo.

ZFTRIDDIF(¢islo tridy ucti osnovy)
PZFTRIDDIF(¢islo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi souc¢tem koneénych zustatkl a souctem
pocateCnich zUstatkG pro zadanou tfidu U¢td osnovy ve zvoleném
obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
PZFTRIDDIF vraci tutéz hodnotu za minulé U€etni obdobi. Vysledek je
typu cislo.
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ZFCELKMD
ZFCELKDAL
PZFCELKMD
PZFCELKDAL

Funkce vraci soucet obratd na strané M& dati resp. DAL pro v8echny
Ucty osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). PZCELKMD a PZFCELKDAL vraci
tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi. Vysledek je typu ¢islo.

ZFCELKKZ
PZFCELKKZ

Funkce vraci soucet konec¢nych zustatkd pro vSechny Ucty osnovy ve
zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaveérky). PZFCELKKZ vraci tutéz hodnotu za minulé Ucetni obdobi.
Vysledek je typu cislo.

ZFCELKPZR
PZFCELKPZR

Funkce vraci soucet zlstatk( k po¢atku roku pro v§echny ucty osnovy
ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz
Parametry zaverky). PZFCELKPZR vraci tutéz hodnotu za minulé
Ucetni obdobi. Vysledek je typu €islo.

ZFCELKMDM
ZFCELKDALM
PZFCELKMDM
PZFCELKDALM

Funkce vraci soucet obratd na strané M& dati resp. DAL pro v8echny
Ucty osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro zvolené
stfedisko, resp. zakdzku (viz Parametry zavérky). PZFCELKMDM a
PZFCELKDALM vraci tutéz hodnotu za minulé G¢etni obdobi. Vysledek
je typu €islo.

ZFCELKPZ
PZFCELKPZ

Funkce vraci soucet kone€nych zustatk(l pro vSechny Géty osnovy v
obdobi predchazejicim zvolenému obdobi (tj. souet pocatecnich
zustatkl pro zvolené obdobi) pro zvolené stiedisko, resp. zakazku (viz
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Parametry zavérky). PZFCELKPZ vraci tutéz hodnotu za minulé G&etni
obdobi. Vysledek je typu Cislo.

ZFCELKDIF
PZFCELKDIF

Funkce vraci rozdil mezi souctem koneénych zustatkl a souctem
pocateCnich zustatkll pro vSechny ucty osnovy ve zvoleném obdobi a
pro zvolené stfedisko, resp. zakdzku (viz Parametry zavérky).
PZFCELKDIF vraci tutéz hodnotu za minulé uc¢etni obdobi. Vysledek je
typu ¢islo.

ZF_MD(¢islo uctu osnovy)
ZF _DAL(¢islo uétu osnovy)

Pokud zadany Gcet neovliviiuje dan, vraci funkce jeho obrat na strané
Ma dati resp. DAL ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud ucet ovliviuje dan, vraci
funkce nulu. Vysledek je typu cislo.

ZF_KZ(¢islo u¢tu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce koneény zustatek na
Uctu ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Pokud ucet ovliviiuje dan, vraci funkce nulu.
Vysledek je typu cislo.

ZF_PZR(¢islo uc¢tu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce zlstatek na zadaném
Gétu k pocatku roku pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Zistatek je pocitan jako Obraty M& dati - Obraty
DAL v dokladech typu Pocatec¢ni stav. Pro pocate¢ni ucet rozvazny
vraci funkce vzdy nulu. Pokud Gc&et ovliviiuje dan, vraci funkce taktéz
nulu. Vysledek je typu Cislo.

ZF_ANKZ(¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce koneény zustatek na
Uctu ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky), av8ak pro pasivni a vynosové Ucty je na rozdil od
funkce ZF_KZ obraceno znaménko vysledku. Pokud Ucet ovliviiuje
dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu &islo.




Funkce ve vyrazech 217

ZF_ANPZR(¢islo uc¢tu osnovy)

Podobné jako ZF_PZR funkce vraci zlstatek na zadaném Gctu
k pocatku roku pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaverky) pokud zadany ucet neovliviiuje dan. Zastatek je v8ak pocitan
jako Obraty Ma dati - Obraty DAL v dokladech typu Pocéatecni stav
pouze pro aktivni a nakladové Gc¢ty. Pro pasivni a vynosové UCty je u
vysledku obrdcené znaménko. Pro pocatecni ucCet rozvazny vraci
funkce vzdy nulu. Vysledek je typu Cislo.

ZF_MDM(¢islo uc¢tu osnovy)
ZF_DALM(c¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Ucet neovliviiuje dan, vraci funkce jeho obrat na strané
Ma dati resp. DAL v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud ucet
ovliviiuje dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu &islo.

ZF _PZ(c¢islo uétu osnovy)

Pokud zadany uc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce koneény zustatek na
Uctu v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. Pocatecni zlstatek
pro zvolené obdobi) a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Pokud Ucet ovliviuje dan, vraci funkce nulu.
Vysledek je typu cislo.

ZF_ANPZ(¢islo uctu osnovy)

Pokud zadany Gc¢et neovliviiuje dan, vraci funkce koneény zustatek na
Uctu v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. Pocatecni zlstatek
pro zvolené obdobi) a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky), avSak pro pasivni a vynosové Ucty je na rozdil od
funkce ZF_PZ obraceno znaménko vysledku. Pokud Uc¢et ovliviiuje
dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu ¢islo.

ZF_DIF(¢islo uétu osnovy)

Pokud zadany ucet neovliviiuje dan, vraci funkce rozdil mezi koneénym
a pocatecnim zlstatkem ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko,
resp. zakdzku (viz Parametry zavérky). Pokud Ucet ovliviiuje dan, vraci
funkce nulu. Vysledek je typu Cislo.

ZF_ANDIF(¢islo uc¢tu osnovy)

Pokud zadany ucet neovliviiuje dan, vraci funkce rozdil mezi koneénym
a pocatecnim upravenym zustatkem ve zvoleném obdobi a pro zvolené
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stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Pokud ucet ovliviuje
dan, vraci funkce nulu. Vysledek je typu ¢islo.

ZF_SKUPMD(¢islo skupiny ucti osnovy)
ZF_SKUPDAL (¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢th osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici daf. Vysledek je typu &islo.

ZF_SKUPKZ(¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkl pro zadanou skupinu U¢td
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_SKUPPZR(¢islo skupiny uctu osnovy)

Funkce vraci soucet zUstatkd k pocatku roku pro zadanou skupinu U¢étd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_SKUPMDM(¢islo skupiny ucéti osnovy)
ZF_SKUPDALM(c¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
skupinu U¢td osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro
zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu
jsou vynechany ucty ovliviiujici dan. Vysledek je typu cislo.

ZF_SKUPPZ(c¢islo skupiny ucti osnovy)

Funkce vraci soucet konecnych zustatkl pro zadanou skupinu U¢td
osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi (tj. soucet
pocatecCnich zlstatk( pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici dan. Vysledek je typu cislo.

ZF_SKUPDIF(¢islo skupiny ucta osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi souctem koneénych zustatki a souctem
pocateCnich zlstatki pro zadanou skupinu U¢tl osnovy ve zvoleném
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obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviujici dan. Vysledek je typu Cislo.

ZF _TRIDMD(¢islo tridy ucti osnovy)
ZF _TRIDDAL ¢islo tfidy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané Ma dati resp. DAL pro zadanou
tfidu uctd osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici daf. Vysledek je typu &islo.

ZF_TRIDKZ(¢islo tridy uctu osnovy)

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_TRIDPZR(¢islo tridy ucti osnovy)

Funkce vraci soucet zUstatkl k pocatku roku pro zadanou tfidu Uctd
osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_TRIDMDM(¢islo tridy uctu osnovy)

ZF_TRIDDALM(¢islo tridy uctu osnovy)

Funkce vraci soucet obratl na strané M& dati resp. DAL pro zadanou
tfidu uctd osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi pro

zvolené stfedisko, resp. zakdzku (viz Parametry zavérky). Ze souctu
jsou vynechany ucty ovliviiujici dan. Vysledek je typu cislo.

ZF _TRIDPZ(¢islo tridy ucti osnovy)
Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatkl pro zadanou tfidu Uctd
osnovy v obdobi predchazejicim zvolenému obdobi (tj. soucet
pocateCnich zlstatkl pro zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp.
zakdzku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici dan. Vysledek je typu cislo.

ZF_TRIDDIF¢islo tridy uctu osnovy)

Funkce vraci rozdil mezi souctem kone¢nych zustatki a souctem
pocateCnich zlstatkG pro zadanou tfidu U¢td osnovy ve zvoleném
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obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky).
Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviujici dan. Vysledek je typu Cislo.

ZF_CELKMD
ZF_CELKDAL

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro vSechny
Ucty osnovy ve zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp.
zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty
ovliviujici dan. Vysledek je typu &islo.

ZF_CELKKZ

Funkce vraci soucet kone¢nych zustatkd pro vSechny Ucty osnovy ve
zvoleném obdobi a pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaveérky). Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviujici dan. Vysledek je
typu cislo.

ZF_CELKPZR

Funkce vraci soucet zlstatkd k poCatku roku pro vdechny ucty osnovy
ve zvoleném obdobi a pro zvolené stredisko, resp. zakazku (viz
Parametry zavérky). Ze souctu jsou vynechany ucty ovliviujici dan.
Vysledek je typu cislo.

ZF_CELKMDM
ZF_CELKDALM

Funkce vraci soucet obratll na strané Ma dati resp. DAL pro vSechny
Ucty osnovy v obdobi pfedchazejicim zvolenému obdobi pro zvolené
stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze souctu jsou
vynechany ucty ovliviujici dan. Vysledek je typu €islo.

ZF_CELKPZ

Funkce vraci soucet kone¢nych zlstatka vSechny Uty osnovy v obdobi
predchazejicim zvolenému obdobi (ij. souet pocatecnich zustatkd pro
zvolené obdobi) pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry
zaveérky). Ze souctu jsou vynechany Ucty ovliviujici dan. Vysledek je
typu cislo.

ZF_CELKDIF

Funkce vraci rozdil mezi souctem koneénych zustatkl a souctem
pocateCnich zustatk( pro vSechny ucty osnovy ve zvoleném obdobi a
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pro zvolené stfedisko, resp. zakazku (viz Parametry zavérky). Ze
souctu jsou vynechany ucty ovliviiujici dan. Vysledek je typu cislo.
ZFOBDOBI

Funkce vraci popis obdobi, pro které byla pocitana zavérka (viz
Parametry zavérky). Vysledek je typu text.

ZFSTRED

Funkce vraci nazev strediska, pro které byla pocitana zavérka (viz
Parametry zavérky). Vysledek je typu text.

ZFZAKAZ

Funkce vraci nazev zakazky, pro kterou byla pocitana zavérka (viz
Parametry zaveérky). Vysledek je typu text.
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Dalsi funkce podvojného ucetnictvi

@FIRMA
@DODOBCHJMENA
@ULICE

@OBEC

@PSC

@Ico

@DIC

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zélozce FIRMA jako nazev firmy, dodatek
obchodniho jména, ulici, obec a PSC sidla, ICO a DIC firmy. Vysledek
je typu text.

@UCTDAT

Funkce vraci datum, které je nastaveno v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce PARAMETRY jako ucetni datum.
Vysledek je typu Datum/Cas.

@DPHHI(Datum)
@DPHLO(Datum)

Funkce vraci zakladni nebo snizenou sazbu DPH platnou pro zadané
datum (viz Servis/Nastaveni/Obecné) jako desetinné ¢islo (. 19%
vraci jako ¢islo 0.19). Vysledek je typu Cislo.

@DANFO(Rok,¢astka zakladu dané)

Funkce vraci Castku dané pro zadanou ¢astku zakladu dané
dosazenou jako prijem FYZICKE OSOBY v roce rok. Castka je
spocitana podle Udaju zadanych v tabulce dafiovych sazeb pro fyzické
osoby pro prislusny rok (viz Servis/Nastaveni/Obecné - zalozka dané).
Vysledek je typu cislo.

Priklad: @DANFO(1997,289000)

@VYRIZUJE

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihldSeného do programu tak, jak
byl zadan v dialogu Prihlaseny zaméstnanec. Vysledek je typu text.
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@FINURAD
@DPHOPRJMENO
@DPHOPRPRIJMENI
@DPHOPRPOSTAVENI

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zélozce TEXTY do pole "Finanénimu ufadu”
resp. "Jméno” resp. "Pfijmeni” resp. "Postaveni k pravnické osobé”.
Vysledek je typu text.

@FYZOSOBA

Funkce vraci hodnotu podle stavu zaskrinuti Udaje "Fyzicka osoba” v
dialogu Nastaveni (Servis/Nastaveni/Firma) v zaloZzce FIRMA.
Vysledek je typu Ano-Ne (logickd hodnota).

@PRIJMENIFYZOSOBA

Pokud je firma fyzickou osobou, vraci funkce pfijmeni fyzické osoby,
které je zapsano v dialogu nastaveni (Servis/Nastaveni/Firma) v
zalozce FIRMA. Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEJMENO
@VYRIZUJEPRIJMENI
@VYRIZUJETITUL
@VYRIZUJERODNECISLO
@VYRIZUJEULICE
@VYRIZUJEOBEC
@VYRIZUJEPSC
@VYRIZUJESTAT
@VYRIZUJETELDOMU
@VYRIZUJETELPRACE

Funkce vraci jméno, prijmeni, titul, rodné &islo, ulici, obec, PSC, stét,
telefony zaméstnance pfihlaseného do programu tak, jak je zadano v
tabulce osobni oddéleni (Servis/Nastaveni/Osobni oddéleni). Vysledek
je typu text.
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@UCETAN(cislo uctu osnovy)

Funkce zjistuje, je-li zadany Ucet osnovy aktivni, pfipadné nakladovy.
Pro aktivni a nakladové Gcty vraci funkce ANO. Pro pasivni a vynosové
Ucty vraci funkce NE. Vysledek je tedy typu Ano-Ne (logicka hodnota).

@DANPO(rok)
Funkce vraci sazbu dané pravnickych osob pro zadany rok jako
desetinné Cislo. (j. 24% vraci jako 0.24). Vysledek je typu ¢islo.

@KNAJEMNI

@KDRUZSTEVNI

@KVLASTNI

@KNEBYTOVE

Funkce vraci hodnoty koeficienth zapsanych v  Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce DALSI UDAJE. Vysledek je typu
cislo.




225 Zaruky

ZARUKY

Uzivatel, vyrobce i distributor berou na védomi, ze vSechny programy
z produkce firmy CSH spol. s r.0. jsou autorskym dilem ve smyslu
zakona ¢. 35/1965 Sb. ve znéni novely ¢. 89/1990 Sb. (pfipadné
dalSich).

Vyrobce zajisti zdarma opravy vad program, které uzivatel u néj
pisemné reklamuje v dobé Umérné charakteru vady, maximalné do
jednoho mésice od obdrzeni reklamace s vyjimkou vad zplsobenych:

selhanim hardwarovych vad pocitace

zivelnou pohromou

neodbornym zdsahem do systému

nedodrzenim postupl uvedenych v uzivatelské pfirucce
napadenim systému pocitacovymi viry

nespravnou konfiguraci systému pocitace

nespravnou funkci komponent jinych vyrobcu, které programy
vyuzivaji

® OO0 T
—_—_——
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Autofi dale neru¢i za chyby a znich vyplyvajici Skody zplsobené
neznalosti zakond, vyhlaSek a souvisejicich predpist pfi vyuzivani
programu. Autofi dale neruci, Zze program bude feSit vSechny specifické
problémy, které mohou pfi zpracovani dané agendy nastat, ale pouze
ty, které jsou popsany v uzivatelské pfirucce.

Reklamace uplatriujte u vyrobce:

CSH spol. s r.o0., Wuchterlova 5, 160 00 Praha 6
tel.: 226 218 080-5, 597 578 698
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




