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Zé&kladni pravidla pro ovladani program 1

Program je uren pro operacni systémy Windows 9x/ME/2000/NT.
Proto pro néj plati mnoho pravidel spoleénych vSem programim
vytvofenych pro tyto operaéni systémy. V tomto manualu nemizeme
vSechny obecna pravidla popisovat (odkazujeme vazeného uzivatele
na mnoho jiné literatury nebo na navstévu kurzu).

Ovladani databazovych oken

VSechny databaze se zobrazuji ve velmi podobnych formulafich, které
maji jednotné ovladani. Spole¢né funkce si popiSeme zde, odchylky
v ovladani budou popsany u jednotlivych oken. Databazové okno ma
na hornim okraji menu, kde jsou dostupné veSkeré funkce a to i ty,
které jsou jeSté dostupné pomoci tlacgitek na nastrojové listé. Nékteré
funkce maji klavesovou zkratku, kterou doporu¢ujeme si zapamatovat,
nebot tim mizete vyrazné zrychlit obsluhu programu. Na druhém fadku
je nastrojova lista, na které jsou umisténa tlacitka pro vyvolavani funkci
pomoci mySi a dalSi ovladaci prvky. Pod nastrojovou liStou je vlastni
databazoveé okno. Posledni fadek zobrazuje stav databaze a je na ném
také databazovy navigator, pomoci néhoz muazete mySi manipulovat
s databazi.

V menu Zaznamy muzete provadét akce se zaznamy databaze. Mysi
tyto Ukony muzete provadét pomoci navigatoru a dalSich tlacitek na
nastrojové listé. V menu Tisky je mozné definovat svoje vlastni tiskové
sestavy a tisknout pfeddefinované sestavy.

Novy zaznam (F2) Zzalozi se novy zdznam do databéaze.

Zru$ zaznam (F3) ZruSi se aktualni zaznam.

Oprav zaznam (F4) Databaze se uvede do editaniho
stavu, ktery umozni opravit aktudlni
zaznam. Databaze prechazi do
editacniho stavu automaticky, kdyz do
ni za¢nete cokoliv zapisovat.

Nastav filtr (F5) Nastavi se filtr podle Afiltracni
podminka.
Zrus filtr (Ctrl+F5)  Zrusi se nastaveny filtr.

Informace o databazi (F7) Objevi se okno, kde jsou obecné Udaje
0 databazi. Pokud jsou v databazi
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k dispozici dalSi (daje, objevi se
zélozek vice.
Najdi (F8) Najde se zaznam podle zadané
podminky.
Pohyb v tabulce
Prvni zaznam (Ctrl+F1) Skok na prvni zaznam.
Krok vzad (Ctrl+F2) Skok na pfedchozi zaznam.
Krok vpred (Ctrl+F3) Skok na nasledujici zaznam.
Posledni zaznam (Ctrl+F4) Skok na posledni zaznam.
Prekresleni (Ctrl+F6) Prekresli databazové okno.
Storno (Alt+BkSp) Pokud jste zalozili novy
zaznam nebo editovali stary,
zruSi  se veSkeré dosud
provedené zmény.
Uloz zaznam (Ctrl+Enter)  Provedené zmény se ulozi.

Informace o zdznamu (F9)

Nastavit uzivatelské razeni

Zobrazi informace o tom kdo a
kdy pfislusny zdznam vytvoril
a také modifikoval.

Za normalnich okolnosti muzete fadit
jednotlivé zaznamy v tabulce podle
hodnot jediného pole, které vybirate
na nastrojové listé (viz dale). Pokud
vSak chcete sefadit zaznamy podle
hodnot vice poli (napf. podle datumu a
vramci jednoho dne podle Ccisel
doklad() musite Si nastavit
pozadovana pole a jejich poradi
pomoci této funkce. V levé poloviné
okna mate veSkera pole, podle kterych
muzete zaznamy fadit a do pravé
poloviny si pfesurite ta pole, podle
kterych chcete Fadit. Prvni vybrané
pole bude mit nejvétsSi vyznam. Na
nastrojové listé pak vyberte
[UZivatelské Fazeni].
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UZivatelské Fazeni x|
Puale k dizpozici Fuale pro fazeni
Adresa ld -~ M
BEZ DFH > | izlo dokladu

Celkem

El_l:i':i:hj dokladu J
fslo doklau >

Cislo dokladu zatét,

Cislo formuléfe pro wratku DP _<|

DPH sazba nizka

DPH =azba wyzoka ﬂ

Id

Kurz

Operace

Oevobozeno

Osvobozeno § 20 LI

ak. I Starno |

V menu Upravy jsou implementovany standardni funkce pro praci se
schrankou. Oznacéeny zaznam (nebo vice zaznam() je mozné pomoci
volby Kopirovat vlozit do schranky. Pomoci volby Pfidat je mozné
obsah schranky vlozit do databaze. Timto zplsobem muzete kopirovat
zaznamy. Rovnéz mizete zdznamy, které jste viozili do schranky vlozit
do tabulkového kalkulatoru a tam dale zpracovat. Volbou Odstranit
vymazete oznacené zaznamy z databaze. Posledni volbou Vybrat vSe
muzete rychle oznadit vSechny zaznamy databaze.

V menu Tisky je moZné definovat svoje vlastni tiskové sestavy a
tisknout jiz pfeddefinované:

Tisk mfizky s tabulkou Vytiskne se obsah databaze ve
standardnim forméatu. Funkce slouzi
k rychlému orientaénimu tisku

databaze aniz byste museli definovat
tiskovou sestavu

Nahled mrizky s tabulkou  Tisk databaze se zobrazi na monitoru.

Definice tiskovych sestav ~ Zde si muzete nadefinovat libovolnou
tiskovou sestavu.

Tisk uzivatelské sestavy Zde si mulzete vami nadefinovanou
sestavu vytisknout. Nejprve vyberte
jméno definiéniho souboru, do kterého
jste si ulozili vaSi novou definici
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vystupni sestavy a pak zvolte
nasmérovani vystupu.

V jednotlivych databazich jsou nadefinovany dalsi tisky.

Pokud zalozite novy zdznam nebo zaénete opravovat zdznam stary,
dostane se databaze do tzv. editacniho reZzimu a otevie se pfislusné
okno. Toto okno mlZe obsahovat dalSi zalozky pro vyplnéni
potfebnych adaja.

Veskeré Upravy, provedené v tomto okné, se zanesou do databaze az

o

po potvrzeni tlagitkem Uloz zmény.

Pokud ukoncite dialogové okno tlacitkem Zav# formular X zmény se
do databaze neulozi. Ekvivalentni jsou klavesy Enter pro potvrzeni
zmén a Esc pro zavreni formulare.

Pfi zaloZzeni nového zaznamu, nebo pfi editaci jiz vytvoreného
zdznamu se vzdy otevirA samostatné formulafové okno v kterém
pracujete s pfislusSnym zdznamem z databaze.

Mate-li nastaveny filtr (jsou vybrany pouze zaznamy podle urcité

@ .

podminky), je na stavovém fadku ikona

Vlastni databazové okno je zarover i prehledem zaznamu( databaze.
Kazdy fadek reprezentuje jeden zaznam. Pomoci posuvniku muzete
s udaji v okné pohybovat doprava a doleva. Je mozné také zménit
poradi sloupcl. Pokud stisknete levé tlaCitko mySi na jeho nadpise,
muzZete sloupec pretdhnout na poZadovanou pozici. Tim si mazete
umistit sloupce, které vas zajimaji, do okna tak, aby byly vidét. Pokud
stisknete levé tlacitko na délici ¢afe mezi dvéma sloupci, mizete ménit
Sifku levého z nich. Nazvy vSech sloupct a poli je také mozné zménit.
Chcete-li zménit nazev sloupce v pfehledovém formulafi stisknéte
pravé tlacitko mySi a zménte nazev. Ménite-li popis editacniho pole
pfimo na formulafi kliknéte na tento nazev dvakrat a opét zadejte
poZadovany text.

Udaje aktualniho zaznamu se zobrazi po stisku klavesy F4 piipadné
Enter nebo dvojkliku mysSi. U nékterych velmi rozsahlych databazi
(celky, objekty atd.), kde se Udaje neveSly na jednu obrazovku, jsou
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umistény na dalSich zalozkach. Mezi jednotlivymi editacnimi poli se
pohybujte pomoci tabulatoru.

Nékteré databdze maji strukturu hlavni zdznam - polozky. Je to
napfiklad doklad v pokladné nebo faktura, kde hlavni zaznam je
hlavicka dokladu a polozky fadky dokladu. Tyto databaze maji vzdy
pfislusné zalozky, na ktery jsou umistény polozkové databaze a kde se
zobrazuje prfehled vSech polozek. Pfidani nebo editaci polozky je
mozné provést opét pomoci klaves F2 — nova polozka, nebo F4 —
editace polozky, ¢imz se zobrazi okno polozky. Uvédomte si, Ze
poloZkova databaze je zcela samostatna tabulka, ktery je pouze
propojen s hlavni databazi tak, aby byly vidét jen zaznamy z polozek,
které patfi k hlavnimu zdznamu. Navigator na nastrojové listé patfi
k hlavni databazi. Navigator k polozkdm je vzdy v okné Polozek.
V okné polozek je prehled i Udaje o aktualnim z&znamu. Ovladani
polozkové databaze je obdobné jako u hlavni databaze.

Mezi jednotlivymi zalozkami se muzete pohybovat bud pomoci mysi
nebo pomoci klavesnice Ctrl + Sipka vpravo nebo Ctrl + Sipka vlevo.

V databazové mfiZzce je mozné oznadit vice zdznamu. To se provadi
tak, Ze stisknete Ctrl a levym tlagitkem mySi oznacujete jednotlivé
zaznamy. V3echny zaznamy je mozné oznadcit v menu Upravy - Vybrat
vSe. Vicenasobné oznaceni zaznaml se pouziva zejména pro
hromadné akce (viz dale).

Nastrojova lista

I<v§lchozi> j = @ ﬁ' ﬂ

Volba tfidiciho klice Najdi  Zrus filtr Zavfi formular
Filtr
Informace o databazi

Nastrojova lista je v zahlavi kazdé databaze. Kromé zde popsanych
funkci jsou na nékterych formulafich dalSi tladitka, kterymi se spousti
specialni funkce (zauctovani a tisk faktur apod.)

Volba tridiciho klice Ve vybérovém poli si zvolte kli¢, podle
kterého chcete mit setfidéné zaznamy.
(Vychozi) kli¢ setfidi zaznamy podle
poradi, ve kterém jste je vkladali do
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databaze. Pokud jste si nastavili vice
poli v uzivatelské fazeni muazete zvolit
[UZivatelské fazeni].

Informace o databazi Podle slozitosti databdze obsahuje
pfislusné souhrnné informace.
Najdi Touto funkci muZete najit zaznam
podle zadanych podminek.
Filtr Zde si mizete nastavit filtracni kritéria.
Zrus filtr Nastaveny filtr se zrusi.
Zavii formulér Databazovy formulaf se zavre.
Navigator
[ m]e]=[2]e] Y
Navigator Klavesové hledani

Pomoci navigatoru mulzete ovladat databazi mysi, podobné jako
pomoci menu Navigator naleznete vlevém dolnim rohu formulare.
Pokud prejdete do editaéniho rezimu, zobrazi se tento navigator
vlevém hornim rohu na néastrojové listé. Navigator pro polozkovou
databé&zi naleznete v okné polozek.

Jednotliva tlacitka maji z leva nasledujici vyznamy:

Prvni zaznam, Krok vzad, Krok vpred, Posledni zaznam, Novy zaznam,
Zru$ zaznam, Oprav zaznam, Prekresleni.

Napravo od navigatoru se nachazi policko pro rychlé klavesové
hledani. Pokud si na nastrojové listé vhodné nastavite volbu tfidiciho
klice, muzete zalit psat zacatek hledaného textu vtomto poli a
program automaticky sko¢i na nejpodobnéjsi zaznam.

Tlagitka pro uloZeni pfipadné storno editovaného zaznamu se
nachazeji v pravé ¢asti nastrojove listy.

Pokud v nékteré ¢asti programu nelze nékteré tla¢itko pouzivat, neni
zobrazeno.
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Hledani zaznamu

Po stisku tlacitka Najdi nebo po volbé polozky Najit v menu se objevi

okno:
Hiedat |
Kde [ Jakakaliv &dst pole [ i -
" Mahory
Prohledawat pole = =
’]Eelek =l | @ Do
™ Bozlidovat mald a velka pismena Starmo |
Hledat Zde zapiSte hledany text
Kde Ve vybérovém poli vyberte ve které ¢asti pole
chcete hledat
Celé pole hledany text se musi pfesné rovnat
zadanému textu
Jakékoliv ¢ast pole zadany text muze byt kdekoliv
v hledaném textu (zadany text je
podmnozinou hledaného textu)
Zacatek pole hledany text musi za¢inat zadanym
textem
Prohledavat Vybirate, zda se ma prohledavat pouze

aktualni pole, které bylo zvoleno pred
vyvolanim funkce hledani, nebo vSechna pole.

Smér Volite smér hledani bud od zacatku databaze
smérem ke konci (dold) nebo od konce
k za¢atku (nahoru).

RozliSovat mala a velk&a pismena
V zaSkrtavacim poli volite zda se pfi hledani
ma nebo nema brat ohled na velkd a mala
pismena.

Hledat jako vyraz =~ ZaSkrtnete-li toto pole, mlzete si po stisku
tlaéitka Tvdrce nadefinovat zcela libovolny
vyraz, podle kterého se bude hledat. Toto vSak
doporuéujeme  zkouSet jen  zkuSenym
uzivateliim.

Hledat prvni Zacne se hledat prvni vyskyt zadaného textu
podle dalSich zadanych kritérii.

Hledat dalsi Zacne se hledat dalSi vyskyt textu.
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Nechcete-li jiz dale hledat, stisknéte tlacitko Storno.

Filtr

Filtr slouzi k nastaveni podminky, které Gdaje chcete mit zobrazeny na
obrazovce. Muzete si tak napfiklad v adresafi vyfiltrovat jen odbératele
nebo firmy sidlici v Brné nebo v definicich objektd jen objekty
s koupelnou apod. ProtozZe jsou pro kazdou databazi jiné podminky, je
také pro kazdou databazi jiné filtracni okno. Obecné vSak plati, ze
zapiSete pozadovanou podminku - nevyplnéné (daje se neberou do
avahy a vyplnéné Udaje musi platit vSechny soucasné - a stisknete
tla¢itko OK. Pro vypliovani plati obecna pravidla pro editaéni pole.

To, Ze mate filtr zapnuty, signalizuje ikona @ na stavovém fadku. Filtr
se zruSi bud vymazanim podminky v zadavacim dialogu nebo rychleji
stiskem tlacCitka Zrusit filtr ¢ pomoci klavesnice Ctrl+F5.

Pokud potfebujete nastaveny filtr negovat (napf. mate-li nastaveny filtr
na vSechny celky s kamennym schodistém a vy chcete rychle zobrazit
vSechny celky s jakymkoliv jiny typem schodisté), zaSkrtnéte policko
Negativni filtr.

Jste-li zkuSenymi uZzivateli, mGzete si vytvorit zcela obecnou podminku
pro filtr po stisku tlacitka Zobraz SQL. Po jeho stisku se objevi okno,
kam je mozné vyraz zapsat. Program si sam generuje filtracni vyraz i
pfi zadani podminky ve vstupnim dialogu. Uzivatelim, ktefi by si chtéli
sami psat vlastni vyrazy, doporucujeme nejprve nechat si vygenerovat
néjaké vyrazy podle zadanych podminek a vtomto okné si je
prohlédnout.

Pokud si sestavite sloZitéjsi filtr, ktery budete chtit opakované pouzivat,
miZete si jej ulozit do seznamu vzorovych filtrG pomoci tlacitka Ulozit
jako vzor. Tlagitkem Nacist vzorovy filtr nactete dfive ulozeny filtr.
Vzorovych filtrd si mGzete ulozit vice.
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Rychla filtrace

Nékter4d databazovd okna umoziuji rychlou filtraci podle urcitych
skupin. Napfiklad v definicich objektd je mozné rychle vyfiltrovat
objekty pfisluSejici k vybranému celku, v pfedpisech zase predpisy pro
konkrétni objekt. Okna, kde je tato funkce pfistupna, maji v levé
poloviné seznam se skupinami, podle kterych je mozna filtrace.
Kliknutim na pfislusny fadek se vyfiltruji poZzadované udaje. Kliknutim
na rfadek <zadny> filtr zrusite.

&+ Definice objektil (byty.
Zaznamy Uprawy Akce

|<v§lchnzf> j |
<Eadnjy Celek
o Praha - Wchod-12 ug'ﬁi',',;'ﬁi,',;"'_f
i Praha - Zapad-23 . Praha -

Edita éni pole

Na formulafich se muizete setkat s nasledujicimi poli, pomoci nichz
muZzete vkladat a opravovat (daje v databazich:

Text
Do textového pole miZzete zapsat libovolné znaky bez omezeni.

Cislo

Ciselné pole poznéte podle toho, Ze ma vzdy vyplnénou alespori nulu u
pravého okraje. Ciseln& pole jsou vzdy zarovnavéana doprava. Pokud
volite Ciselné pole mysi a chcete zcela prepsat Udaj, doporucujeme
zvolit toto pole dvojitym kliknutim, nebot potom se pole oznaéi a pfi
nasledném zapisu hodnoty se stara hodnota smaze.

U nékterych Ciselnych poli jsou u pravého okraje Sipky nahoru a dold.
Pomoci nich mGzete mysSi zvySovat nebo snizovat hodnotu.

14 Spol&né funkce

15.09.2000 15
Datum i

Datum mZzete bud zapsat ru¢né z klavesnice nebo mysi pouzit tlaéitko
na datumovém poli¢ku. Objevi se maly kalendar, kde muzete pomoci
mysSi vybrat pfislusné datum.

|4 zZ&FL 2000 Le[w]
po Ut st &t pa so ne
1 2 3

4 5 B 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
26 26 27 25 WEl 30

Sox Ffevodem -
Vyb érové pole I J

Toto pole poznate podle malého tlacitka se Sipkou dold na pravém
okraji pole. Ve vybérovém poli mizete vybrat pouze predefinované
Udaje. Stisknéte mysi tlacitko se Sipkou doll a pak si vyberte ze
zobrazenych moznosti. Klavesnici mdzete vybirat pomoci Sipek nahoru
a dold.

Zaskrtavaci pole Storna [

Zaskrtavaci pole ma tvar malého ctverecku. V zaSkrtavacim poli volite
pouze dvé hodnoty pravda-nepravda, ano-ne. Volbu provedete bud
kliknutim mysSi nebo mezernikem na klavesnici.

Pren&Seni Udaj 4 z jinych databéazi

U nékterych poli, do kterych je mozné prebirat Udaje z jinych databazi
(napf. typ topeni z definice druhd topeni, adresa z adreséfe atd.), je
jesté u pravého okraje tlacitko s prislusnou ikonou. Stisknete-li tlacitko,
objevi se databazové okno s databazi, ze které je mozné prebirat
Gdaje. Nyni stouto databazi muzete provadét libovolné akce (napf.
pfidat adresu do adreséare). Stisknete-li tlaitko PouZzit, pfenesou se
pfislusné Gdaje do databaze, ze které jste pretah vyvolali.

POZOR! Tlac¢itko Pouzit se objevi jen tehdy, mate-li databazi, do které
chcete pretahovat Gdaje, v editaénim rezimu!

Velmi €asto jsou pole, do kterych je mozné prenadSet Udaje, jako
vybérova. V tomto pfipadé mate dvé moznosti jako Udaj "pfetahnout”.
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Bud' pfimo vybérem ve vybérovém poli, kde vS8ak nemuzete upravovat
data v databazi, ze které je pfenasite, ale otevieni vybéru je hodné
rychlé nebo pomoci tlacitka, kde Udaje mizete upravovat, ale otevreni
databdzového okna trva urcity ¢as.

Tisky

Na mnoha databazovych formuléfich je zabudovana moznost tisku.
Tisk vztahujici se k pravé aktualnimu zdznamu (celek, objekt, méfidlo
atd.) je mozné spustit pomoci tla¢itka na nastrojové listé nebo pomoci
Ctrl+T. Ostatni tisky je mozné spoustét pomoci menu. Tisky na
databazovych formulafich respektuji nastaveny filtr a tridici klic.

Po spusténi tisku se program nejprve zepta, zda chcete tisknout na
tiskarnu, odeslat ji e-mailem nebo si pouze sestavu prohlédnout na
obrazovce, popfipadé, zda chcete sestavu upravit. V kazdé databazi si
je mozné nadefinovat zcela novou tiskovou sestavu pfesné podle
VaSich pozadavkl. Definici novych sestav doporucujeme pouze
zkusenéjSim uZivatelim. Upravenou sestavu mulZete oznacit jako
uZivatelskou a tim mate zajiSténo, Ze se neprepiSe v pristim upgradu
standardni definici. Rovnéz muzete nastavit, aby se tiskova definice
pouzila jen pro pfihlaSeného uzivatele a/nebo pravé zpracovavanou
firmu. Pravidla jak se definice sestav oznacuji jsou v nasledujicim
odstavci.

i 3 X
WDty
fz=0s) ok I
f+ Tizkama
" tanitar Storha |

" E - mail Format—
* RTF
= Mévih sestavy & DOc

[~ Tizknout jen vpbrané zéznanmy

Zvolite-li vystup na tiskarnu, objevi se okno s vlastnostmi tiskarny. Zde
muzete vybrat jinou tiskarnu (mate-li z Windows pfistup na vice
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tiskaren), muzete zadat dalSi parametry zvolené tiskarny, pocet kopii
atd. Po stisku tlacitka OK se spusti viastni tisk.

Jestlize zvolite vystup na monitor, zobrazi se vystupni sestava
v prohlizeci sestav.

Pokud tisknete vystupni sestavu ve formé prehledu (tiskne se na ni
vice zaznam( z databaze), mlzete si na zdalozce Prehled oznadit
pouze pozadované zaznamy. Pak mulzete pfed vlastnim tiskem
zaskrtnout poli¢ko Tisknout jen vybrané zaznamy. Pfikladem muize byt
tisk Stitkd s adresami. Oznacite si pouze ty adresy, které chcete
vytisknout a po zaSkrtnuti policka Tisknout jen vybrané zaznamy se
oznacené adresy vytisknou. Funkce funguje dale napf. v tisku prehledu
faktur, ceniku, pfehledu skladu atd.

Mate-li na pocitaci nainstalovan Word 97 nebo vySSi a jste-li pfipojeni
k Internetu, mazete zvolit jako vystup E-mail. Program zkonvertuje
tiskovy vystup do souboru TISK.RTF nebo TISK.DOC podle zaSkrtnuté
volby a spusti interni mailovaci program. Jako pfilohu vlozi
vygenerovany soubor TISK.RTF.

(Odeslaniemail g
—Mastaveni poftovniho zerven Zaslani e-mail
Jméno serveru SMTP I Komu I
Part | Pfedmit ||
Piiblagovaci jméno | Ffipaiens soubary
Pfipojit | C:\Program FiIes\CSH\syselcli\F!EPDF!T\TISF;I Pridat |
r—Odesilatet ﬂ
Jméno I
Piensit | Zaviit |
e-mail I Odeslat
z iigl- D‘ Mapovéda |
Text zprawy
] ;I_I
| Mepfipojena k serveru

Pfed prvnim odesilani e-mailu budete muset vyplnit jméno vaSeho
postovniho serveru, port a pfihlaSovaci jméno. Tyto Udaje vam feknou
vasSi poskytovatelé elektronické posSty. Dale vyplite informace o
odesilateli — tj. jméno, které bude pfipojeno k zahlavi zpravy a vasi e-
mailovou adresu. Program se pfi otevieni tohoto okna pokusi pfipojit
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k serveru podle posledniho zadani. Pokud se mu to povede, na
stavovém fadku sviti Spojeno se serverem. PFi prvnim spusténi se
spojeni nepovede, protoze dosud nebyly vypinény zadné udaje. Pokud
tedy po otevieni tohoto okna neni na stavovém fadku napis Spojeno se
serverem, zkontrolujte Udaje o nastaveni posStovniho serveru a o
odesilateli. Pak stisknéte tlagitko PAipojit a program se opétovné pokusi
pfipojit k serveru. Pokud jste pfipojeni k poStovnimu serveru, muzete
zacit odesilat postu. V poli Komu zadejte adresu pfijemce (adres maze
byt vice oddélenych stfedniky), do pole Predmét zapiSte predmét
zpravy, pokud chcete pfipojit néjaké soubory, zapiSte je do pole
Pripojené soubory (vzdy kazdy soubor na novy fadek). MlzZete je
vkladat téz tlacitkem Pfidat. Po jeho stisknuti vybirate soubor v okné
pro vybér soubord. V poli Text zpravy mizete napsat vlastni text
zpravy. Kdyz mate vSechny Gdaje vyplnény, stisknéte tlacitko Odeslat.
Tim se odeSle vlastni zprava. Tlagitkem Prerusit muzete pferuSit
odesilani zpravy a tlagitkem Zavfit zavirate mailovaci okno.

POZOR! Prfed vlastnim spusSténim funkce mailovani musite mit
uskuteénéno spojeni na Internet. Program se nedokaze sam pfipojit
k internetu pouze vyuziva jiz existujiciho spojeni.

UZivatelské sestavy

Jestlize si sami vytvofite uZivatelskou sestavu, mizete si ji oznacit jako
uzivatelskou a tim bude zajiSténo, Ze se neprepiSe pfi pFisti instalaci
standardni sestavou. OvSem pokud budou v instalaci Upravy, které
vyZzaduje legislativa nebo byla do programu doplnéna nova policka,
budete si je muset do uzivatelskych sestav doplnit sami. Mate ale také
moznost vratit se kdykoliv ke standardni sestavé. O uZivatelské
definice se vS8ak sami musite starat (archivovat je).

Oznaéeni sestavy jako uzivatelské

Kdyz v navrhafi sestav definici sestavy ukladate, budete dotazani, zda
se ma oznadit jako uZivatelska nebo zda se ma prepsat standardni
sestava. Jestlize odpovite, Zze se mé oznacit jako uZivatelska, ulozi se
do souboru s pfiponou QRU Standardni sestavy maji pfiponu RDB P¥i
tisku program hleda nejdfive soubor s pfiponou QRUa teprve pokud jej
nenajde hleda RDB
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Navrat ke standardni sestav &

Oteviete navrhar sestav, do néj se nacte uzivatelskd sestava (ma
prednost pred standardni). V menu navrhare zvolte Soubor — Navrat ke
standardni sestavé. Tim se SMAZE uZivatelska definice a nadte se
standardni. POZOR! Tato akce je nevratna soubor se fyzicky smaze
z disku.

Priklad:

Definice sestavy pro tisk faktury pro platce DPH v ¢eském jazyce ma
nadzev VFAKTUP40.RDB Pokud ji ulozite jako uzivatelskou bude
ulozena jako VFAKTUP40.QRU takze na disku budete mit jak
standardni, tak uzivatelsky upravenou sestavu. P¥i tisku se najde jako
prvni VFAKTUP40.QRUa pouZije se. Jestlize pouzijete funkci Navrat ke
standardni sestavé, smaze se VFAKTUP40.QRUa na disku zbude
pouze standardni definice.

Oznaéeni sestavy pro ur €itého uzivatele a/nebo firmu - tato
funkce je pouze ve verzi CS

Uzivatelskou sestavu si mizZete dale oznadit tak, aby se podle ni tisklo
jen pro pravé pfihlaSeného uzivatele a/nebo jen pro firmu, ke které jste
pravé pfipojeni. Tim miZzete zajistit, ze kazdy uzivatel mdze mit jinou
definici sestavy (napfiklad fakturu se svym podpisem) a v pfipadé
zpracovani vice firem muzete mit pro kazdou firmu rovnéz jinou
sestavu. Toto oznaceni provedete v nazvu souboru s definici sestavy.
Nazev definice uzivatelské sestavy mé obecné nasledujici strukturu:

uZivatel#firma#nazev.QRU

Uzivatel je jméno, které pouzivate pro pfihlaseni do programu, Firma je
nazev databaze firemnich dat (zobrazuje se v hlavni listé programu za
pismeny DB); v pfipadé Domovnika je to jméno subjektu, Nazev je
nazev sestavy a QRU je pfipona uzivatelské sestavy.

Priklad:

Definice sestavy pro tisk faktury pro platce DPH v ¢eském jazyce ma
nazev VFAKTUP40.RDB PriihlaSujete se pod uzivatelskym jménem
Jarka. Databéaze, ve které jsou firemni data, se jmenuje Autodoprava.
Pokud chcete, aby se upravena sestava tiskla jen v pfipadé, ze je
pfihlaSen uzivatel Jarka a pravé jste pfipojeni k databazi Autodoprava,
pojmenujte definici sestavy takto:

Jarka#Autodoprava#VFAKTUP40.QRU
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Program pfi tisku faktury jako prvni hleda definici stimto nazvem.
Pokud jej nenajde, hleda VFAKTUP40.QRUa teprve pokud nenajde ani
ten, hleda VFAKTUP40.RDB

Pole Uzivatel a Firma muazete nahradit symbolem $ , ktery ma
vyznam ,vSechny".

Chcete-li tisknout ve vySe uvedeném prfikladu fakturu pro uZivatele
Jarka a libovolnou firmu, pojmenujte soubor

Jarka#$#VFAKTUP40.QRU

Chcete-li tisknout fakturu libovolnym uZivatelem, ale jen kdyz jste
pfipojeni k databazi Autodoprava pojmenuijte soubor

$#Autodoprava#VFAKTUP40.QRU

V programu DOMOVNIK pouZivejte jako pole Firma jméno
zpracovavaného subjektu.

Prohlizeni vystupnich sestav

Prohlize¢ vystupnich sestav slouzi k zobrazeni nahledu na sestavu
jeSté pred tim, nez ji vytisknete. Pomoci nastrojové liSty prohlizece
muzete délat nasledujici akce:

- Zména stranky

- Zména zvétSeni textu

- Zobrazeni celé stranky na obrazovce

- Zobrazeni stranky tak, aby Sifka stranky byla totozna se Sifkou
obrazovky

- Tisk sestavy

- UloZeni nahledu sestavy do souboru (zde si mizete vybrat ulozeni
vriznych formatech: .TXT, .RTF, .HTM, .CSV, .XLS, .WMF,

.QRP)

- Nacteni dfive uloZzeného nahledu ze souboru (pokud soubor
ulozite ve formatu .QRP, coz je interni format tisku, je mozné jej
kdykoliv v prohlize¢i nacist a vytisknout).
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- Ukon¢eni ¢innosti prohlizece

2 Prohlizeni vystupni sestavy

zeaei 100 2] C1 B S E S| B i sestavu

Pofadové éislo pasporty

PASPORT DOMU

Druistvo
Tisk dre: 4.4 2001
Strana &.: 1

Ohec Castobee Juiice [€. popisne [Vistavna [Dozitl_|Pam. peie
Fraha Vichad  |Fraha-ichod  |Jungmannova |12 | | | False

Cislo katastru
Eislo parcely

Poloha domu:  Radovy Wn&j& kamunikace: Zadné Plocha komunikace: 0,00

Druhstavhy:  Dievénd Schodidta: Zadné Plocha schodidté: 0,00

Poiet podiadl. D Zitoho podzemnich: 0 Plocha parcely: 0,00

Topeni Phynovs

Pofizovaci cena: 0,00 Odhadni cena: 0,00 Datum odhadu

Rozméry domu

Délka: 0,00 &ifkar 0,00 Vjdka: 0,00 ZTastavénd plocha: 0,00 Obestavénf prostar: 0,00
0,00 0,00

Hromadné akce

V nékterych databéazich je mozné nékteré funkce vyvolavat najednou
pro nékolik zdznaml. Oznaceni vice zaznamd je mozné pouze
v databdzové mrizce. Provadi se tak, ze stisknete Ctrl a levym
tlacitkem mySi oznacujete jednotlivé zaznamy. VSechny zaznamy je
mozné oznadit v menu Upravy - Vybrat v3e. Po vyb&ru zaznama jiZ jen
stisknéte tlacitko pozadované funkce

Tvirce vyraz U

Tvudrce slouzi ke snadnéjSi tvorbé vyrazu, které je mozné pouzit bud
jako filtracni vyrazy nebo vyrazy pro podminku hledani ¢i jako vyraz pfi
definici tiskové sestavy nebo jako vyraz v definici Tabulky.
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Twiirce vyrazi
Wiraz
I [~
Shuping Funkce

Antmetické funkce

Furkce podwojného déetnictyi
Furkce pro datum

Furkce wibéru

Lagické funkeoe

Parovnavac funkce

Ffijaté Faktur a daldi 2dvazky
Textove funkoe

Zavérkove funkce - SYSEL

1| 23| of .| "]
MNapovéda il il il _[I _]I ;I
n]4 | Starno | _?I il il <t BouEf

iz |

V horni ¢asti okna mulzete zapsat (popfipadé upravovat automaticky
generovany) vyraz. Ve vyrazu mizete pouzivat pole z databéaze, kterou
mate ve vyrazu pfistupnou, aritmetické a logické operatory a dalsi
funkce. VSe, co je k tvorbé vyrazu k dispozici, je seskupeno do nékolika
skupin (v okné vlevo dole). Jestlize si vyberete nékterou ze skupin,
objevi se pouzitelné funkce, operatory nebo polozky databaze. Z nich
si vyberte poZzadovanou funkci a dvojitym stiskem pravého tlacitka na
mySi nebo pomoci tlacditka PouZzit pfenesete funkci do pole s vyrazem.
Pro vkladani c¢islic, zavorek, uvozovek, rovnitka a desetinné carky
muZzete pouzit tlacitka v pravém dolnim rohu okna. Po vytvofeni vyrazu
muZete jeho syntaktickou spravnost ovéfit stiskem tlaitka Test.

Funkce, které jsou spole¢né vSem programim jsou popsany
v zavérecné kapitole této pfiruc¢ky, funkce specifické pro jednotlivé
programy jsou v pfiru¢kach pfislusnych programd.

22
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Cdst druhd

Dalsi programy
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Archivace

S programy je dodavan samostatny archivaéni program. Pokud je
volan pfislusnou funkci pfimo z programu (Servis — Archivace dat)
nastavi si vSechny potfebné parametry sam, data zkomprimuje a pak
se sam ukon¢i. Vyhodou tohoto feSeni je, Ze jej mUzete pouzivat i pro
komprimaci libovolnych jinych souborl. Program Archivace se muize
Sifit zcela volné, muzete jej proto klidné vénovat i svym znamym. P¥i
archivovani i dearchivovani si mizete vybirat soubory bud podle nazvi
nebo zadanim masky (metody je mozné kombinovat). Archivni soubory
je mozné ukladat ve forméatu .LZH nebo specialnim formétu, ktery
vykazuje lepSi pomér komprese a umoZfiuje chranit archivované
soubory heslem, ktery jsme nazvali .FAR.

UloZeni soubor U

Chcete-li zagit ukladat soubory do archivu, musite nejprve bud’ vytvofit
novy archivni soubor nebo otevrit jiz existujici, do néjz se budou dalSi

3

soubory pfidavat. Novy vytvofite bud pomoci tlacitka nebo

)

=

vybérem v menu. Existujici archiv otevrete tlaCitkem nebo rovnéz

vybérem v menu.

Nyni stisknéte tlacitko = . Objevi se okno, kde nejprve vyberte disk a
adresar, ktery obsahuje soubory, které chcete archivovat. Do okna
Zahrnout soubory zapiSte masku pro vybér soubori - pouziva se
standardni zapis se znaky * a ?. Obdobné muzete v okné Vynechat
soubory zapsat soubory, které chcete z archivace vyloudit. Pokud
chcete vybér souborli omezit podle data zmény souboru, miZzete v
panelu datum/€as souboru nastavit pozadované datum.
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Pridat do archivu [ 2]
Fde hledat r— Ulozit
C:\Program Files\CSH ﬁ j'i;”:aie:;ﬁ[métu o5
BBCI::Dglam Files = ™ Prochazet podadreséte
_  DatumiSas soubgiy ——
£ Archivace
£ COMMON  Wie (" Oddata ¢ Dodata
3 DomowCl -
£ DomovSre = Datum |- Ij‘53| :
IIEI : [system] ;l = Komprese
St el " pmekamprimayat
Sl & rychls komprese
© maximalni kompreze

“ynechat zoubary

[ Ochrana heslem

ak. I Stomo | MHapovéda |

Pfiklad: Do okna Zahrnout soubory zapiSte masku *.* (tj. vSechny
soubory). Pak zapiste do okna Vynechat soubory masku *.txt. V
panelu datum/€as souboru zaSkrtnéte "Od data" a zapiSte datum
05.05.1997. Do archivu se ulozi vSechny soubory zvybraného
adresafe které byly zménény od 5.5.1997 vcetné a které
nemaji pfiponu .TXT.

Zaskrtavacimi tlac¢itky miZete volit zda se maji se jménem souboru
ukladat i cesty k nim (pak je moZno je rozbalit do pivodnich adresaru),
zda se ma jméno ukladat ve starém formatu jména 8.3 (tj jméno 8
znak(l a pfipona 3 znaky) a zda se maji pfi ukladani prochazet i
podadreséare zadaného adresare.

Pfidat soubory do archivu miizete rovnéz z libovolné oteviené slozky:
Soubory oznadéte a mysi je pretahnéte nad otevieny archiv. Tam je
pustte.

PFi ukladani soubord se zméni barva tlacitka Stop na ¢ervenou. Pokud
chcete ukladani prerusit, stisknéte jej.
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Obnova soubor U

Chcete-li za¢it rozbalovat soubory z archivu, musite jej nejprve otevrit.

Archiv otevrete tlacitkem = hebo vybérem v menu. Nyni muzete
oznacit soubory, které chcete rozbalit z archivu. Pokud chcete rozbalit
cely archiv, nemusite oznacovat nic.

Potom stisknéte tlagitko E . Objevi se okno, kde nejprve vyberte disk
a adreséar kam chcete soubory rozbalit. Nyni muzete zvolit zda chcete
rozbalit cely archiv nebo dfive ozna¢ené soubory nebo podle zadani ve
spodnich oknech. Zapis zadani je obdobny jako pfi ukladani soubort
do archivu. Do okna Zahrnout soubory piSete masky nebo jména
soubord, které chcete z archivu rozbalit a do okna Vynechat soubory
piSete masky nebo jména soubor(, které se maji z rozbaleni vyloucit.
Pokud zaSkrtnete tlacitko Vytvorit slozky, vytvofi se stejna adresarova
struktura jakd byla pfi ukladani do archivu - v pfipadé, Ze jste ukladali
soubory s Uplnymi cestami.

Rozbalit z archivu
Kamczbalk rRozbalit soubany———
= Ch <] |

(== Prograrm Files | & Celd archiv
£ Archivace i Vybrang saubory
£ COMMON ' Podle zadani
£ DomavCl ReE z@sAn
£ DomawSry ;I ..............................................................
IIEI c: [spstemn] ;I T Wubvofit glogky

Zahrmout gaubary

Wynechat soubary

0k I Stormo | Mapovéda |

Rozbaleni mlzete provést mySi tak, ze oznacené soubory (levym
tlacitkem mysi) pretahnete pravym tlacitkem mySi nad otevienou
slozku, kam se maji rozbalit.
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V pfipadé, Ze rozbalujete soubor do adresére, kde jiz existuje soubor
se stejnym jménem, objevi se formular:

Dotaz [ 2]

Soubor C:\Program FilesA\CSHACOMMOMNACshcomm.dll exitu

Mowe jméno Il

™ Pra viechny

Frejmenayvat | Prepsat | Memzbalowat |

Nyni mazete:

1. Zadat nové jméno a stisknout tla¢itko Pfejmenovat.

2. Stisknout tlacitko Prepsat — tim se stary soubor prepiSe novym.

3. Stisknout tla¢itko Nerozbalovat — stary soubor zlstane
zachovan. Pokud ZaSkrtnete tla¢itko Pro vSechny, bude vami
vybrana funkce aplikovana na vSechny dalSi soubory bez
dalSich dotazl (napf. pfepisi se vSechny staré soubory novymi).

PFi rozbalovani souborl se zméni barva tla¢itka Stop na cervenou.
Pokud chcete rozbalovani prerusit, stisknéte jej.

Odstran éni soubor U z archivu

Chcete-li zagit ruSit soubory z archivu, musite jej nejprve otevfit. Archiv

'}

oteviete tlacitkem L= nebo vybérem v menu. Nyni miZete oznacit
soubory, které chcete zruSit z archivu. Pokud chcete zrusSit vSechny
soubory z archivu, nemusite oznacovat nic.

(5

Potom stisknéte tlacitko = . Objevi se okno, kde muzete zvolit zda
chcete odstranit vSechny soubory z archivu nebo dfive oznacené
soubory nebo podle zadani ve spodnich oknech. Zapis zadani je
obdobny jako pfi ukladani soubord do archivu. Do okna Zahrnout
soubory piSete masky nebo jména souboru, které chcete z archivu
odstranit a do okna Vynechat soubory piSete masky nebo jména
souborq, které se maji v archivu ponechat.
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Odstranit z archivu [ 2] %]

—Odstranit soubany
i Celp archiv

Zahmout soubary

YWonechat zoubary

ak. I Starno | M &powéda |

Odstranéni souboru z archivu mizete provést mysi tak, Zze oznacené

soubory (levym tlacitkem mysi) pfetdhnete pravym tlacitkem mySi nad
odpadkovy kos.

Pfi odstrafiovani soubord se zméni barva tlaitka Stop na cervenou.
Pokud chcete odstranovani prerusit, stisknéte jej.
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Tabulka

Program TABULKA je jednoduchy tabulkovy procesor dodavany jako
soucast jinych (klientskych) aplikaci. Umoznuje vytvafet a tisknout
dokumenty, které mohou vyuzivat jak standardnich funkci, tak funkci
specifickych pro klientské aplikace. V Géetnictvi se Tabulka vyborné
hodi pro generovani vSech vystupnich sestav, které maji podobu
tabulky — cozZ je rozvaha, vykaz ziskG a ztrat, danové pfiznani, cash
flow apod. Samozifejmé je mozné pouzivat Tabulku i pro jiné ucely,
které nemaji s Gcetnictvim nic spole¢ného.

List tabulky se sklada z bunék. Kazda bunka je uréena soufadnicemi:
fadky jsou oznaceny Cisly a sloupce pismeny. Na buriku se pak
odkazujeme kombinaci pismene a ¢isla napf. E23.
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Vkladani dat

Data Ize do tabulky vkladat dvojim zplsobem.

A. Po najeti na pozadovanou buriku mazete pfimo zadit psat
vkladany Udaj. Zadani dokonéite klavesou ENTER nebo
odjetim na jinou buriku pomoci kurzorovych Sipek.

B. Po najeti na poZzadovanou bunku prejdete do editacéni fadky
v editacnim panelu. zde zapiSete pfisluSny Udaj a stisknete
ENTER nebo kliknete na tlagitko se znakem zaSkrtnuti.
V editacnim panelu miZzete rovnéz vyuzit sluzeb Tvdrce.

Zapsany Udaj bud vlozen do aktualni buriky aktualniho listu.

Typy Udaj G

Bunky tabulky mohou obsahovat &tyfi zakladni typy Gdajd: €islo, text,
datum a logicka hodnota. Vedle toho muaze byt v burice pfitomen odkaz
na jinou buriku.

Zéakladni typy Udaji se zapisuji nasledujicim zpisobem:

Cisla

Konstanty Ciselného typu se zapisuji tak, jak je obvyklé. Dovolen je i
exponencialni zplsob zapisu.

Priklad:
236 1.8e-2

Text
Ize zapsat nékolika zpUsoby:

A. Text zapiSete do burky beze zmény. Pokud vSak program
vyhodnoti text jako ¢&islo nebo datum, (daj se bude
zobrazovat podle nastaveného formatu zobrazeni.

B. Na zacatku textu napiSete mezeru. Text se pak zobrazuje a
tiskne bez této pocateéni mezery. Tento zplsob je
nejrychlejsi, pokud vam vyhovuje formatovani udaje. Nelze
ho vSak pouzit pro zapis textového argumentu funkce.
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C. PFislusny text vlozite do uvozovek (napf. “Prehled pfijmu za
rok 1997“). Text se pak zobrazuje a tiskne bez uvozovek.
Tento zpusob je jediny mozny pro zadavani textovych
argumentl funkci — napfiklad funkce UPPER(), ktera vraci
text prevedeny na velkd pismena, vyzaduje zapis
s uvozovkami (zpisob C), napf. =UPPER(“Novéak®)

{=NOVAK}.

Datum

Konstanty typu datum se zapisuji jako trojice ¢isel oddélenych te¢kou.
Prvni &islo oznacuje den, druhé mésic a tfeti rok.

Priklad:
31.1.1994

Logicky typ
Konec¢né logicky typ (Ano-ne) mé pouze dvé hodnoty, jejichz z4pis je
nasleduijici:

logicka hodnota zapis konstanty
nepravda NE
pravda ANO

Odkaz na bu rku

Odkaz na bunku se v tabulce zadavéa jako nazev sloupce nasledovany
¢islem radky. Napfiiklad C5 tedy oznacuje bunku ve sloupci C a v
fadku 5. Odkaz je pak stejného typu, jako je Udaj v burice, na kterou se
odkazuje. Odkazy na burku se zapisuji s pocate¢nim rovnitkem, fj.
napfiklad odkaz na buriku Al zapiSete jako =Al.

Vyrazy
Ze zékladnich typu lze tvofit nejriznéjsi vyrazy (napfiklad 1+Al, kde
Al je odkaz na buriku).

Vyrazy zapisuji s pocate¢nim rovnitkem, tj. napfiklad soucet obsahu
bunék Al a A2 zapiSete jako =A1+A2.

Nékteré vyrazy vyzaduji jako argument odkaz na oblast bunék
(napfiklad funkce SUM kter4 udava soucet Cisel v zadané oblasti
bunék). Odkazy na oblast bunék se ve vyrazech zadavaji jako
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oznaceni buriky v levém hornim rohu oblasti, za kterym nasleduje
dvojtec¢ka a oznaceni bunky v pravém dolnim rohu oblasti.

Priklad:
A2:C5 oznacuje pravouhlou oblast mezi sloupci A az C a fadkami 2 az
5 vcetné, takze vyraz =SUM(A2:C5) bude vracet soucet Cisel v této
oblasti.

VSechny argumenty funkci (s vyjimkou odkazu na oblast bunék) Ize ve
vyrazech nahradit odkazem na buriku (bez pocatecniho rovnitka),
takze napriklad zapis =UPPER(C4) bude vracet text v burice C4
prevedeny na velka pismena.

Listy tabulky

Dokument tabulky se sklada z nékolika listd. V novém dokumentu je
standardné pfitomen pouze jeden list s nazvem List 1. Listy mazete do
tabulky pfidavat, vkladat a odstrafovat pomoci menu Upravy/List.
Kazdy list m& nazev, ktery se zobrazuje na pfislusné zaloZce v dolni
¢asti tabulky. Nazev listu miZzete vyuzit jako nadpis stranky pfi tisku
nebo ve vyrazech s odkazem do jiného listu. Nazev listu mazete meénit
pomoci menu Upravy/List/Pfejmenovat.

Zména SiFky sloupce a vySky Fadku

Sitku sloupct a vysku Fadek maZete ménit pomoci mySi najetim na
rozhrani mezi dvéma fadky (sloupci) v pevné casti listu. Po zméné
tvaru kurzoru stisknéte levé tlacitko a okraj sloupce (fadku) pfesunte na
pozadovanou pozici. Sitku sloupct a vysku fadek Ize zménit i pomoci
volby menu Upravy — Sloupce - Sitky, resp. Upravy — Radky - Vy3ky.

Zmeéna pozice/velikosti obrazku

VloZzeny obrazek muzete presunout na pozadovanou pozici pomoci
mySi. Zmeénit velikost obrazku Ize presunutim nékterého z “horkych
bodd” obrazku (v rozich a uprostfed okraji) mySi na poZadovanou
pozici.

Stavovy Fadek

Ve spodni ¢asti okna aplikace je zobrazen stavovy fadek s nékolika
panely. V levém panelu se zobrazuje nazev aktualni bunky v aktualnim
listu. Udaj v dalsim panelu vam §ika, byl-li dokument od posledniho
uloZzeni zménén. Pokud mate v listu oznaCenou oblast bunék,
zobrazuje se ve tfetim panelu zleva rozsah této oblasti zaroven se
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souctem vSech cCisel v této oblasti. To vam umoznuje rychle zjistit
soucet Cisel v bunkach pomoci mysi. Dalsi dva panely upozorfiuji na
to, jestli je zapnut rezim automatického prepocitavani vyrazl a jestli je
zapnut rezim zobrazeni vyrazd.

Aplikace je spust éna v jiném rezimu...

Pokud jste dokument wvytvofili v situaci, kdy program tabulka byl
spustén z jiné (klientské) aplikace (napfiklad z programu SYSEL), a
nyni jste dokument otevreli v programu spusténém samostatné, mohlo
dojit ktomu, Ze program neni schopen spocitat hodnotu funkci
specifickych pro klientskou aplikaci (napfiklad hodnotu funkce
@FIRMA). Pro tyto pfipady program uklada spolu s dokumentem i
vysledky vSech pouzitych vyraz(l. Pokud program neumi pfi otevreni
dokumentu pouZzité vyrazy vyhodnotit, nahradi tyto vyrazy jejich
uloZzenymi vysledky (napfriklad vyraz @FIRMA nahradi textem “RK
Solution®). Takovy dokument si pak mazete prohlédnou a vytisknout i
bez klientské aplikace. Pokud byste vSak dokument chtéli upravovat a
ulozit, odstranili byste z néj vSechny nevyhodnotitelné vyrazy, které by
pak i vsouboru byly nahrazeny puvodnimi vysledky. PFi dalSim
otevieni dokument — tentokrat opét z klientské aplikace — by jiz
dokument nereagoval na zmény dat v klientské aplikaci.

Popis funkci hlavniho menu

Soubor/Novy
Zalozi novy dokument

Soubor/Otev Fit
Nacte z disku ulozeny dokument

Soubor/Ulozit

UloZi dokument na disk. Pokud je dokument ukladan poprvé, program
se dotdZe na ndzev souboru.

Soubor/Okraje stranky

Po této volbé se objevi dialog, ve kterém mizete zadat pozadované
okraje stranky pfi tisku. Zaroven si mazete zvolit, zdali chcete tisknout
nazev listu spolu s ¢islem stranky. Zvolené nastaveni se uklada do
dokumentu.
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Soubor/Tisk

Vytiskne na tiskarnu aktualni list. Pokud je v listu vybrana oblast bunék,
program se dotaze, prejete-li si vytisknout pouze vybranou oblast.

Soubor/Nahled

Zobrazi nahled tisku aktudlniho listu. Pokud je v listu vybrana oblast
bunék, program se dotéze, pfejete-li si nahled pouze pro vybranou
oblast.

Soubor/Nastaveni tiskarny

PFi této volbé se zobrazi standardni dialog Windows, ve kterém mUiZete
meénit tiskarnu, format papiru a orientaci tisku (na vySku nebo na Sifku).
Zvoleny format papiru a orientaci tisku program uklada do dokumentu.

Soubor/Konec

Tato volba ukonci béh programu. Pokud byl dokument zménén, dotaze
se program, prejete-li si dokument ulozit

Upravy/Zp ét

Provede-li v dokumentu néjakou zménu, mlzete tuto zménu vzapéti
zruSit pomoci volby Zpét. Nékteré zmény, jako je vkladani a
odstrafiovani obrazkd, pfipadné jejich pfesun do poprfedi nebo do
pozadi, zruSit nelze. ZruSit zmény dale nemuZete po uloZeni
dokumentu. Soucasna verze programu si pamatuje deset poslednich
zmén.

Upravy/Znovu

ZruSite-li zménu v dokumentu pomoci volby Zpét, mazete touto volbou
pfisluSnou zménu provést znovu.

Upravy/Vyjmout

Touto volbou odstranite obsah vybrané oblasti bunék a pfemistite ho
do schrdnky Windows. Odtud ho mUlzete vlozit na jiné misto
dokumentu nebo do jiného programu.

Upravy/Kopirovat

Touto volbou zkopirujete obsah vybrané oblasti bunék do schranky
Windows. Odtud ho mizZzete vlozit na jiné misto dokumentu nebo do
jiného programu.
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Upravy/Vlozit
Tato volba vklada obsah schranky Windows na zvolenou pozici v listu.

Upravy/Odstranit vie
Tato volba odstrani text a formatovani ve zvolené oblasti bunék.

Upravy/Odstranit text

Tato volba ze zvolené oblasti bunék odstrani texty v bunkach.
Zachovéno bude forméatovani bunék.

Upravy/Odstranit formét

Tato volba ze zvolené oblasti bunék odstrani formatovani bunék, fj.
zruSeny budou ramecky, zmény pisma, zmény barvy bunék, jakoZ i
Udaje o zarovnani textu a formatu zobrazeni. Zachovany budou texty
v burikach.

Upravy/Vybrat vie
Touto volbou zahrnete vSechny bunky listu do vybrané oblasti

Upravy/ Radky/Vysky

Touto volbou muizete zménit vySku vybranych fadkd. Vysku fadku
muZzete ménit i pomoci mysi.

Upravy/Sloupec/Odstranit

Touto volbou muazete zménit Sitku vybranych sloupcd. Sitku sloupct
muzete zménit i pomoci mysi.

Upravy/List/Odstranit

Odstrani aktudlni list z dokumentu

Upravy/List/P Fejmenovat
Zméni nazev aktualniho listu.

Upravy/List/lUzamknout
Upravy/List/Odemknout

Témito funkcemi mazete uzamknout (a nasledné odemknout) aktualni
list proti nechténému (nebo neopravnénému) prepisu. Uzamceni listu
zn4zornuje ikona klicku vlevo nahofe na pfislusném listu. Uzaméeni je
mozné zablokovat heslem.
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Upravy/List/Nastavit identifikéator

Tabulka maze exportovat list do formatu XML. To se pouZziva zejména
pro export do formatu pro posilani elektronickych podani pres Portal
verejné spravy (PVS) — napf. danova pfiznani apod. Definice formatu
XML souboru musi byt uloZena ve stejné slozce jako je nainstalovan
program Tabulka. Jeho jméno je ve tvaru nazev.DEF (napf. pro
pfiznani DPH je to DPHDP1.DEF). Aby byla zajiSténa vazba mezi
definici a listem, musi se zadat jako identifikator listu nazev definiéniho
souboru (pro pfiznani DPH je to DPHDPL1). Definiéni soubory dodava
dodavatelska firma, nebot jejich vytvareni pravdépodobné presahuje
znalosti béZného uzivatele, proto zde neuvadime jeho popis.

Pokud je zadan identifikator listu a program najde pfisluSnou definici,
objevi se v hlavnim menu dalSi polozka Doplriky. V ramci této polozky
se objevi titulky funkci, které jsou nadefinovany v definiénim souboru.
Tato polozka menu je vytvafena dynamicky podle aktualni definice.
Napf. pro pfiznani DPH se objevi v menu Doplriky dva fadky: Export
prfiznani DPH — uloZzit do souboru a Export pfiznani DPH — odeslat na
PVS. Prvni funkce ulozZi vysledné XML do souboru a ten je mozné
pozdéji pomoci PVS komunikatoru odeslat na PVS. Druha funkce
rovnéz vygeneruje XML soubor, ale rovnou spusti PVS komunikator,
XML soubor mu pfeda a ten se rovnou odeSle na PVS. PVS
komunikator je program, ktery slouzi k odesilani elektronickych podani
na Portdl vefejné spravy.

Hledani/Najit

Tato volba umoznuje najit hledané slovo nebo ¢asti textu v aktualnim
listu.

Hledani/P Fejit na

Pri této volbé se objevi dialog, ve kterém zadate Cislo fadky a nazev
sloupce bunky, kterou chcete zobrazit. Pomoci této volby se miiZzete
v listu pohybovat na vétsi vzdalenosti

Zobrazit/Panel nastroj a (/[Formatovani panel/Edita ¢ni panel)

Touto volbou muzete schovat nebo opét zobrazit panely aplikace. Pfi
schovani vSech panelt bude na obrazovce vidét vétsi ¢ast listu.

Zobrazit/Vyrazy

V kazdém listu mdzete pfepinat mezi standardnim rezimem, kdy se na
obrazovce zobrazuji vysledky zadanych formuli, a rezimem zobrazeni
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vyrazll, kdy se zobrazuji formule tak, jak byly vburice zadany.
Nastaveni rezimu zobrazeni je zachovano i pfi tisku, kdy se v rezimu
zobrazeni vyrazu tisknout okraje s ¢isly fadkld a nazvy sloupcu.
Vrezimu zobrazeni vyrazd se nezobrazuji (ani netisknou) viozené
obrazky.

Zobrazit/Automaticky p Fepo ¢et

Tato volba urCuje, maji-li se vysledky vSech zadanych vyrazl
prepocitat pfi zméné textu v burikach. V dokumentech s velkym poétem
vyrazd muze toto prepocitdvani snizovat plynulost editace, proto
program umozniuje automaticky pfepocet vypnou. Cely dokument Ize
mimoto kdykoli pfepogitat volbou Prepocitat tabulku.

Zobrazit/P Fepo ¢itat tabulku
Tato volba prepocita vysledky vSech vyraz(i v dokumentu.

Vlozit/ Radek

Touto volbou muzete vlozit novy fadek pred aktualni Fadek. Po vlozeni
jsou automaticky upraveny odkazy na buriky a oblasti bunék.

VloZit/Sloupec

Touto volbou muZzete vlozit novy sloupec pred aktualni sloupec. Po
vloZeni jsou automaticky upraveny odkazy na bunky a oblasti bunék.

Vlozit/P fidat list

Pfida novy list na konec dokumentu.
Vlozit/Vlozit list

Vlozi do dokumentu novy list pfed aktualni list.

VlozZit/Obrazek

Po této volbé se objevi dialog, ve kterém Ize na disku najit pozadovany
soubor s obrdzkem (bitmapou). Stiskem tlac¢itka OK provedete vlioZeni
obrazku na aktualni pozici v listu. Pozici a velikost obrazku muazete
ménit pomoci mysi.

Vlozit/Graf

Touto volbou Ize do dokumentu vlozit novy graf. Editace grafu je
popsana v kapitole Editor grafu.
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Vlozit/Odstranit konec stranky

Touto volbou lze nastavit odstrankovani pfi tisku dokumentu. Pfi
nastaveni konce stranky se v mfizce zobrazi zvyraznéna hranice mezi
fadky a sloupci. Pfi pfechodu pres tyto hranice je pfi tisku dokumentu
provedeno odstrankovani. VSechny nastavené konce stranek leze
zruSit najednou pomoci volby Odstranit vSechny konce stranek.

Format/Pismo

Touto volbou mdzete ménit pouzité pismo ve vybrané oblasti bunék.
Po stisku se objevi standardni dialog Windows, ve kterém lze zvolit
pozadovany typ, velikost, barvu a styl pisma. Stiskem tlacitka pouzit
provedete zménu pisma v dokumentu.

Format/Barva

Touto volbou mazete ménit barvu bunék ve vybrané oblasti listu. Po
stisku se objevi standardni dialog Windows, ve kterém lze zvolit
poZadovanou barvu. Stiskem tlacitka OK pak provedete zménu barvy.

Format/Format zobrazeni

Po teto volbé se objevi dialog, ve kterém muaZete zadat pozadovany
formét zobrazeni Gdajl. Cisla Ize zobrazovat ve formatech

Pevny bez oddélovacd tisicu
Védecky  ve tvaru mantisa a exponent
Standardni s oddélovadi tisict

Ména format zobrazeni mény podle nastaveni Windows
Procenta  pevny formét Cisla vynasobeného stem se symbolem
% za Cislem

Pro ciselné Udaje muzete dale zadat pozadovany pocet desetinnych
mist.

Udaje typu datum Ize zobrazovat ve formatech

Standardni 01.12.1996
Kratké 1.12.1996
Stredni 1.X11.1996
Dlouhé 1.prosinec 1996

Stiskem tlagitka pouZzit provedete vlastni zménu forméatu zobrazeni ve
vybrané oblasti bunék.
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Pokud si prejete, aby se v listu nezobrazovaly nulové hodnoty &isel,
zaSkrtnéte policko Skryt nulové hodnoty.

Forméat/Rame ¢ky

Touto volbou Ize ve vybrané oblasti bunék vytvofit ramecky. Poté, co
se objevi pfislusny dialog, mate na vybér ze Sesti nabidnutych styld
ramecku:

Oramovani oblasti bunék

Vodorovné cary ve sodni ¢asti bunek

Svislé ¢ary v pravé ¢asti bunék

Vodorovné ¢ary ve spodni ¢asti bunék spolu s ordmovéanim oblasti
Svislé cary v pravé ¢asti bunék spolu s oramovanim oblasti
Vodorovné ¢ary ve spodni ¢asti bunék a svislé ¢ary v pravé Casti
bunék spolu s ordmovanim oblasti.

U rdmeckld muazZete zaroven zvolit tloustku ¢ary. Stiskem tlacitka pouzit
provedete vloZzeni rameckd do dokumentu.

Format/Zarovnani

Standardné se Udaje zarovnavaji podle typu: &isla se zarovnavaji
vpravo, ostatni (daje vlevo. Pokud chcete toto zarovnani zménit,
pouzijte tuto volbu.

Obréazek/P fenést do pop redi

Pokud se vam v dokumentu pfekryva nékolik obrazk(, mulzete touto
volbou pfenést zvoleny obrazek pred vSechny ostatni.

Obrazek/P fenést do pozadi

Pokud se vam v dokumentu prekryva nékolik obrazk(, mlzete touto
volbou prenést zvoleny obrazek do pozadi za vSechny ostatni.

Obréazek/Odstranit
Tato volba odstrani zvoleny obrazek.

Graf/Editovat graf
Pomoci této funkce muZete upravovat dfive vlozeny graf.

Dopl riky

Tato polozka menu se objevi pouze tehdy, je-li zadan identifikator listu
a existuje definice exportu do XML (viz. popis Identifikator listu).
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V ramci této polozky se objevi titulky funkci, které jsou nadefinovany
v definiénim souboru. Tato polozka menu je vytvafena dynamicky
podle aktualni definice. Napf. pro pfiznani DPH se objevi v menu
Doplriky dva fadky: Export pfiznani DPH — ulozit do souboru a Export
pfiznani DPH — odeslat na PVS. Prvni funkce ulozi vysledné XML do
souboru a ten je mozné pozdeji pomoci PVS komunikatoru odeslat na
PVS. Druha funkce rovnéz vygeneruje XML soubor, ale rovnou spusti
PVS komunikator, XML soubor mu pfeda a ten se rovnou odesle na
PVS. PVS komunikator je program, ktery slouzi k odesilani
elektronickych podani na Portal vefrejné spravy.

Operace s oblastmi bun ék

SUM(oblast bunék)
Soucdet &isel v zadané oblasti

Priklad: vyraz SUM(A2:C5) udava soucet vsech Cisel v obdélnikové
oblasti mezi sloupci A az C a fadkami 2 aZ 5 v¢etné.

AVG (oblast bunék)
Pramérna hodnota &isel v zadané oblasti

Priklad: vyraz AVG(A2:C5) udava pramér vsech cisel v obdélnikové
oblasti mezi sloupci A az C a fadkami 2 az 5 v¢etné.

INF(oblast bunék)
Nejmensi ¢iselna hodnota v zadané oblasti

Priklad: vyraz INF(A2:C5)  udava nejnizsi ¢islo v obdélnikové oblasti
mezi sloupci A az C a fadkami 2 az 5 véetné.

SUP(oblast bunék)
Nejvétsi €iselna hodnota v zadané oblasti

Priklad: vyraz SUP(A2:C5) wudava nejvyssi Cislo v obdélnikové
oblasti mezi sloupci A az C a fadkami 2 az 5 véetné.

CNT(oblast bunék)
Pocet Gdajl typu Cislo v zadané oblasti
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Pfiklad: vyraz CNT(A2:C5) udava pocet ¢isel v obdélnikové oblasti
mezi sloupci A az C a fadkami 2 az 5 véetné.

LIST(“Nazev list*,“Vyraz")

LIST (¢islo listu,“Vyraz")

Odkaz do jiného listu. Timto zplsobem muzete napfiklad v listu s
nazvem List 1 zadat soucet Cisel v oblasti A2 az C5 v listu s ndzvem

List 2.

PrFisluSnou hodnotu vraci vyraz
LIST(“List 2","=SUM(A2:C5)")

Dalsi priklad: LIST(“List 5”,"=B8") vraci Udaj, ktery je
obsazen v listu s ndzvem List 5 v burice BS8.

Misto nazvu listu mizete zadat poradové ¢islo listu v dokumentu (zleva
pocitano od jedné):

dalsf priklad: LIST(1,"=B8") vraci Udaj, ktery je obsazen v prvnim
listu dokumentu v burce B8.

TAB (“Soubor s dokumentem*“,“Nazev listu“,“Vyraz")

TAB (“Soubor s dokumentem*,¢islo listu,“Vyraz")

Odkaz do jiného dokumentu. Timto zpusobem mUlzZete v aktualni
tabulce ziskat hodnoty uloZené v jiném .tbk dokumentu. Parametr
Soubor s dokumentem je uvozovkami ohrani¢end specifikace souboru
obsahujici odkazovany dokument. Pokud zadani obsahuje pouze
nazev souboru (bez cesty), soubor je hledan v adresafi, ve kterém je
ulozen aktualni dokument, pfipadné v aktualnim adresafi pokud
aktualni dokument nebyl jeSté uloZzen. Pokud zadani obsahuje cestu k
souboru, respektuje se toto zadani. DalSi dva parametry urcuji list a
vyraz, ktery chcete v pfisluSsném listu jiného dokumentu vyhodnotit - viz
funkce LIST

Priklad: TAB(*ZAV97.TBK”,“List 5”,"=B8") vraci Udaj, ktery
je obsazen v dokumentu s nazvem ZAV97.TBK (ulozeném v adresafi
ve kterém je uloZzena pravé oteviena tabulka) v listu s nazvem List 5 v
burice B8.

Misto nazvu listu mizete zadat porfadové &islo listu v dokumentu (zleva
pocitano od jedné):
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Generator tiskovych sestav

Navrhar sestav slouZi k vytvareni predloh pro tiskové sestavy. Zadna
tiskova sestava neni napevno nadefinovana v programu, takze pokud
se vam forméat nékteré tiskové sestavy nelibi, mizete si ji pomérné
snadno zménit. Pokud v programu nenajdete tiskovou sestavu, kterou
potfebujete, mlZzete si pomoci navrhafe sestav novou sestavu vytvofit.

" d:\flegl\programy\ cshisysel\REPORTA\WFAKTUP0.RDB [_ o] =]
Soubor  Editace  Nahled Sestava  MNapoweda

o = = e e e e 1 o s e S R B

Report | T Arisl CE ~l|"0 = B|FlU| &
I_I} el leelberel el Bl el reel Bl R Bl el Reieve o Euf el Bl el e 0ol b B il e Bl e il
§2 | baNovyDokLAD FAKTURA
=] —— Faktura gislo  FB0000007
po e, Yonstantni symbol] D308
=) &l A .l [ (g y
A - Zekr, spol. s.ro, Zakazkatsmlouvad | .. .Datove pole x|
] Lelkova 27, — TABLEFIRMA———— &
P 7 Dabératel; Evidence zdsob
79407 Kmov
=l - - TSH | . Evidence majetku
& CO7 Bs3seaeT T SPOL SO, Oboobi DFH
i . i Bsp-25350487 Chalabalova 1603 ﬁgnl:@und\wam DPH
B . o 55 00, Praha 5 ot cpisy
g Penéini Ustan, Bnmercm banka, fEal Bas7o7T! Firma
R A 0% Lo ul

e L'@‘s\u uctudj ﬂBDS:iESEDZE?A Bié? Bos-aas7a77T m\]ﬂ;

g Ked banky,  p10J Pst
22 IE0
E Datum wstavent DIC

Hjermee vy ) - Plétce DPH

E=, Priiames; Datum uskutetnéni zdaniteingno ginéni] [ltovat na stfediskz
%‘ fno. Nadhera, Datum splatnosti; Splatnost fakiuy T B

PFi navrhu sestavy se vytvafi soubor, ktery popisuje sestavu. PfFi
poZzadavku na tisk se soubor nacte a sestava se podle néj vytvofi a
vytiskne.

Definice pojm U
Sestava

Pojem "Sestava” oznacuje vytisk zaznam( z databaze. Sestava
definuje vzhled tisku (rozvrzeni, pisma, usporadani datovych poli atd.).
Napfiklad chcete-li tisknout seznam adres, pouzijete sestavu k tomu,
aby jste sdélili pocitaci, kter4 pole Vasi databaze chcete vytisknout a
v jakém poradi. Sestava m(ze vytisknout data jako seznam, stranku po
strance ¢i jakymkoliv jinym zplsobem, kterym chcete aby VaSe data
byla vytisténa.
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Tabulka

Soubor obsahujici zaznamy dat stejného typu se nazyva tabulka, maze
jit napf. o soubor sinformacemi o adresach, ukolech ¢&i Uc€etnich
polozkach. Tabulka maze byt budto samostatny soubor (napf. soubor
typu DBase nebo Paradox) nebo muze byt ¢asti databaze (viz nize).

Dotaz

Dotaz sestava z pfikazd SQL, pomoci nichz je umoznén pfistup
k tabulce ¢&i databazi, a je tak mozné nalézt urcitou skupinu datovych
zaznamu. SQL je zkratka ze Structured Query Language (Cesky
strukturovany jazyk dotaz(). Je to druh programovaciho jazyka pro
databaze. Kompletni popis SQL presahuje rdmec tohoto manualu.
Existuje vS8ak mnoho literatury, kter& se problematikou SQL zabyva.

Mnozina dat

Skupina zaznam( dat (obvykle vytvofenych néjakou vybérovou
operaci). Pojem mnozina dat zahrnuje spole¢né tabulky a dotazy.

Databaze

Dotazy a tabulky mohou byt seskupeny dohromady v databazi. Ta
muZze byt reprezentovana bud lokalnim souborem na Vasem pevném
disku nebo mize byt umisténa na databdzovém serveru v siti. Aby byl
umoznén pfistup ktabulce, je nutné vpfipadé Ze se jednd o
samostatny soubor znat k nému cestu (adresaf, ve kterém je soubor
umistén). Pokud je tabulka soucasti databaze, je nutné znat jméno této
databaze.

Alias

Alias je jméno, které se pouziva jako zastupce k oznacovani databazi
nebo cest k souboriim.
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Casti sestavy (pruhy)

Na nize uvedeném obrazku je vidét prvni stranka jednoduché sestavy,
ktera tiskne nazvy zemi, jejich hlavni mésta a informaci o jejich
populaci. Tato zprava mliZze byt rozdélena do nékolika ¢asti (oblasti):

THS5O Soffware  Countries Report s on 1006 97 Title
Marne Capital Population | b— Page header
Argentirg Bueros Aires 32300003 ]
Baliva La Paz Fa00000
Brazil Brasilia 150400000
Carada Ottana 26500000
Chile Sart@ge 12200000
Calombia Bagota 33000000
Cuba Hawana 10600000
Ecwador Cuito 10600000
El Sahadar San Sdwadaor A300000 Data
Guyana Georgeto wn 00000
Jamaica Kingston 2500000
Tl Tbeico Ciy 8600000
Mcaagm hwiaragua 3900000
Pamguay Fencion AGG0000
Paru Lima 21600000
United States of America  Wiashington 240200000
Unug w3y hidorniteride 3002000 ]
Raged C.omnued on nextpd ge-.. Page footer

Tyto €asti jsou uzivany pro navrh sestav a nazyvaji se "Pruhy”; sestava
je proto také nazyvana “"pruhova” sestava. Napfiklad je zde pruh
paticky "Pata stranky” (Page footer) nesouci vSechen text patiCky
stranky a pruh titulku "Zahlavi sestavy” (Title), ktery nese text titulku na

vvvvvv

tabulka” (Data). Ten je tiStén pouze jednou pro kazdy datovy zaznam,
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vysledkem ¢ehoz je pak seznam dat. Nastaveni pruhud detaill je stejné
pro kazdy zaznam, musi tedy byt vytvofeno pouze jednou, pro jeden
zaznam, se zastupci pro kazdé datové pole. Pro kazdy zaznam je pruh
detaild tiStén az poté, co jsou jednotlivi zastupci nahrazeni aktuélnimi
daty zaznamu.

Prvky sestavy

Kromé pruh(l sestavy, které ji rozdéluji do logickych &asti, sklada se
sestava z jednotlivych prvkl, umisténych na pruzich. Tyto prvky
definuji co pfesné je tisténo na pfislusnych pruzich.

THSD Soffware  Countries Report Pt on 1006 57
| JName = pital Population
Frgentira Buenos Aires 300003
Bolivia La Paz T300000
Brazil Brasilia 150400000
| \\ .
Label Rectangle Datafields Date

(Datafields). Popis se pouziva pro tisk textu - napf. titulku - ktery nema
navaznost do databaze. Datova pole jsou zastupci pro pole z mnoziny
dat. Kdykoliv maji byt datova pole tiSténa, program vezme obsah pole z
mnoziny dat a vlozi ho na misto kam jste datové pole umistili.

Obvykle se jako popisy pouZzivaji popisky pro datova pole, coz zlepSuje
vzhled a srozumitelnost sestavy tim, Zze namisto strohého seznamu dat
se téz tiskne informace o jejich druhu.

Nasledujici obrazek ukazuje definici sestavy pro vySe zminény seznam
zemi:

48 Spoléné funkce

aY)
=

1 e

THSD SOfMaf’é Countries Report |

'
'
L

Name| Capital Population |

fi navrhu sestavy jsou k dispozici nasledujici typy prvku:

Datova pole slouzici k zobrazeni textu z mnoziny dat

Popisy slouzici k zobrazeni neménného textu

Systémova pole (datum, ¢as, Cislo stranky, ...)

Obrazce (kruznice, obdélnik, ¢ara)

Obréazek (soubor typu Windows bitmap)

Obréazek z datového pole

Vyraz (pocitané pole, matematické vypocty, ...)

Memo (vicefadkovy text)

RTF (Richtextformat = formatovany text, pouzitelné pouze ve 32-
bitovych aplikacich)

RTF z databaze (pouzitelné pouze ve 32-bitovych aplikacich)
Graf (grafy, tabulky, ...)

Kazdy prvek sestavy ma urcité vlastnosti (pismo, barva, ...), které
muzete ménit. To je popséno v ¢astech tykajicich se rdznych prvki.
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Tvorba nové sestavy pomoci pr avodce

Novou sestavu vytvofite vybérem polozky Soubor - Novy z menu nebo
stiskem pfisluSného tlacitka. Zobrazi se prlvodce tvorbou sestavy,
ktery mulzete pouzit k rychlé a jednoduché tvorbé prvniho navrhu
sestavy.

Definice nové sestavy

“Wyberte tup sestawy

 MNova prézdna sestava ORDERS 1997 =
i Morth Aricel Amourt Sum m
(leden zaznam ha radku) T Mt o em | [E L
Jan  Fleppy 100 SOm
Jan Haddizk s ==
" Styl "TABLLKA" g
[ka#dé datové pale na zvlddtnim Fadku) feb  ognr 1D Mm@
[L-§ Ly D+ sOm
Skl "FORMULAR" Wa o e som
[kazdi zaznam na zvlastni strance) m Wi 2o eom
Apr Marbcad 290 39m
€ Formuldf pro jeden zaznam
fpouze fden 2nam) |

Daliz» i Starno ]

Pravodce se Véas zepté jaky druh sestavy chcete tvofit, jakd mnozina
dat se ma pouzit a jak provést rozmisténi sestavy. Potfebné prvky se
do sestavy pfidaji automaticky. Poté, co pravodce ukonéi svou €innost,
muzete pokracovat v Upravach sestavy tak, aby vyhovovala VaSim
pozadavkim. Pokud vyberete jako typ sestavy Nova prazdna sestava,
vytvofi se prazdna sestava a privodce se ukonéi. Pak musite zadat
vSechny pruhy a mnoziny dat ru¢né.

Po zvoleni typu sestavy stisknéte tlacitko DalSi. DalSi stranka pravodce
slouzi k vybéru poli, ktera chcete pouzit. Vyberte ktera pole z Vasi
tabulky budou pfidana do sestavy automaticky. Mlzete pfetahovat pole
z jednoho seznamu do druhého pomoci mysSi nebo muzete pouzit
tlacitek umisténych mezi seznamy. V pravém seznamu muzete ménit
poradi poli jejich pfetahovanim nahoru a dold pomoci mysi.
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Definice nové sestavy

Vyberte pole, kterd cheete poudit v zestavé

Dostupna pole; Pole pougita v sestawve:;
SELPIMA CucTu
o MAZEY

=
El

>

2 |~ [

<4

<<F'Fedch02|'l Doalgiz> I Staomo I

DalSi strdnka pravodce Vam umozfiuje zvolit pruhy sestavy, které
chcete pouzit:

Definice nové sestavy

Pleaze select which additional bands should be added ta the report:

~Oblast zestawvy

v Zahlawi stranky Tl sl

o Jan Hoppw  1Sm
™ Soutty Ja Haudizk TS
Mond

I~ Pata strénky da Merowed 2@

<<Pfedchozi Dalgiz> i Storno ’

Poté je mozné nastavit rlznd celkovd nastaveni, napfiklad kolik
sloupcld mé& VasSe sestava mit:
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Definice nové sestavy

Obeché vaolby sestayvy

Mazev sestavy: ;Nové zestava

Sloupce na kasdé strance: 11 Mezera mezi sloupc: ]D,DD

—Orientace

& Ma widku = Ma sitku

<¢Pfedchozi ’ Dalsiz» i Starno ;

Nasledujici stranka urcuje vzhled sestavy. M{iZete nastavit pocatec¢ni
druhy pisma pro textovd a datova pole a miZete vlozit ¢ary mezi
sloupce a fadky sestavy:

Definice nové sestavy

Arial CE

Pizma pro 2ahlavi sloupc a ndwést... 1

Pizmo pro datova pole...

I Arial CE

—Lan

[ vodoroyvne Gary . ORDERS 1397

3

™ Eam Syiihelniki

HEBEHHE

<<F'Fedchozil Dalgiz> 1 Starno i

Nyni je jiz sestava navrzena. Mlizete bud vybrat Dokonc¢it abyste se
vratili do editoru sestavy, kde mulzete upravit vytvofenou sestavu a
ulozit ji, nebo mizete zvolit Nahled, abyste si nejprve prohlédli vzhled
sestavy tak, jak bude pozdéji tistén. Pokud se Vam to co vidite nelibi,
muzete stisknout tlacitko Zpét a zménit co jste v navrhafi vytvorili.
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Definice nové sestavy

Iyni lze zvolit "Nahled" pro kontrolu
vzhledu sestavy a pak se vratit

do privodce.

Zvalte "Ukanceni', choete-i dale

editovat
sestavu pomoci editory
sestav.
Nahled !
<<F'Fedchozi1 Ukongeni i Storno i

Pridani nového prvku do sestavy

~s s

Tlac¢itka slouzici ke vkladani prvk( do sestavy naleznete na levé (nebo
horni) strané navrhového okna:

ERMD Pruh (oblast) sestavy EHILD] Pruh (oblast) - dité
= Pruh (oblast) podtabulky Pruh (oblast) skupiny
i Popis Memo
ﬂl Obrazek/Bitmapa ﬁ Obrazec
& e ‘A ,
_E¥&| Systémove pole —£ 4 Datové pole
E=
El Obréazek z databaze mc? Vypoctove pole
E

Text ve formatu RTF Datové pole ve formatu RTF

& Wijraz

Graf

Vyrazové pole Il

[

Funkce nad vyrazovym polem

Pokud chcete pfidat novy prvek do sestavy, stisknéte jeho tlaCitko a
poté stisknéte levé tlacitko mysSi v misté sestavy, kam chcete vybranou
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polozku umistit. Samozfejmé Ze pozdéji mizete prvek presunout na
jiné misto. Pfi vkladani novych pruhd do sestavy nezalezi na tom, kde
v sestaveé stisknete tlacitko mysi, protoze umisténi jednotlivych pruht je
dano jejich typem (pruh hlavicky, pruh titulku, ..) a probiha
automaticky.

Uprava prvk 0 sestavy

Individualni vlastnosti prvku sestavy je mozné ménit kdykoliv béhem
navrhu sestavy. Oznacte pozadovany prvek a budto dvakrat stisknéte
levé tlacitko mysi nebo stisknéte pravé tlacitko mysi a vyberte polozku
Opravy z nabizeného lokalniho menu. Vyvola se tak dialog pro
nastavovani vlastnosti oznac¢eného prvku. Jedna se o stejny dialog,
jaky se zobrazi pfi viozeni nového prvku. Na néasledujicim obrazku je
uveden dialog nastaveni vlastnosti pro popis:

|Nové sestava

. | o
Rotace 0 =1 Stuphd | Pisma.. Barva..
o |
Zarovhani IVIevo j
¥ Auto zalamovyani vV &uto sitka
[~ Prihledné I” Ruoztageni na wpsku

Ok I Stomo |

Nastavte vlastnosti prvku podle svych potfeb a stisknéte tlacitko OK.
Tim se dialog uzavie a uskute¢ni se Vami provedené zmény. Pokud
stisknéte Storno, vSechny zmeény se zrusi a pokud jste vkladali novy
prvek, nebude do sestavy pfidan. Pro kazdy prvek se objevi jiné okno.
Informace o konkrétnich vlastnostech pro kazdy prvek je mozné nalézt
v individualnich popisech prvka.
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Panel nastroj U

Mnoho vlastnosti prvki mGzete ménit namisto pouzivani dialogu pro
nastaveni vlastnosti pfimo pomoci panelu nastroji. Navic ho muzete
pouzit k nastaveni vlastnosti vice prvk( najednou.

01 | E’.’-l Ell
Tato tlacitka slouZzi k vytvareni nové sestavy, nacitani souboru sestavy
a ukladani sestavy.

=]

Tato tlacitka pouZijte k tisku sestavy nebo k zobrazeni nahledu tisku.

A
Témito tlacitky je mozné prvek vyjmout, kopirovat ¢i vloZzit na plochu
navrhére sestav.

'!i.| 'Ell
Tato tlaCitka se pouzivaji v pfipadé prekryvani se prvk( navzajem
k jejich umisténi do pozadi nebo naopak do popredi pfed ostatni prvky

sestavy.
I (| e I (NS | I | G
)| S50 o 2 e ]

Témito tlaCitky je mozné usporadat prvky. Néktera z nich jsou aktivni
pouze v pfipadé, Ze je oznaceno vice prvka (napriklad pfi zarovnani
levych okraju).

[arta zbodi M it
Tato Cast panelu nastrojd ukazuje druh pravé oznacené pravé
oznaceného prvku sestavy a jeji hlavni vlastnost (text pokud jde o
popis, datové pole, typ pruhu, ...). Tuto vlastnost midzete meénit pfimo
pomoci panelu nastroji aniz byste museli otvirat dialog pro
nastavovani vlastnosti.

[Fr sl CE =l =l[s ;|g|
Zde muzete nastavit pismo a styl pisma oznaceného prvku (ndzev
pisma, velikost, tloustku, podtrzeni a kurzivu).




Spoléné funkce 55

Tato tlacitka slouzi k zarovnani textu uvnitf prvku. Text mlze byt
zarovnan vlevo &i vpravo nebo mize byt centrovdn. Samozfejmé toto
ma smysl pouze v pfipadé, ze velikost prvku je vétSi nez rozméry jejiho
text a pokud neni aktivni automatické nastavovani velikosti.

Timto tlacitkem muZete otevrit dialog slouzici k nastavovani ordmovani
oznaceného prvku.

Pouziti mysi

Oznaéeni prvku sestavy

Prvky sestavy se oznacuji stiskem levého tlac¢itka mysi, pfiéemz kurzor
je umistén nad pfislusSnym prvkem. Vybér je indikovan osmi ¢ernymi
Ctvere€ky kolem prvku:

Zména velikosti prvk o

Ke zméné velikosti mGzete pouzit tverecky oznaceného prvku. Pokud
je kurzor umistén nad ¢tvereCkem, zméni se a ukazuje, Zze je mozné
meénit velikost. Ta se méni pohybem mysi za sou¢asného stisku jejiho
levého tla¢itka. Je tfeba mit na paméti, ze v pfipadé pruhu sestavy je
mozné ménit pouze jejich vysku, Sifka se nastavuje automaticky na
Sifku sestavy.

Vicenasobné ozna ¢éeni prvk @ (a)

Vice prvkld najednou oznacite tak, Ze béhem oznacovani jednotlivych
prvkl pomoci levého tlagitka mysSi budete drzet stisknutou klavesu
[Shift]. Tento zplsob zachovava pfi vybéru dalSiho prvku vybér
predchozi.

Vicenasobny vyb ér prvk a (b)

Vicenasobny vybér prvki muzete téZ uskutecnit pomoci takzvané
“gumové pasky”. Stisknéte klavesu [Ctrl] spoleéné s levym tladitkem
mysi a tahnéte ramecek okolo prvku, které chcete oznacit. Po uvolnéni
tlacitka mySi se vSechny prvky uvnitf rAmecku oznadi.
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Premis tovani prvk :

Prvky sestavy muzete premistovat pomoci levého tlac¢itka mysi. Drzte
tlacitko stisknuté, presunte prvek do poZzadované pozice a uvolnéte
tlagitko. Pruhy sestavy neni mozno pohybovat, protoze jsou
umistovany automaticky podle jejich typu.

Premistovani a zména velikosti prvk & bez ohledu na aktudlni
nastaveni m Fizky:

Pokud chcete manipulovat s prvky bez ohledu na nastaveni mfizky
(polozka menu "Zobrazeni|Moznosti*) a pohybovat s prvkem nebo
ménit jeho velikost po jednom pixelu, pak béhem pohybu mysi drzte
stisknutou klavesu [Shift].

Nastavovani vlastnosti prvk a:

Pokud dvakrét stisknete levé tlacitko mysi nad prvkem nebo vyberete-li
polozku “Nastavit” z lokalniho menu prvku (které je pfistupné pomoci
pravého tlac¢itka mysi), otevie se dialog, ve kterém je mozné nastavit
vlastnosti prvku.

Pouziti klavesnice

Navrhar sestav se sice vétSinou ovladd pomoci mysi, ale nékteré
funkce jsou téz pristupné pomoci klavesnice.

Enter:
Zobrazi formular nastavovani vliastnosti prvka.

Kurzorové klavesy:
Presouva prvek sestavy.

Shift + Kurzorové klavesy:
Méni velikost prvku sestavy.

Del:
MaZe prvek sestavy.

Tab a Shift + Tab:
Oznacuje nésledujici, resp. predchozi prvek sestavy.
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Mnoziny dat

Ve vétsiné pfipadd kazda sestava uziva minimalné jednu mnozinu dat,
kterd dodava sestavé zaznamy dat. VSechny mnoziny dat a vztahy
mezi nimi muzete definovat pomoci nastaveni databazi (polozka menu
"Sestava|Tabulky databaze").

Pozndmka: Tlacitko “Vlastnosti” zobrazi dialog pro nastaveni
parametrt aktualné vybrané tabulky ¢i dotazu. Pokud jsou komponenty
(prvky) dialogu neaktivni, nastavovani vlastnosti mnoziny dat neni
mozné.

Tabulky

i Hlawni tabulka sestawy

I T ablefaktuny j

Dostupné

QueryEurz
QueryZapocet
CQueryDluhy
QueryProplac

Wlasthosti Fole | Mova tabulka | Mo dataz Zrugit

Toto dialogové okno ukazuje hlavni mnozinu dat sestavy, coz je
mnozina dat nad kterou je sestava vytvarena a ze které jsou tiStény
vSechny datové zaznamy. Pod hlavni tabulkou sestavy je seznam
vSech mnozin dat sestavé dostupnych. Pravé je tam pouze tabulka
zemi, ktera je hlavni mnozinou dat, ale mlzZete pfidat vice tabulek i
dotaz(, které také chcete ve své sestavé pouZzivat.

Pokud chcete pfidat tabulku nebo dotaz, pouzijte odpovidajici tlagitko.
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Nova tabulka:

Pokud stisknete toto tlacitko, zobrazi se bézny dialog pro otevirani
souborl, ve kterém si mlzete vybrat pozadovanou tabulku. Navic
pokud je to mozné, mlzete pouzit aliasi namisto cest k adresarim.

Novy dotaz:
Po stisku tla¢itka Novy dotaz se otevre nasledujici dialog:

£ !Query =1 E3
Mazev: IE!uery'I
Datahdze/Cesta: I j
—SAL dota

5 _'l_l
Parametry... | Ridici: I [Zadny) j

Filtr [

ok, I Starmno |

Zde muzete zadat dotaz vjazyce SQL. Pokud Vas dotaz obsahuje
parametry, jejichz hodnotu mizete nastavit pomoci tladitka Parametry.
Pokud maji byt parametry pfevzaty zjiné mnoziny dat, vyberte tuto
tabulku ¢i dotaz ve vybérovém poli master.

Datové pole:

Pokud vyberete tlacitko Pole, zobrazi se seznam vSech dostupnych
poli pravé vybrané mnoziny dat.
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Tablefaktury

IDFak.TURS, =
RaDa —
|dadresar

HFIRMA

HULICE e
HPSC

HOBEC

KETAT

®ICD

#DIC

EEEHKA Efidatl aakup pols |

FCDOKL
FEOMST
PWST

PYZMIE
FSPLAT =

o fasat

Poznamka: Pokud jste nepovolili nastavovani poli mnoziny dat, tlacitka
v tomto dialogu nejsou aktivni.

MUzete odstranit (=skryt) jednotlivd pole z mnoziny dat, takze jiz
nebudou v sestavé dostupna, nebo miZete ménit vlastnosti pole.
Zobrazovany popis mGze byt nastaven pro kazdé datové pole, které je
pouzito jako z&stupné jméno v editoru sestavy. Takto muZete mit
vystizné nazvy poli i kdyz je vaSe skute¢né mnoziny dat nemaiji,
napriklad “CisZak” muze byt nahrazeno pojmem “Zakaznik”.

K formatovani c&iselnych poli pouzijte editacni fadek “forméat” (viz
Forméatovani ciselnych adajd). “Pfesnost” uréuje kolik je zobrazovano
¢islic za desetinnou ¢arkou.

Uprava existujici sestavy

V této kapitole je uveden jednoduchy pfiklad uziti navrhafe sestav.
Ukazuje, jak upravit existujici sestavu s jiz zadanymi a nastavenymi
mnozinami dat a pruhy. Nyni nasleduje pfiklad:
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Prehled zbo3i
77— 71—
Eislo Hazev zbodi
fioz1, Monitar 15

FELKEM

=
F Epracnvénn programem SYSEL pro Windows 953

Toto rozvrzeni sestavy vede k nasledujici podobé tisku:

Piehled zboZi

Cislo Nizev zbozi Mn uist\n’| M. |
o017 CD - Rom 100000 ks
0018 Disketa 100000 ks
0019 CD- Ry 100000 ks
0020 Monitar 17" 100000 ks
0021 Monitar 19" 100000 ks

Zména vysky radkd dat:

Rekné&me, Ze radky dat jsou prilis blizko a Ze chcete aby byly dale od
sebe. Kazdy fadek mé informaci o svém umisténi z pruhu detaill
sestavy. Pro kazdy datovy zéznam je pruh detaild (Hlavni tabulku)
vytistén jednou, takze kdyz zménite vysku pruhu detailt, zvétsi se
prostor pro kazdy datovy zaznam. Chcete-li provést tuto Upravu,
nejprve oznacéte v navrhafi sestav pozadovany pruh detaild pomoci
mysSi — pfemistéte nad ného kurzor a stisknéte levé tlacitko. V rozich
pruhu se objevi ¢erné &tverecky, které se pouzivaji ke zméné velikosti
prvkl sestavy. Stisknéte levé tlacitko mySi nad prostfednim ctvereckem
spodni hrany pruhu, drzte ho stisknuté a pohybujete mySi kurzorem
smérem dold. Timto zpusobem se zméni velikost pruhu detailll a po
uvolnéni tlacitka mysi zlistane nastavena nova vyska pruhu.
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Nyni mlZete stisknout tlacitko Nahled nebo vybrat polozku Soubor-
Nahled a zkontrolovat tak novy vzhled sestavy. Je vidét, Ze mezi
jednotlivymi Fadky dat je nyni vice volného mista.

Presun prvk  sestavy

Mozna se Vam nelibi umisténi nékterych prvkd, napfiklad chcete, aby
prvni datové pole bylo o trochu vice vpravo. To miiZete provést tak, ze
oznalite datové pole pomoci levého tlacitka mySi (a podrzite ho
stisknuté) a pretahnete ho do jeho nové pozice na pruhu. Méjte na
paméti, ze nemuzete pfesouvat prvky do jiného pruhu a také ze
nemuzete presouvat pruhy sestavy, protoze jejich umisténi je urceno
automaticky jejich druhem (napf. pruh hlaviéky na vrchu stranky).

Zména pisma:

Pokud chcete zménit pismo prvku sestavy, nejprve prvek oznacte
(mazete také oznacit vice prvkd najednou) a pak zménte pismo pomoci
panelu nastroja:

ERE == 8|7 u] &

MUzete zvolit nazev pisma, velikost pisma a styl (tuéné, podtrzené,
kurzivu). Dostupnost jednotlivych druh(l pisem je dana instalaci pisem
na VasSem pocitaci.

PAdani a zm éna popisu:

Pokud chcete vlozit staticky text do Vasi sestavy, stisknéte tlacitko
popis. Po jeho stisku prfemistéte kurzor na pozadovanou pozici a
stisknéte levé tlacitko mysSi. Objevi se dialog nastaveni vlastnosti
popisu, do kterého zapiSete Vas text a nastavite dalSi parametry. Po
stisku tlacitka OK se text popisu vilozi do sestavy a pozdéji bude
vytistén v této pozici.

Pokud chcete zménit text (nebo néjakou jeho vlastnost, napf.
zarovnavani) jiz existujiciho popisu, oznacte prvek pomoci levého
tlacitka mysSi a znovu otevrete dialog nastaveni vlastnosti, bud’ dvojitym
stiskem levého tlacitka mySi nebo vybérem polozky Opravy z lokalniho
menu prvku (pfistupného pomoci pravého tlacitka mysi).
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Prvky sestavy

EAND

Standardni typy pruh G
(Zahlavi sestavy, Hlavni tabulka,...)

VSechny standardni pruhy sestavy jsou vkladany stejnym tlacitkem (viz
vySe). Typ pruhu je vybirdn pomoci jeho dialogu nastaveni vlastnosti.

K dispozici jsou tyto typy pruh:

Q Zahlavi sestavy: Zahlavi sestavy (pruh titulku) bude tiStén na
prvni strance sestavy jako jeji titulek.

Q Zahlavi stranky: Zahlavi stranky je tiSténo na vrchu kazdé
stranky sestavy

O Zahlavi sloupc G: Zahlavi sloupcli se pouziva v sestavach s vice
sloupci (coz se nastavuje pomoci “Sestava|Volby”).
pruhem sestavy. Je tiStén jednou pro kazdy datovy zaznam
z hlavni tabulky sestavy.

O Pata skupiny: Pata skupiny je tiSténa na konci skupiny, pfed
zacatkem skupiny dalSi. Vice informaci o skupinidch naleznete
v kapitole popisujici pruh skupiny.

O Celkové sou €ty: Pruh shrnuti celkové soucty je tiStén na konci
sestavy, poté, co jsou vytistény vSechny datové zaznamy.

O Pata stranky: Pata stranky je tiSténa na dolnim okraji kazdé
stranky sestavy.

Vlastnosti téchto pruhl se vSechny nastavuji pomoci stejného dialogu
nastaveni vlastnosti. K dispozici jsou nasledujici volby:
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PRUH1
Barva.. |

Z&hlavi soupct

Tvp

~Tisk

[ Mena preni strance [~ Dale na strance
= e s paslednt stratice [ Wovastiante
™ Pouze sudé stranky = W sloupes

I Pouze liché shranky

~Spoj s oblasti————— [ Tiskni pouze je-li wiraz pravdivy:————————————
[ Zadng) =] ’7 | _|
~Ohby
Cay [ Mahofe [ Dole [ Wlevo [ Wpravo Barva... |
Sitka 1 3 Syl [pha car =]
ok I Starna |

Typ
Typ pruhu (viz vySe)

Barva
Definuje barvu pozadi pruhu sestavy.

Tisk

0 Ne na prvni strance: tiskne pruh pouze na druhé strance a

dale

O Ne na posledni strance: potlac¢i tisk pruhu na posledni

strance sestavy

O Pouze sudé stranky: tiskne pruh pouze na strdnkach se

sudym cislem

O Pouze liché stranky: tiskne pruh pouze na strankach s lichym

éislem

0 Dole na strance: presune pruh dospod stranky pfed jeho

tiskem
0 Nova stranka: pred tiskem pruhu za¢ne novou stranku

0 Novy sloupec: pred tiskem pruhu za¢ne novy sloupec (pokud

je pouzivéno vice sloupcut)

64 Spoléné funkce

Tiskni pouze je-li vyraz pravdivy

Zda bud pruh wytistén ¢&i nikoliv, mdze ur€ovat vyraz. Vyraz musi mit
jako vysledek logickou hodnotu ,pravda“ nebo ,nepravda“. Tlacitkem
po praveé strané edita¢ni Fadky vyrazu Ize vyvolat privodce sestavenim
vyrazu.

Obrys

Kolem pruhu sestavy je mozné kreslit obrys nebo jednotlivé obrysové
¢ary. Mizete zvolit které ¢ary se maji kreslit, jakou barvou, jakym
stylem a jak maji byt Siroké.

—

Pruh podtabulky

Pruh podtabulky (oblast podtabulky) je druh pruhu detailt (jako Hlavni
tabulka), ale je pruhu hlavni tabulky podfizen. Napfiklad pokud chcete
tisknout seznam audio-CD a pro kazdé CD chcete tisknout seznam
skladeb, méli byste pouzit “hlavni tabulku” pro tisk ndzvil CD a spojit
pruh podtabulky s mnozinou dat nazvl, takZe jednotlivé seznamy
skladeb budou tistény pod kazdym nazvem CD. Méjte na paméti, Zze
musite vytvofit odpovidajici propojeni tabulek (nazyvané vztahem
“master-detail” pomoci nastaveni databaze.

Pro pruh podtabulky jsou k dispozici nasledujici volby:
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Tabulka: |{EEER] |
~Bidici Tigk pouze je-li wiraz pravdivg————— =
| TableZbozi [~ ’7 f |

~Tisk:
[ Pred fidici oblasti detailu I Mova strénka
I Dole na strance ™ Mov) sloupec

v Tisknout zahlavi/patu kdyz = tabulka prézdna

—Oblast zahlavi Oblast paty
[Z i) =l [ [ Z4dni) =
'"Dbly
Cay [~ Mahofe [~ Dole ™ Veva [ Wpravo Barva.. |
Sitka [T 3 Sty [piné gars =l

oK I Starno |

Tabulka:
Mnozina dat pouzivana pruhem podtabulky.

Barva:
Udava barvu pozadi pruhu sestavy.

Ridici:

Ridici tabulka (master), nadfazena tabulce uZivané pruhem
podtabulky (slave). Pro kazd4 zaznam fidici tabulky je tiStén cely
seznam podtabulky.

Tisk pouze je-li vyraz pravdivy:
viz Standardni pruhy

Tisk

O Pred Fidici oblasti detailu: tiskne zdznamy podtabulky pfed
tiskem jejich Fidiciho zaznamu z hlavni tabulky

0 Dole na strance: posouva pruh dospodu stranky pred jejim
tiskem
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Q Tisknout zahlavi/patu kdyz je tabulka prazdna: zahlavi a
pata hlavni tabulky budou tiStény i kdyZz nebude k dispozici
zadny zaznam podtabulky

O Nova stranka: pred tiskem pruhu za¢ne novou stranku

O Novy sloupec: pred tiskem pruhu za¢ne novy sloupec (pokud
je pozivano vice sloupcu)

Oblast zahlavi:
Tento pruh je tiStén jako zahlavi pred tiskem zaznamu dat podtabulky.

Oblast paty:
Tento pruh je tiStén jako pata za tiskem zdznamu dat podtabulky.

Obrys:
viz Standardni pruhy

Pruh skupiny

Pruh skupiny (skupinovéa oblast) je pouzivan k roztfidéni dat do skupin.
Napfiklad pokud chcete tisknout seznam adres, muzete nechat volné
misto pfed kazdym novym prvnim pismenem a vlozit do ného néjaky
popis nebo muzete setfidit adresy do skupin podle mésta ¢i statu.

Priklad

Vnitfné jsou skupiny zpracovavany nasledujicim zpusobem: Pred
tiskem datového zaznamu, vykonny mechanismus sestavy vyhodnoti,
zda-li je vysledek vyrazu pruhu skupiny rlizny od vysledku vyrazu pro
predchazejici zaznam. Pokus je rozdilny, pruh skupiny se vytiskne,
v opacném pripadé nikoliv. Touto cestou mohou byt data velice pruzné
sefazena do skupin, protoZze vyraz muZete pouZzit pro prakticky
jakykoliv druh vypoctu.

K dispozici jsou nésledujici volby:
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Ridici - Oblast paty
T able2hoz, N[22 =
|
~Spojit $ ablasti—————— ~Slouceni do skupin podle pole nebo wirazu-—
[Z4dn) =l { [

—Tizk pouze je-li wiraz pravdivie

rTisk
I~ Mové stranka [~ Dole na strénce
™ Mowp sloupec [ Wutisknout znovu na nowé shiance
~Obry
Cary [~ Mahofe [~ Dole ™ wleve [ Wpravo Barva..

=
]
B |
-

gika [ 3 Sl [phns caa
0K I Starmo |

Ridici:

Udava ktery pruh je pro skupinu Fidici. To mGze byt budto pruh hlavni
tabulky nebo pruh podtabulky. Skupina je vyhodnocovana pokazdé,
kdyz je tiStén Fidici pruh.

Barva:
Udava barvu pozadi pruhu sestavy.

Vyraz:
Vyraz uréuje zda ma byt pruh skupiny tistén ¢i nikoliv. Pruh bude tiStén
po kazdé zméné vysledku vyrazu.

Tisk
0 Dole na strance: pred tiskem pfesouva pruh dospodu stranky
0 Nova stranka: pred tiskem pruhu za¢ne novou stranku
O Novy sloupec: pred tiskem pruhu zaéne novy sloupec (pokud
se pouzivé vice sloupct)
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Oblast paty:
Tento pruh je tiStén na konci kazdé skupiny pred tiskem dalSiho pruhu
skupiny
Obrys:
viz Standardni pruhy
LastName FirstHame LastName FirstHame
B Baldwin Janet
Baldwin Janet Bender Oliver H.
Bender Oliver H. Bennat A
Bennet Ann Bishop Dana
Bishop Dana Brown Kelly
Brawn Kelly Burhank Jennifar k.
Burbank Jennifer M. Cook Kevin
C De Souza Rager
Cook Wi Ferrari Raoberto
o B Fisher Pete
D Forest Phil
De Souza Roger Glon Jacques
F Graen T.J.
Ferrari Roberto Guckenheimer Mark
Fisher Pete Hall Stewart
Forest Phil Ichida ki
CHILD
Pruh dit &

Pruh-dité (oblast-dité) je pruh, ktery je pfipojen k jinému pruhu sestavy
a bude vzdy tiStén pod timto jeho rodiovskym pruhem. Timto
zpusobem muzete napfiklad tisknout pfidavny pruh za kazdym pruhem
hlavni tabulky. Vyhoda pouziti pruhu-dité namisto pouhého zvétSeni
rodi¢ovského pruhu a pfidani prvka do ného spociva v tom, Zze mezi
pruhem a jeho ditétem muze byt pokud je to tfeba zalomeni stranky a
pruh-dité mlZze byt tiStén nezavisle na jeho rodi¢ovském pruhu, i kdyz
rodiGovsky pruh neni tistén.

Pruh-dité musite pouzit pokud mate u prvkd sestavy zaSkrtnutu volbu
“Auto Sifka” a chcete tisknout prvek pod pole s automatickou Sifkou.
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Vtomto pfipadé umistéte vSechny prvky, které by mohly byt
automaticky posunuty v dusledku automatického nastavovani Sirky
pred né na pruh-dité.

K dispozici jsou nasledujici volby:

Foditovzka oblast - ‘ Barva. I
~Tisk:

[~ Henapreni shance ™ Ma dolnim okraji stranky

™ Pouze sudé stidnky ™ Mova stranka

™ Pauze liché strdnky ™ Mowi ghoupec
S & allei———————————— Tt peums e v mesd————————————

[@an) [ { | ]
Dby

Gy [ Nahofe [ Dole I~ Weva [ Wpravo Barva.. |

Sika i _;_l Sty [pna 2ér =

ak. I Starno |

Rodi €ovska oblast:
Pruh, ke kterému je pruh-dité pfipojen.

Barva:
Udava barvu pozadi pruhu sestavy.

Tisk

0 Ne na prvni strdnce: tiskne pruh pouze na druhé a dalSich
strankéch

QO Pouze sudé stranky: tiskne pruh pouze na strankach se
sudym ¢islem

O Pouze liché stranky: tiskne pruh pouze na strankach s lichym
Cislem

O Na dolnim okraji stranky: pred tiskem posouva pruh na
spodni okraj stranky
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O Nova stranka: pred tiskem pruhu za¢ne novou stranku
O Novy sloupec: pred tiskem pruhu za¢ne novy sloupec (pokud
se pouziva vice sloupcu)

Tisknout pouze je-li vysledek pravdivy:

Kuréeni zda-li m& byt pruh tiStén &i nikoliv mize byt pouzit vyraz.
Vyraz musi mit vysledek “pravda” ¢i “nepravda”’ . Stiskem tlacitka po
pravé strané editaéni fadky vyrazu vyvolate priivodce sestavenim
vyrazu.

Obrys:

Kolem pruhu sestavy je mozné kreslit obrys nebo jednotlivé obrysové
¢ary. Muzete zvolit které ¢ary se maji kreslit, jakou barvou, jakym
stylem a jak maji byt Siroké.

‘Al

Datové pole

Datové pole zobrazuje data ztabulky nebo dotazu. Mohou to byt
numericka data, znaky nebo vicefadkovy text.

K dispozici jsou nésledujici volby:
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Datove pole TableZbozi
| TableZbazi =] | Cisla polazky M

Forméat zobrazeni I Pizma Barea.. |

Zarownani I\-"Ievo j ¥ Tisknout
W Auto zalamowani ¥ &uto fitka
™ Prithledne ™ Roztahnout na widku

[~ Patladit tisk opakujicich se hodnat
I~ Patladit tisk je-i hodnota pale 0

™| Erinsibiskaaut fa naye strance Mazew komponenty

™| Dk abhish ma oy shupite I

Datové pole:
Vyberte datové pole, které chcete tisknout.

Zarovnani:
Text prvku sestavy mlze byt zarovnan vlevo, vpravo nebo miize byt
centrovan.

Formét zobrazeni:
Numerickd datova pole mohou byt formatovana pomoci nastaveni
format zobrazeni .

Pismo:
Udava pismo pro prvek sestavy.

Barva:
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlacitka “Pismo”).

Auto zalamovani:

ZasSkrtnéte tuto volbu pokud chcete aby se text zalamoval na dalSi
fadku pokud se nevejde do dané Sirky (stejné jako u béznych textovych
editorq).
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Prahledné:

Pokud je aktivovana tato volba, nebude tiSténo pozadi daného prvku
sestavy. Timto zplsobem muzete umistit text napfiklad na obrazek bez
toho, aniz by byl obrazek zakryt bilou plochou pod textem.

Auto Si fka:
Tato Sitka méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného veSel cely

jeho text. Pokud neni “Auto Sifka” zaSkrtnuta a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.

Roztahnout na vysku:

Tato volba je pouzivana u prvkd s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztdhne tak, aby se do prvku veSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztahne se také pruh sestavy.

Potla €it tisk opakujicich se hodnot

Tuto volbu aktivujte pokud nechcete, aby se opakované tiskla datova
pole se stejnymi hodnotami. Vykonny mechanismus sestavy vytiskne
pouze datové pole pro prvni datovy zdznam a vSechny nasledujici tisky
stejného pole s nezménénou hodnotou ponecha prazdné.

Potla ¢€it tisk je-li hodnota pole 0O
Tato volba potlacuje tisk ¢iselnych poli pokud je jejich hodnota rovna
nule.

Znovu tisknout na nové strance

Pokud jste aktivovali volbu “Potlagit tisk opakujicich se hodnot”, mazete
pouzit tuto volbu k opétovnému tisku hodnoty, ktera by jinak byla diky
shodé s predesSlymi potlacena, na nové strance.

Opakovat tisk na nové skupin &
Totéz jako “Znovu tisknout na nové strance” ale pro skupiny.

Al
Popis

Popis (navésti) umoznuje tisknout staticky text, tj. tiskne text pfesné
tak, jak je zobrazen v pribé&hu navrhu sestavy.

K dispozici jsou nasledujici volby:
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IKarta zbodi

!

a e | -
Fotace ID :I Stupfiii I Fizmo.. Barva..
Zarawnani I\-"Ievo j
v Auta zalamaowvani W Auto ditka
[ Prihledné I Roztadeni na vidku
Ok, I Starno |

Text
Text, ktery ma byt vytistén. Mlzete vepsat pouze jedinou fadku textu.
Pro vicefadkovy text slouzi prvek Memo.

Rotace
Slouzi k rotaci textu. Uhel rotace maze byt nastaven libovolné mezi 0 a
360 stupni. Napfiklad 90 stupniud znamena tisk svisle.

Pismo
Ur€uje pismo prvku sestavy.

Barva
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlac¢itka Pismo).

Zarovnani
Prvek sestavy mlze byt zarovnan vlevo, vpravo nebo muze byt
centrovan.

Auto zalamovani

Zaskrtnéte tuto volbu pokud chcete, aby se text zalamoval na dalSi
fadku pokud se nevejde do dané Sirky (stejné jako u béznych textovych
editorq).
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Prahledné

Pokud je aktivovana tato volba, nebude tiSténo pozadi daného prvku
sestavy. Timto zplsobem muzete umistit text napfiklad na obrazek bez
toho, aniz by byl obrazek zakryt bilou plochou pod textem.

Auto Si fka
Tato Sitka méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného veSel cely

jeho text. Pokud neni ,Auto Sitka“ zaSkrtnuta a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.

Roztazeni na vySku

Tato volba je pouzivana u prvkd s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztdhne tak, aby se do prvku veSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztahne se také pruh sestavy.

Memo

Memo se pouziva pro tisk vicefadkového textu. Stejné jako popis i
memo zobrazi text jednou barvou a jednim pismem. Pokud chcete
pouzit forméatovany text, méli byste pouzit prvek pole Richtext.

K dispozici jsou nasledujici volby:
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Memo

« 2]
Viraz. | dstarit Fadek, e préza

Zaraynani Yleva j Pizma | Barva..

v Auto zalamowani I Roztdhnout na shsku

™ Auto ditka

u]g I Storno

Text:
Text, ktery bude tiStén.

Pismo:
Nastaveni pisma pro prvek sestavy.

Barva:
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlacitka “Pismo”).

Zarovnani:
Prvek sestavy mlze byt zarovnan vlevo, vpravo nebo muze byt
centrovan.

Auto zalamovani:

Zaskrtnéte tuto volbu pokud chcete aby se text zalamoval na dalSi
fadku pokud se nevejde do dané Sirky (stejné jako u béznych textovych
editorq).

Auto §i fka:

Tato Sitka méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného vesel cely
jeho text. Pokud neni “Auto §itka” zaSkrtnuta a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.
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Roztazeni na vysku:

Tato volba je pouzivana u prvkd s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztahne tak, aby se do prvku veSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztadhne se také pruh sestavy.

e
Obrazek
Prvek obrazek je bitmapa do reportu vioZena ze souboru typu BMP.

=

Obrazek z databaze

Zatimco datové pole slouzi pro zobrazovani textu ze zaznamu
databaze, tento prvek sestavy lze pouZit pro tisk obrazkd uloZenych
v databazi.

K dispozici jsou nésledujici volby:

Grafika z TableZbozi

| TableZbezi =]l |Cislo polozky =]

I Boztéhnout obraz automaticky

Zarovnani I Zadng j

Datové pole:

Datové pole obsahujici obrazek (pokud vtomto poli Zzadna bitmapa
neni, nic se tisknout nebude). Pokud je vlastnost “Datové pole”
nastavena na pole v databazi které neni typu bitmapa, vykonny
mechanismus sestavy se pokusi najit bitmapu, jejiz jméno odpovida
obsahu datového pole a s ni bude pracovat.

Roztahnout obraz automaticky:
Aktivace této volby zplsobi roztazeni obrazku tak, aby presné
vyplhoval cely prvek sestavy. Pokud volba aktivovana neni, obrazek se
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budto ofizne (pokud pro ného neni na prvku dost mista) nebo na prvku
zUstane prazdné misto (pokud je mista pfFilis).

Vyst fedit obraz:

Pokud je prvek sestavy vétsSi nez obrazek a volba “Roztahnout” neni
aktivovana, obrazek bude v prvku vystfedén namisto aby byl umistén
v levém hornim rohu.

Zarovnani:
Zarovnani obrazku na pruhu sestavy.

E=
mc?
Vyrazové pole

Pocitané pole (vyrazové pole) se pouZziva pro zobrazovani textu nebo
dat, jez jsou pocitana pomoci vyrazu nebo vzorce. Muzete provadét
numerické vypocty, operace s fetézci, spojovat datova pole a podobné.

Yypottove pole
Wiraz || __J

Tiskova maska I Pisrno.. | Barva. |

Ridici prvek I [Zadnp)

[ |
Prub, kterp hodnotu vwnuluje I[nenastaveno] ::j

Mézey kompanenty ;

| Zarownani i‘v"levo 'l Rotace IU vi stupAd

W Tigknout ¥ Auta zalamaovani

W Auto #itka ™ Prihlednsg

™ Roztadeni na vigku

OF. I Storno

Vyraz:
Tento vyraz se vyhodnocuje pfi kazdém tisku pocitaného pole (viz
kapitola o skladbé vyrazu).
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Tiskova maska:
Ciselna pole mohou byt formatovana pomoci nastaveni tiskové masky.

Pismo:
Nastavuje pismo prvku sestavy

Barva:
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlacitka “Pismao”).

Ridici prvek

Pokud Va3 vyraz pouzivd n&jakou souhrnnou funkci, musite “Ridici
prvek” nastavit na mnozinu dat, ktera bude pouzivana k aktualizaci
vyrazu. Pfi kazdém vybéru nového prvku z této mnoziny dat se vyraz
prepocita.

Zarovnani:
Text prvku sestavy mlze byt zarovnan vlevo, vpravo nebo mize byt
vystredén.

Rotace:

Otaci Vas text. Rotace muze byt nastavena na jakoukoliv hodnotu mezi
0 a 360 stupni. Napfiklad 90 stupfit ma za nasledek svislé zobrazeni
textu.

Auto Si ka:

Tato Sifka méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného veSel cely
jeho text. Pokud neni “Auto Sitka” zaskrtnuta a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.

RoztaZeni na vySku:

Tato volba je pouzivana u prvku s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztdhne tak, aby se do prvku veSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztahne se také pruh sestavy.

Po tisku vynulovat:

Pokud pouzivate vypocty jako sumovani nebo pocitani zaznami dat
apod., miZzete pouzit tuto volbu k nulovani hodnoty vysledku po tisku
prvku sestavy.
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Auto zalamovani:

Zaskrtnéte tuto volbu pokud chcete aby se text zalamoval na dalSi
fadku pokud se nevejde do dané Sirky (stejné jako u béznych textovych
editor(l).

Prahledné:

Pokud je aktivovana tato volba, nebude tiSténo pozadi daného prvku
sestavy. Timto zpisobem muzete umistit text napfiklad na obrazek bez
toho, aniz by byl obrazek zakryt bilou plochou pod textem.

N

Obrazec

Tento prvek sestavy se pouzivd pro kresleni horizontalnich ¢i
vertikalnich ¢ar, kruznic a pravouhelnik(.

K dispozici jsou nasledujici volby:

Twp  |Cwyhthelnik [
~Stitec
Styl Iplné j Barva.. |
—Pero
Sitka I'I—_‘_:J Styl plna &ara _j Barva.. |
Méd |predvalens =
Ok I Storno |

Typ:
Uréuje obrazec, ktery maze byt kruznice, pravouhelnik, vodorovna di
svisla ¢ara nebo dvojice ¢ar nahore/dole &i vlevo/vpravo.

Stétec:

Q Styl: rGzné styly vyplné kruznice ¢i pravouhelniku
Q Barva: barva vypiné obrazce
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Pero:
o Sifka: $ifka ¢ary obrazce
O Maod: rizné rezimy kresleni ¢ary
O Styl: plné, teCkované ¢&i Cerchované Cary

G
Systémove pole

Tento prvek sestavy se pouziva pro tisk riznych systémovych dat jako
napriklad aktualniho ¢asu ¢i data, €isla stranky atd.

K dispozici jsou tyto volby:

Systémové pole

Text Ilfl'slo ztranky

Typ Ilfislo strénky j
v Auto #ika I Prihledné

Zarovhani IVIevo ﬂ Pizmo.. | Barva |

oK I Storno |

Text:

Tento text se bude tisknout pred aktualnimi systémovymi daty.
Napfiklad kdyz tisknete aktualni datum, miZete napsat text “

Sestava tiSténa dne:”.

Typ:
Typ systémovych dat, kterd se budou tisknout. K dispozici jsou
nasledujici typy:

Datum: aktualni datum tisku sestavy

Cas: aktualni ¢as tisku sestavy

Datum/ Cas: aktualni datum a &as

Pocet fadk t: celkovy pocet datovych zaznama (fadku)
Cislo fadky: &islo aktuélniho datového zaznamu (fadku)
Cislo stranky: &islo aktuélni stranky tisku

oy
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0O Nazev sestavy: titulek sestavy, ktery mlze byt nastaven
pomoci “Sestava|Volby”

Auto Si ka:

Tato Sifka méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného veSel cely
jeho text. Pokud neni “Auto Sitka” zaSkrtnuta a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.

Prahledné:

Pokud je aktivovana tato volba, nebude tisténo pozadi daného prvku
sestavy. Timto zpisobem muzZete umistit text napfiklad na obrazek bez
toho, aniz by byl obrazek zakryt bilou plochou pod textem.

Pismo:
Udava pismo prvku sestavy.

Barva:
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlacitka “Pismo”).

Pole Richtext

Pole Richtext je prvek sestavy schopny zobrazit vicefadkovy text
s rdznymi druhy pisma, barvami a formatem. V dialogu nastaveni
vlastnosti pole Richtext stisknéte tlac¢itko “Edit” a zobrazi se textovy
editor pro zapis rich-textu.
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Richtext [0}

Soubor  Editace

SR e = VAN ==k
I I I I I I I I I I I I Iﬁ

T+ i

Barva... | [~ Roztahnaut na wigku oK I Starno
Zarovnani:

nastavuje zarovnani textu pokud nabylo zadné zarovnani nastaveno v
editoru

Pismo:
nastavuje pismo pokud nebylo zadné specifikovano v editoru

Barva:
nastavuje barvu textu pokud nebyla Zadna vybrana v textovém editoru

Roztazeni na vysku:

Tato volba je pouzivana u prvkd s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztahne tak, aby se do prvku veSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztadhne se také pruh sestavy.
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®
Pole Richtext z databaze

Tento prvek sestavy zobrazuje pole richtext z databaze. K dispozici
jsou nasledujici volby:

Richtext Datové pole TableZbozi

[T ablezbozi =] [Eislo polozky [

|
| Zarovnani IVIevo ~ | Pizma.. | Barva.. |

Ok I Storno |

Datové pole:
Urcuje datové pole pouzivané prvkem sestavy.

Zarovnani:
nastavuje zarovnani textu pokud nabylo Zzadné zarovnani nastaveno v
editoru

Pismo:
nastavuje pismo pokud nebylo Zadné specifikovano v editoru

Barva:
nastavuje barvu textu pokud nebyla zadna vybrana v textovém editoru

RoztaZeni na vysku:

Tato volba je pouzivana u prvku s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztahne tak, aby se do prvku veSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztahne se také pruh sestavy.

2
Graf

Prvek graf Ize wvyuzit k zobrazeni rdznych typl grafll a tabulek.
K dispozici je editor grafll, jehoz popis najdete dale v pfirucce.
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\.l'g.'lrazl

Vyraz

Pomoci tohoto pole mizete vlozit druhy typ vyrazu, ktery pouziva
navrhar sestav. Pomoci téchto vyrazli muzete vkladat do sestavy i
funkce, které jsou popsany na konci pfiru¢ky a které nemuzete vkladat
pomoci Vypoctového pole. Vyrazy si mlzete i pojmenovat (nazev
komponenty) a nad nimi definovat dalSi funkce pomoci prvku Souhrn
pro vyraz.

I [nenastavena) j Pizmo | Barva.. |

I Twilce |

Zarovnani lm V¥ Tisknout
v Auto zalamoswani ¥ Auto #ika
™ Prithledné ™| Boztatnmut ek
Format &isla W
[~ Patlagit tisk je-i hodnota pole 0 Potet desetinniich mist Im
Format data |Standardnl’ 01.12.1996 |

M &zew komponenty I
oK I Stamo |

Pismo
Nastavuje pismo prvku sestavy.

Barva
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlagitka Pismo).

Tvarce
Po stisku tohoto tlacitka se objevi tvlrce vyraz(i, pomoci kterého
muzete zkonstruovat vyraz. Popis tvlirce vyrazu je v prvni casti
prirucky.
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Zarovnani:
Text prvku sestavy muze byt zarovnan vlevo, vpravo nebo maze byt
vystiedén.

Auto zalamovani:

ZaSkrtnéte tuto volbu pokud chcete aby se text zalamoval na dalSi
fadku pokud se nevejde do dané Sifky (stejné jako u béznych textovych
editorq).

Prahledné:

Pokud je aktivovana tato volba, nebude tisténo pozadi daného prvku
sestavy. Timto zplisobem mUzZete umistit text napfiklad na obrazek bez
toho, aniz by byl obrazek zakryt bilou plochou pod textem.

Tisknout

Udav4, zda se pole vytiskne na sestavu. Néktera pole mlzete pouzit
jako mezivysledky do vyrazu a proto je nebudete chtit tisknout. Takové
pole si pojmenujte v poli Nazev komponenty. Takto pojmenované pole
muzete pouzit v prvku Vyraz Il.

Néazev komponenty

Zde si muzete pojmenovat prvek a dale jej pak pod timto jménem
pouzivat ve Vyrazu Il. Pouziva se, pokud nékterd pole slouZi jako
mezivysledky dalSich operaci.

Auto §i fka:

Tato Sitka méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného veSel cely
jeho text. Pokud neni “Auto Sitka” zaSkrtnuta a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.

RoztaZzeni na vysSku:

Tato volba je pouZivana u prvka s vicefadkovym textem, napf. u memo
poli. VySka prvku se roztdhne tak, aby se do prvku vesSly vSechny
fadky. Pokud je tfeba, roztahne se také pruh sestavy.

Potla ¢€it tisk je-li hodnota 0
Tato volba potlacuje tisk ¢iselnych poli pokud je jejich hodnota rovna
nule.

Format €isla
Udava, v jakém formatu se vytiskne ¢iselna hodnota vyrazu.
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Pocet desetinnych mist
Udava, s kolika desetinnymi misty se vytisknou &iselné hodnoty vyrazu.

Forméat data
Udava, v jakém formatu se vytiskne datumova hodnota vyrazu.

Souhrn pro vyraz

Pokud potfebujete nadefinovat néjakou agregacni funkci (soucet,
primér pocet atd.) nad néjakym pojmenovanym vyrazem, pouZijte
tento prvek. Souhrn pro vyraz se zpravidla umistuje na souctovych
pruzich. Pro jeho pouziti musite mit alespon jeden prvek na sestavé
s vyplnénym nazvem komponenty.

Komponenta
Zde si vyberete komponentu sestavy, nad kterou chcete nadefinovat
agregacni funkci.

Automaticka velikost
PFi zaSkrtnuti se méni velikost prvku sestavy tak, aby se do ného vesSel
cely jeho text. Pokud neni pole zaSkrtnuto a text je vétSi nez velikost
prvku, je text ofiznut.

Prihledné

Pokud je aktivovana tato volba, nebude tiSténo pozadi daného prvku
sestavy. Timto zplsobem muzete umistit tet napfiklad na obrazek bez
toho, aniz by byl obrazek zakryt bilou plochou pod textem.

Zarovnani
Text prvku sestavy mdze byt zarovnan vlevo, vpravo nebo muize byt
vystiedén.

Font
Nastavuje pismo prvku sestavy

Barva
Udava barvu pozadi prvku sestavy (barva pisma se nastavuje pomoci
tlacitka Pismo).
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Operace
Zde vyberte pozadovanou agregacni funkci, ktera se ma provést nad
komponentou.

Skryt nulové hodnoty
Tato volba potlacuje tisk ¢iselnych poli pokud je jejich hodnota rovna
nule.

Formét €isla
Udava, v jakém formatu se vytiskne Ciselnd hodnota vyrazu.

Pocet desetinnych mist
Udava, s kolika desetinnymi misty se vytisknout ciselné hodnoty
vyrazu.

Format data
Udava, v jakém formatu se vytiskne datumova hodnota vyrazu.

Pruh ktery hodnotu nuluje

Pokud chcete tisknout mezisouéty skupin, vyberte zde nazev pruhu, na
kterém je nadefinovan prvek souhrn. Po jeho vytiSténi se vnitfni soucet
vynuluje a dalSi tisténé Udaje se za¢nou scitat opét od zacatku. Pokud
zde nebude vyplnén zadny pruh, budou se Udaje scitat porad dal.
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Forméatovani poli (tiskova maska)

Ciseln4 pole a datova &i ¢asova pole mohou byt zobrazena mnoha
rdznymi zplsoby. To je mozno ovladat pomoci tiskovych masek, které
predstavuji symbolicky format vystupu.

Ciselné pole

‘Symbol Vyznam

Zastupce Cislice. Pokud méa forméatovana hodnota ¢islici na
pozici kde v tiskové masce zapséana ‘0’, je Cislice zkopirovanal
0 do vystupniho fetézce. V opacném pfipadé je natoto misto
vystupniho fetézce ulozena ‘0.

Zastupce Cislice. Pokud ma formatovana hodnota cislici na
pozici kde v tiskové masce zapsan ‘#, je Cislice zkopirovanal
# do vystupniho fetézce. V opa¢ném pfipadé se v tomto misté
vystupniho Fetézce neuklada nic.

Desetinnd tecka. Prvni znak ‘.’ vtiskové masce udava
umisténi desetinného oddélovace ve formatované hodnoté.
VSechny dalSi znaky ‘. jsou ignorovany. Aktualni znak
pouzivany jako desetinny oddélovac ve vystupnim fetézci je
specifikovan v oddilu Cisla Mistniho nataveni Ovladacich
panelt Windows.

Oddélovac tisict. Pokud tiskova maska obsahuje jeden &i
vice znaku ‘,, vystup bude mit oddélovac tisict vloZzen mezi
kazdou skupinou tfi ¢islic vlevo od desetinné ¢arky. Umisténi
a pocet znakl ‘,’ v tiskové masce neovliviiuje vystup, vyjma
indikace, Ze jsou pozadovany oddélovace tisicl. Aktualni
, znak pouzivany jako oddélovac tisicd ve vystupnim fetézci je
specifikovan v oddilu Cisla Mistniho nataveni Ovladacich
panelt Windows.
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Védecky zapis. Pokud tiskovd maska obsahuje néktery ze
znakd 'E+', 'E-', 'e+' nebo 'e-' &islo bude vyjadieno ve tvaru
védeckého zapisu. Skupina nejvySe Ctyf znak( ‘0’ maze ihned
nasledovat 'E+', 'E-', 'e+' nebo 'e-', coz uréuje minimalni pocet
Cislic v exponentu. Forméaty 'E+' a 'e+' pouzivaji znaménko
E+ |plus pro vystup kladnych exponentl a minus pro vystup
exponentll zapornych. Znaky 'E-' a 'e-' formétuji vystupni
znaménko pouze pro zaporné exponenty.
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se pouzije také v pfipadé, Ze ma hodnota vice nez 18 gislic pred
desetinnou ¢arkou a tiskova maska nespecifikuje védecky tvar zapisu.

Datum/ Cas
Pro datum a €as jsou k dispozici nasledujici volby:

Symbol |Zobrazuje

Znaky uzaviené v apostrofech ¢i uvozovkach jsou ve vystupu
XXT"XX" |tak jak jsou a neovliviiuji formatovani.

Zobrazuje datum za pouziti kratkého vychoziho formatu datal
Windows, nasledované ¢asem zobrazenym pomoci dlouhého
¢ |Casového formatu Windows. Pokud je jmenovatel zlomku
hodnoty Datum/Cas roven nule, éas se nezobrazi.

Oddéluje sekce pro kladna, zapornd a nulova Ccisla ve
; vystupni masce.

D |Zobrazuje den jako Cislo bez pocatecni nuly (1-31).

Dd |Zobrazuje den jako Cislo véetné pocate¢ni nuly (01-31).

Umisténi ‘0’, lezici nejvice vlevo pred desetinnou ¢arkou ve vystupni
masce a ‘0’ lezici ve vystupni masce nejvice vpravo za desetinnou
¢arkou ur€uje rozsah &islic které budou vyjadrena ve vystupnim fetézci.
Formatované ¢islo je vzdy zaokrouhleno na tolik desetinnych mist,
kolik je zastupcu ¢islic ('0' nebo '#') napravo od desetinné ¢arky. Pokud
tiskovA maska neobsahuje zadnou desetinnou c&arku, hodnota je
zaokrouhlena na nejblizSi celé ¢islo.Pokud ma formatované ¢islo vice
Cislic prfed desetinnou Carkou nez je obsazeno zastupcu Cislic pred
znakem ‘.’ vtiskové masce, prebyvajici Cislice se vytisknout pfed
prvnim z téchto zastupcu.Aby bylo mozné pouzit rizné formaty pro
kladné, zaporné a nulové hodnoty, tiskova maska muaze obsahovat
jednu az tfi sekce oddélené stredniky.

0 Jedna sekce: Tiskova maska se aplikuje na vSechny hodnoty.

O Dvé sekce: Prvni sekce se aplikuje na kladné hodnoty a nuly,
druha na hodnoty zaporné.

Q Tri sekce: Prvni sekce se aplikuje na kladné hodnoty, druh&a
na hodnoty zaporné a tfeti na nuly.

Pokud je sekce pro zaporné nebo pro nulové hodnoty prazdnd, tedy
pokud nic neni mezi stfedniky tyto sekce vymezujicimi, je namisto nich
uzita sekce pro kladné hodnoty. Pokud je prazdna sekce pro kladné
hodnoty nebo pokud je prazdna celd tiskova maska, hodnota je
formatovana pomoci obecného formatovani s plovouci fadovou ¢arkou
na 15 platnych ¢islic. Obecné formatovéani s plovouci fadovou ¢arkou

ddd |Zobrazuje den ve zkratce (Sun-Sat).

dddd |Zobrazuje den v celém ndzvu (Sunday-Saturday).

ddddd |[Zobrazuje datum v kratkém formétu.

dddddd|Zobrazuje den v dlouhém formatu.

Zobrazuje mésic jako €islo bez pocate¢ni nuly (1-12). Pokud
symbol nasleduje ihned za symbolem h nebo hh, jsou namisto

M Imésice zobrazovany minuty.
Zobrazuje meésic jako &islo vcetné poc¢ate¢ni nuly (01-12).
mm Pokud symbol mm nasleduje ihned za symbolem h nebo hh,

jsou namisto mésice zobrazovany minuty.

mmm |Zobrazuje mésic ve zkratce (Jan-Dec).

mmmm |Zobrazuje mésic v celém nazvu (January-December).

yy |Zobrazuje rok jako dvoumistné Cislo (00-99).

yyy |Zobrazuje rok jako Ctyfmistné Cislo (0000-9999).

h |Zobrazuje hodinu bez pocate¢ni nuly (0-23).

hh |Zobrazuje hodinu v€etné pocatecni nuly (00-23).

n |Zobrazuje minutu bez pocatecni nuly (0-59).

nn |Zobrazuje minutu véetné pocatec¢ni nuly (00-59).

s |Zobrazuje sekundu bez po¢atecni nuly (0-59).
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ss |Zobrazuje sekundu v€etné pocatecni nuly (00-59).

t |Zobrazuje ¢as v kratkém formétu.

tt |Zobrazuje ¢as v dlouhém formatu.

Pouziva 12-hodinovy cyklus pro symbol h nebo hh a zobrazuje
‘am’ pro dopoledni a ‘pm’ pro odpoledni hodiny. Symbol
am/pm am/pm muaze byt zapsan malymi &i velkymi pismeny nebo
kombinovang, vysledek tomu bude odpovidat.

Pouziva 12-hodinovy cyklus pro symbol h nebo hh a zobrazuje
‘a’ pro dopoledni a ‘p’ pro odpoledni hodiny. Symbol a/p mdze
alp byt zapsan malymi &i velkymi pismeny nebo kombinované,
vysledek tomu bude odpovidat.
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jako prvek sestavy vyrazové (vypoctové) pole. POZOR! Tato pravidla
neplati pro prvek Vyraz I e

Tvorba vyraz G

Vyhodnocovaci mechanismus vyraz(l pracuje se ¢tyfmi datovymi typy:
fetézci (Strings), celymi Cisly (Integer), desetinnymi cisly (Float) a
logickymi hodnotami (Boolean). Binarni data a memo pole nejsou ve
vyrazech podporovany. NiZze je uveden seznam, udavajici jak jsou
databazova pole konvertovana do datovych typu sestavy:

Typ dat | Typ pole

String pole string, datova (date) a Casova (time) pole

Pouziva 12-hodinovy cyklus pro symbol h nebo hh a zobrazuje
obsah globalnich proménnych TimeAMString pro dopoledni a

ampm TimePMString pro odpoledni hodiny.

Integer pole smallint, pole byte, pole integer

Float pole float, ménova (currency) pole

Boolean | (logicka) pole boolean

Zobrazuje oddélovac¢ data dany Mistnim nastavenim Windows.

Zobrazuje oddélova¢ ¢asu dany mistnim nastavenim
Windows.

Znaky uzavfené v apostrofech ¢i uvozovkach jsou ve vystupu
XX'I"xX"|tak jak jsou a neovliviiuji formatovani.

Skladba vyrazu sestavy se velice podoba objektovému Pascalu. Nize
je uveden seznam podporovanych operatorU:

Symboly tiskové masky mohou byt zapsany malymi nebo velkymi
pismeny, oboje vede ke stejnému vysledku.

Skladba vyrazu

Vyrazy se pouzivaji pro vypocty €iselnych nebo logickych hodnot a
fetézcl. Pro tyto Gcely existuji rdzné operatory a funkce, srovnatelné
s programovacim jazykem (v tomto pfipadé s Pascalem), které mohou
byt pouzity k provadéni mnoha druh( vypoctl. Mlzete provadét
operace s datovymi poli, napfiklad pocitat dan z dané ceny nebo
sloucit dvé datovéa pole v jeden fetézec. Méjte na paméti, Ze je-li vyraz
vlastnosti pruhu sestavy, jeho vysledek musi byt logicka hodnota.
Pouze pruh skupiny pfijima vysledek ve formé fetézce nebo Cisla, tak

Operétor | Popis

+ Scitani

- Odecitani

* Nasobeni

/ Déleni

0) Zavorky

And Logické "a zaroven"
Or Logické "nebo”
Not Logické "ne"

= Rovnost

< Mensi nez

> Vétsi nez
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<= Mensi nebo rovno nez

>= Vétsi nebo rovno nez

<> Nerovnost

Standardné obsazené funkce jsou:

Funkce Popis
Date Vraci aktualni datum jako retézec
Time Vraci aktudlni ¢as jako fetézec

Str(Number) | Pfevadi ¢iselny argument na fetézec

Vraci podfetézec fetézce Str, zacinajici s-tym znakem,

Copy(SIS) | yraci maximum z *I* znaka
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Soucasna verze vyhodnocovaciho mechanismu vyraz(i nepodporuje
nazvy poli se vsazenymi specialnimi znaky jako mezera, “/”, tecka,
dolar atp.

Pouziti fetézcu ve vyrazech
Retézce by mély byt ve vyrazech uvedeny v uvozovkach. Toto je
spravny vyraz:

"Pocitace jsou skvélé!"
Maximalni délka Fetézce je 255 znaka.

Priklady vyraz G
Zde jsou nékteré priklady vyraz(:

Int(Number) | Vraci celou ¢ast Cisla

Frac(Number) | Vraci desetinnou ¢ast cisla

If(Expr,rl,r2) |Vracirl nebo r2 v zavislosti na logickém vyrazu Expr

TypeOf(Expr) | Vraci datovy typ Expr

Sgrt(Number) | Vraci druhou odmocninu z Number

True Logicka hodnota True (pravda)

False Logicka hodnota False (nepravda)

Sum(Expr) Vraci sumu z Expr

Vyraz Popis

1 Celociseln4 konstanta, vraci 1

15 Desetinna konstanta, vraci 1.5

"Delphi" Konstanta fetézec, vraci fetézec "Delphi"

True Logick& konstanta, vraci hodnotu True (pravda)
1+2 Ciselny vypoget, vraci 3

2* (3+2.5) Ciselny vypoget, vraci 11

SE\?Ié?QI + isou Operace s fetézci, vraci "Delphi jsou skvélé"
Jmeno Vraci hodnotu pole Jmeno pokud existuje

Zakaznik.Jmeno Vraci hodnotu pole Jmeno z tabulky Zakaznik

Count Vraci pocet polozek
Min(Expr) Vraci nejmenSi hodnotu Expr
Max(Expr) Vraci nejvétsi hodnotu Expr

T —
Jmeno Slu€uje pole Jmeno, mezeru a pole Kontakt

Average(Expr)| Vraci prdmérnou hodnotu Expr

Pouziti databazovych poli ve vyrazech

Ve vyrazu je mozné pouzit jakékoliv pole z kazdé tabulky, nad kterymi
je sestava stavéna. Nazvy poli mohou byt volany bud uvedenim
vlastniho nazvu (napf. Jmeno) nebo jménem tabulky nasledovanym
teCkou a ndzvem pole (napf. Zakaznici.Jmeno). Pokud neuvedete
jméno tabulky, vykonny mechanismus sestavy bude hledat pole ve
vSech dostupnych mnozinach dat a pouzije prvni nalezeny vyskyt.

Kontakt

Cena * Poplatek Ciselny vypocet s poli
/100

"Printed" + Date Operace s fetézci
"Celkova

zaplacena cena je"| Operace s fetézci
+ str(Cena)

if(Cena > 5000, Vraci "Velkd" pokud je Cena vétsi nez 5.000,-
"Velka","Mala") jinak vraci "Mala"

if(Check-pole,"X","

) Tiskne X pokud Check-pole je True (pravda)
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Vizualni tvorba vyraz a

Vyrazy mohou byt pfimo vepsany do odpovidajici editacni fFadky nebo
je mozné je tvofit pomoci pravodce sestavenim vyrazu, ktery je
dostupny stiskem tlacitka po pravé strané edita¢ni fadky. Pak mlzete
vyraz sestavit visualné pomoci mySi. Pokud ma pouzitd funkce
parametry, jako "Copy" nebo "Sum", otevie se dalSi dialog, ve kterém
tyto parametry nadefinujete.

Pouziti parametr 0 v pFikazech SQL

Pokud jste seznameni s SQL, pak vite, ze pfikazy SQL mohou mit
parametry. Navrhaf sestav umoZzfiuje pouzivat parametry téz.
Nasledujici pfiklad ukazuje dotaz SQL, ktery ma parametr "ICO"
(jemuz pfedchazi ":" jak je obvyklé):

i Query =] B3

M azew: Iﬂueuﬂ

Datsbazs/Cests: | 5P Velkosklad =]
—SAL daota
SELECT * FROM Adresar ;I

WHERE ico=:ico

g _>I_I
Barametry... | Ridici: IfZédn_l,'J] j

Eilr |

ak. I Starkio

Nyni muzete stisknout tla¢itko Parametr a otevie se nasledujici dialog:
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Dratowy byp IString j

£ Hodnota: I

™ Zadat hodnotu pred tiskem

" Pritadit hodnotu z fidici tabulky

Zde muzete definovat typ parametru:

Hodnota
Tato hodnota se pro parametr pouzije pfi generovani sestavy.

Ptat se na hodnotu p Fed tiskem

Tuto volbu pouZijte pokud chcete, aby se vykonny systém sestavy ptal
na hodnotu parametru prfed tiskem sestavy. Zobrazi se dialog se
vstupni fadkou pro hodnotu parametru. Timto zplisobem se napfiklad
da sestava pred tiskem individualné filtrovat.

Prid élit hodnotu z Fidici mnoziny dat

Tato volba slouZi k nahradé hodnoty parametru z jiné mnoziny dat, coz
znamena, Ze nazev parametru odpovida nazvu pole v jiné tabulce nebo
dotazu. V dialogu nastaveni vlastnosti aktualniho dotazu musite
nastavit vlastnost “Ridici” na Fidici mnozinu dat.
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PoloZzka menu Néhled | Volby

Yolby

¥ Zobrazit meritks ]MM j W Zobrazit nzuy ablasti Pizma |
—Zaravnat elementy na miiZku

Miizka [+ 3] Miitkaz Klavesnics s [1 3]
Miizkat: = Miitkaz Kiavesnicey:  [1 3]

[ Zobrazit obiys komponent pri ndwvrbu Barva. |

cély
’7(‘ Flna ¢ Cakovand = Tedkovand

oK I Starko |

Zobrazit m éFitka

Tuto volbu aktivujte, pokud chcete ukazat ¢ary mrizky pfi navrhu
sestavy. Tyto ¢ary Vam umozni snadnéjSi posouvani a zarovnavani
prvku sestavy.

Jednotky

Jednotky pouziva navrhar sestav pro kresleni méfitka a mrizky.
K dispozici jsou milimetry, palce a znaky.

Zobrazit ndzvy oblasti (pruh &)

Tato volba slouzi pro zobrazeni ndzvd pruhd na nich v pribéhu navrhu.
Nazvy pruht se samozfejmeé netisknou.

Pismo
Pismo, kterym se zobrazuje nazev pruhu.

Velikost m Fizky

Timto se nastavuje neviditelnda mfizka, ke které jsou automaticky
zarovnavany prvky sestavy. MlZete ji pouzit pro snadnéjsi zarovnavani
prvkl sestavy do stejné horizontélni a vertikalni pozice.
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Poznamka: Prvky sestavy mlZete posouvat po jednom pixelu i
kdyZ je nastavena vétSi mfizka. Lze tak €init pokud béhem pohybovani
prvkem drzite stisknutou klavesu [Shift].

Velikost m Fizky z klavesnice

Totéz jako “Velikost mfizky”, ale pro pohyb pomoci kurzorovych klaves
klavesnice namisto mysi.

Zobrazit obrys prvku p A navrhu:

Pokud je aktivovana tato volba, kolem kazdého prvku sestavy se budou
béhem navrhu kreslit jeho obrysy. Timto zplisobem mohou byt prvky
zobrazovany jasnéji. Obrysy se kresli pouze pfi navrhu, netisknou se.
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Polozka menu Sestava | Volby

Ylastnost sestavy

M azew sestavy T
Il £+ Ma wiiku S I
| 7 Na difku

“Welikost papins
|44 210 %257 i =

~Dkraje

Mahofe |5_£I T Wleva ij i Mezera mezi slouplﬂ—ii mm
Dole ITEI mm Wpravo FSJ mm Pocet sloupe I‘I_EI

—Obrys
Cany [~ MNahote [ Dole ™ Wlevo I~ Ypravo Barva. |
sika I 3 Sy [oinéara =l

Ok I Storno | ¥ Tisknout pouze aktuilni zaznam

Nazev sestavy

Toto je nazev (titulek) sestavy, ktery se objevi v ovladaci tiku Windows
a ktery Ize pouzit v sestavé pomoci systémového pole.

Na vySku/Na Si Aku

Tato volba udava orientaci stranky. Velikost navrhafe sestav se
odpovidajicim zpusobem zméni.

Pismo

Toto pismo se pouzije jako vychozi pro vSechny nové prvky sestavy a
pro prvky pro které nebylo nastaveno zadné individualni pismo.

Velikost papiru

Udava velikost papiru sestavy. Méjte na paméti, Zze ne vSechny
ovladace tiskaren podporuji vSechny velikosti papiru.

Délka, Sirka

Pokud pouzivate vlastni nastaveni velikosti papiru, pouzijte tyto prvky.
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Okraje (Naho fe, Dole, Vlevo, Vpravo)

Toto jsou okraje papiru. Pamatujte, Zze minimalni hodnoty zavisi na
hardwaru vasi tiskarny.

Mezera mezi sloupci

Toto je prazdné misto mezi sloupci pokud pouzivate sestavu kde jich je
vice.

Poéet sloupc
Toto je pocet sloupcu v sestavé pouZitych.

Obrys
Tento obrys se bude kreslit kolem kazdé tisténé stranky.
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Editor graf U

Editor graf; je nastroj na vytvafeni a Upravy graf(. Editor sestava ze
dvou z&kladnich sekci, parametrd Grafu a parametrd Série.
V parametrech série mlzete definovat parametry vzhledu zobrazeni
grafu. V parametrech série definujete vlastnosti série. Stranky série
budou obsahovat parametry zavislé na tom, jakého typu série (fady) se
budou tykat. Vybérové pole na vrchu tabulky série ukazuje jaké série
pravé editujete.

)

Edituji
Grsf | seie |

Série |Dbecné| Osza I Tilulkyl Legendal Parel I Strénkovénfl Sténl‘j___l_'l

=
=

Eidat...
Ddstranit
Madpisz...

Kopirawat

Zmeénit,..

Mapovéda. . | Zavit

V jednom grafu muzete mit vice tzv. sérii. Série znazorfiuje prabéh
jedné veli¢iny (napf. mGzete mit v grafu jednu sérii, kterd zobrazuje
naklady a druhou, ktera zobrazuje vynosy). Pomoci tladitka Pridat
vlozite do grafu potfebny pocet sérii a na dalSich zalozkach editoru
grafd nastavite pozadované parametry. Pokud nebudete védét, co do

flele i

kterého policka zapsat, stisknéte malinké tlacitko ﬂ na hornim okraji
okna a pak si kliknéte na pole, jehoz vyznam chcete zobrazit.
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Funkce pouzitelné ve vyrazech

Zde popsané funkce milZzete pouzivat ve vSech vyrazech
konstruovanych v tvarci vyrazi v navrhéfi sestav. Déle je mozné
pouzivat funkce specialni pro dany konkrétni program (viz. pfislusny
manual).

Aritmetické funkce

+ Soucet dvou operandl
¢islo + &islo = ¢&islo
text + text = text
datum + &islo nebo ¢&islo + datum = datum zvétSené o dislem
zadany pocet dni.

P#iklad:
146 +8 {=22.6}
"AHOJ " + "MAMI" {="AHOJ MAMI"}
21.8.1996 +5 {=26.8.1996}

- Rozdil dvou operandu
¢islo - ¢islo = ¢&islo
datum - &islo = datum zmenSené o &islem zadany pocet dni.
Priklad:
14.6-8 {=6.6}
21.8.1996 - 5 {=16.8.1996}

* Nasobeni éisel
| Déleni éisel

SQR(¢islo)
vraci druhou mocninu ¢&isla

SQRT(¢islo)
vraci druhou odmocninu éisla

ABS (¢islo)
vraci absolutni hodnotu ¢&isla

MIN(¢islol, ¢islo2)
vraci mensi ze dvou éisel
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Priklad:
MIN(1, 2) {=1}

MAX(cislol, ¢islo2)
vraci vétsi ze dvou éisel

Cislol DIV ¢islo2
vraci celou ¢ast podilu €islol / &islo2

Priklad:
13DIV5 {=2}
Cislol MOD ¢islo2
vraci zbytek po déleni ¢islol/¢islo2
Priklad:
13 MOD 5 {=3}

ROUND(¢islo,kolik_deset mist)
zaokrouhli ¢islo na zadany pocet desetinnych mist
kolik_deset_mist mlZe byt i zaporné

Priklad:
ROUND(12.87432,2) {=12.87000}
ROUND(12.87432,-1) {=10.00000}

Porovnavaci funkce

< > <= >= <>

(Logicky vyrazl) AND (Logicky vyraz2)
vraci ano, pokud plati oba logické vyrazy, jinak vraci
NE

Pfiklad:
(TODAY=1.1.1983) AND (5 < 8) {=NE}

(Logicky vyrazl) OR (Logicky vyraz?2)
vraci ano, pokud plati alespon jeden logicky vyraz,
jinak vraci NE

Pfiklad:
(TODAY=1.1.1983) OR (5 < 8) {=ANO}

Textové funkce

STR(Cislo,celk_délka,pocet deset_mist)
vraci text vytvofeny ze zadaného C¢&isla, pficemz
celkova délka textu je celk_délka a pocet desetinnych
mist je pocet_deset_mist

Pfiklad:
Str(3.6,4,1) {="3.6"}

UPPER(Text)
Pfevede text na velka pismena

Priklad:
Upper("Tabulka") {="TABULKA"}

Porovnavaci funkce porovnavaji dvé hodnoty - Cisla, texty, data nebo

logické hodnoty. Pro logické hodnoty plati, Ze NE < ANO.

Logické funkce
NOT (Logicky vyraz)
vraci ANO, pokud logicky vyraz neplati, jinak NE.

Pfiklad:
NOT(TODAY=1.1.1983) {=ANO}

POS(hled_Text, Text)
vraci prvni pozici textu hled_Text v textu Text

Priklad:
Pos("a","Tabulka") {=2}

COPY(Text,Od_pozice,Pocet_Znakd)
vraci Cast textu Text o poctu znakl Pocet Znakd
pocinaje pozici Od_Pozice

Priklad:
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COPY("Tabulka",2,3) {="abu"}

LEN(Text)
vraci po¢et znaku textu TEXT

Priklad:
LEN("Tabulka") {=7}

STR$( Gdaj )
prevede Udaj libovolného typu na text

Priklad:
"Dnes je "+STR$(Today) {="Dnes je
9.4.1997"}

NUMS$(Fmt, dPI, x)

vraci zforméatovany text pro Cislo x, kde pocet

desetinnych mist je zadan ¢islem dPlI.

Formét zobrazeni je uréen Cislem Fmt takto:

0 - Pevny format 1234.568
1 - Védecky forméat 1.235 E003
2 - Standardni format 1234.568
3 -Ména 1 234.568 K¢&
4 - Procento 123456.78%
Priklad:
NUM$(3,5,12.1) {="12.10000 K &'

NUM$(4,1,0.05} {="5.0 %"}

Funkce pro datum a €as

TODAY
vraci aktudlni systémové datum
Priklad:
TODAY {nap ¥. 22.07.1997}
TIME

vraci aktudlni systémovy ¢as

Priklad:
TIME {nap #.11:56:34}
NOW
vraci aktualni systémové datum a ¢as

Priklad:
NOW {nap¥. 22.07.1997 11:56:34}

YEAR (Datum/Cas)
vraci rok zadaného data jako €islo

P#iklad:
YEAR(TODAY)

MONTH(Datum/Cas)
vraci mésic zadaného data jako ¢islo

Pfiklad:
MONTH(TODAY)

DAY (Datum/Cas)
vraci den zadaného data jako &islo

Priklad:
DAY(TODAY)

HOUR(Datum/Cas)
vraci hodinu zadaného data/Casu jako &islo

Priklad:
HOUR(NOW)

MINUTE(Datum/Cas)
vraci minutu zadaného data/€asu jako cislo

Pfiklad:
MINUTE(NOW)

SECOND(Datum/Cas)
vraci sekundu zadaného data/€asu jako Cislo

Pfiklad:
SECOND(NOW)
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MSECOND(Datum/Cas)
vraci milisekundu zadaného data/¢asu jako ¢islo

Priklad:
MSECOND(NOW)
DAYOFWEEK (Datum/Cas)
Vraci poradové cislo dne vtydnu u zadaného data.
Poradové cislo pondélka je 1

Pfiklad:
DAYOFWEEK(11.5.1198) {=1 - pond  &li}

DATE(den,mésic,rok)
z Cisel udavajicich den, mésic a rok zkonstruuje tato

funkce pfislusné datum. (tj. vysledek je typu
Datum/cas)

Priklad:
DATE(18,5,1998) {="18.5.1998"}

MONTHTEXT(mésic)

DAYTEXT (den)
vraci nadzev dne v tydnu (daytext), respektive nazev
mésice (monthtext) podle zadaného pofadového Cisla
dne v tydnu (mésice v roce). Pofadové ¢islo pondélka
je 1.

Priklady:
MONTHTEXT(2) {="Gnor"}
DAYTEXT(5) {="péatek"}

Funkce vyb éru

IF(logicky vyraz, hodnota_pokud_ANO, hodnota_pokud_NE)
funkce vraci jednu ze dvou hodnot v zavislosti na vysledku
logického vyrazu. hodnota_pokud_ANO a hodnota_pokud NE
museji byt stejného typu.

Priklad:
IF(Today > 21.8.1996, Today+5, Today-5){=Today+5}
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IF(Today > 21.8.1996,15,25) {=15}
IF(Today > 31.12.2010, "Tento program pouZzivam jiz
dlouho”,"™"}{=""

Reklamace uplatiujte u vyrobce:

CSH spol. s r.0., Velflikova 10, 160 00 Praha 6
tel.: 242 486 998, 242 486 931-2, 242 486 962, 242 486 971,
fax: 242 486 970
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




