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Uvod 1

Uvodem

Vazeni uzivatelé, blahopfejeme vam, Ze jste si vybrali program
Domovnik. Véfime, Ze vam bude slouzit k vasi pIné spokojenosti. Jesté
nez zacnete s programem pracovat si uvédomte, Zze méte pred sebou
pouhy pocita¢, ktery za vas sdm nic nevymysli, ale bude délat jen to,
jak je naprogramovéan a podle vaSich vstupnich Udaju. Proto pokud
néco Spatné zadate, program tyto Spatné (daje vezme jako vstupni a
samoziejmé dostanete Spatné vysledky. Pocita¢ s programem je pouhy
nastroj, ktery ma za ukol provadét rutinni prace, ale tvlréi prace stejné
zUstane na vas. Proto pro Uspé&Snou praci s programem se s nim
nejdfive dokonale seznamte (to Ze znate zéklady prace s pocitatem
je snad samoziejmé), vyzkousSejte si jak se chova v rlznych situacich a
pfi riznych vstupnich hodnotach a pak teprve s nim za¢néte pracovat.
Minimalni doba pro nauceni se prace s programem je alespon jeden
meésic. Tuto pfiruc¢ku si podrobné prostudujte a vyzkousejte si vSechny
funkce pfimo na pocitaci. Pfedejdete tak mnoha problémum pfi vliastni
praci s programem. Pro spravné pochopeni a pouzivani programu je
nutné se alesponi castecné orientovat v dané problematice.
Prostudujte si proto dikladné pfisluSejici zakony a predpisy.

Durazné doporucujeme si v obdobi, kdy na to bude dost ¢asu, zkusit
udélat vyuctovani alespori jednoho vzorového domu. AZ pfijde ¢as
uzaveérek a vyuctovani jiz musite zcela pfesné védét, jak se program
chové v rdznych situacich a jak musite zadat vaSe specifické problémy.
Proto vénujte této pfipravné fazi (bohuzel mnohdy dost nudné)
dostatek ¢asu. Tento investovany ¢as se vam mnohokrat vrati. Zde
plati zndmé prislovi ,téZko na cvi€isti, lehko na bojisti*.

Program je postaven na SQL serveru 7.0 resp. 2000. Toto feSeni
pfedstavuje  soucasnou Spickovou technologii v databazovém
zpracovani. Na rozdil od tzv. souborovych databazi Vam toto feSeni
pfinese nejmaximalnéjSi ochranu VasSich dat, jaka je v soucasnych
podminkadch mozn4a, nejoptimalnéjsi zatizeni sité, moznost zpracovani
velkych objem( dat (je mozné mit data za mnoho let pohromadé a
vytvaret z nich rlizné vyhodnoceni). Pouziti SQL databazi je rovnéz
perspektivni do budoucna, nebot nova vyvojova prostredi jiz prestavaji
umoznovat pouziti nespolehlivych souborovych databazi.

Veskeré programy se v soucasné dobé velmi rychle vyvijeji a proto
dokumentace velmi rychle zastarava. NejaktualnéjSi dokumentaci
najdete vzdy v napovédé k programu. Omlouvame se proto, Ze se
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program nemusi chovat vzdy pfesné tak, jak je uvedeno v tiSténé
pfiruéce. Pfiruc¢ka zachycuje stav v lednu roku 2007.
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Co je to DOMOVNIK — klient

DOMOVNIK — klient je klientska aplikace programu DOMOVNIK. Po
spusténi se spoji s DOMOVNIK - serverem a komunikuje s nim pomoci
TCP/IP protokolu. Klient rovnéz zajiStuje mnohé funkce, které je
vyhodnéjSi provadét na strané klienta, diky ¢emuz je mozné zrychlit
prenos dat mezi serverem a klientem.

Pro bezchybné pfipojeni DOMOVNIK — klienta k DOMOVNIK serveru
je tfeba na strané klienta spravné nastavit parametry. Nastaveni klienta
si probereme dale v kapitole Nastaveni klienta.

Co je to DOMOVNIK — server

DOMOVNIK — server pracuje jako aplikadni server programu
DOMOVNIK. Napoji se na MS SQL server a zajistuje komunikaci s
DOMOVNIK - klientem. Zajistuje rovnéZz mnohé funkce, kde neni tieba
zobrazovat data, aby se uS3etfil pfenos dat mezi serverem a klientem.
Z toho davodu doporuéujeme instalovat DOMOVNIK — server na
pocitac, kde je umistén i SQL server nebo alespon na pocitac, ktery je
spojen s pocitaem, kde je SQL server, velmi rychlou siti. Pomoci
serveru provadite rovnéz vytvafeni novych databazi a jejich
zalohovani.

Jak pracuje Domovnik klient/server

NaSe feSeni nepouziva jen dvé vrstvy (klasicky klient a server), ale
mezi klienta a server vklada dalSi vrstvu tzv. aplikacni server. Jaké ma
toto feSeni dalSi vyhody? Je mozné rozdélit ukoly do tfi mist. Klient
komunikuje s aplikacnim serverem pomoci internetového protokolu
TCP/IP, takZze je mozné mit napf. nainstalovaného klienta na
notebooku a aplika¢ni server a server v kancelafi a z notebooku se
pomoci Internetu napojit pfimo na vaSe firemni data.

: i MS SQL
Domovnik - kllent|<—>| Domovnik -server |[€» copver

Jako server byl pouzit MS SQL server 7.0/2000.

4 Uvod

Pokud se vdm hned z pocatku nechce investovat nemaly peniz do
plnohodnotného SQL serveru, ma pro vas firma Microsoft feSeni.
Jedna se o jadro SQL serveru nazvané MSDE (Microsoft SQL Server
Desktop Engine) a na to mame pravo jej Sifit s naSi aplikaci zdarma.
MSDE je vSak pouhopouhé jadro serveru bez jakychkoliv
administratorskych nastroji, takze nemUlzete prevadét databaze do
jinych formatl, prfevadét data, provadét replikace dat, rizné styly
archivace (pfi vétSich objemech dat je archivace, ktera uklada vzdy vSe
velmi pomal&a a zabere mnoho mista) apod. Na MSDE se rovnéz muze
pfipojit pouze 5 sitovych uzZivatell. Pro vétSi objemy dat a pro vice
uZivatell na siti budete vzdy potfebovat plnohodnotny SQL server.

SQL server budete mit nainstalovany na vykonném pocitaci, kde budou
rovnéz uloZzena vaSe data. Aplika¢ni server mlzete nainstalovat bud na
stejny pocitac, kde je i SQL server nebo v budoucnu bude mozné jej
instalovat i na Uplné jiny pocita¢ (pokud nechcete serverovy pocitac
zatézovat dalSim programem) a dokonce jej budete moci nainstalovat
na klientsky pocita¢. Volbou vhodné topologie muizete zvySit vykon
systému. Klienta samoziejmé nainstalujete na pocita¢, u kterého bude
sedét uzivatel.

SQL server 7.0

SQL server 7.0
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Instalace program U

Programy jsou dodavany na instala¢nim CD. Pokud mate na pocitadi
zapnuty autostart programu, pak se po viozeni CD do mechaniky
rozebéhne Gvodni okno, kde si budete moci vybrat, ktery program
chcete nainstalovat. Pokud autostart nemate zapnuty, poklepejte na
ikonu Tento pocita¢, pak na ikonu mechaniky CD a nakonec na
program SETUP.EXE.

Po spusténi instalace budete muset u nékterych programd zadat
registracni kli¢ — ten zpravidla najdete na obalce s CD. Méné
zkuSenym  uZzivatelim doporuéujeme, aby zachovali (daje
predvyplnéné instalaénim programem a prochazeli instalaci pomoci
tlacitka DalSi. Pokud se v instalaénim programu potfebujete vrétit,
stisknéte tladitko Zpét. Po Uspésné instalaci se vytvofi v menu Start
nova skupina programi (Programy CSH) a vni se objevi nové
nainstalovany program.

Instalace na Windows 95
Windows 95 jiz nejsou nékolik let podporovany firmou Microsoft a proto
na nich bohuzel nefunguji nase programy.

Instalace na Windows 98 a vySe

1. Nainstalujte MSDE 2 SP3 (neméte-li plny SQL server). P¥Fi
instalaci musite zvolit spravnou verzi Windows.

2. Po nainstalovani MSDE (coz je jadro SQL Serveru) by mél
pocita¢ nabidnout restart. Pokud se tak nestane, restartujte jej
ruéné.

3. Po startu Windows se objevi ikonka SQL Serveru na liSté
Windows vedle zobrazeni casu. Méate-li Windows 98/Me,
poklepejte na tutu ikonku a stisknéte tlacitko Start/Continue,
rovnéz zaskrtnéte policko Auto-start service when OS starts,
aby se SQL Server spoustél automaticky. Mate-li Windows
2000/XP, je toto jiz nastaveno automaticky.

4. Nyni jiz instalujete vlastni program. Instaluje se z prvni zalozky
Programy SQL Server tlagitkem DOMOVNIK BYTY/NEBYTY.
Nainstaluje se vSe, co je kcinnosti programu potfeba. Pfi
instalaci je tfeba jen zvolit, zda instalujete bytového nebo
nebytového klienta (nebo oba sou¢asné). Pokud instalujete vSe
na jeden pocita¢, nechte zaSkrtnutou instalaci serveru a
jednoho (nebo obou) klienta. Instalujete-li program na sit,
muzete na jeden pocitaC nainstalovat server a na ostatni
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klienty. BEhem instalace si také vybirate, které dalSi programy
chcete dale instalovat. Program Archivace slouzi k archivovani
dat, Startér serverd CSH slouzi k automatickémd spousténi
Domovnik-serveru po spuSténi Windows, pfi instalaci
Manazeru sluzeb CSH se Domovnik — server nainstaluje jako
sluzba Windows (Ize jen ve Windows 2000/XP). Startér serveru
CSH a Manazer sluzeb CSH nemuzete instalovat soucasné.
Program Tabulka slouzi pro tisk tabulkovych tiskd
(doporuujeme nainstalovat). Pokud mate starou verzi
Windows 98, budete dotazani, zda chcete instalovat MDAC,
které je potfebné pro spravny béh programl (doporucujeme
instalovat).

5. DalSim krokem je prvni spusténi programu. Z nabidky Start
spustte Programy CSH — Domovnik — server. Objevi se okno
pro zaloZeni databaze, stisknéte jen tlacitko Zalozit. Po
zalozeni databdze musite zaloZit uzivatelské UcCty. Zadejte
heslo manager. Tim se zalozi uzivatel se jménem SYSTEM a
heslem manager . Mlzete si pfidat dalSi uzivatelské Ucty nebo
zmeénit heslo (Ize i pozdéji).

6. Nyni jiz mGZzete spustit Domovnik — klient za zacit pracovat.

POZOR!
Aby mohl program spousSt &t program Archivace, je nutné je
nejprve nainstalovat a pak zaregistrovat ve Windows . To provede

tak, Ze po instalaci tento program samostatn & spustite ( Start —
Programy — Programy CSH — Archivace a pak je m GZete ukon €it.
Programy se p Fi prvnim startu sami zaregistruji a nadale je bude
moZzno pouZzivat ostatnimi programy.

Nastaveni Windows

Protoze klient se serverem komunikuje pomoci protokolu TCP/IP,
musite v nastaveni siti ve Windows mit nainstalovan tento protokol a to
i v pfipadé, Ze mate klienta a servera na jednom pocitaci. Klient se
serverem se propoji lokalné, ale pfesto potfebuji mit tento protokol
nainstalovan. Dale nainstalujte v nastaveni siti sluzby Klient sité
Microsoft a Sdileni diskd a tiskaren.

8 Zainame

Nastaveni DOMOVNIK — serveru

Nastaveni parametrd DOMOVNIK — serveru je jednim z kli¢ovych bodd
celého procesu nastavovani. Pred tim nez zacCnete nastavovat
parametry DOMOVNIK — serveru se ujistéte, Ze mate spustén MS SQL
server (pfip. MSDE).

A) Pokud se instalaénimu programu nepodafi nastavit pfihlaSovaci
jméno k SQL serveru, budete muset vytvofit fetézec pfipojeni ADO.
VétSinou ale toto nastaveni provede instalacni program, proto
pokradujte az zaloZzenim databazi (bod B)). K vytvofeni Ffetézce
pfipojeni ADO je uréen jednoduchy pravodce. Retézec pfipojeni ADO
zaCnete vytvaret po stisku tlacitka Vytvorit resp. Build. V nasledujicim
dialogovém okné vyberte na zaloZce Zprostfedkovatel polozku
Microsoft OLE DB Provider for SQL server. Nyni se pfepnéte na
zélozku Pripojeni a nastavte jednotlivé body nasledujicim zplsobem:

1) v pfipadé Ze mate DOMOVNIK — server nainstalovan na stejném
pocitaci jako MS SQL server, nechte policko u volby 1. prazdné.

2) u volby 2. nastavte moznost Pouzit specifické uZivatelské jméno a
heslo

3) do uzivatelského jména napiste sa a heslo nechte prazdné

4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

5) u volby 3. se ujistéte, Ze je vybrana moZnost Vyberte databazi na
serveru a prislusné policko nechte prazdné




B9 Vlastnosti Data Link
ZFprosttedkovatel - Ffipojeni | Upfesnéni I Wie I
Cheete-li se pripojit k datém serveru SOL Server, zadejte tyto ddaje:
1. Wyberte nebo zadejte nazev serveru:
j Aktualizovat |
2. Zadejte informace pro prihlageni k serveru:

' Poudit integrované zabezpeteni Windows NT

& Pousit speciicks udivatelské jméno a heslo:

UZivatelzské jména: Isa
Heslo: !
™ Prazdné heslo v
3, 1% Vyberte databézi na servens

[
= Pfipaoijt databézovi soubor jsko nazev databéze:
HiEeey saubon
Testovat pripojent |
oK | Storno | Mapovéda |

Pokud jste postupovali podle predchazejicich krokd, mély by byt
parametry na zalozce Pripojeni nastaveny tak jak jsou vyobrazeny na
obrazku. Pfed odsouhlasenim tladitkem OK jeSté otestujte pFipojeni
pomoci tlacitka Testovat pfipojeni. Jestlize tyto parametry souhlasi
potvrdte vytvoreni fetézce tlaitkem OK.

B) Nyni je tfeba vytvofit databazi. Jako jméno databaze doporucujeme
ponechat DOMOVNIK a adresar s témito daty by mél byt stejny jako
datovy adresaf MS SQL serveru. Po odsouhlaseni tladitkem Zalozit se
zacne vytvaret databaze, o ¢emz jste prabézné informovani.
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Zalo?eni spole&nych dat programu =] B3

Mebwla nalezena spolecna data programu. Zadejte nazey
databaze ze spolecnimi daty a stisknéte Haditko Zalogit. Pokud
zadand databize neexiztuje, bude zalofena. Zalofeni nové
databdze mitZe trvat a2 nékaolik minut,

Jmeéno spolecné databaze

[DOMOVHIE =l

Adrezdf = daty SOL serveru

iE:\MSSGL?\D.&TA Prochazet I

{ Zdodt Zanit |

C) V posledni fazi vas pravodce zavede k vytvofeni uzivatelskych Gétl
pro pfihlaSeni do DOMOVNIK — klienta. Implicitni pfistupové jméno je
SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovSem muizete zménit pfifazené
heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

V menu Nastaveni — Server zkontrolujte ¢islo portu a timeout klienta.
Tyto hodnoty doporuCujeme ponechat tak jak jsou predvoleny, ale
miZete si je samoziejmé zménit dle vlastnich pozadavk(. Dulezité je,
aby klientska aplikace i serverovd meéli nastaveno stejné cislo.
Pouzivate-li spolu s programem DOMOVNIK také Udéetni systém
SYSEL C/S je tfeba zajistit oba dva programy méli rdzna ¢isla portu.

To je vSe, co je tfeba ucinit pro spravny béh aplikacniho serveru.
Pokud jste postupovali dle naseho vykladu, mélo by nastaveni serveru
vypadat podobné jako je vyobrazeno na nasledujicim obrazku.
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Nastaveni

Port |21 [iE] Timeout klienta i3DD vl

it |

Betézec pfipojeni 500
IProvider:S QLOLEDE. 1 Persist Security Info=True;User [D=za

Systémovd databaze [spoletné nastaveni)
DOMOVNIK |

D atabazove aliasy
SYSTEM=DOMOWVNIE _..J

-
A L2
aK I Starno | MHapovéda |

BlizSi vysvétleni vSech parametr( najdete v druhé ¢asti v kapitole
Nastaveni serveru.

Nastaveni DOMOVNIK — klienta

Nastaveni parametrd DOMOVNIK — klienta je daldim dilezitym bodem
pfi nastavovani programu.

Nastaveni klienta

Pokud se vam pfi prvnim spusténi DOMOVNIK — klienta nepodafi
napojit na aplikacni server objevi se servisni menu. Je to ztoho
dlvodu, ze klient prozatim nezna potfebné parametry pro spojeni se
DOMOVNIK — serverem.

Vyberte proto v menu Servis poloZzku Nastaveni klienta. Zde budete
muset uvést IP adresu serverového pocitae, nebo jeho jméno.
V pfipadé, Ze méate jak DOMOVNIK — server tak i DOMOVNIK — klienta
nainstalovany na jednom pocitaci, zadejte jako IP adresu localhost.

12 Zainame

Nastaveni klienta

P adresa serveru IIocthnst

Bart servem |2'I i

Timeout poZadavku [zec) 120 -

0k, I Storno | MHapovéda |

Druhym parametrem je Cislo portu. To musi byt stejné jako na strané
serveru. (viz. kapitola Nastaveni DOMOVNIK — serveru).

Spust éni program

Pokud jste nastavili vSechny potfebné parametry, mlzete ucinit
rozhoduijici krok a pfipojit DOMOVNIK — klienta k aplikadnimu serveru
(pfedtim se vSak ujistéte, Ze je spustén jak SQL — server tak i aplikacni
server — v tomto poradji).

Pripojeni provedete pomoci menu Servis-Pfipojit k serveru.
Program se vas zepta na uzivatelské jméno a heslo. Po instalaci zna
program pouze uzivatelské jméno SYSTEM a jemu nalezejici heslo
manager .

Prihlageni do programu

Usivatelské méng |SYSTEM

Heslo I

u] I Starno | Napovéda |

Nastaveni uzivatelskych jmen a pfistupovych prav se provadi na strané
DOMOVNIK — serveru. Vice se doctete v kapitole Sprava uzivateld.
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Obecné pozadavky na po ¢€itaé

Jelikoz program pro spravu bytového fondu vyuziva architektury
klient/server je tfeba rozliSovat dva typy minimalnich pozadavkd na
pocitac.

Pro DOMOVNIK — klienta je minimalni konfigurace pog&itade Pentium
133 MHz se 32MB paméti. Doporucujeme vSak Pentium 233 MHz
s 64MB paméti a vice. PFi pfidani paméti ¢i zvySeni rychlosti procesoru
ucitite rovnéz i vyrazné zvySeni vykonu. Na disku bude potfeba prostor
cca. 15MB.

Pro DOMOVNIK - serveru a serveru SQL, bude toto doporuceni
ponékud odliSné. Jak jsme jiz dfive uvedli, je vhodné pouZzit pro tyto
Gcely vykonny pocitac. Mélo by se jednat o procesor Pentium 450
MHz, ¢i lepSi, s alespon 64MB paméti. Potfebny prostor na disku bude
cca. 150MB.

Tiskarnu doporucujeme laserovou nebo inkoustovou. RozliSeni
monitoru potom 800x600 bodl a lepsi, i kdyZz je mozné program
provozovat i na rozliSeni 640x480. POZOR! Monitor musi mit
nastavenou barevnou hloubku vétsi nez 16 barev!
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DOMOVNIK
server

16 Domovnik - server
Uvod

DOMOVNIK — server zajistuje komunikaci mezi klientem a SQL
serverem. Rovnéz zajiStuje mnohé funkce, kde neni tfeba zobrazovat
data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a klientem a tim se také
zvySuje rychlost pfi pouzivani programu.

Z toho davodu doporuéujeme instalovat DOMOVNIK — server na
pocitac, kde je umistén i SQL server nebo alespon na pocitac, ktery je
spojen s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti.

V pfipadé, Ze nevlastnite plnohodnotny SQL server, ale pouZzivate
pouze jeho databazové jadro MSDE, zde rovnéz provadite Gdrzbu
databéazi, tzn. vytvafeni novych a jejich zélohovani. Vice o spravé
firem a o nastaveni serveru se doctete v nasledujicich kapitolach.

Ovladani serveru

Chod serveru je mozné Fidit pomoci funkci v menu Server. Pro Gcely
ovladani jsou zde tyto funkce:

Start spusti server (pokud byl pfedtim pozastaven)

Stop docasné ukonci sluzby poskytované serverem
Server nelze zastavit pokud jsou prihlaSeni
uzivatelé. Vtakovém pfipadé je nutné
uzivatele nejdfive odpojit a poté pozastavit
sluzby DOMOVNIK — serveru. Po pouziti této
funkce server sice neposkytuje sluzby
klientské aplikaci, ovSem je stale spustén. Pro
Uplné vypnuti serveru je nutné pouzit funkci
Ukonceni.

Odpaijit vSechny odpoji vSechny uzivatele, ktefi momentalné
vyuZzivaji sluzeb serveru

Stav zobrazi informaéni okno o aktualnim stavu
serveru. Z téchto informaci je moZzné napfiklad
zjistit, kolik je aktualné pfihlaSenych uzivatell a
z kolika IP adres tito uzivatelé pfistupuji, nebo
z jakych konkrétnich 1P adres se pfipojili
k tomuto serveru.

Ukonceni ukon¢i béh serveru, odpoji se od SQL serveru
a definitivné ukonéi svoji ¢innost ve Windows
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Nastaveni

Pomoci voleb v menu Nastaveni se nabizi moznost jednoduché udrzby
DOMOVNIK — serveru a databaze pouzivané programem DOMOVNIK.

Nastaveni serveru

Po spusténi této volby se zobrazi dialog pro nastaveni parametrl
DOMOVNIK — serveru. Tyto parametry jsou nezbytné pro spravnou
komunikaci s SQL serverem i s klientem.

Nastaveni
Eort |21 [iE] Timeout klignta i3DD vl
Fetézer plipojeni 400 Wyptwofit... |
IProvider:S GOLOLEDE. 1 Persist Security Info=TueUser [D=za
Systémovd databaze [spoletné nastaveni]
|DOMOVNIK =]

D atabazoveé aliasy
SYSTEM=DORMOWVNIK :_l
-
4 F
ak. I Starmo | M &povéda |

Port

Timeout klienta

zde se zadava Ccislo portu, pfes ktery spolu
komunikuji klient se serverem. Stejné cislo, jaké
nastavite na serveru musite nastavit i na klientovi.
Jako vychozi hodnota se pouziva 2107, ale je
Mozné si ji pozménit.

je Casovy interval béhem kterého se musi klient
ohlasit aplikacnimu serveru a dat tak védét, Ze je
stale aktivni. Pokud se klient do této doby
neohlasi, bude odpojen. Tato funkce je zde pro
pfipad, Ze se klient odpoji nekorektné (zatuhnuti
pocitae, vypadek napdjeni, nasilné ukonéeni
béhu pocitace apod.). Pokud je klient spustén,
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hlasi se vtéchto pravidelnych intervalech, Ze je
jesté funkéni. Casovy interval je udavan
v sekundach.

Retézec pfipojeni ADO

aby se mohl DOMOVNIK — server pfipojit k SQL
serveru, musi mit zadany pfipojovaci parametry.
Ty se zapisuji do tzv. fetézce pfipojeni. Nejlépe
tento fetézec vytvofite po stisku tlacitka Vytvorit.
V néasledujicim okné patrné stisknete tlacitko Build,
¢imz se vam otevie privodce pro pfipojeni k SQL
serveru. V ném je nutné vybrat poskytovatele pro
pfipojeni (pro SQL server to bude Microsoft OLE
DB Provider for SQL Server. Na zalozce Pripojeni
musite  vyplnit uZivatelské jméno a heslo
(standardné je uzivatelské jméno sa a heslo je
prazdné) pro pfipojeni k SQL serveru a zaSkrtnout
policko povolit uloZeni hesla (resp. prazdné heslo,
pokud hesla nepouzivate). Ostatni Udaje nemusite
vyplfovat. ZvySe uvedeného vyplyva, Ze
DOMOVNIK — server pouzivdA pouze jedno
uZivatelské jméno a heslo pro pfistup k SQL
serveru. Ostatni pfistupova prava k jednotlivym
tabulkam si Fidi sam. Na SQL serveru proto musite
mit pro databazi DOMOVNIKA povoleno &teni i
zapis.

Systémova databaze

Databazové aliasy

ADO timeout

zde vyberte databazi programu DOMOVNIK, ve
které jsou uloZzena veSkeré data. Pokud ji zde
nevyplnite, nebudou se moci klienti pfipajit.

zde je mozné zadat databazové aliasy. Pfi
nastaveni systémové databaze se zde vytvori alias
SYSTEM=<systémova databaze >.

pokud néjaké akce je vice ¢asové naro¢na, muze
na pomalejSim pocitadi trvat déle. Server ma pro
pozadavky klienta nastaven ¢asovy interval, po
jehoz vyprSeni zrusi akci. Zde mUlZete tento
interval prodlouZit.
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Sprava uzivatel U

V programu si muiZete nadefinovat pfistupovd prava k jednotlivym
evidencim pro libovolny pocet uzivateld. U kazdé tabulky pro danou
evidenci volite, zda ji muze uréita osoba Cist i zapisovat nebo jenom
Cist & zda do ni nema pfistup vabec. Pfi pfihlaSovani do programu
musi zadat uZzivatel tzv. uzZivatelské jméno. Tomuto uZzivatelskému
jménu je pfifazen soubor pravidel (dale budeme tomuto souboru
pravidel fikat role), co smi a nesmi uZivatel stimto uZivatelskym
jménem v programu délat. Uzivatelské jméno nemusi byt jméno
konkrétni osoby, protoze pfifazeni konkrétni osoby nebo osob
k uzivatelskému jménu se provadi na klientovi v Servis — Uzivatelé
programu. Samozfejmé mUlzete =zalozit jako uzivatelska jména
skuteéna jména osob, ktefi se do programu pfihlasuji, ale aby program
pouzival Udaje o pfihlaSeném zaméstnanci, budete stejné muset
v Uzivatelich  programu  provést pfifazeni konkrétni  osoby
uzivatelskému jménu.

Po prvnim spusténi této funkce se vam automaticky zalozi uzivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager (systémovy administrator).
Tomuto jménu mulZete zménit pouze heslo (jméno SYSTEM je
nezmeénitelné) a tento uzivatel ma vzdy zcela neomezena prava, ktera
nejdou zménit. Proto doporuéujeme zalozit dalSi uZivatele a pfihlaSovat
se pod jejich jmény.

Pro vstup do definice uzivateld je vyZadovano heslo systémového
administratora, které je po instalaci programu nastaveno na manager.
Aby nemohl ménit pFistupova prava kdokoliv, doporu¢ujeme toto heslo
zmeénit. POZOR!!! Pokud zapomenete heslo systémového
administratora, neni Sance se dostat do definic uzi  vatelG. Jedina
moznost je objednat si technika dodavatelské firmy, aby vam
tabulku zp Fistupnil specialnim heslem.
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Sprava uFivatelskych G&td
Lgivatelske dSty | Seeznam ol | Defice rolf |
UZivatelské iméno IHesIu IFIoIe IAdministIétolI
M STSTEM manager Spravce A
| o || #] =] 2] ] @] nopouzaa Zavi

Na prvni zaloZzce definice pfistupovych prav definujete uZivatelska
jména, ke kazdému jménu heslo a nakonec nazev role, ktera popisuje,
co tento uZivatel smi a co ne.

Na druhé zalozce se definuje seznam nazvl roli, které pouzivate na
prvni zalozce u uzivatelskych jmen.

Na tfeti zalozce se definuji pro kazdou roli pFistupova prava
k jednotlivym tabulkam databazim. PFistupova prava se definuji pro roli,

kterou mate pravé vybranou na druhé zaloZce. Prava mohou byt
Cteni/Zapis, Jen ¢teni, Cteni/Nové zaznamy, Nema pristup.

Sprava databaze

Zde muzete zalohovat data a preindexovavat databazi.
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Spravce databaze x|

Adrezar = daty
Iram FileshMicrosaft SOL Server\MSSOLADATA

Ulozit data Dbnovit data
Indesy CObnovit 2 LZH
Pripr.pro replikac Madizt klid
Zavit

Adreséar s daty

Ulozit data

zde musite mit uvedenu cestu k adreséfi, ktery
obsahuje databaze SQL serveru. Pro SQL server
7.0 to bude patrné C:\MSSQL7\DATA, pro SQL
server 2000 C:\Program Files\Microsoft SQL
Server\MSSQL\DATA.

funkce pro zéalohovani dat. Pfi ukladani dat budete
muset zadat jméno archivniho souboru (vychozi
jméno vam bude nabidnuto) a pfi obnové dat
budete muset vybrat soubor, ze kterého se budou
Cist obnovovana data. Funkce pouzivaji sluzeb
BACKUP a RESTORE SQL serveru. Pro
rozsahlejsi systémy budete patrné pouzivat
zalohovacich sluzeb pfimo z SQL serveru, kde si
muZzete naplanovat r(izné varianty zalohovéani. Zde
pouzity zpusob uklada vzdy kompletni datab&zi na
disk a obnova opét nahraje vzdy kompletni
databazi. Tyto archivy nejsou komprimovany
nasim programem ARCHIVACE. Uvédomte si
rovnéz, ze tento zplsob neumi rozdélit archiv na
vice médii, takze musite archivovat vZdy na
médium, kam se vam vejde cely archiv (napf. Zip
nebo Jaz mechaniky apod.). Zde pouzity zpusob
archivace je vhodny jen pro mensi databaze nebo
pro uzivatele pouzivajici MSDE, kde nejsou
k dispozici archivaéni funkce.
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Obnovit data

Indexy

Obnovit z LZH

Nacist kli¢

Pripr. pro replikaci

obnovi databazi z vami vybraného archivu. Touto
funkci obnovite data z archivu vytvoreného funkci
Ulozit data, tzn. Ze archiv neni komprimovan
programem ARCHIVACE.

funkce provede kontrolu index(t databaze a
pfipadné ji preindexuje. Funkce rovnéz nahraje
ulozené procedury a provede pfipadny upgrade
dat. Funkci je proto nutné spoustét vzdy, kdyz
dostanete novou verzi programu.

obnovi databazi z vdmi vybraného archivu. Tato
funkce ovSem vyZaduje archiv komprimovany
programem ARCHIVACE. Pokud archivujete data
pfimo z klientské aplikace programu DOMOVNIK,
vytvofi se komprimovany soubor typu *.LZH,
z néhoz muzete touto funkci data obnovit.

Pokud si objednate rozSifeni programu na vice
bytd, dostanete pouze disketu KLIC. Udaje z ni
nactete touto funkci, ktera upravi program na novy
pocet bytd.

Pripravi databazi pro replikaci dat. Replikace je
proces sluCovani databazi, které funguji na
oddélenych pracovistich. Tato funkce doplni do dat
fidici policka, ktera replikace vyzaduje.




Cast treti

DOMOVNIK
klient
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Doporu €éeny postup prace s programem

Pro préaci s programem doporuéujeme nasledujici postup. Tento postup
berte jako schéma, kde nejsou popisovany podrobnosti a na potfebné
detaily se podivejte vzdy do kapitoly pojednavajici o pfislusné evidenci.

1.

Zadejte Gdaje do pomocnych tabulek, které najdete v menu Servis
— Definice. Zejména si dobfe rozmyslete, jaké budete pouzivat
druhy slozek plateb a jak se budou rozuctovavat. U slozek také
nastavte periodu vyuétovani (mésic, rok). Tabulka s druhy slozek je
klicova pro spravnou funkci programu.

Zadejte jednotlivé celky (domy). V jednotlivych celcich zadejte do
evidence ploch plochy, které se budou pronajimat, napf. kancelare,
sklady apod. Bedlivé nastavte parametry ploch.

Do evidence Vybaveni k pronajmu zadejte vybaveni, které budete
pronajimat.

Vlastni smlouvy se zadavaji do evidence Smluv, kde se také
pfifazuji plochy =z celkd a vybaveni k pronamu, které se
pronajimaji. U ploch a u vybaveni se zadava obdobi pronajmu
k dané smlouvé. U kazdé smlouvy zadejte do evidence slozek
jednotlivé slozky, ze kterych se budou vytvaret predpisy plateb, tj.
najem a jednotlivé zalohy na sluzby.

V evidenci Predpist plateb provedte vypocet predpisl. Pfedpisy se
pocitaji na zakladé sloZzek zadanych u jednotlivych smluv.
Z evidence predpist Ize potom rovnéz provést generovani faktur
do Ucetnictvi SYLES C/S, pfipadné pfimo tisk faktury (pokud
SYSEL C/S nemate).

Do evidence Pfijmu od najemnik zadejte jednotlivé platby. Platby
je mozné importovat z u€etnictvi SYSEL C/S z bankovnich vypis.
Pokud Ucetnictvi SYSEL C/S neméte, je mozné provést nacténi
bankovniho vypisu pfimo. Provedte proplaceni predpisu.

Pfed vyulctovanim zadejte jednotlivé naklady do evidence Platby
dodavateliim. U kazdé platby uréete, na kterou je uréena slozku a
na co je platba uréena (celek, smlouva apod.). Nezapomernite také
spravné vyplnit obdobi platnosti nakladu, coz je velmi dulezité pro
spravné rozuctovani platby.

Pokud pouzivate méfidla, zadejte odecty méfidel.

Az budete mit vSechny potfebné Udaje, mizete spustit vyuctovani.
Po provedeni vyuctovani je pro smlouvy mozné generovat fakturu
z vyuctovani do UcCetnictvi SYSEL C/S. Pokud uUcetnictvi SYSEL
C/S nemate, je mozné fakturu pfimo vytisknout. Je také mozné
prevést nedoplatky z vyucétovani do predpisli, coz Vam umoznuje
sledovat dluhy.




Domovnik — klient 25

Pouzita terminologie

Celek jako celek je minén zpravidla dim. Je to stavba, ktera
ma svoje popisné cislo.
Plocha plocha nebo mistnost celku uréen& k pronajmu. Mdze

se jednat napfiklad o kancelar, sklad, garaz apod.

Smlouva smlouva o prondjmu, ke které se pfifazuji plochy
z celkd. Na smlouvu je provadéno vyuctovani.

Subjekt subjekt je jedna Ucetni jednotka, vramci které se
provadi vyuctovani. Pokud pouzivate program SYSEL
C/S, tak jeden subjekt v programu Domovnik Ize
propojit s Géetni firmou v programu SYSEL C/S. Pocet
subjektd neni limitovan.

Za€iname pracovat s programem

Nyni jiz mame program nainstalovany a spustény a mizeme se s chuti
pustit Fesit ty nejslozitéjSi ukoly.

V této kapitole se naucime princip prace s programem. Doporucujeme
sednout si k pocita¢i a nasledujici pfiklady krok po kroku vyzkouSet.
Podrobnéjsi vysvétleni najdete dale v pfirucce, proto v této kapitole
nehledejte odpovédi na vSechny vaSe zvidavé dotazy. UZivatelé, ktefi
nemaji praxi s praci s programy ve Windows, by si méli nejprve precist
kapitolu Ovladani databazovych oken a Editaéni pole v pfirucéce
Spoleéné funkce.

V nésledujicim pfikladu si ukaZzeme zaloZeni celku a smlouvy véetné
zadani slozek a vygenerovani predpist pro smlouvu. Pfedpokladame,
Ze jste si jiz nastavili dllezité udaje v pravodci pocate¢niho nastaveni —
zejména se jedna o plochy v celcich a druhy slozek.

Vhodna definice potfebnych druhd slozek je stéZejnim predpokladem

pro spravnou funkci programu. Z toho diivodu si zde také ukazeme, jak
spravné postupovat pfi vytvareni nového druhu slozky.
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Vytvo feni noveého druhu slozky

V naSem prikladu si vytvofime sloZzku pro zalohu na elektfinu, ktera se
bude rozpoditavat podle odectu méfidla. Otevrete si tabulku Definice
druhd slozek v menu Servis — Definice — Skupiny a druhy — Druhy
sloZek. Zalozte novy zaznam (na klavesnici F2 nebo mysi kliknutim na

ikonu EI Otevre se pred vami formulafové okno pro definici nového
druhu slozky, které vyplnime nasledujicim postupem:

-iBixi

Zaznamy  Upravy

| e ] e] = (A x|

Zaznam I Rozi&tovani I

i my |EIektFina spoledné prostom Typ slozky Zaloha j
Dlouby nazey I

Dodavetel | JE 2| Qr— [ 324000
Priorfta I_Dil et pro vyGdtovani IW
SazhaDPH  |ZoKladni [~ (et pro DPH [ 343000
“ylctovani IMésiE:né j Sloupec v prehledu |—1ﬂ

Typ wylétovani IPr&béEné.-’obd. wydiEtovan j Skupina na faktufe |—2ﬂ
Skupina I ﬂ @I

Do pole Nazev zapiSte napf. Elektfina spole¢né prostory, nebo zcela
libovolny text ktery vam bude Iépe vyhovovat. Pokud byste potfebovali
do tiskd vytisknout delSi nazev slozky, muzete pouzit pole Dlouhy
nazev. JelikoZ se jedna o zalohovou platbu, je dulezité v typu slozky
zvolit Zaloha (nebo Zaloha/SazbaMJ). V poli Dodavatel miZzete vybrat
dodavatele elektfina. Dale nastavime prioritu slozky. V naSem prfikladé
jsme se rozhodli, Ze tato slozka bude mit prioritu 1. Volbou priority
vlastné definujete postup proplaceni slozek v pfipadé, ze nedojde od
uZivatele platba na vSechny slozky.

Pole Sazba DPH, Ucget pro predpis, Uéet pro vyucétovani a Uéet pro
DPH jsou uréena pro zauctovani do systému SYSEL C/S. Pokud
nemate tento Ucetni systém neni tfeba ménit hodnoty. V opaéném
pfipadé si nastavte poZzadované Uty pro zaldtovani (viz. Postupy
Uctovani). Pole Sazba DPH také uréuje, kterd sazba DPH se pouzije pfi
generovani predpisu plateb nebo pfi generovani vyuétovani zalohy.
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Pole Vyucétovani stanovuje s jakou periodou budete délat vyuctovani
sluzby. Pole Typ vylctovani uréuje, jakym zpusobem se budou
vyhodnocovat intervaly, ze kterych se budou zjiStovat naklady na
sluzbu, predpisy a jejich proplaceni. Podrobny popis najdete v kapitole
o druzich slozek. Zde si jen fekneme, Ze celkové vyuctovani vyuctuje
vzdy vSechny slozky za obdobi ve kterém délate vyuctovani a
pribézné pouze ty slozky, u kterych vznikly naklady v obdobi, ve
kterém délate vyuctovani.

Pokud budete tisknout prehledy, kde jsou jednotlivé slozky tiStény do
sloupcti, musite zvolit, do kterého sloupce se ma pfisluSsna slozky
vytisknout. Pfi zadani nuly se nevytiskne do Zzadného sloupce.
Standardné je dodavan tisk s deseti sloupci, na pozadani dodame tisk
se tfinacti sloupci.

Nyni se pfepneme na druhou z&lozku nazvanou Rozlctovani a
nastavime zpusob rozuctovani zalohové slozky.

4
I'—*l/llel("l;'“El X|

O SR | <l podlahov s ploch =l
Podil slozky [35] [ 100,00

Oznaeni I

V naSem prfikladu se slozka Elektfina bude rozuctovavat podle odectu
elektroméru, proto vrozbalovaci nabidce Typ rozuc¢tovani zvolte
Méndlo/podlahova plocha. JelikoZz se tato slozka bude rozuctovavat
pouze podle méfidla nechte v poli Podil slozky [%)] hodnotu 100,00. Do
pole Oznaceni zapiSte napf. Elektfina podle méfidla, nebo jakykoliv jiny
text.

Zalozeni celku

Stiskem tlacitka = nebo volbou v menu Evidence — Celky (Domy)
vyvolejte formulaf s pfehledem celkd. Zalozte novou polozku do
databaze (klavesa F2 nebo tlacitko plus na navigatoru) a vyplite
veSkeré potfebné Udaje. Dulezité je vyplnéni Cisla popisného a obce.
Ostatni Udaje vypliite tak jak potfebujete. V evidenci celkll zadavate
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rovnéz plochy z celku, uréené k pronajmu. Protoze urcité budete chtit
néjakou plochu pronajmout, nezapomente zde néjaké plochy zalozit.

i

Zaznamy Akce

A= 6 e ] x|

Celek | |Celek|l| Popiz | FDtoglagie' F'Il:uchy| Vybavenfl Flevizel Dpravyl

Sekce I‘?l izlo oriertaini I‘I o

651

Cislo popisné

Ulice I\-"elflfkova Paméatkovi péde 'l
Obec IF'raha 5 j ﬁl

NP |Fraha 6651

Katastr I

Parcela I

Rk wistavby | 1364 Rok oz

Datum odhadu | - - | Evidencni Gisla 1542

Chadni cena I 0.00 Pocet podlazi
Pofizovaci cena I 0.00 7 toho podzemni
Typ tapeni IUSlFEdni j MI

1]

Zalozeni smlouvy

Chcete-li zaloZit novou smlouvu musite otevfit evidenci smluv v menu

Evidence — Smlouvy, nebo kliknutim na ikonu
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EETTEE— RI=TEY

Zaznamy Akce

i frfm]ef] S[5w A x|

M gjernnik | Dalsi L’Adaiel Datuml Valorizacel F'c-znémkyl F'Icu:hyl \-"yt-aveni' Sloikyl Wiiimky wpidto 4 I 4

Drub IF'révnické osoba j Cislo smiouvy |2

Mazew smlouwy IAgres s1.0.2

Bifiig |Agre& L. @I
IE0 |
Poznamka I (et pro predpis I 311000

Smlouva na dobu INeurE:itou ﬂ UzavFeni smiouwy I - :,EI
Platha |Frevadem =l Datum ad |n1 .01.2002 5|
Penalizace |Nepenalizovat j Datum do I e jﬁl
MEna predpis 2K i Prodlouzeni do I : :,1__5|

Wariahilni =ymbol |2 Prodl pfed ukonéenim o ﬁ

Pocet osok 5,00 povedni Ihita [mes] I_Dﬁ mézic
Méjemnd 1 | 1500000 ez Qstatri slozky 1 | £:500,00
hjemné 2 I 000 EUR  Ostatri slozky 1 I 200,00

Edita¢ni pole tykajici se ploch a ¢astek najemného a ostatnich slozek
ve smlouvé nelze vyplhovat. Program je sam vyplni az po té co k dané
smlouvé pfipojite konkrétni plochy na zalozce Plochy a Slozky.
Podrobny popis jednotlivych poli je v dalSich kapitolach.

Zalozeni ploch

V dalSim kroku bude tfeba nastavit plochy. Pfepnéte se na zalozku
Plochy a zaloZzte zaznamy, kde vyberete plochy, které ma najemnik
pronajaté.

Zalozeni slozek

treba prfedem peclivé zvazit, jaké slozky a jakého typu budou pro

danou smlouvu predepsany a také, jakym zplGsobem se budou
rozuctovavat.

Na z&kladé zde definovanych slozek se totiz bude kazdy mésic
generovat predpis plateb.
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Po pfepnuti na zalozku Slozky zalozte novy zaznam. Pomoci ikony
vyberte pfisluSnou slozku z Definice druhd slozek. Pokud jste pouzili
Privodce pocatecnim nastavenim, mate jiz druhy slozek zalozeny,
pokud neméate, bude nutné je nejprve zaloZit. ProtozZe jsme si jiz zalozili
novy druh sloZzky v minulém odstavci, pouzijeme tento druh i do nasi
smlouvy. Po vybrani slozky Elektina a stisknuti tlacitka Pouzit se
prenese slozka do vaSeho nové zaloZzeného zaznamu v evidenci slozek
smlouvy. Na zaznamu vyplite zbyvajici daje. Tzn. ¢astku ktera bude
mésiéné predepisovana pfipadné Bonus a také C¢asovou platnost
slozky.

SloFky pro objekt |
Hl 4| h—lHl("l ;'-l

O N giemne
Castha I 15 000,00 MEna
Perioda IMésiE:né j

SmErné cizlo I 0.0
Bonus [%%] I 0.0

Plti oo I - Ll
Plsti cio I - gl

Timto zpusobem zaloZzte do evidence veskeré slozky smlouvy.

VhodnéjSim zpusobem je pouziti funkce Hromadné generovani sloZek,
kterd& vam vygeneruje pfisluSnou slozku pro vSechny smlouvy
najednou. Jeji popis je uveden dale.

Vygenerovani p fedpis U plateb

Jelikoz jiz mame zalozenou smlouvu véetné slozek, mizeme se pustit
do generovani mési¢niho predpisu platby, ovSem nejprve si nastavte
Ucetni obdobi (Servis — Nastaveni — Firma), pro které se budou

predpisy generovat.
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Existuji dva zplsoby, jak spustit akci generovani predpist. Chcete-li
vygenerovat predpis jen pro konkrétni smlouvu, umistéte kurzor na tuto
smlouvu v pfehledovém formuléfi evidence smluv a akci spustte volbou
v menu Akce — Prfedpis plateb pro smlouvu.

Druhou moznosti je spuSténi generovani predpist pro vSechny
smlouvy pfimo v pfehledech predpisli. Oteviete si tuto tabulku

kliknutim na ikonu i , hebo vmenu Evidence — Predpisy plateb.
V menu Akce vyberte Vypocet predpist — subjekt.

Nyni mazete vygenerovat faktury do Gcetnictvi SYSEL C/S nebo pfimo
vygenerovat doklad o zauctovani (pokud faktury nevystavujete).

Jakmile budou dochéazet platby od najemnik( za vami vygenerované
predpisy, proplatte je v evidenci Pfijmy od najemnikd a na konci roku
(nebo mésice), az budou znamy veskeré naklady spustte zavérec¢né
vyuctovani a nasledné vygenerovani predpist vyuctovani.

Tim kon&ime struény Gvod do programu a nadale se budeme vénovat
podrobnému popisu jednotlivych funkci.
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Servis

Dfive nez zacénete s vlastni evidenci celkldl a smluv, musite si nastavit
program a zalozit nékteré pomocné databaze, ze kterych pak vybirate
Udaje. VeSkeré nastavovaci prace se provadéji v Servisu.

Nastaveni

Pocateéni nastaveni

S pocatec¢nim nastaveni jste se jiz setkali pfi prvnim spusténi
programu. Pocateéni nastaveni je privodce, ktery vas provede
nastavenim vSech zakladnich (dajl, které musi byt v programu
zadany. Pomoci tlagitek DalSi a Zpét miiZete listovat mezi jednotlivymi
strankami. Na nich se Ffidte pokyny a pomoci tlacitek si otevirejte
jednotlivé databaze a zadavejte do nich pfislusné udaje. Podrobné
popisy jednotlivych tabulek jsou popsany v dalSim textu.

Vyb ér subjektu

V programu DOMOVNIK je mozné zpracovavat libovolné mnozstvi
subjektd (G€etnich jednotek), mezi nimiz je mozné se libovolné
prepinat. Pokud chcete zpracovéavat jiny subjekt, jednoduSe jej oznacte
mySi a potvrdte stiskem na tladitku PouZit nebo pouzijte dvoji
poklepani mysi na pfislusném fadku.

PFi zalozZeni (Ci editaci) zaznamu se otevie formulaF, do kterého vyplrte
potfebné Gdaje. Formular se sklada ze Ctyr zalozek.

Subjekt
Tato zalozka obsahuje obecné informace o pfisluSném subjektu.

Nazev

Ulice

Obec

PSC

ICO,DIC

Platce DPH

Zapsan v informace o subjektu
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Zastupuje spravce

pokud zaskrtnete toto pole, bude se pfi tisku
objednavek a dalSich formularfi s adresou
tisknout adresa spravcovské firmy zadana
v Nastaveni-Firma. NezaSkrtnete-li toto pole,
pouzije se adresa subjektu zadana v tomto
okné.

Parovani plateb podle VS

Banka

Uget pro platby najmu
Konstantni symbol
Specificky symbol

Zaokrouhlenf

toto pole zaskrtnéte v pfipadé, kdy se platby
namu a zalohy na sluzby provadéji
prostfednictvim faktur. Pokud je pole
zaSkrtnuto, paruji se prfichozi platby
s pfedpisy vyhradné podle variabilniho
symbolu. Pokud se nenajde pfedpis
s odpovidajicim  variabilnim  symbolem,
zlstane nesparovany. Neni-li pole
zaSkrtnuto, bude se pfichozi platba parovat
vzdy s nejstarSim dluhem. To se pouziva
zejména pokud nevystavujete na platby
faktury. Blize vKkapitole PrAjmy od
najemnikd.

Udaje o uctu, kam se ma platit najemné a
zalohy na sluzby.
Udaj ur€uje, na kolik desetinnych mist se

bude zaokrouhlovat automaticky
vygenerovany predpis plateb

2 2 desetinna mista halére

1 1 desetinné misto desetniky

0 0 desetinnych mist koruny

-1 1 misto pred desetinnou ¢arkou desetikoruny

Rok vyuétovani

Uéetnictvi

Ucetni databaze

toto pole nema zatim zadny vyznam.

zde si mGzete zvolit, na jaky typ U&etnictvi
(podvojné, jednoduché) se bude program
Domovnik napojovat.

pokud méte zakoupeny Gc€etni program
SYSEL C/S, mlzZete zde nastavit UCetni
databazi, se kterou je subjekt propojen.
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Zaokrouhleni DPH

volite zplsob zaokrouhleni DPH predpist a
vyuétovani.

Rada v.symbolu smlouvy

zde si miZete nastavit ¢iselnou fadu, kterou
chcete pouzivat k automatickému
generovani variabilniho symbolu smlouvy.
Nejprve si musite zalozit c&iselnou fadu
v Definici ¢iselnych rad. Mizete tak pro
kazdy subjekt zalozit jinou c¢iselnou fadu
nebo pouZit fadu jednu. Cislo &iselné fady,
kterou chcete pouzit ke generovani
variabilniho symbolu v daném subjektu pak
nastavte v tomto poli.

Generovani var.symbolu

zde si vybiradte zpusob, jakym se bude
generovat variabilni symbol. V soucasné
dobé je implementovdn pouze splsob
Standardné, ale na prani zakaznik( je
mozné implementovat dalSi zptsoby.

Standardné - variabilni symbol ma strukturu VVVVMMRRNKde
VVVVje variabilni symbol smlouvy

MM meésic,
vyUctovani

pro ktery se generuji pfedpisy nebo

RRrok, pro ktery se generuji pfedpisy nebo vyucétovani

N k6éd mény (0 — zakladni ména, 1 — druhd ména)

T typ faktury (0 — ndjemné, 1 — vyuctovani sluzeb, 2 —
zaloha na sluzby, 3 — zaloha na najemné, 4 — vyuctovani
zélohy na najemné)

Ména 1 (zakladni)
Ména 2

zde si nastavte meény, se kterymi chcete
vdaném subjektu pracovat. V téchto
ménach muzete generovat predpisy (pro
jednu sloZzku i ¢ast v jedné a cast v druhé
méné — napf. najemné muaze byt cast
v eurech a ¢&ast vkorunach), v zakladni
méné pak bude probihat vyuctovani zaloh.
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Logo
Na druhé zaloZce si mlzete nadist logo prislusejiciho subjektu, které

muze byt vkladano do raznych tiskd. Logo musi byt ve formatu .BMP
(bitmapa).

Osoby

Zde zavedte do evidence osoby, které maji néjakou navaznost na
aktualni subjekt. Zpravidla se zde uvadi kontakty na predstavenstvo.

Jméno

PAjmeni

Funkce

Telefon 1,2,3

Fax

E-mail kontaktni informace na pfisluSnou osobu

Od data, Dodata  ¢asové obdobi v kterém byla dana osoba
aktivni

Firma

Vtomto dialogovém okné nastavujete vSechny parametry, které
charakterizuji chovani programu. Pfed zahajenim prace s programem,
je nutné peclivé nastavit vSechny Udaje o vasi firmé a dalSi parametry.
V pripadé spravcovské firmy, ktera provadi spravu dalSim subjektim
se zde uvadéji udaje o spravcovskeé firme.
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x|
i Logo I Adresare I
e IESH zpol. 2 r.o.
Ulics fvelfikova 10
Obec IF'raha [
pai I‘l G000
[a] |
oié |
Iapsan v I
MEsic I 12 j Rok I 2006 j
Jazyk sestay ICESk-"' j
Upozorfiovat na blizici ze zml. terminy za I o j dnil, i po I U j dnech
Upozorfovat na blizic ze ozt. terminy za I £ j dni [0 = neupozarfiow at]

0k I Storno | Mapovéda |

Firma

Na prvni zaloZce vyplfite Gdaje o vasi firmé (nazev, adresa, ICO, DIC,
zapséan v), dale zde prepinate obdobi, které zpracovavate. Pole Mésic
a Rok uréuji, se kterym mésicem a rokem pravé pracujete (pro néj se
budou generovat predpisy, provadét zauctovani atd.)

Pokud chcete, aby vas program vzdy pfi startu upozorfioval na bliZici
se terminy smluv (vypovédni Ihdta, mozné ukonceni atd.), zadejte
v poli Upozorriovat na blizici se sml. Terminy kladné &islo, které udava
pocet dnl pred terminem, kdy ma program hlaSeni zobrazit. MzZete
zadat i pocet dnll po terminu, kdy méa program hlaSeni jeSté zobrazit.

Pokud chcete, aby vas program vzdy pfi startu upozorfoval na blizici
se terminy naplanovanych oprav a revizi, zadejte v poli Upozorriovat
na blizici se ost. terminy kladné ¢islo, které udava pocet dnu pred
terminem planované akce, kdy ma program hlaSeni zobrazit. Pokud
nechate pole nulové, program nebude hlaSeni zobrazovat.
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Logo

Na druhé zalozce si muzete nacist vaSe logo, které mlze byt vkladano
do tiskd. Logo musi byt ve formatu .BMP (bitmapa). Stiskem tlagitka
ZruSit logo mazete nactené logo vymazat.

Adresa fe
Na posledni zalozce jsou cesty k adresarim.

Adreséar pro archivaci adresar pro archivaci dat

Adreséar pro definice vystupnich sestav
zde jsou uloZzeny vSechny definiéni
soubory pro tiskové sestavy

Sazby DPH

Tato jednoducha tabulka slouzi k definici sazeb DPH. Pouziva se pfi
zalctovani slozky, ktera ma nastaveno, ze se jednd o zdanitelné
plnéni.

Od data datum Gc¢innosti sazeb
Zakladni sazba
SniZzena sazba zde zadejte odpovidajici sazby DPH dle

aktualniho znéni zakona

UZivatelé programu

Tato tabulka slouzi kuchovani Udaju o pracovnicich, ktefi jsou
opravnéni pracovat s programem. Tyto Udaje miZe program pouzivat
napriklad pfi tisku riznych sestav, kde se pak objevi jméno toho
zameéstnance, ktery je vprogramu pravé prihldSeny. U kaZdého
zaznamu je rovnéz uvedeno uzivatelské jméno, které definuje jeho
pFistupova prava k programu.

Jméno

PAjmeni

Titul

Bydlisté

Rodné cislo

Telefon domd

Telefon do zaméstnani
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Stét Udaje o zaméstnanci

Uzivatelské jméno pfi pfihlaSovani do programu zadavate
uzivatelské jméno a heslo. Pokud
k idajim o zaméstnanci zapiSete jeho
uzivatelské jméno, pod kterym se do
programu pfihlaSuje, program pfi
startu najde jeho udaje (jméno, telefon
atd.) a v pfipadé potfeby je bude
pouzivat.

Pokud chcete uzivateli umoznit pfistup jen do uréitych subjekt, mazete
tyto subjekty vybrat na zalozce Pristupy k subjektdm. Pokud je seznam
prazdny, uzivatel ma pfistup do vSech subjektl. Do této evidence ma
pfistup jen uzivatel, ktery ma roli s pravem administratora (viz server).
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Definice

Adresar

Adresar je velmi dualezithd tabulka. Jsou v ni informace o vaSich
obchodnich partnerech. Z adresafe mate moznost vybirat pfi riznych
pFilezitostech, jako je napfiklad pfi definovani dodavatele urcité sluzby,
atd.

= Adresaf firem
Zéznary  Upravy

ol IR KSR 1 7] x|

Zaznam |Osoby I Poznamky: I

Go  [pastarr DI [pos-84s7aTT Rodné &islo ; '
I Adreza sidla || Adresa pfijlemce i Zapsat pijemce | I~ Odbératel [ Dodavstel [ Ostatni
™ Skupinz 1 ™ Skupina 2 ™ Skupina 3
Nézewpmmen(icsu spol. s r.o. I Plétes DPH
Zéstupce Iing. Madhera l—
Ul [vettikova 10 LR Ty
Skupina 'l =)
Ohec IPraha
Pat I1 En J Tel 1 Tel 2
Stat ICR IUEE431 2344 iU2ﬂ431 2345
Tel3 Fax
Ceods | f g TR
Spec. symbol I Icsh@csh.cz Iwww.csh CI

V adresafi mlZete mit ulozeny dvé adresy (jednu adresu sidla a jednu
adresu pfijemce) pro kazdy zaznam. Pfepinani mezi obéma adresami
provadite stiskem pfislusného tlacitka. Pfekopirovani adresy sidla do
adresy pfijemce provedete tla¢itkem Zapsat prijemce.

Fyzické osoba

ICO

DIC

Rodné ¢islo

Nazev

Ulice

Obec

Stat

Cislo Gétu

Specificky symbol  Gdaje o vaSem obchodnim partnerovi.
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Skupiny zde si mGzete obchodniho partnera zarfadit do
urcité skupiny, podle kterych muzete adresar
filtrovat.

Kaéd firmy pokud mate jednu firmu, kterou potfebujete

zapsat do adresare vicekrat (ma napf. vice
pobogek nebo bankovnich Gétd), muzete zde
zapsat rozliSovaci znak.

Skupina kromé pevnych skupin si mulzete zalozit
libovolny pocet vaSich vlastnich skupin a
adresar podle nich ftfidit a filtrovat. Vhodné
rozdéleni adresafe do skupin je dulezité
napfiklad pfi tisku samolepek.

Tell

Tel2

Tel3

Fax

e-mail

WWW kontaktni spojeni na partnera. Zde zapiste
Udaje o telefonnich a faxovych G&islech,
elektronickou adresu ¢&i adresu na stranky
WWW.

Osoby

Na zéalozce osoby je mozné zadat vSechny osoby, které maji néjaky
vztah k zadané firmé v adresafi.

Od data

Do data platnost daju pro tuto osobu

Funkce funkce kterou osoba vykonava ve
firmé
Poznamky

Na zaloZce poznamky si mizete o firmé zapsat libovolné dlouhy text.

Skupiny v adresa fFi

Jednotlivé zaznamy v adresafi si muzete rozélenit do vlastnich
nadefinovanych skupin a nasledné pomoci nich rychle filtrovat
poZadované zaznamy (napf. Domovnik, Technik atd.).
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Skupiny dokument G

Zde si mulZete zaloZit skupiny, které budete vyuzivat pro tfidéni
v Evidenci dokumentd. Mlzete tak vytvofit napfiklad skupinu doru¢ené
posty, odeslané posty, pfijatych smluv apod.

Skupiny smluv

Zde si muzete zalozit skupiny, které budete vyuzivat pro tfidéni ve
smlouvach.

Obce a PSC

Tabulka slouzi k uchovani nazva obci, jejich poStovnich smérovacich
Cisel a telefonnich predvoleb. Udaje je mozné pfebirat v adresafi pfi
vyplriovani adresy.

Obce a ¢asti obci

Kazdy celek (dam) patfi do urcité obce a Casti obce. V této tabulce
mate moznost nadefinovat si potfebné obce a jejich ¢asti a ty nasledné
pouzivat pfi zakladani celkd. Nazev celku se bude tvofit z ndzvu casti
obce a z popisného &isla. Casti obci byste proto méli zadavat tak, aby
bylo zajisténo, Zze v ramci jedné ¢asti nebudou dvé stejna popisna &isla.

Druhy vybaveni

Tabulka slouzi pro blizsi specifikaci vybaveni. U vybaveni jednotlivych
celkl existuje polozka Druh vybaveni, ktera cerpa prave z této tabulky.
Tato polozka slouzi jako tfidici kli¢ pfi generovani pasportu domu.

Druhy revizi

Pokud evidujete revize celkd, mate vtéto tabulce moZnost
pfeddefinovat si jednotlivé druhy revizi a ty nasledné pouzivat pfi
vytvareni konkrétni revize celku.

Nazev pojmenovani druhu revize

Perioda zde nastavte periodicitu pfislusné revize.
Perioda se zadava ve formatu Roky.Mésice.
Napf. 2,06 znamena dva roky a Sest mésicq,
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2,60 by znamenalo dva roky a Sedesat
mésicu, ale v programu by toto zadani vedlo
k chybé. Pfi vybéru druhu revize v evidenci
revizi se k datu posledni revize pficte perioda
a vysledné datum se zapiSe do data pfristi
revize.

Dodavatel odkaz do adresare firem na firmu ¢i osobu,
ktera revizi zajistuje

Druhy topeni

V této jednoduché tabulce si nadefinujte druhy topeni jakymi jsou
vytapény jednotlivé celky. PFi zadavani udaju u konkrétnich celkd vam
program poté nabidne druhy topeni pravé z této tabulky. Udaj slouZi
pro tisk pasportu domu nebo bytu.

Druhy slozek

V definici druhl slozek mate moznost (a zaroven musite) vytvofit si
rizné slozky (napf. ndjemné, zaloha na TUV, zaloha na elektfinu atd.),
které se vyskytuji u smluv a z kterych se pozdéji generuji predpisy
plateb pro danou smlouvu a néasledné se generuje zavérecné
vyuctovani. Pred zahajenim prace s programem si velmi dobfe
rozmyslete, jaké druhy slozek budete pouzivat a jakym zplsobem
budou roziétovany zalohové platby. Definice druhu slozek je klicovym
Gdajem pro cely program.
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Zaznamy  Uprawy

A=l =i

Zéznam | Hozaétovénil

Mazew

|EIektFina spoledné prostony

Ty slozky Z4loha j

Dloubhy nazey I

Dodavatel I

Priorita I_Dil

B et pro praspis [ 324000
et pro wydctovani I 315000

SazbaDPH  |Zakladri

WyliBtovani IMES'E”'3

=l (et pro DPH [ 342000
ﬂ Slaupes ¥ piehledu |—1il

Typ wylitavan | Fribeiné/obd wistovan = |

Skuping na fakture |_2 i’

Skuping I

=19

Nazev
Dlouhy nazev

nazev slozky

pokud potfebujete delSi nazev slozky, nez
dovoluje predchozi pole, mizete jej zapsat do
pole Dlouhy nazev. Program interné bude
pracovat stale s polem Nazev, ale v tiscich je
mozné pouzit pole Dlouhy nazev (po patficné
Upravé vystupni sestavy — standardné neni
dodavano).

Typ slozky blize specifikuje typ slozky.

Najem

Zéaloha

tento typ slozky pouZijte v pfipadé, Ze se jedna
napf. o najemné za pronajem plochy nebo
vybaveni.

slozka bude rozuc¢tovana podle zpusobu
rozuctovani zadaného na zélozce
Rozlc¢tovani. V8echny zalohové slozky, které
se budou nasledné rozictovavat musi mit typ
slozky Zaloha.

Dlouhodobé zéaloha

Penale

u nebytovych prostor nebude ziejmé vyuzita. U
bytovych prostor by byl ekvivalent dlouhodobé
zélohy napft. fond oprav.

tato slozka se bude generovat do predpisu
plateb pfi vypoétu pendle. Pokud budete
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Vyucétovani

Jina

generovat penéle, musite mit jako jeden
z druht slozek Penale.

tato sloZzka se bude generovat do pFedpisu
plateb pfi vypoctu zaveéreéného vyuctovani.
Pokud budete generovat pfedpis pro
nedoplatek vyuctovani, musite mit zadan jako
jeden z druhu slozek Vyucétovani.

slozka, kterd se nehodi do zadné zvyse
uvedenych kategorii. Mze se jednat napfiklad
0 pausalni poplatky, které se nevyuctovavaji.

Zaloha/Sazba MJ

DPH

slozka bude rozlUétovana podle zpusobu
rozuctovani zadaného na zalozce
Rozlctovani. Oproti typu slozky Zaloha vSak
tento typ respektuje vyvoj ceny za mérnou
jednotku a pokud se v ase méni najemce
danych ploch, spocitaji se jim néklady podle
sazby, ktera platila vdobé, kdy najemce
plochu skute¢né uzival. Podrobnéjsi informace
jsou v kapitole Vyucétovani.

slozka s typem DPH bude pouZita pfi vypoctu
DPH. Napf. pfi vypoctu predpist plateb bude
pfidan fadek se sloZzkou typu DPH, kterou si
zde zalozite. Pokud vyuzZivate vice sazeb
DPH, pro kazdou si zalozte jednu slozku a
nastavte pfisluSnou sazbu.

Zéaloha na najem

Dodavatel

Priorita

pokud predepisujete zalohu na najem a
nasledné vytvafite vyuctovani této zalohy,
musite pro pfedpis zalohy na najem pouzit
slozku s timto typem. Pro vlastni vyucétovani
najemného zalozite dalSi sloZzku s typem
Najem.

odkaz do adresare firem na dodavatele slozky
napf. plynu. Zpravidla se pouziva u
zalohovych slozek.

u kazdé slozky si miZzete nastavit prioritu,
jakou ma slozka vzhledem k ostatnim pfi
Uhradé slozek. Pokud nebude platha
k danému bytu dostacujici na vSechny slozky
bude program proplacet jednotlivé slozky dle
této nastavené priority. NejvySSi priorita je
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vvvvv

proplaceni pfedpisu se nejprve budou
uhrazovat slozky s nejvySSi prioritou nebo
nejstarsi v dosud nevyuctovaném roce.

Sazba DPH urcuje typ DPH dané slozky (pokud se jedn& o

zdanitelné plnéni u platcd DPH) pro
zauctovani do ucetnictvi SYSEL C/S. . To, zda
se DPH pocita shora nebo zdola, se definuje u
kazdé smlouvy. U zalohovych slozek definuje
toto pole sazbu DPH pfi vyuctovani.

Udet pro predpis UCet na ktery se zauctuje predpis z této slozky

do Ucetnictvi SYSEL C/S (viz postupy
uctovani)

Udet pro vyuétovani Gcéet na ktery se zaétuje vyactovani slozky do

Gcetnictvi SYSEL C/S (viz postupy uétovani)

Jéet pro DPH acet pro DPH dané slozky pfi zalG¢tovani do

Gcetnictvi SYSEL C/S (viz postupy Uétovani)

Sloupec v prehledu nékteré tisky jsou definovany tak, ze v fadcich

jsou jednotlivé vyucétovavané smlouvy a ve
sloupcich jednotlivé slozky. ProtoZze si vSak
slozky definujete sami, program by nevédél,
kterou slozku mé& wvytisknout do kterého
sloupce. Zde definujete, do kterého sloupce
prehledu se vytiskne pfislusna slozka. Pokud
zadate nulu, slozka se nevytiskne. Standardné
je dodavana definice s deseti sloupci (pak
nemé& smysl zadavat sloupec vétSi nez 10), na
vyzadani dodame sestavu se tfinacti sloupci.

Vyuctovani nastavuje se perioda vyuctovani této slozky

Mésicni vyuctovani se provadi kazdy mésic
Ctvrtletni  vyactovani se provadi v mésicich 3,6,9,12
Pololetni  vyuctovani se provadi v mésicich 6 a 12

Roéni vyUctovani se provadi v mésici 12.
Typ vyUctovani zde definujete zpusob jakym se bude slozka
vyUctovavat.
Celkové

Stanovi se obdobi vyuctovani podle periody vyuctovani (napr.
pro druhé &tvrtleti to bude od 1.4. do 30.6.). V tomto obdobi se
pro slozku stanovi naklady, predpisy zaloh a zaplaceni zaloh a
z téchto udaju se spocita vyucétovani pro jednotlivé smiouvy.
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Provadi se vzdy vyuctovani vSech slozek, které se predepisuji
u smiuv.

Pribézné/obd.vyuctovani

® Stanovi se obdobi vyuctovani podle periody vyuctovani
(napf. pro druhé cCtvrtleti to bude od 1.4. do 30.6.). Pak se zjisti,
které faktury doSly pro tuto sloZzku vtomto obdobi. Pokud
v tomto obdobi nejsou pro slozku zadné naklady, slozka se
vyUctovavat nebude. Pokud jsou naklady zjiStény, vyuctuje se
sloZzka za obdobi ndkladl (napf. pokud faktura byla za obdobi
15.1. az 10.6., vyuctovani slozky bude pravé za toto obdobi).

® Obdobi nakladl se zjiStuje z tabulky Platby dodavateldm.
Predpisy zéloh a jejich proplaceni se budou zjiStovat za obdobi
periody vyuctovani (v naSem pfipadé za obdobi 1.4. az 30.6.).
® V piipadé, Ze jste nékteré smlouvy vyulctovali predéasné
(napf. délate rocni vydctovani, ale koncici smlouvu jste
vyuctovali jiz v Eervenci) provede se vyuctovani pro vSechny
smlouvy (i pro ty, co jiz skoncily a jsou vyucétovany drive), ale
do tabulky Vyuctovani se zapiSi data jen pro smlouvy, které
dosud nebyly vyGétovany. Pro dfive vylcétované smlouvy
zustanou zachovana plvodni data. Tento zpusob ma to
nebezpecli, Ze pokud predCasné vyactovani neprovedete
dostate¢né presné (napfiklad 3Spatné odhadnete néaklady),
nebude soucet vyuctovanych nékladd jednotlivym smlouvam
odpovidat skute¢nym nakladdm.

Prabézné/obd.slozky

Bude se postupovat obdobné jako v pfedchozim pfipadé,
pouze obdobi pfedpisu zaloh a jejich proplaceni bude shodné
s obdobim vyuctovani slozky (v naSem prikladé 15.1. az 10.6.).

Skupina pokud méte hodné slozek (mate napfiklad pro

razné domy r@zné zplsoby vyucétovani),
muzete si slozky slou¢it do skupin a ty pak
filtrovat. Pomoci tlacitka vedle tohoto pole si
nadefinujte jednotlivé skupiny.

vvvvvv

Skupina na faktufe pfi slozitéjSim (dvoustupriovém) zplsobu

rozuctovani nakladd, budete muset zaloZit pro
jednu sluzbu (napf. elektfinu) zalozit nékolik
slozek srGznym zplGsobem rozucétovani.
Pokud pak chcete, aby se na faktufe vytiskly
naklady sluzby do jednoho Fadku, musite si
sloZzky sloucit do skupin. VSechny slozky, které
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budou mit stejné Cislo se sectou a na fakture
vytisknou na jeden fadek. POZOR! Pokud
budete pouzivat tohoto mechanismu, MUSITE
roz&lenit VSECHNY slozky do skupin, tzn. i ty,
které obsahuji jen jeden Fadek. Rovnéz
slozkdm stypem DPH musite pfifadit pro
kazdou sazbu jiné ¢islo.

Roz étovani

Zde si nastavte, jakym zpusobem chcete rozuctovavat slozku. Slozku
je mozné rozuctovavat i nékolika zplsoby (napf. teplo 70% podle
meéfidla a 30% podle vytapéné plochy) — vtomto pfipadé zalozite
v tabulce rozugétovani dva fadky. Pro vSechny zalohové platby musi byt
stanoven zplsob rozucétovani. Pokud byste zpusob rozuctovani
nezadali, zalohova slozka by se nerozictovala.

Typ rozacétovani zpusob, jakym se slozka bude rozuctovavat.
Pokud zadate jako Typ rozuctovani - Méfidlo,
meéli byste tento druh slozky zadat do policka
Mérena slozka nékterého z méfidel
zadavanych u smlouvy.

Rovny dil celkové naklady se vydéli poctem smluv

Podlahova plocha/celkova
naklady budou rozpoéteny v poméru
podlahovych ploch vzhledem k celkové
podlahové ploSe (pronajaté i
nepronajaté). Naklady na nepronajaté
plochy jdou na vrub majiteli.

Podlahova plocha/pronajata
naklady budou rozpoéteny v poméru
podlahovych ploch vzhledem k celkové
pronajaté  podlahové plose. To
znamena, ze se vSechny naklady na
sluzbu rozictuji na najemniky.

Zapocitatelna plocha naklady budou rozpodteny v poméru
vSech zapocitatelnych ploch.

Vytapéna plocha naklady budou rozpoclteny v poméru
vSech vytapénych ploch
Plocha pro TUV naklady budou rozpoéteny v poméru

v8ech ploch pro TUV
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Méridla/pomérové

Méfd
MéAd

Ménd
MéAd

Osoby
Podil |

Podil Il

naklady budou rozpoéteny v poméru
odectl na méfidle, ke kterému bude
v definici méfidel pfifazena tato slozka.
Pokud je jedno méfidlo spole¢né pro
vice ploch, néklad bude rozdélen
v poméru podlahovych ploch. V tomto
zpusobu musi mit kazda plocha
pfifazeno méfidlo! Nékolik ploch vsak
muaze mit pfifazeno stejné méfidlo.

la/podlahova plocha bez méridel resp.
la/pronajata plocha bez méridel

u ploch, kde je méfidlo, se naklad na
plochu uréi absolutné dle spotfeby dané
méfidlem (odeCet) a sazbou za MJ.
Pokud je jedno méfidlo spole¢né pro
vice ploch, néklad bude rozdélen
v poméru podlahovych ploch. Zbytek
celkového nakladu bude rozuctovan
mezi ostatni plochy (resp. pronajaté
plochy), které nemaji méfidlo, a to
v poméru podlahovych ploch.

la/podlahova plocha resp.
la/pronajata plocha

u ploch, kde je méfidlo, se naklad na
plochu uréi absolutné dle spotfeby dané
méfidlem (odeCet) a sazbou za MJ.
Pokud je jedno méfidlo spole¢né pro
vice ploch, néklad bude rozdélen
v poméru podlahovych ploch. Zbytek
celkového nakladu bude rozuctovan
mezi vSechny (resp. pronajaté plochy)
plochy (a to i ty, ke kterym je pfifazeno
méfidlo), a to v poméru podlahovych
ploch.

naklady budou rozpoéteny v poméru
poctu osob ve smlouvach

naklady budou rozpodteny v poméru
konstanty Podil |

néklady budou rozpocéteny v poméru
konstanty Podil Il

Hodnota plochy/celkova

rozuctovani se provede podle hodnoty,
ktera je nadefinovana pro danou slozku
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u plochy. RozUc¢tovani se provede pouze
pro plochy, u kterych je hodnota pro
rozGctovani  nadefinovana. Tim  si
miZzete jednak stanovit skupinu ploch,
mezi které se néklad rozdéli (napfiklad
néklady vytahu se rozdéluji pro plochy
od druhého patra vySe) a jednak muzete
stanovit zcela obecnou hodnotu, podle
které se bude rozuctovavat (nemusi to
byt nutné podlahovéa plocha, ale mizete
si stanovit svoje vlastni koeficienty).
DalSi vysvétleni najdete v popisu ploch.
Hodnota plochy/pronajata

rozuctovani se provede podle stejného
pravidla jako pfedchozi pfipad, ale navic
pouze pro pronajaté plochy. Tzn.
veSkery néklad se rozicCtuje mezi
najemniky.

Podil slozky [%0] pokud je sloZka rozuc¢tovavana nékolika
zpusoby, zadejte zde podil zpusobu
rozactovani. Soucet vSech podild
rozuc¢tovani jedné slozky musi byt
100%.

Oznaceni jakykoliv text, kterym si specifikujete
rozuctovani.

Typy ploch

Jedna se o pomocnou tabulku, ve které si muzete nadefinovat
nejéastéji pouzivané typy ploch (mistnosti). Napf. pokud se v domech
Casto vyskytuje stejna kancelaf, zalozite si zde novy druh plochy,
vyplnite znamé Udaje a pozdéji budete moci tento druh plochy pouzit
pfi zavadéni ploch vdomech. Po zalozeni nebo editaci zaznamu se
zobrazi formulaF, ktery obsahuje dvé zalozky.

Plochy

Zde nastavte veSkeré parametry tykajici se daného typu plochy.
Program sadm néktera data predvyplni nebo vypocte.
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Nazev nazev plochy

Druh specifikace typu plochy

Podlahova plocha skute¢na podlahova plocha mistnosti
Koeficient koeficient podlahové plochy pomoci néhoz se

ze skutecné podlahové plochy pocita plocha
zapocitatelnd

Zapocitatelna plocha
plocha mistnosti z které se pocita najemné

VySka vySka mistnosti v metrech

Plocha pro TUV uréuje, zda plocha patfi do podlahové plochy,
podle které se rozpocitavaji naklady na TUV.

Plocha pro TUV = Podlahové plocha * {0 nebo 1
podle zaSkrtnuti pole}

Vytapéna plocha plocha, ze které program vychazi pfi vypoctu
spotfebovaného tepla.

V pfipadé otopného télesa:
Vytap &nd plocha = Podlahovad plocha *
Koeficient sjednoceni vysky * Koeficient
otdp &né mistnosti

V pfipadé, Ze neni otopné téleso:
Vytap €nd plocha = Podlahova plocha *
Koeficient sjednoceni vySky *
(Koeficient neizol. potrubi + Koeficient
otap &nych st &n)

Otopné téleso pokud je mistnost vytdpéna otopnym télesem
zaskrtnéte tuto volbu a upravi se vam formular
pro mistnost s otopnym télesem, tzn. ze se
zobrazi pole v kterém nadefinujete koeficient
otapéné mistnost.

Koeficient sjednoceni vysSky
timto koeficientem se upravuje vytapéna
plocha podle vySky (napf. pokud se jedna o byt
se zkosenym stropem, zadate zde pfislusSny
koeficient, kterym se upravi vytapena plocha
bytu)

Koeficient otapéné mistnosti
zde zvolte koeficient pomoci kterého se
prepocitava velikost otapéné plochy (podle
vyhlasky 245/95).

Neizolované potrubi [m2]
plocha neizolovaného potrubi kterym je
mistnost otapéna

Koeficient neizol. potrubi
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koeficient, ktery vychazi z plochy
neizolovaného potrubi (viz vytdpéna plocha).
Koeficient  neizol.  potrubi =
Neizolované potrubi * 0,05 -
maximalné vSak 0,25.
Otapéné stény pocet stén, kterymi je mistnost vytapéna.
Koeficient otapénych stén
koeficient, ktery vychazi z poctu otapénych
stén (viz vytapéna plocha).

Popis
Na této zalozce mate moznost zapsat si poznamka k typu plochy.

Typy vybaveni

V této tabulce mate moznost preddefinovani nejcastéjSich typu
vybaveni pouzivanych u celkdl & smluv. Pokud se vyskytuje stejné
vybaveni v nékolika smlouvach zaroven, mizete si zde vytvofit polozku
popisujici dany typ a ten poté pfi zadavani vybaveni u konkrétni
smlouvy pouZit v novém zdznamu.

Nazev nazev typu vybaveni

Typ typ vybaveni

Cena montaze cena za montaz vybaveni

Céstka ¢astka najemného

Dodavatel nazev dodavatele daného typu vybaveni. Je
mozné pouzit Udaju z adresare firem kliknutim
na ikonu @l

Méridla

Tabulka méfidel slouzi k evidenci vSech existujicich méfidel. Evidence
je rozdélena na dvé ¢asti. Na ¢ast popisujici méfidlo a na ¢ast ve které
se sleduji odec¢ty daného méfidla.

Z&znam
Na této zaloZce vyplnte Udaje popisujici méfidlo.

Druh méridla blize specifikuje, o jaky druh méfidla se jedna

(vodomeér, mefic tepla atd.)
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Oznaceni

Vyrobni ¢islo
Rozsah

Posledni odecet
Umisténi
Mérena slozka

Zpétny chod

MJ

Datum odectu

oznaceni méfidla slozené ze zkratky druhu
méfidla a vyrobniho Cisla

vyrobni ¢islo méfidla

rozsah méfidla. Je to vlastné hodnota, pfi které
se meéfidlo pretoc¢i zpét do nuly. Je-li napf.
maximalni hodnota, kterou je mozné odecist
na vodoméru 9999,9999, zadejte jako rozsah
méfidla 10000. Pokud méfidlo neméri
pribézné, ale kazdy odeCet je vztahovan
k poc¢atecni nulové hodnoté (napf. dilkova
méfidla tepla), zadejte jako rozsah nulu.

stav méfidla pfi poslednim odectu

zde zapisujte kde je méfidlo umisténo

zde se zadava typ slozky, kterou méfidlo méfi
(napf. vodomér bude meéfit typ slozky Zaloha
na SV). Zadany typ slozky by mél mit alespon
jedno z rozactovacich kritérii zadano Méfidlo.
Rozpocet daného typu slozky bude proveden
podle méfidla, které je zalozeno u pfislusné
smlouvy.

tuto volbu zaSkrtnéte pouze v pfipadé, Ze dané
méfidlo pracuje se zpétnym chodem tzn. Ze se
pfi méfeni spotfeby méfeny Udaj odecitd od
nastaveného stavu.

mérna jednotka, ve které udava méfidlo svyj
stav

datum posledniho ode¢tu na méfidle. Udaj se
automaticky prfebira z prehledu odectd,
podobné jako posledni odecet.

Datum posledni revize

Datum pristi revize
Datum vyrazeni

Vykon
Koeficient

Datum, k jakému byla naposledy provedena
revize meéfidla

datum, kdy ma byt provedena revize méfidla
zde je mozné zapsat si datum, kdy bylo
meéfidlo vyfazeno z provozu

tyto Udaje se pouzivaji pouze u dilkového
tepla. Jsou to koeficienty, kterymi se nasobi
odeCteny pocet dilkd na odpafovacich
trubi€kach. Témito koeficienty upravite odecet
podle konstant méfidel, radiatord, poctu ¢lanki
radiatoru, zakrytu radiatoru a tepelného
vykonu radiatoru.
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Koeficient polohy  pouziva se pouze u méfeni tepla jako korekce
odec¢teného poctu dilkd podle polohy bytu.
Sazby koeficientu je mozné vybirat z tabulky,
kde jsou preddefinovany doporu¢ené hodnoty
(mazete si je zmeénit). Koeficientem se nasobi
odecteny pocet dilka.

Odedty

Na této zalozce se eviduji jednotlivé odecty na méfidlech. Pfi zalozeni
nového zaznamu se vam automaticky predvypini jako datum odectu
dnesni datum a minuly stav se nastavi dle stavu posledniho odectu.

Datum odectu datum odec¢tu. Tento (daje je pouze
informativni a udava den, kdy byl skutec¢né
odecet proveden.

Datum pro vyuctovani
datum, které se bude brat jako datum odectu
pro vlastni vyuctovani. PodrobnéjSi rozbor je
uveden v kapitole Vyuctovani.

Minuly stav konecny stav méfidla minulého odectu

Odecet nové odecteny stav méfidla

Koeficient koeficient, kterym se prepocitava skutecny
odecet

Odhad odectu pokud byl odecet stanoven odhadem (napf. v
nepfitomnosti uzivatele bytu), zaskrtnéte toto
polic¢ko

Celkovéa spotfeba skute¢na spotieba na méfidle od posledniho
odectu

Upravena spotfeba spotfeba, ktera vznikne upravenim celkové
spotfeby pomoci koeficientu

Odhad ode étu

Pokud neméate moznost provést odeCet méfidla, muzete si nechat
programem provést odhad odectu. Po spusténi funkce zadate datum,
ke kterému chcete spocitat odhad odectu a program provede linearni
extrapolaci z posledniho znamého odectu tzn. pfepocet z posledniho
znamého stavu se zachovanim prdmérné spotfeby na den. Odhad
muazete jeSté nechat vynasobit koeficientem (napf. pokud uzZivatel
neumozni umysiné provést odecet).
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Poznamka
Zalozka slouzi k zapsani poznamky k danému méfidlu

Tisky
Prehled ode étd

Tiskova sestava zobrazi prehled odectll vybraného méridla pro zvolené
obdobi. Pred tiskem se program dotdZze na obdobi pro které chcete
vytisknout prehled odedtu.

Prehled revizi

Tento tisk vam poda informaci o tom, u kterého méfidla se blizi datum
revize. Pred tiskem se program dotaze na pocet dni pfed planovanym
datem revize. Na sestavé budou vytisStény vSechny méfidla, u kterych
je naplanovana revize na obdobi nejblizSich nastavenych dnua.

Prehled vy Fazeni

Tisk obdobny pfedchazejicimu tisku. Pouze s tim rozdilem, Ze nyni se
na tiskové sestavé objevi ty méfidla u nichz se blizi datum vyfazeni.

Koeficienty topeni

Evidence koeficientd topeni podle vyhlasky 245/95 pouzivanych
v druzich ploch. Pokud zvolite u definice typu plochy, Ze je tato plocha
vytapéna otopnym télesem, budete si moci vybrat jakym koeficientem
se ma prepoditavat otapéna plocha mistnosti.

Nazev popis koeficientu
Koeficient hodnota koeficientu

Vliv polohy mistnosti

Pro spravné a spravedlivé rozucétovani dodavek tepla by méla byt také
zohlednéna poloha mistnosti. Toho Ize dosahnout pouzivanim tzv.
korekénich souciniteld. Tim budou zohlednény rGzné tepelné ztraty
jednotlivych prostor dle jejich polohy. Korekénimi souciniteli na polohu
mistnosti se pak nasobi odecCet méfidla spotfeby tepla.

Tyto koeficienty nejsou pevné dané Zadnou zakonnou Upravou a
program proto umoznuje vlastni definici téchto koeficientd.
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Poloha specifikace polohy mistnosti (napf. stfedni,
narozni atd.)
Podlazi podlazi v kterém se byt nachazi (napf.

pfizemni, podstfeSni, pfizemni podskl.)
Ochlazované stény pocet ochlazovanych stén

Sever zohledfiuje korekéni soucinitel i vzhledem
k orientaci na sever
Koeficient zde zadejte vySi korekéniho soucinitele

Definice m én

Do této tabulky si zaloZzte vSechny mény, které chcete v programu
pouzivat. Program vam pak umoZzni vybirat pouze ztéchto mén.
Pomoci funkce Kurzy mén mulzete definovat aktualni kurzy pro
jednotlivé dny.

N&azev mény doporuc¢ujeme pouzivat standardni zkratky
mén (USD, EUR atd.)
Kurz v pfipadech, kde se pouziva pevny kurz bude

pouzit tento kurz

Kurz vuéi EURO v soucasné dobé jiz nema vyznam, nechte zde
hodnotu 0,00000.

Zaokrouhleni zde se definuje, na kolik mist se ma
zaokrouhlovat vysledna castka. Kladna cisla
udavaji pocet desetinnych mist, zaporna ¢isla
pocet mist pfed desetinnou ¢arkou. Korunové
¢astky budete pravdépodobné zaokrouhlovat
na desetniky, dolarové patrné nechate na
jednotlivé centy.

Priklad:

Zaokrouhleni  Pfed zaokrouhlenim Po zaokrouhleni
2 5115,46 5115,46 (bez zaokrouhleni)
1 5115,46 5115,50 (desetniky)
0 5115,46 5115,00 (koruny)
-1 5115,46 5120,00 (desetikoruny)
atd...

56 Domovnik - kite

Kurzy m én

Tato tabulka slouzi k definici kurzG jednotlivych pouzivanych mén
v danych dnech. Databazi je mozZné pouzivat pfi vypliiovani daji o
aktualnim dennim kurzu pfislusné mény.

Statistické U rady

Zde si vedete evidenci statistickych Gfadl, které se pouzivaji pfi
valorizaci najmu podle procetna inflace nebo indexu cen, které
vyhlaSuji statistické urady.

Nazev nazev statistického Gradu

Indexy cen

Tuto evidenci vyuzijete, pokud provadite valorizaci najemného podle
indexd cen nebo procenta inflace. Zadava se zde index vyhlaSovany
pfislusnym statistickym Ufadem (muUZete pouzivat vice statistickych
Uradu).

Typ druh indexu (Index cen, Procento inflace)

Statisticky urad vyberte statisticky Ufad, ktery vydava indexy
(vybirate z evidence statistickych Ufadu)

Mésic

Rok meésic a rok platnosti indexu

Sazba sazba v zadaném obdobi

Zadava-li se procento inflace, zada se pouze rok, mésic bude mit
hodnotu O.

Svétky

Zde si vedete evidenci svatku. Tuto informaci program pouziva pfi
stanoveni kurzu mény. Protoze v sobotu, nedéli a ve svatek se kurzy
mén nevyhlaSuji, hledd program nejbliz§i datum pfed temito dny.
Soboty a nedéle je mozné vypocitat, ale svatky (které nepfipadaji na
soboty a nedéle) musite programu zadat.

Datum datum svatku
Nazev nazev svatku
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Ciselné Fady

V programu je zabudovan generator 254 ciselnych fad. Generované
gislo se sklada z predéisli, vlastniho &isla a zagisli. Cislovani je mozné
pouZit pro generovani variabilniho symbolu jednotlivych smiuv. Cislo
oznalujici Ciselnou fadu, kterou chcete pouzivat pro generovani
variabilniho symbolu vyplite v definici parametrd subjektu.

Vlastni €islo musi mit vzdy numerickou hodnotu, predcisli a zadisli
mohou byt jakékoliv znaky. Pfi zakladani nové ciselné fady zadejte jeji
¢islo a nazev, dale mlzete specifikovat (zapisem ANO nebo NE), zda
chcete tuto fadu pouzivat - to znamena, Ze bude generovat nova ¢isla,
a nakonec muizete specifikovat predCisli a zacisli - chcete-li je
pouzivat. Pro kazdou fadu muzZete nastavit novou pfisti hodnotu
(stiskem tlacitka Pfisti hodnota). Definujete-li nové Ciselné fady musite
po jejich definici stisknout tla¢itko PAjmout zmény, aby vzal program
nové nadefinované fady na védomi. V opacéném pfipadé by se nové
fady zacCaly pouzivat az po novém spusténi programu.
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Archivace

vvvvvv

chranéna vysoce bezpecnym SQL serverem, jedna se pouze o
technické zafizeni, kde pfesto muze dojit k poruSeni dat. Nehledé na
to, Zze vam mohou pocita¢ ukrast, pocitaé muaze vzplanout jasnym
plamenem ¢&i dojit k néjaké pfirodni katastrofé. Pokud pfijdete o vlastni
program, v nejhorSim pfipadé si jej vyZzadate od dodavatelské firmy, ale
vaSe data vam nikdo nevrati. Doufame, Ze jsme vas predchozimi
vétami dostatecné vydeésili a budete provadét archivaci ¢asto.

Archivovat byste méli na vyménné médium, které si peclivé uschovate
(nejlépe do nehoflavého trezoru). Archivaci na pevny disk je mozné
povazovat pouze za pracovni archivaci, ale vzadném pfipadé za
bezpecnostni (pocita¢ zpravidla shofi i s diskem).

Nastaveni media, kam se bude archivovat (zip, jaz, pevny disk), se
provadi v Servis - Nastaveni - Firma - Adresare.

V prfipadé zni€eni dat na pocitaCi muzete provést obnovu dat. Tuto
operaci vsak Ize provést pouze na strané aplikacniho serveru (viz cast
DOMOVNIK — server).

Jako néazev archivniho souboru se generuje DOMOVNIK. Tento soubor
méa pfiponu .BAK. Nésledné je automaticky spuStén program
ARCHIVACE, ktery tento soubor zkomprimuje do forméatu .LZH

Hledani najemnika

Pomoci této funkce muzZete najit smlouvu podle nékterého udaje
najemnika. MlzZete hledat podle nazvu (resp. jména a pfijmeni), Cisla
smlouvy, ICO, rodného &isla nebo variabilniho symbolu. Zapiste znamy
Udaj (udaje) a program sam najde smlouvu (smlouvy), kde se hledany
najemnik vyskytuje. Pokud na nalezené smlouvé stisknete Enter,
program se prepne do pfisluSné smlouvy a otevie evidenci smiuv a
postavi se na nalezenou smlouvu.
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Hledéni najemnika x|

Mazew / Prijmeni l

Jméno I

Cizlo smloLmwy I

IE0 / Fodné &zl I

Wariabilni sprmbal I

(] 4 I Storno

Kalkula ¢ka

V programu je zabudovan uUcetni kalkulator s paskou. Kalkulacku je
mozné vyvolat na kazdém Ffadku pro vstup cisel pomoci Alt+0 (0 na
alfanumerické klavesnici). Vysledek je mozné vlozit do €iselného pole
po stisku tlacitka OK (Ctrl+Enter z klavesnice), pokud byla databaze
v editacnim rezimu. Pasku si muUzete ulozit do souboru (typu .psk),
pozdéji ze souboru nacist nebo ji mizete vytisknout. Kromé béznych
matematickych operaci jako je s¢itani, od¢itani, nasobeni a déleni umi
pocCitat procenta a dan zpfidané hodnoty. Kalkulator pracuje
s obracenou logikou, to znamena, Zze znaménko operatoru se zadava
az za Cislo, se kterym chcete operaci provést. Na hornim vstupnim
fadku se zadava cislo, se kterym se ma operace provést. Na spodnim
barevné odliSeném fadku je vzdy aktualni mezivysledek. Postup prace
je nasledujici:

1. Na hornim Fadku zapiSte €islo, se kterym chcete provést néjakou
matematickou operaci.

2. Stisknéte znaménko operéatoru (+, -, *, /). Cislo se zapiSe na
pasku a vykona se zadana matematicka operace se stavajicim
mezivysledkem (zadané Cislo se napf. pficte k mezivysledku).
Na zacatku je mezivysledek vzdy nulovy.

3. Tento postup opakujte. Nakonec stisknéte rovnitko nebo Enter.
Tim se zapiSe vysledek na pasku a soucasny mezivysledek se
vynuluje. Nyni mazete zacit opét od zacatku.
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2 0Eetni kalkulator
Baska

Siitanec FPazka
1 15 000.000000+ i
2 8 000,000000+

u‘
-

+ _| s Starno
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E| _l MNapovéda

LLE

M

LI
5|
|
|

Izlzlzl;

Wynulovat

Soutet

23000.000000

Sazba DPH Zpisob DPH
Ivysoké j Izdola j
Zaokraublawani DPH

I desetniky ﬂ Ddstranit Opravit

Po¢itani procent

Procenta se pocitaji z Cisla, které je vfadku mezivysledku. Na
vstupnim fadku zapiste ¢islo udavajici poc¢et procent, které chcete uréit
z mezivysledku a stisknéte % Vysledek se opét zapiSe na vstupni
fadek. Stiskem matematického operatoru s nim nyni mazete provést
operaci s mezivysledkem.

Priklad:

Chcete sedist tfi Cisla, z vysledku vypocitat 15% a téchto 15% odedist
od souctu prvnich tii isel (poditate procentni slevu). Zapiste prvni ¢islo
a stisknéte plus. Toto opakuijte pro druhé a tfeti ¢islo. Potom zapiSte na
vstupnim fadku 15 a stisknéte % Na vstupnim fadku se objevi 15%
mezivysledku. Nyni stisknéte minus. Od mezivysledku se odecte
vypocditanych 15%.

Pog¢itani DPH

Pocitani DPH je obdobné jako poéitani procent. Po stisku tlacitka DPH
(nebo D z klavesnice) se DPH spocita z aktualniho mezivysledku a
objevi se na vstupnim fadku. Nyni mate opét moznost pfiCist nebo
odecist vypocitanou DPH od mezivysledku. Pfed stiskem tlacitka DPH
musite mit spravné nastaveny parametry DPH pomoci vybérovych poli.
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Priklad:

Chcete spoditat cenu véetné DPH z ceny bez DPH. Na vstupni fadek
zapisSte cenu bez DPH a stisknéte plus. Zkontrolujte parametry vypoctu
DPH (zpusob musi byt zdola) a stisknéte D a potom plus a nakonec
Enter nebo rovnitko.

Chcete spocitat zéklad dané z ceny v€etné DPH. Na vstupni fadek
zapiste cenu véetné DPH a stisknéte plus. Nyni musi byt zptisob shora.
Stisknéte D, minus a Enter nebo rovnitko.
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Evidence

Bloky celk G

Jednotlivé celky (domy) nemusi vzdy fyzicky existovat samostatné, ale
jsou soucasti urcitého bloku doma. V této evidenci si mlzete sledovat
jednotlivé bloky a k nim prislusejici celky.

& Definice bloki =1 B3
Zoznamy  Uprawy

| <] o] ] 24 [A.x|

Blak, |Celky |

Tkratka
|Blok

Mazew

Formular se sklada ze dvou zalozek. Na prvni jsou jednoducha edita¢ni
pole Zkratka a Nazev slouzici k popisu bloku. Na zalozce druhé si pak
muZzete pfifadit pfislusné celky k vybranému bloku. Celky budete muset
sloucit do blokl v pfipadé, Zze néktera faktura od urcitého dodavatele
chodi na nékolik celkd. Napf. panelovy dim se tfemi vchody mé
spoleény patni vodomér, ale kazdy vchod tvofi samostatny subjekt.
Kazdy vchod zalozite jako jeden celek, ale vSechny tfi celky (vchody)
budete muset sloucit do jednoho bloku.

Bloky smluv

Obdobné jako vytvafite bloky celkd, miZzete vytvofit bloky smluv.
Naklad pak mulzete rozuctovat pouze smluvam patficim do bloku.
Zafazovani smluv do blok( provadite obdobné jako zafazovani celkd
do bloka.
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Celky (domy)

Jednd se o evidenci vSech celkld (domu), které jsou ve sprave
vybraného subjektu. PFi zakladani celkd vyplite peclivé vSechny
potfebné Udaje, nebot program z nich vychazi napf. v tiscich ¢i vypoctu
najemného.

_ioix

Zaznamy  Akce

e [mle] = @=]=] ] x|

Celek | |Celek|l| Popis I Fotogragiel F'Ioc:h_l,ll \-"_l,lbavenl’l Hevizel Elprav_l,ll

Cislo popisng 1591 Sekce I Cizlo orientacni I1 o

Ulice [Vehikova Pamitiovd péte r
Ohec I Praha & j ﬁl

P |Praha 6651

Watastr I

Parcels I

Rok vistavby I g Rk coFi I 0
Dtum ochadu | - - = Evidencni Sizlo I

Qdhadni cena I 0.00 Potet podiazi I o
Pofizovaci cena I 0.00 I toho podzemni I 0
Typ topeni IUStFEdnf j@l

Po zalozeni nového zaznamu se zobrazi formulafové okno pro definice
nového celku. Sklada se z celkem osmi zalozek, na kterych naleznete
vSe pro kompletni evidenci celku. Na prvnich dvou jsou umistény
poli€ka souvisejici s popisem, cenami a dalSimi specifikacemi celku.
Déale je tfeba definovat plochy (mistnosti), které budete pozdéji
pronajimat. V programu je také mozné sledovat naplanované revize a
opravy pro pfislusny celek &i veSkeré vybaveni které je spole¢né celku.

Zbyvajici dvé zalozky, Popis a Fotografie, jsou uréeny jednak pro
textovou poznadmku k celku, nebo si na zaloZzce Fotografie mizete
prilozit fotografii celku. Fotografie musi byt ve formatu .BMP (bitmapa).
Stiskem tlacitka Zrusit obrazek muzete nactenou fotografii vymazat.
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Celek |

Cislo popisné

Sekce

Cislo orientaéni
Ulice
Obec

Nazev

Katastr

Parcela

Rok vystavby
Rok doziti
Odhadni cena
Pofizovaci cena
Evidencni ¢islo

Pocet podlazi

+ z toho podzemni

Typ topeni

Pamatkova péce

klicovy Udaj. Podle néj se vytvari nazev celku.
Vramci Casti obce by nemély byt stejna
popisna Cisla.

do které sekce celek patfi. Jedna se o
nepovinny evidenéni (daj a pouziva se pokud
chcete rozdélit jedno cCislo popisné na vice
Casti.

orientacni ¢islo

nepovinné Udaje dale specifikujici celek.

¢ast obce, kam celek patfi. Udaj se vybira
z tabulky obci a jejich ¢asti.

nazev celku vypliuje program automaticky. Je
sloZzen z vybrané ¢asti obce a &isla popisného.
Nazvem je pak celek identifikovan v dalSim
programu. Nazev si miiZzete zménit.

katastr, do kterého je celek zapsan

parcela, na které se celek nachazi

rok, kdy byl diim postaven

rok vypocteny na zakladé Zivotnosti domu

vySe odhadu v K&

cena, za kterou byl celek pofizen

interni evidencni ¢&islo domu. Pole mizete
pouzit podle vlastniho uvazeni.

celkovy pocet podlazi (v€etné podzemnich)
pocet podzemnich podlaZi

typ topeni jaky je pouzit vdomé. Ruzné druhy
topeni si mdzete nadefinovat v Druzich topeni.
zaSkrtnéte, pokud je diim v pamatkové pédi
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Celek I
Na této zalozce naleznete doplrujici informace k celku.

1ol
Zaznamy Akce
e m]el 2 2= MES
Celel | Celek Il |F'0pis I Fntoglagiel F'Iochyl V_I,Jbavenil Hevizel Dprav_l,JI
Praha 6-651
Stavha IEthové{ j
Vitah e =l
Faoloha IF‘DhD“"-""| j
Schodiste [Bstonove =l Plocha schodists [m2] I 0,00
Homunikace I"}"Sf‘ﬂltc’véI j Placha komunikace [m2] I 0.00
Domoenik I EI
Délka [m] [ oo Zastavénd plochamz) | 0.0
SiFka [m] I 0.0o Obestavény prostor [n2] 0.00
whigka [m] I 0.00 Plocha parcely [m2] I 0.00
Stavba udava prevazujici material, ze kterého je
stavba postavena
Vytah uréuje, zda je v domé vytah
Poloha udava polohu domu
Schodisté pokud je v domé schodisté vyberte zde, jakého
je typu
Komunikace vyberte typ pfijezdové komunikace

Plocha schodisté [m2]

Plocha komunikace [m2]
v téchto polich si mlZzete evidovat plochu
schodisté ¢i komunikace

Domovnik je-li pro dany dm uréen domovnik, zapiste jej
do tohoto pole. PfisluSnou osobu miZete také

vybrat z adresare firem pomoci ikony ﬂ
Délka,Sifka,Vyska rozméry domu
Zastavéna plocha je plocha, ktera je fyzicky zastavéna domem
Obestavéna plocha plocha, ktera je obestavéna domem
Plocha parcely je celkova plocha parcely domu
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Plochy celku

Na této zalozce se eviduji plochy, které se budou pronajimat. Mlze se
jednat napf. o kancelare, sklady, gardze apod. Zaznam se déli jeSté na
nékolik dalSich zalozek:

" Plocha {mistnost) celku i ] 4

Zaznamy Akce

Al V| x|

Plochy | Popiz a zazby | Fotoglafiel Hodnoty pro mzdétovénfl Méfidla | Sazby ndiemneho |

Nézey Kancelr 1 5'
Druh plochy I Kancelaf j EI Otopné télesa v

Cislo dveii om Patro |—1ﬂ

Podishova plocha I 50.00 Koeficient sjednoceni vsky I 1.00

Padl. plocha pro wydét. m@l Koeficiert ctapéné miztnosti Iﬁﬂ
Keeficient | 1.00

Iapottatelnd plocha I 50.00

Wyika I 000

Flocha pro T iIrd
. [ E0.00
Diatum od 15 Wytapena plocha
Dratum do - FE |
Plochy
Nazev nazev plochy nebo jeji oznaceni. Jedna se o

textové pole a je na uzivateli, jaky systém
pouzije pro pojmenovani ploch.

Druh plochy ze seznamu se vybere druh plochy. Pokud
druh plochy v seznamu zatim neexistuje, lze
doplnit po kliknuti na ikonku vedle poli¢ka.

Cislo dvefi pokud se jedna napriklad o kancelar, Ize
evidovat Cislo dvefi dané mistnosti.

Podlahova plocha podlahova plocha mistnosti ¢i plochy.

Podlahova plocha pro vyuctovani
pfi zalozeni plochy se automaticky vyplini
hodnota z pole Podlahova plocha, kterou je
ovSem mozné dodatec¢né upravit. Hodnota
v tomto poli se pouzije pfi vyuctovani, pokud se
rozuctovani provadi podle podlahové plochy —
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nepouziva se tedy Podlahova plocha, protoze
za urcitych specialnich podminek muzete chtit
vyUctovavat podle jiné vymeéry nez je skute¢na
podlahova plocha. PFi vyplnéni ¢isla 0 nebo pfi
vymazani zaznamu se opét vyplni hodnota
z pole Podlahova plocha.

Pokud pouzivate Hodnoty pro rozuc¢tovani (viz
dale) a mate vzaznamech hodnot pro
rozaCtovani zaSkrtnuto pole Hodnota se
prebird z plochy, muazete po stisku tlacitka
vedle tohoto pole prekopirovat hodnotu
podlahové plochy pro vyGétovani do vSech
fadkd hodnot pro rozucétovani se zaSkrtnutym
polem Hodnota se prebira z plochy.

Koeficient koeficient pro vypocet zapocitatelné plochy.

Zapocitatelnd plocha zapocitatelna plocha dana vztahem
Koeficient * Podlahova plocha

Vyska vySka mistnosti ¢i plochy

Plocha pro TUV uréuje, zda plocha patfi do podlahové plochy,
podle které se rozpogitavaji naklady na TUV.

Plocha pro TUV = Podlahova plocha * {0 nebo 1
podle zaSkrtnuti pole}

Vytapéna plocha plocha z které program vychazi pfi vypoctu
spotfebovaného tepla.

V pfipadé otopného télesa:

Vytap &né plocha = Podlahova plocha * Koeficient
sjednoceni vySky * Koeficient otap &né mistnosti

V pfipadé, Ze neni otopné téleso:

Vytap &né plocha = Podlahova plocha * Koeficient
sjednoceni vySky * (Koeficient neizol. potrubi +
Koeficient otap gnych st ¢&n)

Otopné téleso pokud je mistnost vytapéna otopnym télesem
zaskrtnéte tuto volbu a upravi se vam formular
pro mistnost s otopnym télesem, tzn. ze se
zobrazi pole v kterém nadefinujete koeficient
otapéné mistnost.

Koeficient sjednoceni vysky
timto koeficientem se upravuje vytapéna
plocha podle vySky (napf. pokud se jedna o
byt se zkosenym stropem zadate zde pfislusny
koeficient kterym se upravi vytapéna plocha

bytu)
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Koeficient otapéné mistnosti
zde zvolte koeficient pomoci kterého se
prepocitava velikost otapéné plochy (podle
vyhlasky 245/95).

Neizolované potrubi [m2]
plocha neizolovaného potrubi kterym je
mistnost otapéna

Koeficient neizol. potrubi

koeficient, ktery vychazi z plochy
neizolovaného potrubi (viz vytdpéna plocha).
Koeficient neizol. potrubi = 5 * Neizolované
potrubi / Podlahova plocha.
Ot4péné stény pocet stén, kterymi je mistnost vytapéna.

Koeficient otapénych stén
koeficient, ktery vychazi z pocétu otapénych
stén (viz vytapéna plocha).

Datum od

Datum do obdobi, ve kterém jsou platné udaje o ploSe.
Mlze se pouzit v pfipadé, ze plocha zanikne
nebo vznikne nova. V pfipadé, ze data
nevyplnite, bere se neomezené obdobi.

Popis a sazby
Najemné 1 [¢astka/m2]
Najemné 2 [¢astka/m2]
sazba najmu za jednotku plochy plochy
v zakladni méné resp. v méneé 2.

Celkové najemné 1

Celkové najemné 2 celkové najemné za plochu, které je dano
vztahem Zapocitatelnd plocha *
Najemné [ céastka/m2] . Hodnotu celkového
najemného je mozné zadat i ruéné, pokud se
najemné za plochu stanovuje jinym zpusobem.
Pokud budete nechat pocitat slozku najemné,
toto pole se pouzije pfi vypoctu.

Plati od 1

Plati od 2 datum, od kterého plati sazba najmu. Pfi
ukladani nebo zméné zaznamu se program
zepta, zda ma sazbu a datum (Plati od) ulozit
do historie sazby pro plochu (zalozka Sazby
najemného).
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V poli Popis si mlzete cokoliv o ploSe poznamenat,

Hodnoty pro rozd ¢&tovani
Zde si mizete
a) stanovit obecné hodnoty pro rozuctovani, které se budou
pouzivat obdobné jako podlahova plocha
b) stanovit si skupinu ploch, pro které probéhne vyuctovani dané
slozky

Pokud potfebujete pouzit pro rozuctovani nakladd sluzby jinou
hodnotu, nez je podlahova plocha, zalozZte si zde pro kazdou plochu
zaznam a v ném vyplite pfisluSnou slozku a rozuctovaci hodnotu.
Pokud tuto hodnotu nepfifadite vSem plocham, probéhne rozictovani
pouze pro plochy, u kterych je hodnota zadana. Nej¢astéji budete tuto
vlastnost pouzivat pro definici skupiny ploch, mezi které se ma naklad
rozuctovat. Pro slozku, u které definujete obecnou hodnotu pro
rozuctovani, nastavte v definicich typu slozek jako zpusob rozuctovani
Hodnota plochy.

Priklad:

Néaklady na servis vytahu chcete rozictovat jen pro plochy od druhého
patra podle podlahové plochy vztazené k pronajaté ploSe. U ploch ve
druhém a vySSim patfe zaloZzte zaznam, tam vyberte jako slozku Servis
vytahu a jako hodnotu pro rozictovani vyplite podlahovou plochu. U
slozky Servis vytahu nastavte jako zpusob rozucétovani Hodnota
plochy/pronajata.

Pokud se hodnota pro rozictovani rovna podlahové plose, zaSkrtnéte
policko Hodnota se prebira z plochy. Jestlize potom nékdy zménite
vlastni hodnotu Podlahové plochy pro vyacétovani, mlzete ji stiskem
tlacitka vedle této hodnoty zapsat do vSech fadkd na zalozce Hodnoty
pro rozUctovani, které maji zaskrtnuto Hodnota se prebira z plochy.

V polich Plati od, Plati do miZete stanovit obdobi, ve kterém plati
hodnota pro rozucétovani. Pokud je nechate nevyplnény, ma se za to,
Ze hodnota plati porad.

Poznadmka: V programu je provedena jesté jedna vyjimka. Je-li u slozky
pouzit jakykoliv zplsob, ktery obsahuje podlahovou plochu, a pokud je
u hodnoty plochy zaskrtnuté policko Hodnota se pfebira z plochy, vzdy
se nahradi velikost podlahové plochy hodnotou plochy. VyuzZiti této
vlastnosti je velmi Siroké.
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Fotografie

Na zaloZzce Fotografie si mizete vlozit obrazek ve formatu .BMP
(bitmapa). V prehledu volnych a pronajatych ploch se pak fotografie
zobrazuje a tak muzete pfipadnym zajemcim o prongjem ukazat, jak
pronajimana mistnost vypada.

Méridla

Na této zalozce se pfifazuji méfidla, ktera patfi k této ploSe. Méfidla se
vybiraji z evidence méfidel kliknutim na ikonku méfidla. Pred
pfifazovanim meéfidel plochadm byste meéli mit nejprve vSechna méfidla
zaloZena v okné Méridla.

Sazby najemného
Zde se eviduje, v jakém obdobi platila nebo bude platit uréitd sazba
najemného.

Vybaveni

Na zaloZce vybaveni si zadejte veSkeré vybaveni vztahujici se k celku.
Muzete si sledovat velice detailné vSechny parametry konkrétniho
vybaveni. Pokud méte stejny, nebo velice podobny typ vybaveni ve
vice domech, je vyhodné si tyto typy vybaveni nejdfive preddefinovat
v typech vybaveni a poté pfi zakladani konkrétniho vybaveni vyuzivat

tyto pfeddefinované typy pomoci ikony &
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x
o e e e 51 1 x|
Mézey IStnian_l,l na kold @I

Typ I Yyprobini Siglo I

Inventarni Sislo I-I on/25 Druh wyhaveni I j @I

Cena I 15 230,00 Cena montite I 1520.00

Datum pofizent 10.11.2003 FE| Datum revize FE|

Datum wymeény =l Datum wyFazeni FE|

Umist&ni I !I

Doclaratel I @I
K| _>I_I

Nazev nazev vybaveni

Typ

Vyrobni ¢islo

Inventarni ¢islo
Cena montaze

Datum porizeni
Datum vyrazeni
Datum revize
Datum vymény
Druh vybaveni

Dodavatel

blizSi specifikace vybaveni

pokud jste za montaz vybaveni museli zaplatit
néjaky finanéni obnos zapiste jej zde

datum kdy bylo vybaveni pofizeno

datum kdy bylo vybaveni vyfazeno

datum kdy se mé provést revize vybaveni
datum kdy mé byt vybaveni vyménéno

zde vyberte o jaky druh vybaveni se jedna.
Vybér muzete provést z preddefinovanych
druht vybaveni v rozbalovaci nabidce, i

kliknutim na ikonu @l Tento Udaj slouzi na
tfidéni  vybaveni do uritych kategorii
vV pasportu domu.

Jméno dodavatele ktery dodal pfislusné
vybaveni. Je mozné pouzit Udaju z adresare

firem kliknutim na ikonu @l .

Ve spodni ¢asti formulare je prostor pro delsi textovou poznamku.
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Revize

Tato zélozka slouzi k evidenci revizi spojenych s provozem domu.
Jednotlivé zdznamy o revizi je mozné poridit ruéné nebo s vyhodou
vyuzit moznosti preddefinovat si nejbéznéjSi revize v definici druhd
revizi. V Nastaveni — Firma si muUzZete nastavit aby vas program
upozornoval na blizici se revize.

Definice celki (domy) %]

S S I K s [ x|

MNazew
Datum pozledni

Datum provedeni

IHevize plynaviich méfidel

15052000 Bl gt i 15.05.2001 5]

i Cistum odstranéni zavad | - - H

Wybaveni I

ZjiEtEné zavady

1|

4]

v’

Nazev

Datum posledni
Datum pristi
Datum provedeni

nazev revize. Kliknutim na ikonu vedle nazvu
si muzete pfenést preddefinovana data
z druh( revizi.

datum naposledy provedené revize

datum naplanované pfristi revize

datum, kdy byla skute¢né revize provedena

Datum odstranéni zavad

Vybaveni

Zjistené zavady

datum, do kdy maji byt veSkeré zjiSténé
zavady odstranény
pokud se revize tyka néjakého vybaveni celku,

vyberte polozku pomoci ikony z evidence
vybaveni
zde si muzete zapsat libovolné dlouhy text

detailné popisujici veskeré zjisténé zavady
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Opravy

Chcete-li evidovat opravy domu ¢&i jeho zafizeni, miZete za timto
UCelem vyuzit tuto zalozku. V Nastaveni — Firma si miZete nastavit,
aby vas program upozornoval na bliZici se opravy.

Definice celkii (domy)
i [ et e [v] x|
izl IDPDD‘I My iDprava vehodawiich dvefi
Datum pléanovang ISD.DBEDD'I ﬂﬁl Friarita I u ﬂ
Planowvany dodsawatel I @
Diatum uskutecnéni - FE| Cena I n.oo
Skuteény dodawatel I @I
e [Mimofadna =]

Cislo

Nazev ¢islo a nazev opravy

Datum planované datum, na kdy je oprava naplanovana
Priorita zde si nastavte prioritu opravy

Planovany dodavatel

Skutecéni dodavatel jméno naplanovaného dodavatele a
dodavatele, ktery opravu skute¢né proved|

Datum uskuteénéni datum, kdy byla oprava provedena

Cena cena za opravu

Typ specifikuje typ opravy. Muzete si zde vybrat,
zda se jedna o Béznou opravu, Mimoradnou
opravu ¢i Investicni akci

Ve spodni ¢asti formulare je prostor pro delsi textovou poznamku.

Akce
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Kopie celku

Tato funkce vytvofi pfesnou kopii aktualniho celku véetné vybaveni,
revizi a oprav.

Tisky
V menu tisky naleznete celou fadu tiskd. V podmenu kazdého tisku
(kromé tisku Pasport domu) si miZete dale vybrat ze tfi typ tiska:

Vybrany celek na tiskovou sestavu se budou brat (daje
pouze ze zaznamu (celku) na kterém je pravé
umistén kurzor

Celky vybraného subjektu
na tiskové sestavé se objevi Udaje ze vSech
celkd aktualné zpracovavaného subjektu

VSechny celky pfi volbé tohoto typu tiskové sestavy se do
tisku dostanou veskeré celky zpracovavané
programem DOMOVNIK

Pasport domu

Mate-li zadany vSechny potfebné udaje o celku, mazete si timto tiskem
nechat vytisknout pasport domu.

Prehled naplanovanych revizi

Vytiskne sestavu s pfehledem vSech revizi naplanovanych na
nejblizSich nékolik, vami zadanych, dnl. Pfed tiskem se vas program
zepta na pocet dnl pfed planovanym datem revize a do sestavy budou
zahrnuty pouze revize u nichzZ se blizi datum revize.

Objednavky naplanovanych revizi

Tato sestava vam vytiskne objednavky dodavatelim na vSechny
nejbliz§i naplanované revize. Program se vas zepta na pocet dnu pred
planovanym datem revize, obdobné jako minuly tisk.

Prehled odstran éni zavad revizi

Na sestavé se zobrazi prehled revizi u kterych jiz doSlo k odstranéni
zavady.
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Prehled naplanovanych oprav
Objednavky naplanovanych oprav

Tyto dvé tiskové sestavy jsou obdobné jako tisky revizi. Pouze s tim
rozdilem, Ze nyni se vSe tyk& oprav.
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Smlouvy

Tato evidence je urena k evidenci najemnich smluv. Smlouva je
zakladni vyucétovavana jednotka, vyuctovani se tedy provadi pravé na
smlouvu. Kromé evidence parametrll smlouvy se v této evidenci ke
smlouvé pfifazuji plochy (mistnosti) z evidence celkd, které jsou
vramci smlouvy pronajaté. Podobnym zplsobem se ke smlouvé
pfifazuje i pronajaté vybaveni, které vybirate z evidence Vybaveni
k prondjmu. V obou pfipadech se uruje obdobi, ve kterém je plocha
nebo vybaveni v ramci smlouvy pronajaté. Tento systém evidence ma
tu vyhodu, Ze plochy a vybaveni Ize ke smlouvam jednoduSe a
prehledné pfifazovat, ménit pfifazeni mezi smlouvami a je mozné zjistit
stav pronajmu plochy nebo vybaveni v libovolny den.

EETTEE—— I8l
Zaznamy LUpravy okce Tisky MNapovEda

INézevsmIouw =] El = ®| ﬁl IT N | Vl _j-'LlJ

Mazew Firma/Pfijmeni

are 2 Agr 0.
_ 4lena Slaba-1 Alena Slaba 112.20
i Stard Celnice

<1 | i
el ][] e]=[a]e]] @ y

Podrobné si tuto evidenci popiSeme v nasledujicich odstavcich. Po
otevieni zdznamového formuléafe se pred vami rozvine velice detailni
evidence smlouvy. VSe, co potfebujete sledovat u kazdé smlouvy,
naleznete na nékteré z Sesti zalozek. Prvni dvé slouzi k popisu vlastni
smlouvy. Na ostatnich se nachazeji dalSi evidence. Jedna se o
evidenci pronajatych ploch a vybaveni a o evidenci pfedepisovanych
slozek.
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Najemnik
Zde na této zaloZzce naleznete veSkeré informace, které se vztahuji
celkové ke smlouvé. Program sam predvyplni Udaje zjistitelné z jinych
tabulek a evidenci. Proto je vhodné si nejdfive nastavit program
pomoci Pravodce pocatec¢nim nastavenim, nebo pfimo v danych
tabulkach.

RI=F

Zaznamy ke

il I IS A N A2 (V] %|

Hajemnil: | Dalsr Cu:laiel Datuml Valorizacel F'Dznémk_l,ll F'Ioch_l,ll V_I,Jbavenfl Sloékyl Wijimkay wyicho 4 I 4

Druh IPrévnické osobd j Cislo smiousy |2
I.&gres z0.-2

Mazev smlouyy

B IAgres o @I
[ole] I

Pozramka I [Itet pro piedpis I 311000

Smiouva na dobu INeuréitou j Uzavieni smiouwy - FE|
Piatha |Fevadem =l Ditum od [o1.01.2002 5|
Penalizace INepenaIizovat j Dratum do I - :,EI
hiEna predpist E2K h ProdlouZent do I s j1__5|
Yatiabilni symbol |2 Prodl pfed ukonéenim o ﬂ

Potet ozob 5,00 Wipovédni Ihita [més) I_Dﬂ mésici

M&jemné 1 | 1500000 czy  Ostatni sloiky 1 | £ 500,00
Najemné 2 I 000 EuR  ostatni sloky 1 | 200,00

Druh vyberte druh osoby (pravnicka, fyzicka)
Cislo smlouvy ¢islo smlouvy
Nazev smlouvy je nazev smlouvy slozeny z nazvu firmy a Cisla

smlouvy. Program tuto hodnotu vyplni sam.
Doporu€ujeme ponechat nazev smlouvy tak,
jak jej navrhl program. Nazev smlouvy je ale
prfesto mozné zménit.

Firma/Prijmeni nazev firmy nebo pfijmeni fyzické osoby
(ndzev pole se méni dle druhu osoby
pravnické/fyzicka)

Jméno jméno fyzické osoby
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ICO/Rodné &islo ICO u pravnické osoby, rodné &islo u fyzické
osoby.

Pokud pouzivate adreséar firem, coz doporucujeme, program muze
pole Firma/PAjmeni, Jméno, ICO/Rodné &islo vyplnit automaticky
pretazenim z adresafe firem. Kliknutim na ikonku adresafe vedle
pole Firma/Pfijmeni se otevie adresar, ze kterého muzete firmu nebo
fyzickou osobu vybrat a po stisku tlacitka pouzit pretdhnout do
uvedenych poli. Nastavi se také vazba této smlouvy na adresar.

Poznamka misto pro libovolnou kratkou poznamku

Pocet osob pokud se néktera slozka pfi vyactovani
rozucétovava podle pocétu osob, pouzijte toto
pole pro zadani poétu osob

Ucet pro predpis Gcet pro zauctovani predpisu (strana MD) do
podvojného ucetnictvi SYSEL C/S

Smlouvu na dobu vyberte, zda se smlouva uzavira na dobu
urcitou nebo neurcitou

Ména predpist ména, ve které se budou generovat predpisy.
Pokud je ména smlouvy (definuje se na
zélozce SloZzky) vjiné méné, nez je ména
predpist, provede se prepocet pFislusSnym
kurzem. Zvolite-li jako ménu predpisd obé
meény, nebude se zadna ména prepocitavat pfi
generovani predpisti a v predpisech zUstane
zachovana ména smlouvy.

Uzavreni smlouvy datum, kdy byla smlouva uzavfena (jedna se
pouze o evidencni Udaj)

Datum od, Datum do obdobi platnosti smlouvy

Prodlouzeni do datum, do kdy je mozné smlouvu prodlouzit

Prodl. prfed ukonéenim
Ize wurcit, kolik mésicad prfed ukonéenim
smlouvy Ize (popfipadé je nutno) smlouvu

prodlouzit

Vypovédni lhita vypovédni lhdta smlouvy v mésicich

Platba druh platby (hotove, pfevodem)

Penalizace urCuje zda penalizovat smlouvu v pfipadé
nesplaceni slozek

Variabilni symbol variabilni symbol, ktery se pouziva pro

generovani variabilniho symbolu predpisu a
pfes ktery se paruji pfijmy s pfedpisy plateb.
Tento Udaj je klickovy pro spravnou funkci
proplaceni predpist. Variabilni symbol musi
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byt jedineény, aby bylo mozné pfijmy spravné
pfifadit k pfedpisum  vztahujicim se ke
smlouvé. Variabilni symbol je mozné si nechat
generovat Ciselnou fadou. V Definici c¢iselnych
fad si zalozte novou €iselnou Fadu a v Definici
subjektu zadejte Cislo €iselné Fady. Od této
chvile se bude pfi zalozeni nové smlouvy
generovar variabilni symbol automaticky.

Najemné 1

Najemné 2 celkova c¢astka dand souctem castek slozek
typu Najemv méné 1 a 2.

Ostatni slozky 1

Ostatni slozky 2 celkova ¢astka dana souctem ¢éastek ostatnich
slozek (ne Najem) vméné 1 a 2

DalSi udaje

(Csmiouva =lolx|

Zaznamy Akce

el N e e N IR [v] x|

Méjemnik.  Daléi Odaje | Datuml Valorizacel Poznémkyl F'I-:c:hyl Vybavenil Sloékyl Wiiimky sepidto 4 I 4

Agres s.r.0.-2

Skupina smiuy IKrakoVSké j @I Typ smiouwy I_Elﬂ
|1 1102004 ”2400 Upominka I_Dil

Specificky symbol I

’ 1.00
Uprava kurzu [%] i
. IEIBEIB
EE T gl Podil spol prostor [36] 0.00

Vitah IF'c-uil’vé - I Padill .00

7.00

Oiet

Posledni penals . fE| Poddil I

Podlahova plocha I 40.00 iariim 0.00
Zapotitatend plochs I 40.00 Typ Zaruky IJ istina =l
“ytapena placha I 0.0 Cstha zaruky I—DDDEEI
Flocha pro TUY I—"'mDD MeEna zaruky IEZK j

Inflatni dolozka W CenasDPH [ Platnast zaruky da |

i

Skupina smluv zde si mlzZete rozdélit smlouvy do skupin a
podle nich smlouvy filtrovat a tFidit.
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Uéet, specificky a konstantni symbol
parametry bankovniho U¢tu najemnika. P¥Fi
pretazeni Udajll z adresare se rovnéz zapisi
Udaje z adresare.

Vytah Ize vyuzit pro rozliSeni, zda je v rdmci této
smlouvy umoznéno pouzivani vytahu. Toto
pole Ize dale vyuzit pfi filtrovani smluv, napf.
pokud chcete slozku vytah hromadné
generovat jen tém, ktefi vytah vyuzivaji.

Podlahova plocha je pronajatéa podlahovéa plocha

Zapocitatelna plocha je pronajata zapocitatelna plocha

Vytapéna plocha je pronajata vytapéna plocha, podle které Ize
rozpocitavat naklady na teplo.
Plocha pro TUV je pronajatd plocha, podle které Ize

rozpocitavat naklady na TUV.

Uvedené plochy se pocitaji automaticky z parametr( ploch, které
jsou ke smlouvé pfifazeny. Parametry ploch se zadavaji na zalozce
Plochy v evidenci Celkd.

Typ smlouvy uréuje typ smlouvy, napf. volite, ktera tiskova
sestava se pouzije pro tisk ndjemni smlouvy.
Upominka pokud tisknéte upominku pro tuto smlouvu,

program do tohoto pole =zapiSe poradi
upominky (prvni, druha, ...).

Uprava kurzu [%] pokud zde bude nenulova hodnota, navysi se
kurz mény pfi pfepoCtu mény smlouvy na
meénu predpisd o zadané procento.

Podil spol.prostor [%] pokud zde bude nenulova hodnota, navysi se

najemné vypocitané funkci vypocet
najemného o zadané procento.
Podil I, Podil Il Ciselna pole, ktera Ize vyuzit pfi rozactovani a

generovani slozek. Uzivatel miize tato pole
vyuzit prakticky na cokoliv, napf. pro zadani
poctu garazovych stani.

Konto jedna se o pomocné policko programu, které
ma mnoho vyuZziti. Program automaticky vyuZzije toto pole v pfipadé,
kdy najemnik zaplati vice, nez ma predepsano v predpisech plateb.
V tomto pfipadé se nejdfive proplati predpisy, pfebytek penez se
umisti na konto. Pfi dalSim proplaceni predpis(i se penize z konta opét
automaticky pouziji pfi proplaceni predpisl. Pole se vyuZije i v pfipadé,
kdy z néjakého divodu potfebujete zrusit proplaceni pfedpist (napf. pfi
chybné ¢astce apod.). Tyto penize muzete prevést na konto, predpis
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upravit a znovu proplatit z konta. MGzete také na konto prevést
preplatky z vyuétovani, pokud preplatky nebudete najemnikim vracet.
Penize se potom pouziji vdals$im roce. Policko neni pfimo
editovatelné, celkova ¢astka na konté je dana souctem polozek, které
jsou obsazeny v historii konta, ktera je pfistupna na zalozce Historie
konta. Chcete-li provést néjaké upravy na konté, musite upravovat
historii konta, ktera je plné editovatelna. Historie konta obsahuje udaje:
datum, ¢islo dokladu, ¢astka, pavodni ména a kurz pfepoctu. PFijdou-li
néjaké penize na konto, vytvofi se v historii novy zaznam, do kterého
se zapisi vSechny zndmé Udaje — datum platby, Cislo dokladu a Castka.
Pfijdou-li penize na konto z evidence Prijmy od uZivateld objektd,
zapiSi se do historie konta Gdaje pfimo z evidence pfijma (datum, Eislo
dokladu), véetné plvodni mény a pfepocitaciho kurzu (ména Konta je
ménal v nastaveni subjektu). Castka, ktera pfisla na konto, mdze byt
nizsi, jelikoz ¢ast penéz mohla byt pouzita na proplaceni predpisu.
Pokud jste prevedli na konto penize z proplaceni pfedpisu plateb, do
historie konta se zapiSi Udaje z proplaceni pfedpisu. Znamena to, ze
pfi pfesunu pen éz na konto a z konta nejdojde nikdy ke ztrat &
Gdaja datum a é€islo dokladu . Pfi proplaceni z konta program nejprve
pouziva nejstarSi zaznamy v historii konta. Byly-li pouzity vSechny
penize z konta, historie konta je prazdna.

Typ zaruky

Céastka zaruky

Ména zaruky

Platnost zaruky typ zaruky smlouvy (jistina, sménka, bankovni
zaruky), €astka a ména zaruky, platnost
zaruky, jedna se o evidencni Udaje. Po stisku
tla¢itka Pohyb zaruky, mazete zapisovat
napfiklad pfipisované Groky nebo jakékoliv jiné
zmeény. Po stisku tlac¢itka Soucet zaruky se
vyCisli celkova ¢astka véetné vSech zaznami
v Pohybu zaruky.

Cena s DPH zpusob vypocétu DPH pfi vypoctu predpisu.
Pokud je pole zaSkrtnuto, DPH se pocita
shora, pokud nezaSkrnuto, pocita se zdola.

Inflaéni doloZka pokud valorizujete najemné dle procenta
inflace nebo dle indexu cen, zaSkrnéte toto
pole. Po zaskrtnuti tohoto pole se na zéalozce
Poznamky objevi pole pro zadani informaci o
valorizaci.
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Datum

Na této zalozce definujete parametry pro generovani dne uskute¢néni
zdanitelného pInéni (u darovych dokladd) nebo dne vystaveni faktury
(u zélohovych faktur). Na zalozce jsou C&tyfi sekce, vSechny funguji
stejnym zplsobem, pouze se pouzivaji pfi riznych typech faktur.

TR oy
Zaznamy Akce

|« v [ofef =i =[=m ] x|

Néjemnik | Dalsi idsje  Diatum | Valorizace | Paznamky | Plochy | Vybaveni | Siozky | Wiiimky wicte < | »
Agres s.r.0.-2

Den UZP rigjem I_1Ii’ Den vyst zalohy na najem |_1:|
MEsicl piedem I_Ui’ dni I_Dﬂ hésich pfedem I_Dﬂ dhily I_Dﬂ
Pracoyni den W Pracovni den Im
Zpiisoh splatnosti [Denvmesici =] zutach splstnost [Denvmesici 7]
Den splatnosti Wi’ Den splatnosti |_1i|
tézicd piedem I_Dﬂ Mésich piedem I_Dil

Den UZP wyétavani |_1ﬂ Den vystaveni zélohy |_1i|
Mésicd] pFedem I_Dﬂ dnii I_Dﬂ higsich pfedem I_Dﬂ dnil I_Dﬁ
Pracovni den INésIeduiicf j' Pracovni den W
Zpiisoh splatnosti [Denvmesici =] zutach splstnost [Denvmesici =]
Den splatnosti Wﬁ Den splatnosti mﬂ
Mesicll pfedem I_Dﬂ Migsicl piedem I_Dil

Den UZP najem pro faktury na naemné nebo
vyucétovani zalohy na najemné

pro faktury vyuctovani sluzeb

pro zalohové faktury na sluzby

Den UZP vyuétovani
Den vystaveni zalohy

Den vyst.zalohy na najem pro zalohové faktury na najemné

Den UZP

Den vystaveni uréuje den v mésici, ve kterém se faktura
generuje

Mésict predem pocCet mésicu, které se pfi stanoveni data
odecitaji od mésice, ve kterém se faktura
generuje.

Dnd pfedem pocet dnl, které se odecitaji ode dne UZP

(vystaveni).
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Pracovni den uréuje, zda se ma nebo nema hledat nejblizsi
predchozi nebo nasledujici pracovni den ode
dne, ktery byl uréen z pfedchozich adaju.
Soboty a nedéle si program dokaze ur¢it sam,
svatky je tfeba zadat v Definici svatkd.

Priklad:

Den UZP pro najem ma byt paty den pred koncem predchazejiciho
mésice nez je mésic na ktery se déla predpis. Pokud neni tento den
pracovni, hleda se nejblizsi nasledujici pracovni den.

Den UZP 29 (posledni den)
Mesic u p redem 1

Dna p redem 5

Pracovni den Nasledujici

Vytvafime-li predpis pro listopad 2003, vygeneruje se datum
27.10.2003. Vezme se posledni den jednoho mésice pfedem — to je
31.10.2003, od né&j se odecte 5 dnu — to je 26.10.2003, ale to je nedéle,
tak se hleda nejblizSi nasledujici pracovni den a ten je 27.10.2003.

Zpusob splatnosti zde definujete zplsob, jak se bude generovat
datum splatnosti.
Den splatnosti pokud je zpusob Den v mésici, uruje toto pole

konkrétni den v mésici, pokud je zplsob Dny
od vystaveni, urGuje pocet dnl od data
(systémového pocitacového), kdy generuiji

fakturu.

Mésict predem pocet meésicl, které se pfi stanoveni data
odecitaji od mésice, ve kterém se faktura
generuje.

Valorizace

Na této zaloZce definujete parametry pro valorizaci ndjemného. Aby se
tyto (daje uplatnily, musite mit u smlouvy zaSkrtnuto pole Inflaéni
dolozka. Na zalozce jsou dvé sekce — kazda pro jednu ménu. Vyberou
se vzdy parametry té mény, pro kterou provadite valorizaci najemného.
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EETTEE— i %

Zéznamy Akce

RS e 1

Najemnik | Dl ddaje | Datum Walorizace |F'02némky| Plochy | Wybaveni | Slozky | Wiiimky wpiéto 4 |»

Agres s.r.0.-2

C7K EUR

‘alorizace najemného IF"DCB”tD inflace j I'f"dBH cer| j
Uplatrit inflaci od roku [ 2004 2 [ o

Fizni inflace [%] Iwﬂ mﬁ

Uplatnit inflaci pfesahujicr [%] I_Bﬂ I_Dil

Uplatnit jen inflaci vEE ned (%] I_Ui’ I_Uil

Den uplatnéni inflace Iﬁﬁ Wichozi rok indexu cen Iﬁﬂ

Mészic uplatnéni inflace |_1ﬂ Wichozi mésic indexu cen |_1i|

Mevalorizovana castka I—DDD IW

Statisticki Gad | | =] [Statisticky cradEU =]

REY . 15
PFisti valorizace - =

Inflace podle I

Valorizace najemného
uréuje zpusob valorizace — Procento inflace,
Index cen

Uplatnit inflaci od roku
pokud nechate program valorizovat najemné,
muzete zde urcit od kterého roku ma program
pro tuto smlouvu valorizaci najemného
okolnosti ndjemné nevalorizuje.

Fixni inflace pokud je policko nenulové, ndjemné se bude
valorizovat vzdy o tuto hodnotu. Je-li nulové
bude se valorizovat o zadané procento inflace
nebo podle indexu cen.

Uplatnit inflaci presahuijici
nadjemné se valorizuje jen tehdy, pokud je
inflace zadana pfi vypoctu najemného vétsi
nez hodnota v tomto poli. Napf. pokud do
tohoto pole zadate 3% a procento inflace
zadané pfi vypoétu je 5%, najemné se
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valorizuje. Pokud je zadana inflace mensi nez
3%, najemné se valorizovat nebude.

Uplatnit inflaci jen vétSi nez
procento inflace, o které se ma najemné
valorizovat, se snizi o hodnotu vtomto poli,
napf. je-li inflace 8% a do tohoto pole zadate
2%, procento, o které se bude naemné
valorizovat, je 6%.

Nevalorizovana ¢astka
Castka, kterd se odedte pfi valorizaci od
valorizované ¢astky, valorizuje se jen rozdil a
nakonec se nevalorizovana ¢astka zase pficte.
Napf. valorizujete ¢astku 10 000,- K&.
Nevalorizovana ¢astka je 1 000,-. Navyseni
bude o 5%. Navysi se rozdil 10000 — 1000 =
9000 o0 5% => vyjde 9450 a k tomu se pfiCte
drive odectenych 1000 a vyjde 10 450,-

Statisticky Urad pfi valorizaci podle indexu cen nebo procenta
inflace zde vyberte statisticky Gfad, podle
kterého chcete zjiStovat indexy.

Pristi valorizace informativni daj, kdy planujete pfisti valorizaci
najemného.

Valorizace dle procenta inflace

Den uplatnéni inflace

Mésic uplatnéni inflace den a mésic, od kterého se
bude v kazdém roce najemné valorizovat.

Valorizace dle indexu cen

Vychozi mésic indexu cen

Vychozi rok indexu cen
obdobi, vicéi kterému se bude pocitat pomér
indexd cen. Vice informaci je v kapitole
valorizace.

Inflace podle poznamka podle ¢eho je pocitana inflace.
Nema vliv na vypocty.

Valorizace najemného
urCuje zplsob, kterym provadite valorizaci
nadjemného. Na nastaveni zplsobu zavisi
zadavané Udaje na zalozce Poznamky.
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Poznamky

Na této zalozce mate moznost zapsat libovolnou textovou poznamku.
Pokud jste na zaloZzce DalSi udaje zaskrtli pole Inflacni doloZka, objevi

se na této zéloZce dalSi Udaje tykajici se valorizace najemného podle

procenta inflace a indexu cen:

Plochy

Na této zélozce pfifazujete plochy z evidence ploch celkd, které maji
byt v ramci této smlouvy pronajaté. Po zaloZzeni nového zaznamu se

objevi formulaf, s nasledujicimi polozkami:

x|
qulrllﬂl("liﬁl ﬂﬂ

|450303

Mazew

Plati ol [o1022006  TE]  pgiae [30.11.2004 ]|

Newvalorizovat do - FE| Zapodist do najmu spal. prostor [~

Nazev nazev plochy

Plati od

Plati do platnost pronajmu plochy

Nevalorizovat do pokud nékterou plochu nechcete zahrnout do

valorizace najemného zapiste zde datum, do
kdy nema byt valorizovana.

Zapocist do ndjmu spol. prostor
Najem z podilu na spol. prostorech se bude
pocitat jen z ploch, které maji zaSkrtnuté toto
policko. MiZete takto rozliSit, ze kterych ploch
se bude najemné pocitat a ze kterych nikoli.

Plochu, kterou chcete vybrat, musite vybrat z pfehledu ploch, ktery se
otevie po stisku ikonky vedle pole Nazev. Vyberte volnou plochu
z prehledu a stisknéte tlacitko Pouzit. Do pole Nazev se zapiSe nazev
plochy. Do poli Plati od a Plati do vyplrite data ohranicujici platnost
pronajmu plochy. Program automaticky predvyplfiuje data udavajici
platnost smlouvy. V této tabulce vidite historii prondjmu jednotlivych
ploch na danou smiouvu.
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Vybaveni

Na této zalozce pfifazujete vybaveni z evidence vybaveni k pronamu,
které ma byt vramci této smlouvy pronajaté. Po zaloZeni nového
zadznamu se objevi formulaf, s nasledujicimi polozkami:

Nazev nazev plochy

Plati od

Plati do platnost pronajmu plochy

Nevalorizovat do pokud nékteré vybaveni nechcete zahrnout do

valorizace nadjemného zapiSte zde datum, do
kdy nema byt valorizované.

Vybaveni, které chcete vybrat, musite vybrat z pfehledu vybaveni k
pronajmu, ktery se otevie po stisku ikonky vedle pole Nazev. Vyberte
volné vybaveni z pfehledu a stisknéte tlacitko Pouzit. Do pole Nazev
se zapiSe nazev vybaveni. Do poli Plati od a Plati do vyplite data
ohrani¢ujici platnost pronajmu vybaveni. Program automaticky
predvyplfiuje data udavajici platnost smlouvy. V této tabulce vidite
historii prondjmu vybaveni pro danou smlouvu.

Slozky

Na této zalozce si zavedte veskeré slozky k Uhradé spjaté se smlovou.
Z téchto zdznaml se bude kazdy mésic generovat pfedpis plateb do
tabulky Pfedpisy plateb. Pfi otevieni okna jsou zobrazeny slozky platné
pro nastaveny meésic zpracovani. Pokud chcete vidét i slozky, u nichz
jiz skoncila platnost, stisknéte tlacitko Historie slozky.
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x|
ol I R R Kl e Vx|

Test [Maiernne

Eastha I 15 000,00 &R IEZK vl
Periods IMést:né vl

Smérné Gislo I 0.00

Bonus [%] I 0.00

Plati od I - jﬁl

Pliti o - &l
Text nazev slozky. Kliknutim na ikonu vyberte
. pfislusnou slozku z Definice druhd slozek.
Céstka Castka, ktera bude pfedepisovana
Ména meéna slozky, ve které je sepsdna smlouva. Podle

nastaveni polozky Ména predpisu, se bude (nebo
nebude) v predpisech tato ména prepoditavat
pfisluSnym kurzem.

Perioda Udaj stanovuje, s jakou periodou se bude generovat
predpis.

Smérné ¢islo
pouziva se pro zadani koeficientu pfi roztctovani vody
pokud nejsou instalovany vodoméry. Pokud pouzijete
tuto polozku, nelze jiz pouzit polozku Bonus, protoze
podle zadaného smérného ¢isla se vypocita pFislusna
hodnota pro pole Bonus a tato hodnota se déle
pouzivd ve vypoctech. Pole Bonus se pocitd podle
nasledujiciho vzorce:
Bonus =—(Sm é&rné ¢islo - 1) * 100.
Pokud napf. zadate Smérné ¢cislo 7, zapiSe do policka
Bonus hodnota — (7 — 1) * 100 = —600. Hodnotou
smérného cgisla se nasobi mnozstvi jednotek podle
kterych se provadi rozpocet slozky. Napf. pokud
rozpocithvate vodu podle osob, vynasobi se
v jednotlivych smlouvych pocet osob smérnym c&islem
a teprve tento soucin se pouZije pro rozpocet nakladu.

Bonus [%] procentni bonus/malus pfi vyactovani slozky. Kladnym
Cislem se oznacuje bonus (sleva) a zapornym malus
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(pfirazka). Timto Cislem se upravi mnozstvi, které se
bude rozpoditavat.

Priklad:

Slozka odvoz odpadu se rozpocitava podle poctu osob. Ve smlouvée
jsou zadné 4 osoby. Protoze tento najemnik produkuje nadmérné
mnozstvi odpadu, rozhodli jste se, Zze mu date pfirazku 10%. Do pole
Bonus zadate —10 (minus deset). Program pfi zavére¢ném rozudétovani
upravi pocet osob (to je vlastné mnozstvi, podle kterého se
rozuctovavaji naklady) o 10% na 4,4 osoby.

Plati od
Plati do ¢asové obdobi platnosti slozky. Pokud je obdobi
zasahujici do zpracovavaného mésice, bude ¢astka pfi
generovani predpisu pfislusné kracena.
TIP

Slozky je sice mozné zadavat jednotlivé ru¢né, ale daleko vyhodnéji je
mozné je generovat hromadné — viz dale Hromadné generovani
slozek.

Vyjimky vyu étovani

Zde mUlzete pro smlouvu uréit slozku (slozky), které maji odliSny
zpusob rozucétovani nez vSechny ostatni. Napfiklad mate slozku
Spoleéna elekrina. Se vSemi najemniky uzaviete smlouvu, Ze se
elektfina bude vyulc¢tovavat podle podlahové plochy vztazené k
pronajaté ploSe (maji se rozucétovat vSechny naklady mezi ndjemniky) a
s jednim najemnikem se uzavie smlouva s rozucétovanim podle plochy
vztaZzené k celkové ploSe. Pro smlouvu vyjimecného najemnika zalozte
na zalozce Vyjimky vylac¢tovani zaznam a vyberte pro slozku Spoleéna
elektfina zpUsob rozuctovani Podlahova plocha/celkova.
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: ¥yjimky vyiaCtovani 1Ol x|
Zaznanmy
| ||| e] = [ x|
Sloka IEIektFina spoleéné proston
Vyitovant IF'DdIahu:w'é plochatcelkava j
Slozka slozka, u které chcete definovat vyjimku.
Vyucétovani  zpusob vyucétovani, ktery chcete pouzit pro danou
slozku.

Historie valorizace
Zde program zapisuje Udaje o tom kdy a jakym zpusobem provadél
valorizaci ndjemného. Do této tabulky nelze ruéné nic zapsat.

Akce

Predpis plateb pro smlouvu

Tato funkce vygeneruje to tabulky Predpisy plateb pro aktualné
vybranou (jednu) smlouvu predpisy plateb za vybrané obdobi. Pfedpisy
se generuji z aktualnich ¢astek jednotlivych slozek plateb. Pfi
generovani lze vybrat i vice mésicd najednou, pro které se maji
pfedpisy vygenerovat.

Generovani faktury pro smlouvu

Funkce vygeneruje fakturu pro ozna¢enou smlouvu a pro aktualni
obdobi do ucetnictvi SYSEL C/S. Podminkou je, ze pro tuto smlouvu a
mésic, pro ktery chcete fakturu generovat, musi byt vygenerovany
predpisy plateb. Pfed vygenerovanim se program zepta zda chcete pro
smlouvu vygenerovat vSechny faktury v aktualnim mésici nebo si
mulZete zadat rozsah dat uskute¢néni zdanitelného plnéni — pak se
vygeneruji pouze faktury spadajici do tohoto obdobi.

Hromadné generovani slozek

Pokud potfebujete k uréitému datu hromadné vygenerovat novou
sazbu urcité slozky, pouzijte tuto funkci. Pouzivd se napf. pfi zméné
sazeb najmu, pfi Upravé ¢astky za zélohové platby apod. Funkce
generuje nové slozky pouze pro vyfiltrované smlouvy. Po spusténi
funkce budete muset nejprve vybrat, kterou slozku chcete generovat (z
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definice druhu slozek). Dale musite zadat zplGsob vypoctu nové ¢astky
slozky. Ta maze byt spocitana podle nasledujicich kritérii:

Pevna ¢astka
Pricteni
Koeficient

Osoby

Podlahové plocha

Zapoctenda plocha

Vytapéna plocha

Plocha pro TUV

jako nova ¢éastka se vezme castka uvedend
v poli Sazba/koeficient

k ¢astce slozky, ktera platila doposud, se
pricte ¢astka uvedena v poli Sazba

Gastka slozky, ktera platila doposud, se
vynasobi ¢astkou uvedenou v poli Koeficient
Castka uvedend v poli Sazba/osobu se
vynasobi poctem osob, které byt obyvaji ve dni
Plati od data

Castka uvedena v poli Sazba/m2 se vynasobi
podlahovou plochou, kterd je pronajata na
smlouvu

Castka uvedena v poli Sazba/m2 se vynasobi
zapoctenou plochou, kterd je pronajata na
smlouvu

¢astka uvedena v poli Sazba/m2 se vynasobi
vytapénou plochou, ktera je pronajata na
smlouvu

Castka uvedena v poli Sazba/m2 se vynasobi
plochou pro TUV, kterA je pronajata na
smlouvu

Néjemné plochy+vybaveni

Najemné plochy
Néjemné vybaveni

Minulé vyactovani

Sazba/Podil |

Sazba/Podil Il

Castka slozky se urci jako soucet celkového
najemného jednotlivych pronajatych ploch a
pronajatého vybaveni

Castka slozky se uréi jako soucet celkového
najemného jednotlivych pronajatych ploch
Castka se uréi jako soucet celkového
najemného za pronajaté vybaveni

jako nova Castka se vezme &astka, ktera vysla
pro danou slozku pfi vyGctovani v minulém
roce vydélena dvanacti (sazba na 1 mésic)

Castka uvedena v poli Sazba/Podil | se
vynasobi hodnotou v poli Podil I
v parametrech smlouvy

Castka uvedend v poli Sazba/Podil Il se
vynasobi hodnotou v poli Podil Il

v parametrech smlouvy
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Odecty méridla

program zjisti primérnou spotfebu dané
smlouvy ze zadaného obdobi posledniho
znamého odec¢tu méfidla a tu vynasobi
zadanou sazbou za mérnou jednotku. Z této
¢astky vypocitd platbu podle dané periody
predepisovani slozky.

Predpokladané naklady

tyto zpusoby generovani slozky funguji tak, ze
po zadani predpokladanych roénich nakladu
dané slozky se tento naklad rozpocita mezi
jednotlivé smlouvy podle vybraného kritéria.
Oproti  pfedchozim zplsobdm, kdy jste
zadavali sazbu na mérnou jednotku, si
program tuto sazbu spocita sam z celkovych
predpokladanych nakladu.

Valorizace najemného plochy
Valorizace najemného vybaveni

Tyto zpusoby se pouzivaji pro Upravu sazeb
najemného vlastnich ploch nebo vybaveni.
Zplsob valorizace je definovdn u smlouvy
(procento inflace nebo index cen). Pokud se
valorizuje podle procenta inflace, zadejte toto
procento na druhém fadku, pokud valorizujete
podle indexu cen, program si sam vyhleda
index cen posledni uskuteénéné valorizace a
index cen ke dni, ke kterému valorizaci
pocitadte — ten zadate v polich Mésic indexu
cen a Rok indexu cen data. Tato pole se
prednastavi podle pole Plati od data, ale
muzete si zde nastavit jiné obdobi. V tomto
pfipadé nemusite procento inflace zadavat.
Pokud predepisujete ngjemné ve dvou
ménach, musite vybrat ménu, pro kterou
chcete valorizaci provést. V jednom béhu
nemuzete valorizovat obé mény. Text v poli
Poznamka se pouze zapiSe do generované
historie valorizace. Pokud za3krtnete pole
Prepocitat i sazbu najemného v plochach
(resp. ve vybaveni) prepocitd se pfisluSnym
procentem i sazba za metr Ctvere¢ni vSech
ploch, které jsou napojeny na danou smlouvu
resp. sazba najemného vybaveni, které je
rovnéz pfipojeno ke smlouvé. Vice informaci o
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tomto zpusobu vypoctu naleznete v evidenci
smiuv.

V poli Plati od data zadejte, od kdy nova slozka plati. Funkce se
nejprve pokusi najit odpovidajici sloZzku, ktera plati dosud. Pak vytvofi
novy fadek na zélozce Slozky. Do policka Plati od zapiSe datum Plati
od data, pole Plati do necha prazdné a do pole Castka zapise
vypocitanou novou sazbu slozky. Pokud program naSel starou slozku,
prekopiruje sazbu pole Bonus do nové slozky. Do pole Plati do staré
slozky zapiSe den o 1 mensi nezZ je zadan v poli Plati od data. Tim je
zapsana nova sazba dané slozky a zaroven ukoncena platnost staré
slozky. Pokud program nenaSel starou slozku, oznami to uzivateli,
nebot nevi, zda ma byt rovnéz vyplnéno i pole Bonus. Pokud toto pole
nepouzivate, hlaSeni klidné ignoruijte.

Pokud potfebujete vypocitat novou sazbu slozky pouze pro danou
smlouvu, pouzijte tuto funkci pfimo na zalozce Slozky dané smiouvy.

Dopo ¢et najemného pro smlouvu

V pfipadé, Ze nemlzete valorizovat najemné zdlvodu Ze jeSté
neznate index inflace (je vyhlasovan se zpozdénim), mizete pouzit
tuto funkci pro zpétny dopocet rozdilu najemného. Napfiklad chcete
valorizovat ndjemné od ledna. Index inflace se dovite az v bfeznu. Pro
mésice leden, Unor a bfezen vygenerujete jeSté predpisy ve staré
¢astce. V dubnu jiz vygenerujete novou €astku a chcete do dubna
doplnit jesSté rozdil v ¢astkach za prvni tfi mésice. Po spusténi funkce
vyberete slozku (patrné se bude jednat o njemné), kterou chcete
dopocitat a po¢atecni mésic a rok od kterého se ma dopocet provést.
Jako koncovy mésic a rok bude program brat G€etni mésic a rok (je
zobrazen na hlavni liSst¢é programu). Program zacne prochazet
jednotlivé mésice a pocita rozdil pfedpisu v koncovém mésici a pravé
prochdzeného mésice. Rozdily s¢it4 a vysledek zapiSe do koncového
mésice. Toto provede pro aktualné vybranou smlouvu.

Aktualizace sou ¢tu ploch a slozek

Tato funkce prepocita pro vSechny smlouvy celkové soucty ploch a
slozek k aktualnimu datu. Jedna se o Udaje uvedené na zaloZkach
Najemnik a Dalsi udaje.

Oznacovani a odzna ¢ovani smluv

Pokud potfebujete vyfiltrovat pouze uréité smlouvy, na které neni
mozné pouzit néjakou z filtraénich podminek, mizete si vami vybrané
smlouvy ruéné oznacit. Oznaceni resp. odznaceni smlouvy se provede
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klavesou Ins. Odznacena smlouva je zobrazena Sedym pismem.
Hromadné lIze oznadit ¢i odznadit vSechny smlouvy funkci Akce —
Oznacovani smluv. Po oznacéeni vami vybranych smluv, Ize ve filtru
vybrat podminku Oznacené. Tuto funkce pouzijete napf. pokud chcete
hromadné generovat slozky jen specialné vybranym smlouvam.

Vypo ¢et penéle

Tato funkce vypocte a zapiSe do predpist penale pro vSechny smlouvy
zpracovavaného subjektu, které nemaji v policku Penalizace Udaj
Nepenalizovat (tzn. maji se néjak penalizovat). Po spusténi vas
program vyzve kzadani data penalizace a sazby v procentech.
Program potom zjisti od kazdé dluzné slozky pocet dnG prodleni a
dluznou ¢astku a podle zadaného procenta (za den prodleni) spocita
pendle. Pokud nezaSkrtnete Zapsat do pfedpisu, funkce pouze zobrazi
vypocitana penéle na obrazovce. Pokud pole zaSkrtnete, vygeneruje se
v tabulce Predpisy plateb novy predpis pendle pro danou smiouvu.
Zaroven se ke kazdé penalizované smlouvé zapiSe datum posledniho
penale, nebot pfisti penalizace bude probihat od tohoto data. Pfedpis
penale se vygeneruje pro aktuaalné nastaveny mésic a rok.

Zaktivni/zneaktivni smlouvu

Smlouvy, které jiz ukongily platnost mlzZete zneaktivnit a udélat si tak
misto na smlouvy nové. Pocet smluv, které miZete do programu zadat
je tedy podet aktivnich smluv. Udaje neaktivnich smluv mazete pouze
prohlizet a tisknout, nemuzete pro né provadét vypocty. Tlacitky A, N,
V na horni listé si mlzete vyfiltrovat aktivni, neaktivni nebo vSechny
smlouvy. Pokud funkci spustite na aktivni smlouvé, zneaktivnite ji,
pokud na neaktivni, zaktivnite ji.

Dokumenty

Po spusténi této funkce se otevie okno Evidence dokumentd. Nyni
veSkeré zaznamy, které v této evidenci vytvorite, budou pfifazeny ke
smlouvé, ze které jste tuto funkci spustili. PFi pfistim spusténi funkce
Dokumenty se vyfilrtuji zaznamy, které patfi k dané smlouveé.

Dluhy
Funkce zobrazi dluhy smlouvy, ze které byla spusténa.

Kontrola valorizace najemného

Funkce zjisti, které smlouvy je tfeba valorizovat v zadaném obdobi. Po
spusténi se program zepta na obdobi (mésic a rok), ve kterém se ma
kontrola provadét a na procento inflace. Zpusob valorizace pro obé
mény je zadan u kazdé smlouvy.
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Valorizuje-li se podle indexu cen, spocitd se podil indexu cen v mésici,
ve kterém se provadi kontrola a indexu cen, odpovidajici mésici, ktery
je zadan u smlouvy (vychozi rok a mésic indexu cen). Je-li tento podil
vétSi nez procento zadané v poli Uplatnit inflaci pfesahujici, zahrne se
tato smlouva do prehledu smiuv, které je tfeba valorizovat. Je-li niZsi,
do pfehledu se nezahrne. Bere se rovnéz v Gvahu pole Uplatnit inflaci
od roku, zobrazuji se tedy jen ty smlouvy, které se maji valorizovat az
v tomto roce nebo po tomto roku.

Valorizuje-li se podle procenta inflace, pfislusné procento se zjisti
v tabulce Indexy cen. V tomto pfipadé se bere pfi kontrole v Gvahu jen
rok, ve kterém se kontrola provadi, mésic a den uplatnéni inflace je jiz
zadan u kazdé smlouvy. Funkce zjisti, zda je zadané procento inflace
vétSi nez procento zadané v poli Uplatnit inflaci pfesahujici. Pokud ano,
smlouva se zobrazi v prehledu smluv, které je tfeba valorizovat. Stejné
jako u indexu cen se uvazuje rovnéz pole Uplatnit inflaci od roku, do
pfehledu se zahrnuji jen ty smlouvy, které se maji valorizovat az
v tomto roce nebo po tomto roku.

V obou pfipadech se vylouci smlouvy, které jiz byly valorizovany,
z Historie valorizace. Je také mozné vytisknout sestavu s prehledem,
které smlouvy je tfeba valorizovat.

Kontrola generovani faktur

Funkce zjisti, pro které smlouvy je tfeba vygenerovat predpisy plateb
(faktury) ve zvoleném ¢&asovém obdobi. Funkce prochazi vSechny
smlouvy a z Udaju na zalozce Datum (Den UZP ngjem, vystaveni
zalohy najmu, den vystaveni zéalohy) u jednotlivych smluv urci, zda se
v nasledujicich dnech (pocet dni se zadava po spusténi funkce)
vyskytuje nékteré vySe uvedené datum. Berou se v Uvahu rovnéz Udaje
u jednotlivych slozek (platnost, perioda), aby bylo moZné zjistit, ve
kterych mésicich maji byt predpisy vygenerovany. Seznam smluv
s typem faktur, které je tfeba vygenerovat, se poté zobrazi v tabulce.
Je rovnéz mozné vytisknout sestavu. Funkce vylouci smlouvy, pro
které jiz byly predpisy plateb (faktury) vygenerovany a rovnéz
kontroluje, zda nechybi néktery pfedpis rok do historie.

Tisky

Tisky vztahujici se k vybrané, pfipadné vSem smlouvam. Naleznete
zde tisk najemni smluvy a spoustu dalSich formulara.
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Valorizace najemného

Podle procenta inflace

Abyste mohli provadét valorizaci ndjemného podle procenta inflace,
musite mit v parametrech smlouvy zaSkrtnuto poli¢ko Inflacni dolozka.
DalSi udaje o valorizaci (pro kazdou ménu) se nastavuji na zalozce
Valorizace (viz dale). V polickhch Den a Mésic uplatnéni inflace
zadejte den a meésic, ke kterému chcete pocitat v kazdém roce
valorizaci. Valorizace se bude pocitat az od roku, ktery zadate v poli
Uplatnit inflaci od roku.

AZ budete provadét valorizaci, spustte funkci vypocet slozky, vyberte
slozku, kterou chcete valorizovat (pravdépodobné najemné). Zadejte
jesté datum, od kdy ma nova castka slozky platit. Pokud je zadané
datum vétsi, nez je Den a Mésic uplatnéni inflace, zapiSe se ke slozce
jako datum zahdjeni platnosti zadané datum. Pokud je zadané datum
mensi, zapiSe se ke slozce jako datum zahajeni platnosti datum podle
poli Den a Meésic uplatnéni inflace. Doporucujeme proto zadat jako
datum 1. 1. pfisluSného roku a k nové spocitanym slozkam se zapiSe
datum zahajeni platnosti podle poli Den a Mésic uplatnéni inflace.
Program pak prochazi jednotlivé smlouvy a testuje, zda je inflace vétsi
nez hodnota v poli Uplatnit inflaci pfesahujici. Pro tyto smlouvy zvysi
soucasnou hodnotu slozky o rozdil procenta inflace a hodnoty pole
Uplatnit jen inflaci vétSi nez. V poli Nevalorizovana castka muzete
zadat ¢astku, ktera se odecte od valorizované hodnoty, pak se provede
vlastni valorizace a nakonec se nevalorivana ¢astla zase pficte.

Priklad:

Den uplatnéni inflace 10
Mésic uplatnéni inflace 3
Uplatnit inflaci od roku 2004
Uplatnit inflaci pfesahuijici 3
Uplatnit jen inflaci vétsi nez 4
Nevalorizovana ¢astka 1 000

V hromadném generovani slozek je zadano:

Koeficient inflace 6
Plati od data 1.1. 2004
Bude se valorizovat ¢astka 10 000

Protoze zadana procento inflace (6) pfesahuje minimalni hranici inflace
(3), bude se pro smlouvu pocitat. Uplatni se vSak jen ta ¢ast inflace,
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ktera pfesahuje 4% tzn. soucasna hodnota slozky se zvySi jen o 2%.
Od hodnoty slozky 10 000 se odecte nevalorizovana ¢astka 1 000 => 9
000. Ta se zvySi 0 2% na 9 180 a k tomu se opét pficte nevalorizovana
¢astka na vyslednych 10 180. Jako datum platnosti slozky se zapiSe
10. 3. 2004.

Aby bylo mozné valorizaci provést, musite mit v tabulce Indexy cen
zadané prislusné procento inflace.

Podle indexu cen

Abyste mohli provadét valorizaci ndjemného podle indexu cen, musite
mit v parametrech smlouvy zaSkrtnuto poli¢ko Inflaéni dolozka. DalSi
Udaje o valorizaci (pro kazdou ménu) se nastavuji na zalozce
Valorizace. Parametry Uplatnit inflaci od roku, Uplatnit inflaci
pfesahujici, Uplatnit inflaci vétSi nez a Nevalorizovana c¢astka maji v
tomto rezimu vyznam shodny jako u procenta inflace.

Az budete provadét valorizaci, spustte funkci vypocet slozky, vyberte
sloZzku, kterou chcete valorizovat (pravdépodobné najemné). Zadejte
jesté datum, od kdy ma nova &astka slozky platit a mésic a rok, podle
kterého se ma hledat novy index cen. Program zjisti index cen z
tabulky Indexd cen mésice a roku podle Udaju Vychozi mésic indexu
cen a Vychozi rok indexu cen — nazvéme ho Index 1. Potom zjisti index
cen podle mésice a roku indexu cen — nazvéme ho Index 2. Nova
hodnota slozky se pak spocita podle vzorce

Nova hodnota = ((Stara hodnota — Nevalorizovana
céatka) * (Index 2 / Index 1)) + Nevalorizovana
céstka

Po provedeni vypodctu zapiSe do sloZek novou sazbu a do poli Vychozi
rok indexu cen a Vychozi mésic indexu cen zapiSe obdobi, kdy vypocet
provadite, které bude pfi dalSim vypoctu brano jako vychozi. Aby bylo
mozné valorizaci provést, musite mit zadany indexy cen v evidenci
Indexy cen.
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Prijmy od ndjemnik

Tato evidence vam poskytne uceleny prehled o jednotlivych pfijmech
od najemnikd. PFijmy se mohou importovat z bankovniho vypisu nebo
je mozné zadavat pfijmy ruéné. Pokud pouzivate zaroven s programem
DOMOVNIK také Ggetni program SYSEL C/S, mGZete v menu Akce
spustit Import dat ze Sysla. a naimportovat tak pfijmy z Gc€etnictvi.
Evidence dale slouZzi ke sparovani pfichozich plateb s pfedpisy plateb.

priem x
ol RN B R K 1 ME1

Diatum platby 07.01.2003 Bl & doklsc [
Wariskiln symbol |2':|-| 1300 Egstha I 2208000
Specificky symbol I Druh IF'Fevodem j

Teut I Zallttovano I

Oznaceni I

Ména LZk hd Mestandardni kurz I 0.00000

Datum platby datum uskuteénéni platby

Cislo dokladu Cislo dokladu jakym, pod jakym byla platba
provedena

Variabilni symbol  variabilni symbol platby. Pfes variabilni symbol
se pfijmy ztéto evidence paruji s predpisy
plateb. Na spravnosti zadani variabilniho
symbol zavisi spravné pfifazeni pfijmu.

Specificky symbol  specificky symbol platby

Castka Céastka platby v dané méné

Text libovolny text, kterym si chcete popsat
konkrétni pFijem.

Oznaceni do tohoto policka si muzete zapsat blizSi
oznaceni prijaté platby

Ména udava ménu, ve které je pfijem uskute¢nén

Nestandardni kurz pole se pouziva jen v pfipadé, ze mate predpis
v jedné méné a platba vam pfijde v jiné méné
a kurz prepoétu neni shodny s kurzem
zadanym v definici kurzG mén. Ve vSech
ostatnich pfipadech NECHTE VYPLNENOU
NULU! V pfipadé, Ze je v poli nula, pfepocte se
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ména platby na ménu pFedpisu kurzem
zadanym v definici kurz( ke dni platby. Neni-li
zde nula, prepocte se kurzem zde zadanym
(kurz vyjadfuje kolik jednotek v mé&né platby je
jedna jednotka odpovidajiciho pfedpisu).

Zauctovano zde si program sleduje, zda byl zaznam
zaucétovan — tzn. bud sparovan s pfislusnym
prfedpisem nebo pfesunut na konto smlouvy.
Toto policko nezaSkrtavejte, program si jej pfi
spravném  sparovani s predpisy plateb
automaticky zaskrtne!

Akce

Import dat z G cetnictvi

Pomoci této funkce je mozné nacist pfijmy od najemnikd z G€etni
databaze SYSEL C/S. Diky tomu nemusite zadavat hodnoty zvlast do
GEetnictvi a zvlast do evidence pfijmG v Domovikovi. Po spusténi
funkce se objevi okno, kde zadate obdobi od kdy do kdy se maiji
nacitat pfichozi platby. Potom pomoci tlac¢itka > (po jednom) nebo >>
(vSechny) vyberete bankovni Gc¢et (Ucty) a/nebo pokladnu (pokladny),
kam pfichazeji platby. Bankovni U¢ty a/nebo pokladny se pfi vybéru
pfesunou z okna Bankovni ucéty (Pokladny) kdispozici do okna
Bankovni Gcty (Pokladny) zahrnuté do importu. Program si bude
nadale pamatovat, které Ucéty (pokladny) jste naposled pouZzili pro
import, takze je pFisté jiz nemusite vybirat. Funkce projde pro zadané
obdobi vybrané Gcty (pokladny) a veSkeré prijmy zapsané v Ucetnictvi
zapiSe do tabulky Prijmy od najemnikd.

Import plateb z bankovniho vypisu

Tato funkce nacte prijmy ze souboru bankovniho vypisu. Po spusténi
funkce se program zeptd na forméat nacitaného souboru. Dale mate
moznost uréit, zda se z bankovniho vypisu maji nacitat i vydaje a zda
testovat, jestli variabilni symbol v poloZzce vypisu existuje u néjaké
smlouvy v evidenci smluv. Pokud existuje, polozka se nacte, pokud
neexistuje, polozka se nenacte. Timto méate moznost odfiltrovat polozky
vypisu, které pfimo nesouvisi s evidenci v programu Domovnik. Pokud
budete nacitat i vydaje, tyto se nactou se zapornym znaménkem.

Import plateb z TXT
Funkce naéte platby z textového souboru v nasledujicim formatu:
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Cislo dokladu v textovém vyjadfeni max. 10 mist
Datum ve forméatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)
Céstka desetinn4 mista jsou oddélena ¢arkou (napfr.
2541,50)

Variabilni symbol v textovém tvaru max. 10 mist
Specificky symbol v textovém tvaru max. 10 mist

Text v textovém tvaru max. 30 mist

Oznaceni v textovém tvaru max. 30 mist

Ména v textovém tvaru max. 3 mista (napf. CZK)
Druh 0 = pfevodem, 1 = pokladna, 2 = SIPO

Jednotliva pole maji proménnou délku a jsou oddélena stfedniky nebo
znakem | . Prazdné pole musi obsahovat alespon jednu mezeru.

Pfiklad jedné véty:
00023;21.4.2001;2541,50;160301; ;Novak Josef; ;CZK; 0

Toto je mozné pouzit k nacteni dat z externiho GCetnictvi, pokud jej
naucite exportovat platby v tomto forméatu. Jednodussi je vSak pouzit
pfimy import dat ze Sysla

Hromadné proplaceni p rfedpis d

Funkce provede hromadné pfifazeni plateb k pfedpisim v tabulce
Predpisy plateb. Parovani probiha podle variabilniho symbolu. Pokud
je platba vétsi, nez je predpis, zapiSe se preplatek na konto pfislusné
smlouvy. Zplsob pérovani zalezi na nastaveni pole Parovani plateb
podle VS v definici subjektu.

Neni-li pole Platby predpisd fakturami zaSkrtnuto:

Parovani probiha vyhradné podle variabilniho symbolu platby a
predpisu. Pokud se nenajde v predpisech pfislusny variabilni symbol,
zUstane platba neproplacena. Toto bude asi nejobvyklejSi zpusob
prace programu.

Je-li pole Platby predpist fakturami zaSkrtnuto:

Program se snazi nejprve uspokojit nejstarSi predpisy jesté
nevyuctovanych mésicd a vramci nejstarSich predpist uhrazuje
jednotlivé predpisy podle priority slozek (nula je nejvySSi priorita).
Z toho vyplyva, Ze predpisy vyuctovanych mésicl se jiz automaticky
neproplati. Pokud jeSté zbydou néjaké penize, pfesune je na konto
smlouvy. Platbu, kterou bylo provedeno uhrazeni pfedpisu nebo ktera
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byla pfesunuta na konto smlouvy, se oznadi v poli Zauctovano. U
plateb, které se nepodafilo sparovat podle variabilniho symbolu,
zlistane pole Zaucétovano nezaSkrtnuté a mozete si je vyfiltrovat
pomoci filtru. Platby muZzete pérovat bud jen pro aktualné vybrany
subjekt nebo pro vSechny subjekty, které méte ve spravé najednou.

Ruéni proplaceni p Fedpis

Platby, které se nepodafilo automaticky sparovat pomoci variabilniho
symbolu, mlzete pfifadit k urcité smlouvé ruéné. Funkci spustte na
platbé, kterd neni dosud sparovana. Pak budete muset vybrat smlouvu,
ke kterému platba patfi. Pak probéhnou akce popsané v pfedchozim
odstavci. Ruéni proplaceni je také mozno spustit kliknutim na ikonu

i

Prfesun na konto

Touto funkci je mozné presunout aktudlni platbu na konto pFislusné
smlouvy (podle variabilniho symbolu). Tato funkce se Casto pouziva
pro Uhradu starych dluht z jiz uzavifenych mésict ¢&i rokd. Hromadné
proplaceni predpisd automaticky neproplati pfedpisy z vyuctovanych
meésicl. Tyto predpisy je mozné ruéné proplatit jen nasledujicim
postupem: Castku na proplaceni starych dluht je nejprve nutno prevést
na konto smlouvy. Potom vtabulce Predpisy plateb spustte na
prisluSném predpisu, ktery chcete proplatit funkci Proplaceni z konta.
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Platby

V této evidenci naleznete veSkeré platby dodavatelim za jejich
poskytnuté sluzby. Jednotlivé zaznamy o platbach muizete pofizovat
ruéné, nebo si je nechat prenést z ucetniho programu SYSEL C/S.
Platby je mozné uskutecfiovat na cely blok, celek a nebo i konkrétné na
kazdou smlouvu. Podle zde zapsanych plateb probé&hne rozuctovani
naklad( na jednotlivé slozky a smlouvy.

Platby dodawvateliim

[T feael| ] x|
Datum wystaveni lm Efzlo doklacdu l—
Fiatha na ICE'Bk 1 preten sloshy IW
[ IPraha -Winohrady - 12 !
0d data [2.04.2001 | R [03.04.2001 |
Text | @l
Pozrétmks I
Cenam) f 1250000 by ks wtad | 100,
P | 1250000 wena 2 7]
Bl IFaktura vI DFH - HPP I

Datum vystaveni

Cislo dokladu Udaje o dokladu

Platba na specifikuje, na co je platba uskute¢néna.

Platba (tj. pfijata faktura) mize byt smérovana
na smlouvu, skupinu smluv, celek nebo cely
blok (tzn. nékolik celkd). V zavislosti na této
volbé se vam také otevie prislusna evidence
pfi ur€ovani nazvu.

Nazev nazev celku, bloku, smlouvy ¢i skupiny smiuv.
Kliknutim na tlacitko ! se otevfe prislusna
evidence, ze které si vyberte celek, blok,
smlouvu nebo skupinu smluv. Tim urcite, pro
ktery cil se bude platba rozucétovéavat.

Platba slozky vyberte, za jaky typ slozky se platbou
uskute€fiuje. Tim urcite, kterd slozka se bude
platbou rozucétovavat.
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Od data
Do data obdobi, za které je platba uctovana.

Prabézné vyucétovani

Udaje se pouziji ke stanoveni, zda pro danou slozku se ma Ci
nema pocitat vyactovani (pole Do data spada do intervalu ve
kterém provadi vyactovani) a za jaké obdobi se ma slozka
vyuctovat (celé obdobi Od data — Do data).

Celkové vyuctovani

PFi celkovém vyuctovani Udaj slouzi také ke stanoveni pomérné
¢astky, ktera se pouzije pro vyuctovani. Zadate-li napf. platbu za
obdobi od 15.4.2000 do 15.4.2001 a budete provadét vyuctovani
za rok 2000, pouZije se pouze pomérna cCast za obdobi od
15.4.2000 do 31.12.2000 a zbytek se ponecha pro vyucétovani
pFistiho roku.

Pokud pouzivate jako typ slozky Zaloha / Sazba MJ je nezbytné
zadavat, od kdy do kdy plati zadana sazba na MJ. Pokud
nechate Od data a Do data stejné datum, program bere platnost
po cely vyucétovavany rok. Pro r(izné sazby na MJ nesmite zadat
prekryvajici se obdobi! DalSi informace najdete v kapitole Druhy
slozek. Stejny princip plati i v mési¢ni periodé vyuétovani —
pouze vyuctovaci obdobi bude jen jeden mésic.

Text

Poznamka libovolné texty uréené pro blizSi upfesnéni
platby. Pokud chcete na zapsanou platbu
vytisknout pfikaz k Ghradé, musite vybrat
nazev dodavatele pomoci tladitka pro vybér
z adresafe. Program pak pfi generovani
pfikazu k uhradé vezme Ccislo U¢tu zapsané
v adresafi pro daného dodavatele. Generovani
pfikazu k uhradé na dodavatelské faktury vSak
doporuéujeme provadét z Gcetnictvi. Tam mate
vyrazné vice moznosti véetné elektronického
styku s bankami. Funkci v Domovnikovi
pouzijte jen tehdy, Ze nemate Ucetni systém
SYSEL C/S.

Cena/MJ cena za mérnou jednotku. Nutno vyplnit,
pokud je typ slozky Zaloha / Sazba MJ nebo
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pokud provadite vyucétovani podle absolutni
hodnoty méfidla.

MJ mérna jednotka

Mnozstvi pocet mérnych jednotek

Cena celkova cena platby

Ména ména platby

Druh zpusob platby (faktura, pokladna)

DPH nezaSkrtnuté pole oznacuje zaklad DPH a

zaskrtnuté pole vlastni DPH, pokud se jedna o
zdanitelné plnéni. Toto m& vyznam pouze u
platcu DPH.

Akce
Import plateb z G €etnictvi

Funkce naéte pfijaté faktury a vydaje z pokladny za zadané obdobi,
které byly zapsany do evidence v Ucetnictvi SYSEL C/S. P¥i pouziti této
funkce nemusite zadavat pfijaté faktury jednou do Ucetnictvi pro Géetni
Gcely a jednou do evidence pro rozuc¢tovani plateb. Po provedeném
importu dat budete muset do jednotlivych pfevedenych zaznamu jesté
doplnit nasledujici udaje: Platba na, Nazev, Platba slozky, Od data a
Do data. Tyto Udaje se nezadavaji do Ucetni evidence, nebot jsou
specifické pouze pro Ucely rouctovani plateb na smlouvy a sloZzky.

Pfi zadavani vydcétovani zalohové faktury (napf. od energetiky)
v Syslovi je bezpodmine¢né nutné oznacit fadek se zu¢tovanim zalohy
v poli Operace jako Zuc¢tovani zalohy. Pokud byste nechali
predvyplnény (daj Nékup bez skladu, nevédél by Domovnik pfi
prevodu faktur, kter4 Castka je zuctovani zalohy a odecetl by tuto
¢astku od rozuctovavanych néklad. Podrobné;jSi popis, jak zadavat do
evidence vyuctovani zalohovych faktur je v manualu k Syslovi.

Doporuc¢ujeme zalozit v Syslovi pro platby, které se budou
v Domovnikovi rozac&tovavat, zvlasStni pokladnu (viz manual pro
Ucetnictvi). Import dat neni sam schopen rozliSit, ktera platba se bude
rozuctovavat a kterd ne (napf. pokud vyplacite preplatky z vyactovani
pres pokladnu). Pokud tedy budou pfeplatky z vyGétovani Gcétovany
pres jednu pokladnu a nakupy, které pujdou do vyGétovani néjaké
slozky pres druhou pokladnu, vyberete prfed zahajenim importu tu
pokladnu, pfes kterou probéhly platby vstupujici do vyuctovani.

Import plateb z TXT
Funkce nacte platby z textového souboru v nasledujicim formatu:
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Cislo dokladu v textovém vyjadfeni max. 10 mist

Vystaveno ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Od data ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Do data ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Jednotkova cena  desetinnd mista jsou oddélena ¢arkou (napf.
2541,50)

Mnozstvi desetinnd mista jsou oddélena ¢arkou (napf.
2541,50)

Mérna jednotka v textovém tvaru max. 3 mista (nap¥. kwh)

Céastka desetinnd mista jsou oddélena &arkou (napf.
2541,50)

Text v textovém tvaru max. 30 mist

Poznamka v textovém tvaru max. 30 mist

Ména v textovém tvaru max. 3 mista (napf. CZK)

Druh 0 = faktura, 1 = pokladna

DPH T = fadek je DPH, F = fadek neni DPH

Jednotliva pole maji proménnou délku a jsou oddélena stfedniky nebo
znakem | . Prazdné pole musi obsahovat alespon jednu mezeru.

Priklad jedné véty:
00023;21.4.2001;15.2.2001;15.8.2001;25,50;28654;GJ; 7
30677;Teplo; ;CZK;0;F

Toto je mozné pouzit k nacteni dat z externiho Gcetnictvi, pokud jej
naucite exportovat platby v tomto formatu. Jednodussi je vSak pouzit
pfimy import dat ze Sysla.

Kontrola existence slozek u smluv

Tato funkce zjisti, zda jste vybrali pfi zadavani plateb dodavateliim jen
ty typy slozek, které jsou predepisovany u jednotlivych smluv v daném
subjektu. Pokud byste méli v platbach dodavatelim zadanu néjakou
slozku, které neni nikomu pfedepsana, jeji naklady by zustaly
nerozuctovany.

Rozd éleni naklad & podle koeficient 4

misto jedné slozky pro vyuctovani jedné sluzby slozek vic. To bude

napf. v pfipadé, Ze jednotlivé &asti chcete kazdou rozuctovat podle
jiného kritéria.
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Priklad:

Budete mit sluzbu Elektfina, ale potfebujete rozpocitat naklady na
elektfinu klimatizace podle obecného koeficientu a néklady na elektfinu
na osvétleni na chodbach podle pronajaté plochy. V tomto pfipadé si
zalozite dvé slozky, ale na obé slozky vam pfijde jedna nékladovéa
faktura. Tento jeden néklad musite rozdélit na naklad klimatizace a
osvétleni. K rozdéleni nakladu slouzi tato funkce. Spustte ji na fadku,
jehoz naklad chcete rozdélit. Nyni si do sloupecku Slozka vyberte
sloZzky mezi které chcete naklad rozdélit (tyto jednou vybrané slozky si
program bude pamatovat) a do sloupecku Koeficient zapiSte koeficienty
podle kterych se ma naklad rozdélit. Nechéate-li zaSkrtnuto Vymazat
vychozi zaznam, smaze se po probéhnuti funkce fadek, ze kterého jste
funkci spustili. Funkce rozdéli néklad v poméru koeficientd a
vygeneruje do tabulky Platby tolik novych fadkd, v kolika jste zadali
nenulovy koeficient.

Tisky
Prehled plateb podle slozek

Tato tiskova sestava vam poskytne pohled na platby dodavateliim
¢lenénych do skupiny dle slozek.
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Predpisy plateb

Evidence predpist plateb podava uceleny prehled o vSech predpisech
a jejich proplaceni pro konkrétni smlouvu. VSechny predpisy se
v databazi uchovavaji a vy tak mate moznost prohlizet si predpisy i
Zpétné. Zaznamy se nepofizuji ruéné, ale generuje je program sam.
Akci vygenerovani predpisd plateb mizete spustit jednak pfimo v této
evidenci, nebo v akcich v evidenci smluv. Pomoci vybérového pole na
nastrojové listé vlevo si miZete vyfiltrovat pfedpisy pouze jedné sloZzky,
dale mlzete vyfiltrovat predpisy jen urcitého mésice a roku. Pokud
zadate meésic nulovy, objevi se predpisy za vSechny mésice ve
zvoleném roce. V levém okné také mate moznost vybrat konkrétni
smlouvu a tim zobrazit pfedpisy jen k této vybrané smlouvé.

:‘| Pi'edpisy plateb - | Ellll
Zaznamy Upravy 8kce Tisky  Mapovéda
= | I}.g| [0z 2= = ﬂ|
- <adn> Usivatel objektu [Slozka |Mésic|Rok |Predpis [Zapl |
B Divoka Sarka254 Mok Néjemné 10 2001 930,00

Divoks S4rka-254-04 | Movak Teplo 10 200 50,00

Divoka Sarka-254-04 | Movak Witah 10 200 50,00
e ml=]c] | v
Akce
Vypo €et predpis U

Vypo¢ita vSechny predpisy plateb pro vSechny smlouvy aktudlniho
subjekt. Pfedpisy se vypocitaji pro zvolené obdobi, které si vybirate
pfed vypocétem predpist, pfednastaveno je aktualni Gcetni obdobi,
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které je zobrazeno na hlavnim panelu programu. Pokud chcete zménit
UCetni obdobi, miZzete tak ucinit v menu Servis-Nastaveni-Firma na
zélozce firma. Muzete téz zvolit v ramci mésice jeSté interval dnu, do
kterych se musi vejit den uskutecnéni zdanitelného pInéni resp.
vystaveni zalohové faktury. Pfedpisy se generuji podle zadanych
slozek u jednotlivych smluv. Neni-li platnost slozky po cely mésic,
pouzije se jen pomérna c¢ast slozky. Ma-li se predpis generovat v jiné
méné, nez je ména smlouvy, prepodita se pfislusnym kurzem. Veskeré
Udaje, které byly pouzity pfi pfepoctu se zapiSi do tabulky.

Generovani faktur z p fedpis G

Funkce z predpisl vygeneruje faktury pro smlouvy a pro aktudlni tc¢etni
obdobi, kde si opét mlzete vybrat i interval dnl, do kterych se musi
vejit den uskute¢néni zdanitelného plnéni resp. vystaveni zélohové
faktury, do Géetnictvi SYSEL C/S. Pfed vygenerovanim se program
zeptd na nékolik Udajd, které musi znat pro vygenerovani faktury —
datum vystaveni, jazyk faktury, konstantni symbol a bankovni Ucet.
Ostatni Udaje se prebiraji z tabulky Predpisy.

Zalctovani p redpis G

Pokud mate napojen program DOMOVNIK na G&etni systém SYSEL
C/S, vygeneruje tato funkce doklad do deniku podvojného Gcetnictvi.
ProtoZe vSak budete patrné spiSe pouzivat faktury, nebudete pfimé
zalctovani predpis pouzivat. Zalctovani vygenerovanych faktur totiz
provedete pfimo funkcemi v Géetnictvi. Aby DOMOVNIK vygeneroval
doklad do spravné ucetni databaze je tfeba tuto databazi spravné
nastavit v parametrech subjektu.

Pokud jsou vygenerované predpisy spravné a je nastavena ucetni
databaze, otevie se stejné dialogové okno pro zauctovani, jaké je
v podvojném Gcetnictvi SYSEL C/S. Zde si vyberte typ dokladu
Z UcCetnictvi, kam chcete predpis zauctovat, popfipadé upravte dalSi
Udaje a spustte funkci. Pokud by se objevil na nékteré strané ucetniho
pfedpisu nulovy (cCet, zaultovani se neprovede. Toto mulzZete
s vyhodou pouzit napf. pokud nechcete nékterou slozku zalétovat,
ackoliv jste na ni vygenerovali pfedpisy. Vtomto pfipadé zadate
v definici druht slozek jako G&et pro zaucétovani nulu.

Typ dokladu typ dokladu pro zauctovani do podvojného
GCetnictvi. Zobrazi se ty typy dokladu které
jsou vytvoreny v pfisluSném tcetnictvi.




109 Domovniklient

Cislo dokladu dalsi volné ¢Cislo dokladu  pfislusné
k vybranému typu dokladu. Program si sam
toto Cislo zjisti a nabidne jej k pouZziti.

Datum zauctovani datum, kdy bylo zaictovani provedeno

Uéetni obdobi Ucetni obdobi, do kterého doklad spada
Text polozek text pro popis dokladu
DULEZITE

Pokud vytvafite faktury, provedete =zalc¢tovani faktur funkcemi
v (Cetnictvi a nebudete jiz spoustét funkci Zaucétovani predpisd. Tu
spustite pouze v pfipadé, Ze negenerujete faktury!

Dopo ¢et ndjemného

V pfipadé, Ze nemlZete valorizovat najemné zdlvodu Ze jesté
neznate index inflace (je vyhlasovan se zpozdénim), mizete pouzit
tuto funkci pro zpétny dopocet rozdilu najemného. Napfiklad chcete
valorizovat najemné od ledna. Index inflace se dovite az v bfeznu. Pro
meésice leden, Unor a bfezen vygenerujete jeSté predpisy ve staré
¢astce. V dubnu jiz vygenerujete novou c¢astku a chcete do dubna
doplnit jesté rozdil v ¢astkach za prvni tfi mésice. Po spusténi funkce
vyberete slozku (patrné se bude jednat o njemné), kterou chcete
dopoditat a pocateéni mésic a rok od kterého se ma dopocet provést.
Jako koncovy mésic a rok bude program brat Gcetni mésic a rok (je
zobrazen na hlavni liSst¢é programu). Program zacne prochazet
jednotlivé mésice a pocita rozdil pfedpisu v koncovém mésici a pravé
prochdzeného mésice. Rozdily s¢it4 a vysledek zapiSe do koncového
mésice. Toto provede pro vSechny smlouvy.

Export p Fedpis & do TXT

Tato akce provede export pfedpist do textového souboru. Po spusténi
akce vas program vyzve kzadani adresafe a nazvu souboru do
kterého se maji zapsat exportované predpisy. V zobrazeném
dialogovém okné je prednastaven nazev souboru skladajici se z roku a
mésice pro ktery se pfedpis vytvafi. Pokud nemate Gcetnictvi SYSEL
C/S mlzete pozadat autory vaSeho Ucetnictvi, aby do programu
zabudovali moznost importu tohoto textového souboru.

Forméat souboru:
Jednotliva pole jsou oddélovana znakem Tab (09H)
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Datum datum zadctovani
Saldo MD parovaci saldoznak pro u¢et MD
Saldo DAL péarovaci saldoznak pro ucet DAL
Uget MD Géet na strané MD
Ucet DAL Gcet na strané DAL
Castka desetinna mista jsou oddélena ¢astkou
Priklad jedné véty:
1.4.2001 1603 311000 324000 1360,00

Proplaceni z konta

Tato funkce slouzi k Ghradé starych predpist z jiz uzavienych rokd.
Vyberte si predpis, ktery chcete uhradit a spustte tuto funkci. Pokud
bude na konté prislusné smlouvy dostate¢na castka, provede se
proplaceni vybraného predpisu. Na konto je mozné dostat ¢astku z
tabulky Prijmy od uzivateld byt pomoci funkce Presun na konto.

Vraceni na konto

Pokud chcete vratit penize zjiz zaplaceného predpisu, pouzijte tuto
funkci. Zpravidla se pouziva, chcete-li smazat jiz proplaceny predpis.
V tomto pfipadé musite nejprve vratit penize na konto a teprve pak
muzZete pfedpis smazat. MlZete si také oznacit nékolik Fadku (drzte Citrl
a mySi oznacujte fadky predpisu). Vraceni na konto se pak provede pro
oznacené fadky.

Ruéni zadani p Fedpisu

Aby bylo mozné ruéné vytvofit stary predpis (zejména se tato funkce
pouziva pfi zadavani pocatecnich adaj, kdy je tfeba do programu
zadat i staré dluhy), pouzijte tuto funkci. Po jejim spusténi budete
muset zadat, pro kterou smlouvu, kterou sloZzku, mésic a rok se ma
predpis vytvorit. Pokud potfebujte ruéné opravit jiz vygenerovany
pfedpis mate jedinou moznost stary pfedpis smazat a ruc¢né vytvofrit
novy.

Prehled proplaceni

Zobrazi prehled toho jak byl konkrétni predpis proplacen.
V zobrazeném formuléfi je ihned vidét na kolikrat, kdy a jakym &islem
dokladu se predpis proplacel.
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Editace proplaceni

Pokud potfebujete opravit Udaje o zaplaceni pfedpisu, pouzijte tuto
funkci. POZOR! Je nutné postupovat s velkou opatrnosti a musite za
vSech okolnosti védét, co délate a ¢i vas zasah zplsobi. Nevhodnym
pouzitim muZzete zplsobit zmatek v evidenci proplaceni predpisu.
Pravdépodobné budete tuto funkci pouzivat jen pro editaci data
zaplaceni.

Generovani da novych doklad @ ze zaplacenych zéloh

Funkce vygeneruje danové doklady ze zaplacenych zaloh do Uc€etnictvi
SYSEL C/S. Po spusténi funkce zadate obdobi plateb, za které se maiji
dariové doklady vygenerovat. Doklady se generuji do evidence
vydanych faktur. Vice naleznete v kapitole Platci DPH a Domovnik .
Od roku 2006 se tato funkce jiz nepouziva.

Tisky

Podrobny p fehled p fedpis G a proplaceni

Zkraceny p fehled p fedpis U a proplaceni

Zkraceny p fehled p fedpis 0 a proplaceni za obdobi

Tato tiskova sestava vam poda podrobny ¢i zkradceny prehled predpist
a jejich proplaceni ve vybraném subjektu za cely rok nebo za vybrané
obdobi.

Prehled p Fedpis u za rok

Prehled p Fedpis u za posledni dva m ésice

Sestavy vytisknou pouze prfehled predepsanych predpist bud za cely
rok nebo pouze za posledni dva mésice.

Faktury

Pokud nepouzivate vazbu na Ucetnictvi SYSEL C/S, miZzete vytisknout
faktury pfimo z predpisu. Faktury se tisknou pro aktualné nastaveny
mésic a rok v Nastaveni — Firma.

Prehled dluznik g

Méate-li néjaké neuhrazené predpisy, mlzete si timto tiskem nechat
zobrazit detailni seznam vSech dluznikd véetné castky kterou dluzi.
Pred tiskem pouze zadejte kolik mésici zpét chcete jeSté tolerovat a
nezaclenovat tak tyto dluzniky do seznamu.

Upominky
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Vytiskne upominku pro vSechny dluzniky véetné dluzné ¢astky. Pred
tiskem je tfeba zadat kolik mésici nazpét ma program akceptovat
dluzné ¢astky a netisknout témto osobam upominku.
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Vyu étovani

V této tabulce se vypocita vyuctovani zélohové placenych slozek pro
dané obdobi. Nejprve si nastavte jako ucetni rok (Nastaveni — Firma)
ten, ve kterém chcete poditat vyictovani. Vyuctovani se spusti pomoci
funkce Akce — Vypocet vyucétovani. Vyuactovani mizete provést jen pro
aktualné vybrany subjekt nebo pro vSechny subjekty, které méate ve
vasi spravé najednou. Pfed provedenim vylctovani se program zepta
na meésic, pro ktery se ma vyuctovani provést. Slozky, které maji jako
periodu vyucétovani mésic vyucétuje do prislusného mésice, slozky se
étvrtletni periodou do posledniho mésice Ctvrtleti, s pololetni do
posledniho mésice pololeti a sloZzky s periodou ro¢né vyuctuje vzdy do
prosince.

Pro kazdou slozku si miZete nastavit dva zplsoby vyuc¢tovani Celkové
a Prubézné. Celkové se pouziva tehdy, pokud chcete vylcétovat
vSechny slozky v ramci jednoho obdobi (mésice, roku apod.), pficemz
se bude brat pomérna ¢ast nakladu, ktera pfipada do vyuctovaného
obdobi. Prabézné vyuctovani pouzijete tehdy, pokud chcete v ramci
vylctovaného obdobi vyuctovat jen ty slozky, na které vam dosla
faktura, ale za celé obdobi, za ktery byl naklad.

Celkové vyuctovani

Program secte naklady pro jednotlivé typy slozek, které jsou evidovany
v tabulce Platby dodavateldm a rozdéli je v poméru pro jednotlivé
smlouvy podle zplsobu rozuctovani, ktery je zadan u jednotlivych typu
slozek. Vysledkem celé akce je tabulka, kde pro kazdou smlouvu a
kazdou jeji slozku se vygeneruje jeden fadek, kde se zobrazi celkové
naklady na slozku, celkem zaplacené zalohy a rozdil, coz je bud
preplatek nebo nedoplatek. Obdobi nakladd, predpisi a jejich
zaplaceni je shodné s obdobim vyGc&tovani, v pfipadé, Ze obdobi
presahuje obdobi vylctovani, vezme se pomérna ¢ast.

Pribézné vyactovani

Program zjisti na které slozky vdm ve vyucétovavaném obdobi dosla
faktura (podle pole Do data v tabulce Platby dodavateldm). Vyaétovani
probéhne pouze pro tyto slozky, pficemz se pro kazdou vyuctuje cely
néklad tzn. obdobi vyuctovani slozky bude shodné s obdobim nakladu.
Zde jesté muzete volit zda vyhodnoceni predpisu a jejich zaplaceni se
bude zjiStovat z obdobi vyuétovani nebo z obdobi nakladu slozky.
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Zadate-li jako Typ slozky v definicich druhd slozek Zaloha/Sazba MJ,
bude program respektovat vyvoj mérné jednotky rozuctovavané slozky
a obdobi platnosti smlouvy. Byla-li napf. cena za mérnou jednotku
v prvni poloviné roku 10,- K& a ve druhé poloviné roku 15,- K&, budou
se pocitat naklady na smlovu platné v prvni poloviné roku v sazbé 10,-
K&/MJ a na smlouvu platné ve druhé poloviné roku v sazbé 15,- K&/MJ.
Pokud pouzijete jako Typ slozky Zaloha, zpriméruje se sazba za
mérnou jednotku a obéma smlouvam se zapogitaji naklady v pramérné
cené 12,50/MJ.

Pokud vSak budete pouzivat jako Typ slozky Zaloha/Sazba MJ,
MUSITE bezpodmine¢né dodrzovat nasledujici pravidla:

1. U kazdého nakladu musite zadat za které obdobi je.

2. U kazdého nékladu musite zadat sazbu za mérnou
jednotku.

3. Obdobi nakladd s rdznymi mérnymi jednotkami se nesmi
prekryvat.

Pokud tato pravidla nedodrzite, vyuctovani vyjde Spatné!

Zaznamy Uprawy Akce Tisky  MNapovéda

[oallms Al o %

o < Zadnje Rok [Masic|Smlouva | 5l02ka |Rozaétovani
-+ CEC as-0001 ﬁ 1|CEC a5-0001 |Telsfon Ravni dil
- Dukre, s.1.0.-0002 2003 1/CEC as-0001 | Telefon
o L0%Aera 003 TPlonn3 1CEC ss-0001 Elekifina  Mfidia/podishovs plochs bez méfidel
|| 2003 1|CELC. a=-0001 Elekifina
| 2003 T|CEL. a=-0001 Vodne Podlahova plocha/pronajata
|| 2003 T|CELC. a=-0001 ‘“odne
|| 2003 1|CELC. as-0001 DPH shiZené
|| 2003 1 CELC as-0001 DPH zakladni
|| 2003 Z2|CELC a=z-0001 Telefon Rovni dil
|| 2003 2 CELC as-0001 Telsfon
|| 2003 2|CELC. a=z-0001 Elekifina Mé&fidla/podlahova plocha
|| 2003 Z2|CELC a=z-0001 Elekifina
| 2003 Z2ICELC a=z-0001 ‘Vodne Podlahova plocha/celkova
| 2003 Z2|CELC a=-0001 ‘“odne
K1 i

el =Te]]

A

Pokud u smlouvy nebude néktera slozka definovana, nezahrne se do
vyucétovani. Naopak, pokud na nékterou slozku nepfedepisujete
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predpis, ale jsou na ni naklady, které chcete dostat do zavére¢ného
vyUctovani, je nutné ji u pfislusné smlouvy zalozit s nulovou ¢astkou.
Tim zajistite, Ze nebude generovana do predpisq, ale provede se na ni
pro danou smlouvu vyaétovani.

Jestlize je platba dodavatelim zadéna s obdobim, které presahuje
vyluctovavané obdobi (mésic nebo rok), pouzije se pouze pomérna cast
platby, ktera nalezi do pfisluSného obdobi. Program provadi lienarni
interpolaci podle poctu dn(, které spadaji do pfislusného obdobi. Napf.
Je-li faktura od 1.11.2000 do 31.3.2001, vezme se do vyuctovani
celého roku 2000 pouze 61/151 z fakturované ¢astky a do roku 2001
90/151 z fakturované &astky (v zadaném obdobi je 151 dnd a roce
2000 pfipada na toto obdobi 61 dnd a na rok 2001 90 dna). Pfi
mésiénim vyUctovani plati toto pravidlo analogicky pro dany mésic.

Rovnéz u odectd méfidel se pouzije pouze pomérnad ¢ast odectu pro
dané vyuctovavané obdobi. Je proto nutné mit zadany odecty tak, aby
pokryvaly celé vyuUcétovavavné obdobi. Datum, které se pouzije pro
vyuctovani, se zadava u odectu do policka Datum pro vyucétovani. Pole
Datum odectu je pouze informativni a pro vlastni rozuétovani nema
Zadny vyznam. Napf. pokud délate ro¢ni vyuctovani zaloh na vodu a
odecty vodomérd provadite 15. ledna a chcete vyuctovat rok 2000,
musite mit zapsan odecet (v poli Datum pro vyucétovani) 15.1.1999,
15.1.2000 a i 15.1.2001. Pokud by odecet z 15.1.1999 chybél, program
by nevédél kolik jednotek ma pouzit za obdobi od 1.1.2000 do
15.1.2000. Program v naSem ptikladé pouzije do 15.1.2000 pomérnou
¢ast z obdobi od 15.1.1999 do 15.1.2000 ze druhého odectu a pro
zbytek roku pouzije pomérnou ¢&ast z obdobi od 15.1.2000 do
15.1.2001 ze tfetiho odectu.

Priklad:

Datum odectu Datum pro vyuctovani Odecet
15.1.1999 15.1.1999 100
15.1.2000 15.1.2000 200
15.1.2001 15.1.2001 300

Pro vyuctovani roku 2000 se pouzije 200*(14/365) + 300*(351/365)
jednotek (coz je 296,16)..

Pokud vSak chcete pouzit pro rozpocet pro rok 2000 celou hodnotu
odectu od 15.1.2000 do 15.1.2001 a nechcete, aby program zahrnoval
pomérné c¢asti minulych odeétd (jak bylo rozebrano v pfedchozim
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odstavci), zadejte do pole Datum pro vyuétovani vzdy datum 1.1. V poli
Datum odectu bude datum skute¢ného odectu. Program pak vztahne
odecet, ktery byl proveden 15.1.2000, jako by byl proveden 1.1.2000 a
odecet z 15.1.2001 jako by bal proveden 1.1.2001 a do rozucétovani
zahrne celou hodnotu odectu. Vhodnym pouzivdnim pole Datum pro
vyUctovani tak mizete upravit vyacétovani podle méfidla podle vaSich
prestav.

Priklad:

Datum odectu Datum pro vyuctovani Odecet
15.1.2000 1.1.2000 200
15.1.2001 1.1.2001 300

Pro vyuctovani roku 2000 se pouzije 300 jednotek.

VSechny uvedené pfiklady byly uvedeny pro roéni periodu vyuctovani,
princip by byl ovSem stejny i u mésiéni periody vyuctovani.

Pomoci zadani roku vyuc¢tovani vlevo na nastrojové listé si muzete
vyfitrovat ur€ity mésic a rok, pro ktery bylo provedeno vyuctovani.
Vlevém okné si mulZete rovnéz vyfiltrovat vydactovani jen urcité
smlouvy.

Akce

Vypo €et vyu étovani

Spusténi vlastniho vyacétovani pro aktuélni subjekt. Zvolte si mésic, pro
ktery se ma vyuctovani provést. Jako rok se pouzije rok z nastaveného
UCetniho obdobi. Spustite-li vyuctovani znovu v jiz vylactovaném
obdobi, staré vyucétovani se smaze a nahradi novym.

Vyu étovani jedné slozky

Pokud potfebujete provést vyaétovani jen jedné slozky, pouzijte tuto
funkci. Pracuje stejné jako funkce predchozi, ale jen pro vybranou
sloZzku. Rovnéz muizete zadat intervaly, ve kterych se zjistuji naklady
sloZzky a predpisy a jejich proplaceni. To je mozné pouzit v pfipadé,
kdyz potfebujete zvolit nestandardni obdobi pro vyaétovani slozky.

Vyu étovani jedné smlouvy

Funkce provede vyuctovani pouze pro vybranou smlouvu a vSechny
jeji slozky. Pro kazdou slozku se program zepta na intervaly nakladd,
predpisll a proplaceni, pficemz vam nabizi data, ktera by sam pouzil pfi
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normalnim vyGc¢tovani. Pokud nechate néjaké datum nevyplnéné,
vylcétovani této slozky se neprovede. Pokud pouze prepocitavate
znovu jednu smlouvu, odpovézte na dotaz, zda ma program zapsat
pfiznak prfed€asného vyuctovani Ne.

Tuto funkci muzete také pouzit pro vyuctovani smlouvy, ktera konci
(napf. délate roéni vyucétovani a nadjemnik odchazi v ¢ervenci). Musite
si vSak do tabulky Platby dodavateldm zapsat odhad nakladi a do
odectl pfipadné odecty méfidel. Pfi dotazu, zda ma program zapsat
pfiznak pfedcasného vyuctovani, odpovézte v tomto pfipadé Ano. Tim
zajistite, Ze pfi zavére¢ném vyudtovani zustanou dfive vypocitané
hodnoty nezménény. Po provedeném vyucétovani jedné smlouvy musite
opét odhadnuté platby z tabulky plateb vymazat, aby se nesecetly se
skuteénymi naklady, aZ budete provadét zavéreéné vyuctovani.

Generovani faktur s vya €tovanim

Funkce vygeneruje fakturu z vyuactovani do UcCetnictvi SYSEL CI/S.
Mate moznost vybrat, zda se faktura vygeneruje jen pro smlouvu, na
které v tabulce vyaétovani ,stojite® nebo pro vSechny smlouvy ve
vybraném subjektu za vybrany mésic. Pfed vygenerovanim faktury se
program zepta na dalSi parametry faktury — datum faktury, forma
faktury (pfevodem, hotové, ...), jazyk faktury, konstantni symbol a
bankovni Gcet. Po potvrzeni se v evidenci faktur v UCetnictvi SYSEL
C/S vygeneruje pro smlouvu faktura.

Generovani faktur s vy €tovanim (skupiny)

Funkce funguje obdobné jako predchozi tisk, ale v definici slozek si
muZzete sloucit nékolik slozek do jedné skupiny. Pfi generovani faktur
se pak slou¢i slozky jedné skupiny do jednoho fadku. Toto je mozné
pouzit v pfipadé, Zze musite rozdélit jeden naklad na nékolik podslozek
(napriklad proto, ze se kazda podslozka vylctovava podle jiného
kritéria), ale na faktufe chcete vytisknout jen jeden fadek. POZOR!
Pokud pouzivate skupiny slozek, MUSITE nadefinovat skupiny u viech
slozek (tzn. i téch, které vystupuji samostatné). Dokonce musite i
slozky pro generovani DPH zaglenit kazdou do jiné skupiny.

Ruéni zadani vyt étovani

Pokud smlouva kon&i a vy pro ni potfebujete vytisknout vydétovaci
fakturu, muzete si ruéné spocitat odhad nakladt a pomoci této funkce
zapsat odhadnuté néklady do tabulky vyuctovani. Po vybéru smlouvy
se objevi okno, kde se zobrazi vSechny slozky, na kterych mohly
vzniknout naklady. Zapiste je do tabulky. Podle intervalu Vyuctovani od
a Vyucétovani do se budou zjiStovat predpisy a jejich proplaceni.
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Funkce zapiSe do tabulky vydétovani vSechny fradky, kde budou
nenulové naklady a rovnéz fadky oznaci pfiznakem predéasného
vyuctovani. Az se bude provadét zavérecné vyucétovani, zGstanou tyto
rucné vlozené Udaje nezméneény.

Pfevod p feplatku na konto

Pokud ma néktera smlouva preplatek na zalohovych platbach, neni
nutné jej vracet, ale je mozné jej presunout konto smlouvy a nasledné
pouzit na Uhradu starych dluhl nebo i novych predpisu plateb. Ve
vyuctovani si najedte na libovolny fadek vyuactovani pro pozadovanou
smlouvu a spustte tuto funkci.

Zaugétovani za étovani naklad G

Tato funkce vytvorfi doklad v U€etnictvi SYSEL C/S, ve kterém zictuje
vypocitané néklady jednotlivych slozek z vyuc¢tovani podle mésice a
roku nastaveného v Nastaveni — Firma v(ci zaplacenym z&loham (viz
Postupy Uuctovani). Vtiscich si pak mulzete vytisknout pFehledy
vyuctovani tfidéné bud po jednotlivych smlouvach nebo podle typu
slozek. Je také mozné vytisknout fakturu s vyaétovanim.
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Prikazy k uhrad é

Tato funkce slouzi k tisku hromadnych pfikaz( k thradé. Do databaze
si muzete zalozit Cisla Gctd, variabilni a konstantni symboly, kam
provadite ¢asto platby. Pak staci jen vyplnit ¢astky a hromadny prikaz
vytisknout. Druha ¢ast funkce slouzi k vytiSténi hromadného pfikazu na
nezaplacené platby dodavatelim.

= Pikazy k dhradé [_ O]

Zaznarmy Uprgvy Akce  Tisky  Mapovéda
[<vichozi> =] EI el |§ §| |18.D4.2DD1 ]|
a Cislo Gétu

KNI 2l
|H|1|F|H|+|—|A|("| & 8979726246/0760 Rucné 4
Nazev libovolny text popisujici kam pujde platba. Text

se objevi pouze na obrazovce.
Cislo Gétu
Variabilni symbol
Konstantni symbol
Specificky symbol  parametry platby.

Céastka proplacend c&astka. Pokud nechate ¢éastku
nulovou, nevytiskne se tento fadek na pfikazu
k dhradé.

Po zadani vSech pozadovanych fadku pfikazu stisknéte tlacitko Tisk.
VSechny fadky s nenulovou ¢astkou se vytisknou na pfikaz. DalSimi
tlacitky muiZzete hromadné vynulovat vSechny d&astky nebo vybrat
z definice bankovnich G¢&ta ten, ze kterého se ma platba provést. Na
nastrojové listé rovnéz mulzete zadat datum splatnosti.
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Akce
Prevod p feplatk & vyu étovani
Tato funkce prevede castky preplatkll z vybraného mésice aktualné

nastaveného roku na hromadny prikaz. Cislo Gétu, variabilni,
konstantni a specificky symbol ¢erpéa z evidence smluv.

Prevod plateb z evidence plateb dodavatel dm

Stisknete-li tlagitko sikonou plateb dodavatelim, objevi se tato
evidence, kde bude nastaven filtr na dosud nezaplacené polozky. Nyni
vyberte polozky, které chcete proplatit. Vybér se provadi tak, ze
stisknete Ctrl, drzite jej a levym tlacitkem mySi oznacdujete jednotlivé
fadky. Po oznaceni vSech pozadovanych fadka stisknéte tlacitko
Pouzit. Do tabulky hromadnych pfikazd se prekopiruji oznacené radky.
Nyni vytisknéte pfikaz k ihradé standardnim zpusobem. Po této akci
mate tabulku hromadnych pfikazi pfepnutu na automaticky
generované fadky z pfijatych faktur. Pokud se potfebujete pfepnout na
ru¢né zadavané poloZzky, zvolte v menu Akce - Ruéni zadani.

Aby se prevedlo ¢&islo UCtu dodavatele, je nutné v tabulce plateb
dodavatelim vybrat dodavatele pomoci tlacitka pro vybér z adresare.
Jako konstantni symbol se na vSechny fadky vypini 0308. Pokud by
méla néktera platba jiny konstantni symbol, musite jej ru¢né prepsat.
Na dodavatelské faktury vSak doporucujeme pouzivat funkce uc€etniho
systtmu SYSEL C/S, kde méte vyrazné vice moznosti véetné
elektronického styku s bankami. Tuto moznost pfimo v Domovnikovi
berte jen jako nouzové feSeni, kdyz nemate Gcetni systém.
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Evidence dokument U

V této evidenci mlzete evidovat veSkerou dokumentaci pro svoji praci.
MUlzete zde zapisovat doSlou poStu, odeslanou postu, smlouvy a dalsi.

‘i Evidence dokumentd i m] 5

Zaenamy  Akce

e e 21 el [ x|

Zaznam I Nascanovany dokumentl

Cislo |D20254 Skupina dokument | Dok posta =

Téma IDDF'iS

Datum pfijeti 21.08.2001 & WyFidit do - Bl Dpetum wyFizeni Im

NézeviFiimeni IAudﬂorské a dafhové kancelél Adresa |

Jméno I

Ulice |Dlouha 12

Ohec IF'raha & Skupina 1 r

pei W Stét ICH Skupina 2 o

Soubar _II g Skupina 3 u
Cislo pofadové &islo dokumentu.

Skupina dokumentd pomoci této polozky si muzete dokumenty
roztfidit do skupin a nasledné podle téchto
skupin filtrovat.

Téma téma dokumentu. Vzhledem k tomu, Ze podle
této polozky je mozné nastavovat filtr,
doporucujeme pouzivat kratké a vystizné
oznaceni.

Datum pfijeti
Vyfidit do

Datum vyfizeni
Nazev/Prijmeni
Jméno

Ulice

Obec

datum pfijeti dokumentu.

datum do kdy se ma vyfidit dokument (napf.
odpovédét na dosly dopis).

datum, kdy byl dokument skute¢né vyfizen.
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PSC
Stat

Soubor

Skupinalaz3

Udaje o partnerovi, ktery se vaze k dokumentu
(napf. odesilatel nebo adresat dopisu). Adresu
je mozné prevadét z adresafe pomoci tlacitka
Adresa.

odkaz na soubor napf. s ulozenym dopisem.

Pokud kliknete na tlagitko ﬂ otevie se Word
a v ném prislusny dokument. Pomoci tlacitka

_I muzete do policka zapsat cestu a nazev
souboru.

pomoci téchto policek si mizete zaznamy tFidit
do dalSich tfi skupin a déle podle téchto skupin
nastavovat filtr.

Evidence slouzi zejména k uchovavani zaznamu o pfijaté a odeslané
posté. Pomoci filtru si mlzete vybrat napf. zdznamy, které musite
vyfidit dnes (nebo v daném intervalu dna).

Evidence je pfimo propojena s programem Word (mate-li jej na pocitaci
nainstalovan). Pokud zapiSete pfijaty dopis, mGzete ihned na néj

napsat odpovéd. Stisknéte tlacitko @ zadejte jméno dokumentu a
pak se otevie Word, ve kterém muzete napsat odpoveéd. Po ukon&eni
Wordu se automaticky vygeneruje novy zaznam v evidenci dokumentd,
kde bude pfifazen odpovédni dokument.
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Prehledy

Volitelny p fehled

Pokud si nadefinujete néjaky dotaz SQL v definicich pfehledu, mlZzete
si jej pomoci této volby spustit. PfisluSny dotaz vyberte v rozbalovaci
nabidce v levém hornim rohu a nasledné jej spustte kliknutim na ikonu

']

=

Definice p fehledu SQL

Program umozfiuje nadefinovat si vlastni dotaz SQL nad jakoukoliv
tabulkou nebo vice tabulkami. Dotazy se ukladaji do této databaze a
pomoci funkce Volitelny pfehled je mozné zobrazit vysledek dotazu. Ke
psani dotazu je nutna znalost jazyka SQL, takZze nepredpokladame, ze
by si je definoval kazdy uZzivatel. NaSe firma je vSak pfipravena
nadefinovat pfipadnym zajemcum libovolny mozny dotaz. Jako pfiklad
dodavame nékolik dotazu, které mohou slouZit jednak jako vzor pro ty,
kdo by si chtéli dotazy psat sami a jednak jako ukézka moznosti
dotazu.

=x Definice SQL [_ O] ]
Zaznarmy Uprg\a'y Akce

ol I S T e ] x|

Definice S@EL I Parametry dotazu |

Mazew definice IEIYW

Poznamka I

SELECT * FROM Ohiekt ;I
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PFi definovani dotazu potupujte nasledovné:

1. Na zaloZce Prehled zalozte novy zdznam a do policka Nazev
definice zadejte nazev dotazu.

2. Do policka Poznamka si mlzete zapsat libovolny text popisujici
dotaz.

3. Nyni zbyva jiz jenom definovat vlastni dotaz. Zajemcim
poskytneme popis struktury jednotlivych tabulek s nazvy poli.
Bez znalosti nazvu poli neni mozné SQL dotazy psat.

Po stisku tlacitka SQL % se objevi tabulka odpovidajici dotazu.

Volitelny p fehled

Tato funkce slouzi kzobrazeni dotazu SQL, ktery si mulzete
nadefinovat v menu Prehledy - Definice. Nejprve ve vybérovém poli
zvolte, ktery dotaz chcete provést. Potom stisknéte tlacitko Otevii
prehled. Z databaze se vyberou zaznamy, vyhovujici dotazu,
popfipadé se provedou dalSi akce a tabulka se zobrazi. Pokud si
chcete vysledek prohlédnout nebo vytisknout, stisknéte tlac¢itko Nahled
respektive Tisk.
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Postupy U €étovani

V programu je pouzit nasledujici Gétovaci postup pro zalctovani
predpis plateb a nasledného vyucétovani:

000 — analytika pfislusné smlouvy
sss — analytika pfislusné sluzby
bbb — analytika pfislusné banky

Predpis plateb 311000 324sss
Generuje se automaticky v tabulce Predpisy plateb pomoci funkce
Zauétovani predpist. Uget MD se zadava v evidenci smluv, Géet DAL
v evidenci typl slozek.

Proplaceni plateb 221bbb 311000
Provadi se funkcemi v UCetnictvi podle pfichodu jednotlivych plateb
bud z bankovnich vypist nebo z pokladny. Platby je mozné importovat
do Domovnika do tabulky Pfijmy od n&jemnikd.

Prijata faktura 315sss 321
Provadi se funkcemi v Uéetnictvi v evidenci pfijatych faktur. Pfijaté
faktury je moZné importovat do Domovnika do tabulky Platby
dodavateldm.

Proplaceni faktury 321 221bbb
Provadi se funkcemi v G¢etnictvi podle jednotlivych plateb bud
z bankovnich vypist nebo z pokladny.

Vyu étovani 324sss 315sss
Provede funkce ve Vyuétovani — Zaducétovani zactovani nakladu.
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Platci DPH a Domovnik

Platce DPH (ma v definici subjektu zaSkrtnuto Platce DPH) muze
pouzivat dva rezimy:

Rezim A

Platce DPH pronajima objekty neplatcim DPH, naklady rozucétovavanych
sloZzek si Uctuje v cenach véetné DPH a nenarokuje si odpocet DPH.
V tomto pfipadé pracuje s programem stejné jako neplatce DPH, tzn.
jako typ DPH u zalohovych slozek si nastavi BEZ DPH a po zaplaceni
zéloh negeneruje danové doklady.

Protoze vSak mlzete mit nékteré slozky podle rezimu A a nékteré podle
rezimu B, je nutné po provedeném vyuctovani spustit funkci Generovani
dariovych dokladd z vyuctovani (viz popis v rezimu B) a to i v pfipadé, ze
mate vSechny zalohové slozky s typem DPH BEZ DPH. Je to nutné kvuli
spravnému zaucétovani nedoplatk, protoze obecné neni mozné
zauctovat predpis nedoplatku stejné jako je tomu u neplatct DPH (i kdyz
by se ve vétSiné pfipadl zdéalo, Zze to jde). Pokud jste platce DPH,
NEUCtuje se o predpisu nedoplatku tak, jako u neplatc tzn. pfi
zauctovani predpisu.

Rezim B

Platce DPH bud pronajima objekty platcdm DPH nebo z néjakého jiného
davodu chce pocitat v astkach bez DPH a narokovat si na platby za
rozpocitavané slozky DPH. Pro né&j jsou pfipraveny nasledujici funkce:

Generovani a placeni p fedpis G

Predpis pro zalohové slozky se vytvari v cené véetné DPH, tzn. tak, jak
tomu bylo dosud. U jednotlivych zalohovych slozek se vSak musi nastavit
typ DPH takovy, v jakém ma byt provedeno vyuétovani. Do Ucetnictvi se
predpis zalctuje stypem DPH BEZ DPH. Po proplaceni pfedpisu se
spusti funkce Generovani dariovych dokladd ze zaplacenych zéloh (v
tabulce Predpisy). Ta do UcCetnictvi do evidence vydanych faktur
vygeneruje danové doklady, kde rozdéli zaplacenou ¢astku na zaklad
DPH a vlastni DPH (shora). Tyto darfiové doklady se normalnim
zpUsobem zalétuji do deniku.

Vyu étovani

Funkce vyuctovani nyni musi pocitat v cenach bez DPH (tzn. v zakladech
DPH), protoze naklady, které se rozuctovavaji jsou evidovany praveé jen
jako zaklady DPH. Proto se uUdaj o zaplacené ¢astce od najemniku
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zapiSe také jen jako zadklad DPH (ten co byl zjistén pfi generovani
darovych doklad(i ze zaplacenych zéaloh). Nedoplatek ¢i preplatek nyni
vyjde opét jako zaklad DPH a proto je nutné k nému dopogditat vlastni
¢astku DPH. Proto si musi platci DPH zalozit dvé nové slozky s
novym typem DPH a se sazbami DPH Zakladni a Snizena. Vyuétovani
pak vygeneruje jeden nebo dva dalSi Fadky s vypocitanymi castkami
DPH.

Po provedeném vyuétovani je nutné vygenerovat darfiové doklady
z vyuctovani. To se provede funkci vtabulce Vyucétovani funkci
Generovani faktur s vylctovanim, které obdobné jako funkce po
proplaceni predpist vytvofi ve vydanych fakturach danové doklady
Z vyuctovani, které se opét béznym zpusobem zaudtuiji.

Priklad:

Predpis slozky A je 1000,- K& mésiéné se zakladni sazbou DPH a
predpis slozky B je 2000,- K& mési¢né se snizenou sazbou DPH.

Zaudtovani predpisu:

Slozka A 1000,00 311001 324001 BEZ DPH
Slozka B 2000,00 311001 324002 BEZ DPH
Proplaceni predpisu:

Proplaceni 3000,00 221001 311001 BEZ DPH
Danovy doklad po zaplaceni zalohy:

Slozka A 840,30 311001 324001 zéklad zakladni
DPH 19% 159,70 311001 343019 DPH zakladni
SloZzka B 1904,80 311001 324002 zaklad snizeny
DPH 5% 95,20 311001 343005 DPH snizena
Zuctovani zalohy 1000,00 324001 311001 BEZ DPH
Zuctovani zalohy 2000,00 324002 311001 BEZ DPH

Za rok je zaplaceno za slozku A 12 000,- véetné DPH, z ¢ehoz je zaklad DPH
10 083,60 a za slozku B 24 000,- véetné DPH, zaklad DPH je 22 857,60. Naklady
na slozku A jsou pro uZivatele objektu 11 000,- (zédklad DPH) a pro slozku B
20 000,- (opét zaklad DPH). Vyuétovani bude nasledujici:

Slozka Naklad Zaplaceno Rozdil
Slozka A 11 000,00 10 083,60 916,40
Slozka B 20 000,00 22 857,60 -2857,60
DPH zéakladni 173,80 0,00 174,20

DPH sniZené -142,90 0,00 -142,90
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Dariovy doklad z vyuétovani:
Slozka A 916,40 311001 324001 zaklad zakladni
Slozka B -2857,60 311001 324002 zaklad snizeny
DPH 19% 174,20 311001 343019 DPH zakladni
DPH 5% -142,90 311001 343005 DPH snizena

Z toho je vidét, Ze darovy doklad z vyuctovani je jen na zbytek, nebot na vSe
ostatni jiz byly danové doklady vystaveny po zaplaceni zaloh.

Zuctovani zauctovani nakladu

Tato funkce uz funguje stejné jako u neplatca DPH
Slozka A 11 000,00 324001 315001
SloZzka B 20 000,00 324002 315002

Béhem roku 2005 se zm énila legislativa a jiz se nevystavuji da nové doklady
o pfijeti platby. P Fi vyu ¢tovani se tedy vypo ¢€itd DPH pouze z néklad G, od
kterych je ode €tena celkova zaplacena ¢astka.
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Funkce programu DOMOVNIK

@FIRMA

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako néazev firmy. Vysledek
je typu text.

@ULICE

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako ulice sidla firmy.
Vysledek je typu text.

@OBEC

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako obec sidla firmy.
Vysledek je typu text.

@PSC

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako PSC sidla firmy.
Vysledek je typu text.

@ICO

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako ICO firmy. Vysledek je
typu text.

@DIC

Funkce wvraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako DIC firmy. Vysledek je
typu text.

@DATUM
Funkce vraci dnesni datum. Vysledek je typu datum.
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@VYRIZUJE

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak
byl zadan v dialogu PfihlaSeny zaméstnanec. Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEIJMENO

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni oddéleni).
Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPRIIMENI

Funkce vraci pfijmeni zaméstnance pfihldSeného do programu tak, jak
je zadadno v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETITUL

Funkce vraci titul zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni oddéleni).
Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEULICE

Funkce vraci ulici bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEOBEC

Funkce vraci obec bydliSté zaméstnance pfihlaSeného do programu
tak, jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPSC

Funkce vraci PSC bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu
tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJESTAT

Funkce vraci stat bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.
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@VYRIZUJETELDOMU

Funkce vraci domaci telefonni &islo zaméstnance pfihlaSeného do
programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis/nastaveni/Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETELPRACE

Funkce vraci telefonni ¢&islo do zaméstnani pro zaméstnance
pfihlaseného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis/nastaveni/Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@DPHHI(mes, rok)
@DPHLO(mes, rok)

Funkce vraci aktualni sazbu DPH v zadaném mésici a roce v zakladni
(DPHHI) nebo snizené (DPHLO) sazhé.

@NAJEMCE(vs)
@NAJEMCEOD(vs)
@NAJEMCEDO(vs)

Funkce vraci nazev najemce, datum od kdy a do kdy plati smlouva
podle zadaného variabilniho symbolu.

@NAKLADY(guidobjekt, slozka)
@PREDPIS(guidobjekt, slozka)

Funkce vraci néklady z vyuctovani (z nastaveného Gcetniho roku) resp.
pfedpis z tabulky pfedpisl (z nastaveného U¢etniho mésice a roku) pro
zadany GUIdObjekt a slozku identifikovanou polem Sloupec slozky
v prehledu.

@NAKLADYMES(guidobjekt, slozka, mesic)

Funkce vraci naklady z vyGctovani pro zadany GUIdObjekt a slozku
identifikovanou polem Sloupec slozky v pfehledu v zadaném mésici.

@PREDPISOBD(guidobjekt, slozka)

Funkce vraci pfedpis z tabulky pfedpisu z dfive zadaného mésice a
roku (musi zabezpecit volajici program, na sestave to jiz nejde zménit)
pro zadany GUIdObjekt a slozku identifikovanou polem Sloupec slozky
v pfehledu.
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@OBDOBI

Funkce vraci zadané obdobi, které pouziva funkce PREDPISOBD
v textové formeé (vhodné pro tisk do zahlavi).

@PREDPISVS(guidobjekt, slozka, mesic)

Funkce vraci pfedpis z tabulky pfedpist z nastaveného Gcetniho roku a
zadaného mésice pro zadany GUIdObjekt a slozku identifikovanou
polem Sloupec sloZky v prfehledu.

@NAZEVSL(slozka, typ)

Funkce vraci nazev slozky identifikované sloupcem slozky v pfehledu.
Pokud je typ — vraci standardni nazev, pokud je typ = 1 vraci dlouhy
nazev.

@SYSMES
@SYSROK
Funkce vraci aktualné nastaveni uc¢etni mésic a rok.

@ZAOKROUHLENI

Funkce vraci hodnotu pole Zaokrouhleni v definic subjektu, tzn. pocet
mist, na které se u subjektu zaokrouhluji pfedpisy a vyuctovani.




ZARUKY

Uzivatel, vyrobce i distributor berou na védomi, Zze vSechny programy
z produkce firmy CSH spol. s r.0. jsou autorskym dilem ve smyslu
zdkona ¢&. 35/1965 Sb. ve znéni novely ¢ 89/1990 Sh. (pfipadné
dalSich)

Vyrobce zajisti zdarma opravy vad programd, které uZzivatel u néj
pisemné reklamuje v dob& Umérné charakteru vady, maximalné do
jednoho mésice od obdrzeni reklamace s vyjimkou vad zpusobenych:

a) selhanim hardwarovych vad pocitace

b) Zivelnou pohromou

¢) neodbornym zasahem do systému

d) nedodrzenim postupt uvedenych v uZivatelské pfiru¢ce

e) napadenim systému pocitacovymi viry

f) nespravnou konfiguraci systému pocitace

g) nespravnou funkci komponent jinych vyrobct, které programy
vyuzivaji

Zarucni doba je 24 mésiclt od data zakoupeni programu — nevztahuje
se vSak na vyvoj legislativnich zmén. Po dobu 6ti mésict od zakoupeni
programu poskytujeme nové verze i pfi vyvoji legislativy.

Autofi dale neru¢i za chyby a z nich vyplyvajici Skody zpusobené
neznalosti z&kond, vyhldSek a souvisejicich predpisd pfi vyuzivani
programu. Autofi dale neruéi ze program bude feSit vSechny specifické
problémy, které mohou pfi zpracovani dané agendy nastat, ale pouze
ty, které jsou popsany v uzivatelské prirucce.

Reklamace uplatriujte u vyrobce:

CSH spol. s r.0., Velflikova 10, 160 00 Praha 6
tel.: 242 486 998, fax: 242 486 970
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




