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Uvod 1

Uvodem

Vazeni uzivatelé, blahopfejeme vam, Zze jste si vybrali program
Domovnik. Vé&fime Ze vam bude slouzit k vasi pIné spokojenosti. Jesté
nez zacnete s programem pracovat si uvédomte, Zze mate pred sebou
pouhy pocitag, ktery za vas sdm nic nevymysli, ale bude délat jen to,
jak je naprogramovéan a podle vasSich vstupnich udaju. Proto pokud
néco Spatné zadate, program tyto Spatné Udaje vezme jako vstupni a
samoziejmé dostanete Spatné vysledky. Pocita¢ s programem je pouhy
nastroj, ktery ma za ukol provadét rutinni prace, ale tvlrc¢i prace stejné
zlistane na vas. Proto pro UspéSnou praci s programem se s nim
nejdfive dokonale seznamte (to Ze znate zéklady prace s pocitacem
je snad samoziejmé), vyzkouSejte si jak se chova v riznych situacich a
pfi rznych vstupnich hodnotach a pak teprve s nim za¢néte pracovat.
Minimalni doba pro nau€eni se prace s programem je alespon jeden
mésic. Tuto pfirucku si podrobné prostudujte a vyzkouSejte si vSechny
funkce pfimo na pocitaci. Pfedejdete tak mnoha problémum pfi vlastni
praci s programem. Pro spravné pochopeni a pouzivani programu je
nutné se alespofl C¢éastecné orientovat v dané problematice.
Prostudujte si proto dukladné prislusejici zakony a pfedpisy.

Durazné doporucujeme si v obdobi, kdy na to bude dost ¢asu, zkusit
udélat vyactovani alespon jednoho vzorového domu. Az prijde cas
uzavérek a vyuctovani jiz musite zcela presné védét, jak se program
chova v riznych situacich a jak musite zadat vaSe specifické problémy.
Proto vénujte této pfipravné fazi (bohuzel mnohdy dost nudné)
dostatek Casu. Tento investovany ¢as se vam mnohokrat vrati. Zde

Program je postaven na SQL 2000/2005/2008/2012/2014. Toto feSeni
pfedstavuje  soucasnou  Spickovou technologii v databdzovém
zpracovani. Na rozdil od tzv. souborovych databazi Vam toto feSeni
pfinese nejmaximalnéjSi ochranu VaSich dat, jakd je v souasnych
podminkadch mozna, nejoptimalnéjsi zatiZzeni sité, moznost zpracovani
velkych objem( dat (je mozné mit data za mnoho let pohromadé a
vytvaret z nich rizné vyhodnoceni). Pouziti SQL databazi je rovnéz
perspektivni do budoucna, nebot nova vyvojova prostredi jiz prestavaji
umozfiovat pouziti nespolehlivych souborovych databazi.

VesSkeré programy se v soucasné dobé velmi rychle vyvijeji a proto
dokumentace velmi rychle zastaravid. NejaktualnéjSi dokumentaci
najdete vzdy v napovédé k programu. Omlouvame se proto, Ze se
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program nemusi chovat vzdy presné tak, jak je uvedeno v tisténé
pfirucce. Pfiru¢ka zachycuje stav v lednu 2015.
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Co je to DOMOVNIK — klient

DOMOVNIK — Klient je klientska aplikace programu DOMOVNIK. Po
spusténi se spoji s DOMOVNIK - serverem a komunikuje s nim pomoci
TCP/IP protokolu. Klient rovnéz zajiStuje mnohé funkce, které je

vyhodnéjSi provadét na strané klienta, diky ¢emuz je mozné zrychlit
prenos dat mezi serverem a klientem.

Pro bezchybné pfipojeni DOMOVNIK — klienta k DOMOVNIK serveru
je tfeba na strané klienta spravné nastavit parametry. Nastaveni klienta
si probereme dale v kapitole Nastaveni klienta.

Co je to DOMOVNIK — server

DOMOVNIK — server pracuje jako aplikadni server programu
DOMOVNIK. Napoji se na MS SQL server a zajistuje komunikaci s
DOMOVNIK - klientem. Zajistuje rovnéz mnohé funkce, kde neni tfeba
zobrazovat data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a klientem.
Z toho davodu doporudujeme instalovat DOMOVNIK — server na
pocita¢, kde je umistén i SQL server nebo alespon na pocitac, ktery je
spojen s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti. Pomoci
serveru provadite rovnéz vytvafeni novych databazi a jejich
zalohovani.

Jak pracuje Domovnik klient/server

NaSe feSeni nepouziva jen dvé vrstvy (klasicky klient a server), ale
mezi klienta a server vklada dalSi vrstvu tzv. aplikacni server. Jaké ma
toto feSeni dalsi vyhody? Je mozné rozdélit ukoly do tfi mist. Klient
komunikuje s aplikaénim serverem pomoci internetového protokolu
TCP/IP, takZze je mozné mit napf. nainstalovaného klienta na
notebooku a aplikacni server a server v kancelafi a z notebooku se
pomoci Internetu napojit pfimo na vase firemni data.

_ _ MS SQL
Domovnik - kllent|<—>| Domovnik -server € copver

Jako server byl pouzit MS SQL server 2000/2008/2012/2014.
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SQL server budete mit nainstalovany na vykonném pocitaci, kde budou
rovnéz ulozena vaSe data. Aplika¢ni server miZzete nainstalovat bud na
stejny pocita¢, kde je i SQL server nebo v budoucnu bude mozné jej
instalovat i na Uplné jiny pocita¢ (pokud nechcete serverovy pocitac
zatéZzovat dalSim programem) a dokonce jej budete moci nainstalovat
na klientsky pocita¢. Volbou vhodné topologie muizete zvysSit vykon
systému. Klienta samoziejmé nainstalujete na pocitac, u kterého bude
sedét uZivatel.

SQL server 7.0

SQL server 7.0
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Instalace program U

K instalaci program U jsou vyZadovana administratorska prava.

Programy jsou dodavéany na instalacnim CD. Pokud méte na
pocitadi zapnuty autostart program(, pak se po viozeni CD do
mechaniky rozebéhne avodni okno, kde si budete moci vybrat, ktery
program chcete nainstalovat. Pokud autostart nemate zapnuty,
poklepejte na ikonu Tento pocita¢, pak na ikonu mechaniky CD a
nakonec na program SETUP.EXE.

Nastaveni Windows

ProtoZe klient se serverem komunikuje pomoci protokolu TCP/IP,
musite v nastaveni siti ve Windows mit nainstalovan tento protokol a to
i v pfipadé, Zze mate klienta a servera na jednom pocitaci. Klient se
serverem se propoji lokalné, ale pfesto potfebuji mit tento protokol
nainstalovan. Dale nainstalujte v nastaveni siti sluzby Klient sité
Microsoft a Sdileni soubord a tiskaren. Tyto sluzby nainstalujte
z originalniho CD Microsoft Windows.

Po spusténi instalace budete muset u nékterych program( zadat
registracni kli¢. Méné zkuSenym uzivatelim doporucujeme, aby
zachovali Udaje predvyplnéné instalaénim programem a prochazeli
instalaci pomoci tlac¢itka DalSi. Pokud se v instalaénim programu
potfebujete vrétit, stisknéte tladitko Zpét. Po Uspésné instalaci se
vytvofi v menu Start nova skupina programud (Programy CSH) a v ni se
objevi nové nainstalovany program.

Instalace na Windows XP a vySe

1. Nemate-li plny SQL server nainstalujfe MSDE 2 SP3 pro
Windows XP (pfi instalaci musite zvolit spravnou verzi Windows)
nebo SQL Server 2005 Express pro Windows Vista nebo SQL
Server 2008 Express pro Windows 7 nebo SQL Server 2012
Express pro Windows 8.

2. Po nainstalovani MSDE nebo SQL Serveru 2005 Express (coz
je jadro SQL Serveru) by mél pocita¢ nabidnout restart.

3. Po startu Windows se objevi ikonka SQL Serveru na listé
Windows vedle zobrazeni ¢asu (kromé Windows Vista/7/8).

4, Nyni jiz instalujete vlastni program. Instaluje se z prvni zalozky

Programy SQL Server tlagitkem DOMOVNIK — server klient.
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Muzete si vybrat, jaké komponenty chcete instalovat. Pokud
instalujete vSe na jeden pocita¢, nechte zaSkrtnutou instalaci
serveru a jednoho (nebo obou) klienta. Instalujete-li program na sit,
muZzete na jeden pocita¢ nainstalovat server a na ostatni klienty.
Béhem instalace si také vybirate, které dalSi programy chcete déle
instalovat. Program Archivace slouzi k archivovani dat. Program
Tabulka slouzi pro tisk tabulkovych tisk(i (doporuCujeme
nainstalovat).

Doporu¢ujeme nainstalovat Manazer sluzeb CSH, ktery zajisti
automatické spousténi Domovnik serveru pfi startu Windows.
Server se bude provozovat jako sluzba, coz je na tomto operacnim
systému optimalni feSeni. Pokud nebudete chtit servera instalovat
jako  sluZzbu, muzZete zajistit automaticky start servera
nainstalovanim programu Startér serveru CSH. Startér serverd
CSH a Manazer sluzeb CSH nem{iZzete nikdy instalovat sou¢asné.

5. Dalsim krokem je prvni spuSténi programu. Z nabidky Start
spustte Programy CSH — DOMOVNIK-server. Objevi se okno pro
zalozeni spole¢né databaze, stisknéte jen tlacitko Zalozit. Pak
budete vybidnuti k zaloZzeni firemni databdze — to provedete
stiskem tlagitka ZaloZit novou. Po zalozeni databaze musite zalozit
uZivatelské Ucty. Zadejte heslo manager. Tim se zalozi uzivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager. MuiZete si pfidat dalSi
uzivatelské Gcty nebo zménit heslo (Ize i pozdéji).

6. Nyni jiz mGzete spustit Domovnik — klient a zagit pracovat.

Jestlize se Vam program poda Filo nainstalovat dle uvedeného
stru €éného postupu, nemusite se kapitolou Nastaveni Domov  nik —
server jiz zabyvat. Instalujete-li klienty na si  t, v kapitole Nastaveni
Domovnik — klienta naleznete pot Febné informace.

Problémy :

Pokud se Vam po spusténi DOMOVNIK — serveru objevilo okno
Nastaveni, znamena to, Ze instalacni program nedok&zal sam nastavit
tzv. pfipojovaci fetézec ADO. V tomto pfipadé jej musite zadat ru¢né.

Podrobnéjsi informace naleznete v kapitole Nastaveni DOMOVNIK —
serveru.

Pokud mate od nasi firmy vice program( pouzivajicich Archivaci a
Tabulku, staci je mit na pocitaci nainstalovany pouze jednou.
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Nastaveni DOMOVNIK — server

Nastaveni parametri Domovnik — serveru je jednim z kliCovych
bodU celého procesu nastavovani. Pfed tim nez zaCnete nastavovat
parametry Domovnik — serveru se ujistéte, Zze mate spustén MS SQL
server.

Nejprve budete muset vytvofit Fetézec pfipojeni ADO k SQL
serveru. K tomu je uréen jednoduchy privodce. Retézec pFipojeni ADO
zaCnete vytvaret po stisku tlacitka Vytvorit resp. Build. V nasledujicim
dialogovém okné vyberte na zaloZzce Zprostfedkovatel polozku
Microsoft OLE DB Provider for SQL server. Nyni se prepnéte na
zalozku Prpojeni a nastavte jednotlivé body nasledujicim zpGsobem:

i
[ | Vlastnosti D_:j}ia'ljﬂ

=

| Zprostredkovatel | Pfipojeni | Upfesnéni | Vee | ]

Cheetedi se pApojit k datim serveru SQL Server, zadefte tyto Odaje;
1. Vyberte nebo zadete ndzev server:
PC_DOMOVNIKMCSH2014| - |ﬂduaﬁzovat
Z Zadejte informace pro priflaseni k serveru:
) PouZit integrované zabezpedeni Windows NT

@ Poui#t zadané ufivatelské iméno a heslo:
Ufivatelské jméno: =3
Heslo: severene

[]Prézdné heslo  [¥] Povelt uloZeni hesla
3. @ Vberte databazi na serveru:

7 Pfipojit databazowy soubaor jako ndzev databaze:

| Testovat phipojeni |

oK || Stomo H Napovéda |
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Pokud jste instalovali MSDE 2 SP3 nebo SQL 2000

1) v pfipadé, Zze mate Domovnik — server nainstalovan na stejném
pocitac¢i jako MS SQL server (doporu¢eno), nechte poli¢ko u volby
1. prazdné, jinak vyplite jméno pocitace.

2) u volby 2. nastavte moZznost Pouzit specifické uzivatelské jméno
a heslo

3) do uzivatelského jména napiste sa a heslo nechte prazdné

4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

5) u volby 3. se ujistéte, Ze je vybrana moznost Vyberte databazi

na serveru a prislusné poli¢cko nechte prazdné

Pokud jste instalovali SQL Server 2005 (2008, 2012) Express

nebo SQL server 2005 (2008, 2012)

1) u volby 1. vyplite jméno pocitace, kde je nainstalovan SQL
server (mUGzZete jej vybrat z vybérového pole, pokud v ném neni,
stisknéte tlacitko Aktualizovat) a za néj napiSte \CSH2005. Napf.
pocita¢ se jmenuje SERVER, pak bude vpoli 1.
SERVER\CSH2005 (pro SQL server 2008 - SERVER\CSH2008,
pro SQL server 2012 - SERVER\CSH2012).

2) u volby 2. nastavte moznost Pouzit specifické uZivatelské
jméno a heslo

3) do uzivatelského jména napisSte sa a do hesla csh_2005 (pro
SQL server 2008 — csh_2008, pro SQL server 2012 — csh_2012).

4) zatrhnéte moznost Povolit uloZeni hesla

5) u volby 3. se ujistéte, Ze je vybrana moznost Vyberte databazi

na serveru a prislusné poli¢ko nechte prazdné

Pfed odsouhlasenim tlagitkem OK jeSté otestujte pFipojeni pomoci
tlaCitka Testovat pripojeni. Jestlize tyto parametry souhlasi, potvrdte
vytvoreni fetézce tlacitkem OK.

Nyni je tfeba vytvofit databazi spole¢nych dat. Jako jméno
databaze doporucujeme ponechat DOMOVNIK a adresar s témito daty
by mél byt stejny jako datovy adresaf MS SQL serveru. Dulezité
nastaveni je u polozky Index SQL serveru pro replikaci. Pokud totiz
budete chtit replikovat data, je tfeba se hned zpocatku rozhodnout,
jaké ¢islo SQL serveru bude mit tato instalace. Za provozu jiz tento
index nemuzete ménit.

Po odsouhlaseni tla¢itkem Zalozit se za¢ne vytvaret databaze, o
c¢emz jste pribézné informovani.
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Mebyla nalezena zpoleéna data programu. £adejte nazev databdze se spoledniimi daty
a stisknéte taditko Zalodit. Pokud zadana databaze neewxistuje, bude zalofena.

Jméno zpolecné databaze
DOMOVHIK |

Adresal = daty [podle pocitade, na kierém bédi SOL server)
|c:‘\F'ru:ugram Filez [»BE]\Microzoft SOL ServersMSSOL10_B0.CSH20028

Jeli pole "Adresal = daty” prazdné nebo obsahuje hodnotu "DATA”, budou
datové soubory zaledeny wve wychozim adresahi pro data na MS S0QL serveru.

[~ Po zaloZeni databaze nevkladat podatedni data

1

Ihdex SOL zerveru proreplikaci

Zavfit

Dale budete muset zalozit alespon jednu databazi s firemnimi daty.
Tu zalozite pomoci tlaCitka Zalozit novou. Vytvareni této databaze
bude opét chvili trvat. V posledni fazi vas pravodce zavede k vytvofeni
uzivatelskych G&th pro pfihlaeni do DOMOVNIK — klienta. Implicitni
pfistupové jméno je SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovSem muiZzete
zmeénit pfifazené heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

V menu Nastaveni — Server zkontrolujte &islo portu a timeout
klienta. Tyto hodnoty doporucujeme ponechat tak, jak jsou predvoleny,
ale mlzZete si je samoziejmé zménit dle vlastnich pozadavk(. Pokud
v poli Databéaze spolec¢nych nastaveni neni vyplnén Zzadny néazev
databaze, vyberte zde databazi spolecnych dat, kterou jste pred chvili
vytvofili. To je vSe, co je tfeba ucinit pro spravny béh aplikacniho
serveru. Pokud jste postupovali dle naSeho vykladu, mélo by nastaveni
serveru vypadat podobné jako je vyobrazeno na nasledujicim obrazku.
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Port Timeout apl. klienta [zec]  Limit pro neaktivitu uZivatels [min]
|2107 |300 = [ =

Fietézec piipojeni 400 Mybvarit...

Adresar pro archivac dat

|E:'~.C5HData\Eackud Prochazet

| Mepfepizovat staré archivy

Systémova databaze [zpolecna nastaveni]

DOMOVNIE ~| ADO fimeout (300 %

[~ Powalit zménu hezla z klienta

Databazové aliasy
SYSTEM=DOMOVHMIE

Ok, | Mapavéda

V posledni fazi vas pravodce zavede k vytvoreni uZivatelskych ucta
pro prihlaSeni do Domovnika — klienta. Implicitni pfistupové jméno je
SYSTEM. Toto jméno nelze ménit, ovSem mulZete zmeénit pfifazené
heslo. Po instalaci je timto heslem slovo manager.

BlizSi vysvétleni vSech parametr(i najdete v druhé ¢asti v kapitole
Nastaveni serveru.

Nastaveni DOMOVNIK — klient

Nastaveni parametr DOMOVNIK — klienta je dalSim klicovym
bodem pfi nastavovani programu DOMOVNIK.

Nastaveni klienta

Pokud se vam pfi prvnim spusténi DOMOVNIK — klienta nepodafi
napojit na aplikacni server objevi se servisni menu. Je to ztoho

12 Domovnik

davodu, Ze klient prozatim nezna potfebné parametry pro spojeni se
DOMOVNIK — serverem.

Vyberte proto v menu Servis polozku Nastaveni klienta. Zde budete
muset uvést IP adresu serverového pocitate, nebo jeho jméno.
V piipadé&, Ze méate jak DOMOVNIK — server tak i DOMOVNIK — klienta
nainstalovany na jednom pocitaci, zadejte jako IP adresu localhost.

P adresa serveru Jlncalhosﬂ

Port serveru 121 o7

Timeout pozadavku [zec] 120

oK | Storno | M apovéda ‘

Druhym parametrem je Cislo portu. To musi byt stejné jako na
strané serveru. (viz. kapitola Nastaveni DOMOVNIK — serveru)

Spuséni programu

Pokud jste nastavili vSechny potfebné parametry, mlzete ucinit
rozhodujici krok a pfipojit DOMOVNIK — klienta k aplikaénimu serveru
(pfedtim se vSak ujistéte, Ze je spustén jak SQL — server tak i aplikacni
server).

Pfipojeni provedete pomoci menu Servis-Pripojit k serveru.
Program se vas zepta na uzivatelské jméno a heslo. Po instalaci zna
program pouze uZivatelské jméno SYSTEM a jemu nalezejici heslo
manager . Pozor, zalezi i na velikosti pismen.

Pokud se klientem bézné pfipojujete na vice aplikacnich servert,
mulzete pozadované prfipojeni zvolit v poli Vybér pfipojeni. Seznam
volitelnych pfipojeni muze byt definovan v ini souboru pripojeni.ini,
ktery se umisti do slozky s programem Domovnik - klient. Tento ini
soubor obsahuje sekce, jejichz nazev je tvofen nazvy jednotlivych
pfipojeni, pficemz tyto kazda z téchto sekci obsahuji hodnoty zadavané
v nastaveni klienta.
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Takze napfiklad ini soubor obsahujici tdaje Obecné pozadavky na péita¢

Minimalni konfigurace pocitaCe je dana predevSim pouzitym
operaénim systémem. Samotny program (Domovnik klient) nema
zvl4stni naroky na vykon poégitade. U SQL serveru a DOMOVNIK
serveru je vhodnéjSi pouzit vétsi velikost paméti, zvlasté v pripadé, kdy
zpracovavate vice firem soucasné. Pro vétsSi objem dat doporucujeme
pofidit plny MS SQL server, ktery nema omezeni, Ze by vyuzival jen
jeden procesor a maximéalné 1 GB opera¢ni paméti.

[Lokdlni server]
SERVER=1ocalhost
PORT=2107
ReqTimeOut=120

[Karel uc¢tarna]
SERVER=192.168.1.202
PORT=2107

. _ Minimalni Doporu éena
ReqTimeOut=126 konfigurace konfigurace
. . Win . L
[Centrala] Operacni . . . Win Win Vista,
SERVER=pcjirina systém Win XP V'S;a/’ ;N'” XP Win7/8
PORT=2107 300
ReqTimeOut=120 Procesor MHz 1 GHz 1 GHz 1 GHz
zajisti, Ze se v nabidce Vybér pfFipojeni objevi tfi moznosti, a to Pamét 512 MB 1024 1024 2024 MB
Lokalni server, Karel Uc¢tarna a Centrala. Pokud soubor pripojeni.ini _ MB MB
neni pfitomen, nebo posledné& pouZité pfipojeni neni v tomto ini Pevny 4GB 20 GB 20 GB 40 GB
souboru nastaveno, objevi se v nabidce moznost Posledni pouZzité. disk :
DirectX9
i — e e Graficka SVGA SVGA SVGA | s WDDM, Pixel
Prhlaseni do ngf.ﬂ_ : karta 800 x 600 | 800 x 600 | 800 x 600 | Shader 2.0, 32
bitd/pix, 128 MB
Opticka CD- CD- CD-
Wobér pipojen JLDKéMf sErver _ﬂ mechanika ROM ROM ROM DVD-ROM
Usivatelské ménn  |SYSTEM

Heszlo ]

(] Storno | Mapovéda

Nastaveni uZivatelskych jmen a pfistupovych prav se provadi na
strané DOMOVNIK - serveru. Vice se doctete v kapitole Sprava
uzivateld.



Domovnik 15 16 Domovnik
Uvod

DOMOVNIK — server zajistuje komunikaci mezi klientem a SQL
serverem. Rovnéz zajiStuje mnohé funkce kde neni tfeba zobrazovat
data, aby se uSetfil pfenos dat mezi serverem a klientem a tim se také

é PV 4 | h PV 4 zvySuje rychlost pfi pouzivani programu.

ast ru a Z toho divodu doporu¢ujeme instalovat DOMOVNIK — server na
pocita¢, kde je umistén i SQL server nebo alespon na pocitac, ktery je
spojen s pocitacem, kde je SQL server, velmi rychlou siti.

V pfipadé Ze nevlastnite plnohodnotny SQL server, ale pouzivate
pouze jeho databazové jadro MSDE, zde rovnéz provadite udrzbu
databazi, tzn. vytvafeni novych a jejich zalohovani. Vice o spravé

’

Ovladani serveru
se rver Chod serveru je mozné Fidit pomoci funkci v menu Server. Pro Géely
ovladani jsou zde tyto funkce:

Start spusti server (pokud byl pfedtim pozastaven)

Stop docasné ukon¢i sluzby poskytované serverem
Server nelze zastavit pokud jsou pfihlaseni
uzivatelé. Vtakovém pfipadé je nutné
uzivatele nejdfive odpojit a poté pozastavit
sluzby DOMOVNIK — serveru. Po poufziti této
funkce server sice neposkytuje sluzby
klientské aplikaci, ovSem je stale spustén. Pro
Uplné vypnuti serveru je nutné pouzit funkci
Ukonceni.

Odpojit vSechny odpoji vSechny uzivatele, ktefi momentélné
vyuzivaji sluzeb serveru

Prehled o pfihlasenich k serveru
Po zadani administratorského hesla se zobrazi
prehled pfistupll k serveru. Zobrazi se
uzivatelské jméno a Cas prihlaseni.

Stav zobrazi informaéni okno o aktualnim stavu
serveru. Z téchto informaci je mozné napfiklad
zjistit kolik je aktualné pfihlaSenych uzivatell a
z kolika IP adres tito uzivatelé pfistupuji, nebo
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z jakych konkrétnich IP adres se pfipojili Jako vychozi hodnota se pouziva 2107, ale je
k tomuto serveru. mozné si ji pozmenit.
Ukonéeni ukonci béh serveru, odpoji se od SQL serveru Timeout klienta je Casovy interval béhem kterého se musi klient
a definitivné ukonéi svoji ¢innost ve Windows ohlasit aplikacnimu serveru a dat tak védét, ze je
Nastaveni stale aktivni. Pokud se klient do této doby
neohlasi, bude odpojen. Tato funkce je zde pro
Pomoci voleb v menu Nastaveni se nabizi moznost jednoduché adrzby pfipad, Ze se klient odpoji nekorektné (zatuhnuti
DOMOVNIK — serveru a databaze pouzivané programem DOMOVNIK. pocitace, vypadek napajeni, nasilné ukonceni

béhu pocitace apod.). Pokud je klient spustén,
hlasi se vtéchto pravidelnych intervalech, ze je

Nastaveni serveru jesté funkéni. Casovy interval je udavan v

sekundach
Retézec pfipojeni ADO

Po spusténi této volby se zobrazi dialog pro nastaveni parametr( aby se mohl DOMOVNIK — server pfipojit k SQL
DOMOVNIK — serveru. Tyto parametry jsou nezbytné pro spravnou serveru, musi mit zadany pfipojovaci parametry.
komunikaci s SQL serverem i s klientem. Ty se zapisuji do tzv. Fetézce pfipojeni. Nejlépe
tento fetézec vytvorite po stisku tladitka Vytvorit.
o — - V nésledujicim okné patrné stisknete tla¢itko Build,
= ¢imz se vam otevie prdvodce pro pfipojeni k SQL
Port Timeout apl. klienta [zec]  Limit pro neaktivitu ugivatele [min) serveru. V ném je nutné vybrat poskytovatele pro
(2107 (300 B [0 | pFipojeni_ (pro SQL server to bude, Mvicrosoft OLE
Betézec plipaieni ADD Wptvoiit.. DB I?rowder fqr SQIV_. Server.' Na_ za}lozce Pripojeni
musite vyplnit uZivatelské jméno a heslo

(standardné je uzivatelské jméno sa a heslo je
prazdné) pro pfipojeni k SQL serveru a zaSkrtnout
policko povolit uloZeni hesla (resp. prazdné heslo,
pokud hesla nepouzivate). Ostatni Gdaje nemusite
vyplhovat. ZvySe uvedeného vyplyva, Ze
DOMOVNIK — server pouzivd pouze jedno
uzivatelské jméno a heslo pro pfistup k SQL
serveru. Ostatni pfistupova prava k jednotlivym
Datsbiézové aliasy | [Fovvelh e el 2 ({ientis tabulkam si fidi sam. Na SQL serveru proto musite
SYSTEM=DOMOVNIK mit pro databazi DOMOVNIKA povoleno d&teni i

zapis.
Systémova databaze

zde vyberte databazi programu DOMOVNIK ve

které jsou uloZzena veSkeré data. Pokud ji zde

(1[4 | Stoma Népoyéda nevyplnite, nebudou se moci klienti pfipojit.

Databazové aliasy zde je mozné zadat databazové aliasy. Pfi

nastaveni systémové databaze se zde vytvofi alias
Port zde se zadava C¢Cislo portu, pres ktery spolu SYSTEM=<systémova databaze >.

komunikuji klient se serverem. Stejné cislo, jaké

nastavite na serveru musite nastavit i na klientovi.

Adresar pro archivac dat

|C:‘\CSHData'\Backu|:l Frochazet

[v Mepfepisovat staré archivy

Spstémova databize [spoleénd nastaveni)

[DOMOVNIE, | ADO timeout |300 3
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Sprava uzivatel U

V programu si muzete nadefinovat pfFistupovad prava k jednotlivym
evidencim pro libovolny pocet uzivateld. U kazdé tabulky pro danou
evidenci volite, zda ji mdze urcitd osoba Cist i zapisovat nebo jenom
Cist ¢i zda do ni nema pfistup vlbec. Pfi pfihlaSovani do programu
musi zadat uzivatel tzv. uzivatelské jméno. Tomuto uzZivatelskému
jménu je pfifazen soubor pravidel (dale budeme tomuto souboru
pravidel fikat role), co smi a nesmi uzivatel stimto uZzivatelskym
jménem v programu délat. UZzivatelské jméno nemusi byt jméno
konkrétni osoby, protoze pFifazeni konkrétni osoby nebo osob
k uzivatelskému jménu se provadi na klientovi v Servis — UZivatelé
programu. Samoziejmé mUizete zalozit jako uzivatelska jména
skute¢na jména osob, ktefi se do programu pfihlasuji, ale aby program
pouzival Udaje o pfihlaSeném zaméstnanci, budete stejné muset
v Uzivatelich  programu  provést pfifazeni  konkrétni  osoby
uzivatelskému jménu.

Po prvnim spusténi této funkce se vam automaticky zaloZi uZivatel se
jménem SYSTEM a heslem manager (systémovy administrator).
Tomuto jménu mdlzete zménit pouze heslo (jméno SYSTEM je
nezménitelné) a tento uzivatel méa vzdy zcela neomezena prava, ktera
nejdou zménit. Proto doporucujeme zalozit dalSi uzivatele a pfihlaSovat
se pod jejich jmény.

Pro vstup do definice uzivatell je vyzadovano heslo systémového
administratora, které je po instalaci programu nastaveno na manager.
Aby nemohl ménit pfistupova prava kdokoliv, doporucujeme toto heslo
zménit. POZOR!! Pokud zapomenete heslo systémového
administratora, neni Sance se dostat do definic uzi  vatelt. Jedina
moznost je objednat si technika dodavatelské firmy, aby vam
tabulku zp Fistupnil specialnim heslem.
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! 3 Seznam roli ]

Maztavit uéiv, heslo J Owéfit ugiv. hesla J

UZivatelské jméno IHnIe ]AdministlélurlInsnlvent’:nl’ I.
L SYSTEM Spravce A A

u‘q‘n‘n‘+‘_‘A|-|-|e| Napovida Zawiil

Na prvni zaloZzce definice pfistupovych prav definujete uzivatelska
jména, ke kazdému jménu heslo a nakonec nazev role, ktera popisuje,
co tento uzivatel smi a co ne.

Na druhé zéalozce se definuje seznam nazvua roli, které pouzivate na
prvni zalozZce u uzivatelskych jmen.

Na treti zalozce se definuji pro kaZdou roli pfistupova prava
k jednotlivym tabulkdm databazim. Pfistupova prava se definuji pro roli,
kterou mate pravé vybranou na druhé zaloZzce. Prava mohou byt
Cteni/zéapis, Jen ¢teni, Cteni/Nové zdznamy, Nema pfistup, Bez
mazani zdznamd.

Insolvenéni r.
Definuje, zda ma uzivatel pfistup k adajim z insolvenéniho rejstfiku.
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Spréva databaze archivace je vhodny jen pro mensi databaze nebo
pro uzivatele pouzivajici MSDE, kde nejsou

- ; . . L k dispozici archiva¢ni funkce.
Zde muzete zalohovat data a preindexovavat databazi. Obnovit data obnovi databazi z vami vybraného archivu. Touto

funkci obnovite data z archivu vytvofeného funkci

"t = B
Sprévce datahég_ &l UloZit data, tzn. Ze archiv neni komprimovan
_— : 2 programem ARCHIVACE.

' . Indexy funkce provede kontrolu index(i databdze a
Adresar s daty pfipadné ji pfeindexuje. Funkce rovnéZ nahraje
DATA uloZené procedury a provede pfipadny upgrade

dat. Funkci je proto nutné spoustét vzdy, kdyz
= ; dostanete novou verzi programu.
Ulozit data Obnowit data Obnovit z LZH, FAR

obnovi databazi z vami vybraného archivu. Tato

funkce ovSem vyzaduje archiv komprimovany

. — programem ARCHIVACE. Pokud archivujete data

Bfipr.pro replikaci Madist lic. kli& pfimo z klientské aplikace programu DOMOVNIK,

vytvofi se komprimovany soubor typu *.FAR,

z néhoz muzete touto funkci data obnovit.

M apovéda Nacist lic. kli¢ Pokud si objednate rozSifeni programu na vice
bytd, dostanete pouze licenéni kli¢, ktery nactete
touto funkci.

Pripr. pro replikaci Pfipravi databazi pro replikaci dat. Replikace je
proces slucovani databazi, které funguji na

Indesy Obrovit 2 LH, FAR

Adreséars daty zde je uvedena cesta, na které jsou umistény oddélenych pracovistich. Tato funkce doplini do dat
databazové soubory MS SQL Serveru fidici  policka, ktera replikace  vyZaduje.
Ulozit data funkce pro zalohovani dat. PFi ukladani dat budete

muset zadat jméno archivniho souboru (vychozi
jméno vam bude nabidnuto) a pfi obnové dat
budete muset vybrat soubor, ze kterého se budou
Cist obnovovana data. Funkce pouzivaji sluzeb
BACKUP a RESTORE SQL serveru. Pro
rozsahlejSi systémy budete patrné pouzivat
zalohovacich sluzeb pfimo z SQL serveru, kde si
muzZete naplanovat razné varianty zalohovani. Zde
pouzity zpusob uklada vzdy kompletni databazi na
disk a obnova opét nahraje vzdy kompletni
databazi. Tyto archivy nejsou komprimovany
nasSim programem ARCHIVACE. Uvédomte si
rovnéz, Ze tento zpusob neumi rozdélit archiv na
vice médii, takze musite archivovat vzdy na
médium, kam se vam vejde cely archiv (napf. Zip
nebo Jaz mechaniky apod.). Zde pouzity zpusob
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Doporu éeny postup prace s programem

Pro préaci s programem doporu¢ujeme néasledujici postup. Tento postup
berte jako schéma, kde nejsou popisovany podrobnosti a na potfebné
detaily se podivejte vzdy do kapitoly pojednavajici o pfislusné evidenci.

)4 U4 \ 0 4
Cast tretl 1. Zadejte udaje do pomocnych tabulek, které najdete v Servis —
Definice. Nékteré Udaje jste jiz meéli moznost zadat v privodci
slozek. Toto je jakasi ,0Ctova osnova“ celého programu,
protoZze zde si definujete jeho chovani pfi pfedepisovani,
Uctovani a vyuctovani jednotlivych slozek platby. Z téchto
tabulek budete moci pozdéji vybirat idaje do jinych evidenci.
Nékde to pouze zrychli praci, nékde (jako je to napf. u druhu

U 4
slozek nebo slev) je to pfimo nezbytné.
2. Zadejte jednotlivé celky (domy) pro jednotlivé zpracovavané
subjekty (druzstva, spole€enstvi vlastnikd). Potom pro

jednotlivé celky zadejte objekty (byty, nebyty) a k nim patficné
Udaje. NejdulezitéjSi je zadani slozek plateb, protoze podle

°
kl 'e nt nich se pozdéji bude provadét vyuctovani.
3. Pro dany mésic a rok provedte vypocet predpist plateb

(tabulka Predpisy plateb, funkce Vypocet pfedpisd).
Vypocitané predpisy muizete pfimo zaulctovat do UcCetnictvi
SYSEL C/S. Pouzivate-li SIPO, vygenerujte soubor SIPO.

4. Mate-li GCetnictvi SYSEL C/S budete v ném nyni (ctovat
pfichozi platby uzivatel( objektl a zapisovat pfichozi faktury.

5. Mate-li U€etnictvi SYSEL C/S, naimportujte pfijmy uzivatell
bytt a platby dodavatelim do pfisluSnych tabulek.
Nezapomerite v tabulce plateb dodavateldm doplnit udaje,
které nejsou v UCetni evidenci obsazeny. Neméate-li ucetnictvi
SYSEL C/S, budete muset platby do obou tabulek zapsat
ruéné. Pouzivate-li SIPO, nacitate soubor plateb SIPO do
evidence pfijmu, ze které rovnou povedete zaudtovani plateb
SIPO do ucetnictvi SYSEL C/S.

6. Ztabulky pfijma uZivateld bytd provedte proplaceni predpist
(bud hromadné nebo ruénée).

7. Body 3. az 6. opakujte podle potfeby kazdy mésic.

8. Na konci roku, kdy jsou jiz znamy veSkeré naklady spustte
zavéreCné vylctovani a nasledné vygenerovani predpist
vyuctovani. Mate-li Gc€etnictvi SYSEL C/S, provedte také
zauctovani vyactovani (zuctovani nékladi a zauctovani
pfeplatk( a nedoplatkd).
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Pouzita terminologie

Celek jako celek je minén zpravidla dim. Je to stavba, ktera
mé svoje popisné cislo.

Objekt je €ast celku tzn. byt nebo nebytovy prostor. Na objekt
bude po¢itano vyuétovani.

Subjekt pokud jste spravcovska firma a vedete spravu domu

nékolika druzstviim nebo spolecenstvim vlastnikd, pak
pod pojmem subjekt je minéno praveé ono
zpracovavavné druzstvo nebo spolecenstvi.

Za€iname pracovat s programem

Nyni jiz mame program nainstalovany a spustény a mizeme se s chuti
pustit FeSit ty nejslozit&jsi ukoly.

V této kapitole se nau¢ime princip prace s programem. Doporucujeme
sednout si k pocitaci a nasledujici pfiklady krok po kroku vyzkouSet.
Podrobnéjsi vysvétleni najdete déale v pfiru¢ce, proto v této kapitole
nehledejte odpovédi na vSechny vaSe zvidavé dotazy. UZivatelé, ktefi
nemaji praxi s praci s programy ve Windows, by si méli nejprve precist
kapitolu Ovladani databazovych oken a Editaéni pole v pfirucce
Spole¢né funkce.

V nésledujicim pfikladu si ukdzeme zalozeni celku a objektu v&etné
zadani slozek a vygenerovani predpist pro objekt. Pfedpokladame, ze
jste si jiz nastavili dilezité udaje v privodci pocatecniho nastaveni —
zejména se jedna o druhy ploch a druhy slozek.

Vhodné& definice potfebnych druhd slozek je stéZejnim predpokladem
pro spravnou funkci programu. Z toho ddvodu si zde také ukazeme, jak
spravné postupovat pfi vytvareni nového druhu slozky.

Vytvo Feni nového druhu slozky

V nasem pfikladu si vytvofime slozku pro odvoz odpad, kter4 se bude
rozpocitavat podle poc¢tu osob evidovanych v objektu. Oteviete si
tabulku Definice druhd slozek v menu Servis — Definice — Druhy sloZek.
ZaloZte novy zaznam (na klavesnici F2 nebo mysi kliknutim na ikonu
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i Otevie se pred vami formularové okno pro definici nového druhu
slozky, které vyplnime nasledujicim postupem:

Bovyooe | -

Zaznamy l:lprg\.r}r

| == [+ ] = ] x|

Zéznam ] Rozidtowvén ]

it [Spoleéna elektfina @] 1yp siosky [ZA0h ~]
Dlouhy nazev ]

Dodavatel ] @ liet pro predpis .I o
Priorita ] 1 Zj Sazba DPH IBEZ DFH :]' Uéet pro vyditovani .| u

Specificky symbol ]

Kod SIPO ] LJ iPD] Sloupec v prehledu I_S—ii
Skupina w v]_@.] Seskupeni sloZek J‘_D-ji
Skupina penalizace I_D—ii

Penalizovat ¥

Do pole Nazev zapiSte napf. Spole€na elektfina, nebo zcela libovolny
text, ktery vam bude Iépe vyhovovat. Pokud byste potfebovali do tiskl
vytisknout delSi nazev slozky, m{zete pouZzit pole Dlouhy nazev.
Jelikoz se jedna o zalohovou platbu, je ddlezité v typu slozky zvolit
Zaloha. V poli Dodavatel vyberte z adresare firmu zajiStujici svoz
odpadu. D&le nastavime prioritu slozky. V nasem pfikladé jsme se
rozhodli, Ze tato slozka bude mit prioritu 1. Volbou priority vliastné
definujete postup proplaceni slozek v pfipadé, Zze nedojde od uzivatele
platba na vSechny slozky.

Pole Ucet pro predpis, Udet pro vyuctovani a Udet pro DPH jsou
uréena pro zauctovani do systému SYSEL C/S. Pokud neméate tento
Ucetni systém, neni tfeba ménit hodnoty. V opacném pfipadé si
nastavte pozadované Ucty pro zaucétovani (viz. Postupy Uctovani).

Pokud budete tisknout prehledy, kde jsou jednotlivé slozky tiStény do
sloupcd, musite zvolit, do kterého sloupce se ma pfisluSna slozka
vytisknout. PFfi zadani nuly se nevytiskne do zadného sloupce.
Standardné je dodavan tisk s deseti sloupci, na pozadani dodame tisk
se tfinacti sloupci, pfipadné se 17 sloupci.



Domovnik 27 28 Domovnik

Nyni se pfepneme na druhou zalozku nazvanou RozUétovani a *ﬁtdek{ﬁ;,m)

nastavime zplsob rozuc¢tovani zalohové slozky. || Zaznamy

=] e 3 T

Celek | |Celek|ll Popis l Fntografiel V_l,lbavenf! Hevizel DOpravy, 2évady | Sazby!

EREEE

Typ roziétovani IDSDh}I | Podil sloZky [%] I 100,00

Cislo popisné  |*50 Uice  |Pradska

Cislo orientaéni i18 Obec IND“"é hésta jﬂ
Nazey |Wevé Mesto-450 £-'Z]

Dznaceni I

Katastr I Kod katastr. dzemi I

Parcela l List viastnictvi I

Rok vwstavby I o Smiuvni najem byt 0.00 Smiuvni najem nebyt I 0.oo
Rok doZiti I 0 Uprava néjmu pedle polohy [%] I g
Odhadni cena I 0.00 Datum odhadu I s jﬂ
Pofizovaci cena I 0.00 Evidencni gislo I

Poiet podlaZi I o Z toho podzemni I o

V naSem prikladu se slozka Spole¢na elektiina bude rozuctovavat ot | _ﬂj;ﬂ;lﬁ] Caiakovipete [
podle osob, proto v rozbalovaci nabidce Typ rozuc¢tovani zvolte Osoby. —_——
Jelikoz se tato sloZzka bude rozlc¢tovavat pouze podle osob, nechte
v poli Podil slozky [%] hodnotu 100,00.

Jedna ze o obecni koeficient [

Choete-i provést rozdctovani podle obecného koeficientu, weberte zpiizob
rozictowani MEfidlo a do polidka Oznadeni napiste tewt, khen se zobrazi ve
zplsobu rozictovani na sestavach @ vydtovanim, Koeficient pro rozaétovani
ze zadawd na zdlofoe Koeficienty pro rozactovani « Definici objekté, £aroveh
zagkitnéte polidko Jednd 22 o obecni koseficient.

ZaloZeni objektu (bytu)
Zalozeni celku

Stiskem tlacitka & nebo volbou v menu Evidence — Celky (Domy)
vyvolejte formulaf s pfehledem celk(. Zalozte novou polozku do
databaze (klavesa F2 nebo tlaCitko plus na navigatoru) a vyplite
veSkeré potfebné Udaje. DullezZité je vypInéni Cisla popisného a také
Gastek tykajicich se smluvniho najemného pro bytové a nebytové
prostory (pokud ho pouzivate). Tyto ¢astky se totiz pouziji pozdéji u
konkrétniho objektu, pokud zvolite typ najemného Smluvni. Ostatni
Udaje vyplrite tak, jak potfebujete.

Chcete-li zalozit novy objekt, musite otevfit evidenci objektd v menu
HL]

Evidence — Objekty (byty,nebyty), nebo kliknutim na ikonu ==
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&4 Cbjekt (byt nebyt]

Zaznamy Akce

J-lrlmle] ] 2xw=sl ¢ ] x|

I:Ibi-e-kt ] Papis ] Dsob_l,l] Plachy | Slewy ] V_l,lbavenii MéFidIa] Sloiky] Hevize} Koeficienty proroz; 4 | * |

Celek [Nové hésto-450 B Geootew [T

Aktudini uZivatel Jlng. Neredk Jan _(_B_j Evidencni cislo [—

Uet pro predpis .| 311000 Pl bt I~ Patro I—D- jj
Nazev ohiektu JNové b &sto-450-01 ‘Pouze najemni byt / nebytoyy prostor

Typ abjektu J Druh |Standardnl’ bt | _:J
Podil bytové jednotiy 0.0000 Typ najmu |Reguiované e
et 0,00 Sazba KE/m2 0,00

Pofizovaci cena s Druh objektu ]‘ﬁ
Odhadni J——‘_‘ i ]‘ﬁ

adni cena Typ topeni -
Max. pocet osob ﬁﬂ_ﬂ‘

Druh pro koeficient IByt we vlastnictvi
‘Celkové soucty ]\,r objektu

T Koupelna
Podlahova plocha x Fachod ]\." objektu
Zapodtitatelna plocha 57.22

INepouEl’vé

Ll Lol Lo o] [2 8

‘Wytah
ipénd 54,04 i
Wytapéna plocha e ]Zadn_l,n
Plocha pro TUV 57.22
Celkem sloZky 1 680.00

Datum od

i) [l

Datum do

V zobrazeném formulafi je nutné vybrat nadzev celku, ke kterému tento

objekt patfi pomoci ikony & a také cislo objektu. Déle vyplite
veSkeré znamé Udaje tykajici se objektu.

Editacni pole tykajici se ploch v objektu nelze vyplhovat. Program je
sam vyplni az po té, co k danému objektu vytvorite konkrétni plochy na
zalozce Plochy. Stejné tak nemusite zadavat hodnotu do pole Celkem
slozky, nebot i tuto hodnotu program vypocte na zakladé vami
definovanych slozek.

ZaloZeni osob

Nyni si do evidence bytu zadame osoby, které tento byt pouZzivaji.
Pfepnéte se na zalozku Osoby a pfidejte novy zaznam. Kliknutim na
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ikonu @l vyberte osobu z adresare, nebo zapiste do editacnich poli
Prijmeni a Jméno Gdaje ru¢né.

Dulezité pfi zadavani osob je spravné nastaveni Typu osoby. Uzivatel
objektu miZze byt v jednom ¢asovém Useku pouze jeden, nebot’ na néj
se generuji predpisy plateb. Naopak vlastnikGi objektu miZze byt vice.
Déle je tfeba specifikovat, jaky zpUsob platby bude uzivatel objektu
preferovat. Zvolite-li platbu SIPO, musite také vyplnit Spojovaci cislo
SIPO a Kod OZ. Tyto Udaje vdm poskytne pfimo dana osoba. Pfi volbé
platby pfes bankovni Ucet vypliite niZze Udaje tykajici se bankovniho
spojeni.

Jsou — li, kromé uzivatele v objektu dalSi osoby zapiSte, je na zalozce
Spolubydlici.

ZaloZeni ploch

V dalSim kroku bude tfeba nastavit plochy v objektu. Pfepnéte se na
zalozku Plochy a zalozte zadznamy o vSech plochach objektu. Pfi
vypliiovani Gdajd mlzete vyuzit jiz preddefinovanych typl ploch.
Jakmile vytvofite zaznamy o vSech plochach, automaticky se vam
zaktualizuji tdaje tykajici se ploch na zaloZce Objekt.

Zalozeni slozek

tfeba pfedem peclivé zvazit, jaké slozky a jakého typu budou pro dany
objekt predepséany a také jakym zptsobem se budou rozic¢tovavat.

Na zakladé zde definovanych slozek se totiz bude kazdy mésic
generovat predpis plateb. DetailnéjSi popis o slozkach naleznete
v kapitole Objekty (byty,nebyty).

Po pfepnuti na zalozku SloZzky zalozte novy zaznam. Pomoci ikony
vyberte pfisluSnou slozku z Definice druhd slozek. Pokud jste pouzili
Privodce pocatecnim nastavenim, mate jiz druhy sloZzek zaloZeny,
pokud nemate, bude nutné je nejprve zalozit. Protoze jsme si jiz zalozili
novy druh slozky v jedné z minulych kapitol, pouzijeme tento druh i do
naSeho objektu. Po vybrani slozky Odvoz odpadd a stisknuti tlaitka
Pouzit se prenese slozka do vaseho nové zalozeného z&znamu
v evidenci slozek objektu. Na zaznamu vyplite zbyvajici Gdaje. Tzn.
¢astku, kterd bude mési¢né predepisovana, pfipadné Bonus a také
¢asovou platnost slozky.
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ikonu i , nebo v menu Evidence — Predpisy plateb. V menu Akce
vyberte jednu z moznosti vypoctu predpisu.
a) chcete-li vypocitat predpisy plateb pro aktuélni zpracovavany
subjekt, zvolte akci Vypocet predpisd — subjekt.
b) chcete-li vypocitat pfedpisy pro vSechny objekty nezavisle na
zvoleném subjektu, zvolte akci Vypocet predpist — vSechno.

Tt |Spoletna elekifina

Eastkn 28.0d B Tim j;te vygenerovali pfepisy plateb a nyni zalezi jen na vas, jestli tyto
}Mési&né ;J predpisy bude exportovat do souboru pro platbu pres systém SIPO,
nebo vytisknete slozenky typu A.

Pericda
et £ .00 . ) . . . o
it Jakmile budou dochazet platby od uzivateld bytd za vami

Bonus [%6] ] 0.00 vygenerované predpisy, proplatte je v evidenci Pfijmy od uzivateld bytd

St ;|:|‘|_|:|‘|_2|:|‘|‘| I a na konci roku az budou znamy veékeré_ naklady spustte zavére¢né
vyuctovani a nasledné vygenerovani predpisu vydcétovani.

Plati do ] i |

Tim konéime struény Gvod do programu a nadéale se budeme vénovat
podrobnému popisu jednotlivych funkci.

Timto zpusobem zalozte do evidence veSkeré slozky objektu. Celkova
castka za slozky se automaticky pfepocte a zapiSe do policka Celkem
slozky na zalozce Objekt.

VhodnéjSim zpusobem je pouziti funkce Hromadné generovani slozek,
ktera vam vygeneruje pfisluSnou slozku pro vSechny objekty najednou.
Jeji popis je uveden déle.

Vygenerovani p fedpis G plateb

Jelikoz jiz mame zalozeny objekt véetné slozek , mizeme se pustit do
generovani mésicéniho predpisu platby, ovSem nejprve si nastavte
Ucetni obdobi (Na hlavni liSté programu), pro které se budou predpisy
generovat.

Existuji dva zpusoby, jak spustit akci generovani predpist. Chcete-li
vygenerovat predpis jen pro konkrétni objekt, umistéte kurzor na tento
objekt v pfehledovém formuléfi evidence objekt a akci spustte volbou
v menu Akce — Prfedpis plateb pro objekt.

Druhou moznosti je spusténi generovani predpisu pro vSechny objekty
pfimo v prehledech predpistu. Oteviete si tuto tabulku kliknutim na
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Servis

Dfive nez za¢nete s vlastni evidenci celk(l a objektd, musite si nastavit
program a zalozit nékteré pomocné databaze, ze kterych pak vybirate
Udaje. VeSkeré nastavovaci prace se provadéji v Servisu.

Nastaveni

Poc¢ateéni nastaveni

S pocate€nim nastaveni jste se jiz setkali pfi prvnim spusténi
programu. Poc¢éate¢ni nastaveni je privodce, ktery vas provede
nastavenim vsech zakladnich (dajl, které musi byt v programu
zadany. Pomoci tlacitek DalSi a Zpét mlzete listovat mezi jednotlivymi
strankami. Na nich se fidte pokyny a pomoci tladitek si otevirejte
jednotlivé databaze a zadavejte do nich pfislusné uUdaje. Podrobné
popisy jednotlivych tabulek jsou popsany v dalSim textu.

Vyb ér subjektu

V programu DOMOVNIK je mozné zpracovavat libovolné mnozstvi
subjektd (GCetnich jednotek), mezi nimiz je mozné se libovolné
pfepinat. Pokud chcete zpracovavat jiny subjekt, jednodusSe jej oznacte
mySi a potvrdte stiskem na tla¢itku Pouzit nebo pouzijte dvoji
poklepani mysi na pfislusSném radku.

U kazdého subjektu si muzete evidovat potfebné Udaje vztahujici se k
tomu konkrétnimu druzstvu (napf. Uc¢et pro platby najmu, smluvni
najemné byty ¢i Ucetni databazi programu SYSEL C/S atd.)

Pfi zalozeni (Ci editaci) zaznamu se otevre formulaf, do kterého vyplrite
potfebné Udaje. Formular se sklada z Sesti zalozek.

Subjekt
Tato zalozka obsahuje obecné informace o pfisluSném subjektu.

Nazev
Ulice
Obec
PSC

34

ICO,DIC

Platce DPH
Zapsan v
Zastupuje spravce

Vlastni sazby

Platby predpisd fakturami

Banka

Uéget pro platby najmu
Konstantni symbol
Specificky symbol
Smérovy kod

Domovnik

informace o subjektu

pokud zaSkrtnete toto pole, bude se pfi
tisku objednavek a dalSich formulaft
s adresou tisknout adresa
spravcovské firmy zadana v Nastaveni
- Firma. NezaSkrtnete-li toto pole,
pouzije se adresa subjektu zadana
v tomto okné.

pokud nechcete u  konkrétniho
subjektu pouzivat spoleéné sazby
najemného (viz Nastaveni - Sazby),
zaSkrtnéte toto pole. Program potom
bude pro dany subjekt pouzivat sazby
nadjemného definované na zalozce
Sazby.

pokud generujete na platby predpisu
faktury do Ucetnictvi a uzivatelé
objekta (bytl, nebytd) pak proplaceji
tyto faktury, zaSkrtnéte toto pole. Ve
vSech ostatnich pfipadech nechte pole
nezaskrtnuté. Pfi generovani faktury
se vytvori jeji Cislo (a tedy i variabilni
symbol platby) jako variabilni symbol
uzivatele objektu s pfipojenym kdédem
obdobi — to je z ddvodu jedineéného
Cisla vydané faktury. Pfi nagcitani
plateb z bankovnich vypisi se pfi
zaSkrtnutém poli ofizne z variabilniho
symbolu platby pfipojeny kéd obdobi a
tak zlGstane pouze variabilni symbol
uzivatele objektu. Pokud uzivatelé
objektd plati stale pod stejnym
variabilnim symbolem, nesmi byt pole
zaskrtnuté, aby se program
nepokousel ofiznout kéd obdobi.

Udaje, které se budou tisknout na
postovni poukazky typu A nebo se
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pouziji  pfi  generovani  prikazu
k dhradé, popfipadé se pouziji pfi
generovani postovnich poukazek typu
B pro vraceni pfeplatk(. Pole Banka je
nazev banky, prfes kterou probihaji

platby.

Cislo odesilatele pouziva se pfi generovani postovnich
poukazek typu B.

Zaokrouhleni Gdaj uréuje na kolik desetinnych mist

se bude zaokrouhlovat automaticky
vygenerovany predpis plateb

2 2 desetinnd mista halére

1 1 desetinné misto desetniky

0 0 desetinnych mist koruny

-1 1 misto pfed desetinnou ¢arkou desetikoruny
Ugetni databaze pokud mate zakoupeny Gcetni

program SYSEL C/S, mUlzete zde
nastavit UcCetni databazi z které
mulzete importovat data do modulu
PAjmd ¢€i Plateb a do které muizete
automaticky  zalcétovavat predpisy
plateb a vyuctovani. Program sam
nalezne a zobrazi vSechny dostupné
databaze na SQL Serveru.
Skupina ev. listé a smluv
Skupiny evidencnich listt a najemnich smluv oceni zejména
spravcovské firmy, které maji ve spravé velké mnoZzstvi subjektd a
kazdy subjekt ma rozdilné pozadavky na sestavy evidenénich listl
nebo najemnich smluv. K rozliSeni jednotlivych typa evidenénich listl je
mozné vyuzit tzv. Skupiny evidencénich listd a smluv. Skupina se
zadava u kazdého subjektu (policko Skupina ev. listd). Je-li u subjektu
nastavena Skupina ev. listd 0, tisknou se pro subjekt standardni
sestavy evidencnich listd (soubory sestav OBZ2EVLIST.RDB,
OB2EVSV.RDB atd.) a naemnich smluv (OBNAJSMB.RDB a
OB2NAJSMN.RBD). Ma-li se pro néktery subjekt (nebo nékteré
subjekty) tisknout jina sada téchto evidenénich listd nebo smluv, zadate
do skupiny evidencnich listd ¢islo a smluv skupiny rizné od O.
Nastavite-li napfiklad hodnotu 1, bude se pak v subjektu, ktery ma tuto
hodnotu nastavenou, hledat sestava napf. OB2EVLIST1.RDB. Jinymi
slovy - hleda se standardni nazev souboru sestavy evidencniho listu,
za ktery se pfida Cislo skupiny ev. listd. Tiskové sestavy si pak ulozite
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pod pfisluSnymi nazvy, pak se budou jiz tisknout automaticky dle
nastaveni skupin. Pokud je zadana skupina evidenc¢nich listd a smluv a
pozadovany soubor v adresafi tiskovych sestav neexistuje, pouZije se
standardni soubor bez skupiny.

Automatické nulovani upominek

Pokud z programu tisknete upominky a vyuzivate pocitadlo vytiSténych
upominek (tj, pocitadlo, které se po kazdém vytisténi upominky zvysi o
1), aby bylo jasné, kterou upominku mate uZivateli objektu poslat
(prvni, druhou atd), muzete vyuzivat automatického nulovani pocitadla
upominek v pfipadé, kdy uzivatel zaplatil vSechny dluhy, protoze po
zaplaceni vSech dluhl se mu musi pfisté tisknout opét prvni upominka
na pfipadné dalSi dluhy. Aby program mohl vyhodnotit, zda uzivatel
zaplatil vSechny dluhy, musi védét, do kterého mésice pfedpisu ma
zaplaceni vyhodnocovat. Na zaloZzce Konstanty je policko s nazvem
Vychozi tolerance dluhu. Od aktualniho mésice (podle data v pocitaci)
program odec¢te pocet mésicu zadany v tomto policku a do tohoto
mésice pak sleduje zaplaceni vSech dluhd. Pokud zjisti, ze nékdo
zaplatil vSechny své dluhy do tohoto mésice, ozndmi to a zepta se, zda
se ma pocitadlo upominek vynulovat. Funkce na vyhodnoceni nulovani
pocitadla upominek se spousti automaticky po spusténi téchto funkci:

Evidence pfijm0: Hromadné proplaceni pfedpisu - subjekt, vSechno
Evidence pfijm0: Ruéni proplaceni pfedpisu

Evidence predpisu plateb: Proplaceni z konta

Okno Celkovy prehled predpist uZivatele objektu: Proplaceni dluhu do
pokladny

Generovani variabilniho symbolu ¢iselnou rfadou

Variabilni symbol osob je mozné generovat &iselnou fadou. Funkce se
pro subjekt aktivuje zaSkrnutim policka Generovat VS fadou. Poté je
tfeba v definici &iselnych fad (Servis - Definice - Ciselné rady)
nadefinovat Ciselné fady, které se budou pouzivat pro generovani
variabilnich symboll, fad mlZze byt vice pro ridzné mnoziny objektu.
Doplhkové predcisli a €islo fady, které se ma pouzivat pro generovani
variabilnich symbol@, se nastavuje v evidenci celkil (policka Cislo Fady
VS, Predpona VS na zélozce Celek Il). Vice celkd mize pouzivat
stejné nastaveni, tedy stejnou fadu a stejnou predponu.

Parovani plateb podle specifického symbolu

Tato funkce umoznuje vyuzivat podrobnéjsi parovani pfichozich plateb
i podle specifického symbolu. V podstaté jde o to, kdyz urcitou pfichozi
platbou chcete proplatit urcitou slozku nebo skupinu slozek, mulzete
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k tomu vyuzit tuto funkci. Vyuziva se k tomu policko specificky symbol,
ktery je uveden jak u pfichozi platby, tak v definici druht slozek. Pokud
chcete pouzivat tuto funkci, musi byt vzdy vyplnéno policko specificky
symbol, a to jak u pfichozich plateb, tak u druht slozek. Je-li funkce
zapnuta (zaskrtne se policko Parovat platby podle SS ), je jeSté nutné
vyplnit tzv. Vychozi specificky symbol , ktery je pouzivan u slozek
zakladniho predpisu plateb. Nejlepsi je funkci vysvétlit na konkrétnim
pripadé.

Budeme pouZivat napf. tyto specifické symboly:

10 Zakladni predpis (tento predpis predstavuje bézny pfedpis

uzivatele)
11 Pocatecni dluh
20 Nedoplatek vyaétovani sluzeb
30 Penale

Specificky symbol 10 bude zadadn u vSech druhi slozek, které
pfedstavuji bézny predpis uZivatele (fond oprav, studena voda, tepla
voda, spole¢na elektfina atd.) a ktery neobsahuje mimoradné platby,
jako jsou napfiklad nedoplatky z vyGctovani nebo pendle. Tento
specificky symbol (tedy 10), bude zadan i jako vychozi specificky
symbol.

Podrobny popis funkce:

1) Po spusténi funkce Hromadné proplaceni predpisu program
prochazi nesparované pfijmy.

2) Pokud u platby neni uveden zadny specificky symbol, zlGstane
platba nesparovana.

3) Podle parametr(, které jsou zadany u pfichozi platby, program

vyhleda predpisy plateb, které by platbou mély byt uhrazeny.
Tzn. podle variabilniho symbolu platby vyhleda pfedpisy osoby
s timto variabilnim symbolem a pokud je u platby uveden
mésic a rok proplaceni, resp. jen rok proplaceni, vyhleda
predpisy pouze uvedeného mésice a roku, resp. jen
uvedeného roku. Pokud neni mésic a rok proplaceni uveden,
jsou vyhledany vSechny predpisy jeSté nevyuctovaného roku.
Pokud mezi témito predpisy neni zadné slozka, kter4 obsahuje
specificky symbol (rdzny od vychoziho specifického symbolu)
uvedeny u pfichozi platby, zlstane pfichozi platba
nesparovana, protoze penézi nebylo mozné uhradit Zadny
predpis. V pfipadé, Ze prichozi platba obsahuje vychozi
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specificky symbol a neni mozné uhradit zadny predpis, jsou
penize pfevedeny na Konto osoby.

4) Pokud mezi vybranymi pfedpisy (v bodé 3) je slozka (nebo vice
slozek), ktera obsahuje specificky symbol uvedeny u pfichozi
platby, je tato slozka uhrazena. Pokud ¢€éastka uvedena u
pfichozi platby je vy3Si nez Castka proplacené slozky nebo
proplacenych slozek, jsou pfebyte¢né penize uloZzeny na Konto
dané osoby.

5) Po sparovani vSech plateb dochazi k proplaceni predpisu
z kont osob. Z kont osob program automaticky proplaci pouze
slozky, které maji nastaveny Vychozi specificky symbol. Pokud
Zadny takovy neproplaceny predpis neexistuje, zlstanou
penize na konté osoby.

Nastavovat vychozi specificky symbol automaticky

ZaSkrntete-li tuto volbu, bude se pfi zadavani novych zdznamu do
evidence pfijmud automaticky vyplfiovat vychozi specificky symbol
v pfipadé, kdy nebude Zzadny vyplnén. Specificky symbol se bude
automaticky vyplhovat i pfi importu pfijma ze Sysla v pfipadé jeho
nevyplnéni.

SIPO, DalSi nastaveni

Cislo organizace SIPO
Cislo organizace, které se bude vyuzivat pfi pfenosu soubord SIPO.
Toto ¢islo vam pridéli Ceska posta.

Typ p fenosu SIPO
Predpisy SIPO je mozné generovat dvéma zpusoby:

Cely kmen: Kazdy mésic se pfedava posté soubor, ktery obsahuje
pfedpisy vSech platci SIPO. Zhlediska pouziti je tento zplsob
jednodussi, ovSem soubor musite poSté predat i v pfipadé, kdy
nenastala v pfedpisech platct zddna zména.

Zmény: V souboru pro poStu se pfenaseji pouze zmény predpisu oproti
kmeni SIPO, ktery eviduje Ceska posta. Tento zplisob méa tu vyhodu,
Ze v pfipadé, kdy nenastala zadna zména v predpisech platct SIPO,
nemusite soubor posté predavat. Pfi pouZziti zmén SIPO se vyuziva
pomocna evidence Kmen SIPO (Servis — Definice — Kmen SIPO), ve
které se pro kazdou organizaci SIPO eviduje aktualni kmen platcd.
Oproti tomuto kmeni se pak hledaji zmény pfedpis(.
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SIPO souhrnn é

Kéd SIPO

pokud chcete generovat vSechny polozky pfedpisu na jeden fFadek
souboru SIPO, zaSkrtnéte tuto volbu. V polozce Kéd SIPO pak vyberte
kéd, ktery se bude pouzivat pfi generovani souboru. Nechate-li policko
SIPO souhrnné nezaSkrtnuté, bude pro kazdou polozku predpisu
vygenerovan zvlastni fadek a jako kéd se pouZije ten, ktery mate
nastaven v definici slozek. Slozky se stejnym kédem budou slouceny
do jednoho fadku.

Pokud je nutné u nékterych osob provést vyjimku v pouzitém kodu
SIPO v generovaném souboru (osoba ma napf. dva byty, pficemz
pouziva jen jedno spojovaci ¢islo SIPO, v jednom byté s kddem 13,
vdruhém 14), je mozné tuto vyjimku specifikovat v evidenci osob.
Podle kédu SIPO se pak rozliSi predpis pro oba objekty, protoze
spojovaci Cislo neni vtomto pfipadé jiz jednoznac¢né. Kéd poplatku
SIPO se bere v Gvahu i pfi nacitani zaplacenym plateb. Vyjimky kddu
poplatku je mozné pouzit pouze, je-li zakSrtnuté  SIPO souhrnn é!

SIPO z rdznych subjekt &

Pokud potfebujete generovat jeden soubor pfedpist SIPO z pfedpisi
osob, které se nachézeji v rdznych subjektech, zaSkrtnéte toto pole.
V definici osob se pak objevi pole Cislo organizace SIPO. Pomoci
tohoto policka je pak mozné specifikovat vyjimky, do kterych soubort
SIPO se maji pfedpisy osob generovat.

Pouziti této funkce bude nejlepsi vysvétlit na konkrétnim prikladu:

V evidenci mate napf. Subjekty A a B. Pro kazdy subjekt mate zvlastni
smlouvu pro pfenos souborl SIPO (Cisla organizace SIPO), ale
pfedpisy nékterych objektll ze subjektu B se musi generovat do
souboru SIPO subjektu A a nesméji se generovat do souboru SIPO
subjektu B. Aby toto bylo mozné, u subjektd A a B zaSkrtnéte pole
SIPO zruznych subjektd. V objektech subjektu B, jejichz predpisy se
maji generovat do souboru SIPO subjektu A, potom u osob vypliite
kromé spojovacich ¢Cisel SIPO i ¢&islo organizace SIPO subjektu A. U
ostatnich objektd nechte pole Cislo organizace SIPO prézdné (i u
objektd ze subjektu A, jejichz predpisy se maji generovat do souboru
SIPO subjektu A). Program totiz pracuje tak, Ze je-li toto pole prazdné,
uvaZuje se Cislo organizace SIPO nastavené pfimo v parametrech
subjektu, neni tedy nutné Cislo organizace vypliovat u kazdé osoby,
Cisla organizace SIPO stac¢i zadat jen u objektd, jejichz predpisy se
maji generovat do souboru SIPO jiného subjektu. Az budete generovat
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Z predpist plateb soubor SIPO, vyhledaji se v aktualnim subjektu ty
objekty, které maji prazdné cCislo organizace (u osob) a objekty ze
vSech subjektl, u kterych je vyplnéno shodné C¢islo orgranizace
s Cislem organizace vyplnénym v parametrech aktuélniho subjektu.
Soubor SIPO se generuje v kazdém subjektu zvIast.

Pfi nacitani plateb ze SIPO v evidenci pfijmG se platby automaticky
pfifadi do subjektud, ve kterych se nachazeji prislusné osoby vyhledané
podle spojovaciho ¢isla SIPO. Pfi nacitani plateb SIPO musite byt
v subjektu, kterému jsou platby uréeny (podle ¢&isla org. SIPO
nastaveném v parametrech subjektu).

Pokud je tfeba vygenerovat soubot SIPO zvice subjekt G do
jednoho souboru (ze vS8ech byt G v subjektu), sta €i, kdyz ve vSech
téchto subjektech vyplnite stejné  €islo organizace a zaSkrtnete

pole SIPO z ridznych subjekt .

SIPO na 2 Gty

Pokud chcete generovat soubory pro SIPO zvlast ze slozek typu
Najem a zvlast z ostatnich slozek, zaSkrnéte toto pole. Poté se objevi
pole pro zadani Cisla organizace SIPO (pro najem), do kterého zadate
gislo, které jste ziskali od Ceské posty. Pavodni pole Cislo organizace
SIPO je ur€eno pro SIPO generované z ostanich slozek (ne najem).
Pokud je pole zaSrtnuto, je také zménén systém generovani soubort
SIPO, kdy jsou postupné vytvofeny soubory pro SIPO ze slozek typu
najem a z ostatnich slozek. Pfi nacitani soubor(i se zaplacenymi
platbami je rovnéz nacitani rozdéléno na dva kroky, protoze platby
prichazeji ve dvou souborech. PFi zaSkrtnuti tohoto pole nelze zarover
pouzit volbu SIPO souhrnné, kody SIPO je nutné nastavit u
jednotlivych slozek.

Exportovat nedoplatky z vya  étovani

ZasSkrnete-li toto policko, bude program zahrnovat nedoplatky
z vyuctovani do souboru SIPO. Je jesté tfeba zvolit mésic, ve kterém
se budou nedoplatky do SIPO exportovat. To se provadi v policku
Mésic exportu nedoplatk &, které se objevi v pripadé, maji-li byt
exportovany nedoplatky pfes SIPO. Pro spravnou funkci je jeSté tfeba
v druzich sloZek zalozit slozku s typem Vyuctovani, u které nastavite
kod poplatku SIPO, ktery se pouzije pro nedoplatky. Do souboru SIPO
se nevyexportuji nedoplatky osob, které splfuji jednu ztéchto
podminek:
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- V mésici, ve kterém se exportuji nedoplatky, osoba jiz objekt neuziva.
Osoby, kterym se ztohoto divodu nedoplatky z vyuctovani do SIPO
nevyexportovaly, je mozné zjistit ze sestavy v evidenci prfedpisd plateb:
Tisky — Nevyexportované nedoplatky p  fes SIPO.

- Osoba uziva vice objektl se stejnym spojovacim cislem SIPO. To je
z toho duvodu, Ze pro nedoplatky z vyuctovani je mozné nastavit pouze
jeden kod poplatku SIPO, takZe by pak ze souboru zaplacenych plateb
nebylo ziejmé, k jaké osobé platbu pfifadit. Na tuto skutecnost jste
upozornéni pfi exportu souboru SIPO. Osoby, kterym se ztohoto
divodu nedoplatky z vyuctovani do SIPO nevyexportovaly, je mozné
zjistit ze sestavy v evidenci predpis( plateb: Tisky — Duplicitni
spojovaci €isla SIPO p Fi exportu nedoplatk .

Osoby, které splnily jednu z uvedenych podminek, musi nedoplatek
z vyuctovani uhradit jinym zpusobem, napf. bankovnim prevodem.

Nevypl fovat kod OZ automaticky

Od fijna 2005 se meéni vyznam policka kéd OZ, které se zadava
spole¢né se spojovacim c¢islem SIPO. U novych spojovacich ¢isel
vydanych od Fijna 2005 se jiz kdd OZ neudava. Program pfi zadavani
spojovaciho €isla kéd OZ vyplhuje automaticky, protoZze koéd OZ Ize
odvodit pfimo ze spojovaciho ¢&isla SIPO. Pokud by automatické
generovani kédu OZ nepracovalo u novych spojovacich Cisel spravné
(jelikoz se neda do budoucna s jistotou Fici, jak se ze spojovaciho ¢&isla
SIPO pozna, zda je nové &i staré), zasSkrtnéte toto policko. Tim se
vypne automatické zadavani kédu OZ a je na uzivateli, u kterych
spojovacich ¢isel kod OZ vypIni a u kterych ne. U spojovacich ¢isel
vydanych do zafi 2005 je kod OZ stale platny a pouziva se.

Soubor plateb SIPO
Timto nastavenim uréite, zda budete importovat soubor zaplacenych
plateb SIPO nebo soubor vy¢lenénych dluha.

Dalsi nastaveni:
Jina adresa na poStovni poukazce

Pokud se zaSkrtne toto policko a vyplni se adresa a informace o
bankovnim uctu, budou se na poStovni poukazky A tisknout tyto Udaje.
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Konstanty

Pokud budete pocitat rozactovani tepla podle plochy se zohlednénim
klimatické naro¢nosti jednotlivych mésicli, musite zde zadat procenta
klimatické naro¢nosti jednotlivych mésicu.

Smluvni ndjemné byty,

Smluvni najemné nebyty pokud pouzivate smluvni najemné
nadefinujte si  zde wvySi tohoto
ndjemného. Hodnoty se budou
pouzivat jako wvychozi U(daje pfi
zakladani nového objektu (kdykoliv je
mozné je u daného objektu zménit).

Logo
Na druhé zaloZzce si mlzZete nadist logo pfislusejiciho subjektu, které

muze byt vkladano do raznych tiskd. Logo musi byt ve formatu .BMP
(bitmapa).

Osoby

Zde zavedte do evidence osoby, které maji néjakou navaznost na
aktualni subjekt. Zpravidla se zde uvadi kontakty na pfedstavenstvo.

Jméno

PrAjmeni

Funkce

Telefon 1,2,3

Fax

E-mail kontaktni informace na pfisluSnou osobu

Od data, Dodata  Casové obdobi v kterém byla dand osoba
aktivni

Sazby

Pokud nechcete pro dany subjekt pouzivat spoleéné sazby najemného
definované v tabulce Sazby, zaSkrtnéte volbu Vlastni sazby na zalozce
Subjekt a zde si nadefinujte potfebné sazby. Pokud nastaveni sazeb
neni postacujici, je mozné zadat sazby najemného i pro jednotlivé
celky. Vice informaci naleznete v kapitole Celky.

Splatnost p Fedpisu

Nastaveni parametrd pro stanoveni dne splatnosti predpisu plateb. Je
mozné nastavit, ze se parametry mohou od zvoleného mésice a roku
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ménit. Nastavuje se den splatnosti v mésici (29 predstavuje posledni
den v mésici) a posun do pfedchéazejicich nebo nasledujicich mésicu
vuci obdobi predpisu plateb. Splatnost Ize pfipadné nastavit i u kazdé
osoby stejnym zplUsobem (zalozka Splatnost predpisu).

Sazby penale

Definice sazeb pro vypocCet poplatku z prodleni. Lze nastavit rizné
sazby pro rizna obdobi. Zadava se datum platnosti novych sazeb,
sazba za den prodleni, minimalni poplatek za mésic a tolerované dny
po datu splatnosti, za které se jeSté poplatek nepocita.

Firma

Vtomto dialogovém okné nastavujete vSechny parametry, které
charakterizuji chovani programu. Pfed zahajenim prace s programem,
je nutné peclivé nastavit vSechny Udaje o vaSi firmé a dalSi parametry.
V pfipadé spravcovské firmy, kterd provadi spravu dalSim subjektim
se zde uvadéji udaje o spravcovské firmé. Pokud program vlastni
druzstvo nebo spolecenstvi vlastnikl, uvedou se zde Udaje o druzstvu
¢i spolecenstvi. Stejné udaje budou uvedeny jesté jednou v tabulce
Vybér subjektu.

Firma ]Logo ] Pogtovni poukazky B ] Adiesdie

JSplévcovské firma, a.z.
[Bménska 456/45
|Prahat0

11 0000 Pouzivat program Crypta i

12345678

J Email ]
Zapsan v J

MEsic [ 12 ﬁj Rok 04 ﬁj

Upnzarfiowat na blifiei se terming za 0 :vj dnilt [l = heupozarfiovat)

Generovat piilohu se sestavau do evidence dokumentd ve formétu PDF - [

Inzalvendni rejstivk;

Kod pro IR ] ]

Ok, | Starna ‘ Mapavéda ‘
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Firma

Na prvni zaloZce vypliite Udaje o vasi firmé (nazev, adresa, ICO, DIC,
zapsan v), dale zde prepinate obdobi které zpracovavéate. Pole Mésic a
Rok uréuji se kterym mésicem a rokem pravé pracujete (pro néj se
budou generovat préedpisy, provadét zauctovani atd.)

Pokud chcete, aby vas program vzdy pfi startu upozornoval na blizici
se terminy naplanovanych oprav a revizi, zadejte v poli Upozorriovat
na blizici se terminy kladné C¢islo, které udava pocet dnu pred
terminem planované akce, kdy ma program hlaseni zobrazit. Pokud
nechate pole nulové, program nebude hlaseni zobrazovat.

Pouzivat program Crypta

Pouzivate-li SIPO a mate-li na pocitaci funkéni instalaci programu
Crypta, mUZe program Domovnik pracovat pfimo se Sifrovanymi
soubory, které predavate a které dostavate od Ceské posty. Je-li toto
pole zaSkrtnuté, program po spusténi funkce exportu predpist pro
SIPO pfimo vytvofi zaSifrovany soubor s predpisy SIPO. Stejné tak si
nacte zaSifrovany soubor se zaplacenymi platbami, ktery rozSifruje a
platby ihned nacte do evidence pfijma.

Logo

Na druhé zéaloZce si mdzete nacist vaSe logo, které mize byt vkladano
tiskd. Logo musi byt ve forméatu .BMP (bitmapa). Stiskem tlacitka Zrusit
logo mazete nacétené logo vymazat.

PoStovni poukazky B
Zde zadejte aktudlni ceny poStovného za postovni poukazky typu B.

Adresa re
Na posledni zaloZce jsou cesty k adresarim.

Adresar pro archivaci adreséfr pro archivaci dat

Adresar pro definice vystupnich sestav
zde jsou ulozeny vSechny defini¢ni
soubory pro tiskové sestavy
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Sazby

Pomoci této evidence si muzete nadefinovat rizné sazby najemného
pro pfislusné kategorie. Sazby najemného zde nadefinované jsou
spole¢né pro vSechny zpracovavané subjekty. Pokud chcete mit
v pfislusném subjektu vlastni sazby n&jemného, zaSkrtnéte policko
Vlastni sazby na zaloZce Subjekt v tabulce Zpracovavanych subjektd.
Pokud se sazby najemného liSi i pro jednotlivé celky, mizete sazby
zadat i k jednotlivym celkim (v rdmci jednoho subjektu) — zaSkrtnéte
poli¢ko ,Vlastni sazby" na zaloZce DalSi Gdaje v databazi Celkd.

Datum datum G¢innosti danych sazeb

Zadavaji se sazby najemného pro jednotlivé druhy objektl. Mate
k dispozici 5 sazeb najemného pro jednotlivé druhy objektd:

Standardni byt (1)
Standardni byt (II)
Byt se snizenou kvalitou (II)
Byt se snizenou kvalitou (IIl)
Byt se snizenou kvalitou (IV)

Rimské ¢&islo vzavorce za druhem objektu predstavuje byvalou
kategorii bytu. JelikoZ dle zakona 107/2006 Sb. pfechod ze zruSenych
kategorii bytd neni pro byvalou Il. kategorii jednoznacny (mlZe se nové
jednat jak o Standardni byt nebo o Byt se snizenou kvalitou ), byl
pridan dalSi druh objektu.

Sazby DPH

Tato jednoducha tabulka slouzi k definici sazeb DPH. Pouziva se pfi
zauctovani slozky, kterd& ma nastaveno, Ze se jedna o zdanitelné

plnéni.
Od data datum ucinnosti sazeb
Zakladni sazba
Snizena sazba zde zadejte odpovidajici sazby DPH dle

aktualniho znéni zakona
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UZivatelé programu

Tato tabulka slouzi kuchovani (daji o pracovnicich, ktefi jsou
opravnéni pracovat s programem. Tyto Udaje muzZe program pouZivat
napfiklad pfi tisku rdznych sestav, kde se pak objevi jméno toho
zaméstnance, ktery je vprogramu pravé prihlaSeny. U kazdého
zdznamu je rovnéz uvedeno uzivatelské jméno, které definuje jeho
pFistupova prava k programu.

Jméno

Prijmeni

Titul

Bydlisté

Rodné ¢islo

Telefon domd

Telefon do zaméstnani

Stat Udaje o zaméstnanci

Uzivatelské jméno pfi pfihlaSovani do programu zadavate
uzivatelské jméno a heslo. Pokud
k adajim o zaméstnanci zapiSete jeho
uzivatelské jméno, pod kterym se do
programu pfihladuje, program pfi
startu najde jeho udaje (jméno, telefon
atd.) a v pfipadé potfeby je bude
pouzivat.

Na zalozce Pristupy k subjekt am je mozné urcit, k jakym subjektdm
ma zvoleny uzivatel pfistup. Neni-li vyplnén zadny subjekt, ma pfistup
ke vSem subjektim, zadate-li alespon jeden subjekt, bude mit uzivatel
pFistup jen k zadanym subjektiim.

Do evidence Uzivatelé programu ma p Fistup jen uzivatel s roli
Spréavce.
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Definice

Adresar

Adresar je velmi dulezitd tabulka. Jsou v ni informace o vasSich
obchodnich partnerech. Z adresafe méate moznost vybirat pfi rdznych
prilezitostech jako je napfiklad pfi definovani dodavatele urcité sluzby,
atd.

Zazrnamy I.]prgv_t,r Akce
[ |He] =]
Zéznam.] Osoby ] Puznémk)r] éil.'ll'lﬂstiJ

[~ Fyzickd osoba €0 [46347275  pi¢ [czesaerars Rodné Eislo !

Adresa sidla  Adresa pfijemce Zapsat phismce [~ Odbératel ¥ Dodavatel [~ Ostatni

[~ Skupina 1 I~ Skupina2 [ Skupina3
Nézavafi]manileé"s"é vodarny a kanalizace, a.s. [~ Platce DPH

|

| Kod firmy

Zastupce ul
I Skupina fuk ] =

]Hybeﬁwa 25416

IBI’HD

pel 50200 _J
Stat er

ficlp it |5501621 ! ]c1 0o

Spec. symbol ]

Zapsan v ]
IKIiE ]

V adresafi mGzete mit uloZzeny dvé adresy (jednu adresu sidla a jednu
adresu pfijemce) pro kazdy zaznam. Pfepinani mezi obéma adresami
provadite stiskem pfislusného tlacitka. Pfekopirovani adresy sidla do
adresy pfijemce provedete tlacitkem Zapsat pfijemce.

Fyzicka osoba
ICO

DIC

Rodné ¢islo
Nazev

Ulice

Obec
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Stat

Cislo Gétu
Specificky symbol
Skupiny

Kaod firmy

Skupina

Tell
Tel2
Tel3
Fax
e-mail
WwWw

Kli¢

Osoby

Na zéloZce osoby je mozné zadat vSechny osoby, které maji néjaky
vztah k zadané firmé v adresafri.

Od data
Do data
Funkce

Poznamky
Na zéalozce poznamky si muzete o firmé zapsat libovolné dlouhy text.

Skupiny v adresa Fi

Domovnik

Udaje o vaSem obchodnim partnerovi.

zde si mlZete obchodniho partnera zafadit do
urCité skupiny, podle kterych muzete adreséar
filtrovat.

pokud mate jednu firmu, kterou potfebujete
zapsat do adresare vicekrat (ma napf. vice
pobocek nebo bankovnich U¢td), mizete zde
zapsat rozliSovaci znak.

kromé pevnych skupin si mlzete zalozit
libovolny pocet vaSich vlastnich skupin a
adresaf podle nich ftfidit a filtrovat. Vhodné
rozdéleni adresafe do skupin je dulezité
napfiklad pfi tisku samolepek.

kontaktni spojeni na partnera. Zde zapiSte
Udaje o telefonnich a faxovych Ccislech,
elektronickou adresu ¢&i adresu na stranky
WWW.

Slouzi zejména pro synchronizaci adreséare
s jinymy programy a pfedstavuje jednoznacny
identifikator zaznama.

platnost Gdaju pro tuto osobu
funkce kterou osoba vykonava ve
firmé
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Jednotlivé zaznamy v adresafi si muzete rozélenit do vlastnich
nadefinovanych skupin a nasledné pomoci nich rychle filtrovat
pozadované zaznamy (napf. Domovnik, Technik atd.).

Skupiny dokument G

Zde si muzete zalozit skupiny, které budete vyuzivat pro tfidéni
v Evidenci dokumentd. Mazete tak vytvorit napfiklad skupinu doru¢ené
posty, odeslané posty, pfijatych smluv apod.

Obce a PSC

Tabulka slouzi k uchovani nazva obci, jejich poStovnich smérovacich
Cisel a telefonnich predvoleb. Udaje je mozné prebirat v adresafi pfi
vypliiovani adresy.

Obce a ¢asti obci

Kazdy celek (dam) patfi do urcité obce a Casti obce. V této tabulce
mate moznost nadefinovat si potfebné obce a jejich ¢asti a ty nasledné
pouzivat pfi zakladani celk. Nazev celku se bude tvofit z ndzvu Casti
obce a z popisného &isla. Casti obci byste proto méli zadavat tak, aby
bylo zajisténo, zZe v rdmci jedné ¢asti nebudou dvé stejné popisna Eisla.

Typy vybaveni

Vtéto tabulce mate moznost preddefinovani nejcastéjSich typl
vybaveni pouzivanych u celkd ¢&i objektld. Pokud se vyskytuje stejné
vybaveni v nékolika objektech zaroven, muzete si zde vytvofit polozku
popisujici dany typ a ten poté pfi zadavani vybaveni konkrétniho

objektu, ¢i celku, pomoci tlacitka @l pouzit v novém zaznamu.

Nazev nazev typu vybaveni

Typ typ vybaveni

MJ mérna jednotka daného typu vybaveni
Cena/MJ cena za mérnou jednotku

Cena montaze cena za montaz vybaveni

Opotrebeni zadava se procento opotfebeni podle

prislusné vyhlasky
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Zivotnost zde vyplite zivotnost vybaveni v rocich podle
pfislusné vyhlasky. Staci vyplnit jeden z udajl
(Opotrebeni nebo Zivotnost).

Najem po Ziv. ¢astka mésiéniho najemného podle pfislusné
vyhlasky, které se budou pouzivat po skonceni
doby Zivotnosti.

Céastka vtomto poli se zobrazi vypoditana mésiéni
splatka pfislusného typu vybaveni. Castka se
vypocte jako podil souétu ceny za MJ + ceny
montaze a zivotnosti vyjadfené v mésicich
nebo podle procenta opotfebeni.

Dodavatel nazev dodavatele daného typu vybaveni. Je
mozné pouzit idaji z adreséare firem kliknutim
na ikonu @l
Druhy vybaveni

Tabulka slouzi pro blizsi specifikaci vybaveni. U vybaveni jednotlivych
celk(l existuje polozka Druh vybaveni, ktera Cerpa pravé z této tabulky.
Tato polozka slouzi jako tfidici kli¢ pfi generovani pasportu domu.

Druhy revizi

Pokud evidujete revize celkd €i objektl, mate v této tabulce moznost
preddefinovat si jednotlivé druhy revizi a ty nasledné pouzivat pfi
vytvareni konkrétni revize celku ¢&i objektu.

Nazev pojmenovani druhu revize

Perioda zde nastavte periodicitu pfislusné revize.
Perioda se zadava ve forméatu Roky.Mésice.
Napf. 2,06 znamena dva roky a Sest mésicd,
2,60 by znamenalo dva roky a Sedesat
mésicu, ale v programu by toto zadani vedlo
k chybé. PFi vybéru druhu revize v evidenci
revizi se k datu posledni revize pfi¢te perioda
a vysledné datum se zapiSe do data pfisti
revize.

Dodavatel odkaz do adresare firem na firmu ¢i osobu,
ktera revizi zajistuje
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Druhy topeni

V této jednoduché tabulce si nadefinujte druhy topeni jakymi jsou
vytapény jednotlivé objekty. Pfi zadavani Gdaju u konkrétnich objektd
vam program poté nabidne druhy topeni pravé ztéto tabulky. Udaj
slouzi pro tisk pasportu domu nebo bytu.

Druhy vztah G

V této tabulce si zalozte druhy vztah(. Pfi zadavani spolubydlicich
osob vdaném objektu definujete také vztah spolubydlici osoby
k uzivateli bytu a program dé k vybéru pravé tyto vztahy.

Druhy slozek

V definici druht slozek mate moznost (a zaroven musite) vytvofit si
rizné slozky (napf. ndjemné, zaloha na TUV, zaloha uklid atd.), které
se vyskytuji u objektl a z kterych se pozdéji generuji pfedpisy plateb
pro dany objekt a nasledné se generuje zavérec¢né vyuctovani. Pred
zahajenim prace s programem si velmi dobfe rozmyslete jaké druhy
slozek budete pouzivat a jakym zpusobem budou rozuctovany
zalohové platby. Definice druh( slozek je klicovym (dajem pro cely
program.

|| £Zaznamy l:lprg\.r}r

1| 1~|q] &

Zéznam ] Hozaétovénf]

Nazev ]Spoleéné elekifing Top siodky ]Zéloha

Dlouhy nazev ]
Dodavatel ] @ licet pro predpis

Priorita ﬁ ij Sazba DPH IBEZ DFH :]' Uéet pro vyGEtovani
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Nazev
Dlouhy nazev

Typ slozky
Najem

Zaloha

Penale/Uroky

Vyuctovani

Fond

Jina

Domovnik

nazev slozky

pokud potfebujete delSi nazev slozky, nez
dovoluje pfedchozi pole, mlzete jej zapsat do
pole Dlouhy nazev. Program interné bude
pracovat stale s polem Nazev, ale v tiscich je
mozné pouzit pole Dlouhy nazev (po patficné
Upravé vystupni sestavy — standardné neni
dodavano).

blize specifikuje typ slozky.

automaticky se bude pocitat nadjemné podle
pravidel pro vypocet ndjemného nebo se bude
pocitat smluvni najemné.

slozka bude rozuctovana podle zpusobu
rozuctovani zadaného na zalozce
Rozuc¢tovani. VSechny zalohové slozky, které
se budou nasledné rozictovavat musi mit typ
slozky Zaloha.

tato slozka se bude generovat do predpisu
plateb pfi vypoétu penéle nebo drokd. Pokud
budete generovat pendle nebo droky, musite
mit jako jeden z druht slozek Penale/Uroky.
tato sloZzka se bude generovat do pFedpisu
plateb pfi vypoétu zavérecného vyactovani.
Pokud budete generovat prfedpis pro
vyuctovani musite mit zadan jako jeden
z druhu slozek Vyuctovani.

zpravidla se pouziva pro oznaceni fondu
oprav.

slozka, kterd se nehodi do zadné zvySe
uvedenych kategorii. Jedna se napfiklad o
nevyuctovavany pausalini poplatek.

Zaloha/Sazba MJ

DPH

slozka bude rozuc¢tovana podle zpusobu
rozactovani zadaného na z4loZce
Rozlcétovani. Oproti typu slozky Zaloha vSak
tento typ respektuje vyvoj ceny za mérnou
jednotku a pokud se v objektu vystfida vice
uzivatel, spocitd jim néklady podle sazby,
ktera platila v dobé, kdy uzivatel objektu objekt
v kapitole Vyucétovani.

slozka urena pro platce DPH. Platci DPH si
musi zalozit slozku s typem DPH pro zakladni
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Zaokrouhleni

Dodavatel

Priorita

Sazba DPH

Ucet pro predpis

Ucet pro vyuctovani
Uéet pro DPH
Kéd SIPO

Sloupec v prfehledu
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a snizenou sazbu véetné Ucéta pro zaductovani
DPH. Tato slozka bude pouzita pfi vypoctu
vylctovani a pfi operacich, pfi kterych se
generuje DPH.

tato slozka je pouzita pfi vypoctu vyactovani.
K vyu¢tovani kazdé osoby bude po vypoctu
vylctovani pfipsan fadek, ve kterém bude
uvedeno zaokrouhleni vyactovani takoveé, aby
vySe celkového nedoplatku nebo preplatku
byla zaokrouhlena podle nastaveni
zaokrouhleni v definici subjektu. Pouzivate-li
GCetnictvi Sysel C/S, nastavte jeSté u této
slozky Gget (Uget pro predpis), na ktery chcete
zauctovat zaokrouhleni vylaétovani.

odkaz do adresére firem na dodavatele slozky
napf. plynu. Zpravidla se pouZiva u zalohovych
sloZek.

u kazdé slozky si muzete nastavit prioritu jakou
ma slozka vzhledem k ostatnim pfi Ghradé
sloZzek. Pokud nebude platba k danému bytu
dostacujici na vSechny slozky bude program
proplacet jednotlivé slozky dle této nastavené
priority. NejvySSi priorita je nula, ¢im vySSi
¢islo, tim nizSi priorita. PFi proplaceni predpisu
se nejprve budou uhrazovat slozky s nejvyssi
prioritou nebo nejstarsi v dosud
nevyucétovaném roce.

uréuje typ DPH dané slozky (pokud se jedna o
zdanitelné plnéni u platcd DPH) pro
zalctovani do Ucetnictvi SYSEL C/S

Ucet na ktery se zalctuje predpis z této slozky
do UGcetnictvi SYSEL C/S (viz postupy
uctovani)

Ucet na ktery se zalctuje vyuctovani slozky do
Ucetnictvi SYSEL C/S (viz postupy ucétovani)
Ucet pro DPH dané slozky pfi zauctovani do
Gcetnictvi SYSEL C/S (viz postupy Gétovani)

je Ciselny kéd pro slozku pouzivajici se pfi
platbach prostfednictvim systému SIPO.
nékteré tisky jsou definovany tak, ze v fadcich
jsou jednotlivé vyulctovavané objekty a ve
sloupcich jednotlivé slozky. ProtoZze si vSak
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slozky definujete sami, program by nevédél,
kterou slozku ma wytisknout do kterého
sloupce. Zde definujete, do kterého sloupce
prehledu se vytiskne pfislusna slozka. Pokud
zadate nulu, slozka se nevytiskne. Standardné
je dodavana definice s deseti sloupci (pak
nemé& smysl zadavat sloupec vétSi nez 10), na
vyzadani dodame sestavu se tfinacti sloupci.

Rozu étovani

Zde si nastavte, jakym zpusobem chcete rozuctovavat slozku. Slozku
je mozné rozuctovavat i nékolika zpusoby (napf. teplo 70% podle
méfidla a 30% podle vytapéné plochy) — vtomto pfipadé zalozite
v tabulce rozuctovani dva fadky. Pro vSechny zélohové platby musi byt
stanoven zplsob rozucétovani. Pokud byste zplsob rozucétovani
nezadali, zalohova slozka by se nerozuctovala.

Typ rozictovani zpusob, jakym se slozka bude rozucétovavat.
Pokud zadate jako Typ rozuctovani - Méridlo,
méli byste tento druh slozky zadat do policka
Mérena slozka nékterého z meéfidel
zadavanych u objektu.

Rovny dil celkové naklady se vydéli poctem objektl

Podil bytové jednotky
naklady budou rozpocetny v poméru podilu
bytovych jednotek

Osoby néklady budou rozpocéetny v poméru poctu
osob v objektech

Podlahova plocha
naklady budou rozpoCetny v poméru
podlahovych ploch

Vytapéna plocha naklady budou rozpoCetny v poméru
vytapénych ploch

Méfidlo naklady budou rozpocetny v poméru odectd na
méfidle, ke kterému bude v definici méfidel
pfifazena tato slozka

Kominy néklady budou rozpocéetny v poméru poctu
kominovych vyvodu v jednotlivych obhjektech

Spoluvlastnicky podil
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aklady budou rozpocetny Vv poméru
spoluvlastnickych podild

Vytapéna plocha %
naklady budou rozpoCetny v poméru
vytapénych ploch se zohlednénim klimatické
narocnosti  jednotlivych mésict. Procenta
klimatické naro¢nosti zadavate v parametrech
zpracovavaného subjektu.

Porizovaci cena naklady budou rozpoCetny v poméru
pofizovacich cen objektd

Plocha pro rozpocet TUV
naklady budou rozpocteny v poméru ploch pro
TUV

Zapocitatelna plocha
naklady budou rozpolteny v poméru
zapocitatelnych ploch

Podil slozky [%] pokud je slozka rozuctovavana nékolika
zpusoby, zadejte zde podil zplsobu
rozUcétovani. Soucet vSech podill roza¢tovani
jedné slozky musi byt 100%.

Oznaceni jakykoliv  text, kterym si  specifikujete
rozuctovani.

Rozpo €itani dle obecnych koeficient G

Slozky lIze rozuctovavat dle obecnych koeficientd (napfiklad dle poctu
zasuvek STA). Chcete-li pouzit tento zpUsob rozuctovani, nastavte jako
zpusob rozuctovani Méfidlo a do policka Oznacéeni napiSte text, ktery
se méa zobrazit v sestavé vyuctovani ve sloupci Zpdsob rozictovani.
Hodnoty obecného koeficientu pro slozku se zadavaji v evidenci
objektu na zalozce Koeficienty pro rozlc¢tovani. JeSté je tfeba ve
zpUsobu rozucétovani zaskrtnout policko Jedna se o obecny koeficient.

Druhy slev

Pomocna tabulka do které je mozné zadat rGzné druhy slev a jejich
vySi v procentech. Z téchto preddefinovanych slev mizete poté vybirat
pfi zadavani slev u jednotlivych objekta.
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Druhy ploch

Jedna se o pomocnou tabulku v které si mzete nadefinovat nejCastéji
pouzivané typy ploch (mistnosti). Napf. pokud se v bytech ¢asto
vyskytuje stejna kuchyn zalozite si zde novy druh plochy, vyplnite
zndmé Udaje a pozdéji budete moci tento druh plochy pouzit pfi
zavadéni ploch v bytech. Po zalozeni nebo editaci zaznamu se zobrazi
formulér ktery obsahuje dvé zalozky.

Plochy

Zde nastavte veSkeré parametry tykajici se daného typu plochy.
Program sam néktera data predvyplini nebo vypocte.

Nazev nazev plochy

Druh specifikace typu plochy

Podlahova plocha skute¢néa podlahova plocha mistnosti
Koeficient koeficient podlahové plochy pomoci néhoz se

ze skutecné podlahové plochy pocita plocha
zapocitatelna

Zapocitatelna plocha
plocha mistnosti z které se pocita najemné

Vyska vySka mistnosti v metrech

Vytapéné plocha plocha z které program vychazi pfi vypoctu
spotfebovaného tepla.

V pfipadé otopného télesa:
Vytap &nd plocha = Podlahova plocha *
Koeficient sjednoceni vySky * Koeficient
otap &né mistnosti

V pfipadé, Ze neni otopné téleso:
Vytap &na plocha = Podlahova plocha *
Koeficient sjednoceni vysky *
(Koeficient neizol. potrubi + Koeficient
otdp &nych st &n)

Otopné téleso pokud je mistnost vytdpéna otopnym télesem
zaSkrtnéte tuto volbu a upravi se vam formular
pro mistnost s otopnym télesem, tzn. ze se
zobrazi pole v kterém nadefinujete koeficient
otdpéné mistnost.

Koeficient sjednoceni vysky
timto koeficientem se upravuje vytapéna
plocha podle vysky (napf. pokud se jedna o byt
se zkosenym stropem zadate zde pfisluSny
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koeficient kterym se upravi vytapéna plocha
bytu)

Koeficient otapéné mistnosti
zde zvolte koeficient pomoci kterého se
pfepocitava velikost otapéné plochy (podle
vyhlasky 245/95).

Neizolované potrubi [m2]
plocha neizolovaného potrubi kterym je
mistnost otapéna

Koeficient neizol. potrubi
koeficient, ktery vychazi z plochy
neizolovaného potrubi (viz vytdpéna plocha).
Koeficient  neizol.  potrubi =
Neizolované potrubi * 0,05 -
maximalné vSak 0,25.

Otépéné steny pocet stén, kterymi je mistnost vytapéna.

Koeficient otapénych stén
koeficient, ktery vychazi z poctu otapénych
stén (viz vytapéna plocha).

Popis
Na této zalozce mate moznost zapsat si poznamka k typu plochy.

Méfidla

Tabulky meéfidel slouzi k evidenci vSech existujicich méfidel. Po
spusténi je okno rozdéleno na dvé ¢asti. V levé je zobrazen seznam
objektl (bytl, nebyt() zaloZenych v subjektu a v pravé je seznam
vSech meéfidel pro vybrany objekt. Evidence je rozdélena na dvé casti.
Na ¢ast popisujici méfidlo a na ¢ast ve které se sleduji ode¢ty daného
méfidla.

Zaznam
Na této zalozce vyplnite Udaje popisujici méfidlo.

Typ méfidla udava, zda se jedna o meéfidlo fakturaéni i
rozpodctové (viz dale)

Druh méfidla blize specifikuje, o jaky druh méfidla se jedna
(vodomér, méfic tepla atd.)

Objekt nazev objektu, ve kterém je méfidlo

nainstalovano
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Oznaceni oznaceni méfidla slozené z ndzvu objektu pro
ktery je méfidlo ureno, zkratky druhu méfidla
a vyrobniho &isla

Vyrobni ¢islo vyrobni ¢islo méfidla

Rozsah rozsah méfidla. Je to vlastné hodnota, pfi které

se méfidlo preto€i zpét do nuly. Je-li napf.
maximalni hodnota, kterou je mozné odecist
na vodomeéru 9999,9999, zadejte jako rozsah
méfidla 10000. Pokud méfidlo neméri
pribézné, ale kazdy odecCet je vztahovan
k poc¢ate¢ni nulové hodnoté (napf. dilkova
méfidla tepla) zadejte jako rozsah nulu.

Posledni odecet stav méfidla pfi poslednim odectu

Umisténi zde zapisujte kde je méfidlo umisténo

Fakturaéni méfidlo méfidlo umisténé na vstupnim zafizeni od
dodavatele, na jehoz z&kladé fakturuje
dodavatel odebrané mnozstvi (viz dale)

Mérena slozka zde se zadava typ slozky, kterou méfidlo méfi
(napf. vodomér bude méfit typ slozky Zaloha
na SV). Zadany typ slozky by mél mit alespor
jedno zrozuctovacich kritérii zaddno Méridlo.
Rozpocet daného typu slozky bude proveden
podle méfidla, které je zalozeno u pfisluSného
objektu.

Zpétny chod tuto volbu zaskrtnéte pouze v pfipadé, ze dané
méfidlo pracuje se zpétnym chodem tzn. Ze se
pfi méfeni spotfeby méfeny Udaj odecita od
nastaveného stavu.

MJ mérna jednotka v které udava meéfidlo svyj
stav )
Datum odectu datum posledniho odeétu na méfidlu. Udaj se

automaticky prebira z prehledu odectd,
podobné jako posledni odecet.

Datum posledni revize
datum k jakému byla naposledy provedena
revize méfidla

Datum pfisti revize datum kdy mé byt provedena revize méfidla

Datum vyrfazeni zde je mozné zapsat si datum kdy bylo méfidlo
vyfazeno z provozu

Vykon

Koeficient tyto Udaje se pouzivaji pouze u dilkového
tepla. Jsou to koeficienty, kterymi se nasobi
odecteny pocet dilki na odpafovacich
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trubickach. Témito koeficienty upravite odecet
podle konstant méfidel, radiatord, poctu ¢lanki
radiatoru, zakrytu radiatoru a tepelného
vykonu radiatoru.

Koeficient polohy  pouziva se pouze u méfeni tepla jako korekce
odecteného poctu dilkd podle polohy bytu.
Sazby koeficientu je mozné vybirat z tabulky,
kde jsou preddefinovany doporu¢ené hodnoty
(muUzete si je zménit). Koeficientem se nasobi
odecteny pocet dilk(.

Koeficient svétové strany

Koeficient montaze

Koeficient prfestupu

Koeficient zakrytu  DalSi koeficienty, kterymi je pronasobena
spotieba na méfici tepla.

Faktura éni/Rozpo étové m éfidlo - koeficient

Pro nékterd méfidla (zpravidla se jedna o vodoméry) existuje tzv. patni
méfidlo, na jehoz zékladé dodavatel provadi fakturaci. Pak existuji
méfidla v jednotlivych objektech, podle kterych se provadi rozpocet
dodavky. Soucet odectl meéfidel v objektech zpravidla nesouhlasi
s odeétem patniho méfidla. Program umi spocitat koeficient, kterym
upravi odecty meéfidel v objektech tak, aby soucet upravenych odectu
byl shodny s patnim méfidlem. Méfidla zakladand u jednotlivych
objektt budou mit nastaven Typ méfidla — Rozpocet. Chcete-li pocitat
koeficient, musite v evidenci zadat jeSté patni méfidlo, které bude mit
Typ méridla — Fakturacni. U jednotlivych rozpoctovych méfidel, musite
jesté zadat, ke kterému fakturacnimu meéfidlu patfi. Zadate-li odecty
jednotlivych méfidel (rozpoctovych i faktura¢niho), mizete spustit pro
fakturacni méfidlo funkci Akce — Vypocet koeficientu. Funkce spocita
pro vSechna rozpoctovd meéfidla nélezejici fakturacnimu méfidlu
pfislusny koeficient a upravi odectenou spotfebu na Upravenou
spotrfebu.

Doporu €eni

Pokud nepotfebujete pocitat koeficient, nemusite vabec fakturaéni
méfidlo zadavat a rozpocet provadét pouze podle skutec¢nych odectl
rozpoctovych méfidel. Celkova spotfeba se stejné pro Gcely vyactovani
musi zadat do tabulky s néaklady (viz dale) a adaj zadany u
fakturacniho méfidla se stava pouze Udajem evidencnim, ktery stejné
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do vysledného vyactovani nevstupuje. Vysledek bude Uplné stejny a
navic si vyrazné zjednoduSite préaci, protoze nebudete muset dvakrat
zadavat celkovou spotfebu. Funkce s fakturaénimi méfidly byla do
programu pfidana na Zzadost nékterych uzivatel, ktefi byli natolik
ovlivnéni zastaralymi programy, Ze bez této funkce nemohli zit.

Odecdty

Na této zalozce se eviduji jednotlivé odecty na méfidlech. PFi zaloZeni
nového zaznamu se vam automaticky predvypini jako datum odectu
dnesni datum a minuly stav se nastavi dle stavu posledniho odectu.

Datum odectu datum odectu. Tento (daje je pouze
informativni a udava den, kdy byl skute¢né
odecet proveden.

Datum pro vyuctovani
datum, které se bude brat jako datum odectu

pro vlastni vyuctovani. Podrobnéjsi rozbor je
uveden v kapitole Vyucétovani.

Minuly stav konecny stav méfidla minulého odectu

Odecet nové odecteny stav méfidla

Koeficient koeficient kterym se pfepocitava skutecny
odecet (viz vyse)

Odhad odectu pokud byl odecet stanoven odhadem (napf. v
nepfitomnosti uzivatele bytu) zaSkrtnéte toto
policko

Celkova spotfeba  skute¢na spotfeba na meéfidle od posledniho
odectu

Upravena spotfeba spotfeba ktera vznikne upravenim celkové
spotifeby pomoci koeficientu

Odhad ode étu

Pokud neméate moznost provést odecet méfidla, mlzete si nechat
programem provést odhad odectu. Po spusténi funkce zadate datum,
ke kterému chcete spocitat odhad odectu a program provede linearni
extrapolaci z posledniho zndmého odectu tzn. pfepocet z posledniho
zndmého stavu se zachovanim prdmérné spotfeby na den. Odhad
muZzete jeSté nechat vynasobit koeficientem (napf. pokud uZzivatel
neumozni imyslné provést odecet).

Poznamka
Zélozka slouzi k zapsani poznamky k danému méfidlu
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Tisky
Prehled ode ¢ta

Tiskova sestava zobrazi pfehled odecti vybraného méfidla pro zvolené
obdobi. Pred tiskem se program dotdaze na obdobi pro které chcete
vytisknout prehled odectu.

Prehled revizi

Tento tisk vam poda informaci o tom, u kterého méfidla se blizi datum
revize. Pred tiskem se program dotaze na pocet dni pred planovanym
datem revize. Na sestavé budou vytiStény vSechny méfidla, u kterych
je naplanovana revize na obdobi nejblizSich nastavenych dnu.

Prehled vy Fazeni

Tisk obdobny predchazejicimu tisku. Pouze s tim rozdilem, Ze nyni se
na tiskové sestavé objevi ty méfidla u nichZ se blizi datum vyfazeni.

Formula Fe vym ény me Ffidel

Formulafe slouzi jako podklady pro vyménu meéfidel. Obsahuji
informace o stavajicich méfidlech a je v nich misto pro zapsani udaju o
novych méfidlech. Mate moznost vytisknout bud verzi (po objektech),
ve které je kazdy byt wytiStén na samostatné strance nebo verzi
(souhrnny), ve které je zdznam o jednom meéfidle na jednom fadku
v souhrnné sestavé. U obou verzi mate moznost volit, pro které typy
méfidel se ma formular vytisknout:

- Vodomeéry: Vytisknou se vSechny vodoméry SV a TUV.
- Mérice tepla: Vytisknou se vSechny méfice tepla.
- Podle filtru: Vytiskne se jen druh méfidla zadany ve filtru.

TIP

Jako meéfidlo miZete zadat napf. i knihu o pouziti pradelny apod.
Rozpocitdvana slozka (v naSem pfikladé pradelna) bude mit jako
zpusob rozuctovani meéfidlo. Rozsah meéfidla Kniha bude nula. Do
odeCtd se budou zadavat spotfebované hodiny ¢i jiné jednotky.
Program pak provede rozpocet celkovych nékladd na pradelnu podle
zadanych Gdajl o pouziti v odectech.
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Koeficienty topeni

Evidence koeficientd topeni podle wvyhlaSky 245/95 pouzivanych
v druzich ploch. Pokud zvolite u definice typu plochy, Ze je tato plocha
vytdpéna otopnym télesem, budete si moci vybrat jakym koeficientem
se mé prepocitavat otapéna plocha mistnosti.

Nazev popis koeficientu
Koeficient hodnota koeficientu

Vliv polohy mistnosti

Pro spravné a spravedlivé rozictovani dodavek tepla by méla byt také
zohlednéna poloha bytu. Toho Ize dosahnout pouzivanim tzv.
korekénich souciniteld. Tim budou zohlednény rizné tepelné ztraty
jednotlivych byt nebo nebytovych prostor dle jejich polohy. Korekénimi
souciniteli na polohu bytu se pak nasobi odecet méfidla spotieby tepla.
Tyto koeficienty nejsou pevné dané Zadnou zakonnou Upravou a
program proto umoznuje vlastni definici téchto koeficientu.

Poloha specifikace polohy bytu (napf. stfedni, narozni
atd.)
Podlazi podlazi v kterém se byt nachazi (napf.

pfizemni, podstfesni, pfizemni podskl.)
Ochlazované stéeny pocet ochlazovanych stén v objektu

Sever zohlednuje korekéni soucinitel i vzhledem
k orientaci objektu na sever
Koeficient zde zadejte vySi korekéniho soucinitele
Kody SIPO

Jsou postou preddefinované a dané kody pro platbou SIPO
(Soustfedéné inkaso plateb obyvatelstva). Kazdy druh inkasni platby
pomoci této sluzby ma vlastni kéd, ktery je tfeba dodrZovat. Pfi
zadavani slozky u bytu, muzete také u této slozky nastavit pfislusny
kod SIPO a na zakladé toho vygenerovat soubor predpisu plateb pro
Ceskou postu.

Definice m én

Do této tabulky si zalozte vSechny mény, které chcete v programu
pouzivat. Program vam pak umozni vybirat pouze ztéchto mén.
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Pomoci funkce Kurzy mén mulzete definovat aktualni kurzy pro
jednotlivé dny.

Nazev mény doporuc¢ujeme pouzivat standardni zkratky
mén (USD, EUR atd.)
Kurz v pfipadech, kde se pouziva pevny kurz bude

pouZit tento kurz

Kurz vici EURO v soucasné dobé jiz nemé& vyznam, nechte zde
hodnotu 0,00000.

Zaokrouhleni zde se definuje, na kolk mist se ma
zaokrouhlovat vysledna cCastka. Kladna cisla
udavaji pocet desetinnych mist, zaporna cisla
pocet mist pfed desetinnou ¢arkou. Korunové
¢astky budete pravdépodobné zaokrouhlovat
na desetniky, dolarové patrné nechate na
jednotlivé centy.

Priklad:

Zaokrouhleni  Pred zaokrouhlenim Po zaokrouhleni
2 5115,46 5115,46 (bez zaokrouhleni)
1 5115,46 5115,50 (desetniky)
0 5115,46 5115,00 (koruny)
-1 5115,46 5120,00 (desetikoruny)
atd...

Kurzy m én

Tato tabulka slouzi k definici kurzd jednotlivych pouZzivanych mén
v danych dnech. Databazi je mozné pouzivat pfi vypliovani Udaju o
aktualnim dennim kurzu pfisluSné meény.

Kmen SIPO

V této evidenci si program eviduje aktualni kmen platci SIPO pro
kazdou organizaci pfi pouziti generovani zmén SIPO. Kdyz zaéinate s
programem pracovat (generovat zmény), je nutné do této evidence
zadat aktualni kmen SIPO, aby vyhledavani zmén pfedpisd mohlo
pracovat. Do evidence muzete zaznamy vkladat bud ruéné, nebo
muZzete nechat nacist kmen platct SIPO ze souboru, ktery je mozné si
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vyzadat od Ceské posty. Je tfeba si dat pozor na obdobi prvniho
kmene platcd. Zac¢inate-li zmény SIPO generovat napf. od ledna 2005,
musi byt obdobi kmene platci maximalné prosinec 2004. Pfi nagitani
kmene platc ze souboru by nemél vzniknout problém, protoze spravné
obdobi kmene je v souboru obsazeno.

V tabulce je mozné zaznamy filtrovat podle obdobi (mésic, rok) nebo
podle ¢isla organizace SIPO.

Zadavate-li zaznamy do evidence ru¢né, program pfednastavi polozky
Mésic, Rok podle aktualniho Ugetniho obdobi. Dale prednastavi Cislo
organizace podle toho, jaké ¢&islo organizace je vyplnéno v
parametrech aktualniho subjektu. V pfipadé souhrnného pfenosu, se
predvypini i Kéd poplatku. Spojovaci cislo, Kéd OZ a Predpis je jiz
tfeba vyplnit ruéné. Pro bezchybnou préaci doporucujeme aktuélni kmen
SIPO nacist ze souboru.

Generovani zm én SIPO
Spustite-li export predpist pro SIPO a mate-li nastaven typ pfenosu
Zmeény, program pracuje podle nasledujiciho postupu:

e Zjisti se, zda v evidenci Kmen SIPO jiz pro danou organizaci a
obdobi generovani zmén existuji néjaké zaznamy. Pokud
existuji, jsou vymazéany. To je z ddvodu, aby bylo mozné
generovani zmén ve stejném obdobi v pfipadé potfeby spustit
vicekrat za sebou.

 Pro danou organizaci se v evidenci Kmen SIPO vyhleda
nejaktualngjSi (nejmladsi) kmen platcd. Tento kmen se
porovna s pravé generovanym aktualnim stavem a vyhledaji se
vSechny zmény.

* Vygeneruje se soubor se zmé&nami SIPO.

* Do kmene SIPO se ulozi novy aktualni stav — obdobi (mésic,
rok) zadznamua nového kmene odpovida obdobi prave
generovanych zmeén.

Pfi generovani zmén se program navic pta, zda chcete generovat
zmény proti minulému mésici nebo proti minulému exportu. Standardné
se pouziva generovani zmén proti minulému mésici. Generovani zmén
proti minulému exportu se pouzije vyjime¢né v pfipadé, kdy jste jiz
posté odeslali soubor zmén a jeSté do toho samého mésice chcete
generovat dalSi zmény (pfi prvnim exportu jste néco zapomnéli).
Dulezité je, 7e pokud budete export proti minulému ex  portu




Domovnik 65

opakovat, musite poSt é odeslat kazdy soubor, ktery vyexportujete.

Jinak se nebude shodovat kmen SIPO, ktery znéa posta a_program

Domovnik.

Sazby CNB

V této evidenci se eviduji sazby CNB potiebné pro vypodéet Grokd
z prodleni.

Datum od Datum, od kterého sazba plati.
Typ Typ sazby, na vybér je Diskontni sazba a Repo sazba.
Sazba Sazba v %
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Archivace

vvvvvv

chranéna vysoce bezpec¢nym SQL serverem, jedna se pouze o
technické zafizeni, kde pfesto mlze dojit k poruSeni dat. Nehledé na
to, Zze vam mohou pocitaé ukrast, pocita¢ mlze vzplanout jasnym
plamenem ¢&i dojit k néjaké prirodni katastrofé. Pokud pfijdete o vlastni
program, v nejhorSim pfipadé si jej vyzadate od dodavatelské firmy, ale
vaSe data vam nikdo nevrati. Doufame, Ze jsme vas predchozimi
vétami dostate¢né vydésili a budete provadét archivaci ¢asto.

Archivovat byste méli na vyménné médium, které si peclivé uschovate
(nejlépe do nehoflavého trezoru). Archivaci na pevny disk je mozné
povazovat pouze za pracovni archivaci, ale vzadném pfipadé za
bezpecnostni (pocitac zpravidla shofi i s diskem).

Nastaveni media, kam se bude archivovat (zip, jaz, pevny disk), se
provadi v Servis - Nastaveni - Firma - Adresare.

V pfipadé zni€eni dat na pocitati mlzete provést obnovu dat. Tuto
operaci vSak Ize provést pouze na strané aplikacniho serveru (viz ¢ast
DOMOVNIK — server).

Jako nazev archivniho souboru se generuje DOMOVNIK. Tento soubor
méa pfiponu .BAK. Néasledné je automaticky spustén program
ARCHIVACE, ktery tento soubor zkomprimuje do formatu .LZH

Hledani objektu

Pomoci této funkce muzete najit objekt podle nékterého Udaje uzivatele
objektu. MUzete hledat podle jména, pfijmeni, ¢lenského ¢&isla, rodného
¢isla, variabilniho symbolu nebo spojovaciho &isla. Zapiste znamy Udaj
(Udaje) a program sam najde objekt (objekty), kde se hledany uZivatel
vyskytuje. Pokud na nalezeném objektu stisknete Enter, program se
pfepne do pfislusného subjektu a otevie evidenci objektll a postavi se
na nalezeny objekt.
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i
Hiedani objektu podie osof ]

Fijmeni J

Jméno J

Clenzké &da J
Rodné &l /

[ratumn narozeni

Yarnabilni zymbol J

Spojovact cislo J

Prohledavat i zpolubpdiici ozoby ]
YWuhledat jen ozoby platné w Gét obd. v

oK. | Sharmo

Kalkula ¢ka

V programu je zabudovan Ucetni kalkulator s paskou. Kalkulacku je
mozné vyvolat na kazdém fadku pro vstup Cisel pomoci Alt+0 (0 na
alfanumerické klavesnici). Vysledek je mozné vloZit do Ciselného pole
po stisku tlacitka OK (Ctrl+Enter z klavesnice), pokud byla databaze
v editaénim rezimu. Pasku si mizete ulozit do souboru (typu .psk),
pozdéji ze souboru nacist nebo ji mazete vytisknout. Kromé béznych
matematickych operaci jako je s€itani, odcitani, ndsobeni a déleni umi
pocitat procenta a dan zpfidané hodnoty. Kalkulator pracuje
s obracenou logikou, to znamena, Zze znaménko operatoru se zadava
az za Cislo, se kterym chcete operaci provést. Na hornim vstupnim
fadku se zadava ¢islo, se kterym se ma operace provést. Na spodnim
barevné odliSeném fadku je vzdy aktualni mezivysledek. Postup prace
je nasleduijici:

1. Na hornim fadku zapiste Cislo, se kterym chcete provést néjakou
matematickou operaci.

2. Stisknéte znaménko operéatoru (+, -, *, /). Cislo se zapide na
pasku a vykona se zadana matematicka operace se stavajicim
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mezivysledkem (zadané cislo se napf. pficte k mezivysledku).
Na zacatku je mezivysledek vzdy nulovy.

3. Tento postup opakujte. Nakonec stisknéte rovnitko nebo Enter.
Tim se zapiSe vysledek na pasku a soucasny mezivysledek se
vynuluje. Nyni m{zete zacit opét od zacatku.

" 0&etni kalkulator
Paska
Stitanec Paska
| 1 15 000,000000+ Ll
2 & 000,000000+
C | - | + — [ 3
Storno
S 3 o |
el sl s] *| 7]
0 G s _Hapanita |
[P | =T
Wonulovat | = |
Soucet

Sazba DPH Zpizob DPH
Iv_l,lsoké j Izdola j
Zaokrouhlovani DFH

I desetniky j Ddstranit Opravit

Pog¢itani procent

Procenta se pocitaji zcisla, které je vrfadku mezivysledku. Na
vstupnim fadku zapiSte Cislo udavajici pocet procent, které chcete urcit
z mezivysledku a stisknéte % Vysledek se opét zapiSe na vstupni
fadek. Stiskem matematického operatoru s nim nyni mizete provést
operaci s mezivysledkem.

Priklad:

Chcete secist tfi Cisla, z vysledku vypocitat 15% a téchto 15% odecist
od souctu prvnich tfi Cisel (pocitate procentni slevu). ZapisSte prvni €islo
a stisknéte plus. Toto opakujte pro druhé a treti ¢islo. Potom zapiste na
vstupnim Ffadku 15 a stisknéte % Na vstupnim fadku se objevi 15%
mezivysledku. Nyni stisknéte minus. Od mezivysledku se odecte
vypocitanych 15%.
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Poéitani DPH

Pocitani DPH je obdobné jako pogitani procent. Po stisku tlacitka DPH
(nebo D z klavesnice) se DPH spocita z aktualniho mezivysledku a
objevi se na vstupnim Fadku. Nyni mate opét moZznost pfiCist nebo
odecist vypocitanou DPH od mezivysledku. Pfred stiskem tla¢itka DPH
musite mit spravné nastaveny parametry DPH pomoci vybérovych poli.

Priklad:

Chcete spocitat cenu véetné DPH z ceny bez DPH. Na vstupni fadek
zapiSte cenu bez DPH a stisknéte plus. Zkontrolujte parametry vypoctu
DPH (zpusob musi byt zdola) a stisknéte D a potom plus a nakonec
Enter nebo rovnitko.

Chcete spocitat zaklad dané z ceny vCetné DPH. Na vstupni fadek
zapiSte cenu véetné DPH a stisknéte plus. Nyni musi byt zpGsob shora.
Stisknéte D, minus a Enter nebo rovnitko.

Kopie subjektu

Funkce vyexportuje data jen pouze jednoho subjektu do zadané
databaze a néasledné exportovana data zaarchivuje. To mohou vyuzit
firmy, které se zabyvaji spravou vice subjektd pro predavani dat
jednotlivym subjektiim.

Po spusténi si vyberete subjekt, jehoZz data chcete exportovat, pak
zadate jméno databaze, do které chcete export provést (jestlize
potfebujete pouze data predavat dal, nechte nabidnuté jméno
DOMOVEXPORT). Program nejprve vybere data, ktera nalezi
vybranému subjektu, ta prekopiruje do nové databaze a tu pak
zaarchivuje.
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Evidence

Bloky celk G

Jednotlivé celky (domy) nemusi vzdy fyzicky existovat samostatné, ale
jsou soucasti urcitého bloku domu. V této evidenci si muzete sledovat
jednotlivé bloky a k nim pfisluSejici celky.

Zaznamy Upr;v}r

[ > || e] =

Blok | Ceky |

Ziratka |90
|5 450

Nazev

Formular se sklada ze dvou zalozek. Na prvni jsou jednoduché editaéni
pole Zkratka a Nazev slouzici k popisu bloku. Na zalozce druhé si pak
muzete prifadit prisluSné celky k vybranému bloku. Celky budete muset
sloucit do blok( v pfipadé, ze néktera faktura od urcitého dodavatele
chodi na nékolik celkdl. Napf. panelovy dim se tfemi vchody ma
spole¢ny patni vodomér, ale kazdy vchod tvofi samostatny subjekt
(napf. druzstvo). Kazdy vchod zalozite jako jeden celek, ale vSechny ffi
celky (vchody) budete muset slougit do jednoho bloku.

Bloky objekt G

Obdobné jako vytvéarfite bloky celku, mulZete vytvofit bloky objektd.
Néklad pak muzete rozucétovat pouze objektim patficim do bloku.
Zarazovani objektd do blokd provadite obdobné jako zarazovani celkd
do blokd.
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Celky (domy)

Jedna se o evidenci vSech celkd (doml) které jsou ve spravée
vybraného subjektu. PFi zakladani celkd vyplite peclivé vSechny
potfebné Udaje, nebot program z nich vychazi napf. v tiscich &i vypoctu
najemného.

B Celek (dim)

Zaznamy

<] <[+ |mle] 7 o]

Celek | lCeIekII] Popis ] Fntografie] Wybaveri | Hevize] DOpravy, 2évady | Sazhy |

Cizlo popisné 450 Ulice ]P'aESké

Eislo orientaéni |19 Obec ]ND“"é Mésto

e |Wevé Mesto-450

Katastr I Kod katastr. dzemi I

Parcela I List viastnictvi I

Rok vwstavby I o Smiuvni najem byt 0.00 Smiuvni najem nebyt I 0.oo
Rok doZiti I 0 Uprava najmu podle polohy [%] I g
Odhadni cena I 0.00 Datum odhadu I s :]ﬂ
Pofizovaci cena 0.00 Evidencni gislo

Poiet podlaZi I o z toho podzemni

Typ topeni I lJ M Pamatkova péée [

Po zalozeni nového zaznamu se zobrazi formulafové okno pro definice
nového celku. Sklada se z celkem sedmi zalozek na kterych naleznete
vSe pro kompletni evidenci celku. Na prvnich dvou jsou umistény
policka souvisejici s popisem, cenami a dalSimi specifikacemi celku.
V programu je také mozné sledovat naplanované revize a opravy pro
prislusny celek &i veSkeré vybaveni které je spole¢né celku.

Zbyvajici dvé zélozky, Popis a Fotografie, jsou urCeny jednak pro
textovou poznamku k celku, nebo si na zalozce Fotografie muzete
prilozit fotografii celku. Fotografie musi byt ve formatu .BMP (bitmapa).
Stiskem tlacitka Zrusit obrazek mazete naétenou fotografii vymazat.
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Celek |

Cislo popisné klicovy udaj. Podle néj se vytvafi nazev celku.
Vramci casti obce by nemély byt stejna
popisna cisla.

Cislo orientacni

Ulice nepovinné Udaje dale specifikujici celek.

Obec gast obce, kam celek patii. Udaj se vybira
z tabulky obci a jejich ¢asti.

Nazev nazev celku vypliiuje program automaticky. Je

slozen z vybrané ¢asti obce a Cisla popisného.
Nazvem je pak celek identifikovan v dalSim
programu. Nazev si muzete zmenit.

Katastr katastr do kterého je celek zapsan
Parcela parcela na které se celek nachazi

Rok vystavby rok kdy byl ddm postaven

Rok doziti rok vypocteny na zakladé Zivotnosti domu

Smluvni najem byt

Smluvni ndjem nebyt
vySe smluvniho najemného pro bytové a
nebytové prostory. PFi zaloZeni se Castky se
predvyplni z adajid nastavenych u vybraného
subjektu.

Uprava najmu podle polohy
dle rozhodnuti obce je mozné procentuelné
usmérnovat vysSi najemného. Pokud obec
rozhodla o procentni Upravé najemného
v dané lokalité, zapiSte tento Udaj zde (s
kladnym (zvySeni najmu) nebo zapornym
(snizeni ndjmu) znaménkem).

Odhadni cena vySe odhadu v K&
Pofizovaci cena cena za kterou byl celek pofizen
Evidencni ¢islo interni evidenéni ¢islo domu. Pole muzete

pouzit podle vlastniho uvazeni.

Pocet podlazi

+ z toho podzemni celkovy pocet podlazi (v€etné podzemnich)
pocet podzemnich podlazi

Typ topeni typ topeni jaky je pouzit vdomé. Rizné druhy
topeni si mizete nadefinovat v Druzich topeni.

Pamatkova péce zaSkrtnéte pokud je dim v pamatkové péci
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Celek Il Plocha parcely je celkova plocha parcely domu

Na této zaloZce naleznete doplnujici informace k celku. .
Vybaveni

Na zalozce vybaveni si zadejte veSkeré vybaveni vztahujici se k celku.

Muzete si sledovat velice detailné vSechny parametry konkrétniho

vybaveni. Pokud mate stejny, nebo velice podobny typ vybaveni ve

vice domech, je vyhodné si tyto typy vybaveni nejdfive prfeddefinovat

v typech vybaveni a poté pfi zakladani konkrétniho vybaveni vyuzivat

B8 Celek dim)

Zaznamy

3 S S S

Celek | ; CB|Ek”] FE ] Fntografie] V_l,lbavenf.] Hevize] Oprawy. zévad_l,l"i Sazby]

| Hové Mésto450

S [ Cihlorva

Vlastni sazby

\ritah jﬁ-‘mo

Cislo Fady VS

Foloha |Radovi

Fredpona VS

Schosste  |Zadné

Plocha schodigté [m2] 450,00

[Zadna

Komunikace

Piocha komunikace [m2] 545,00

Domavnik ]

Délka [ [ a5
Eika [ml 45,00
e 28,00

Mizto patra e zaddwa podlazi r

Stavba
Vytah
Poloha
Schodisté

Komunikace

i
Zastavéna plocha [m2] 5155,00

Obestavany proster [m2] ] 2156.,00
Flocha parcety [m2] @ 456,00

Datum pocétku FO s 3

udava prevazujici material z kterého je stavba
postavena

uréuje zda je vdomé vytah

udava polohu domu

pokud je vdomé schodisté vyberte zde jakého
je typu

vyberte typ pfijezdové komunikace

Plocha schodisté [m2]
Plocha komunikace [m2]

Domovnik

Délka,Sika,Vyska
Zastavéna plocha
Obestaveéna plocha

v téchto polich si mulzZete evidovat plochu
schodisté ¢i komunikace

je-li pro dany dim uréen domovnik, zapiste jej
do tohoto pole. PfisluSnou osobu mizete také

vybrat z adreséare firem pomoci ikony EI
rozméry domu

je plocha ktera je fyzicky zastavéna domem
plocha ktera je obestavéna domem

Wybaveni celku

tyto preddefinované typy pomoci ikony @l

[ el el

Hazev

iStnian na kola

Tvp ;

\yrobni Eislo J

Cena/J 0.00 w ks MnoZstvi 5000.00

Cena montiZe o.on

Zivotnost 0.00

Datum pofizeni 101.01.2000 Eﬁ Datum revize Hi b

Datum vymeény

FE| Datum wvyTazeni

Druh vybaveni J

-1 @)

Dodavatel J

Nazev

Typ

Vyrobni ¢islo
Cena/MJ

MJ

MnoZstvi
Cena montaze

Zivotnost
Datum pofizeni
Datum vyrfazeni
Datum revize

nazev vybaveni

blizSi specifikace vybaveni

cena za mérnou jednotku

mérna jednotka

pocet mérnych jednotek konkrétniho vybaveni
pokud jste za montaz vybaveni museli zaplatit
néjaky finanéni obnos zapiSte jej zde

zde vyplite Zivotnost vybaveni v rocich

datum kdy bylo vybaveni pofizeno

datum kdy bylo vybaveni vyfazeno

datum kdy se ma provést revize vybaveni
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Datum vymeény datum kdy ma byt vybaveni vyménéno
Druh vybaveni zde vyberte o jaky druh vybaveni se jedna.

Vybér mulzete provést z preddefinovanych
druht vybaveni v rozbalovaci nabidce, Gi

kliknutim na ikonu @l Tento (daj slouzi na
tfidéni  vybaveni do urcitych  kategorii
v pasportu domu.

Dodavatel Jméno dodavatele ktery dodal pfislusné
vybaveni. Je mozné pouzit idaju z adreséare

firem kliknutim na ikonu @l .

Ve spodni ¢asti formulare je prostor pro delSi textovou poznamku.

Revize

Tato zalozka slouzi k evidenci revizi spojenych s provozem domu.
Jednotlivé zdznamy o revizi je mozné pofidit ru¢né nebo s vyhodou
vyuzit moznosti preddefinovat si nejbéznéjSi revize v definici druhu
revizi. V Nastaveni — Firma si mlzete nastavit aby vas program
upozorfioval na bliZici se revize.

“ L il

Ndzev JEIetro

Datum posledni [01.08 2007 B e o= [m.ne.2012 ol
Datum provedeni B B Datum odstranéni zévad | - - £}
Vybaveni J E_}

Viznam revize 1NESDecifik0vén0 j' Zajiténi revize W
Zodpovédna osoba lﬁ Fredpokl cena

Cena

Naplénované opravy pro tuto revizi ‘

Zjidténé zévady

Nazev nazev revize. Kliknutim na ikonu ﬂ si mUzete
pfenést pfeddefinovana data z druhd revizi.
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Datum posledni datum naposledy provedené revize

Datum pristi datum naplanované pfristi revize

Datum provedeni  datum kdy byla skute¢né revize provedena
Datum odstranéni zavad

datum dokdy maji byt veSkeré zjiSténé zavady

odstranény

Vybaveni pokud se revize tyka néjakého vybaveni celku,
vyberte polozku pomoci ikony .HJ z evidence
vybaveni

Zjisténé zavady zde si mulzZete zapsat libovolné dlouhy text

detailné popisujici vesSkeré zjiSténé zavady

Postup p/i zadavani a planovani novych revizi

1) V definici druhu revizi zadejte druh revize v€etné periody.

2) Nejprve je tfeba zadat posledni provedenou revizi, aby
program dokazal naplanovat dalSi revizi: Pfidejte novy zaznam.
Kliknéte na ikonku pro vybér druhu revize a vyberte pfislusny
druh revize. Vyplnte pouze Datum provedeni - datum, kdy byla
provedena posledni revize. Zaznam ulozte.

3) Pfidejte novy zaznam, kliknéte na ikonku pro vybér druhu
revize a vyberte pfislusny druh revize. Automaticky se vyplni
policko Datum pfisti. Zaznam uloZte.

Postup p/i provedeni revize a naplanovani dalSi revize:

1) Otevrete revizi, u které chcete zaznamenat, Ze byla provedena.
2) Vyplrte Datum provedeni, zaznam uloZte.
3) Pfidejte novy zaznam, kliknéte na ikonku pro vybér druhu

revize a vyberte pfislusny druh revize. Automaticky se vyplni
policko Datum pfisti. Zaznam ulozte.

Dalsi revizi maze program naplanovat plné automaticky tak, ze pfi
vyplnéni policka Datum provedeni a uloZzeni zdznamu se program
zepta, zda ma provést automatické vygenerovani pfisti revize. Pokud
zvolite Ano, pfisti revize bude vygenerovana automaticky. Pokud
zvolite Ne, mUGzete pak revizi naplanovat ruéné dle vySe uvedeného
postupu.

Opravy

Chcete-li evidovat opravy domu ¢&i jeho zafizeni, muzete za timto
Ucelem vyuzit tuto zalozku. V Nastaveni — Firma si mUzete nastavit aby
vas program upozornioval na blizici se opravy.
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. Oprava celku.

o[ <] [n]e] 2]

Cislo Nézev iNefunkE:nl' zvonek
Druh ]Dprava _:.J Datum nahlas. zavady ] il jﬁ
Kdo nahlasil zavadu J

Datum plan. opravy 10?'01'2015 Eﬁ Priorita ] 1j odh. cena 000,00

Planovany dodavatel JEIEkt”ka” LAd

Datum uskut. opravy ik EE | Cena

Skuteény dodavatel J

Tvp JBezna j' Zodpovédna osoba ] j'

& Mapaijit opravu na revizi celku ‘ ¥ Frudit vazbu na revizi celku

ﬁ Zobrazit revizi, na kterou je napojena oprava

Cislo
Nazev ¢islo a nadzev opravy
Druh RozliSeni druhu opravy (slouzi k filtrovani pfi

tisku naplanovanych oprav

Datum nahl. zav. Datum nahlaseni zavady

Kdo nahlasil zavadu Nepovinny Udaj, kdo nahlasil zavadu, Ize
vybrat z evidenci bytd a osob

Datum planované datum na kdy je oprava naplanovana

Priorita zde si nastavte prioritu opravy

Planovany dodavatel

Skutecni dodavatel jméno naplanovaného dodavatele a
dodavatele ktery opravu skute¢né proved|

Datum uskuteénéni datum kdy byla oprava provedena

Cena cena za opravu

Typ specifikuje typ opravy. MuUzete si zde vybrat
zda se jedna o Béznou opravu, Mimoradnou
opravu ¢i Investiéni akci

Opravu lze rovnéz napojit na uréitou revizi, aby bylo zfejmé, pokud
z nékterych revizi vyplynula nutnost provést opravu. Ktomu slouZi
tlacitka v dolni ¢asti formulare.
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Ve spodni ¢asti formulare je prostor pro delSi textovou poznamku.

Akce

Zde umisténé funkce muzete pouzit pokud budete potfebovat vytvofit
kopii celku. To mlGze byt vyhodné kdyz zakladate uplné nebo témér
totoZzny dim jaky jiz mate v databazi zalozeny. Celek muzete
zkopirovat i do jiného subjektu — funkce se vas po jejim spusténi zepta
do kterého subjektu méa kopii provést.

Kopie celku

Tato funkce vytvofi pfesnou kopii aktuélniho celku véetné vybaveni,
revizi a oprav.

Kopie celku s objekty

Funkce zkopiruje rovnéz vSechny objekty kopirovaného celku véetné
vybaveni, slozek, méfidel, revizi, ploch a slev. Funkce nekopiruje
pouze osoby.

Tisky

V menu tisky naleznete celou fadu tiskd. V podmenu kazdého tisku
(kromé tisku Pasport domu) si mizete dale vybrat ze tfi typ( tisk({:

Vybrany celek na tiskovou sestavu se budou brat Udaje
pouze ze zaznamu (celku) na kterém je pravé
umistén kurzor

Celky vybraného subjektu
na tiskové sestavé se objevi Udaje ze vSech
celk( aktualné zpracovavaného subjektu

VSechny celky pfi volbé tohoto typu tiskové sestavy se do
tisku dostanou veskeré celky zpracovavané
programem DOMOVNIK

Pasport domu

Méate-li zadany vSechny potfebné Udaje o celku, muzete si timto tiskem
nechat vytisknout pasport domu.

Prehled naplanovanych revizi

Vytiskne sestavu s pfehledem vSech revizi naplanovanych na
nejblizSich nékolik, vami zadanych, dnl. Pfed tiskem se vas program
zepta na pocet dnu pred planovanym datem revize a do sestavy budou
zahrnuty pouze revize u nichz se blizi datum revize.
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Objednavky naplanovanych revizi
Tato sestava vam vytiskne objednavky dodavatelim na vSechny

nejbliz§i naplanované revize. Program se vas zepta na pocet dnll pred
planovanym datem revize, obdobné jako minuly tisk.

Prehled odstran éni zavad revizi

Na sestavé se zobrazi pfehled revizi u kterych jiz doSlo k odstranéni
zavady.

Prehled naplanovanych oprav
Objednavky naplanovanych oprav

Tyto dvé tiskové sestavy jsou obdobné jako tisky revizi. Pouze s tim
rozdilem, Ze nyni se vSe tyka oprav.

Sazby ndjemného

Pokud je tfeba zadat sazby najemného pro jednotlivé celky (protoze
v jednom subjektu mate celky, které se nachazeji v rliznych lokalitach,
ve kterych plati jiny pfiristek regulovaného najemného), je mozné
sazby zadat i pro jednotlivé celky. Na zalozce DalSi Udaje zaSkrtnéte
policko Vlastni sazby a sazby zadejte na zaloZzce Sazby. Pro zadavani
sazeb plati stejna pravidla jako pfi zadavani obecnych sazeb

najemného (Servis — Nastaveni — Sazby).
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Objekty (byty, nebyty)

Tato evidence je ur€ena k evidenci vSech objektd (bytl a nebytovych
prostor). Kazdy objekt je pfifazen k domu, ke kterému fyzicky skuteéné
patfi.

Zaznamy Upravy  Akce Tisky Népovéda
Newwmn - H| siels| & B=@® A
- <Eadng Nazev obiektu |Cislo objektu_|Aktudlni uzivatel |Patie [Ty obit
- Nove Mésto-450 Mové MEsta-45001 o Ing. Movak Jan il
P Nowe MEstod51 | i ovg Méstod50 Nové Mesto-450-02 i Fepaski Pavel i
| |Move Mésto-450 Move hiésto-450-03 03 Ing. Diavid Jiff 1
|| Move Mésta-450 Mowé b ésto-450-04 04 Sedlikovd Anna 1
|| Move Mésta-450 Miowé bésto-450-05 05 Melicharova Jana 2
|| Move Mésta-450 Miowé bésto-460-08 (& ondsek Petr 2
|| Move Mésta-450 Mowé Mésto-450-07 o7 Soukenikovd Helena 3
L Mové Mésto-450 Mowvé Mésto-450-08 03 Movatng Petr 3
|| Mové Mésto-450 Mové Mésto-450-03 03 Kreiéi Jana 4
Mové Mésto-450 Mové Mésto-450-10 10 K.alivoda Petr 4
: Mawé b Esto-451 Mawé b ésto-451-01 o StastrjJan a
|_|Move Mésto-451 Move hésto-451-02 02 Kovar Martin a
|_|Move Mésto-451 Move bMésto-451-03 03 Swoboda Josef 1
|| Move Mésto-d51 Mowé hésto-451-04 04 Matoutkovd Hana 1
|| Move Mésto-451 Mowé bidsto-451-05 05 Cajdhaml Krpépin 2
- Mové Mésto-451 Mové Mésto-451-08 11 Hrransky2 Jan 2
4 [e F
BRI CIE | —

V levé Casti okna potom muzete vyuZzit tzv. rychlého filtru, pomoci
néhoz se vam rychle wyfiltruji vSechny objekty vybraného celku. U
kazdého objektu se potom sleduje neprfeberné mnozstvi potfebnych
informaci specifikujicich konkrétni objekt. Je mozné zaznamenavat
témeér vSe, od Cisla a nazvu bytu az po naplanované revize, vybaveni
bytu, umisténi méfidel, definici ploch bytu ¢&i sloZzek které maji byt
v pravidelnych mésicnich intervalech uhrazovany.

Podrobné si tuto evidenci popiSeme v nasledujicich odstavcich. Po
otevieni zaznamového formulafe se pfed vami rozvine velice detailni
evidence bytu. VSe co potfebujete sledovat u kazdého bytu naleznete
na nékteré z deviti zalozek. Prvni dvé slouzi k popisu vlastniho objektu.
Na ostatnich se nachazeji podruzné evidence. Jedna se napf. o
evidenci osob, které byt obyvaji €i obyvali, evidenci vybaveni bytu,
méfidel atd.
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Objekt

Zde na této zaloZce naleznete veSkeré informace které se vztahuji
celkové k objektu. Program sam predvyplni Udaje zjistitelné z jinych
tabulek a evidenci. Proto je vhodné si nejdfive nastavit program
pomoci Privodce pocéateénim nastavenim, nebo pfimo v danych
tabulkach.

&5 Chjekt (byt. nebyt)

Laznamy Akce

| |e|mlelz sisw=] ¢ o x|

DiJi-E-kt ] Popis ] Dsob_l,l] Plachy | Slewy ] \r"_l,lbavenfl MéFidIa] Sloﬁk_l,l] Hevize] Koeficienty prorozi 4 | * |

Celek Nowe hesta-450 _@1 Eislo objektu [o1
Aktudini uZivate Jlng. Mok Jan @ Evidencni Gislo I
(&et pro predpis .| 11000 Mo byt I Patro 0 Zj
Nazev objektu JNc-vé b Ecto-450-01 “Paouze najemni byt / nebytayy prostar
Standardni byt |
Typ objekiu J Druh | L _:J
10,0000 Typ najmu |F|egu|0vane _:J

Podil bytove jednotky

=
=
]

Kominavé wivody 0,00 Sazba K&/m2

Pofizovaci cena .| 0,00

Zachod

Zapotitatelna plocha 57.22 Vgtah INepouéivé
S 54,04

ytapena plocha Pirnak

Plocha pro TUV ] 57.22

Celkem slofky 1680.00

Druh objektu I jv A.gj

Odhadni cena .I 0.00 ; __“j
J-—E-D_D- Typ topeni | [

Max. pocet osob : Druh pro koeficient IByt ve wlasthictvi LJ
-Celkové soudty i ]\-" objektu ;J
Podlahova plocha ] 57.22 ]\-" objektu LJ
R

=l

[Zadng

Datum od

)] |1

Datum do

Celek nazev celku ke kterému byt patfi. Pfi zadani
prvniho objektu budete muset vybrat celek

pomoci tlacitka @I PFfi zadavani dalSiho

objektu se jiz pfedvyplni dfive pouzity celek.
Cislo objektu zde zapiste Cislo objektu. Pokud je vdomé

vice objektll nez 9, zadavejte Cisla ve formétu
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Evidencni ¢&islo

Novy byt
Patro
Nazev objektu

Typ topeni

Uéet pro predpis

Typ objektu
Druh

Typ najmu

Regulované

Domovnik

01, 02 atd. Objekty se pak budou fadit spravné
podle Eisla.

interni Cislo objektu. Policko mizete pouzit
podle vlastniho uvazeni.

zaSkrtnéte je-li byt novy

patro na kterém je objekt

je nazev objektu slozeny z ndzvu celku a cisla
bytu. Program tuto hodnotu vyplni sam.
Doporucujeme ponechat nazev objektu tak, jak
jej navrhl program. Znazvu je pak dobfe
patrné, ke kterému celku (domu) objekt patfi.
Nazvem bude objekt identifikovan dale
VvV programu.

mate-li v definicich druhd topeni vytvorené
druhy topeni, muZete si ztohoto seznamu
vybrat ten druh topeni ktery se v daném byté
vyskytuje.

Ucet pro zauctovani predpisu (strana MD) do
podvojného Géetnictvi SYSEL C/S

volné pole pro vlastni specifikaci typu bytu

druh bytu (Standardni byt nebo Byt se
snizenou kvalitou) ¢i oznaceni, zda se jedn& o
nebytovou nebo spole¢nou prostoru

udava typ najemného pouzity pro konkrétni
byt. Dle této volby, program sam predvyplni
sazbu najemného za metr ctverecny.

Vécné usmérriované

Smluvni

Sazba Ké/m2

Druh pro koeficient

pfi téchto typech najemného se sazby za m?
prevezmou z tabulky sazeb ndjemného a to ze
spole¢nych sazeb nebo ze sazeb
nadefinovanych u  vybraného  subjektu,
pfipadné celku. To, z které tabulky se pouZiji
hodnoty, zavisi na nastaveni pfisluSného
parametru u vybraného subjektu nebo celku.
pro smluvni najemné program pfevezme
¢astku smluvniho najemného zapsaného u
celku, ke kterému byt patfi.

sazba v K& za metr &tvereény. Castka je
zavisla na volbé typu ndjemného.

podle tohoto pole se pocitd podil plochy
nadjemnich bytd, bytd obyvanych c¢lenem
druzstva, byt obyvanych vlastnikem a
nebytovych prostor. Podle téchto ¢tyf podild se



Domovnik 83

v UCetnictvi generuje danové pfiznani a
generuji se zavérkové operace.
Podil bytové jednotky
podil bytové jednotky daného objektu
Kominové vyvody pocet kominovych vyvodl, podle kterych je
mozné rozpocitat naklady na kominické préace.

Koupelna

Zachod

Vytah zde nastavte umisténi zachodu a koupelny a
také zda pouziva ¢i nepouziva vytah

Porizovaci cena pofizovaci cena (nebo reprodukéni pofizovaci

cena) objektu.

Podlahova plocha je celkova podlahova plocha bytu

Zapocitatelna plocha
je celkova plocha, podle které se pocita
najemné.

Vytapéna plocha  je celkova plocha, podle které se rozpocitavaji
naklady na teplo. Vytapéna plocha jednotlivych
mistnosti se pocitd na zéaloZzce Plochy podle
mnoha dalSich kritérii.

Plocha pro TUV je celkova plocha, podle které se rozpogitavaji
naklady na teplou vodu. Zda se méa plocha
zapocist do plochy pro TUV se definuje na
zalozce Plochy.

Hodnoty udavajici jednotlivé velikosti plochy, program sam spocita
podle nadefinovanych ploch na zaloZzce Plochy a nelze je vyplriovat
rucné.

Datum od

Datum do ur€eni od kdy do kdy plati udaje pro dany
objekt. Pokud se objekt napf. rozdéli na dva,
ukoncite u puavodniho platnost Udaju zapisem
Datum do a u dvou nové vytvofenych zdznami
zahdjite platnost zapisem do pole Datum od.

Celkem slozky celkova ¢astka za slozky

Osoby

ZaloZzka Osoby je pfidruzena evidence osob uzivajicich objekt. Je to
prehled, ktery poskytuje informaci o tom, kdo a vjakém casovém
obdobi pouzival byt. Pokud existuji néjaci spolubydlici, mizete je zadat
na zaloZce Spolubydlici.
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|| Zaznamy Akce

A r]v]e| s Be

Zaloby | WiimkpZalob | Splatkovékalendsfe | Doudtovéripiedpisu | Kemurikace

Splatnozt predpizu ] Penalizace ] Sazby penale ] Smluvni trok ] Pohyb zaruky
Dsaby ] [alsi ddaje ] [rals adaje 1l ] Spolubydlic ] Popis ] Historie konta] Hizstorie spoj. Gizel SIPO

Druh osoby JF.'r'ZiCké osohd] :J Typ osoby ]\-’Iastnik-uéivatel _vJ
JJ ah IN owdk

Jméno Fijmeni

Titul pfed iménem Jlng. Titul za jménem I

Clenské Gislo ] S.p. tz :]' g Rod. &igle / Dat. nar. I ! I ]

Platba JSlPD _'.J Spoluvlastnicky pudi]l 57.2200
Plati od ¥ FE| Plati do ] EEE jﬁl

Poiet o=ob J 1.00

Variabiini symbol |20 Spoj. Eislo SIPO ﬂl|1454254554 kol =l
MEna [czx = Kéd 0Z [m_ Upominka ]—Dﬁ]
Bankovni Géet J ”_._ Konst. . l—

Specif. symbol J Posledni pendle e b |

Konto ] 1 680.00 Pocatecni stav FO ] 0.00

Druh osoby vyberte zda se jedna o fyzickou nebo
pravnickou osobu ¢&i ¢lena spolecenstvi
Typ osoby touto specifikaci uréujete zda osoba je

najemnik, vlastnik nebo vlastnik, ktery byt
zaroven uziva. UzZivatel objektu (najemnik-
uzivatel, vlastnik-uzivatel, nebydlici najemnik-
uzivatel a nebydlici vlastnik-uzivatel) maze byt
v jednom €asovém Useku pouze jeden, nebot
na néj se generuji pfedpisy plateb, jeho jméno
se tiskne na postovni poukazky apod. Naopak
vlastnikd objektu (vlastnik) maze byt libovolny
pocet. Nebydlici najemnici a vlastnici se
nezapocitavaji do poctu osob a pouzivaji se
napf. jako uzivatelé garazi (nebot v garazi
zpravidla bydli auto). Na uZivatele se vSak
generuje predpis plateb a zavérecné
vyuctovani.
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PrAjmeni (Nazev)
Jméno 5
Rodné cislo (ICO)

Platba

Cislo smlouvy
Plati od
Plati do

Datum vypovédi
Penalizace

Bankovni Ucet

Konstantni symbol
Specif. symbol

Pocet osob

Ména
Variabilni symbol
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Udaje o osobé. Mate-li osobu jiz zavedenou
v adreséfi, muzete ji z tohoto adreséare vybrat

po kliknuti na tlacitko @l U fyzické osoby
vypliiujete pFijmeni, jméno a popfipadé rodné
&islo, u pravnické osoby nazev a ICO.

zpusob platby slozek. Pfi zpusobu slozenkou
se pro uzivatele objektu bude tisknout posStovni
poukazka typu A (viz. Predpisy plateb). Pfi
zplUsobu SIPO se bude generovat soubor pro
SIPO.

¢islo ndjemni smlouvy

¢asové obdobi, pro které plati vySe uvedné
Udaje

den ke kterému dostala dan& osoba vypovéd
uruje zda penalizovat osobu v pfipadé
nesplaceni slozek

Udaje, které se pouziji pfi vraceni pfeplatku pfi
vyuctovani. Evidence hromadnych pfikazl mé
funkci pro prevod preplatkd z lofiského
vyuctovani. Tato funkce pouzivd pravé tyto
Udaje pfi generovani pfikazu do banky. Platba
musi byt nastavena na Prevodem.

je celkovy pocet osob obyvajicich objekt. Je to
souCet sploubydlich a vlastniho uzivatele
objektu.

ména pro platbu slozek

variabilni symbol pro péarovani pfichozich
plateb. Chcete-li vyuZzit vSech vlastnosti
programu, musite donutit uzivatele bytu, aby
pouzivali spravné variabilni symboly nebot
jediné pak se spravné sparuje prichozi platba
s pfislusnym uzivatelem objektu. Aby bylo
mozné rozliSit platby a dluhy uZivateld, ktefi
meéli objekt po sobé& (napf. pfi stéhovani),
doporucujeme pfidélit kazdému jiny variabilni
symbol. Pokud ponechate novému uzivateli
puavodni variabilni symbol, musite zajistit, aby
po starém uZivateli nezistaly zadné dluhy,
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nebot platby nového uzivatele by program
prifadil dluhim starého uzivatele.

Pokud v domé existuje spole€enstvi vlastnikd, jehoz jeden clen je
zbytek plvodniho druzstva, zadejte ve spole€enstvi vlastnik(l u objektd
patficich druzstvu stejny variabilni symbol. V druzstvu pak zadate u
téchto objektd variabilni symboly jednotlivych najemnikd (viz kapitola
Spolecenstvi vlastnikd a druzstvo)

Spojovaci ¢islo SIPO

Kad OZ jsou Cisla pfes které se provadi platba SIPO
zprostfedkovana Ceskou postou
Konto u kazdého uzivatele objektu mate konto

z kterého budou, vpfipadé Ze nepfisla
dostate¢na Uhrada, hrazeny pfedpisy plateb.
Naopak pokud by po zaplaceni vSech predpisi
jesté néjaky financni obnos pfebyval, pficte se
poté do tohoto konta pro pozdéjSi pouziti. Tim
je umoznéno, aby uzivatel objektu napf.
zaplatil na cely rok dopfedu a pfi mésicni
Uhradé predpisu plateb se pfislusna castka
pouze odecte zkonta. Konto dale slouzi
k ru¢nimu proplaceni starych dluhl. Blize je
tato problematika vysvétlena v kapitole Prijmy
a Predpisy plateb.

Upominka zobrazuje kolikata upominka byla uzivateli
objektu vytiSténa.

Posledni penale datum, ke kterému bylo naposled pocitano
penale.

Pocatecni stav FO pocatecni stav konta fondu oprav pro danou
osobu kdatu zahajeni prace s programem
Domovnik. Funkce, ktera tiskne prehled
¢erpani fondu oprav na jednotlivé uzivatele
objektd bere jako pocatec¢ni stav pravé tuto
hodnotu. K té pak pficita platby do fondu oprav
a odecita Cerpani z fondu oprav.

Ve spodni ¢asti formulafového okna je prostor pro dalSi textovou
poznamku.

Ruéni zadani po €tu osob

Pokud potfebujete pro ucely zavérecného vyuctovani zadat prameérny
pocet osob ru¢né (napfiklad nemate pfesné udaje o tom, od kdy do kdy
bydleli spolubydlici v byté nebo je nechcete do programu zadavat),
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stisknéte na zalozce Osoby klavesu + (plus) na numerické klavesnici.
Do okna pak zadejte primérny pocet osob. Program si zapamatuje
pfiznak, Ze byl pocet osob ru¢né zadan a az bude délat vyaétovani,
bude brat tuto hodnotu. Pfipadné zadané spolubydlici i vlastniho
uzivatele objektu bude ignorovat. Pokud chcete pfiznak ru¢ni zmény
zrusit, musite si zaznam oteviit do editace a spustit funkci Akce —
ZruSeni ruéniho zadani poctu osob.

Castka zaruky, Typ zaruky, M éna zaruky, Platnost zaruky

Evidenéni Udaje tykajici se kauci. Pohyb kauci se eviduje na z&lozce
Pohyb zaruky .

U druzstevnich byt je dale mozné evidovat zadosti o pfevod bytu do
vlastnictvi. Poli¢ka jsou jen eviden¢ni a nevstupuji do zadnych vypoctd.
Seznam Zzadosti o prfevod je mozné zobrazit na tiskové sestavé
Prevody objektd do vlastnictvi - Seznam uzivatelt (Definice objektu -
Tisky - Pfevody objektd do vlastnictvi - Seznam uzivateld).

Spolubydlici

Jak jiz bylo fe€eno, tato druh& zélozka slouzi k evidenci spolubydlicich
osob. Kromé& jména, pfijmeni a rodného C¢isla je mozné déle
specifikovat v jakém pfibuzenském ¢i jiném vztahu je dand osoba
k najemnikovi a opét také platnost spolubydliciho z hlediska ¢asového.

Je-li néktery byt ve vlastnictvi vice osob, napf. manzell, a potfebujete,
aby se na evidenénim listé v hlaviCce tiskli oba, je mozné u spolubydlici
osoby, kterd se ma rovnéz tisknout do hlavicky evidenéniho listu,
zaSkrtnout policko Spolungjemce / Spol. ¢€len / Spoluvlastnik . Tato
spolubydlici osoba se pak bude tisknout v hlavi¢ce. Stejnéa filozofie je
pouzita u vSech typG evidenénich listl (najemni, druzstevni, ve
vlastnictvi) a u najemnich smiuv.

Historie konta

Historie konta obsahuje Udaje: datum, ¢islo dokladu, ¢astka, pdvodni
ména a kurz prfepoctu. PFijdou-li néjaké penize na konto, vytvofi se
v historii novy zaznam, do kterého se zapiSi vSechny znamé udaje —
datum platby, Cislo dokladu a d&astka. Prfijdou-li penize na konto
z evidence Prijmy od uzivateld objektd, zapiSi se do historie konta
Udaje pfimo z evidence pfijma (datum, Cislo dokladu), véetné plvodni
meény a prepocitaciho kurzu (¢astka v evidenci pfijmG mohla byt v jiné
mohla byt pouzita na proplaceni pfedpisu. Pokud jste pfevedli na konto
penize z proplaceni predpisu plateb, do historie konta se zapiSi Udaje
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z proplaceni pfedpisu. Znamena to, Ze p fi pfesunu pen &z na konto a
z konta nejdojde nikdy ke ztrat & Udajt datum a éislo dokladu . Pfi
proplaceni zkonta program nejprve pouziva nejstarSi zaznamy
v historii konta. Byly-li pouZity vSechny penize z konta, historie konta je
prazdna. Obsah konta Ize vynulovat v menu Akce — Vynulovani

obsahu konta .

Historie spojovacich ¢éisel SIPO

Do této evidence si program automaticky zaklada jiz nepouzivana cisla
SIPO dané osoby. Tato evidence je zde proto, aby spravné pracoval
import zaplacenych plateb SIPO v pfipadé, kdyZz si osoba zméni
spojovaci €islo. V souboru zaplacenych plateb je totiz v nasledujicim
mésici po zméné spojovaciho Cisla obsazeno jeSté staré spojovaci
¢islo, pfiemz u osoby je jiz vypInéno nové spojovaci Cislo. Platba by
se tudiz nenacetla. Aby doSlo k uloZeni starého spojovaciho €isla do
historie, musite k tomu pouzit funkci Akce — Zm éna spojovaciho €isla
SIPO.

Spole ény zastupce

Chcete-li zvolit spole¢ného zastupce, muizete spoleénym zastupcem
zvolit bud hlavni osobu nebo nékterou ze spolubydlicich osob.
Nastaveni se provede zaSkrtnutim policka Spolecny zastupce bud
v 0sobé na z&lozce DalSi udaje Il nebo ve spolubydlici osobé. Volitelné
je mozné pridat i platnost. Spole¢ny zastupce se pak bude zobrazovat
na sestavé evidenéniho listu, na prezencni listiné. Seznam vSech
spole¢nych zastupcl Ize zobrazit v evidenci objektd v menu Tisky -
Seznamy - Seznam spoleénych zastupcd.

Splatkové kalenda rfe

Pokud se rozhodnete nékterému uzivateli bytu dluh na pfedpisu rozlozit
do vice splatek a chcete mit pfehled, jak probih& splaceni dluhu, je
mozné vyuzit funkci pro splatkové kalendare. Funkce pracuje tak, Ze si
v evidenci Osoby na zaloZzce Splatkové kalendare zalozite novy
splatkovy kalendar. Zvolite mu néjaké oznaceni a po ulozeni stisknete
tlaitko Vygenerovat splatkovy kalendaf. Zvolite obdobi pFedpist
plateb, které maji vstoupit do splatkového kalendafe. Pak se zobrazi
seznam vSech nezaplacenych predpist plateb pro zvolené odobi.
Vtomto seznamu mate moznost jeSté odstranit slozky, které do
splatkového kalendafe nemaji vstupovat. Po vybéru slozek zvolite
slozku, pod kterou se maji slozky zapsat do pfedpisu plateb (mélo by
se jednat o slozku napfiklad s nazvem Splatkovy kalendar typu Jina —
tu zaloZite v Servis — Druhy slozek). Zvolite vySi mésiéni splatky a
pocateéni mésic splaceni. Po odsouhlaseni téchto (dajii se do
predpisu plateb vygeneruji splatky a dluzné predpisy plateb, které jsou
vazany na vygenerovany splatkovy kalendar, jsou uhrazeny platbou se
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specialnim pfiznakem. V predpise plateb jsou pak tyto predpisy plateb
oznaceny modrou barvou. Splatky jsou v pfedpise plateb oznaceny
zelenou barvou. Abyste rozliSili, které pfichozi platby jsou platby
bézného predpisu a platby splatek, doporuéujeme pro parovani plateb
s predpisy pouzivat specificky symbol plateb (vice o tomto rezimu
proplaceni najdete v napovédé k programu Domovnik v evidenci Vybér
subjektu, sekce Parovani plateb podle specifického symbolu). Kdyz
dojde ke kompletnimu doplaceni splatkového kalendare, tedy
k vyrovnani dluhu, kterého se splatkovy kalendar tykal, tak v tomto
splatkovém kalendafi spustite funkci ZrusSit splatkovy kalendar, ¢imz
dojde k odstranéni splatek z predpisu plateb a pfesunu Uhrad na
predpisy, na které byl splatkovy kalendar vygenerovan. Splatkovy
kalendar je mozné zruSit i pfi jeho ne zcela kompletnim zaplacent,
k pfesunu Uhrad dojde rovnéz.

Chcete-li splatky prenaSet prostfednictvim SIPO, je to mozné. V tomto
pfipadé se musi v druhu slozky pro splatkovy kalendar nastavit kéd
poplatku SIPO, pod kterym se budou splatky prenaSet (musi byt
rozdilny od kédu poplatku, které se pouzivaji pro pfenost standardniho
predpisu plateb). Déle je tfeba v nastaveni SIPO v subjektu zaSkrtnout
policko Exportovat splatky do SIPO.

K vyhodnoceni splatkovych kalendaru slouzi sestavy v evidenci objektu
Tisky — Splatkové kalendare, kde si mlzete zobrazit seznam vSech
splatkovych kalendarl, splatkovych kalendara, které maji nékteré
splatky neuhrazené v dobé splatnosti a splatkovych kalendard, které
maji splacené vSechny splatky a které je tfeba prevést do predpisu
plateb.

Zaloby

Evidence slouzi k evidenci zalob. V pfipadé Zaloby pfidate novy
zaznam a definujete, které obdobi predpisu vstupuje do Zaloby,
vyplnite Zalovany dluh a dalSi naklady spojené s zalobou. Dale je
mozné evidovat informace k exekuci.

V pfipadé, Ze existuje dluh, ktery nema byt navrzen k Zalobé, je tfeba
pouzit evidenci na zalozce Vyjimky zalob. Zada se obdobi pfedpisu a
tzv. ddvod nezajisténi, ktery definuje divod, pro¢ dluh nemé byt
Zalovan. Tento davod se vybira z &iselniku, ktery se nastavujte v menu
Servis - Definice.

Pro vyhodnoceni Zalob slouzi tiskové sestavy v evidenci objektt
v menu Tisky - Zaloby.
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Pfehled nezajiSténych dluh: Sestava dluznikd, ktera obsahuje seznam
dluh(, na které jesté nebyla vystavena bud Zaloba nebo na dluh neni
navazana vyjimka zaloby. Sestava zobrazuje i datum vzniku prvni
pohledavky a délku pohledavky vyjadifenou v letech.

Prehled zalob: Sestava s prehledem vSech zalob shrnujici vSechny
dulezité informace tykajicich se Zalob.

Dou étovani p Fedpisu

Pridate-li do evidence novou osobu, kterd ma ale pocatek platnosti jiz
ve dfive zalctovanych predpisech plateb, je mozné pomoci této funkce
dolctovat predpis plateb za staré zalctované mésice. Informace o
dodateéném douctovani predpisu se prenese pfi zauctovani mésice,
ktery se teprve bude Gctovat. Provedete to tak, Zze zadate tuto novou
osobu a pomoci funkce v evidenci objektdl v menu Akce — Predpis
plateb pro objekt, vygenerujete zpét pfedpis do mésicl, do kterych je
potfeba. Pak oteviete evidenci osoby a pfepnete se na zalozku
Douctovani predpisu. Vlozite novy zaznam, kde zadate obdobi
pfedpis(, které chcete dolUc¢tovat a zadate meésic, ve kterém se ma
informace prenést do Ucetnictvi Sysel CS. To musi byt mésic, ktery se
teprve bude zauctovavat. Funkce souvisi s funkci Storno predpisu,
kterd byla jiz obsazena v prfedchozim upgradu. Ta naopak slouzi
k pfeneseni informace do Ucetnictvi v pfipadé, kdy byl néjaky predpis
zpétné stornovan. Kombinaci obou funkci dokazete do Gcetnictvi Sysel
pfenést informace o pozdé zaevidované zméné uzivatele objektu tak,
abyste nemuseli provadét zauctovani predpisu do pfedchozich mésicu.

Sazby penale

Ma-li osoba jiné sazby pro vypocet poplatku z prodleni nez jsou
nastaveny pro cely subjekt, nastavi se na této zalozce. Je tfeba
zaSkrtnout i poli¢ko Vlastni sazby penale.

Smluvni Grok

Pokud se pro osobu pocita trok z prodleni a je-li dohodnuty smluvni
arok, zada se roéni Urokova sazba na této zaloZzce. Urokova sazba
muaze mit omezenou platnost a mize se tak meénit i v ¢ase. Neni-li
k datu splatnosti pfedpisu platna zadna smluvni Urokova sazba, pouziji
se pro stanoveni Urokové sazby sazby CNB.

Poplatek a urok z prodleni

Od 1.1.2014 se méni pravidla pro vypocet poplatku a Uroku z prodieni.
V programu dosSlo ke zobecnéni zpusobu zadavani parametrd vypoctu
a nyni lze zadavat razné zplsoby penalizace pro rizné typy slozek
(najem, zaloha, atd.). ZplGsob vypodtu se navic muze ménit v Case.
Dosud bylo mozné vSechny slozky penalizovat stejnym zplsobem,
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ktery se v ¢ase neménil. Po instalaci verze 2.26 program automaticky
prevedl stavaji zpusob zadani do nového systému. Zplsob penalizace
se nyni zadava v evidenci osoby na zaloZzce Penalizace. Chcete-li
napfiklad nastavit, Ze slozky typu najem budete od 1.1.2014
penalizovat Urokem z prodleni a slozky typu zaloha poplatkem
z prodleni, budete postupovat néasledovné. Nejprve je tfeba od
1.1.2014 zruSit penalizaci vSech slozek (které se dosud penalizovaly
jednim zplsobem), coz provedete tak, Ze na zaloZce Penalizace
pfidate novy zaznam s platnosti od 1.1.2014 a pro vSechny slozky
nastavite zplsob penalizace Nepenalizovat. Déle prfidate nové
zaznamy pro slozky typu najem a zaloha s platnosti od 1.1.2014
s odpovidajicim zpUusobem penalizace. Dale mlZete nastavit zplsob
penalizace pro ostatni typy slozek (jina, vyuctovani, atd.). Tyto operace
lze provadét i hromadné pro vyfiltrované objeky v evidenci objektl
vmenu Akce - Hromadné zmény a funkce - Hromadné nastaveni
zpusobu penalizace. Nize je uveden prfiklad nastaveni penalizace,
pokud se dosud provadél pro vSechny slozky vypocet poplatku
zprodleni a od 1.1.2014 chcete ze slozek typu N&jem pocitat Urok
z prodleni a ze slozek typu Zaloha a Jina poplatek z prodlent:

ﬁ Osoby [Z]@

Zaznamy Upravy Akce

o[ <> w] e 2 @@ [v] x|

Zaloby | Wjimkpgaloh | Splitkové kalendafe | Doudtovani predpisu | Komunkace |
Osoby | Daldfdsie | Spolbydici | Fopis | Histoiekonta | Historie spoj &isel SIFO |
Splatnost pFedpisu Penalizace Sazhy pendle ] Sraluvni Grok ]
Howak
Plati od |T_l,lp slozky |Penalizace | Ll
MT12004 i Hiem Orok 2 prodien
] 1.1.204 Zaloha Poplatek i pozdé zaplacens
] 1.1.204 Jina Poplatek i pozdé zaplacens
] 1.1.204 Wiachny slodky Mepenalizowat
: 1.1.19490 Wiachny slodky Poplatek i pozdé zaplacens
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Je upraven i zplsob zadavani sazeb pro penalizaci, a to jak pro
poplatek z prodleni, tak i pro Grok z prodleni. Vychozi sazby pro
vypocet poplatku z prodleni se zadavaji v nastaveni subjektu na
zalozce Sazby penéle. Sazby penéle se mohou v ¢ase ménit, protoze
od 1.1.2014 dochézi také ke zméné. Pokud je tfeba zadat pro néjakou
osobu jiné sazby nez vychozi sazby zadané u subjektu, zadaji se
sazby pfimo v evidenci osoby na zaloZce Sazby penale. Jesté je tfeba
zaSkrtnout policko Vlastni sazby penale. V pfipadé Groku z prodleni se
arokova sazba stanovuje na zakladé sazeb CNB, oviem je mozné
nastavit i smluvni Grok. Ten se nastavuje u kazdé osoby na zalozce
Smluvni Urok. Lze zadat s urCitou platnosti, vySe smluvniho Uroku se
tak muze v Case také ménit. V obdobi, ve kterém neni platny zadny
smluvni arok, se stanovuje Grokova sazba dle sazeb CNB.

Uprava se tyka i vlastniho zobrazeni a vygenerovani vypoctu poplatku
a uroku z prodleni. Vypocet byl slou¢en do jedné funkce, na tiskové
sestavé se zobrazuje zvlaSt poplatek a zvlast drok. K zapisu do
pfedpisu dochéazi rovnéz soucasné.

Plochy

Kazd4, at bytova ¢i nebytova jednotka, se sklada z jedné &i vice ploch
(mistnosti). Kazdou z nich Ize popsat fadou parametri. A to miZzete
provést pravé zde na této zalozce. Jako i vjinych evidencich i zde
existuje moznost nadefinovat si vzorové plochy, nejCastéji se
vyskytujici, a ty nasledné pouzivat pfi vliastni definici konkrétni plochy
bytu.
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j'ﬁ' Placha {sttnnst)_.l;_e_l_. 1

Zaznamy Akce

BRI

.F'ioclh_l,l ]PQpig |

Nazey

Druh

Podlahova plocha
Koeficient
Zapotitatelna plocha
yika

WMés. =azba ndajemného
Flocha pro TLY
Koeficient pro TUV
Diatum od

Datum do

Nazev

Druh

Podlahova plocha

Koeficient

Zapocitatelna plocha

Vyska
Plocha pro TUV

Vytapéna plocha

Otopné téleso

Koeficient gjednoceni vysky 1,0000

Koeficient otapéne mistnosti 1.0 :]'

\ytapéna plocha 16,00

nazev plochy. Chcete-li si vybrat zjiz
pfeddefinovanych typd ploch mizete tak ucinit

kliknutim na ikonu 23 nebo Ctrl+V nebo do
nazvu napsat zacatek nazvu plochy a stisknout
Enter. Objevi se tabulky s Typy ploch a tam
budou  wvyfiltrovany  zaznamy  zacinajici
napsanymi pismeny.

jinou mistnost

skute¢néa podlahova plocha mistnosti

koeficient podlahové plochy pomoci néhoz se
ze skute¢né podlahové plochy pocita plocha
zapocitatelna

plocha mistnosti z které se po€ita najemné
vySka mistnosti v metrech

uréuje, zda plocha patfi do podlahové plochy,
podle které se rozpocitavaji ndklady na TUV.
Plocha pro TUV = Podlahova plocha

* {0 nebo 1 podle zaSkrtnuti pole}

plocha z které program vychazi pfi vypoctu
spotfebovaného tepla.
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V pfipadé otopného télesa:
Vytap &nd plocha = Podlahova plocha *
Koeficient sjednoceni vySky * Koeficient
otap &né mistnosti
V pfipadé, Ze neni otopné téleso:

Vytap &nd plocha = Podlahova plocha *
Koeficient sjednoceni vySky *
(Koeficient neizol. potrubi + Koeficient
otap &nych st &n)

Otopné téleso
pokud je mistnost vytapéna otopnym télesem
zaSkrtnéte tuto volbu a upravi se vam formulaf pro
mistnost s otopnym télesem, tzn. Ze se zobrazi pole
v kterém nadefinujete koeficient otapéné mistnosti.

Koeficient sjednoceni vysky
timto koeficientem se upravuje vytapénda plocha podle
vysSky (napf. pokud se jednd o byt se zkosenym
stropem zadate zde pfisluSny koeficient kterym se
upravi vytapéna plocha bytu)

Koeficient otapéné mistnosti
zde zvolte koeficient pomoci kterého se prepocitava
velikost otdpéné plochy (podle vyhlasky 245/95).

Neizolované potrubi [m2]
plocha neizolovaného potrubi kterym je mistnost
otapéna

Koeficient neizol. potrubi
koeficient, ktery vychazi zplochy neizolovaného
potrubi (viz vytapéné plocha).
Koeficient neizol. potrubi = Neizolované
potrubi * 0,05 — maximaln & v8ak 0,25.

Otapéné stény
pocet stén, kterymi je mistnost vytapéna.

Koeficient otapénych stén
koeficient, ktery vychazi z poCtu otapénych stén (viz
vytapéna plocha).

Popis
Zde si mlZzete zapsat libovolnou textovou poznamku k vybrané plose.

Slevy

Chcete-li uplatnit néjaké slevy pfi vypo¢tu ndjemného zadejte je na této
zélozce. Pouzivéate-li néktery druh slevy castéji, je vyhodné si ho
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nejprve preddefinovat v definicich druhl slev a poté vybrat kliknutim na

ikonu = .

Tenct !SIeva na najmu

Sleva [%] [ 5.00

Plati od I Hed

Flati do I i

Text nazev slevy

Sleva [%] vySe slevy v procentech

Plati od

Plati do ¢asova platnost slevy
Vybaveni

Na zaloZce Vybaveni se nachazi prehled veskerého vybaveni patficiho
k bytu. Jedna se napf. o kuchyriskou linku, sporak, vestavénou skfif
atd. Pokud vyplnite veSkeré potfebné Udaje, program sam spocita
meésicni splatku pronajmu vybaveni a tuto zahrne do prFedpisu
najemného.
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Nazev

!Sporék

Tvp I

Wyrobni izlo I

MnoZstii | 1.00 wo ks CenaM

Cena montize I u.oo Opotfebeni
Zivotnost I 1o

Néjem po Zhiks | g

Niempoz, | o Castka

Datum pofizeni 101.01.2005 :iﬁl Datum revize ik
Datum vymeény 101'01'2015 :iﬁl Datum vyfazeni | - -

Druh vybaveni I

=&

Dodavatel I

Nazev

Typ

Vyrobni ¢islo
Mnozstvi

MJ

Cena/MJ
Cena montaze
Opotrebeni

Zivotnost

N&jem po Ziv.

nazev  vybaveni. Chcete-li si  vybrat
z pfeddefinovanych typd vybaveni muzete tak

ucinit kliknutim na ikonu & nebo Ctrl+V nebo
do nazvu napsat zacatek nazvu plochy a
stisknout Enter. Objevi se tabulka s Typy
vybaveni a tam budou wvyfiltrovany zaznamy
zaCinajici napsanymi pismeny.

blizSi specifikace typu vybaveni

vyrobni ¢islo vybaveni

pocet kusu v byté

mérna jednotka vybaveni

cena za mérnou jednotku

naklady spojené s montazi vybaveni

zadava se procento opotfebeni podle
vyhlasky

zde vyplite Zivotnost vybaveni v rocich podle
vyhlasky. Sta¢i vyplnit jeden zudaju
(Opotrebeni nebo Zivotnost).

Castka mésicniho najemného podle vyhlasky,
které se budou pouzivat po skonéeni doby
Zivotnosti.
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Castka vtomto poli se zobrazi vypoc&itana mésiéni Wieidias b : —
splatka pfislusného typu vybaveni. Céstka se e : =
vypoéte jako podil soudtu ceny za MJ + ceny g0 ",‘ = | & I i]
montaze a Zzivotnosti vyjadfené v mésicich

nebo podle procenta opotiebeni. | Ounmeram [Vodomén SV B Oznateni (b et oY
Datum pofizeni Votigeh | Umisténi |
Datum vyrfazeni den kdy bylo vybaveni pofizeno a kdy bylo EAN | Zpétnj chod r
Vy‘fazeno M 1m3 Mulovat méfidio na poddtku roku - T
Datum revize den kdy ma byt provegena revize na yyl?avenl B daset 85,00 Datum ogegty 101,202
Datum vymény dgn kdy bylo vybavenl’ vymeneno za jiny ku:s _ coseaniroize | B ot revise
Dodavatel nazev dodavatel ktery dodal vybaveni. Mate-li

Faktura&ni méfidlo

@jﬁ] Datum vyTazen|

takového dodavatel jiz zavedeného v adreséfi

l&fena sloZka Studena voda

J
I
firem, muazete si jej kliknutim na ikonu @l WFenssozka2 |
|
J

Iﬁ

L
[NNENENE

z této databaze vybrat. Prepotet podié

Odbérné misto J

Cizlo Klienta

Ve spodni ¢asti je opét misto pro napséani libovolné poznamky. - [ wwoom
0Z83

Méridla

Jednou z dalSich dulezitych zalozek v definici objektd, je zalozka
Méndla. V kazdém byté se vzdy nachazi néjaké méfidlo u kterého je
tfeba sledovat jeho stav, revizi a co méfi. A pravé k tomu je uréena tato
pridruZena evidence.

Druh méridla blize specifikuje, o jaky druh méfidla se jedna

Oznaceni oznaceni méfidla slozené z nazvu objektu pro
ktery je méFidlo uréeno a zkratky druhu méfidla

Vyrobni cislo vyrobni ¢islo méfidla

Umisténi zde zapisujte kde je méfidlo umisténo

MJ mérna jednotka v které udava meéfidlo svyj
stav

Zpétny chod tuto volbu zaSkrtnéte pouze v pfipadé, ze dané

méfidlo pracuje se zpétnym chodem tzn. Ze se
pfi méfeni spotfeby méreny Udaj odecita od
nastaveného stavu.

Posledni odecet stav méfidla pfi poslednim odectu

Datum odectu datum posledniho odeétu na méfidiu. Udaj se
automaticky prebira z prehledu odectd,
podobné jako posledni odecet.

Datum posledni revize
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Datum pfisti revize
Datum vyrfazeni

Fakturaéni méridlo

Mérena slozka

Mérena slozka Il

Rozsah

Vykon
Koeficient

Koeficient polohy
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datum k jakému byla naposledy provedena
revize méfidla

datum kdy ma byt provedena revize méfidla
zde je mozné zapsat si datum kdy bylo méfidlo
vyfazeno z provozu

méfidlo umisténé na vstupnim zafizeni od
dodavatele, na jehoz z&kladé fakturuje
dodavatel odebrané mnozstvi (viz popis
v kapitole Mé&fidla)

zde se zadava typ slozky, kterou méfidlo méri
(napf. vodomér bude pravdépodobné méfit typ
slozky Zaloha na SV). Zadany typ slozky by
mél mit alespon jedno z rozudtovacich kritérii
zadano Méfidlo. Rozpocet daného typu slozky
bude proveden podle méfidla, které je
zaloZeno u pfislusného objektu.

pouzivd se pouze pro TUV, kde je nutné
rozpocitat podle Gdajd jednoho méfidla
naklady na studenou vodu a naklady na jeji
ohfev. Do typu slozek zalozite dvé slozky TUV
voda a TUV ohfev s pfisluSnymi parametry.
Zde pak zadate tyto dvé slozky jako méfené
slozky.

rozsah méfidla. Je to vlastné hodnota, pfi které
se méfidlo preto€i zpét do nuly. Je-li napf.
maximalni hodnota, kterou je mozné odecist
na vodoméru 9999,9999, zadejte jako rozsah
méfidla 10000. Pokud méfidlo neméri
prabézné, ale kazdy odecet je vztahovan
k pocatec¢ni nulové hodnoté (napf. dilkova
méfidla tepla) zadejte jako rozsah nulu.

tyto Udaje se pouzivaji pouze u dilkového
tepla. Jsou to koeficienty, kterymi se nasobi
odecteny pocet dilkii na odpafovacich
trubickach. Témito koeficienty upravite odecet
podle konstant méfidel, radiatord, pocétu €lanki
radiatoru, zakrytu radiatoru a tepelného
vykonu radiatoru.

pouziva se pouze u méfeni tepla jako korekce
odecteného poctu dilkd podle polohy bytu.
Sazby koeficientu je mozné vybirat z tabulky,
kde jsou preddefinovany doporu¢ené hodnoty
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(muzete si je zménit). Koeficientem se nasobi
odecteny pocet dilkd.
Koeficient svétové strany
Koeficient montaze
Koeficient prestupu
Koeficient zakrytu Dalsi koeficienty, kterymi je
pronasobena spotfeba na méFici tepla.

Slozky

Na této zaloZce si zavedte vesSkeré slozky k Uhradé spjaté s objektem.
Z téchto zdznamu se bude kazdy mésic generovat predpis plateb do
tabulky Predpisy plateb.

T

H|-'I|F|Iri|{'|

Text }S_tudehé woda

Castka ] 130.00 [T Pevna tastka
Pericda iMési&né _.:J

Smémé Eisio L0

Bonus [%] I 0.00

ety |01.01.2011 15

Flati do ] i b

Text nazev slozky. Kliknutim na ikonu vyberte
pfislusnou slozku z Definice druhd slozek.

Castka ¢astka, ktera bude mési¢éné predepisovana

Perioda Udaj stanovuje s jakou periodou se bude generovat
predpis.

Smérné ¢islo
pouziva se pro zadani koeficientu pfi rozaétovani vody
pokud nejsou instalovany vodoméry. Pokud pouzijete
tuto polozku, nelze jiz pouZzit polozku Bonus, protoze
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podle zadaného smérného ¢gisla se vypocita prislusna
hodnota pro pole Bonus a tato hodnota se dale
pouzivd ve vypoctech. Pole Bonus se pocitad podle
nasledujiciho vzorce:
Bonus =—(Sm &rné ¢islo—1) * 100.
Pokud napf. zadate Smeérné cislo 7, zapiSe do policka
Bonus hodnota — (7 — 1) * 100 = —600. Hodnotou
smérného cisla se nasobi mnoZstvi jednotek podle
kterych se provadi rozpocet slozky. Napf. pokud
rozpocCitavate vodu podle osob, vynasobi se
v jednotlivych objektech pocet osob smérnym &islem a
teprve tento soucin se pouzije pro rozpocet nakladu.
Bonus [%] procentni bonus/malus pfi vyuctovani slozky. Kladnym
Cislem se oznacuje bonus (sleva) a zapornym malus
(pfirazka). Timto Cislem se upravi mnozstvi, které se
bude rozpocitavat.

Priklad:

Slozka odvoz odpadu se rozpocitava podle poctu osob. V objektu bydli
4 osoby. Protoze tento objekt produkuje nadmérné mnozstvi odpadu,
rozhodli jste se, Zze mu date pfirdzku 10%. Do pole Bonus zadate —10
(minus deset). Program pfi zavére¢ném rozuctovani upravi pocet osob
(to je vlastné mnozZstvi, podle kterého se rozuc¢tovavaji naklady) o 10%
na 4,4 osoby.

Plati od

Plati do c¢asové obdobi platnosti slozky. Pokud je obdobi
zasahuijici do zpracovavaného mésice, bude ¢astka pfi
generovani pfedpisu pfislusné kracena.

Pevna ¢astka Je-li toto pole zaSkrtnuté, nebude se slozka
prepocitavat pfi pouziti funkci Vypocet slozky, Vypocet slozek s typem
vypoctu a Hromadné generovani slozek.

TIP

Slozky je sice mozné zadavat jednotlivé ruéné, ale daleko vyhodnéji je
mozné je generovat hromadné — viz dale Hromadné generovani
sloZek.

Revize

VeSkeré revize bytu a jeho soucésti evidujete zde. Opét plati, Ze mate-
li urCité revize spole¢né pro vice byt &i celkd uSetfite si praci a ¢as
pokud si je pfeddefinujete v Definicich druhd revizi.
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' Revize celku

e =
EEEEE x|

a JEIetro

Datum posledni [01.06 2007 e e L= [m.oe.2012 EI]

Datum provedeni ks | Datum odstranéni zévad | - - EEi|

Vybaveni J

Viznam revize Nespecifikovano '] ZajiEteni revize 1Nespecifikovéno v]
Zodpovédni osoba lﬁ Pfedpokl, cena

Naplédnované opravy pro tuto revizi ‘ Eqna

Zjidténé z&vady

Nazev nazev revize. Kliknutim na tlagitko ﬂ Si
muzZete prenést preddefinovana data z druht
revizi.

Datum posledni datum naposledy provedené revize

Datum pristi datum naplanované pfristi revize

Datum provedeni  datum kdy byla skute¢né revize provedena
Datum odstranéni zavad
datum dokdy maji byt veSkeré zjisténé zavady
odstranény
Vybaveni pokud se revize tykd néjakého vybaveni

objektu, vyberte polozku pomoci tlacitka .HJ
z evidence vybaveni

Zjisténé zavady zde si mulzete zapsat libovolné dlouhy text
detailné popisujici veSkeré zjiSténé zavady

Postup p/i zadavani a planovani novych revizi

1) V definici druhu revizi zadejte druh revize v€etné periody.

2) Nejprve je tfeba zadat posledni provedenou revizi, aby
program dokazal naplanovat dalSi revizi: Pfidejte novy zaznam.
Kliknéte na ikonku pro vybér druhu revize a vyberte pfislusny
druh revize. Vyplrite pouze Datum provedeni - datum, kdy byla
provedena posledni revize. Zaznam uloZte.

3) Pfidejte novy zaznam, kliknéte na ikonku pro vybér druhu
revize a vyberte pfislusny druh revize. Automaticky se vyplni
policko Datum pfisti. Zaznam uloZte.
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Postup p/i provedeni revize a naplanovani dalSi revize:

1) Otevrete revizi, u které chcete zaznamenat, Ze byla provedena.

2) Vyplrite Datum provedeni, zaznam ulozte.

3) Pfidejte novy zaznam, kliknéte na ikonku pro vybér druhu
revize a vyberte pfislusny druh revize. Automaticky se vyplni
policko Datum pfisti. Zaznam uloZte.

Dalsi revizi miaze program naplanovat plné automaticky tak, ze pfi
vyplnéni policka Datum provedeni a uloZeni zdznamu se program
zepta, zda ma provést automatické vygenerovani pristi revize. Pokud
zvolite Ano, pfisti revize bude vygenerovana automaticky. Pokud
zvolite Ne, muzete pak revizi naplanovat ruéné dle vySe uvedeného

postupu.

Koeficienty pro roz( étovani

Slozky Ize rozuc¢tovavat dle obecnych koeficientl (napfiklad dle poctu
zasuvek STA). Chcete-li pouzit tento zpusob rozuétovani, nastavte jako
zpUsob rozuctovani slozky Méridlo a do policka Oznaceni napiSte text,
ktery se ma zobrazit v sestavé vylctovani ve sloupci Zpudsob
rozdc¢tovani. Jesté je tfeba zaskrtnout ve zplsobu rozuctovani policko
Jedna se o obecny koeficient.

Akce

Predpis plateb pro objekt

Tato funkce vygeneruje to tabulky Predpisy plateb pro aktualné
vybrany (jeden) objekt predpisy plateb za aktualni Gcetni obdobi.
Predpisy se generuji z aktualnich ¢astek jednotlivych slozek plateb.
Vygenerovani pfredpisd pro vSechny objekty daného subjektu
(druzstva, spolecenstvi) se provadi pfimo z tabulky Pfedpisd plateb.

Hromadné generovani slozek

Pokud potfebujete k urCitému datu hromadné vygenerovat novou
sazbu urcité slozky pouzijte tuto funkci. Pouziva se napf. pfi zméné
sazeb najmu, pfi Upravé Castky za zalohové platby apod. Po spusténi
funkce budete muset nejprve vybrat kterou sloZku chcete upravovat (z
definice druhl slozek). Dale musite zadat zpusob vypocétu nové ¢astky
slozky. Ta miZze byt spocitana podle nasledujicich kritérii:

Pevné ¢astka jako novéa castka se vezme Castka uvedena
v poli Sazba/koeficient

104
Pricteni

Koeficient

Osoby

Podlahova plocha
Zapoctend plocha
Vytapéné plocha
Najemné

Minulé vyuctovani

Kominy

Domovnik

k ¢astce slozky, ktera platila doposud se pficte
¢astka uvedend v poli Sazba/koeficient

Castka slozky, ktera platila doposud se
vynasobi  ¢astkou uvedenou v  poli
Sazba/koeficient

Castka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi poctem osob, které byt obyvaji ve dni
Plati od data

¢astka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi podlahovou plochou objektu

¢astka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi zapoétenou plochou objektu

¢astka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi vytapénou plochou objektu

nova Castka se spocita podle zpusobu vypoctu
najemného

jako nova Castka se vezme Castka, ktera vysla
pro danou slozku pfi vyaétovani v minulém
roce vydélena dvanacti (sazba na 1 mésic)
¢astka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi  poctem kominovych  vyvodu
zadanych u objektu

Podil bytové jednotky

Porizovaci cena
Plocha pro TUV

Odecty méfidla

¢astka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi podilem bytové jednotky zadané u
objektu

Castka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi pofizovaci cenou zadanou u objektu
Castka uvedend v poli Sazba/koeficient se
vynasobi plochou pro TUV objektu

program zjisti primérnou spotfebu daného
objektu ze =zadaného obdobi posledniho
znamého odeétu méfidla a tu vynasobi
zadanou sazbou za mérnou jednotku. Z této
¢astky vypocita platbu podle dané periody
predepisovani slozky.

Predpokladané naklady

Tyto zpusoby generovani slozky funguji tak, ze
po zadani predpokladanych roénich nékladi
dané slozky se tento néklad rozpocitd mezi
jednotlivé objekty podle vybraného kritéria.
Oproti  pfedchozim zplasobim, kdy jste
zadavali sazbu na mérnou jednotku, si
program tuto sazbu spocita sam z celkovych
predpokladanych nakladu.
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V poli Sazba/koeficient se zadava bud vlastni sazba nebo koeficient
podle zplsobu vypoctu (viz vySe). V poli Plati od data zadejte od kdy
nova slozka plati. Funkce se nejprve pokusi najit odpovidajici slozku,
ktera plati dosud. Pak vytvofi novy fadek na zalozce Slozky. Do policka
Plati od zapiSe datum Plati do data, pole Plati do necha prazdné a do
pole Castka zapiSe vypoé&itanou novou &astku slozky. Pokud program
naSel starou slozku, prekopiruje sazbu pole Bonus do nové slozky. Do
pole Plati do staré slozky zapiSe den i 1 menSi nez je zadan v poli Plati
od data. Tim je zapsana novéa sazba dané slozky a zaroven ukoncena
platnost staré sazby. Pokud program nenaSel starou slozku, oznami to
uzivateli, nebot nevi, zda méa byt rovnéz vypinéno i pole Bonus. Pokud
toto pole nepouzivate hlaseni klidné ignorujte.

Pokud potfebujete vypocitat novou sazbu slozky pouze pro dany
objekt, pouzijte tuto funkci pfimo na zalozce Slozky daného objektu.

Oznacovani a odzna ¢ovani objekt &

Pokud potfebujete vyfiltrovat pouze urcité objekty, na které neni mozné
pouzit néjakou z filtracnich podminek, muzete si vami vybrané objekty
ruéné oznacit. Oznaceni resp. odznaceni objektu se provede klavesou
Ins. Odznaeny objekt je zobrazen Sedym pismem. Hromadné Ize
oznadcit ¢i odznadit vSechny objekty funkci Akce — Oznacovani objektd.
Po oznaceni vami vybranych objektl, Ize ve filtru vybrat podminku
Oznacené. Tuto funkce pouZijete napf. pokud chcete hromadné
generovat slozky jen speciéalné vybranym objektiim.

Tisky

Tisky vztahujici se k vybranému, pfipadné vSem objektim. Naleznete
zde tisk pasportu bytu, evidenéniho listu bytu, najemni smlouvy a
spoustu dalSich formulara a tiska revizi. U tisk( revizi miZete zadat
pocet mésicu pfed planovanym datem revize. Program pak vytiskne
vSechny naplanované revize ode dneska do zadaného pocétu mésicu.
Zadate-li jako pocet mésicd nulu, program vytiskne vSechny
naplanované revize. Vice informaci k nékterym tiskim naleznete
v ndpovédé k programu.

Deregulace ndjemného

V programu Domovnik je deregulace najemného FfeSena timto
zpusobem:
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Kategorie byt

Novy zakon 107/2006 Sb. jiz neprejal rozdéleni bytd do I. — IV.
kategorie. Nyni je déleni pouze ,Standardni byt a ,Byt se snizenou
kvalitou“. Aby byl pfechod na nové déleni bytd po nainstalovani nové
verze programu co nejjednodussi (aby uzivatel nemusel otvirat kazdy
byt a znovu vybirat druh bytu), je to provedeno nasledujicim
zpUsobem. Pfechod je nazorné vidét na nasledujici tabulce:

Policko Druh objektu :

Pdvodni verze Nova verze

I. kategorie Standardni byt |

Il. kategorie Byt se sniz. kvalitou Il

lll. kategorie Byt se sniz. kvalitou Ill
IV. kategorie Byt se sniz. kvalitou IV

- Standardni byt Il

Byvala kategorie bytu prejde bez zasahu uzivatele na nové oznaceni
podle uvedené tabulky. Ve skutecnosti déleni na jakési kategorie
zistalo i nadéale, protoze stejné budou i nadale 4 r{zné sazby
nadjemného za m2 podlahové plochy bytu. V tabulce je vidét, Zze se
objevil i novy druh objektu ,Standardni byt 11“. To je z toho divodu, Ze
neni jednoznacné, zda byt byvalé Il. kategorie je dle nového déleni
~Standardni byt“ nebo ,Byt se sniZzenou kvalitou“. ZaleZi to na vybaveni
kategorie je dle nového déleni Byt se snizenou kvalitou®, stava se tedy
automaticky z bytu Il. kategorie byt se snizenou kvalitou. Pokud je to
tfeba jinak, zmérite druh objektu na ,Standardni byt II*.

Sazby najemného

Sazby najemného se zadavaji obdobnym zplsobem jako dfive. Sazby
najemného je mozné zadat jako obecné sazby, které pouzivaji vSechny
byty zadané v programu, na Uroven subjektu a nové i na Uroven celku.
Muze se totiz stat, Zze vlivem podrobnéjSiho déleni oblasti budete mit
v jednom subjektu celky, které se nachazeji v oblastech s rGznou
sazbou najemného.

Valorizace ndjemného

Pfi valorizaci najemného postupujte takto: Zadate nové vypocitané
sazby najemného do pfislusné evidence sazeb (obecné nastaveni,
subjekt, celek). Pak mulzete okamzité spustit tisk formulare
s oznamenim o zvySeni najemného. DalSim krokem je spusténi funkce
Aktualizace sazeb najemného, ktera zapiSe nové sazby najemného do
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jednotlivych bytd a na zavér vypocet slozky najemného od data, ke p‘ﬁjmy
kterému se najemné valorizuje.

“ . . . g Tato evidence vam poskytne uceleny prehled o jednotlivych pfijmech
P?.kUd ‘2'05'0 k[gomu,,zte) Jlz u Eekolho nech’c_ete d_o nvajgw zapOCIItaylflt od uzivateld byt(. Pfijmy se mohou importovat ze souboru SIPO nebo
hajemne za vybaven | yw NEDo slevu z najmu, je 'Ere a ty’tof polozky je mozné zadavat pfijmy ruéné. Pokud pouzivate zarover s programem
ka)nc't,' u "Vba"ef‘.' proves:[ vyrazeni vybav_enl zapsanim  data DOMOVNIK také G&etni program SYSEL C/S, mlZete v menu Akce
vyfazeni a u slevy z najmu zapsanim data platnosti slevy. spustit Import dat ze Sysla. a naimportovat tak pfijmy z U€etnictvi.
Evidence dale slouzi ke sparovani pfichozich plateb s pfedpisy plateb.

Datum plathy 01.0.201 Bl fiio dokiadu

Variabilni symbol 145004 Castka 2 250,00

Mésic proplaceni L Rok proplaceni 2011
Specificky symbaol ]13—‘ Druh sIFQ ek

Text J
jSIPD: 1545266544

Ména 2% jv Sparovano i’

Oznateni

Datum platby datum kdy byla dané platba uskute¢néna
Cislo dokladu Cislo dokladu jakym pod jakym byla platba
provedena

Variabilni symbol

Specificky symbol  symboly platby. V pfipadé pfijmu ze SIPO je
v policku Specificky symbol pfislusny kod
SIPO. POZOR!!I! VeSkeré platby se budou
parovat s predpisem podle variabilniho
symbolu. Pokud chcete vyuzivat funkce
automatického sparovani plateb s predpisy, je
nutné donutit uZivatele objektd pouzivat
spravny variabilni symbol.

Céastka gastka platby v dané méné

Mésic

Rok mésic a rok, do kterého se ma pfiparovat
proplaceni (blizsi vyklad je uveden dale).

Text libovolny text kterym si chcete popsat

konkrétni pfijem. U polozek které byly
importovany z pfedpist SIPO, zde program
sam predvyplni text ve formatu: SIPO: datum
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kde ¢a&st datum  predstavuje  datum
uskute¢néni  platby prevzaty z pfislusSného
importniho souboru pro SIPO od Ceské posty

a.s.

Oznaceni do tohoto policka si mulzete zapsat blizsi
oznaceni pfijaté platby

Ména udava meénu v které je prijem uskute¢nén

Sparovano zde si program sleduje, zda byl zaznam

zalctovan — tzn. bud sparovan s pfislusSnym
predpisem nebo presunut na konto objektu.

Akce

Import dat ze Sysla

Pomoci této funkce je mozné nacist pfijmy od uzivateld bytd z ucetni
databdze SYSEL C/S. Diky tomu nemusite zadavat hodnoty zvlast do
Ucetnictvi a zvlast do evidence druzstva. Po spusténi funkce se objevi
okno, kde zadate obdobi od kdy do kdy se maji nacitat pfichozi platby.
Potom pomoci tladitka > (po jednom) nebo >> (vSechny) vyberete
bankovni Gcet (Ucty) a/nebo pokladnu (pokladny), kam pfichazeji
platby. Bankovni Uéty a/nebo pokladny se pfi vybéru pfesunou z okna
Bankovni 0c¢ty (Pokladny) kdispozici do okna Bankovni Ucty
(Pokladny) zahrnuté do importu. Program si bude nadale pamatovat,
které Ucty (pokladny) jste naposled pouzili pro import, takze je pFisté jiz
nemusite vybirat. Funkce projde pro zadané obdobi vybrané ucty
(pokladny) a veSkeré pfijmy zapsané v UcCetnictvi zapiSe do tabulky
PFAjmy od uzivateld bytd.

Dale mUzete zvolit zda a jak se maji vyplfiovat pole Mésic a Rok.

Nenastavovat do poli Mésic a Rok se zapiSi nuly.

Pouzit datum dokladu minus
od data importované platby (zapsané
v bankovnim vypisu nebi v pokladné
v UCetnictvi) se odecte zadany pocet mésicu (v
pfipadé zadani zaporného pocétu mésicu se
pficte) a mésic a rok vysledného data se
zapiSe do poli Mésic a Rok. Pokud tedy
uZivatelé objekt plati vtom mésici, na ktery
byl generovan predpis, zadate zde nulu a
k pfichozim platbém se zapiSe mesic a rok
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platby a tato platba bude pfiparovana do
tohoto obdobi (viz dale).

Pouzit rok a mésic  k importovanym platbam se zapiSe zadany
mésic a rok.

Pokud mate v Definici subjektt zaSkrtnuto pole Platby predpist
fakturami, ofizne se pfi nacitani z variabilniho symbolu platby kéd
obdobi, ktery byl pfidan k variabilnimu symbolu uZzivatele objektu pfi
generovani faktury.

Pokud mate v Definici subjektd zaSkrtnuto pole Platby predpisd
fakturami, ofizne se pfi nacitani z variabilniho symbolu platby kod
obdobi, ktery byl pfidan k variabilnimu symbolu uzivatele objektu pfi
generovani faktury.

Import souboru zaplacenych plateb SIPO

Pokud maéate uzavienou mandatni smlouvu s Ceskou postou o
obstaravani inkasnich plateb pomoci systému SIPO, muZete si do
programu DOMOVNIK importovat zaplacené platby dodané postou
v pfislusném souboru. Pokud zvolite v menu Akce volbu Import
predpisd SIPO, vyzve vas program k vybéru souboru ZA*.* a po vybéru
souboru program importuje zaplacené platby. Do poli Mésic a Rok se
zapisuji udaje o obdobi, za které platba pfiSla. Zvolite-li Import plateb
SIPO - subjekt, bude se spojovaci cCislo SIPO hledat pouze
v aktualnim subjektu, zvolite-li Import plateb SIPO — vSe, bude se
spojovaci ¢islo SIPO hledat ve vSech subjektech.

Nacteni plateb ze souboru vy ¢€lenénych dluh & SIPO

Funkce slouzi k nacteni plateb ze souboru vyclenénych dluhG. Na
rozdil od nacitani souboru zaplacenych plateb, je pfi nacitani dluhi
tfeba dbat na to, aby bylo nastavené spravné Gcéetni obdobi. Ugetni
obdobi musi odpovidat m ésici a roku, pro ktery na ¢&itate dluhy.

Mate-li nap fiklad soubor dluh @ pro obdobi 10/2005, musite

nastavit U €etni obdobi 10/2005. To je velice d dlezité, jinak nebude

import pracovat spravn €. Pokud v mésici neexistuje zadny dluh, tj.
nedostali jste soubor dluznikd, spustite tuto funkci také a na otazku,
zda existuje soubor dluht, odpovide Ne, naétou se platby vSem
platciim SIPO. V pfipadé, Ze dluhy nastaly, odpovite na otazku Ano a
zadate cestu k souboru dluznik(. Po naéteni souboru se zalozi platby
tém platcdm SIPO, pro které nebyl v souboru dluznikd nalezen dluh.
Po naéteni souboru dluznikd je vysledek stejny jako pfi nacitani
souboru zaplacenych plateb.
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Pouzivate-li program Crypta, vice informaci o Sifrovani a deSifrovani
soubort SIPO v programu Domovnik naleznete v kapitole Sifrovani a
deSifrovani soubor G SIPO.

Import plateb z TXT
Funkce nacte platby z textového souboru v nasledujicim formatu:

Cislo dokladu v textovém vyjadfeni max. 10 mist

Datum ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Céastka desetinna mista jsou oddélena carkou (napf.
2541,50)

Variabilni symbol v textovém tvaru max. 10 mist
Specificky symbol v textovém tvaru max. 10 mist

Text v textovém tvaru max. 30 mist

Oznaceni v textovém tvaru max. 30 mist

Ména v textovém tvaru max. 3 mista (napf. CZK)
Druh 0 = pfevodem, 1 = pokladna, 2 = SIPO

Jednotliva pole maji proménnou délku a jsou oddélena stfedniky nebo
znakem | . Prazdné pole musi obsahovat alespon jednu mezeru.

Priklad jedné véty:
00023;21.4.2001;2541,50;160301; ;Novak Josef; ;CZK; 0

Toto je mozné pouzit k nacteni dat z externiho GcCetnictvi, pokud jej
naucite exportovat platby v tomto formatu. Jednodussi je vSak pouzit
pfimy import dat ze Sysla.

Import plateb z PP A-V

Funkce provede nacteni plateb provedenych prostfednictvim
postovnich poukazek A-V. Jednd se o nadstandardni sluzbu Ceské
posty. Po spusténi funkce véas program pozada o zadani cesty
k souboru se zaplacenymi platbami. Pfi importu mate nasledujici
moZznosti:

Subjekt: Provede se import plateb ze souboru, vSechny platby budou
nacteny do aktualniho subjektu.

VSe: Tato moznost je vhodna v pfipadé, kdy mate ve spravé vice
subjektll, ale vSechny platby obdrzite vjediném souboru. Program
potom pfijmy pfesune do pfisluSnych subjektu, pro hledani subjektu je
pouZit variabilni symbol platby. DULEZITE: Pokud budete pouZzivat
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tento rezim, musi byt variabilni osoby jedine ¢ény vramci celé
evidence. Bude-li se stejny variabilni symbol osoby vyskytovat ve
vice subjektech, nebude potom mozné p Fjem jednozna éné
pfradit do spravného subjektu.

Hromadné proplaceni p Fedpis &

Funkce provede hromadné pfifazeni plateb k pfedpisim v tabulce
Predpisy plateb. Parovani probih&a podle variabilniho symbolu. Pomoci
poli Mésic a Rok muzete stanovit do kterého obdobi se ma platbha
pFiparovat:

1. Mésic = MM a Rok = RRRR

Nejprve se pokusi proplatit zadany mésic MM a rok RRRR a pokud
néco zbyde, pfesune prebytek na konto uzivatele objektu. Tim mulzete
presné urcit obdobi, do kterého se ma platba zapsat.

2. Mésic = 0 a Rok = RRRR

Pokusi se proplatit pfedpisy od nejstarSiho neproplaceného mésice
roku RRRR. Tim muzete uréit rok (a to i uzavieny — srovnejte se
zpusobem 3.), do kterého se mé platba zapsat.

3. Mésic=0aRok=0

Pokusi se proplatit pfedpisy od nejstarSiho neproplaceného mésice
jeSté neuzavieného roku (viz pole Rok vyuétovani v definici
zpracovavanych subjektd) — proplaceni probéhne jen pro roky pozdéjsi,
nez je zadano v tomto poli.

Ve vSech pfipadech se vramci proplaceného mésice uhrazuji
jednotlivé predpisy podle priority slozek (nula je nejvySsi priorita).
Pokud je platha vétSi, nez je pfedpis, zapiSe se preplatek na konto
pFisluSného uzivatele objektu. Platbu, kterou bylo provedeno uhrazeni
pfedpisu nebo kterd byla pfesunuta na konto objektu, se oznaci v poli
Zauctovano. U plateb, které se nepodafrilo sparovat podle variabilniho
symbolu, zlOstane pole Zaucétovano nezaSkrtnuté a muzete si je
vyfiltrovat pomoci filtru. Platby muzete parovat bud jen pro aktualné
vybrany subjekt nebo pro vSechny subjekty, které mate ve spravé
najednou.

DULEZITE: Nedoporugujeme kombinovat zptisob 1.a zplisob 3. Mize
se tak stat, Ze prichozi platbu sparujete zplisobem 3. do nejstarSiho
neproplaceného mésice (napfiklad ledna) a naslednou platbu budete
smérovat zplsobem 1. rovnéZz do ledna. Lednovy predpis je jiz
proplacen a proto se penize zapiSi na konto uzivatele objektu.
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Rozhodnéte se, zda budete kazdou pfichozi platbu oznacovat do
kterého meésice se ma prfiparovat nebo zda oznaceni nebudete
provadét (Mésic a Rok zustanou nulové) a program bude vzdy
proplacet nejstarsi dluhy.

Ruéni proplaceni p redpis &

Platby, které se nepodafilo automaticky sparovat pomoci variabilniho
symbolu, mizete pfifadit k uréitému objektu ruéné. Funkci spustte na
platbé, ktera neni dosud sparovana. Pak budete muset vybrat objekt,
ke kterému platba patfi. Pak probéhnou akce popsané v pfedchozim
odstavci. Ruéni proplaceni je také mozno spustit kliknutim na ikonu

]

Pfesun na konto

Touto funkci je mozné presunout aktualni platbu na konto pfisluSného
objektu (podle variabilniho symbolu).

Zaulctovani plateb SIPO

Platby, které jste naimportovali ze souboru SIPO muZzete pfimo
zauctovat do UcCetnictvi SYSEL C/S. Tato funkce vezme zaznamy pro
aktualni mésic a zapiSe je do deniku Ggetnictvi. Uget MD musite zadat
ve vstupnim dialogu, G¢et DAL se zapiSe podle nastaveni u objektu
(objekt se hleda podle variabilniho symbolu).
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Platby

V této evidenci naleznete veSkeré platby dodavatelim za jejich
poskytnuté sluzby. Jednotlivé zaznamy o platbach mulzete pofizovat
ruéné, nebo si je nechat pfenést z u€etniho programu SYSEL C/S.
Platby je mozné uskutecriovat na cely blok, celek a nebo i konkrétné na
kazdy objekt. Podle zde zapsanych plateb probéhne rozactovani
nakladl na jednotlivé slozky a objekty.

K I - |

31122011 5] Gislo doklagy | 35445665

Datum vystaveni

Platba na [Blok celk | Piatba siozky
N&zen |54 450

Od data .01 2011 = Do data 31.12.2011 =l

T |Okfey TLY

Poznamka |\n"odovody a kanalizace, w.ro.

Cena/MJ #o0 gy |6 MnoZstei 138,0000
Cena 45 300,00 wena 2K 7]
Druh |Faktura |

DEliE. nakl. dle méF. |

Interni islo |

Datum vystaveni

Cislo dokladu daje o dokladu

Platba na specifikuje na co je platba uskute¢néna. Platba
(tj. pfijata faktura) muze byt smérovana na
objekt, celek nebo cely blok (tzn. nékolik
celkl). V zavislosti na této volbé se vam také
otevfe pFislusnéa evidence pfi uréovani nazvu.

Nazev nazev celku, bloku ¢i objektu. Kliknutim na

tlacitko ﬂ se otevie pfislusna evidence, ze
které si vyberte celek, blok nebo objekt. Tim
urcite pro ktery cil se bude platba
rozuctovavat.

Platba slozky vyberte za jaky typ slozky se platbou
uskutecniuje. Tim urcite, kterd slozka se bude
platbou rozuctovavat.
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Od data
Do data

Text
Poznamka

Cena/MJ

MJ
Mnozstvi
Cena
Ména
Druh
DPH
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obdobi, za které je platba u¢tovana. Tento Udaj
slouzi se stanoveni pomérné ¢astky, ktera se
pouzije pro vyuctovani. Zadate-li napf. platbu
za obdobi od 15.4.2000 do 15.4.2001 a budete
provadét vyuactovani za rok 2000, pouzije se
pouze pomérna Cast za obdobi od 15.4.2000
do 31.12.2000 a zbytek se ponecha pro
vyuctovani pristiho roku.

Pokud pouzivate jako typ slozky Zaloha /
Sazba MJ je nezbytné zadavat od kdy do kdy
plati zadana sazba na MJ. Pokud nechate Od
data a Do data stejné datum, program bere
platnost po cely vyaétovavany rok. Pro rGzné
sazby na MJ nesmite zadat pfekryvajici se
obdobi! DalSi informace najdete v kapitole
Druhy slozek.

libovolné texty ur¢ené pro blizSi upfesnéni
platby. Pokud chcete na zapsanou platbu
vytisknout pfikaz k Uhradé, musite vybrat
nazev dodavatele pomoci tladitka pro vybér
z adresare. Program pak pfi generovani
pfikazu k uhradé vezme ¢islo G&tu zapsané
v adreséfi pro daného dodavatele. Generovani
pfikazu k dhradé na dodavatelské faktury vSak
doporu¢ujeme provadét z Gcetnictvi. Tam mate
vyrazné vice moznosti v€etné elektronického
styku s bankami. Funkci v Domovnikovi
pouzijte jen tehdy, Ze neméate Ucetni systém
SYSEL C/S.

cena za mérnou jednotku. Nutno vyplnit pokud
je typ slozky Zaloha / Sazba MJ!

mérna jednotka

pocet mérnych jednotek

celkova cena platby

ména platby

zpUsob platby (faktura, pokladna)

nezaskrtnuté pole oznacuje zaklad DPH a
zaSkrtnuté pole vlastni DPH, pokud se jedna o
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zdanitelné pInéni. Toto ma vyznam pouze u
platct DPH.
Akce

Import plateb z 0 éetnictvi

Funkce nacte pfijaté faktury za zadané obdobi, které byly zapsany do
evidence v UCetnictvi SYSEL C/S. Pfi pouZiti této funkce nemusite
zadavat prijaté faktury jednou do GcCetnictvi pro Ucetni Ucely a jednou
do evidence pro rozucétovani plateb. Po provedeném importu dat
budete muset jeSté doplnit nasledujici Gdaje: Platba na, Nazev, Platba
slozky a v pfipadé, Ze cela platba se netyka daného roku jesté Od data
a Do data. Tyto Udaje se nezadavaji do Ucetni evidence, nebot jsou
specifické pouze pro Gc€ely roziétovani plateb na objekty a slozky.

Import plateb z TXT
Funkce nacte platby z textového souboru v nasledujicim formatu:

Cislo dokladu v textovém vyjadifeni max. 10 mist

Vystaveno ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Od data ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Do data ve formatu dd.mm.rrrr (napf. 21.4.2001)

Jednotkova cena  desetinnda mista jsou oddélena ¢arkou (napf.
2541,50)

Mnozstvi desetinna mista jsou oddélena ¢arkou (napfr.
2541,50)

Mérné jednotka v textovém tvaru max. 3 mista (napf. kWh)

Castka desetinna mista jsou oddélena ¢arkou (napfr.
2541,50)

Text v textovém tvaru max. 30 mist

Poznamka v textovém tvaru max. 30 mist

Ména v textovém tvaru max. 3 mista (napf. CZK)

Druh 0 = faktura, 1 = pokladna

DPH T = fadek je DPH, F = fadek neni DPH

Jednotliva pole maji proménnou délku a jsou oddélena stfedniky nebo
znakem | . Prazdné pole musi obsahovat alespon jednu mezeru.

Priklad jedné véty:
00023;21.4.2001;15.2.2001;15.8.2001;25,50;28654;GJ; 7
30677;Teplo; ;CZK;0;F
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Toto je mozné pouZzit k nacteni dat z externiho Uc&etnictvi, pokud jej
naucite exportovat platby v tomto formatu. Jednodussi je vSak pouzit
pFimy import dat ze Sysla.

Kontrola existence slozek u objekt 4

Tato funkce zjisti, zda jste vybrali pfi zadavani plateb dodavatelim jen
ty typy slozek, které jsou pfedepisovany u jednotlivych objektd v daném
subjektu (druzstvu apod.). Pokud byste méli v platbach dodavatelim
zadanu néjakou slozku, které neni nikomu pfedepséana, jeji naklady by
zlstaly nerozucétovany.

Tisky

Prehled plateb podle slozek

Tato tiskova sestava vam poskytne pohled na platby dodavatelim
¢lenénych do skupiny dle slozek.
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Predpisy plateb

Evidence predpisu plateb podava uceleny pfehled o vSech predpisech
pro konkrétni objekt. VSechny pfedpisy se v databazi uchovavaji a vy
tak méate moznost prohlizet si pfedpisy i zpétné. Zaznamy se nepofizuji
rucné, ale generuje je program sam. Akci vygenerovani predpisu plateb
muzete spustit jednak pfimo v této evidenci, nebo v akcich v evidenci
objektd. Pomoci vybérového pole na nastrojové listé vlevo si mizete
vyfiltrovat predpisy pouze jedné slozky, dale mlzete vyfiltrovat pfedpisy
jen urcitého mésice nebo roku (pokud nechate mésic nulovy, zobrazi
se vSechny mésice daného roku). Kliknutim na strom domd a bytl
v levé ¢asti mlzete vyfiltrovat pfedpisy pouze jednoho domu nebo bytu.

B piccpis piaeb IWSEEC )
| Zaznamy Uprgvy Akce Tisky MNapovéda
I — T e e i
s 4 Eadni DObjekt vatel objektu Meésic
(- Nové Mésto-450 Y Hlowe Més I i
| Hove Mésto-451 | | Mové Mésto-450-08 MNovotng _Spoleéna' elekifina
I Mové Mésto-450-08 MNovotng Studend voda
| Mové Mésto-450-08 MNovotng _TUV - ohfey
| Mové Mésto-450-08 MNovotng _TUV -vodné
| | Mové Mésto-450-08 MNovotng _Wtah
I Mové Mésto-450-09 Kre_|E:\' Faond oprav
| Mové Mésto-450-09 Krejéi _Spoleéna' elekifina
| Mové Mésto-450-09 Krejéi _Studené woda
| | Mové Mésto-450-09 Krejél _TUV - ohfev
I Mové Mésto-450-09 Kre_|E:\' TUV - vodné
| Mové Mésto-450-09 Krejéi _Wtah
| Mové Mésto-450-10 Kalvoda _Fomd opray
| Mové Mésto-450-10 Kalivoda _Spolec":na' elekifina
| |Move Mésto-430-10 Kalivoda Studend voda
| |Move Mésto-430-10 Kalivoda | TUY - ahfer
| |Move Mésto-430-10 Kalivoda | TUV - wodné
| Mové Mésto-450-10 Kalivoda _Wtah
I Mowé Mésto-451-01 Stastni Faond oprav
< 3
| || m| -] ]—‘ &

Akce

Vypo cet p fedpis a

Vypocita vSechny predpisy plateb pro vSechny objekty vybraného
subjektu (druzstva, spoleCenstvi). Pfredpisy se vypocitaji pro zvolené
Gcetni obdobi. Toto ucetni obdobi je zobrazeno na hlavnim panelu
programu. Pokud chcete zménit UCetni obdobi, mizete tak ucinit
v menu Servis-Nastaveni-Firma na zalozce firma. Predpisy se generu;ji
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podle zadanych slozek u jednotlivych objektl. Neni-li platnost sloZzky po
cely mésic, pouzije se jen pomérna ¢ast slozky.

Zalctovani p fedpis u

Pokud mate napojen program DOMOVNIK na uéetni systém SYSEL
C/S, vygeneruje tato funkce doklad do deniku podvojného ucetnictvi.
Aby DOMOVNIK vygeneroval doklad do spravné Ucetni databaze je
tfeba tuto databazi spravné nastavit v parametrech subjektu.

Pokud jsou vygenerované predpisy spravné a je nastavena ucetni
databaze, otevie se stejné dialogové okno pro zauctovani jaké je
v podvojném Ucetnictvi SYSEL C/S. Zde si vyberte typ dokladu
z Ucetnictvi, kam chcete predpis zalctovat, popfipadé upravte dalsi
Udaje a spustte funkci. Pokud by se objevil na nékteré strané Gcetniho
predpisu nulovy Uc¢et zauctovani se neprovede. Toto mlzZete s vyhodou
pouzit napf. pokud nechcete nékterou slozku zauctovat, ackoliv jste na
ni vygenerovali predpisy. Vtomto pfipadé zadate v definici druhi
slozek jako ucet pro zauctovani nulu.

Typ dokladu typ dokladu pro zadctovani do podvojného
Gcetnictvi. Zobrazi se ty typy dokladu které
jsou vytvoreny v pfislusném Gcetnictvi.

Cislo dokladu dalSi volné ¢Cislo dokladu  pfislusné
k vybranému typu dokladu. Program si sam
toto Cislo zjisti a nabidne jej k pouziti.

Datum zauc¢tovani  datum kdy bylo zauétovani provedeno

Ucetni obdobi ucetni obdobi do kterého doklad spada

Text polozek text pro popis dokladu

Export p Fedpis & do TXT

Tato akce provede export pfedpist do textového souboru. Po spusténi
akce vas program vyzve k zadani adresadfe a nazvu souboru do
kterého se maji zapsat exportované predpisy. V zobrazeném
dialogovém okné je pfednastaven nazev souboru skladajici se z roku a
mésice pro ktery se predpis vytvafi. Pokud neméte Ucetnictvi SYSEL
C/S mUzete pozadat autory vaSeho Ucetnictvi, aby do programu
zabudovali moznost importu tohoto textového souboru.

Formét souboru:
Jednoatliva pole jsou oddélovana znakem Tab (09H)

Datum datum zaudtovani

120 Domovnik
Saldo MD parovaci saldoznak pro ucet MD
Saldo DAL parovaci saldoznak pro uc¢et DAL
Ucet MD ¢et na strané MD
Ucet DAL Géet na strané DAL
Céastka desetinna mista jsou oddélena ¢astkou

Priklad jedné véty:
1.4.2001 1603 311000 324000 1360,00

Export p Fedpis & pro SIPO

Pokud jsou nastaveny veskeré potfebné Udaje tykajici se plateb SIPO,
program po spusSténi této akce vygeneruje pfislusné soubory pro
Ceskou postu. Pfed generovanim soubord se program zepta na cestu,
kam ma soubory ulozit. Generovani mizete provést bud pro aktualni
subjekt (druzstvo, spole€enstvi), ze vSech subjektl do jednoho souboru
(vS8echno) nebo se wvytvofi postupné vSechny soubory pro kazdy
subjekt (subjekty). Nastaveni parametri exportu SIPO se provadi
v nastaveni subjektu. Pokud generujete zmény SIPO, vice informaci
najdete v kapitole Kmen SIPO.

Pouzivate-li program Crypta, vice informaci o Sifrovani a deSifrovani
soubort SIPO v programu Domovnik naleznete v kapitole Sifrovani a
deSifrovani soubord SIPO.

Proplaceni z konta

Tato funkce slouzi k dhradé starych predpist zjiz uzavienych roka.
Vyberte si predpis, ktery chcete uhradit a spustte tuto funkci. Pokud
bude na konté pfisluSného objektu dostatecna castka, provede se
proplaceni vybraného predpisu. Na konto je mozné dostat ¢astku z
tabulky PAijmy od uzivateld bytd pomoci funkce Pfesun na konto.

Vraceni na konto

Pokud chcete vrétit penize zjiz zaplaceného predpisu, pouzijte tuto
funkci. Zpravidla se pouziva, chcete-li smazat jiz proplaceny predpis.
V tomto pfipadé musite nejprve vratit penize na konto a teprve pak
muzZete predpis smazat. MzZete si také oznacit nékolik Fadku (drzte Ctrl
a mysi oznacujte Fadky predpisu). Vraceni na konto se pak provede pro
oznacené fadky.

Ruéni zadani p fedpisu

Aby bylo mozné ru¢né vytvorit stary pfedpis (zejména se tato funkce
pouziva pfi zadavani pocatecnich Udajl, kdy je tfeba do programu
zadat i staré dluhy), pouzijte tuto funkci. Po jejim spusténi budete
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muset zadat pro ktery objekt, kterou slozku, mésic a rok se ma predpis
vytvofit. Pokud potfebujte ruéné opravit jiz vygenerovany predpis mate
jedinou moznost stary predpis smazat a ruéné vytvorit novy.

Predpis vya étovani

Funkce vygeneruje pro kazdy objekt pfedpis nedoplatka vyactovani
podle vyucétovani za minuly rok. Predpis se vygeneruje do aktualniho
Ucetniho mésice a roku. Pro zdarny priibéh generovani vyuactovani
musite mit jednu slozku v tabulce Druhy sloZzek s typem Vyuacétovani,
nebot pravé na ni se predpis vygeneruje. DalSim samoziejmym
pfedpokladem je mit provedeno vydétovani za minuly rok. Generovani
pfedpisu muzete provadét bud pouze pro aktudlni subjekt nebo pro
vSechny subjekty ve vaSi spravé.

Prehled proplaceni

Zobrazi prehled toho jak byl konkrétni pfedpis proplacen.
V zobrazeném formulafi je ihned vidét na kolikrat, kdy a jakym c&islem
dokladu se predpis proplacel.

Generovani da riovych doklad & ze zaplacenych zaloh

Tato funkce se tykd pouze platcd DPH a slouzi k vytvofeni dariovych
dokladd ze zaplacenych zaloh do Ucetnictvi Sysel C/S. Po spusténi si
vyberete obdobi, za které chcete darfiové doklady exportovat. Po
Uspésném vytvorfeni danovych dokladu v Géetnictvi se u do proplaceni
pfedpisti zapiSe datum a ¢as, kdy bylo vytvofeni dafiovych dokladi
provedeno. Od roku 2006 se tato funkce nepouziva.

Celkové dluhy

Tato funkce slouzi k rychlému zobrazeni vSech dluh(i vybraného
uzivatele objektu. Zobrazi se vSechny dluhy do aktualniho G¢etniho
obdobi.

Celkovy p fehled p Fedpis & uzivatele objektu

Tato funkce slouzi k rychlém( zobrazeni predpisu plateb, jejich
proplaceni a dluhl. Zobrazi se predpisy do aktualniho ucetniho obdobi.

Storno p fedpisu

Funkce slouzi pro stornovani pfedpisu plateb. PouZije se v pfipadé,
kdy nechcete jiz zasahovat do jiz vygenerovanych a zauétovanych
pfedpisl a se zpozdénim zjistite, Ze jiz néjaka osoba objekt nepouziva
a nemél ji byt vystaven a zalctovan predpis plateb. Pfed spuSténim
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funkce je tfeba oznadit kterykoliv pfedpis osoby, pro kterou chcete
provést storno. Pak zadavate obdobi pfedpisu, které chcete stornovat a
poté vybirate mésic, do kterého se ma zapsat informace o stornu. To
by mél byt nasledujici mésic. Poté budou vybrané predpisy oznaceny
jako stornované a do cilového mésice pro zapis storna bude zapornou
¢astkou pro jednotlivé slozky zapséano, jakd castka se stornuje.
Pouzivate-li UCetnictvi Sysel CS, bude informace o stornu pfenesena
do deniku v ramci bézného zauctovani predpisu plateb. Chcete-li
storno zrusit, je tfeba pouzit funkci v evidenci Osoby v menu Akce -
ZruSeni storna predpisu

Tisky

Podrobny p Fehled p Fedpis & a proplaceni
Zkraceny p fFehled p Fedpis & a proplaceni
Zkraceny p fehled p fedpis & a proplaceni za obdobi

Tato tiskova sestava vdm poda podrobny &i zkraceny prehled predpist
a jejich proplaceni ve vybraném subjektu za cely rok nebo za vybrané
obdobi.

Prehled p fedpis & za rok

Prehled p fedpis & za posledni dva m ésice

Sestavy vytisknou pouze prehled predepsanych predpisd bud za cely
rok nebo pouze za posledni dva mésice.

Predpis pro podsubjekt
Pokud je vramci spolecenstvi vlastnikl zbytek druzstva, vytiskne se

touto funkci predpis pro platbu na byty patfici druzstvu. Blize viz
kapitola Spolecenstvi viastnikd a druzstvo.

Prehled cerpani slozky

Pro kazdy objekt se vytiskne prfehled cerpani vybrané slozky po
jednotlivych platbach. U kazdé platby program vytiskne pomérnou ¢ast
(podle zpusobu rozacétovani slozky) na kazdy objekt. Zpravidla se tento
tisk pouziva pro prehled Cerpani zfondu oprav, ale je mozné jej
zobecnit na libovolnou slozku.

Prehled dluznik a

Méate-li néjaké neuhrazené predpisy, mizete si timto tiskem nechat
zobrazit detailni seznam vSech dluznikd véetné castky kterou dluzi.
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Pred tiskem pouze zadejte kolik mésicu zpét chcete jesSté tolerovat a
nezaclenovat tak tyto dluzniky do seznamu.

Upominky

Vytiskne upominku pro vSechny dluzniky véetné dluzné c&astky. Pred
tiskem je tfeba zadat kolik mésici nazpét ma program akceptovat
dluzné &astky a netisknout témto osobam upominku.

Postovni poukazky A — objekty
PosStovni poukazky A — subjekt
Postovni poukazky A — vSechno

Vytisknou se poStovni poukazky typu A na vygenerovany predpis
plateb pro ucetni mésic a rok a to bud pouze pro vyfiltrované objekty
nebo cely subjekt nebo pro vSechny zpracovavané subjekty.
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Vyu étovani

V této tabulce se vypocitd vyactovani zélohové placenych slozek pro
dany rok. Nejprve si nastavte jako Ucetni rok ten rok, pro ktery chcete
pocitat vyucétovani. Vyucétovani se pak spusti pomoci funkce Akce —
Vypocet vylcétovani. Vyactovani muizete provést jen pro aktualné
vybrany subjekt, pro vSechny subjekty, které mate ve vaSi spravé
najednou nebo pro nékolik vybranych subjektd. Pokud mate definovany
blok celkl (domu) a kazdy celek patfi jinému subjektu (nap¥. druzstvu),
je nutné provést vyucétovani pro vSechny subjekty, které patfi do
jednoho bloku najednou. Proto je mozné spustit vyGctovani pouze pro
aktualni subjekt jen v pfipadé, Ze tento subjekt nevlastni domy, které
by byly vbloku sdomy jiného subjektu. Pokud jsou v bloku domy
riznych subjektl, musite spustit vydctovani s vybérem subjektd a
vybrat vSechny subjekty, které maji domy v onom bloku. Vyuctovani
vSech subjektd bude fungovat vzdy, ale vtomto pfipadé musite mit
zadany vSechny udaje pro vSechny subjekty v okamziku pfi spusténi
vyuctovani, coz nemusi byt vzdy splnitelné.

Program secte naklady pro jednotlivé typy slozek, které jsou evidovany
v tabulce Platby dodavateldm a rozdéli je v poméru pro jednotlivé
objekty podle zplsobu rozuétovani, ktery je zadan u jednotlivych typud
slozek. Vysledkem celé akce je tabulka, kde pro kazdy objekt a kaZzdou
jeho slozku se vygeneruje jeden fadek, kde se zobrazi celkové naklady
na slozku, celkem zaplacené zalohy a rozdil, coz je bud preplatek nebo
nedoplatek

Zadate-li jako Typ slozky v definicich druh( slozek Z&loha/Sazba MJ,
bude program respektovat vyvoj mérné jednotky rozdctovavané slozky
a obdobi, kdy v objektu bydlel ten ktery uzivatel. Byla-li napf. cena za
mérnou jednotku v prvni poloviné roku 10,- K& a ve druhé poloviné roku
15,- K¢&, budou se pocitat néklady uzivateli, ktery by bydlel v objektu
v prvni poloviné roku v sazbé 10,- KE/MJ a uzivateli, ktery by bydlel ve
druhé poloviné roku v sazbé 15,- K&/MJ. Pokud pouzijete jako Typ
slozky Zéaloha, zpriméruje se sazba za mérnou jednotku a obéma
uzivatelim se zapocitaji naklady v primérné cené 12,50/MJ.

Pokud vSak budete pouzivat jako Typ slozky Zaloha/Sazba MJ,
MUSITE bezpodminecéné dodrzovat nasledujici pravidla:

1. U kazdého nakladu musite zadat za které obdobi je. Pokud
zadate do policek Od — Do stejné datum, program pocita,
Ze je obdobi po cely vyuctovavany rok.
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2. U kazdého nékladu musite zadat sazbu za mérnou
jednotku.

3. Obdobi nakladd s rdznymi mérnymi jednotkami se nesmi
prekryvat.

Jestlize tato pravidla nedodrzite, vyaétovani vyjde Spatné!

Zaznamy Upr;\ry Akce Tisky Napovéda |
2011 2| L= & | = = i
- <Eadngs Rok_|Objekt Ugivatel obiektu | Typ slozky |Mnozstvi |Naklady |Zaplac
- Howé Mésto-450 L] 2011 Nowe mesta-45008 Kreji Fond oprav 7859 19.800,00 1%
o o NoveMEstadS00T TPl anq Nove Mstod50:09 | Kaeiel Spoletnd elektfina | 100 78.29
[ oMot [ 200 Nove asod5003 Kueit Studend vads 5000 367247 1
o NoveMisodsngd L 2071 NoveMestods003  Kieel Teplo 7541 483928
L NoveMestodSDOs || 2011 NoveMéstodS003 | Kieiti TUY - ohiev 22.00 151800 1
i Nove Mésto-450-06 | | 2011 | Mowé MEsta-450-09 Krejél TUV - ohfew | 7859 107296
o MNovéMestodsnr [ | 2011 NoveMEstod5003  Kreii TUY - vodné 22.00 1 368,16 1
o NowtMEstod5008 || 2011 Nove MEstod5003  Keidf Vitah 1,00 532.41
- Nove Mésto-450.03 2011 | Nowé Masto-450-09 Kreiéi Zaakrouhleni 1,00 041
- MouMEstodB00 Tl onqq (npve Mesto 45090 Kalivoda Fond oprav 74,35 18732.00 18
Nawz MEstA5) ] 2m1|Nove Mésto450-10. | Kalivoda Tk g 100 37829
| | 2011 | Mowé MEsta-450-10 Kalwoda Studens voda 91.00 557143 1
|| 2011 Nové MEsto-45010 Kalivoda Tepl 67,92 441267
|| 2011 Nove Mesto45010 Kalvoda TUY - ohfev 16,00 1104,00 1
[ | 2011 [Nowe Masto-450-10 Kalivoda TUY - obfev I 7435 101508
| 2011 Noveé MEsto-45010 | Kalivoda TUY - vodné 16,00 987.76 1
|| 201 NoveMesto45010 | Kalivoda Vijtah 1,00 532 41
] 2011 Mo Mésta-450-10 Kalivada Zackroubleri 1.00 .35
4 L
| Al |w| = [~ Skrjt pevody preplatkil na kont

Pokud je platba dodavatelim zadana s obdobim, které presahuje
vyuctovavany rok, pouzije se pouze pomeérna cast platby. Rovnéz u
odectl méfidel se pouzije pouze pomérna cast pro dany rok. Je proto
nutné mit zadany odecty tak, aby pokryvaly celé vyaétovavané obdobi.
Napf. pokud délate odecCty vodomeérl 15. ledna a chcete vyactovat rok
2000, musite mit zapsan odecet 15.1.1999, 15.1.2000 a i 15.1.2001.
Pokud by odeCet z15.1.1999 chybél, program by nevédél kolik
jednotek ma pouZzit za obdobi od 1.1.2000 do 15.1.2000. Program
v naSem prikladé pouzije do 15.1.2000 pomérnou ¢ast z obdobi od
15.1.1999 do 15.1.2000 a pro zbytek roku pouZzije pomérnou ¢ast
z obdobi od 15.1.2000 do 15.1.2001.

Pomoci zadani roku vyuctovani vlevo na nastrojové listé si mizete
vyfiltrovat urcity rok, pro ktery bylo provedeno vyuctovani. Pokud
chcete vyfiltrovat objekty, které patfi jen ur€itému vlastnikovi (napf. je
v domé spole€enstvi vlastnika, jehoz jeden ¢len je druzstvo, které
vlastni nékolik bytd a vy potfebujete vytisknout vyuctovani jen pro byty,
které vlastni druzstvo) vyberte pomoci tladitka Vybér vlastnika
pozadovany zaznam z adresare. Upozornujeme, Ze v evidenci osob u
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objektd je nutné vybirat vlastniky také pomoci tlacitka pro vybér
z adresare. Je tak se nastavi pfislusné vazby a program muze
vyfiltrovat ve vyuctovani objekty patfici pozadovanému vlastnikovi.
Pokud byste vlastnika vosobach zapisovali ruéné pfimo do
jednotlivych poli¢ek, vazby se nenastavi a filtr nebude fungovat. Pokud
potfebujete zrusit filtr na vlastniky, umistéte kurzor do pole s nazvem
vlastnika a stisknéte Ctrl+Del.

V tiscich si pak muiZzete vytisknout prehledy vyucétovani tfidéné bud po
jednotlivych objektech nebo podle typ(l slozek.

Ddlezité:

Pred spust énim vypo ¢tu vyl étovani je nutné si v definici Druhy
slozek zalozit slozku stypem Vyu ¢étovani. Kvyu ctovani kazdé
osoby bude po vypo ¢tu vya étovani p fipsan radek, ve kterém bude
uvedeno zaokrouhleni vya ctovani takové, aby vySe celkového
nedoplatku nebo p rfeplatku byla zaokrouhlena podle nastaveni
zaokrouhleni v definici subjektu. Pouzivate-li 0 €etnictvi Sysel C/S,
nastavte jedt & u této slozky G éet (Uéet pro p Fedpis), na ktery
chcete zau ¢étovat zaokrouhleni vyu  étovani.

Pokud je t Feba dodate éné vypo €itat zaokrouhleni vya ¢étovani,
provedete to funkci Akce — Zaokrouhleni p  Feplatk d/nedoplatk & ve
vyl étovani.

Akce

Export p feplatk g do U €etnictvi
Funkce pfevede pfeplatky jednotlivych uzivateld objekttd do G&etnictvi,
kde je zapiSe do evidence zavazku. Odtud je mozné na né
komfortnéjSim zplasobem generovat pfikazy k Uhradé (rovnéz i
elektronickym zplisobem) apod.

Prevod p feplatku na konto

Pokud mé& néktery uzivatel objektu pfeplatek, neni nutné mu jej vracet,
ale je mozné jej presunout na jeho konto a nasledné pouzit na uhradu
starych dluhd nebo i novych predpisu plateb. Ve vyiGctovani si najedte
na libovolny fadek vyuctovani pro pozadovaného uzivatele objektu a
spustte tuto funkci. Pokud ma uzivatel preplatek, pfevede se tento
preplatek na jeho konto.
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Prevod p feplatku na konto - subjekt

Tato funkce spusti hromadny pfevod preplatku na konto pro vSechny
objekty v celém subjektu. Pokud tedy chcete prevést preplatky
z vyuctovani vSem uzivatelim, mlZete pouzit tuto funkci.

DULEZITE: Pfevod p feplatku na konto je obtizn & navratna funkce,
proto si p fed spust énim této funkce dob Fe rozmyslete, zda ji
opravdu chcete pouzit.

Zauctovani zU ¢tovani naklad a

Tato funkce vytvofi doklad v Ucetnictvi SYSEL C/S, ve kterém zuctuje
vypocitané naklady jednotlivych slozek vici zaplacenym zaloham (viz
Postupy Gctovani).

Zalctovani p feplatk 4 a nedoplatk g

Funkce provede zaUétovani preplatkd a nedoplatki z vyuctovani pro
jednotlivé slozky a osoby do Ucetnictvi SYSEL C/S - dojde
k vynulovani G¢td zaloh a prevedeni preplatki a nedoplatkl na Gcet
311.

Dulezité: V d Gsledku zaokrouhlovani ééastek v deniku G €etnictvi
na halé fe muaze dojit k tomu, Zze p Fi kontrole saldo( €td v U €etnictvi
nebudou salda Upln & srovnana (rozdil bude nap F. 0,01 K¢). To je
dano tim, Ze wvyu ¢étovani v Domovnikovi je spo ¢itano sv étsi
presnosti (na 4 desetinnd mista, aby bylo mozné prové st zpétné
soucet naklad & na jednotlivé byty a dostat se k celkovym
naklad im) neZ je moZné zal étovat do deniku U €etnictvi, ve kterém
je mozné u €tovat na 2 desetinna mista. V d Gsleku toho se pak lisi
sou 6ty pFi kontrole saldol ¢éth. PFi kontrole saldot €ta muZete tyto
drobné rozdily odfiltrovat nebo je vyrovnat interni m dokladem
(funkce v kontrole saldou éta).

Export p feplatk g na poukézky B
Funkce vytvofi soubor s pfeplatky z vyuctovani, na zakladé ktereho
Ceska posta vytvori a rozesle poukazky B.

Pfi exportu pFeplatki na poukazky B je tfeba vyplnit tyto Gdaje
v parametrech subjektu:

Cislo odesilatele, &islo G&tu, kéd banky, specificky symbol, konstatni
symbol

Pokud mate néjaké osoby pretazené z adreséare firem, bude u téchto
osob pouZita adresa zadana v adreséafi. Neni-li osoba pfetazena
z adresare, na poukazce bude pouzita adresa celku, ve kterém se dany
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z adresare je nutné dodrzet tato pravidla:

Pokud adresa obsahuje popisné Cislo a orientani ¢islo, musi tato Cisla
byt uvedena v ulici ve formatu:

Ulice CO/CP

kde CO je cislo orientacni, CP je Cislo popisné. Dulezité je rovnéz
zachovat znak /. Neni-li v adrese uvedeno ¢islo orientaéni, musi byt
adresa ve formétu:

Ulice CP

Tato pravidla je velmi d ulezité dodrZet, protoZze v exportovaném
souboru je popisné a orienta €ni €islo odd éleno. Nedodrzite-li tato
pravidla, program nebude schopen zjitit spravné pop isné a
orienta €éni €islo domu.

Kontrola vya étovani z hlediska vyhlasky

Touto funkci je mozné zkontrolovat rozdc¢tovani tepelné energie na
vytapéni, zda odpovida vyhlaSce ¢. 372/2001, ktera stanovuje pravidla
pro rozuctovani nakladd na tepelnou energii na vytapéni. Funkci lze
pouzit v pfipadé, kdy je rozucétovani tepla rozdéléno na zakladni
slozku, ktera se rozictovava podle vytdpéné plochy, a na spotfebni
slozku, ktera je rozuctovana podle méficl tepla. Funkce spocita
celkové naklady na 1 m® celkové vytapéné plochy a zjisti, zda se
naklady na 1 m® u jednotlivych objektti nelisi o vice nez o zadané
procento (pfednastaveno 40 %, kolik uréuje uvedena vyhlaska) oproti
celkovym nakladim na 1 m? celkové vytapéné plochy. Vysledkem je
tiskova sestava, na které je zobrazen seznam objektd, u kterych doSlo
k pfekro¢eni uvedené podminky.

Pokud dosSlo v n ékterém objektu k p Fekro éeni dovolenych hranic,
mate moznost po uzav Feni sestavy spustit automatickou korekci.
Po spust éni korekce se ke viem byt Gam dogeneruje jeSt é jeden
fadek slozky Teplo, ktera upravuje naklady tak, aby nedoslo
k prekro €eni povolenych hranic. Jako zp udsob rozu €tovani tohoto
fadku je uveden text ,Korekce".

ZruSeni nevyznamych dluh & v p fedpisech

Funkce vystornuje dluhy v predpisech plateb, které vznikly nékterou ze
situaci (sestava Kontrola vyt étovani zalohovych slozek ):
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Predpis > Naklady > Zaplaceno
nebo
Predpis > Zaplaceno > Naklady

Jedna se o dluhy na zalohovych slozkach, které nebudou uzivatelem
objektd jiz nikdy uhrazeny, jelikoz celkové naklady byly nizSi nez
predpis a zaroven vznikl dluh. Tyto pfedpisy jsou fiktivné uhrazeny, aby
jiz nevstupovaly do sestav, které pocitaji dluhy. Jako ¢islo dokladu je
pouzit text ,INTERNAL". Tyto fiktivni platby maji jeSté dalSi pfiznak,
ktery fiktivni platbu identifikuje. Tuto funkci doporu €ujeme spustit
ihned po provedeni vyu &tovani.

Generovani da riovych doklad

Funkce se tyka jen platci DPH a vygeneruje do Uc&etnictvi Sysel C/S
danové doklady za vyuctovani, které se funkcemi UGCetnictvi pak
zalctuji. Mate moznost vytvofit danovy doklad bud pro vSechny
objekty najednou nebo jen pro jednoho uZivatele.

Zapo ¢itat p Feplatek p Fedpisu do vya étovani

Tato funkce slouzi pro zapogitani pfeplatki pfedpisu plateb do
vyuctovani sluzeb. Standardné program pracuje tak, Ze pokud ma
nékdo preplaceny predpis, umistuji se tyto preplacené penize bud do
dalSiho mésice, pfipadné na konto osoby. Pokud ovSsem chcete tyto
preplacené penize zahrnout do vydctovani sluzeb a upravit tak
vysledek vyuétovani, je mozné pouzit tuto funkci. Po spusténi funkce
program vyhodnoti, kolik ktera osoba v nastaveném ucéetnim roce
preplatila a nabidne tabulku, ktera pro jednotlivé osoby zobrazi
navrzeny preplatek predpisu plateb, ktery je mozné zahrnout do
vyuctovani. Pokud pro nékterou navrzenou osobu nechcete preplatek
do vyuctovani zahrnout, jednoduse ji z tabulky vymazete tlaCitkem '-'.
AZ budou v seznamu jen osoby, kterym chcete pfeplatek predpisu do
vyuctovani zahrnout, je jeSté tfeba vybrat slozku, do které se tento
pfeplatek predpisu zapiSe do tabulky vyaétovani. Musi se jednat o
sloZzku typu Jina. Slozky tohoto typu se nabizeji ve vybérovém policku.
Doporucujeme pouzit slozku s ndzvem napfiklad Preplatek pfedpisu,
aby z tabulky vyactovani bylo zfejmé, o co se jedna. (Pokud slozku
jeSté neméate zalozenou, zaloZte ji nejprve v menu Servis - Druhy
sloZzek. Dilezity je pouze nazev slozky a slozka musi mit typ Jinad. Na
obsahu ostatnich poli¢ek v nastaveni druhu sloZzky nezaleZzi.) Po stisku
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tlaCitka Zapsat preplatek do vyactovani se do tabulky vyactovani zapisi
fadky, které budou napojeny na nastaveny typ slozky, pficemz ve
sloupci Zaplaceno bude suma celkového preplatku pfedpisu. Zaroven
z proplaceni predpisu a konta budou tyto penize odstranény (ne
nevratné). V sestavach vyuctovani pak bude tato slozka zahrnuta mezi
ostatnimi slozkami, takZze bude ovliviiovat vysledek vyuctovani. Pokud
se dodate¢né rozhodnete, Ze nékterému uzivateli bytu nechcete
preplatek predpisu do vyactovani zahrnout, ale je jiz ve vylctovani
zapsan, staci jednoduSe zaznam se slozkou Preplatek predpisu
z tabulky vyactovani vymazat a penize se vrati zpét na konto osoby a
budou pouzity na Uhradu predpisu standardnim zplsobem. DuleZity je
také fakt, Ze tuto funkci je mozné spustit jeSté pred vypoctem
vylctovani, tedy hned na zacatku nasledujiciho roku. PFfi vypoctu
vyuctovani neni slozka s preplatkem predpisu z vyictovani vymazana.

DULEZITE: Pokud jste si nahodou upravili sestavy s vydétovanim tak,
Ze je do vysledku vyuctovani zahrnuté i konto osoby, a chcete vyuzivat
tuto funkci, je bezpodmine¢né nutné ze sestavy odstranit zapocitavani
konta do vysledku vyuctovani, pfipadné je tfeba se vratit ke standardni
sestavé vyuctovani, ve které konto do vyucétovani zahrnuté neni. Jinak
v pfipadé, ze konto bude nenulové, bude sestava zobrazovat
nespravné vysledky.

Preplatky predpist, které jsou zahrnuté do vyuctovani, je mozné
zobrazit v sestavé Tisky - Pfeplatky pfedpisu zahrnuté do vyuctovani.

Editovat p feplatek p fedpisu zahrnuty do vyi ¢tovani

Pokud chcete upravit preplatky pfedpisu zahrnuté do vyuctovani, je
tfeba to provést az po zapséani pfeplatkd predpisu do vydcétovani touto
funkci. Chcete-li tedy nékomu vratit méné nez bylo vyhodnoceno funkci
Zapocitat preplatek pfedpisu do vyucétovani, nechte nejprve zapsat cely
preplatek predpisu a pak spustte tuto funkci. To udélate tak, ze
v tabulce vylUctovani oznacite fadek se zapsanym preplatkem (méa
hnédy podklad). Zobrazi se tabulka, ve které budou zobrazeny platby,
které byly zapocitany do vyactovani. Editace vam umozni pouze
mazani fadka proplaceni, které nechcete do vydctovani zahrnout.
Pokud vymazete néjaky fadek, jsou penize tohoto fadku pfipsany na
konto osoby. Pridavat nebo upravovat obsah poloZzek neni mozné.

Tisky
V tiscich si pak miZzete vytisknout pfehledy vyaétovani tfidéné bud po

jednotlivych objektech nebo podle typud slozek, muzete si tisknout
prehled cerpani zfondu oprav podle jednotlivych uzivateld objektd
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(v pfipadé, Ze méate zadan zplsob rozuctovani u slozky Fond oprav).
Dale muzete tisknout vyplatnice pro vraceni preplatkGl v hotovosti a
postovni poukazky pro zaplaceni nedoplatk(.

Prikazy k uhrad é

Tato funkce slouzi k tisku hromadnych pfikazt k dhradé. Do databaze
si mlzZete zalozit Cisla uctd, variabilni a konstantni symboly, kam
provadite ¢asto platby. Pak staci jen vyplnit ¢astky a hromadny pfikaz
vytisknout. Druha ¢ast funkce slouzi k vytiSténi hromadného pfikazu na
nezaplacené platby dodavateliim.

Zaznamy Uprguy Akce Tisky MNipovéda

<vichozi> YA s 9esEe [oas 3 Nl

Cizlo ﬂétu ]KédJValiahilni symhol] Konstatntni sy;nhoi
|| SE45E5005 01001213245 0302

PP

“I"I'I"I"’I'I‘Ie‘ @ 123456789/0800

Nazev libovolny text popisujici kam pujde platba. Text
se objevi pouze na obrazovce.

Cislo Gctu

Variabilni symbol

Konstantni symbol

Specificky symbol  parametry platby.

Caéstka proplacena Castka. Pokud nechate c&astku
nulovou, nevytiskne se tento fadek na pfikazu
k Ghradé.

Po zadani vSech pozadovanych fadkd pfikazu stisknéte tlagitko Tisk.
VSechny fadky s nenulovou &astkou se vytisknou na pfikaz. DalSimi
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tlaCitky muzete hromadné vynulovat vSechny ¢astky nebo vybrat
z definice bankovnich G¢td ten, ze kterého se ma platba provést. Na
nastrojové listé rovnéz mlzete zadat datum splatnosti.

Akce

Prevod p feplatk & vya étovani
Tato funkce pfevede c¢astky preplatkd zlofiského vyaétovani na

hromadny prikaz. Cislo Gétu, konstantni a specificky symbol &erpa
z evidence uzivatel(l bytd, variabilni symbol z evidence objektu.

Prevod plateb z evidence plateb dodavatel dm

Stisknete-li tlac¢itko sikonou plateb dodavatelim, objevi se tato
evidence, kde bude nastaven filtr na dosud nezaplacené polozky. Nyni
vyberte polozky, které chcete proplatit. Vybér se provadi tak, ze
stisknete Ctrl, drzite jej a levym tlacitkem mySi oznacujete jednotlivé
fadky. Po oznaceni vSech pozadovanych fadkl( stisknéte tlacitko
Pouzit. Do tabulky hromadnych pfikazt se pfekopiruji oznacené fadky.
Nyni vytisknéte pfikaz k ahradé standardnim zplisobem. Po této akci
mate tabulku hromadnych pfikazi pfepnutu na automaticky
generované fadky z pfijatych faktur. Pokud se potfebujete prepnout na
ruéné zadavané polozky, zvolte v menu Akce - Ruéni zadani.

Aby se prevedlo ¢islo UCtu dodavatele, je nutné v tabulce plateb
dodavatelim vybrat dodavatele pomoci tlacitka pro vybér z adresére.
Jako konstantni symbol se na vSechny Fadky vyplni 0308. Pokud by
méla nékterd platba jiny konstantni symbol, musite jej ruéné prepsat.
Na dodavatelské faktury vSak doporucujeme pouzivat funkce uéetniho
systému SYSEL C/S, kde mate vyrazné vice moznosti véetné
elektronického styku s bankami. Tuto moznost pfimo v Domovnikovi
berte jen jako nouzové feSeni, kdyZ nemate Ucetni systém.
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Evidence dokument U

V této evidenci mizete evidovat veSkerou dokumentaci pro svoji praci.
MizZete zde zapisovat doSlou posStu, odeslanou postu, smlouvy a dalsi.

:E Evidence dokumentil

Zaznamy Akce

) il e s N

Zaznam ] Mascanavanj dokument |

fisio B451 21

Skupina dokumentti | Priiaté posta ~ 8

Téma JDU pis

Datum prjeti |12.01.2015

Wyfidit do ‘- fo | Datum wyfizeni | - - Bt |

Nazew/Prijmeni

JEIek‘trikéFi sro.

Adresa z adiesdie

Jméno J

Wobér objektutosoby

Ulice

|Pragska 456

Wilbér cellku

Obec JF'raha 1

omy Traod

Skupina 1
Stat ]CH Skupina 2

Soubor ‘_J I

g Skupina 3

Cislo

poradové &islo dokumentu.

Skupina dokumentd pomoci této polozky si mizete dokumenty

Téma

Datum pfijeti
Vyfidit do

Datum vyfizeni
Nazev/Prjmeni
Jméno

Ulice

Obec

roztfidit do skupin a néasledné podle téchto
skupin filtrovat.

téma dokumentu. Vzhledem k tomu, Ze podle
této polozky je mozné nastavovat filtr,
doporucujeme pouzivat kratké a vystizné
oznaceni.

datum pfijeti dokumentu.

datum do kdy se ma vyridit dokument (napf.
odpovédét na doSly dopis).

datum, kdy byl dokument skute¢né vyfizen.
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PSC

Stat Udaje o partnerovi, ktery se vaze k dokumentu
(napf. odesilatel nebo adresat dopisu). Adresu
je mozné prevadét z adresafe pomoci tladitka
Adresa.

Soubor odkaz na soubor napf. s ulozenym dopisem.

Pokud kliknete na tlacitko g otevie se Word
a v ném prislusny dokument. Pomoci tlacitka

_I muZzete do policka zapsat cestu a nazev
souboru.

Skupina laz3 pomoci téchto poli¢ek si mlzete zaznamy tFidit
do dalSich tfi skupin a dale podle téchto skupin
nastavovat filtr.

Evidence slouzi zejména k uchovavani zaznamud o pfijaté a odeslané
posté. Pomoci filtru si muZete vybrat napf. zaznamy, které musite
vyfidit dnes (nebo v daném intervalu dna).

Evidence je pfimo propojena s programem Word (méate-li jej na pocitadi
nainstalovan). Pokud zapiSete pfijaty dopis, mulzete ihned na néj

napsat odpovéd. Stisknéte tlagitko @ zadejte jméno dokumentu a
pak se otevie Word, ve kterém muzete napsat odpovéd. Po ukonéeni
Wordu se automaticky vygeneruje novy zaznam v evidenci dokumentu,
kde bude pfifazen odpovédni dokument.
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Sprava hlasovani

Program umoznuje evidovat a vyhodnocovat hlasovani na schazich
druzstev, spolecenstvich vlastniki apod. Doporuceny postup prace
s evidenci je nasledujici:

1. Zalozte novy zaznam v evidenci spravy hlasovani a vyplite
potfebné udaje.

2. Vygenerujte hlasujici ¢leny pomoci funkce Nacist hlasujici
(nebo stiskem tlacitka).

3. Presunte se do tabulky hlasujicich a pro kazdého zvolte jak
hlasoval. To provedete bud tlacitky na horni li5té nebo stiskem
pfislusného pismene (A = pro, N = proti, Z = zdrzel se, E =
nepfitomen).

4. Provedte vyhodnoceni hlasovani pomoci funkce Vyhodnoceni
hlasovani (nebo stiskem tlac¢itka).

=4 Sprava hlasovani =]
Zaznamy Upravy  akce

Hl«llthl("li‘}lANZElgl ﬂ‘
Diaturm hlasovéni IDE'DE-2002 jﬁl welikost hlasu IHUVH.';' dil =]

HEsEEhE & IDplava stfechy

Hiast pro I 1.00 Hiz=t) proti I—UDD
Hiazl =e zdrzela I 0.00 Nepittomno hlast I—DDU
Pomér popiieti | 050 \gsledek hiasowani |5chvéleno =l

Objekt |uzivatel objektu |Hlasovani [Hiasy | «
Divoka 5arka-254-04 Movak Jan Fro 1.00

=

Datum hlasovani  datum, kdy probéhlo hlasovani
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Velikost hlasu .vaha" hlasu. Kazdy hlasujici mGze mit bud
jeden hlas (rovny dil) nebo je velikost hlasu
urcena jeho spoluvlastnickym podilem.

Hlasovano o poznamka o ¢em bylo hlasovéano.

Hlasd pro

Hlasu proti

Hlasu se zdrZelo

Nepritomno hlast vyhodnoceni hlasovani. Pokud nepouzijete
funkce pro vyhodnoceni hlasovani, muizete
Udaje zapsat do téchto poli ruéné. Funkce
Vyhodnoceni hlasovani vSak podle zadanych
Gdaji o jednotlivych hlasujicich zapiSe do
téchto poli vysledné udaje.

Pomér pro prijeti  pomér hlast pro a proti, pro schvaleni
hlasovani. Program vypliuje pomér 0,5, coz
znamena, Zze pro schéleni je nutna
nadpoloviéni vétSina hlasujicich. Pokud napf.
pozadujete pro schvéleni 3/5 vétSinu
hlasujicich, zadejte do poméru pro pfijeti 0,6.

Vysledek hlasovani zde program zapiSe vysledek po vyhodnoceni
hlasovani.

Akce

Nagcist hlasujici

Funkce nacte aktualni uzivatele objektu ke dni hlasovani (pole Datum
hlasovani). Podle vyplnéni pole Velikost hlasu jim zapiSe jako velikost
hlasu bud 1 nebo hodnotu spoluvlastnického podilu. Do pole Hlasovani
zapiSe vSem Nepritomen.

Vyhodnoceni hlasovani

Funkce seéte vSechny hlasy pro, proti, ty, co se zdrZeli hlasovani a
nepfitomné hlasujici a vysledky zapiSe do hlavniho zaznamu a
nasledné vyhodnoti celé hlasovani.
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Prehledy

Volitelny p Fehled

Pokud si nadefinujete néjaky dotaz SQL v definicich pfehledu, mlzete
si jej pomoci této volby spustit. Pfislusny dotaz vyberte v rozbalovaci
nabidce v levém hornim rohu a nasledné jej spustte kliknutim na ikonu

"}

]

Definice p fehledu SQL

Program umozZnuje nadefinovat si vlastni dotaz SQL nad jakoukoliv
tabulkou nebo vice tabulkami. Dotazy se ukladaji do této databaze a
pomoci funkce Volitelny pfehled je mozné zobrazit vysledek dotazu. Ke
psani dotazll je nutna znalost jazyka SQL, takZze nepredpokladame, ze
by si je definoval kazdy uZivatel. NaSe firma je vSak pfipravena
nadefinovat pfipadnym zajemcum libovolny mozny dotaz. Jako priklad
dodavame nékolik dotazl, které mohou slouzit jednak jako vzor pro ty,
kdo by si chtéli dotazy psat sami a jednak jako ukazka moznosti
dotaz(.

Zaznamy Uprguy Akce

|l >[ne]| =

Definice SOL l Parametry dotazu |

Nazev definice 15‘;'15‘

Paznamka J

helect # from obiekt
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PFi definovani dotazu potupujte nasledovné:

1. Na zalozce Prehled zaloZzte novy zaznam a do policka Nazev
definice zadejte nazev dotazu.

2. Do policka Poznamka si mlZete zapsat libovolny text popisujici
dotaz.

3. Nyni zbyva jiz jenom definovat vlastni dotaz. Zaemcim
poskytneme popis struktury jednotlivych tabulek s nazvy poli.
Bez znalosti nazvu poli neni mozné SQL dotazy psat.

Po stisku tla¢itka SQL g se objevi tabulka odpovidajici dotazu.

Volitelny p Fehled

Tato funkce slouzi kzobrazeni dotazu SQL, ktery si muzete
nadefinovat v menu Pfehledy - Definice. Nejprve ve vybérovém poli
zvolte, ktery dotaz chcete provést. Potom stisknéte tlacitko OtevA
pfehled. Z databaze se vyberou zaznamy, vyhovujici dotazu,
popfipadé se provedou dalSi akce a tabulka se zobrazi. Pokud si
chcete vysledek prohlédnout nebo vytisknout, stisknéte tlacitko Nahled
respektive Tisk.
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Postupy Gc¢tovani
V programu je pouZzit nasledujici Uctovaci postup pro zauctovani
predpis plateb a nasledného vyactovani:

000 — analytika pfislusného objektu
sss — analytika pfislusné sluzby
bbb — analytika pfislusné banky

Predpis plateb 311000 324sss

Generuje se automaticky v tabulce Predpisy plateb pomoci funkce
ZaGgétovani predpist. Uget MD se zadava v evidenci objektd, G¢et DAL
v evidenci typl slozek.

Proplaceni plateb 221bbb 311000

Provadi se funkcemi v UCetnictvi podle pfichodu jednotlivych plateb
bud z bankovnich vypisti nebo z pokladny. Platby je mozné importovat
do Domovnika do tabulky PAjmy od uZivateld bytd.

Prijata faktura 315sss 321

Provadi se funkcemi v G¢etnictvi v evidenci pfijatych faktur. Prijaté
faktury je mozné importovat do Domovnika do tabulky Platby
dodavatelum.

Proplaceni faktury 321 221bbb
Provadi se funkcemi v UCetnictvi podle jednotlivych plateb bud
z bankovnich vypist nebo z pokladny.

Zuétovani naklad G 324sss 315sss
Provede funkce ve Vyucétovani — Zalctovani - Zictovani nakladd.

Preplatky a nedoplatky 311000 324sss

Pro kazdou zalohovou slozku a kazdou osobu provede zalc¢tovani
rozdilu Naklady — Pfedepséano.

Provede se rovnéz zaucétovani zaokrouhleni vyactovani.

Provede funkce ve Vyuétovani — Zaluctovani — Preplatky a nedoplatky.
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Spole €enstvi vlastnik G a druzstvo

Pokud mate ve spravé dam, kde je zalozeno spole€enstvi vlastnikd,
kde vSak nékolik objektd vlastni puvodni druzstvo postupujte
nasledovné:

Zalozte si dva subjekty — SpoleCenstvi vlastnikd a Druzstvo. Ve
spolecenstvi zalozite cely dim se vSemi jeho objekty (spolecenstvi je
ma ve spravé). U objektl, které patfi druzstvu, zalozite jako osobu
s typem Vlastnik-uzivatel ono druzstvo. Pozor!!! Je bezpodminecné
nutné vybrat nazev druzstva z adresare pomoci tlacitka pro vybér
adresy. Pokud byste pouze napsali nazev druzstva do policka Nazev,
program by nevédél, které objekty patfi druzstvu. Pro spravné
rozuétovani musite zadat spolubydlici (program musi védét pocet
obyvatell objektu). Variabilni symboly o objektl patficich druzstvu
budou patrné stejné, nebot druzstvo bude platit hromadné jednou
¢astkou za vSechny objekty. Do sloZek téchto objektl zadejte ty slozky,
které si narokujete od druzstva.

V subjektu Druzstvo si zalozZite pouze ty objekty, které uzivaji osoby,
od kterych bude druzstvo néco vybirat. MUze se tak stat, Ze kromé
objektd vlastnénych druZzstvem budete muset zalozit i objekty patfici
spolecenstvi, pokud osoba uzivajici tento objekt bude druzstvu platit
poplatek napf. za spravu svych ¢lenskych podild. Variabilni symboly by
mély byt razné, aby se platba spravné sparovala. Do sloZzek objektu
druzstva si zadejte ty slozky, které pozadujete od uzivatelt téchto
objektd.

Vtomto pfipadé budete mit nékolik objektl zalozenych v programu
dvakrat. Je to proto, Ze pokazdé se na ném vytvari jiny pfedpis pro jiny
subjekt a probiha jiné vyacétovani. Pro zkopirovani domi s jejich
objekty mlzete s vyhodou pouzit funkci v definicich celkd Kopie celku
nebo Kopie celku s objekty.

Kdyz vygenerujete predpisy ve spolecenstvi, muzete vytisknout
Predpis pro podsubjekt. V adreséfi vyberete pfislusné druzstvo (proto
jste museli zadavat nazev druzstva ,pfetahem” z adresare) a program
pak vytiskne podrobny predpis pro objekty patfici druzstvu.

DalSi postup je jiz standardni jako pfi zpracovani ,normalniho“ domu.
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Sifrovani a desifrovani soubor @G SIPO

Pouzivate-li SIPO a méte-li na pocita¢i nainstalovan program Crypta
pro Sifrovani a deSifrovani soubor(i, mdze program Domovnik pracovat
pfimo se Sifrovanymi soubory, které pfedavate a které dostavate od
Ceské posty. Pro spravnou &innost této funkce je nutné, aby byl
program Crypta nainstalovan a plné funkéni, v€etné nastaveni vSech
nutnych certifikatl. Sifrovani a deSifrovani soubord provadi stale
program Crypta, program Domovnik si jej pouze spousti. Nastaveni
programu Crypta a nacteni certifikat(l se tedy nevyhnete.

Chcete-li tuto funkci vyuzit, zaSkrtnéte v Nastaveni firmy policko
Pouzivat program Crypta.

Nastaveni parametr & pro Sifrovani a deSifrovani

Pfi kazdém generovani predpisi SIPO a nacitani plateb se pred
Sifrovanim nebo deSifrovanim objevi okno, ve kterém nastavujete
parametry pro spusténi programu Crypta. Domovnik si tyto parametry
ulozi a pfi pfFistim Sifrovani nebo deSifrovani z programu Domovnik jiz
v podstaté zadate jen heslo, které se z bezpecnostnich ddavodu
neuklada, a spustite vlastni export nebo import.

Cesta k programu CryptaCmd

Do tohoto pole se zadava cesta k programu CryptaCmd.exe, ktery
provadi vlastni Sifrovani a deSifrovani. Pfi prvnim spusténi Sifrovani
nebo desifrovani z Domovnika je nastavena  cesta
(C:\CryptavV2\CryptaCmd.exe), na kterou se program Crypta
standardné instaluje. Mate-li tedy Cryptu nainstalovanou standardnim
zpusobem, nemusite toto nastaveni jiz ménit. Pokud méte program
CryptaCmd.exe na jiné cesté, stisknéte tlacitko Prochézet a soubor
CryptaCmd.exe vyberte ru¢né.

Certifikat adreséata

Zde se zadava nazev certifikatu adresata, pro kterého je Sifrovany
soubor uren. Ktery certifikat mate pouzit, vam sdéli Ceska posta.
Néazev certifikdtu odpovida pfimo nazvu souboru s certifikatem. Po
stisku tlacitka Prochazet vyberete prislusny certifikat. Mél by se vam
otevrit adresar S certifikaty, ktery je standardné
C:\CryptaV2\_data\certs\. Mate-li certifikdty na jiné cesté, vyberete
tento adresar ru¢né véetné vybraného certifikatu. Vybirate-li certifikat
s pouzitim tlacitka Prochéazet, nazev certifikatu se automaticky vyplni
do uvozovek, coz je nutné pro zdarny prubéh Sifrovani! Chcete-li vyplnit
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vice adresatl (coz neni standardni operace pfi pouziti SIPO), nazvy
certifikatl se piSi do uvozovek a oddéluji se mezerou. Ve verzi Crypta
2 se certifikdt adresata pro Sifrovani soubord SIPO jmenuje "SIPO
CENTRUM.crt". Soubor je moZné stahnout z webovych stranek Ceské
posty. Soubor je tfeba ulozZit do adresafe C:\CryptaV2\ data\certs\ a
poté jej vybrat tlacitkem Prochazet.

Nazev vystupniho souboru

Do tohoto pole se zadava nazev souboru, do kterého se maji soubory
SIPO zaSifrovat. Program automaticky predvypini ndzev souboru podle
Cisla organizace SIPO, které je nastaveno u subjektu, ze kterého
export pro SIPO spoustite. Nazev souboru je tedy napriklad
ZM123456.ENC, kde 123456 je Cislo organizace SIPO. Tento nazev si
muZzete zménit na jiny, pokud je to nutné.

Nazev profilu a heslo
Jedna se o pfihlaSovaci Udaje do programu Crypta.

Export p fedpis G pro SIPO

Je-li povoleno pouziti programu Crypta, program pracuje tak, ze ty
soubory, které se vytvorfi pfi spusténi funkce Export p Fedpis & pro
SIPO, jsou ihned zaSifrovany do souboru s ndzvem, ktery se zada pred
Sifrovanim. Spustite-li tedy napf. funkci Export p fedpis & pro SIPO —
subjekt , vytvofi a zaSifruji se soubory SIPO vytvofené pro aktualni
subjekt. Spustite-li ale funkci Export p fedpis & pro SIPO — subjekty ,
postupné se wytvofi soubory SIPO pro vSechny subjekty, které
pouzivaji SIPO, a ty se zaSifruji do jednoho souboru.

Import plateb ze SIPO

Je-li povoleno pouziti programu Crypta, pfi nacitani plateb vyberete
pfimo zasSifrovany soubor s platbami SIPO. Soubor s platbami se
rozSifruje a platby se ihned nactou do evidence pfijmud. PFi importu
muzete pouzit nasledujici volby.

Import plateb ze SIPO — subjekt

Soubor s platbami se rozSifruje a pak se pouZiji jen ty soubory s
platbami, které jsou urceny pro aktudlni subjekt. Obsahuje-li tedy
Sifrovany soubor i soubory s platbami, které jsou uréené pro jiné
subjekty, nactou se jen platby do aktuélniho subjektu, ostatni soubory
se ignoruji. Spojovaci €isla SIPO se rovnéz hledaji jen v aktualnim
subjektu, ze kterého funkci spoustite.
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Import plateb ze SIPO — ve
Je stejné jako Import plateb ze SIPO — subjekt s tim rozdilem, ze
spojovaci Cisla SIPO se hledaji ve vSech subjektech.

Import plateb ze SIPO — subjekty (Crypta)

Soubor s platbami se rozSifruje a pak se postupné& nactou platby do
vSech subjektl. Jednda se v podstaté o funkci Import plateb ze SIPO —
subjekt , naéteni se ovSem provede v cyklu postupné pro subjekty,
které maji v Sifrovaném souboru své soubory s platbami. Tuto funkci
budete tedy vyuzivat v pfipadé, kdy mate ve spravé vice subjektd,
které pouzivaji SIPO, ale soubory s platbami rliznych organizaci se
predavaji v jediném Sifrovaném souboru.

Naéteni plateb z dluh G SIPO

Pfi nacitani plateb ze Sifrovaného souboru vyélenénych dluhll pracujete
obdobné jako pfi nacitAni souboru zaplacenych plateb. Pfi importu
souboru je tfeba postupovat podle pokynd programu.
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Funkce programu DOMOVNIK

@FIRMA

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zaloZzce FIRMA jako nazev firmy. Vysledek
je typu text.

@ULICE

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako ulice sidla firmy.
Vysledek je typu text.

@OBEC

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako obec sidla firmy.
Vysledek je typu text.

@PSC

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zélozce FIRMA jako PSC sidla firmy.
Vysledek je typu text.

@ICO

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako ICO firmy. Vysledek je
typu text.

@DIC

Funkce vraci text, ktery byl zapsan v dialogu Nastaveni
(Servis/Nastaveni/Firma) v zalozce FIRMA jako DIC firmy. Vysledek je
typu text.

@DATUM
Funkce vraci dneSni datum. Vysledek je typu datum.
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@VYRIZUJE

Funkce vraci jméno zaméstnance prfihlaSeného do programu tak, jak
byl zadan v dialogu PfihlaSeny zaméstnanec. Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEIMENO

Funkce vraci jméno zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni oddéleni).
Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPRIIMENI

Funkce vraci pfijmeni zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak
je zadadno v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETITUL

Funkce vraci titul zaméstnance pfihlaSeného do programu tak, jak je
zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni oddéleni).
Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEULICE

Funkce vraci ulici bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu tak,
jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEOBEC

Funkce vraci obec bydlisté zaméstnance pfihlaSeného do programu
tak, jak je zadana v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJEPSC

Funkce vraci PSC bydlisté zaméstnance pfihlaeného do programu
tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.
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@VYRIZUJESTAT

Funkce vraci stat bydlisté zaméstnance pfihldSeného do programu tak,
jak je zadan v tabulce osobni oddéleni (Servis/nastaveni/Osobni
oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETELDOMU

Funkce vraci doméci telefonni €islo zaméstnance pfihlaSeného do
programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis/nastaveni/Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.

@VYRIZUJETELPRACE

Funkce vraci telefonni ¢&islo do zaméstnani pro zaméstnance
prihlaSeného do programu tak, jak je zadano v tabulce osobni oddéleni
(Servis/nastaveni/Osobni oddéleni). Vysledek je typu text.



ZARUKY

Uzivatel, vyrobce i distributor berou na védomi, Zze vSechny programy
z produkce firmy CSH spol. s r.o. jsou autorskym dilem ve smyslu
zadkona €. 35/1965 Sbh. ve znéni novely €. 89/1990 Sh. (pfipadné
dalSich)

Vyrobce zajisti zdarma opravy vad programd, které uzivatel u néj
pisemné reklamuje v dobé Umérné charakteru vady, maximéalné do
jednoho mésice od obdrzeni reklamace s vyjimkou vad zplsobenych:

a) selhanim hardwarovych vad pocitace

b) Zivelnou pohromou

¢) neodbornym zasahem do systému

d) nedodrzenim postupl uvedenych v uzZivatelské pfirucce

e) napadenim systému pocitacovymi viry

f) nespravnou konfiguraci systému pocitace

g) nespravnou funkci komponent jinych vyrobct, které programy
vyuzivaji

Zarucni doba je 24 mésicl od data zakoupeni programu — nevztahuje
se vSak na vyvoj legislativnich zmén. Po dobu 6ti mésicl od zakoupeni
programu poskytujeme nové verze i pfi vyvoji legislativy.

Autofi dale neru¢i za chyby a znich vyplyvajici Skody zpusobené
neznalosti zakonud, vyhlaSek a souvisejicich pfedpist pfi vyuzivani
programu. Autofi dale neruci ze program bude feSit vSechny specifické
problémy, které mohou pfi zpracovani dané agendy nastat, ale pouze
ty, které jsou popsany v uzivatelské pfirucce.

Reklamace uplatriujte u vyrobce:

CSH spol. s r.o., Wuchterlova 5, 160 00 Praha 6
tel.: 226 218 080-4, 597 578 698
e-mail: csh@csh.cz, WWW: http://www.csh.cz




